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Abreviaciones y Definiciones

CASFIM Catalogo del Sistema Financiero Mexicano
CNBV o Comisién Nacional Bancaria y de Valores
Comisién

Comisionista Persona fisica o moral que desempefia a nombre y por cuenta de la
institucidon un servicio o una comisidon necesaria para la realizacién de las
operaciones gue son propias de la institucion.

Comisién Mandato aplicado a actos concretos de comercio. Articulo 273 Cédigo de

mercantil Comercio

Comitente El que confiere comisién mercantil, en este caso las Instituciones.

DOF Diario Oficial de la Federacion

CUITF Disposiciones de caracter general aplicables a las instituciones de
tecnologia financiera (Circular Unica de Instituciones de Tecnologia
Financiera)

ITF, Institucién Institucién de Fondos de Pago Electrénico

o IFPE

LCNBV Ley de la Comisién Nacional Bancaria 'y de Valores

LRITF Ley para Regular las Instituciones de Tecnologia Financiera

RFC Registro Federal de Contribuyentes

SAT Servicio de Administracion Tributaria

SITI Sistema Interinstitucional de Transferencia de Informacién

TPV Terminal Punto de Venta

Fundamento legal de la Serie

Las Instituciones deberan entregar la informacién que se solicita en los reportes:

e R26 A-2610 Altas y bajas de administradores de comisionistas;

e R26 A-2611 Desagregado de altas y bajas de comisionistas;

e R26 B-2612 Desagregado de altas y bajas de mddulos o establecimientos de comisionistas;
e R26 C-2613 Desagregado de seguimiento de operaciones de comisionistas.

La entrega de dicha informacién deberd efectuarse de acuerdo con lo sefalado en las siguientes
disposiciones legales:

1. Facultades de la CNBV

Articulo 4°, fraccion V LCNBV: “Corresponde a la Comision expedir normas respecto a la informacién
que deben proporcionarle periédicamente las entidades”.

2. Respecto de los reportes regulatorios

Articulo 57 de la LRITF: “Las ITF deberdn reportar a la CNBV, a la CONDUSEF y al Banco de México, en
Fecha de actualizaciéon: 03 de febrero de 2023 3
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el dmbito de sus respectivas competencias, aquella informacion relacionada con sus actividades y las
Operaciones que determine la Autoridad Financiera que corresponda en disposiciones de cardcter
general, con la periodicidad que en dichas disposiciones sefiale”.

Articulo 70 de la LRITF: “Las ITF estaran obligadas a proporcionar a la CNBV y al Banco de México, en
el dmbito de sus respectivas competencias, la informacion que dichas Autoridades Financieras les
requieran sobre sus Operaciones y aquellas realizadas entre sus Clientes, incluso respecto de alguna
o algunas de ellas en lo individual, los datos que permitan estimar su situacion financiera y, en
general, aquella que sea util a la CNBV o al Banco de México para proveer el adecuado cumplimiento
de sus funciones, en la forma y términos que las propias Autoridades determinen.”

3. Informacién a reportar y periodicidad de entrega

Articulo 100 de la CUITF: “Las instituciones de fondos de pago electronico deberdn proporcionar a la
CNBYV, con la periodicidad establecida en el articulo 101 siguiente, la informacion que se adjunta a las
presentes disposiciones como Anexo 19...”

Articulo 101 de la CUITF: Las instituciones de fondos de pago electronico presentardn la informacion a
que se refiere el articulo 100 anterior, con la periodicidad que a continuacion se indica:

..l1l. Mensualmente, la Informacion relativa a las series RO1, RO8, R10 y R13, exclusivamente por lo que se

refiere a los reportes B-13211 y B-13221 y R26 |a cual deberd proporcionarse dentro del mes inmediato
siguiente al cierre del mes calendario que se reporta...

4. Medios de entrega

Articulo 103 de la CUITF: Las ITF, salvo disposicion expresa en contrario, deberdn enviar a la CNBV la
informacion que se menciona en este titulo, mediante su transmision via electronica utilizando el SITI.
En caso de que no exista informacion de algun reporte, las instituciones deberdn realizar el envio vacio,
funcionalidad que estd disponible en dicho sistema...

Objetivo de la Serie

La serie R26 Informacion de comisionistas, recaba informacion referente a los contratos de comision
mercantil que la institucidn celebre con terceros que actden en todo momento a nombre y por cuenta
de la institucidn para la prestacidon de servicios al publico en general, recepcién o entrega de efectivo,
apertura de cuentas de bajo riesgo a través de comisionistas, consulta de saldos y movimientos de
cuentas, pagos de servicios, entre otras.

La serie considera informacion referente a los datos del comisionista o administrador de
comisionistas, los tipos de operacidon que hayan sido contratados y establecidos dentro del contrato
mercantil; asi como los mddulos o establecimientos que tengan habilitados para representar a la
propia institucién con sus clientes y con el publico en general.
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Consideraciones Generales

La definicion del documento, catdlogos, campos y tipos de datos esperados, se encuentran
disponibles y actualizados en linea en SITI en los apartados correspondientes, por lo que es
importante que sean consultados y tomados directamente del sistema para evitar posibles errores
de llenado y por consiguiente de validacion.

Los reportes de esta serie se reportardn con periodicidad mensual dentro del mes inmediato
siguiente al cierre del mes calendario que se reporta.

En caso de que no exista informacién que reportar, las Instituciones deberan solicitar la autorizacién
correspondiente al correo calidadinfoitf@cnbv.gob.mx para realizar el envio vacio mismo que solo
debera contener informacion de la seccion denominada “l. SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE".

Los datos que se refieren a saldos, montos e importes se deben presentar valorizados en pesos,
utilizando el tipo de cambio y/o valuacion, indicado en el Criterio A-3 Aplicacién de normas generales
y en el Criterio B-5 Activos virtuales, contenido en el Anexo 7 relativo a los criterios de contabilidad de
la CUITF, a cuatro decimales redondeados.

Los datos tipo fecha se deben reportar como fecha calendario de la siguiente manera AAAAMMDD
donde AAAA serd el afio reportado con 4 digitos; MM serd el mes reportado a 2 digitos y deberd ser
mayor igual a 01y menor igual a 12; DD sera el dia y se reportaradn con dos digitos mayor igual a 01y
menor igual a 31. Este formato de fecha se debe reflejar en todos y cada uno de los campos de los
reportes de esta serie en donde se requiera reportar una fecha.

Los datos expresados en porcentaje se deben reportar en base 100, a cuatro decimales redondeados
y sin el signo de porcentaje (%), a excepcidn de que se indique lo contrario. Ejemplo: Si |la tasa del
periodo que se reporta es del 10.65738456%, el dato a reportar serd de 10.6574.

En cada reporte se sefialan las secciones y/o campos que se deben incluir de manera obligatoria en
cada envio de informacion, asi como las secciones y/o campos que se deben reportar dependiendo
de las condiciones especificas de la informacién, por lo que habré secciones y/o campos que no se
debe enviar.

Este instructivo pretende ser una guia claray Util para los usuarios por lo que es susceptible de mejora
continua y cualquier comentario o sugerencia podra transmitirse a través del correo
calidadinfoitf@cnbv.gob.mx

Asimismo, en el caso de claves que no se encuentren disponibles en los catdlogos referidos en este
instructivo, la institucion deberd solicitar el alta, para asignar la clave correspondiente, al correo
electrénico calidadinfoitf@cnbv.gob.mx, donde se dara atencién a la peticion.

Con la informacidn reportada en esta serie se busca conocer el grado de penetracidn financiera hacia
la poblacién, principalmente de aquella con mayor dificultad de acceso para la realizacién de sus
operaciones financieras; basado en la cultura del manejo y difusién de informacién financiera de la
CNBV y que estara disponible al publico interesado, preservando la confidencialidad de los datos
privados.

Para efectos de esta serie, se entenderad por comisionista aquél que desempefia a nombre y por
cuenta de la institucion un servicio o una comisién necesaria para la realizacion de las
operaciones que son propias de la institucion y como administrador de comisionistas.

La serie R26 Informacion de Comisionistas se integra por cuatro reportes, de acuerdo con la
siguiente estructura:
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Las caracteristicas generales de cada reporte se describen acontinuacion:

1. R26 A-2610 Altas y bajas de administradores de comisionistas

Este reporte recaba informacién referente a los movimientos de altas y/o bajas de los
administradores de comisionistas, que sean contratados por la institucién para que sean
intermediarios entre los comisionistas y la institucion.

Este reporte servird para llevar un padrén de todos los administradores de comisionistas, con
los que la instituciéon tenga celebrado un contrato.

Un administrador de comisionistas, debera dar de alta por lo menos un comisionista.

2. R26 A-2611 Desagregado de altas y bajas de comisionistas

Este reporte recaba informacién referente al tipo de servicio y operaciones contratadas con los
comisionistas, las actualizaciones en las condiciones del contrato mercantil y las causas que
dan origen a la baja del contrato.

Este reporte permite contar con un padrén de todos los comisionistas con los que la institucion
tiene un contrato mercantil para la recepcién o entrega de recursos en efectivo y otras
operaciones que realicen en sus mdédulos o establecimientos.

Un comisionista debera dar de alta por lo menos un mdédulo o establecimiento.

3. R26 B-2612 Desagregado de altas y bajas de médulos o establecimientos de comisionistas

Este reporte recaba informacion referente a los mddulos o establecimientos que los
comisionistas bancarios y cambiarios tengan habilitados para representar a las propias
Instituciones con sus clientes y con el publico en general, reportando a la CNBV los
movimientos de altas, bajas y/o actualizaciones de dichos mddulos o establecimientos.

4. R26 C-2613 Desagregado de seguimiento de operaciones de comisionistas

Permite observar en el tiempo los posibles cambios que se presenten en el tipo y niumero de
operaciones contratadas, asi como conocer los flujos generados, por las operaciones de
recepcién de recursos en efectivo.

Para la entrega de la informacién contenida en estos reportes, es necesario considerar las

precisiones correspondientes a estos, los cuales se detallan en el apartado “Especificaciones de
los reportes”.

Las Instituciones entregardn la informacién correspondiente al universo de comisionistas y
administradores con los que la institucion tenga establecido un contrato mercantil que presten
servicio a la institucién a la entrada en vigor de la serie R26 Informacion de comisionistas.

Formatos de captura

R26 A-2610 Altas y bajas de administradores de comisionistas

A. Descripcion del reporte

El reporte R26 A-2610 Altas y bajas de administradores de comisionistas recaba informacion
referente a los administradores de comisionistas que hayan celebrado un contrato de comision
mercantil con la institucién para la prestacién de estos servicios.

La informacién que la institucidon proporcione en el presente formulario servira para la creacién de
un padroén, que contendra informacidén relacionada con el administrador de comisionistas con el
gue la institucién tenga celebrado un contrato de comisién mercantil; proporcionando datos
generales de los administradores, como su nombre, registro federal de contribuyentes, la
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personalidad juridica del administrador, entre otros datos que permitirdn la identificacion del
administrador y que servirdn para mantener actualizado el padrdn, registrando a los nuevos
administradores (altas) y/o las cancelaciones de los contratos mercantiles (baja del administrador
de comisionistas).

Las instituciones deberan reportar un registro por cada administrador de comisionistas que haya
firmado con la institucidon un contrato para efectuar operaciones por cuenta de esta.

En caso de que no se hayan realizado movimientos de altas y/o bajas de administradores durante
el periodo de reporte, deberd notificarse a esta Comisién mediante la opcién de envio vacio
disponible en el SITI, cumpliéndose el proceso de envio de informacién: “Importacion, verificacion
y envio”, obteniendo el acuse de recibo que el sistema proporciona.

B. Precisiones de llenado del reporte

El reporte R26 A-2610 “Altas y bajas de administradores de comisionistas”, se integra por tres
secciones:

1. Seccién identificador del reporte. - En esta seccidn se solicitan datos referentes a la identidad
delreportey de la institucién. Se solicita informacién referente al periodo, clave de la institucidn,
el reporte. Estos campos son utilizados por la CNBYV par a clasificar el tipo de reporte, el periodo
y la institucién que efectivamente esta reportando.

2. Seccion identificacion del administrador.- Se refiere a los datos que identifican al
administrador de comisionistas, estos datos estan relacionados a su identificador, su RFC y
nombre, asi como tipo de personalidad juridica. Estos campos sirven de llave para el
seguimiento y analisis de los administradores (anteriores y actuales).

3. Seccion de baja del administrador.- En esta seccién, se solicita la razén por la cual se esté
reportando la baja del administrador de comisionistas. Esta seccidon permite la actualizacion
del padrdn reportado por la institucion de los registros reportados como “altas”.

El reporte estd conformado por 12 campos, los cuales se describen a continuacion:

Fecha de actualizacion: 03 de febrero de 2023 8
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R26 A-2610 ALTAS Y BAJAS DE ADMINISTRADORES DE COMISIONISTAS

CAMPO DESCRIPCION
I. SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE

1 INICIO DEL PERIODO

Se refiere a la fecha de inicio de periodo al que corresponde la informacién que la
Institucién esta reportando a través del SITI.

El formato para capturar este campo es AAAAMMDD, donde AAAA serd el afo
reportado con 4 digitos; MM serd el mes reportado a 2 digitos y debera ser mayor
igual a O1 y menor igual a 12; DD sera el dia y se reportaran con dos digitos mayor
igual a 01y menor igual a 31.

Ejemplo: si se desea reportar el periodo de enero de 2023 se debera reportar
20230101

El llenado de este campo es obligatorio y su longitud debe ser igual a 8 digitos.

2 FIN DEL PERIODO

Se refiere a la fecha del fin de periodo al que corresponde la informacidén que la
institucion esta reportando a través del SITI.

El formato para capturar este campo es AAAAMMDD, donde AAAA serd el afio
reportado con 4 digitos; MM serd el mes reportado a 2 digitos y debera ser mayor
igual a Ol y menor igual a 12; DD sera el dia y se reportaran con dos digitos mayor
igual a 01y menor igual a 31.

Ejemplo: si se desea reportar el periodo de enero de 2023 se debera reportar
20230131

El llenado de este campo es obligatorio y su longitud debe ser igual a 8 digitos.

3 CLAVE DE LA INSTITUCION

Este dato se refiere a la clave CASFIM que la institucidn que esta reportando la
informacidn tiene asignada. Esta clave consta de seis digitos y puede ser consultada
en el catdlogo denominado Catélogo “Instituciones” disponible en SITI.

El formato de captura para este campo es #H##HHH.

Ejemplo: si la clave es 65-099 deberd reportarse 065099

El llenado de este campo es obligatorio y su longitud debe ser igual a 6 digitos.

4 REPORTE

Este dato corresponde a la clave del reporte que se estd enviando. Para efectos de
este reporte se debe utilizar la clave “2610”; ésta se puede obtener del catalogo
denominado Catadlogo “Reportes” disponible en el SITI.

El llenado de este campo es obligatorio.

Il. SECCION IDENTIFICACION DEL ADMINISTRADOR
5 IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR

Corresponde a la clave con la que internamente la institucion identifica al
administrador y que se asignara de acuerdo con la metodologia indicada por la
CNBV, conforme al Anexol: “Metodologia de identificador del Administrador y/o
Comisionista” que se encuentra al final de este Instructivo.
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R26 A-2610 ALTAS Y BAJAS DE ADMINISTRADORES DE COMISIONISTAS

CAMPO DESCRIPCION

El Identificador del administrador debera ser alfanumeérico, Unico e irrepetible entre
los administradores de la institucion.

Este identificador debera reportarse en cada registro en que se haga referencia al
mismo administrador, ya sea en este o en los demas reportes correspondientes a la
serie R26 Informacion de Comisionistas.

El llenado de este campo es obligatorio y su longitud debe ser de 26 caracteres para
el caso de Personas Fisicas Nacionales y de 25 caracteres para el caso de Personas
Morales Nacionales.

6 TIPO DE MOVIMIENTO

Corresponde al tipo de movimiento que la instituciéon esta reportando de acuerdo
con el Catalogo “Tipo de Movimiento” que se encuentra disponible en el SITI y que
contiene las siguientes opciones:

Tipo de Movimiento
Clave Descripcion
101 Alta: Se anotara esta clave cuando se registre un nuevo
administrador producto de un contrato de comisién mercantil de
reciente originacion.

Para aquellas Instituciones a las que se refiere el Octavo transitorio
de la LRITF, se consideraran en el primer envio “Alta” a la totalidad
de los administradores de comisionistas en el periodo inmediato
anterior a la entrada en vigor del presente reporte.

102 Baja: Se reportard esta clave cuando un administrador que se
encuentre dado de “Alta” previamente, finalice la relacion de
prestacion de servicios con la entidad.

103 Actualizacion: Se registrarad esta clave cuando un administrador
gue se encuentre dado de “Alta” previamente, haya modificado su
Modalidad comercial y/o su Nombre comercial.

104 Reactivacion: Se expresard esta clave cuando un administrador
que se dio de “Baja” previamente, quiera volver a ingresar a la
institucién obteniendo su mismo identificador anterior.

Si en este campo se reporta la clave 101, se deberd presentar el llenado completo de
los campos de este reporte, expresando la clave 401 en la “Causa de baja del
administrador” del campo 12 de este reporte.

Si en este campo se reporta la clave 102, se deberd presentar en el campo 5 de este
reporte, el “Identificador del administrador” que se va a dar de baja de la entidad, el
cual se encuentre registrado como “Alta” con anterioridad.

Expresando una clave diferente a la 401 en la “Causa de baja del administrador” del
campo 12 de este reporte. Los demdas campos de este reporte no se deben reportar.

Si en este campo se reporta la clave 103, se deberd presentar en el campo 5 de este
reporte, el “Identificador del administrador” que va a actualizar su informacion, el
cual se encuentre registrado como “Alta” con anterioridad.

Modificando en su caso, Unicamente los campos de “Modalidad comercial del
administrador” presentada en el campo 10 de este reporte y/o el “Nombre comercial”
presentado en el campo 11 de este reporte, expresando informacion diferente a lo
gue se tenia registrado con anterioridad. Los demdas campos de este reporte no se
deben reportar.

Si en este campo se reporta la clave 104, se debera presentar en el campo 5 de este
reporte, el “Identificador del administrador” que se va a reactivar con la entidad, el
cual se encuentre registrado como “Baja” con anterioridad.
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R26 A-2610 ALTAS Y BAJAS DE ADMINISTRADORES DE COMISIONISTAS

CAMPO DESCRIPCION

Expresando la clave 401 en |la “Causa de baja del administrador” presentado en el
campo 12 de este reporte. Los demdas campos de este reporte no se deben reportar.

El llenado de este campo es obligatorio.

7 NOMBRE DEL ADMINISTRADOR

Se debe anotar el nombre del administrador, con el que se esta efectuando el
contrato de comisién mercantil.

Para el caso de Personas Fisicas:

El nombre debe presentarse con todos los caracteres alfabéticos en mayusculas,
iniciando por apellidos paternos, maternos y nombre(s) sin abreviaciones, sin
guiones, comas, puntos ni acentos; entre apellido paterno y apellido materno,
apellido materno y nombre(s) debe haber un solo espacio. No se deberd incluir
ningun tipo de titulos como Lic., Dr., Maestro o Maestra, Don, Dofa, Sefior, Sefiora,
Viuda, Viudo, Casada, Casado, Soltero, Soltera, Ingeniero, Ingeniera, Doctor, Doctora,
C.P., entre otros. Ejemplo: PEREZ ORTECA VICTOR GABRIEL.

Para Personas Morales:

Se debe anotar la razén o denominacion social con todos los caracteres alfabéticos
en mayusculas, SIN incluir el tipo de sociedad abreviado, sin acentos, sin ningudn
caracter especial como punto, coma, guion, entre otros, incluyendo solo un espacio
entre cada palabra. Ejemplo: Si la razén social de la persona moral es
“ADMINISTRADORA COMISIONISTAS S.A. DE C.V." se reportara: ADMINISTRADORA
COMISIONISTAS SA DE CV.

El llenado de este campo es obligatorio siempre que en el “Tipo de movimiento” del
campo 6 de este reporte se registre la clave 101 “Alta”. Para las claves 102, 103 y 104
no se reporta este campo.

8 RFC DEL ADMINISTRADOR

Se refiere a la clave RFC asignada al administrador por las autoridades fiscales
mexicanas al momento de su inscripcidén ante el SAT, conforme a lo establecido en
el Coédigo Fiscal de la Federacion. El RFC debera reportarse con letras mayusculas y
ndmeros, No se deben incorporar guiones, espacios o caracteres especiales.

Personas morales:

La institucion debe reportar el RFC del administrador asignado por el SAT. El cual
contiene 12 posiciones. Las primeras tres posiciones deben ser caracteres
alfanuméricos, las siguientes seis posiciones corresponden al afilo, mes y dia (fecha
de constituciéon de la compafiia) y las ultimas tres posiciones corresponden a la
homoclave asignada por el SAT. Se debe utilizar el formato XXXAAMMDDXXX.

Ejemplo: RFC del administrador ACO950623RL6

Personas fisicas;

La institucién debe reportar el RFC del administrador asignado por el SAT. El cual
contiene 13 posiciones. Las primeras cuatro posiciones deben ser caracteres
alfanumeéricos, las siguientes seis posiciones corresponden al aflo, mes y dia (fecha
de nacimiento y las ultimas tres posiciones corresponden a la homoclave asignada
por el SAT. Se debe utilizar el formato XXXXAAMMDDXXX.

Ejemplo: RFC del administrador PEOV790914L20

El lenado de este campo es obligatorio siempre que en el “Tipo de movimiento” del
campo 6 de este reporte se registre la clave 101 “Alta”. Para las claves 102, 103 y 104
Nno se reporta este campo.
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R26 A-2610 ALTAS Y BAJAS DE ADMINISTRADORES DE COMISIONISTAS

CAMPO

DESCRIPCION

PERSONALIDAD JURIDICA DEL ADMINISTRADOR

Se debe anotar la clave del catadlogo “Tipo de Personalidad Juridica” disponible en el
SITI.

Las opciones contenidas en el catalogo se describen a continuacion:

Tipo de Personalidad Juridica

Clave Descripcion

201 Fisica Nacional: Se considera persona fisica nacional al individuo
con capacidad para contraer obligaciones y derechos que cuente
con residencia en el pais.
202 Moral Nacional: Cuando se trate de una agrupacion de personas o
sociedades mercantiles, que hayan establecido en México su
domicilio fiscal o su sede de direccion efectiva.

El lenado de este campo es obligatorio siempre que en el “Tipo de movimiento” del
campo 6 de este reporte se registre la clave 101 “Alta”. Para las claves 102, 103 y 104
No se reporta este campo.

10

MODALIDAD COMERCIAL DEL ADMINISTRADOR
Se debe anotar la clave del catdlogo “Modalidad comercial” disponible en SITI.

Las opciones contenidas en el catdlogo se describen a continuacion:

Modalidad Comercial

Clave Descripcion

301 Cadena Comercial: se refiere a los negocios o tiendas que
comparten una misma marca, ya sea de venta de ropa, comida,
servicios, entre otras.
302 Franquicia: se refiere al negocio o tienda concesionado a uno o
mas individuos en un area especifica para explotar un producto,
marca o actividad.
303 Agregadores: se refiere al Participante en Redes que, alamparo de
un contrato de prestacion de servicios celebrado con un
Adquirente ofrece a Receptores de Pagos el servicio de aceptacion
de Pagos con Tarjetas y, en su caso, provee la infraestructura de
TPVs conectadas a dichas redes.
304 Comercios: se refiere a empresas especializadas, comercios o
pequefos comercios.

El lenado de este campo es obligatorio siempre que en el “Tipo de movimiento” del
campo 6 de este reporte se registre la clave 101 “Alta”. Para las claves 102 y 104 no se
reporta este campo.

En el caso de que se registre la clave 103:

i) Y se requiera actualizar la Modalidad comercial, se debera presentar una clave
diferente a la que ya se tenia registrada con anterioridad.

ii) Y no se requiera actualizar la Modalidad comercial, no se reporta este campo.

n

NOMBRE COMERCIAL

Se debe anotar el nombre de la “cadena comercial”, “franquicia”, “agregador” u “otro”
de la modalidad comercial correspondiente al administrador, expresando todos los
caracteres alfabéticos en mayusculas, sin abreviaciones, sin acentos, sin ningdn
caracter especial como punto, coma, guion, entre otros, incluyendo solo un espacio
entre cada palabra.

Fecha de actualizacion: 03 de febrero de 2023
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R26 A-2610 ALTAS Y BAJAS DE ADMINISTRADORES DE COMISIONISTAS

DESCRIPCION

Se debe anotar la marca o el nombre comercial con el que se identifica con el

publico.

El llenado de este campo es obligatorio siempre que en el “Tipo de movimiento” del
campo 6 de este reporte se registre la clave 101 “Alta”. Para las claves 102 y 104 no se

reporta este campo.

En el caso de que se registre la clave 103:

i) Y se requiera actualizar el Nombre comercial, se deberd presentar un nombre

diferente al que ya se tenia registrado con anterioridad.

ii) Y no se requiera actualizar el Nombre comercial, no se reporta este campo.

11l. SECCION DE BAJA DEL ADMINISTRADOR

12

CAUSA DE BAJA DEL ADMINISTRADOR

Se debera anotar la causa de baja del administrador.

Las opciones contenidas en el catdlogo “Causa de Baja del Administrador” se

encuentran disponibles en el SITl y se describen a continuacién:

Causa de Baja del Administrador

Clave

Descripcion

401

No Aplica: En caso de reportar “Altas” o “Reactivaciones”, se debera
seleccionar esta clave.

402

Cierre de operaciones del administrador: Esta clave se debe
utilizar cuando el administrador deja de operar y por lo tanto
finaliza la relacidn con la institucion.

403

Incumplimiento del contrato de comisién mercantil: Debera
utilizarse en el caso de que se registre la baja del administrador por
el incumplimiento en alguna de las condiciones firmadas en el
contrato mercantil.

404

Vencimiento del contrato de comision mercantil: Esta clave
debe utilizarse cuando el contrato mercantil con el administrador
haya llegado a su término.

El llenado de este campo es obligatorio siempre que en el “Tipo de movimiento” del
campo 6 de este reporte se registre la clave 101 “Alta”, 102 “Baja” 0 104 “Reactivacion”.

Para la clave 103 no se reporta este campo.

C. Validaciones del reporte

Consideraciones:

1.

Validaciones:

Las claves de catdlogo deberan anotarse de manera idéntica como se muestran en el
instructivo correspondiente.

Las validaciones aplicables al reporte A-2610 Altas y bajas de administradores de comisionistas
son las siguientes:

1. INICIO DEL PERIODO
a.
b.

C.

La fecha debe cumplir el formato solicitado: "AAAAMMDD".
Los caracteres 5y 6 deben ser mayor o igual a 01y menoroigualal2y los caracteres 7y
8 deben ser mayor o igual a 01y menor o igual a 31.
Se validard que no se presente ningudn caracter especial como punto, coma, guion, entre

otros.

Fecha de actualizacion: 03 de febrero de 2023

13



g.

Disposiciones de caracter general aplicables a las ITF - IFPE
Serie R26, Reportes A-2610, A-2611, B-2612 y C-2613

Los datos presentados en este campo no deberan ser iguales a los reportados en el
campo 2 “Fin del periodo”.

La fecha no debe presentar periodos futuros, es decir, no debe ser superior a la fecha del
dia de presentaciéon del reporte.

La fecha no debe presentar periodos pasados, es decir, no debe ser inferior al periodo de
evaluacion

Se validara que no se presente el campo vacio.

2. FIN DEL PERIODO

a.
b.

C.

g.

La fecha debe cumplir el formato solicitado: "AAAAMMDD".

Los caracteres 5y 6 deben ser mayor o igual a 01y menor o igual a 12 y los caracteres 7
y 8 deben ser mayor o igual a 01y menor o igual a 31.

Se validara que no se presente ningun caracter especial como punto, coma, guion, entre
otros.

Los datos presentados en este campo no deberdn ser iguales a los reportados en el
campo 1 “Inicio del periodo”.

La fecha no debe presentar periodos futuros, es decir, no debe ser superior a la fecha del
dia de presentacion del reporte.

La fecha no debe presentar periodos pasados, es decir, no debe ser inferior al periodo de
evaluacion.

Se validara que no se presente el campo vacio.

3. CLAVE DE LA INSTITUCION

a. Laclave capturada debe existir en el Catalogo “Instituciones” disponible en el SITI.
b. La clave de la institucién capturada debe corresponder con la clave del usuario que se
conecta al sistema.
c. Sevalidara que no se presente el campo vacio.
4. REPORTE
a. Sevalidara gue Unicamente se registre la clave “2610".
b. Sevalidara que no se presente el campo vacio.

5. |IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR

a.

b.

Se validard que el dato sea Unico y no se duplique dentro de la informacién que se

reporta.

Se validara que no se presente ningudn caracter especial como punto, coma, guion, entre

otros.

Se validara que se cumpla el formato solicitado como sigue:

i. Los primeros tres caracteres deben corresponder a los expresados en la
“personalidad juridica del administrador” del campo 9 de este Reporte.

i. Los siguientes seis caracteres deben corresponder a los expresados en la “clave de la
institucién” del campo 3 de este Reporte.

iii. Los siguientes cuatro caracteres deben corresponder a los expresados en la clave del

“reporte” del campo 4 de este Reporte.

Los siguientes doce o trece caracteres dependiendo si es una persona moral o una

persona fisica respectivamente, deben corresponder a los expresados en el “RFC del

administrador” del campo 8 de este Reporte.

Se validara que, si se registré la clave 201 en la “personalidad juridica del administrador’

del campo 9 de este Reporte, el identificador del administrador de comisionistas tenga

una longitud de exactamente 26 caracteres alfanumeéricos.

Se validara que, si se registro la clave 202 en la “personalidad juridica del administrador’

del campo 9 de este Reporte, el identificador del administrador de comisionistas tenga

una longitud de exactamente 25 caracteres alfanuméricos.

Se validarad que los caracteres alfabéticos expresados en este campo se presenten en

mayusculas.

Se validara que no se presente el campo vacio.

Se validara que cada que se registre un administrador, este tenga asignado al menos a

un comisionista y un modulo.

-Z.

i

i
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6. TIPO DE MOVIMIENTO
a. Laclave capturada debe existir en el catalogo “Tipo de movimiento” disponible en el SITI.
b. Sevalidara que:
i. Siseregistrd la clave 101

e Se presente el llenado completo de los campos de este reporte.

e Se registre la clave 401 en la “Causa de baja del administrador” del campo 12 de este
Reporte.

ii. Siseregistrd la clave 102:

e Se presente un “ldentificador del administrador” en el campo 5 de este reporte, el
cual se encuentre registrado como “Alta” con anterioridad.

e Se registre una clave diferente a la 401 en la “Causa de baja del administrador” del
campo 12 de este reporte.

e No se reporten los campos 7, 8, 9,10 y 11 de este reporte.

iii. Sise registro la clave 103:

e Se presente un “ldentificador del administrador” en el campo 5 de este reporte, el
cual se encuentre registrado como “Alta” con anterioridad.

e Se presente en su caso, el llenado de la “Modalidad comercial del administrador”
presentada en el campo 10 de este reporte y/o el “Nombre comercial” presentado
en el campo 11 de este reporte.

e No se reporten los campos 7, 8,9y 12 de este reporte.

iv. Siseregistro la clave 104:

e Se presente un “Identificador del administrador” en el campo 5 de este reporte, el
cual se encuentre registrado como “Baja” con anterioridad.

e Se registre la clave 401 en la “Causa de baja del administrador” del campo 12 de este
Reporte.

e No se reporten los campos 7, 8, 9,10 y 11 de este reporte.

c. Sevalidara que no se presente el campo vacio.

7. NOMBRE DEL ADMINISTRADOR
a. Sevalidara que no tenga una longitud mayor a 200 caracteres.
b. Sevalidard que se cumpla el formato solicitado como sigue:

i. Para el caso en que se haya registrado la clave 201 en la “personalidad juridica del
administrador” del campo 9 de este Reporte: El nombre debe presentar todos los
caracteres alfabéticos en mayuUsculas, sin abreviaciones, sin acentos, sin ningun
caracter especial como punto, coma, guion, entre otros; incluyendo solo un espacio
entre cada palabra
Que no se reporten ningun tipo de titulo, tales como Lic., Dr., Maestro o Maestra, Don,
Dofa, Sefor, Sefiora, Viuda, Viudo, Casada, Casado, Soltero, Soltera, Ingeniero,
Ingeniera, Doctor, Doctora, C.P., entre otros.

ii. Para el caso en que se haya registrado la clave 202 en la “personalidad juridica del
administrador” del campo 9 de este Reporte: La denominacion o razén social se debe
presentar con todos los caracteres alfabéticos en mayusculas, sin abreviaciones, sin
acentos, sin ningun caracter especial como punto, coma, guion, entre otros,
incluyendo solo un espacio entre cada palabra.

c. Sevalidard que no se presente el campo vacio si en el “Tipo de movimiento” del campo

6 de este reporte se registré la clave 101 “Alta”.

d. Se validara que no se reporte este campo, en el caso de que se registre la clave 102, 103

0104 en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de este reporte.

8. RFC DEL ADMINISTRADOR
a. Sevalidara que cumpla el formato solicitado como sigue:

i. Para el caso en que se haya registrado la clave 201 en la “personalidad juridica del
administrador” del campo 9 de este Reporte: El RFC deberd contener 13 posiciones.
Las primeras cuatro posiciones deben ser caracteres alfanumeéricos, las siguientes
seis posiciones deben ser caracteres numeéricos y las Ultimas tres posiciones deben
ser caracteres alfanuméricos diferentes a tres ceros.

ii. Para el caso en que se haya registrado la clave 202 en la “personalidad juridica del
administrador” del campo 9 de este Reporte: El RFC deberd contener 12 posiciones.
Las primeras tres posiciones deben ser caracteres alfanumeéricos, las siguientes seis
posiciones deben ser caracteres numéricos y las Ultimas tres posiciones deben ser
caracteres alfanumeéricos diferentes a tres ceros.
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b. Para el caso en que se haya registrado la clave 201 en la “personalidad juridica del
administrador” del campo 9 de este Reporte: Se validara que el RFC expresando en este
campo, esté considerado los mismos caracteres de la posicion 14 a la 26 del
“identificador del administrador” del campo 5 de este Reporte.

c. Para el caso en que se haya registrado la clave 202 en la “personalidad juridica del
administrador” del campo 9: Se validara que el RFC expresando en este campo, esté
considerado los mismos caracteres de la posicion 14 a la 25 del “identificador del
administrador” del campo 5 de este Reporte.

d. Se validara que los caracteres alfabéticos expresados en este campo se presenten en
mayusculas.

e. Se validara que no se presente el campo vacio si en el “Tipo de movimiento” del campo
6 de este reporte se registro la clave 101 “Alta”.

f.  Sevalidara que no se reporte este campo, en el caso de que se registre la clave 102, 103
0104 en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de este reporte.

9. PERSONALIDAD JURIDICA DEL ADMINISTRADOR

a. Laclave capturada debe existir en el “Catalogo tipo de personalidad juridica” disponible
en el SITI.

b. Se validard que la clave de la personalidad juridica expresada en este campo,
corresponda a los primeros tres caracteres del “ldentificador del administrador” del
campo 5 de este Reporte.

c. Sevalidara que:

i. Sise reqgistré la clave 201, el “RFC del administrador” del campo 8 de este Reporte
contenga 13 caracteres y las Ultimas tres posiciones sean caracteres alfanuméricos
diferentes a tres ceros.

ii. Sise registrd la clave 202, el “RFC del administrador” del campo 8 de este Reporte
contenga 12 caracteres y las Ultimas tres posiciones sean caracteres alfanuméricos
diferentes a tres ceros.

d. Sevalidard que no se presente el campo vacio si en el “Tipo de movimiento” del campo
6 de este reporte se registro la clave 101 “Alta”.

e. Se validara que no se reporte este campo, en el caso de que se registre la clave 102, 103
0104 en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de este reporte.

10. MODALIDAD COMERCIAL DEL ADMINISTRADOR
a. Laclave debe existir en el “Catalogo modalidad comercial” disponible en el SITI.
b. Se validard que no se presente el campo vacio si en el “Tipo de movimiento” del campo

6 de este reporte se registro la clave 101 “Alta”.

c. Sevalidard que no se reporte este campo, en el caso de que se registre la clave 102 0 104
en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de este reporte.

d. Sevalidara que, si se registro la clave 103 en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de ese
reporte:

i. Y se reporta este campo: Se registré una clave diferente a la expresada en la
“Modalidad comercial del administrador” del campo 10 del reporte “R26 A-2610"
inmediato anterior que haya sido reportado como “Alta” con el mismo “Identificador
del Administrador” presentado en el campo 5 de este reporte.

ii. Y nosereporta este campo: Se haya reportado informaciéon en el “Nombre comercial”
del campo 11 de este reporte.

1. NOMBRE COMERCIAL
a. Sevalidara que no tenga una longitud mayor a 50 caracteres.
b. Sevalidard que cumpla el formato solicitado como sigue:

i. El nombre debe presentar todos los caracteres alfabéticos en mayudsculas, sin
abreviaciones, sin acentos, sin ningun caracter especial como punto, coma, guion,
entre otros; incluyendo solo un espacio entre cada palabra.

c. Sevalidara que no se presente el campo vacio si en el “Tipo de movimiento” del campo

6 de este reporte se registré la clave 101 “Alta”.

d. Sevalidara que no se reporte este campo, en el caso de que se registre la clave 102 0 104
en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de este reporte.

e. Sevalidard que, si se registré la clave 103 en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de ese
reporte:
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i. Ysereportaeste campo: Se registre un nombre diferente al expresado en el “Nombre
comercial” del campo 11 del reporte “R26 A-2610" inmediato anterior que haya sido
reportado como “Alta” con el mismo “Identificador del Administrador” presentado en
el campo 5 de este reporte.

ii. Y no se reporta este campo: Se haya reportado informacién en la “Modalidad
comercial del administrador” del campo 10 de este reporte.

12. CAUSA DE BAJA DEL ADMINISTRADOR
a. Laclave debe existir en el “Catalogo causas de Baja del Administrador” disponible en el

D. Definicién del reporte

SITI

b. Sevalidara que:

i. Siseregistré la clave 401, se registre la clave 101 0 104 en el “Tipo de movimiento” del

campo 6 de este reporte.

ii. Sise registré la clave 402, 403, o 404, se debe de registrar la clave 102 en el “Tipo de

movimiento” del campo 6 de este Reporte.

c. Sevalidara que no se presente el campo vacio si en el “Tipo de movimiento” del campo
6 de este reporte se registro la clave 101 “Alta”, 102 “Baja” o 104 “Reactivacion”.

d. Sevalidard que no se reporte este campo, en el caso de que se registre la clave 103 en el

en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de este reporte.

A continuacion, se presentan las precisiones de llenado del reporte.

ORDEN RUBRO TIPO LONGITUD ‘ DECIMALES

1. SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE

FORMATO DE CAPTURA

INICIO DEL L.

1 PERIODO Alfanumeérico 8 0 AAAAMMDD

2 FIN DEL PERIODO | Alfanumeérico 8 0 AAAAMMDD
CLAVE DE LA L.

3 INSTITUCION Alfanumeérico 6 0 HHHHHH

4 REPORTE Numeérico 4 0 HHHH

11. SECCION IDENTIFICACION DEL ADMINISTRADOR

5 :DDEELNTl FICADOR Alfanumérico PM 25 0 ):9,9.9.9.90.9.9.9.9.9.9,0.9.9.9.0.9.9.0.9.9.0.0.9.4
ADMINISTRADOR PF 26 XXXXXXXXXXXXXKX XXX XXX XXXXXX
TIPO DE L.

6 MOVIMIENTO Numeérico 3 0] HHH
NOMBRE DEL L.

7 ADMINISTRADOR Alfanumeérico 200 0 XXXHXXX XXX X XXXX XXX X XXX X

8 RFC DEL Alfanumérico PM 12 0 XXXHXXXXXXXXXK
ADMINISTRADOR PF13 XXXHXXXXXXX XXX
PERSONALIDAD

9 JURIDICA DEL Numeérico 3 0 HHH
ADMINISTRADOR
MODALIDAD

10 COMERCIAL DEL Numeérico 3 0] HHH
ADMINISTRADOR
NOMBRE L.

n COMERCIAL Alfanumeérico 50 0 XXXXXX XXX XXXXXXXXX XXX X

1ll. SECCION DE BAJA DEL ADMINISTRADOR

CAUSA DE BAJA

12 DEL Numeérico 3 0] HHH
ADMINISTRADOR
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E. Ejemplo
AMPO DL O D1 O
1. SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE
INICIO DEL PERIODO 20180301 20181001
FIN DEL PERIODO 20180331 20181031
CLAVE DE LA
INSTITUCION 065099 065098
REPORTE 2610 2610

1l. SECCION IDENTIFICACION DEL ADMINISTRADOR

IDENTIFICADOR DEL
ADMINISTRADOR

2010650992610PEQOV790914L.20

2030650982610G1SB720124000

TIPO DE MOVIMIENTO

101

101

NOMBRE DEL
ADMINISTRADOR

PEREZ ORTEGA VICTOR GABRIEL

GITTER SAUVIGNET BRETT

RFC DEL
ADMINISTRADOR

PEOV790914L20

GISB720124000

PERSONALIDAD

ADMINISTRADOR

JURIDICA DEL 201 201
ADMINISTRADOR

MODALIDAD

COMERCIAL DEL 302 301

NOMBRE COMERCIAL

TIENDITA FINANCIERA

FINANCIAL STORE

1ll. SECCION DE BAJA DEL ADMINISTRADOR

CAUSA DE BAJA DEL
ADMINISTRADOR

401

401
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R26 A-2611 Desagregado de altas y bajas de comisionistas

A. Descripcién del reporte

El reporte R26 A-2611 Desagregado de altas y bajas de comisionistas tiene como objetivo recabar
informacién referente al tipo de operaciones contratadas con los comisionistas, la modificacién a
las operaciones contratadas, los datos generales de los comisionistas y las causas que dan origen a
la baja del contrato por comisién mercantil celebrado con el comisionista.

La informacién proporcionada por las Instituciones en este reporte, servird para la creacion del
padrén de comisionistas con los que la institucidon haya firmado un contrato mercantil para la
prestacion de servicios.

En este reporte se registraran las operaciones contratadas de manera desagregada por cada
comisionista con el que la institucidon haya firmado contrato mercantil, incluso en el caso de que
reporte altas o bajas de operaciones.

En caso de que no se hayan realizado movimientos de altas y/o bajas de comisionistas durante el
periodo de reporte, debera notificarse a esta Comisién mediante la opcidn de envio vacio
disponible en el SITI, cumpliéndose el proceso de envio de informacién: “Importacion, verificacion
y envio”, obteniendo el acuse de recibo que el sistema proporciona.

B. Precisiones de llenado del reporte

El reporte de “R26 A-2611 Desagregado de altas y bajas de comisionistas”, se integra por 5
secciones:

1. Seccién identificador del reporte.- En esta seccion se solicitan datos referentes a la identidad
del reporte y de la institucidn. Solicita informacidn referente al periodo, clave de la institucién,
el reporte. Estos campos son utilizados por la CNBV para clasificar el tipo de reporte, el periodo
y la IFPE que efectivamente esta reportando.

2. Seccioén identificacion del administrador.- En esta seccién se solicita informacién referente a
los administradores que lleven las cuentas de los comisionistas que presten servicio a nombre
y por cuenta de la instituciéon. Los datos aqui solicitados servirdn para identificar la relacion
entre el administrador y el comisionista.

3. Seccion identificacion del comisionista.- Se refiere a los datos que especifican las
caracteristicas del comisionista, estos datos estédn relacionados a su ldentificador, RFC, nombre,
personalidad juridica y tipo de actividad. Estos campos sirven de llave para el seguimiento y
analisis de los comisionistas (anteriores y actuales).

4. Seccion operaciones contratadas con el comisionista.- Se refiere a las operaciones que el
comisionista va a efectuar por cuenta de la institucién, mismas que estan establecidas en el
contrato de comisién mercantil.

5. Seccién de baja del comisionista.- En esta seccion, se solicita la razén por la cual se esta
reportando la baja del comisionista. Esta seccidén permite la actualizacion del padrén reportado
por la institucién de los registros reportados como “altas”.

El reporte estd conformado por 14 campos, los cuales se describen a continuacion:

R26 A-2611 DESAGREGADO DE ALTAS Y BAJAS DE COMISIONISTAS
DESCRIPCION

I. SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE

1 INICIO DEL PERIODO

CAMPO

Se refiere a la fecha de inicio de periodo al que corresponde la informacién que la
institucién esta reportando a través del SITI.

El formato para capturar este campo es AAAAMMDD, donde AAAA serd el afio
reportado con 4 digitos; MM serd el mes reportado a 2 digitos y deberd ser mayor
igual a 01 y menor igual a 12; DD sera el dia y se reportaran con dos digitos mayor
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igual a O1y menor igual a 31.

Ejemplo: si se desea reportar el dia 1 de enero de 2018 se debera reportar 20180101

El llenado de este campo es obligatorio y su longitud debe ser igual a 8 digitos.

2 FIN DEL PERIODO

Se refiere a la fecha del fin de periodo al que corresponde la informacidn que la
institucion esta reportando a través del SITI.

El formato para capturar este campo es AAAAMMDD, donde AAAA serd el afho
reportado con 4 digitos; MM serd el mes reportado a 2 digitos y debera ser mayor
igual a 01y menor igual a 12; DD sera el dia y se reportaran con dos digitos mayor
igual a O1y menor igual a 31.

Ejemplo: si se desea reportar el dia 31 de enero de 2018 se debera reportar 20180131

El llenado de este campo es obligatorio y su longitud debe ser igual a 8 digitos.

3 CLAVE DE LA INSTITUCION

Este dato se refiere a la clave CASFIM que la institucidn que esta reportando la
informacidn tiene asignada. Esta clave consta de seis digitos. Esta clave puede ser
consultada en el catdlogo denominado catalogo “Instituciones” disponible en SITI.
El formato de captura para este campo es ##H#H###.

Ejemplo: si la clave es 65-099 deberd reportarse 065099

El llenado de este campo es obligatorio y su longitud debe ser igual a 6 digitos.

4 REPORTE
Este dato corresponde a la clave del reporte que se estd enviando. Para efectos de
este reporte se debe utilizar la clave “2611"; ésta se puede obtener del catadlogo

denominado catalogo “Reportes” disponible en el SITI.

El llenado de este campo es obligatorio.

Il. SECCION IDENTIFICACION DEL ADMINISTRADOR
5 IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR

Este identificador debera ser el mismo con el que se reportd al administrador del
comisionista en el campo 5 del formulario R26 A-2610 “ALTAS Y BAJAS DE
ADMINISTRADORES DE COMISIONISTAS", el cual debe encontrarse registrado
como “Alta” con anterioridad.

Corresponde a la clave con la que internamente la institucion identifica al
administrador y que se asignara de acuerdo con la metodologia indicada por la
CNBV, conforme al Anexol: “Metodologia de identificador del Administrador y/o
Comisionista” que se encuentra al final de este Instructivo.

En el caso de que se registre la clave 101 del “Tipo de movimiento” del campo 6 de

este reporte:

i) Y el comisionista tenga la figura de Administrador de comisionistas, se debera
llenar este campo.

ii) Y el comisionista no tenga la figura de Administrador de comisionistas, se debera
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presentar el campo vacio.

En el caso de que se registre la clave 102 y 104 del “Tipo de movimiento” del campo
6 de este reporte, no se reporta este campo.

En el caso de que se registre la clave 103 el “Tipo de movimiento” del campo 6 de

este reporte:

i) Y se requiera actualizar el Identificador del administrador, se debera presentar
un identificador diferente al que ya se tenia registrado con anterioridad.

ii) Y no se requiera actualizar el Identificador del administrador, no se reporta este
campo.

En caso de que el comisionista no tenga relacién con un administrador, este campo
no se deberd reportar.

1ll. SECCION DE IDENTIFICACION DEL COMISIONISTA
6 TIPO DE MOVIMIENTO

Corresponde al tipo de movimiento que la instituciéon esta reportando de acuerdo
al catdlogo “Tipo de Movimiento” que se encuentra disponible en el SITI y que
contiene las siguientes opciones:

Tipo de Movimiento
Clave Descripcion
101 Alta: Se anotard esta clave cuando se registre un nuevo
comisionista producto de un contrato de comisién mercantil de
reciente originacion.

Para aquellas Instituciones a las que se refiere el Octavo transitorio
de la LRITF, se consideraran en el primer envio “Alta” a la totalidad
de los comisionistas en el periodo inmediato anterior a la entrada
en vigor del presente reporte.

102 Baja: Se reportard esta clave cuando un comisionista que se
encuentre dado de “Alta” previamente, finalice la relacion de
prestacion de servicios con la entidad.

103 Actualizacién: Se registrara esta clave cuando un comisionista que
se encuentre dado de “Alta” previamente, haya modificado el
Identificador del administrador, su Modalidad comercial, su
Nombre comercial y/o las Operaciones contratadas que realizara a
nombre y por cuenta de la institucion.

104 Reactivacién: Se expresard esta clave cuando un comisionista que
se dio de “Baja”" previamente, quiera volver a ingresar a la
institucién obteniendo su mismo identificador anterior.

Si en este campo se reporta la clave 101, se deberd presentar el llenado completo de
los campos de este reporte, expresando la clave 501 en la “Causa de baja del
comisionista” del campo 14 de este reporte.

Si en este campo se reporta la clave 102, se deberd presentar en el campo 7 de este
reporte, el “Identificador del comisionista” que se va a dar de baja de la entidad, el
cual se encuentre registrado como “Alta” con anterioridad.

Expresando una clave diferente a la 501 en la “Causa de baja del comisionista” del
campo 14 de este reporte. Los demds campos de este reporte no se deben reportar.

Si en este campo se reporta la clave 103, se debera presentar en el campo 7 de este
reporte, el “Identificador del comisionista” que va actualizar su informacion, el cual
se encuentre registrado como “Alta” con anterioridad.

Modificando en su caso, Unicamente los campos de “ldentificador del
administrador” presentado en el campo 5 de este reporte, la “Modalidad comercial
del comisionista” presentada en el campo 11 de este reporte, el “Nombre comercial”
presentado en el campo 12 de este reporte y/o las “Operaciones contratadas”
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presentadas en el campo 13 de este reporte, expresando informacion diferente a lo
gue se tenia registrado con anterioridad. Los demdas campos de este reporte no se
deben reportar.

Si en este campo se reporta la clave 104, se debera presentar en el campo 7 de este
reporte, el “Identificador del comisionista” que se va a reactivar con la entidad, el cual
se encuentre registrado como “Baja” con anterioridad.

Expresando la clave 501 en la “Causa de baja del comisionista” presentado en el
campo 14 de este reporte. Los demas campos de este reporte no se deben reportar.

El llenado de este campo es obligatorio.

7 IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA

Corresponde a la clave con la que internamente la instituciéon identifica al
comisionista y que se asignara de acuerdo con la metodologia indicada por la CNBYV,
conforme al Anexol: “Metodologia de identificador del Administrador y/o
Comisionista” que se encuentra al final de este Instructivo.

El identificador del comisionista debera ser alfanumeérico, Unico e irrepetible entre
los comisionistas de la institucién.

Este identificador debera reportarse en cada registro en que se haga referencia al
mismo comisionista, ya sea en este o en los demas reportes correspondientes a la
serie R26 Informacion de Comisionistas.

El llenado de este campo es obligatorio y su longitud debe ser de 26 caracteres para
el caso de Personas Fisicas Nacionales y de 25 caracteres para el caso de Personas
Morales Nacionales.

8 NOMBRE(S) DEL COMISIONISTA

Se debe anotar el nombre del comisionista, con el que se esta efectuando el contrato
de comisién mercantil.

Para el caso de Personas Fisicas:

El nombre debe presentarse con todos los caracteres alfabéticos en mayusculas,
iniciando por apellidos paternos, maternos y nombre(s) sin abreviaciones, sin
guiones, comas, puntos ni acentos; entre apellido paterno y apellido materno,
apellido materno y nombre(s) debe haber un solo espacio. No se deberd incluir
ningun tipo de titulos como Lic.,, Dr., Maestro o Maestra, Don, Dofa, Sefior, Sefiora,
Viuda, Viudo, Casada, Casado, Soltero, Soltera, Ingeniero, Ingeniera, Doctor, Doctora,
C.P., entre otros. Ejemplo: LOPEZ MORALES PABLO

Para Personas Morales:

Se debe anotar la razén o denominacién social con todos los caracteres alfabéticos
en mayusculas, SIN incluir el tipo de sociedad abreviado, sin acentos, sin ningdn
caracter especial como punto, coma, guion, entre otros, incluyendo solo un espacio
entre cada palabra. Ejemplo: Si la razén social de la persona moral es
“COMISIONISTAS S.A. DE C.V." se reportard: COMISIONISTAS SA DE CV.

El llenado de este campo es obligatorio siempre que en el “Tipo de movimiento” del
campo 6 de este reporte se registre la clave 101 “Alta”. Para las claves 102,103 y 104
no se reporta este campo.
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9 RFC DEL COMISIONISTA

Se debe anotar la clave del RFC asignada al comisionista por las autoridades fiscales
mexicanas al momento de su inscripcién ante el SAT, conforme a lo establecido en
el Cédigo Fiscal de la Federacion. El RFC debera reportarse con letras mayusculas y
ndmeros, No se deben incorporar guiones, espacios o caracteres especiales.

Personas morales:

La institucidon debe reportar el RFC del comisionista asignado por el SAT. El cual
contiene 12 posiciones. Las primeras tres posiciones deben ser caracteres
alfanuméricos, las siguientes seis posiciones corresponden al afno, mes y dia (fecha
de constitucion de la compania) y las Ultimas tres posiciones corresponden a la
homoclave asignada por el SAT. Se debe utilizar el formato XXXAAMMDDXXX

Ejemplo: RFC del comisionista es COM990217CR8

Personas fisicas:

La institucién debe reportar el RFC del comisionista asignado por el SAT. El cual
contiene 13 posiciones. Las primeras cuatro posiciones deben ser caracteres
alfanuméricos, las siguientes seis posiciones corresponden al aflo, mes y dia (fecha
de nacimiento) y las Ultimas tres posiciones corresponden a la homoclave asignada
por el SAT. Se debe utilizar el formato XXXXAAMMDDXXX.

Ejemplo: RFC del comisionista LOMP790914L20
El llenado de este campo es obligatorio siempre que en el “Tipo de movimiento” del

campo 6 de este reporte se registre la clave 101 “Alta”. Para las claves 102, 103 y 104
No se reporta este campo.

10 PERSONALIDAD JURIDICA DEL COMISIONISTA

Se debe anotar la clave del catalogo “Tipo de Personalidad Juridica” disponible en el
SITI.

Las opciones contenidas se describen a continuacioén:

Tipo de Personalidad Juridica

Clave Descripcion

201 Fisica Nacional: Se considera persona fisica nacional al individuo
con capacidad para contraer obligaciones y derechos que cuente
con residencia en el pais.
202 Moral Nacional: Cuando se trate de una agrupacién de personas
o sociedades mercantiles, que hayan establecido en México su
domicilio fiscal o su sede de direccién efectiva.

El llenado de este campo es obligatorio siempre que en el “Tipo de movimiento” del
campo 6 de este reporte se registre la clave 101 “Alta”. Para las claves 102, 103 y 104
Nno se reporta este campo.

n MODALIDAD COMERCIAL DEL COMISIONISTA
Se debe anotar la clave del catalogo “Modalidad Comercial” disponible en SITI.

Las opciones contenidas en el catalogo se describen a continuacion:

Modalidad Comercial
Clave Descripcion
301 Cadena Comercial: se refiere a los negocios o tiendas que
comparten una misma marca, ya sea de venta de ropa, comida,
servicios, entre otras.
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302 Franquicia: se refiere al negocio o tienda concesionado a uno o
mas individuos en un area especifica para explotar un producto,
marca o actividad.

303 Agregadores: se refiere al Participante en Redes que, alamparo de
un contrato de prestacion de servicios celebrado con un
Adquirente ofrece a Receptores de Pagos el servicio de aceptacion
de Pagos con Tarjetas y, en su caso, provee la infraestructura de
TPVs conectadas a dichas redes.

304 Comercios: se refiere a los negocios, tiendas o pequefios
comercios.

El llenado de este campo es obligatorio siempre que en el “Tipo de movimiento” del
campo 6 de este reporte se registre la clave 101 “Alta”. Para las claves 102 y 104 no se
reporta este campo.

En el caso de que se registre la clave 103:

iii) Y se requiera actualizar la Modalidad comercial, se deberd presentar una clave
diferente a la que ya se tenia registrada con anterioridad.

iv) Y no se requiera actualizar la Modalidad comercial, no se reporta este campo.

12

NOMBRE COMERCIAL

Se debe anotar el nombre de la “cadena comercial”, “franquicia” o “agregador” de la
modalidad comercial correspondiente al comisionista, expresando todos los
caracteres alfabéticos en mayusculas, sin abreviaciones, sin acentos, sin ningun
caracter especial como punto, coma, guion, entre otros, incluyendo solo un espacio
entre cada palabra.

Se debe anotar la marca o el nombre comercial con el que se identifica con el
publico.

El llenado de este campo es obligatorio siempre que en el “Tipo de movimiento” del
campo 6 de este reporte se registre la clave 101 “Alta”. Para las claves 102 y 104 no se
reporta este campo.

En el caso de que se registre la clave 103:

i) Y se requiera actualizar el Nombre comercial, se deberd presentar un nombre
diferente al que ya se tenia registrado con anterioridad.

ii) Y no se requiera actualizar el Nombre comercial, no se reporta este campo.

IV. SECCION OPERACIONES CONTRATADAS CON EL COMISIONISTA

13

OPERACIONES CONTRATADAS

Se deben indicar las claves de las operaciones contratadas que realizard el
comisionista a nombre y por cuenta de la Instituciéon, de acuerdo con el catdlogo
“Operaciones Contratadas con Comisionistas”.

Las opciones contenidas en el catadlogo, se describen a continuacion:

Operaciones Contratadas con Comisionistas

Clave Descripcion

401 Retiros de efectivo por el Cliente titular de la cuenta: Clave utilizada
si el comisionista realizard operaciones de retiros de efectivo que
efectuard el propio cliente titular de la cuenta respectiva.
402 Recepcion de efectivo para abono en cuentas propias o de terceros:
Clave utilizada si el comisionista realizard operaciones de depdsitos en
efectivo a cargo de una Institucién comitente, en cuentas propias o de
terceros.
403 Consulta de saldos y movimientos de cuentas: Clave utilizada si el
comisionista llevard a cabo consultas del saldo y/o movimientos de
cuentas por instrucciones del cliente.
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404 Alta circulacién de instrumentos para disposiciéon de fondos de pago
electrénico: Clave utilizada si el comisionista efectuard operaciones
para poner en circulaciéon cualquier medio de pago.

405 Apertura de cuentas de fondos de pago electrénico Nivel 1: La clave
se utilizara si el comisionista realizara aperturas de cuentas de nivel de
riesgo 1.

406 Apertura de cuentas de fondos de pago electrénico Nivel 2: La clave
se utilizard si el comisionista realizara aperturas de cuentas de nivel de
riesgo 2.

407 Apertura de cuentas de fondos de pago electrénico Nivel 3: La clave
se utilizard si el comisionista realizara aperturas de cuentas de nivel de
riesgo 3.

408 Pago de servicios con cargo a cuentas de fondos de pago
electrénico: Clave utilizada si la Institucién contratara el servicio de
“recepcién de pago de servicios” por parte del comisionista, ya sea en
efectivo, con cargo a tarjetas de crédito o de débito.

409 Transferencia a cuenta de una institucién financiera: Clave utilizada
si el cliente podrd instruir al comisionista la realizacién de una
transferencia de su cuenta en la IFPE a otra cuenta en una instituciéon
financiera.

410 Transferencia a cuenta de una institucion de fondos de pago
electrénico: Clave utilizada si el cliente podra instruir al comisionista la
realizacion de una transferencia de su cuenta en la IFPE a otra cuenta
en otra IFPE.

El llenado de este campo es obligatorio siempre que en el “Tipo de movimiento” del

campo 6 de este reporte se registre la clave 101 “Alta”. Para las claves 102 y 104 no se

reporta este campo.

En el caso de que se registre la clave 103:

i) Y serequieran actualizar las Operaciones contratadas, se debera presentar una o
mas claves diferentes a las que ya se tenian registradas con anterioridad.

ii) Y no se requieran actualizar las Operaciones contratadas, no se reporta este
campo.

V. SECCION DE BAJA DEL COMISIONISTA
14 CAUSA DE BAJA DEL COMISIONISTA

Se deberd anotar la causa de baja del comisionista.

Las opciones contenidas en el catalogo “Causa de Baja del Comisionista” se

encuentran disponibles en el SITI y se describen a continuacion:

Causa de Baja del Comisionista

Clave

Descripcion

501

No Aplica: En caso de reportar “Altas” o “Reactivaciones”, se deberd
seleccionar esta clave.

502

Cierre de operaciones del comisionista: Esta clave se debe utilizar
cuando el comisionista deja de operar y por lo tanto finaliza la
relacion con la Institucion.

503

Incumplimiento del contrato de comision mercantil: Debera
utilizarse en el caso de que se registre la baja del comisionista por
el incumplimiento en alguna de las condiciones firmadas en el
contrato mercantil.

504

Vencimiento del contrato de comisién mercantil: Esta clave
debe utilizarse cuando el contrato mercantil con el comisionista
haya llegado a su término.

El llenado de este campo es obligatorio siempre que en el “Tipo de movimiento” del
campo 6 de este reporte se registre la clave 101 “Alta”, 102 “Baja” 0 104 “Reactivacion”.

Para la clave 103 no se reporta este campo.
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C. Validaciones del reporte

Consideraciones:

1. Lasclaves de catalogo deberan anotarse de manera idéntica como se muestran en el instructivo
correspondiente.

Validaciones:

Las validaciones aplicables al reporte A-2611 Desagregado de altas y bajas de comisionistas son
las siguientes:

1. INICIO DEL PERIODO

a.
b.

C.

g.

La fecha debe cumplir el formato solicitado: "AAAAMMDD".

Los caracteres 5y 6 deben ser mayor o igual a 01y menor o igual a 12y los caracteres 7
y 8 deben ser mayor o igual a 01y menor o igual a 31.

Se validara que no se presente ningun caracter especial como punto, coma, guion, entre
otros.

Los datos presentados en este campo no deberan ser iguales a los reportados en el
campo 2 “Fin del Periodo”.

La fecha no debe presentar periodos futuros, es decir, no debe ser superior a la fecha del
dia de presentacion del reporte.

La fecha no debe presentar periodos pasados, es decir, no debe ser inferior al periodo de
evaluacion.

Se validara que no se presente el campo vacio.

2. FIN DEL PERIODO

a.
b.

C.

La fecha debe cumplir el formato solicitado: "AAAAMMDD".

Los caracteres 5y 6 deben ser mayor o igual a 01y menor o igual a 12 y los caracteres 7
y 8 deben ser mayor o igual a 01y menor o igual a 31.

Se validara que no se presente ningun caracter especial como punto, coma, guion, entre
otros.

Los datos presentados en este campo no deberdn ser iguales a los reportados en el
“Inicio del Periodo” del campo 1.

La fecha no debe presentar periodos futuros, es decir, no debe ser superior a la fecha del
dia de presentacion del reporte.

La fecha no debe presentar periodos pasados, es decir, no debe ser inferior a la fecha del
dia de presentacion del reporte.

Se validara que no se presente el campo vacio.

3. CLAVE DE LA INSTITUCION

a. Laclave capturada debe existir en el Catalogo “Instituciones” disponible en el SITI.
b. La clave de la Institucién capturada debe corresponder con la clave del usuario que se
conecta al sistema.
c. Sevalidara que no se presente el campo vacio.
4. REPORTE
a. Sevalidard que Unicamente se registre la clave "2611".
b. Sevalidarad que no se presente el campo vacio.

5. IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR

a.

Se validara que, si se registro la clave 101 en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de este
reporte:
i. Se presente vacio o

ii. Sevalidard que los caracteres alfabéticos expresados en este campo se presenten en

mayusculasy,

iii. Que el identificador del administrador presentado en este campo, corresponda con

algun “Identificador del administrador” registrado en el campo 5 del reporte “R26 A-
2610 ALTAS Y BAJAS DE ADMINISTRADORES DE COMISIONISTAS", el cual se
encuentre registrado como “Alta” con anterioridad.
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b. Se validara que no se reporte este campo si se registré la clave 102 0 104 en el “Tipo de
movimiento” del campo 6 de este reporte.

c. Sevalidara que, si se registré la clave 103 en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de ese
reporte:

i. Y se reporta este campo: Se registre un Identificador diferente al expresado en el
“Identificador del administrador” del campo 5 del reporte “R26 A-2611" inmediato
anterior que haya sido reportado como “Alta” con el mismo “ldentificador del
Comisionista” presentado en el campo 7 de este reporte.

ii. Y no se reporta este campo: Se haya reportado informacién en la “Modalidad
comercial del comisionista” del campo 11 de este reporte, el “Nombre comercial” del
campo 12 de este reporte y/o las “Operaciones contratadas” del campo 13 de este
reporte.

6. TIPO DE MOVIMIENTO
a. Laclave capturada debe existir en el catalogo “Tipo de movimiento” disponible en el SITI.
b. Sevalidard que:
i. Siseregistré la clave 101:

e Se presente el llenado completo de los campos de este reporte.

e Se registre la clave 501 en la “Causa de baja del comisionista” del campo 14 de este
reporte.

ii. Siseregistrd la clave 102:

e Se presente lleno el campo 7 “Identificador del comisionista” de este reporte.

e No se reporten los campos 5, 8,9, 10, 11,12 y 13 de este reporte.

e Se registre una clave diferente a la 501 en la “Causa de baja del comisionista” del
campo 14 de este reporte.

e El “Identificador del comisionista” que se presente en el campo 7 de este reporte, se
debe encontrar registrado con la clave 101 “Alta” con anterioridad.

iii. Sise registrd la clave 103:

e Se presente lleno el campo 7 “Identificador del comisionista” de este reporte.

e No se reporten los campos 8, 9,10 y 14 de este reporte.

e El “Identificador del comisionista” que se presente en el campo 7 de este reporte, se
debe encontrar registrado con la clave 101 “Alta” con anterioridad.

e Se presente en su caso, el llenado del “Identificador del administrador” presentado
en el campo 5 de este reporte, la “Modalidad comercial del comisionista”
presentada en el campo 11 de este reporte, el “Nombre comercial” presentado en el
campo 12 de este reporte y/o las “Operaciones contratadas” presentadas en el
campo 13 de este reporte.

iv. Siseregistré la clave 104:

e Se presente lleno el campo 7 “Identificador del comisionista” de este reporte.

e No se reporten los campos 5, 8, 9,10, 11,12 y 13 de este reporte.

e Se registre la clave 501 en la “Causa de baja del comisionista” del campo 14 de este
reporte.

¢ El “Identificador del comisionista” que se presente en el campo 7 de este reporte, se
debe encontrar registrado con la clave 102 “Baja” con anterioridad.

c. Sevalidara que no se presente el campo vacio.

7. |IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA
a. Sevalidara que el dato sea Unicoy no se repita dentro de la informacién que la Sociedad
ha reportado con anterioridad.
b. Sevalidard que no se presente ningudn caracter especial como punto,coma, guién, entre
otros.
c. Sevalidara que se cumpla el formato solicitado como sigue:
i. Los primeros tres caracteres deben corresponder a los expresados en la
“personalidad juridica del comisionista” del campo 10 de este Reporte.
ii. Los siguientes seis caracteres deben corresponder a los expresados en la “clave
de la institucion” del campo 3 de este Reporte.
iii. Los siguientes cuatro caracteres deben corresponder a los expresados en la
clave del “reporte” del campo 4 de este Reporte.
iv. Los siguientes doce o trece caracteres dependiendo si es una persona moral o
una persona fisica respectivamente, deben corresponder a los expresados en el
“RFC del comisionista” del campo 9 de este Reporte.
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Se validara que, si se registrd la clave 201 en la “personalidad juridica del comisionista”
del campo 10 de este Reporte, el identificador del comisionista tenga una longitud de
exactamente 26 caracteres alfanuméricos.

Se validara que, si se registré la clave 202 en la “personalidad juridica del comisionista”
del campo 10 de este Reporte, el identificador del comisionista tenga una longitud de
exactamente 25 caracteres alfanumeéricos.

Se validara que los caracteres alfabéticos expresados en este campo se presenten en
mayusculas.

Se validara que no se presente el campo vacio.

8. NOMBRE(S) DEL COMISIONISTA

a.
b.

Se validarad que no tenga una longitud mayor a 200 caracteres.

Se validard que se cumpla el formato solicitado como sigue:

i. Para el caso en que se haya registrado la clave 201 en la “personalidad juridica del
comisionista” del campo 10 de este Reporte: El nombre debe presentar todos los
caracteres alfabéticos en mayusculas, sin abreviaciones, sin acentos, sin ningdn
caracter especial como punto, coma, guion, entre otros; incluyendo solo un espacio
entre cada palabra.

Que no se reporten ningun tipo de titulo, tales como Lic., Dr., Maestro o Maestra, Don,
Dofa, Sefor, Sefora, Viuda, Viudo, Casada, Casado, Soltero, Soltera, Ingeniero,
Ingeniera, Doctor, Doctora, C.P., entre otros.

ii. Para el caso en que se haya registrado la clave 202 en la “personalidad juridica del
comisionista” del campo 10 de este Reporte: La denominacidn o razén social se debe
presentar con todos los caracteres alfabéticos en mayusculas, sin abreviaciones, sin
acentos, sin ningun caracter especial como punto, coma, guion, entre otros,
incluyendo solo un espacio entre cada palabra.

Se validara que no se presente el campo vacio si en el “Tipo de movimiento” del campo

6 de este reporte se registré la clave 101 “Alta”.

Se validard que no se reporte este campo, en el caso de que se registre la clave 102, 103

0104 en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de este reporte.

9. RFC DEL COMISIONISTA

a.

Se validard que cumpla el formato solicitado como sigue:

i. Para el caso en que se haya registrado la clave 201 en la “personalidad juridica del
comisionista” del campo 10 de este Reporte: El RFC deberd contener 13 posiciones.
Las primeras cuatro posiciones deben ser caracteres alfanuméricos, las siguientes
seis posiciones deben ser caracteres numeéricos y las Ultimas tres posiciones deben
ser caracteres alfanumeéricos diferentes a tres ceros.

ii. Para el caso en que se haya registrado la clave 202 en la “personalidad juridica del
comisionista” del campo 10 de este Reporte: El RFC deberd contener 12 posiciones.
Las primeras tres posiciones deben ser caracteres alfanumeéricos, las siguientes seis
posiciones deben ser caracteres numéricos y las ultimas tres posiciones deben ser
caracteres alfanumeéricos diferentes a tres ceros.

Para el caso en que se haya registrado la clave 201 en la “personalidad juridica del

comisionista” del campo 10 de este Reporte: Se validara que el RFC expresando en este

campo, esté considerado los mismos caracteres de la posicion 14 a la 26 del

“identificador del comisionista” del campo 7 de este Reporte.

Para el caso en que se haya registrado la clave 202 en la “personalidad juridica del

comisionista” del campo 10: Se validarad que el RFC expresando en este campo, esté

considerado los mismos caracteres de la posicidn 14 a la 25 del “identificador del
comisionista” del campo 7 de este Reporte.

Se validara que los caracteres alfabéticos expresados en este campo se presenten en

mayusculas.

Se validarad que no se presente el campo vacio si en el “Tipo de movimiento” del campo

6 de este reporte se registré la clave 101 “Alta”.

Se validara que no se reporte este campo, en el caso de que se registre la clave 102, 103

0104 en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de este reporte.

10. PERSONALIDAD JURIDICA DEL COMISIONISTA

a.

La clave capturada debe existir en el “Catalogo tipo de personalidad juridica” disponible
en el SITL.
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b. Se validard que la clave de la personalidad juridica expresada en este campo,
corresponda a los primeros tres caracteres del “identificador del comisionista” del
campo 7 de este Reporte.

c. Sevalidara que:

i. Siseregistrd la clave 201, el “RFC del comisionista” del campo 9 de este Reporte
contenga 13 posiciones y los Ultimos tres caracteres sean alfanumeéricos
diferentes a tres ceros.

ii. Siseregistré laclave 202, el “RFC del comisionista” del campo 9 de este Reporte
contenga 12 posiciones y los Ultimos tres caracteres sean alfanuméricos
diferentes a tres ceros.

d. Se validara que no se presente el campo vacio si en el “Tipo de movimiento” del campo
6 de este reporte se registro la clave 101 “Alta”.

e. Se validara que no se reporte este campo, en el caso de que se registre la clave 102, 103
0104 en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de este reporte.

1. MODALIDAD COMERCIAL DEL COMISIONISTA
a. Laclave debe existir en el “Catalogo modalidad comercial” disponible en el SITI.
b. Sevalidarad que no se presente el campo vacio si en el “Tipo de movimiento” del campo

6 de este reporte se registré la clave 101 “Alta”.

c. Sevalidard que no se reporte este campo, en el caso de que se registre la clave 102 0 104
en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de este reporte

d. Sevalidara que, si se registré la clave 103 en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de ese
reporte:

i. Y se reporta este campo: Se registré una clave diferente a la expresada en la
“Modalidad comercial del comisionista” del campo 11 del reporte “R26 A-2611"
inmediato anterior que haya sido reportado como “Alta” con el mismo “Identificador
del Comisionista” presentado en el campo 7 de este reporte.

ii. Y no se reporta este campo: Se haya reportado informacién en el “Identificador del
administrador” del campo 5 de este reporte, el “Nombre comercial” del campo 12 de
este reporte y/o las “Operaciones contratadas” del campo 13 de este reporte.

12. NOMBRE COMERCIAL
a. Sevalidara que no tenga una longitud mayor a 50 caracteres.
b. Sevalidara que cumpla el formato solicitado como sigue:

i. El nombre debe presentar todos los caracteres alfabéticos en mayudsculas, sin
abreviaciones, sin acentos, sin ningun caracter especial como punto, coma, guion,
entre otros; incluyendo solo un espacio entre cada palabra.

c. Sevalidara que no se presente el campo vacio si en el “Tipo de movimiento” del campo

6 de este reporte se registro la clave 101 “Alta”.

d. Sevalidara que no se reporte este campo, en el caso de que se registre la clave 102 0 104
en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de este reporte.

e. Sevalidard que, si se registré la clave 103 en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de ese
reporte:

i. Ysereportaeste campo: Se registre un nombre diferente al expresado en el “Nombre
comercial” del campo 12 del reporte “R26 A-2611" inmediato anterior que haya sido
reportado como “Alta” con el mismo “Identificador del Comisionista” presentado en
el campo 7 de este reporte.

ii. Y no se reporta este campo: Se haya reportado informacién en el “Identificador del
administrador” del campo 5 de este reporte, la “Modalidad comercial del
comisionista” del campo 11 de este reporte y/o las “Operaciones contratadas” del
campo 13 de este reporte.

13. OPERACIONES CONTRATADAS

a. Las claves deben existir en el “Catalogo operaciones Contratadas con Comisionistas”
disponible en el SITI.

b. Sevalidard que cada clave se registre una sola vez.

c. Sevalidard que no se presente el campo vacio si en el “Tipo de movimiento” del campo
6 de este reporte se registro la clave 101 “Alta”.

d. Sevalidard que no se reporte este campo, en el caso de que se registre la clave 102 o0 104
en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de este reporte.
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e. Sevalidara que, si se registro la clave 103 en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de ese
reporte:

Y se reporta este campo: Se registre una o mas claves diferentes a las expresadas en
las “Operaciones contratadas” del campo 13 del reporte “R26 A-2611" inmediato
anterior que haya sido reportado como “Alta” con el mismo “ldentificador del
Comisionista” presentado en el campo 7 de este reporte.

Y no se reporta este campo: Se haya reportado informacion en el “Identificador del
administrador” del campo 5 de este reporte, la “Modalidad comercial del
comisionista” del campo 11 de este reporte y/o el “Nombre comercial” del campo 12
de este reporte.

14. CAUSA DE BAJA DEL COMISIONISTA
a. La clave debe existir en el “Catalogo causas de baja del comisionista” disponible en el
SITI.
b. Sevalidard que:

Si se registré la clave 501, se haya registrado la clave 101 o 104 en el “Tipo de
movimiento” del campo 6 de este Reporte.

Si se registro la clave 502, 503, 0 504, se registre la clave 102 en el “Tipo de movimiento”
del campo 6 de este Reporte.

c. Sevalidara que no se presente el campo vacio si en el “Tipo de movimiento” del campo
6 de este reporte se registroé la clave 101 “Alta”, 102 “Baja” o 104 “Reactivacion”.

d. Sevalidara que no se reporte este campo, en el caso de que se registre la clave 103 en el
en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de este reporte.

D. Definicién del reporte

A continuacion, se presentan las precisiones de llenado del reporte:

ORDEN RUBRO TIPO LONGITUD | DECIMALES FORMATO DE CAPTURA
1. SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE

INICIO DEL L.

1 PERIODO Alfanumérico 8 0 AAAAMMDD
FIN DEL L.

2 PERIODO Alfanumeérico 8 0] AAAAMMDD
CLAVE DE LA ..

3 INSTITUCION Alfanumérico 6 0 HHHHHH

4 REPORTE Numeérico 4 0] HHHH

11. SECCION IDENTIFICACION DEL ADMINISTRADOR

5 g)EELNTl FICADOR Alfanumérico PM 25 0 XXX XXKXKHXXXXKX XX XXX XXX

ADMINISTRADOR PF 26 ) 9.9.9.9.9.9.9,9.9.9.9.9.9.9.0.9.9.9.9.9.9.0.9.9,0.
111. SECCION IDENTIFICACION DEL COMISIONISTA

TIPO DE L.

6 MOVIMIENTO Numeérico 3 0] HHH

7 g)EELNTl FICADOR Alfanumérico PM 25 0 XXXXXXXXKXKHXXXXKX XX XXX XXX
COMISIONISTA PF 26 ) 9.9.9.9.9.9.9,9.9.9.9.9.9.9.0.9.9.9.9.9.9.0.9.9,0.
NOMBRE(S) DEL .

8 COMISIONISTA Alfanumérico 200 0 XXXXXXXXKXXX KX XXX XXXXX

9 RFC DEL Alfanumérico PM 12 0 XXXXXXXXXXXX
COMISIONISTA PF13 HXXXXXXXXXXXXX
PERSONALIDAD

10 JURIDICA DEL Numérico 3 0 ittt
COMISIONISTA
MODALIDAD

n COMERCIAL DEL | Numérico 3 0 ittt
COMISIONISTA
NOMBRE L.

12 COMERCIAL Alfanumérico 50 0] ):9.9.9.9.90.9.9.9.9.9.9.90.9.9.9.90.9.9.9.9.9.4
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ORDEN‘ RUBRO ‘ TIPO ‘ LONGITUD ‘ DECIMALES FORMATO DE CAPTURA

IV. SECCION OPERACIONES CONTRATADAS CON EL COMISIONISTA

OPERACIONES L.
13 CONTRATADAS Alfanumérico 30 0 HH, HHH, HHH

V. SECCION DE BAJA DEL COMISIONISTA

CAUSA DE BAJA
14 DEL Numeérico 3 0 HHH
COMISIONISTA

Ejemplo
CAMPO EJEMPLO 1 EJEMPLO 2
I. SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE
INICIO DEL
PERIODO 20230301 20231001
FIN DEL PERIODO 20230331 20231031
CLAVE DE LA
INSTITUCION 065099 065098
REPORTE 2611 2611

1l. SECCION IDENTIFICACION DEL ADMINISTRADOR

IDENTIFICADOR
DEL 2010650992610PEOV790914L.20 2030650982610G15B720124000
ADMINISTRADOR

1ll. SECCION DE IDENTIFICACION DEL COMISIONISTA

TIPO DE
MOVIMIENTO
IDENTIFICADOR
DEL COMISIONISTA
NOMBRE(S) DEL
COMISIONISTA
RFC DEL
COMISIONISTA
PERSONALIDAD
JURIDICA DEL 201 201
COMISIONISTA
MODALIDAD
COMERCIAL DEL 302 301
COMISIONISTA
NOMBRE
COMERCIAL

101 101

2010650992611LOMP790914L20 2030650982611DAMI890718000

LOPEZ MORALES PABLO DAVIS MILLER JACOB

LOMP790914L20 DAMI890718000

PUESTO COMISIONISTA POCKETBOOK DIGITAL

IV. SECCION OPERACIONES CONTRATADAS CON EL COMISIONISTA

OPERACIONES

CONTRATADAS 401, 408 401, 406

V. SECCION DE BAJA DEL COMISIONISTA

CAUSA DE BAJA

DEL COMISIONISTA =01 =01
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R26 B-2612 Desagregado de Altas y Bajas de Médulos o Establecimientos del Comisionista

A. Descripcion del reporte

El reporte R26 B-2612 Desagregado de altas y bajas de médulos o establecimientos del
comisionista tiene como objetivo recabar informacion referente a los médulos o establecimientos
con los que cuenta el comisionista para efectuar las operaciones por cuenta de la Institucion de
Fondos de Pago Electrénico, asi como las bajas de los mismos.

Se reportard un registro por cada modulo o establecimiento autorizado para efectuar las
operaciones contratadas entre comisionista e institucion, de acuerdo al contrato firmado y que
corresponde a las operaciones contratadas con el comisionista (las que fueron reportadas en el
formulario R26 B-2611 “Desagregado de altas y bajas de comisionistas”.

En virtud de que el nombre de un municipio puede repetirse en diferentes estados y en
consecuencia generar registros incorrectos, adicionalmente a la variable de localidad se incluyen
los campos de estado y municipio.

En caso de que no se hayan realizado movimientos de altas y/o bajas de moddulos o
establecimientos durante el periodo de reporte, deberd notificarse a esta Comisidon mediante la
opcién de envio vacio disponible en el SITI, cumpliéndose el proceso de envio de informacion:
“Importacion, verificacién y envio”, obteniendo el acuse de recibo que el sistema proporciona.

B. Precisiones de llenado del reporte

Este reporte estd integrado por cuatro secciones:

1.  Seccién identificador del reporte. - En esta seccion se solicitan datos referentes a la
identidad del reporte y de la Institucidn. Solicita informacién referente al periodo, clave de
la entidad, el reporte. Estos campos son utilizados por la CNBV para clasificar el tipo de
reporte, el periodo y la Instituciéon que efectivamente estd reportando.

2. Seccioén identificador del comisionista. - En esta seccion se solicita informacion referente
a los comisionistas que presten servicio a nombre y por cuenta de la institucién. Los datos
aqui solicitados servirdn para identificar la relacién entre el comisionista y el médulo o
establecimiento.

3. Seccién identificador del mdédulo o establecimiento. - Se refiere a los datos que
identifican al moédulo o establecimiento, estos datos estdn relacionados a su Clave de
maodulo o establecimiento. Estos campos solicitados sirven de llave para el seguimiento y
andlisis de los mddulos o establecimientos (anteriores y actuales).

4. Seccion de baja del médulo o establecimiento. - En esta seccion se solicita la razén por
la cual se estd reportando la baja del mdédulo o establecimiento. Esta seccién permite la
actualizacion del padrdn reportado por la institucion de los registros reportados como
“altas”.

El formulario estd conformado por 15 campos, los cuales se describen a continuacion:

R26 B-2612 DESAGREGADO DE ALTAS Y BAJAS DE MODULOS O ESTABLECIMIENTOS DEL
COMISIONISTA

CAMPO DESCRIPCION
I. SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE

1 INICIO DEL PERIODO

Se refiere a la fecha de inicio de periodo al que corresponde la informacién que la
institucion esta reportando a través del SITI.

El formato para capturar este campo es AAAAMMDD, en donde: AAAA serd el afio
reportado a 4 digitos; el mes MM con dos digitos, debera ser mayor oigual a Oly menor
o igual a12; mientras que los dias seran DD, se reportaran con dos digitos y debera ser
mayor o igual a 01y menor o igual a 31.

Fecha de actualizacion: 03 de febrero de 2023 32



Disposiciones de caracter general aplicables a las ITF - IFPE
Serie R26, Reportes A-2610, A-2611, B-2612 y C-2613

R26 B-2612 DESAGREGADO DE ALTAS Y BAJAS DE MODULOS O ESTABLECIMIENTOS DEL
COMISIONISTA

CAMPO DESCRIPCION

Ejemplo: si se desea reportar el periodo de enero de 2023 se deberd reportar 20230101

El llenado de este campo es obligatorio y su longitud debe ser igual a 8 digitos.

2 FIN DEL PERIODO

Se refiere a la fecha del fin de periodo al que corresponde la informacién que la
Institucién esta reportando a través del SITI.

El formato para capturar este campo es AAAAMMDD, en donde: AAAA serd el afio
reportado a 4 digitos; el mes MM con dos digitos, debera ser mayor o igual a 01y menor
o igual a 12; mientras que los dias seran DD, se reportaran con dos digitos y debera ser
mayor o igual a 01y menor o igual a 31

Ejemplo: si se desea reportar el periodo de enero de 2023 se deberd reportar 20233101

El llenado de este campo es obligatorio y su longitud debe ser igual a 8 digitos.

3 CLAVE DE LA INSTITUCION

Este dato se refiere a la clave CASFIM que la institucién que estd reportando la
informacién tiene asignada. Esta clave puede ser consultada en el catdlogo
“Instituciones” disponible en SITI.

El formato de captura para este campo es ####H#H##.

Ejemplo: si la clave es 65-099 debera reportarse 065099

El llenado del campo es obligatorio y debe ser equivalente a 6 digitos.

4 REPORTE

Este dato corresponde a la clave del reporte que se estd enviando. Para efectos de
este reporte se debe utilizar la clave “2612"; ésta se puede obtener del catdlogo
“Reportes” disponible en el SITI.

El llenado del campo es obligatorio.

Il. SECCION IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA
5 IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA

Corresponde a la clave con la que internamente la institucion identifica al
comisionista y que se asignara de acuerdo con la metodologia indicada por la CNBV,
conforme al Anexo 1. “Metodologia de identificador del Administrador y/o
Comisionista”.

El identificador que se reporte en este campo serd aquel que se asignd al momento
de reportar al comisionista en el campo 7 del formulario R26 A-2611 “Desagregado
de Altas y Bajas de Comisionistas”.

El llenado del campo es obligatorio siempre que en el “Tipo de movimiento” del
campo 6 de este reporte se registre la clave 101 “Alta”. Para las claves 102, 103, 104 no
se reporta este campo.
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R26 B-2612 DESAGREGADO DE ALTAS Y BAJAS DE MODULOS O ESTABLECIMIENTOS DEL
COMISIONISTA

CAMPO DESCRIPCION
11l. SECCION IDENTIFICADOR DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

6 TIPO DE MOVIMIENTO

Corresponde al tipo de movimiento (alta, baja, actualizacién o reactivaciéon) a realizar
del mdédulo o establecimiento que la institucidn esta reportando de acuerdo con el
catalogo “Tipo de Movimiento” disponible en el SITI.

Tipo de Movimiento

Clave Descripcion
101 Alta: Se anotara esta clave cuando se reporte un nuevo
modulo o establecimiento por primera vez, registrandose
como “Alta”.

Para aquellas Instituciones a las que se refiere el Octavo
transitorio de la LRITF, se consideraran en el primer envio
“Alta” a la totalidad de los mddulos o establecimientos en
el periodo inmediato anterior a la entrada en vigor del
presente reporte.

102 Baja: Se reportard esta clave cuando un moddulo o
establecimiento que se encuentre dado de ‘“Alta”
previamente, finalice la relacién de prestacién de servicios
con la entidad.

103 Actualizacién: Se registrard esta clave cuando un maédulo
o establecimiento que se encuentre dado de “Alta”
previamente, cambie su ubicacién fisica y que obligue al
cambio de localidad, adicionalmente puede implicar la
actualizacion de estado o cédigo postal del mismo.

104 Reactivacion: Se expresara esta clave cuando un médulo
o establecimiento que se dio de “Baja” previamente, quiera
volver a ingresar a la instituciéon obteniendo su misma
clave anterior.

Si en este campo se reporta la clave 101, se deberd presentar el llenado completo de
los campos de este reporte, expresando la clave 201 para la “Causa de baja del
maddulo o establecimiento” presentado en el campo 15 de este reporte.

Si en este campo se reporta la clave 102, se debera presentar el campo 7 de este
reporte, la “Clave del mdédulo o establecimiento” que se va a dar de baja de la
entidad, el cual se encuentre registrado como “Alta” con anterioridad.

Expresando una clave diferente a la 201 en el campo 15 “Causa de baja del mdédulo o
establecimiento” del campo 15 de este reporte. Los demas campos de este reporte
no se deben reportar.

Si en este campo se reporta la clave 103, se deberd presentar el campo 7 de este
reporte, la “Clave del mdédulo o establecimiento” que actualizara su informacion, y él
cual se encuentre registrado como “Alta” con anterioridad.

En el caso de cambiar de ubicacién fisica del médulo o establecimiento, se reportara
el llenado completo de los campos 9 “Clave de la localidad del mdédulo o
establecimiento, 10 “Clave del estado del mdédulo o establecimiento”, 11 “Clave del
municipio del moédulo o establecimiento, 12 “Cdédigo postal del mddulo o
establecimiento”, 13 “Latitud de ubicacién del mdédulo o establecimiento” y 14
“Longitud de ubicacién del mdédulo o establecimiento”. Los demds campos de este
reporte no se deben reportar.

Si en este campo se reporta la clave 104, se debera presentar en el campo 7 de este
reporte, la “Clave del mddulo o establecimiento” que se va a reactivar con la entidad,
el cual se encuentre registrado como “Baja” con anterioridad.

Expresando la clave 201 en el campo 15 “Causa de baja del mddulo o
establecimiento” del campo 15 de este reporte. Los demas campos de este reporte
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CAMPO DESCRIPCION
no se deben reportar.

El llenado de este campo es obligatorio.

7 CLAVE DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

Corresponde a la clave con la que la institucidn identifica el mddulo o
establecimiento del comisionista.

La clave debera ser alfanumeérica, Unica e irrepetible entre los moddulos o
establecimientos del Comisionista. Esta clave debera utilizarse siempre que se esté
haciendo referencia al mismo maddulo o establecimiento.

La clave contiene elementos que caracterizan al mdédulo como Unico e irrepetible
entre el universo de mdédulos o establecimientos reportados por las instituciones.

Los elementos que integran esta clave se describen a continuacion:

Fecha del alta del médulo + Identificador de la institucion

Nombre Tipo Longitud
Fecha del alta del médulo Numérico 6 (A AAAMM)
Identificador de la institucién (interno) Alfanumérico 6
Total de posiciones 12

El dato de la Fecha del alta del mddulo corresponda con el afio y mes del campo de
“Inicio del Periodo”.

El dato de Identificador de la Institucidon debera ser Unico e irrepetible.
El llenado de este campo es obligatorio.

Nota: Para consultar los cambios realizados en este campo, consultar el Anexo 2
“Cambios en el reporte R26 B-2612".

8 RFC DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

Se deberd reportar en este campo el mismo RFC del Comisionista.

9 CLAVE DE LA LOCALIDAD DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

Corresponde a la localidad en la cual se ubica fisicamente el mddulo o
establecimiento del comisionista, donde prestard los servicios a cuenta de la
institucion.

Para el llenado de este campo se utilizara el catdlogo “Localidades CNBV”, el cual se

encuentra disponible en el SITI.

El lenado de este campo es obligatorio siempre que en el “Tipo de movimiento” del
campo 6 de este reporte se registre la clave 101 “Alta” o0 103 “Actualizacién”. Para las
claves 102, 104 no se reporta este campo.

10 CLAVE DEL ESTADO DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

Corresponde al Estado en el cual se ubica fisicamente el médulo o establecimiento
del comisionista, donde prestara los servicios a cuenta de la institucion.
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CAMPO DESCRIPCION

Para el llenado de este campo se utilizara el catadlogo “Localidades CNBV”, el cual se
encuentra disponible en el SITI.

El lenado de este campo es obligatorio siempre que en el “Tipo de movimiento” del
campo 6 de este reporte se registre la clave 101 “Alta” o 103 “Actualizaciéon”. Para las
claves 102, 104 no se reporta este campo.

n CLAVE DEL MUNICIPIO DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

Corresponde al municipio en el cual se ubica fisicamente el mddulo o
establecimiento del comisionista, donde prestard los servicios a cuenta de la
institucion.

Para el llenado de este campo se utilizara el catalogo “Localidades CNBV”, el cual se

encuentra disponible en el SITI.

El lenado de este campo es obligatorio siempre que en el “Tipo de movimiento” del
campo 6 de este reporte se registre la clave 101 “Alta” o 103 “Actualizacidn”. Para las
claves 102, 104 no se reporta este campo.

12 CODIGO POSTAL DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

Corresponde al cdédigo postal en donde se encuentra localizado el mddulo o
establecimiento del comisionista. Se debera utilizar el catalogo “Cédigos Postales”
gue se encuentra disponible en el SITI.

El lenado de este campo es obligatorio siempre que en el “Tipo de movimiento” del
campo 6 de este reporte se registre la clave 101 “Alta” 0 103 “Actualizacién”. Para las
claves 102, 104 no se reporta este campo.

13 LATITUD DE UBICACION DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

Es la coordenada geogréafica que especifica la posicién norte-sur del punto de
transaccion en la superficie terrestre, expresada en grados decimales universales
transversales de Mercator (UTM) proyectados con base en el Sistema Geodésico
Mundial 1984 (WSG84), redondeados a seis (6) decimales.

El formato de este campo es: ## HH#H#HHH

Ejemplo: Si el punto de transaccién se encuentra a 19°21'07.0" Norte, seria 19.351940.
Tratdandose de TPV movil, se debe ingresar el dato de la ubicacién que fue registrada
en el contrato de apertura.

El llenado de este campo es obligatorio siempre que en el “Tipo de movimiento” del
campo 6 de este reporte se registre la clave 101 “Alta” o 103 “Actualizaciéon”. Para las
claves 102, 104 no se reporta este campo.

14 LONGITUD DE UBICACION DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

Es la coordenada geografica que especifica la posicién este-oeste del punto de
transacciéon en la superficie terrestre, expresada en grados decimales universales
transversales de Mercator (UTM) proyectados con base en el Sistema Geodésico
Mundial 1984 (WSG84), redondeados a seis (6) decimales.

El formato de este campo es: ### HH##HHH

Ejemplo: Si el punto de transacciéon se encuentra a 99°1114.0" Oeste, seria -99.187227.
Tratdndose de TPV mavil, se debe ingresar el dato de |la ubicacidén que fue registrada
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CAMPO DESCRIPCION
en el contrato de apertura.

El llenado de este campo es obligatorio siempre que en el “Tipo de movimiento” del
campo 6 de este reporte se registre la clave 101 “Alta” o 103 “Actualizaciéon”. Para las
claves 102, 104 no se reporta este campo.

IV. SECCION DE BAJA DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO
15 CAUSA DE BAJA DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

Se debera anotar la causa de baja del mdédulo o establecimiento.

Las opciones contenidas en el catdlogo “Causa de baja del mddulo o
establecimiento” se encuentra disponible en el SITl y se describen a continuacion:

Causa de Baja del Médulo o Establecimiento

Clave Descripcion

201 No Aplica: En caso de reportar “Alta” o “Reactivacion” de modulos
0 establecimientos, se debera seleccionar esta clave.
202 Cierre de operaciones del médulo o establecimiento: Por cierre
de operaciones del mdédulo o establecimiento, con independencia
de que el contrato mercantil continle vigente.
203 Término del contrato mercantii con el comisionista:
Terminacién, por cualquier razén, del contrato mercantil entre la
Institucion y el Comisionista; en este caso deben darse de baja
todos los moddulos o establecimientos que pertenecieron al
Comisionista.

El lenado de este campo es obligatorio siempre que en el “Tipo de movimiento” del
campo 6 de este reporte se registre la clave 101 “Alta”, 102 “Baja” 0 104 “Reactivacion”.
Para la clave 103 no se reporta este campo.

C. Validaciones del reporte

Consideraciones:
1. Lasclaves de catalogo deberdn anotarse de manera idéntica como se muestran en el instructivo
correspondiente.

Validaciones:

Las validaciones aplicables al reporte B-2612 Desagregado de altas y bajas de médulos o
establecimientos de comisionistas son las siguientes:

1. INICIO DEL PERIODO
a. Sevalidard que:
i. Lafecha debe cumplir el formato solicitado: "AAAAMMDD"
ii. Los caracteres5y 6 deben ser mayor o igual a 01y menor o igual a 12y los caracteres
7y 8 deben ser mayor o igual a Oly menor o igual a 31.
iii. Se validara que no se presente ningun caracter especial como punto, coma, guion,
entre otros.
iv. Los datos presentados en este campo no deberan ser iguales a los reportados en el
“Fin del periodo” del campo 2 de este reporte.
v. Lafecha no debe presentar periodos futuros, es decir, la fecha expresada no debe ser
superior a la fecha del dia de presentacion del reporte.
vi. Lafecha no debe presentar periodos pasados, es decir, no debe ser inferior a la fecha
de presentacion del reporte.
b. Se debe registrar la fecha de “Inicio del periodo”, no se puede dejar el campo vacio.
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2. FIN DEL PERIODO
a. Sevalidara que:
i. Lafecha debe cumplir el formato solicitado: "AAAAMMDD"
ii. Elmesdebe ser mayor oiguala Oly menor oigual al2y el dia debe ser mayor o igual
a 01y menor o igual a 31.
ii. Se validara que no se presente ningun caracter especial como punto, coma, guion,
entre otros.
iv. Los datos presentados en este campo no deberan ser iguales a los reportados en el
“Inicio del periodo” del campo 1de este reporte.
v. Lafecha no debe presentar periodos futuros, es decir, la fecha expresada no debe ser
superior a la fecha del dia de presentacién del reporte.
vi. Lafecha no debe presentar periodos pasados, es decir, no debe ser inferior a la fecha
de presentacion del reporte.
b. Se debe registrar la fecha de “Fin del periodo”, no se puede dejar el campo vacio.

3. CLAVE DE LA INSTITUCION
a. Sevalidara que:
i. La clave capturada debe existir en el catdlogo “Instituciones” disponible en el SITI.
ii. La clave de la institucién capturada debe corresponder con la clave del usuario que
se conecta al sistema.
b. Se debe registrar la “Clave de la institucion”, no se puede dejar el campo vacio.

4. REPORTE
a. Sevalidard que la clave del reporte deberd ser = "2612".
b. Se validard que este campo vacio no se presente vacio.

5. IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA
a. Lalongitud del “Identificador del comisionista” es de minimo de 25 posicionesy maximo
de 26 posiciones, por lo que, se validara que:

i. Elidentificador del comisionista presentado en este campo, corresponda con algun
“Identificador del comisionista” registrado con anterioridad en el campo 7 del
reporte R26 A-2611 Desagregado de altas y bajas de comisionistas”.

ii. Sevalidara que los caracteres alfabéticos expresados en este campo se presenten en
mayusculas.

b. Se validard que este campo no se presente vacio en el caso que se haya registrado la
clave 101 “Alta” en el campo 6 “Tipo de movimiento” de este reporte.
e. Sevalidara que no se reporte este campo, en el caso de que se registre la clave 102, 103

0104 en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de este reporte.

6. TIPO DE MOVIMIENTO
a. Laclave capturada debe existir en el catdlogo “Tipo de movimiento” disponible en el SITI.
b. Sevalidara que:
i. Siseregistrd la clave 101 “Alta™

e Se presente el llenado completo de los campos de este reporte

e Seregistre la clave 201 en la “Causa de baja del mddulo o establecimiento” del
campo 15 de este Reporte.

ii. Siseregistré la clave 102 “Baja™

e Se presente lleno el campo 7 “Clave del mdédulo o establecimiento” de este
reporte.

e Nosereporten los campos5, 8,9,10,11,12,13 y 14.

e Se registre una clave diferente a la 201 en la “Causa de baja del mddulo o
establecimiento” del campo 15 de este reporte.

e La“Clave del médulo o establecimiento” que se presente en el campo 7 de este
reporte, se debe encontrar registrado como “Alta” con anterioridad.

iii. Siseregistrod la clave 103 “Actualizacion™

e Se presente lleno el campo 7 “Clave del mdédulo o establecimiento” de este
reporte.

e Nosereporte los campos 5, 8 y 15 de este reporte
La “Clave del moédulo o establecimiento” que se presente en el campo 7 de este
reporte, se debe encontrar registrado con la clave 101 “Alta” con anterioridad.
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e Se modifigue en su caso, el campo 9 “Clave de la localidad del mdédulo o
establecimiento”, campo 10 “Clave del estado del mdédulo o establecimiento”,
campo 11 “Clave del municipio del moddulo o establecimiento”, campo 12
“Codigo postal del moédulo o establecimiento”, campo 13 “Latitud de ubicacion
del mddulo o establecimiento” o la clave 14 “Longitud del moddulo o
establecimiento”.

iv. Sise registrd la clave 104 “Reactivacion’

e Se presente lleno el campo 7 “Clave del mddulo o establecimiento” de este
reporte.

e Nose reporten los campos 5, 8,9, 10, 11,12,13 y 14 de este reporte.

e La“Clave del mdédulo o establecimiento” que se presente en el campo 7 de este
reporte, se debe encontrar registrado con la clave 102 “Baja” con anterioridad.

e Registrar la clave 201 en la “Causa de baja del mddulo o establecimiento” del
campo 15 de este Reporte.

c. Sevalidara que este campo no se presente vacio.

7. CLAVE DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO
a. Se validara que el dato sea Unico y no se repita dentro de la informacién que la
institucion ha reportado con anterioridad.
b. Lalongitud de la “Clave del mdédulo o establecimiento” sera de 12 posiciones, por lo que,
se validard que:
i. Las primeras 6 posiciones corresponderan a la fecha del alta del mdédulo reportado
enelcampo .
ii. Las siguientes 6 posiciones sean Unicas e irrepetibles correspondiente al
identificador de la institucion.
c. Sevalidard que los caracteres expresados en este campo se presenten en mayusculas,
minusculas y/o ndmeros.
d. Sevalidara que este campo no se presente vacio.

8. RFC DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO
a. Sevalidara que este dato seaigual al reportado en el RFC del comisionista de la columna
9 del reporte R2611 Desagregado de altas y bajas de comisionistas.:

9. CLAVE DE LA LOCALIDAD DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO
a. Se validara que si se registré la clave 101 0 103 en el “Tipo de movimiento” del campo 6
de este reporte:
i. No se registre vacio el campo.
ii. La clave capturada debe existir en el catdlogo “Localidades_CNBV”" disponible
en el SITI.
b. Se validard que no se reporte este campo, en el caso de que se registre la clave 102 0 104
en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de este reporte.

10. CLAVE DEL ESTADO DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

a. Se validard que si se registré la clave 101 0 103 en el “Tipo de movimiento” del campo 6
de este reporte:
i. No se registre vacio el campo.
ii. La clave capturada debe existir en el catdlogo “Localidades CNBV" disponible en el

SITI.

b. Sevalidara que no se reporte este campo, en el caso de que se registre la clave 102 0 104

en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de este reporte.

1. CLAVE DEL MUNICIPIO DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

a. Se validara que si se registré la clave 101 0 103 en el “Tipo de movimiento” del campo 6
de este reporte:
i. No se registre vacio el campo.
ii. La clave capturada debe existir en el catadlogo “Localidades CNBV" disponible en el

SITI.

b. Sevalidara que no se reporte este campo, en el caso de que se registre la clave 102 0 104

en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de este reporte.

12. CODIGO POSTAL DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO
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a. Se validard que si se registré la clave 101 0 103 en el “Tipo de movimiento” del campo 6
de este reporte:
i. No se registre vacio el campo.
ii. La clave capturada debe existir en el catalogo “Localidades CNBV" disponible en el
SITI.
b. Sevalidara que no se reporte este campo, en el caso de que se registre la clave 102 0 104
en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de este reporte.

13. LATITUD DE UBICACION DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

a. Se validara que cumpla el formato solicitado, hasta dos digitos y seis decimales
“HH

b. Sevalidard que no se aceptan letras, caracteres especiales, ni espacios, exceptuando el
signo de menos “-*.

c. Se validara que este campo no se presente vacio en el caso que se haya registrado la
clave 101 “Alta” 0103 “Actualizacién” en el campo 6 “Tipo de movimiento” de este reporte.

d. Sevalidara que no se reporte este campo, en el caso de que se registre la clave 102 0 104
en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de este reporte.

e. Sevalidara que, si se registro la clave 103 “Actualizacion” en el “Tipo de movimiento” del
campo 6 de este reporte, se registre una la latitud diferente a la expresada en el campo
13 del reporte “R26 B-2612" inmediato anterior donde se dio de “Alta”.

14. LONGITUD DE UBICACION DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

a. Se validara que cumpla el formato solicitado, hasta cuatro digitos y seis decimales
“HHH SR

b. Se validard que no se aceptan letras, caracteres especiales ni espacios, exceptuando el
signo de menos “-*.

c. Se validara que este campo no se presente vacio en el caso que se haya registrado la
clave 101 *Alta” 0103 “Actualizacion” en el campo 6 “Tipo de movimiento” de este reporte.

d. Sevalidara que no se reporte este campo, en el caso de que se registre la clave 102 0 104
en el “Tipo de movimiento” del campo 6 de este reporte.

e. Sevalidara que, si se registro la clave 103 “Actualizacién” en el “Tipo de movimiento” del
campo 6 de este reporte, se registre una la longitud diferente a la expresada en el campo
14 del reporte “R26 B-2612" inmediato anterior donde se dio de “Alta”.

15. CAUSA DE BAJA DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO
a. Sevalidara que:
i. La clave capturada debe existir en el catdlogo “Causa de baja del mddulo o
establecimiento” disponible en el SITI.
ii. Siseregistrod la clave 207, se registre la clave 101 “Alta” 0 104 “Reactivacion” en el “Tipo
de movimiento” del campo 6 de este reporte
iii. Sise registrd la clave 202, 203 0 204, se registre la clave 102 “Baja” en el “Tipo de
movimiento” del campo 6 de este reporte
b. Se validard que este campo no se presente vacio en el caso que se haya registrado la
clave 101 “Alta”, 102 “Baja” o 104 “Reactivacion” en el campo 6 “Tipo de movimiento” de
este reporte.
c. Sevalidard que, siseregistrd la clave 103 “Actualizacion” en el en el “Tipo de movimiento”
del campo 6 de este reporte no se reporte este campo.

D. Definicién del reporte

A continuacion, se presentan las precisiones de llenado del reporte.

ORDEN ‘ RUBRO ‘ TIPO ‘ LONGITUD ‘ DECIMALES ‘ FORMATO DE CAPTURA
1. SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE
1 leEKFiIIgDDOEL Alfanumeérico 8 0 AAAAMMDD
2 FIN DEL PERIODO | Alfanumérico 8 0 AAAAMMDD
3 FNLS'YE U%IIE(; ,ﬁ Alfanumérico 6 0 HHHHH
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ORD » BRO DO ® » » A OR ATO D AP RA

4 REPORTE Numérico 4 0 HHHH

Il. SECCION IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA

IDENTIFICADOR
5 DEL
COMISIONISTA

Alfanumérico PM 25 0 09.9,0,:9,9,.9,0,:0.9,0:9,.9.9,0,:0.9,:9,:9,0.9,0,:0,0,0:¢
PF 26 10.9.9,0,:0.9,9.9,.0.9,.9,:0,.9,.9,0,:0.9,0,0,:0.9,0,.0.0.9.¢

11l. SECCION IDENTIFICADOR DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

TIPO DE L
6 MOVIMIENTO Numérico 3 0] HHH

CLAVE DEL

7 MODULO O
ESTABLECIMIENTO
8 gFC PELMEPULO Alfanumérico PM 12 o) JO00 000000008
ESTABLECIMIENTO PF13 XXXXXXXXKXXXXXK
CLAVE DE LA
LOCALIDAD DEL
MODULO O
ESTABLECIMIENTO
CLAVE DEL
ESTADO DEL
MODULO O
ESTABLECIMIENTO
CLAVE DEL
MUNICIPIO DEL
MODULO O
ESTABLECIMIENTO
CODIGO POSTAL
12 DEL MODULO O
ESTABLECIMIENTO
LATITUD DE
UBICACION DEL
MODULO O
ESTABLECIMIENTO
LONGITUD DE
UBICACION DEL
MODULO O
ESTABLECIMIENTO

IV. SECCION DE BAJA DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

Alfanumérico 12 0 XXXHXXXXKXXXXXK

Numérico 12 0] HHHHHHHHHHHH

Numeérico 3 0 HHH

n Numeérico 3 0 HHH

Numeérico 5 0 HtHHH

13 Numérico 2 6 HH HHHHHT

Numeérico 3 6 HHH HHHHHH

CAUSA DE BAJA
15 DEL MODULO O
ESTABLECIMIENTO

Numeérico 3 0 HHH

E. Ejemplo

CAMPO EJEMPLO1

I. SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE

EJEMPLO 2

INICIO DEL

PERIODO

20230301

20231001

FIN DEL PERIODO

20230331

20231031

CLAVE DE LA
INSTITUCION

065099

065098

REPORTE

2612

2612

Il. SECCION IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA

IDENTIFICADOR
DEL COMISIONISTA

2010650992611LOMP790914L.20

2010650982611PEGI790914K60

1ll. SECCION IDENTIFICADOR DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

TIPO DE
MOVIMIENTO

101

101
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CAMPO EJEMPLO 1 EJEMPLO 2
CLAVE DEL
MODULO O 2023036228C7 202310000001

ESTABLECIMIENTO
RFC DEL MODULO

@) LOMP790914L20 PEGJI790914K60
ESTABLECIMIENTO

CLAVE DE LA

LOCALIDAD DEL

MODULO O 484150250001 484150330001

ESTABLECIMIENTO
CLAVE DEL ESTADO

DEL MODULO O 15 15
ESTABLECIMIENTO

CLAVE DEL

MUNICIPIO DEL

MODULO O 25 33

ESTABLECIMIENTO
CODIGO POSTAL
DEL MODULO O 56600 55400
ESTABLECIMIENTO
LATITUD DE
UBICACION DEL
MODULO O
ESTABLECIMIENTO
LONGITUD DE
UBICACION DEL
MODULO O
ESTABLECIMIENTO

19.263625 25.639783

19.570278 -99.051875

IV. SECCION DE BAJA DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

CAUSA DE BAJA
DEL MODULO O 201 201
ESTABLECIMIENTO

R26 C-2613 Desagregado de seguimiento de operaciones de comisionistas

A. Descripcion del reporte

El reporte R26 C-2613 Desagregado de seguimiento de operaciones de comisionistas tiene como
objetivo recabar informacién que permita apreciar el comportamiento de las operaciones
realizadas por cada maddulo o establecimiento de cada comisionista durante el periodo que se
reporta.

El envio de este reporte se realizard por cada moédulo o establecimiento que tenga con el
comisionista. La informacién se entrega de acuerdo con la agrupacién gque se realice incluyendo
aquellas operaciones contratadas y medio de pago utilizado en las que no se haya tenido
movimiento en los montos, en los flujos, en el nUmero de operaciones entre otros.

La instituciéon deberd reportar los montos, operaciones y el numero de clientes que tenga
registrado cada modulo o establecimiento.

En caso de que no se hayan realizado operaciones durante el periodo de reporte, debera notificarse
a esta Comision mediante la opcidn de envio vacio disponible en el SITI, cumpliéndose el proceso
de envio de informacién: “Importacidn, verificacidén y envio”, obteniendo el acuse de recibo que el
sistema proporciona.
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B. Precisiones de llenado del reporte

El reporte estd conformado por 13 campos, los cuales se describen a continuacién:

1. Seccién identificador del reporte. - En esta seccion se solicitan datos referentes a la identidad
delreportey de la institucién. Se solicita informacion referente al periodo, clave de la institucion,
el reporte. Estos campos son utilizados por la CNBYV par a clasificar el tipo de reporte, el periodo
y la institucidon que efectivamente esta reportando.

2. Seccion identificador del administrador. - En esta seccién se solicita informacion referente al
administrador que lleva las cuentas de los comisionistas que presten servicio a nombre y por
cuenta de la institucion. Los datos aqui solicitados servirdn para identificar la relacion entre el
administrador y el comisionista.

3. Seccion identificador del comisionista. - En esta seccion se solicita informacion referente a
los comisionistas que presten servicio a nombre y por cuenta de la instituciéon. Los datos aqui
solicitados servirdn para identificar la relaciéon entre el comisionista y el mddulo o
establecimiento.

4. Seccion identificador de los médulos o establecimientos. - En esta seccidon se solicita
informacién referente a los médulos o establecimientos en donde se efectdan las operaciones
contratadas previamente por el comisionista.

5. Seccién informacion operativa. - En esta seccién se solicita el nimero de maddulos o
establecimientos con los que cuenta el comisionista en los que se realizan las operaciones.

6. Seccion clasificadores de la agrupacion. - En esta seccion se solicita informacion referente a
los tipos de operaciones contratadas por el comisionista por cada mddulo o establecimiento
registrados. Los datos aqui solicitados servirdn como llave para identificar cada una de las
operaciones contratadas con el comisionista y el medio de pago correspondiente.

7. Seccion de movimientos y operaciones. - En esta seccién se solicita informacion referente a
los movimientos realizados en los mddulos o establecimientos registrados por el comisionista
a nombre y por cuenta de la instituciéon. Los datos aqui solicitados serviran para conocer las
operaciones realizadas por cada mddulo o establecimiento.

R26 C-2613 DESAGREGADO DE SEGUIMIENTO DE OPERACIONES DE COMISIONISTAS

CAMPO DESCRIPCION
I. SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE

1 INICIO DEL PERIODO

Se refiere a la fecha de inicio de periodo al que corresponde la informacién que la
institucidn esta reportando a través del SITI.

El formato para capturar este campo es AAAAMMDD, en donde: AAAA serd el afio
reportado a 4 digitos; el mes MM con dos digitos, deberd ser mayor o igual a Ol y
menor o igual a 12; mientras que los dias seran DD, se reportaradn con dos digitos y
deberd ser mayor o igual a 01y menor o igual a 31.

Ejemplo: si se desea reportar el periodo de enero de 2023, se deberd reportar
20230101

El llenado de este campo es obligatorio y su longitud debe ser igual a 8 digitos.

2 FIN DEL PERIODO

Se refiere a la fecha del fin del periodo al que corresponde la informacién que la
institucién esta reportando a través del SITI.

El formato para capturar este campo es AAAAMMDD, en donde: AAAA serd el afo
reportado a 4 digitos; el mes MM con dos digitos, deberd ser mayor o igual a Ol y
menor o igual a 12; mientras que los dias seran DD, se reportaran con dos digitos y
debera ser mayor o igual a 01y menor o igual a 31.

Ejemplo: si se desea reportar el periodo de enero de 2023, se deberd reportar
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R26 C-2613 DESAGREGADO DE SEGUIMIENTO DE OPERACIONES DE COMISIONISTAS

CAMPO DESCRIPCION
20230131
El llenado de este campo es obligatorio y su longitud debe ser igual a 8 digitos.
3 CLAVE DE LA INSTITUCION
Este dato se refiere a la clave CASFIM que la instituciéon que estd reportando la
informacidn tiene asignada. Esta clave consta de seis digitos.
Esta clave puede ser consultada en el catalogo “Instituciones” disponible en SITI. El
formato de captura para este campo es ###H#HH,
Ejemplo: si la clave es 65-099 debera reportarse 065099
El llenado de este campo es obligatorio y su longitud debe ser igual 6 digitos.
4 REPORTE
Este dato corresponde a la clave del reporte que se estd enviando. Para efectos de
este reporte se debe utilizar la clave “2613"; ésta se puede obtener del catdlogo
“Reportes” disponible en el SITI.
El llenado de este campo es obligatorio.
1. SECCION IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR
5 IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR
Corresponde a la clave con la cual internamente la instituciéon identifica al
administrador y que se asignard de acuerdo con la metodologia indicada por la
CNBV, conforme al Anexol: “Metodologia de identificador del Administrador y/o
Comisionista”.
Este identificador que se reporte en este campo, serd aquel que se asignd el
momento reportar al administrador en el formulario R26 A-2610 “Desagregado de
Altas y Bajas de Administradores de Comisionistas”.
En el caso que no se cuente con el identificador del administrador, entonces se
deberd presentar el campo vacio.
11l. SECCION IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA
6 IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA
Se refiere a la clave con la cual internamente la institucion identifica al comisionista,
es asignado de acuerdo con la metodologia indicada por la CNBV, conforme al
Anexo 1: “Metodologia de identificador del Administrador y/o Comisionista”.
El Identificador que se reporte en este campo, serd aquel que se asignd al momento
de reportar al comisionista en el reporte R26 A-2611 “Desagregado de Altas y Bajas
de Comisionistas”.
El llenado del campo es obligatorio.
IV. SECCION IDENTIFICADOR DE LOS MODULOS O ESTABLECIMIENTOS
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R26 C-2613 DESAGREGADO DE SEGUIMIENTO DE OPERACIONES DE COMISIONISTAS
CAMPO DESCRIPCION
7 CLAVE DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

Se debe proporcionar la clave del mdédulo o establecimiento en el cual se realizaron
las operaciones que se estan reportando en el presente reporte.

La clave del mdédulo que se reporte en este campo, serd aquel que se asigné al
momento de reportar la clave del mdédulo o establecimiento en el formulario R26 B-
2612 “Desagregado de Altas y Bajas de Moddulos o Establecimientos de
Comisionistas” campo 7.

El llenado del campo es obligatorio.

V. SECCION INFORMACION OPERATIVA
8 NUMERO DE MODULOS O ESTABLECIMIENTOS DEL COMISIONISTA

Se refiere al nUmero de establecimientos con los que cuenta el comisionista en los
que se realizan las comisiones mercantiles, al cierre del periodo del reporte.

Se deberd anotar el nUmero total sin decimales.

El llenado del campo es obligatorio.

VI. SECCION CLASIFICADORES DE LA AGRUPACION
9 TIPO DE OPERACION REALIZADA (DE ACUERDO CON LAS OPERACIONES
CONTRATADAS CON EL COMISIONISTA)

Se anotaran las claves que indiquen cada una de las operaciones contratadas con el
comisionista para que se realicen a través de cada modulo o establecimiento del
comisionista de acuerdo con el catdlogo “Operaciones Contratadas con
Comisionistas”, disponible en el SITI.

Se podrd reportar mas de un tipo de operacidon contenidas en el siguiente
catalogo:
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R26 C-2613 DESAGREGADO DE SEGUIMIENTO DE OPERACIONES DE COMISIONISTAS

CAMPO DESCRIPCION
Operaciones Contratadas con Comisionistas
Clave Descripcion

401 Retiros de efectivo por el Cliente titular de la cuenta: Clave utilizada
cuando el comisionista haya realizado operaciones de retiros de
efectivo efectuadas por el propio cliente titular de la cuenta respectiva

402 Recepcidn de efectivo para abono en cuentas propias o de terceros:
Clave utilizada cuando el comisionista haya realizado operaciones de
depdsitos en efectivo a cargo de la instituciéon comitente, en cuentas
propias o de terceros.

403 Consulta de saldos y movimientos de cuentas: Clave utilizada cuando
el comisionista haya llevado a cabo la consulta del saldo y/o
movimientos de cuentas por instruccion del cliente.

404 Alta circulacién de instrumentos para disposiciéon de fondos de pago
electrénico: Clave utilizada cuando el comisionista haya efectuado
operaciones para poner en circulaciéon cualquier medio de pago.

405 Apertura de cuentas de fondos de pago electrénico Nivel 1: La clave
se utilizard cuando el comisionista haya aperturado cuentas de nivel de
riesgo 1.

406 Apertura de cuentas de fondos de pago electrénico Nivel 2: La clave
se utilizara cuando el comisionista haya aperturado cuentas de nivel de
riesgo 2.

407 Apertura de cuentas de fondos de pago electrénico Nivel 3: La clave
se utilizara cuando el comisionista haya aperturado cuentas de nivel de
riesgo 3.

408 Pago de servicios con cargo a cuentas de fondos de pago
electrénico: Clave utilizada cuando la institucion contrata el servicio de
“recepcion de pago de servicios” por parte del comisionista, ya sea en
efectivo, con cargo a tarjetas de crédito o de débito.

409 Transferencia a cuenta de una institucién financiera: Clave utilizada
cuando el cliente instruye al comisionista la realizacion de una
transferencia de su cuenta en la IFPE a otra cuenta en una instituciéon
financiera.

410 Transferencia a cuenta de una institucion de fondos de pago
electrénico: Clave utilizada cuando el cliente instruye al comisionista la
realizacion de una transferencia de su cuenta en la IFPE a otra cuenta
en otra IFPE.

Las operaciones que se reporten en este campo, deberdn corresponder con las
registradas en el formulario R26 A-2611 “Desagregado de Altas y Bajas de
Comisionistas”.
La institucidn, deberd reportar todos los tipos de operacidén autorizados al
comisionista por cada mdédulo o establecimiento registrados, independientemente
de que tengan o0 no movimientos.
El llenado del campo es obligatorio.

10 MEDIO DE PAGO UTILIZADO
Se refiere a la clave de medio de pago con la que se efectud el tipo de operacidon que
se indica. Para registrar este campo se utilizard el catdlogo “Medio de Pago
Utilizado”.
El medio de pago que se elija debe corresponder con el tipo de operacién que se
estd efectuando.
En los casos en los que se utilizd mas de un medio de pago para un mismo tipo de
operacién, deberd reportarse cada medio de pago asociado a cada tipo de
operacion.
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R26 C-2613 DESAGREGADO DE SEGUIMIENTO DE OPERACIONES DE COMISIONISTAS

CAMPO DESCRIPCION
Medio de Pago Utilizado
Clave Descripcion

201 Sin operaciones: Se utilizard esta opcién cuando el tipo de
operacion por el moédulo o establecimiento no tenga movimientos
o0 cuando no sean reportados registros por circulacion de medios de
pago.

202 Efectivo: El “Efectivo” se utilizard cuando se pague en moneda o
billete de denominacién nacional alguna operacion realizada por el
comisionista, ademas para el caso de que se paguen cheques se
debera utilizar esta opcién.

203 Cuentas Aperturadas por Nivel: Cuando se refieran a sefalar el
ndmero de cuentas aperturadas por nivel de riesgo se utilizara esta
opcion.

204 Otro: En caso de tratarse de transferencias a otras cuentas y pago
de servicios, o consulta de saldos y movimientos de cuentas, se
debera utilizar esta opcién.

El llenado del campo es obligatorio.
VII. SECCION DE MOVIMIENTOS Y OPERACIONES

1 NUMERO DE OPERACIONES REALIZADAS POR EL COMISIONISTA
Corresponde al nUmero de operaciones por cada tipo de operaciéon y medio de pago
de los moédulos o establecimientos asignados por el comisionista a nombre y por
cuenta de la institucion.
Si no tuvo movimiento, el nUmero de operaciones debe ser cero (0).
El llenado del campo es obligatorio.

12 MONTO DE LAS OPERACIONES REALIZADAS VALORIZADAS EN MONEDA
NACIONAL
Se refiere al monto total por cada tipo de operaciéon y medio de pago durante el
periodo reportado, valorizadas en moneda nacional.
Si no tuvo operaciones realizadas, el monto debe ser cero (0)
Para los casos de las claves 403, 405, 406 y/o 407 del campo 9 de este, este campo
se reportara con valor cero (0).
El llenado del campo es obligatorio.

13 NUMERO DE CLIENTES DE LA INSTITUCION QUE REALIZARON OPERACIONES EN
MODULOS O ESTABLECIMIENTOS
Corresponde al total de clientes de la institucidn por cada tipo de operacién y medio
de pago gue realizaron operaciones en los moédulos o establecimientos que el
comisionista asigno para la realizacion de las operaciones por nombre y cuenta de
la institucion, durante el periodo reportado.
Si no tuvo movimiento, el dato de esta columna debe ser cero (0).
El llenado del campo es obligatorio.
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C. Validaciones del reporte

Consideraciones:
1. Lasclaves de catalogo deberan anotarse de manera idéntica como se muestran en el instructivo

correspondiente.

Validaciones:

Las validaciones aplicables al reporte C-2613 Desagregado de seguimiento de operaciones de
comisionistas son las siguientes:

1. INICIO DEL PERIODO
a. Sevalidara que:
i. Lafecha debe cumplir el formato solicitado: "AAAAMMDD"
ii. Loscaracteres5y 6 deben ser mayor oigual a 01y menor o igual a12y los caracteres
7y 8 deben ser mayor o igual a 01y menor o igual a 31.
iii. Se validara que no se presente ningun caracter especial como punto, coma, guion,
entre otros.
iv. Lafecha de inicio del periodo no debe ser mayor que la fecha de fin del periodo.
b. Se debe registrar la fecha de “Inicio del periodo”, no se puede dejar el campo vacio.

2. FIN DEL PERIODO
a. Sevalidara que:
i. Lafecha debe cumplir el formato solicitado: "AAAAMMDD"
ii. Elmes debe ser mayor oiguala 0ly menor oigual al2y el dia debe ser mayor o igual
a 01y menor o igual a 31.
iii. Se validara que no se presente ningun caracter especial como punto, coma, guion,
entre otros.
iv. Lafecha de fin del periodo no debe ser menor que la fecha de inicio del periodo.
b. Se debe registrar la fecha de “Fin del periodo”, no se puede dejar el campo vacio.

3. CLAVE DE LA INSTITUCION
a. Sevalidara que:
i. Laclave capturada debe existir en el catdlogo “Instituciones” disponible en el SITI.
ii. La clave de la institucidén capturada debe corresponder con la clave del usuario que
se conecta al sistema.
b. Se debe registrar la “Clave de la Institucion”, no se puede dejar el campo vacio.

4. REPORTE
a. Sevalidara que la clave del reporte debera ser = "2613".
b. Sevalidarad que este campo vacio no se presente vacio.

5. IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR
a. Sevalidara que:

i. La informacién reportada en este campo, corresponda al “ldentificador del
administrador” que se encuentre registrado para el “Identificador comisionistas”
presentado en el campo 6 de este reporte.

El cual se haya registrado con anterioridad en el campo 5 del reporte “R26 A-2610
“ALTAS Y BAJAS DE ADMINISTRADORES”

ii. Sevalidard que los caracteres alfabéticos expresados en este campo se presenten en
mayusculas.

iii. Enelcasodeque el comisionista no tenga administrador de comisionistas, se debera
reportar este campo vacio.

6. |IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA
a. Sevalidard que:

i. La informacioén reportada en este campo, corresponda al “ldentificador del
comisionista” que este registrado para el “ldentificador del administrador”
presentado en el campo 5 de este reporte.

El cual se haya registrado con anterioridad en el campo 7 del reporte “R26 A-2611
DESAGREGADO DE ALTAS Y BAJAS DE COMISIONISTAS".
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Se validard que los caracteres alfabéticos expresados en este campo se presenten en
mayusculas.

b. Sevalidara que no se presente el campo vacio.

7. CLAVE DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO
a. Se validara que la longitud de la “Clave del médulo o establecimiento” debera ser de 12
posiciones, dependiendo de lo siguiente:

Las primeras 6 posiciones correspondan a la Fecha de alta del médulo que se haya
reportado como alta en el campo 7 del Reporte “R26 B-2612 DESAGREGADO DE
ALTAS Y BAJAS DE MODULOS O ESTABLECIMIENTOS DE COMISIONISTAS”.

Las siguientes 6 posiciones sean Unicas e irrepetibles

Se validard que los caracteres alfabéticos expresados en este campo se presenten en
mayusculas, minusculas y/o nimeros.

b. Sevalidara que no se presente el campo vacio.

8. NUMERO DE MODULOS O ESTABLECIMIENTOS DEL COMISIONISTA
a. Sevalidara que:

Solo se presenten caracteres numeéricos.

El nUmero sea mayor o igual a cero.

El ndmero no se presente con ningudn caracter especial como punto, coma, guion,
entre otros.

b. Se validard que no se presente el campo vacio

9. TIPOS DE OPERACIONES REALIZADAS (de acuerdo con las operaciones contratadas con el
comisionista)
a. Sevalidara que:

Vi.

Vii.

Viii.

Xi.

Xii.

Las claves deben existir en el catdlogo “Operaciones Contratadas con Comisionistas”,
disponible en el SITI.
Las operaciones gque se reporten en este campo, deberdn corresponder con las
registradas en el formulario R26 A-2611 “Desagregado de Altas y Bajas de
Comisionistas”, campo 13
Si se registré la clave 40T1:
e Se seleccione el Medio de pago “201" 0 “202" en el campo 10 de este reporte
Si se registré la clave 402:
e Se seleccione el Medio de pago “201" 0 “202" en el campo 10 de este reporte
Si se registré la clave 403:
e Se seleccione el medio de pago “201" 0 “204" en el campo 10 de este reporte
Si se registro la clave 404:
e Se seleccione el medio de pago “201", “202 o 204" en el campo 10 de este
reporte
Si se registro la clave 405:
e Se seleccione el medio de pago “201” 0 “203" en el campo 10 de este reporte
e Sereporte el campo 12 de este reporte con valor cero (0O)
Si se registré la clave 406:
e Se seleccione el medio de pago “201” 0 “203" en el campo 10 de este reporte
e Sereporte el campo 12 de este reporte con valor cero (0O)
Si se registré la clave 407:
e Se seleccione el medio de pago “201” 0 “203" en el campo 10 de este reporte
e Sereporte el campo 12 de este reporte con valor cero (0O)
Si se registro la clave 408:
e Se seleccione el medio de pago “201", “202 o 204" en el campo 10 de este
reporte
Si se registroé la clave 409:
e Se seleccione el medio de pago “201" 0 “204" en el campo 10 de este reporte
Si se registro la clave 410:
e Se seleccione el medio de pago “201" 0 “204" en el campo 10 de este reporte

b. Sevalidard que no se presente el campo vacio.

10. MEDIO DE PAGO UTILIZADO
a. Sevalidard que:
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ii. Por cada tipo de operacién reportada en el campo 9 de este reporte, debe existir un
medio de pago, como sigue:

MEDIO DE PAGO UTILIZADO |

Tipo de Medio de
operacion Pago
401 2010 202
402 2010202
403 2010 204
404 201,202 0

204
405 2010 203
406 2010 203
407 2010 203
408 201,202 0

204
409 2010 204
410 2071 0 204

b. Sevalidara que no se presente el campo vacio.

1. NUMERO DE OPERACIONES REALIZADAS POR EL COMISIONISTA
a. Sevalidard que:
i. Lalongitud maxima de este campo es de 8 digitos
ii. Solo se presenten caracteres numeéricos.
iii. Elndmero sea mayor o igual a cero.
iv. El nUmero no se presente con ningun caracter especial como punto, coma, guion,
entre otros.
b. Se validard que no se presente el campo vacio.

12. MONTO DE LAS OPERACIONES REALIZADAS VALORIZADAS EN MONEDA NACIONAL
a. Sevalidara que:
i. Lalongitud maxima de este campo es de 24 digitos
ii. Solo se presenten caracteres numeéricos.
iii. El monto sea mayor oigual a cero.
iv. El monto no se presente con signo monetario ni comas.
v. El Unico caracter especial presentado sea el punto “”
vi. Solo se utilice una vez el caracter punto “”
vii. Después de presentar el punto “.", se expresen maximo 4 caracteres.
viii. En caso de que no exista monto para este campo, entonces Unicamente se presente
el caracter numeérico cero “0".
b. Sevalidara que, si se registro la clave 403, 405, 406 y/o 407 del campo 9 de este reporte,
este campo se reporte con valor cero (0).
c. Sevalidara que no se presente el campo vacio

13. NUMERO DE CLIENTES DE LA INSTITUCION QUE REALIZARON OPERACIONES EN LOS
MODULOS O ESTABLECIMIENTOS.
a. Sevalidard que:
i. Lalongitud maxima de este campo es de 8 digitos
ii. Solo se presenten caracteres numeéricos.
iii. El ndmero sea mayor o igual a cero.
iv. El nUmero no se presente con ningun caracter especial como punto, coma, guion,
entre otros.
b. Sevalidard que no se presente el campo vacio
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A continuacidén, se presentan las precisiones de llenado del reporte.

ORD », =1={e PO O » » A OR A OND AP
1. SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE
INICIO DEL L.
1 PERIODO Alfanumérico 8 0] AAAAMMDD
2 FIN DEL PERIODO Alfanumérico 8 0 AAAAMMDD
CLAVE DE LA -
3 INSTITUCION Alfanumérico 6 0 HHHHHH
4 REPORTE Numérico 4 0 HHHH
11. SECCION IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR
c IDENTIFICADORDEL | e (i PM 25 0 XXXXXXXIIHKHKKIIKHKHKEXXXXXXXX
ADMINISTRADOR PF 26 XXX HKHKHKKKKXXXXXXXXKXX
111. SECCION IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA
6 IDENTIFICADOR DEL | e oo PM 25 0 XXX KXXXXXXX
COMISIONISTA PF 26 XXXXXXXXIHKHKHKHKHKHKHKEKXXXXXXXX
IV. SECCION IDENTIFICADOR DE LOS MODULOS O ESTABLECIMIENTOS
CLAVE DEL
7 MODULO O Alfanumérico 12 0 XXXXXXXXXXXX
ESTABLECIMIENTO
V. SECCION INFORMACION OPERATIVA
NUMERO DE
MODULOS O .
8 ESTABLECIMIENTOS | Numérico 12 0 T
DEL COMISIONISTA
VI. SECCION CLASIFICADORES DE LA AGRUPACION
TIPOS DE
OPERACIONES
REALIZADAS (DE
9 ACUERDO CON LAS | Numérico 3 0 Hi#H
OPERACIONES
CONTRATADAS CON
EL COMISIONISTA)
MEDIO DE PAGO .
10 UTILIZADO Numérico 3 0 HHH
VIl. SECCION DE MOVIMIENTOS Y OPERACIONES
NUMERO DE
OPERACIONES L.
T REALIZADAS POR EL Numeérico 8 0 HHHHHEHHH
COMISIONISTA
MONTO DE LAS
OPERACIONES
12 REALIZADAS Numérico 24 4 R
VALORIZADAS EN
MONEDA NACIONAL
NUMERO DE
CLIENTES DE LA
INSTITUCION QUE
13 REALIZARON Numérico 8 0 HEH T
OPERACIONES EN
MODULOS O

ESTABLECIMIENTOS
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E. Ejemplo
CAMPO EJEMPLO 1 EJEMPLO 2
I. SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE
INICIO DEL
PERIODO 20230101 20231001
FIN DEL PERIODO 20230131 20231031
CLAVE DE LA
INSTITUCION 065099 065098
REPORTE 2613 2613

1l. SECCION IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR

IDENTIFICADOR
DEL
ADMINISTRADOR

2010650992610PEQOV790914L20

2030650982610G1SB720124000

lll. SECCION IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA

IDENTIFICADOR
DEL COMISIONISTA

2010650992611LOMP790914L20

2010650982611PEGJI790914K60

IV. SECCION IDENTIFICADOR DE LOS MODULOS O ESTABLECIMIENTOS

ESTABLECIMIENTOS
DEL COMISIONISTA

CLAVE DEL
MODULO O 202301AE23 2023010UU321
ESTABLECIMIENTO

V. SECCION INFORMACION OPERATIVA
NUMERO DE
MODULOS O ] 5

VI. SECCION CLASIFICADORES DE LA AGRUPACION

TIPOS DE
OPERACIONES
REALIZADAS (DE
ACUERDO CON LAS
OPERACIONES
CONTRATADAS
CON EL
COMISIONISTA)

401

402

MEDIO DE PAGO
UTILIZADO

202

202

VII. SECCION DE MOVIMIENTOS Y OPERACIONES

NUMERO DE
OPERACIONES
REALIZADAS POR
EL COMISIONISTA

MONTO DE LAS
OPERACIONES
REALIZADAS
VALORIZADAS EN
MONEDA
NACIONAL

350000.0000

NUMERO DE
CLIENTES DE LA
INSTITUCION QUE
REALIZARON
OPERACIONES EN
MODULOS O
ESTABLECIMIENTOS
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Anexo 1
Metodologia de identificador del Administrador y/o Comisionista.

A través del “Identificador del Administrador o Comisionista” la CNBV identificara al administrador
y/o al comisionista ya que se trata de una clave Unica e irrepetible, incluso entre las diferentes
instituciones.

Este identificador sera asignado por las Instituciones, es independiente al indicador que utiliza para
su control interno y lo informara en el campo que para tal efecto ha sido asignado en los reportes
correspondientes.

El Identificador del administrador y/o comisionista, sera el mismo que se reportara cada vez que se
haga referencia al mismo administrador y/o al comisionista, desde el momento de su alta hasta el
momento que cause baja.

Estructura del identificador

El identificador del administrador y/o comisionista, contiene elementos que lo caracterizan como
Unico e irrepetible entre el universo de administradores y/o comisionistas que sean reportados por
las instituciones.

Los elementos que integran este identificador, se describen a continuacion:

Elemento Nombre Tipo Longitud Formato de
captura

1 Personalidad juridica Numeérico 3 HHH
2 Clave de la institucion Alfanumeérico 6 HHHHHH
3 Reporte Numeérico 4 HHHH
4 RFC del administrador de Alfanumeérico PM 12 HXXXXXKXXXXXX
comisionistas o del comisionista PF13 XXXXXXXXXXXXX
Total de posiciones del Identificador Metodologia CNBV PM 25
PF 26
Doénde:

1. Personalidad Juridica

Corresponde a la clave registrada en el campo denominado “Personalidad Juridica del
Administrador” o “Personalidad Juridica del Comisionista”, conforme al reporte correspondiente.

2. Clave de la institucién

Se refiere a la clave de la institucion que esta reportando al administrador y/ comisionista. Este
dato debera corresponder con el registrado en la columna denominada “Clave de la
Institucion”.

3. Reporte

Corresponde a la clave del formulario A-2610 “Altas y Bajas de Administradores de
Comisionistas” o A-2611 “Desagregado de Altas y Bajas de Comisionistas”, al cual se le esté
asignando el identificador.

4. RFC del Administrador

Corresponde al dato reportado en el campo “RFC del Administrador”.

Ejemplos:
1. Administradora de Comisionistas SA de CV con RFC ACO950623RL6, prestara servicios a la
institucién “Numeritos, SA" con clave 065099, a partir del dia 18 de Abril de 2010. Su identificador
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sera el siguiente:

Identificador del Administrador ACO950623RL6

2 Clave de la Institucion
Campo "Clave de la Institucion”
Reporte 2610 "Altas y Bajas de Administradores de
Comisionistas”

4 RFC del Administrador
Campo denominado "RFC del Administrador "
Reporte 2610 Altas y Bajas de Administradores de Comisionistas”
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2. Felipe Pérez Hernadndez con RFC PEHF850623RL6 que, bajo la figura de comisionista, prestara
servicios a la instituciéon “Numeritos, SA” con clave 065099, a partir del dia 18 de Abril de 2010.
Su identificador sera el siguiente:

Identificador del Comisionista PEHF850623RL6|

2 Clave de la Institucion
Campo "Clave de la Institucion"
Reporte 2611 "Desagregado de Altas y Bajas de
Comisionistas”

4 RFC del Comisionista

Campo denominado "RFC del comisionista"
Reporte 2611 “Desagregado de Altas y Bajas de Comisionistas”

La presente metodologia es obligatoria y serd aplicable a todos los administradores y comisionistas
gue sean registrados por las Instituciones
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Anexo 2
Cambios en el reporte R26 B-2612

1.-: La presente seccién tiene como objetivo mostrar los cambios realizados en el reporte R26 B-2612
con fecha 03 de febrero de 2023.

En el campo 7 del reporte R26 B-2612, la clave de mddulo o establecimiento se determinaba
conforme a la siguiente estructura:

CLAVE DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

Clave CASFIM + RFC del Comisionista+ Fecha del alta del médulo + Identificador de la

institucion
Tipo Longitud
Clave CASFIM
(Catalogo “Instituciones” disponible en el Numeérico 6
SITI)
RFC del Comisionista Alfanumeérico ?;1132
L L 6
Fecha del alta del médulo Numeérico (AAAAMM)
Identificador de la institucion (interno) Alfanumérico 6
Total de posiciones minimo 30
maximo 31

A partir de la actualizacién del instructivo de llenado con fecha 02 de febrero de 2023, la estructura
de la clave del mdédulo o establecimiento se modificé para presentarse de la siguiente forma:

CLAVE DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

Fecha del alta del médulo + Identificador de la institucion

Nombre \ Tipo Longitud
Fecha del alta del médulo Numérico 6 (AAAAMM)
Identificador de la institucién (interno) Alfanumeérico 6
Total de posiciones 12
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