BIENESTAR INAES

Coordinaciéon General de Administraciéon y Finanzas
Direccion de Recursos Humanos

CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA INAES-003-2023.
TEMARIOS Y GUIAS DE ESTUDIO
PLAZAS:

1. Departamento de Seleccién y Capacitacion.

TEMARIO

RH-Seleccién e Ingreso

Normas y herramientas de los procesos de reclutamiento y seleccién de personal conforme a las
necesidades de la dependencia.

o Normatividad del proceso de reclutamiento y seleccién de personal.
= Subsistema de Ingreso y su vinculo con los otros subsistemas.

o Reclutamiento.
= Definiciones

= Fuentes

= Medios

o Seleccion

= Tipos de Entrevista.

= Aplicacion y vigencia pruebas.

= Integracién de resultados del proceso de seleccion.

o Comités Técnicos de Seleccion.
= Integrantes.
= Funciones.

o Convocatorias.
= Modalidades.
= Bases.
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o Experiencia y Mérito.

= Mecanismos de Evaluacion.
= Evaluacion de la Experiencia.
= Valoracion del Mérito.

e https://www.trabajaen.gob.mx/servlet/download blob?task=SSE S| LIGAS&item=SSE S| LIGASIMA4T
S| LIGA TE IN[6].CME ARCHIVO

Operacion de Sistemas:

= Rhnet (Ingreso)

https://usp.funcionpublica.gob.mx/html/Documentacion-
DGDHSPC/archivosSublngreso/Manual%20Ingreso%200perador.pdf

= Trabajaen.

https://usp.funcionpublica.gob.mx/html/Documentacion-
DGDHSPC/archivosSublngreso/Manual%20Usuario%20de Trabajaen.pdf

BIBLIOGRAFIA

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la APF. Publicada en el DOF el 10 de abril de 2003y su
reforma publicada en el DOF el 9 de enero de 2006
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la APF publicada en el DOF el 6 de
septiembre de 2007.
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Req LSPCAPF.pdf

ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del
Servicio Profesional de Carrera, asi como el Manual Administrativo de Aplicacién General en materia
de Recursos Humanos y Organizacion y el Manual del Servicio Profesional de Carrera. Publicado en
el Diario Oficial de la Federacién el 12 de julio de 2010, tltima reforma publicada DOF 17 de mayo
de 2019.

http://usp.funcionpublica.gob.mx/RUSP/contenido/NORMATIVIDAD/manual adm spc 17 05 19 vi

-pdf
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TEMARIO

Formacioén Instruccional

Capacitacion.

o Deteccidn de Necesidades de Capacitacion.

= Fuentes de la Deteccion de Necesidades de Capacitacion
e Capacitacion y Certificacion de Capacidades.

= Proceso de Capacitacion.

= Planeacion de la Capacitacion.
= Disefo de Capacitacion.

= Operacion de la Capacitacion.

= Evaluacién de la Capacitacion.

= Seguimiento de la Capacitacion.
= Certificacion de Capacidades.

= |dentificacién y Descripcion de Capacidades.
= Inscripcion de Capacidades.

= Evaluacion de Capacidades.

= Certificacién de Capacidades.

¢ Del Registro de Servidores Publicos del Gobierno Federal (RUSP).
= Del Registro en el RUSP.

= De la Estructura del RUSP.

= De los Operadores del RUSP.

= De la Hoja del RUSP y de la Correccion de Datos Personales.

e Subsistema de Evaluacion del Desempefio.

= Método de Evaluacion.

= Modalidades de Valoracién o Factores de Evaluacion.
= Procedimiento de Evaluacion.

Operacion de Sistemas:

» Rhnet (Capacitacion)
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https://minio-
des.apps.funcionpublica.gob.mx/uprhportal/documents/dgdhspcapf/capacitacion certificacion/Manual

%?20CapacitacionOper Pac%20noviembre 2020.pdf

BIBLIOGRAFIA

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la APF. Publicada en el DOF el 10 de abril de 2003 y su
reforma publicada en el DOF el 9 de enero de 2006

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf
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ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del
Servicio Profesional de Carrera, asi como el Manual Administrativo de Aplicacion General en materia
de Recursos Humanos y Organizacion y el Manual del Servicio Profesional de Carrera. Publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 12 de julio de 2010, ultima reforma publicada DOF 17 de mayo
de 20109.
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