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Informe de cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022

de la Secretaria de la Funciéon Publica.

Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Coordinacién de Archivos de la Secretaria de la Funcién Publica.
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Presentacién:

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos (LGA), el cual establece que “Los sujetos obligados deberdn
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a
mds tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente de la ejecucion de dicho programa”, la coordinacion de
archivos de la Secretaria de la Funcién Publica presenta su informe de resultados de las actividades establecidas a
través del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022.

Glosario de términos.

Para efectos de comprensiéon del informe del PADA 2022 y debido al uso de expresiones propias en materia
archivistica, se entendera por:

LGA: Ley General de Archivos.

LGTAIP: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
ACA: Area Coordinadora de Archivos o Coordinacién de Archivos.

AGN: Archivo General de la Nacion.

CADIDO: Catédlogo de Disposicion Documental.

CIDOC: Centro de Informacion y Documentacion.

COMITE: Comité de Transparencia.

CONALITEG: Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos.
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Criterios Especificos: Criterios especificos para la organizaciéon de los archivos de la Secretaria de la Funcién
Publica.

DCIDOC: Direccion del Centro de Informacion y Documentacion.
DCAIl: Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata.
DOF: Diario Oficial de la Federacion.

ICCA: Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos.

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

RAT’s: Responsable(s) de Archivo de Tramite.

RAC: Responsable de Archivo de Concentracioén.

RACA: Responsable del Area Coordinadora de Archivos.

SDGAD: Subdireccion de Gestion y Administracion Documental (propiamente de la Secretaria de la Funcion
Publica).

SICOA: Sistema Institucional de Control y Organizacidon de Archivos.
SFP: Secretaria de la Funcién Publica.
SIA: Sistema Institucional de Archivos.

UA’s: Unidad(es) Administrativas(s).

mx/sfp

- 1735, Col. Guadalupe Inn, C.P. 01020, Alcaldia Alvaro Obregdén, CDMX.
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Marco Normativo.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, (DOF 05 de febrero de 1917, ultima reforma 18 de noviembre de
2022).

Ley Organica de la Administracion Publica Federal (DOF 29 de diciembre de 1976, Ultima reforma 9 de septiembre de
2022).

Ley General de Archivos (DOF 15 de junio de 2018, Ultima reforma 19 de enero de 2023).
Ley General de Bienes Nacionales (DOF 20 de mayo de 2004, Ultima reforma 14 de septiembre de 2021).

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (DOF 04 de mayo de 2015, ultima reforma 20 de mayo
de 2021).

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados (DOF 26 de enero de 2017).
Ley de Firma Electrénica Avanzada (DOF 11 de enero de 2012, ultima reforma 20 de mayo de 2021).

Ley Federal del Trabajo (DOF 01 de abril de 1970, ultima reforma 27 de diciembre de 2022).

Ley de Proteccion Civil (DOF 06 de junio de 2012, Ultima reforma 20 de mayo de 2021).

Ley Federal de Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Histéricos (DOF 06 de mayo de 1972, ultima reforma 16
de febrero de 2018).

Ley General de Responsabilidades Administrativas (DOF 18 de julio de 2016, Gltima reforma 27 de diciembre de 2022).
Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica (DOF 16 de abril de 2020).

Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal (DOF 03 de
julio de 2015).

Lineamientos para la creacion y uso de Sistemas Automatizados de Gestion y Control de Documentos (DOF 03 de julio
de 2015).
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Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las dependencias y entidades del
Poder Ejecutivo Federal (DOF 16 de marzo de 2016).

ACUERDO por el que se dan a conocer los Lineamientos para que el Archivo General de la Nacion emita el Dictameny
Acta de Baja Documental o de Transferencia Secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto
en el articulo 106, fracciéon VI, de la Ley General de Archivos (DOF 12 de octubre de 2020).

ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto
para la Administracion Publica Federal y su Anexo Unico (DOF 15 de mayo de 2017).

ACUERDO por el que se establecen los Lineamientos Generales para la regulacion de los procesos de entrega-recepcion
y de rendicién de cuentas de la Administracion Publica Federal. (DOF 24 de junio de 2017).

Norma de Archivo Contable Gubernamental. NACG 01. Disposiciones aplicables al Archivo Contable Gubernamental.
(Emitida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, vigente a partir del O1 de enero de 2020).

Criterios especificos para la organizacién de los archivos de la Secretaria de la Funciéon Publica (diciembre de 2017).

Criterios para la elaboracion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico (emitidos por el Archivo General de la Nacion en
2015).
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Informe.

La Coordinacion de Archivos de la SFP, presenta el informe de cumplimiento al PADA 2022, con el resultado de las
actividades que se desarrollaron para cumplir el objetivo general “Organizar y depurar los Archivos de Tramite y el
Archivo de Concentracion, en apego con el proceso de gestion documental, coadyuvando en la transparencia y la
rendicion de cuentas”, asi como el fortalecimiento del SIA en apego en el articulo 21 de la LGA.

Se dio continuidad a las siguientes actividades planificadas:

N N L

SN

Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Publicar en el portal electréonico de la SFP el PADA-2022.

Publicacion en el portal electrénico del informe de cumplimiento del PADA-2021.

Ratificar o designar los Responsables de Archivo de Tramite y usuarios del Sistema Institucional de Archivos (SIA).
Depurar el archivo de concentracion de la SFP.

Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica.

Recibir, registrar, controlar y organizar la informacién, las transferencias primarias al archivo de concentracion.
Organizar e inventariar la documentacion del archivo de concentracion.

Atender y dar seguimiento a las solicitudes de préstamo y consulta de expedientes.

Actualizar la existencia y ubicacién de los expedientes bajo resguardo que posee la secretaria ante el Registro
Nacional de Archivos.

Realizar sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario en materia de archivo.

Publicar en el portal de la SFP las actas elaboradas de las ordinarias o extraordinarias.

Para dar cumplimiento a las actividades del PADA 2022 la Coordinacion de Archivos a través de la SDCAD proporciono
asesoria técnica/capacitacién a 601 personas de las UA's de la Secretaria, a fin de brindar elementos para identificar el
valor de los documentos que generan en ejercicio de sus funciones y eliminar los que sirven de apoyo informativo o
comprobacién administrativa inmediata, asi como, conservar aguellos que representan un sustento administrativo,
legal, fiscal y/o contable.
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Actividad Periodo Resultado
E\Iﬁf;)lrar d:[ ggosgal;?glqli Enero 2022 La _Cpordinacién de Archivos de la SFP, en cumplimiento a la
o actividad elaboro el PADA 2022. Anexo 1
Archivistico.
Publicar en el portal La §pordinaci§n ,de Archivos de la SFP., en cumplimiento a la
clectrénico de la SEP el Enero 2022 actividad publicé el PADA 2022, mediante Ia siguiente liga:
CADA.I0T https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/700482/PAD
' A_2022 pdf
Publicacion en el portal La Coordinaciéon de Archivos de la SFP, en cumplimiento a la
electrénico del informe de Enero 2022 actividad publicd el informe de cumplimiento del PADA 2021,
cumplimiento del PADA- https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/700481/INFO
2021. RME _DE_CUMPLIMIENTO_PADA_2021.pdf
Ratificar o designar los
Responsables de Archivo Mediante correo electronico se solicitdé la ratificacion o
de Tramite y usuarios del Enero 2022 designacion de los RAT's de las UA’'s, dando seguimiento a los

Sistema Institucional de
Archivos (SIA).

oficios de designacién por sus titulares. Anexo 2

Depurar el archivo de
concentracioén de la SFP.

Julio-diciembre
2022

En el archivo de concentraciéon se identificaron 574 cajas
resguardadas, para determinar su destino final, revisando los
expedientes para cotejar su vigencia documental con los
registros del Sistema Institucional de Control y Organizacion de
Archivos (SICOA).

Actualizar los
instrumentos de control y

Enero-marzo

Se solicitd mediante correo electronico a los RAT's de las UA's la
Guia de Archivo Documental 2022, para dar cumplimiento al
articulo 14 de la Ley General de Archivos y el articulo 70 fraccion

Nl 2022 XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
consulta archivistica. S
Publica. Anexo 3
Recibir, registrar, Se recibieron en el Archivo de Concentracion 980 cajas, con un
controlar y organizar la Enero- peso aproximado de 23520 kg con el registro de 18,205
informacion, las | diciembre 2022 | expedientes de nueve UA’'s que se encuentran respaldados en
transferencias primarias proyectos de inventarios de transferencia primaria, en
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No.  Actividad
al archivo de
concentracion.

Periodo

2023 _

Resultado
consecuencia, se continuara con el cotejo documental, actividad
considerada en el PADA 2023. Anexo 4

¢ Francisco

Organizar e inventariar la
8 | documentacion del
archivo de concentracion.

Marzo, agosto y
noviembre
2022.

e Se elaboraron 5 proyectos de inventarios de baja documental
de 4 UA's que amparan 8,180 expedientes; adicionalmente a
esta actividad se realizé el cambio de expedientes contenidos
en 239 cajas de cartdon a cajas de polipropileno, como medida
de preservacion para los que aun deben resguardarse.

e Con el propdsito de dar continuidad al PADA 2022, se detectd
diverso archivo de tramite que cumplié con su vigencia
documental conforme al CADIDO vigente aprobado por el
Archivo General de la Nacién, pudo valorarse y determinar su
desino final, por lo que mediante oficio 514/DGRMSG/0226/2022,
a través de la Coordinacion de Archivos de la SFP se solicito el
pronunciamiento favorable del érgano rector en materia de
archivos para la elaboraciéon de los inventarios de transferencia
primaria de los expedientes que no ingresaran al archivo de
concentracion debido a que ya cumplieron con su vigencia
documental. Anexo 5

e En consecuencia, a la organizacion de los archivos de tramite se
identificaron 1,052 cajas con 79,786 expedientes y un peso de
25,248 kg, para baja documental de archivo original generado
por las UA's cuya vigencia ha fenecido, por lo que se dara
continuidad en el PADA 2023. Anexo 6

e Otra de las actividades fue la identificacion de los valores
documentales, por lo que las UA's en coordinacion con el
CIDOC, retiraron de los inmuebles 473 cajas depuradas, con un
peso aproximado de 10,642.8 kg, las cuales seran dadas de baja
ante el Comité de Bienes Muebles, para su posterior donacion
al CONALITEGC. Anexo 7
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Resultado

Actividad  Periodo

Atender y dar
9 seguimiento a las Enero- Se dio atencion a 36 solicitudes de préstamo y consulta de 265
solicitudes de préstamo y | diciembre 2022 | expedientes en el archivo de concentracion.
consulta de expedientes.
Actualizar la existencia y
ubicacion de los Se realizo el refrendo del Registro Nacional de Archivos, en el que
10 expedientes bajo | Julio-diciembre | se obtuvo la constancia emitida por el Archivo General de la
resguardo que posee la 2022 Nacion para los archivos de tramite y el archivo de concentracion
secretaria ante el Registro de la SFP. Anexo 8
Nacional de Archivos.
Los trabajos con las UA's estuvieron enfocados principalmente a
; ; la organizacion e identificacion de los documentos que se
Realizar sesiones ; . g )
. . encontraban en los archivos de tramite para liberar espacios a
ordinarias del  Grupo Julioy . . ;
1 T T . través de la depuracion mediante el proceso de DCAI, en
Interdisciplinario en | diciembre 2022 ’ ; . :
: . consecuencia se continuara en el PADA 2023 con los trabajos
materia de archivo. : e
para realizar valoracion documental y contar con los elementos
para convocar a sesiones del Grupo Interdisciplinario.
Publicar en el portal de la
Enero- . .
SFP las actas elaboradas . En concordancia con el punto anterior, no se cuenta con actas
12 o septiembre o N il ulonili
de las ordinarias o 5022 ordinarias o extraordinarias del Grupo Interdisciplinario.
extraordinarias.
Elaboro Autorizd
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Mtra. Maria de la Luz Padilla Diaz
Directora General de Recursos Materiales y Servicios
Generales y Coordinadora de Archivos de |la Secretaria
de la Funcion Publica.

Lcda. Norma Patricia Martinez Nava
Subdirectora de Gestion y Administracion Documental
del Centro de Informacién y Documentacion.
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