GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE CONCENTRACION

Tipo de Archivo
AT [ Aac | AH
[ x |
Fecha: 31 de diciembre de 2022
Fondo: Servicio Geolégico Mexicano
Unidad Administrativa:; Direcciéon de Administracién y Finanzas
Nombre de la persona Responsable: C.P. Teresa Puig Cota
Cargo: Responsable del Archivo de Concentracién
Domicilio: Blvd. Felipe Angeles Km.93.50-4, Col. Venta Prieta, C.P. 42083, Pachuca de Soto, Hgo.
Correo Institucional: teresapuig@sgm.gob.mx
Area Generadora: Archivo de Concentracién Teléfono: 7717114266 ext. 1205
s . . N . s . Fechas Extremas Volumen L q
Secciéon Serie Subserie Nivel de Expediente Descripcién Genérica Ubicacién Fisica
Final Exp fisicos | Legajos Expelect | docelect caja(s) m.l. kg
Formatos de Control de Gestion de la . ”
01G Control de gestién 01G.01 Formatos de Control de C o 1987 1997 21 o o o 5 1200 60.000 Archivo de Concentracién
Gestion de la Direccién General Direccién General
02C Programacion, Presupuestacion 02 Contratos PECAM |, PECAM I, Contratos PECAM |, PECAM I, PROSEMI ; »
oar ontratos 01PECAM I - II ontratos y 1981 1999 30 o 0 0 2 0384 19.200 Archivo de Concentracion|
y Seguimiento PROSEMI y COFOMI COFOMI
02G.01 Comité Técnico/Externo de PR .
. . o Comité Técnico/Externo de Crédito del . »
02G Comités Externos Crédito del Fideicomiso de Fomento 1988 1999 32 o o o 2 0.464 23.200 Archivo de Concentracion
N Fideicomiso de Fomento Minero
Minero
o ,,, 3C12 Integracion y dictamen de D
3C. Programacién, Organizacion y Integracion y dictamen de manuales, normas y| . §
" manuales, normas y lineamientos de : . - 1999 2006 16 o o o 8 1246 62300 Archivo de Concentracion|
Presupuestacion Y lineamientos de procesos y procedimientos
procesosy tos
3C. Programacién, Organizaciény ~ |3C.13 Acciones de modernizacion . - R . s
- Acciones de modernizacién administrativa 1999 2005 17 o o o n 1306 65300 Archivo de Concentracion
Presupuestacion administrativa
3C. Programacién, Organizaciény  |3C.14 Certificacion de calidad de Certificacion de calidad de procesos y servicios . -
” . 1999 2007 24 o o o 7 1248 62400 Archivo de Concentracion
Presupuestacion procesos y servicios administrativos administrativos
4C. Recursos Humanos 4C.3 Expediente Unico de Personal Expediente Unico de Personal 1957 1987 3,862 o o o 60 16190 809500 | Archivo de Concentracion
4C.21 Servicios Sociales, culturales, de Servicios Sociales y culturales de seguridad e . .
4C. Recursos Humanos _ - N . " N 1998 2007 3 o o o 1 0140 7.000 Archivo de Concentracion
seguridad e higiene en el trabajo iene en el trabajo (<Comision Mixta)
4C.22 Capacitacion continua y
4C. Recursos Humanos desarrollo profesional del personal de Capacitacion de personal administrativo 1999 2006 17 o] ] o] 4 0.784 39.200 Archivo de Concentracién|
areas administrativas
4C.23 Servicio Social de areas . ) i A . s
4C. Recursos Humanos o Servicio Social de areas administrativas 2006 2006 1 o 0 o 1 0.048 2.400 Archivo de Concentracion
administrativas
5C Recursos Financieros 4C.02 Catélogos de Cuenta Catélogos de Cuenta 1983 1992 15 [ [} [} 2 0.504 25.200 Archivo de Concentracion
5C Recursos Financieros 5C.5 Libros contables. Libros contables. 1996 2000 44 7 o o 10 2934 146.700 Archivo de Concentracion
5C.17 Registro y control de pélizas de § . . -
5C Recursos Financieros Registro y control de pélizas de egresos 2005 2007 36 237 [} 0 37 12.728 636.400 Archivo de Concentracién
egresos
5C17 Registro y control de pélizas de Registro y control de pélizas de egresos . )
5C Recursos Financieros 1999 2004 70 o o o 6 2180 109.000 Archivo de Concentracion
egresos CEDOCIT
5C.18 Registro y control de pélizas de X . . . -
5C Recursos Financieros N Registro y control de pélizas de ingresos 2005 2007 108 135 o o 37 8606 430300 | Archivo de Concentracion)
ingresos
5C.18 Registro y control de pélizas de Registro y control de pélizas de ingresos . )
5C Recursos Financieros ) 1999 2004 7 o o [ 6 0.810 40.500 Archivo de Concentracion|
ingresos CEDOCIT
5C Recursos Financieros 5C.19 Polizas de diario Polizas de diario 2005 2006 24 37 o o 42 13.840 692.000 | Archivo de Concentracion|
5C Recursos Financieros 5C.19 Pdlizas de diario Pélizas de diario CEDOCIT 1996 2004 104 (] [} o 13 2770 138.500 Archivo de Concentracién|
5C Recursos Financieros 5C.25 Auxiliares de cuenta. Auxiliares de cuenta. 2004 2004 5 o [ o 1 0238 1.900 Archivo de Concentracion
5C Recursos Financieros 5C.25 Auxiliares de cuenta. Relaciones de saldos 1989 1997 24 o o o 3 1.044 52200 Archivo de Concentracién
gc.:.ecums Materialesy Obra 6C.4 Adquisiciones 6C.4. Licitaciones publicas Licitaciones Publicas 2002 2014 228 20 o o 72 19.308 965.400 | Archivo de Concentracion|
ablica
6C Recursos Materiales y Obra 6C.4.2 Invitacién a cuando menos - . s
- 6C.4 Adquisiciones Invitacion a cuando menos tres personas 2004 2010 44 1 o] o] 9 2.006 100.300 Archivo de Concentracion|
Publica tres personas




6C Recursos Materiales y Obra . o ’ o § ’ »
publica 6C.4 Adquisiciones 6C.4.3 Adjudicaciones directas Adjudicaciones directas 2004 2014 2277 5 ] o 34 10.856 542.800 Archivo de Concentracion|
6C Recursos Materiales y Obra ) ) ; »
Publica 6C.7 Seguros y Fianzas Seguros y Fianzas 2002 2012 n7 1 o o 10 2274 N3.700 Archivo de Concentracion|
6C Recursos Materiales y Obra ; »
pablica Y 6C.16 Disposiciones de activo fijo Disposiciones de activo fijo 2012 2016 5 o o [} 4 0.082 4100 Archivo de Concentracion
i 6C.17 Inventario fisico y control de
6C.Recursos Materiales y Obra Y 6C17.1 Asignacién de bienes muebles Asignacién de bienes muebles 1966 2019 53 0 0 0 25 0932 46600 Archivo de Concentracién|
Publica bienes muebles
6C Recursos Materiales y Obra 6C17 Inventario Fisicoy control de  |6C.17.2 Bienes propiedad del _ _ ) 5
abli . B Facturas de bienes enajenados 2014 2018 15 o o [ 3 omn4 5.700 Archivo de Concentracion|
Publica bienes muebles organismo
6C Recursos Materiales y Obra 6C.17 Inventario Fisicoy controlde  |6C.17.2 Bienes propiedad del . . 5 i i6
abli N B Bienes propiedad del organismo 2008 2012 5 [ o] 0 3 0.300 15.000 Archivo de Concentracion|
Publica bienes muebles organismo
i 6C17 Inventario Fisicoy control de
6C Recursos Materialesy Obra ‘ 4 6C.17.3 Disposicion final de bienes Disposicion final de bienes 1999 2017 132 o o o 40 3928 196400 | Archivo de Concentracion
Publica bienes muebles
6C.Recursos Materiales y Obra 6C.18 Inventario fisico y control de Documentacion de procedimientos de ) )
bl o ! : 1993 2016 5 5 o o 3 0330 16500 Archivo de Concentracion|
Publica bienes inmuebles enajenacién de bienes inmubles
6C Recursos Materiales y Obra 6C.20 Disposiciones y sistemas de y sistemnas de U 2018 s o o o " om2 5600 Archivo de Concentraciénl
Publica abastecimiento y almacenes almacenes
6C.23 Comité y subcomités de - " o
6C Recursos Materiales y Obra Comité y subcomités de adquisiciones, X B
P adquisiciones, arrendamientos y X o 2003 2004 4 1 o o 1 0282 14100 Archivo de Concentracion
Publica H1S arrendamientos y servicios
servicios
6C R Materiales y Ob Serie: 6C.24 Comité de enajenacién Comité de enajenacién de bienes muebles e ) 5
- Recursos Materiales y Obra - N N 1996 2017 22 14 0 o 13 2214 110.700 Archivo de Concentracién
Publica de bienes muebles e inmuebles inmuebles
7C Servicios Generales 7C13 Control del parque vehicular Control de parque vehicular 2007 2007 6 o o o 1 0240 12.000 Archivo de Concentracion
7C Servicios Generales 7C14 Control de combustibles Control de combustibles 2007 2007 1 o o o 1 0.086 4300 Archivo de Concentracion|
7C Servicios Generales 7C14 Control de combustibles Control de combustibles 201 2017 439 3 o o 6 1240 62.000 Archivo de Concentracion
10C. Control y auditorfa de - o . " ) 5
- - 10C.3 Auditoria Controly auditoria de Actividades Pablicas 2002 2009 2 0 o o 7 0,602 30100 Archivo de Concentracion|
Actividades Pablicas
25 Generacion del conocimiento i Edicion Cartogréfica escalas: 1:50,000 ’ o
€ 253 Desarrollo de Cartografia 2532 Edicién Cartogréfica 25321 (3 afios) y 25.3.2.2 (3 afios) 9 4 1995 2018 936 2 1046 8330 38 16690 834500 | Archivo de Concentracion|
geolégico Geolégica 1:250,000
25 Generacion del conocimiento i : Cartas Magnéticas (Campo Total escalas.
ene 253 Desarrollo de Cartografia 2532 Edicién Cartografica 2532.3 Campo total (escalas: < (camp 1995 2017 751 o 1508 o n 1022 51100 Archivo de Concentracién
Geolégica 1:50,000, 1:250,000 1:50,000 y 1:250,000)
25 Generacion del conocimiento i i Cartas Magnéticas (Campo total reducido al
one 253 Desarrollo de Cartografia 25.3.2 Edicién Cartografica 25:3:2.4 Campo total reducido al 9 (camp 1999 2017 794 o 140 o 12 1016 50.800 Archivo de Concentracion
geologico Geologica polo escalas: 1:50,000, 1:250,000 polo escalas: 1:50,000, 1:250,000)
) . 25325 Primera derivada del campo| _ Cartas Magnéticas (Primera derivada del
2S Generacién del conocimiento 253 Desarrollo de Cartografia L - i i6
geolégico Geolégica 25.3.2 Edicién Cartografica total reducido al polo escalas: campo total reducido al polo escalas: 1:50,000, 1999 2017 612 o 51 o 12 0.820 41.000 Archivo de Concentracién|
1:50,000, 1:250,000 1:250,000)
25 Generacién del conocimiento i 1 1 : :
¢ 253 De.sarrollo de Cartografia 2532 Edicién Cartogréfica 25.3.2.10 Mapa Imagen escalas: 1: Mapa Imagen escalas: 1: 50,000, 1: 250,000 y 1: 1908 2007 ° ° o o ° 0.000 0.000 Archivo de Concentracién
geolégico Geolégica 50,000, 1: 250,000 y 1: 500,000 500,000
25G ion del 255 iony ion de 2551 Estudios Geolégicos Evaluativos ) .
- X N ) 25.5.1.2 Asignaciones mineras Asignaciones mineras 1959 2012 512 0 o o Archivo de Concentracion|
Recursos Minerales en Asignaciones Mineras
25G i6n del 255 iony ion de 25.5.1 Estudios Geolégicos Evaluativos| 25.51.4 Pago de derechos sobre Pago de derechos sobre mineria de ; »
Py N - N . . 2000 2007 18 0 o] o 1 0134 6.700 Archivo de Concentracién|
geoldgico Recursos Minerales en Asignaciones Mineras mineria de asignaciones mineras asignaciones mineras
25G i6n del 255 iony i6n de 2S.5.1 Estudios Geolégicos Evaluativos| 2S.5 1.7 Estudios de asesoria . ) o . ”
- A ) L Estudios de asesoria geolégica 1964 2007 839 0 o o Archivo de Concentracion|
geologico Recursos Minerales en Asignaciones Mineras geolégica
25 G i6n del 255 iony ion de 25.5.1 Estudios Geolégicos Evaluativos| 25.5 1.8 Estudios geolégico . ) ) ) 5
) " —_ ) ] Estudios geoldgico evaluativos 1950 2010 503 o o o Archivo de Concentracion|
geolégico Recursos Minerales en Asignaciones Mineras evaluativos
25G ion del 255 iony ion de 2551 Estudios Geolégicos Evaluativos ) .
- X N ) 25.5.1.9 Contrato de servicios Contrato de servicios 1964 2009 141 0 o o Archivo de Concentracion|
geologico Recursos Minerales en Asignaciones Mineras
25G ion del 255 iony ion de 25.5.1 Estudios Geologicos Evaluativos| 25.5 110 Certificacion de reservas o ) ) 5
. Certificacion de reservas mineras 1980 2007 3 o o 0 Archivo de Concentracién|
geologico Recursos Minerales en Asignaciones Mineras mineras
2S G ion del 255 iony ion de 25.5.1 Estudios Geoldgicos Evaluativos| 25,5 1.1 Inventario de recursos . s
5qi ; o . ‘ Inventario de recursos minerales 1981 2006 84 4 o 6 Archivo de Concentracion|
geologico Recursos Minerales en Asignaciones Mineras minerales
- - 25.6 Sesiones de Comité para la ) — ) —
25 Generacién del conocimiento : - i Sesiones de Comité para la incorporacién y ) 5
. incorporacién y desistimiento de L o ) 1995 2006 3 0 o o 1 0132 6600 Archivo de Concentracion|
geolégico § y N desistimiento de asignaciones mineras
asignaciones mineras
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