
Manual de uso

Aviso de publicidad



Previo a realizar un Aviso de publicidad se debe haber creado el establecimiento 
en DIGIPRiS mediante un Aviso de funcionamiento o un Aviso de Responsable 
Sanitario de establecimientos que operan con licencia. 

Es indispensable haber dado de alta las claves SCIAN en el Aviso de 
funcionamiento correspondiente de acuerdo a la lista de Claves SCIAN de 
establecimientos que se encuentra publicada en la página de DIGIPRiS Trámites 
autogestivos, esto permitirá que pueda cargar o seleccionar todos los productos, 
insumos o servicios requeridos en el Aviso de publicidad. 

Puedes realizar los Avisos de publicidad  COFEPRIS-02-002 en todas sus 
modalidades: 
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Acceso al Sistema 
1.- Para ingresar a DIGIPRiS entre a https://www.gob.mx/cofepris, diríjase a la 
sección “ligas de interés” y de clic en “Plataforma de trámites autogestivos”. 
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2.- Una vez en el sitio, dará clic en la sección de “Trámites autogestivos”, posteriormente 
en “Inicio de sesión”. 

* En caso de no tener usuario, dar clic en “Registrarse”.

3.- Para iniciar sesión, deberá ingresar los datos de la e-firma (Certificado .cer) con la que 
se registró previamente, y deberá dar clic en “Validar datos”, visualizará los datos 
vinculados a la e.firma, de ser correctos; en caso de que así sea, dar clic en “Continuar”. 
**En esta ocasión se realizó el ejercicio con persona física, pero son los mismos pasos 
para persona moral.

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/768724/Manual_registro_DIGIPRiS.pdf
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4.- Seleccione la persona física/moral con la que se va a realizar el trámite. 

5.- En la página principal de la sesión, deberá desplazarse a la parte inferior en la 
sección de Funcionalidades de la plataforma y en Catálogo de trámites de clic en 
“Ver trámites”. 



7.- Seleccionar el establecimiento que se dio de alta previamente con el aviso de 
funcionamiento o aviso de responsable sanitario correspondiente.

6.-Una vez en el Catálogo de trámites seleccionar: 

I. Avisos de Publicidad
II. Seleccionar la modalidad de Aviso de publicidad correspondiente.
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*Nota: en esta sección solo aparece el último Aviso de funcionamiento o
Aviso de responsable sanitario del establecimiento en DIGIPRiS que
contienen las claves SCIAN del Aviso de publicidad de la modalidad que se
seleccionó previamente.

8.- A continuación deberá seleccionar el trámite donde se dieron de alta el 
establecimiento y los productos para iniciar el Aviso de Publicidad y posteriormente 
dar clic en “Iniciar trámite”. 
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9.- Podrá visualizar los datos del propietario y deberá dar clic en “Continuar”. 



11.- Para continuar, deberá seleccionar el o los productos que se incluirán en el Aviso de 
Publicidad.  
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10.- En la sección de establecimiento se visualizarán todos los datos registrados 
previamente y en la parte posterior se deberá elegir al Representante Legal que firmará el 
trámite al finalizar. 



12.- En la siguiente pestaña de Producto o servicio, deberá completar los datos de los 
productos seleccionados en el paso anterior. Podrá agregar los productos 
servicios necesarios de acuerdo a la solicitud de Aviso de publicidad.
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12.1.- Al dar clic en agregar productos deberá ingresar los datos del producto: 
Denominación Genérica*, Marca Comercial*, forma farmacéutica o estado físico, Número 
de registro o autorización sanitaria o clave alfanumérica*. Una vez agregado/ agregados los 
productos, se dará clic en “Guardar y continuar”.
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12.1.1.- Para agregar otro producto dar clic en "Agregar producto" hasta completar los 
productos que se requieran en el Aviso de publicidad. 
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12.2.- Al concluir de ingresar los datos en la sección de producto o servicio, podrá 
obtener una vista previa y en caso de ser necesario modificar sus datos. Si no se 
requieren cambio, dar clic en “Guardar y continuar”, y se mostrará la pantalla de 
confirmación, seleccionar “Confirmar” y pasar a la siguiente sección. 
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12.3.- Únicamente  para el Aviso de publicidad de cosméticos COFEPRIS-02-002-D 
se deberá cargar la información de Importador, distribuidor y fabricante.

12.3.1.- Primero,  DIGIPRiS solicita   cargar los datos del importador, por lo que deberá dar 
clic en agregar importador;         podrá agregar los necesarios.

_______________________________________________________________________________________
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12.3.2.- A continuación,  se solicitará el distribuidor, por lo que tendrá que dar clic 
en "agregar distribuidor," podrá agregar los necesarios. 
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12.3.4.- Para finalizar, en esta sección, se solicitará que ingrese los datos del fabricante. 
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12.3.4.1.- Para el caso de productos importados, DIGIPRiS permite seleccionar el país de 
origen. 



13.- En la sección de Datos de publicidad, en caso de que se requiera podrá agregar los 
datos de la Agencia de publicidad, si se responde sí, se deberán agregar los datos que 
solicite DIGIPRiS; en caso de que no se desee, DIGIPRiS permitirá avanzar (pasar al paso 2 
de esta sección) .  
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12.3.4.2.- Al completar todos los requisitos que pide DIGIPRiS “Guardar y continuar”  
para realizar la captura de los datos de publicidad.

__________________________________________________________________________________________



13.1 En caso de desear agregar los datos de la agencia DIGIPRiS le solicitará la 
siguiente información: 
• Seleccionar si es persona física o persona moral.
• En caso de que el RFC de la agencia ya este previamente registrado, DIGIPRiS

reconocerá el registro y le preguntará si desea que se completen los datos de manera
automática, en caso de que así se desee, deberá dar clic en “Sí”.

• En caso de que el RFC de la agencia no este previamente registrado se tendrán que
llenar los datos solicitados por DIGIPRiS.
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13.1.1- Al concluir con la carga de datos, dar clic en “Continuar”. 



18

13.2.- En el siguiente paso dentro de la sección Datos de publicidad tendrá que 
ingresar los datos y documentos que  solicita DIGIPRiS: 

Público al que va dirigido. Es un dato que DIGIPRiS da por default dependiendo de 
la homoclave de publicidad seleccionada al inicio. 

Medio publicitario*. Seleccionar una opción del catálogo desplegable: 



Cantidad de productos o servicios. Es un dato que DIGIPRiS da por default dependiendo 
de la cantidad de productos agregados a la solicitud. 

En el caso de servicio, deberá dar clic en la leyenda “Número de productos o tipo de 
servicios", para que  puedas capturar el tipo de servicios que  se está publicitando; por 
ejemplo, prestación de servicios de salud. 
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*Nota: Si selecciona medios impresos  deberá deberá indicar: "menor a 1m2 
o mayor a 1m2" según corresponda y puede agregar la especificación 
del medio publicitario en el campo "Especifica el tamaño de la publicación, si es 
mayor o menor a 1m2". Por ejemplo: Flyer Medicin 2023 menor a 1m2.

*En el caso de Aviso de Publicidad COFEPRIS-02-002-C, es menester especificar el 
medio publicitario, más aún cuando se trate de medios como impresos 
mayores de un metro cuadrado o insertos en prensa o revista; ya que tendrían 
que estar dirigidos a profesionales de la salud.

Ejemplo: 
• Impreso mayor a un metro cuadrado: Araña (publicidad dentro de congresos médicos).
• Inserto en prensa o revista: Revista médica (New England Journal of Medicine).

 



Proyecto de publicidad. En esta sección deberá cargar el archivo de proyecto de 
publicidad no mayor a 15MB, en PDF o JPG, que es obligatorio para avanzar, además en el 
espacio Ingrese URL soporte del producto puede agregar la liga de referencia del 
proyecto de publicidad para referencia, este dato no es obligatorio pero si considera 
que puede servir como mayor referencia. 

Si es de su interés, para el Aviso de publicidad modalidad COFEPRIS-02-002-B, D y E, 
DIGIPRiS le permitirá cargar el archivo de proyecto de publicidad así como el URL. 

Referencias Bibliográficas . En este campo deberá cargar un archivo no mayor a 15MB, 
en PDF o JPG en los que se describan cada uno de las referencias bibliográficas del 
proyecto de publicidad, el documento deberá contener lo siguiente: 

•

•

Describir las referencias que acrediten las aseveraciones de la publicidad en orden 
de aparición indicadas con números.
Colocar la cita bibliográfica entre comillas (“….”). Si la referencia es muy extensa 
colocar un breve resumen.
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- Colocar la referencia bibliográfica después de cada cita, y si aplica colocar 
la liga del sitio web en el que se encuentra la información.

- Si su publicidad incluye un código QR o cualquier otro vínculo 
electrónico debe incluir la descripción del contenido de la página, así 
como la liga del sitio web.

- Si el medio publicitario es página de internet o redes sociales debe 
agregar el “story board” o la serie capturas de pantallas donde se pueda 
pre visualizar la página.

- Si la referencia es para aseveraciones de superioridad, debe agregar 
como referencia la captura de pantalla de la referencia; por ejemplo del 
IMS o incluir el link para poder consultarlo.
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Si el archivo pesa más de 15 MB (megas), puede dividirlo en varios documentos para 
que adjunte todo el proyecto de publicidad, si lo desea podrá agregar la URL del 
servidor de almacenamiento donde se encuentran sus documentos para que la 
Cofepris pueda acceder a los archivos.  

*Nota: Es recomendable comprimir los archivos para no rebasar el tamaño de 15MB y
evitar utilizar en múltiples ocasiones la opción de dividir los documentos.

*Recuerde enumerar las páginas de los archivos en caso de que divida sus documentos
en varias partes.

Carta explicativa del proyecto de publicidad. En este campo puede agregar una carta 
aclaratoria de soporte para su proyecto de publicidad.

13.2.1.- Para el Aviso de publicidad de Insumos para la Salud COFEPRIS-02-002-C se 
deberá cargar la información del Registro Sanitario: 

Número de licencia sanitaria (si aplica)*: Se debe agregar el número de licencia sanitaria, 
además de que se deberá adjuntar el archivo del acuse de la  licencia sanitaria del 
establecimiento, no mayor a 15MB, en PDF o JPG. 

*Nota:Para los Avisos de publicidad COFEPRIS-02-002-B, COFEPRIS-02-002-D y
COFEPRIS-02-002-E,  ya que el establecimiento no requiere contar con licencia sanitaria,
deberá dejar este campo vacío y continuar con el formulario.

___________________________________________________________________________________________



Registro sanitario. En esta sección deberá agregar los Registros Sanitarios de acuerdo a 
los productos que haya indicado al inicio de la solicitud, dando clic en "Agregar 
registro sanitario". Posteriormente, se abrirá una ventana y se pedirá lo siguiente: 
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-Indica si el registro sanitario es vigente o no.
-Indicar la fecha de vigencia.

-Si su registro ha vencido deberá colocar la solicitud de prórroga (PR).
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Información para prescribir (IPP) 
Proyecto de marbete (etiqueta) (PM) 

Instructivo (INS) 
Carta explicativa (Carta) 

*Nota: El nombre de los archivos que se carguen en esta sección deben contener 
las iniciales del respectivo documento así como su número de registro 
sanitario, por ejemplo:  RSV_205M2023.pdf. Al finalizar de cargar los documentos dar 
clic en “Guardar”.

13.2.2.- Continuar con la carga de los documentos de registro sanitario de los productos 
que apliquen, y al finalizar    dar clic en "Guardar y continuar".

____________________________________________________________________________________________



13.3.- Al terminar de ingresar los datos, podrá obtener una vista previa y en caso de ser 
necesario modificar sus datos. Si no se requieren cambio, dar clic en  “Guardar y 
continuar”.
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Proyecto de publicidad_2023.pdf

Referencias proyecto de publicidad_2023.pdf

gegonzalez
Resaltado

gegonzalez
Resaltado

gegonzalez
Resaltado

gegonzalez
Resaltado



13.3.1.2.- A continuación tendrá que colocar los datos del Responsable de la publicidad. DIGIPRiS 
le preguntará si es el mismo que de los productos, en caso de serlo, puede elegir dicha opción; 
de lo contrario, registrar el correspondiente. 
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13.3.1.-Solo para el Aviso de publicidad de cosméticos COFEPRIS-02-002-D se 
deberá cargar la información del Responsable del producto y de la publicidad 

13.3.1.1.- Deberá indicar el Responsable de los productos; así como si es persona física  
o moral.



13.4.-Al completar todos los requisitos que  pide DIGIPRiS para el Aviso de publicidad deberá 
dar clic en “Confirmar”.
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15.- Para concluir se solicitará que el representante legal firme el trámite con su e.firma, dar 
clic en “Entendido” para poder continuar a la firma.
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14.- En la sección Protesta de verdad, después de leer la declaración, y si se está de 
acuerdo, dar clic en “Acepto protesta de decir verdad”, así mismo señala si se está de 
acuerdo o no en que los datos sean públicos, y si se desea recibir notificación a través 
de medios electrónicos, para finalizar seleccione “Guardar y continuar”.



16.- Después de haber firmado dar clic en “Descargar acuse” para visualizar su acuse y 
posteriormente en “Entendido”. 
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