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VERSION: 01 FECHA DE ELABORACION: noviembre 2022
Firmas de Revision y Aprobacion

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 4o., fraccién VIl y 16, fraccion XVIII del Reglamento
Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos, se aprueba el presente manual de procedimientos de la Direcciéon General de Supervisién,
Inspeccién y Vigilancia de Procesos Industriales, el cual tiene como propdsito establecer de manera
metodoldgica la secuencia de pasos que garanticen la 6ptima operaciéon y desarrollo de los
procedimientos a realizar por las dreas adscritas, para el cumplimiento de sus funciones y atribuciones,
favoreciendo el desarrollo eficiente de los procesos y la mejora continua en el servicio.

Este documento esta sujeto a actualizacion en la medida que se presenten variaciones en la ejecucion de
los procedimientos, en la normatividad establecida, o bien en algun otro aspecto que influya en la
operatividad del mismo, con el fin de mantener su vigencia.

La entrada en vigor del presente manual sera a partir del dia habil siguiente de su aprobacién y notificaciéon
al area que presenta.

Aprobo

Mtra. Maria de la Cruz Montserrat
Zardain Borbolla
Titular de la Unidad de
Administracién y Finanzas
Validé Vo.Bo.

C.P. Maria Elisa Ledn Garcia Ing. Khalil Estefanny Juarez

Saucedo
Directora General de Capital Directora General de Procesos
Humano y Tecnologias

Propone

Ing. Juan Ernesto Lerma Juéarez

Director General de Supervision,
Inspeccién y Vigilancia de Procesos
Industriales
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El lenguaje empleado en el presente documento no busca generar ninguna distincién ni marcar
diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones en la redaccién hechas hacia
un género, claramente representan a ambos sexos de conformidad con lo previsto en los articulos 17
fraccion IX y 42, fraccion IV de la Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

1. Introducciéon

En el Plan Nacional de Desarrollo (PND 2019-2024) se subraya la necesidad de erradicar la corrupcion y
reactivar la procuracion de la justicia. La corrupcion ha sido el principal inhibidor del crecimiento
econodémico, por lo que erradicar la corrupcién en el Sector publico es uno de los objetivos centrales del
sexenio en curso.

Por lo anterior, la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos (ASEA) ha definido como parte de sus estrategias y objetivos prioritarios, combatir la
corrupcion e impunidad en todas sus modalidades y reitera el compromiso y valores de la ASEA de ser
una institucién transparente, oportuna, profesional e imparcial. Lo anterior, con el propdsito de rendir
cuentas al pueblo mexicano y garantizar el bienestar de la poblacion por medio del cumplimiento
irrestricto de cada una de las atribuciones que se establecen en la Ley de la Agencia Nacional de Seguridad
Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos y REGLAMENTO Interior de la
Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos
(RIASEA), enfocadas a promover la Seguridad Industrial, la Seguridad Operativa y la Proteccién Ambiental
en el Sector Hidrocarburos.

Por otro lado, el Cédigo de Conducta de la ASEA establece los principios que rigen el actuar de los
servidores publicos que laboran en esta: legalidad, honradez, imparcialidad, eficiencia, economia,
disciplina, profesionalismo, objetividad, transparencia, rendicién de cuentas, eficacia, integridad y
equidad. De esta manera, la ASEA contribuye a la construcciéon de un gobierno integro, libre de corrupcion
y al servicio de la sociedad.

A suvez, el articulo 3, fraccion IX del RIASEA, establece como atribucién del Director Ejecutivo, determinar
la planeacién estratégica y el modelo de administracién por procesos de la ASEA. Por esta razén la ASEA
diseid y se esta implementando dicho modelo, con el objetivo de alinear y estandarizar los procesos que
describen las actividades que desarrolla la ASEA.

Bajo este contexto, el presente Manual de Procedimientos contiene la descripcién de actividades que
realiza la Direcciéon General de Supervisién, Inspeccién y Vigilancia de Procesos Industriales (DGSIVPI) para
el cumplimento de las funciones y atribuciones previstas en el RIASEA, con el objeto de sistematizar el
desarrollo eficiente de los procesos sustantivos de la misma; y con ello contribuir de manera mas eficiente
a la administracion de riesgos del Sector Hidrocarburos.

De forma general el Manual de Procedimientos estd integrado por un objetivo general, marco normativo,
definiciones y acronimos; asi como una matriz que relaciona los procedimientos desarrollados; a su vez,
cada procedimiento estd integrado por un marco funcional, objetivo, alcance, indicador, reglas de
operacion, descripcion y mapeo de dicho procedimiento.

La aplicacién del presente Manual se circunscribe al ambito de actuaciéon de la DGSIVPI, asi como para
consulta y apoyo del personal de la ASEA interesado en conocer las funciones y responsabilidades del
personal adscrito a esta Direccion General.
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De acuerdo con lo establecido en la Guia técnica para la elaboraciéon y actualizacion de Manuales de
Procedimientos, la actualizacidon del presente se llevara a cabo cuando ocurra alguna de las siguientes
circunstancias:

. Se operen cambios en la estructura orgdnica por motivo de: modernizacién, crecimiento o
compactacion, que implique modificaciones en la denominacién, linea de mando o adscripcién
de los puestos de la DGSIVPIL.

. Se modifique la distribuciéon de funciones entre las dreas que integran la DGSIVPI.

. Cuando se incorpore o modifique algin programa que involucre algin procedimiento:

o Por modificacién del RIASEA o de disposiciones juridicas o administrativas que afecten
la organizacion, y
o Cuando existan observaciones de instancias fiscalizadoras.

El manual de procedimientos debera ser revisado como minimo cada 2 afos, contados a partir de la fecha
de su entrada en vigor, con el propdsito de mantenerlo actualizado.

L. Objetivo

Establecer los mecanismos para fortalecer la confiabilidad de las actividades operativas de la DGSIVPI en
materia de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y protecciéon al medio Ambiente, dichas actividades
deberan conducirse con competencia técnica, imparcialidad, confidencialidad, independencia y esmero,
con la finalidad de asegurar el contenido y la exactitud de los informes, con base a los requerimientos de
la normatividad aplicable.

1. Marco Normativo

Disposicion Constitucional

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicacién en el D.O.F., 05-02-1917, y sus reformas.

Leyes

Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal.
Publicacién en el D.O.F., 29-12-1976, y sus reformas.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
Publicacién en el D.O.F., 31-12-1982, y sus reformas.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
Publicacién en el D.O.F., 04-08-1994, y sus reformas.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccidon al Ambiente.
Publicacién en el D.O.F., 28-01-1988, y sus reformas.

Ley General para La Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
Publicacién en el D.O.F., 08-10-2003, y sus reformas.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Publicacién en el D.O.F., 30-03-2006, y sus reformas.
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Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Protecciéon al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.
Publicacién en el D.O.F., 11-08-2014, y sus reformas.

Ley de Hidrocarburos.
Publicacién en el D.O.F., 11-08-2014, y sus reformas.

Ley General de Archivos.
Publicacién en el D.O.F. 15-06-2018

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Publicacién en el D.O.F., 04-05-2015, y sus reformas.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Publicacién en el D.O.F., 09-05-2016, y sus reformas.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Publicacién en el D.O.F., 18-07-2016, y sus reformas.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos
Publicacién en el D.O.F., 02-04-2013, y sus reformas.

Ley Federal de Austeridad Republicana.
Publicacién en el D.O.F., 19-11-2019, y sus reformas.

Ley de Infraestructura de la Calidad.
Publicacién en el D.O.F., 01-07-2020.

Reglamentos

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccidon al Ambiente en materia de
Prevencién y Control de la Contaminacién de la Atmdsfera.
Publicacién en el D.O.F., 25-11-1988, y sus reformas.

Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion.
Publicacién en el D.O.F., 14-01-1999, y sus reformas

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidon Publica Gubernamental.
Publicacién en el D.O.F., 11-06-2003.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Protecciéon al Ambiente en Materia de Registro
de Emisiones y Transferencia de Contaminantes.
Publicacién en el D.O.F., 03-06-2004, y sus reformas.

Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestién Integral de los Residuos.
Publicacién en el D.O.F., 30-11-2006, y sus reformas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
Publicacién en el D.O.F., 27-07-2022.
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Reglamento de la Ley de Hidrocarburos.
Publicacién en el D.O.F., 31-10-2014.

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos.
Publicacién en el D.O.F., 31-10-2014.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Publicacién en el D.O.F., 28-06-2006, y sus reformas.

Decretos

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Combate a la Corrupcién y a la Impunidad, y de
Mejora de la Gestién Publica 2019-2024
Publicacién en el D.O.F., 30-08-2020.

Coédigos

Cdédigo de Conducta de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos (ASEA) (26-08-2021).

Cédigo de Etica de las personas servidoras publicas del Gobierno Federal.
Publicacién en el D.O.F. 05-02-2019.

Coédigo Federal de Procedimientos Civiles.
Publicacién en el D.O.F. 24-02-1943 y sus reformas

Acuerdos

ACUERDO por el que las Secretarias de Gobernacién y Desarrollo Urbano y Ecologia, con fundamento en
lo dispuesto por los articulos 50. fraccion X y 146 de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Protecciéon
al Ambiente; 27 fraccion XXXIl y 37 fracciones XVI y XVII de la Ley Orgdnica de la Administracién Publica
Federal, expiden el segundo listado de actividades altamente riesgosas.

Publicacién en el D.O.F., 04-05-1992.

ACUERDO por el que se establece el procedimiento para la recepcién y disposicion de obsequios,
donativos o beneficios en general, que reciban los servidores publicos de la Administraciéon Publica
Federal.

Publicacién en el D.O.F., 28-06-2013.

ACUERDO mediante el cual el Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccién de Datos Personales, establece las bases de interpretaciéon y aplicacion de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Publicacién en el D.O.F., 17-06-2015.

ACUERDO que tiene por objeto emitir el Cédigo de Etica de los servidores publicos del Gobierno Federal,
las Reglas de Integridad para el ejercicio de la funcién publica, y los Lineamientos generales para propiciar
la integridad de los servidores publicos y para implementar acciones permanentes que favorezcan su
comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de Prevencién de Conflictos de Interés.
Publicacién en el D.O.F., 20-08-2015.
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ACUERDO por el que la Comisiéon Reguladora de Energia interpreta, para efectos administrativos, la Ley
de Hidrocarburos, a fin de definir el alcance de la regulacién en materia de petroliferos y petroquimicos.
Publicacién en el D.O.F., 24-11-2015.

ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias de archivos y
transparencia para la Administracion Publica Federal y su Anexo Unico.
Publicacién en el D.O.F., 03-03-2016.

ACUERDO por el que se establecen los Lineamientos Generales para la regulacion de los procesos de
entrega-recepcioén y de rendiciéon de cuentas de la Administracion Publica Federal.

Publicacién en el D.O.F., 24-07-2017.

ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacién General en
Materia de Control Interno.

D.O.F. 3-11-2016.

Lineamientos

Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacién en las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.

Publicacién en el D.O.F., 22-02-2016.

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracién Publica Federal.
Publicacién en el D.O.F., 18-09-2020.

Manuales

Manual de Procedimientos para la Designacién, Habilitaciéon y Emision de Credenciales de Inspectores
Federales de la ASEA (19-07-2021).

Manual de Organizacién Especifico de la Unidad de Supervisidn, Inspeccion y Vigilancia Industrial (28-06-
2021)

Guias
Guia técnica para la elaboracién y actualizacion de Manuales de Procedimientos (09-06-2022).

Guia Metodolégica de Administracion de Riesgos de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de
Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos (08-2021).

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Norma Oficial Mexicana NOM-137-SEMARNAT-2013, Contaminacién atmosférica. - Complejos
procesadores de gas. - Control de emisiones de compuestos de azufre.
Publicada en el D.O.F., 20-02-2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-148-SEMARNAT-2006, Contaminacién Atmosférica. - Recuperacién de
Azufre proveniente de los procesos de refinacidon del petrdéleo.
Publicada en el D.O.F., 28-11-2007.
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Norma Oficial Mexicana NOM-052-SEMARNAT-2005, Que establece las caracteristicas, el procedimiento
de identificacion, clasificacion y los listados de los residuos peligrosos.
Publicada en el D.O.F., 23-06-2006.

Norma Oficial Mexicana NOM-054-SEMARNAT-1993, Que establece el procedimiento para determinar la
incompatibilidad entre dos o mas residuos considerados como peligrosos por la Norma Oficial Mexicana
NOM-052-ECOL-1993.

Publicada en el D.O.F., 22-10-1993.

Norma Oficial Mexicana NOM-085-SEMARNAT-2011, Contaminacién atmosférica-Niveles maximos
permisibles de emision de los equipos de combustidon de calentamiento indirecto y su medicién.
Publicada en el D.O.F., 02-02-2012., y su acuerdo modificatorio del 15-12-2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-133-SEMARNAT-2015, Proteccion ambiental-Bifenilos Policlorados (BPCs)
Especificaciones de manejo.
Publicada en el D.O.F., 23-02-2016.

Iv. Definiciones y Acrénimos

A. Definiciones

Accidente: Evento que ocasiona afectaciones al personal, a la Poblacién, a los bienes propiedad de la
Naciodn, a los equipos e instalaciones, a los sistemas y/o procesos operativos y al medio ambiente;

Agencia o ASEA: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

Carta de Integridad: Documento a través del cual los inspectores federales facultados para actuar en los
asuntos de la Agencia se comprometen a dar cumplimiento y a aplicar un conjunto de politicas referentes
a su actuacion con estricto apego a la Ley General de Responsabilidades Administrativas, a la Ley Federal
de Austeridad Republicana, al Cédigo de Etica de las personas servidoras publicas del Gobierno Federal,
al Cédigo de Conducta de la ASEA y demas disposiciones legales y normativas aplicables.

Cédigo de Conducta de la ASEA: Documento mediante el cual se establece la forma en que las personas
servidoras publicas de la ASEA deben conducirse para el cumplimiento de sus funciones.

Cédigo de Etica: Instrumento deontoldgico, al que refiere el articulo 16 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, que establece los pardmetros generales de valoracién y actuacion
respecto al comportamiento al que aspira una persona servidora publica, en el ejercicio de su empleo,
cargo o comisidn, a fin de promover un gobierno transparente, integro y cercano a la ciudadania.

Cumplimiento normativo: Acatamiento por parte de los Regulados de los ordenamientos legales,
reglamentarios y demas reglas y normas que resulten aplicables, asi como los términos y condiciones
contenidos en los permisos, licencias y autorizaciones otorgadas por la Agencia.

Credencial de Inspector Federal: Identificacion oficial tinica e intransferible, que se entrega a una persona
servidora publica, que ha sido designada o habilitada como Inspector Federal de la ASEA.

Documento de archivo: Aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable
producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos
obligados, con independencia de su soporte documental.
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Expediente: Unidad documental compuesta por documentos de archivo ordenados y relacionados por
un mismo asunto, actividad o tramite.

Evento: Suceso relacionado a las acciones del ser humano, al desempefio del equipo o a los sucesos
externos a las operaciones del Regulado que pueden provocar siniestros, incidentes y accidentes y
emergencias, vinculados con las actividades del Sector Hidrocarburos.

Gestion de riesgos de corrupciéon: Proceso desarrollado para contextualizar, identificar, analizar, evaluar,
atender, monitorear y comunicar los riesgos que por accién u omisiéon, mediante el abuso del poder y/o
el uso indebido de recursos y/o informacion, empleo, cargo o comisién, se pueden dafiar los intereses de
una institucion, para la obtencidon de un beneficio particular o de terceros, incluye soborno, fraude,
apropiacién indebida u otras formas de desviacién de recursos por un funcionario publico, nepotismo,
extorsion, traéfico de influencias, uso indebido de informacidon privilegiada, entre otras practicas, en los
procesos a cargo de la Agencia.

Incidente: Evento o combinaciéon de eventos inesperados no deseados que alteran el funcionamiento
normal de las Instalaciones, del proceso o de la industria; acompanado o no de afectacion al Ambiente, a
las Instalaciones, a la Poblacién y/o al personal del Regulado, asi como al personal de contratistas,
subcontratistas, proveedores y prestadores de servicios.

Inspeccion: Es un acto de autoridad, cuyo fin es verificar la legalidad y cumplimiento de las obligaciones
a que se encuentran sujetos los Regulados de conformidad con las disposiciones legales, reglamentarias
y normativas en las materias competencia de la Agencia.

Inspector Federal (Inspector): Personal facultado para actuar en los asuntos que el Director Ejecutivo, los
Jefes de Unidad, o en su caso, los Directores Generales, que cuenten con atribuciones de Supervision,
inspecciodn, vigilancia o, en su caso, verificacién, les ordenen y comisionen, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables.

Norma Oficial Mexicana: A la regulacion técnica de observancia obligatoria expedida por las Autoridades
Normalizadoras competentes cuyo fin esencial es el fomento de la calidad para el desarrollo econédmico
y la proteccién de los objetivos legitimos de interés publico previstos en la Ley de Infraestructura de la
Calidad, mediante el establecimiento de reglas, denominacién, especificaciones o caracteristicas
aplicables a un bien, producto, proceso o servicio, asi como aquéllas relativas a terminologia, marcado o
etiquetado y de informacion. Las Normas Oficiales Mexicanas se considerardn como Reglamentos
Técnicos o Medidas Sanitarias o Fitosanitarias, segun encuadren en las definiciones correspondientes
previstas en los tratados internacionales de los que el Estado Mexicano es Parte.

Programa Anual de Supervisién: Es el nUmero de requerimientos de informacion planificados para
realizarse dentro del afio calendario, contemplando criterios de recursos humanos, materiales y
financieros; asi como factores de riesgo industriales y sanitarios.

Programa Anual de Inspeccion y Verificaciéon: Es el nimero de visitas de inspeccion y verificacidon
planificadas para realizarse dentro del afio calendario, contemplando criterios de recursos humanos,
materiales y financieros; asi como factores de riesgo industriales y sanitarios.

Regulados: Las empresas productivas del Estado, las personas fisicas y morales de los sectores publico,
social y privado que realicen actividades reguladas y materia de la Ley de la ASEA.
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Residuo: Material o producto cuyo propietario o poseedor desecha y que se encuentra en estado sdlido
o semisdlido, o es un liquido o gas contenido en recipientes o depdsitos, y que puede ser susceptible de
ser valorizado o requiere sujetarse a tratamiento o disposicién final conforme a lo dispuesto en la LGPGIR
y demas ordenamientos que de ella deriven.

Residuos Peligrosos: Son aquellos que posean alguna de las caracteristicas de corrosividad, reactividad,
explosividad, toxicidad, inflamabilidad, o que contengan agentes infecciosos que les confieran
peligrosidad, asi como envases, recipientes, embalajes y suelos que hayan sido contaminados cuando se
transfieran a otro sitio, de conformidad con lo que establece en la LGPGIR.

Riesgo: Es la probabilidad de ocurrencia de un evento indeseable medido en términos de sus
consecuencias en las personas, instalaciones, medio ambiente o la comunidad.

Riesgo critico: Riesgo que implica un peligro inminente y requiere accién inmediata para reducirse a
condiciones aceptables sin limitar el costo de su solucidon

Seguridad Industrial: Area multidisciplinaria que se encarga de identificar, reducir, evaluar, prevenir,
mitigar, controlar y administrar los riesgos en el Sector, mediante un conjunto de normas que incluyen
directrices técnicas sobre las instalaciones, y de las actividades relacionadas con aquéllas que tengan
riesgos asociados, cuyo principal objetivo es preservar la integridad fisica de las personas, de las
instalaciones, asi como la proteccién al medio ambiente.

Seguridad Operativa: Area multidisciplinaria que se encarga de los procesos contenidos en las
disposiciones y normas técnicas, administrativas y operativas, respecto de la tecnologia aplicada, asi
como del analisis, evaluacion, prevencién, mitigacion y control de los riesgos asociados de proceso, desde
la fase de disefio, construccion, arranque y puesta en operacion, operacion rutinaria, paros normales y de
emergencia, mantenimiento preventivo y correctivo. También incluye los procedimientos de operaciény
practicas seguras, entrenamiento y desempeio, investigacién y analisis de incidentes y accidentes,
planes de respuesta a emergencias, auditorias, aseguramiento de calidad, pre-arranque, integridad
mecanica y administracion de cambios, entre otros, en el Sector.

Supervisién: Acto de autoridad mediante el cual la Agencia verifica, inspecciona y, en su caso, comprueba
el cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias y normativas en las materias objeto de la Ley
de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

Verificacion: Actividad que realizan las autoridades competentes para constatar a través de visitas,
requerimientos de informacién o documentacion fisica o electréonica, que los bienes, productos, procesos
y servicios cumplen o concuerdan con las Normas Oficiales Mexicanas o Estandares. (Ley de
Infraestructura de la Calidad, D.O.F., 01-07-2020). Asi como de los instrumentos normativos y regulatorios
emitidos por la Agencia, y los atribuidos a esta. (Manual de Organizacion Especifico de la Unidad de
Supervision, Inspeccidn y Vigilancia Industrial, 28 de junio de 2021).

B. Acrénimos

DACG: Disposiciones Administrativas de Caracter General.

DGSIVPI: Direcciéon General de Supervision, Inspeccidon y Vigilancia de Procesos Industriales.
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DACG de ICR: DISPOSICIONES administrativas de caracter general que establecen los lineamientos para
que los Regulados lleven a cabo las Investigaciones Causa Raiz de Incidentes y Accidentes ocurridos en
sus Instalaciones.

ICR: Investigaciones Causa Raiz.

LFPA: Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

LGEEPA: Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.

LGPGIR: Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos

SAT: Servicio de Administracion Tributaria

UAJ: Unidad de Asuntos Juridicos

UAF: Unidad de Administracion y Finanzas

USIVI: Unidad de Supervisién, Inspeccidon y Vigilancia Industrial.

V. Matriz de procedimientos

NOMBRE DEL PROCESO: Realizar Supervision

NOMBRE DEL SUBPROCESO: Ejecutar Supervision

Procedimiento

Producto de

www.gob.mx/asea

Clave Nombre Propésito salida Usuario Responsable
Establecer los
criterios para la
determinaciéon del
cumplimiento de
los Regulados,
USIvI- Realizar actos Zﬁ:sggitgon:se s Acuerdo de | Persona
DGSIVPI- de supervision legales Supervision Servidora | DGSIVPI
PR-01 ’ Publica
reglamentos y
normativas en
ejercicio de las
facultades que
tiene conferidas
esta DGSIVPI.
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NOMBRE DEL SUBPROCESO: Atender eventos no programados y vigilancia

Procedimiento

Clave Nombre Propésito Pro:;;:;: =0 Usuario Responsable
Establecer los
mecanismos para
fortalecer la
confiabilidad de las
actividades
operativas de la
DGSIVPI en materia
de seguridad
industrial, seguridad
operativa y
USIVI- Dar atencion y | proteccién al medio Persona
.. X Acuerdo de .
DGSIVPI- | seguimiento a la | ambiente, cierre Servidora | DGSIVPI
PR-02 vinculadas con la Publica
direccion de las
Investigaciones de
Accidentes e
Incidentes
operativos,
industriales y del
medio ambiente
notificados por los
regulados a la
Agencia.
NOMBRE DEL SUBPROCESO: Monitorear resultados de supervision
Procedimiento
Clave Nombre Propésito Pro:al:;:;: ge Usuario Responsable
Dar seguimiento a
los resultados del
andlisis y la Programa de
USIVI- Monitorear evaluacion de los Supervision Persona
DGSIVPI- | resultados de registros Servidora | DGSIVPI
PR-03 supervision documentales Anual de la Publica
. DGSIVPI
relativos al
cumplimiento de
Regulados
&“’L‘u);- UP%G
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NOMBRE DEL PROCESO: Realizar Inspeccidon y Verificacion

NOMBRE DEL SUBPROCESO: Realizar logistica

Procedimiento

Clave Nombre Propésito Producto de salida | Usuario Responsable
Gestionar los
recursos humanos,
materiales y
fmanae_ros Orden de
necesarios para | . ..
llevar a cabo las mspgcuc_)'n,
USIvI- Realizar visitas de inspeccion verificacion, Persona
DGSIVPI- logistica y verificacion del formato de acta de | Servidora | DGSIVPI
PR-04 cumplimiento de inspgccic?p o | Publica
Regulados de las ve_rlflcaaon Y
disposiciones oficio de comisién
legales y normativas
de protecciéon al
medio ambiente.
NOMBRE DEL SUBPROCESO: Ejecutar inspeccion y verificacién
Procedimiento
Clave Nombre Propdésito Producto de salida | Usuario Responsable
Ejercer las
facultades de
inspeccion y
verificacion que
tiene conferidas a
. esta DGSIVPI en e |° Acta ~ ~ de
USIVI- Realizar actos RIASEA. a fin de Inspeccién /| Persona
DGSIVPI- | de Inspeccion constat:‘ﬂr ol Verificacion. Servidora | DGSIVPI
PR-05 y verificaciéon cumplimiento de |°® Acuerdo de | Publica
Regulados de las clerre
disposiciones
legales y normativas
de protecciéon al
medio ambiente.
&“’L‘u);- UP%G
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NOMBRE DEL SUBPROCESO: Monitorear resultados de inspeccion y verificacion

Procedimiento

Clave Nombre Propésito Producto de salida | Usuario Responsable
Analizar la evidencia
recabaday hallazgos
detectados durante
. la visita en sitio
USIVI- r':g:;:;éiir de relativa al :T']r:r?;g:i‘gn d: Persona
DGSIVPI- inspeccién cumplimiento de verificacién anual Se'rvi_dora DGSIVPI
PR-06 verificacién Regulados de las | 4o\, posivp Pablica
disposiciones
legales y normativas
de protecciéon al
medio ambiente.
NOMBRE DEL SUBPROCESO: Resolver procedimiento administrativo
Procedimiento |
Clave Nombre Propésito Producto de salida Usuario | Responsable
Resoluciéon
administrativa
En caso de
medio de
Substanciar los | impugnacion:
procedimientos
administrativos e Acuerdo de
derivados de la| desechamiento
USIVI- Resolver inspeccion/verificacién |e Acuerdo de Persona
DGSIVPI- | Procedimiento |del cumplimiento de | admisién Servidora | DGSIVPI
PR-07 Administrativo | Regulados de las | e Oficio de Publica
disposiciones legales y | remisién de
normativas de | informacién
proteccion al medio | del expediente
ambiente. ala UAJ
¢ Oficio de
remision de
copia
certificada de
expediente
&“’Li,- UP%G
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ASEA

AGENCIA DE SEGURIC
ENERGIA Y AMBIENTE

NOMBRE DEL SUBPROCESO: Mejora continua de supervision, inspeccion, verificacion y

vigilancia
Procedimiento
Clave Nombre Propésito Producto de salida | Usuario Responsable
Identificar las areas
de oportunidad vy
Mejora las acciones de
USIVI- continua de mejora que ayuden Persona
DGSIVPI- | supervision, a fortalecer el Plan de mejora Servidora | DGSIVPI
PR-08 inspeccién 'y proceso de Publica
verificacion supervision,
inspeccion
verificacion.
s“byk- ’%%
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VI. Procedimientos

A. USIVI- DGSIVPI- PR-01 Realizar actos de supervision

a) Marco funcional

REGLAMENTO Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos

ARTICULO 9. Al frente de cada una de las unidades habrd un Jefe de Unidad, quien asumird su direccidn
técnica y administrativa y serd el responsable de su correcto funcionamiento y el de las unidades
administrativas bajo su adscripcion.

Los Jefes de Unidad serdn auxiliados por los Directores Generales que les sean adscritos; asi como por
directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos que requieran las
necesidades del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

Los Jefes de Unidad tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:

(...)

Xll. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados
por delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;

XIX. Ejercer todas y cada una de las atribuciones que correspondan a las direcciones generales de su
adscripcion;

XXIV. Las demds que les delegue o confiera expresamente el Director Ejecutivo, asi como las que le
sefialen otras disposiciones juridicas.

ARTICULO 13. La Unidad de Supervisién, Inspeccién y Vigilancia Industrial, serd competente en las
siguientes actividades del Sector: el reconocimiento y exploracion superficial asi como la exploracion y
extraccion de hidrocarburos; el tratamiento, refinacion, enajenacion, comercializacion, transporte y
almacenamiento del petrdleo; el procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y
regasificacion de gas natural; el transporte y almacenamiento de gas licuado de petrdleo; el transporte
y almacenamiento de petroliferos y el transporte por ducto y el almacenamiento que se encuentre
vinculado a ductos de petroquimicos, producto del procesamiento del gas natural y de la refinacion del
petroleo.

Al efecto, implementard en las Direcciones Generales de su adscripcion los lineamientos y criterios de
actuacion, organizacion y operacion interna que determine el Director Ejecutivo, para:

(...)

Il. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas aplicables a las actividades del
Sector descritas en el primer pdrrafo de este articulo.

HI. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan en materia de
seguridad industrial, seguridad operativa y proteccion al medio ambiente, el cumplimiento de los
Regulados a los Sistemas de Administracion autorizados por la Agencia, incluyendo las etapas de
desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de control integral de los residuos y las
emisiones a la atmadsfera;
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VI. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas
diligencias y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo

XIV. Instaurar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, todos
los procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en este articulo;

XXVIII. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran
otras disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerdrquico.

ARTICULO 17. Al frente de cada una de las direcciones generales habrd un Director General, quien
asumird su direccion técnica y administrativa; serd el responsable de su correcto funcionamiento y serd
auxiliado por directores generales adjuntos, directores, subdirectores, jefes de departamento y demds
servidores publicos que requieran las necesidades del servicio y que se especifiquen en el Manual de
Organizacion.

ARTICULO 18. Los Directores Generales tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:

I. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desemperfio de las
atribuciones encomendadas a la Direccion General a su cargo;

Illl. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefalados
por delegacién, encomienda o que les correspondan por suplencia;

XVI. Requerir a los Regulados la informacion y documentacion necesaria para el ejercicio de sus
atribuciones, asicomo la exhibicion de dictdmenes, reportes técnicos, informes de pruebas, contratos con
Terceros, estudios, certificados, o cualquier otro documento de evaluacion de la conformidad;

XVIII. Resolver los asuntos, actos administrativos y demds relativos a sus atribuciones y ejecutar los
lineamientos y criterios de actuacion, organizacion y operacion interna correspondientes

XX. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende el Director Ejecutivo.

ARTICULO 35. |a Direccién General de Supervision, Inspeccién y Vigilancia de Procesos Industriales,
tendrd competencia en materia de refinacion de petrdleo y procesamiento, licuefaccion y regasificacion
de gas natural y actividades conexas, para lo cual tendrd las siguientes atribuciones:

(...)

1. Supervisar y vigilar los protocolos de actuacion autorizados por la Agencia para la atencion de
emergencias o situaciones de riesgo critico del Sector o aquéllas que puedan ocasionar un dano grave a
las personas o a los bienes en materia de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y Proteccion al
medio ambiente; asi como coordinar su implementacion con las unidades administrativas de la Agencia,
los Regulados y, en su caso, con las autoridades competentes de la Administracion Publica Federal, de
las entidades federativas y de los municipios;

Hi. Supervisar y vigilar a la personas fisicas o morales autorizadas y acreditadas por la Agencia para
llevar a cabo las actividades de supervision, inspeccion y verificacion, evaluaciones e investigaciones
técnicas referidas en la Ley;
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ViIII. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto
del cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables en las materias de su competencia, asi como
el cumplimiento de los términos y condiciones contenidos en los permisos, licencias y autorizaciones
relativas a la seguridad industrial y seguridad operativa y proteccion del medio ambiente;

IX. Para los efectos previstos en la presente fraccion, podrd ordenar visitas, certificaciones, auditorias,
revision de escritorio o gabinete y, en general cualquier actuacion o diligencia que resulte aplicable;

XXIl. Ejecutar, los lineamientos y criterios de actuacion, organizacion y operacion interna
correspondientes al gjercicio de sus atribuciones.

XXIIl. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende el Director Ejecutivo.

b) Objetivo

Establecer los criterios para la determinacién del cumplimiento de los Regulados, respecto de las
disposiciones legales, reglamentos y normativas en ejercicio de las facultades que tiene conferidas esta
DGSIVPI.

c) Alcance

El presente procedimiento contempla la descripcién de las actividades que realiza la DGSIVPI para la
obtencidn y analisis de los registros documentales del cumplimiento de los lineamientos normativos de
seguridad industrial, seguridad operativa y proteccion al medio ambiente, que deben ser observados por
los Regulados. Incluye la fundamentacién y motivaciéon juridica del requerimiento de informacién; la
notificacién del oficio respectivo; el otorgamiento de prérrogas cuando son procedentes; el analisis de
manifestaciones y probanzas; la formulaciéon del acuerdo de cierre y la obtenciéon de insumos para la
actualizacion de la matriz de riesgos que se emplea para la planeaciéon y programacioén anual de los actos
de supervision, inspeccidén y verificacion de la Direcciéon General;

d) Indicador o parametro

De acuerdo con las caracteristicas del procedimiento, se establece un parametro que servira de referencia
para la ejecucion de las actividades previstas, cuyos elementos se describen a continuacion:

Nombre: Cumplimiento de los actos de supervision realizadas por la DGSIVPI

Objetivo: Medir la eficacia por parte del Regulado de la atencién a los actos de supervision realizadas
por la DGSIVPI, respecto a los actos programados en el Programa Anual de Supervision de la DGSIVPI.

. Numero de supervisiones atendidas
Férmula: — — x100
Nimero de supervisiones programadas

Descripcion de Variables:

¢ Numero de supervisiones atendidas: Cantidad de supervisiones realizadas al periodo de reporte,
en los que se cuenta con un acuse de recepcidon o cédula de notificacién.

e Numero de supervisiones programadas: Cantidad de supervisiones programadas en el afio,
conforme al Programa Anual de Supervision de la DGSVIPI.
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Responsable: DGSIVPI

Frecuencia de calculo: Trimestral

Unidad de medida: Porcentaje

e) Reglas de operacion

No. USIVI-DGSIVPI-RO-01

Nombre Notificacion

Descripcion A efecto de dar legalidad a las notificaciones, la DGSIVPI presentara la notificacion al
Regulado a través de su representante, apoderado legal o cualquier autorizado para
tales efectos, para que el Regulado pueda manifestarse a los 10 dias habiles contados
a partir de la notificacion respecto de los actos de Supervisidon requeridos por la
DGSIVPI.

Fuente Articulos 32, 35 fraccion |, 36, 38, 39 de la LFPA en estricta relacion con los Articulos 9

fracciones XIlI, XIX y XXIV, 13 fracciones lll, VI, XIV, XXVIII, 18 fracciones I, lll, XVI, XVIII
y XX del RIASEA.

Excepciones

No aplica

No.
Nombre
Descripcidon

Fuente
Excepciones

No.
Nombre
Descripcion

Fuente
Excepciones

No.
Nombre
Descripcion

Fuente

USIVI-DGSIVPI-RO-02

Manifestacién por parte del Regulado

El plazo otorgado al Regulado para responder los requerimientos de informacion
corresponde a 10 dias habiles contados a partir de su notificacion.

Articulos 15, 15-A, 42 y 50 de la LFPA

Se podra solicitar prérroga para la ampliacién de términos y plazos, misma que sera
resuelta por la DGSIVPI mediante acuerdo, pudiendo operar la negativa ficta en caso
de resultar improcedente.

USIVI-DGSIVPI- RO-03

Otorgamiento de prdérroga

Se podra ampliar los términos y plazos establecidos, sin que dicha ampliacién exceda
de la mitad del plazo previsto originalmente, cuando asi lo exija el asunto y no se
perjudiquen los derechos de los interesados; es decir 5 dias habiles contados a partir
de la respuesta de solicitud de prorroga, dicha respuesta debera notificarse.
Articulos 3, 29, 31, 35 fraccidn |, 36 y 38 de la LFPA.

De considerar improcedente la prérroga, se entenderd a la misma como Negativa
Ficta por parte de la DGSIVPI y el Regulado debera responder el requerimiento de
informacion.

USIVI-DGSIVPI-RO-04

Analisis Técnico Juridico de las Manifestaciones del Regulado

Se llevara a cabo el andlisis técnico-juridico de las manifestaciones y pruebas y se
definira la suficiencia en apego a la normatividad aplicable a la materia. En caso de
satisfacer el cumplimiento normativo se procederad a la propuesta del cierre del
expediente aperturado.

Articulos 16 fraccion V, 49 y 50 de la LFPA.
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Excepciones

No.
Nombre
Descripcion

Fuente

Excepciones

No.
Nombre
Descripcion

Fuente
Excepciones

En caso de no satisfacer en su totalidad el cumplimiento normativo, se efectuara un
segundo requerimiento de informacién con la finalidad de que el Regulado satisfaga
el cumplimiento normativo.

USIVI-DGSIVPI-RO-05

Segundo Requerimiento

Se solicitara al Regulado, la informacién que a consideracion de la DGSIVPI resulte
faltante para dar pleno cumplimiento normativo, apercibiéndole que en caso de
incumplimiento la DGSIVPI podra realizar actos de verificacion.

Articulos 16 fraccién Il y 43 de la LFPA y articulo 55 del Cédigo Federal de
Procedimientos Civiles, asi como Articulos 9 fracciones XII, XIX y XXIV, 13 fracciones
11, VI, XIV, XXVIII, 18 fracciones I, lll, XVI, XVIIl y XX del RIASEA.

En caso de satisfacer el cumplimiento normativo mediante las manifestaciones del
Regulado en el segundo requerimiento, se propondrad el cierre del expediente
aperturado.

USIVI-DGSIVPI- RO-06

Acuerdo de Cierre

Se realizara el Acuerdo de Cierre al expediente aperturado, derivado del analisis
técnico-juridico de las manifestaciones y pruebas realizadas por el Regulado
determinandose la suficiencia o insuficiencia del cumplimiento a la normatividad.
Articulo 11 fraccién | de la LFPA.

No aplica

f) Definiciones y Acrénimos

i. Definiciones

Programa Anual de Supervision: Es el nimero de requerimientos de informacién planificados para
realizarse dentro del afio n, contemplando criterios de recursos humanos, materiales y financieros; asi
como factores de riesgo industriales y sanitarios.

Regulados: Las empresas productivas del Estado, las personas fisicas y morales de los sectores publico,
social y privado que realicen actividades reguladas y materia de la Ley de la ASEA.

Supervisién: Acto de autoridad mediante el cual la Agencia verifica, inspecciona y, en su caso, comprueba
el cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias y normativas en las materias objeto de la Ley
de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

iii. Acrénimos
DGSIVPI: Direccion General de Supervision, Inspeccidon y Vigilancia de Procesos Industriales.
LFPA: Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

RIASEA: REGLAMENTO Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Protecciéon al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos.

USIVI: Unidad de Supervisién, Inspeccion y Vigilancia Industrial.
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g) Descripcion del Procedimiento

Procedimiento: Realizar actos de supervision
Clave: DGSIVPI- PR-01
UR: DGSIVPI

Realizar actos de supervision

N° Actividad Responsable

INICIO: El procedimiento se inicia cuando se elabora la solicitud del requerimiento de informacién
relacionada con la materia. Este es el Instrumento que inicia la apertura del expediente administrativo y

al acto de supervisién

Entradas(E)/
Salidas(S)

E:
e Programa Anual

de Supervisi
DGSIVPI
Denuncia
Popular
Medio

én

de

comunicacién

Oficio

Fundamentar y motivar el | Analista
requerimiento de informacion Técnico/Juridico |
[ ]
. . s S:
Validar la fundamentacion y .
2. motivacion de los requerimientos de Validador

informacion.

de

Requerimiento

de informacié

n

S:
3 f\utorlzar” el requerimiento de Autorizador e Oficio o de
informacion. Requerimiento
de informacion
Notificar el oficio de requerimiento de
informacion.
¢El Regulado solicita prérroga? S:
4 Analista e Cédula de
) Si: ¢éProcede la prérroga? Técnico/Juridico notificacion del
Si: continuda en la actividad 5 Requerimiento
Negativa ficta: continua en la
actividad 9
No: continua en la actividad 10
E:
¢ Solicitud de
5 Fundamentar y motivar el acuerdo de Analista prérroga
) prérroga. Técnico/Juridico | S:
e Acuerdo de
prérroga
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Reglas de
operacion

N/A

N/A

N/A

USIVI-DGSIVPI-
RO-01
Notificacion

USIVI-DGSIVPI-
RO-03
Otorgamiento
de prérroga
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Realizar actos de supervision

N E E Regl
N° Actividad Responsable ntr?das( 4 €9 as.c'le
Salidas(S) operacion
USIVI-DGSIVPI-
Validar la fundamentacién y . RO-03
6. motivacion del acuerdo de prérroga Validador N/A Otorgamiento
de prérroga
USIVI-DGSIVPI-
St RO-03
7. Autorizar el acuerdo de prérroga Autorizador e Acuerdo de .
. Otorgamiento
prérroga .
de prérroga
USIVI-DGSIVPI-
RO-01
S: Notificacion
. e Cédula de )
8 Notificar acuerdo de prérroga Analista notificacion del
' Shalht Técnico/Juridico USIVI-DGSIVPI-
acuerdo de
rérroga RO-03
P 9 Otorgamiento
de prérroga
USIVI-DGSIVPI-
- . . . RO-02
Recibir las Manifestaciones por parte Analista E: . . .
9. .. - . . Manifestaciéon
del Regulado Técnico/Juridico |e Manifestaciones
por parte del
Regulado
Valorar las manifestaciones y pruebas
por parte del Regulado
Una vez evaluadas las manifestaciones
existen 3 posibilidades: E: . . USIVI-DGSIVPI-
¢ Manifestaciones
. . RO-04
Se da cumplimiento al requerimiento y probanzas g L.
. .. . Analisis Técnico
de informacién: continia en la para valorar .
- . Juridico de las
actividad 11 Analista S: . .
10. . - Manifestaciones
Técnico/Juridico |e Propuesta
o NN del Regulado
Segundo requerimiento de técnico-juridica
. ‘. . - . USIVI-DGSIVPI-
informacion: continua en la actividad 12 para determinar
Lo RO-05 Segundo
el siguiente acto Requerimiento
Vencimiento temporal de administrativo 9
apercibimiento posterior al segundo
requerimiento de informacion.
Continda en la actividad 15

Se da cumplimiento al requerimiento de informacién
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Realizar actos de supervision

N° Actividad Responsable Entra;ldas(E)/ Reglas.c'le
Salidas(S) operacion

aRezlltzuar;dsl cierre del expediente Analicta s. USIVI-DGSIVPI-

1. P ) .. " e Acuerdo de RO-06 Acuerdo
Técnico/Juridico . .

. .. cierre de Cierre

Fin del procedimiento
Segundo requerimiento de informacion

s S:
Elaborar segundo requerimiento de Analista « Oficio de USIVI-DGSIVPI-

12. | informacién con apercibimiento de RO-05 Segundo

P Técnico/Juridico Requerimiento L
actos de verificacion . .. Requerimiento
de informacién

S:
. _ - USIVI-DGSIVPI-
13, Yalldar .s'egundo requerimiento de Validador e Oficio o de RO-05 Segundo
informacién Requerimiento ..
. .. Requerimiento
de informacién
. .. S:
;:“;Z‘r’::crié‘:“egunw requerimiento de « Oficio de USIVI-DGSIVPI-
14. Autorizador Requerimiento RO-05 Segundo
Regresa a la actividad 4 o!e informacién = Requerimiento
firmado

Vencimiento temporal de apercibimiento posterior al segundo requerimiento de informacién
Realizar el cierre del expediente

.. . S: USIVI-DGSIVPI-
aperturado por falta de cumplimiento | Analista
15. . . .. - e Acuerdo de RO-05 Segundo
al segundo requerimiento de | Técnico/Juridico . L
cierre Requerimiento

informacion
Fin del procedimiento
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AGENCIA DE SEGURIDAD,

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
PROCESOS INDUSTRIALES

h) Mapa del Procedimiento

Realizar actos de supervisién

Analista Técnico/juridico Validador Autorizador

Oficio de Oficio de
Requerimiento de Requerimiento de

D informacién informacion

- Programade
Supervisién DGSIVPI
- Denuncia Popular
- Medio de
comunicacién 1. Fundamentary
motivar el

2. Vvalidar la
fundamentacioén y 3. Autorizar el

motivacién de los requerimiento de
requerimientos de informacion
informacion

requerimiento de
informacién

4. Notificar el oficio
de requerimiento de
informacion

Cédula de
notificacion del
Requerimiento | [t .

Solicitud de
prérroga

6. Validarla
fundamentaciony
motivacion del
acuerdo de prérroga

5. Fundamentary
motivar el acuerdo de
prérroga

7. Autorizarel
acuerdo de prérroga

éProcede la
prérroga?

¢ElRegulado
solicita prérroga?

Negativa ficta ﬁ
Acuerdo de
proérroga Acuerdo de|
prorroga

Manifestaciones

?' Rec“””.‘i por i« 8. Notificar acuerdo | o
parte del Regulado w

v Cédula de

notificacion
1 de Acuerdo
de prérroga

2" ,
Sl 2
Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montafa, CP. 14210, Ciudad de México g(. 'j
e of 5
Tel: (55) 9126-0100  www.gob.mx/asea Pagina 26 de 135 “opey
4 R_cardo
LY~ Y AL " \\‘ N \ .‘ - AN\ A " £
\\\\Q(‘<\( {C Q\\\ \(‘/H// &\\ \ (‘ C Q\\ \(‘/HI/ \\\ \ (‘ \§~ & QZQ_S
NN/ o e <‘ f , anode Magon,
4 P S pnecunson oe a nlvol.uc;en EXICANA


http://www.gob.mx/asea

AGENCIA DE SEGURIDAD,

| ASEA
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- MEDIO AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
PROCESOS INDUSTRIALES

Realizar actos de supervision
Autorizador de Controlar

Validador de controlar

Analista Técnico/juridico

10. Valorar las
..... manifestacionesy |
pruebas por parte del

Regulado
Propuesta
técnico-juridica
para determinar
el siguiente acto

Manifestaciones y
probanzas para

valorar
administrativo
Y No se da
Vencimiento cumplimiento al
temporal de requerimiento de
Se da apercibimiento informacién IR
cumplimiento al posterior al segundo .
requerimiento de requerimiento de : -
informacién informacién : Oficio de
B Requerimiento de
. informacién firmado

14. Autorizar segundo
requerimiento de
informacién

13. Validar segundo
requerimiento de
informacion

12. Elaborar segundo
requerimiento de
informacién con
apercibimiento de
actos de verificacion

(i5. Realizar el cierre del
lexpediente aperturado|
por falta de
cumplimiento al
segundo requerimient:
de informacion

Oficio de —
Requerimiento de Oficio de
Requerimiento de
informacion

1. Realizar el cierre
del expediente
aperturado

Acuerdo de informacion
cierre
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES | AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

i) Firmas de elaboracion, revision y autorizacion

Elaboro Elaboro

Lic. Areli Ariadna Martinez Pifa

Ing. Dulce Nazareth Ramirez Becerril
Abogada

Inspector

Revisé Revisé

Lic. Julio Cesar Landeros Vargas
Director de Atencién a No Conformidades de
Procesos Industriales

Ing. Cesar Cruz Jiménez
Director de Supervisidon de Procesos
Industriales

Autorizé

Ing. Juan Ernesto Lerma Juarez
Director General de Supervisién, Inspecciéon y
Vigilancia de Procesos Industriales
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B. USIVI-DGSIVPI-PR-02 Dar atencién y seguimiento a la Investigaciéon Causa Raiz

a) Marco funcional

Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos

ARTICULO 5. La Agencia tendrd las siguientes atribuciones:

IV. Regular a través de lineamientos, directrices, criterios u otras disposiciones administrativas de
cardcter general necesarias en las materias de su competencia y, en su caso, normas oficiales mexicanas,
previa opinion de la Secretaria, en materia de proteccion al medio ambiente y de la Secretaria de Energiaq,
la Comision Nacional de Hidrocarburos y la Comision Reguladora de Energia, en materia de Seguridad
Industrial y Seguridad Operativa;

VIII. Supervisar y vigilar el cumplimiento por parte de los Regulados de los ordenamientos legales,
reglamentarios y demds normativa que resulten aplicables a las materias de su competencia. Para ello,
podrd realizar y ordenar certificaciones, auditorias y verificaciones, asi como llevar a cabo visitas de
inspeccion y supervision.

Asimismo, en el gjercicio de sus atribuciones, podrd instruir la comparecencia de representantes de los
Regulados.

XIlll. Establecer los mecanismos a través de los cuales los Regulados deberdn informar sobre los siniestros,
accidentes, incidentes, emergencias, fugas y derrames vinculados con las actividades del Sector;

XIV. Llevar a cabo investigaciones de causa raiz en caso de incidentes y accidentes operativos,
industriales y medioambientales, conforme a los lineamientos que al efecto emita o establecer las bases
para que los Regulados lleven a cabo dichas investigaciones, asi como la comunicacion de riesgos y
lecciones aprendidas;

XXI. Requerir a los Regulados la informacion y la documentacion necesaria para el egjercicio de sus
atribuciones, asicomo la exhibicion de dictdmenes, reportes técnicos, informes de pruebas, contratos con
terceros, estudios, certificados o cualquier otro documento de evaluacién de la conformidad;

XXX. Las demds que le confieran esta Ley y otros ordenamientos aplicables.

Articulo 25. La Agencia podrd sancionar las conductas que se describen a continuacion, de acuerdo con
lo siguiente:

I. La restriccion de acceso a instalaciones relacionadas con actividades del Sector, a los inspectores y
verificadores, con multas de entre setenta y cinco mil a doscientas veinticinco mil veces el importe del
salario minimo general diario vigente en el Distrito Federal, en el momento de cometerse la infraccion;

Il. El incumplimiento o entorpecimiento de la obligacion de informar o reportar, conforme a las
disposiciones juridicas aplicables, cualquier situacién relacionada con esta Ley, sus disposiciones
reglamentarias o las reglas de cardcter general que emita la Agencia, con multas de entre siete mil
quinientas a ciento cincuenta mil veces el importe del salario minimo general diario vigente en el Distrito
Federal en el momento de cometerse la infraccion.
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La sancion a que se refiere el pdrrafo anterior también serd aplicable a los terceros que operen por cuenta
y orden de los Asignatarios o Contratistas que incumplan o entorpezcan la obligaciéon de informar o
reportar a las autoridades que correspondan conforme a lo establecido en las disposiciones aplicables;

HI. Proporcionar informacion falsa, alterada o simular registros relacionados con las materias
competencia de esta Ley, en contravencion de las disposiciones juridicas aplicables, con multas de entre
tres millones setecientas cincuenta mil a siete millones quinientas mil veces el importe del salario minimo
general diario vigente en el Distrito Federal, en el momento de cometerse la infraccion, y

IV. Las violaciones a esta Ley, a la Ley de Hidrocarburos y a sus disposiciones reglamentarias, asi como
a la regulacion, lineamientos y disposiciones administrativas, que sean competencia de la Agencia,
podrdn ser sancionadas con multas de entre setecientas cincuenta mil a siete millones quinientas mil
veces el importe del salario minimo general diario vigente en el Distrito Federal, en el momento de
cometerse la infraccion.

En el caso de reincidencia, el monto de la multa podrd ser hasta por el doble del monto originalmente
impuesto, asi como la clausura definitiva de las instalaciones. Se considera reincidente al infractor que
incurra mds de una vez en conductas que impliquen infracciones a un mismo precepto, en un periodo
de dos anos, contados a partir de la fecha en que se levante el acta en que se hizo constar la primera
infraccion.

La Agencia podrd suspender o revocar las licencias, autorizaciones, permisos y registros, conforme a los
términos previstos en las mismas.

Sin perjuicio de las sanciones econémicas aplicables, la Agencia podrd sancionar las violaciones graves
o reiteradas a lo establecido en esta Ley y en la Ley de Hidrocarburos, con amonestacion, suspension,
remocion o inhabilitacion del personal que preste sus servicios a un Asignatario o Contratista.

Para la imposicion de sanciones por infracciones en materia de proteccion al medio ambiente, la Agencia
estard a lo dispuesto en la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente, la Ley General
para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos, la Ley General de Vida Silvestre, la Ley General de
Desarrollo Forestal Sustentable y la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados.

REGLAMENTO Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos

Articulo 1. La Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos, drgano administrativo desconcentrado de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales, con autonomia técnica y de gestion, tiene a su cargo el egjercicio de las facultades y el
despacho de los asuntos que le encomiendan la Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de
Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos, la Ley de Hidrocarburos y demds ordenamientos
que resulten aplicables en materia de seguridad industrial, sequridad operativa y proteccion al medio
ambiente para el Sector

ARTICULO 4. Para el despacho de sus asuntos, la Agencia contard con las siguientes unidades
administrativas:

V. Unidad de Supervision, Inspeccion y Vigilancia Industrial;

XXV. Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Procesos Industriales;
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ARTICULO 9. Al frente de cada una de las unidades habrd un Jefe de Unidad, quien asumird su direccion
técnica y administrativa y serd el responsable de su correcto funcionamiento y el de las unidades
administrativas bajo su adscripcion.

Los Jefes de Unidad serdn auxiliados por los Directores Generales que les sean adscritos; asi como por
directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos que requieran las
necesidades del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

Los Jefes de Unidad tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:

Xll. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados
por delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;

XIX. Ejercer todas y cada una de las atribuciones que correspondan a las direcciones generales de su
adscripcion;

XXIV. Las demds que les delegue o confiera expresamente el Director Ejecutivo, asi como las que le
sefialen otras disposiciones juridicas.

ARTICULO 13. La Unidad de Supervisién, Inspeccién y Vigilancia Industrial, serd competente en las
siguientes actividades del Sector: el reconocimiento y exploracion superficial asi como la exploracion y
extraccion de hidrocarburos; el tratamiento, refinacion, enajenacion, comercializacion, transporte y
almacenamiento del petréleo; el procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y
regasificacion de gas natural; el transporte y almacenamiento de gas licuado de petrdleo; el transporte
y almacenamiento de petroliferos y el transporte por ducto y el almacenamiento que se encuentre
vinculado a ductos de petroquimicos, producto del procesamiento del gas natural y de la refinacion del
petroleo.

Al efecto, implementard en las Direcciones Generales de su adscripcion los lineamientos y criterios de
actuacion, organizacion y operacion interna que determine el Director Ejecutivo, para:

Ill. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan en materia de
seguridad industrial, seguridad operativa y proteccion al medio ambiente, el cumplimiento de los
Regulados a los Sistemas de Administracion autorizados por la Agencia, incluyendo las etapas de
desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de control integral de los residuos y las
emisiones a la atmadsfera;

VI. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas
diligencias y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo
XIV. Instaurar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, todos
los procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en este articulo;

XXIII. Supervisar y vigilar los protocolos de actuacion autorizados por la Agencia para la atencion de
emergencias o situaciones de riesgo critico del Sector o aquéllas que puedan ocasionar un dafio grave a
las personas o a los bienes en materia de seguridad industrial, sequridad operativa y proteccion al medio
ambiente.

XXIV. Coordinar las investigaciones de causa raiz en caso de incidentes y accidentes operativos,
industriales y medioambientales;

XXV. Validar y proponer los mecanismos a través de los cuales los Regulados deberdn informar sobre los
siniestros, accidentes, incidentes, emergencias, fugas y derrames vinculados con las actividades del
Sector;

XXVIII. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran
otras disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerdrquico.

www.gob.mx/asea
R,cardo

\i loves
Mz.mm Magon

PRECURSOR DE LA n:vmuc:on MEXICANA



http://www.gob.mx/asea

MEDIO AMBIENTE | [(J ASEA

ARTICULO 18. Los Directores Generales tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:

I. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desemperio de las
atribuciones encomendadas a la Direccion General a su cargo;

Hll. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefalados
por delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;

XVI. Requerir a los Regulados la informacion y documentacion necesaria para el ejercicio de sus
atribuciones, asicomo la exhibicién de dictdmenes, reportes técnicos, informes de pruebas, contratos con
Terceros, estudios, certificados, o cualquier otro documento de evaluacion de la conformidad;

XVIII. Resolver los asuntos, actos administrativos y demds relativos a sus atribuciones y ejecutar los
lineamientos y criterios de actuacion, organizacion y operacion interna correspondientes

XX. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende el Director Ejecutivo.

ARTICULO 35. la Direccién General de Supervision, Inspeccién y Vigilancia de Procesos Industriales,
tendrd competencia en materia de refinacion de petrdleo y procesamiento, licuefaccion y regasificacion
de gas natural y actividades conexas, para lo cual tendrd las siguientes atribuciones:

IV. Dirigir las investigaciones de causa raiz en caso de incidentes y accidentes operativos, industriales y
medioambientales;

VII. Realizar visitas de evaluacion, verificacion y supervision de la actuacion de Terceros, asi como el
cumplimiento que los mismos den a las disposiciones juridicas aplicables a los procedimientos en que
éstos intervengan, incluidos los relativos a las auditorias previstas en la Ley;

VIII. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables en las materias de su competencia; asi como el
cumplimiento de los términos y condiciones contenidos en los permisos, licencias y autorizaciones
relativas a la seguridad industrial y seguridad operativa y proteccion del medio ambiente.

IX. Para los efectos previstos en la presente fraccion, podrd ordenar visitas, certificaciones, auditorias,
revision de escritorio o gabinete y, en general cualquier actuacion o diligencia que resulte aplicable;

X. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas
diligencias y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo;

XX. Instaurar, tramitary resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables,
todos los procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de
supervision, inspeccion, vigilancia y sancion previstas en este articulo;

XXIII. Las demads que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende el Director Ejecutivo.

Ley de Hidrocarburos

ARTICULO 1. La presente Ley es reglamentaria de los articulos 25, pdrrafo cuarto; 27, pdrrafo séptimo y
28, pdrrafo cuarto de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de
Hidrocarburos. Corresponde a la Nacién la propiedad directa, inalienable e imprescriptible de todos los
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Hidrocarburos que se encuentren en el subsuelo del territorio nacional, incluyendo la plataforma
continental y la zona econdmica exclusiva situada fuera del mar territorial y adyacente a éste, en mantos
o yacimientos, cualquiera que sea su estado fisico.

Para los efectos de esta Ley, se considerardn yacimientos transfronterizos aquéllos que se encuentren
dentro de la jurisdiccion nacional y tengan continuidad fisica fuera de ella. También se considerardn
como transfronterizos aquellos yacimientos o mantos fuera de la jurisdiccion nacional, compartidos con
otros paises de acuerdo con los tratados en que México sea parte, o bajo lo dispuesto en la Convencion
de las Naciones Unidas sobre Derecho del Mar.

ARTICULO 2. Esta Ley tiene por objeto regular las siguientes actividades en territorio nacional:
Il. El Reconocimiento y Exploracion Superficial, y la Exploracion y Extraccion de Hidrocarburos;

HI. El procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion, asi como el Transporte,
Almacenamiento, Distribucion, comercializacion y Expendio al Publico de Gas Natural;

ARTICULO 84. Los Permisionarios de las actividades requladas por la Secretaria de Energia o la Comision
Reguladora de Energia, deberdn, segun corresponda:

XVI. Dar aviso a la Secretaria de Energia, a la Comision Reguladora de Energia, a la Agenciay a las demds
autoridades competentes sobre cualquier siniestro, hecho o contingencia que, como resultado de sus
actividades, ponga en peligro la vida, la salud o la seguridad publicas, el medio ambiente; la seguridad
de las instalaciones o la produccion o suministro de Hidrocarburos, Petroliferos y Petroquimicos; y aplicar
los planes de contingencia, medidas de emergencia y acciones de contencion que correspondan de
acuerdo con su responsabilidad, en los términos de la regulacion correspondiente. Sin perjuicio de lo
anterior, deberdn presentar ante dichas dependencias:

a) En un plazo que no excederd de diez dias naturales, contados a partir del siniestro, hecho o
contingencia de que se trate, un informe de hechos, asi como las medidas tomadas para su control, en
los términos de la regulacion correspondiente, y

b) En un plazo que no excederd de ciento ochenta dias naturales, contados a partir del siniestro, hecho o
contingencia de que se trate, un informe detallado sobre las causas que lo originaron y las medidas
tomadas para su control y, en su caso, remediacion, en los términos de la regulacion correspondiente;

ARTICULO 131. La aplicacion y la interpretacién para efectos administrativos de esta Ley corresponde, en
el dmbito de sus atribuciones, a las Secretarias de Energia, de Hacienda y Crédito Publico y de Economia,
a la Comision Nacional de Hidrocarburos, a la Comision Reguladora de Energia y a la Agencia Nacional
de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

b) Objetivo

Establecer los mecanismos para fortalecer la confiabilidad de las actividades operativas de la DGSIVPI a
través de la ejecucion de actos de supervisién (requerimientos de informacién) vinculados con las
Investigaciones Causa Raiz de Accidentes e Incidentes operativos, industriales y del medio ambiente
notificados por los regulados a la Agencia.
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c) Alcance

Este procedimiento contempla la descripcidn de las actividades que realiza la DGSIVPI para la obtenciéon
y andlisis de los registros documentales del cumplimiento de los regulados de las Disposiciones
Administrativas de Caracter General que establecen los lineamientos para que los Regulados lleven a cabo
las Investigaciones Causa Raiz de Incidentes y Accidentes ocurridos en sus Instalaciones con el propdsito
de evitar la recurrencia de accidentes similares.

d) Indicador o parametro

De acuerdo con las caracteristicas del procedimiento, se establece un paradmetro que servira de referencia
para la ejecucion de las actividades previstas, cuyos elementos se describen a continuacion:

Nombre: Porcentaje de atencién de actos de supervision no programados

Objetivo: Medir el nivel de atencion de los Regulados de los actos de supervision, respecto del total de
actos realizados en el periodo de reporte, vinculados con la ocurrencia de eventos y/o ICR.

Namero de ICR concluidas
Férmula: x 100

Numero de ICR presentados

Descripcién de Variables:

e Numero de ICR concluidas: NiUmero de expedientes de ICR concluidos hasta el cumplimiento de
las recomendaciones en el periodo del reporte, en los que se cuenta con un acuse de recepcién
o cédula de notificacion.

e Numero de ICR presentados: NiUmero de expedientes de ICR generados en el afio.

Responsable: DGSIVPI
Frecuencia de calculo: Trimestral
Unidad de medida: Porcentaje

e) Reglas de operaciéon

No. USIVI-DGSIVPI-RO-01
Nombre Notificacion
Descripcion La DGSIVPI notificard al Regulado a través de su representante, apoderado legal o

cualquier autorizado para tales efectos, respecto de los actos de Supervisidon
requeridos por la DGSIVPI, para que manifieste lo que a su derecho convenga hasta
en los 10 dias habiles siguientes contados a partir de la notificacion.

Fuente Articulos 32, 35 fraccidn |, 36, 38, 39 de la LFPA en estricta relacidon con los Articulos 9
fracciones XII, XIX y XXIV, 13 fracciones lll, VI, XIV, XXVIII, 18 fracciones I, Ill, XVI, XVIII
y XX del RIASEA.

Excepciones No aplica
207 * ~"’m
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No. USIVI-DGSIVPI-RO-02

Nombre Manifestacion por parte del Regulado

Descripcion El plazo otorgado al Regulado para responder a los requerimientos de informacion
sera de 10 dias habiles contados a partir del dia siguiente de su notificacion.

Fuente Articulos 15, 15-A, 42 y 50 de la LFPA

Excepciones

El Regulado podra solicitar prérroga para la ampliacién de términos y plazos, misma
que sera resuelta por la DGSIVPI mediante acuerdo, pudiendo operar la negativa ficta
en caso de resultar improcedente..

No. USIVI-DGSIVPI- RO-03

Nombre Otorgamiento de prdérroga

Descripcion Se podran ampliar los términos y plazos establecidos, sin que dicha ampliacién
exceda de la mitad del plazo previsto originalmente, cuando asi lo exija el asunto y no
se perjudiquen los derechos de los interesados; es decir, de hasta 5 dias habiles
contados a partir del dia siguiente de la notificacion de la respuesta de solicitud de
prérroga.

Fuente Articulos 3, 29, 31, 35 fraccién |, 36 y 38 de la LFPA

Excepciones

De considerar improcedente la prérroga, operarad la Negativa Ficta y el Regulado
debera responder el requerimiento de informacion.

No. USIVI-DGSIVPI-RO-4

Nombre Analisis Técnico Juridico de las Manifestaciones del Regulado

Descripcién Se llevara a cabo el andlisis técnico-juridico de las manifestaciones y pruebas y se
definira la suficiencia en apego a la normatividad aplicable a la materia. En caso de
satisfacer el cumplimiento normativo se procedera a la propuesta del cierre del
expediente aperturado.

Fuente Articulos 16 fraccion V, 49 y 50 de la LFPA.

Excepciones

En caso de no satisfacer en su totalidad el cumplimiento normativo, se efectuara otro
requerimiento de informacién con la finalidad de que el Regulado satisfaga el
cumplimiento normativo.

No. USIVI-DGSIVPI-RO-05

Nombre Segundo Requerimiento

Descripcion Se solicitara al Regulado, la informacién que a consideracién de la DGSIVPI resulte
faltante para dar pleno cumplimiento normativo.

Fuente Articulo 16 fraccion Il de la LFPA, asi como Articulos 9 fracciones XII, XIX y XXIV, 13
fracciones lll, VI, XIV, XXIII, XXIV, XXV y XXVIII, 18 fracciones I, Ill, XVI, XVIIl y XX del
RIASEA.

Excepciones

En caso de satisfacer el cumplimiento de las DACG mediante las manifestaciones del
Regulado en el requerimiento de informacion, se propondra el cierre del expediente
aperturado.
En caso de no satisfacer el cumplimiento de las DACG mediante las manifestaciones
del Regulado y en caso de considerarse necesario, se podran llevar a cabo actos de
supervision.
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No. USIVI-DGSIVPI- RO-06
Nombre Acuerdo de Cierre
Descripcidon Se realizard el Acuerdo de Cierre al expediente aperturado, derivado del andlisis

técnico-juridico de las manifestaciones y pruebas realizadas por el Regulado
determinandose la suficiencia del cumplimiento a la normatividad.

Fuente Articulo 11 fraccién | de la LFPA.

Excepciones NA

f) Definiciones y Acrénimos

i. Definiciones

Programa Anual de Supervision: Es el nimero de requerimientos de informacién planificados para
realizarse dentro del afio n, contemplando criterios de recursos humanos, materiales y financieros; asi
como factores de riesgo industriales y sanitarios.

Regulados: Las empresas productivas del Estado, las personas fisicas y morales de los sectores publico,
social y privado que realicen actividades reguladas y materia de la Ley de la ASEA.

Supervisién: Acto de autoridad mediante el cual la Agencia verifica, inspecciona y, en su caso, comprueba
el cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias y normativas en las materias objeto de la Ley
de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

iii. Acrénimos
DACG: Disposiciones Administrativas de Caracter General.
DGSIVPI: Direccion General de Supervision, Inspeccidon y Vigilancia de Procesos Industriales.
USIVI: Unidad de Supervisién, Inspeccidon y Vigilancia Industrial.
LFPA: Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

RIASEA: REGLAMENTO Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos.
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g) Descripcion del Procedimiento

Procedimiento: Dar atencién y seguimiento a la Investigacion Causa Raiz
Clave: USIVI-DGSIVPI-PR-02
UR: DGSIVPI

Dar atencién y seguimiento a la Investigaciéon Causa Raiz

Entradas(E)/
Salidas(S)

INICIO: El procedimiento se inicia a consecuencia de un Evento Tipo 1,2y 3

E:

¢ Informe Inicial

¢ Informe de
evolucién del
evento

¢ Informe de
seguimiento del
evento

e Informe de
hechos

e Informe de
cierre

e Informe de
consolidacion
mensual

N°. Actividad Responsable

Fundamentar y motivar el | Analista
requerimiento de informacién. Técnico/Juridico

S:

¢ Oficio de
Requerimiento
de informacién

Validar la fundamentaciéon y
2. motivacion del requerimiento de Validador
informacion.

S:
3 f\utorlzar“ el requerimiento de Autorizador ¢ Oficio o de
informacion. Requerimiento
de informacién
Notificar el oficio de requerimiento de
informacion.
¢El Regulado solicita prérroga? S
9 P 98 . e Cédula de
4 Analista notificacion del
* | Si: ¢Procede la prérroga? Técnico/Juridico

Requerimiento

Continua en la actividad 5 . ..
de informacién

Negativa ficta: continta en la
actividad 9
No: continlia en la actividad 9

www.gob.mx/asea
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N°.

10.

1.

Dar atencién y seguimiento a la Investigacién Causa Raiz

Actividad

Fundamentar y motivar el acuerdo de
prérroga.

Validar la fundamentacién y
motivacion del acuerdo de prérroga.

Autorizar el acuerdo de prérroga.

Notificar acuerdo de prérroga.

Recibir las manifestaciones por parte
del Regulado.

Valorar las manifestaciones y pruebas
por parte del Regulado.

Cumplimiento normativo del
requerimiento de informacion

Si: continua en la actividad 1

No: continua en la actividad 12
Realizar el cierre del expediente

aperturado.

Fin del procedimiento

www.gob.mx/asea

Entradas(E)/
Responsable salidas(s)
E:
¢ Solicitud de
Analista prérroga
Técnico/Juridico ' S:
e Acuerdo de
prorroga
Validador N/A
S:
Autorizador e Acuerdo de
prorroga
S:
Analista * Cec!u.la .. de
.. e notificacion del
Técnico/Juridico
acuerdo de
prorroga
Analista E:

Técnico/Juridico e Manifestaciones

E:

e Elementos para
valorar

S:

e Propuesta
técnico-juridica
para determinar
el siguiente acto
administrativo

Analista
Técnico/Juridico

S:
e Acuerdo de
cierre

Analista
Técnico/Juridico

Reglas de
operacion

USIVI-DGSIVPI-
RO-03
Otorgamiento
de prérroga

USIVI-DGSIVPI-
RO-03
Otorgamiento
de prérroga

USIVI-DGSIVPI-
RO-03
Otorgamiento
de prérroga

USIVI-DGSIVPI-
RO-01
Notificaciéon
USIVI-DGSIVPI-
RO-03
Otorgamiento
de prérroga

USIVI-DGSIVPI-
RO-02
Manifestaciéon
por parte del
Regulado
USIVI-DGSIVPI-
RO-04

Analisis Técnico
Juridico de las
Manifestaciones
del Regulado
USIVI-DGSIVPI-
RO-05
Requerimiento
de informacién

USIVI-DGSIVPI-
RO-06

Acuerdo de
Cierre
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12. . ‘s . - - N
informacion. Técnico/Juridico Requerimiento Requerimiento
de informacién | de informacion
USIVI-DGSIVPI-
. A . s s . RO-05
13.  Validar requerimiento de informaciéon. Validador N/A -
Requerimiento
de informacion
Autorizar requerimiento de USIVI-DGSIVPI-
14. informacion. Autorizador N/A RO-05 -
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AGENCIA DE SEGURIDAD,

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
PROCESOS INDUSTRIALES

h) Mapa del Procedimiento

Dar atencion y seguimiento a la Investigacion Causa Raiz

Analista Técnico/Juridico Validador Autorizador
. Oficio de Oficio de
EventosTipo1,2y 3 Requerimiento de Requerimiento de
informacion informacién

2.Validar la
fundamentaciény 3. Autorizar el

motivacion del requerimiento de
requerimiento de informacién
informacion

1. Fundamentar y
o motivar el
requerimiento de
informacion

-Informe Inicial
-Informe de evolucién
del evento

-Informe de seguimiento
del evento

-Informe de hechos
-Informe de cierre
-Informe de
consolidacién mensual

4. Notificar el oficio
de requerimientode - -
informacion

Cédula de notificaciéon
del Requerimiento de
informacion

b4

Solicitud de
prérroga -

¢ElRegulado Si .
solicita prérroga? : DD

Acuerdo de

No prérroga

6. Validar la
fundamentacion y
motivacion del
acuerdo de prérroga

5.Fundamentary
motivar el acuerdo de
prorroga

7. Autorizar el
acuerdo de prérroga

¢Procede la
prorroga?

Negativa Ficta

Acuerdo de
prorroga

9. Recibir las
mani iones por

parte del Regulado

1 Cedula de
notificacion
de acuerdo

de prérroga

8. Notificar acuerdo |4
<

de prérroga

A
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AGENCIA DE SEGURIDAD,
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
PROCESOS INDUSTRIALES

Dar atencién y seguimiento a la Investigacién Causa Raiz

Analista Técnico

Validador

Autorizador

10. Valorar las
manifestaciones y
Regulado

Elementos para
valorar

Cumplimiento
ivo del

pruebas por parte del |

Propuesta
técnico-juridica
para determinar
el siguiente acto

administrativo

No

requerimiento de

informacién

1. Realizar el cierre
del expediente
aperturado

Acuerdo de
cierre

12. Elaborar
requerimiento de
informacion

B

Oficio de
Requerimiento de
informacion

13. validar

informacién

requerimiento de

requerimiento de

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montafa, CP. 14210, Ciudad de México
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\\\‘ w'

www.gob.mx/asea

\t,\,\\‘ \\c/ II// s Q&\\\\‘

Pagina 41de 135

STENSNNLS

“0gey pep®™

SEON

L

Ricardo

ih D022 Flores
: Z. m% Magon

PRECURSOR DE LA nlvomcmn MEXICANA


http://www.gob.mx/asea

MEDIO AMBIENTE | ASEA

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES | AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

i) Firmas de elaboracion, revisiéon y autorizacién

Elaboré Elaboré

Lic. Areli Ariadna Martinez Pifa

Ing. Dulce Nazareth Ramirez Becerril
Abogada

Inspector

Revisé Revisé

Lic. Julio Cesar Landeros Vargas
Director de Atencién a No Conformidades de
Procesos Industriales

Ing. Cesar Cruz Jiménez
Director de Supervisidon de Procesos
Industriales

Autorizé

Ing. Juan Ernesto Lerma Juarez
Director General de Supervision, Inspeccién y
Vigilancia de Procesos Industriales
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C. USIVI-DGSIVPI-PR-03 Monitorear resultados de supervision

a) Marco funcional

REGLAMENTO Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos

ARTICULO 9. Al frente de cada una de las unidades habrd un Jefe de Unidad, quien asumird su direccion
técnica y administrativa y serd el responsable de su correcto funcionamiento y el de las unidades
administrativas bajo su adscripcion.

Los Jefes de Unidad serdn auxiliados por los Directores Generales que les sean adscritos; asi como por
directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos que requieran las
necesidades del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

Los Jefes de Unidad tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:

Xll. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados
por delegacién, encomienda o que les correspondan por suplencia;

XIX. Ejercer todas y cada una de las atribuciones que correspondan a las direcciones generales de su
adscripcion;

XXIV. Las demds que les delegue o confiera expresamente el Director Ejecutivo, asi como las que le
sefalen otras disposiciones juridicas.

ARTICULO 13. La Unidad de Supervision, Inspeccion y Vigilancia Industrial, serd competente en las
siguientes actividades del Sector: el reconocimiento y exploracion superficial asi como la exploracion y
extraccion de hidrocarburos;, el tratamiento, refinacion, enajenacion, comercializacion, transporte y
almacenamiento del petréleo; el procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y
regasificacion de gas natural; el transporte y almacenamiento de gas licuado de petrdleo; el transporte
y almacenamiento de petroliferos y el transporte por ducto y el almacenamiento que se encuentre
vinculado a ductos de petroquimicos, producto del procesamiento del gas natural y de la refinacion del
petroleo.

Al efecto, implementard en las Direcciones Generales de su adscripcion los lineamientos y criterios de
actuacion, organizacion y operacion interna que determine el Director Ejecutivo, para:

HI. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan en materia de
seguridad industrial, seguridad operativa y proteccion al medio ambiente, el cumplimiento de los
Regulados a los Sistemas de Administracion autorizados por la Agencia, incluyendo las etapas de
desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de control integral de los residuos y las
emisiones a la atmosfera;

VI. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas
diligencias y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo

XIV. Instaurar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, todos
los procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en este articulo;

XXVIII. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran
otras disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerdrquico.
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ARTICULO 18. Los Directores Generales tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:

I. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desemperfio de las
atribuciones encomendadas a la Direccion General a su cargo;

HI. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados
por delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;

XVI. Requerir a los Regulados la informacion y documentacion necesaria para el ejercicio de sus
atribuciones, asi como la exhibicion de dictadmenes, reportes técnicos, informes de pruebas,
contratos con Terceros, estudios, certificados, o cualquier otro documento de evaluacion de

la conformidad;

XVIII. Resolver los asuntos, actos administrativos y demds relativos a sus atribuciones y ejecutar los
lineamientos y criterios de actuacion, organizacion y operacion interna correspondientes

XX. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende el Director Ejecutivo.

ARTICULO 35. La Direccion General de Supervisién, Inspeccion y Vigilancia de Procesos Industriales,
tendrd competencia en materia de refinacion de petrdleo y procesamiento, licuefaccion y regasificacion
de gas natural y actividades conexas, para lo cual tendrd las siguientes atribuciones:

1l Supervisar y vigilar los protocolos de actuacion autorizados por la Agencia para la atencion de
emergencias o situaciones de riesgo critico del Sector o aquéllas que puedan ocasionar un dafio grave a
las personas o a los bienes en materia de seguridad industrial, seguridad operativa y proteccion al medio
ambiente; asi como coordinar su implementacion con las unidades administrativas de la Agencia, los
Regulados y, en su caso, con las autoridades competentes de la Administracion Publica Federal, de las
entidades federativas y de los municipios;

1. Supervisary vigilar a la personas fisicas o morales autorizadas y acreditadas por la Agencia para
llevar a cabo las actividades de supervision, inspeccion y verificacion, evaluaciones e investigaciones
técnicas referidas en la Ley;

Vil Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto
del cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables en las materias de su competencia, asi como
el cumplimiento de los términos y condiciones contenidos en los permisos, licencias y autorizaciones
relativas a la seguridad industrial y sequridad operativa y proteccion del medio ambiente;

IX. Para los efectos previstos en la presente fraccion, podrd ordenar visitas, certificaciones, auditorias,
revision de escritorio o gabinete y, en general cualquier actuacion o diligencia que resulte aplicable;

XXIl. Ejecutar, los lineamientos y criterios de actuacion, organizacion y operacion interna
correspondientes al ejercicio de sus atribuciones.
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b) Objetivo

El presente procedimiento describe las actividades que realiza la DGSIVPI para dar seguimiento a los
resultados del andlisis y la evaluaciéon de los registros documentales relativos al cumplimiento por parte del
Regulado a las disposiciones normativas aplicables respecto a los actos de supervision.

c) Alcance

Los resultados de analisis y evaluacion de los registros documentales se utilizan como insumo para el
control administrativo de los riesgos identificados en los actos de supervision, mediante bases de datos,
control de documentos y reporte de indicadores de desempefo que valora la eficacia del propio
procedimiento.

d) Indicador o parametro
De acuerdo con las caracteristicas del procedimiento, se establece un parametro que servira de referencia
para la ejecucién de las actividades previstas, cuyos elementos se describen a continuacion:

Nombre: Porcentaje de eficacia del Programa de Operaciéon Anual de la DGSIVPI

Objetivo: Medir el cumplimiento del Programa Anual de Supervisién de la DGSIVPI, a fin de determinar las
areas de oportunidad existentes para su mejora continua.

A Numero de supervisiones realizadas
Férmula: — . — X 100
Numero de supervisiones programadas al afio

Descripcion de Variables:
e Numero de supervisiones realizadas: Cantidad de supervisiones realizadas al periodo del
reporte, en los que se cuenta con cédula de notificacion.
e Numero de supervisiones programadas al afio: Cantidad de supervisiones programadas en el
ano.

Responsable: DGSIVPI

Frecuencia de calculo: Trimestral

Unidad de medida: Porcentaje
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e) Reglas de operacion
No aplican reglas de operacion para este procedimiento.
f) Definiciones y Acrénimos
i. Definiciones

Programa Anual de Supervision: Es el nimero de requerimientos de informacién planificados para
realizarse dentro del aio n, contemplando criterios de recursos humanos, materiales y financieros; asi como
factores de riesgo industriales y sanitarios

iii. Acrénimos

DGSIVPI.- Direcciéon General de Supervision, Inspeccién y Vigilancia de Procesos Industriales.

USIVI.- Unidad de Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial.
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g) Descripcion del Procedimiento

Procedimiento: Monitorear resultados de supervisiéon
Clave: USIVI- DGSIVPI-PR-03

UR: DGSIVPI
Monitorear resultados de Supervision
N° Actividad Responsable Entradas(E)/ Salidas(S) Reglas.c!e
operacion
INICIO: El procedimiento inicia una vez se termine de ejecutar el acto de supervision.
E:
. e Expedientes de
- Actualizar Base de Datos “General”. A}nal!sta L actos de N/A
técnico/juridico ..
supervision
E:
e Cierre de los
2. Alimentar indicadores del tablero deAnaIista expedientes en los N/A
control. .. L actos de
técnico/juridico ..
supervision
S:

Analista

3. |Actualizar la matriz de riesgo. kécnico/juridico

S:
4 Actualizar el Programa Anual deAnalista .
" Supervisién de la DGSIVPI. técnico/juridico
S:
Validar el Programa Anual de Supervisién,, .. .
> dela DGSIVPL. Validador
S:
6. Autorizar el Programa Anual de suPerv's'onAutorizador

de la DGSIVPI.

Fin del procedimiento
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PROCESOS INDUSTRIALES

h) Mapa del Procedimiento

Monitorear resultados de supervision

Analista técnico/juridico

Validador

Autorizador

o

1. Actualizar Base de
Datos “General”

de actos de
supervision

Cierre de los
expedientes en
los actos de
supervision

;

2. Alimentar
indicadores del
tablero de control

3.Actualizarla matriz |
de riesgo

Mapa de
riesgos

;

i

4. Actualizarel
Programa Anual de

5. Validar el Programa
de Anual de

Supervision de la
DGSIVPI

Programa
Anual de

Supervision de
laDGSIVPI

Supervision de la
DGSIVPI

Programa
Anual de
Supervision de
laDGSIVPI

Programa
Anual de
Supervision de
laDGSIVPI

6. Autorizar el
Programade
Supervisiéon Anual de
la DGSIVPI

Fin
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i) Firmas de elaboracidn, revisiéon y autorizacién

Elaboro Elaboro

Lic. Areli Ariadna Martinez Pifa

Ing. Dulce Nazareth Ramirez Becerril
Abogada

Inspector

Revisé Revisé

Lic. Julio Cesar Landeros Vargas
Director de Atencién a No Conformidades de
Procesos Industriales

Ing. Cesar Cruz Jiménez
Director de Supervision de Procesos
Industriales

Autorizé

Ing. Juan Ernesto Lerma Juarez
Director General de Supervision, Inspeccién y
Vigilancia de Procesos Industriales

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montana, CP. 14210, Ciudad de México
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D. USIVI-DGSIVPI-PR-04 Realizar logistica

a) Marco funcional

REGLAMENTO Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos

ARTICULO 4. Para el despacho de sus asuntos, la Agencia contard con las siguientes unidades
administrativas:

V. Unidad de Supervision, Inspeccion y Vigilancia Industrial;
XXV. Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Procesos Industriales;

ARTICULO 5. La Agencia contard con inspectores federales, quienes tendrdn las facultades para actuar
en los asuntos que el Director Ejecutivo, los Jefes de Unidad o, en su caso, los Directores Generales que
cuenten con atribuciones de supervision, inspeccion, vigilancia o, en su caso, verificacion, les ordenen y
comisionen, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

Los inspectores federales tendrdn las facultades para determinar e imponer las medidas de seguridad,
de urgente aplicacion, correctivas y todas aquéllas previstas en las disposiciones legales que resulten
aplicables al Sector en las materias que competan a la Agencia.

La Agencia podrd auxiliarse para el ejercicio de sus funciones por el personal de las dependencias o
entidades de la Administracion Publica Federal, asi como por Terceros que en términos de las
disposiciones juridicas aplicables y de los convenios que al efecto se celebren, sean acreditados como
inspectores federales.

ARTICULO 9. Al frente de cada una de las unidades habrd un Jefe de Unidad, quien asumird su direccién
técnica y administrativa y serd el responsable de su correcto funcionamiento y el de las unidades
administrativas bajo su adscripcion.

Los Jefes de Unidad serdn auxiliados por los Directores Generales que les sean adscritos; asi como por
directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos que requieran las
necesidades del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

Los Jefes de Unidad tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:

I. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desemperfio de las
atribuciones encomendadas a las unidades administrativas de su adscripcion;

Xll. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefnalados
por delegacién, encomienda o que les correspondan por suplencia;

XIX. Ejercer todas y cada una de las atribuciones que correspondan a las direcciones generales de su
adscripcion;

XXIV. Las demds que les delegue o confiera expresamente el Director Ejecutivo, asi como las que le
sefialen otras disposiciones juridicas.

ARTICULO 13. La Unidad de Supervisién, Inspeccion y Vigilancia Industrial, serd competente en las
siguientes actividades del Sector: el reconocimiento y exploraciéon superficial asi como la exploracion y
extraccion de hidrocarburos; el tratamiento, refinacion, enajenacion, comercializacion, transporte y
almacenamiento del petréleo; el procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y
regasificacion de gas natural; el transporte y almacenamiento de gas licuado de petrdleo; el transporte
y almacenamiento de petroliferos y el transporte por ducto y el almacenamiento que se encuentre
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vinculado a ductos de petroquimicos, producto del procesamiento del gas natural y de la refinacion del
petrdleo.

Al efecto, implementard en las Direcciones Generales de su adscripcion los lineamientos y criterios de
actuacion, organizacion y operacion interna que determine el Director Ejecutivo, para:

Il. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas aplicables a las actividades del
Sector descritas en el primer pdrrafo de este articulo;

IV. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de los permisos, licencias y autorizaciones en materia de
seguridad industrial y seguridad operativa para la realizacion de las actividades en materia de recursos
convencionales, recursos no convencionales maritimos y recursos no convencionales terrestres, para:

c. El tratamiento, refinacion, transporte y almacenamiento de petrdleo;
d. El procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural;

VI. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas
diligencias y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo

X. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y, en su caso, las sanciones,
proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las disposiciones
juridicas aplicables;

Xll. Designar o, en su caso, habilitar a los servidores publicos de la Agencia que actuardn como
inspectores federales y emitir las ordenes de visita que éstos deben efectuar;

XIV. Instaurar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, todos
los procedimientos administrativos que se requieran para el gjercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en este articulo;

XVIIIl. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y
las acciones para subsanar irregularidades, asi como las medidas de seguridad y las sanciones
correspondientes, proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas dltimas, en términos de las
disposiciones juridicas aplicables

XXVIII. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran
otras disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerdrquico.

ARTICULO 18. Los Directores Generales tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:

I. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desemperfio de las
atribuciones encomendadas a la Direccion General a su cargo;

HI. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados
por delegacién, encomienda o que les correspondan por suplencia;

Xll. Expedir las érdenes de visita y los oficios mediante los cuales se comisione al personal de su
adscripcion para la realizacion de las diligencias necesarias para el cumplimiento de las atribuciones de
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la Direccion General a su cargo; habilitar a los servidores publicos de la Agencia y de otras dependencias
y entidades de la Administracion Publica Federal, estatal o municipal, necesarias para la notificacion,
gjecucion y demds actuaciones inherentes a los actos administrativos a cargo de la Agencia;

XVI. Requerir a los Regulados la informacion y documentacion necesaria para el ejercicio de sus
atribuciones, asicomo la exhibicion de dictdmenes, reportes técnicos, informes de pruebas, contratos con
Terceros, estudios, certificados, o cualquier otro documento de evaluacion de la conformidad;

XX. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende el Director Ejecutivo.

ARTICULO 35. |a Direccién General de Supervision, Inspeccién y Vigilancia de Procesos Industriales,
tendrd competencia en materia de refinacion de petrdleo y procesamiento, licuefaccion y regasificacion
de gas natural y actividades conexas, para lo cual tendrd las siguientes atribuciones:

ViIl. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto
del cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables en las materias de su competencia; asi como
el cumplimiento de los términos y condiciones contenidos en los permisos, licencias y autorizaciones
relativas a la seguridad industrial y seguridad operativa y proteccion del medio ambiente;

IX. Para los efectos previstos en la presente fraccion, podrd ordenar visitas, certificaciones, auditorias,
revision de escritorio o gabinete y, en general cualquier actuacion o diligencia que resulte aplicable;

X. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas
diligencias y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo;

XIV. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y sanciones que sean de su
competencia, proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las
disposiciones juridicas aplicables;

XV. Investigar y determinar las infracciones a la normatividad ambiental en las actividades del Sector, o
bien hacer del conocimiento de las autoridades correspondientes los actos, hechos u omisiones que no
sean de su competencia, solicitando ante dichas autoridades, en cualquiera de los casos, la ejecucion de
alguna o algunas de las medidas de seguridad establecidas en los ordenamientos que aquéllas aplican;

XVII. Designar a los servidores publicos de la Agencia que actuardn como inspectores federales;

XXIl. Ejecutar, los lineamientos y criterios de actuacion, organizacion y operacion interna
correspondientes al ejercicio de sus atribuciones.

XXIII. Las demads que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende el Director Ejecutivo.
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b) Objetivo

Gestionar los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para llevar a cabo las visitas de
inspeccion y verificacién al Regulado respecto del cumplimiento a las disposiciones legales y normativas
de seguridad industrial, seguridad operativa y de proteccién al medio ambiente; ello en ejercicio de las
facultades de inspeccidn y verificacion que tiene conferidas la Direccidn General de Supervision,
Inspeccién y Vigilancia de Procesos Industriales previstas en el Reglamento Interior de la Agencia
Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

c) Alcance

El presente procedimiento contempla la descripcién de actividades que realiza la DGSIVPI para gestionar
los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para llevar a cabo las visitas de inspeccion y
verificacion. Incluye la solicitud de elaboracién de documentos de planificacidn, tales como solicitud de
vidticos y solicitud de transporte; asi como las gestiones necesarias para su aprobacion. Para lo anterior
los inspectores comisionados seran los responsables de elaborar oficio de comisién, orden de inspeccién
o verificacion y formato de acta circunstanciada, asi como realizar gestiones con el enlace administrativo
y aquéllas que resulten necesarias para la ejecucién de la diligencia encomendada.

d) Indicador

De acuerdo con las caracteristicas del procedimiento, no se establece un parametro para la ejecuciéon de
las actividades previstas

e) Reglas de operacién

No. USIVI-DGSIVPI-RO-07
Nombre Designacion de inspectores comisionados
Descripcion e Los equipos de inspectores deberan estar conformados por al menos

2 (dos) personas, procurando contar con un especialista técnico y un
especialista en materia legal, lo anterior con la finalidad de poder
atender de manera correcta y puntual lo concerniente a los
protocolos del procedimiento administrativo correspondiente.

e Se debe establecer un lider del equipo de inspectores, mismo que
debe contar con capacidad de gestidn para la distribucion de tareas
y la asignaciéon de responsabilidades y autoridad para tomar
decisiones.

e Los inspectores comisionados para realizar la inspeccién, vigilancia o
verificacion deberan contar con una Credencial de Inspector Federal
vigente, conforme al Manual de Procedimientos para la Designacion,
Habilitaciéon y Emision de Credenciales de Inspectores Federales de la
ASEA.

e Los inspectores comisionados deberan dar atencién a los
Lineamientos por los que se establecen las medidas de austeridad en
el gasto de operacién en las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, y en particular al numeral 10 de
dichos lineamientos.

Fuente Establecido por la USIVI
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Excepciones Para cada caso se debera determinar que el nimero de inspectores estara en
funciéon de sus capacidades técnicas en relacion con la materia y las
caracteristicas especificas de la inspeccidn o verificacidn a realizar.

f) Definiciones y Acrénimos
i. Definiciones
No aplican definiciones

ii. Acrénimos

DGSIVPI: Direccién General de Supervision, Inspeccidon y Vigilancia de Procesos Industriales.
RUC: Registro Unico de Comisién.

SICOP: Sistema de Contabilidad y Presupuesto.

UAF: Unidad de Administracién y Finanzas.

USIVI: Unidad de Supervisién, Inspeccién y Vigilancia Industrial.

www.gob.mx/asea
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g) Descripcion del Procedimiento

Procedimiento: Realizar logistica
Clave: USIVI-DGSIVPI-PR-04
Unidad Responsable: DGSIVPI

N°. Actividad

Realizar logistica

Responsable

INICIO: El procedimiento se realiza antes y después de una inspeccioén o verificacion.

Designar a los inspectores
comisionados, la instalacién y los
dias que se llevara a cabo la visita
de inspeccién/verificacion.

Realizar el Registro Unico de
Comision (RUC).

2.
Posteriormente se realizan de
manera paralela la actividad 3y 4
Realizar la reservacién de
3 hospedaje.

Continua en la actividad 9

Definir el medio de transporte.

Transporte aéreo: continta en la
4, actividad 5

Transporte terrestre: contintia en
actividad 7
Medio de transporte aéreo

Requerir por correo a la UAF los
5. boletos de aviéon para los
inspectores comisionados.

Elaborar el formato de solicitud de
boletos de avién.

Continua en la actividad 9

www.gob.mx/asea

Validador

Inspector

Inspector

Inspector

Inspector

Inspector

Entradas(E)/
Salidas(S)
E:
e Orden de
inspeccién/verificacién
e Oficio de comisién
e Formato de acta
e Credencial de inspector
vigente.
S:
e Registro Unico de
Comision (RUC)
N/A
N/A
N/A
N/A

&
o o
29u pept®
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v. A S\ precurson DE LA REVOLUCH on MEXICANA

Reglas de
operacion

uUsivi-
DGSIVPI-RO-
07:
Designacion
de
inspectores
comisionados

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A
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Realizar logistica
. Entr E Regl
N°. Actividad Responsable t ?das( 4 €9 as.c’le
Salidas(S) operacion
Medio de transporte terrestre
Solicitar al enlace administrativo
via correo electrénico el vehiculo :
7. oficial, asi como tarjeta con saldo Inspector e Correo electrénico N/A
para gasolina.
Asignar el vehiculo oficial y la Enlace
8. | tarjeta de gasolina via correo - . N/A N/A
.. administrativo
electronico.
S:
9 Realizar oficio de solicitud de Inspector o o N/A
" | vidticos y en su caso peajes. P ¢ Oficio de solicitud de
vidticos y en su caso
peajes
10. | Validar la solicitud de viaticos. Validador N/A N/A
S:

11. | Autorizar la solicitud de viaticos. = Autorizador e Oficio de solicitud de N/A
vidticos y en su caso
peajes

- . S:
12. IEntregar la solicitud de viaticos a Inspector + Oficio de solicitud de N/A
a UAF. vidticos y en su caso
peajes
- . e E:
13. R'e'c!blr aculse de la solicitud de Inspector « Acuse del oficio de N/A
viaticos de la UAF. solicitud de viaticos y
en su caso peajes
Realizar actos de Inspeccién y
verificacién
Los inspectores ejecutan la orden
4. de inspeccién/verificacion de |nspector N/A N/A
acuerdo con lo establecido en el
procedimiento USIVI-DGSIVPI-
PR-05 Realizar actos de
Inspeccidén y verificacion
Realizar la entrega y revision del
15. vehiculo al enlace administrativo. Inspector N/A N/A
Revisar y recibir el vehiculo y se | Enlace
16. entrega la tarjeta de gasolina administrativo N/A N/A

www.gob.mx/asea
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Realizar logistica
. Entr E Regl
N°. Actividad Responsable t ?das( 4 €9 as.cfe
Salidas(S) operacion
Realizar comprobacion de viaticos
y el registro de facturas en el
17. | sistema SICOP, generar el Inspector N/A N/A
documento “Detalle de
comprobacién de gastos”
S:
. s ¢ Informe de comisién
Entregar comprobacion de
18.  viati I enl dministrativo | t * Formato de ' n/a
. | viaticos a en ace administrativo  Inspector comprobacién de
para su revision vidticos (facturas y
comprobantes de
peajes) para su revision.
Realizar revisién de
comprobacién de viaticos.
19. | ¢Serealizaron correcciones en la Eglr:i::i trativ N/A N/A
aprobacién de viaticos? a strativo
Si: continua en la actividad 20
No: continua en la actividad 21
. S:
Regresar al inspector para su
20 correccion Enlace e Devolucién de la N/A
’ administrativo comprobacién por
.. parte del enlace
Regresa a la actividad 18 administrativo para su
correccion
21. Ffr‘rr'\ar la_ comprobacion  de Inspector N/A N/A
viaticos
22, Villfiar la comprobacion de Validador N/A N/A
viaticos
23, A'l.ft?rlzar la comprobaciéon de Autorizador N/A N/A
viaticos
Entregar la comprobacién de Enlace
24. viaticos a la UAF administrativo N/A N/A
Fin del procedimiento

www.gob.mx/asea
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
PROCESOS INDUSTRIALES

h) Mapa del Procedimiento

Realizar logistica

Validador Inspector Enlace Autorizador

1. Designar alos
inspectores
comisionados, la

2.Realizar el Registro

instalacion y los dias que ..
se llevard a cabo la visita Unico de Comisién (RUC)

de inspeccion/
verificacion.

Registro Unico

de Comisién
(RUC)
- Orden de
inspeccion/
verificacion
- Oficio de comisién . . :
- Formato de acta 3. Realizar lareservacion 4. Definir el medio de

- Credencial de de hospedaje transporte
inspector vigente

Transporte
Aéreo

Transporte
v Terrestre
S}Requerlr por correo a 7. Solicitar al enlace via 8. Asignar el vehiculo
a UAF los boletos de correo electrénico el i n tariets d
avién paralos vehiculo oficial, asi como of "al.y a tarjeta de
inspectores tarjeta con saldo para 9*""’“‘“‘t Vvia correo
comisionados gasolina electronico.

oy

6. Elaborar el formato de
solicitud de boletos de

avion Correo

electrénico

..... . : Oficio de

B solicitud de
. I vidticosy ensu
N caso peajes

Oficio de solicitud
de vidticos y en su
caso peajes

>
9. Realizar oficio de
To. Valnd: I;somlmd ™ solicitud de viaticos y en '« . DD
laticos su caso peajes N

w11 Autorizar la solicitud
de viaticos

12. Entregar la solicitud
de vidticos a la UAF

——— . DD

oficiode
solicitud de

13. Recibir acuse de la 52
vidticosy en su

solicitud de vidticos dela -+ -+ oo .

UAF : caso peajes
R 2 § D
14. Realizar actos de Acuse del oficio
Inspeccién y verificacion g;ti‘l::itue:(isi
+ caso p};ajes
L‘an . ~,,,
; : . . . . § A %
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ENERGIA Y AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

%ze“
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
PROCESOS INDUSTRIALES

@':’

Realizar logistica
Enlace Autorizador

Inspector

(/

-y

Validador

16. Revisar y recibirel

15. Realizar la entregay
revision del vehiculo al P vehiculoy se entrega la
enlace administrativo tarjeta de gasolina

17. Realizar
comprobacién de
vidticosy el registro de
facturas en el sistema |«
SICOP, generarel
documento “Detallede
comprobacién de gastos”

18. Entregar
comprobacion de 19. Realizar revision de
vidticos al enlace ion de

vidticos

administrativo para su
revision

A .
éSe realizaron No

correcciones en la
aprobacién de

- Informe de comisién

- Formato de
comprobacién de
vidticos (facturasy
comprobantes de
peajes) para su revision

vidticos?

20. Regresar al inspector
para su correccion

Devolucién de la
comprobacién por parte
del enlace
administrativo para su
correccion

22. validar la 21. Firmar la
ion de

comprobacién de P
vidticos vidticos

23. Autorizar la
> i6n de
‘ vidticos

B

24.Entregar la
comprobacién de
viaticosa la UAF

Fin
‘f‘b\an ) %"”u
N N %
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES | AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

i) Firmas de elaboracion, revisién y autorizaciéon

Elaboro Elaboro

Lic. Areli Ariadna Martinez Pifa

Ing. Sergio Herndndez Morales
Abogada

Inspector

Revisé Revisé

Lic. Julio Cesar Landeros Vargas
Director de Atencién a No Conformidades de
Procesos Industriales

Ing. Cesar Cruz Jiménez
Director de Supervisidon de Procesos
Industriales

Autorizé

Ing. Juan Ernesto Lerma Juarez
Director General de Supervision, Inspeccién y
Vigilancia de Procesos Industriales
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E. USIVI-DGSIVPI-PR-05 Realizar actos de Inspeccion y verificaciéon

a) Marco funcional

Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos

Articulo To.- La presente Ley es de orden publico e interés general y de aplicacion en todo el territorio
nacional y zonas en las que la Nacion ejerce soberania o jurisdiccion y tiene como objeto crear la Agencia
Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos, como un
organo administrativo desconcentrado de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, con
autonomia técnica y de gestion. La Agencia tiene por objeto la proteccion de las personas, el medio
ambiente y las instalaciones del Sector Hidrocarburos a través de la regulacion y supervision de:

()

1. Las actividades de desmantelamiento y abandono de instalaciones, y
1. El control integral de los residuos y emisiones contaminante

Articulo 40.- En |o no previsto por la presente Ley, se aplicardn de manera supletoria las disposiciones
contenidas en la Ley de Hidrocarburos, la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente,
la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos, la Ley General de Desarrollo Forestal
Sustentable, la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados, y la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.

Articulo 50.- La Agencia tendrd las siguientes atribuciones:

1l Participar con los distintos érdenes de gobierno, dependencias y entidades competentes, en el
disefio y atencion de los planes nacionales e internacionales para preveniry atender situaciones
de emergencia en las actividades del Sector;

1. Regular, supervisar y sancionar en materia de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y
proteccion al medio ambiente, en relacion con las actividades del Sector, incluyendo las etapas
de desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de control integral de los
residuos y las emisiones a la atmdadsfera;

V. Definir las medidas técnicas en el dmbito de su competencia, que deben ser incluidas en los
protocolos para hacer frente a emergencias o situaciones de Riesgo Critico o situaciones que
puedan ocasionar un danfo grave a las personas o a los bienes y al medio ambiente, cuando la
magnitud del evento lo requiera y, en su caso, participar bajo la coordinacion de las autoridades
competentes para su aplicacion;

Viil. Supervisar y vigilar el cumplimiento por parte de los Regulados de los ordenamientos legales,
reglamentarios y demds normativa que resulten aplicables a las materias de su competencia.
Para ello, podra realizar y ordenar certificaciones, auditorias y verificaciones, asi como llevar a
cabo visitas de inspeccion y Supervision.

()
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IX. Autorizar a servidores publicos de la Agencia y acreditar a personas fisicas o morales para que
lleven a cabo las actividades de Supervision, inspeccion y verificacion, evaluaciones e
investigaciones técnicas, asi como de certificacion y auditorias referidas en la presente Ley;

X. Instaurar, tramitar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables, los procedimientos administrativos, que correspondan con motivo de sus atribuciones;

Xlll. Establecer los mecanismos a través de los cuales los Regulados deberan informar sobre los
siniestros, accidentes, incidentes, emergencias, fugas y derrames vinculados con las actividades
del Sector;

XIv. Llevar a cabo investigaciones de causa raiz en caso de incidentes y accidentes operativos,
industriales y medioambientales, conforme a los lineamientos que al efecto emita o establecer
las bases para que los Regulados lleven a cabo dichas investigaciones, asi como la comunicacion
de riesgos y lecciones aprendidas;

XV. Promover la colaboracion entre Regulados con el objetivo de optimizar el uso de recursos para la
atencion de contingencias, emergencias, prevencion y mitigacion de riesgos;

XXI. Requerir a los Regulados la informacion y la documentacion necesaria para el ejercicio de sus
atribuciones, asi como la exhibicion de dictdmenes, reportes técnicos, informes de pruebas,
contratos con terceros, estudios, certificados o cualquier otro documento de evaluacion de la
conformidad

XXX. Las demds que le confieran esta Ley y otros ordenamientos aplicables.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente

ARTICULO 160.- Las disposiciones de este titulo se aplicardn en la realizacién de actos de inspeccién y
vigilancia, ejecucion de medidas de seguridad, determinacion de infracciones administrativas y de
comision de delitos y sus sanciones, y procedimientos y recursos administrativos, cuando se trate de
asuntos de competencia federal regulados por esta Ley, salvo que otras leyes regulen en forma especifica
dichas cuestiones, en relacion con las materias de que trata este propio ordenamiento.

En las materias anteriormente sefialadas, se aplicardn supletoriamente las disposiciones de las Leyes
Federales de Procedimiento Administrativo y sobre Metrologia y Normalizacion.

Tratdndose de materias referidas en esta Ley que se encuentran reguladas por leyes especiales, el
presente ordenamiento serd de aplicacion supletoria por lo que se refiere a los procedimientos de
inspeccion y vigilancia.

ARTICULO 161.- La Secretaria realizard los actos de inspeccion y vigilancia del cumplimiento de las
disposiciones contenidas en el presente ordenamiento, asi como de las que del mismo se deriven.

()

ARTICULO 162.- Las autoridades competentes podrdn realizar, por conducto de personal debidamente
autorizado, visitas de inspeccion, sin perjuicio de otras medidas previstas en las leyes que puedan llevar
a cabo para verificar el cumplimiento de este ordenamiento. Dicho personal, al realizar las visitas de
inspeccion, deberd contar con el documento oficial que los acredite o autorice a practicar la inspeccion
o verificacion, asi como la orden escrita debidamente fundada y motivada, expedida por autoridad
competente, en la que se precisard el lugar o zona que habrd de inspeccionarse y el objeto de la
diligencia.
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ARTICULO 163.- El personal autorizado, al iniciar la inspeccién, se identificard debidamente con la
persona con quien se entienda la diligencia, exhibiéndole, para tal efecto credencial vigente con
fotografia, expedida por autoridad competente que lo acredite para realizar visitas de inspeccion en la
materia, y le mostrard la orden respectiva, entregdndole copia de la misma con firma autdgrafa,
requiriéndola para que en el acto designe dos testigos.

En caso de negativa o de que los designados no acepten fungir como testigos, el personal autorizado
podrd designarlos, haciendo constar esta situacion en el acta administrativa que al efecto se levante, sin
que esta circunstancia invalide los efectos de la inspeccion.
En los casos en que no fuera posible encontrar en el lugar de la visita persona que pudiera ser
designada como testigo, el personal actuante deberd asentar esta circunstancia en el acta
administrativa que al efecto se levante, sin que ello afecte la validez de la misma

ARTICULO 164.- En toda visita de inspeccidn se levantard acta, en la que se hardn constar en forma
circunstanciada los hechos u omisiones que se hubiesen presentado durante la diligencia, asi como lo
previsto en el articulo 67 de Ila Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Concluida la inspeccion, se dard oportunidad a la persona con la que se entendid la diligencia para que
en el mismo acto formule observaciones en relacion con los hechos u omisiones asentados en el acta
respectiva, y para que ofrezca las pruebas que considere convenientes o haga uso de ese derecho en el
término de cinco dias siguientes a la fecha en que la diligencia se hubiere practicado.

A continuacion se procederd a firmar el acta por la persona con quien se entendid la diligencia, por los
testigos y por el personal autorizado, quien entregard copia del acta al interesado. Sila persona con quien
se entendid la diligencia o los testigos, se negaren a firmar el acta, o el interesado se negare a aceptar
copia de la misma, dichas circunstancias se asentardn en ella, sin que esto afecte su validez y valor
probatorio.

ARTICULO 165.- La persona con quien se entienda la diligencia estard obligada a permitir al personal
autorizado el acceso al lugar o lugares sujetos a inspeccion en los términos previstos en la orden escrita
a que se hace referencia en el articulo 162 de esta Ley, asicomo a proporcionar toda clase de informacion
que conduzca a la verificacion del cumplimiento de esta Ley y demds disposiciones aplicables, con
excepcion de lo relativo a derechos de propiedad industrial que sean confidenciales conforme a la Ley.
La informacion deberd mantenerse por la autoridad en absoluta reserva, si asi lo solicita el interesado,
salvo en caso de requerimiento judicial.

ARTICULO 166.- La autoridad competente podrd solicitar el auxilio de la fuerza publica para efectuar la
visita de inspeccion, cuando alguna o algunas personas obstaculicen o se opongan a la prdctica de la
diligencia, independientemente de las sanciones a que haya lugar.

ARTICULO 167. Recibida el acta de inspeccién por la autoridad ordenadora, requerird al interesado,
cuando proceda, mediante notificacion personal o por correo certificado con acuse de recibo, para que
adopte de inmediato las medidas correctivas o de urgente aplicacion que, en su caso, resulten necesarias
para cumplir con las disposiciones juridicas aplicables, asi como con los permisos, licencias,
autorizaciones o concesiones respectivas, sefialando el plazo que corresponda para su cumplimiento,
fundando y motivando el requerimiento. Asimismo, deberd sefalarse al interesado que cuenta con un
término de quince dias para que exponga lo que a su derecho convenga y, en su caso, aporte las pruebas
que considere procedentes en relacion con la actuacion de la Secretaria. Admitidas y desahogadas las
pruebas ofrecidas por el interesado, o habiendo transcurrido el plazo a que se refiere el pdrrafo anterior,
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sin que haya hecho uso de ese derecho, se pondrdn a su disposicion las actuaciones, para que en un
plazo tres dias hdbiles, presente por escrito sus alegatos. Articulo reformad

ARTICULO 170.- Cuando exista riesgo inminente de desequilibrio ecolégico, o de dafio o deterioro grave
a los recursos naturales, casos de contaminacion con repercusiones peligrosas para los ecosistemas, sus
componentes o para la salud publica, la Secretaria, fundada y motivadamente, podrd ordenar alguna o
algunas de las siguientes medidas de seguridad:

I La clausura temporal, parcial o total de las fuentes contaminantes, asi como de las
instalaciones en que se manejen o almacenen especimenes, productos o subproductos de
especies de flora o de fauna silvestre, recursos forestales, o se desarrollen las actividades que
den lugar a los supuestos a que se refiere el primer pdrrafo de este articulo;

1l. El aseguramiento precautorio de materiales y residuos peligrosos, asi como de especimenes,
productos o subproductos de especies de flora o de fauna silvestre o su material genético,
recursos forestales, ademds de los bienes, vehiculos, utensilios e instrumentos directamente
relacionados con la conducta que da lugar a la imposicion de la medida de seguridad, o

Hi. La neutralizacion o cualquier accién andloga que impida que materiales o residuos
peligrosos generen los efectos previstos en el primer pdrrafo de este articulo. Asimismo, la
Secretaria podrd promover ante la autoridad competente, la ejecucion de alguna o algunas
de las medidas de seguridad que se establezcan en otros ordenamientos.

ARTICULO 170 BIS. - Cuando la Secretaria ordene alguna de las medidas de seguridad previstas en esta
Ley, indicard al interesado, cuando proceda, las acciones que debe llevar a cabo para subsanar las
irreqgularidades que motivaron la imposicion de dichas medidas, asi como los plazos para su realizacion,
a fin de que una vez cumplidas éstas, se ordene el retiro de la medida de seguridad impuesta.

Ley de Infraestructura de la Calidad

Articulo 139. Las Autoridades Normalizadoras y demds autoridades competentes llevaran a cabo la
vigilancia permanente del mercado en los términos previstos en esta Ley, en su Reglamento y en las
demds disposiciones legales aplicables, y cumpliendo los objetivos y los principios que persigue esta Ley
a través de:

I Los actos de Verificacion de los bienes, productos, procesos y servicios;

Articulo 140. Los sujetos obligados bajo las Normas Oficiales Mexicanas y los Estdndares que sean
obligatorios en términos de esta Ley, en todo momento, deberan cumplir con lo ahi previsto y serdn los
unicos responsables por su incumplimiento. El incumplimiento con las Normas Oficiales Mexicanas y los
Estdndares obligatorios en términos de esta Ley serd sancionado administrativamente por las
autoridades competentes en los términos previstos en esta Ley y en las demds disposiciones legales
aplicables, con independencia de cualquier responsabilidad civil o penal.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo
Articulo 1.- Las disposiciones de esta ley son de orden e interés publicos, y se aplicaran a los actos,

procedimientos y resoluciones de la Administracion Publica Federal centralizada, sin perjuicio de lo
dispuesto en los Tratados Internacionales de los que México sea parte.

(...)
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Articulo 12.- Las disposiciones de este Titulo son aplicables a la actuacion de los particulares ante la
Administracion Publica Federal, asi como a los actos a través de los cuales se desenvuelve la funcion
administrativa.

Articulo 13.- La actuacion administrativa en el procedimiento se desarrollard con arreglo a los principios
de economia, celeridad, eficacia, legalidad, publicidad y buena fe.

Articulo 14.- £/ Procedimiento Administrativo podrad iniciarse de oficio o a peticion de parte interesada.

Articulo 16.- La Administracion Publica Federal, en sus relaciones con los particulares, tendrd las
siguientes obligaciones:
I Solicitar la comparecencia de éstos, solo cuando asi esté previsto en la ley, previa citacion en
la que se hard constar expresamente el lugar, fecha, hora y objeto de la comparecencia, asi
como los efectos de no atenderla;

1l Requerir informes, documentos y otros datos durante la realizacion de visitas de verificacion,
s6lo en aquellos casos previstos en ésta u otras leyes;
. Hacer del conocimiento de éstos, en cualquier momento, del estado de la tramitacion de los

procedimientos en los que tengan interés juridico, y a proporcionar copia de los documentos
contenidos en ellos;

Iv. Hacer constar en las copias de los documentos que se presenten junto con los originales, la
presentacion de los mismos;

V. Admitir las pruebas permitidas por la ley y recibir alegatos, los que deberdn ser tomados en
cuenta por el drgano competente al dictar resolucion;

VI. Abstenerse de requerir documentos o solicitar informacion que no sean exigidos por las

normas aplicables al procedimiento, o que ya se encuentren en el expediente que se estd
tramitando;

VilI. Proporcionar informacion y orientar acerca de los requisitos juridicos o técnicos que las
disposiciones legales vigentes impongan a los proyectos, actuaciones o solicitudes que se
propongan realizar;

ViIl. Permitir el acceso a sus registros y archivos en los términos previstos en ésta u otras leyes;

IX. Tratar con respeto a los particulares y a facilitar el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento
de sus obligaciones;
X. Dictar resolucion expresa sobre cuantas peticiones le formulen; asi como en los

procedimientos iniciados de oficio, cuya instruccion y resolucion afecte a terceros, debiendo
dictarla dentro del plazo fijado por la ley.

REGLAMENTO Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos

ARTICULO 4. Para el despacho de sus asuntos, la Agencia contard con las siguientes unidades
administrativas:

V. Unidad de Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial;
XXV. Direcciéon General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Procesos Industriales;

ARTICULO 5. La Agencia contard con inspectores federales, quienes tendrdn las facultades para actuar
en los asuntos que el Director Ejecutivo, los Jefes de Unidad o, en su caso, los Directores Generales que
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cuenten con atribuciones de supervision, inspeccion, vigilancia o, en su caso, verificacion, les ordenen y
comisionen, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

Los inspectores federales tendrdn las facultades para determinar e imponer las medidas de seguridad,
de urgente aplicacion, correctivas y todas aquéllas previstas en las disposiciones legales que resulten
aplicables al Sector en las materias que competan a la Agencia.

La Agencia podrd auxiliarse para el ejercicio de sus funciones por el personal de las dependencias o
entidades de la Administracion Publica Federal, asi como por Terceros que en términos de las
disposiciones juridicas aplicables y de los convenios que al efecto se celebren, sean acreditados como
inspectores federales.

ARTICULO 9. Al frente de cada una de las unidades habrd un Jefe de Unidad, quien asumird su direccion
técnica y administrativa y serd el responsable de su correcto funcionamiento y el de las unidades
administrativas bajo su adscripcion.

Los Jefes de Unidad seran auxiliados por los Directores Generales que les sean adscritos; asi como por
directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos que requieran las
necesidades del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

Los Jefes de Unidad tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:

I. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desemperfio de las
atribuciones encomendadas a las unidades administrativas de su adscripcion;

(...)

Xll. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados
por delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;

XIX. Ejercer todas y cada una de las atribuciones que correspondan a las direcciones generales de su
adscripcion;

XXIV. Las demds que les delegue o confiera expresamente el Director Ejecutivo, asi como las que le
senalen otras disposiciones juridicas.

ARTICULO 13. La Unidad de Supervision, Inspeccion y Vigilancia Industrial, serd competente en las
siguientes actividades del Sector: el reconocimiento y exploracion superficial asi como la exploracion y
extraccion de hidrocarburos; el tratamiento, refinacion, enajenacion, comercializacion, transporte y
almacenamiento del petréleo; el procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y
regasificacion de gas natural; el transporte y almacenamiento de gas licuado de petrdleo; el transporte
y almacenamiento de petroliferos y el transporte por ducto y el almacenamiento que se encuentre
vinculado a ductos de petroquimicos, producto del procesamiento del gas natural y de la refinacion del
petroleo.

Al efecto, implementard en las Direcciones Generales de su adscripcion los lineamientos y criterios de
actuacion, organizacion y operacion interna que determine el Director Ejecutivo, para:

(...)

Il. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas aplicables a las actividades del
Sector descritas en el primer pdrrafo de este articulo;
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IV. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de los permisos, licencias y autorizaciones en materia de
seguridad industrial y sequridad operativa para la realizacion de las actividades en materia de recursos
convencionales, recursos no convencionales maritimos y recursos no convencionales terrestres, para:

¢. El tratamiento, refinacion, transporte y almacenamiento de petrdleo;
d. El procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural;

(...)

VI. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas
diligencias y actuaciones que realice en egjercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo

X. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y, en su caso, las sanciones,
proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las disposiciones
juridicas aplicables;

Xll. Designar o, en su caso, habilitar a los servidores publicos de la Agencia que actuardn como
inspectores federales y emitir las érdenes de visita que éstos deben efectuar;

XIV. Instaurar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, todos
los procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en este articulo;

XVIIIl. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y
las acciones para subsanar irregularidades, asi como las medidas de seguridad y las sanciones
correspondientes, proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las
disposiciones juridicas aplicables

XXVIII. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran
otras disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerdrquico.

ARTICULO 18. Los Directores Generales tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:
I. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desempefio de las
atribuciones encomendadas a la Direccion General a su cargo;

(...)

HI. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados
por delegacién, encomienda o que les correspondan por suplencia;

(...)

Xll. Expedir las érdenes de visita y los oficios mediante los cuales se comisione al personal de su
adscripcion para la realizacion de las diligencias necesarias para el cumplimiento de las atribuciones de
la Direccion General a su cargo; habilitar a los servidores publicos de la Agencia y de otras dependencias
y entidades de la Administracion Publica Federal, estatal o municipal, necesarias para la notificacion,
gjecucion y demds actuaciones inherentes a los actos administrativos a cargo de la Agencia;

(...)
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XVI. Requerir a los Regulados la informacion y documentacion necesaria para el ejercicio de sus
atribuciones, asicomo la exhibicién de dictdmenes, reportes técnicos, informes de pruebas, contratos con
Terceros, estudios, certificados, o cualquier otro documento de evaluacion dela conformidad;

(...)

XIX. Remitir al Jefe de Unidad de su adscripcion, en la etapa procesal que se encuentren, los
expedientes administrativos relativos a los actos de autoridad de su competencia, respecto de los cuales
se haya ejercido la facultad de atraccion conforme a lo dispuesto en el articulo 9, fraccion XXII, de este
Reglamento para que éste substancié el procedimiento y dicte la resolucidn correspondiente, y

XX. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende el Director Ejecutivo.

ARTICULO 35. |a Direccién General de Supervisién, Inspeccidon y Vigilancia de Procesos Industriales,
tendrd competencia en materia de refinacion de petrdleo y procesamiento, licuefaccion y regasificacion
de gas natural y actividades conexas, para lo cual tendrd las siguientes atribuciones:

(...)

ViIl. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto
del cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables en las materias de su competencia; asi como
el cumplimiento de los términos y condiciones contenidos en los permisos, licencias y autorizaciones
relativas a la seguridad industrial y seguridad operativa y proteccion del medio ambiente;

IX. Para los efectos previstos en la presente fraccion, podrd ordenar visitas, certificaciones, auditorias,
revision de escritorio o gabinete y, en general cualquier actuacion o diligencia que resulte aplicable;

X. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas
diligencias y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo;

(...)

XIV. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y sanciones que sean de su
competencia, proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las
disposiciones juridicas aplicables;

XV. Investigar y determinar las infracciones a la normatividad ambiental en las actividades del Sector, o
bien hacer del conocimiento de las autoridades correspondientes los actos, hechos u omisiones que no
sean de su competencia, solicitando ante dichas autoridades, en cualquiera de los casos, la ejecucion de
alguna o algunas de las medidas de seguridad establecidas en los ordenamientos que aquéllas aplican;

(...)

XVII. Designar a los servidores publicos de la Agencia que actuardn como inspectores federales;

(...)
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XXIl. Ejecutar, los lineamientos y criterios de actuacion, organizacion y operacion interna
correspondientes al ejercicio de sus atribuciones.

XXIIl. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende el Director Ejecutivo.

b) Objetivo

Establecer los mecanismos que permitan que los actos inspeccioén y verificacién realizados por la DGSIVPI
a los Regulados en materia de protecciéon al medio ambiente se realicen en estricto apego a derecho,
dotando de validez el acto administrativo.

c) Alcance

El presente procedimiento contempla la descripcidn de actividades que realiza la DGSIVPI al ejecutar las
diligencias de inspeccion y verificaciéon. Considera desde la recepcién por parte del inspector de los
documentos necesarios para realizar la diligencia, hasta la generacién del informe de comisién de
inspeccion o verificacion. Considera la constitucidon del personal comisionado en el domicilio de la
instalacioén a visitar, la identificacién del inspector federal ante el Regulado, la exposiciéon del objeto de la
orden de inspeccion/verificacidén y su entrega, la designacion de testigos, la circunstanciacion de hechos
y el cierre del acta circunstanciada.

d) Indicador o parametro

De acuerdo con las caracteristicas del procedimiento, se establece un parametro que servira de referencia
para la ejecucién de las actividades previstas, cuyos elementos se describen a continuacion:

Nombre: Porcentaje de ejecucion de los actos de inspeccidén y verificacién.

Objetivo: Medir la eficacia en la ejecucion de actos de inspeccidén o verificacion, respecto al total de actos
programados por la DGSIVPI.

i Numero de inspecciones o verificaciones ejecutadas
Férmula: — x100

Numero de inspecciones o verificaciones programadas

Descripcion de Variables:
e Numero de inspecciones o verificaciones ejecutadas: Cantidad de inspecciones o verificaciones
ejecutadas al periodo de reporte
e Numero de inspecciones o verificaciones programadas: Cantidad de inspecciones o
verificaciones programadas a realizar en el afio por la DGSIVPI.

Responsable: DGSIVPI

Frecuencia de calculo: Trimestral
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Unidad de medida: Porcentaje

e) Reglas de operacion

No. USIVI-DGSIVPI-RO-08
Nombre Entrega de la Orden de Inspeccién/Verificacion
Descripcion Los Inspectores se constituyen en el domicilio de la Instalacién identificandose con

su credencial de inspector vigente, solicitan la presencia del representante legal o
autorizado para que reciba la orden de inspeccion.

Fuente Articulos 1 fraccion Il y Ill, 4, 5 fracciones Il, 11, V, VIII, IX, X, XXl y XXX de la Ley de la
ASEA; 4 fracciones V, XXV, 5, 9 fraccion I, XII, XIX y XXIV, 13 fracciones I, IV, VI, X, XII,
XIV, XVIII y XXVIII, 18 fracciones I, llI, XII, XVI, XIX y XX, 35 fracciones VIII, IX, X, XIV, XV,
XVII, XXI1'y XXl del RIASEA; 160, 161, 162, 163, 164, 165, 166, 170, 170 BIS de la LGEEPA;
1, 3,12, 13, 14, 16 fraccién I, IX, 62, 63, 64 y 65 de la LFPA

Excepciones Al no encontrarse el representante legal o autorizado en el domicilio del Regulado se
asentara dicha circunstancia en el acta procediendo a desahogar la diligencia de
inspeccion/verificacién con la persona designada por el Regulado, misma que debera
identificarse con credencial para votar o credencial de la instalacién en original,
entregando copia simple de las mismas a los inspectores actuantes.

Si el representante legal o el autorizado o alguna persona de la instalacién no permite
ejecutar la orden de inspeccién/verificacién se requerira el apoyo de la fuerza publica
para acceder a la instalacion y realizar la visita de inspeccién/verificacion.

No. USIVI-DGSIVPI-RO-09
Nombre Designacion de los testigos.
Descripcion Se requerira al Regulado la designaciéon de dos testigos de asistencia, mismos que

deberan ser mayores de edad, informandoles que deberan permanecer durante toda
la diligencia de la visita de inspecciéon/verificacion, misma que debera identificarse
con credencial para votar y credencial del Centro de Trabajo en original, entregando
copia simple de las mismas a los inspectores actuantes.

Fuente Articulos 1 fraccion Il y I, 4, 5 fracciones II, 111, V, VIII, IX, X, XXl y XXX de la Ley de la
ASEA; 4 fracciones V, XXV, 5, 9 fraccion |, XII, XIX y XXIV, 13 fracciones II, IV, VI, X, XlI,
XIV, XVIIl y XXVIII, 18 fracciones |, I, XII, XVI, XIX y XX, 35 fracciones VIII, IX, X, XIV, XV,
XVII, XXIl'y XXIIl del RIASEA; 160, 161, 162, 163, 164, 165, 166, 170, 170 BIS de la LGEEPA;
1,12, 13, 14, 16 fraccion I, IX, 62, 63, 64, 65, 66 y 67 de la LFPA

Excepciones De no designar el Regulado a los dos testigos de asistencia o de que los designados
no acepten fungir como tales, se procederad a la designaciéon por parte de los
inspectores circunstanciando el hecho en el acta de inspeccion/verificacién.

No. USIVI-DGSIVPI- RO-10
Nombre Circunstanciacion del acta inspeccién/verificacion.
Descripcion Los inspectores circunstanciardn los hechos u omisiones en el acta de

inspeccion/verificacién conforme a las manifestaciones del Regulado, las pruebas
presentadas por él y lo observado por el inspector, de acuerdo con lo previsto en el
articulo 67 de la LFPA, recabando los anexos que sean presentados por el regulado a
efecto de integrarlos posteriormente al expediente administrativo.

Fuente Articulos 1 fraccion Il y I, 4, 5 fracciones II, 111, V, VIII, IX, X, XXl y XXX de la Ley de la
ASEA; 4 fracciones V, XXV, 5, 9 fraccién |, XII, XIX y XXIV, 13 fracciones I, IV, VI, X, XII,
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XIV, XVIIl y XXVIII, 18 fracciones I, I, XII, XVI, XIX y XX, 35 fracciones VIII, IX, X, XIV, XV,
XVII, XXII'y XXIIl del RIASEA; 160, 161, 162, 163, 164, 165, 166, 170, 170 BIS de la LGEEPA;
1, 3,12, 13, 14, 16 fraccién I, IX, 62, 63, 64, 65y 67 de la LFPA

Excepciones Se suspende parcialmente el acta de inspeccidon a efecto de que el Regulado se
allegue de elementos probatorios para exhibirlos ante los Inspectores, levantandose
para tal efecto los cierres parciales que se consideren necesarios.

De existir un riesgo inminente de desequilibrio ecoldgico, o de dafio o deterioro grave
a los recursos naturales, casos de contaminacién con repercusiones peligrosas para
los ecosistemas, sus componentes o para la salud publica, fundada y motivadamente
se podra ordenar el aseguramiento precautorio de materiales y residuos peligrosos,
clausura temporal, parcial o total de las fuentes contaminantes, asi como de las
instalaciones.

Cabe de sefalar que un acto de verificacidon depende necesariamente de la existencia
previa de un acto de inspeccién a verificar, como lo es: el cumplimiento de medidas
correctivas o de urgente aplicacion ordenadas durante el acta de inspeccién o en la
resolucion administrativa de que se trate.

No. USIVI-DGSIVPI-RO-T1
Nombre Cierre del acta de inspeccién/verificacién
Descripcion Se llevara a cabo el cierre del acta de inspeccién/verificacion otorgandole al Regulado

el uso de la voz en relacién de los hechos u omisiones asentados en el acta, para que
ofrezca pruebas o formule manifestaciones que considere convenientes o haga uso
de ese derecho en el término de los 5 dias habiles siguientes a la fecha del desahogo
de la visita de inspeccién/verificaciéon, debiendo asentarse de su pufio y letra la
manifestacion que considere conveniente.

Fuente Articulos 1 fraccion Il y Ill, 4, 5 fracciones I, 111, V, VIII, IX, X, XXl y XXX de la Ley de la
ASEA; 4 fracciones V, XXV, 5, 9 fraccién I, XII, XIX y XXIV, 13 fracciones I, IV, VI, X, XII,
XIV, XVIIl y XXVIII, 18 fracciones |, I, XII, XVI, XIX y XX, 35 fracciones VIII, 1X, X, XIV, XV,
XVII, XXI1'y XXl del RIASEA; 160, 161, 162, 163, 164, 165, 166, 170, 170 BIS de la LGEEPA;
1, 3,12, 13, 14, 16 fraccién Il, IX, 62, 66 y 67 de la LFPA

Excepciones Circunstanciar la negativa de firmar y/o recibir el acta por parte del Regulado y/o
testigos en el acta de inspeccion/verificacion.
En caso de no recibir el acta se dejara duplicado de la misma en un lugar visible de la

instalacion.
No. USIVI-DGSIVPI-RO-12
Nombre Admisién, desechamiento, preparacion y desahogo de pruebas
Descripcion La comparecencia del Regulado a través de la cual realice manifestaciones y ofrezca

pruebas en relaciéon con la visita de inspeccién efectuada por esta autoridad debera
ser acordada mediante proveido que debera ser emitido a la brevedad; las probanzas
presentadas deberdn ser valoradas al momento de emitir la resolucién administrativa
o acuerdo de cierre que concluya el procedimiento administrativo.

Fuente Articulos 1 fraccion Il y Ill, 4, 5 fracciones Il, 1, V, VIII, IX, X, XXl y XXX de la Ley de la
ASEA; 4 fracciones V, XXV, 5, 9 fraccion I, XII, XIX y XXIV, 13 fracciones II, IV, VI, X, XII,
XIV, XVIII 'y XXVIII, 18 fracciones I, IlI, XII, XVI, XIX y XX, 35 fracciones VIII, IX, X, XIV, XV,
XVII, XXII'y XXIIl del RIASEA; 160 y 161 de la LGEEPA; 1, 2,12, 13, 14, 16 fraccion Il, V y IX,
49,50,51y60delaLFPAy 143 a160, y 165 a 187 del Cédigo Federal de Procedimientos
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| Excepciones | Sin excepciones
No. USIVI-DGSIVPI-RO-13
Nombre Anélisis Técnico Juridico de las Manifestaciones del Regulado
Descripcion Se llevara a cabo el andlisis técnico-juridico de las manifestaciones y pruebas para
determinar el cumplimiento de la normatividad aplicable.
Fuente Articulos 1 fraccion Il y lll, 4, 5 fracciones I, 111, V, VIII, IX, X, XXl y XXX de la Ley de la

ASEA; 4 fracciones V, XXV, 5, 9 fraccién I, XII, XIX y XXIV, 13 fracciones I, IV, VI, X, XII,
XIV, XVIIl y XXVIII, 18 fracciones I, I, XII, XVI, XIX y XX, 35 fracciones VIII, IX, X, XIV, XV,
XVII, XXIl'y XXIII del RIASEA; 160 y 161 LGEEPA; articulos 1, 2, 12, 13, 14, 16 fraccién Il, IX,
49, 50 y 60 de la LFPA; y 143 a 160, y 165 a 187 del Cédigo Federal de Procedimientos
Civiles.

Excepciones En caso de no satisfacer en su totalidad el cumplimiento de la normatividad aplicable
a la materia, se procedera a la propuesta de acuerdo de emplazamiento en el que se
podra llevar a cabo la imposicion de medidas correctivas con la finalidad de que el
Regulado satisfaga el cumplimiento normativo.

f) Definiciones y Acrénimos
Acrénimos
DGSIVPI: Direccién General de Supervision, Inspeccidon y Vigilancia de Procesos Industriales.
SAT: Servicio de Administracién Tributaria.
LFPA: Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
LGEEPA: Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Protecciéon al Ambiente.
UAJ: Unidad de Asuntos Juridicos.
UAF: Unidad de Asuntos Financieros.
USIVI: Unidad de Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial.

RIASEA: REGLAMENTO Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos.
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g) Descripcion del Procedimiento

Procedimiento: Realizar actos de inspeccién/verificacion.

Clave: DGSIVPI- PR-05
UR: DGSIVPI

Realizar actos de inspeccion/verificacion

N° Actividad

Entradas(E)/

Responsable Salidas(S)

Reglas de
operacion

INICIO: El procedimiento se inicia cuando se elabora la orden de inspeccién/verificacion relacionada con
la materia. Este es el Instrumento que da inicio al acto de inspeccién/verificacién.

Fundamentar y motivar la orden
1. de inspeccién/verificacién
conforme a la materia

Validar la fundamentaciéon vy
2. motivacion de la orden de
inspeccién/verificacién.
3 Autorizar la orden de
’ inspeccién/verificacion.
4 Hacer acto de presencia en la

Instalacion.

Requerir la presencia del
representante legal o autorizado
5. de la Instalacién o la designacién
de alguna persona que atienda la
visita de inspeccién/ verificacion.

Identificarse ante la persona que

6. atienda la visita con credencial de
inspector vigente.

www.gob.mx/asea

E:
e Programa de
inspeccion/

Analista verificaciéon

Técnico/Juridico DGSIVPI

¢ Denuncia Popular

e Medio de
comunicacién

S:

Validador * prden .. de
inspeccion/
verificaciéon

S:
e Orden de

Autorizador . ..
inspeccién/

verificaciéon

Inspector N/A
Inspector N/A
Inspector N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

USIVI-DGSIVPI-
RO-08 Entrega de
la Orden de
Inspeccion/
Verificacion
USIVI-DGSIVPI-
RO-08 Entrega de
la Orden de
Inspeccion/
Verificaciéon
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NO

10.

1.

12.

Realizar actos de inspeccién/verificacién

Actividad

Explicar el objeto de la orden de
inspeccién o verificacion a la
persona que atiende la visita

Ademas, se requiere su firmaen la
orden y su duplicado, para
acreditar la recepcioén de esta.

¢El Regulado firma la orden?

Si: continuar en la actividad 8
No: continuar en la actividad 9

Recibir y cotejar la orden firmada
y su duplicado.

Entregar duplicado de la orden a
la persona que atiende la visita.

Requerir al Regulado la
designaciéon de dos testigos de
asistencia.

¢El Regulado designo testigos?

Si: continuar en la actividad 12
No: continuar en la actividad 11

Designar testigos por parte del
Inspector.

Circunstanciar los hechos u
omisiones en el acta de
inspeccién/verificacién.

www.gob.mx/asea

Responsable

Inspector

Inspector

Inspector

Inspector

Inspector

Inspector

Entradas(E)/
Salidas(S)

N/A

e Orden de

inspeccion/
verificaciéon
firmada por |la
persona que
atiende la visita

e Orden de

inspeccion/
verificaciéon
firmada por Ila
persona que
atiende la visita

N/A

N/A

N/A

2070

¢
S
R ! s
e, . $

W

Reglas de
operacion

USIVI-DGSIVPI-
RO-08 Entrega de
la Orden de
Inspeccién/
Verificaciéon

USIVI-DGSIVPI-
RO-08 Entrega de
la Orden de
Inspecciéon/
Verificaciéon

USIVI-DGSIVPI-
RO-08 Entrega de
la Orden de
Inspeccion/
Verificacion

USIVI-DGSIVPI-
RO-09
Designacion  de
los testigos.

USIVI-DGSIVPI-
RO-09
Designacion de
los testigos.

USIVI-DGSIVPI-
RO-10
Circunstanciacion

R,cardo
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NO

13.

14.

15.

16.

17.

Realizar actos de inspeccién/verificacién

Actividad

¢Se suspende parcialmente la
visita?

Si: Continua en la actividad 13
No: Continua en la actividad 14

Circunstanciar el cierre parcial a
peticion del Regulado a efecto de
que esté se allegue de elementos
probatorios para exhibirlos ante
los CC. Inspectores.

Cerrar el acta de
inspeccién/verificacion,
otorgandole el uso de la voz al
Regulado.

¢La persona que atiende la visita y
los testigos rubrican y firman el
acta y su duplicado?

Si: Continua en la actividad 16

No: Continua en la actividad 15
Circunstanciar la negativa de
firmar el acta por parte del
Regulado y/o testigos en el acta
de inspeccién/verificacion.

Continua en la actividad 19

Recibir y cotejar el acta firmada y
su duplicado.

Entregar al Regulado un
duplicado en original del acta.

¢El Regulado recibe duplicado
original del acta?

Si: Continua en la actividad 20
No: Continua en la actividad 18

www.gob.mx/asea

Responsable

Inspector

Inspector

Inspector

Inspector

Inspector

Entradas(E)/
Salidas(S)

N/A

N/A

N/A

e Acta de

inspeccion/verifi
cacién firmada y
rubricada

e Acta de

inspeccion/verifi
caciéon firmada y

rubricada
o ~"’m
D 2
-'(&,,5'

Reglas de
operacion
del acta
inspeccién/verific
acion.

USIVI-DGSIVPI-
RO-10
Circunstanciacién
del acta
inspeccién/verific
acion.

USIVI-DGSIVPI-
RO-11 Cierre del
acta de

inspeccién/verific
acion

USIVI-DGSIVPI-
RO-11 Cierre del
acta de

inspeccién/verific
acion

USIVI-DGSIVPI-
RO-11 Cierre del
acta de

inspeccién/verific
acion

USIVI-DGSIVPI-
RO-11 Cierre del
acta de

inspeccién/verific
acion
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NO

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Realizar actos de inspeccién/verificacién

Actividad

Circunstanciar la negativa del
Regulado de recibir la copia del
acta de inspeccién/verificacion.

Dejar duplicado del acta en un
lugar visible de la instalacion

Integrar el expediente del acto de
inspeccién/verificacién

Digitalizar el expediente y archivo
en el canal de la DG

Espera 5 dias habiles posteriores a
la visita

Recibir las manifestaciones por
parte del Regulado e integrar en
el expediente

Valorar las manifestaciones y
pruebas por parte del Regulado

¢Se da cumplimiento normativo a
las disposiciones legales?

Si: continuar en la actividad 25
No: Continuar en la actividad 24

www.gob.mx/asea

Responsable

Inspector

Inspector

Analista
técnico/juridico

Analista
técnico/juridico

Analista
técnico/juridico

Analista
técnico/juridico

Entradas(E)/
Salidas(S)

N/A

S:

e Acta de
inspeccion/verifi
cacioén
circunstanciada.

E:

e Orden de
inspeccion/
verificacion.

e Acta de
inspeccion/

verificaciéon
circunstanciada
¢ Anexos

N/A

E:

¢ Manifestaciones

S:

e Acuerdo de
admision de
manifestaciones
y pruebas.

E:

e Elementos a
valorar

S:

e Propuesta
técnico-juridica
para determinar
el siguiente acto
administrativo.

: o]
R .
e, . ‘c@\

3

Reglas de
operacion
USIVI-DGSIVPI-
RO-11 Cierre del
acta de
inspeccién/verific

acion

USIVI-DGSIVPI-
RO-11 Cierre del
acta de

inspeccién/verific
acioén

N/A

N/A

USIVI-DGSIVPI-
RO-12 Admisién,
desechamiento,

preparacion y
desahogo de
pruebas
USIVI-DGSIVPI-
RO-13 Analisis
Técnico Juridico
de las
Manifestaciones
del Regulado
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AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

Realizar actos de inspeccién/verificacién
o Entr E Regl
N° Actividad Responsable t ?das( 4 eg as.cfe
Salidas(S) operacion
Emitir acuerdo de
emplazamiento.
Analista
24 se remite al subproceso: Resolver | técnico/juridico N/A N/A
procedimiento administrativo
clave: USIVI-DGSIVPI-PR-07.
25 Realizar el cierre del expediente Analista S: N/A
' | aperturado técnico/juridico e Acuerdo de cierre
Fin del procedimiento
- . N | y A
Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montana, CP. 14210, Ciudad de México E.( ).
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ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

: MEDIO AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
PROCESOS INDUSTRIALES

h) Mapa del Procedimiento

Realizar actos de inspeccién y verificacion

Analista técnico/
juridico

Validador

Autorizador

Inspector

1. Fundamentar y
motivar laorden de
inspeccién/verificacién
conforme a la materia

2. validar la
fundamentacion y
motivacion de laorden
de inspeccién/
verificacion

3. Autorizar la orden de

4.Hacer acto de
ia en la

inspeccién/verificacion ‘

a

- Programa de Orden de Orden de
inspeccion/ inspeccion/ inspeccion/
verificacién DGSIVPI verificacion verificacion

e
Instalacién

del representante legal
o autorizado de la
Instalacion o la
designacion de alguna
persona que atienda la
visita de inspeccion/

- Denuncia Popular
- Medio de
comunicacion

6. Identificarse ante la

persona que atiendala

visita con credencial de
inspector vigente

0y

7. Explicar el objeto de
la orden de inspeccion o
verificacién a la persona

que atiende la visita

iElRegulado
firmala orden?

8. Recibir y cotejar la
orden firmaday su
duplicado.

Orden de

if 6n firmada v
por la persona que
atiende la visita

9. Entregar duplicado
de la orden a la persona |4
que atiende la visita

oy

Orden de
inspeccion/
verificacion firmada
por lapersona que
atiende la visita

10. Requerir al Regulado
la designacion de dos
testigos de asistencia

iEIRegulado
designo testigos?

1. Designar testigos por
parte del inspector

12. Circunstanciar los

hechos u omisiones en ‘
el acto de inspeccion/

verificaciéon

4
A&

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montafa, CP. 14210, Ciudad de México
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ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

MEDIO AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
PROCESOS INDUSTRIALES

Realizar actos de inspeccion y verificacion

Analista técnico/juridico Validador Autorizador Inspector
13. Circunstanciar el cierre
parcial a peticion del
éSe suspende Regulado a efecto de que
parcialmente la esté se allegue de
visita? elementos probatorios
para exhibirlos ante los
CC. Inspectores.
14.Cerrar el actade
inspeccion/verificacion,
otorgandole el uso de la
voz al Regulado
15. Circunstanciar la
4 negativa de firmarel
los testigos acta por parte del
rubrican y firman Regulado y/o testigos
el actay su enelactade
inspeccién/verificacion
16. Recibir y cotejar el
acta firmaday su D>
duplicado
Acta de inspeccion/
i on firmada
i y rubricada
-Orden de inspeccién/
verificacion 17. Entregar al Regulado
-Acta de inspeccién/ un duplicado en original | - - - [
verificaciéncircunstanciada delacta
-Anexos
Acta de inspeccion/
i firmada
y rubricada
. Si f 18. Circunstanciar la
¢ElRegulado negativa del Regulado
recibe el e .
dupticado del de recibirla copia del
acta de inspecciéon/
Acta? " o
verificaciéon
vy
20 Integrarel 19. Dejar duplicado del
delactode |« ctaenalgln lugar
inspeccién/verificacion

a
visible de la instalacion
<

R 2

21. Digitalizar el
expediente y archivo en
el canalde la DG

Acta de inspeccién/
verificacién
circunstanciada

5 dias habiles
posteriores ala
visita

22.Recibir las
manifestaciones por
parte del Regulado e
integrar al expediente

Manifestaciones

Acuerdo de
admision de
manifestaciones y
pruebas.

&
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ASEA

AGENCIA DE SEGURID.
ENERGIA Y AMBIENTE

AD,

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
PROCESOS INDUSTRIALES

Realizar actos de inspeccidn y verificacion

Analista técnico/
juridico

Validador Autorizador

Inspector

pruebas

por parte

Elementos a
valorar

23.Valorar las
manifestaciones y

iSeda
cumplimiento
normativo alas
disposiciones
legales?

25. Realizar el cierre del
expediente aperturado

presentadas

delRegulado juridica para

determinar el
siguiente acto
administrativo.

emplazamiento

e

Acuerdo de
cierre

Fin

Propuesta técnico-

24. Emitir acuerdo de

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montafa, CP. 14210, Ciudad de México
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES | AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

i) Firmas de elaboracion, revision y autorizaciéon

Elaboro Elaboro

Lic. Areli Ariadna Martinez Pifa

Ing. Sergio Herndndez Morales
Abogada

Inspector

Revisé Revisé

Lic. Julio Cesar Landeros Vargas
Director de Atencién a No Conformidades de
Procesos Industriales

Ing. Cesar Cruz Jiménez
Director de Supervisidon de Procesos
Industriales

Autorizé

Ing. Juan Ernesto Lerma Juarez
Director General de Supervision, Inspeccién y
Vigilancia de Procesos Industriales
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F. USIVI-DGSIVPI-PR-06 Monitorear resultados de inspeccién/verificacién

a) Marco funcional

REGLAMENTO Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos

ARTICULO 4. Para el despacho de sus asuntos, la Agencia contard con las siguientes unidades
administrativas:

V. Unidad de Supervision, Inspeccion y Vigilancia Industrial;
XXV. Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Procesos Industriales;

ARTICULO 5. La Agencia contard con inspectores federales, quienes tendrdn las facultades para actuar
en los asuntos que el Director Ejecutivo, los Jefes de Unidad o, en su caso, los Directores Generales que
cuenten con atribuciones de supervision, inspeccion, vigilancia o, en su caso, verificacion, les ordenen y
comisionen, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

Los inspectores federales tendrdn las facultades para determinar e imponer las medidas de seguridad,
de urgente aplicacion, correctivas y todas aquéllas previstas en las disposiciones legales que resulten
aplicables al Sector en las materias que competan a la Agencia.

La Agencia podrd auxiliarse para el ejercicio de sus funciones por el personal de las dependencias o
entidades de la Administracion Publica Federal, asi como por Terceros que en términos de las
disposiciones juridicas aplicables y de los convenios que al efecto se celebren, sean acreditados como
inspectores federales.

ARTICULO 9. Al frente de cada una de las unidades habrd un Jefe de Unidad, quien asumird su direccién
técnica y administrativa y serd el responsable de su correcto funcionamiento y el de las unidades
administrativas bajo su adscripcion.

Los Jefes de Unidad serdn auxiliados por los Directores Generales que les sean adscritos; asi como por
directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos que requieran las
necesidades del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

Los Jefes de Unidad tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:

I. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desempero de las
atribuciones encomendadas a las unidades administrativas de su adscripcion;

Xll. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados
por delegacién, encomienda o que les correspondan por suplencia;

XIX. Ejercer todas y cada una de las atribuciones que correspondan a las direcciones generales de su
adscripcion;

XXIV. Las demds que les delegue o confiera expresamente el Director Ejecutivo, asi como las que le
sefialen otras disposiciones juridicas.

ARTICULO 13. La Unidad de Supervisidn, Inspeccion y Vigilancia Industrial, serd competente en las
siguientes actividades del Sector: el reconocimiento y exploracion superficial asi como la exploracion y

www.gob.mx/asea
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extraccion de hidrocarburos; el tratamiento, refinacion, enajenacion, comercializacion, transporte y
almacenamiento del petrdleo; el procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y
regasificacion de gas natural; el transporte y almacenamiento de gas licuado de petrdleo; el transporte
y almacenamiento de petroliferos y el transporte por ducto y el almacenamiento que se encuentre
vinculado a ductos de petroquimicos, producto del procesamiento del gas natural y de la refinacion del
petrdleo.

Al efecto, implementard en las Direcciones Generales de su adscripcion los lineamientos y criterios de
actuacion, organizacion y operacion interna que determine el Director Ejecutivo, para:

Il. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas aplicables a las actividades del
Sector descritas en el primer pdrrafo de este articulo;

IV. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de los permisos, licencias y autorizaciones en materia de
seguridad industrial y sequridad operativa para la realizacion de las actividades en materia de recursos
convencionales, recursos no convencionales maritimos y recursos no convencionales terrestres, para:

c. El tratamiento, refinacion, transporte y almacenamiento de petrdleo;
d. El procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural;

VI. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas
diligencias y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo

X. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y, en su caso, las sanciones,
proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las disposiciones
Juridicas aplicables;

Xll. Designar o, en su caso, habilitar a los servidores publicos de la Agencia que actuardn como
inspectores federales y emitir las ordenes de visita que éstos deben efectuar;

XIV. Instaurar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, todos
los procedimientos administrativos que se requieran para el gjercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en este articulo;

XVIII. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y
las acciones para subsanar irregularidades, asi como las medidas de seguridad y las sanciones
correspondientes, proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas dltimas, en términos de las
disposiciones juridicas aplicables

XXVIII. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran
otras disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerdrquico.

ARTICULO 18. Los Directores Generales tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:

I. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desempefio de las
atribuciones encomendadas a la Direccion General a su cargo;

HI. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados
por delegacién, encomienda o que les correspondan por suplencia;
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Xll. Expedir las ordenes de visita y los oficios mediante los cuales se comisione al personal de su
adscripcion para la realizacion de las diligencias necesarias para el cumplimiento de las atribuciones de
la Direccion General a su cargo; habilitar a los servidores publicos de la Agencia y de otras dependencias
y entidades de la Administracion Publica Federal, estatal o municipal, necesarias para la notificacion,
gjecucion y demds actuaciones inherentes a los actos administrativos a cargo de la Agencia;

XVI. Requerir a los Regulados la informacion y documentacion necesaria para el gjercicio de sus
atribuciones, asi como la exhibiciéon de dictadmenes, reportes técnicos, informes de pruebas,
contratos con Terceros, estudios, certificados, o cualquier otro documento de evaluacion de

la conformidad;

XX. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende el Director Ejecutivo.

ARTICULO 35. |a Direccién General de Supervisién, Inspeccién y Vigilancia de Procesos Industriales,
tendrd competencia en materia de refinacion de petrdleo y procesamiento, licuefaccion y regasificacion
de gas natural y actividades conexas, para lo cual tendrd las siguientes atribuciones:

ViIl. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto
del cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables en las materias de su competencia, asi como
el cumplimiento de los términos y condiciones contenidos en los permisos, licencias y autorizaciones
relativas a la seguridad industrial y seguridad operativa y proteccion del medio ambiente;

IX. Para los efectos previstos en la presente fraccion, podrd ordenar visitas, certificaciones, auditorias,
revision de escritorio o gabinete y, en general cualquier actuacion o diligencia que resulte aplicable;

X. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas
diligencias y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo;

XIV. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y sanciones que sean de su
competencia, proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas dltimas, en términos de las
disposiciones juridicas aplicables;

XV. Investigar y determinar las infracciones a la normatividad ambiental en las actividades del Sector, o
bien hacer del conocimiento de las autoridades correspondientes los actos, hechos u omisiones que no
sean de su competencia, solicitando ante dichas autoridades, en cualquiera de los casos, la ejecucion de
alguna o algunas de las medidas de seguridad establecidas en los ordenamientos que aquéllas aplican;

XVII. Designar a los servidores publicos de la Agencia que actuardn como inspectores federales;

XXIl. Ejecutar, los lineamientos y criterios de actuacion, organizacion y operacion interna
correspondientes al ejercicio de sus atribuciones.

XXIII. Las demads que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende el Director Ejecutivo.
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b) Objetivo

El presente procedimiento describe las actividades que realiza la DGSIVPI para dar seguimiento a los
resultados del andlisis y la evaluacion de los registros documentales relativos al cumplimiento de las
disposiciones normativas aplicables vinculados con los actos de inspeccién/verificacién por parte del
Regulado.

c) Alcance

Los resultados de analisis y evaluacion de los registros documentales se utilizan como insumo para el
control administrativo de los riesgos identificados en los actos de inspeccion/verificacién, mediante
bases de datos, control de documentos y reporte de indicadores de desempeiio que valora la eficacia del
propio procedimiento.

d) Indicador o parametro

De acuerdo con las caracteristicas del procedimiento, se establece un parametro que servira de referencia
para la ejecucion de las actividades previstas, cuyos elementos se describen a continuacion:

Nombre: Porcentaje de eficacia de los actos de inspeccidon y verificaciéon del Programa de Operacién Anual
de la DGSIVPI

Objetivo: Medir la eficacia en la ejecucién de actos de inspeccidn o verificacidn, respecto al total de actos
programados por la DGSIVPI.

. Numero de inspecciones o verificaciones ejecutadas
Férmula: — : - — x 100
Numero de inspecciones o verificaciones programadas

Descripcion de Variables:
e Numero de inspecciones o verificaciones ejecutadas: Cantidad de inspecciones o verificaciones
ejecutadas al periodo de reporte

e Numero de inspecciones o verificaciones programadas: Cantidad de inspecciones o
verificaciones programadas a realizar en el afio por la DGSIVPI.

Responsable: DGSIVPI
Frecuencia de calculo: Trimestral
Unidad de medida: Porcentaje

e) Reglas de operacion

No aplican reglas de operacién para este procedimiento.

f) Definiciones y Acrénimos
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DGSIVPI.- Direccion General de Supervision, Inspeccién y Vigilancia de Procesos Industriales.

USIVI.- Unidad de Supervision, Inspeccidén y Vigilancia Industrial.
g) Descripciéon del Procedimiento

Procedimiento: Monitorear resultados de inspeccién/verificacién
Clave: USIVI- DGSIVPI-PR-06

UR: Direccion General de Supervision, Inspeccién y Vigilancia de Procesos Industriales

Monitorear resultados de inspeccién/verificacion

N°. Actividad Responsable Entr:-.:das(E)/ Reglas.c!e
Salidas(S) operacion
INICIO: El procedimiento inicia una vez que se termine de ejecutar el acto de inspeccién/verificacion
E: N/A
] Actualizar Base de Datos Analista e Expedientes de actos
* | “General” Técnico/Juridico  de
inspeccién/verificacion
E: N/A
e Propuesta técnico-
juridica para determinar
2 Alimentar indicadores del tablero | Analista el siguiente acto
*  de control Técnico/Juridico administrativo (cierre o

emplazamiento) Cierre
de los expedientes en
los actos de supervision
Analista S: N/A

. . . Técnico/Juridico e Mapa de riesgos
3.  Actualizar la matriz de riesgo.

S:
4 Actualizar el Programa de | Analista e Programa de N/A
" | Inspeccién/Verificacion Anual de Técnico/Juridico Inspeccion/Verificacién
la DGSIVPI Anual de la DGSIVPI
Validar el Programa de -S:Pro rama de
5. Inspeccién/Verificacién Anual de Validador 9 .. e s N/A
la DGSIVPI Inspeccion/Verificaciéon
Anual de la DGSIVPI
S:
Autorizar el Programa de e Programa de
6. | Inspeccién/Verificacién Anual de | Autorizador 9 N/A

Inspecciéon/Verificacion

la DGSIVPI Anual de la DGSIVPI
Fin del procedimiento
5‘°va;': UP%ﬁ
;’,, « ;
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD,

ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
PROCESOS INDUSTRIALES

h) Mapa del Procedimiento

Monitorear resultados de inspeccién y verificacion

Analista técnico/juridico

Validador

Autorizador

de actos de
inspeccién/
verificacién

Propuesta técnico-
Jjuridica para
determinar el
slgulente acto

i ivo (cierre

o emplazamiento)
Cierre de los

expedientes en los
actos de supervision

1. Actualizar Base de
g

o

Datos “General”

;

2. Alimentar
indicadores del
tablero de control

H

3. Actualizar la matriz
de riesgo.

;

4. Actualizarel
Programade

riesgos

5. Validar el Programa
nl de

Verificacion Anual de
laDGSIVPI

Programa de
Inspeccién/
Verificacién
Anual de la
DGSIVPI

¥ Verificacion Anual de
laDGSIVPI

Programa de
Inspeccién/
Verificacién
Anual de la

DGSIVPI

Programade

Inspeccion/
Verificacion
Anual de la

6. Autoriza el
Programade
Inspeccién/

Verificacién Anual de

laDGSIVPI

DGSIVPI

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montafa, CP. 14210, Ciudad de México

Tel: (55) 9126-0100
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES | AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

i) Firmas de elaboracion, revision y autorizaciéon

Elaboro Elaboro

Lic. Areli Ariadna Martinez Pifa

Ing. Dulce Nazareth Ramirez Becerril
Abogada

Inspector

Revisé Revisé

Lic. Julio Cesar Landeros Vargas
Director de Atencién a No Conformidades de
Procesos Industriales

Ing. Cesar Cruz Jiménez
Director de Supervisidon de Procesos
Industriales

Autorizé

Ing. Juan Ernesto Lerma Juarez
Director General de Supervision, Inspeccién y
Vigilancia de Procesos Industriales

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montana, CP. 14210, Ciudad de México ,: g
gob.mx/ . b
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MBIENTE

G. USIVI-DGSIVPI-PR-07 Resolver procedimiento administrativo

a) Marco funcional

Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos

Articulo To.- La presente Ley es de orden publico e interés general y de aplicacion en todo el territorio
nacional y zonas en las que la Nacion ejerce soberania o jurisdiccion y tiene como objeto crear la
Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos,
como un organo administrativo desconcentrado de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales, con autonomia técnica y de gestion. La Agencia tiene por objeto la proteccion de las
personas, el medio ambiente y las instalaciones del Sector Hidrocarburos a través de la regulacion y
Supervision de:

I La Seguridad Industrial y Seguridad Operativa;

1. Las actividades de desmantelamiento y abandono de instalaciones, y
1. El control integral de los residuos y emisiones contaminantes.

(...)

Articulo 4o0.- En lo no previsto por la presente Ley, se aplicaran de manera supletoria las disposiciones
contenidas en la Ley de Hidrocarburos, la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al
Ambiente, la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos, la Ley General de
Desarrollo Forestal Sustentable, la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados, y
la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Articulo 50.- La Agencia tendrd las siguientes atribuciones:

1l. Participar con los distintos érdenes de gobierno, dependencias y entidades competentes, en
el disefio y atencion de los planes nacionales e internacionales para prevenir y atender
situaciones de emergencia en las actividades del Sector;

1. Regular, supervisar y sancionar en materia de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y
proteccion al medio ambiente, en relacion con las actividades del Sector, incluyendo las
etapas de desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de control integral
de los residuos y las emisiones a la atmadsfera;

VI. Emitir las bases y criterios para que los Regulados adopten las mejores prdcticas de Seguridad
Industrial, Seguridad Operativa y proteccion al medio ambiente que resulten aplicables a las
actividades del Sector. Lo anterior incluird el control y seguimiento geofisico en la operacion
cuando ésta lo requiera, las etapas de desmantelamiento y abandono de las instalaciones, la
restauracion de los sitios impactados por las actividades del Sector, asi como el control
integral de sus residuos y sus emisiones de contaminantes;

ViIlI. Supervisar y vigilar el cumplimiento por parte de los Regulados de los ordenamientos legales,
reglamentarios y demds normativa que resulten aplicables a las materias de su competencia.
Para ello, podrd realizar y ordenar certificaciones, auditorias y verificaciones, asi como llevar a
cabo visitas de inspeccion y Supervision.
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X. Instaurar, tramitar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables, los procedimientos administrativos, que correspondan con motivo de sus
atribuciones;

XI. Imponer medidas de seguridad, de apremio o sanciones que resulten aplicables conforme a
la legislacion correspondiente;
XXI. Requerir a los Regulados la informacion y la documentacion necesaria para el ejercicio de sus

atribuciones, asi como la exhibicion de dictdmenes, reportes técnicos, informes de pruebas,
contratos con terceros, estudios, certificados o cualquier otro documento de evaluacion de la
conformidad

XXX. Las demads que le confieran esta Ley y otros ordenamientos aplicables.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente

ARTICULO 160.- Las disposiciones de este titulo se aplicardn en la realizacién de actos de inspeccién y
vigilancia, ejecucion de medidas de seguridad, determinacion de infracciones administrativas y de
comision de delitos y sus sanciones, y procedimientos y recursos administrativos, cuando se trate de
asuntos de competencia federal requlados por esta Ley, salvo que otras leyes requlen en forma especifica
dichas cuestiones, en relacion con las materias de que trata este propio ordenamiento.

En las materias anteriormente sefialadas, se aplicardn supletoriamente las disposiciones de las Leyes
Federales de Procedimiento Administrativo y sobre Metrologia y Normalizacion.

Tratdndose de materias referidas en esta Ley que se encuentran reguladas por leyes especiales, el
presente ordenamiento serd de aplicacion supletoria por lo que se refiere a los procedimientos de
inspeccion y vigilancia.

ARTICULO 161.- La Secretaria realizard los actos de inspeccion y vigilancia del cumplimiento de las
disposiciones contenidas en el presente ordenamiento, asi como de las que del mismo se deriven.

()

ARTICULO 167. Recibida el acta de inspeccién por la autoridad ordenadora, requerird al interesado,
cuando proceda, mediante notificacion personal o por correo certificado con acuse de recibo, para que
adopte de inmediato las medidas correctivas o de urgente aplicacion que, en su caso, resulten necesarias
para cumplir con las disposiciones juridicas aplicables, asi como con los permisos, licencias,
autorizaciones o concesiones respectivas, sefialando el plazo que corresponda para su cumplimiento,
fundando y motivando el requerimiento. Asimismo, deberd sefialarse al interesado que cuenta con un
término de quince dias para que exponga lo que a su derecho convenga y, en su caso, aporte las pruebas
que considere procedentes en relacion con la actuacion de la Secretaria. Admitidas y desahogadas las
pruebas ofrecidas por el interesado, o habiendo transcurrido el plazo a que se refiere el pdrrafo anterior,
sin que haya hecho uso de ese derecho, se pondrdn a su disposicion las actuaciones, para que en un
plazo tres dias hdbiles, presente por escrito sus alegatos. Articulo reformad

ARTICULO 168.- Una vez recibidos los alegatos o transcurrido el término para presentarlos, la Secretaria
procederd, dentro de los veinte dias siguientes, a dictar por escrito la resolucion respectiva, misma que se
notificard al interesado, personalmente o por correo certificado con acuse de recibo.
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Durante el procedimiento, y antes de que se dicte resolucion administrativa, el interesado y la
Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente, a peticion del primero, podrdn convenir la realizacion
de acciones para la reparacion y compensacion de los dafios que se hayan ocasionado al ambiente.

En los convenios administrativos referidos en el pdarrafo anterior, podrdn intervenir quienes sean parte en
el procedimiento judicial previsto en la Ley Federal de Responsabilidad Ambiental, siempre que se trate
de la misma infraccion, hechos y darios.

En la formulacion y ejecucion de los convenios se observard lo dispuesto por el articulo 169 de esta Ley,
asicomo lo previsto por la Ley Federal de Responsabilidad Ambiental, en ellos podrd también acordarse
la realizacion del examen metodoldgico de las operaciones del interesado a las que hace referencia el
articulo 38 Bis, asi como la atenuacion y conmutacion de las multas que resulten procedentes. En todo
caso, deberd garantizarse el cumplimiento de las obligaciones del infractor, en cualquiera de las formas
previstas en el Coédigo Fiscal de la Federacion. La celebracion del convenio suspenderd el Procedimiento
Administrativo y el término para la caducidad, a partir de la presentacion de la solicitud a la autoridad,
y hasta por un plazo de cuarenta y cinco dias hadbiles.

ARTICULO 169.- La resolucidn del Procedimiento Administrativo contendrd:

I Las sanciones a que se haya hecho acreedor el responsable;

1l Las medidas que el responsable deba llevar a cabo para corregir las deficiencias, violaciones
o irregularidades observadas;

Hi. El reconocimiento de los términos y obligaciones derivados del convenio previsto en el

articulo anterior, y las medidas que el responsable deba llevar a cabo para su cumplimiento.
En este supuesto, la resolucion del procedimiento serd publica, y

Iv. Los plazos para el cumplimiento de las obligaciones del infractor que se deriven de la
resolucion.

El infractor deberd informar a la autoridad ordenadora, por escrito, en forma detallada y dentro de los
cinco dias siguientes al vencimiento del plazo correspondiente, sobre el cumplimiento de las obligaciones
a que se refiere el presente articulo.

La procuraduria podrd realizar inspecciones para verificar el cumplimiento de las obligaciones del
infractor. Cuando del acta que se levante al efecto, se desprenda su incumplimiento, podrd imponerse
ademds de las sanciones previstas en el articulo 171 de esta Ley, una multa adicional que no exceda el
monto previsto en dicho precepto.

En los casos en que el infractor realice las medidas correctivas o de urgente aplicacion, subsane las
irregularidades detectadas, o cumpla con las obligaciones derivadas del convenio previsto en el articulo
168, en los plazos ordenados o acordados por la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente, siempre
y cuando el infractor no sea reincidente, ésta podrd revocar o modificar la sancidon o sanciones impuestas.
En los casos en que proceda, la autoridad federal hard del conocimiento del Ministerio Publico la
realizacion de actos u omisiones constatados en el ejercicio de sus facultades que pudieran configurar
uno o mas delitos.

ARTICULO 170.- Cuando exista riesgo inminente de desequilibrio ecolégico, o de dafio o deterioro
grave a los recursos naturales, casos de contaminacion con repercusiones peligrosas para los
ecosistemas, sus componentes o para la salud publica, la Secretaria, fundada y motivadamente,
podrd ordenar alguna o algunas de las siguientes medidas de seguridad:
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IV. La clausura temporal, parcial o total de las fuentes contaminantes, asi como de las
instalaciones en que se manejen o almacenen especimenes, productos o subproductos de
especies de flora o de fauna silvestre, recursos forestales, o se desarrollen las actividades que
den lugar a los supuestos a que se refiere el primer pdrrafo de este articulo;

V. El aseguramiento precautorio de materiales y residuos peligrosos, asi como de especimenes,
productos o subproductos de especies de flora o de fauna silvestre o su material genético,
recursos forestales, ademds de los bienes, vehiculos, utensilios e instrumentos directamente
relacionados con la conducta que da lugar a la imposicion de la medida de seguridad, o

VI. La neutralizacion o cualquier accion andloga que impida que materiales o residuos
peligrosos generen los efectos previstos en el primer pdrrafo de este articulo. Asimismo, la
Secretaria podrda promover ante la autoridad competente, la ejecucion de alguna o algunas
de las medidas de seguridad que se establezcan en otros ordenamientos.

ARTICULO 170 BIS.- Cuando la Secretaria ordene alguna de las medidas de seguridad previstas en
esta Ley, indicard al interesado, cuando proceda, las acciones que debe llevar a cabo para subsanar
las irregularidades que motivaron la imposicion de dichas medidas, asi como los plazos para su
realizacion, a fin de que una vez cumplidas éstas, se ordene el retiro de la medida de seguridad
impuesta.

ARTICULO 171.- Las violaciones a los preceptos de esta Ley, sus reglamentos y las disposiciones que
de ella emanen serdn sancionadas administrativamente por la Secretaria, con una o mds de las
siguientes sanciones:

I Multa por el equivalente de treinta a cincuenta mil dias de salario minimo general vigente en
el
Distrito Federal al momento de imponer la sancion;
Fraccion reformada DOF 31-12-2001, 01-06-2012

Il. Clausura temporal o definitiva, total o parcial, cuando:

a) Elinfractor no hubiere cumplido en los plazos y condiciones impuestos por la autoridad,
con las medidas correctivas o de urgente aplicacion ordenadas;
b) En casos de reincidencia cuando las infracciones generen efectos negativos al
ambiente, o
c) Se trate de desobediencia reiterada, en tres o mds ocasiones, al cumplimiento de
alguna o algunas medidas correctivas o de urgente aplicacion impuestas por la
autoridad.
Fraccion reformada DOF 13-12-1996
Hi. Arresto administrativo hasta por 36 horas.
Iv. El decomiso de los instrumentos, ejemplares, productos o subproductos directamente
relacionados con infracciones relativas a recursos forestales, especies de flora y fauna silvestre
O recursos genéticos, conforme a lo previsto en la presente Ley, y
Fraccion adicionada DOF 13-12-1996
V. La suspension o revocacion de las concesiones, licencias, permisos o autorizaciones
correspondientes. Fraccion adicionada DOF 13-12-1996

Si una vez vencido el plazo concedido por la autoridad para subsanar la o las infracciones que se
hubieren cometido, resultare que dicha infraccion o infracciones aun subsisten, podrdan imponerse
multas
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por cada dia que transcurra sin obedecer el mandato, sin que el total de las multas exceda del monto
mdximo permitido, conforme a la fraccion | de este articulo.

En el caso de reincidencia, el monto de la multa podrd ser hasta por tres veces del monto
originalmente impuesto, asi como la clausura definitiva. Pdrrafo reformado DOF 01-06-2012

Se considera reincidente al infractor que incurra mds de una vez en conductas que impliquen
infracciones a un mismo precepto, en un periodo de dos anos, contados a partir de la fecha en que se
levante el acta en que se hizo constar la primera infraccion, siempre que ésta no hubiese sido
desvirtuada.

Ley de Infraestructura de la Calidad

Articulo 139. Las Autoridades Normalizadoras y demds autoridades competentes llevaran a cabo la
vigilancia permanente del mercado en los términos previstos en esta Ley, en su Reglamento y en las
demas disposiciones legales aplicables, y cumpliendo los objetivos y los principios que persigue esta Ley
a través de:

Il. Los actos de Verificacion de los bienes, productos, procesos y servicios;

Articulo 140. Los sujetos obligados bajo las Normas Oficiales Mexicanas y los Estdndares que sean
obligatorios en términos de esta Ley, en todo momento, deberdn cumplir con lo ahi previsto y serdn
los Unicos responsables por su incumplimiento. El incumplimiento con las Normas Oficiales
Mexicanas y los Estandares obligatorios en términos de esta Ley serd sancionado
administrativamente por las autoridades competentes en los términos previstos en esta Ley y en las
demas disposiciones legales aplicables, con independencia de cualquier responsabilidad civil o
penal.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo

Articulo 1.- Las disposiciones de esta ley son de orden e interés publicos, y se aplicardn a los actos,
procedimientos y resoluciones de la Administracion Publica Federal centralizada, sin perjuicio de lo
dispuesto en los Tratados Internacionales de los que México sea parte.

(...)

Articulo 3.- Son elementos y requisitos del acto administrativo:
I. Ser expedido por rgano competente, a través de servidor publico, y en caso de que dicho érgano
fuere colegiado, reuna las formalidades de la ley o decreto para emitirlo;

Il. Tener objeto que pueda ser materia del mismo, determinado o determinable; preciso en cuanto a
las circunstancias de tiempo y lugar, y previsto por la ley;

HI. Cumplir con la finalidad de interés publico regulado por las normas en que se concreta, sin que
puedan perseguirse otros fines distintos;

IV. Hacer constar por escrito y con la firma autdgrafa de la autoridad que lo expida, salvo en aquellos
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casos en que la ley autorice otra forma de expedicion;
V. Estar fundado y motivado;

VII. Ser expedido sujetdndose a las disposiciones relativas al procedimiento administrativo previstas en
esta Ley,;

VIII. Ser expedido sin que medie error sobre el objeto, causa o motivo, o sobre el fin del acto;
IX. Ser expedido sin que medie dolo o violencia en su emision;
X. Mencionar el drgano del cual emana;

Xll. Ser expedido sin que medie error respecto a la referencia especifica de identificacion del
expediente, documentos o nombre completo de las personas;

Xlll. Ser expedido sefialando lugar y fecha de emision;

XIV. Tratdndose de actos administrativos deban notificarse deberd hacerse mencion de la oficina en que
se encuentra y puede ser consultado el expediente respectivo;

XV. Tratdndose de actos administrativos recurribles deberd hacerse mencion de los recursos que
procedan, y

XVI. Ser expedido decidiendo expresamente todos los puntos propuestos por las partes o establecidos
por la ley.

(..)

Articulo 9.- E/ acto administrativo vadlido serd eficaz y exigible a partir de que surta efectos la notificacion
legalmente efectuada.

(...)

Articulo 12.- Las disposiciones de este Titulo son aplicables a la actuacion de los particulares ante la
Administracion Publica Federal, asi como a los actos a través de los cuales se desenvuelve la funcion
administrativa.

Articulo 13.- La actuacion administrativa en el procedimiento se desarrollard con arreglo a los principios
de economia, celeridad, eficacia, legalidad, publicidad y buena fe.

Articulo 14.- £/ Procedimiento Administrativo podrad iniciarse de oficio o a peticion de parte interesada.

Articulo 16.- La Administracion Publica Federal, en sus relaciones con los particulares, tendrd las
siguientes obligaciones:
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XI. Solicitar la comparecencia de éstos, sélo cuando asi esté previsto en la ley, previa citacion en
la que se hard constar expresamente el lugar, fecha, hora y objeto de la comparecencia, asi
como los efectos de no atenderla;

XII. Requerir informes, documentos y otros datos durante la realizacion de visitas de verificacion,
solo en aquellos casos previstos en esta u otras leyes;
XlIl. Hacer del conocimiento de éstos, en cualquier momento, del estado de la tramitacion de los

procedimientos en los que tengan interés juridico, y a proporcionar copia de los documentos
contenidos en ellos;

Xiv. Hacer constar en las copias de los documentos que se presenten junto con los originales, la
presentacion de los mismos;

XV. Admitir las pruebas permitidas por la ley y recibir alegatos, los que deberdn ser tomados en
cuenta por el drgano competente al dictar resolucion;

XVI. Abstenerse de requerir documentos o solicitar informacion que no sean exigidos por las
normas aplicables al procedimiento, o que ya se encuentren en el expediente que se estd
tramitando;

XVII. Proporcionar informacion y orientar acerca de los requisitos juridicos o técnicos que las
disposiciones legales vigentes impongan a los proyectos, actuaciones o solicitudes que se
propongan realizar;

XVIIl. Permitir el acceso a sus registros y archivos en los términos previstos en esta u otras leyes;

XIX. Tratar con respeto a los particulares y a facilitar el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento
de sus obligaciones;
XX. Dictar resolucion expresa sobre cuantas peticiones le formulen, asi como en los

procedimientos iniciados de oficio, cuya instruccion y resolucion afecte a terceros, debiendo
dictarla dentro del plazo fijado por la ley.

Articulo 57.- Ponen fin al Procedimiento Administrativo:

I La resolucion del mismo;

Il. El desistimiento;

1. La renuncia al derecho en que se funde la solicitud, cuando tal renuncia no esté prohibida
por el ordenamiento juridico.

IV. La declaracion de caducidad;

V. La imposibilidad material de continuarlo por causas sobrevenidas, y

ViI. El convenio de las partes, siempre y cuando no sea contrario al ordenamiento juridico ni verse

sobre materias que no sean susceptibles de transaccion, y tengan por objeto satisfacer el
interés publico, con el alcance, efectos y régimen juridico especifico que en cada caso prevea
la disposicion que lo regula.

Articulo 77.- Cuando en una misma acta se hagan constar diversas infracciones, en la resolucion
respectiva, las multas se determinardn separadamente, asi como el monto total de todas ellas.

REGLAMENTO Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos

ARTICULO 5. La Agencia contard con inspectores federales, quienes tendrdn las facultades para actuar
en los asuntos que el Director Ejecutivo, los Jefes de Unidad o, en su caso, los Directores Generales que
cuenten con atribuciones de Supervision, inspeccion, vigilancia o, en su caso, verificacion, les ordenen y
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comisionen, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables. Los inspectores federales tendrdn
las facultades para determinar e imponer las medidas de seguridad, de urgente aplicacion, correctivas
y todas aquéllas previstas en las disposiciones legales que resulten aplicables al Sector en las materias
que competan a la Agencia. La Agencia podrd auxiliarse para el ejercicio de sus funciones por el personal
de las dependencias o entidades de la Administracion Publica Federal, asi como por Terceros que en
términos de las disposiciones juridicas aplicables y de los convenios que al efecto se celebren, sean
acreditados como inspectores federales.

ARTICULO 9. Al frente de cada una de las unidades habrd un Jefe de Unidad, quien asumird su direccién
técnica y administrativa y serd el responsable de su correcto funcionamiento y el de las unidades
administrativas bajo su adscripcion. Los Jefes de Unidad serdn auxiliados por los Directores Generales
que les sean adscritos; asi como por directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores
publicos que requieran las necesidades del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.
Los Jefes de Unidad tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:

XIl. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean
sefialados por delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;

ARTICULO 13. La Unidad de Supervision, Inspeccion y Vigilancia Industrial, seré competente en las
siguientes actividades del Sector: el reconocimiento y exploracion superficial asi como la exploracion y
extraccion de hidrocarburos; el tratamiento, refinacion, enajenacion, comercializacion, transporte y
almacenamiento del petréoleo; el procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y
regasificacion de gas natural; el transporte y almacenamiento de gas licuado de petrdleo; el transporte
y almacenamiento de petroliferos y el transporte por ducto y el almacenamiento que se encuentre
vinculado a ductos de petroquimicos, producto del procesamiento del gas natural y de la refinacion del
petrdleo.

1. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan
respecto del cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas
aplicables a las actividades del Sector descritas en el primer pdrrafo de este articulo;

ARTICULO 17. Al frente de cada una de las direcciones generales habrd un Director General, quien
asumird su direccion técnica y administrativa; serd el responsable de su correcto funcionamiento y serd
auxiliado por directores generales adjuntos, directores, subdirectores, jefes de departamento y demds
servidores publicos que requieran las necesidades del servicio y que se especifiquen en el Manual de
Organizacion.

ARTICULO 18. Los Directores Generales tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:

I Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desemperio de las
atribuciones encomendadas a la Direccion General a su cargo;

1. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean
sefialados por delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;

X. Expedir, previo pago de los derechos que correspondan, certificaciones de documentos que
obren en los archivos de la Direccion General a su cargo;

Xl. Proporcionar a la Unidad de Asuntos Juridicos toda la informacion, documentacion,

argumentacion y, en general, todos los elementos necesarios para la defensa de los actos de
autoridad que se reclamen en cualquier via jurisdiccional;

Xll. Expedir las ordenes de visita y los oficios mediante los cuales se comisione al personal de su
adscripcion para la realizacion de las diligencias necesarias para el cumplimiento de las
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atribuciones de la Direccion General a su cargo; habilitar a los servidores publicos de la
Agencia y de otras dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, estatal o
municipal, necesarias para la notificacion, ejecucion y demds actuaciones inherentes a los
actos administrativos a cargo de la Agencia

XVI. Requerir a los Regulados la informacion y documentacion necesaria para el ejercicio de sus
atribuciones, asi como la exhibicion de dictdmenes, reportes técnicos, informes de pruebas,
contratos con Terceros, estudios, certificados, o cualquier otro documento de evaluacion de
la conformidad;

XVII. Resolver los asuntos, actos administrativos y demds relativos a sus atribuciones y ejecutar los
lineamientos y criterios de actuacion, organizacion y operacion interna correspondientes;

XX. Remitir al Jefe de Unidad de su adscripcion, en la etapa procesal que se encuentren, los
expedientes administrativos relativos a los actos de autoridad de su competencia, respecto
de los cuales se haya ejercido la facultad de atraccion conforme a lo dispuesto en el articulo
9, fraccion XXll, de este Reglamento para que éste substancié el procedimiento y dicte la
resolucion correspondiente, y

XXI. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le
confieran otras disposiciones juridicas y las que le encomiende el Director Ejecutivo.

ARTICULO 35. |a Direccién General de Supervisién, Inspeccién y Vigilancia de Procesos Industriales,
tendrd competencia en materia de refinacion de petrdleo y procesamiento, licuefaccion y regasificacion
de gas natural y actividades conexas, para lo cual tendrd las siguientes atribuciones:

Vill. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan
respecto del cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables en las materias de su
competencia; asi como el cumplimiento de los términos y condiciones contenidos en los
permisos, licencias y autorizaciones relativas a la seguridad industrial y seguridad operativa
y proteccion del medio ambiente;

IX. Para los efectos previstos en la presente fraccion, podrd ordenar visitas, certificaciones,
auditorias, revision de escritorio o gabinete y, en general cualquier actuacion o diligencia que
resulte aplicable;

X. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas
aquellas diligencias y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere
el presente articulo;

XI. Requerir a las autoridades competentes de la Agencia la suspension o, cuando se haya
impuesto como sancion, la revocacion de autorizaciones, permisos, licencias o concesiones,

solicitando en su caso, la cancelacion de la inscripcion en los registros de la Secretaria,

XiIv. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de
restauracion y las acciones para subsanar irregularidades;, asi como las medidas de
seguridad y sanciones que sean de su competencia, proveyendo lo necesario para obtener la
gjecucion de éstas ultimas, en términos de las disposiciones juridicas aplicables;

XV. Investigar y determinar las infracciones a la normatividad ambiental en las actividades del
Sector, o bien hacer del conocimiento de las autoridades correspondientes los actos, hechos
u omisiones que no sean de su competencia, solicitando ante dichas autoridades, en
cualquiera de los casos, la ejecucion de alguna o algunas de las medidas de seguridad
establecidas en los ordenamientos que aquéllas aplican;

XVIIl. Remitir a la Unidad de Asuntos Juridicos para su resolucion las solicitudes de conmutacion
de multas;
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XIX. Ejecutar las resoluciones que dicte su superior jerdrquico, en términos de las disposiciones
juridicas aplicables, respecto de la revocacion o modificacion de multas que la Direccion
General hubiera impuesto en el gjercicio de sus atribuciones;

XX. Instaurar, tramitar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables, todos los procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio.

XXIl. Ejecutar, los lineamientos y criterios de actuacion, organizacion y operacion interna
correspondientes al gjercicio de sus atribuciones.

XXIll. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le
confieran otras disposiciones juridicas y las que le encomiende el Director Ejecutivo.

b) Objetivo

Substanciar los procedimientos administrativos en materia de control integral de los Residuos Peligrosos
y las emisiones a la atmosfera relacionadas a las actividades de la Refinacion de Petréleo y Procesamiento
de Gas Natural del Sistema Nacional de Refinaciéon, con el propésito de investigar y determinar las
infracciones a la normatividad ambiental en las actividades del sector verificando que los Regulados den
cumplimiento a los diversos ordenamientos juridicos aplicables, permisos, licencias y autorizaciones
otorgadas, para garantizar el derecho a un medio ambiente sano para el desarrollo y bienestar de las
personas.

c) Alcance

Los procedimientos administrativos que se han de substanciar comprenden: el inicio de los mismos; la
valoracion de las manifestaciones y pruebas que presenten los Regulados en sus comparecencias; la
atencion de solicitudes de convenios de reparacién y compensacion de dafos ocasionados al ambiente,
en la materia ambiental; la admision o desechamiento, preparacion y desahogo de pruebas, seguln
proceda; la consideracién de los alegatos hechos valer; la emision de las resoluciones o acuerdos de cierre
que conforme a derecho correspondan; y el seguimiento en el cumplimiento de medidas y sanciones
establecidas; asi como la remision de informacidon y documentaciéon a las areas competentes para la
atencion de las solicitudes de conmutacién o reconsideracién de multa, los recursos de revision, juicios
contenciosos administrativos (juicios de nulidad) y de amparo, vinculados al tramite de los
procedimientos administrativos, dando cumplimiento a las determinaciones que de dichos mecanismos
se deriven hasta dar por concluidos los procedimientos.

d) Indicador o parametro

De acuerdo con las caracteristicas del procedimiento, se establece un parametro que servira de referencia
para la ejecucion de las actividades previstas, cuyos elementos se describen a continuacion:

Nombre: Porcentaje de cierres o resoluciones de expedientes de inspeccién en materia ambiental

Objetivo: Determinar el porcentaje de avance en la atencién de los expedientes de inspeccién en materia
ambiental.

R Numero de procedimientos administrativos resueltos o cerrados 1 0 0
Férmula: -X

Numero de procedimientos administrativos generados en el afio "n'
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Descripcion de Variables:
« NuiGmero de procedimientos administrativos resueltos o cerrados: Nimero de expedientes de
inspeccion y verificacion en materia ambiental iniciados y concluidos al periodo del reporte.
« Numero de procedimientos administrativos iniciados en el afo “n”: NUmero de expedientes de
inspeccion y verificacién en materia ambiental generados en el afio “n”.
Responsable: DGSIVPI

Frecuencia de calculo: Trimestral

Unidad de medida: Porcentaje

e) Reglas de operacion

No. USIVI-DGSIVPI-RO-12
Nombre Admisién, desechamiento, preparacion y desahogo de pruebas
Descripcién La comparecencia del regulado a través del cual realice manifestaciones y ofrezca

pruebas en relacion con la visita de inspecciéon efectuada por esta autoridad debera
ser acordada mediante proveido que debera ser emitido a la brevedad; las probanzas
presentadas deberdn ser valoradas al momento de emitir la resolucién administrativa
o acuerdo de cierre que concluya el procedimiento administrativo.

Fuente Articulos 2, 16 fraccidon V, 49, 50 y 60 de la LFPA; 160 de la LGEEPA; 4 de la Ley de la
Agencia; y 143 a 160, y 165 a 187 del Cdédigo Federal de Procedimientos Civiles
Excepciones Sin excepciones

No. USIVI-DGSIVPI-RO-14
Nombre Acuerdo de emplazamiento
Descripcion El plazo otorgado al Regulado para presentar pruebas y realizar manifestaciones en

atencion al acuerdo de emplazamiento corresponde a 15 dias hdbiles contados a partir
de su notificacion.

Fuente Articulos 167 y 170 de la LGEEPA y articulo 45 de la LFPA.

Excepciones Se podra ordenar el cumplimiento de medidas correctivas, de urgente aplicacién o de
seguridad que resulten necesarias para cumplir con las disposiciones juridicas
aplicables; en caso de que se dé cumplimiento a las mismas o de que subsane las
irregularidades, se debera considerar dicha situacién como atenuante al momento de
imponerse la multa correspondiente a la infraccién cometida. Vencido el plazo para
subsanar las infracciones y si las mismas subsisten, podran imponerse multas por
cada dia que transcurra sin atender el mandato, sin que el total de las multas excedan
del monto maximo permitido.

Tratdndose de un procedimiento de residuos peligrosos las medidas de seguridad
deberan imponerse conforme a lo previsto en el capitulo de MEDIDAS DE SEGURIDAD

de la LGPGIR.
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No. USIVI-DGSIVPI-RO-15
Nombre De las notificaciones de actos en los procedimientos de inspeccién o verificacion
Descripcion A efecto de dotar de legalidad las notificaciones de las actuaciones realizadas por

esta DGSIVPI, las mismas deberan realizarse atendiendo al acto administrativo de que
se trate en los términos y las formas previstas en la LFPA.

Fuente Articulos 32, 35 fraccion |, 36, 38, 39 de la LFPA en estricta relaciéon con los Articulos 9
fracciones XII, XIX y XXIV, 13 fracciones lll, VI, XIV, XXVIII, 18 fracciones I, Ill, XVI, XVIII
y XX del RIASEA.

Excepciones No aplica

No. USIVI-DGSIVPI-RO-16

Nombre Andlisis Técnico Juridico de las Manifestaciones del Regulado - Procedimiento
administrativo

Descripcion Se llevara a cabo el andlisis técnico-juridico de las manifestaciones y pruebas para

determinar el cumplimiento de las medidas correctivas que fueron impuestas a
efecto de subsanar las irregularidades detectadas con motivo de la visita de
inspeccién efectuada por esta DGSIVPI. En caso de que se dé cumplimiento a las
mismas o de que subsane las irregularidades, se debera considerar dicha situacion
como atenuante al momento de imponerse la multa correspondiente a la infraccién
cometida. Vencido el plazo para subsanar las infracciones y si las mismas subsisten,
podran imponerse multas por cada dia que transcurra sin atender el mandato, sin que
el total de las multas excedan del monto maximo permitido.

Tratdndose de un procedimiento de residuos peligrosos las medidas de seguridad
deberan imponerse conforme a lo previsto en el capitulo de MEDIDAS DE SEGURIDAD

de la LGPGIR.
Fuente Articulos 2, 16 fraccién V, 49, 50 y 60 de la LFPA
Excepciones En caso de no satisfacer en su totalidad el cumplimiento de la normatividad aplicable

a la materia, se procedera a la propuesta de la resolucién con imposicion de medidas
correctivas con la finalidad de que el Regulado satisfaga el cumplimiento normativo.

No. USIVI-DGSIVPI-RO-17
Nombre Acuerdo de Alegatos
Descripcion Se emite acuerdo a través del cual se ponen a disposicion del Regulado las
actuaciones para que en un plazo de 3 dias habiles presente por escrito sus alegatos
Fuente Articulo 167 de la LGEEPA, articulos 16 fraccién V y 56 de la LFPA
Excepciones N/A
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No. USIVI-DGSIVPI-RO-18
Nombre Resolucion
Descripcidon Una vez recibidos los alegatos o transcurrido el término para presentarlos, la Agencia

procederd, a dictar por escrito la resoluciéon respectiva, misma que se notificara al
interesado, personalmente o por correo certificado con acuse de recibo.

La resolucidn contendra: la sanciones a las que se haya hecho acreedor el regulado
(multa, clausura temporal o definitiva, total o parcial, decomiso y suspensién o
revocaciéon de las concesiones, licencias, permisos o autorizaciones); para la
imposicion de sanciones debera tomarse en cuenta la gravedad de la infraccién, las
condiciones econémicas del infractor, la reincidencia si hubiere, caracter intencional
o negligente de la accidn y el beneficio directamente obtenido. Aunado a lo anterior
deberan senalarse las medidas que debera realizar para corregir las irregularidades
observadas, asi como los plazos para el cumplimiento, debiendo informar el regulado
a esta DGSIVPI sobre el cumplimiento de las mismas; para lo cual se podran realizar
actos de verificaciones, en caso de que se dé cumplimiento a las mismas o de que
subsane las irregularidades, se debera considerar dicha situaciéon como atenuante al
momento de imponerse la multa correspondiente a la infraccién cometida. Vencido
el plazo para subsanar las infracciones y si las mismas subsisten, podran imponerse
multas por cada dia que transcurra sin atender el mandato, sin que el total de las
multas excedan del monto maximo permitido.

Cuando en una misma acta se hagan constar diversas infracciones, en la resoluciéon
respectiva, las multas se determinaran separadamente, asi como el monto total de
todas ellas.

Fuente Articulos 164, 167, 167 Bis fraccién I, 167 Bis 1, 167 Bis 3, 168, 169, 170, 170 BIS, 171y 173
de la LGEEPA; 49, 50, 51, 57,59, 70 y 72 de la LFPA; 4, 95,129 y 131 Ley de
Hidrocarburos; y 35 fraccién VIiI, X, XIV, XV, XX y XXIII del RIASEA.

Excepciones En caso de tratarse de un procedimiento de residuos peligrosos tendra que atenderse
lo previsto en el Titulo Séptimo de MEDIDAS DE CONTROL Y DE SEGURIDAD,
INFRACCIONES Y SANCIONES de la LGPGIR.

No. USIVI-DGSIVPI-RO-19
Nombre Recurso de revision
Descripcion El escrito de interposicién del recurso de revision debera presentarse ante la

autoridad que emitié el acto impugnado y serd resuelto por el superior jerarquico,
salvo que el acto impugnado provenga del titular

Fuente Articulos 84, 85, 86 de la LFPA.
Excepciones N/A
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No. USIVI-DGSIVPI-RO-20
Nombre Desechamiento del Recurso de revisiéon
Descripcidon El recurso de revisiéon se tendra por no interpuesto y se desechara cuando:

« Se presente fuera del plazo de quince dias contados a partir del dia siguiente
a aquél en hubiere surtido efectos la notificacién de la resolucién que se
recurre.
 No se haya acompanado de la documentacién que acredite la personalidad
del recurrente.
« No aparezca suscrito por quien debe hacerlo, a menos que se firme antes del
vencimiento del plazo para interponerlo.
También podra considerarse el desechamiento por improcedencia, asi como su
sobreseimiento.
La autoridad encargada de resolver el recurso podrd: Desecharlo por improcedente o
sobreseerlo, confirmar el acto impugnado, declarar la inexistencia, nulidad o
anulabilidad del acto impugnado o revocarlo total o parcialmente y modificar u
ordenar la modificacion del acto impugnado o dictar u ordenar expedir uno nuevo.
Si la resolucion ordena realizar un determinado acto o iniciar la reposicion del
procedimiento, debera cumplirse en un plazo de cuatro meses.
Fuente Articulo 88, 89, 90 y 91 de la LFPA
Excepciones N/A

f) Definiciones y Acrénimos

DGSIVPI: Direccién General de Supervision, Inspeccidon y Vigilancia de Procesos Industriales.
LFPA: Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

SAT: Sistema de Administracién Tributario.

UAF: Unidad de Asuntos Financieros.

UAJ: Unidad de Asuntos Juridicos.

USIVI. - Unidad de Supervision, Inspeccion y Vigilancia Industrial.

RIASEA: REGLAMENTO Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos.

LGPGIR: Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.

LGEEPA: Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Protecciéon al Ambiente.

www.gob.mx/asea gy gept®
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g) Descripcion del Procedimiento

Procedimiento: Resolver procedimiento administrativo
Clave: DGSIVPI- PR-07
UR: DGSIVPI

NO

Resolver procedimiento administrativo |

Actividad

Responsable

Entradas(E)/ Reglas de
Salidas(S) operacion

INICIO: El procedimiento se inicia cuando se notifica el acuerdo de emplazamiento al Regulado con

motivo de las presuntas irregularidades detectadas en las visitas de inspeccion.

Elaborar el
emplazamiento
correctivas

Validar el
emplazamiento

Autorizar el

emplazamiento

Notificar el
emplazamiento

¢El Regulado
manifestaciones y probanzas?

Si: continla en la actividad 5
No: continuia en la actividad 10

acuerdo

de

con medidas

acuerdo

acuerdo

acuerdo

de

de

de

ingreso

Realizar el acuerdo para admitir o

desechar pruebas

www.gob.mx/asea

Analista
Técnico/
Juridico

Validador

Autorizador

Analista
Técnico

Analista
Técnico/Juri
dico

E:

e Analisis técnico- USIVI-DGSIVPI-
juridico de hallazgos RO-14:
detectados en el acta | Acuerdo de
de inspeccién/ = emplazamiento

verificaciéon

USIVI-DGSIVPI-
RO-14:
N/A Acuerdo de
emplazamiento
S. USIVI-DGSIVPI-
e Acuerdo de RO-14:
. Acuerdo de
emplazamiento .
emplazamiento
USIVI-DGSIVPI-
S: gce)-w: las
e Cédula de o .
e .. notificaciones
Notificacion del
de actos en los
Acuerdo de

procedimientos
de inspeccién o
verificacion
USIVI-DGSIVPI-
RO-12:
Admision,

N/A desechamiento,
preparacién vy
desahogo de
pruebas

emplazamiento

&
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Resolver procedimiento administrativo

NO

Actividad

Responsable

Entradas(E)/
Salidas(S)

Reglas de
operacion

Validar el acuerdo para admitir o
desechar pruebas

Validador

N/A

USIVI-DGSIVPI-
RO-12:
Admisién,
desechamiento,
preparaciéon vy
desahogo de
pruebas

10.

1.

12.

Autorizar el acuerdo para admitir o
desechar pruebas

Notificar por rotulén acuerdo para
admitir o desechar pruebas

Realizar el analisis técnico-juridico
de manifestaciones y probanzas

Elaborar acuerdo de alegatos y
rotulén

Validar el acuerdo de alegatos y el
rotulén

Autorizar el acuerdo de alegatos y
el rotulén

www.gob.mx/asea

Autorizador

Analista
Técnico/
Juridico

Analista
Técnico/
Juridico

Analista
Técnico/
Juridico

Validador

Autorizar

S:

e Acuerdo admisorio o
de desechamiento de
pruebas

S:
¢ Notificacién
rotulén

por

E:
e Manifestaciones y
probanzas del
regulado

N/A

N/A

S:
e Acuerdo de
alegatos

USIVI-DGSIVPI-
RO-12:
Admision,
desechamiento,
preparacion vy
desahogo de
pruebas

N/A

USIVI-DGSIVPI-
RO-16

Andlisis Técnico
Juridico de las
Manifestaciones
del Regulado -
Procedimiento
Administrativo

USIVI-DGSIVPI-
RO-17:

Acuerdo de
Alegatos y
rotulén
USIVI-DGSIVPI-
RO-17:

Acuerdo de
Alegatos y
rotulén
USIVI-DGSIVPI-
RO-17:

Acuerdo de
Alegatos y
rotulén
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Resolver procedimiento administrativo

N° Actividad Responsable Entra;ldas(E)/ Reglas.c!e
Salidas(S) operacion
. . Analista S:
13, Notificar por rotulén acuerdo de Técnico/ . Notificacion por N/A
alegatos - .
Juridico rotulén
Analista USIVI-DGSIVPI-
14. Elaborar resolucién Administrativa = Técnico/ N/A RO-18:
Juridico Resolucion
USIVI-DGSIVPI-
15. Validar resoluciéon Administrativa Validador N/A RO-18:
Resolucion
S:
Autorizar resolucién e Resoluciones USIVI-DGSIVPI-
16. .. . Autorizador administrativas RO-18:
Administrativa . ..
(multas y medidas Resoluciéon
correctivas)
S:
Analista e Cédula de
17. Notificar resoluciéon administrativa Técnico/ Notificacién de la  N/A
Juridico Resolucion
Administrativa
Verificar si el Regulado impuso un
medio de impugnacion.
Recurso de revisién o solicitud de
conmutacién. Continla en |la .
actividad 19 Analista
18. Técnico/ N/A N/A
Juicio de nulidad. Continta en la Juridico
actividad 29
No impuso medio de impugnacion.
Continta en la actividad 38
Recurso de revision o solicitud de conmutacion.
Verificar si el recurso de revisiéon o
la solicitud de conmutacién es
procedente. A|’qali.sta :gl}q;:DGSIVPI-
19. ¢Es procedente? Tec'nl.co/ N/A Recurso de
Juridico .,
revisién

Si: Continua en la actividad 24
No: Continua en la actividad 20

www.gob.mx/asea
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NO

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Resolver procedimiento administrativo

Actividad

Elaborar acuerdo de
desechamiento

Validar acuerdo de desechamiento

Autorizar acuerdo de
desechamiento

Notificar Acuerdo desechamiento.

Continua en la actividad 38

Elaborar acuerdo de admisién de
recurso de revision o conmutacion

Validar acuerdo de admision de
recurso de revision o conmutacion

Autorizar acuerdo de admisién de
recurso de revisiéon o conmutacion

Notificar Acuerdo de admisién de
recurso de revision o conmutacion

Remitir acuerdo de recurso de
revision o conmutacion a la UAJ

¢El Regulado esta conforme con la
resolucién?

www.gob.mx/asea

Responsable

Analista
Técnico/
Juridico

Analista
Técnico/
Juridico

Analista
Técnico/
Juridico

Analista
Técnico/
Juridico

Analista
Técnico/
Juridico

Validador

Autorizador

Analista
Técnico/
Juridico

Analista
Técnico/
Juridico

Entradas(E)/
Salidas(S)

N/A

N/A

e Acuerdo
desechamiento

S:

e Cédula
notificacion
acuerdo
desechamiento

N/A

N/A

S:

e Acuerdo
admisién

S:

e Cédula
notificacion
Acuerdo
admisién

S:

e Expediente

de

de
de
de

de

de
de
de

de

inspeccion/verifica

cién

&
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Reglas de
operacion
USIVI-DGSIVPI-

RO-20:
Desechamiento
del Recurso de
revision
USIVI-DGSIVPI-
RO-20:
Desechamiento
del Recurso de
revision
USIVI-DGSIVPI-
RO-20:
Desechamiento
del Recurso de
revision

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A
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Resolver procedimiento administrativo |
. . E E Regl
N° Actividad Responsable ntr?das( Y/ - as.c'le
Salidas(S) operacion
e Acuerdo de
No: Continua en la actividad 29 admisién
Si: Continua en la actividad 38 e Notificacién del
acuerdo de
admisién
Juicio de nulidad
Recibir oficio mediante el cual la Analista E:
29. UAJ hace de conocimiento la Técnico/ e Oficio remitido por | N/A
existencia del juicio de nulidad Juridico la UAJ
Remitir mediante oficio copia
certificada del expediente a la UAJ .
e . Analista
30 Se emitiran los argumentos o Técnico/
* | consideraciones pertinentes para - N/A N/A
.. I Juridico
apoyo técnico-juridico para la
defensa del acto administrativo.
Validar el oficio de copia .
31. certificada del expediente Validador N/A N/A
Autorizar el oficio de copia S:
32. . . P Autorizador e Oficio con copia
certificada del expediente e
certificada
Se espera la atencion al juicio de
nulidad
Recibir oficio a través del cual se
informa sobre la emisiéon de la .
sentencia Analista E:
33, Técnico/ e Oficio remitido por N/A
Nulidad para efectos o validez: Juridico la UAJ
Continua en la actividad 34
Nulidad Lisa y llana
Continua en la actividad 47
Verificar si se promovié un juicio
de amparo
. Lo Analista
é¢Se promueve juicio de amparo? ..
34, Técnico/
Juridico N/A N/A
Si: Continua en la actividad 35
No: Si es validez continta en la
actividad 38

www.gob.mx/asea )
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Resolver procedimiento administrativo

N° Actividad Responsable Entra;ldas(E)/ Reglas.c!e
Salidas(S) operacion
Si es nulidad para efectos continua
en la actividad 37
Juicio de amparo
Se realiza el juicio de amparo
Analista E: N/A
35. Recibir oficio mediante el cual la Técnico/ e Oficio remitido por
UAJ hace de conocimiento la | Juridico la UAJ
existencia del juicio de amparo.
Se da la atencién al juicio de
amparo E: N/A
e Oficio remitido por
Recibir oficio a través del cual se la UAJ
informa sobre la emision de la
sentencia Analista
36. Técnico/
Nulidad lisa y llana Juridico
Continuda en la actividad 47
Nulidad para efectos
Continuda en la actividad 37
Validez
Continua en la actividad 38
Dar cumplimiento a la sentencia .
. Analista
37, del tribunal Técnico/
Juridico N/A N/A
Fin del procedimiento
Verificar que el Regulado realizé el
pago
¢El Regulado realizé el pago? A|’qal|.sta
38. Técnico/
Juridico N/A N/A
Si: Continuar con la actividad 40
No: Continuar con la actividad 39
E:
Solicitar el procedimiento = Analista * Oficio de S.OII.CItUd
39. | administrativo de ejecucién ante Técnico/ de !or.oced.lmlento N/A
el SAT Juridico afjmml.s'tratlvo de
ejecucion ante el
SAT
Analista E:
40. | Recibir el comprobante de pago Técnico/ e Comprobante de | N/A
Juridico pago

www.gob.mx/asea
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NO

41.

42.

43.

44,

45,

46.

47.

48.

49.

50.

Resolver procedimiento administrativo

Actividad

Elaborar oficio para entrega del
comprobante de pago a la UAF.

Validar oficio para entrega del
comprobante de pago a la UAF

Autorizar oficio para entrega del
comprobante de pago a la UAF

Enviar el comprobante de pago ala
UAF mediante oficio

¢Existen medidas correctivas?
Si: continla en la actividad 45

No: contintla en la actividad 47

Aperturar de

verificacién.

expediente

Realizar actos de
verificacion

Inspecciéon y

Ejecutar las actividades del
procedimiento USIVI-DGSIVPI-PR-
05 Realizar actos de Inspeccion y
verificacion

Fin del procedimiento

Elaborar el acuerdo de Cierre de
expediente y rotulén

Validar el acuerdo de Cierre de
expediente y rotulén

Autorizar el acuerdo de Cierre de
expediente y rotulén

Notificacion por rotulén acuerdo
de cierre

Responsable

Analista
Técnico/
Juridico
Analista
Técnico/
Juridico

Analista
Técnico/
Juridico

Analista
Técnico/
Juridico

Analista
Técnico/
Juridico

Analista
Técnico/
Juridico

Analista
Técnico/
Juridico

Validador

Autorizador

Analista
Técnico/
Juridico

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

.

Fin del procedimiento

www.gob.mx/asea

Entradas(E)/
Salidas(S)

Oficio para entrega
del comprobante
de pago a la UAF

Oficio para entrega
del comprobante
de pago a la UAF

Acuerdo de Cierre
de expediente vy
rotulén

Acuerdo de Cierre
de expediente y
rotulén

Reglas de

operacion

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
PROCESOS INDUSTRIALES

h) Mapa del Procedimiento

Resolver procedimiento administrativo

Analista técnico/juridico

Validador Autorizador

Acuerdo de
emplazamiento

1. Elaborar el acuerdo
de emplazamiento

con medidas
correctivas

| 2.Validar el acuerdo

3. Autorizarel
de emplazamiento

acuerdo de
emplazamiento

Anélisis técnico-
juridico de hallazgos
detectados en el acta
de inspeccién/
verificacion

Cédula de
Notificacién del
Acuerdo de
emplazamiento

4. Notificar el acuerdo | o
de emplazamiento [V

¢ElRegulado

f " 5. Realizar el acuerdo 6. Validar el acuerdo 7. Autorizar el
ingresé it elac
manifestaciones y a paraha mi "g para admitiro
probanzas? esechar pruebas

acuerdo para admitir
desechar pruebas o desechar pruebas

. Notificacion
8. Notificar por -~ ° por rotulén
rotulén acuerdo para | 4
admitir o desechar | Acuerdo
pruebas admisorio o
desechatorio
f ST de pruebas
9. Realizar el andlisis ';';:‘('::::‘azca':z:f
10. Elaborar acuerdo ¢ técnico-juridico de
de alegatosy rotulén manifestaciones y regulado
probanzas

1. Validar el acuerdo 12. Autorizar el
|

e y el acuerdo de alegatos y
rotulén el rotulén

13. Notificar por

rotulén acuerdo de |«
alegatos
Acuerdo de
Notificacién alegatos
por rotulén i
14. Elaborar

r 15. Validar resolucion 16. Autorizar
Administrativa

administrativa resolucion
administrativa

17. Notificar

r
administrativa

Resoluciones
administrativas
(multas y
medidas
correctivas)

Cédula de
Notificacién de
laResolucion
Administrativa

&
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD,

ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE

PROCESOS INDUSTRIALES

Resolver procedimiento administrativo
Analista técnico/juridico Validador Autorizador
18. Verificar si el
Regulado impuso un
medio de
impugnacién.
Juicio de No impuso
nulidad medio de
X impugnacion
Recurso de revision
v o solicitud de
conmutacion. A
2 3
19. Verificar si el
recurso de revisién o
lasolicitud de
conmutacién es
procedente
; 20. Elaborar acuerdo 21. Validar acuerdo de 22. Autorizar acuerdo
?
¢Es procedente? de desechamiento desechamiento de desechamiento
23. Notificar Acuerdo | o
desechamiento [V
Acuerdo de
DD desechamiento
Cédula de
notificacién de
acuerdo de
desechamiento
A 4
24.Elaborar acuerdo 25. Validar acuerdo 26. Autorizar acuerdo
de admision de de admision de de admision de
recurso de revisién o recurso de revisién o recurso de revisién o
conmutacion conmutacion conmutacion
27. Notificar Acuerdo :
de admisién de - N
recurso de revisiéno | .
conmutacion  f.....
"""""" Acuerdo de
oy samkion
Cédula de
28. Remitir acuerdo notificacion de
de recurso de revision| Acuerdo de admisién
o conmutaciénala :
" DD
- Expediente de
inspeccion/verificacion
- Acuerdo de admision
- Notificacién del acuerdo
de admision
No ¢ElRegulado esta Si
con la
resolucion?
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AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
PROCESOS INDUSTRIALES

Resolver procedimiento administrativo

Analista técnico/juridico Validador Autorizador

Juicio de
Nulidad

29. Recibir oficio
Oficio mediante el cual la -
remitido por UAJ hace de
lauAl conocimiento Ia
existencia fleljulclo ofcia e
de nulidad icloc
certificada

30. Remitir mediante
oficio copia
certificada del
expediente ala UAJ

31. Validar el oficio de
copia certificada del
expediente

32. Autorizar el oficio
de copia certificada
del expediente

Atencion al
Juicio de
Nulidad

33. Recibir oficio a
través del cual se
informa sobrela

Oficio emision de la
remitido por sentencia
lauAl

34. Verificar sise
promovié un juicio de
amparo

Nulidad para
efectoso
validez

Nulidad lisa y
llana

iSe promueve
Jjuicio de amparo?

Nulidad
para
efectos

Juicio de
amparo

35. Recibir oficio
mediante el cual la
UAJ hace de
conocimiento la
existencia del juicio

Oficio de amparo.
remitido por
lauAI Atencion al
Juicio de
amparo
ce 36. Recibir oficio a
través del cual se
informa sobrela
Oficio emision de la
remitido por sentencia
laUAJ

Nulidad para
efectos

37. Dar cumplimiento
ala sentencia del
tribunal

Nulidad lisa y
llana

Validez
: : Fin

oen e ~°”a
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MEDIO AMBIENT

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE

E

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

PROCESOS INDUSTRIALES

Resolver procedimiento administrativo

Analista técnico/juridico

Validador

Autorizador

Oficio de solicitud de
procedimiento
administrativo de
ejecucion ante el SAT

38. Verificar que el
Regulado realizé el
pago

39. Solicitar el
procedimiento
administrativo de
ejecucién ante el SAT

¢ElRegulado
realizé el pago?

Respuesta
del SAT

40. Recibirel
comprobante de
pago

I 2

41. Elaborar oficio

para entregadel

comprobante de
pago a la UAF

44. Enviar el
comprobante de
pago a la UAF
mediante oficio

47. Elaborar acuerdo
de Cierre de
expediente y rotulon

¢Existen medidas
correctivas?

! Comprobante
" depago

42. Validar el oficio
para entregadel

comprobante de
pago a la UAF

Oficio para entrega
del comprobante de
pago a la UAF

43. Autorizar el oficio
para entrega del
comprobante de

pago a la UAF

Oficio para entrega
del comprobante de
pago a la UAF

45. Aperturar
expediente de
verificacién

46. Realizar actos de
Inspeccion y
verificacién

48. Validar el acuerdo
de Cierre de

50. Notificar el

expediente y rotulén

acuerdo de
Cierre de
expediente y
rotulén

49. Autorizar el
acuerdo de Cierre de
expediente y rotulén

acuerdo de Cierre de
expediente y rotulon

Acuerdo de
Cierre de
expediente y
Fin rotulén
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H. USIVI-DGSIVPI-PR-08 Realizar mejora continua de Supervision, inspeccion y vigilancia
a) Marco funcional

Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del
Sector Hidrocarburos

Articulo To.- La presente Ley es de orden publico e interés general y de aplicacion en todo el
territorio nacional y zonas en las que la Nacidon ejerce soberania o jurisdiccion y tiene como
objeto crear la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos, como un organo administrativo desconcentrado de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales, con autonomia técnica y de gestion. La Agencia tiene
por objeto la proteccion de las personas, el medio ambiente y las instalaciones del Sector
Hidrocarburos a través de la regulacion y Supervision de:

I La Seguridad Industrial y Seguridad Operativa;
1. Las actividades de desmantelamiento y abandono de instalaciones, y
1. El control integral de los residuos y emisiones contaminantes.

(...)

Articulo 40.- En |o no previsto por la presente Ley, se aplicardn de manera supletoria las disposiciones
contenidas en la Ley de Hidrocarburos, la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente,
la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos, la Ley General de Desarrollo Forestal
Sustentable, la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados, y la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.

Articulo 50.- La Agencia tendrd las siguientes atribuciones:

IV. Participar con los distintos érdenes de gobierno, dependencias y entidades competentes, en el
disefio y atencion de los planes nacionales e internacionales para preveniry atender situaciones
de emergencia en las actividades del Sector;

V. Regular, supervisar y sancionar en materia de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y
proteccion al medio ambiente, en relacion con las actividades del Sector, incluyendo las etapas
de desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de control integral de los
residuos y las emisiones a la atmdadsfera;

ViI. Definir las medidas técnicas en el dmbito de su competencia, que deben ser incluidas en los
protocolos para hacer frente a emergencias o situaciones de Riesgo Critico o situaciones que
puedan ocasionar un darfio grave a las personas o a los bienes y al medio ambiente, cuando la
magnitud del evento lo requiera y, en su caso, participar bajo la coordinacion de las autoridades
competentes para su aplicacion;

XI. Supervisar y vigilar el cumplimiento por parte de los Regulados de los ordenamientos legales,
reglamentarios y demds normativa que resulten aplicables a las materias de su competencia.
Para ello, podrad realizar y ordenar certificaciones, auditorias y verificaciones, asi como llevar a
cabo visitas de inspeccion y Supervision.
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Xill. Autorizar a servidores publicos de la Agencia y acreditar a personas fisicas o morales para que
lleven a cabo las actividades de Supervision, inspeccion y verificacion, evaluaciones e
investigaciones técnicas, asi como de certificacion y auditorias referidas en la presente Ley;

Xlll. Instaurar, tramitar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables, los procedimientos administrativos, que correspondan con motivo de sus atribuciones;

XVI. Establecer los mecanismos a través de los cuales los Regulados deberan informar sobre los
siniestros, accidentes, incidentes, emergencias, fugas y derrames vinculados con las actividades
del Sector;

XVII. Llevar a cabo investigaciones de causa raiz en caso de incidentes y accidentes operativos,

industriales y medioambientales, conforme a los lineamientos que al efecto emita o establecer
las bases para que los Regulados lleven a cabo dichas investigaciones, asi como la comunicacion
de riesgos y lecciones aprendidas;

XViIII. Promover la colaboracion entre Regulados con el objetivo de optimizar el uso de recursos para la
atencion de contingencias, emergencias, prevencion y mitigacion de riesgos;
XXII. Requerir a los Regulados la informacion y la documentacion necesaria para el ejercicio de sus

atribuciones, asi como la exhibicion de dictdmenes, reportes técnicos, informes de pruebas,
contratos con terceros, estudios, certificados o cualquier otro documento de evaluacion de la
conformidad

XXXI. Las demads que le confieran esta Ley y otros ordenamientos aplicables.
Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente

ARTICULO 160.- Las disposiciones de este titulo se aplicardn en la realizacién de actos de inspeccion y
vigilancia, ejecucion de medidas de seguridad, determinacion de infracciones administrativas y de
comision de delitos y sus sanciones, y procedimientos y recursos administrativos, cuando se trate de
asuntos de competencia federal requlados por esta Ley, salvo que otras leyes requlen en forma especifica
dichas cuestiones, en relacion con las materias de que trata este propio ordenamiento.

En las materias anteriormente sefaladas, se aplicardn supletoriamente las disposiciones de las Leyes
Federales de Procedimiento Administrativo y sobre Metrologia y Normalizacion.

Tratdndose de materias referidas en esta Ley que se encuentran reguladas por leyes especiales, el
presente ordenamiento serd de aplicacion supletoria por lo que se refiere a los procedimientos de
inspeccion y vigilancia.

ARTICULO 161.- La Secretaria realizard los actos de inspeccién y vigilancia del cumplimiento de las
disposiciones contenidas en el presente ordenamiento, asi como de las que del mismo se deriven.

(...)

ARTICULO 162.- Las autoridades competentes podrdn realizar, por conducto de personal debidamente
aqutorizado, visitas de inspeccion, sin perjuicio de otras medidas previstas en las leyes que puedan llevar
a cabo para verificar el cumplimiento de este ordenamiento. Dicho personal, al realizar las visitas de
inspeccion, deberd contar con el documento oficial que los acredite o autorice a practicar la inspeccion
o verificacion, asi como la orden escrita debidamente fundada y motivada, expedida por autoridad
competente, en la que se precisard el lugar o zona que habrd de inspeccionarse y el objeto de la
diligencia.
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ARTICULO 163.- El personal autorizado, al iniciar la inspeccién, se identificard debidamente con la
persona con quien se entienda la diligencia, exhibiéndole, para tal efecto credencial vigente con
fotografia, expedida por autoridad competente que lo acredite para realizar visitas de inspeccion en la
materia, y le mostrard la orden respectiva, entregdndole copia de la misma con firma autdgrafa,
requiriéndola para que en el acto designe dos testigos.

En caso de negativa o de que los designados no acepten fungir como testigos, el personal autorizado
podrd designarlos, haciendo constar esta situacion en el acta administrativa que al efecto se levante, sin
que esta circunstancia invalide los efectos de la inspeccion.
En los casos en que no fuera posible encontrar en el lugar de la visita persona que pudiera ser
designada como testigo, el personal actuante deberd asentar esta circunstancia en el acta
administrativa que al efecto se levante, sin que ello afecte la validez de la misma

ARTICULO 164.- En toda visita de inspeccidn se levantard acta, en la que se hardn constar en forma
circunstanciada los hechos u omisiones que se hubiesen presentado durante la diligencia, asi como lo
previsto en el articulo 67 de Ila Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Concluida la inspeccion, se dard oportunidad a la persona con la que se entendid la diligencia para que
en el mismo acto formule observaciones en relacion con los hechos u omisiones asentados en el acta
respectiva, y para que ofrezca las pruebas que considere convenientes o haga uso de ese derecho en el
término de cinco dias siguientes a la fecha en que la diligencia se hubiere practicado.

A continuacion se procederd a firmar el acta por la persona con quien se entendid la diligencia, por los
testigos y por el personal autorizado, quien entregard copia del acta al interesado. Sila persona con quien
se entendid la diligencia o los testigos, se negaren a firmar el acta, o el interesado se negare a aceptar
copia de la misma, dichas circunstancias se asentardn en ella, sin que esto afecte su validez y valor
probatorio.

ARTICULO 165.- La persona con quien se entienda la diligencia estard obligada a permitir al personal
autorizado el acceso al lugar o lugares sujetos a inspeccion en los términos previstos en la orden escrita
a que se hace referencia en el articulo 162 de esta Ley, asicomo a proporcionar toda clase de informacion
que conduzca a la verificacion del cumplimiento de esta Ley y demds disposiciones aplicables, con
excepcion de lo relativo a derechos de propiedad industrial que sean confidenciales conforme a la Ley.
La informacion deberd mantenerse por la autoridad en absoluta reserva, si asi lo solicita el interesado,
salvo en caso de requerimiento judicial.

ARTICULO 166.- La autoridad competente podrd solicitar el auxilio de la fuerza publica para efectuar la
visita de inspeccion, cuando alguna o algunas personas obstaculicen o se opongan a la prdctica de la
diligencia, independientemente de las sanciones a que haya lugar.

ARTICULO 167. Recibida el acta de inspeccién por la autoridad ordenadora, requerird al interesado,
cuando proceda, mediante notificacion personal o por correo certificado con acuse de recibo, para que
adopte de inmediato las medidas correctivas o de urgente aplicacion que, en su caso, resulten necesarias
para cumplir con las disposiciones juridicas aplicables, asi como con los permisos, licencias,
autorizaciones o concesiones respectivas, sefialando el plazo que corresponda para su cumplimiento,
fundando y motivando el requerimiento. Asimismo, deberd sefnalarse al interesado que cuenta con un
término de quince dias para que exponga lo que a su derecho convenga y, en su caso, aporte las pruebas
que considere procedentes en relacion con la actuacion de la Secretaria. Admitidas y desahogadas las
pruebas ofrecidas por el interesado, o habiendo transcurrido el plazo a que se refiere el pdrrafo anterior,
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sin que haya hecho uso de ese derecho, se pondrdn a su disposicion las actuaciones, para que en un
plazo tres dias hdbiles, presente por escrito sus alegatos. Articulo reformad

ARTICULO 170.- Cuando exista riesgo inminente de desequilibrio ecolégico, o de dafio o deterioro grave
a los recursos naturales, casos de contaminacion con repercusiones peligrosas para los ecosistemas, sus
componentes o para la salud publica, la Secretaria, fundada y motivadamente, podrd ordenar alguna o
algunas de las siguientes medidas de seguridad:

Vil. La clausura temporal, parcial o total de las fuentes contaminantes, asi como de las
instalaciones en que se manejen o almacenen especimenes, productos o subproductos de
especies de flora o de fauna silvestre, recursos forestales, o se desarrollen las actividades que
den lugar a los supuestos a que se refiere el primer pdrrafo de este articulo;

ViIl. El aseguramiento precautorio de materiales y residuos peligrosos, asi como de especimenes,
productos o subproductos de especies de flora o de fauna silvestre o su material genético,
recursos forestales, ademds de los bienes, vehiculos, utensilios e instrumentos directamente
relacionados con la conducta que da lugar a la imposicion de la medida de seguridad, o

IX. La neutralizacion o cualquier accion andloga que impida que materiales o residuos
peligrosos generen los efectos previstos en el primer pdrrafo de este articulo. Asimismo, la
Secretaria podrd promover ante la autoridad competente, la ejecucion de alguna o algunas
de las medidas de seguridad que se establezcan en otros ordenamientos.

ARTICULO 170 BIS. - Cuando la Secretaria ordene alguna de las medidas de seguridad previstas en esta
Ley, indicard al interesado, cuando proceda, las acciones que debe llevar a cabo para subsanar las
irregularidades que motivaron la imposicion de dichas medidas, asi como los plazos para su realizacion,
a fin de que una vez cumplidas éstas, se ordene el retiro de la medida de seguridad impuesta.

Ley de Infraestructura de la Calidad

Articulo 139. Las Autoridades Normalizadoras y demds autoridades competentes llevaran a cabo la
vigilancia permanente del mercado en los términos previstos en esta Ley, en su Reglamento y en las
demds disposiciones legales aplicables, y cumpliendo los objetivos y los principios que persigue esta Ley
a través de:

IV. Los actos de Verificacion de los bienes, productos, procesos y servicios;

Articulo 140. Los sujetos obligados bajo las Normas Oficiales Mexicanas y los Estdndares que sean
obligatorios en términos de esta Ley, en todo momento, deberdn cumplir con lo ahi previsto y serdn
los Unicos responsables por su incumplimiento. El incumplimiento con las Normas Oficiales
Mexicanas y los Estandares obligatorios en términos de esta Ley serd sancionado
administrativamente por las autoridades competentes en los términos previstos en esta Ley y en las
demdas disposiciones legales aplicables, con independencia de cualquier responsabilidad civil o
penal.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo

Articulo 1.- Las disposiciones de esta ley son de orden e interés publicos, y se aplicardn a los actos,
procedimientos y resoluciones de la Administracion Publica Federal centralizada, sin perjuicio de lo
dispuesto en los Tratados Internacionales de los que México sea parte.
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(...)

Articulo 12.- Las disposiciones de este Titulo son aplicables a la actuacion de los particulares ante la
Administracion Publica Federal, asi como a los actos a través de los cuales se desenvuelve la funcion
administrativa.

Articulo 13.- La actuacion administrativa en el procedimiento se desarrollard con arreglo a los principios
de economia, celeridad, eficacia, legalidad, publicidad y buena fe.

Articulo 14.- E| Procedimiento Administrativo podrd iniciarse de oficio o a peticion de parte interesada.

Articulo 16.- La Administracion Publica Federal, en sus relaciones con los particulares, tendrd las
siguientes obligaciones:

XXI. Solicitar la comparecencia de éstos, sélo cuando asi esté previsto en la ley, previa citacion en
la que se hard constar expresamente el lugar, fecha, hora y objeto de la comparecencia, asi
como los efectos de no atenderla;

XXII. Requerir informes, documentos y otros datos durante la realizacion de visitas de verificacion,
s6lo en aquellos casos previstos en ésta u otras leyes;

XXIIl. Hacer del conocimiento de éstos, en cualquier momento, del estado de la tramitacion de los
procedimientos en los que tengan interés juridico, y a proporcionar copia de los documentos
contenidos en ellos;

XXIV. Hacer constar en las copias de los documentos que se presenten junto con los originales, la
presentacion de los mismos;

XXV. Admitir las pruebas permitidas por la ley y recibir alegatos, los que deberdn ser tomados en
cuenta por el drgano competente al dictar resolucion;

XXVI. Abstenerse de requerir documentos o solicitar informacion que no sean exigidos por las
normas aplicables al procedimiento, o que ya se encuentren en el expediente que se estd
tramitando;

XXVII. Proporcionar informacion y orientar acerca de los requisitos juridicos o técnicos que las
disposiciones legales vigentes impongan a los proyectos, actuaciones o solicitudes que se
propongan realizar;

XXVIII. Permitir el acceso a sus registros y archivos en los términos previstos en ésta u otras leyes;

XXIX. Tratarcon respeto a los particulares y a facilitar el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento
de sus obligaciones;

XXX. Dictar resolucion expresa sobre cuantas peticiones le formulen, asi como en los
procedimientos iniciados de oficio, cuya instruccion y resolucion afecte a terceros, debiendo
dictarla dentro del plazo fijado por la ley.

REGLAMENTO Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos

ARTICULO 4. Para el despacho de sus asuntos, la Agencia contard con las siguientes unidades
administrativas:

V. Unidad de Supervision, Inspeccion y Vigilancia Industrial;
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XXV. Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Procesos Industriales;

ARTICULO 5. La Agencia contard con inspectores federales, quienes tendrdn las facultades para actuar
en los asuntos que el Director Ejecutivo, los Jefes de Unidad o, en su caso, los Directores Generales que
cuenten con atribuciones de supervision, inspeccion, vigilancia o, en su caso, verificacion, les ordenen y
comisionen, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

Los inspectores federales tendrdn las facultades para determinar e imponer las medidas de seguridad,
de urgente aplicacion, correctivas y todas aquéllas previstas en las disposiciones legales que resulten
aplicables al Sector en las materias que competan a la Agencia.

La Agencia podrd auxiliarse para el ejercicio de sus funciones por el personal de las dependencias o
entidades de la Administracion Publica Federal, asi como por Terceros que en términos de las
disposiciones juridicas aplicables y de los convenios que al efecto se celebren, sean acreditados como
inspectores federales.

(...)

ARTICULO 9. Al frente de cada una de las unidades habrd un Jefe de Unidad, quien asumird su direccion
técnica y administrativa y serd el responsable de su correcto funcionamiento y el de las unidades
administrativas bajo su adscripcion.

Los Jefes de Unidad seran auxiliados por los Directores Generales que les sean adscritos; asi como por
directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos que requieran las
necesidades del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

Los Jefes de Unidad tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:

I. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desempeno de las
atribuciones encomendadas a las unidades administrativas de su adscripcion;

Xll. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados
por delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;

XIX. Ejercer todas y cada una de las atribuciones que correspondan a las direcciones generales de su
adscripcion;

XXIV. Las demds que les delegue o confiera expresamente el Director Ejecutivo, asi como las que le
senalen otras disposiciones juridicas.

(..)

ARTICULO 13. La Unidad de Supervision, Inspeccion y Vigilancia Industrial, serd competente en las
siguientes actividades del Sector: el reconocimiento y exploracion superficial asi como la exploracion y
extraccion de hidrocarburos; el tratamiento, refinacion, enajenacion, comercializacion, transporte y
almacenamiento del petréleo; el procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y
regasificacion de gas natural; el transporte y almacenamiento de gas licuado de petrdleo; el transporte
y almacenamiento de petroliferos y el transporte por ducto y el almacenamiento que se encuentre
vinculado a ductos de petroquimicos, producto del procesamiento del gas natural y de la refinacion del
petrdleo.

Al efecto, implementard en las Direcciones Generales de su adscripcion los lineamientos y criterios de
actuacion, organizacion y operacion interna que determine el Director Ejecutivo, para:

Il. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas aplicables a las actividades del
Sector descritas en el primer pdrrafo de este articulo;
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IV. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de los permisos, licencias y autorizaciones en materia de
seguridad industrial y sequridad operativa para la realizacion de las actividades en materia de recursos
convencionales, recursos no convencionales maritimos y recursos no convencionales terrestres, para:

¢. El tratamiento, refinacion, transporte y almacenamiento de petrdleo;

d. El procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural;

VI. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas
diligencias y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo
X. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y, en su caso, las sanciones,
proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las disposiciones
juridicas aplicables;

XlIl. Designar o, en su caso, habilitar a los servidores publicos de la Agencia que actuardn como
inspectores federales y emitir las ordenes de visita que éstos deben efectuar;

XIV. Instaurar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, todos
los procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en este articulo;

XVIII. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y
las acciones para subsanar irregularidades, asi como las medidas de seguridad y las sanciones
correspondientes, proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las
disposiciones juridicas aplicables

XXVIII. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran
otras disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerdrquico.

ARTICULO 18. Los Directores Generales tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:

I. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desemperfio de las
atribuciones encomendadas a la Direccion General a su cargo;

lll. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefalados
por delegacién, encomienda o que les correspondan por suplencia;

Xll. Expedir las oérdenes de visita y los oficios mediante los cuales se comisione al personal de su
adscripcion para la realizacién de las diligencias necesarias para el cumplimiento de las atribuciones de
la Direccion General a su cargo; habilitar a los servidores publicos de la Agencia y de otras dependencias
y entidades de la Administracion Publica Federal, estatal o municipal, necesarias para la notificacion,
gejecucion y demds actuaciones inherentes a los actos administrativos a cargo de la Agencia;

XVI. Requerir a los Regulados la informacion y documentacion necesaria para el ejercicio de sus
atribuciones, asicomo la exhibicion de dictdmenes, reportes técnicos, informes de pruebas, contratos con
Terceros, estudios, certificados, o cualquier otro documento de evaluacién de la conformidad;

XXIl. Remitir al Jefe de Unidad de su adscripcidon, en la etapa procesal que se encuentren, los
expedientes administrativos relativos a los actos de autoridad de su competencia, respecto de los cuales
se haya ejercido la facultad de atraccion conforme a lo dispuesto en el articulo 9, fraccion XXII, de este
Reglamento para que éste substancié el procedimiento y dicte la resoluciéon correspondiente, y

XX. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende el Director Ejecutivo.

(...)

ARTICULO 35. |a Direccién General de Supervision, Inspeccién y Vigilancia de Procesos Industriales,
tendrd competencia en materia de refinacion de petrdleo y procesamiento, licuefaccion y regasificacion
de gas natural y actividades conexas, para lo cual tendrd las siguientes atribuciones:
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ViIII. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto
del cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables en las materias de su competencia, asi como
el cumplimiento de los términos y condiciones contenidos en los permisos, licencias y autorizaciones
relativas a la seguridad industrial y seguridad operativa y proteccion del medio ambiente;

IX. Para los efectos previstos en la presente fraccion, podrd ordenar visitas, certificaciones, auditorias,
revision de escritorio o gabinete y, en general cualquier actuacion o diligencia que resulte aplicable;

X. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas
diligencias y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo;
XIV. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y sanciones que sean de su
competencia, proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las
disposiciones juridicas aplicables;

XV. Investigar y determinar las infracciones a la normatividad ambiental en las actividades del Sector, o
bien hacer del conocimiento de las autoridades correspondientes los actos, hechos u omisiones que no
sean de su competencia, solicitando ante dichas autoridades, en cualquiera de los casos, la ejecucion de
alguna o algunas de las medidas de seguridad establecidas en los ordenamientos que aquéllas aplican;
XVII. Designar a los servidores publicos de la Agencia que actuardn como inspectores federales;

XXIl. Ejecutar, los lineamientos y criterios de actuacion, organizacion y operacion interna
correspondientes al ejercicio de sus atribuciones.

XXIIl. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende el Director Ejecutivo.

b) Objetivo

Identificar las areas de oportunidad en los procesos de supervision, Inspeccidn y vigilancia a través del
plan de mejora y llevarlo a cabo con la finalidad de fortalecer los procedimientos ejecutados por la
DGSIVPI.

c) Alcance

El presente procedimiento incluye la descripcidn de las actividades que realiza la DGSIVPI para identificar
las areas de oportunidad en los procesos de Supervision, inspeccién y vigilancia. Contempla el andlisis de
indicadores, resultados de la revisién por la Direccién General, informes de auditorias internas o externas,
informes de experiencia de inspeccidn, reportes ejecutivos de las encuestas de satisfaccion de visitas de
inspeccioén, propuestas de mejora y la matriz de riesgos administrativos de la DGSIVPI; la elaboracién,
aprobacién y ejecucion de un plan de mejora; y la actualizacién del Manual de Procedimientos en caso de

ser necesario.

d) Indicador o parametro

De acuerdo con las caracteristicas del procedimiento, se establece un parametro que servira de referencia
para la ejecucion de las actividades previstas, cuyos elementos se describen a continuacion:

Nombre: Porcentaje de acciones del Plan de Mejora atendidas

Objetivo: Cumplimiento de las acciones de los planes de mejora continua de Supervisién, Inspeccién y
Vigilancia de la DGSIVPI
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Férmula:

No. de acciones atendidas del plan de mejora en el afio "n

x 100

No. de acciones del plan de mejora en el afio "n
Descripcion de Variables:

No. de acciones atendidas del plan de mejora en el ailo "n": Cantidad de acciones establecidas en el plan
de mejora que se implementaron en la DGSIVPI en el aifo “n”.

No. de acciones del plan de mejora en el afo "n": Cantidad total de acciones establecidas conforme al

“

procedimiento en el plan de mejora del afio “n”.

Responsable: DGSIVPI

Frecuencia de calculo: Anual

Unidad de medida: porcentaje
e) Reglas de operacion

No aplican reglas de operacidon para este procedimiento.
f) Definiciones y Acrénimos

DGSIVPI. - Direccion General de Supervisién, Inspeccidn y Vigilancia de Procesos Industriales.

USIVI. - Unidad de Supervision, Inspeccion y Vigilancia Industrial.
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g) Descripcion del Procedimiento

Procedimiento: Realizar mejora continua de supervision, inspeccién y vigilancia

Clave: USIVI-DGSIVPI-PR-08
UR: DGSIVPI

Realizar mejora continua de supervision, inspeccién y vigilancia

Actividad

Analizar datos y hallazgos

Analizar los datos y hallazgos al
momento que se identifiquen, como
resultado de uno o mas resultados de
los insumos considerados.

Identificar desviaciones y areas de
oportunidad

Establecer el plan de mejora para
mitigar las desviaciones y areas de
oportunidad conforme a resultados

Revisar el plan de mejora

¢Existen comentarios al
Mejora?

plan de

Si: continua en la actividad 5
No: continua en la actividad 6

www.gob.mx/asea

Responsable

Validador
técnico/
juridico

Validador
técnico/
juridico

Validador
técnico/
juridico

Autorizador

Entradas(E)/
Salidas(S)

INICIO: Al analizar cualquier hallazgo detectado en los procesos de Supervision, Inspeccién o
vigilancia

E:

e Indicadores
Operativos

e Informes de
Auditorias

e Propuestas de
Mejora

e Reporte de
encuesta de
Satisfacciéon de
visitas de
inspeccién

e Matriz de riesgo
administrativo de
la DGSIVPI

N/A

S:
e Plan de mejora

S:

e Plan de
autorizado

mejora

Reglas de
operacion

N/A

N/A

N/A

N/A
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Realizar mejora continua de supervisién, inspeccion y vigilancia
N Actividad Responsable Entr?das(E)/ Reglas.qe
Salidas(S) operacion
B o i e U €N oo
5. técnico/ ) . N/A
juridico e Plan de mejora
Regresa a la actividad 4
Verificar si se requiere actualizar el
manual de procedimientos de Ila
DGSVPI
6. | ¢El manual requiere actualizacion? Autorizador N/A N/A
Si: continua en la actividad 7
No: continua en la actividad 11
Actualizar el manual de
procedimientos Analista E.
. . . . dcni N/A
7 Se realiza en conjunto con el equipo de tc.acr!m.o ¢ Manual‘ . de /
. . /juridico Procedimiento
procesos, utilizando la metodologia y
formatos establecidos para ello
Validador S:
8. | Validar el manual de procedimiento técnico/ e Manual de | N/A
juridico procedimiento
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ENERGIA Y AMBIENTE

Realizar mejora continua de supervisién, inspeccion y vigilancia

N Actividad Responsable Entr?das(E)/ Reglas.qe
Salidas(S) operacion
Autorizar el manual de procedimientos
actualizado
S:
9. cEX|ster1 .comentarlos. al manual de Autorizador . Manual. . de N/A
procedimientos actualizado? procedimientos
firmado
Si: Regresa a la actividad 7
No: continua en la actividad 10
Comunicar los cambios al manual de Validador
10. procedimientos y el plan de mejora a | técnico/ N/A N/A
los integrantes de la DGSIVPI juridico
Implementar el Manual de
1. Procedimientos Autorizador N/A N/A
Continua en la actividad 12
12. Ejecutar el plan de mejora Autorizador N/A N/A

Fin del procedimiento
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

| ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE

h) Mapa del Procedimiento

PROCESOS INDUSTRIALES

Realizar Mejora continua de Supervision, inspeccion y vigilancia

Validador técnico juridico

Autorizador

Analista técnico

- Indicadores Operativos

- Informes de Auditorias

- Propuestas de Mejora

- Reporte de encuestade
Satisfaccion de visitas de
inspeccién

- Matriz de riesgo
administrativo de la DGSIVPI

Plan de
mejora

Plan de
mejora

1. Analizar datos
> y

hallazgos

R 2

2. Identificar
desviaciones y areas
de oportunidad

3. Establecer el plan
de mejora para
mlhgar las

Plan de
mejora
autorizado

4. Revisar el plan de

areas
de oportunidad

mejora

a
resultados

5. Actualizar el plan
de mejora con base
en los comentarios

¢Existen
comentarios al
plan de Mejora?

No

6. Verificar si se
requiere actualizar el
manual de
procedimientos de la
DGSVPI

¢El manual
requiere
actualizacion?

Manual de
Procedimiento

7. Actualizar el
manual de
procedimientos

8.Validar el manual

9. Autorizar el manual

de procedimiento

Manual de
Procedimiento

A4

de procedimientos
actualizado

Manual de
procedimientos
firmado
¢Existen si
comentarios al
manual de
procedimientos
actualizado?

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montafa, CP. 14210, Ciudad de México
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

' MEDIO AMBIENTE | ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE

PROCESOS INDUSTRIALES

Realizar Mejora continua de Supervision, inspeccién y vigilancia

Validador técnico juridico

Autorizador

Analista técnico

)

10. Comunicar los
cambios al manual de
procedimientos y el

1. Implementar el

plan de mejoraa los
integrantes de la
DGSIVPI

Manual de
Procedimientos

12. Ejecutar el plan de
mejora

e“ 'b‘
S
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- B
Tel: (55) 9126-0100  www.gob.mx/asea Pagina 128 de 135

\\\‘(\ ,..

\t’\,\\‘\w(u// \x-\\\\\\‘o e

ENR \\‘ \\c/m/

“0gey pep®™

SN

€&y 202 022 Flores

aiode M@ on

PRECURSOR DE LA n-vomcmn MEXICANA



http://www.gob.mx/asea

MEDIO AMBIENTE | ASEA

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES | AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

i) Firmas de elaboracion, revisiéon y autorizaciéon

Elaboré Elaboré

Lic. Areli Ariadna Martinez Pifa

Ing. Sergio Hernandez Morales
Abogada

Inspector

Revisé Revisé

Lic. Julio Cesar Landeros Vargas
Director de Atencién a No Conformidades de
Procesos Industriales

Ing. Cesar Cruz Jiménez
Director de Supervision de Procesos
Industriales

Autorizé

Ing. Juan Ernesto Lerma Juarez
Director General de Supervisién, Inspecciéon y
Vigilancia de Procesos Industriales

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montana, CP. 14210, Ciudad de México
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Anexos

a) Anexo l. Simbologia

BPMN

Descripcion

Simbolo

Evento de inicio
Indica el inicio de un proceso

Fir

Evento de fin
Indica el fin de un proceso

Tarea

Representa una accién dentro del proceso.

El nivel mas basico de una actividad y no puede subdividirse en mas
partes.

La numeracion se coloca dentro de la tarea

Conector de pagina
Conecta el flujo en del proceso entre las diferentes paginas que
conforman el diagrama

Documento entrada o salida
Representa los requisitos de datos de los que dependen las tareas en el
proceso de negocio o demuestra la informacién producida como
resultado de un proceso de negocio.

Compuerta exclusiva o Decisién
Evalla el estado del proceso y, seglin esa condicidn, separa el flujo en
una o mas rutas que se excluyen mutuamente

Compuerta paralela
Las compuertas de enlace paralelas se emplean para representar dos o
mas tareas simultaneas en un flujo de proceso.

Compuerta inclusiva
Separa el flujo de procesos en uno o mas flujos. Al menos un flujo se
ejecuta.

Puede tomar mas de un flujo y se comporta como un paralelo
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Subproceso o procedimiento contraido
Representa un conjunto de actividades relacionadas entre si. Es
utilizado para vincular el procedimiento que se esta describiendo con

/ algun otro
Flujo
Conecta los objetos de flujo en un orden secuencial adecuado.
Flujo de asociacion
e Muestra relaciones entre los artefactos y los objetos de flujo.

Evento intermedio
Representa cualquier evento que ocurre entre un evento de inicio y
uno de finalizacion.
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b) Anexo Il. Roles y responsables

USIVI-DGSIVPI-PR-01 Ejecutar actos de supervision

Rol

Puesto

Analista Técnico/Juridico

Inspector técnico de la Direccion General de
Supervision, Inspeccién y Vigilancia de Procesos
Industriales.
Inspector abogado de la Direccion General de
Supervision, Inspeccidon y Vigilancia de Procesos
Industriales.

Validador

Director de Supervisiéon de Procesos Industriales.
Director de Atencién a No Conformidades de
Procesos Industriales.

Autorizador

Director General de Supervision,
Vigilancia de Procesos Industriales

Inspeccién y

USIVI-DGSIVPI-PR-02 Dar atencién y seguimiento a la Investigacion Causa Raiz

Rol

Puesto

Analista Técnico/Juridico

Inspector técnico de la Direccién General de
Supervisidn, Inspeccion y Vigilancia de Procesos
Industriales.
Inspector abogado de la Direccion General de
Supervision, Inspeccién y Vigilancia de Procesos
Industriales.

Validador

Director de Supervisidon de Procesos Industriales.
Director de Atencion a No Conformidades de
Procesos Industriales.

Autorizador

Director General de Supervision,
Vigilancia de Procesos Industriales

Inspeccién y

USIVI-DGSIVPI-PR-03 Monitorear resultados de supervision.

Rol

Puesto

Analista Técnico/Juridico

Inspector técnico de la Direccién General de
Supervision, Inspeccién y Vigilancia de Procesos
Industriales.
Inspector abogado de la Direccion General de
Supervisién, Inspeccion y Vigilancia de Procesos
Industriales.

Validador

Director de Supervision de Procesos Industriales.
Director de Atencién a No Conformidades de
Procesos Industriales.

Autorizador

Director General de Supervision,
Vigilancia de Procesos Industriales

Inspeccién y
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USIVI-DGSIVPI-PR-04 Realizar logistica

Rol Puesto

Inspector e Inspector técnico de la Direccién General de
Supervision, Inspeccién y Vigilancia de Procesos
Industriales.

e Inspector abogado de la Direcciéon General de

Supervision, Inspeccidon y Vigilancia de Procesos
Industriales.

Validador e Director de Supervision de Procesos Industriales.

Director de Atencién a No Conformidades de
Procesos Industriales.

Autorizador

Director General de Supervision,
Vigilancia de Procesos Industriales

Inspeccién y

Enlace

Enlace Administrativo

USIVI-DGSIVPI-PR-05 Realizar actos de Inspeccion y verificacién

Rol

Puesto

Analista Técnico/Juridico

Inspector técnico de la Direccién General de
Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Procesos
Industriales.
Inspector abogado de la Direccion General de
Supervision, Inspeccién y Vigilancia de Procesos
Industriales.

Inspector e Inspector técnico de la Direccion General de
Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Procesos
Industriales.
e Inspector abogado de la Direccion General de
Supervision, Inspeccién y Vigilancia de Procesos
Industriales.
Validador e Director de Supervision de Procesos Industriales.

Director de Atencién a No Conformidades de
Procesos Industriales.

Autorizador

Director General de Supervision,
Vigilancia de Procesos Industriales

Inspeccién y

Enlace

Enlace Administrativo

USIVI-DGSIVPI-PR-06 Monitorear resultados de inspeccién/verificacién

Rol

Puesto

Analista Técnico/Juridico

Inspector técnico de la Direccién General de
Supervision, Inspeccién y Vigilancia de Procesos
Industriales.
Inspector abogado de la Direccion General de
Supervisién, Inspeccion y Vigilancia de Procesos
Industriales.

Validador

Director de Supervision de Procesos Industriales.
Director de Atencién a No Conformidades de
Procesos Industriales.

Autorizador

Director General de Supervision,
Vigilancia de Procesos Industriales

Inspeccién y
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USIVI-DGSIVPI-PR-07 Resolver procedimiento administrativo

Rol

Puesto

Analista Técnico/Juridico

Inspector técnico de la Direccién General de
Supervision, Inspeccién y Vigilancia de Procesos
Industriales.
Inspector abogado de la Direccion General de
Supervision, Inspeccidon y Vigilancia de Procesos
Industriales.

Validador

Director de Supervisiéon de Procesos Industriales.
Director de Atencién a No Conformidades de
Procesos Industriales.

Autorizador

Director General de Supervision, Inspeccién y
Vigilancia de Procesos Industriales

USIVI-DGSIVPI-PR-08 Realizar mej

ora continua de Supervision, inspeccién y vigilancia

Rol

Puesto

Analista Técnico/Juridico

Inspector técnico de la Direcciéon General de
Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Procesos
Industriales.
Inspector abogado de la Direccion General de
Supervision, Inspeccién y Vigilancia de Procesos
Industriales.

Validador

Director de Supervision de Procesos Industriales.
Director de Atencion a No Conformidades de
Procesos Industriales.

Autorizador

Director General de Supervisidon, Inspeccion y
Vigilancia de Procesos Industriales
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c) Anexo lll Lista de formatos

Codigo

Nombre

USIVI-DGSIVPI-F-001.VO1

Acuerdo de alegatos

USIVI-DGSIVPI-F-002.VO1-A

Acuerdo de emplazamiento (ATMO)

USIVI-DGSIVPI-F-002.VO1-B

Acuerdo de emplazamiento (RP)

USIVI-DGSIVPI-F-003.VO1-A

Acuerdo de cierre supervision CPG (ATMO)

USIVI-DGSIVPI-F-003.VO1-B

Acuerdo de cierre supervisién CPG (RP)

USIVI-DGSIVPI-F-003.V01-C

Acuerdo de cierre supervision Refineria (ATMO)

USIVI-DGSIVPI-F-003.V01-D

Acuerdo de cierre supervision Refineria (RP)

USIVI-DGSIVPI-F-003.VO1-E

Acuerdo de cierre ICR

USIVI-DGSIVPI-F-004.VO1

Acuerdo de la respuesta de proérroga

USIVI-DGSIVPI-F-005.VO1-A

Acta de inspeccion Refineria (RP)

USIVI-DGSIVPI-F-005.V01-B

Acta de inspeccion CPG (ATM)

USIVI-DGSIVPI-F-006.VO1

Cédula de notificacién

USIVI-DGSIVPI-F-007.VO1

Formato de comprobacion de viaticos

USIVI-DGSIVPI-F-008.VO01

Informe de comision

USIVI-DGSIVPI-F-009.VO01

Informe de experiencia

USIVI-DGSIVPI-F-010.VO1

Matriz de riesgo

USIVI-DGSIVPI-F-011.VO1

Orden de inspeccion/verificacion

USIVI-DGSIVPI-F-012.VO01

Oficio de comunicacion de comisién

USIVI-DGSIVPI-F-013.VO1

Oficio de solicitud de viaticos

USIVI-DGSIVPI-F-014.VO1-A

Oficio de Requerimiento de informacién-Supervisién Refineria (RP)

USIVI-DGSIVPI-F-014.V01-B

Oficio de Requerimiento de informacién-Supervisiéon Refineria (ATM)

USIVI-DGSIVPI-F-014.VO1-C

Oficio de Requerimiento de informacidon-Supervisién CPG (RP)

USIVI-DGSIVPI-F-014.V01-D

Oficio de Requerimiento de informacién-Supervisién CPG (ATM)

USIVI-DGSIVPI-F-014.VO1-E

Oficio de Requerimiento de informacién ICR

USIVI-DGSIVPI-F-015.VO01

Plan de mejora anual

USIVI-DGSIVPI-F-016.VO1

Programa de inspeccidn, verificacion y supervisidon anual

USIVI-DGSIVPI-F-017.VO1-A

Formato de Analisis técnico de manifestaciones

USIVI-DGSIVPI-F-017.VO1-B

Formato de Anadlisis técnico de manifestaciones de ICR

USIVI-DGSIVPI-F-018.VO1

Reporte de Inspeccién Encuesta

USIVI-DGSIVPI-F-019.VO1

Rotulén

USIVI-DGSIVPI-F-020.VO1

Resoluciéon administrativa (ATM)

USIVI-DGSIVPI-F-021.VO1

Resoluciéon administrativa (RP)

USIVI-DGSIVPI-F-022.VO1

Acuerdo de Solicitud de prérroga

USIVI-DGSIVPI-F-023.VO1

Solicitud de cobro de multa

Los formatos se encuentran disponibles en el SharePoint de la Agencia:

https://aseagob.sharepoint.com/sites/MAPASEA/SitePages/Procedimientos.aspx

www.gob.mx/asea
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