AGRICULTURA | /Ali CONADESUCA

INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022.

En apego al articulo 26 de la Ley General de Archivos, vigente a partir del 15 de junio de 2019, se
elabora el informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, que de
conformidad con el programa de trabajo definido se informan los siguientes resultados:

= Elaboracién del Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica.

Sellevé a cabo la elaboracién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica que dio como resultado
la modificacién del nombre de las series documentales sustantivas y se modificd la vigencia
documental de las series documentales comunes con valor documental administrativo, en apego a
la Ley General de Responsabilidades Administrativas. Asimismo se modificé la vigencia documental
de las series documentales con valor contable y fiscal en cumplimiento al Manual de Contabilidades
y en especifico a la Norma NACGO1 “Norma de Archivo Contable Gubernamental”. A la fecha el
Archivo General de la Nacién nos dio el Visto Bueno y falta presentarlo al Grupo Interdisciplinario
para su autorizacién en apego al Articulo 50 de la Ley General de Archivos como requisito previo
para presentarlo al Archivo General de la Nacién para su validacion.

= Elaboracién del Catalogo de Disposicion Documental

De conformidad con el articulo 13 de la Ley General de Archivos se elaboré el Catdlogo de Disposicion
Documental 2022, que dio como resultado la modificaciéon del nombre de las series documentales
sustantivas y se modificé la vigencia documental de las series documentales comunes con valor
documental administrativo, en apego a la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Asimismo se modificé la vigencia documental de las series documentales con valor contable y fiscal
en cumplimiento al Manual de Contabilidades y en especifico a la Norma NACGO1 “Norma de Archivo
Contable Gubernamental”. A la fecha el Archivo General de la Nacion nos dio el Visto. Falta
presentarlo al Grupo Interdisciplinario para su autorizacién en apego al Articulo 50 de la Ley General
de Archivos como requisito previo para presentarlo al Archivo General de la Nacién para su
validacion.

Elaboraciéon de la Guia de Archivo Documental

En cumplimiento al Articulo 14 de la Ley General de Archivos se actualizé la Guia de Archivo
Documental 2022 incorporando nuevas portadas de expedientes de archivo de Tramite y
concentracion de los ejercicios 2020 y 2021, se autorizd por los titulares de la Direccién General y la
Direccidon de Administracion, se publicd en la Pagina del CONADESUCAY en el portal de obligaciones
de transparencia.

= Elaboracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

Con apego a los articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos y de conformidad con la
metodologia definida, se elabord el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 desarrollandose
el marco de referencia, la justificacidon, objetivos, la planeacién, (Requisitos, alcances, entregables,
cronograma de actividades, recursos humanos y materiales, tiempo de implementacidén y costos) .
Se tramitd su autorizacién y se publicé en el portal del CONADESUCA en el plazo estipulado en la Ley
General de Archivos.
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= Dar continuidad a la integracion de expedientes de archivo de tramite.

Conjuntamente con las areas responsables del archivo se integré la documentacion y se elaboraron
los expedientes correspondientes a los ejercicios 2020 y 2021

= Baja documental

Se lleva a cabo el analisis de los expedientes de archivo de concentracién que han cumplido su
vigencia documental, y se cumplirdn las actividades necesarias para poder realizar el trdmite de baja
ante el Archivo General de la Naciéon en el ejercicio 2023

= Dar continuidad a la revision de expedientes de archivo de tramite para su transferencia
primaria

Se llevaron a cabo las actividades para determinar los expedientes de archivo tramite que deben
pasar a archivo de concentracién y se realizaron los trdmites procedentes ante la Direccién de
Recursos Materiales de la Coordinadora de Sector (SADER), para contar con un espacio para el
resguardo de cajas de archivo. A la fecha se ocupa un area que cuenta con RACKS y las condiciones
de higiene y seguridad adecuadas, en la cual se encuentran localizadas 46 cajas de archivo de
concentracion.

= Baja de Documentacion de comprobaciéon administrativa inmediata

Con fundamento en el Articulo 15 de |la Ley General de Archivos, Articulo 7 Fraccidn VI de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, Vigésimo y Vigésimo Primero de los
Lineamientos para Analizar, Valorar y Decidir el Destino Final de la Documentacién de las dependencias y
entidades del Poder Ejecutivo Federal, se determinaron los documentos para baja documental y una vez
elaborada la relacion, mediente oficio AFU-DA-0362-2022 de fecha 22 de noviembre de 2022, se solicitd la
participaciéon de un representante del Organo Interno de Control para la elaboracién del acta de baja de la
documental de comprobacién administrativa inmediata que no contiene valores primarios (Administrativos,
legales, fiscales o contables), de los afios 2019 y 2020, trdmite que se realizard en el mes de enero de 2023, debido
a las cargas de trabajo del OIC.

= Donaciones a la CONALITEG

Una vez concluido el tramite de baja, en cumplimiento al articulo 15 de la ley de la materia, se
realizaran los tramites para la donacion de la documentaciéon ala CONALITEG, a través de la Direccion
de Recursos Materiales de nuestra Coordinadora de Sector que es la que tiene el convenio con la
CONALITEC

= Capacitacion a los responsables de archivo de tramite y a la Coordinaciéon de archivos

Se solicité a la Direccion de Administracién del CONADESUCA los recursos para la contratacion de
cursos para los responsables en materia archivistica. Sin embargo debido a recorte presupuestal y al
costo de los cursos no fue posible su contratacion, participando Unicamente en los cursos que el
Archivo General impartié en forma gratuita, como fue el curso para la elaboracién del Cuadro General
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SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL
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de Clasificacion Archivistica y platicas impartidos por el Instituto Nacional de Acceso a la Informacion
(INAI) que a continuacidn se indican:

Lineamientos para la organizacién y conservacion de archivos, Introduccién a la Ley General de
Proteccidn de Datos Personales en posesién de sujetos---

obligados, Introduccién a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, platica
sobre Unidad de Correspondencia y Archivo de trdmite y en el curso Clasificaciéon de la Informacion
y prueba de dano

SUPERVISO AUTORIZO

~

L.C. Maria D/Iof’fs/carcl’a Maturano Dr. Luis Ramiro Galéiqc avez
Directora de Administracién y Coordinadora de Director General CONADESUCA.

Archivos del CONADESUCA
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Avenida Cuauhtémoc 1230, Piso 7, Colonia Santa Cruz Atoyac, Cédigo Postal 03310, Alcaldia Benito Juarez,
Cludad de México. Telefono 55 3871 1900, exten5|on 57002, www gob mx/conadesuca
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