
SECRETARÍA DE TURISMO

1C. LEGISLACIÓN

1C.3 --- Leyes

1C.5 --- Convenios y Tratados Internacionales

1C.6 --- Decretos

1C.7 --- Reglamentos

1C.8 --- Acuerdos Generales

1C.9 --- Circulares

1C.10 --- Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de colaboración, acuerdos, contratos, etc)

1C.11 --- Resoluciones

1C.12 --- Compilaciones jurídicas

1C.13 --- Diario Oficial de la Federación (publicaciones en el…)

1C.14 --- Normas Oficiales Mexicanas

1C.16 --- Organos Colegiados

SECCIÓN 2C. ASUNTOS JURÍDICOS

FONDO

SECCIÓN
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2C.1 --- Disposiciones en materia de asuntos jurídicos

2C.3 --- Registro y Certificación de firmas

2C.5 --- Actuaciones y representaciones en materia legal

2C.6 --- Asistencia, consulta y asesorías

2C.7 --- Estudios, dictámenes e informes

2C.8 --- Juicios contra la Dependencia 

2C.9 --- Juicios de la Dependencia

2C.10 --- Amparos

2C.11 --- Interposición de recursos administrativos

2C.12 --- Opiniones técnico jurídicas

2C.13 --- Inspección y designación de peritos

2C.14 --- Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos

2C.15 --- Notificaciones
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2C.16 --- Inconformidades y Peticiones

2C.17 --- Delitos y faltas

2C.18 --- Derechos humanos

SECCIÓN 3C. PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

3C.1 --- Disposiciones en materia de programación

3C.2 --- Programas y proyectos en materia de programación

3C.3 --- Procesos de programación

3C.4 --- Programa anual de inversiones

3C.5 --- Registro programático de proyectos institucionales

3C.6 --- Registro programático de proyectos especiales

3C.7 --- Programas operativos anuales

3C.9 --- Programas y proyectos en materia de organización

3C.10 --- Dictámen técnico de estructuras

3C.11 --- Integración y dictámen de manuales de organización

3C.12 --- Integración y dictámenes de manuales, normas y lineamientos, de procesos y procedimientos

3C.13 --- Acciones de modernización administrativa

CÓDIGO DE LA 

SERIE 

CÓDIGO DE 

LA 

SUBSERIE

NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL



SECRETARÍA DE TURISMOFONDO

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

2019

3C.17 --- Disposiciones en materia de presupuestación

3C.18 --- Programas y proyectos en materia de presupuestación

3C.19 --- Análisis financiero y presupuestal

3C.20 --- Evaluación y control del ejercicio presupuestal

SECCIÓN 4C. RECURSOS HUMANOS

4C.1 --- Diposiciones en materia de recursos humanos

4C.2 --- Programas y proyectos en materia de recursos humanos

4C.3 --- Expediente único de personal

4C.4 --- Registro y control de puestos y plazas

4C.5 --- Nómina de pago de personal 

4C.6 --- Reclutamiento y selección de personal

4C.7 --- Identificación y acreditación de personal

4C.8 --- Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
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4C.9 --- Control disciplinario

4C.10 --- Descuentos

4C.11 --- Estímulos y recompensas

4C.12 --- Evaluaciones y promociones

4C.13 --- Productividad en el trabajo

4C.14 --- Evaluación del desempeño de servidores de mando

4C.15 --- Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado

4C.16 --- Control de prestaciones en materia económica (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)

4C.17 --- Jubilaciones y pensiones

4C.18 --- Programas de retiro voluntario

4C.19 --- Becas

4C.20 ---
Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al servicio del estado, condiciones

laborales)

4C.21 --- Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo

4C.22 --- Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas

4C.23 --- Servicio social de áreas administrativas
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4C.24 --- Currícula de personal

4C.25 --- Censo de personal

4C.26 --- Expedición de constancias y credenciales

4C.28 --- Servicio profesional de carrera

SECCIÓN 5C. RECURSOS FINANCIEROS

5C.1 --- Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental

5C.3 --- Gastos o egresos por partida presupuestal

5C.4 --- Ingresos

5C.5 --- Libros contables

5C.6 --- Registros contables (glosa)

5C.7 --- Valores financieros 

5C.8 --- Aportaciones de capital 

5C.9 --- Empréstitos

5C.10 --- Financiamiento externo (Fideicomisos, siempre que sea dinero externo)

5C.11 --- Esquemas de financiamiento

5C.12 --- Asignación y optimización de recursos financieros
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5C.13 --- Créditos concedidos

5C.14 --- Cuentas por líquidar certificadas

5C.15 --- Transferencias de presupuesto

5C.16 --- Ampliaciones del presupuesto

5C.17 --- Registro y control de pólizas de egresos

5C.18 --- Registro y control de pólizas de ingresos

5C.19 --- Pólizas de diario

5C.20 --- Compras directas

5C.21 --- Garantías, fianzas y depósitos

5C.22 --- Control de cheques

5C.23 --- Conciliaciones

5C.24 --- Estados financieros

5C.25 --- Auxiliares de cuentas

5C.26 --- Estado del ejercicio del presupuesto

5C.27 --- Fondo rotatorio

5C.28 --- Pago de derechos

SECCIÓN 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

CÓDIGO DE LA 

SERIE 

CÓDIGO DE 

LA 

SUBSERIE

NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL



SECRETARÍA DE TURISMOFONDO

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

2019

6C.1 --- Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento

6C.2 --- Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y mantenimiento

6C.4 --- Adquisiciones

6C.5 --- Sanciones, inconformidades y conciliaciones derivados de contratos

6C.7 --- Seguros y Fianzas

6C.14 --- Registro de proveedores y contratistas

6C.15 --- Arrendamientos

6C.16 --- Disposiciones en activo fijo

6C.17 --- Inventario fisico y control de bienes muebles

6C.18 --- Inventario físico y control de bienes inmuebles

6C.19 --- Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles

SECCIÓN 7C. SERVICIOS GENERALES

7C.1 --- Disposiciones en materia de servicios generales

7C.3 --- Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)

7C.5 --- Servicios de seguridad y vigilancia

7C.6 --- Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación
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7C.8 --- Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización

7C.11 --- Mantenimiento, conservación e instalación de mobiliario

7C.13 --- Control de parque vehicular

7C.14 --- Control de combustible

7C.16 --- Protección civil

SECCIÓN 8C. TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

8C.3 --- Normatividad tecnológica

8C.7 --- Disposiciones en materia de informática

8C.8 --- Programas y proyectos en materia de informática

8C.9 --- Desarrollo informático

8C.10 --- Seguridad Informática 

8C.11 --- Desarrollo de sistemas

8C.12 --- Automatización de procesos 

8C.13 --- Control y desarrollo del parque informático

8C.14 --- Disposiciones en materia de servicios de información

8C.15 --- Programas y proyectos en materia de servicios de información

8C.16 --- Administración y servicios de archivo

8C.21 --- Instrumentos de control y consulta
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8C.22 --- Procesos técnicos en los servicios de información

8C.23 --- Acceso y reservas en servicio de información

8C.24 --- Productos para la divulgación de servicios

8C.25 --- Servicios y productos en Internet e intranet

SECCIÓN 9C. COMUNICACIÓN SOCIAL

9C.1 --- Disposiciones en materia de comunicación social

9C.2 --- Programas y proyectos en materia de comunicación social

9C.3 --- Publicaciones e impresos institucionales

9C.4 --- Material multimedia

9C.5 --- Publicidad institucional

9C.6 --- Boletines y entrevistas para medios

9C.7 --- Boletines informativos para medios

9C.12 --- Disposiciones en materia de relaciones públicas

9C.13 --- Comparecencias ante el poder legislativo

9C.14 --- Actos y eventos oficiales

9C.18 --- Encuestas de opinión

SECCIÓN 10C. CONTROL Y AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS
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10C.3 --- Auditoría

10C.15 --- Entrega-recepción

10C.16 --- Libros blancos

SECCIÓN 12C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

12C.3 --- Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupción

12C.4 --- Unidades de enlace (Unidad de Transparencia)

12C.6 --- Solicitudes de acceso a la información

12C.7 --- Portal de transparencia

12C.8 --- Clasificación de información reservada

12C.9 --- Clasificación de información confidencial

12C.10 --- Sistemas de datos personales

SECCIÓN 1S. ACTIVIDADES TURÍSTICAS

1S.1 ---
Proyectos turísticos para la obtención de financiamiento e inversión
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1S.2 --- Innovación y desarrollo de productos turísticos

1S.3 --- Protección y seguridad al turista

1S.4 --- Subsidios para Convenios de Coordinación

1S.5 --- Programa Pueblos Mágicos

SECCIÓN 2S. POLÍTICA Y PLANEACIÓN TURÍSTICA

2S.1 ---
Programa Sectorial de Turismo (PROSECTUR)

2S.2 --- Programa de Trabajo de Desarrollo Institucional de la SECTUR

2S.3 --- Planeación Participativa en el Sector Turismo

2S.4 --- Sistema Nacional de la Información Estadística del Sector Turismo de México, DATATUR

2S.5 --- Atlas Turístico de México

2S.6 --- Programa de Ordenamiento Turístico General del Territorio

2S.7 ---
Zonas de Desarrollo Turístico Sustentable en México

2S.8 ---  Evaluación de programas y proyectos del sector turismo

2S.9 ---
Monitoreo de los programas y proyectos del Sector Turismo
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SECCIÓN 3S.POLÍTICAS PÚBLICAS CONCURRENTES

3S.1 --- Fomento y Promoción para la Planeación Estratégica

3S.2 --- Acciones intersectoriales / transversales en materia turística

3S.3 --- Asuntos intersecretariales en materia turística

3S.4 --- Peticiones relevantes del Poder Legislativo

3S.5 --- Asuntos internacionales en materia turística

3S.6 --- Asuntos turísticos regionales y sectoriales

SECCIÓN
4S. CALIDAD DE LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS 

TURÍSTICOS

4S.1 --- Normatividad en materia turística

4S.2 --- Unidades de verificación

4S.3 --- Guías de turistas

4S.4 --- Sistema de Clasificación Hotelera

4S.5 --- Registro Nacional de Turismo
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4S.6 --- Otorgamiento de distintivos en atención a los Programas de Calidad

4S.7 --- Verificación a prestadores de servicios turísticos

4S.8 --- Procedimiento administrativo de infracción

4S.9 --- Quejas y sugerencias del turista

SECCIÓN 5S. COMPETITIVIDAD TURÍSTICA

5S.1 --- Cultura turística en el sector

5S.2 --- Impulsar la capacitación turística en el sector

5S.3 --- Actualización del personal de instituciones y empresas turísticas a través de acciones de extensión

5S.4 --- Investigación aplicada en el sector turismo

5S.5 --- Innovación tecnológica en el sector turístico

SECCIÓN 6S. SERVICIOS AL TURISTA

6S.1 --- Emergencia mecánica en carretera

6S.2 --- Información y orientación turística
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