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Direccion General
Oficio: DG/07/2022

Asunto: Prorroga para sujetos obligados gue

a la fecha no han dado Cumplimiento

al Oficio Circular DG/03/2022 y

modificacién del Anexo 1 del Oficio Circular DG/03/2022

Ciudad de México, a 16 de diciembre de 2022,
TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS Y

ENTIDADES DEL PODER EJECUTIVO FEDERAL
PRESENTE

De acuerdo con el requerimiento en materia archivistica, correspondiente al oficio Circular
DG/03/2022 y a su Anexo 1;y de conformidad con el articulo 12 de la Ley General de Archivos,
motivo por el cual se copia de conocimiento a los 6rganos internos de control con la finalidad
de que estos vigilen el cumplimiento de la Ley antes referida, se informa a las dependencias
y Entidades que, si a la fecha no atendieron en el ejercicio 2022, todos los rubros indicados
debido a alguna de las siguientes razones:

a) No tenfan conocimiento de la Circular DG/03/2022 y a su Anexol
b) No cuenta con la informacién

c) Cuentan con informacién parcial

d) Lainformacion no esté publicada

e) Lainformacion no esta actualizada

f) Los plazos de tiempo para cumplir fueron insuficientes

Y que derivado de lo anterior, el Archivo General de la Naciéon a través de la Direccion de
Desarrollo Archivistico Nacional les envié un oficio de estatus de cumplimiento normativo
con rubros no atendidos. Al respecto, se les comunica que, con la finalidad de incentivar el
cumplimiento normativo de los sujetos del Poder Ejecutivo Federal, se confiere una segunda
prorroga del 6 de febrero al 30 de marzo 2023.

Asimismo, con el propdsito de atender cualquier duda relacionada a los rubros referidos en
la Circular DG/03/22 y su Anexo 1, se impartird otro periodo de asesorias virtuales por sector,
del 23 de enero al 3 de febrero del 2023, como se muestra en la siguiente tabla:
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BIENESTAR 27/01/23
ENERGIA
DESARROLLO AGRARIO

TRABAIO 30/01/23
EDUCACION Y CULTURA

RECURSOS RENOVABLES 01/02/23
SALUD
DESCENTRALIZADOS Y EMPRESAS 03/02/23
PRODUCTIVAS DEL ESTADO A NIVEL FEDERAL

e o |® o |® @ |8 @

| as asesorias se brindaran en un horario de 11:00 am a 1230 pm, para un Maximo de tres
personas por cada sujeto obligado. En caso de que el nimero de personas participantes sea
superior a la capacidad de la plataforma, se otorgara otro horario de 400 pm a 530 pm, en
los dias sefalados. Favor de registrar su participacion a las asesorias antes referidas, al correo
cloy@agn.gob.mx antes del dia 20 de enero de 2023, indicando:

- Nombre de la entidad

- Nombre del servidor publico

- Cargo

- Correo electrénico
La documentacién podrd ser entregada por correo tradicional en la Unidad de
Correspondencia del AGN en un horario de 9:00 am a 4:00 pm o a la siguiente cuenta
“correspondencia@agn.gob.mx”, (cabe sefalar que la informacion enviada a otras cuentas

de correo no se tomaré en consideracion).

Por otra parte. con base en una revision realizada al Anexo 1de la Circular DG/03/2022, v con
la finalidad de facilitar el Cumplimiento Normativo Archivistico de las dependencias v
entidades del Poder Ejecutivo Federal, se modificé dicho Anexo 1. El Anexo actualizado forma
parte de la presente Circular DG/07/2022.

Sin mas por el momento, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENTE
DIRECTOR G

DR. CARL®S ENRIQUE RUIZ ABREU
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Nota: El presente comunicado se enviara de manera electronica
C.C.P. COORDINADORES DE ARCHIVO
C.C.P. ORGANOS INTERNOS DE CONTROL, para conocimiento
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Anexo 1 - Oficio Circular DG/07/2022

DOCUMENTACION QUE DEBERAN DE REMITIR LOS SUJETOS OBLIGADOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL AL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION.

1 Conformaciéon del Sistema Institucional de Archivos de acuerdo con las disposiciones del
Articulo. 21 de la LGA, el Coordinador de Archivos debera informar al AGN, mediante relacion
de servidores publicos sobre la designacion de los siguientes responsables:

Sistema Institucional De Archivos

Nombramientos o Obligatoriedad

Periodos de actualizacién/Especificaciones

designaciones
Responsable del Area * Aguellos Sujetos que no hayan atendido estos
Coordinadora de Si rubros en el 2022, por Unica ocasidon deberan
archivos enviar la designacion, a mas tardar el 30 de
Unidad de Si marzo del 2023
Correspondencia Para el caso de la unidad de correspondencia
Archivo de Tramite por <i solamente indicar si se encuentra instalada.
Unidad Administrativa Posteriormente, en caso de cambio de
R responsable de Coordinacién de Archivos, solo se
Archivo de

Si enviara la designacién en un periocdo no mayor a
cinco dias habiles.

* En caso de contar con Archivo Historico, enviar
la designacion, segun corresponda, a mas tardar
el 30 de marzo del 2023

Posteriormente, en caso de cambio de
responsable del Archivo Historico, solo se enviara
la actualizacién en un periodo no mayor a cinco
dias habiles.

Concentracion

*sujeto a capacidad
presupuestal del
sujeto obligado

Archivo Histdérico

2. Conformacién del Grupo Interdisciplinario conforme a las disposiciones del Art. 50 de la LGA:

Grupo Interdisciplinario
Periodo de actualizaciéon
* Aguellos Sujetos que no hayan atendido este rubro en el 2022,
por Unica ocasién deberdn enviar el acta de Instalacion y reglas
de operacion a mas tardar el 30 de marzo del 2023,

Documentacién para remitir
Acta de Instalacion

Minuta de trabajo para su
instalacién.

Reglas de operacion
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3. Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) conforme a las disposiciones de los
Articulos. del 23 al 26 y del 41 al 43 de la LGA, y Articulo. 70, fraccion. XLV, de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacidén Publica (LGTAIP); El PADA deberd incluir:

Programa Anual de Desarrollo Archivistico

Puntos por incluir Periodo de actualizacién
Programa Anual de
Desarrollo Archivistico | Enlace

electrénico de su

(PADA) -debera integrar el
Programa Anual de
Capacitacion Archivistica.

publicacién en el sitio web de |la
entidad

*se deberd enviar 5 dias posteriores a

su publicacion.

Informe del

Cumplimiento del | Enlace electréonico de su
Programa Anual de | publicacidn en el sitio web de la
Desarrollo Archivistico | entidad

(PADA) del afio anterior

4. Integracion de Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos conforme a las disposiciones
de los Arts. 13 y 116 de la LGA, vy el numeral Décimo Tercero y segundo transitorio de los
Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos del Poder
Ejecutivo Federal.

0s d £

Periodo de Actualizacion

* Agquellos Sujetos que no hayan atendido
este rubro en el 2022, por Unica ocasidn
deberan enviar los enlaces electronicos a
Enlaces electronicos de | més tardar el 30 de marzo del 2023.

cada uno de los
instrumentos validados | Posteriormente, en casc de que se
por el AGN de acceso | actualicen y validen estos instrumentos de
consulta | control archivistico por el AGN, se enviaran
los enlaces electrénicos de su publicacion
en un periodo no mayor a cinco dias
habiles.

Instrumento Especificaciones
Cuadro General de

Clasificacion Archivistica

Catalogo de Disposicién
Documental para su
pubilica.

Publicacion del Instrumento de Consulta, de conformidad con el Art. 13y 14 de la LGAy Art. 70, fraccion.
XLV, de la LGTAIP, el numeral Décimo Tercero y segundo transitorio de los Lineamientos Generales
para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal:
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Instrumento

ARCHIVO
N GENERAL

Especificaciones

Instrumento de Consulta Archivistica

Perfodo de Actualizacién

|Inventarios documentales
Guia de Archivo Documental
del afo inmediato anterior

Enlaces electrénicos de
acceso para su consulta
publica.

* se debera enviar 5 dias posteriores a su

publicacion en el ano corriente.

5. Procedimientos de Disposicién Documental conforme a las disposiciones de los Arts. 4,
fraccion. XXIII, y 31, fracciones. VI, IX y X, de la LGA, Arts. 28 de los Lineamientos para que el
Archivo General de la Nacion emita el Dictamen y Acta de Baja Documental o de Transferencia
Secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal y 70, fraccion XLV, de la

LGTAIP:

Documental

Procedimientos Disposicion Documental

Especificaciones

Periodo de actualizacién

Dictdmenes y actas de
baja documental

Enlaces electrénicos para su
consulta publica

Dictédmenes y  actas
transferencia secundaria

Enlaces electréonicos para su
consulta publica

Documental  probatorio
de la destruccion o
donacion de papel

Relativo a las bajas, bajas
contables y desincorporacion
de documentos de
comprobacion
administrativa inmediata.

* Aquellos Sujetos que no hayan
atendido este rubro en el 2022, por
Unica ocasion deberdan enviar los
enlaces electrénicos a mas tardar el 30
de marzo del 2023

Posteriormente se enviara la
actualizacion en un periodo no mayor
a cinco dias habiles después de haber
concluido el procedimiento
correspondiente.

6. Actualizacién del Registro Nacional de Archivos (RNA) conforme a las disposiciones del
Articulo79 de la LGA:

Documental

Inscripcién al Registro Nacional de Archivos
Periodo de actualizacién

Constancia de Inscripcion

del 2023

Constancia de refrendo

correspondiente.

* Aguellos Sujetos que no hayan atendido este rubro en el 2022, por
Unica ocasion deberan el documento a mas tardar el 30 de marzo

Posteriormente se enviara la actualizacion en un periodo no mayor a
cinco dias hébiles después de haber concluido el procedimiento

7. Seguimiento de los procesos para atender siniestros documentales:

Documentacion

D
Especificaciones

Periodo de actualizacién

Informe sobre el avance
de trémites iniciados

Ante las autoridades
competentes, para
atender documentacion
siniestrada. Este rubro

* Aguellos Sujetos que no hayan atendido
este rubro en el 2022, por Unica ocasion
deberan enviar los enlaces electronicos a
mas tardar el 30 de marzo del 2023.
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Documentacion siniestrada

Documentacién Especificaciones Periodo de actualizacién
Documental probatorio solo se enviard en caso | Posteriormente se enviard la actualizacién
de la desincorporacion de que sea aplicable. en un periodo no Mayor a cinco dias hahiles

de la documentacion después de haber concluido el
siniestrada procedimiento correspondiente,

8. Aquellos Sujetos Obligados que durante el ejercicio 2022, hayan notificado al Archivo General
de Nacidn, alguno de los rubros especificados en el presente anexo, y que estos no hayan
sufrido cambios; no serd necesario remitirlos nuevamente hasta en tanto no tenga
modificaciones que informar.




