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1. PRESENTACION

Con el fin de responder a las necesidades que tienen los planteles de educacion
media superior para mejorar la funcionalidad de sus instalaciones, y en lo particular,
las de los Centros de Formacion para el Trabajo, la Subsecretaria de Educacién
Media Superior (SEMS), establece para este ejercicio fiscal, el Proceso de
Expansion de la Oferta Educativa en Educaciéon Media Superior.

La operacién de este proceso se fundamenta en la colaboracidon entre instancias
federales y estatales, a fin de conjuntar la experiencia, esfuerzos y recursos.

La presente Guia Operativa es un documento que contiene los procedimientos
generales sefialando la normatividad aplicable a la ejecucién de las obras de
construccién, ampliacién, mantenimiento y equipamiento de los centros educativos
que seran atendidos con este programa, misma que se elabora en cumplimiento a lo
dispuesto en la clausula TERCERA, inciso B), de los Convenios de Coordinacion
Formacién para el Trabajo 2013; signados entre “LAS PARTES” descritas en éstos
(SEMS-INIFED-Gobierno del Estado correspondiente).

Asimismo, los preceptos contenidos en esta Guia Operativa forman parte de los
compromisos establecidos en el Convenio de Coordinacién signado con las entidades
federativas participantes en este proceso.
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2. LINEAMIENTOS GENERALES

La inversion federal destinada a la realizacion de las obras del Proceso de Expansion
de la Oferta Educativa en Educacion Media Superior, estd considerada dentro del
Ramo 11. Dichos recursos se contemplan en el articulo 3 del Presupuesto de
Egresos de la Federacién para el ejercicio fiscal del ano 2013 y se fiscaliza por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP); la Auditoria Superior de la
Federacidén (ASF) y por la Secretaria de la Funcién Publica (SFP).

El Proceso para la Expansion de la Oferta Educativa en Educacién Media Superior
tiene como finalidad contribuir a ampliar las oportunidades educativas en el nivel
Medio Superior y Capacitacién para el Trabajo, mediante el fortalecimiento al
desarrollo de la infraestructura educativa.

2.1 Marco Normativo

De conformidad con los articulos 2, 26 y 38 de la Ley Organica de la Administraciéon
Publica Federal, la Secretaria de Educacién Publica (SEP), es una dependencia de la
administracion publica federal centralizada a la que le corresponde el ejercicio de la
funcion social educativa, sin perjuicio de la concurrencia de las entidades
federativas y de los municipios.

La asignacion y el ejercicio de los recursos previstos para la ejecucién del Proceso
de Expansiéon de la Oferta Educativa en Educacion Media Superior, estan sujetos a
los lineamientos de racionalidad, austeridad vy disciplina presupuestal de
conformidad con las disposiciones vigentes aplicables en materia de gasto publico.

De igual manera, se estara a lo dispuesto por el articulo 191 de la Ley Federal de
Derechos por el servicio de vigilancia, inspeccién y control que las leyes de la
materia encomiendan a la SFP con motivo de los contratos de obra publica y
servicios relacionados con la misma que se celebren, y en caso de que la entidad
federativa correspondiente haya celebrado convenio de coordinacion administrativa
en esta materia con la federacién, dichos ingresos se destinaran de conformidad con
los términos del mismo y conforme a los lineamientos especificos que emita para tal
efecto la Secretaria de la Funcién Publica (SFP).
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Se observara lo establecido en el articulo 25 de la Ley General de Educacion: “Los
recursos federales recibidos para este fin (destinados al gasto en educacién publica
y en los servicios educativos) por cada entidad federativa no seran transferibles y
deberan aplicarse exclusivamente en la prestacion de servicios y demas actividades
educativas en la propia entidad...”

La ejecucidon de este Proceso, se llevara conforme a lo establecido en la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (LOPYySRM) y su
Reglamento; Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico
(LAASSP) y su Reglamento; Ley General de la Infraestructura Fisica Educativa y su
Reglamento; asi como en las demas disposiciones de caracter federal aplicables en
la materia, incluyendo la normatividad emitida por el Instituto Nacional de
Infraestructura Fisica Educativa (INIFED) (www.inifed.gob.mx).

2.2 Mecanismos Interinstitucionales

Corresponde a la Secretaria de Educacion Publica a través de la Subsecretaria de
Educacién Media Superior, distribuir los recursos y determinar las obras de
construccién, ampliacién, mantenimiento y equipamiento, que seran consideradas
en el Proceso de Expansion de la Oferta Educativa en Educacién Media Superior.

Corresponde al INIFED realizar el seguimiento técnico (verificacién fisica y/o
documental) y el seguimiento administrativo a los avances de las obras de
construccién, ampliacién, mantenimiento y equipamiento autorizadas para su
ejecucion con el fondo destinado para el Proceso de Expansiéon de la Oferta
Educativa en Educacion Media Superior, las cuales se encuentran incluidas en el
“Anexo Unico” de cada Convenio de Coordinacién Formacién para el Trabajo 2013,
SEMS-INIFED-Gobierno del Estado correspondiente; signado entre “LAS PARTES”
descritas en éstos (de acuerdo con las entidades federativas consideradas en el
Programa).

Corresponde a los Organismos Estatales constructores encargados del Proceso de
Expansion de la Oferta Educativa en Educacién Media Superior, licitar, contratar y
supervisar la construccion, ampliacién, mantenimiento y equipamiento, segun se
haya autorizado a los centros educativos incluidos en el mismo. De igual manera, es
su responsabilidad verificar y acreditar conforme al numeral 3.2 de la presente
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Guia, la propiedad en favor de la SEP o de la Secretaria de Educacion Estatal de los
inmuebles en que se desarrollaran cualesquiera de las acciones antes descritas.

Es importante que el Organismo Estatal constructor encargado del proceso en el
Estado, realice la programacion, contrataciéon y ejecucidon de las obras y demas
acciones inherentes, con la debida oportunidad; programando la fecha de cada
evento de conformidad con el plazo establecido en el Convenio de Coordinacion
respectivo, para la ejecucién del mismo.

Con el propdsito de apoyar el cumplimiento de las obras, el INIFED proporcionara, a
peticidon expresa del Organismo Estatal constructor encargado del proceso, asesoria
técnica y administrativa, con respecto a la ejecucién de las obras de construccion,
ampliacién, mantenimiento y equipamiento de los centros educativos.

Considerando la normatividad en materia de infraestructura fisica educativa, la
Secretaria de Educacidon Publica, a través de la Subsecretaria de Educacion Media
Superior y el INIFED conservan sus atribuciones conforme a la Ley que las crea.

2.3 Tipos de Apoyo

Los recursos financieros aplicables al Proceso para la Expansiéon de la Oferta
Educativa en Educacién Media Superior proceden del presupuesto autorizado a la
Secretaria de Educacion Publica (SEP) para el ejercicio fiscal 2013 y su distribucién
es formalizada para su ejercicio en los términos descritos en los Convenios de
Coordinacién Formacién para el Trabajo 2013, SEMS-INIFED-Gobierno del Estado
correspondiente, signados entre éstos.

3. MECANICA DE OPERACION
La operacion de este proceso se llevara a cabo, considerando lo siguiente:

1) La totalidad de los recursos y en su caso, las economias que resulten,
seran destinados exclusivamente a las obras de construccién, ampliacion,
mantenimiento y equipamiento de los centros educativos establecidos en
el “Anexo Unico” del convenio de coordinacion respectivo.
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Por lo anterior, para la operacidon de este recurso el Gobierno del Estado
debera abrir una cuenta especifica para la administracién de los recursos
que le aporte la SEP, y consignados en dicho Convenio de Coordinacion,
comunicandoselo de conformidad con lo establecido en el mismo.

2) Asimismo, el Gobierno del Estado correspondiente, debera reintegrar a la
Tesoreria de la Federacion, los recursos federales que le aporte la SEP por
conducto de la SEMS, con motivo de este proceso, incluidos los productos
gue se generen, que no hayan sido ejercidos en cumplimiento del mismo,
0 en su caso, a partir de su terminacién anticipada, de conformidad con la
normatividad aplicable en la materia.

3) Las obras se ejecutaran de acuerdo a los programas de obra, inversiones
y presupuestos elaborados por el Organismo Estatal constructor
encargado del proceso, asi como lo correspondiente al equipamiento,
atendiendo la normatividad del INIFED.

4) Se deberd dar la intervencion que corresponda al Instituto Nacional de
Antropologia e Historia, de conformidad con la legislacién aplicable, en
caso de que las caracteristicas de los inmuebles, en los que se lleven a
cabo los trabajos, lo requieran, debiendo observarse ademas lo dispuesto
en el Articulo 6 de la Ley General de la Infraestructura Fisica Educativa.

3.1 Programacion

El “Anexo Unico” del Convenio de Coordinacion es el instrumento base para la
programacion y seguimiento de las obras de construccidon, ampliacion,
mantenimiento y equipamiento, indicadas en el mismo.

El Organismo Estatal constructor encargado del proceso, sera el responsable de
informar con oportunidad a los Titulares de los centros educativos indicados en el
“Anexo Unico” del Convenio, asi como a los representantes estatales de la
Subsecretaria de Educacién Media Superior, sobre las metas a realizarse y los
procedimientos de contratacién que llevara a cabo, a efecto de que participen en las
diferentes etapas de su realizacion y seguimiento de las metas previstas.

Es indispensable que los Organismos Estatales constructores encargados de este
Proceso, realicen una programacion precisa de la contratacién y ejecucién de las
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obras, en donde se estipulen las fechas de cada evento, responsabilizandose a su
vez de la observancia plena de las disposiciones reglamentarias, federales, estales y
municipales.

3.2

Expediente Técnico

El Organismo Estatal constructor encargado del proceso, sera el responsable de
integrar el expediente técnico de cada una de las obras consideradas en el “Anexo
Unico” del Convenio de Coordinacion.

Durante el proceso de Licitacién, contratacion, construccion y terminacion de la obra
se integraran los siguientes documentos:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

Convenio de Coordinacion

Copia del Titulo de propiedad (escrituras publicas, contratos de donacion,
compraventa, Decretos de destino o cualquier otro documento expedido
por el Registro Publico de la Localidad, en el que se haga constar la

propiedad del inmueble)

Programacion de la obra (programa calendarizado desde la licitacidon

hasta la contratacién y ejecucion)
Documentos de licitacién

Proyecto ejecutivo

Catalogo de conceptos y presupuestos
Analisis de precios unitarios

Contrato de la obra y/o de adquisiciones

Estimaciones de obra

10) Facturas por estimacion

11) NuUmeros generadores

12) Copias de las bitadcoras de obra ejecutada
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13) Convenios modificatorios en costo y/o tiempo, en su caso

14) Aplicacién de sanciones y/o retenciones, en su caso

15) Guias de mantenimiento, en su caso

16) Guias de equipamiento con especificaciones

17) Manuales y/o instructivos de los equipos, en su caso

18) Actas de recepcion al ejecutor y de entrega a las autoridades escolares

19) Actas de entrega recepcién de mobiliario y equipo o salidas de almacén,
en su caso

20) Memoria fotografica del proceso de la obra
21) Garantias
22) Demas documentacion generada durante la ejecucién de la obra

23) Cierre de la obra
3.3 Proyectos

Para la realizacion de las obras de este proceso se utilizaran los proyectos ejecutivos
de edificios realizados por los Organismos Estatales constructores encargados del
proceso y cumpliendo con la normatividad técnica del INIFED.

En el caso de que el terreno seleccionado para la ejecucidon de la obra no cumpliera
con la resistencia considerada en el proyecto efectuado por el Organismo Estatal
constructor encargado del proceso, previo al estudio de mecanica de suelos; la
realizacién de un segundo estudio de suelos, quedara bajo la responsabilidad del
Organismo Estatal constructor encargado del proceso y sera con cargo al
presupuesto de los recursos autorizados para la obra.

No deberan variarse las especificaciones de construccion, a excepcidn de aquellas
que se requieran por cuestiones de regionalizacién o por asi convenir a una obra en
particular. Los Organismos Estatales constructores encargados del proceso
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realizaran los cambios a las especificaciones de elementos o materiales, propiciando
con ello, mejoras en la calidad, funcionamiento y durabilidad de la obra, cuidando
siempre que los costos no se incrementen y no se alteren las condiciones
estructurales del edificio y con estricto apego a las normas del INIFED y Normas
Mexicanas mencionadas.

Corresponde al Gobierno del Estado, dotar de los servicios municipales necesarios
para el correcto funcionamiento de las instalaciones (energia eléctrica, drenaje,
agua potable, entre otros).

3.4 Procesos de adjudicacion

Los Organismos Estatales constructores encargados del proceso, preferentemente
deberan llevar a cabo los procesos de adjudicacion de las obras y del equipamiento,
bajo la modalidad de licitacién publica; si en caso de excepcidn, se optara por
realizar la licitacion bajo las modalidades de invitacidn a cuando menos tres
personas o por adjudicacién directa, debiéndose apegar a lo establecido en la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y sus Reglamentos
respectivos.

Licitacion Publica

En apego a las disposiciones federales, es importante recordar que para llevar a
cabo la licitacion de las obras, la Unidad Licitadora del Organismo Estatal
constructor encargado del proceso, debera:

1) Constituir los comités de obra publica

2) Elaborar e integrar paquetes de obras de acuerdo a la ubicaciéon, monto y
tipo de las mismas para abatir el costo del proceso licitatorio y de ejecucién
de las obras; considerando siempre los principios de eficacia, transparencia
y honradez

3) Elaborar el programa calendarizado para cada una de las licitaciones

4) Elaborar la Convocatoria a licitacion publica e integrar la documentacion
necesaria, conforme a la normatividad aplicable
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5) Publicar simultaneamente la convocatoria en Compranet y en el Diario
Oficial de la Federacién

6) Realizar junto con los contratistas inscritos la visita al lugar de la obra
7) Realizar la junta de aclaraciones

8) Efectuar la presentacion y apertura de las propuestas técnicas, asi como la
recepcion de las propuestas econdémicas

9) Evaluar las proposiciones, a fin de verificar que las mismas cumplan con
los requisitos solicitados en la Convocatoria

10) Emitir el fallo y notificarlo a los contratistas o proveedores, debiendo de
difundir sus contenidos a través de Compranet el mismo dia en que se
emita

Administracion Directa

En el caso de que se opte por realizar las obras bajo la modalidad de administracion
directa, el gobierno del estado y/o el Organismo Estatal constructor encargado del
proceso, deberdn informar por escrito a la SEMS y al INIFED que cuentan con la
capacidad técnica, maquinaria y personal para ejecutar la obra.

3.5 Ejecucion y Supervision

El Gobierno del Estado, a través del Organismo Estatal constructor encargado del
proceso, sera el responsable de realizar la supervisién técnica de las obras
consideradas en el “"Anexo Unico” del Convenio de Coordinacion respectivo.

El Organismo Estatal constructor encargado del proceso designaréa a los
supervisores de obra, tomando como base las caracteristicas de la obra vy
considerando entre otros factores: la magnitud, facilidad de acceso y la distancia a
la que se encuentra el inmueble.

El INIFED, podra realizar visitas de seguimiento técnico a los trabajos, en
coordinaciéon con el Organismo Estatal constructor encargado del proceso en el
Estado, o bien de forma directa.
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Por cada obra que realice la instancia estatal deberd contar con un responsable de
la misma, quien supervisara el correcto desarrollo de los trabajos durante el tiempo
que duren los mismos en estricto apego al programa de obra autorizado.

Es responsabilidad de la residencia de supervision que la obra se lleve a cabo de
acuerdo con el contrato o convenio suscrito; en apego a la LOPYySRM y su
Reglamento.

4. Seguimiento Técnico - Administrativo

Con fundamento en el Art. 19 fraccién X de la Ley General de la Infraestructura
Fisica Educativa y con el propédsito de informar a las autoridades del sector
educativo federal el avance fisico-financiero respecto de los recursos programados y
las metas alcanzadas, el INIFED llevara a cabo el seguimiento técnico-
administrativo de las obras de construccion, ampliacion, mantenimiento vy
equipamiento.

Por su parte, es responsabilidad de los Organismos Estatales constructores
encargados del proceso, formular e informar mensualmente al INIFED sobre el
avance fisico-financiero de la ejecucion de las obras y del equipamiento considerado
en el “Anexo Unico” de este Proceso.

4.1 Seguimiento Administrativo a los Avances de Obra

El INIFED recabard, analizard, integrara y sistematizara la informacién relativa a los
avances fisicos-financieros de las obras de construccién, ampliacion, mantenimiento
y equipamiento que en tiempo y forma, que le proporcionen los Organismos
Estatales constructores encargados de este proceso durante la realizacién de las
mismas, para informar a las autoridades del sector educativo federal involucradas
en el mismo.
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Para efecto de lo anterior, los Organismos Estatales constructores encargados del
proceso reportaran mensualmente a la Gerencia de Planeacion y Programacion del
INIFED, los avances de las obras a través del formato® de Seguimiento
Administrativo a Programas de INFE proporcionado por el INIFED. Este formato
debidamente requisitado, se enviard por correo electrénico, a la direccidon
seguimiento@inifed.gob.mx, a mas tardar los primeros diez dias habiles
posteriores al dia Gltimo del mes a reportar, hasta concluir las obras.

Dicho reporte debera incluir el seguimiento sobre la entrega, instalacion, puesta en
marcha y capacitacién para la operacién del equipamiento que asi lo requiera, por
parte de los proveedores.

Al cierre del ejercicio invariablemente el citado Organismo debera incorporar a dicho
informe la explicacion de las variaciones entre el presupuesto autorizado y el
ejercido, asi como de las metas, en su caso.

4.2 Seguimiento Técnico (Verificacion Fisica y/o Documental)

El INIFED con base a la informacion relacionada a los avances fisicos-financieros
reportados por los Organismos Estatales constructores encargados del proceso, dara
seguimiento técnico a las mismas por medio de verificaciones fisicas y/o
documentales; dichas verificaciones, seran de forma selectiva y en funciéon de la
disponibilidad de sus recursos, de acuerdo a estrategias y criterios basados en el
anadlisis y evaluacion de dichos reportes, asi como de la normatividad técnica
aplicable en la materia. En las verificaciones fisicas y/o documentales que el INIFED
lleve a cabo, incluira lo relacionado a la entrega e instalaciéon del equipo.

Para lo anterior, el INIFED se coordinara con los Organismos Estatales constructores
encargados de este proceso, para que proporcionen en tiempo y forma todo el
apoyo requerido para las actividades programadas.

1 Anexo “Formato de Seguimento Administrativo a Programas de INFE”, anexo a la presente Guia
Operativa
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El resultado de las verificaciones sera revisado por el INIFED y los Organismos
Estatales constructores encargados de este proceso mediante mesas de trabajo
para que se tomen las medidas preventivas y correctivas, que de ser el caso sean
necesarias, dando prioridad a aquellas que requieran atencién inmediata y se
informe de la misma a las autoridades educativas estatales y federales. Este
resultado incluye las recomendaciones antes descritas, mismas que su atencion sera
de caracter obligatorio para los Organismos Estatales constructores encargados del
proceso.

Asi mismo los Organismos Estatales constructores encargados del proceso deberan
informar al INIFED a través de la Gerencia de Certificacién, Diagndstico y
Evaluacién, de las acciones realizadas respecto a las recomendaciones y/o
observaciones conciliadas mediante las mesas de trabajo y los informes necesarios,
para que este a su vez informe a la SEMS vy le dé el sequimiento correspondiente.

4.3 Cierre del Programa

El Organismo Estatal constructor encargado del proceso elaborard el acta de
entrega-recepcion para cada una de las obras terminadas y/o equipamiento
entregado, finiquito y cierre contable de las mismas, remitiendo copia al INIFED y a
la Subsecretaria de Educacion Media Superior.

Para efectos de cierre de cada obra, se debera contar con la documentacién
comprobatoria referida en el Expediente Técnico.

Asimismo, las actas de entrega-recepcion deben contener entre otros, lo siguiente:

1) Datos referenciales del plantel
2) Nombre del programa de inversion que motivo la obra desarrollada
3) Montos autorizados, contratados y ejercidos
4) Descripcién de la meta
5) Fechas de inicio y terminacion de la obra
Las actas de entrega y recepcion invariablemente deberan ser firmadas por los que

en ellas participaron: el Organismo Estatal constructor encargado del proceso, el
Representante de la SEMS en el Estado (en caso de existir) y los Directores de




v INIFED

INSTITUTO NACIONAL DE LA
INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA

EDUCACION MEDIA SUPERIOR

Guia Operativa 2013

No. de hoja:
15 de 23

planteles publicos beneficiados con este proceso;

asimismo, debera invitarse

oportunamente al Organo estatal de control y a las autoridades municipales.

La totalidad de la documentacion comprobatoria, los finiquitos de obra y las actas
de entrega-recepcion, quedan bajo el resguardo del Organismo Estatal constructor
encargado del proceso; el Director del plantel podra acceder a consulta del
expediente en el momento que sea necesario, estando obligado el Organismo
Estatal constructor encargado del proceso a darle las facilidades. De la misma forma
podra solicitar para su conocimiento, copia del proyecto ejecutivo, catdlogo de
conceptos y programa general de obra.
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Ing. Mauricio Naime Nemer 54-80-47-02
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, , 54-80-47-00
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ANEXO 1

FORMATO DE SEGUIMIENTO
ADMINISTRATIVO A
PROGRAMAS DE INFE

Nota: El INIFED aplica este formato para el Seguimiento
Administrativo de los Programas de Infraestructura Fisica
Educativa, por lo que también sera utilizado para el seguimiento
del Proceso de Expansion de la Oferta Educativa en Educacion
Media Superior

Asimismo, el Organismo estatal constructor encargado del
proceso, incluird en documento anexo, la informacion especifica
requerida en el numeral 4.1, tercer parrafo de la presente Guia
Operativa, referente al seguimiento del equipamiento.
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DESCRIPCION DEL FORMATO DE
SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO A PROGRAMAS DE INFE

El propdsito de este formato es recabar mensualmente de las instancias estatales
ejecutoras de la INFE, informacién minima necesaria, que permita conocer de
manera especifica y uniforme lo siguiente:

El programa en que se inscribe(n) la(s) obra(s)

Nombre y ubicacion de cada plantel, donde se realizan los trabajos

Nivel educativo al que pertenece cada plantel donde se realizan los trabajos
Descripcion de los trabajos por plantel

Inversiones (autorizadas, contratadas y ejercidas) por obra

Fechas de inicio y terminacion programadas y reales por obra

Avances fisicos y financieros por obra

Las instancias estatales responsables de la ejecucidn de las obras, enviaran
mensualmente a la Gerencia de Planeacidn y Programacion del INIFED
debidamente requisitado este formato, desglosando por programa cada una de
las obras inscritas en éste.

Los programas a los que el INIFED da seguimiento son:

B Programa de infraestructura fisica educativa para educacién basica (FAM Ramo
33)

i Programa de inversion en infraestructura para educacién media superior (Ramo
11)

I Programa de infraestructura fisica educativa para educacién media superior y
superior en sus modalidades de Institutos Tecnoldgicos, Universidades de
Provincia, Politécnicas y Tecnoldgicas (FAM Ramo 33)

En caso de que operen programas adicionales a los sefialados, con otras fuentes de
financiamiento, no necesariamente etiquetados para infraestructura fisica
educativa; pero que las entidades federativas o municipios decidan su aplicacion en
ésta, se utilizara el mismo formato, en su apartado de RESUMEN exclusivamente.

Con respecto a los programas de ejercicios anteriores aun inconclusos, las
instancias estatal responsable de la ejecucién de las obras, remitiran la informacion
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en este mismo formato, especificando el ejercicio fiscal que corresponda, asi como
las causas por las que no se ha concluido.

Cuando haya solicitudes expresas de las autoridades del sector respecto de
informacidn que no se encuentre prevista en el formato de referencia, el INIFED lo
transmitird a las instancias estatales ejecutoras para su atencion.
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Entidad

federativa:

Nombre del Programay
Bercicio Fiscal:

Techo Financiero:

FORMATO DE SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO
A PROGRAMAS DE INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA

(Oficios de autorizacién de programas SEP, convenios de coordinacion)

Fecha de corte

Otras Aportaciones: (especificar fuente)
- - L Fecha de Avance
Nombre " . Inversion Autorizada Inversién Contratada Inversion Bercida Contrato Fecha de Inicio - Observaciones
ccr | Proveco e Loca- | Muni- [Descripcionde | | 1 f | Terminacion (%)
Educativo lidad cipio la obra - - - - - - -
Plantel A Gk | [RLIEE CGIs7 oy || S |FEIEED CGLs7 Total @ | (AL CGIs7 Total N Nombre contratista Prog. Real | Prog. Real | Fisico I
truccion | tacién | Equipo truccién | tacién Equipo truccion | tacién Equipo ciero
@) @ (€] @) ®) (6 (7a) (70) (79 ® (9) (10) (1) [ (13) (14)
e | | | | | | | | | | | | | | | | | | |
'CUADRO RESUMEN POR PROGRAMA
Inversio Status de las Obras. Avance %
Proyecto Educativo y/o Institucion o AlL]|T]|A|E Observaciones del Programa Progra | Contra- Procesd) =) e
Hercida Fisico [Financiero
mada tada Admvo. |ejecucion | nadas

(17) TOTAL
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

7a.

7b.

7cC.

10

11
12

Anotar la clave de centro de trabajo asignada al plantel en donde se ejecutan
los trabajos.

Anotar el proyecto educativo al que corresponde (ejemplo: Preparatoria,
Universidad,).

Es importante sefialar que de acuerdo al origen del recurso, éste se encuentra
etiquetado para atender determinados niveles educativos, por lo que de
acuerdo a la normatividad vigente, no se deben incluir proyectos diferentes a
los que correspondan.

Anotar el nombre del plantel en donde se ejecutan los trabajos.

Anotar la localidad en la que se ubica el plantel en donde se ejecutan los
trabajos.

Anotar el municipio en la que se ubica el plantel en donde se ejecutan los
trabajos.

Anotar la descripcidon de los trabajos por ejecutar; asi como, la meta por
alcanzar, en donde “0"” (obra) sera siempre 1; A = aula; L = laboratorio; T =
taller; A = anexo; la suma de Aula + Laboratorio + Taller + Anexo = Espacios
Educativos.

Anotar la inversidon autorizada (incluyendo, en su caso aportacion federal,
estatal, municipal y/o privada); se refiere al importe autorizado para los rubros
de construccién, rehabilitacidon, mobiliario y/o equipo de cada plantel.

Anotar la inversion contratada (incluyendo, en su caso aportacion federal,
estatal, municipal y/o privada); se refiere al monto de lo(s) contrato(s), para
los rubros de construccidn, rehabilitacién, mobiliario y/o equipo de cada plantel.

Anotar la inversidn ejercida; se refiere al importe ejercido a la fecha de corte
del reporte, para los rubros de construccion, rehabilitacion, mobiliario y/o
equipo de cada plantel.

Anotar el (los) numero(s) de contrato(s) de la obra.
Anotar el (los) nombre(s) de (los) contratista(s).

Anotar la fecha programada y real de inicio de la obra. Modificar de acuerdo a
las prérrogas autorizadas.

Anotar la fecha programada y real de terminacion de la obra.

Anotar el porcentaje de avance fisico de la obra, a la fecha de corte que se
informa.
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13

14

15

16

17

18

Anotar el porcentaje de avance financiero de la obra, a la fecha de corte que se
informa.

En este espacio se anotaran los comentarios, aclaraciones y/o justificaciones
gue se consideren pertinentes, con el objeto de proporcionar informacién mas
amplia, clara, precisa y confiable.

Anotar la suma por rubros correspondientes.

En el cuadro resumen se anotaran las sumas por proyectos educativos, de los
rubros: Obra, Aula, Laboratorio y Anexo; asi como, Inversion Autorizada,
Contratada y Ejercida, status de las obras (obras en proceso administrativo
previo a su inicio, obras en ejecucion y obras terminadas) y avance fisico y
financiero del Programa.

Anotar la suma por rubros correspondientes, asi como el avance fisico y
financiero del Programa.

Nota: En caso de requerir el formato de manera electrénica, favor de solicitarlo
a la direccion seguimiento@inifed.gob.mx.




