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Unidad Administrativa: UNIDAD DE ADMINISTRAZION Y FINANZAS

Area productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

Fondo decumental: INECC Instituta Naclenal de Ecologia y Cambie Climatico
Seccion documental; 07€ SERVICIOS GENERALES

INVENTARIQ GENERAL POR EXPEDIENTES

Fecha de elahoracién: 30/09/21

Institute Naclonat de Ecologia y Cambio Climdtico
Aschive da Trdmlle

Serie documental: 07C.03 SERVICIOS BASICOS

HECC/O7C.03/00001/2020/600

SEGUIMIENTO DE PAGOS DE
SERVICIOS DE AGUA PURIFICADA
2020,

Tramlites de Pago y nolas de remisidn para ef suministro
de Agua Purificada en Garcafén deb INECC2020

30/04/2020

07/12/2020

56

PAOMISH

RECCAO7C.03/00002/2020/60¢

REGISTRD DE TRAMITE DL PAGD DE
SERVICIO OF IMPRESIGN BAID
DERANDA SIN GPCION A ECMPRA
DE EQUIPGS MULTIFUNCIONALES
PARA IMPRESION, FOTOCOPIADD Y
ESCANEQ DE DOCUMENTOS

Contlenen las reglstros mas a mes gua inchiyan soficitud
de page, factura, validacTon SAT libecacidn téenica, CDR
Calendarto y estada de cuenla bancario

03/03/2030

11/08/202)

2

P3MOBN1

INECC/07C.03/00003/2020/600

REGISTRO DE TRAMITE DE PAGOS DE
CFE D& LOS EARDRATORIDS DE
VIVEROS

Contienen tos reglstros mes @ mes que induyen solicitud
de page, lacturs, validacion SAT beracidn técnica, COR
Calendarlo y estado de cuenta bancario

15072020

31/1272021

a7

PIMIOBNT

Serle docume|

ntal: 07€.05 STRVICIC DE SEGURIDA

D ¥ VIGILANCIA

INECC/O7C.05/00001 /2020/600

ADMINISTRACION Y GESTION DEL
SERVICIC DE VIGILANEIA PARA EL
INECC.

Listas de aslstencia, pago de penalizacionss, liberactones
técnlcas y facturas del serviclo de fimpleza

81/01/2020

31/12/2620

223

P3BMOSNI

INECC/O7C.05/00002/2020/600

DOCUMENTACION PARA EL
CUMPLIAENTG DEL CONTRATO DEL
SERVICHD BE VIGHANCIA

Cartas de asignacidn de coordinador y supervisor; inicio
da eontrato y ndmero de elementas; entrega de
maquinaria y equipos; altasy bajas del petsonal te
impieza y carta entrega de termino de contrata, Prushas
de antldaoing v uniforne:

01/01/2020

31/13/2020

209

PIBMOSNT

INECC/O7C.05/00003/2020/600

PAGOS DEL IS5 Y SUA PARA EL
PERSONAL BE LIMPIEZA

Comprokacfdn de fa seguridad socfaf para.et personal de
vigilancia de fa empresa contratada.

D1/11/2020

31/12/2020

353

PIBMOSNL

Serie decumental: 07C.06 SERVICIO DE LAVANDER{A, LIMPIEZA, HOGIENE ¥ FUMIGACION

INECC/O7C.06/00001/2020/600

ADMINISTRACION Y GESTION DEL
SERVICIO DE LINMPIEZA 2020

Listas de ssistencia, page de penalizacicnes, liberaciones
tecaicas y faciuras det servido de limpleza

01/01/2020

31/12/2020

567

P3BMOSNL

INECC/OC.06/00002 /2020600

PAGOS DELIMSS Y SUA PARA EL
PERSONAL DE LIMFIEZA

Comprobacin de Ia seguridad social para ef parsanal de
limpleza de fa empresa contiatada.

01/01/2020

31/1z/2020

146

P3BMDSH1

INECCSOTC,06/00003 /2020600

DOCUMENTATION PARA EL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO:

Cartas de asignacldn de coordinador y supervisar; fnlefo
de contialo ¥ niknero de elementos; entrega de
maguinarla y equipos; allas y bajas del parsonal de
limpieza y carta entrega de lermino de contrate

01/01/2020

31/13f2020

a1

PIBMOSNN1

Serie documantal: 07C.06 SERVICIO DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HOGIENE ¥ FUMIGACION

INECC/Q7C.06/00001/2020/600

ADMINISTRACION Y GESTIGN DEL
SERVICIO DE LINPIEZA 2020

Listas de asistencia, pago de penalizaciones, lberaclones
1écnicas y facturas del servicio de limpleza

03/81/2020

31/12/2020

567

PIBMOSNL

e
je

(MECC/OTC.06/00002/2020/600

PAGOS DEL IMSS Y SUA PARA EL
PERSONAL DE LIMPIEZA

Lomprobadidn de a seguridad soclal para el personal de
limgpleza de la empresa contratada.

01/01/20:0

3871242020

148

FIBMOSNL

INECC/07C.06/00003/2020/600

DOCUMENTACION PARA £L
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Cartas de asignacidn de coordinador y supervisor; Inicio
de contrato y nimerc de elementos; entrega de
madquinaria y equlpoes; altas y bajas de! personat de
limpieza y earta entrega de termino da contrato

01/01/2020

31/12f2020

a1

P3AMOSNL

Sere documental: 07C.07 SERVICIOS DE TRANSPORTACION

INECC/07C.07/00001f2020/600

REGISTRO DE TRAMITE DE PAGO DE
SERVICIO DE TRANSPORTE DE
PEASONAL DEL INECC,

Contienen los registros mes a mas que Incduyer solicitud
de pagoe, factura, validacin SAT,liheracidn técnica, COP,
Calendario y estada de cuenta bancaria

17/03/2020

11/01/2021

65

P3BMBN1

Serie decume

ntal: 07C.10 SERVICIOS ESPECIALIZA

DS DE MENSAJERIA

INECC/O7C.10/0000Ef2020/500

MENSAIERIA NACICNAL 2020

Estad(sticas de Buias de consumo,

3/23/2020

12/11/2020

CARPETA
| ECTRONICA:
EXPEDIENTES

ARCHINS




MEDIO A

Unidad Administrativa: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Area productora: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

Fonde documental: INECC Institute Naclonal de Ecologfa y Cambio Climético
Seccidn documantal: 07C SERVICIOS GENERALES

Serle documentak: $7C.G3 SERVICIOS BASICOS

INVENTARIO GENERAL POR EXPEDIENTES

Institute Nacionat de Feolsgla y Cambio Climético

Fecha de efaboracién: 3p/09/21

Serie documental: 97,13 CONTROL VEHICULAR

REGISTRO DE SOLICITUDES PARA Contlene las solicitudes pars prestamos de vehicules por _ _ .
INECL/07(. 13/00001/2020/600 FRESTAMO DE VEHICULOS el personal de INECC 08/01/2020 } 09/12/2020 | 142 X X | X 2 3 _ _ PaMOBNL
Serie documental: 97C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE
CONTROL Y MANEIQ DE Trimites de Papo de las facturas mensuzles por el use de
K /2 R .
INECC/DT7E. 14 /0000 1,/2020/600 COMBUSTIBLE 2020 combustible 11/11/2020 | 3171272020 } 18 * X % z |3 PIAMISNL
ADMINSTRACION ¥ GESTIONDE | o e ickets et combustihle sumintstrada a o
IHECC/07E.14/00002/2020/600 YICKEYS PARA EL SUMINISTRO DE & @ SRS | 1amis0m0 | 3171272000 | 44 ¥ x % 2l - - | easasisma
vehleulos del Inecc
COMBUSTIBLE
HNFORMACIGN RELATIVA A LA
INECC/DTC.14/00003/2020/600 AMPLIACION DEL CONTRATO PARA EL | Documentacidn para la amphiacidn de contrate 2020 B 2020 | 1171272020 2 X X 2 3 - - PIBMISNL
SUNMHMISTRO DE COMOUSTIBLE
SOUCITUDES DE SUMINISTRO DE
INECC/07C.14/00004/2020/600 COMBUSTIBLE PARA VEHICLILOS BEL. | Sellcltudf de dispersién de gasoling para comislones 15/01/2020 | 15/02/2020 12 x * x 2 3 - - PIBMISNL
INECC
INECC/07C.14/00605/2020/600 RENDIMIENTO META DE Oficio Meta de rendimienta 04/03/2020 | odj03f2020 | 1 x x 23] - - | e3mmisat
COMBUSTIBEE.
Serie dotumental: 07C.15 CONTROL Y SERVICICS &N AUDITDRICS Y SALAS
EXPEDIENTRS
INECC/O7C.15/00001 /2020/600 RESERVA DE SALAS DEL INECC Bitdcora de reserva de salas 01/09/2020 § 1i/10/2020 | - 3 - X X x[-3-]-]3]1 ARCHIVOS
2020
serle documental: 07C. 16 PROYECCION CIVIL
PROGRAMA INTERNO DE o
| INECC/G7C. 16/00001/2020/600 PROTECCIAN CIVIL Asperios generales de protecctén civil BI/D3/2020 | 30/12/2020 | 428 - I X | - | X
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