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En seguimiente a la asesoria archivistica del dia 01 de diciembre en las instalacicnes del
Archiva General de la Nacion y al documenta entregado el 10 de enero. en el gue se integraron
las observaciones pertinentes, me permito informarle que de acuerdo con el analisis técnico
realizade al Cuadre general de clasificacion archivistica presentado y de conformidad con la
metodolegia, procede su reconacimienta y aprebacion,

En este sentido v con la finalidad de elaborar, integrar y autorizar) ﬁlr n.?.-gu::- dedispostcion
documental de dicha entidad, se recomienda confinuar con I-:aéf ri ajos - de - valaracion. ,*'
regulacién y control de anucrdr:: con o establecide en el Instructvfhbara dar eiabﬁraclﬂn de:l
Catalogo de dispasicién documental y el oficio circular DGI39472014 del 04 ?}e 2 asle de 20147
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Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cardial sa |d& 13
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1C LEGISLACION
1C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS,
COLABORACION, ACUERDOS, ETC.)
2C ASUNTOS JURIDICOS
2C.1 DISPOSICIONES JURIDICAS EN LA MATERIA
2C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN LA MATERIA
2C3 REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS
2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL
2C.6 ASISTENCIA CONSULTA Y ASESORIAS
2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES
2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA
2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA
2C.10 AMPAROS
2C.12 OPINIONES TECNICO-JURIDICAS
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
3C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACION
3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACION
3C.3 PROCESOS DE PROGRAMACION
3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES
3C5 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS INSTITUCIONALES
3C.6 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS ESPECIALES
3C.11 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION
3C.12 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y
LINEAMIENTOS, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
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3C.17 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACION
3C.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTO
3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL
3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
4C RECURSOS HUMANOS
4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL
4C4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS
4C5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL
4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL
4C.7 IDENTIFICACION Y ACREDITACION DE PERSONAL
4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA
4C.10 DESCUENTOS
4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS
4C.12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES
4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO
4C.14 EVALUACION DEL DESEMPENO DE SERVIDORES DE MANDO
4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA
4C.18 PROGRAMAS DE RETIRO VOLUNTARIO
4C.19 BECAS
4C.20 RELACIONES LABORALES
4C.21 SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES Y DE SEGURIDAD E HIGIENE EN
EL TRABAJO
4C.22 CAPACITACIOI\J CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL
PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS
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4C.23 SERVICIO SOCIAL
4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES
4C.27 COORDINACION LABORAL CON LA COORDINADORA DE SECTOR
5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL
5C.4 INGRESOS
5C.5 LIBROS CONTABLES
5C.6 REGISTROS CONTABLES (GLOSA)
5C.14 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS
5C.15 TRANSFERENCIA DE PRESUPUESTO
5C.16 AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS
5C.19 POLIZA DE DIARIO
5C.21 GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS
5C.22 CONTROL DE CHEQUES
5C.23 CONCILIACIONES
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS
5C.26 ESTADO DE EJERCICIO DEL PRESUPUESTO
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
6C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES,
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS
MATERIALES
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6C.4 ADQUISICIONES Y SERVICIOS
6C4.1 | Licitacion Publica
6C.4.2 | Invitacion a cuando menos tres personas
6C.4.3 | Adjudicacion Directa
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS
6C.7 SEGUROS Y FIANZAS
6C.13 QONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA
6C.14 EES(|3CISATRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
6C.15 ARRENDAMIENTOS
6C.16 DISPOSICIONES DEL ACTIVO FIJO
6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES
6C.18 INVENTARIO FISICO DE BIENES INMUEBLES
6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES
6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES
6C.23 COMITE Y SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVIC[OS
6C.24 COMITE DE BIENES MUEBLES
7C SERVICIOS GENERALES
7C1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES
7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES
7C.3 SERVICIOS BASICOS
7C.4 SERVICIOS DE EMBALAIJE, FLETES Y MANIOBRAS
7C5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA
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7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION
7C.7 SERVICIOS DE TRANSPORTACION
7C.8 SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA CONVENCIONAL Y TELEFONIA
CELULAR
7C.10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA
7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE MOBILIARIO
7C.13 CONTROL DE VEHICULAR
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE
7C.15 CONTROL Y SERVICIOS EN AUDITORIO Y SALAS
7C.16 PROTECCION CIVIL
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
TELECOMUNICACIONES
8C.3 NORMATIVIDAD TECNOLOGICA
8C.4 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
8C.6 DESARROLLO REDES DE COMUNICACION DE DATOS Y VOZ
8C.10 SEGURIDAD INFORMATICA
8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS
8C.12 AUTOMATIZACION DE PROCESOS
8C.13 CONTROL Y DESARROLLO DE PARQUE INFORMATICO
8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO
8C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIO DE CORRESPONDENCIA
8C.18 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE BIBLIOTECAS
8C.20 ADMINISTRACION Y PRESENTACION DE ACERVOS DIGITALES
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8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA
8.C22 PROCESOS TECNICOS EN LOS SERVICIOS DE INFORMACION
8C.23 ACCESO Y RESERVAS EN SERVICIOS DE INFORMACION
9C COMUNICACION SOCIAL
9C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL
9C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE COMUNICACION
SOCIAL
9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES
9C.4 MATERIA MULTIMEDIA
9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL
9C.6 BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS
9C.8 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIODICOS Y REVISTAS
9C.9 AGENCIAS PERIODISTICAS, DE NOTICIAS, REPORTEROS,
ARTICULISTAS, CADENAS TELEVISIVAS Y OTROS MEDIOS DE
COMUNICACION SOCIAL
9C.12 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES PUBLICAS
9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES
9C.15 REGISTRO DE AUDIENCIAS PUBLICAS
9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES
10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.3 AUDITORIA
10C.7 COMITE DE ETICA Y PREVENCION DE CONFLICTOS DE [NTERES DEL
INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGIA Y CAMBIO CLIMATICO
10C.10 PETICIONES, SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES
10C.15 ENTREGA-RECEPCION
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10C.16 LIBROS BLANCOS
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION
11C2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION
11C7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO
11C.8 PROGRAMAS DE ACCION
11C.14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACION (COMITES)
11C.16 INFORME ANUAL DE LABORES
11C.17 INFORME DE EJECUCION
11C.18 INFORME DE GOBIERNO
11C.19 INDICADORES
11C.20 INDICADORES DE DESEMPENO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C4 UNIDAD DE TRANSPARENCIA
12C5 COMITE DE TRANSPARENCIA
12C6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
12C7 PORTAL DE TRANSPARENCIA
12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA
12C.9 CLASIFICACION DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL
120C'1 SISTEMA DE DATOS PERSONALES
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Seccion
Serie
Subserie

S INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGIA Y CAMBIO CLIMATICO -
GOBIERNO

=

1S.1 SESIONES DE LA JUNTA DE GOBIERNO

15.2 COORDINACION DE EVALUACION

2s GENERACION DE CONOCIMIENTO CIENTIFICO Y TECNOLOGICO
EN MATERIA DE ECOLOGIA Y CAMBIO CLIMATICO

25.1 PROYECTOS DE INVESTIGACION TECNICA Y CIENTIFICA EN CAMBIO
CLIMATICO, SUSTENTABILIDAD Y CRECIMIENTO VERDE

INFORMA(;ION TECNICA PARA LA‘DEFINICION E IMPLEMENTACION
2S8.2 DE LA POLITICA DE CAMBIO CLIMATICO, SUSTENTABILIDAD Y
CRECIMIENTO VERDE

2S.3 OPINIONES Y ASISTENCIA TECNICA EN MATERIA DE CAMBIO
CLIMATICO, SUSTENTABILIDAD Y CRECIMIENTO VERDE

25.4 DIFUSION Y/O DIVULGACION DE INFORMACION TECNICA Y
CIENTIFICA A TRAVES DE PAGINAS WEB, FOROS, CONGRESOS,
PUBLICACIONES ESPECIALIZADAS, GACETAS, REDES SOCIALES

25.5 SISTEMAS Y/O PLATAFORMAS DE INFORMACION CIENTIFICA Y
TECNOLOGICA

2S.6 EVENTOS TECNICO-CIENTIFICOS DE CAMBIO CLIMATICO,

SUSTENTABILIDAD Y CRECIMIENTO VERDE: ENCUENTROS,
TALLERES, CONVENCIONES, SEMINARIOS, ECOTERTULIAS,
PRESENTACIONES

25.7 PROYECTOS PARA FORTALECER LAS CAPACIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, ESTATAL Y MUNICIPAL

25.8 INFORMACION, EXPERIENCIAS Y MEJORES PRACTICAS CON
ORGANISMOS NACIONALES E INTERNACIONALES

25.9 ACTIVIDADES DE MONITOREO DE SUSTANCIAS QUIMICAS,
CONTAMINANTES Y ORGANISMOS GENETICAMENTE MODIFICADOS

25.10 ACTIVIDADES DE ENSAYO Y CALIBRACI(:)N DE LOS LABORATORIOS
DEL INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGIA Y CAMBIO CLIMATICO

25.11 COMPROMISOS INTERNACIONALES DE CARACTER TECNICO Y
CIENTIFICO EN LOS QUE EL INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGIA Y
CAMBIO CLIMATICO TIENE PARTICIPACION
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25.12 )
COLABORACION Y APOYO A ORGANISMOS NACIONALES E
INTERNACIONALES, PUBLICOS Y PRIVADOS
3s EVALUACIQN DE LAS POLiTICAS‘DE MITIGACION Y
ADAPTACION AL CAMBIO CLIMATICO
3S.1 ) ) ]
EVALUACION DE LA POLITICA NACIONAL DE CAMBIO CLIMATICO




