PROFECO

PROCURADURIA FEDERAL
DEL CONSUMIDOR

Coordinacion General de Administracion

Manual de Integracion y Funcionamiento del
Comité de Obra Publica

http://www.gob.mx/profeco/documentos/normateca-interna-37162 ?state=published AGOSTO DE 2022

José Vasconcelos 208, Col. Condesa, C.P. UG140
Cuauhtemos, CDMX t:01 (56) 5625 6700 www. gob. mx/protfeco



PROFECO Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de

Obra Publica

PROCURADURIA PEDERAL
'EL CONSUMIDOR

Codificacion: Version: Inicio de Vigencia: Pagina:
MIFCOP-620 04 29 de agosto de 2022 Pagina 1 de 34

Aprobacién del Documento

Firma

Elaboro: Lic. Oscar Suarez Mayorquin
Director General de Recursos Materiales y
Servicios Generales

Reviso: L.C. Claudia Laura Mancera Monroy
Directora General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto

Autorizo: Lic. Ricardo de la Pena Gutiérrez
Coordinador General de Administracion

Control de las Revisiones.

Revision Fe_cr_lg Consideracion del cambio en el documento
Revision
01 24 de noviembre de Actualizacion motivada por la madificacion del Reglamento (D.O.F. 16/julio/2004) y
2005. Estatuto (D.O.F. 23/noviembre/2004) de la Procuraduria Federal del Consumidor y al

Decreto por el que se reforma y adicionan diversas disposiciones en la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, (D.O.F. 07/julio/2005) y a las
necesidades de la Institucion; aprobada por el H. Comité de Obra Publica 2005 en la
Décima Primera Sesion Ordinaria realizada mediante acuerdo A05/102.S. ORD./2005 y
Acta correspondiente, de fecha 24 de noviembre de 2005.

02 29 de mayo de 2009. Actualizacién para dar cumplimiento a las bases y directrices de Identidad Institucional,
cancelandose su dictaminacion debido a cambios en la LOPSRM.

Actualizacién motivada por la publicacién del “Decreto por el que se reforman, adicionan
y derogan diversas disposiciones de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
03 29 de octubre de 2009. | con las Mismas”. (D.O.F. 28 mayo/2009)
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Actualizacion derivada del Programa Anual de Trabajo de Revisién de Normas Internas
04 29 de agosto de 2022 de la Profeco 2022, asi como de la publicacion en el Diario Oficial de la Federacion del
Reglamento de la Procuraduria Federal del Consumidor el 30 de diciembre de 2019, y
del Estatuto Organico de la Procuraduria Federal del Consumidor el 30 de enero de
2020; aprobada la actualizacion mediante la Octava Sesion Ordinaria del H. Comité de
Obra Publica.
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. Introduccion

En el marco del Programa de Mejora Regulatoria Interna promovido por la Secretaria de
la Funcion Publica, la Procuraduria Federal del Consumidor (PROFECO), a traves de su
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales, se ha dado a la tarea
de actualizar el presente manual, fomentando en todo momento la modernizacion vy
transparencia en la integracion y funcionamiento de dicho érgano colegiado.

En este contexto y con fundamento en lo dispuesto por el Articulo 25, de la Ley de Obras
Pliblicas y Servicios Relacionados con las Mismas (LOPSRM), que a la letra dice: "Los
titulares de las dependencias y los 6rganos de gobierno de las entidades, atendiendo a
la cantidad de obras puUblicas y servicios relacionados con las mismas que realicen,
deberan establecer comités de obras publicas para los casos que establece esta Ley” y
conforme a lo dispuesto en el Capitulo Segundo del Reglamento de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

El presente manual es un instrumento para que los actos del Comité de Obra de la
PROFECO, se conduzcan con el mas amplio sentido de responsabilidad y se asegure el
cumplimiento de los principios de imparcialidad, eficiencia, eficacia, transparencia y
honradez. En él se especifican las funciones del Comité de Obra y de sus miembros, sus
atribuciones y responsabilidades, de tal forma que no exista lugar a interpretacion en
cuanto a la aplicacion del presente documento normativo o bien de las atribuciones del
organo colegiado.

Asi mismo, se determina la forma de integracién y funcionamiento del Comité de Obra de
la PROFECO, funciones y responsabilidades de sus integrantes y participantes, las
acciones a seguir en las sesiones del Comité, a fin de proceder con transparencia y en
apego a la normatividad vigente aplicable.

En razdn de lo expuesto y en cumplimiento al articulo 1°, parrafo quinto de la Constitucig
Politica de los Estados Unidos Mexicanos que establece: “Queda prohibida toda
discriminacion motivada por origen étnico o nacional, el género, la edad, las
discapacidades, la condicion social, las condiciones de salud, la religion, las opiniones,
las preferencias sexuales, el estado civil o cualquier otra que atente contra la dignidad
humana y tenga por objeto anular o menoscabar los derechos y libertades de las
personas”, introyectado lo dispuesto en este articulo constitucional atreves del presente
Manual.
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ll. Glosario

Acta de Sesion. Documento en el que se hacen constar los acuerdos adoptados durante
la sesion correspondiente, firmado por quienes en ella intervinieron.

Carpeta: Documento impreso o electrénico que contiene la informacion que servira de
base para el analisis y tratamiento de los asuntos que se sometan en el seno de las
sesiones del COP.

Contratista. Persona que celebre contratos de obras publicas o de servicios relacionados
con las mismas.

COP. Comité de Obra Publica

Discriminacién. Toda distincion, exclusion, restriccion o preferencia que, por accién u
omisién, con intencion o sin ella, no sea objetiva, racional ni proporcional y tenga por
objeto o resultado obstaculizar, restringir, impedir, menoscabar o anular el
reconocimiento, goce o ejercicio de los derechos humanos y libertades, cuando se base

en uno o mas de los siguientes motivos: el origen étnico o nacional, el color de piel, la
cultura, el sexo, el género, la edad, las discapacidades, la condicion social, econémica,

de salud o juridica, la religion, la apariencia fisica, las caracteristicas genéticas, la
situacion migratoria, el embarazo, la lengua, las opiniones, las preferencias sexuales, la
identidad o filiacion politica, el estado civil, la situacion familiar, las responsabilidades \%
familiares, el idioma, los antecedentes penales o cualquier otro motivo. También se
entendera como discriminacion la homofobia, misoginia, cualquier manifestacion de
xenofobia, segregacion racial, antisemitismo, asi como la discriminacion racial y otras
formas conexas de intolerancia.

LOPSRM: Ley de Obra Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Lenguaje no sexista. Es el uso de aquellas expresiones de la comunicacion humana
tendientes a visibilizar a ambos sexos, particularmente a las mujeres, eliminando la
subordinacion, la humillacion y el uso de estereotipos.

Licitante. Persona que participa en cualquier procedimiento de licitacion publica o bien
de invitacién a cuando menos tres personas.

& Z//AL@
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PROFECO. Procuraduria Federal del Consumidor.
RLOPSRM: Reglamento de la LOPSRM.

Sesion Ordinaria. Reunién de los integrantes del COP, prevista en el calendario
aprobado por éstos para analizar, y en su caso aprobar o rechazar los asuntos sometidos
a su consideracion a través de la convocatoria a la sesion respectiva.

Sesion Extraordinaria: Aquella a las que se convoque para tratar asuntos de caracter
urgentes debidamente justificados, previa solicitud formulada por el titular de un Area
requirente o Area contratante.

MIFSRC-620. do%i
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lll. Obijetivo

Establecer la forma, integracién, funciones, operacion y obligaciones del COP de la
Profeco, estableciendo las bases fundamentales para que los servidores publicos de la
institucion asuman su participacion con el mas amplio sentido de responsabilidad, en el
analisis y dictamen de los asuntos sometidos a su consideracion, garantizandose el
cumplimiento de los principios de imparcialidad, eficiencia, eficacia transparencia y
honradez.

\7&,/ MIFSRC-620.doc
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IV. Marco Juridico

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
DOF 05-02-1917 y su Gltima reforma publicada DOF 28-05-2021.

Leyes

—  Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
DOF 04-01-2000 y su Gltima reforma publicada DOF 20-05-2021.

—  Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas
DOF 11-05-2022

—  Ley de Comercio Exterior.
DOF 27-07-1993 y su ultima reforma publicada DOF 21-12-2006.

—  Ley del Impuesto al Valor Agregado.

—  Leyde Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal en curso. ﬂﬁ
DOF 29-12-1978 y su ultima reforma publicada DOF 12-11-2021.

—  Ley de Infraestructura de la Calidad.
DOF 01-07-2020.

—  Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion. /
DOF 14-07-2014 y su ultima reforma publicada DOF 20-05-2021. X

—  Ley Federal de Proteccion al Consumidor.
DOF 24-12-1992 y su ultima reforma publicada DOF 23-12-2021.

—  Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
DOF 29-12-1976 y su ultima reforma publicada DOF 05-04-2022. J

—  Ley General de Responsabilidades Administrativas.
DOF 18-07-2016 y su ultima reforma publicada DOF 22-11-2021.

—  Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. @
DOF 30-03-2006 y su ultima reforma publicada DOF 27-02-2022.

—  Ley General de Bienes Nacionales. V
DOF 20-05-2004 y su ultima reforma publicada DOF 14-09-2021.

http:/Amww.gob.mx/profeco/documentos/nermateca-interna-37162 ?state=published ﬁ// MIFSRC-GZic?
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—  Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
DOF 09-05-2016 y su ultima reforma publicada DOF 20-05-2021.

— Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
DOF 04-08-1994 y su ultima reforma publicada DOF 18-05-2018.

- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
DOF 04-05-2015 y su ultima reforma publicada DOF 20-05-2021

Caodigos

—  Cddigo Civil Federal.
DOF el 26-05-1928 y su ultima reforma publicada DOF 11-01-2021.

- Cédigo Federal de Procedimientos Civiles. ‘
DOF 24-02-1943 y su ultima reforma publicada DOF 07-06-2021. qﬁ

—  Caodigo Fiscal de la Federacion.
DOF 31-12-1981 y su ultima reforma publicada DOF 12-11-2021.

—  Cadigo de Conducta de la Procuraduria Federal del Consumidor.
Profeco 24-07-2019.

—  Codigo de Etica de la Administracion Publica Federal. K
DOF 08-02-2022 \

Reglamentos

—  Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
DOF 28-07-2010 y su ultima reforma publicada DOF 02-06-2022. B

—  Reglamento de la Procuraduria Federal del Consumidor.
DOF 30-12-2019.

—  Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica
Gubernamental.
DOF 11-06-2003.

—  Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
DOF 28-06-2006 y su ultima reforma publicada DOF 13-11-2020.

@ —  Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion. Z?/ /
[
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DOF 02-04-2014.

—  Reglamento de la Ley Federal de Proteccién al Consumidor.
DOF 19-12-2019.

Documento Normativo-Administrativo

- Estatuto Orgéanico de la Procuraduria Federal del Consumidor.
DOF 30-01-2020.

—  Lineamientos para la aplicacién y seguimiento de las medidas para el uso eficiente,
transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina
presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion de
la Administracion Publica Federal.

DOF 30-01-2013.

los bienes que se ofertan y entregan en los procedimientos de contratacion, asi -
como para la aplicacion del requisito de contenido nacional en la contratacion de
obras publicas, que celebren las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal.

DOF 14-10-2010.

—  Reglas para la determinacion, acreditacion y verificacion del contenido nacional de ﬁé

- Reglas para la aplicacion del margen de preferencia en el precio de los bienes de
origen nacional, respecto del precio de los bienes de importacion, en los ?5
procedimientos de contratacién de caracter internacional abierto que realizan las \
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal. /7

DOF 28-12-2010. /

/.
//

Decretos / Q
ga

—  Decretos de promulgacion de los Tratados de Libre Comercio que México t
celebrados con otros paises y que se encuentren vigentes.

—  Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion (Para el ejercicio fiscal que L
corresponda).

- Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de @
los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del
gasto publico, asi como para la modernizacion de la Administracion Publica Federal.
DOF 10-12-2012 y su ultima reforma publicada DOF 30-12-2013.

=
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— Decreto por el que se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones,
uso de papel y de la certificacion de manejo sustentable de bosques por la
Administracion Publica Federal.

DOF 05-09-2007.

—  Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar
las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal bajo los criterios
que en el mismo se indican.

DOF 23-04-2020.

Acuerdos

la utilizacion del sistema electrénico de informacion publica gubernamental
denominado CompraNet.

— Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para /\/D
DOF 28-06-2011.

— Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos
Materiales y Servicios Generales.
DOF el 16-07-2010 y sus reformas del 20-07-2011, 03-10-2012, 14-01-2015 y 05-
04-2016.

—  Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las

mismas.
DOF 09-09-2010.

Lineamientos

—  Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracion Publica
Federal”.

DOF 18-09-2020. //

http://www.gob.mx/profeco/documentos/normateca-interna-37 162 ?state=published \L% MIFSRC-620.doc
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V. Disposiciones Generales

El Comité de Obra Publica (COP) es un Organo Colegiado de participacion plural con
capacidad de analisis y resolucion técnica, administrativa y operativa; responsable de tomar
las decisiones en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas que
aseguren las mejores condiciones para Profeco en cuanto a calidad, precio y oportunidad.

El COP debe determinar las acciones conducentes para la optimizacion de los recursos
destinados, para el quehacer de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
de las diferentes Unidades Administrativas que lo integran.

7
hitp://www.aob.mx/profeco/documentos/normateca-interna-37 162 ?state=published \7@/ MIFSRDGZDdoc@/
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VI. Integracion del H. Comité

V1.1 De conformidad con los articulos 25 de la LOPSRM y 26 de su Reglamento, el COP

esta integrado de la siguiente forma:

Presidente La o el Titular de la Coordinacion General de Administracion.

Secretario Técnico La o el Titular de la Direccion de Adquisiciones y Obra.

Generales.

Direccion General de Recursos Materiales y Servicios '
V%

Direccion General de Programacién, Organizacion y
Presupuesto.

Vocales Direccion General de Oficinas de Defensa del Consumidor.

Subprocuraduria de Servicios.

Subprocuraduria de Verificacion y Defensa de la Confianza.

Subprocuraduria de Telecomunicaciones &

Coordinacion General de Educacion y Divulgacion.

La o el Representante del Organo Interno de Control.

Asesores La o el Representante de la Subprocuraduria Juridica.

Personas fisicas o morales, académicas, servidores publicos, f
expertos, para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de }\/[
cualquier otra naturaleza relacionados con los asuntos
sometidos a la consideracion del COP.

Invitados

VI.2. De conformidad con el articulo 26 del RLOPSRM, los miembros del Comité, Ios
asesores podran designar por escrito a sus respectivos suplentes, quienes deberan ten W
un nivel no inferior a Director de Area.

VI.3. La o el Presidente, las y los vocales participaran en las sesiones del COP con voz

-y voto; mientras que el Secretario Técnico, Asesores e Invitados solo tendran derec

VOZ. ,« ‘_// /
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V1.4 Se consideran invitados aquellas personas que hayan recibido invitacion de las o los
miembros del COP, previa autorizacion de la o el Presidente o en caso de ausencia, del
Secretario Téecnico.

SUPLENCIA DE LOS INTEGRANTES

VI.5 Los miembros del Comité y los asesores podran designar por escrito a sus
respectivos suplentes, mismos que deberan tener nivel de Director de Area como minimo
y solo podran participar en ausencia del titular.

V1.6 La suplencia del Secretario Técnico serd determinada por el Coordinador General
de Administracion, Presidente del Comité, en caso necesario, y no podra tener un nivel
inferior a Director de area.

.‘_\\.

v/ O

http://www.gob.mx/profeco/documentos/normateca-interna-37162?state=published \#// MIFSRC-620.doc



PROFECO Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
— Obra Publica
Codificacion: Version: Inicio de Vigencia: Pagina:
MIFCOP-620 04 29 de agosto de 2022 Pagina 15 de 34

VIl. Funciones

De conformidad con los articulos 25 de la LOPSRM y 27 de su Reglamento, el Comité de Obra
Publica tendran las siguientes funciones:

DEL COMITE DE OBRA PUBLICA (COP)

A. Revisar el programa y el presupuesto de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, asi como sus modificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones
convenientes;

B. Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de obras publicas y .
servicios relacionados con las mismas, sometiendo a la consideracién del titular de la dependencia,
asi como autorizar los supuestos no previstos en las mismas;

C. Dictaminar, previamente a la iniciacién del procedimiento, sobre la procedencia de no
celebrar licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcién previstos en
el articulo 42 de la LOPSRM: (

D. Autorizar, cuando se justifique, la creacion de subcomités de obras publicas, asi como
aprobar la integracion y funcionamiento de los mismos;

E. Elaborar y aprobar el Manual de Integracién y Funcionamiento del COP.
F. Coadyuvar al cumplimiento de la LOPSRM y demas disposiciones aplicables, y
G. Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las

contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para verificar que &
el programa y presupuesto de obras y servicios se ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer -
medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de contratacion y ejecucion. I@J

/|

DE SUS INTEGRANTES:
Del Presidente
H. Presidir las sesiones del COP;

l. Expedir las convocatorias y 6rdenes del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias a los
integrantes y en su caso, a los invitados, a las sesiones del COP, asimismo si se presentara un

empate su voto sera calldad k / \é /

hitp://mwww.gob.mx/profeco/documentos/normateca-interna-37162 ?state=published MIFSRC- Sﬁ).doc
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J. Presentar el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias y someterla a

consideracion de sus miembros.

Del Secretarlo Técnico
K. Elaboracion de las convocatorias, asi como el contenido de las 6rdenes del dia:

Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista el quérum
necesario;

L. Elaborar el orden del dia y los listados de los asuntos que se trataran, incluyendo los soportes /
documentales necesarios, asi como remitir dichos documentos a los participantes en el Comité; /

M. Levantar el acta de cada una de las sesiones, cuidando que cada uno de los acuerdos del

COP se asienten correctamente; ?/

N. Vigilar que el archivo de documentos esté completo y actualizado y conservarlo en custodia; p

e

0. Informar trimestralmente a los miembros del COP en términos del Articulo 16 del Reglamento B/
de la LOPSRM. &

De los Vocales

P. Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar y emitir los comentarios
que estimen pertinentes.

De los Asesores

Q. Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacién necesaria de forma en torno a los
asuntos que se traten, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas el area que las haya
designado.

N _
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De los Invitados o Especialistas
R. Aclarar aspectos técnicos o administrativos, relacionados con los asuntos sometidos a la

consideracion del COP y formular las recomendaciones correspondientes.

VIlIl. De las Sesiones
Las sesiones del COP se realizaran conforme a lo siguiente:
A. Las sesiones ordinarias son aquellas que se encuentran programadas en el calendario anual
de sesiones y tendran verificativo por lo menos una vez al mes, salvo que no existan asuntos a
tratar, en cuyo caso debera darse aviso con un dia habil de anticipacion a los miembros del COP;
B. Se podran realizar sesiones extraordinarias, en los casos en que sea necesario por la i
importancia y/o urgencia de los asuntos, o por falta de atencion de los mismos;
C. Cuando no se reuna el quérum requerido, no se llevara a cabo la sesién, por lo que cualquier
asunto llevado a cabo es nulo y sin valor, en cuyo caso, el Secretario Técnico levantara constancia Y

del hecho y convocara nuevamente a los miembros del COP en un plazo no mayor de cinco dias
habiles

B, Las decisiones se tomaran por mayoria de votos de los miembros presentes, debiendo
indicarse en el acta de la sesién quien emite el voto y el sentido de este, excepto en los casos en
que la decision sea unanime. En caso de empate, quien presida tendra voto de calidad:

{
E. Para sesionar, el COP requerira de la presencia de su Presidente o su suplente; /

F. La convocatoria junto con el orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesion Z/
sera remitida a cada uno de los miembros del COP de forma escrita, mediante documento impreso |

0 por correo electronico con cuando menos tres dias habiles de anticipacion tratandose de sesiones |
ordinarias y de un dia habil tratdndose de sesiones extraordinarias y debera sefalar el lugar, fecha
y hora para la celebracion de la sesién correspondiente;

G. Los asuntos que se sometan a consideracién del COP, deberan presentarse de acuerdo al W
Formato | 1-MIFCOP-620 mismo que debera contener los datos siguientes:

e La informacién resumida del asunto que se propone sea analizada, o bien, la descripcio /\
genérica de las obras o servicios que pretendan contratar, asi como su monto estimado;

@ A / {/

7
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e La justificacion y fundamentacién legal para llevar a cabo el procedimiento de contratacion,
debiendo anexar el escrito a que se hace referencia el segundo parrafo del Articulo 41 de la
LOPSRM,;

e La indicacion de la documentacion soporte que se adjunte para cada asunto, dentro de la
cual debera considerarse la que acredite la existencia de suficiencia presupuestaria, bien el
sefialamiento de que la adjudicacion o contratacion quedara condicionada a la existencia de
esta ultima, y

e Los demas que se consideren relevantes. /

7

e En cada sesidn se registrara la asistencia de los participantes, recabando las firmas de cada
miembro con derecho a voto, en el documento al cual se refiere la fraccion anterior;

H. El orden del dia incluira un apartado correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en
las sesiones anteriores, (Formato | 6-MIFCOP-620). En el punto correspondiente a asuntos
generales, solo podran incluirse asuntos de caracter informativo.

l. En la primera sesion de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion del COP, el ,
presupuesto autorizado para realizar obras publicas y servicios y los montos maximos a que alude
el Articulo 43 de la LOPSRM.

. El Formato | 1-MIFCOP-620 Procedimiento de contratacién que se somete a la aprobacién
del COP, debera estar firmado por el Secretario Técnico, responsabilizandose de que la informacion
contenida en el mismo, corresponda a la proporcionada por las areas solicitantes. Ig

K. El COP no podra opinar sobre hechos consumados.

L. El COP debera dictaminar en la misma sesidén los asuntos que se presenten a su \\/
consideracion; el Reglamento de la LOPSRM establecera las bases conforme a las cuales los
comités podran de manera excepcional dictaminar los asuntos en una siguiente sesion, asimismo

en la Ultima sesion de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracién del COP, el calendario de
sesiones ordinarias.

Del levantamiento de las actas
M. A mas tardar en diez dias habiles posteriores a la sesion, los miembros e invitados contaran 5/
con la propuesta del acta de la sesién para su revisidn misma que sera firmada por todos los que

hubieran intervenido en ella, en dicha acta se deberan sefalar el sentido de los acuerdos tomados
por los miembros con derecho a voz y voto y los comentarios relevantes de cada caso.

; 4
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N. En caso de que existiesen observaciones a la propuesta del acta de sesion, se haran del
conocimiento del Secretario Tecnico dentro de los dos dias habiles siguientes:

o Contados los dias para la recepcion de observaciones y de no haberlas, el Secretario Técnico
recopilara las firmas de los miembros e invitados en el acta de la sesion definitiva.

o Al dia posterior de la recopilacion de las firmas, el Secretario Técnico hara llegar el acta de
la sesion definitiva a los miembros e invitados para iniciar el seguimiento y cumplimiento de
los acuerdos establecidos.

0. Si por situacion de baja o separacion del empleo, de algun integrante del COP, no hubiese
firmado el acta o Formato correspondientes, esta situacidon no invalidara el o los acuerdos
establecidos en los documentos citados. En este caso, el Secretario Técnico hara en el acta
correspondiente, la anotacion respecto de la razodn por la cual dicha persona no firma los mismos.

P. Las actas se elaboraran en forma sintética; por lo tanto, no deberan ser una trascripcion
estenografica de lo que se comente en la sesion. Excepcionalmente y cuando la situacién lo amerite,
incluiran comentarios relevantes vertidos en el transcurso de la sesién y se asentaran los acuerdos
generados.

Del informe trimestral K
Q. El Secretario Tecnico informara trimestralmente al COP lo siguiente:
e Los resultados de la gestion del COP y de la contratacion de obras y servicios realizados en
la Profeco a través del formato Informe Trimestral y de Conclusién de Asuntos Dictaminados

Favorablemente por el Comité de Obra Publica. (Formato | 2-M-IFCOP-620 )

e El estado que guarden los procedimientos de aplicacion de garantias por la rescisién de los
contratos o por el no reintegro de anticipos mediante el formato.

e Aplicacion de Garantias, de los contratos de obras y servicios que se encuentren con atraso
en la entrega o prestacion de servicios, asi como prorrogas otorgadas. (Formato | 3-M-
IFCOP-620).

e La referencia de las inconformidades recibidas por medio del Formato | 4-M-IFCOP-620, a
fin de que el COP cuente con elementos para proponer medidas tendientes a subsanar las
deficiencias que, en su caso, estuvieren ocurriendo en las areas encargadas de realizar los
procedimientos de contratacion, con el propdsito de evitar se susciten otras. Para ello, sera
necesario precisar el acto en contra del cual se presenta la inconformidad, las_areas /
/@ involucradas, los motivos que la generaron, y el sentido de la resolucion; @
L
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En el Formato | 5-M-IFCOP-620 se debera incluir los datos solicitados a manera de resumen
del contenido de las tablas mencionadas en los parrafos anteriores, o bien indicar el supuesto
caso de no haber ningln asunto que reportar.

IX.Anexos

- Asuntos que se someten a consideracion del COP.

- Conclusion de asuntos dictaminados favorablemente  Formato | 2-MIFCOP-620
por el COP. (Informe Trimestral)

- Aplicacion de Garantias. (Informe Trimestral) Formato | 3-MIFCOP-620 /%

- Inconformidades Recibidas. (Informe Trimestral) Formato | 4-MIFCOP-620

- Informe Trimestral al Comité de Obra Publica. Formato | 5-MIFCOP-620

- Seguimiento de acuerdos. Formato | 6-MIFCOP-620 6

1
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Formato | 1-MIFCOP-620

Coordinacion General de Administracion
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Direccién de Adguisiciones y Obra

ECONOMIA  PROFECO

Asuntos que se someten a consideracion del COP = —(1)__Sesion —_(2,
Dia: Mes: Ano: 20__ (3) .
Procedimiento de contratacién que se somete a la aprobacién del Comité para Hlevar a cabo: (4)
Area Solichante: {5) Nimero de caso: (6)
Solicitud:  (7) de fecha: (8) de de 20___ HojJa __de___ (9)
Requerimiento Planteamiento Acuerdo
(Cantidad y descripcion de las obras o {solicitud, motivos, justificacion y descripcion de soportes y
servicios) fundamento legal)
(10) (11) {12)
/]
Tipo de Contrata {(13) 1 () Precio unitario y tiempo determinada Partida presupuestal autorizada  {14)( ) Monlo aproximado NfA.
(Articulo 45 (LOPSRM) I () Precio alzado y tiampao determinada
() Mixto
Responsable de la informacién:
Presidente del Comité
Nombre y firma (15)
Presidente Secretario Técnico Secretario Técnico | Vocal Vocal
Suplente
(16) (17) (18) (19) (20)

Coordinacion General

Direccion General de

Direccion de

Direccion General

Direccion General de

Subprocuraduria de
Servicios.

Subprocuraduria de
Telecomunicaciones.

Subprocuraduria de
Verificacion y
Defensa de la

Confianza.

deAdministracion. Recursos Materiales Adquisiciones y Programacion, Oficinas de Defensa del
y Servicios Obra. Organizacion y Consumidor.
Generales. Presupuesto.
Vocal Vocal Vocal Vocal
(21) (22) (23) (24)

Coordinacion General de
Educacion y Divulgacion

W f/ A

g
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Nombre del Formato: Asuntos que se someten a consideracion del COP.
Objetivo: Dictaminar sobre los asuntos y procedimientos de contratacién de obra publica y servicios
relacionados con las mismas coadyuvando al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables.
Elaboracion: Secretario Técnico.
Presentacion: MS Excel.
Clave de Identificacién:  Formato | 1-MIFCOP-620.
N?Z de i Dice Debe Anotarse
Identificacion
1 Numero de sesion.
2 Sesion Ordinaria u extraordinaria.
3 Dia: Mes Afo: Fecha de la sesion.
4 El asunto sometido a consideracion.
5 Area Solicitante: La responsable del asunto.
; NUmero progresivo del asunto sometido a
6 pimslotietae consideracién.
7 Solicitud Numero de oficio.
8 fecha Fecha del oficio.
9 Hoja de El nimero de hoja del reporte y el total de las mismas.
10 Requerimiento. Descripcion del asunto, obra o servicio.
Informacion resumida del asunto por analizar o la
. descripcién genérica y fundamento legal de la obra o -
H Planieamiento. servicio a contratar con su monto estimado. (indicandola
documentacion soporte que se adjunte)
Previo analisis de opiniones se dictaminara su proceder
12 Acuerdo. por unanimidad, firmando los asistentes con derecho a
voto.
13 Tipo de contrato. Marcar en su caso el tipo de contrato.
14 Partida presupuestaria autorizada. gﬂ;‘ra%a;{ecuando se anexe copia de documento que la
15 Nombre y firma. Nombre y firma del Presidente.
16 Presidente. La firma del Presidente.
17 Secretario Técnico. La firma del Secretario Técnico.
18 Secretario Técnico Suplente. La Firma del Secretario Técnico suplente. (en su caso)
19 Voca.| (Direccion General Programacion,La firma del vocal correspondiente.
Organizacion y Presupuesto.)

L]
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No. de :
Identificacion Dlea Heba
Anotar
se
20 Vocal. (Direccién General de Oficinas de La firma del vocal correspondiente.
Defensa del Consumidor.)
21 Vocal. {(Subprocuraduria Servicios.) La firma del vocal correspondiente.
22 Vaocal. (Subprocuraduria Telecomunicaciones.) | La firma del vocal correspondiente.
23 Vocal. (Subprocuraduria de Verificacion y La firma del vocal correspondiente.
Defensa de la Confianza.)
24 Vocal. (Coordinacion General de Educacion y La firma del vocal correspondiente.
Divulgacién.)

@,

[
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Coordinacion General de Administracion

’ Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales
ECONOMIA pROFECO Direccion de Adquisicianes y Obra

Informe Trimestral

Formato | 2-MIFCOP-620

__{1)__Sesion (2)

Conclusién de asuntos dictaminados favorablemente por el comité de obra piblica. Dia:  Mes:  Afo: {3)

Trimestre que reporta:  (4) del20 (5)

et & i e M.lm;mde el Contratisia Fechade N ytontn Adjucicado (5)| Monto Efercido (8
N {CRcede i et e R Soleiudp. | | FechadeFato | CEUNER Fomalzscon dl ihaicado ) Monid B0 ) | Focha de inicio | Fecha de teminacién] - Avance Financiero

Cotizacion
Obra Publica.

(6) {7 (8) (9) (10} (11) {12) (13) (14) (15) {16) (17} (18)

Servicios Relacionados con la Obra Pibllica

Responsable de la informacion:
Presidente del Comité,
Nombre y Firma {19)
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Q

Obra Publica.

Nombre del Formato: Informe Trimestral Conclusién de asuntos dictaminados favorablemente por el Comité de

Obijetivo: Reportar las actividades del Comité de Obra Publica durante el Trimestre correspondiente.

Elaboracion: Secretario Técnico.

Presentacion: MS Excel.

Clave de ldentificacion: Formato | 2-MIFCOP-620.

No_.mde

|dentificacion Dice Debe Anotarse
1 NUmero de sesion.
2 Sesion. NUmero de Ordinaria u Extraordinaria.
3 Dia: Mes: Afo Fecha de la sesion.
4 Reporta: Trimestre que se reporta.
5 20 El afio en curso.
6 No. NUmero consecutivo de los puntos tratados.
Fj Descripcion de Obras y Servicios. Breve descripcion del trabajo contratado.

8 Procedimiento de Contratacion.

Tipo de contratacion que se realizo. (Licitacion Publica,
Invitacion a cuando menos tres personas, etc.)

9 Fecha y Numero de Sesion.

Datos de la sesién en la que se dictamino sucontratacion.

10 Fecha de Convocatoria o Solicitud de

Fecha en la que se inicid el procedimiento.

Cotizacion.
11 Fecha de Fallo. Fecha en la que se emiti6 el fallo de la adjudicacion.
12 Contratista Adjudicado. Empresa responsable de realizar el trabajo.
13 Faikia de Formalizasien del Contrato Fecha en la que se formalizo el contrato con la empresa
responsable.
14 Monto Adjudicado ($) Sin LV.A. Monto total contratado antes de IVA.
15 Monto Ejercido ($) Sin .V.A. Monto ejercido al término del contrato antes de IVA.
16 Fecha de inicio. Fecha en la que comenzaron los trabajos.
17 Fecha de terminacion. Fecha en la que fue entregado el trabajo terminado.
18 A Fi . Porcentaje del Monto Ejercido respecto al Monto
vance Financiero. Adjudicado.
19 Nombre y firma. Nombre y firma del Presidente del Comité de Obra

Publica.

-

/
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Coordinacién General de Administracion.

Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Direccion de Adquisiciones y Obra.

Formato | 3-M-IFCOP-620

Informe Trimestral.
_{1)__Sesion ___ (2)
Aplicacion de Garantias Dz Mes: Afo: 3)
Trimestre que reporta: (4} del 20 (5) Hoja de {6)
: - Pl : Aplicacion de Penas
No, | ContratoNo. Y Fechade |  Montodel | . ..~ |FechadeEnrega | Fechade Dias de Otorgamiento de or Afraso, (miles
‘| Formalizacion. ‘Confrato. : Pactada. Entrega Real Atraso. | Prérroga. (No. De dfas) P :
& : de pesos)
(7 (8) ®) (10) (1) (12) (13) (14) (15)
Responsable de fa informacién:
Presidente del Comité.
Nombre y Firma {16)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Nombre del Formato: Aplicacién de Garantias.
Objetivo: Informar sobre el estado que guardan la aplicacion de garantias por rescision, incumplimiento de
contrato, defectos o vicios ocultos y por el no reintegro de anticipos.
Elaboracién: Secretario Técnico.
Presentacion: MS Excel
Clave de Identificacion:  Formato | 3-MIFCOP-620
N.°: de - Dice Debe Anotarse
Identificacion
1 Numero de sesién del COP.
2 Sesion. Ordinaria u extraordinaria..
3 Dia: Mes: Afio: Fecha de la sesion.
4 Reporta: ITrimestre que se reporta.
b 20 El afio en curso.
6 Hoja de E| nimero de hoja del reporte y el total de las mismas.
7 No. Numero consecutivo de los puntos tratados.
8 CAntEiiNg ¥ Fepha e Informacion sobre el contrato en cuestion
Formalizacion. )
9 Monto del Contrato. Monto total del contrato en cuestion.
10 Contratista. Empresa responsable del trabajo.
11 Fecha de Entrega Pactada. Fecha pactada en el contrato para entrega del trabajo.
12 Fecha de Entrega Real. Fecha en la que se entregd realmente el trabajo.
13 Dias de Atraso. Dias de atraso del trabajo.
14 Otorgamiento de Prérroga. (No. De Cantidad de dias otorgados como prorroga para la
dias) conclusion del trabajo.
15 Aplicacion de Penas por Atraso. (miles  [Monto correspondiente a las penas convencionales porel
de pesos) atraso en que incurri¢ el contratista.
16 Nombre y firma. Del Presidente del COP. /U

4
A
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FCONONIA PROFECO

Coordinacion General de Administracion.

Formato | 4-MIFCOP-620

Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Direccion de Adquisiciones y Obra.

Informe Trimestral.

Inconformidades Recibidas

_ (1)__Sesion ___ (2)

Dia: Mes: Afio:

Trimestre que reporta:  (4) del20 (5)
Hoja: de {6)
iy inconformidad Fecha de X
No. Procedtmleqlo de Presentada en la Fase | Presentaciony Are Responsalbte Licitante Inconforme. Resoiuclgn._(Breve Eeche d? '
Contratacion. . ; de la Contratacion. Descripcién) Resolucion.
de: Motivos.
{7 (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14)
Responsable de la informacion:
Presidente del Comité.
Nombre y Firma (15)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Nombre del Formato: Inconformidades Recibidas.
Objetivo: Referenciar las inconformidades recibidas a fin de que el Comité de Obra Publica cuente con
elementos para proponer medidas que subsanen deficiencias en caso de haberlas.
Elaboracion: Secretario Técnico.
Presentacion: MS Excel.
Clave de ldentificacién:  Formato | 4-MIFCOP-620
NPZ a8 - Dice Debe Anotarse
Identificacion
1 Numero de sesion del COP.
2 SESION. Ordinaria u extraordinaria.
3 DiA: MES: ANO: Fecha de la sesion.
4 REPORTA: ITrimestre que se reporta.
5 20 El afio en curso.
6 HOJA DE El nimero de hoja del reporte y el total de las mismas.
7 No. Numero consecutivo de los puntos tratados.
i - Tipo de contratacién que se realizo. (Licitacion,
: Procedimiento de Contratacion. Invitacion a cuando menos tres personas, etc.)
9 :jnec'onformldad Fisachiata anlaFasa Cualquier fase del procedimiento de contratacion.
- ’ Fecha y las irregularidades que a juicio del inconformese
10 Ficha dePrasentacion:y Mobves. hayan cometido en el procedimiento de contratacion.
11 Area Responsable de la Contratacién. [Nombre del Area Administrativa.
12 Proveedor Inconforme. Nombre del inconforme.
13 Resolucién. (Breve Descripcion) De acuerdo al Articulo 91 de la LOPSRM.
14 Fecha de la Resolucion. Fecha de la sesion.
15 Nombre y firma. Del Presidente del COP.
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Formato | 5-MIFCOP-620

s Coordinacion general de administracion.
ECONOMIA pROPECO Direccion General de Recursos Materiales y Servicios G enerales.

Direccion de Adquisiciones v Obra.

MéxcoD.F.a_(1)__ de (2) del 20 (2)_

Informe Trimestral al Comité de Obra Publica

Mienfwros del H. Comitée de Obra Publica.
de la Procuraduria Federal del Consumidor.

Primera Sesion Ordinaria.

En cumplimiento & lo dispuesto en el Aticulo 25, de la Ley de Obras Pblicas v Servicios Relacionados con las Mismas v a lo sefialado en el
&ticulo 16, de sy Reglamerto, me permito anexar al presente, & _ _  Informe Trimestral corespondierte al periodo del 1° de

(4) al 31 de (5 del 20 (6)___, conla= condusiones v resultados generales siguisnte s

Contrataciones fornwlizadas de obra pablica y servicios.- (Caracteriticas, monto contratado, avance v, en su caso, las recomendaciones y

lz2 medidas necesarias para verificar que el programa y presupuesto se ejecuten en tiem po y forme; de no form alizarss ninguno, mendanarla) /%

For lo gue, para este periodo el porcentsje acumulado de las contrataciones form slizadas de acuerdo a los procedimiertos & que se refiere el

Sticulo 43 de la Ley, esigualal _ (T %, (

Procedimientos de aplicacion de garantias por la rescision de los contratos o por ¢ reintegro de anticipos.- durante el periodo gue e

reporta, (mendonar &l ndmero y monto o el no haber necesidad de hacer efectiva ninguna garantia)

Asi mismo, se informa gue en el lapso mencionado (mencionar &l numero de asurtos presertados & consideracidn del Comité para su Q
dictaminacidn o en su caso el no haberse presentado ninguna ). J/{

@

Homiye y Firna. %
Secretario Ejecutivo del Comite > i
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

&,

Nombre del Formato: Informe Trimestral al Comité de Obra Publica.

Objetivo: Informe sintético para mantener informado al COP sobre las inconformidades recibidas, el estado
que guardan los procedimientos de aplicacion de garantias y los resultados de la gestion del COP.

Elaboracién: Secretario Técnico.

Presentaciéon: MS Word.

Clave de ldentificacion:

Formato | 5-MIFCOP-620

NPZ de - Dice Debe Anotarse
Identificacion

1 a El dia en nimero en que se realiza el informe.

2 de El mes en que se realiza el informe.

3 20 El afio en que se realiza el informe.

4 de El mes inicio del periodo que se reporta.

b de El mes de fin del periodo que se reporta.

6 20 El afio en curso.
La suma de los montos de los contratos mediante los
procedimientos de invitacion a cuando menos tres

7 i personas y de adjudicacion directa que se realicen al
amparo de este articulo no podra exceder del treinta por
ciento del presupuesto autorizado a la Procuraduria en
cada ejercicio presupuestario.
Nombre y firma del Secretario Técnico del Comité de

8 Nombre y firma

Obra Publica.
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BOONOMIA. PROFECO

Coordinacion General de Administracion
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Direccion de Adquisiciones y Obra

Seguimiento de Acuerdos
Dela___ (1) sesibn___ (2)__ de20_(3)
Formato | 6-MIFCOP-620
Acuerdo N° Descripcion del Acuerdo Status
(&) (5) (6)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Nombre del Formato: Seguimiento de acuerdos.

Obijetivo: Informacion sobre el progreso de los asuntos dictaminados.

Elaboracién: Secretario Técnico.

Presentacion: MS Word.

No.de

Clave de Identificacion: Formato | 6-MIFCOP-620.

lisrtitoacion Dice Debe Anotarse
1 la El nimero de sesion.
2 sesion El tipo de sesidn (ordinaria o extraordinaria).
3 20 El afio en que se realiza el informe.
B acuerdo No. El nimero de referencia correspondiente.
5 Descripcion del Acuerdo. Sintesis descriptiva del asunto.
6 o — Etapa de avance de la gestion del asunto(% del

roceso, conclusion, etc.)
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X. CLASIFICACION DE DOCUMENTOS.

El acta de sesion, el orden del dia, o cualquier otro documento o medio que contenga informacion
que sea materia del COP, se clasificara en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica y Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica, segun
corresponda o correspondiente, o que en materia de transparencia resulten aplicables.
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