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1. PRESENTACION

El Instituto Nacional de la Infraestructura Fisica Educativa (INIFED), acorde a su
funcidn normativa, tiene entre otras, la tarea de apoyar a los Organismos Estatales
Responsables de la Infraestructura Fisica Educativa y a las instituciones de
educacién superior; razén por la cual se ha disefiado esta Guia Operativa para el
Programa de Construccidon, Equipamiento y Rehabilitacién de Infraestructura Fisica
de Educacion Superior para Universidades Publicas Estatales, que forma parte de los
lineamientos normativos generales establecidos en la Ley de Coordinacién Fiscal y el
Presupuesto de Egresos de la Federacién para el ejercicio fiscal 2013 y los demas
ordenamientos federales aplicables en la materia.

Por lo anterior con fundamento en el articulo 8 de la Ley General de Ia
Infraestructura Fisica Educativa, el Instituto emite la presente Guia Operativa para
el Programa de Construccidn, Equipamiento, Mantenimiento y Rehabilitacion de
Infraestructura Fisica de Educacidn Superior que se ejecuta con recursos
presupuestarios del FAM, observando el cumplimiento a las disposiciones sefialadas
en la Ley de Coordinacién Fiscal, LGINFE, el Presupuesto de Egresos de la
Federacidn vigente y los ordenamientos federales aplicables en la materia.

2. GLOSARIO

CCT: Clave del Centro de Trabajo

CFE: Comisidn Federal Electricidad

DGESU: Direccidon General de Educacién Superior Universitaria
FAM: Fondo de Aportaciones Mdltiples

INFE: Infraestructura Fisica Educativa

INIFED: El Instituto Nacional de la Infraestructura Fisica Educativa
LCF: Ley de Coordinacién Fiscal

LGINFE: Ley General de Infraestructura Fisica Educativa
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Organismo(s): El (los) Organismo(s) responsable(s) de la Infraestructura Fisica
Educativa en las Entidades Federativas

PGO: Programa General de Obras

PGO-UPE-FAM: Programa General de Obras de Universidades Publicas Estatales
del Fondo de Aportaciones Mdultiples

PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacién
SEP: Secretaria de Educacion Publica

SES: Subsecretaria de Educacién Superior
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

Universidad: Universidad Publica Estatal

3. LINEAMIENTOS GENERALES

La SHCP, el 17 de enero de 2013, publicé en el Diario Oficial de la Federacion el
acuerdo por el que se da a conocer a los gobiernos de las entidades federativas, la
calendarizaciéon' para la ministracion durante el ejercicio fiscal de 2013 de los
recursos correspondientes al FAM, en su componente de infraestructura educativa,
relativas al Ramo General 33.

Esta inversion federal destinada a las universidades publicas estatales debe
considerarse como presupuesto base, ya que las autoridades educativas
promoveran la aportacion adicional de recursos estatales, municipales, privados y
de las propias instituciones.

En apego a su naturaleza juridica las Universidades Publicas Estatales, deberan
establecer acuerdos de coordinacién entre los distintos Organismos Responsables de
la Infraestructura Fisica Educativa en las Entidades Federativas, con el objeto de
reforzar los mecanismos inherentes a los procesos de contratacion, ejecucion y
supervisidén de las obras autorizadas.

3.1 Marco Normativo

Las disposiciones que en materia legal rigen el Ramo General 33 se contemplan en
los articulos 3 fracciéon XVI y 8 del PEF para el ejercicio fiscal 2013, publicado en el

! Anexo 1 “ Calendario de Fechas de Pago”
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Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de 2012; asi como, en el Capitulo
V de la Ley de Coordinacion Fiscal vigente.

De conformidad con los articulos 26 y 38 de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal, y con base a lo ordenado en el Capitulo V de la Ley de Coordinacién
Fiscal, corresponde a la Secretaria de Educaciéon Publica, la distribucién nacional del
recurso FAM, el cual se destinard exclusivamente a la construccion, reparacion,
mantenimiento, rehabilitacién y equipamiento de la infraestructura del nivel basico y
universitario.

Los articulos 39, 40 y 41 de la LCF contemplan, en términos generales, el destino y
las reglas para la distribucidén de los recursos del FAM, y el articulo 49 de la misma
Ley, establece que los recursos de este Fondo, asignados a las Entidades
Federativas deberan registrarse como ingresos propios y no podran canalizarse a
otros conceptos de gasto ni a fines distintos a los expresamente establecidos; esto
incluye los intereses devengados del recurso ministrado a las haciendas estatales.

La asignaciéon y el ejercicio de recursos se sujetaran a los lineamientos de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal en apego a las disposiciones
vigentes en materia de gasto publico.

Conforme a lo dispuesto por los articulos 6, 7 y 18 del Reglamento Interior de la
SEP corresponde a la Subsecretaria de Educacidén Superior, a la Oficialia Mayor y a
la Direccién General de Educacion Superior Universitaria establecer los
procedimientos para el control de los apoyos financieros otorgados a las
universidades publicas estatales y proponer las politicas para regular la
administracion de los recursos humanos, financieros y materiales destinados a
dichas instituciones.

El articulo 25 de la Ley General de Educacidén establece que: El Ejecutivo Federal y
el Gobierno de cada Entidad Federativa, con sujecion a las disposiciones de ingresos
y gasto publico correspondientes que resulten aplicables, concurriran al
financiamiento de la educacion publica y de los servicios educativos. El monto anual
que el Estado - Federacién, Entidades Federativas y municipios-, destine al gasto en
educacién publica y en los servicios educativos, no podra ser menor a 8% del
producto interno bruto del pais, destinado de este monto, al menos el 1% del
producto interno bruto a la investigacion cientifica y al desarrollo tecnoldgico en las
Instituciones de Educacidon Superior Publicas.

Asi mismo se menciona que: “Los recursos federales recibidos para ese fin por cada
Entidad Federativa no seran transferibles y deberan aplicarse exclusivamente en la
prestacion de servicios y demas actividades educativas en la propia entidad. El
gobierno de cada Entidad Federativa publicard en su respectivo diario oficial, los
recursos que la Federacion le transfiera para tal efecto, en forma desagregada por
nivel, programa educativo y establecimiento escolar. En la asignaciéon del
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presupuesto a cada uno de los niveles de educacion, se debera dar la continuidad a
la concatenacion entre los mismos, con el fin de que la poblacién alcance el maximo
nivel de estudios posible...”

Las acciones en materia de infraestructura fisica en las universidades publicas
estatales se enmarcaran en lo establecido en los Convenios de Coordinacion
respectivos.

3.2 Mecanismos Interinstitucionales

La construccion de la infraestructura fisica de las Universidades Publicas Estatales se
desarrollaréd de acuerdo a los mecanismos de coordinacion establecidos entre el
Gobierno del Estado, Organismos Responsables de la INFE en las Entidades
Federativas y las Universidades.

El INIFED apoyara mediante asesorias técnicas y/o administrativas al Gobierno
Estatal, previa solicitud, en la definicién de los mecanismos de operacion; tanto en
las responsabilidades que deberd asumir cada parte en la operacién de este
programa como en las que deberan establecer entre las distintas instancias de
Gobierno y con las Universidades Publicas Estatales.

Asi mismo con base en sus atribuciones de caracter normativo, proporcionara, a
peticidn expresa, el apoyo que requieran las Universidades y los Organismos
Responsables de la INFE.

Corresponde a las Universidades la construccion de la infraestructura fisica, sin
embargo, cuando éstas no posean la capacidad técnica y los elementos necesarios
para realizarla, los Organismos en las Entidades Federativas podran ser los
encargados de su ejecucion.

Es responsabilidad de las Universidades asegurarse que los inmuebles en que se
ejecutaran las obras estén debidamente escriturados a su nombre.

La ejecucidn de las obras se realizara de acuerdo a los proyectos ejecutivos
desarrollados por las propias universidades?, validados por el Organismos en el
Estado correspondiente o el INIFED, cuando asi le sea solicitado. Es responsabilidad
de las Universidades realizar los tramites necesarios de licencias, permisos,
dictamenes estructurales y demas que se requieran.

2 Anexo 2 “ Guia para Revisidon de Proyectos Ejecutivos de Universidades Estatales”
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4. LINEAMIENTOS ESPECIFICOS

4.1 Convenios de Coordinacion

Los recursos autorizados en el FAM del Ramo General 33 se ministran de manera
directa por la SHCP a los Gobiernos Estatales y seran regulados en los ambitos de
participacion y responsabilidades de las partes que en su aplicacion intervengan, a
través de Convenios de Coordinacion.

Estos convenios se concertaran por la parte estatal con el Gobierno del Estado, la
Universidad, la Autoridad Educativa, la Secretaria de Finanzas o su equivalente y el
Organismo Responsable de la Infraestructura Fisica Educativa y por la parte federal
con la SES a través de la DGESU.

Es conveniente promover la celebracion de convenios de coordinacién y/o
cooperacion en los que se determine la participacion de los municipios en el
financiamiento, ejecucién, administracion y seguimiento de las obras del nivel
superior, acorde a lo establecido en el articulo 15 de la Ley General de Educacion, la
cual establece que el Gobierno de cada Entidad Federativa promovera la
participacion directa de los Ayuntamientos para dar mantenimiento y proveer de
equipo basico a las escuelas.

Con relacion a la incorporacion de otras fuentes de financiamiento de los sectores
publico, privado y social que permitan incrementar las metas estatales de
infraestructura fisica educativa, la Universidad serd la responsable de definir los
aspectos juridicos y normativos de los convenios.

5. MECANICA DE OPERACION

5.1 Planeacion

De acuerdo a lo establecido en el Presupuesto de Egresos de la Federacion 2013, la
inversidn autorizada para cada entidad no sufrira incremento alguno por lo que es
recomendable se lleve a cabo una presupuestacién de las obras, cuidando que la
calidad de estas y racionalidad del uso de los recursos, sean las establecidas por la
normatividad:

B Debera preverse que el presupuesto considere la terminacion total de la meta
establecida

B La obra exterior no podra rebasar el 25% del costo de construccién del edificio
en el caso de obras de consolidacién y 30 % para el caso de edificios de nueva
creacion
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I Debera considerarse también el incremento por ajustes de costos a los precios
unitarios que se presentan durante el periodo de ejecuciéon de las obras y un
porcentaje para amparar los voliumenes excedentes y/o conceptos
extraordinarios

B En caso de que por imprevistos de orden econdmico, la terminacién de los
edificios se viera afectada, se podra hacer uso del presupuesto asignado al
rubro de obra exterior para la terminacion total de los espacios educativos

B La ejecucidon de la obra exterior se podrda cumplir a través de aportaciones
estatales, municipales, privadas o ingresos propios de la Universidad

Para la aplicacién del recurso destinado a este programa, se realizara la
programacion de la obra de tal manera que se ejerza el recurso en su totalidad para
el rubro que fue asignado en el mismo afio fiscal que se autoriza; asi como, los
productos financieros y las economias que generen las inversiones autorizadas.

Es importante, que en el trabajo de costeo de las obras, se tenga especial cuidado
para que el costo de cada una, se encuentre dentro de los margenes de justificacidon
técnica y econdmica, sin descuidar la calidad y seguridad de las instalaciones
escolares.

5.2 Programacion

Con el fin de establecer la regulacion y control presupuestal de las obras, es
importante que la instancia responsable de la ejecucidon de las obras emita su
Programa General de Obras de Universidades Publicas Estatales del Fondo de
Aportaciones Mdultiples acorde a las metas autorizadas por la SES. En tal caso el
PGO-UPE-FAM es el documento rector mediante el cual se determinan y autorizan
las obras a realizar, la meta en infraestructura de cada una de ellas y el monto
desglosado en construccién y equipamiento; de tal manera que ninguna obra podra
iniciarse, modificarse, cancelarse o ampliarse si no existe, previamente, su registro
respectivo. Este documento debera contener el nUmero de autorizacion de la obra.

Dado que todas las Universidades cuentan, previamente, con la descripcion de las
acciones y metas que han de realizarse; es pertinente que se programe la totalidad
del recurso con el objeto de elaborar una “ruta de ejecucién de obras” que
contemple:

B Recursos financieros disponibles, segun calendario de la SHCP

B Prioridades en las metas programadas

E Tiempo estimado de ejecucion

Con lo anterior se podran reprogramar las economias o realizar las modificaciones

autorizadas con un tiempo razonable con el propdsito de concluir las obras antes del
31 de diciembre de 2013.
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Para elaborar el PGO-UPE-FAM es importante:

B Establecer criterios y normas para la integracién del proyecto de presupuesto
preliminar préximo a ejecutarse

B Integrar el programa a desarrollar ajustandolo a los techos financieros
B Realizar el seguimiento del PGO-UPE-FAM, de acuerdo a los movimientos que
se presenten durante el proceso de ejecucion

B Contar con la autorizacion de la SES y/o de la DGESU en los casos que sea
necesaria una reprogramacion de metas

Como un apoyo a lo sefalado se presenta el formato del Programa General de
Obras, que utiliza el INIFED, asi como, su descripcidn e instructivo de llenado®.

Para fines de control debe existir una hoja del PGO-UPE-FAM por cada una de las
obras autorizadas, la cual debera contener la descripcién de cada espacio educativo
que se contempla en el proyecto arquitecténico, la obra exterior, mobiliario y
equipo, asi como, el costo de todos y cada uno de los conceptos.

5.3 Expediente Técnico

Cada una de las obras deberda contar con su expediente técnico y es responsabilidad
del ejecutor (Universidad y/o del Organismo) la integracion de los mismos y al
concluir la obra debera contar con:

I Convenio de coordinacidon, en su caso

E  Titulo de propiedad (escrituras publicas, contratos de donacidn, compraventa,
Decretos de destino o cualquier otro documento expedido por el Registro
Publico de la Localidad, en el que se haga constar la propiedad del inmueble)

FE  Cédula basica de validacién

B Programacion de la obra (programa calendarizado desde la licitaciéon hasta la
contratacion y ejecucion)

B Proyecto ejecutivo

B Catalogo de conceptos

B Costo estimado de obra (analisis de precios unitarios a costo directo)

B Ultima emisién del PGO-UPE-FAM

B Contrato de la obra y de adquisiciones

I Estimaciones de obra

B Facturas que comprueben los montos ejercidos en cada obra

[ NUumeros generadores

B Copia de la bitacora de obra ejecutada

3 Anexo 3 “Formato de Programa General de Obras”
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Convenios modificatorios en costo y/o tiempo (en su caso)

Aplicacion de sanciones y/o retenciones, en su caso

Guias de mantenimiento

Guias de equipamiento con especificaciones

Manuales y/o instructivos del equipo

Actas de recepcion al ejecutor y de entrega a las autoridades escolares
Cierre de la obra

Memoria fotografica del proceso de la obra

Demas documentacién generada durante la ejecucion de la obra

Los Organismos Responsables de la INFE elaboraran el catalogo de conceptos en el
que se incluya todo lo inherente a la obra, incluyendo los estudios previos que
deban realizarse tales como, estudios topograficos, hidroldégicos y de mecanica de
suelos.

La Universidad debera presentar al Organismo Responsable de la Infraestructura
Fisica Educativa en el Estado, el proyecto ejecutivo y el presupuesto de obra, para
revision y autorizacion por parte de la misma, de acuerdo a la normatividad técnica
del INIFED.

5.4 Proyectos

Para la realizacidn de las obras de este programa se utilizaran los proyectos
ejecutivos de edificios realizados por la propia Universidad y cumpliendo con los
criterios normativos establecidos por el INIFED. De ser necesarias modificaciones a
los proyectos deberan de ser solicitadas a la DGESU para su autorizacion.

En el caso de que el terreno seleccionado para la ejecucidén de la obra no cumpliera
con la resistencia considerada en el proyecto se podra realizar una nueva mecanica
de suelos y sera con cargo a los recursos autorizados para la obra.

Es compromiso del Gobierno del Estado, dotar de los servicios municipales
necesarios para el correcto funcionamiento de las instalaciones (energia eléctrica,
drenaje, agua potable, entre otros).

Los proyectos se regirdan, en todos sus aspectos, por el reglamento de
construcciones para el Distrito Federal vigente, los manuales de disefio de la CFE y
o consignado en las "Normas y Especificaciones para Estudios, Proyectos,
Construccion e Instalaciones” del INIFED y demas disposiciones estatales y
municipales en la materia.

Estos proyectos deberan estar aprobados por la instancia estatal responsable de la
construccidon de escuelas o el INIFED, si asi lo solicitan, con base a los lineamientos
y normatividad que tiene establecidos este ultimo.
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5.5 Equipamiento

La adquisicion del equipamiento especializado se llevard a cabo por las propias
instituciones de educacion superior con el propdsito de que este sea acorde a la
calidad y caracteristicas de la oferta educativa que se imparte en ellas,
adicionalmente los avances en las adquisiciones se reportaran a la DGESU.

5.6 Modalidades de Ejecucion
Licitacion Puablica
La contratacion de obra se adjudicara o se llevara a cabo a través de licitaciones
publicas mediante convocatoria publica para que libremente se presenten
proposiciones en sobre cerrado que sera abierto publicamente a fin de asegurar al

Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, -calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Para llevar a cabo la licitacién de las obras y en su caso el equipamiento, se
consideraran las siguientes acciones:
L Elaborar el programa calendarizado para cada una de las licitaciones

B Elaborar la convocatoria e integrar la documentacion necesaria, conforme a la
normatividad aplicable

Publicar la convocatoria
Realizar la visita al lugar de la obra
Realizar la junta de aclaraciones

Efectuar la presentacion y apertura de las proposiciones técnicas asi como
recepcionar las propuestas econémicas

Evaluar las propuestas técnicas y dar la resolucion correspondiente
Abrir y evaluar las propuestas econdmicas
Formular el dictamen de fallo y notificarlo a los contratistas

Administracion

En los casos en que las Universidades Publicas Estatales puedan ejecutar las obras
bajo administracién directa, demostraran ante los Organismos Responsables de la
INFE con sujecion a la normatividad, que cuentan con la capacidad técnica y
elementos necesarios para tal efecto, tales como: maquinaria, equipo de
construccién y material técnico que se requiera para el desarrollo de los trabajos
respectivos.

En la ejecucién de las obras por administracién directa, no podran participar
terceros como contratistas.
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Los conceptos extraordinarios que resulten durante el desarrollo de las obras y que
requieran la aprobacién de un precio unitario extraordinario, deberan autorizarse
siempre y cuando estén plenamente justificados y sean avalados por la residencia
de obra y dictaminados por el area de costos responsable.

Invariablemente la solicitud de precios extraordinarios deberd ser soportada con
copia de notas de bitdcora, croquis, fotografias, facturas, cotizaciones y demas
elementos necesarios que permitan dictaminar la procedencia del mismo y de su
costo.

El importe resultante por concepto de voliumenes adicionales o trabajos
extraordinarios fuera de catadlogo, no deberd rebasar los montos autorizados y
debera ser registrado en un convenio de ampliacion.

5.7 Supervision

La Instancia responsable de la ejecucidn designard a los supervisores de obra,
tomando como base las caracteristicas del proyecto, considerando entre otros
factores: la magnitud de la obra, la facilidad de acceso a la misma y la distancia a la
que se encuentra el inmueble.

Es responsabilidad de la residencia de supervisidon que la obra se lleve a cabo de
acuerdo con el contrato o convenio suscrito, el nUmero de supervisores dependera
de las caracteristicas del programa de obra a ejecutarse; sus principales funciones
son:

a) Conocer el expediente técnico de la obra
b) Protocolizar la bitacora de obra

c) Constatar que la obra se ejecute en concordancia con la normatividad
aplicable, y con apego al proyecto ejecutivo autorizado

d) Verificar la calidad de los materiales empleados y la aplicacion de los
procedimientos de construccidon adecuados

e) Dar las instrucciones cuando sea necesario al contratista o ejecutor de la obra
para su correcta realizacion

f)  Autorizar las estimaciones de obra previa revision del alcance de cada concepto
estimado y su precio autorizado; asi como la validacién y aprobacién de los
numeros generadores de obra en funcién de lo realmente ejecutado

g) Verificar que los trabajos se desarrollen dentro del tiempo determinado en el

calendario de obra y notificar los incumplimientos y las medidas necesarias
para evitar atrasos en la ejecuciéon de los conceptos

h) Aplicar, cuando el caso lo amerite, las medidas previstas en el contrato como
son retenciones y sanciones econdmicas por mala calidad o atraso en la obra

i) Realizar el cierre de las obras a su cargo verificando que cada expediente de
obra contenga los planos debidamente autorizados, las pruebas de laboratorio
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sobre la resistencia de los materiales estructurales empleados, la garantia de la
impermeabilizacion, el total de las estimaciones de la obra y en su caso, los
convenios de modificacién autorizados

j)  Verificar que no existan detalles pendientes o correcciones sin ejecutar y
finalmente

k) Participar en la firma de las actas de entrega y recepcion de la obra

Una vez concluidas las obras la instancia estatales responsable de la ejecucion de
los trabajos comunicara su terminacion al érgano de control estatal y a la DGESU a
efecto de fijar lugar, dia y hora para su entrega a la Universidad, levantandose el
acta de entrega y recepcién que corresponda.

6. SEGUIMIENTO TECNICO - ADMINISTRATIVO

Con fundamento en el Art. 19 fraccién X de la LGINFE y con el propésito de informar
a las autoridades del sector educativo federal el avance
fisico-financiero respecto de los recursos programados y las metas alcanzadas, el
INIFED llevara a cabo el seguimiento técnico - administrativo de las obras.

Por su parte, es responsabilidad de la instancia ejecutora de la obra, llevar a cabo e
informar al INIFED del seguimiento de la misma.

6.1 Seguimiento Administrativo a los Avances de Obra

El INIFED recabard, analizara, integrara y sistematizara la informacion relativa a los
avances fisicos-financieros de las obras que en tiempo y forma, le proporcionen la
instancia ejecutora de la obra durante la realizacion de las mismas, para su informe
a las diferentes autoridades del sector educativo federal.

La Universidad ejecutora de la obra, por si o a través de los Organismos Estatales
Responsables de la INFE, enviaran mensualmente a la Gerencia de Planeacion y
Programacion del INIFED, los avances de las obras a través del formato* de
Seguimiento Administrativo a Programas de INFE proporcionado por el INIFED. Este
formato debidamente requisitado, se enviara por correo electrénico, a la direccion
seguimiento@inifed.gob.mx, a mas tardar los primeros diez dias habiles
posteriores al dia Gltimo del mes a reportar.

Los reportes anteriores seran independientes a la obligacién que tienen las
entidades federativas de dar cumplimiento al articulo 48 de la Ley de Coordinacién
Fiscal.

4 Anexo 4 “Formato de Seguimento Administrativo a Programas de INFE”
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6.2 Seguimiento Técnico (Verificacion Fisica vy/o
Documental)

El INIFED con base a la informacién relacionada a los avances fisicos-financieros
reportados por los Organismos, podra dar seguimiento técnico a obras por medio de
verificaciones fisicas y/o documentales atendiendo la normatividad técnica aplicable
en la materia.

Para lo anterior, el INIFED debera coordinarse con oportunidad con el Organismo
y/o la Universidad ejecutora, para que se le proporcione las facilidades para el
desarrollo de las actividades programadas.

El resultado de las verificaciones sera revisado por el INIFED, los Organismos vy la
Universidad mediante mesa de trabajo para que se tomen las medidas preventivas
y correctivas, que de ser el caso sean necesarias tomando los acuerdos pertinentes.

Asi mismo las Instancias ejecutoras informaran al INIFED a través de la Gerencia de
Certificacidon, Diagndstico y Evaluacidon, de las acciones realizadas respecto a las
recomendaciones y/o observaciones conciliadas mediante la mesa de trabajo.

6.3 Cierre del Programa

En acuerdo a las disposiciones relativas a la aplicacion de los recursos del FAM, es
pertinente que la Instancia ejecutora realice el cierre del programa y cierre contable
de las obras ejecutadas con este fondo, el cual debera contar con la documentacion
comprobatoria referida en el expediente técnico (incluidos oficios de reprogramacién
€en su caso).

Toda la documentacion original comprobatoria, el cierre de obra y las actas de
entrega y recepcidn debera conservarse por el tiempo que se establezca en las
disposiciones juridicas estatales aplicables, para que esté a disposicién en caso de
ser requerida por los 6rganos fiscalizadores; por otra parte, el ejercicio de los
recursos debera incorporarse a la cuenta publica del Estado. Esta documentacién la
resguardara la Universidad o el Organismo Estatal segin lo convenido en la
ejecucion de la obra.

7. PARTICIPACION SOCIAL

Con el propésito de dar cumplimiento a lo establecido en el capitulo VII de la Ley
General de Educacién: “De la participacién social en la educaciéon”; a lo dispuesto en
el Titulo Cuarto, capitulos VI y VIII de la Ley General de Desarrollo Social, y en el
articulo 7 de la LGINFE, los Organismos Estatales Responsables de la INFE o la
Universidad emprenderan acciones para:
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E Impulsar la participacion de las comunidades escolares mediante las estrategias
de “contraloria social” y de “conservacién y mantenimiento de escuelas con
participacion social”, en las obras nuevas o de mantenimiento, que se realicen
en el marco de este programa

B Promover ante las autoridades educativas del gobierno del estado y los
gobiernos municipales la incorporacion de la participacion de las comunidades -
mediante estas mismas estrategias- en las obras que estas instituciones
realicen con recursos de este programa

Contraloria Social en la Construccion de Escuelas

La contraloria social tiene como finalidad propiciar la participacién informada y
corresponsable de la comunidad durante la ejecucion de la obras de infraestructura
fisica educativa.

Es recomendable que los organismos responsables de la INFE se coordinen con el
organo estatal de control, asi como con las autoridades educativas del estado para
gue con su apoyo y/o asesoria se desarrollen las actividades de esta estrategia.

Conservacion y Mantenimiento de Escuelas con Participacion Social

Uno de los propdsitos de mediano plazo, de la contraloria social, es generar en los
miembros de las comunidades, un sentido de apropiacién de la escuela, que les
permita apreciarla como parte de la comunidad misma, como algo que les
pertenece, que les beneficia con su operacién y por lo tanto algo, que merece su
compromiso y esfuerzo.

Es aqui donde se vincula con la estrategia del mantenimiento escolar con
participacion social, ya que las autoridades responsables del programa, deberan
promover que la organizacion de la comunidad encargada de la contraloria social se
mantenga una vez entregada la obra, con la finalidad de organizar aquellos trabajos
de mantenimiento preventivo y menor de las instalaciones escolares, los cuales por
su sencillez y bajo costo son susceptibles de ser realizados por los integrantes de la
comunidad.

Se debe aclarar que los integrantes de esta comisidn, solamente tiene la
responsabilidad del seguimiento y la organizacién de los trabajos de mantenimiento,
y que para la realizacion de estos ultimos se debera convocar al resto de los
integrantes de la comunidad, de acuerdo a las caracteristicas de los trabajos
(principalmente a los padres de familia, ya que no es deseable que los maestros y
alumnos dejen sus labores educativas para atender estas acciones).
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Ramo General 33 Aportaciones Federales para Entidades Federativas y Municipios

Calendario de Fechas de Pago 2013

FAEB FASSA FAalS Fortamun-DF FAM FAETA FASP FAFEF
Enero 10y 25 10y 28 kY 3 Ky 10y 25 K3 Ky
Febrero 11y22 12y 25 28 28 28 11y 22 26 28
Marzo 11y15 12y 22 27 T 27 11y 15 26 27
Abril 10y 25 10y 25 30 30 30 10y 25 28 30
Mayo 10y 27 10y 28 kY £} K} 10y 27 28 Ky
Junio 11y24 11y 25 28 28 28 1My24 27 28
Julio 2y 25 10y 26 k) 31 K} 2y 25 26 3
Agosto 9y 26 12y 27 30 30 30 9y 26 28 30
Septiembre 10y 23 10y 25 30 30 30 10y 23 26 30
Octubre 10y 25 10y 28 k) 31 K} 10y 25 259 3
Moviembre 1M1y25 12y 26 29 29 11y 25 29
Diciembre Gy 10 6 13 13 6y 10 13

Fuente: Diario Oficial de la Federacion, 17 de enero de 2013
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ANEXO 2

GUIA PARA REVISION DE
PROYECTOS EJECUTIVOS DE
UNIVERSIDADES ESTATALES

Instituto Nacional de la Infraestructura

Fisica Educativa

GERENCIA DE PROYECTOS
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A. PROYECTO ARQUITECTONICO

El proyecto arquitecténico se regird, en todos sus aspectos, por el Reglamento de
Construcciones para el Distrito Federal vigente, complementandose con los reglamentos
respectivos de cada entidad federativa y/o los municipales, en su caso.

Sera indispensable contar con el levantamiento topografico del terreno y un estudio de
mecanica de suelos reciente, asi como considerar el entorno, los factores climaticos, los
materiales y sistemas constructivos de la zona para crear edificios propios, dignos y con
arraigo entre los estudiantes y la comunidad universitaria en general.

Los planos que conforman el Proyecto Ejecutivo y las Memorias Técnicas de Calculo, deberan
estar firmados por peritos responsables en cada una de las especialidades.

Los proyectos arquitectonicos deberdan contar como minimo, para su revision, con los
siguientes planos, debidamente acotados y a escalas adecuadas:

E Planta de conjunto (ejes y trazo) E Cortes por fachada y detalles

E Plantas arquitecténicas E Planos de canceleria y carpinteria
E Cortes generales E Planos de mobiliario

E Fachadas E Planos de acabados

En el caso de que se presenten anteproyectos, estos estaran constituidos por plantas
amuebladas, fachadas y cortes, asi como el criterio estructural y de instalaciones, en planos
a escala y con cotas generales.

B. ATENCION A DISCAPACITADOS

Esta norma tiene por objeto facilitar el acceso, transito y permanencia de los discapacitados
en las instalaciones escolares, y asi coadyuvar a su integracién a la vida social.

1. El acceso y circulacidon deberan ser libres, sin obstaculos, desde la calle hasta la planta
baja de los edificios

2. Las rampas cumpliran con las caracteristicas siguientes:

a.- Ancho de 1.00 m libre entre pasamanos
b.- Pendiente no mayor de 6%
c.- Bordes laterales de 0.05 m de altura

d.- Pasamanos en ambos lados, tubulares de 0.038 m de didmetro, en color
contrastante con respecto al elemento delimitante vertical, colocados a 0.90 m y un
segundo a 0.75 m del nivel de piso, separados 0.05 m de la pared en su caso, y se
prolongaran 0.60 m en el arranque y en la llegada

e.- El piso debera ser firme, uniforme y antiderrapante

f.-  Longitud no mayor de 6.00 m de largo, cuando la longitud requerida la sobrepase,
deberan considerarse descansos de 1.50 m.

g.- Simbolo internacional de acceso a discapacitados
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En salas de espera y auditorios se destinara un area cercana al acceso de 1.00 m por
1.25 m para discapacitados en silla de ruedas. Se indicara simbologia de area reservada

Las instalaciones escolares deberan dejar un sanitario, como minimo, donde se atienda a
discapacitados con silla de ruedas, con las caracteristicas siguientes:

a.- Construidos con muro macizo, de 2.00 m de fondo por 1.60 m de ancho. Puerta de
1.00 m de ancho como minimo y barras de apoyo verticales y horizontales

b.- El retrete debera estar colocado a la derecha de la silla de ruedas, con un asiento a
0.50 m de altura sobre el nivel de piso y una separacion de 0.56 m de distancia
entre el pafio de la pared y el centro del mueble

Habrd como minimo un mingitorio, con distancia libre, a ambos lados, de 0.45 m de su
eje a cualquier obstaculo, dotado con barras de apoyo verticales

Se colocara un lavabo a 0.76 m de altura sobre el piso terminado y con distancia entre
lavabos de 0.90 m de eje a eje. El mueble debe tener empotre de fijacion o ménsula de
sostén para soportar el esfuerzo generado por el usuario

En las escuelas de nivel medio superior y superior se debera reservar una area exclusiva
de estacionamiento para los automéviles que transportan o sean conducidos por
discapacitados, contando cuando menos con un lugar que reuna las siguientes
caracteristicas:

a.- Ubicado lo mas cerca posible a la entrada del edificio, con medidas del cajén de
5.00 m de fondo por 3.80 m de frente y sefialamientos pintados en el piso con el
simbolo internacional de acceso a discapacitados de 1.60 m en medio del cajon y
letrero con el mismo simbolo de 0.40 m por 0.60 m colocado a 2.10 m de altura

C. PROYECTO ESTRUCTURAL

Se requerira para la revision del proyecto estructural del estudio de mecanica de suelos, asi
como de los planos necesarios con sus detalles respectivos y la memoria de calculo,

considerando:
1. MATERIALES

a.- Concreto clase 1, f'. - 250 kg/cm?
b.- Acero de refuerzo f, = 4,200 kg/cm?
c.- Acero de refuerzo g 1/4”, f,= 2,300 kg/cm?

d.- Malla electrosoldada f, = 5,000 kg/cm?
e.- Para estructuras metalicas, acero A-36; f, = 2,530 kg/cm?

2. PARAMETROS DE ANALISIS ESTRUCTURAL

a.- Carga viva:
*

*

*

Azotea gravitacional
Azotea sismo
Azotea gravitacional

Entrepiso gravitacional ~ w,, = 350 kg/m?
Entrepiso sismo w,; = 250 kg/m2
W,,=100 kg/m? (pendientes menor a 5%)
w, = 70 kg/m? (pendientes menor a 5%)
W, = 40 kg/m? (pendiente mayor a 5%)
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¢ Azotea sismo w, = 20 kg/m? (pendiente mayor a 5%)

REGIONALIZACION SiSMICA DE LA REPUBLICA MEXICANA

@ ZONA A
|:| ZONA B

1] zona ¢
—— zONA D

Coeficiente sismico.- El que indique el mapa de regionalizacién sismica de la Republica
Mexicana, en funcidn del tipo de suelo donde se ubique el proyecto

Factor de comportamiento sismico, Q = 2.0 (maximo)
Todas las estructuras se clasifican dentro del grupo “A” para efecto de analisis y disefo
El andlisis por sismo debera incluir los efectos de torsion

Para el analisis por viento se consideraran los valores indicados en el manual de Disefio
de Obras Civiles, Disefio por Viento, de la CFE de 1993

Anadlisis de marcos por carga gravitacional y accidental

Deberd incluir todos los marcos o elementos estructurales del edificio, indicando
geometria, cargas gravitacionales y accidentales a que estardan sometidos los
elementos. Si el analisis se hace por computadora, deberan incluirse todos los datos de
entrada y salida

Los resultados finales se identificaran en esquemas bien definidos (trabes y columnas
en cada nivel)

El disefio de la estructura se apegard al Reglamento de Construcciones para el DDF
1993 y sus Normas Técnicas Complementarias
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D. PROYECTO DE INSTALACION ELECTRICA

El proyecto debera estar perfectamente integrado conforme al niumero total de planos que lo
formen y numerados o codificados consecutivamente y acompafiados de la memoria técnica.
Cada planta fisica que muestre instalaciones eléctricas de alumbrado, contactos o
especiales, debera indicar lo siguiente:

1.

10.

11.

12.

13.

Trayectorias completas de ductos eléctricos en los tipos que se utilicen (conduit,
cuadrado embisagrado y canales o canaletas), con sus didmetros o dimensiones

Cableados completos indicados en la forma tradicional (no utilizar claves) en cada
tramo

Cada centro de carga o tablero de control deberd estar perfectamente ubicado en la
zona que protege e identificado con una letra mayuscula o letra y nimero

De la misma manera, cada circuito eléctrico debera estar identificado con el nimero
que le corresponda de acuerdo al orden o secuencia que tenga en el tablero de control
correspondiente

Deberan acompanarse, a las plantas fisicas de la instalacidn, los respectivos cuadros de
cargas de cada planta y el diagrama de conexiones del tablero correspondiente, sin
omitir las protecciones termomagnéticas de los circuitos

Los tableros deberan estar bien balanceados fase por fase, permitiéndose una
desviacion o desbalanceo maximo del 5% entre la fase mas cargada y la menos
cargada

En trayectorias ocultas para alumbrado, no deberan saturarse las cajas de salida con
mas de cuatro tuberias. Si es necesario mas ductos en esas mismas trayectorias para
circuitos mas alejados, estos no deberan pasarse a través de esas cajas, sino indicarse
como disparos a tableros

En trayectorias por piso para alimentacion de contactos en muros que utilicen cajas
chalupas, solamente se admitirdn dos tubos como maximo para entrar y salir de la
chalupa, siendo esos tubos de 13 mm de didmetro

Las trayectorias por piso para alimentar salidas de contactos con tuberias de 19 y 25
mm de didametro, deberan utilizar cajas cuadradas con sobretapas tipo chalupa cuando
vayan a muro y torretas o telescopios cuando no puedan colocarse en muros. (centro
de locales)

Cuando se trate de un edifico de varios niveles, invariablemente debera acompafiarse
al proyecto un corte vertical de alimentaciones, indicando en el mismo, diametro y
numero de conductores por cada tubo, sin omitir el hilo de tierra respectivo

A efecto de no utilizar como registros los gabinetes de los tableros ubicados en niveles
inferiores, cada tablero desde el ultimo nivel hasta el primero, debera llevar ducto vy
cableado directo hasta el tablero general de distribucion

Cada planta fisica del proyecto, invariablemente deberd contar con una simbologia
eléctrica y notas aclaratorias o complementarias al mismo

En el caso de una planta general de conjunto ya sea del propio edificio o de varios
edificios que lo formen, y que contenga la red eléctrica de distribucién en baja tension,
ésta debera contar con el respectivo diagrama unifilar sin omitir ninguna proteccién de
cada alimentador, calibre, didametro, longitud y caida de voltaje resultante
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CALCULOS

Cualquier calculo que se realice debera tomar en cuenta la nueva NOM-001-SEMIP-1994,
relativa a las instalaciones eléctricas y normas complementarias, NOM-007-ENER-1995,
NOM-008-ENER-1995, relativas a eficiencia energética para sistemas de alumbrado y
eficiencia energética integral en edificios no residenciales.

Lo mas relevante de los articulos de esta norma comprende:

1.

La caida maxima de voltaje desde la fuente de alimentacidon (tablero general de la
subestacion o punto de acometida) hasta el punto mas alejado no debera ser mayor
del 5%. Este porcentaje debera distribuirse equitativamente entre el alimentador
externo del conjunto o edificio y el circuito derivado hasta la ultima ldmpara o contacto
en el interior del edificio de manera que ninguno de ellos individualmente tenga mas
del 3%

Para el calculo de capacidad de conduccién de corriente de los conductores eléctricos
del tipo TW-60 grados centigrados y THWLS-75 grados centigrados, utilizados por
INIFED, deberd respetarse la tabla 310-16 de la norma con los correspondientes
factores de correccién por agrupamiento y temperatura

Para calcular el hilo de puesta a tierra de canalizaciones y equipos debera respetarse la
tabla 250-95 de la norma

Para conectar el electrodo de tierra, el conductor de puesta a tierra en sistemas de
corriente alterna debera contemplar y respetar la tabla 250-94 de la norma

Las dimensiones de los registros comerciales del tipo metdlico deberan contener un
nimero maximo de conductores en sus diferentes calibres, conforme a la tabla 370-
16(a) de normas técnicas

Para el calculo de la corriente a plena carga de motores monofasicos de corriente
alterna y de la carga en watts, que se deberd considerar segun su capacidad en CP,
debera respetarse la tabla 430.148 de las normas técnicas

Para motores trifasicos a 220 V y 440 V deberd respetarse la tabla 430.150 para el
mismo fin

Para el calculo de la proteccién, de corto circuito de los circuitos derivados de los
motores, debera respetarse la tabla 430.152 de las normas técnicas

MEMORIA TECNICA

La memoria técnica debera contener:

1.
2.
3.

Generalidades

Descripcion del proyecto y su contenido

Calculo de circuitos derivados y alimentadores por:
a.- Corriente

b.- Caida de voltaje

c.- Agrupamiento y temperatura

d.- Protecciones termomagnéticas
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4, Calculo de corto circuito y seleccion de protecciones

5. Calculo del sistema de tierras en el caso de subestaciones y seleccién de electrodos vy
conductores de puesta a tierra

6. Especificaciones generales de materiales a utilizar que faciliten su adquisicion y
construcciéon, dando énfasis a:

a.- Tuberias conduit

b.- Conductores eléctricos

c.- Accesorios para apagadores y contactos, indicando tipo y capacidad de amperios
d.- Tableros eléctricos de distribucion y derivados

e.- Registros exteriores y del tipo telefénico

f.- Luminarios tipo poste de alumbrado exterior

g.- Tipo de subestacion eléctrica a utilizar y sus elementos constitutivos (incluyendo
el plano del fabricante de la misma)

h.- Elementos y accesorios para el sistema de tierras
i.- Detalles o datos constructivos adicionales que integren el proyecto ejecutivo

j.- Revisién y aprobacion del proyecto eléctrico por una unidad verificadora
registrada oficialmente en Secretaria de Energia

E. PROYECTO DE INSTALACION HIDRAULICA Y SANITARIA

El disefio de la instalacion estara basado en el Reglamento de Construcciones para el Distrito
Federal, el Reglamento de Servicios de Agua y Drenaje para el DF y el Instructivo para
Disefio y Ejecucidon de Instalaciones de Gas de la Secretaria de Economia, complementados
con los reglamentos propios del lugar en que se ejecute la obra.

ALCANCE DEL PROYECTO

1.- Planos ejecutivos (plantas, cortes e isométricos)

2.- Especificaciones de tuberia y equipos, simbologia y notas constructivas
3.- Memoria descriptiva

4.- Memoria de calculo

DIAGRAMA DE FLUJO

1.- Del sistema de distribucion de agua fria, caliente y retorno de agua caliente.
2.- Del sistema de proteccién contra incendio
3.- Del sistema de distribucién de gas LP

INSTALACIONES EN INTERIORES

1.- Planos en planta del sistema de alimentaciones de agua fria, caliente, retorno y gas LP
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2.- Planos en planta del sistema de proteccién contra incendio
3.- Planos isométricos de alimentacion
4.- Planos de azotea

5.- Planos en planta del sistema para eliminar aguas pluviales, negras y ventilacién de
tuberias

6.- Planos isométricos del sistema para eliminar las aguas residuales y ventilacion de
tuberias

INSTALACIONES EN EXTERIORES

1.- Plano de redes generales de alimentacion a los edificios incluyendo localizacién de
toma domiciliaria, cisterna, bombas, tinacos, tanque de gas LP

2.- Plano de instalaciones para riego de jardines
3.- Plano de albafiales y alcantarillado

PLANOS COMPLEMENTARIOS DE DETALLES

1. Toma domiciliaria 2. Registros de albafial

3. Cisterna 4. Pozos de visita

5. Equipo de bombeo 6. Fosa séptica

7. Control de bombeo 8. Drenes

9. Tinacos en azotea 10. Pozo de absorcidn

11. Tanque elevado 12. Proteccidn contra inundaciones y erosion
13. Ductos subterraneos 14. Casa de maquinas

NOTA: Otros servicios deberan seguir el mismo esquema planteado

F. PROYECTO DE AIRE ACONDICIONADO

Los proyectos de aire acondicionado deben contener la informacidon siguiente para su
revision:

MEMORIA DE CALCULO

1.- Ubicacion geografica del lugar y temperaturas extremas
2.- Temperaturas y humedades de disefio exterior e interior
3.- Calculo de cargas térmicas

4.- Calculo de ductos y/o tuberias

5.- Seleccidn de rejillas y/o difusores
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6.- Seleccion de equipo, debe elegirse el de mayor eficiencia energética predominantemente

7.- El proyecto debe estar basado en las normas nacionales o internacionales como la Amica
o Ashrae, vigentes

PROYECTO EJECUTIVO

1.- Simbolos

2.- Especificaciones de materiales y accesorios, incluyendo aislamientos térmicos
3.- Cuadros de equipo

4.- Diagramas de control

5.- Detalles de instalacién necesarios para la correcta interpretacion en obra

6.- Dimensiones de ductos y/o tuberias con gastos manejados, utilizando un mismo sistema
de unidades en todo el proyecto, preferentemente el sistema internacional
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ANEXO 3

FORMATO DE PROGRAMA

GENERAL DE OBRAS
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PROGRAMA GENERAL DE OBRAS
(EJEMPLO)
Programa Arquitectdnico
ENTIDAD FEDERATIVA:
PROGRAMA: PGO-UPE-FAM
Tipo de Educacién/Servicio EDUCACION SUPERIOR
Nivel/Modalidad UNIVERSIDADES PUBLICAS ESTATALES ARO:
Capitulo: CONSOLIDACION
CONSTRUCCION EQUIPO INVERSIONES
CCT
UNIVERSIDAD
Domicilio:
TOTAL
FECHA : AUTORIZO:
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Programa Arquitecténico
ENTIDAD FEDERATIVA: MEXICO
PROGRAMA: PGO-UPE-FAM
Tipo de Educacioén/Servicio EDUCACION SUPERIOR
Nivel/Modalidad UNIVERSIDADES PUBLICAS ESTATALES ARO: 2013
Capitulo: CONSOLIDACION
CONSTRUCCION EQUIPO INVERSIONES
OBRAS t - MANTENIMIENTO/ MOBILIARIO EQUIPO
o A L T A M E CONSTRUCCION REHABILITACION BASICO ESPECIALIZADO TOTAL

CCT 15ESU0001H 1|72 21 13,000,000 2,000,000 2,000,000 17,000,000
UNVERSIDAD ESTATAL DEL VALLE DE|
ECATEPEC.
Domicilio: Valle de Anahuac, Ecatepec,
Estado de México
UNIDAD DE DOCENCIA 1 NIV. 13,000,000 2,000,000 2,000,000 17,000,000
AULA DIDACTICA 7 7
LABORATORIO DE INFORMATICA 1 1|1
LABORATORIO DE IDIOMAS 1 2 1|1
SALA DE CONFERENCIAS 1|11
DIRECCION DE AREA / SALA DE JUNTAS 6 1 1
SERVICIOS SANITARIOS PARA PROFESORES 2
CUBICULOS DE PROFESORES INVESTIGADORES 7111
VESTIBULO 1
SERVICIOS SANITARIOS 2
OBRA EXTERIOR

TOTAL 1|72 21 13,000,000 2,000,000 2,000,000 17,000,000

FECHA : AUTORIZO:

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Entidad Federativa: Nombre de la Entidad Federativa en la que se encuentra la obra.
Programa: Se hace referencia al Programa en que se autoriza la obra, PGO-UPE-FAM.
Tipo de Educacién/Servicio: Educacion Superior.

Nivel / modalidad: Instituto Tecnoldgico, Universidades Publicas Estatales.
Capitulo: Consolidacién, nuevo edificio, nueva creacion.

Afo: Anotar el ejercicio fiscal del Presupuesto de Egresos de la Federacidén del cual procede
la autorizacidn del recurso presupuestario que se aplicara en la obra.

Obra: En este apartado se describe la CCT y nombre del plantel en donde se realizaran los
trabajos, localidad y municipio donde se localiza éste. Ademas el desglose de cada uno de
los conceptos a ejecutar.
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CCT: Clave del Centro de Trabajo.

En el caso de un inmueble con dos o mas CCT'’s, se anotara la(s) CCT’'s que recibe(n) el
recurso.

Domicilio: Anotar la direccion donde se localiza el plantel escolar.

Construcciéon, O, A, L, T, A: Es el total de Obras a realizar (0), especificando
numéricamente cuantas Aulas (A), Laboratorios (L), Talleres (T) y Anexos (A) se van a
construir.

Equipo, M. E: Es el total numérico de Mobiliario y/o Equipo (guia de equipamiento) que
requiere el o los espacios educativos autorizados.

Inversiones:

I Construccidn: Es el monto autorizado para la construccién de cada espacio educativo.

I Mantenimiento/Rehabilitacién: Es el monto autorizado para el mantenimiento y
rehabilitaciéon de cada espacio educativo.

I Mobiliario Basico: Es el monto autorizado para el mobiliario y equipo de cada
espacio educativo (incluido en las guias de equipamiento).

I Equipo Especializado: Es el monto autorizado para la adquisicién de equipo
especializado que requiere el plantel educativo para laboratorio y/o talleres, el cual no
estad contemplado en las guias de equipamiento.

I Total: Es el total de la inversidon autorizada para la obra y que considera la suma de
todos los conceptos mencionados.

Fecha: Fecha en que se emite el documento PGO. En caso de existir modificaciones,
cancelaciones o transferencias posteriores, se emitira una nueva hoja de PGO que sustituya
a la anterior, anotando la nueva fecha de emision.

Autorizé: Nombre, cargo y firma de la persona responsable de la emisiéon del documento.
Este elemento en la firma autorizada para dar validez al documento de control, PGO. A
consideracion de la instancia ejecutora se podran incluir otras firmas que den visto bueno o
autoricen segun corresponde, el PGO, y sus modificaciones necesarias.
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ANEXO 4

FORMATO DE SEGUIMIENTO
ADMINISTRATIVO A
PROGRAMAS DE INFE
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DESCRIPCION DEL FORMATO DE
SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO A PROGRAMAS DE INFE

El propdsito de este formato es recabar mensualmente de las instancias estatales ejecutoras
de la INFE, informacidn minima necesaria, que permita conocer de manera especifica y
uniforme lo siguiente:

El programa en que se inscribe(n) la(s) obra(s)

Nombre y ubicacion de cada plantel, donde se realizan los trabajos

Nivel educativo al que pertenece cada plantel donde se realizan los trabajos
Descripcion de los trabajos por plantel

Inversiones (autorizadas, contratadas y ejercidas) por obra

Fechas de inicio y terminacidon programadas y reales por obra

Avances fisicos y financieros por obra

Las instancias estatales responsables de la ejecucion de las obras, enviaran mensualmente a
la Gerencia de Normatividad e Investigacion del INIFED debidamente requisitado este
formato, desglosando por programa cada una de las obras inscritas en éste.

Los programas a los que el INIFED da seguimiento puntual son:

I Programa de infraestructura fisica educativa para educacion basica (FAM Ramo 33)
I Programa de inversion en infraestructura para educacion media superior (Ramo 11)

I Programa de infraestructura fisica educativa para educacién media superior y superior
en sus modalidades de Institutos Tecnoldgicos, Universidades de Provincia, Politécnicas
y Tecnoldgicas (FAM Ramo 33)

En caso de que operen programas adicionales a los sefalados, con otras fuentes de
financiamiento, igualmente de tipo federal, no necesariamente etiquetados para
infraestructura fisica educativa; pero que las entidades federativas o municipios decidan su
aplicacion en ésta, se utilizara el mismo formato, en su apartado de RESUMEN
exclusivamente.

Con respecto a los programas de ejercicios anteriores aun inconclusos, las instancias estatal
responsable de la ejecucion de las obras, remitiran la informacion en este mismo formato,
especificando el ejercicio fiscal que corresponda, asi como las causas por las que no se ha
concluido.

Cuando hubieren solicitudes expresas de las autoridades del sector de informacién que no se
encuentre prevista en el formato de referencia, el INIFED lo transmitird a las instancias
estatales ejecutoras para su atencion.
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Entidad federativa:

Nombre del Programay
Hercicio Fiscal:

Techo Financiero:

Otras Aportaciones:

(Oficios de autorizacion de programas SEP, convenios de coordinacion)

FORMATO DE SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

A PROGRAMAS DE INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA

(especificar fuente)

Fechade corte:

a 0 0 0 o Fechade Avance q
Nombre . Inversion Autorizada Inversion Contratada Inversion Eercida Contrato Fechade Inicio . Observaciones
ccr Proyecto del Loca- | Muni- [Descripcién de o A L T A = Terminacion (%)
Educativo lidad | cipio laobra = ili- = ili- = ili- b
Plantel P co".s Reha.‘b'“ MOt.)'y Total con.s REhéb'“ Mop.y Total CO".S Re"éb'“ Mot.).y Total N Nombre contratista Prog. Real Prog. Real Fisico F'!w"
truccion | tacion Equipo truccion | tacion Equipo truccion | tacion Equipo ciero
) @] (©)] @ (5) (6) (7a) (7b) (7c) ® © (10) ay (12) (13) (14)
CUADRO RESUMEN POR PROGRAMA
4
(16)
Inversio Status de las Obras Avance %
Proyecto Educativo y/o Institucion [e] A L T A EE Observaciones del Programa Progra- Contra- Proceso = Termi-
Bercida . A Fisico |Financiero
mada tada Admvo. |ejecucion| nadas

(17) TOTAL
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

(o) N O IS S OV ]

7b.

7cC.

10

11
12
13
14

15
16

17

Anotar la clave de centro de trabajo asignada al plantel en donde se ejecutan los trabajos.
Anotar el proyecto educativo al que corresponde (ejemplo: Preparatoria, Universidad,).

Es importante sefialar que de acuerdo al origen del recurso, éste se encuentra etiquetado para
atender determinados niveles educativos, por lo que de acuerdo a la normatividad vigente, no
se deben incluir proyectos diferentes a los que correspondan.

Anotar el nombre del plantel en donde se ejecutan los trabajos.
Anotar la localidad en donde se ubica el plantel en donde se ejecutan los trabajos.
Anotar el municipio en donde se ubica el plantel en donde se ejecutan los trabajos.

Anotar la descripcidn de los trabajos por ejecutar; asi como, la meta por alcanzar, en donde
“"0” (obra) sera siempre 1; A = aula; L = laboratorio; T = taller; A = anexo; la suma de Aula
+ Laboratorio + Taller + Anexo = Espacios Educativos.

Anotar la inversidon autorizada (incluyendo, en su caso aportacion federal, estatal, municipal
y/o privada); se refiere al importe autorizado para los rubros de construccion, rehabilitacion,
mobiliario y/o equipo de cada plantel.

Anotar la inversion contratada (incluyendo, en su caso aportacidon federal, estatal, municipal
y/o privada); se refiere al monto de lo(s) contrato(s), para los rubros de construccion,
rehabilitacion, mobiliario y/o equipo de cada plantel.

Anotar la inversion ejercida; se refiere al importe ejercido a la fecha de corte del reporte, para
los rubros de construccion, rehabilitacion, mobiliario y/o equipo de cada plantel.

Anotar el (los) nimero(s) de contrato(s) de la obra.
Anotar el (los) nombre(s) de (los) contratista(s).

Anotar la fecha programada y real de inicio de la obra. Modificar de acuerdo a las prérrogas
autorizadas.

Anotar la fecha programada y real de terminacion de la obra.
Anotar el porcentaje de avance fisico de la obra, a la fecha de corte que se informa.
Anotar el porcentaje de avance financiero de la obra, a la fecha de corte que se informa.

En este espacio se anotaran los comentarios, aclaraciones y/o justificaciones que se
consideren pertinentes, con el objeto de proporcionar informaciéon mas amplia, clara, precisa y
confiable.

Anotar la suma por rubros correspondientes.

En el cuadro resumen se anotaran las sumas por proyectos educativos, de los rubros: Obra,
Aula, Laboratorio y Anexo; asi como, Inversidon Autorizada, Contratada y Ejercida, status de las
obras (obras en proceso administrativo previo a su inicio, obras en ejecuciéon y obras
terminadas) y avance fisico y financiero del Programa.

Anotar la suma por rubros correspondientes, asi como el avance fisico y financiero del
Programa.

Nota: En caso de requerir el formato de manera electrénica, favor de solicitarlo a la direccion
seguimiento@inifed.gob.mx.
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