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1. MARCO DE REFERENCIA

El Instituto Nacional para el Desarrollo de Capacidades del Sector Rural, A. C. (INCA Rural), es una Asociacién Civil constituida en
noviembre de 1973, con caracter de empresa de participacion estatal mayoritaria.

El Instituto tiene personalidad juridica propia, asi como autonomia y esta facultado para trabajar coordinadamente con otros
organismos del sector, a efecto de ofrecer bienes y servicios relacionados con el desarrollo de capacidades de la poblacion rural.

En la actualidad el INCA Rural, A.C.,, es una entidad paraestatal, constituida como empresa de participacién estatal mayoritaria
sectorizada a la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural (AGRICULTURA), antes Secretaria de Agricultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién (SAGARPA), conforme a la relacidn de Entidades Paraestatales de la Administracion
Publica Federal publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 15 de agosto de 2018, sujeta a la Ley Federal de Entidades
Paraestatales y su Reglamento; particularmente se encuentra sujeta a lo establecido en los acuerdos de sus dos Organos de
Gobiernoy a sus Estatutos Sociales.

La tarea principal del INCA Rural, es desarrollar, disefiar, ejecutar y evaluar de formacion intensiva de cobertura nacional, co
prioridad en municipios y regiones de alta marginalidad, para desarrollar capacidades en los prestadores de servi fok
profesionales, en los coordinadores de desarrolle rural, en grupos prioritarios, organizaciones sociales, empresas, servidores
plUblicos federales, estatales y municipales; que les permitan identificar areas de oportunidad y realizar proyectos de desarrollo,
que mejoren sus procesos productivos, comerciales, organizativos y empresariales para una mejor insercién en las cadenas
productivas, agregacion y retencién de valor, asi como acceder a mejores condiciones de ingreso y vida.

De acuerdo a sus funcicnes del INCA Rural, se tiene una alta produccién de documentos gue dia a dia se gestionan en las
Unidades Administrativas en oficinas centrales, asi como en las 4 delegaciones Regionales: Centro, Sur, Sureste y Norte, asi mismo
se recibe documentacién de solicitudes de apoyos, talleres entre otros, por lo que se tiene un desabasto en cuanto a personal y
espacio fisico para resguardar dicha documentacién.

El espacio fisico para el resguardo de la documentacién en oficinas centrales no es suficiente, por lo que se ha recurrido a
resguardar las cajas en Av. 412 #53, Colonia San Juan de Aragén, Ciudad de México.
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En los archivos de tramite existe un desconocimiento en cuanto a integracién de los expedientes, por lo que éstas tareas en
ocasiones se realizan de manera errénea, asi mismo se conservan documentos que no son precisamente de archivo (documentos
de comprobacion administrativa inmediata) lo que ocasiona una acumulacién excesiva de papel en sus dreas de trabajo.

En el archivo de concentracion, se tiene la problematica de una acumulacién excesiva de cajas, debido a la falta de seguimiento
en el proceso archivistico de acuerdo a la normatividad vigente aplicable, ya que se tienen cajas de expedientes resguardadas
desde inicios del INCA Rural, las cuales se requiere que se trabajen y se clasifiquen realizando una valoracién documental,
seleccionando los expedientes administrativos que no ameriten su conservacion para su respectiva baja documental (anterior a
2004); asimismo, que no contengan valores histéricos y presentarla ante el Archivo General de la Nacién (AGN) para su validacién.

En noviembre de 2017 el INCA Rural, presentd ante el AGN una baja documental de 563 cajas, por lo que se sigue en espera del
dictamen emitido po- dicho organismo, actualmente no se esta trabajando esta documentacién por falta de personal. El archivo
de Concentracién se ubica en Morelos, en el Estado de Zacatecas, por lo tanto, es complicada la transferencia de cajas a dicho
Estado, sin embargo en diciembre de 2017 se realizd una transferencia de 35 cajas de los archivos de tramite.

Las cajas que deberian ser transferidas al archivo de concentracion, estdn siende almacenadas en el edificio anexo an Av.
Guillermo Pérez Valenzuela N° 127, Col. Del Carmen, Alcaldia Coyoacén y en Av. 412 #53, Colonia San Juan de Aragén, Ciudad!de
Meéxico, dichas cajas se encuentran apiladas en un espacio provisional, el cual es muy reducido vy a consecuencia de la falta de
muebles para el resguardo de las mismas, se estan deteriorando en su totalidad, por lo que en poco tiempo se debera realizar
sustitucidn de cajas y re-captura de etiguetas identificadoras.

Debido a |z falta de personal no se ha podido continuar con el proceso la valoracién documental en el archivo de concentracién;
y por consiguiente nc se ha llevado a cabo ninguna transferencia secundaria, sin embargo se requiere identificar los documentos
con posible valor historico, para dar cumplimiento a lo solicitado por el Archivo General de la Nacién y realizar la transferencia
secundaria a dicho organismo para su conservacién, como lo estipula la normatividad en materiz de archivos, toda vez que el
INCA Rural, no cuenta con los medios necesarios para el resguarde de dichos documentos.

En cuanto a |os instrumentos archivisticos: Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental,
aun no se tienen aprobados por el Archivo General de la Nacién (AGN); sin embargo, se ha trabajado en coordinacion con el
Comité Técnico Consultivo de Archivos del Ejecutivo Federal (COTECAEF) “Sector Recursos Renovables”, dando seguimiento y
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solventando las observaciones indicadas por el AGN, con la finalidad de dar cumplimiento en tiempo y forma a lo solicitado, de
acuerdo a lo que esteblece la normatividad vigente aplicable en materia de archivos.

2. JUSTIFICACION

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Instituto Nacional para el Desarrollo de Capacidades del Sector Rural A.C.
(INCA Rural), presenta actividades a desarrollar con el objetivo de dar seguimiento a la implantacién del Sistema Institucional de
Archivos integrado por las Unidades Administrativas del Archivo de tramite y concentracion.

Con el PADA se pretende llevar a cabo medidas, para dar solucién a los problemas que se presentan en los archivos de las
Unidades Administrativas, a través de la homologacién de los procesos archivisticos.

La capacitacién continua del personal que labora en el Instituto, brindard un mejoramiento en los servicios documentales y
procesos archivisticos, permitiendo tener una mejor gestion documental en las Unidades Administrativas. Esto nos ayudara a
contar con archivos alineados con base en la normatividad archivistica vigente. g .
0/

La importancia de la organizacién documental del INCA Rural, radica en tener un acceso rapido y oportuno a la documentacio
generada y conservada en los archivos de la Institucién, de este modo se contribuye con el desahogo de los procesos, funcion

y actividades. Esto se puede lograr si contamos con instalaciones adecuadas y acervos organizados dentro de la Institucidn. L
finalidad de dicha organizacidn consiste en garantizar documentos fidedignos y asegurar la integridad de la informacién que

fundamenta la toma de decisiones.

Partiendo de las probleméticas que se tienen en materia Archivistica del INCA Rural, mediante el PADA se busca implementar
mejoras en:

» Elaboracion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y del Catdlogo de Disposicién Documental.
» Elaboracién de la Guia de archivo documental.

» Alineacidon de archivos de tramite en base a la normatividad archivistica vigente.
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» Capacitacién v sensibilizacién archivistica a los responsables de archivo de Tramite y Concentracién.
> Plan de accién para la organizacion del Archivo de Concentracién.

» Plan de accidn para la ocrganizacion del Archivo de Aragén.

3. OBIJETIVOS

3.1 OBJETIVO GENERAL

Garantizar |la organizacién y buen funcionamiento del Sistema Integral de Archivos del INCA Rural, conforme a la
implementacion d= la normatividad vigente en la materia y los procesos correspondientes, garantizando el buen
manejo y funcionamiento del mismo.

Para normalizar |a actividad documental en el INCA RURAL, A.C,, es necesario cumplir con los siguientes objetivos:

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Consolidar los Instrumentos de Control y Consulta archivisticos, para garantizar la adecuada clasificaciény
organizacidn integral.

® Implementar criterios para el proceso y manejo de archivos, que garanticen la correcta organizacién de lo
Archivos de Trémite y de Concentracion.

® Capacitar de forma continua a los responsables de Archivo de Tramite.

e Liberar paulatinamente los Archivos de Tramite, con [a finalidad de evitar la explosion documental en las

oficinas administrativas y Delegaciones Regionales del Instituto, por medio de las transferencias primarias
documentales.

e Realizar un plan de accién para la organizacién y estabilizacién del Archivo de Concentracién.

e Actualizar los instrumentos descriptivos y de identificacién archivistica para control interno del Instituto.
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4. PLANEACION

El presente doccumento se elaboré de conformidad con la Ley Federal de Archivos, con fundamento en lo dispuesto por el Articulo
12 fracciones | y VI, y por el Articulo 2 fraccion IV del Reglamento de la Ley Federal de Archivos; con fundamento en lo anterior, la
Coordinacion de Archivos del Instituto Nacional Para el Desarrollo de Capacidades del Sector Rural, A.C. (INCA Rural, A.C),
presenta su Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), a través del cual se contermplan las actividades a realizar durante el
ejercicio fiscal 2020; actividades en [as que se involucrard a los Responsables de los Archivos de Tramite y Concentraciéon de tedas
las Unidades Administrativas que forman parte del Instituto.

Para el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley Federal de Archivos, se contempld, el desarrollo de diversos
proyectos y mecanismos que deben estar orientados a la modernizacion y mejoramiento de los servicios archivisticos, mismos
gue consisten en establecer las estructuras normativas, técnicas y metodologicas para la implementacién de los aspectos
fundamentales para ¢l proceso de organizacidn y conservacion documental de los archivos del INCA Rural, A.C.

4.1 PROBLEMATICAS EN LOS ARCHIVOS DEL INSTITUTO NACIONAL PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES DEL
SECTOR RURAL.

Archivos de Tramite
De acuerdo a las funciones del INCA Rural, se tiene una alta produccién de documentos que dia a dia se gestionan en las
Unidades Administrativas en oficinas centrales, asi como en las 4 delegaciones Regionales: Centro, Sur, Sureste y Norte, asi mismo
se recibe documentacién de solicitudes de apoyos, talleres entre otros, por lo que se tiene un desabasto en cuanto a personal y
espacio fisico para resguardar dicha documentacion.

Las oficinas centrales del INCA Rural, se encuentra ubicadas en Guillermo Pérez Valenzuela no. 127, Col. Del Carmen Alcaldia
Coyoacan, Ciudad de México; cada unidad administrativa crea, organiza y conserva sus expedientes en los espacios fisicos que
les fueron asignados. El Inmueble propiedad de la SADER en el que se ubican los expedientes, por condiciones de espacio el
archivo se distribuye 2n diferentes areas del complejo:

- EdificioQ

- Anexo Archivo
- Edificioc K

- Edificio ]
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Sin embargo, es tanta la informacion que se genera en cada area, que estos espacios son insuficientes por lo que parte de esta
documentacion también se encuentra en una bodega ubicada en Aragén. Las condiciones del lugar no son las éptimas en
cuanto a iluminacién, condiciones climatoldgicas y estructura de lo cual alrededor de un 45% se encuentra sin trabajar (archivo
de tramite).

Se pueden visualizar cajas debidamente identificadas y trabajadas como archivo de concentracién de las diferentes areas del
Instituto (DCAPA, DCGAEC, DGADD, DAF, DC, DRM), aproximadamente un 55% de la totalidad. Aparte de albergar el archivo,
también existe una gran cantidad de material publicitario y memoria documental de 2013, el cual ocupa un espacio considerado
para dar suficiencia a la problematica planteada sobre los espacios destinados al archivo.

Archivo de Concentracién

El Archivo de Concentracion se encuentra bajo resguardo del titular de la Delegacién Regional Norte, ubicada en el estado de
Zacatecas cuya direccion es: Carretera Panamericana km. 24.5, Tramo Zacatecas-Fresnillo, C.P. 98100, Morelos, Zacatecas.
Aproximadamente existe un porcentaje cercano al 60% de documentacién identificada por afio y por area en el archivo de
concentracion, un 38% de la documentacion se encuentra sin trabajar, y el restante 2% se encuentra en pésimas condiciones
con documentacién irreconocible infectada (con hongos); no obstante, de ese porcentaje de archivo de concentracidén es
necesario realizar una valoracion y de acuerdo a los lineamientos normativos del Archivo General de la Nacién, se sometera a
consideracion por el titular del area generadora de la informacién y por el titular del 6rgano interno de contrel se apruebe
eliminacién por ser considerada como un riesgo para la salud.

Existe un porcentaje considerable de cajas de expedientes, que se encuentran en el piso, lo que ha causado su deterioro va que
se han vistos afectadas por la lluvia y las condiciones propias del inmueble, lo que provoco la aparicién de “hongos” en alguhas
cajas; asi mismo se presenta un serio problema de fauna nociva (ratas, insectos, etc.); derivado de la suspensién del servicio de
fumigacién en la Delegacion

De igual manera nos podemos encontrar con archivo con mas de 40 afios de antigledad; el cual requiere atencién para realizar
una valoracion secundaria y ver la posibilidad de realizar una transferencia secundaria al Archivo General de la Nacién, ya que en
el Instituto no se cuenta con espacio disponible, asi como el personal para capacitado para llevar dichas actividades propias de
un Archivo Histérico.

El PADA se compone de diversas acciones en materia archivistica, con la finalidad de orientar en dichas actividades dentro del
INCA Rural A. C, a través de la implementacién y mejores practicas para realizar los procesos archivisticos, asi como la
capacitacién constante de los servidores publicos responsables de las tareas archivisticas del Instituto.
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Partiendo de las problematicas que se tienen en materia Archlwst[ca del INCA Rural, mediante el PADA se busca implementar
mejoras en:
» Elaboracién del Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica y del Catédlogo de Disposicién Documental.
» Elaboracién de la Guia de archivo documental.
» Alineacidon de archivos de tramite en base a la normatividad archivistica vigente. 4
» Capacitacién v sensibilizaciéon archivistica a los responsables de archivo de Tramite y Concentracién.
» Plan de accién para la organizacién del Archivo de Concentracion.

» Plan de accién para la organizacién del Archivo de Aragén.
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4.2 ACTIVIDADES
ACTIVIDAD DESCRIPCION ALCANCE PARTICIPANTES PERIODO DE
EJECUCION
I Actualizacién Anual Del [Con base en las atribuciones y|yUnidades Administrativas, | Coordinacién de | Indefinida
Cuadro General De f“”C'IO”ES{':q“e [c";‘ ley °t°rdga al 'NFA Coordinacién de Archivos y | Archivos y
Clasificacién i"éi?dct?\‘,‘,o"s gmft? doasc;irr ; A::hiss Responsables del Archivo de | Responsables del
Archivistica’ (CGCA) Y| oneral de la Nacidn (AGN), para Tramite y Concentracién del | Archivo de_Trémite 1%
D!el _ Catalogo De | alaborar el Cuadro Genmeral de|!NCA Rural, A.C. Concentracién
Disposicion Documental | Clasificacién Archivistica y para la
(CADIDO) elaboracién  del Catdlogo de

Disposicién Documental y conforme
a los Lineamientos Cuarto, Fraccidon
Iy Décimo tercero de los
Lineamientos GCenerales para la
Organizacién y Conservacion de los L .
Archivos del Poder Ejecutive Federal, J i
relativos a la elaboracion del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y
del Catélogo de  Disposiciéon
Documental, se actualizaran dichos
instrumentos para dar cumplimiento
con las disposiciones vigentes
aplicables.

ENTREGABLES:
*Fichas técnicas de valoraciéon de series sustantivas.
*Oficio enviado al AGN
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ACTIVIDAD DESCRIPCION ALCANCE PARTICIPANTES PERIODO DE
EJECUCION

IR Actualizacién Anual | De aggerdo al Lineami_ento Cuarto | INCA Rural y Pdblico en |Unidades Actualizacién Anual

De La Guia De Archivo del INCA | Fraccién XXIV, de los Lineamientos | General Administrativas,

Rural

para la Organizacion y Conservacion
de archives (DOF: 04/05/2016):

“La Guia de archivo documental es el

esguema que contiene la
descripcion general de la
documentaciéon contenida en las
series documentales, de

conformidad con el Cuadro general
de clasificacion archivistica”.

Esto  permitirda identificar la
clasificacion archivistica
correspondiente a cada expediente,
segun el tipo de asunto que trate
mediante la descripcién de series
documentales. Asimismo, se podra
contar con el directorio de los
responsables de la documentacion,
con la finalidad de difundir y
transparentar la gestiéon publica
mediante la informacién oportuna y
favorecer la rendicién de cuentas a
los ciudadanos, asi como promovery
fomentar una cultura de
transparencia y acceso a la
informacion publica.

Coordinaciéon de
Archivos y
Responsables de
Archivo de Tramite y
de Concentracion del
INCA Rural, A.C.
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ACTIVIDAD DESCRIPCION ALCANCE PARTICIPANTES PERIODO DE
EJECUCION
1L Alineacién de | Para efectos de cumplimiento de la | Todas las Unidades | Coordinacién de | Permanente y
archivos de tramite en base | Normatividad Archivistica vigente v | A yinistrativas Archivos continuo
. . de los Lineamientos en la materia, se !
a la norrmatividad | 1 ansmitira el marco legal 2 los Responsables  de

archivistica vigente

responsables de Archivo de Tramite
y Concentracién, apegandose a las
recomendaciones del AGN, para que
se elaboren los instrumentos de
control y consulta archivisticos de la
Dependencia c Entidad.

Se mantendra una comunicacion
constante con los respensables de
archivo de tramite de cada unidad
administrativa, con la finalidad de

actualizar los Instrumentos de
control y consulta archivisticos, tales
como el Cuadro general de

clasificacion archivistica, el CADIDO,
inventarios documentales (general,
de transferencia y de baja), asi como
la identificacidén del expediente, el
cual debe incluir una portada en Iz
que se deben registrar los datos que
reflejan la informacién contenida y
de esta manera facilitar Ia
descripcion de los mismos, a fin de
elaborar y actualizar los inventarios
documentzles en tiempo y forma.

Archivo de Trémitey
de Concentracién.
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ACTIVIDAD DESCRIPCION ALCANCE PARTICIPANTES PERIODO DE
EJECUCION
v. Capacitacion y | Convocar al personal para que|Todas las Unidades | Coordinacién de | Permanente Y
sensibilizacién archivistica a | realicen cursos en linea, impartidos | A yinistrativas Archivos, continuo
i por el Instituto Nacional de
los responsables de archivo | 1,ncparencia,  Accese a  Ia Responsables  de
de tramite y concentracién | Informacién y Proteccién de Datos Archivo de Tramitey
Persconales (INAI) y reuniones con los de Concentracion.

responsables de archive de tramite
con la finalidad de delinear
mediante acuerdos la mejora
continua en los procesos técnicos y
el flujo documental eficiente en pro
de la organizacién archivistica, asi
como unificar criterios en la materia
y transmitir los conocimientos
basicos de los procesos archivisticos.

Entregable:

*Constancias emitidas por el
INAI

*Listas de asistencia
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION

ALCANCE

PARTICIPANTES

PERIODO
EJECUCION

DE

V. Plan de accién para
la organizacién del archivo de
concentracion

Para solventar la preblematica de la
explosion documental, se reqguiere
identificar la documentacion
anterior a 2004 y posteriormente
realizar |a valoracion documental, es
decir, separar documentacion
administrativa (funciones comunes)
vy la que podria contener posibles
valores histéricos (funciones
sustantivas) y continuar con la
elaboracién de inventarios para baja
documental, asi como elaboracién
de inventarios para transferencia
secundaria, apegados al marco legal
y a los lineamientos en la materia, sin
embargo no se cuenta con los
recursos humanos para el
cumplimiento de estas actividades,
actualmente no se le estéd dando el
seguimiento a la organizacidon y
depuracion del archive de
concentracién, toda vez que el
personal que ahi labora no es
suficiente, por tanto para lograr un
archive funcional es indispensable
contar con personal con
conocimientos archivisticos para
lograr el buen funcionamiento, va
gue debersd asegurar la
disponibilidad, localizacién,
integridad y conservacién de los
documentos.

Coordinacién de Archivos y
Responsable del Archivo de
Concentracién.

Coordinacién
Archivos
Responsable
Archivo
Concentracion.

de | Permanente
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION

ALCANCE

PARTICIPANTES

PERIODO
EJECUCION

DE

Vi. Plan De Accién Para
La Organizacion Del Archivo De
Aragoén

Identificacion de las cajas, ya que en
se desconoce a qué area pertenecen,
esta revision se haré con la finalidad.

Cabe sefalar, que son
aproximadamente 150 cajas no
estan clasificadas, y varias de estas
no estédn identificadas a qué area
pertenecen, lo que se pretende es
retirarlas del archive de Aragén y
traerlas a oficinas centrales, para que
sean revisadas por los Responsables
del Archivo de Trémite de las
Unidades Administrativas, con la
finalidad que las trabajen y se realice
una entrega formal.

No obstante, una vez identificados y
clasificados los expedientes se
requiere de la elaboracidén de
inventarios de transferencia
primaria, para la entrega formal de
dichas cajas, apegados al marco
legal v a los lineamientos en la
materia, dando seguimiento a la
organizacion del archivo para
asegurar la disponibilidad,
localizacion, integridad \
conservacién de los documentos.

Coordinacién de Archivos y
Unidades Administrativas

Coordinacién
Archivos
Responsables
Archivo de Tramite
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4.3 RECURSOS HUMANOS

En términos de recursos humanos, en primer lugar, es necesario contar con una estructura minima:

- Una persona con especialidad en la materia dedicada de manera especifica a conducir el proceso.

- Un equipe basico de una persona por unidad administrativa (4), una persona por espacio fisico (3) que de manera
coordinada con los rasponsables de generar la documentacioén se dedique a apoyar la depuracién y la clasificacion del archivo,
considerando su tratamiento en funcidn de sus caracteristicas, generando los expedientes del archivo de tramite, concentracion
¥, en su caso, historico.

- Prever la permanencia de este equipo hasta atender la problematica en materia de archivo.

- Prever de manera permanente personal para conformar, integrar y llevar a cabo las actividades de las
responsabilidades de [a coordinacion de archivo que sefiala la normatividad.

4.4 MATERIALES Y EQUIPO

Las acciones inmersas en el proceso de depuracion de archivo demandan contar con el material necesario para llevarlas a cabo,
¥ que por su volumen debe ser estimado y presupuestado; considerando entonces, cajas para archivo resistentes, hojas para
impresion, marcadores, folders, hilo para coser legajos, perforadoras, foliadoras, tinta, pegamento, cocmputadoras e impresoras
material de flejado, cinta adhesiva ancha transparente.
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5. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2022
PLAZOS DE CADA ACTIVIDAD
ACTIVIDAD = M
DESCRIPCION i
ENE | FEB MA |ABR| MAY|JUN|JUL | AG [SEP | OCT| NOV| DIC

Actualizacién anual del |*ldentificar cambios estructurales en
Cuadro General de [ainstitucion.
Clasificacién *ldentificar las funciones del Institutoy
Archivistica Y del [de cada una de las unidades
Catalogo de ladministrativas de acuerdo al Manual
Disposicién de Organizacidn y de Procedimientos. y
Documental. *Solicitar las fichas técnicas de las

series sustantivas que se integraran en

| CADIDO.

*Solicitar a las Areas la Guia de archivo
Actualizacién anual de documental, considerando la ultima
la Gufa de archivo version del CADIDO.
documental *Solicitar mediante oficio
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Capacitacion v |*Capacitar a los servidores publicos en

sensibilizacién rmateria de archivo mediante cursos “en

archivistica a los |linea” impartidos por el INAL.

responsables de [*Imparticidn de sesiones de

archivo de Trédmite y |sensibilizacion W conferencias

Concentracién archivisticas para la difusién de buenas
practicas para los responsables de
archivo.

Plan de accién para la [Plan de accién para la organizacion del

organizacion del [archivo de concentracioén
archivo de |*Identificar documentacién anterior a
concentracion 2004.
*Realizar una valoracién documental,
separando documentacion

administrativa anterior a 2004 (baja
documental) v la que podria contener
posibles wvalores histéricos (Archivo
histdrico). .
*Elaborar inventarios para baja
documental (documentacién anterior g
2004).
*Elaborar inventario general d
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Sustituir cajas en mal estado.
Plan de accion para la f*ldentificar cajas que no indican el area
organizacién del |de procedencia.

archivo de Aragén FClasificar los expedientes faltantes.
*Elaborar inventarios de cajas que no|
estan identificadas.
*ldentificar y elaborar inventarios de|
expedientes administrativos para bajal
documental anterior a 2004
*ldentificar y enlistar documentacién
de comprobacién administrativa
inmediata.
*Ordenacién fisica en estanteria po
Unidad Administrativa.

ENTREGABLES:

*Inventario para baja documental.
*Inventario general por Areas.
*Acta administrativa de
documentacidon administrativa

W

N LS SO S LSS E AN

D22Flores =
w 2inee Magon E@

3B PTRATET WS L TR MIRTARS ~




| AGRICULTURA ;s

AURAL . : :
Instituto Nacional para el Desarrollo de Capacidades del Sector Rural A.C.
Direccién General Adjunta de Planeacion y Administracién.
Coordinacién de Archivos

6. HOJA DE CIERRE

Con fundamento en el Articulo 12, Fracciones | y VI de la Ley federal de Archivos; Articulo 21, Fraccién XXl de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pudblica (vigente); asi mismo el Décimo numeral ll, incisos “a y
e" de los Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de Archivos (vigente), el Comité de Transparencia toma
nota de la presentacién del Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, realizado por el Responsable del
Area Coordinadora de Archivos del Instituto Nacional para el Desarrollo de Capacidades del Sector Rural, A.C. (INCA
Rural, A.C.).

Ciudad de México, febrero de 2022.

L.P.A. VIRGINIO ESCARCEGA QUIROGA LIC. LEONEL ALEJANDRO CRUZ LABASTIDA
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