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SECRETARIA DE ZCONOMIA

l. INTRODUCCION

El presente documento da cumplimiento con los principios rectores de la normatividad
vigente en materia de archivos, en particular con lo dispuesto en el articulo 13, fracciones |, Il
y Il de la Ley General deArchivos, sobre contar con los instrumentos de control y de consulta
archivisticos conforme a las atribuciones y funciones del Servicio Geoldgico Mexicano (SGM)
que permitan realizar el manejo adecuado de la documentacion, correcta disposicion y
accesibilidad al personal del SGM.

El Catalogo de Disposicién Documental (CDD) es el instrumento de control archivistico, el
cual fue realizado y constituido por las diversas unidades productoras de documentos y
grupo interdisciplinario en materia de archivos del SGM, mismas que establecieron los
valores documentales primarios (administrativo, legal, fiscal o contable) que por su
naturaleza poseen los expedientes de archivo; las vigencias documentales (plazos de
conservacion); asi como el destino final de los documentos conforme al ciclo vital de la
docurmentacién y en su caso, a los valores secundarios (informativo, evidencial o testimonial),
a partir de la valoracién primaria y secundaria para establecer los parametros de utilidad, de
transferencia y depuracion, de acuerdo con los usos especificos.

El presente CDD, permitird regular de manera general y sistematica el tratamiento, gestion
y conservacion de los documentos del SGM, ya que es un instrumento de caracter normativo
gue tiene como finalidad unificar de manera eficaz el adecuado manejo de la informacion
generada por las areas productoras y servird como una herramienta de apoyo para gue el
personal involucrado en la produccion, organizacion y conservacion de los documentos de
archivo, los organice, conserve y custodie de manera controlada en las etapas en que se
encuentren dentro del ciclo vital del documento: tramite, concentracion o historico.

El presente Catélogo de Disposicion Documental anula y reemplaza todas y cada una de las
versiones anteriores a éste.

|1. PRESENTACION DEL SERVICIO GEOLOGICO MEXICANO

El Servicio Geoldgico Mexicano (SGM), es un organismo publico descentralizado con
personalidad juridica y patrimonio propios, regido por la Ley Minera y coordinado
sectorialmente por la Secretaria de Economia. Se fundd el 27 de enero de 1944 con el nombre
de “Comité Directivo para la Investigacién de los Recursos Minerales de México”. En abril de
2005 modificd su denominacién a Servicio Geoldgico Mexicano, cuyo objeto es “Promover el
mejor aprovechamiento de los recursos minerales y generar la informacion geoldgica
bdsica de la Nacion”.
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I11. OBIETIVOS PRIORITARIOS

e Aumentar la exploracion de yacimientos mineros para el desarrollo econémico y
sostenible del sector productivo minero.

o Fomentar la generacion y difusion del conocimiento geoldgico del pais para impulsar
la actividad minera y el desarrollo sostenible.

e Impulsar la exploracion y evaluacion de yacimientos minerales radiactivos y carbén,
permitiendo aumentar la proveeduria de la industria eléctrica.

[12. MISION

Generar y difundir el conocimiento geoldgico de la nacién para impulsar la inversion, el
empleo v el bienestar social mediante el aprovechamiento sostenible de los recursos
minerales, y la asistencia técnica para planear el uso de suelo, prevenir desastres por
fendmenos geoldgicos y realizar estudios geohidrologicos.

11 3. VISION

Ser la institucién rectora nacional en ciencias de la tierra con reconocimiento mundial que
apoye la transformacion social y econdmica sostenible del pais, dirigidos por una cultura
proactiva a través del pensamiento basado en riesgos.

I1l. OBIETIVO

Regular de manera sistematica los tiempos de vigencia de la documentacion generada por
las unidades productoras, asi como unificar la disposicion de los documentos conforme a su
ciclo vital a través de un instrumento de control archivistico que consolide el valor
documental, los plazos de conservacion, las técnicas de seleccion y el destino final de cada
una de las series documentales producidas por las areas del SGM, para garantizar su
organizacion, conservacion y custodia; asi como facilitar al personal realizar las adecuadas
trasferencias primarias y secundarias en apego a la normatividad vigente aplicable.

1117. OBIETIVOS ESPECIFICOS

e Establecer el ciclo de vida de los documentos promoviendo su guarda, uso, custodia,
disponibilidad y manejo transparente de forrma homologada.
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o Definir los valores y las vigencias de las series documentales con el objeto de evitar la
acumulacién excesiva de documentos y expedientes en las dreas del SGM,
estableciendo niveles de pertenencia, uso, autorizacion y disposicion final, mejorando
en forma continua el aprovechamiento de la informacion.

e Facilitar la circulacién de los archivos durante el ciclo de vida de la documentacion, su
transferencia sistematica y controlada al archivo de concentracion, asi como su
destino final.

IV. AMBITO DE APLICACION

El CDD v los criterios previstos en el presente documento son de observancia y aplicacion
general para el personal involucrado en la produccion, organizacion y conservacion de los
documentos en cualquier soporte dentro del ciclo vital del documento (tramite,
concentracion o histérico), de las areas del SGM, en el ejercicio de sus atribuciones y
responsabilidades, las cuales deberan administrar sus archivos de acuerdo al articulo 5 de la
Ley General de Archivos:

“Conservacién: Adoptar las medidas de indole técnica, administrativa, ambiental
y tecnoldgica, para la adecuada preservacion de los documentos de archivo;

Procedencia: Conservar el origen de cada fondo documental producido por los
sujetos obligados, para distinguirlo de otros fondos semejantes y respetar el
orden interno de las series documentales en el desarrollo de su actividad
institucional;

Integridad: Garantizar que los documentos de archivo sean completos y veraces
para reflejar con exactitud la informacion contenida;

Disponibilidad: Adoptar medidas pertinentes para la localizacion expedita de los
documentos de archivo, y

Accesibilidad: Garantizar el acceso a la consulta de los archivos de acuerdo con
esta Ley y las disposiciones juridicas aplicables.

1 Prista, 42083, Pachuca de Soto, Hidalgo
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V. MARCO LEGAL

Con la elaboracién del CDD del Servicio Geoldgico Mexicano se dard cumplimiento a la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en el articule 6, inciso A, numeral V,
los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos
actualizados; asi como la siguiente normatividad:

o Ley Minera.

e Leydel Reglamento del Articulo 27 Constitucional en Materia Nuclear.

e Ley que declara reservas mineras nacionales los yacimientos de uranio, torito y las
demas de las cuales e obtengan isdtopos hendibles que puedan producir energia
nuclear.

e Ley General de Cambio Climatico.

o Ley General para la Prevencion y Gestién Integral de los Residuos.

o Ley General del Equilibrio Ecolégicoy la Proteccion Ambiental.

e |ley Federal de la Entidades Paraestatales.

s | ey General de Archivos.

o Ley Federal de Procedimientos Administrativos.

o Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

e Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

o Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados.

e Ley General de Bienes Nacionales.

o Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas e Historicos.

e Leyde Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

o Leyde Ingresos de la Federacién para el ejercicio fiscal.

e Ley Federal de Austeridad Republicana.

e Ley General de Contabilidad Gubernamental.

s Reglamento de la Ley Minera.

e Reglamento de la Ley Federal de Entidades Paraestatales.

e Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico.

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la Mismas.

e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégicoy la Proteccion al Ambiente.

o Estatuto del Servicio Geolagico Mexicano.
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e Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de
Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracion Publica Federal y su Anexo
Unico.

e ACUERDO por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e ACUERDO por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

e Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Recursos Financieros.

e ACUERDO por el gue se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos
Humanos y del Servicio Profesional de Carrera, asi como el Manual Administrativo de
Aplicacion General en materia de Recursos Humanos y Organizacion y el Manual del
Servicio Profesional de Carrera.

e ACUERDO por el gue se modifica el diverso por el que se establecen las disposiciones
en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.

e ACUERDO por el que se modifican las politicas y disposiciones para la Estrategia
Digital Nacional, en materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones, y en
la de seguridad de la informacion, asi como el Manual Administrativo de Aplicacion
General en dichas rmaterias.

e Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los archivos de las
dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal, la base juridica
institucional.

V]. METODOLOGIA DE ELABORACION

La elaboracién del CDD se realizé con base en la metodologfa archivistica establecida por el
Archivo General de la Nacién (AGN) y las disposiciones aplicables en la materia, su desarrollo
se llevd a cabo en cuatro etapas:

V1.1 PRIMERA ETAPA

Identificacion:

Fn esta etapa se tiene como objetivo alinear las series documentales con base en sus
funciones y procesos, por lo que se realizd la investigacién y analisis de las caracteristicas de
los elementos esenciales que constituyen las series documentales del SGM, la funcién, el
drea productora y los documentos de archivo, vinculando los procesos institucionales;
gestiéon que permitié elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA), que
es el primer instrumento basico de control archivistico que refleja la produccion
documental con base en las atribuciones y funciones. Los resultados de este proceso
permitieron:
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Actividad para realizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y

R Catélogo de Disposicién Documental
Revisar las disposiciones legales, actos administrativos y demas disposiciones
1 relativas a la creacién y a los cambios estructurales del Servicio Geolégico
Mexicano.
5 Identificar la estructura interna y analizar las funciones del SCM, mediante la
revision del Estatuto Orgénico, los procesos y normatividad aplicable.
Asistir al “Taller para la Elaboracion de Instrumentos de Control Archivisticos”
2 impartido por el Archivo General de la Nacién, para la elaboracion de las Fichas

Técnicas de Valoracién Documental (FTVD), Cuadro General de Clasificacion
Archivistica (CGCA) y Catélogo de Disposicion Documental (CDD).

Realizar reuniones con los responsables de archivo de tramite, personal de las
areas productoras y personal de la Coordinacion de Archivos, a fin de explicarles
4 la elaboracién e integracion de las FTVD, CGCA y CDD de las series sustantivas,
para determinar posteriormente las disposiciones legales y establecer los valores,
vigencias y el destino final de la documentacion.

Identificar las funciones en donde participa cada Unidad Administrativa del SGM
5 de acuerdo a la Ley Minera, a fin de definir las series documentales que se
utilizaran en el CDD.

Reuniones de trabajo con los responsables de archivo de tramite, personal de las
dreas productoras de las series comunes y personal de la Coordinacion de
6 Archivos, fin de explicarles la elaboracion e integracion de CGCA y CDD, para
determinar posteriormente las disposiciones legales y establecer los valores,
vigencias y destino final.

Efectuar una descripcion gue comprenda el contenido informativo, la relacion
entre serie y funcién, comun o sustantiva, el periodo que cubre la informacion y
la relacién entre la serie en cuestién con otras series y otras fuentes de
inforrmacian afines.

Los trabajos se desarrollaron con la colaboracién y apoyo de los Directores, Subdirectores,
Gerentes, Subgerentes, personal de las areas generadoras, los responsables de los archivos
de tramite y personal de la Coordinacién de Archivos del Servicio Geoldgico Mexicano,
rmediante reuniones de trabajo.

slipe Angeles ka
10 {771} TN4266
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V1.2 SEGUNDA ETAPA
Valoracién:

En esta etapa se realizd la investigacion y andlisis de las caracteristicas de los elementos
esenciales que contribuyen a las series documentales del SGM, la cual se realizd a través de
reuniones con el Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos, las areas productoras de
la documentacion y los responsables de archivo de tramite, a fin de analizar e identificar los
valores primarios (administrativo, legal, fiscal y contable) y los valores secundarios
(informativo, evidencial o testimonial), a través de la aplicacién de los principios y criterios
establecidos en materia archivistica, asimismo, se establecieron la vigencia documental
(plazos de permanencia en los archivos de tramite y de concentracion), los procesos de
transferencia y disposicién final.

Por otro lado, se identificaron los documentos con valor de conservacion, los cuales seran
trasladados de manera sistematica y controlada, mediante transferencias secundarias y
definitivas al archivo histérico. Los resultados de este proceso permitieron:

Actividad para realizar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y
Catalogo de Disposicién Documental
Reuniones con el personal de las dreas productoras, responsables de archivo de
1 tramite y personal de la Coordinacién de Archivos, para la conformacion de las
series sustantivas y comunes del SGM.

No.

Realizar reuniones con el personal de las dreas productoras, responsables de
archivo de tramite e integrantes del Grupo Interdisciplinario en Materia de
Archivos, con la finalidad de analizar las disposiciones legales y establecer la
vigencia documental, técnicas de seleccién, contexto de la informacion y el
destino final de cada una de las series sustantivas, a través de la elaboracion de
las FTVD para la integracién del CGCAy CDD.

Reuniones de trabajo con el personal de las areas productoras de las series
comunes, responsables del archivo de tramite e integrantes del Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos, a fin determinar las disposiciones
legales y establecer la vigencia documental, técnicas de seleccion, contexto de
la informacién y el destino final de cada una de las series comunes para la
integracion del CGCAy CDD.

Envio de propuesta de FTVD, CGCAy CDD al Archivo General de la Nacion, para
revisién y comentarios al respecto.

5 Atencion a los comentarios emitidos por el Archive General de la Nacién.
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El resultado de esta etapa, fue la elaboracion de las FTVD que permitié identificar y
establecer el contexto de cada una de las series documentales que integran el CGCAy CDD
de las distintas areas productoras del SCM. Las FTDV fueron sometidas a revision en las
reuniones del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos.

V1.3 TERCERA ETAPA

Regulacioén:

En esta etapa se llevod a cabo la integracion del CDD del SGM, dando cumplimiento a los
apartados establecidos en el Instructivo para la elaboracion del Catéalogo de Disposicion
Documental, emitido por el AGN. Asimismo, se tomaron los elementos determinados en
las FTVD y CGCA, de acuerdo a los plazos de conservacion y técnicas de seleccion de los
documentos que permitirdn controlar la accesibilidad, trazabilidad y regular su
transferencia oportuna.

El resultado de esta etapa, fue la integracion del CDD, a fin de contar con los instrumentos
de control y consulta archivisticos para dar a conocer los plazos de conservacion de los
documentos de cada una de las series documentales.

V1.4 CUARTA ETAPA

Control:

En esta Ultima etapa el Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos del Servicio
Geolégico Mexicano, aprobd mediante el ACUERDO 02E/2023 los instrumentos de control
y de consulta archivisticos que contiene el CDD, en el cual se integraron los elementos
descritos en la etapa de regulacion. Una vez autorizado se remitié mediante Oficio No.
CA/O11/2023 al Archivo General de la Nacidén junto con la minuta de aprobacidn, solicitando
su registro y validacién, para dar cumplimiento a la normatividad aplicable.

)j 2023
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VII. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CODIGO

SERIE DOCUMENTAL

Secciones y series comunes
Seccion 2C Asuntos juridicos
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C9 Juicios de la dependencia
Seccién 3C Programacién, organizacién y presupuestacion

3C12 Integracién y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y

' procedimientos
3C14 |Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos

Seccién 4C Recursos humanos
4C.3 Expediente (inico de personal
4C.4 | Registroy control de puestos y plazas
4C.5 Némina de pago de personal
4C.8 |Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
4C.21 |Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo
Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas
4C.22 s ;
administrativas
4C23% | Servicio social de areas administrativas
Seccién 5C Recursos financieros
5C.5 Libros contables
5C17 |Registroy control de pdlizas de egresos
5C.18 |Registroy control de pdlizas de ingresos
5C19 |Pdlizas de diario
5C.23 |Conciliaciones
5C.25 |Auxiliares de cuentas
Seccién 6C Recursos materiales y obra publica

6C3 Licitaciones
6C.4 | Adquisiciones
6C.7 |Segurosy fianzas
6C.15 |Arrendamientos o~
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Catélogo de Disposicion Documental (CDD)

6C.17 |Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.18 |Inventario fisico y control de bienes inmuebles
6C.20 |Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
6C.23 | Comitésy subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
6C24 |Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles
6C.25 |Comité de obra publica
Seccidén 7C Servicios generales
7C.J13 |Control de pargue vehicular
7C16 | Proteccion civil
Seccién 8C Tecnologias y servicios de la informacién
8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica
8C.11 Desarrollo de sistemas
8C.16 |Administracion y servicios de archivo
8C.21 |Instrumentos de consulta
Seccién 9C Comunicacion social
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacién social
9C.14 |Actosy eventos oficiales
Seccién 10C Control y auditoria de actividades publicas
10C.7 |Participantes en comités
10C.15 |Entrega-recepcion
10C.16 |Libros blancos
Seccién 11C Planeacion, informacién, evaluacion y politicas
Nnc.7 Programas a mediano plazo
NC.8 |Programas de accion
11C14 | Grupo interinstitucional de informacion (comités)
1NCI19 |Indicadores
Seccién 12C Transparencia y acceso a la informacion
12C5 | Comité de informacion
12C.6 |Solicitudes de acceso a la informacion

il AROBE 4
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CODIGO SERIE DOCUMENTAL
Secciones y series sustantivas
Seccién 1S Organos colegiados
1S.1 Organo de gobierno
152 Co_mité interno para la incorporacion y el desistimiento de asignaciones y reservas
mineras
Seccion: 25 Investigacion
251 |Investigacion en ciencias de la tierra
Seccion 3S Cartografia
354 Desarrollo de cartografia geoldégico-minera, geoguimica y geofisica
35.2 Mapa imagen
Seccién 4S Infraestructura de informacioén geofisica
451 | [ evantamientos y estudios geofisicos
Seccién 55 Hidrogeologia y geologia ambiental
551 | Estudios de ciencias de la tierra en materia ambiental e hidrica
Seccién 6S Estudios de laboratorio
6.1 Servici’os ‘de analisis quimicos, caracterizacion de minerales e investigacion
metallrgica
Seccién 7S Exploracién y evaluacién de recursos minerales
751 [Asignaciones mineras
Seccidén 8S Asistencia técnica
8S.1 Apoyo y servicio a la mineria
852 Estuc_lios y descripci(?n de Ips recursos mineros municipales no concesibles y
reactivacion de distritos mineros
Seccién 95 Exploracién y evaluacién de minerales radiactivos y recursos estratégicos
951 |Minerales estratégicos
Seccién 10S Consultas y solicitudes por parte de Gobierno
10S.1 | Atencidn a solicitudes de peritajes e inspecciones
10S.2 | Estudios especiales
Seccién 11S Precios
1S |Ajustes de precios de productos y servicios
'{i::%
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SECRHETARIA DFE REONamlA

VIIl. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD)

Fondo: Servicio Geoldgico Mexicano
Seccion: 2C Asuntos juridicos

Vigencia documental Técnicas de seleccidn
Valores Plazos de
documentales | conservacién |[Eliminacién| Conservacién | Muestreo
A L F | AT | AC |Total

Cédigo | Nivel de clasificacién Observaciones

Muestreo no
probabilistico / selectivo.

Juicios contra la La documentacion es

2C8 . X | X 3|41 7 X .
dependencia seleccionada por el
grado de relevancia e

interés para el SGM.

Muestreo no

prmi%s;mctivo.
Juicios de la Q - ’

2C9 . X X 314 7
dependencia

AfanF

Bivd, Eelips Angeles km 9350-4, Col. Venta Prista, 42083, Pachuca de Soto, Hidalge. Q
2 a3 F g e
Francisco
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EC ONOMi A | %ﬁ Catélogo de Disposicién Documental (CDD)

SECARTARIA OF FEONTMIA

Fondo: Servicio Geoldgico Mexicano
Seccién: 3C Programacidn, organizacidn y presupuestacién

Vigencia documental Técnicas de seleccién
Cdédigo | Nivel de clasificacion Valares Plazos d?, . . » Observaciones
documentales | conservacidon |Eliminacién|Conservacién
A L F | AT | AC [Total 7 5 Jﬁh{’\b
. N1 " S N 3
Integracién y :9'}( d .'.\1%_\‘ 5 1
. * NN
dictamen de ~ S, 5
Ly "‘)' T N \\\‘ S
manuales, normas w (3 Q B
3caz | X 3|47 X 8% ) H oy
y lineamientos, de :xﬂ, (\\! L) 8
procesos y &), i yEAs };(“
procedimientos LT e MG
T -
Certificacién de :
calidad de | ARrQHIVO GEHNERAL
3C14 proc'e:sosy X 314 7 X DE LA NACION
servicios ‘
~ i)
administrativos / QLM‘)A D 0

alvd. Felipe Angeles km 93.50-4, Col. Venta Prista, 42083, Pachuca de Soto, Hidalgo.

- o Ayl —
Toléfone: {771} THA268  www.gob.mxlsgm it
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ECONOMTA ! 55% Catélogo de Disposicién Documental (CDD)

SaIA

sgcweTania oE

Fondo: Servicio Geoldgico Mexicano
Seccidén: 4C Recursos humanos

Vigencia documental Técnicas de seleccidon
Valores Plazos de
documentales | conservacién | Eliminacién|Conservaciédn| Muestreo
A L F AT | AC [Total

cédigo | Nivel de clasificacion Observaciones

Expediente Unico
4C3 X X 3 22| 25 X
de personal

: Registro y control
4C4 X 3 122 25 X
de puestos y plazas

Némina de pago 1D0s
4C5 pd X X | 3|22] 25 X o e
de personal \

Control de
asistencia
(vacaciones,
4C.8 |descansosy X 314 7 X
licencias,
incapacidades,

etc.) <
Servicios sociales y ARC IVO GENERAL
culturales y de DE|LA NACION

4C21 |seguridad e % 34| 7 X Y DADO

higiene en el
trabajo

Capacitacion
continua y
desarrollo
4C.22 . X 3141 7 X
profesional del

personal de areas

administrativas

Servicio social de
4C23 |areas X 3141 7 X
administrativas

Blvd, Ealine Angeles ki 93.55-4, Col. Venta Prieta, 42083, Pachuca de Sote; Hidaigo. =) 2023 \
P g s nE g et
Teléfonor {771} 7114266 wwawgobamxisgm / thci SCO \
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EC ONOMiA i 5—5@ Catélogo de Disposicién Documental (CDD)

sECHETARIA OF Frorauia

Fondo: Servicio Geoldgico Mexicano
Seccién: 5C Recursos financieros

Vigencia documental Técnicas de seleccién
: 5 g ; Valores Plazos de .
Ccédigo | Nivel de clasificacién . . L o Observaciones

documentales | conservacién |Eliminacién | Conservacién | Muestreo

A L F | AT | AC |Total

THIRTE R
Tttty

5C5 |Libros contables | X x|3|9]|12 X N ' 8
4¥7
Registro y control
5C.17 |de pdlizas de X X|131]91]12 X
egresos
Registro y control
5C.18 |de pdlizas de X X|1319]12 X
ingresos
5C19 |Pdlizas de diario X X 1319712 X
DE A NACJON
5C.23 |Conciliaciones X X314 7 X

VAL I~:)¢_\r:h()

Auxiliares de

5C.25 X X13]9]12 X
cuentas
Bive, Peline Angeles kan 9350-4, Col. Venta Prieta, 42083, Pachura de Soto, Hidaigo. ’-\
Teléfono: (771 TH4266  wwwgob.aydsgm K_’/ i Fr@fi{cfffo
VIEA
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Taléfone: {771 T114268

ECONOMTA sgﬂ Catalogo de Disposicién Documental (CDD)

secneTania oF I

GUGMIA

Fondo: Servicio Geoldgico Mexicano
Seccién: 6C Recursos materiales y obra publica

Vigencia documental Técnicas de seleccién
cédigo |Nivel de clasificacién Valores Plazos de, . i . Observaciones
documentales | conservacién | Eliminacién | Conservacién | Muestreo
A L F | AT | AC |Total
6C.3 |Licitaciones X 3041 7 X
6C.4 |Addguisiciones X 30 4)| 7 X
6C.7 |Segurosy fianzas X 3041 7 X
6C.15 |Arrendamientos X 3141 7 X

Inventario fisico y
6C.17 |control de bienes X 3| 4 7 X
muebles

Inventario fisico y
6C.18 |control de bienes X i X 3| 4 7 X
inmuebles

Disposiciones y

ARCHIVE
sistemas de A RCHIVI(

6C.20 X 3| 4 7 X - =
abastecimiento y DE LA
almacenes VALIDADCO
Comitésy

subcomités de
6C.23 |adquisiciones, X 3041 7 X
arrendamientos y
servicios

Comité de

enajenacion de
6C.24 ; | X 31 4 7 X
bhienes muebles e

inmuebles

Comité de obra

6C25 | . . X 31041 7 X
publica

glvd, Felipe Angeles ki 93.50-4, Col Venta Prista, 42083, Bachuca de Scto, Hidalgo. Q

wvweigob.mdsgm
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Catalogo de Disposicion Documental (CDD)

ECONOMIA Som

5ECRETARIA DR FSONOMIA

Fondo: Servicio Geolégico Mexicano
Seccién: 7C Servicios generales

Vigencia documental Técnicas de seleccién
. . v - Valores Plazos de .
Cédigo |Nivel de clasificacién . - . g Observaciones

documentales |conservacién |Eliminacién|ConservaciéniMuestreo

A L F | AT | AC [Total

Control de parque
7CI13 . X 30417 X
vehicular

7C.16 |Proteccion civil X 3| 41| 7 X

Fondo: Servicio Geolégico Mexicano
Seccidn: 8C Tecnologias y servicios de la informacion

i i Técni d | i6
Vigencia documental cnicas de seleccién 4 -néHWO GENE L

. i E i d
cédigo | Nivel de clasificacion Valores Plazos de | Observ iones

documentales | conservaciéon | Eliminacién |Conservacién MuestreoqeLA AC'O"

A L F | AT | AC| Total
Programasy N.BDKD_CD

proyectos en

8C.8 i X 31 4 7 X
materia de
informatica
Desarrollo de

8C X 31 4 7 X

sistemas

Administraciony

8C.16 |servicios de X 3| 4 7 X
archivo
Instrumentos de
8C.21 X 31 4 7 X
consulta
p—
glvd, Falips Angsles ko 93.50-4, Col. Venta Prieta, 42083, Pachuca de Sotn, Hidalgo. { i Bael 2023
Teléfonar {;‘?!}7134‘360 WAL gaarﬁu’&gm \_.7” . q Fm‘,fﬁbis‘zfo
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: EC ONOMTA : Sg% Catalogo de Disposicién Documental (CDD)

ETARIA OF FooNoMia

Fondo: Servicio Geoldgico Mexicano
Seccién: 9C Comunicacién social

Vigencia documental Técnicas de seleccidn
Valores Plazos de
documentales | conservacién | Eliminacién |Conservacién|Muestreo
A l= F AT | AC |Total

Cédigo | Nivel de clasificaciéon Observaciones

Programasy
proyectos en
9C.2 |materia de X 314 7 X
comunicacién

social

Actos y eventos
9Cl14 . X 31 4 7 X
oficiales

L
Fondo: Servicio Geoldgico Mexicano ARCH'VO GENERA
Seccién: 10C Control y auditoria de actividadeﬂﬁﬂﬂ&aNAClON

VALIDADO

Vigencia documental Técnicas de seleccién
Valores Plazos de
documentales |conservacién |Eliminacién |Conservacién|Muestreo

Cédigo | Nivel de clasificacién Observaciones

A L F | AT | AC |Total
Participantes en
10C.7 5 o X 31 4| 7 X
comités
Entrega -
10C.15 g., X 304 7 X
recepcién
10C.16 |Libros blancos X 3044 7 X

Blvd, Felipa Angsles km 93.50-4, Col. Venta Prieta, 42083, Pachuca de Soto, Hidalgo.
Teléfono: {771} 714266 W gob.mulsgrn
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EC ONOMiA 55'% Catalogo de Disposicién Documental (CDD)

FCRETARIA OF FCONROMIA i

Fondo: Servicio Geoldégico Mexicano
Seccién: 11C Planeacién, informacidn, evaluacién y politicas

Vigencia documental Técnicas de seleccién
Valores Plazos de
documentales | conservacidén | Eliminacién | Conservacién |Muestreo
A L F AT | AC | Total

Cédigo | Nivel de clasificacién Observaciones

Programas a
Nnc7 . X 3| 41 7 X
mediano plazo

Programas de

11C.8 - X 3 4 7 X
accion
Grupo
interinstitucional

NnCl14 s . X 3| 4 7 X
de informacion
(comités)

11C19 |Indicadores X 30 4| 7 X

Fondo: Servicio Geoldgico Mexicano

Seccién:12C Transparencia y acceso a la infowlvo GENE'-RAL
ne LA NACION

Vigencia documental Técnicas de seleccién V'AL'DADO
Valores Plazos de

documentales | conservacién |Eliminacién|{Conservacién} Muestreo

A L F | AT | AC |Total

Ccédigo | Nivel de clasificacidn Observaciones

Comité de

12C5 |, L. X 31 4 7 X
informacion

Solicitudes de
12C.6 accesoala X 310441 7 X
informacién

Blisd. Eslipe Angeles km 93.50-4, Col. Venta Prista, 42083, Pachuca de Soto, Hidaigo, (’/ﬂ 2@23
?. s AHany g —
é wiweaLgob.maisgm F!"ﬂViCiSCO

TR
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EC ONOMT A 55% Catélogo de Disposicién Documental (CDD)

sFEoRETARTA OF FCONGHIA

Fondo: Servicio Geoldgico Mexicano
Seccién: 15 Organos colegiados

Vigencia documental Técnicas de seleccién
Valores Plazos de
documentales |conservacién | Eliminacién |Conservacién Muestreo
A L F AT | AC [Total

cédigo | Nivel de clasificacién Observaciones

Organo de

151 . X 3| 4 7 X
{Gobierno

Comité interno

para la

i rporaciony el
152 |NeOP ¥ X 34| 7 X
desistimiento de

asighaciones y

reservas mineras

Fondo: Servicio Geoldgico Mexicano ARCHIVO GEN?RAL
Seccidn: 25 Investigacion DE LA NAC"ON

YALIDADO

Vigencia documental Técnicas de seleccidn
Valores Plazos de
documentales | conservacién | Eliminacién |Conservacién Muestreo
A E F AT | AC | Total

cédigo | Nivel de clasificacién Observacionhes

Investigacién en

251 | . . i X 3|4 7 X
ciencias de la tierra

2023,
" Francisco
VIEA

e

Teléfono: {771} 74268 www.gobmzlegm

Bivd, Falips Angeles km 93.50-4, Col. Venta Prigta, 42083, Pachuca ds Soto, Hidalgo. (/
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Catalogo de Disposicidon Decumental (CDD)

SECHETARIA DE FOOHOMIA

Fondo: Servicio Geolégico Mexicano
Seccion: 3S Cartografia

Vigencia documental Técnicas de seleccién
Valores Plazos de
documentales | conservacién | Eliminacién |Conservacién | Muestreo
A L F AT | AC | Total

cédigo |Nivel de clasificacién Observaciones

Desarrollo de
cartografia

3S1 |geolégico-minera, | X 314 7 X
geoquimicay

geofisica

352 |Mapa imagen X 34| 7 X

ARCHIVO GENERAL
LA NACION

Seccion: 45 Infraestructura de Informacion Ge%c

VALIDADO

Fondo: Servicio Geoldgico Mexicano

Vigencia documental Técnicas de seleccién
5 i . o - Valores Plazos de 1
Caédigo | Nivel de clasificacién alo azos e L : . Observaciones
documentales | conservacién |EliminacidéniConservacién| Muestreo
A L F AT | AC | Total

Levantamientos y
4S.] : 0 X 3141 7 X
estudios geofisicos

Blyd, eelipe Angeles ki 83.50-4, Col. Venta Prista, 42083, Pachuca de Soto, Hidalgo. Q [ f=el 202 34
Teléforo: (7T 714268 www.gob. s WL A FVdi’i‘E:iSCO
VIEA
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EC ONOMTA | 55 ! Catalogo de Disposicion Documental (CDD)

ARCHFTARIA §F FCONOKIA |

Fondo: Servicio Geoldgico Mexicano
Seccién: 55 Hidrogeologia y geologia ambiental

Vigencia documental Técnicas de seleccién

Valores Plazos de
documentales | conservacién {Eliminacién ConservacioniMuestreo

A L F AT | AC |Total

Cédigo | Nivel de clasificacién Observaciones

Estudios de

ciencias de la
551 . . X 34| 7 X
tierra en materia

ambiental e hidrica

Fondo: Servicio Geolégico Mexicano ARCHIVQ GENERAL
Seccién: 6S Estudios de laboratorio DE LA NAC K;N

B RS

AL

Vigencia documental Técnicas de seleccidn VALJ
Valores Plazos de
documentales | conservacién | Eliminacién | Conservacién | Muestreo
A L F | AT | AC | Total

Cédigo | Nivel de clasificacién Observaciones

Servicios de
analisis quimicos,

caracterizacion de
6S.1 . X 3| 4 7 X
minerales e

investigacién
metaldrgica

/
_ |
o m—,
Blvd, Felipe Angeles kan 83.50-4, Col. Venta Prieta, 42083, Pathuca de Soto, Hidalge. i @ 202 3 \
=K A [ ATODE g et
T nol (FTI TUA266  wwwgob.rmdsgm F S Lrancisco

= whAs a3
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EC ONOMTA ‘ SQ% Catalogo de Disposicion Documental (CDD)

RETARIA DE ECONOMIA

Fondo: Servicio Geolégico Mexicano
Seccion: 7S Exploracidn y evaluacion de recursos minerales

Vigencia documental Técnicas de seleccidn

Valores Plazos de
documentales | conservacién | Eliminacién | Conservacién | Muestreo

A L F AT | AC | Total

Cédigo | Nivel de clasificacion Observaciones

Asignhaciones
mineras

Fondo: Servicio Geolégico Mexicano ARCHIVO GENERAL
Seccidn: 8S Asistencia técnica -
DE LA NACION
2l
Vigencia documental Técnicas de seleccidon ‘!W—
Valores Plazos de

Cdédigo | Nivel de clasificacién s —_ . . Observaciones
documentales | conservacién |Eliminacién | Conservacion | Muestreo

A L E AT | AC | Total

Apoyo y servicio a

. . X 31 4 7 X
la mineria

Estudios y

descripcion de los
recursos mineros
8S.2 |municipales no X 34 7 X

concesibles y
reactivacion de

distritos mineros

EENES

Francisco

mivd, Palipe Angeles km 93.50-4, Col. Venta Prista, 42083, Pachuca ds Soto, Hidalgo. O

Teléfono: {771} 7114266 swwgobanfsgm
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ECONOMT A 55’%) Catalogo de Disposicién Documental (CDD)

EIARIA DF FoOMNOMIA

Fondo: Servicio Geoldgico Mexicano

Seccién: 9S Exploracion y evaluacién de minerales radiactivos y
recursos estratégicos

Vigencia documental Técnicas de seleccién
Valores Plazos de
documentales | conservacion | Eliminacién | Conservacién | Muestreo
A L F AT | AC | Total

Cédigo | Nivel de clasificacion Observaciones

Minerales
951 . X 3| 4 7 X

estrategicos
i,
&y
5%
¢
%‘ .

Fondo: Servicio Geoldgico Mexicano

Seccién: 10S Consultas y solicitudes por parte

Vigencia documental Técnicas de SF-"WH'VD GENERAL
Valores Plazos de
documentales | conservacién |Eliminacién| Conservacién

A L F AT | AC | Total

cédigo | Nivel de clasificacion

Atencién a

solicitudes de
1081 o X X 3| 4 7 X
peritajes e

inspecciones

Estudios
105.2 X 31 4 7 X

especiales

B e )
Alvd. Esline Angeles ki 33.50-4, Col. venta Prieta, 42083, Pachuca de Solo, Hidalgo. O | 2023
L : LEARE o -
7 At

fono: (771} 711266 www.gob.mdsgm Francisco

e VIZA

[P—
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ECONOMIA |

SECRETARIA OF fFcoNomia

Catalogo de Disposicién Documental (CDD)

Fondo: Servicio Geolégico Mexicano
Seccion: 115 Precios

Vigencia documental Técnicas de seleccidn
cadigo | Nivel da clasiticacisn| _ VRIoFes Pisapgde: | ) .
documentales |conservacién |[Eliminacién{Conservacion
A L F | AT | AC |Total
L
Ajustes de precios 5-

1S1 [de productosy X 310447 X %

.
servicios ;

Blvd, Felipe Angsles lum 93,50-4, Col. Venta Prista, 42083, Pachuca de Soto, Hidalge.

Taléfono: (¥71} 74268

wrw.gob.mxfsgm

M b e%c’l‘o nes
'te’ﬁg wie

e
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ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO

2023

ARG TE

' Francisco
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ECONOMTA i sgﬁ Catalogo de Disposicién Documental (CDD)

STCRETARIA DEECONS

IX. LISTADO DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA (DCAI)

No. Tipologfa documental V’lgenm_a admmlstr‘atwa
Archivo de tramite
Minutarios internos y externos, actas, convocatorias,
1 correos electronicos, bitdcoras que no se encuentran 1afio
relacionadas en las FTVD.
Formatos dados de alta en el sistema de gestion de la
calidad (pases de salida, vacaciones, registro de control, .
2 . . : . y 1ano
listas de asistencia, control vehicular, vales, érdenes de
servicio, entre otros).
3 Oficio, memorandums gue no se encuentran 1afo
relacionadas en las FTVD.
4 | Constancias. 1aho
5 Formato de pdlizas de seguro no vigente (vida, gastos 1afio
médicos mayores, consentimiento, entre otros.)
6 Formato de credenciales de trabajo no vigentes. 1afo
7 | Poderes generales no vigentes. 1ano
8 | Acuses de érdenes de pago y servicio. 1afo
9 | Curriculums. 1afho
10 Copias de actas administrativas de entrega-recepcion T el
Y SUS anexos.
n Informes de avances. 1ano
12 | Cartas de comision. 1anho
13 | Acuses de solicitudes. ' 1afo
14 | Cotizaciones de proveedores. WRIDOS| o0 1afno
15 | Tenencia y verificaciones no vigentes. 0> .. T 1afo
16 | Mensajerfa y valija. - AT 1afio
17 | Cuentas de gasto. A& 1afio
18 | Talones de cheques cancelados. TN 1afo
19 | Copias firmadas de convenios y contratos. w : lafo
20 | Copias firmadas de estudios de laboratorio. ¥ o ol lano
s

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO

— Francisco
VILA
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EC ONOMTA ‘ Sg@ Catdalogo de Disposicién Documental (CDD)

{A OE ZEONOHIA

X. HOJA DE CIERRE

El presente Catdlogo de Disposicién Documental consta de 22 secciones y 39 series
documentales, mismas que establecen su valor documental, plazos de conservacion y
destino final.

Fl Catalogo de Disposicion Documental del Servicio Geoldgico Mexicano, fue aprobado en la
primera reunién extraordinaria del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos del
Servicio Geoldégico Mexicano, celebrada el 16 de marzo del presente afno, mediante el
acuerdo:

ACUERDO 02E/2023.- Con fundamento en lo establecido en el articulo 13 de
la Ley General de Archivos, este Grupo Interdisciplinario en Materia de
Archivos aprueba los instrumentos de control y de consulta archivisticos
conforme a las atribuciones y funciones del Servicio Geolégico Mexicano a fin
de solicitar su registro y validacién al Archivo General de la Nacién.

\ 7. 7 f\

Y rr@Tomés Cuauhtgémod Rodrigyez Espinosa
B i@llardelAreaC ordinasora de Archivos

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO

Francisco
VIEEA

j i
ahed. Felipe Angsles k : . <_3/ y J 2023
Talifono: (771} 7114266 ; n g
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