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GLOSARIO

PARA EFECTOS DE ESTA CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

ACUERDO:

AREA
ADMINISTRADORA
DEL CONTRATO:

AREA TECNICA:

AREA REQUIRENTE:

CONVOCATORIA:

cODIGO:

COMPRANET:

CONTRATO:

NACIONAL ELECTRONICA, SE ENTENDERA POR:

El Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan cbservar
para la utilizacién del Sistema Electrénico de Informacién Publica
Gubernamental denominado CompraNet (D.O.F. 28-junio-2011).

La Subdireccion Divisional de Recursos Humanaos a través de la Coordinacién
Departamental de Seleccidén, Reclutamiento y Capacitacién, en la cual recae
la responsabilidad de dar seguimiento y verificar el cumplimiento de los
derechos y obligaciones establecidas en el contrato.

La Subdireccidén Divisional de Recursos Humanos a través de la Coordinacion
Departamental de Seleccién, Reclutamiento y Capacitacion, en la cual recae
la responsabilidad de evaluar y dictaminar lo procedente de los aspectos
técnicos solicitados en la convocatoria y el Anexo Técnico respectivo.

La Subdireccion Divisional de Recursos Humanos, a través de la Coordinacion
Departamental de Seleccidn, Reclutamiento y Capacitacién.

El presente documento, a través del cual se establecen las bases en que se
desarrollara el presente procedimiento de Invitacidén a Cuando Menos Tres
Personas Nacional Electronica, v en el que se describen los requisitos de
participacién.

El Cédigo Fiscal de la Federacién.
El Sistema Electronico de Informacién Puablica Gubernamental sobre

Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios con direccion electréonica en
internet: https://compranet.hacienda.gob.mx

El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones y a
través del cual se formaliza entre el Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial y el Proveedor la prestacion del servicio objeto de la presente
Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica.


https://compranet.hacienda.gob.mx/

DOCUMENTACION

COMPLEMENTARIA: La documentacién distinta de las proposiciones técnicas y econdmicas
requeridas en la presente Convocatoria a la Invitacién a Cuande Menos Tres
Personas Nacional Electrénica.

IDENTIFICACION

OFICIAL VIGENTE: El documento expedido por autoridad competente, que acredite la identidad
de la persona, siempre y cuando este se encuentre vigente al momento de
presentarlo, entre los que se encuentran:

o Credencial para votar (IFE o INE).
e Cédula Profesional
o Pasaporte.

INTERNET: La red mundial de comunicaciones electrénicas.
LV.A.: El Impuesto al Valor Agregado.
IMPI

O CONVOCANTE: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

LAPP: Ley de Asociaciones Publico Privadas.

LEY: “LA LEY” de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
vigente.

LFACP: Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas.

LICITANTE: La persona fisica o moral que participa en este procedimiento de Invitacion.,

LICITANTE

ADJUDICADO: La persona fisica © meoral a quien se le adjudica el contrato derivado del

presente procedimiento de Invitacién.

MIPYMES: La micro, pequena vy mediana empresa de nacionalidad mexicana.



MODULO DE

FORMALIZACION DE

INSTRUMENTOS
JURIDICOS:

OlC:

PARTIDAS:

PERSONA:

POBALINES:

PROPOSICIONES:

PROVEEDOR:

REGLAMENTO:

REPSE:

SAT:

SE:

SFP:

SHCP:

SUBCONTRATACION

DE PERSONAL:

Es aquel a través del cual las dependencias y entidades, deberdn formalizar de
manera electrénica los instrumentos juridicos se deriven de los diversos
procedimientos de contratacidn previstos en “LA LEY de Adquisiciones,
Arrendamientos vy Servicios del Sectar Pubice y la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas, asi como generar y/o incorporar la documentacién
gue se les requiera de los mismo.

El Grgano Interno de Control en el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

Las partidas gue se describe en el Anexo Técnico {Anexo No. 1) de esta
Convocatoria.

La persona fisica ¢ moral.

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos de
Bienes Muebles y Prestacidn de Servicios de cualquier naturaleza de “EL IMPI".

La propasicidon técnica y la proposicion econdmica que presenten los licitantes.

La persona fisica o moral con quien el Institutc Mexicano de la Propiedad
Industrial celebre el contrato derivado de esta Invitacion.

“El Reglamento” de “LA LEY” de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico vigente.

Registro de Prestadoras de Servicios Especializados u Obras Especializadas.

El Servicio de Administraciéon Tributaria.

La Secretaria de Economia.

La Secretaria de la Funcién Publica.

La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Entendiéndose ésta cuando una persona fisica o moral proporciona o pone a
disposicion trabajadores propios en beneficio de otra.



CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
NACIONAL ELECTRONICA

El Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, en cumplimiento de las disposiciones que establece
el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidoes Mexicanos, 26 fraccion Il, 26 Bis,
fraccion Il, 27, 28, fraccidén |, 29, 30, 42, 43 y 47 demas relativos aplicables de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas disposiciones legales
vigentes en la materia, CONVOCA a todos los interesados a participar en el procedimiento de
Invitacidén a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica, No. IA-Q10K8V001-E64-2022, para la
contratacién del SERVICIO DE CAPACITACION DESARROLLO DE ESTRATEGIAS COGNITIVAS Y DE
COMUNICACION EN EL AMBITO LABORAL.

BASES
EN QUE SE DESARROLLARA EL PROCEDIMIENTO Y REQUISITOS DE
PARTICIPACION

INFORMACION A LOS PARTICULARES CON MOTIVO DEL PRIMER ACTO DEL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION.

Con fundamento en lo estatuido en el ACUERDO por el que se expide el protocolo de actuacion en
materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones
y concesiones, publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el dia 20 de agosto de 2015 y sus
reformas, suscitadas y publicadas en los dias 19 de febrero de 2016; y 28 de febrero de 2017.

Las dependencias y entidades deberan informar a los particulares al inicio del procedimiento de que
se trate o en el primer contacto con motivo de éste, lo siguiente:

a) Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el presente Protocolo
¥y que éste puede ser consultado en la pagina de internet de la Secretaria de la Funcién Publica, e
indicar la fecha de su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion;

b) Que las comunicaciones telefénicas serdn grabadas y las reuniones, visitas v actos publicos
videograbades, asi como que dicha informacién podra ponerse a disposicién de las autoridades
encargadas de verificar la legalidad de las contrataciones publicas, licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones y ser utilizada como elemento de prueba; jueves 20 de agosto de 2015
DIARIO OFICIAL (Primera Seccién);



¢) Que los datos personales que se recaben con motive del contacto con particulares seran
protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y

d) El derecho que tienen de presentar queja o denuncia, ante el Organo Interno de Control
correspondiente, por el incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con los
servidores publicos.

1.- DATOS GENERALES DE LA INVITACION.

1.1 Convocante, Area Contratante y Domicilio.

De conformidad con las atribuciones previstas en el articulo 23 fraccidon XI del Estatuto Organico
del Instituteo Mexicano de la Propiedad Industrial, publicado en el D.OF. 27 diciembre de 1999,
ultima reforma publicada en el D.O.F. 02 de enero de 2018,y el articulo 19 fraccién Xl del Reglamento
del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, que sefalan que es la Direccion Divisional de
Administracidn, a través de la Subdireccién Divisional de Recursos Materiales y Servicios Generales,
el drea competente para realizar la contratacion del servicio que se autoricen, ubicada en Periférico
Sur, nimero 3106, Colonia Jardines del Pedregal, Alcaldia Alvaro Obregén, Cédigo Postal 01900,
Ciudad de México.

1.2  Caracter de la Invitacion, Medio y Forma de Participacion.

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 26 fraccion Il, 26 BIS, fraccion Il y 28, fraccién | de
“LA LEY”, la presente invitacién es de CARACTER NACIONAL, por lo que Unicamente podran
participar perscnas de nacionalidad mexicana.

La presente convecateoria estara disponible para su consulta y obtencién gratuita para todas las
personas interesadas en el Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental sobre
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, denominado CompraNet, cuya direccién electrénica es:
https://compranet.hacienda.gob.mx

La presente invitacién, con fundamento en los articulos 26 Bis., fraccion Il v 27 de la Ley, es
ELECTRONICA, por lo que los licitantes deberan participar presentando sus proposiciones y
documentacion complementaria, exclusivamente a través de los medios remotos de comunicacion
electrénica en CompraNet, conforme al ACUERDO.

Los licitantes deberan contar con el certificado digital vigente que, como medio de comunicacién
electrénica, utilizardn en sustitucion de la firma autdgrafa para enviar sus proposiciones, mismo que


https://compranet.hacienda.gob.mx/

sera otorgado por la SFP, mediante el cual reconozcan como propia y auténtica la informacion que
envien a través de CompraNet.

Las Camaras, Colegios o Asociaciones Profesionales u otras Organizaciones no gubernamentales, asi
como cualquier otra persona, podran asistir a los actos publicos de esta Invitaciéon a Cuando Menos
Tres Personas Electréonica Nacional, en calidad de observaderes bajo la condicidén de que deberan
registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

1.3 Numero de Identificacion de la Convocatoria.

El nimero de identificaciéon asignado por CompraNet para la presente Invitacién a Cuando Menos
Tres Personas Nacional Electronica, es el siguiente: IA-010K8V001-E64-2022.

1.4 Modificaciones que podran efectuarse a la Convocatoria.

“EL IMPI" podra modificar aspectos establecidos en la convocatoria a la invitaciéon, a mas tardar el
séptimo dia natural previo al acto de presentacidn y apertura de proposiciones. Dichas
modificaciones se difundirdn en CompraNet, a mas tardar el dia habil siguiente a aquél en que se
efectlien por Unica ocasion.

Las modificaciones en ningun caso podran consistir en la sustitucion de los servicios convocados
originalmente, adicién de otros de distintos rubros o en variacién significativa de sus caracteristicas.

Cualquier modificacidn a la convocatoria de la invitacién, incluyendo las que resulten de la o las
juntas de aclaraciones, formara parte de la convocatoria, las cuales se difundirdn en CompraNet y
deberan ser consideradas por los licitantes en la elaboracioén de sus proposiciones.

1.5 Situaciones no Previstas en esta Convocatoria a la Invitacion.

Para cualguier aspecto que no esté contemplado en la presente convocatoria, se estara a lo
dispuesto en la Ley, su Reglamento y demas disposiciones legales que resulten aplicables.

La SHCP, la SFP y la SE, en el ambito de sus respectivas competencias, son las facultadas para la
interpretacién administrativa del procedimiento cbjeto de esta convocatoria.

Asimismo, para la interpretacién, aplicacion y cumplimiento de esta convocatoria a la invitacién yfo
del contrato que se celebre, en lo no previsto en tales documentos se estard a lo dispuesto en “LA
LEY y su Reglamento; Codigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrative y el
Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, y demas disposiciones legales vigentes en la materia.



1.6 Periodo de Prestacion del Servicio.

A partir del dia habil siguiente de la emisién del Fallo al 30 de noviembre del 2022
1.7 Responsabilidades.

El contrato correspondiente se rige por lo dispueste en la Ley, por lo que no existe relacién de
dependencia ni de subordinacién entre “EL IMPI” vy el proveedor y el personal de este ultimo. El
proveedor se cbliga a asumir cualquier responsabilidad por la conducta del personal que contrate
para cumplir con las obligaciones derivadas de |la presente convocatoria ante “EL IMPI’, asi como
ante terceros.

Por lo tanto, el proveedor asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén
respecto de cualquier relacién laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus
orcdenes o intervenga o contrate para la atencidn de los asuntos encomendados por “EL IMPI”, asi
como en la ejecucion del objeto de la presente convocatoria.

El proveedor acepta de manera libre y voluntaria a no reservarse accion alguna en cualquier tiempo,
en materia laboral, en contra de “EL IMPI", ya que reconoce y manifiesta que no existe relacion
laboral, con base a que sus actividades las realizan bajo un contrato, que se rige al amparo de “LA
LEY y no el de una relacion laberal.

1.8 Idiomas.

Las proposiciones se presentardn por escrito en idioma espafiol, asi como todo lo relacionado con

las mismas, los anexos técnicos, folletos y catalogos podran presentarse en el idioma del pais de
origen acompanados de una traducciéon simple al espanol.

1.9 Disponibilidad Presupuestaria.

La autorizacion presupuestal para la prestacién del servicio cbjeto de la presente invitacién consta
en la requisicion 187, de fecha 27 de junioc de 2022, emitida por la Subdirecciéon Divisional de
Recursos Humanos y autorizada por el Director Divisional de Administracién.

1.10 Fondos Provenientes de Créditos Externos.

No aplica para la presente Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica.



1.11 Testigos Sociales

No aplica para la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica.

2. OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
ELECTRONICA.

2.1 Objeto de la Invitacion.

La presente invitacion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE CAPACITACION DESARROLLO
DE ESTRATEGIAS COGNITIVAS Y DE COMUNICACION EN EL AMBITO LABORAL.

La descripcion detallada, caracteristicas y especificaciones del servicio requerido, se indican en el
Anexo No. 1 de esta convocatoria, mismo del que deberad considerarse estrictamente el 100% en
cada una de las especificaciones de la partida, en la presentacién de sus proposiciones.

Para el cumplimiento de las obligaciones contractuales que se deriven de este procedimiento, el
licitante que resulte adjudicado debera ponerse en contacto, con la Subdireccién Divisional de
Recursos Humanos dependiente de la Direccidn Divisional de Administracién de “EL IMPI”, a fin de
coordinar y establecer las acciones encaminadas al dptimo cumplimiento en la prestacién del
servicio.

Los licitantes, para su participacidon y presentacidon de proposiciones, deberan ajustarse
estrictamente a los requisitos y especificaciones previstos en esta convocatoria y los que se deriven
de la Junta de Aclaraciones al contenido de las mismas.

2.2 Agrupacion de Partidas.

En la presente Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrdnica, el servicio se
adjudicara por PARTIDA UNICA a un solo licitante conforme a lo siguiente:

PARTIDA DESCRIPCION
SERVICIO DE CAPACITACION DESARROLLO DE ESTRATEGIAS COGNITIVAS Y DE
COMUNICACION EN EL AMBITO LABORAL.

01

2.3 Precio Maximo de Referencia

Se informa a los licitantes que no aplica para este procedimiento.



2.4 Normas Oficiales.
No aplicable para la presente invitacién nacional electrdnica.

25 Método de prueba.

No aplica la realizacién de pruebas.

2.6 Tipo de Contrato.
La presente invitacion se adjudicara bajo la modalidad de contrato por cantidad determinada,

atendiendo a las cantidades y especificaciones del servicio, como se sefala en el Anexo No.1 de esta
convocatoria.

2.7 Modalidades de Contratacion.

En la presente invitacion no se utilizard la modalidad del abastecimiento simultaneo, ni de ofertas
subsecuentes de descuento.

La adjudicacién sera por la Partida Unica, de acuerdo a lo establecido en el Anexo Neo. 1 de Ia
presente convocatoeria.

2.8 Modelo de Contrato.

El modelo de contrato se incluye como Anexo No. 7 de la presente convocatoria, en el cual se
consideraran las aclaraciones y modificaciones determinadas en la(s) junta{s) de aclaraciones, asi
comao los siguientes aspectos que resulten aplicables:

1. El servicio se comenzara a partir del 08 de agosto y hasta el 31 de octubre de 2022;
2. Moneda de pago como contraprestacién por el servicio;
3. El seguro que, en su caso, debe otorgarse, indicara el servicio que ampara y la cobertura de la

poéliza correspondiente;

4, Las deducciones que, en su caso, se aplicardn con motivo del incumplimiento parcial o
deficiente en que pudiera incurrir el proveedor, en la prestaciéon del servicio;

5. El senialamiento de que la obligacién garantizada es indivisible y que en caso de presentarse
algun incumplimiento se haran efectivas las garantias que procedan;

6. La prevision de que debera ajustarse la garantia otorgada cuando se modifique el monto, plazo
o vigencia del contrato, y

7. El desglose de los importes a ejercer.



De conformidad con lo establecido en los articulos 45 pentltimo parrafo de “LA LEY” y 81 fraccion
IV de su “Reglamento”, en caso de discrepancia, entre el contenido del contrato en relacién con la
convocatoria a la invitacidn y su{s) junta{s) de aclaraciones, prevalecerd lo estipulado en éstas, de
conformidad con lo establecido en el(las) acta(s) que en ella{s) se levante(n).

Asi mismo, la convocataria a la invitacion, el contrato y sus anexos son los instrumentos que vinculan
a las partes en sus derechos y obligaciones.

29 Modificaciones al Contrato.

“EL IMPI”, con la aceptacién del proveedor podrd realizar modificaciones a los contratos, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 52 de “LA LEY”, asi como los articulos 91 y 92 de su
“Reglamento”.

3. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

De conformidad con lo previsto en los articulos 33 Bis, 34, 35 fracciones |, Il y lll, 36, 36 Bis, 37, 37 bis,
de “LA LEY” y el 39, fraccién lll de su “Reglamento”, los diversos actos del procedimiento de
Invitacién a Cuando Menos Tres personas Nacional Electrénica se regirdn de conformidad con lo
siguiente:

3.1 Calendario y Lugar de los Actos del Procedimiento de invitacion.

Los actos del procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica se
llevaran a cabo conforme lo siguiente:

PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA EN EL SISTEMA COMPRANET

ACTO FECHA Y HORA LUGAR
Para procedimientos electrdnicos el acto se
Publicaciéon en Compranet 17//08/2022 llevard a cabo a través de CompraNet sin

presencia de licitantes, el servidor publico que
preside se ubica en las oficinas de la convocante,

. 22/agostof2022 . . s .
Junta de Aclaraciones 11:00 horas localizadas en el piso 6 de Periférico SurN" 3106,
' colonia Jardines del Pedregal, alcaldia Alvaro
Presentacién y Apertura de 26/agosto/2022 Obregdn, C.P. 01900, Ciudad de México.
Propaosiciones 11:00 horas
Sala de Juntas del IMPI, ubicada en el piso 6 de
L. 31/agosto/2022 Periférico Sur N° 3106, colonia lardines del
Comunicacién del Fallo L. X
15:00 horas Pedregal, alcaldia Alvarc Obregén, C.P. 01900,

Ciudad de México.




Médulo de Formalizacién de Instrumentos
Juridicos, derivados de los procedimientos de
contratacién al amparo de la Ley de

. Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
i Dentro de los 15 dias naturales Lo L
Firma del Contrato o L, Sector Pablico y de la Ley de Obras Publicas y

siguientes al de la notificacién de . R .
fallo Servicios Relacionados con las mismas.

https://www.gob.mx/compranet/documentos/
modulo-de-formalizacion-de-instrumentos-
juridicos.

3.1.2 Junta de Aclaraciones

Con fundamento en los articulos 33 Bis de “LA LEY, 45, tercer y cuarto parrafos y 48, fraccion V de
"El Reglamento”, las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
convocatoria deberan enviar a través del centro de mensajes del sistema CompraNet
www.compranet.hacienda.goeb.mx, un escrito en el que expresen su interés en participar en la
Invitacién a Cuando Menos Tres Personas, por si 0 en representaciéon de un tercero, manifestando en

todos los casos los datos generales del interesado y, en su caso, del representante, pudiendo utilizar
para tal efecto el Anexo No. 5. en versidn editable en formato Word y PDF, el omitir el envio de dicho
escrito, sera motive de no dar respuesta a las dudas o solicitudes de aclaraciones enviadas.

Si la convocante no recibe las preguntas ¢ solicitud de aclaraciones en el tiempo establecido, no se
dard respuesta a las mismas durante la Junta de Aclaraciones, por resultar extemporaneas, de
conformidad con lo previsto en el articulo 46, fraccidon VI de "El Reglamento™.

Para presentar sus preguntas, preferentemente deberan hacerlo en papel membretado del licitante,
Unicamente seran tomadas en cuenta las preguntas que se reciban hasta veinticuatro horas antes
de la fecha y hora sefaladas para la celebracién de la Junta de Aclaraciones.

Las solicitudes de aclaracion a la convocatoria seran dirigidas a la Subdireccion Divisional de
Recursos Materiales y Servicios Generales de “EL IMPI”, a través del sistema CompraNet, y deberan
anotar el numeral de la convocatoria al que hace referencia su duda o cuestionamiento, de no
cumplir con la referencia solicitada, la convocante podra desecharlas.

Las solicitudes de aclaraciones deberdn plantearse de manera concisa y estar directamente
vinculadas con los puntos contenidos en la convocatoria a la presente invitacién, indicando el
numeral o punto especifico con el cual se relaciona.

En caso de que las solicitudes no cumplan con les requisitos seflalados, podran ser desechadas por
la convocante.


https://www.gob.mx/compranet/documentos/modulo-de-formalizacion-de-instrumentos-juridicos
https://www.gob.mx/compranet/documentos/modulo-de-formalizacion-de-instrumentos-juridicos
https://www.gob.mx/compranet/documentos/modulo-de-formalizacion-de-instrumentos-juridicos
http://www.compranet.hacienda.gob.mx/

Cuando en razén del numero de solicitudes de aclaracién recibidas o algin otro factor ne imputable
a la convocante y que sea acreditable, quien preside la Junta de Aclaraciones, informara a los
licitantes si éstas serdn enviadas en ese momento o si se suspenderd la sesién para reanudarla en
hora o fecha posterior a efecto de que las respuestas sean remitidas.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior la convocante informara a los
licitantes, atendiendo al niumero de solicitudes de aclaracién contestadas, el plazo que éstos tendran
para formular las preguntas {repreguntas) que consideren necesarias en relacién con las respuestas
remitidas.

Dicho plazo no podra ser inferior a seis ni superior a cuarenta y ocho horas, una vez recibidas las
preguntas, la convocante informara a los licitantes el plazo maximeo en el que enviara las respuestas

correspondientes.

La convocante tomara la hora que registre el sistema CompraNet al momento del envio de las
solicitudes de aclaraciones de los licitantes.

Al concluir la Junta de Aclaracicnes y a juicio de la convocante, podra sefalarse la fecha y hora para
la celebracién de ulteriores juntas.

Al finalizar cada acto, se pondra a disposicion de los licitantes, via sistema CompraNet, el Acta de la
Junta de Aclaraciones el mismo dia en que se emita.

3.2 Proposiciones enviadas a través de servicio postal o mensajeria.
En la presente invitacion NO se recibirdn proposiciones enviadas a través de servicio postal o

mensajeria, por lo que cualquier proposicion que se presente por cualquiera de estos medios no sera
tomada en consideracién.

3.3 Presentacion de Proposiciones.

En la presente Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica, los licitantes deberan
realizar la entrega de sus proposiciones de manera electronica.

Los licitantes sélo deberan presentar una proposicidon gque incluya todas y cada una de las
especificaciones y condiciones establecidas en |la presente convocatoria.



Las proposiciones deberan ser enviadas a través de CompraNet, los sobres de éstas serdn generados

mediante el uso de tecnelogias que resguarden la confidencialidad de la informacién de tal forma

que sean inviolables, conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezca la SHCP.

Las proposiciones y la documentacidn complementaria que presenten los licitantes deberan cumplir

con los siguientes requisitos:

A

Se presentaran en idioma espanol, asi como todo lo relacionado con las mismas. Los anexos
técnicos y folletos podran presentarse en el idioma del pais de origen acompanados de una
traduccién simple al espariol.

Deberan abarcar el 100% del servicio requerido en la partida.

Deberdn ser claras y no establecer condicidn alguna.

En términos de lo establecido por el numeral 16 del ACUERDO por el que se establecen las
disposiciones que se deberan observar para la utilizacidon del Sistema Electrénico de

Infermacién Publica Gubernamental denominado CompraNet, publicado en el Diario Oficial
de la Federacidn el 28 de junio de 2011, para la presentacién y firma de proposiciones los
licitantes deberan utilizar la firma electronica avanzada que emite el SAT para el cumplimiento
de cbligaciones fiscales.

Asimismo, y en términos del Manual de Usuario para Operadores de Unidades Compradoras
(UC) que realizan Procedimientos de Contratacion en CompraNet, el sistema solicitara a los
licitantes que se firme digitalmente el resumen de la proposicién técnica y econdmica con el
Certificado Digital que emite el SAT.

La plataforma no permite visualizar otro tipo de documentos firmados electrénicamente
adicionales al resumen de las propuestas que el mismo sistema proporciona a los licitantes,
por lo que éstas deberan ser el Unico conjunte de documentos que el licitante firme y adjunte
a la proposicién.

Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquéllos distintos a ésta, deberan
estar foliados en todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se deberan numerar
de manera individual las propuestas técnica y econdédmica, asi como el resto de los documentos
que entregue el licitante. En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos que
formen parte de las proposiciones carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas
mantienen continuidad, “EL IMPI” no podra desechar la proposicion. En el supuesto de que



falte alguna hoja y la omisién pueda ser cubierta con informacién contenida en la propia
proposicion o con los documentos distintos a la misma, “EL IMPI” tampoco podra desechar la
proposicién.

F. Para el caso de los licitantes que resulten adjudicados, las proposiciones se mantendran
vigentes durante el periodo de prestacién de los servicios objeto de esta invitacidn, o bien hasta
que el contrato respectivo se extinga.

G. La proposicidon econdmica debera estar en precios fijos y firmes, en pesos mexicanos (moneda
hacional) y sin abreviaturas.

H. La proposicion econdmica deberd tener una vigencia de 60 dias naturales a partir de la
presentacion de las proposiciones.

l. Deberan elaborarse en formatos Word, Excel, PDF, HTML © en su caso, utilizar archivos de
imagen tipo JPG, GIF o WINZIP, libres de virus, segun se requiera.

J. Se recomienda identificar cada una de las paginas que integran las proposiciones, con los datos
siguientes: Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.), numero de invitacién y numero de
pagina, cuando ello técnicamente sea posible, dicha identificacidn debera reflejarse, en su
caso, en la impresion que se realice de los documentos que se especifican en esta convocatoria
a la invitacién durante el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones.

K. Los licitantes deberan enviar una “CARTA DE ACEPTACION POR EL USO DE MEDIOS
ELECTRONICOS DE COMUNICACION” a mas tardar 30 minutos antes del inicio del acto de
presentacién y apertura de proposiciones, a las cuentas de correo electronico
claudia.murillo@impi.gob.mx y gualberto.guerrero@impi.gob.mx siendo responsabilidad del
licitante confirmar dicha recepcién al teléfono 555624-0400, extensién 11023, se tomara como
hora de recepcidn la que registre el correo electrénico de confermidad con el Anexo No. 13 de
la presente Convocatoria.

El escrito solicitado en el presente inciso debera contener:

e La declaracién por parte del representante legal del licitante de que cuando el archivo
electrénico en el que se contengan las proposiciones yfo demas informacién no pueda abrirse
por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena “EL IMPI”, acepta que se
tendra por no presentadas sus proposiciones y, en su caso, la documentacion requerida por
la Convocante.

e La firma electrénica del representante legal del licitante, asi como el nombre del mismo.



o Teléfono (opcional), Correo electrénico (opcional).

Las condiciones contenidas en las proposiciones no podran ser negociadas.

Las proposiciones se recibirdn para su posterior evaluacién integral, conforme los criterios de
evaluacién sefalados en la presente convocatoria a la Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas
Nacional Electrénica.

3.3.1 Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

En punto de la hora seRalada de conformidad al calendario y lugar de los actos del procedimiento
de Invitaciéon a Cuando Menos Tres Personas, previsto en el numeral 3.1 de esta convocatoria, se dara
inicio al Acto de Presentacidén y Apertura de Proposiciones a través del Sistema CompraNet, y sin la
presencia de licitantes, sin embargo cualquier otra persona, podra asistir a los actos publicos de esta
invitacion, en calidad de observador bajo la condicién de que debera registrar su asistencia y
abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

El acto de la presente invitacion sera presidido por el servidor publico designado por “EL IMPI”, el
cual sera asistido por al menos un representante del area técnica o requirente del servicio objeto de
la contratacién.

En el acto de presentacidn y apertura de proposiciones, seran abiertos los sobres que sean enviados
por los licitantes a través del Sistema CompraNet, el acto no podra concluir hasta en tanto se hayan
abierto todos los sobres recibidos.

En el supuesto de que, durante el Acto de Presentacidén y Apertura de Proposiciones, por causas
ajenas a la voluntad de “EL IMPI”, no sea posible abrir el socbre que contenga las proposiciones
enviadas por medios remotos de comunicaciéon electronica, el Acto se reanudara a partir de que se
restablezcan las condiciones que dieron origen a la interrupcidn, salvo que en el sobre en el que se
incluya dicha informacién, contenga virus informaticos o no pueda abrirse por cualquier causa,
motivada por problemas técnicos imputables a los programas o equipo de codmputo del licitante,
por lo que se tendran por ho presentadas las proposiciones y demas documentacion requerida por
“EL IMPI".

La SHCP pedra verificar en cualquier momento gque, durante el lapso de interrupcién, no se haya
suscitado alguna modificacién a las proposiciones que obren en poder de “EL IMPI”.



Se anotara en el formato correspondiente al Anexo No. 3, la documentacién entregada por cada uno
de los licitantes, relacionandola con los puntos especificos de la presente convocatoeria. Dicho anexo
se incluird dentro del acta respectiva.

Las proposiciones se revisaran en forma cuantitativa sin que ello implique la evaluacion de su
contenido, haciéndose constar la documentacion presentada, asi como los faltantes u omisiones. En
seguida, se dara lectura al importe total de cada una de las proposiciones econdémicas que se
presenten.

Se levantara acta que servira de constancia de la celebracion del Acto de Presentacidon y Apertura
de las Proposiciones, en la que se haran constar el importe de cada una de las proposiciones
presentacdas o se adjuntara copia de las proposiciones econémicas como parte del acta, de acuerdo
con lo dispuesto por el articulo 47 penultimo parrafo de "El Reglamento” de “LA LEY” y se sefalara
lugar, fecha y hora en que se dard a conocer el fallo de la invitacion.

El acta del evento se difundird en CompraNet para efectos de su notificacion a los licitantes. Dicho
procedimiento sustituird a la notificacién personal.

Serda de la exclusiva responsabilidad de los licitantes, acudir a enterarse del contenido de las actas y
obtener copia de las mismas por los medios sefialados en la presente convocatoria a la invitacién,
en el sistema CompraNet.

En el acto de presentacién y apertura de proposiciones, “EL IMPI” podra diferir la fecha del fallo
dentro de los plazos establecidos en articule 35, fraccidn lll, de “LA LEY”, lo cual quedara asentado
en el acta correspondiente a este acto. También podra hacerlo durante la evaluacién de las
proposiciones, dentro los plazos indicados, notificando a los licitantes la nueva fecha a través de
CompraNet,

3.3.2 Forma de Acreditacién de la Personalidad Juridica.

Los licitantes deberan acreditar su personalidad juridica, mediante la presentacién a su eleccidén, del
formato debidamente llenado que se incluye como Anexo No.4 de esta convocatoria, o bien, en
términos del articulo 48, fraccidén V, de "El Reglamento”, mediante escrito, en el que su firmante
manifieste bajo protesta de decir verdad, gue cuenta con facultades suficientes para comprometerse
por si 0 por su representada, conteniendo los siguientes datos:

I Del Licitante: Registro Federal de Contribuyentes; nombre y domicilio, asi como, en su caso, de
su apoderado o representante. Tratdndose de personas morales, ademas, se sefalara la
descripcion del objeto social de la empresa; identificando los datos de las escrituras publicas



con las que se acredita la existencia legal de las personas morales, y de ser el caso, sus reformas
y modificaciones, asi como nombre de los socios que aparezcan en estas.

L. Del Representante Legal del Licitante: Datos de las escrituras publicas en las que le fueron
otorgadas las facultades para suscribir las proposiciones.

3.3.3 \Visitas a las Instalaciones de la Convocante.

Se inferma que en este procedimiento no habra visitas a las instalaciones de los licitantes.

3.4 Vigencia de las Proposiciones Recibidas.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos por “EL IMPI", éstas no
podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que deberan tener una vigencia de 60 dias naturales.

3.5 Entrega de una sola Proposicion.

Los licitantes sélo podran presentar una sola proposicién, por la partida unica sclicitada y sefalada
en la presente invitacidon, misma que debera apegarse lo establecido en el Anexo No. 1.

3.6 Fechay Hora para Revision de Documentacion Complementaria.

En la presente convocatoria NO habra revisién preliminar de documentacién complementaria o
distinta a la que conforma la propuesta técnica y econdmica del participante, ésta se llevara a cabo
en el mismo acto de presentacion y apertura de proposiciones.

3.7 De Quien Rubricara las Proposiciones.

En virtud de que el presente procedimiento se llevara a cabo de manera electronica, sin la presencia
de los licitantes, el servidor publico facultado para presidir los actos de procedimiento rubricara (n)
el {los) Disco (s) Compacto (s) (CD, DVD entre otros) en el (los) que se almacenaran los archivos que
contengan las propuestas técnicas y econdmicas, asi como la documentacién distinta de éstas, de
cada licitante recibidas por CompraNet.



3.8 Fallo y Firma del Contrato.

3.8.1 Acto de Fallo.

Con fundamento en el articulo 37 de “LA LEY”, el contenido del fallo se difundira a través de
CompraNet el mismo dia en que se emita.

Con la netificacién del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de éste
seran exigibles, sin perjuicio de la obligacién de las partes de firmarlo en la fecha y términos
sefalados en el fallo.

Contra el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo, procedera la inconformidad en términos
del Titulo Sexto, Capitulo Primero de “LA LEY”.

Cuando “EL IMPI”" detecte un error de calculo en alguna proposicion, podra llevar a cabo su
rectificacidon cuando la correccidn no implique la meodificacidn del precio unitario. En caso de
discrepancia entre las cantidades escritas con letra y numero prevalecera la primera, por lo que, de
presentarse errores en las cantidades o volumenes solicitados, éstos podran corregirse.

En los casos previstos en el parrafo anterior de este apartado, “EL IMPI", no debera desechar la
propuesta econdémica y dejara constancia de la correccién efectuada conforme al parrafo indicado
en la documentacién soporte utilizada para emitir el fallo que se integrard al expediente de
contratacidén respectivo, asentando los datos que para el efecto proporcione el o los servidores
publicos responsables de la evaluacién,

Las correcciones se haran constar en el fallo; si la propuesta econédmica del licitante a quien se le
adjudique el contrato fue objeto de correcciones y éste no acepta las mismas, se adjudicara el
contrato al participante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la diferencia en precio
con respecto a la proposicién inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por
ciento, de conformidad con lo asentado en el fallo correspondiente, y asi sucesivamente en caso de
gue este Ultimo no acepte la adjudicacidon. Sin que por ello sea procedente imponer la sancidén a que
se refiere la fraccion | del articulo 60 de “LA LEY.

Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanografico o de cualquier otra
naturaleza, que no afecte el resultado de la evaluacién realizada por “EL IMPI”, dentro de los cinco
dias habiles siguientes a su notificacién y siempre que no se haya firmado el contrato, el titular del
area responsable del procedimiento de contratacidén procedera a su correccién, con la intervencién
de su superior jerarquico, aclarando o rectificando el mismo, mediante el acta administrativa
correspondiente, en la que se haran constar los motivos que lo originaron y las razones que sustentan



su enmienda, hecho que se notificard a los licitantes que hubieran participado en el procedimiento
de contratacion, remitiendo copia de la misma al OIC dentro de los cinco dias habiles posteriores a
la fecha de su firma.

Si el error cometido en el fallo no fuera susceptible de correccién conforme a lo dispuesto en el
parrafo anterior, el servidor publice responsable dard vista de inmediato al OIC, a efecto de que,
previa intervencién de oficio, se emitan las directrices para su reposicién, mismo gue quedarsd
asentado en el acta de dicho acto.

3.8.2 Declaracion de la Invitacion Desierta

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 38 y 43, fraccidon Ill, de “LA LEY y 78 de su
Reglamento, “EL IMPI” podra declarar desierta la invitaciéon o partida incluida en ésta, cuando:

a) No se presente ninguna proposicidn en el acto de presentacién y apertura de
proposiciones de esta invitacién pablica nacional a través de medios remotos de comunicacidn
electrénica.

b} La totalidad de las proposicicnes presentadas no rednan los requisitos solicitados en
la presente convocatoria.

3.8.3 Adjudicacion del Contrato

Una vez realizada la evaluacién de las proposiciones, el contrato se adjudicara al licitante cuya
proposicion resulte solvente, porque cumple con los requisites legales, técnicos y econdémicos
establecidos en la convocatoria a la invitacién, y por tanto garantiza el cumplimiento de las
obligaciones respectivas y en su caso haya obtenido el mejor resultade en la evaluacién combinada
de puntos y porcentajes.

En caso de subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacion de los sectores senalados
en el parrafo anterior, se dara en primer orden preferencia a las MICRO , en segundo lugar, a las
PEQUENAS y en tercer lugar, a las MEDIANAS empresas, de acuerdo al numeral 4.2.2.1.18 del
Acuerdo por el gue se expide el Manual de Administrative de Aplicacién General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico, publicado en el Diario Oficial de la
Federacién del 09 de agosto de 2010.

Cuando el empate se diera entre licitantes que no tienen el caracter de MIPYMES, la adjudicacién se
efectuara a favor del licitante que resulte adjudicado por virtud del sorteo por insaculacion que “EL



IMPI” en términos del articulo 54 de "El Reglamento” de “LA LEY”. Este mismo criterio se aplicara
en caso de subsistir el empate, en los criterios del parrafo anterior.

El licitante que resulte adjudicado debera estar inscrito en el Registro Unico de Proveedores y
Contratistas (RUPC) que se encuentra en el portal de CompraNet de la Secretaria de la Funcién
Publica con el propésito de que esta unidad compradora pueda otorgar la calificacidn del gradeo de
cumplimiento del contrato que al efecto se celebre.

3.8.4 Firma del Contrato.

Con fundamento en el articulo 46 de “LA LEY y 84 de su Reglamento, el contrato se firmard dentro
de los quince dias naturales siguientes al de la notificacién de fallo de la presente invitacion, cuyo
madelo se incluye en el Anexo No. 7 de esta convocatoria, en el entendido de que su contenido sera
adecuado en lo conducente a lo establecido en la convocatoria a la invitacién, asi como a las
aclaraciones y modificaciones determinadas en las aclaracicnes.

Dicho contrato se firmara mediante el Mdédulo de Formalizacién de Instrumentos Juridicos,
derivados de los procedimientos de contratacion al amparco de “LA LEY de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y de “LA LEY de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas, en la direccién electrénica:
https://www.gob.mx/compranet/documentos/modulo-de-formalizacion-de-instrumentos-juridicos

o bien, por escrito con firma autdégrafa (forma tradicional) siempre y cuando se constate que hay
intermitencias o fallas en la operacion del Médulo, para lo cual acudiran a firmar en la Sala de Juntas

de “EL IMPI", ubicada en piso 6 de Periférico Sur N° 3106, celonia Jardines del Pedregal, alcaldia
Alvaro Obregén, C.P. 01900, Ciudad de México.

Con fundamento en el articulo 46 segundo parrafo de “LA LEY, si el licitante que resulte adjudicado
no firma el contrato por causas imputables al mismo, “EL IMPI”, sin necesidad de un nuevo
procedimiento, adjudicara el contrato al licitante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que
la diferencia en precio con respecto a la proposicidon inicialmente adjudicada no sea superior a un
margen del 10% (diez por ciento), de conformidad con lo asentado en el fallo correspondiente, y asi
sucesivamente en caso de que este Ultimo no acepte la adjudicacion,

Con fundamento en los articulos 35 y 48, fraccion VI, de "El Reglamento”, el licitante que resulte
adjudicado, debera presentarse a mas tardar dentro de los dos dias naturales posteriores de
haberse emitido el fallo, en la Sala de Juntas de “EL IMPI”, ubicada piso 6 de Periférico Sur N° 3106,
colonia Jardines del Pedregal, alcaldia Alvarc Obregén, C.P. 01900, Ciudad de México, en horario de

las 08:30 a las 15:00 horas y de las 16:00 a las 18:00 horas, a entregar la documentaciéon que a
continuacidn se enlista, en caso de ser dia inhabil. la entrega de la documentacion, se recorrera al
siguiente dia habil, con el fin de proceder a la elaboracion del instrumento contractual respectivo.
Original (la original le sera devuelta en el mismo acto una vez cotejada) y copia de:


https://www.gob.mx/compranet/documentos/modulo-de-formalizacion-de-instrumentos-juridicos

Tratiandose de personas morales:

1. Acta constitutiva y sus reformas, en la que conste que se constituyé conforme a las Leyes
mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional.

2. Cédula del Registro Federal de Contribuyentes.

3. Testimonio notarial del poder general para actos de administracién y/o dominio de quien
suscribira el contrato.

4, Identificacién oficial vigente con fotografia y firma de quien suscribira el contrato, y en su caso,
documento que acredite su legal estancia en el pais.

5. Comprobante de domicilio, con antigledad no mayer a 3 meses, como recibo del agua, de luz,
de teléfono fijo del domicilio, o estado de cuenta bancario, a nombre del licitante.

6. En cumplimiento a lo previsto en el articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion y al Titulo
2, Regla 2.1.31. de la Resolucién Miscelanea Fiscal para el afio 2022 {publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el dia 27 de diciembre de 2021), presentar la constancia de
cumplimiento de sus obligaciones fiscales vigente y en sentido positivo, expedida por el
Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

7. En cumplimiento a lo previsto en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién y en los
acuerdos ACDO.SAT.HCT.101214/281.P.DIR y su anexo Unico relativo a las Reglas para la
obtencidén de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social, publicado en el Diario Oficial de la Federacién con fecha 27 de febrero de 2015 y
ACDO.SA1.HCT.250315/62.P.D] relativo a la autorizacién para modificar la primera de las reglas
para la obtenciéon de la opinidén de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, publicado en el Diario Oficial de la Federacidén con fecha 03 de abril de 2015,
presentar opinion del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social, vigente y
en sentido positivo, emitido por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS).

8. En cumplimiento a lo previsto en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion y en el
acuerdo del H. Consejo de Administracién del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para
los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencidén de la constancia de situacidn
fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el dia 28 de junio de 2017; presentar la constancia de situacién fiscal
en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos vigente y sin adeudos, emitida
por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los trabajadores (INFONAVIT).

9. Escrito bajo Protesta de decir Verdad, que no desempefa empleo, cargo o comisidén en el
servicio publico o, en su caso, que, a pesar de desempenarlo, con la formalizacion del contrato
correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés, suscrito por los socios o accionistas
gue ejerzan control sobre la sociedad, a efecto de cumplir con la fraccién IX del articulo 49 de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas. Anexo 15.



En caso de no contar con alguno de los documentos originales mencionados en los numerales 1 y
3, el licitante adjudicado debera presentar copia certificada ante notario publico del mismo.

Tratandose de personas fisicas:

1. Acta de nacimiento para acreditar su nacionalidad mexicana o, en su caso, de la carta de
naturalizacion respectiva, expedida por la autoridad competente y la documentacién con la
gue demuestren tener su domicilio legal en el territorio nacional.

2. Pasaporte, cédula profesional o la credencial para votar vigente con fotografia y firma.

3. Cédula del Registro Federal de Contribuyentes, ademas del alta ante la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico y CURP en el caso de que no esté incluido en la cédula de identificacidn fiscal.

4, Comprobante de domicilio, con antigledad no mayer a 3 meses, como recibo del agua, de luz,
de teléfono fijo del domicilio, o estado de cuenta bancario a nombre del licitante.

5. En cumplimiento a lo previsto en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién y en la
Regla 2.1.31. de la Resolucidon Miscelanea Fiscal para 2021, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el dia 29 de diciembre de 2020, presentar la constancia de cumplimiento de sus
obligaciones fiscales vigente y en sentido positivo, expedida por el Servicio de Administracién
Tributaria (SAT).

6. En cumplimiento a lo previsto en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion y en los
acuerdos ACDO.SAT.HCT.101214/281.P.DIR y su anexo Unico relativo a las Reglas para la
obtencidén de la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social, publicado en el Diario Oficial de la Federacidon con fecha 27 de febrero de 2015 y
ACDO.SA1.HCT.250315/62.P.D] relativo a la autorizacién para madificar la primera de las reglas
para la obtenciéon de la opinidén de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, publicado en el Diario Oficial de la Federacion con fecha 03 de abril de 2015,
presentar opinién del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social, vigente y
en sentido positivo, emitide por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS).

7. En cumplimiento a lo previsto en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién y en el
acuerdo del H. Consejo de Administracidon del Instituto del Fondo Nacicnal de la Vivienda para
los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la chtencion de la constancia de situacién
fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el dia 28 de junio de 2017; presentar la constancia de situacién fiscal
en materia de apertaciones patronales y entero de descuentos vigente y sin adeudos, emitida
por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los trabajadores (INFONAVIT).

8. Escrito bajo Protesta de decir Verdad, que no desempena empleo, cargo o comision en el
servicio publico o, en su caso, que, a pesar de desempenarlo, con la formalizacién del contrato
correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés, a efecto de cumplir con la fraccidn IX
del articulo 49 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. Anexo No15.



Para personas fisicas o0 morales:

Asimismo, el licitante que resulte con adjudicacion a su favor debera presentar la documentacién
siguiente:

Documento que acredite su caracter de MIPYMES (opcional), para lo cual deberdn presentar copia
del documento expedido por autoridad competente que determine su estratificacién como micro,
pequena o mediana empresa o bien, un escrito en el cual manifiesten, que cuentan con ese caracter,
utilizando para tal fin el formato que se incluye en el Anexo No. 12 de esta convocatoria.

3.8.5 Vigencia del Contrato

La vigencia del presente instrumento juridico iniciard a partir de su firma hasta el 31 de diciembre
del 2022.

39 Sanciones.

3.9.1 Deducciones.

En caso de que el proveedor incurra en incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones
contractuales de forma parcial o deficiente a lo estipulado en las clausulas del futuro contrato y sus
respectivos anexos, asi como en las proposiciones, “EL IMPI" por conducto del Administrador del
contrato aplicarad una deduccidn del 1.0% (uno por ciento), sobre el costo de los servicios prestados
parcial o deficientemente, del mes que corresponda.

El calculo vy la determinacién de las deducciones correspondientes las realizara el Administrador del
contrato, indicando los motivos y razones que de ellos se deriven, haciendo del conocimiento a la
Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, para que ésta notifique al proveedor.

Es importante sefhalar que dichas deducciones econdmicas se calcularan sin incluir el LV.A.

Para una correcta trazabilidad de la operacién, los montos a deducir se deberan soportar mediante
nota de crédito relacionada a la factura de pago (monto total del mes correspondiente) del licitante,
la cual debera integrarse a la documentacion que se presente para pago.

A la nota de crédito mencionada anteriormente, se le aplicard el LV.A. correspondiente, 0 en su caso,
el licitante debera emitir la factura aplicando la deduccién al monto total antes de impuestos. Lo
anterior, en el entendido de que se cumpla con el objeto de este contrato de forma inmediata,
conforme a lo acordade.



En caso contraric, “EL IMPI” podra iniciar en cualquier momento posterior al incumplimiento, el
procedimiento de recisidn del presente instrumento, considerando la gravedad del incumplimiento
y los danos y prejuicios que el mismo pudiera ocasionar a los intereses del Estado, representados por
“EL IMPI”. O en su caso, “EL IMPI” iniciara dicho procedimiento de recisién cuando el monto total de
aplicacién de deducciones antes de .V.A. exceda el equivalente al 10% (diez por ciento) del monto
total del presente contrato.

3.9.2 Penas Convencionales.

Con fundamento a lo dispuesto en los articulos 53 de “LA LEY”, y 95 y 96 de su Reglamento, se
aplicara al proveedor una pena convencional del 1% del valor total de lo incumplido, por cada dia
natural de atraso en las fechas pactadas para la prestacién y continuacién del servicio, en el
entendido que el monto maximo de las penhas convencionales no podri exceder el importe de la
garantia de cumplimiento del contrato, de acuerdo a los términos y condiciones estipulados en el
Anexo No. 1 de esta convocatoria, el cual sera parte integrante del contrato que se celebre entre el
licitante adjudicado y “EL IMPI".

En el supuesto de que las penas convencionales rebasen la cantidad del 10% (diez por ciento) del
monto total del contrato, se iniciard el procedimiento de rescisién administrativa del contrato.

De conformidad con lo establecido en el segundo parrafo del articulo 95 de "El Reglamento” de la
Ley, el proveedor acepta que el pago de los servicios quedara condicicnado, propercicnalmente al
pago que el proveedor deba efectuar, en su caso, por concepto de penas convencionales por atraso,
en el entendido de que, si el contrato es rescindido, no procedera el cobro de dichas penas ni la
contabilizacién de las mismas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

El pago de las penas convencionales, deberd efectuarse mediante depdsite en la cuenta N°
625524556 del Banco Mercantil del Norte, S. A. (BANORTE), a nombre del Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial, presentando ficha de depdsito ante el IMPI, por el monto total de la
penalizacién correspondiente,

Independientemente de la aplicacion de la pena convencional a que hace referencia el parrafo que
antecede, se aplicaran ademas cualquiera otra que la Ley de Adgquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico. establezca. Estas penas convencionales no descartan que el IMPI en
cualquier momento posterior al incumplimiento, determine procedente la rescisiéon del contrato,
considerando la gravedad de los dafios vy perjuicios que el mismo pudiera ocasionar a los intereses
del IMPI. El calculo y la determinacion de las penas convencionales corresponde al Administrador
del contrato del IMPI, quien notificara a la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales,



para que el Area a su vez, comunique al Proveedor dicha determinacién y el mismo pueda realizar
el depdsito bancario arriba indicado.

3.9.3 Rescision del Contrato.

De conformidad con los articulos 54 de “LA LEY”, y 98 y 99 de su Reglamento, en caso de
incumplimiento por parte del proveedor a las obligaciones establecidas en el contrato, “EL IMPI”
podra iniciar en cualquier momento durante su vigencia, el procedimiento de rescisidn previsto en
el presente numeral, conforme a lo siguiente:

A) Se iniciara a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrito el incumplimiento en
que haya incurrido, para que en un término de cinco dias habiles exponga lo que a su derecho
convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes.

B) Transcurride el término a que se refiere el parrafo anterior, “EL IMPI” contara con un plazo de
guince dias para resolver, considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el
proveedor; la determinacién de dar o no por rescindido el contrato debera ser establecida en un
dictamen debidamente fundado, motivade y comunicada a el proveedor; dentro de dicho plazo, y

C) Cuando se rescinda el contrato se formulara y notificara el finiquito correspondiente al
proveedor, dentro de los veinte dias naturales siguientes a la fecha en que se notifique la rescision,
a efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar “EL IMPI” y demas circunstancias del caso por
concepto de los servicios prestados hasta el momento de la rescision.

“EL IMPI" a su juicio y bajo su responsabilidad, podra suspender ¢l tramite del procedimiento de
rescision cuando durante el procedimiento se hubiere iniciado un procedimiento de conciliaciéon
respecto del contrato.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se prestaran los servicios, el
procedimiento iniciade quedara sin efecto, previa aceptacién y verificacidén de “EL IMPI” de que
continua vigente la necesidad de los mismeos, aplicande en su caso, las penas convencionales
correspondientes.

“EL IMPI" a su juicio y bajo su responsabilidad, podra suspender el procedimiento de rescisién,
cuando durante el procedimiento se advierta que la rescision del contrato pudiera ocasionar algun
dano o afectacidn a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, debera elaborar un
dictamen en el cual, justifique que los impactos econdmicos o de operacidn que se ocasionarian con
la rescisién del contrato resultarian mas inconvenientes.



Al no dar por rescindido el contrato, “EL IMPI” establecera con el proveedor otro plazo que le permita
subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. El convenio
modificatorio que al efecto se celebre debera atender a las condiciones previstas por los dos ultimos
parrafos del articulo 52 de “LA LEY”.

La suspensién del procedimiento de rescisidn o la determinacidn de no dar por rescindido el contrato
en los supuestos antes mencionados, asi como la fijacion del plazo para subsanar el incumplimiento
del proveedor, sera responsabilidad del area requirente, debiendo quedar asentado dicho plazo en
el convenio que resulte de la conciliacién o en el convenio modificatorio, en términos de los articulos
52, penultimo y ultimo parrafos, o 79, primer parrafo de “LA LEY”, segun corresponda.

Asimismo, seran causas de rescisidén del contrate sin ninguna responsabilidad para “EL IMPI”, si se
actualiza alguno de los siguientes supuestos:

a) El importe de las penas convencionales y/o deductivas, sea mayor al importe de la garantia
de cumplimiento.

b) Si el proveedor no proporciona el servicio al “EL IMPI", en el plaze y bajo las condiciones
estipuladas en la convocatoria, asi como en el contrato y sus anexos.

c) Si el proveedor suspende injustificadamente las obligaciones derivadas del contrato y sus
anexos;
d) Por cualquier causa el proveedor deja de tener la capacidad técnica, administrativa,

econdmica y humana para dar cumplimiento al objeto del contrato;

e) Si el proveedor transfiere total o parcialmente, bajo cualquier titulo, los derechos y
obligaciones derivadas del contrato, con excepcidon de los derechos de cobro, en cuye caso debera
contar con la conformidad previa de “EL IMPI”;

f) Si el proveedor proporciona informacidn falsa dentro del capitulo de declaraciones o actua
con dole y mala fe, en el proceso de invitacién, en la celebracién del contrato o durante su vigencia.

g) Por falsedad en las manifestaciones indicadas en el capitulo de declaraciones y clausulas del
contrato por parte del proveedor.

h) Si transcurrido el plazo adicional que se le concediera para corregir las causas que hubieran
originado el rechazo de los servicios, el proveedor no efectuara las rectificaciones.



i) Por manifestaciones de naturaleza laboral realizadas, por cualquier medio, por el personal
del proveedor en las instalaciones de “EL IMPI” que afecten o impacten el contrato o las operaciones
gue realiza “EL IMPI".

i) Si el proveedor niega al “EL IMPI” ¢ a quienes estén facultados por ella, las facilidades para la
supervision en la prestacion de los servicios.

k) Si el proveedor presta los servicios deficientemente o no apega a lo estipulado en el contrato
Yy en sus anexos.

1) Si el proveedor contraviene los términos vy condiciones del contrato y sus anexos o las
disposiciones de “LA LEY”, su Reglamento y los demas ordenamientos legales que resulten
aplicables.

m) Si el proveedor no proporciona la péliza de fianza de cumplimiento del contrato, en el plazo
establecido de 10 dias naturales a partir de la firma del contrato.

n) Por resolucién de autoridad administrativa o judicial, que declare la nulidad, inexistencia o
terminacién del contrato.

o) Por cualquier otro incumplimiento a las obligaciones establecidas en la convocatoria, en el
contrato y sus anexos por parte del proveedor.

Si el proveedor es quien decide rescindir el contrato serd necesario que acuda ante la autoridad
judicial federal y obtenga la declaracion correspondiente.

En caso de rescision del contrato, el proveedor entregara al “EL IMPI” toda la documentacion que se
le haya otorgado, en el improrrogable término de diez dias habiles contados a partir del memento
en que “EL IMPI” comunique por escrito la rescisién.

3.9.4 Terminacion Anticipada.

De conformidad con el articulo 54 Bis de “LA LEY”, “EL IMPI” podra dar por terminado
anticipadamente el contrate cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por
causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados, y se
demuestre que, de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas.



Se ocasionaria algun dafo o perjuicio al “IMPI”, o se determine la nulidad de los actos que dieron
origen al contrato, con motive de la resolucion de una inconformidad o intervenciéon de oficio
emitida por la SFP. En estos supuestos “EL IMPI” reembolsara al proveedor los gastos no recuperables
en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el contrato correspondiente.

En estos casos la determinacion de dar por terminado de manera anticipada el contrato, debera
establecerse en un dictamen debidamente fundado y motivado. en donde se precisaran las razones
o las causas justificadas que dieron origen a la misma, en estos supuestos, el previa solicitud por
escrito pagara a el proveedor los gastos no recuperables en que haya incurrido, dicho pago sera
procedente cuando los gastos sean razonables, estén debidamente comprobadoes, v se relacionen
directamente con el contrato que se derive de la presente invitacion, limitandose seglun corresponda
a los conceptos establecidos en la fraccion | del articulo 102 de "El Reglamento” de “LA LEY”.

En caso de terminacién del contrato, el proveedor entregara al “EL IMPI” toda la documentacion que
se le haya entregado, en el improrrogable término de diez dias habiles contados a partir del
momento en que “EL IMPI” comunigue por escrito la terminacién.

3.9.5 Suspension del Servicio

Si en la prestacion de los servicios se presenta caso fortuito o de fuerza mayor. “EL IMPI” bajo su
responsabilidad podra suspender la prestaciéon de los servicios, en cuyo caso Unicamente se pagaran
los servicios que hubiesen sido efectivamente prestadoes.

Asimismo cuando la suspensidon obedezca a causas imputables al “EL IMP)', previa peticion y
justificacidon del proveedor, “EL IMPI” reembolsara a el proveedor los gastos no recuperables que se
originen durante el tiempo que dure esta suspensidn, los cuales deberan ser razonables y estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con los servicios objeto del contrato en
términos de lo establecido en el articulo 102, fraccidn Il de ”El Reglamento”, ademas de los pagos a
realizarse por los servicios prestados hasta ese momento.

“EL IMPI" podra reanudar el contrato una vez que hayan desaparecido las causas de suspensién
temporal, notificando la fecha en que podra reiniciar la prestacion de los servicios.

En cualquiera de los casos previstos en este numeral, “EL IMPI” dara aviso por escrito a el proveedor
de la suspension con diez dias naturales de anticipacién, asimismo se pactara por las partes el plazo
de suspension, a cuyo término podra iniciarse la terminacidn anticipada del contrato.



En estos casos la determinacién de suspender el contrato, debera establecerse en un dictamen
debidamente fundado y motivado, en donde se precisaran las razones o las causas justificadas que
dieron origen a la misma.

3.9.6 Sanciones Impuestas por la SFP o por el Organo Interno de Control

Los licitantes pueden ser sancionados por la SFP o el OIC en el IMPI, cuando incurran en infracciones
a la normatividad aplicable a las contrataciones publicas, de acuerdo con los articulos 59 y 60 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, la Ley de
Asociaciones Publico Privadas y la Ley Federal Anticorrupcién en Contrataciones Publicas.

4. REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR.

4.1 Documentacion Complementaria.
La documentacién que contengan las proposiciones, sera la siguiente:

a) Copia legible y completa de la identificacién oficial vigente con fotografia y firma del
representante legal del licitante.

b) Acreditacidon de personalidad juridica en los términos sclicitados en el numeral 3.3.2 de la
presente convecatoria, podra utilizar para tal efecto el Anexo No. 4 de esta convocatoria.

c) Declaracidn por escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en alguno de los
supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 antepenudltimo parrafo de “LA LEY,” podra
utilizar para tal efecto el Anexo No. 6 de esta convocatoria.

d) Escrito de conformidad y aceptacion de la presente convocatoria a la invitacién sus anexos y
en su caso de las modificaciones, derivadas de la junta de aclaracién al contenido de las
mismas. Podra utilizar para tal efecto el Anexo No. 8 de esta convocatoria.

e) Declaracion de integridad en la que manifiesten bajo protesta de decir verdad, que por si
mismos o a través de interpodsita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los
servidores publicos de “EL IMPI”, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con
relacion a los demas licitantes, de conformidad a lo establecido en los articulos 29, fraccién
IX de “LA LEY” y 39, Fraccidn VI, inciso f) de su Reglamento. Podra utilizar para tal efecto el
Anexo No. 10 de esta convocatoria.



f)

g)

h)

)]

k)

Escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de nacionalidad
mexicana. Podra Utilizar para tal efecto el Anexo No. 11 de esta convocatoria.

En su caso, los licitantes podran participar con caracter de MIPYMES, para lo cual deberdn
presentar copia del documento expedido por autoridad competente que determine su
estratificacion como micro, pequefa o mediana empresa o bien, un escrito en el cual
manifiesten que cuentan con ese caracter. Recomendandose para tal efecto el Anexo No. 12
de esta convocatoria.

Carta de Aceptacion por el uso de medios electrénicos de comunicacién, de conformidad
con lo sefalado en el numeral 3.3 inciso K} de la presente convocatoria. Podra utilizar para
tal efecto el Anexo No. 13 de esta convocatoria.

El licitante podra entregar opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido
positivo y vigente, emitida por el Servicio de Administraciéon Tributaria (SAT), en
cumplimiento a lo previsto en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién y en la regla
2.1.31 de la Rescluciéon Misceldnea Fiscal para 2021, publicada en el Diarie Oficial de la
Federacion el dia 27 de diciembre de 2021.

El licitante podra entregar opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social positiva y vigente, emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS),
en cumplimiento a lo previsto en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién y en los
acuerdos ACDO.SAT.HCT.101214/281.P.DIR y su anexo unico relativo a las Reglas para la
cbtencidn de la opinidén de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social, publicado en el Diario Oficial de la Federacién con fecha 27 de febrero de 2015 y
ACDO.SA1.HCT.250315/62.P.D] relative a la Autorizacidén para modificar la primera de las
reglas para la obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia
de seguridad social, publicado en el Diario Oficial de la Federacién con fecha 03 de abril de
2015, dictados por el H. Consejo Técnico del Instituto Mexicano del Seguro Social.

El licitante podra entregar constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones
patronales y entero de descuentos vigente y en la que no tengan a su cargo créditos fiscales
firmes que no se encuentren pagados o garantizados en alguna de las formas permitidas por
el Cédigo Fiscal de la Federacidn o bien que teniéndolos hayan celebrado convenio de pago
con las autoridades fiscales en los términos previstos por la legislacion aplicable, emitida por
el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), prevista en
el articulo 32 D del Cédigo Fiscal de la Federacion y en el Acuerdo del H. Consejo de
Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el
gue se emiten las Reglas para la obtencién de |la constancia de situacion fiscal en materia de



aportaciones patronales y entero de descuentos, publicado en el Diario Oficial de la
Federacidon el dia 28 de junio de 2017.

1) Manifiesto de Particulares, respecto de vinculos con servidores publicos, emitido por la
Secretaria de la Funcién Publica, en el que afirme o niegue vinculos o relaciones de negocios,
laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguineidad o afinidad hasta el
cuarto grado que tengan con los servidores publicos, atendiendo estrictamente a lo
establecido en los numerales 2, 3, 4, 5 y 6 del anexo segundo del Protocolo de Actuaciéon en
Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prorroga de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesicnes.

m) Manifestacion de los licitantes respecto del origen nacional de los servicios. (Anexo 16).

“EL IMPI” verificara que la documentacién presentada cumpla con los requisitos establecidos en
esta Convocatoria a la invitacién.

4.2 Proposicion Técnica.

A La proposicidn técnica deberd contener la descripcidn de los servicios que se ofrecen, en
concordancia con lo sefalado en el Anexo No. 1, de esta convocatoria dando cumplimiento a todas
y cada una de las especificaciones técnicas establecidas en el mismo.

B. Manifestacién mediante escrito libre que, en caso de resultar adjudicado, las metodologias,
documentos, reportes, estudios, lineamientos, estrategias, manuales de aplicacién y demas
materiales que se generen en la ejecucidén o come consecuencia del contrato adjudicado, seran
propiedad exclusiva de “EL IMPI”, quedando cbligado el licitante adjudicado a entregarlos al término
del contrato o cuando “EL IMPI” los requiera.

El Area Requirente verificard que la documentacién presentada, cumpla con los requisitos
establecidos en esta convocatoria a la invitacion.

4.3 Proposicion Economica.

La Propuesta Econdmica debera incluir el total de los conceptos del servicio solicitado, conforme a
lo indicado en el Anexo No.2 de esta convocatoria a la invitacion.

El licitante deberd considerar todos los gastos para la prestacién del servicio conforme a lo que “EL
IMPI” requiera, ya que el licitante que resulte adjudicado sera responsable de todos los gastos y por
lo tanto, no serd aceptada condicidn alguna en cuante a cargos adicionales por cualquier concepto



no previsto en las proposiciones de los licitantes, para lo cual deberan considerar los conceptos que
se establecen en el modelo de proposicidon econdmica que se incluye como Anexo No. 2 de esta

convocatoria v lo establecido en el propio Anexo No. 1.

Legislacidon vigente.

Los calculos deberdn apegarse a la

De conformidad con el articule 134 Constitucional y 36 bis de “LA LEY”, los licitantes deberan
cumplir con los requisitos solicitados en la convocatoria, con la finalidad de que se pueda realizar la
evaluacion de la seclvencia econdmica de los oferentes.

4.4

Pormenorizacion de los documentos antes sefhalados

Requisito y efecto

Identificacién oficial vigente con
fotografia
Acreditar la personalidad del
Representante Legal del Licitante,

Que el documento contenga;

El nombre, firma y fotografia del
Representante Legal del Licitante

Acreditacién de la existencia legal
y personalidad juridica

Que la persona fisica o moral
Licitante acredite su existencia legal,
asi coma la de su Representante
Legal.

Que el escrito contenga:

La manifestacion de que el
Representante Legal de la persona
fisica o moral Licitante, cuenta con
facultades suficientes  suscribir
propasiciones y en su caso firmar el

CONTRATO respectivo,

Incluya la
Protesta de Decir Verdad;

manifestacion  Bajo

La firma electronica yfo autdgrafa
digitalizada del Representante Legal
de la persona fisica o moral Licitante,
asi cemo el nombre del mismo.

Seniale RFC, nombre, domicilioc y

Fundamento

Articulo 48,
fraccion X de “El
Reglamento™ de
la Ley

Articulo 29,
fraccion VII de
“LA LEY” y 39
fraccion VI, inciso
a) ”El
Reglamento”

Formalidades que
se verificaran

Que el documento
contenga;
El nombre, firma vy
fotografia del
Representante Legal del
Licitante,
Que se encuentre
vigente.

Que el escrito contenga;

La manifestacion de que
el Representante Legal
de la persona fisica o
moral Licitante, cuenta
con facultades
suficientes suscribir
proposiciones y en su
caso firmar el

CONTRATO respectivo.

Incluya la manifestacion
Bajo Protesta de Decir
Verdad:

La firma electrénica yfo
autdgrafa digitalizada
del Representante Legal
de la persona fisica o
maral  Licitante, asi
como el nombre del

mismao,

Sefiale RFC, nombre,

Ndmero de
Formate

Sin numero
de formato

ANEXO 4

Particularidad

Chbligatorio

Chbligatorio

Afecta la
solvencia de
la propuesta

SI

S|



41.C

Requisito y efecto

objeto social del Licitante;

Adicionalmente en los casos de
personas marales;

Sefale los datos de las escrituras
publicas, de haberlas, sus reformas y
modificaciones;

Sefale nombre de los socios:

Sefiale los datos de las escrituras
publicas en las que le fueron
otorgadas las facultades al
Representante Legal para suscribir
las propuestas. asi como su RFC,
domicilio y en su casc teléfono y

cuenta de correo electrdnico.

Manifiesto de no existir

impedimento para participar

Que la persona fisica o moral
Licitante, acredite que no se
encuentra en algune de los
supuestos establecidos por los
articulos 50 y 60 antepenultimo

parrafo de la Ley.

Que el escrito contenga:
La declaracidn por parte del
Representante Legal del Licitante,
de que éste no se encuentra en
alguno de los supuestos sefalados
articulos 50 y 60
antepenultimo parrafo de la Ley,

en los

Incluya la manifestacion Bajo
Protesta de Decir Verdad;

La firma electronica y/o autdgrafa
digitalizada del Representante Legal
del Licitante, asi como el nombre del

mismo,

Carta de conformidad y aceptacién

Fundamento

Articulo 29,
Fraccién VI de
“LA LEY” y 39,
Fraccion Vi,
incisa e) de “El
Reglamento™ de
la Ley

Formalidades que
se verificaran

domicilio y objete social
del Licitante;

Adicionalmente en los
casos  de personas

maorales;

Sefale los datos de las
escrituras publicas, de
haberlas, sus reformas y
modificaciones;

Sefale nombre de los

s0Cios;

Sefiale los datos de las
escrituras publicas en
las que le fueron
otorgadas las facultades
al Representante Legal
para suscribir las
propuestas, asi como su
RFC, domicilio,

Opcional: teléfono  y
cuenta de correc

electrdnico,

Que el escrito contenga;

La declaracitn por parte
del Representante Legal
del Licitante, de que
éste no se encuentra en
alguno de los supuestos
sefialados en los
articulos 50 vy 60
antepenultimo  parrafo
de la Ley.

Incluya la manifestacion
Bajo Protesta de Decir
Verdad:

La firma electrénica yfo
autdgrafa digitalizada
del Representante Legal
del Licitante, asi como el

nombre del mismao,

Que el escrito contenga;

Ndmero de
Formate

ANEXO 6

ANEXO 8

Particularidad

Chbligatorio

Obhligatorio

Afecta la
solvencia de
la propuesta

Sl

S|



Requisito y efecto

de la presente Convocatoria a la
invitacién y sus anexos y en su caso
de las modificaciones, derivadas de
la junta de aclaracién al contenido
de las mismas,

Declaracién de Integridad

Que Ila perscna fisica o moral
Licitante, garantice que se abstendra
de adoptar conductas para que los
servidores publicos de *“EL IMPI”
induzcan o alteren las evaluaciones
de las proposicianes, el resultada del
procedimiento, U otros aspectos que
otorguen condiciones mas
ventajosas con relacidn a los demas

participantes.

Que el escrito contenga:
La declaracidn por parte del
Representante Legal del Licitante,
de que se abstendran por si ¢ por
interposita perscna de adoptar
cohductas u otros aspectos para que
los servidores publicos de la
dependencia, induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento, u otros
aspectos que otorguen condiciones
mas ventajosas con relacidon a los

demas participantes;

Incluya la manifestacion Bajo
Protesta de Decir Verdad;

Fundamento

Articulo 29,
Fraccion X de
“LA LEY” y 39,
Fraccion Vi,
inciso f} de “El
Reglamento™ de
la Ley

Formalidades que
se verificaran

La declaracion por parte
del Representante Legal
del Licitante de que
acepta la presente
Convocatoria a la
invitacion y sus anexos y
en su caso de las
madificaciones,

derivadas de la junta de
aclaracion al contenido

de las mismas.

La firma electrénica y/o
autdografa digitalizada
del Representante Legal
del Licitante, asi como el

nombre del mismo.

Teléfano Y fax
(opcional), Correo

electronico (opcional)

Que el escrito contenga:

La declaracion por parte
del Representante Legal
del Licitante, de que se
abstendran por si o por
interposita persona de
adoptar conductas u
otros aspectos para que
los servidores publicos
de“EL IMPI”, induzcan o
alteren las evaluaciones
de las proposicicnes, el
resultado del
procedimiento, u otros
aspectos que otorguen
condiciones mas
ventajosas con relacién
a los demas

participantes:

Incluya la manifestacion
Bajo Protesta de Decir
Verdad:

La firma electrénica yfo
autdgrafa digitalizada
del Representante Legal
del Licitante, asi como el

nombre del mismo

Ndmero de
Formate

ANEXO 10

Particularidad

Chbligatorio

Afecta la
solvencia de
la propuesta

SI



41 F

4.1.G

Requisito y efecto

La firma electronica y/o autdgrafa
digitalizada del Representante Legal
del Licitante, asi como el nombre del

mismo,

Manifiesto de Nacionalidad

Contenga la manifestacion Bajo
Protesta de Decir Verdad

Que indique el Licitante es de
Nacionalidad Mexicana y sefale los
datos de su acta constitutiva

Contenga la firma electrdénica yfo
autdgrafa digitalizada del

representante legal del Licitante,

Escrito de Estratificacién
Que la persona fisica o moral
Licitante acredite, cual es su nivel de

estratificacion empresarial.

Conforme al Formato FO-CON-14

publicado en el Manual
Administrativo de Aplicacion
General en Materia de

Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del Sector Publico

Que el escrito contenga;

En caso de documento emitido por
el LICITANTE

Se verificara que el escrito cantenga

firma autografa por parte del

Representante Legal del Licitante.

Contenga la manifestacion “Bajo
Protesta de Decir Verdad™

Indique el nivel de estratificacion

Fundamento

Articulo 35 de "El
Reglamente” de
la Ley

Articulo 34 de El
Reglamento”

Formalidades que
se verificaran

Que el documento
corresponda al formato

11;

Contenga la
manifestacion Bajo
Protesta de Decir

Verdad.

Que indique el Licitante
es de Nacionalidad
Mexicana y sefale los
dates de su acta

constitutiva.

Contenga la firma
electronica y/o
autdografa digitalizada

del representante legal
del Licitante.

En caso de documento

emitido por el
LICITANTE

Se verificara que el
escrito  contenga La
firma electronica y/fo
autdografa digitalizada
por parte del
Representante Legal del
Licitante.

Contenga la
manifestacion "Bajo
Protesta de Decir
Verdad®

Indique el nivel de

estratificacion
empresarial  al que
correspande,

En caso de decumento
emitido por la SE

Se verificara que el
documento se

Ndmero de
Formate

ANEXO 11

ANEXO 12

Particularidad

Chbligatorio

Opcional para los
LICITANTES que al
encontrarse en un
empate, deseen
tener preferencia
al (las)
(s)del
micro, pequefas y

persona
sector de

medianas
empresas de
acuerdo con el
Articulo 36 bis de
la Ley

Afecta la
solvencia de
la propuesta

SI

NO



4.1.1

Requisito y efecto

empresarial al que corresponde,

En caso de documento emitido por

la SE

Se verificard que el documento se

encuentra a nombre del Licitante, e

Indique el nivel de estratificacion del

licitante.

Carta de Aceptacién por el uso de

medios

comunicacién

Opinién

del

electrénicos

Cumplimiento

de

de

obligaciones fiscales en sentido

positive y vigente, emitida per el

SAT.

Fundamento

Numeral 29 del
ACUERDO por el
que se
establecen {as
disposiciones
gue se deberan
observar para la
utilizacion del
Sistema
Electrdnico de
Infoermacion
Publica
Gubernamental
denominado
CompraNet

Articulo 32-D del
Cadigo Fiscal de
la Federacién vy
en la regla 2.1.31
de la Resclucion
Miscelanea Fiscal
para 2021,
publicada en el
Diario Oficial de
la Federacién el
dia 29 de
diciembre de
2020.

Formalidades que
se verificaran

encuentra a nombre del
Licitante, e Indigue el
nivel de estratificacion
del Licitante,

Que el documento

contenga:

La declaracion por parte
del representante legal
del licitante de que
cuando el archivo
electrénico en el que se
contengan las
propasiciones yio
demas informacion no
pueda abrirse por tener
algan virus informatico
o por cualquier otra
IMPI,

acepta que se tendra

causa ajena al
por no presentadas sus
proposicicnes y, en su
caso, la documentacion
requerida por la
Convocante.

La firma electrénica yfo
autdgrafa digitalizada
del representante legal
del licitante, asi como el

nombre del mismao,

Telefono [opcional),
Correc electronico
(opcional)

Que el documento esté
emitido por el SAT,

Que sefale que se emite
en sentida positivo,

Que se encuentre
vigente al acto de
presentacion y apertura
de proposiciones.

Ndmero de
Formate

ANEXO 13

Sin numero

Particularidad

Chbligatorio

Opcional

Afecta la
solvencia de
la propuesta

Sl
Solo en caso
de que la
manifestacio

n de
ACEPTACION

no s5e
presente

dentro del
término
establecido,
sin embargo,
si la
proposicion
se pudo abrir
sin ningun
problema, no
afectara
entonces la
solvencia

NO



4.1.K

Requisito y efecto
Opinién del cumplimiente de
obligaciones fiscales en materia de
seguridad
positivo y vigente, emitida por el
IMSS,

social en sentido

Constancia de situacién fiscal en
materia de aportaciones patronales
y entero de descuentos emitida por
el INFONAVIT
adeudos,

vigente y sin

Fundamento

Articulo 32-D del
Cadigo Fiscal de
la Federacién vy
los acuerdos
ACDO.SAT1.HCTA
01214/281.P.DIR
¥ suU anexo unico
relativo a las
Reglas para la
obtencion de la
opinién de
cumplimiento de
obligaciones
fiscales en
materia de
seguridad social,
publicado en el
Diario Oficial de
la Federacion con
fecha 27  de
febrero de 2015y
ACDO.SAT.HCT.2
50315/62.P.D]
relativo a la
Autorizacion
para modificar la
primera de las
reglas para la
obtencian de la
opinién de
cumplimiento de
obligaciones
fiscales en
materia de
seguridad social,
publicado en el
Diario Oficial de
la Federacien con
fecha 03 de abril
de 2015, dictados
por el H. Censejo

Técnico del
Instituto
Mexicano del

Seguro Sacial,

Articulo 32-D del
Cadigo Fiscal de
la Federacién vy
en el Acuerdo del
H, Consejo de
Administracion

Formalidades que
se verificaran

Que el documento esté
emitido por el IMSS,

Que sefale que se emite
en sentido positivo.

Que se encuentre
vigente al acte de
presentacion y apertura
de proposiciones.

Que el documento esté
emitido por el
INFONAVIT,

Que sefale que su

situacion fiscal se

Nui d
umero ce Particularidad

Formate
i . Opcional
Sin numero
Sin numero
Opcional

Afecta la
solvencia de
la propuesta

NO

NO



4.1.L

Requisito y efecto

Manifiesto

Manifieste de particulares respecto
de vinculos con servidores publicos
emitido por la Secretaria de la Funcion
Publica,

https:;//manifiesto funcionpublica,gob,mx/
SMP-web/loginPage,jsf. en el que afirme o
niegue vincules o relaciones de negocios,
lakorales. profesicnales, personales o de
parentesco  por consanguineidad o
afinidad hasta el cuarto grado que tengan
con los servideres publicos, atendiende
estrictamente a lo establecido en los
numerales 2, 3, 4, Sy 6 del anexe segundo
del Protocolo de Actuacién en Materia de
Contrataciones Publicas. Otorgamiento y
Prorroga de

Licenhcias, Permisos,

Autorizaciones y Concesiones,

Fundamento

del Instituto del
Fondo Nacional
de la Vivienda
para los
Trabajadores por
el que se emiten
las Reglas para la
obtencion de la
conhstancia de
situacion  fiscal
en materia de
aportaciones

patronales %
entero de
descuentos.

Numerales 2, 3, 4,
5 Y 6 del Anexo
Segundo del
PROTOCCLC DE
ACTUACION en
Materia de
Contrataciones

Publicas y
Otorgamiento y
Prérraga de
Licencias,
Permisos,

Autorizaciones y
Concesiones.
Los particulares
formularan el
manifiesto a
traveés de la
direccion
electrénica
www.gob.mx/sfp,
siendo este
medio
electronico de
comunicacion el
unico para
presentarlo. El
Sistema generara
un acuse de
presentacion del
manifiesto. A
través de dicho
medio
electrénico los
particulares
podran también

Formalidades que Namere de

Particularidad

se verificaran Formato

encuentra sin adeudo.
Que se encuentre
vigente al acto de

presentacion y apertura
de proposiciones,

Acuse vigente no mayor Sin numero
a 30 dias,

antericres al acte de

Chbligatorio
naturales

presentacion y apertura
de proposiciones.

Afecta la
solvencia de
la propuesta

Sl


https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf
https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf
http://www.gob.mx/sfp

4.1.M

42.A

Requisito y efecto

Manifestacion de los licitantes
respecto del origen nacional del

servicio,

Propuesta Técnica

Que Ila persona fisica o moral
Licitante acredite que oferta la
partida unica, conforme a los bienes
a servicios objeto del procedimiento
de contratacion, asi como  sus
respectivas especificaciones,
caracteristicas o requisitos técnicos
solicitados dentro del Anexo Técnico
de la Convocataria, y en su caso, las

respectivas juntas de aclaraciones.

Que el documentao:

Indique la partida unica por la que
participa la persona fisica o moral
Licitante;

Senale de manera clara y precisa
todos y cada uno de los requisitos,
especificaciones o caracteristicas
técnicas solicitados en el Anexo
Técnico y las modificaciones
derivadas de las Jjuntas de
aclaraciones, asi como la
informacion solicitada en el formato

1.

Integra la proposicion técnica,

Se verificard congruencia de la
informacién vertida en el formato 1

Fundamento
denunciar
presuntos
conflictos de

interés de los que
tengan
conhocimiento,
enunciando las
pruebas con las
que en su caso

cuenten.
Inciso d),
numeral VII,

articulo 39 del

Reglamento.

Formalidades que
se verificaran

Que el escrito sea
legible, claro y cuente
con la firma del

licitante,

Que el documentao:

Indique la partida unica
por la que participa la
persona fisica o meoral
Licitante;

Senale de manera clara
y precisa toedos y cada
uno de los requisitos,
especificaciones o
caracteristicas técnicas
solicitados en el Anexo
Técnico con forme a lo
descrito y las
madificaciones

derivadas de las juntas
de aclaraciones, asi
come la informacicon
solicitada en el formato
1, el cual solicita
descripcion por
subpartida que cubran
todos los requisitos
sefialados en el formato
con especificaciones del
Anexo Técnico y el
contenido de sus fichas,

Contenga la firma
electrdonica vio
autdgrafa digitalizada

del Representante Legal
del Licitante en |la
ultima hoja que integra

Ndmero de
Formate

ANEXO 16

ANEXO 1

Particularidad

Chbligatorio

Chbligatorio

Afecta la
solvencia de
la propuesta

Sl

SI
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4.3

Requisito y efecto

contra la doecumentacion cbligatoria
solicitada en esta convocatoria,

Manifestacién mediante escrito
libre que, en caso de resultar
adjudicado, las
documentos, reportes, estudios,
lineamientos, estrategias,
manuales de aplicacién y demas
materiales que se generen en la

metodologias,

ejecucidn o como consecuencia del
contrato adjudicado, seran
propiedad exclusiva de “EL IMPI”,
quedando obligado el licitante
adjudicade a entregarlos al
término del contrato o cuando “EL

IMPI” los requiera.

Propuesta Econémica

Que Ila perscna fisica o moral

Licitante acredite que oferta
economicamente la partida unica
por la que dice participar. conforme
servicios

a los objeto del

procedimiento de contratacian,

Que el documento: Indique la
partida unica por la que participa la
persona fisica © moral Licitante;

Sefale de manera clara y precisa la
descripcion del servicio ofertado, la
cantidad requerida y el precio
unitario por cada una de ellos,

El licitante debera considerar todos
los gastos para la prestacion del
servicio conforme a lo que “EL IMPI”

Fundamento

Formalidades que
se verificaran

la proposicion técnica.

Se verificara la
cohgruencia de la
informaciaon vertida en
el formato 1 contra la
documentacitn
obligatoria solicitada en
esta convocatoria,

Que el documenta:

Contenga la
Manifestacion mediante
escrito libre que, en caso
de resultar adjudicado,
las metodologias,
documentos, reportes,
estudios, lineamientos,
estrategias, manuales
de aplicacion y demas
materiales que se
generen en la ejecucion
0 CcOMo consecuencia
del contrato adjudicado,
seran propiedad
exclusiva de “EL IMPI"
quedando obligado el
licitante adjudicado a
entregarlos al término
del contrate o cuando
“EL IMPI” los requiera.

Que el documento:
Indique la partida unica
por la que participa la
persona fisica o meoral

Licitante;

Senale de manera clara
y precisa la descripcidon
del servicio ofertado, la
cantidad y el precio de
cada wuno de ellos
solicitade en el Anexo
Técnico congruente en
lo sefalado en el Anexo
1 de propuesta téchica,

Desglose el monto del
Subtotal, VA, asi como
el Monto Total en
numero y letra,

Ndmero de
Formate

Sin formato

ANEXO 2

Particularidad

Chbligatorio

Chbligatorio

Afecta la
solvencia de
la propuesta

NO

SI



. Afecta la
.. Formalidades que Numero de . . .
No. Requisito y efecto Fundamento . Particularidad solvencia de
se verificaran Formate
la propuesta

requiera, ya que el licitante gque
resulte adjudicado sera responsable
de todos los gastos y por lo tanto, no
sera aceptada condicién alguna en
cuanto a cargos adicionales por
cualquier concepto no previsto en
las proposiciones de los licitantes,

5. CRITERIOS DE EVALUACION

5.1 Evaluacion de las Proposiciones.

En apego a lo establecido en el articulo 36 de “LA LEY”, se utilizara el criterio de evaluacién de puntos o
porcentajes, por lo que la propuesta técnica y documentacion gue anexen en cumplimiento a cada uno
de los requisitos solicitados en las especificacicnes técnicas (ANEXO 1), para la Contratacion del servicio
de Capacitacién Desarrollo de Estrategias Cognitivas y de Comunicacién en el Ambito Laboral de “EL
IMPI", podra otorgar, comeo resultado de la evaluacién técnica una puntuaciéon maxima de 60 puntos, de
conformidad a lo indicadoe en la matriz de puntos.

La evaluacién por puntos se llevara a cabo conforme a lo sefialado en el Anexo No. 1 de esta

convocatoria.

La puntuacidén o unidades porcentuales a obtener en la propuesta técnica, para ser considerada
solvente y, por tanto, no ser desechada, sera de cuando menos 45 de los 60 maximos que se pueden

obtener de su evaluacién.

La puntuacién maxima sera de 40 puntos (40%) para la Propuesta Econdmica.

Donde: Y Para toda:
i=1,2,..,n
PTj=TPT + PPE El subindice “j” representa a las demads proposiciones
determinadas como solventes como resultado de la
evaluacion.
Donde:
TPT = Total de Puntuacién PPE = Puntuacién asignada a la
PTj = Puntuacién Total de la Asignada a la Propuesta Técnica Propuesta Econémica del Licitante
proposicién del licitante del Licitante (hasta 60) (hasta 40)




a) En todos los casos “EL IMPI” verificara que las proposiciones cumplan con la informacidn,
documentos y requisitos solicitados en esta convocatoria a la invitacion y los que se deriven de la
Junta de Aclaraciones al contenido de las mismas.

b) Las condiciones que tengan como propodsito facilitar la presentacion de las proposiciones y
agilizar la conduccién de los actos de la invitacidn, asi como cualquier otro requisito cuyo
incumplimiento, por si mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la solvencia de las
proposiciones, no seran objeto de evaluacion, y se tendran por no establecidas. La inobservancia por
parte de los licitantes respecte a dichas condiciones o requisitos no serd motivo para desechar sus
proposiciones.

c) Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicién, se
consideraran: el proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar
adjudicado y de convenir a “EL IMPI” pudiera aceptarse; el omitir aspectos que puedan ser cubiertos
con informacién contenida en la propia proposicion legal, técnica ¢ econdmica; el no observar los
formatos establecidos, siempre y cuando en las proposiciones se proporcione de manera clara la
informacién requerida en la convocatoria a la invitacién y anexos respectivos vy el no observar
requisitos que carezcan de fundamento legal o cualquier otro que no tenga por objeto determinar
objetivamente la solvencia de la proposicion presentada. En ninglin caso “EL IMPI” o los licitantes
podran suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones presentacas.

d) Cuando se presente un error de calculo en las proposiciones presentadas, solo habra lugar a
su rectificacion por parte del “EL IMPI”, cuando la correccién no implique la modificacién de precios
unitarios. En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y con numero, prevalecera
la cantidad con letra, por lo que, de presentarse errores en las cantidades o volumenes solicitados,
estos podran corregirse por “EL IMPI”, lo que se hara constar en el dictamen de fallo. Si el licitante
nho acepta la correccidn de la proposicién, se desechard la misma o solo las partidas que sean
afectadas por el error.

e) En caso de que el presupueste asighado al procedimiento de la presente invitacion sea
rebasadeo por las proposiciones presentadas, “EL IMPI” podra considerar lo previsto por el articuloe 56
de "El Reglamento”.



MATRIZ DE EVALUACION PUNTOS

PONDERACION DE CONTRATACION DE SERVICIOS POR PUNTOS Y PORCENTAJES

NO. T TR PI:JNTOS EVALUACION RANGO
MAXIMOS PUNTOS PERMITIDO EN (%}
| CAPACIDAD DEL LICITANTE 24 De12a 24
puntos
LLA. | Capacidad de los Recursos Humanos: 9.6
Experiencia del instructor o instructores. Experiencia como capacitador 28
A) 480 horas de experiencia como capacitador 2.8
240 horas de experiencia como capacitador 2
120 horas de experiencia como capacitador 1
Competencias o habilidades en el trabajo. Documento gue especifique el grado 52
maximo de estudios
B Documento que avale nivel Especialidad o Maestria 52
Documentc que avale nivel Licenciatura 3
Dominio de herramientas relacionadas con el servicio. Documentos o constancias 1.6
de temas especificos
<) Dos constancias en temas especificos 1.6
Una constancia en temas especificos 1
I.B. | Capacidad de los recursos econémicos y de equipamiento: 9.6
A) | Recursos econdmicos 6
Ultima declaracién fiscal anual y la Gltima declaracién fiscal provisional del impuesto
sobre la renta presentada ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico de 6
acuerdo al articulo 40 fraccién Il del reglamento de la ley de adquisiciones,
arrendamientos y servicios del sector publico
B) Equipamiento N 36
Infraestructura para otorgar el servicio
I.C. | Participacién de discapacitados 1.6
LD. Participacién de MIPYMES que produzcan bienes con innovacién tecnolégica 16
relacionada directamente con la prestacion del servicio de que se trate
ILE. | Aplicacién de politicas y practicas de igualdad de género 1.6
TOTAL DEL RUBRO 24
|| EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE 18 Del2a1s
puntos
o Experiencia del licitante. 9
Experiencia en servicios de capacitacién
De tres afios de experiencia 9
Dos afios de experiencia 6
Un afio de experiencia 3
Especialidad del licitante
ILB. | Contratos o documentos con los cuales se acredite que se han prestado servicios de 9
capacitacién
Tres contratos o facturas 9
Dos contratos o facturas 6




NO. e PO RS PI:JNTOS EVALUACION RANGO
MAXIMOS PUNTOS PERMITIDO EN (%)
Un contrato o factura 3
TOTAL DEL RUBRO 18
m PROPUESTA DE TRABAJO 12 De6al2
Propuesta técnica puntos
HLA. Metodolagia para la prestacion del servicio 5
Modelo metodoldgico pedagdgico a emplear para la prestacién del servicio
ILE. Plan de Trabajo propuesto por ¢l licitante, 2
Programa de actividades para la prestacion del servicio
lI.C. | Estjuema estructural de la organizacién de los recursos humanos 4
TOTAL DEL RUBRO 12
CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS.
Presentar el el acta de liberacién o carta satisfaccién del servicio en donde conste la
cancelacién de la garantia de cumplimiento respectiva, la manifestacion del ST
IV | contratante scbre el cumplimiento total de las obligaciones contractuales o 6
cualquier otro documento con el que se corrcbore dicho cumplimiento, puntos
correspondientes a los contratos presentados en el rubro de Experiencia y
Especialidad del Licitante.
Tres actas de liberacién o carta satisfaccién 6
Dos actas de liberacidn o carta satisfaccién 4
Un acta de liberacién o carta satisfaccién 2
TOTAL DEL RUBRO 6
TOTAL PUNTOS PROPUESTA TECNICA 60




CAPACIDAD DEL LICITANTE

Capacidad de los Recurses Humanos:

Presentar minimo 3 curriculums vitae de las personas capacitadoras y esos mismos seran los que

deberan participar en todos los rubros de este numeral.

A)

Experiencia

Debera presentar curriculum con el nombre de la instituciéon donde presté sus servicios
especificando los afios o periodos en los gue participo indicando ndmero de horas de imparticion
de cursos, talleres, seminarios, diplomados, conferencias, entre otras modalidades, Adjuntando
constancia o carta en hoja membretada expedida por la institucion contratante, en donde se
acredite debidamente haber participado en el servicio indicado, sefialando el hombre de la
capacitacién, el numero de horas y la fecha. Para este rubro solo se considerardn las
capacitaciones de los Gltimos cinco afos.

De los CV y documentos comprobatorios obtenidos se obtendra el promedio, sumando las horas
de imparticion de capacitacién del personal que participara en la prestacion de los servicios entre
el niumero total de los mismoes. En el resultado solamente se tomaran nimeros enteros.

En caso de no presentar los cartas o constancias con el minimo solicitado de experiencia, no se
otorgardn puntos,

B)

Competencias o habilidades en el
trabajo

Debera sefalar en su curriculum los estudios de licenciatura, maestria o especialidad de las
carreras sociales o afines. Debiendo anexar constancia, diploma, o certificado, que compruebe la
conclusion del mismo, en caso de no presentarlo no se otorgaran puntos.

c)

Dominio de herramientas

Debera sefialar en su curriculum los estudios relacionados a los siguientes temas especificos;
pudiendo ser de: educacion, aprendizaje y memoaoria, redaccion, ortografia, oratoria, Imparticion
de capacitacién, formacion de personal, disefio de cursos y otros relacionados con el perfil de un
instructor, facilitador o ponente, Debiendo anexar constancia, diploma, o certificado, que
compruebe la conclusion del mismo, en caso de no presentarlo no se otorgaran puntos,

Capacidad de los recursos econémicos y de equipamiento:

Recursos econémicos

Incluir copia de la dltima declaracion fiscal anual y la ultima declaracién fiscal provisional del
impuesto sobre la renta que el licitante haya presentado ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico de acuerdo al articulo 40 fraccién Il del reglamento de la ley de adquisiciones,
arrendamientos y servicios del sector publico.

B)

Equipamiento

Carta compromiso en la que se declare, que cuenta con la capacidad y recursos para prestar el
servicio, en la que se detalle la infraestructura con que cuenta para la atencion y cumplimiento
del servicio requerido. Lo anterior, debera estar acompanado de evidencia tales como fotografias,
contratos de arrendamientos y facturas.

Participacién de discapacitados

Se asignara puntuacion al licitante que cuente con personal discapacitado en una proporcion de
por lo menos 5% del total de su planta de empleados, y con unha antigliedad no menor a 6 meses,
computada hasta la fecha del acto de presentacién y apertura de proposiciones, lo cual se
acreditara con copia simple del aviso del alta al régimen cbligatorio del Institute Mexicano del
Seguro Social,

Participacién de PYMES
produzcan bienes con

que
innovacién
tecnolégica relacionada
directamente con la prestacién del

servicio de que se trate.

Para estos efectos, este requisito se acreditara por el documento expedido por el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial con el cual se otorga la patente, registro o autorizacion
correspondiente.

Aplicacién de politicas y practicas de
igualdad de género

Este requisito se acredita con la certificacién correspondiente, emitida por las autcridades y
organismos facultados para ello, como lo es la Norma Mexicana MX-R-025-SCFI-2015, en igualdad
laboral v no discriminacion por lo que debera presentar el documento que avale dicha
certificacién, para obtener la puntuacion en este rubro,

EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE.




Debera presentar Curriculum del licitante en el que se incluya el nombre de la empresa o
institucion donde se prestd el servicio, el hombre del servicio y los afios o pericdos en el que
fueron realizados y como evidencia de lo anterior se deberan presentar los contratos o facturas
que acrediten debidamente su participacion en servicios de capacitacion, en el que se observe el

ILA. | Experiencia del licitante. e . . -
nombre de la empresa o institucién a la que se le dio el servicio, el nombre del licitante, el nombre
del servicio y los afios o periodos en el gue fueron realizados.
Cada afio de experiencia se formara por 365 dias de ese afio,
L. L. Presentar contrato(s) o facturas gue acredite(n) que se prestaron los servicios de disefio e
ILB. | Especialidad del licitante ) ..
imparticion de cursos
1] PROPUESTA DE TRABAJO
La propuesta téchica deberd basarse en lo que se solicita en el Anexo técnico incluird un apartado
que describa el entendimiento de las necesidades del proyecto:
Metodologia para la prestacién del . El modelo metodoldgico a utilizar para el desarrollo y alcances de los servicios, bajo un
LA servicio enfoque pedagogico cognoscitivo de aprendizaje significativo
" | Modelo metodolégico a emplear para . Un plan de trabajo con las actividades a desarrollar en las gue se denote la aplicacion
la prestacion del servicio del enfogue pedagoégico propuesto.
. Entregables del servicio
. Inversion competitiva
El plan de trabajo debera incluir lo siguiente. Un plan de trabajo con las actividades a desarrollar
en las que se denote la aplicacion del enfoque pedagoégico propuesto:
Plan de Trabaj t I * FEtapas
an de Trabajo propuesto por ¢ -
IL.B. . Jo prop P . Actividades
licitante
. Productos esperados
. Tiempos
. Actores involucrados
Esquema estructural de E] \ N
. Presentar organigrama de la Institucion o empresa en la que se detallen los recursos humanos
I.C. | organizacién de los recursos . ) L L. L. N
que se destinaran a la prestacion y cumplimiento del servicio requerido,
humanos,
Presentar el acta de liberacion o carta satisfaccion del servicio, la cual debera venir en hoja
membretada expedida por la empresa contratante, donde se corrobere el cumplimiento de los
v CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS, servicios en el rubro de Il EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE, Cabe mencionar, que

en caso de gue no se cumpla con lo requerido en el rubro |l, ho sera considerado para este rubro
V.

5.2

Sistema de Evaluacion de las Proposiciones.

En la presente invitacién se utilizard el mecanismo de puntos y porcentajes para determinar la

solvencia de las proposiciones, establecido en los articulos 36 y 36 bis fraccion primera de la Ley.

5.3.

Requisitos de Cumplimiento Obligatorio.

Se considerara solvente la proposicién del licitante que cumpla con todos los requisitos de la

convocatoria y relna las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por “EL IMPI" y

garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas y haya obtenido el

mejor resultado en la evaluacion combinada de puntos y porcentajes.




Si derivado de la evaluacién se obtuviera un empate entre dos 0 mas proposiciones, se procedera
conforme al criterio de desempate previsto en el articulo 36 BIS., segundo y tercer parrafo de “LA
LEY, es decir, se dara preferencia a las personas gue integren es sector micro, pequefas y medianas
empresas hacionales, debiendo en primer término adjudicar los contratos a las micro empresas, a
continuacion se considerara a las pequenas empresas y en caso de no contarse con alguna de las
anteriores, se adjudicara a la que tenga el caracter de mediana empresa. Por lo tanto, el licitante
que participe en el presente procedimiento con el caracter de MIPYME, debera presentar copia del
documento expedido por autoridad competente que determine su estratificacion como micro,
pequefa y mediana empresa, o bien un escrito en el cual manifieste bajo protesta de decir verdad,
gue cuenta con ese caracter, utilizando para tal fin el Anexo no 12.

5.4 Causas de Desechamiento de las Proposiciones.
Se desecharan las proposiciones que incurran en una o varias de las siguientes situaciones:
Que no cumplan con los requisitos de cumplimiento obligatorio establecidos en esta convocatoria

a la invitacién y los que se deriven del acto de Junta de Aclaraciones al contenido de las mismas,
que afecten la sclvencia de la proposicion.

- . . Consideraciones para no desechar
Requisitos que debe cumplir Causa expresa de desechamiento .l
la proposicion

a) Es indispensable que el LICITANTE | La falta de firma electrénica en las
presente con firma electrénica de | ofertas técnica y econdmica, de
la persona Fisica o Moral, y en | conformidad con lo previsto en el
idioma espafol los documentos | quinto parrafo del articulo 27 de “LA
correspondientes, conforme a lo | LEY.”
establecido en el numeral 4.
REQUISITOS QUE LOS LICITANTES | Que los documentos se presenten en
DEBEN CUMPLIR, en casc de que | otro idioma diferente al espanol, sin
los folletos, manuales y demas | traduccidn simple.
documentos vengan en idioma
distinto, el licitante deberd
presentar una traduccién simple.

b) Es indispensable que el LICITANTE | La falta de presentacidén de dichos | No se desechara la proposicion si de la
presente los escritos o | documentos en la proposicién, o bien | lectura a dichos documentos se
manifestaciones BAJO PROTESTA | la manifestacién BAJO PROTESTA DE | observa que atienden al
DE DECIR VERDAD, requeridos | DECIR VERDAD, sera motivo para | procedimiento de contratacidén
dentro  del procedimiento de | desecharla, por  incumplir  las | establecido en la Convocatoria, con
contratacidn. disposiciones juridicas que establece | independencia de que el numero de

dicha solemnidad. procedimiento de contratacion

sefialado sea errdneo.

c) Es indispensable que, en los | La falta de presentacidn de la | No se desechard la proposicién si la
procedimientos de contratacién | manifestacién de ACEPTACION y que | manifestacién de ACEPTACION no se




Requisitos que debe cumplir

Causa expresa de desechamiento

Consideraciones para no desechar
la proposicion

electrénicos, los LICITANTES
presenten conforme a los términos
y condiciones establecidas en la
presente Convocatoria, la
correspondiente  ACEPTACION a
que hace alusion el Numeral 29 del
ACUERDO por el que se establecen
las disposiciones que se deberan
observar para la utilizacidén del

la proposicién no haya podido ser
abierta por causas ajenas a la
convocante.

presenta dentro del término
establecido y la proposicion pudo
aperturarse sin ningdn problema.

Sistema Electrénico de
Informacion Publica
Gubernamental denominado
CompraNet.

d) EI LICITANTE debera foliar tanto la | La falta de folio total de la propuesta | No se desechara la proposicién cuando
proposicién técnica como | téchica y econdmica, v demds | alguna ¢ algunas hojas de los
econdmica de manera | documentacién que integran la | documentos solicitados carezcan de
independiente, asl como la | proposicién, siempre y cuando la | folio y se constate que la o las hojas no

documentacién distinta a esta,
presente toda la documentacidn
gue integra  su proposicién
debidamente foliada; debiendo
numerar de manera individual la
documentacién legal, la propuesta
técnica, sus anexos y la propuesta
econdmica.

documentacién no guarde
continuidad en la informacion
presentada.

foliadas mantienen continuidad.

No se desechara la proposicién cuando
falte alguna hoja y la omisién pueda
ser cubierta con la informacién
contenida en la propia proposicién o
con los documentos distintos a la
mismna.

No se desechara la proposicion cuando
la misma carezca de folio total, pero se
constante que la proposicién
presentada guarda continuidad en la
informacién presentada.

e) Es indispensable que los | La falta de presentacién de alguno de | No se desechara la propuesta cuando
LICITANTES presenten los | los documentos solicitados como | la informacidn de alguno de los
documentos  solicitados como | obligatorios ¥y cuyo incumplimiento | documentos solicitados como
obligatorios. afecte la solvencia de la proposicién. obligatorios puedan ser cubiertos con

informacién contenida en la propia
proposicidn ¢ con los documentos
distintos a la misma o cuando el dato
faltante no afecta objetivamente la
solvencia de la propuesta.

f) Es indispensable que los | La falta de algin requisito de | No se desechara la propuesta cuando
documentos  obligatorios que | verificacidn que por si mismo afecta | las omisiones de algunos de los
integran la proposicidn del | la solvencia de la propuesta, es decir, | requisitos a evaluar puedan ser
LICITANTE, cumplan todas y cada | garantiza que el LICITANTE se obliga | cubiertos con informaciéon contenida
una de las formalidades que se | a cumplir con lo solicitado; entre los | en la propia proposicidn o con los
verificaran conforme a lo | gque se encuentran la acreditacién de | documentos distintos a la misma o

establecido en el numeral 4 de la

facultades de LICITANTE, ¢l objeto de

cuando el dato faltante no afecta




Requisitos que debe cumplir

Causa expresa de desechamiento

Consideraciones para no desechar
la proposicion

presente Convocatoria.

la contratacidn, las especificaciones y
requerimientos técnicos del mismo.

objetivamente la solvencia de la
propuesta.

g)

Es indispensable que la
proposicion técnica presentada
por el LICITANTE, cumpla
expresa y claramente, todas y
cada una de las especificaciones
o requisitos técnicos solicitados
en el Anexc Técnico de la
Convocatoria y las que se deriven
de las respectivas Juntas de
Aclaraciones,

La omisién de alguna de las
especificaciones o requisitos
técnicos solicitados, o bien, la
imprecisibn o falta de claridad
entre las especificaciones o
requisitos técnicos solicitados con
relacién a los ofertados.

No se desechara la proposicion si de
la lectura a dichos documentos se
observa que atienden al
procedimiento de contratacién
establecido en la Convocatoria, con
independencia de que el numero de
procedimiento de contratacién
sefialado sea erréneo.

h)

Es indispensable que la
Propuesta Econémica del
LICITANTE se presente en idioma
espafnol y contenga las
operaciones aritméticas y de
célculo correctas, tomando como
base el precio unitario.
Solamente se consideraran las
proposiciones econémicas que
justifiquen sean solventes
econédmicamente, por lo que se
desecharan aquellas propuestas
gue no reflejen una
contraprestacién  positiva de
acuerdo a los precios obtenidos
en la Investigacion de Mercado.

Sino se presenta en idioma esparnol
y se presentan errores aritméticos y
de célculo en las cantidades o
volumenes solicitados, siempre y
cuandc no se afecte el precio
unitario, y el LICITANTE no acepta
las correcciones a que haya lugar. Si
las proposiciones econémicas no
son solventes econémicamente, y
no reflejan una contraprestacién
positiva de acuerdo a los precios
obtenidos en la Investigacion de
Mercado,

Que no se cotice en Moneda
Nacional; que no sean precios fijos;
que no estén a dos decimales; que
oferte costos adicionales,

No se desechara la propuesta
cuando el LICITANTE Adjudicadeo
acepte la correcciébn de su
proposicién econémica.

Cuando se utilice cualquier criterio
de evaluacién, serd indispensable
gue la proposicion técnica del
LICITANTE cumpla en su totalidad
con lo requerido en el Anexo Técnico
{Anexo No 1) del servicio,

Si al verificar la proposicién técnica,
no cumple satisfactoriamente conh lo
requerido para considerarse solvente.




Otras Causas expresas de desechamiento
a) Sisecomprueba que algun licitante ha acordado con otre u otros elevar el costo del servicio objeto
de la presente convocatoria, ¢ cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja
sobre los demas Licitantes.

b) <Cuando la autoridad facultada compruebe que el Licitante se encuentra en algunc de los supuestos
a que se refieren los articules 50 y 60 antepenultime parrafo de “LA LEY”.

c) Cuando el mismo Licitante presente mas de una PROPOSICION dentro del mismo procedimiento
de contratacidn, para la Partida solicitada.

d) Cuando la auteridad facultada compruebe la presentacién de documentoes alterados, o apdcrifos.

e) Cuando el Licitante incumpla alguna obligacién establecida en “LA LEY”, su Reglamento o demas
disposiciones normativas derivadas de dichos ordenamientos.

f) Cuando el documento de caracter obligatorio no sea legible o presente tachaduras, gue no permita
evaluar el requisito solicitado y éste afecte la solvencia de la proposicién.

g} Cuando se actualice cualquier causa de desechamiento determinada en la convocatoria, Anexos y

Juntas de Aclaraciones.

h) Cuando no se cumplan las condiciones requeridas en el Anexo Técnico, convocatoria o, cuando se
observe la falta de cumplimiento de este, asi como de los cambios derivados de las Juntas de
Aclaraciones.

Las proposiciones desechadas durante la invitacion podran ser devueltas a los licitantes que lo
soliciten, una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a
conocer el falloe respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las
proposiciones se conservaran hasta la total conclusion de la inconformidad e instancias
subsecuentes; agotados dichos términos “EL IMPI” podra proceder a su devolucién o destruccién.

Las proposiciones presentadas que correspondan a las dos proposiciones solventes, que obtuviercn
el mejor resultado del criterio de evaluacidn, u otras adicionales que asi lo determine “EL IMPI”, seran
las Unicas que no podran devolverse o destruirse y pasaran a formar parte de los expedientes de “EL
IMPI”, v por lo tanto quedaran sujetas a las disposiciones correspondientes a la guarda, custodia y
disposicidn final de los expedientes, y demas aplicables, asi como a las previstas en el articulo 56 de
“LA LEY” v 104 de su Reglamento.



6. PROHIBICIONES Y RESTRICCIONES

6.1 Confidencialidad.

El proveedor se obliga a que toda la infermacidén suministrada por “EL IMPI” ¢ a la que tenga acceso,
sea o no confidencial o reservada es propiedad de esta ultima, por consiguiente, le estd
expresamente prohibido a el proveedor transmitir, divulgar o comercializar total o parcialmente
informacién confidencial o reservada y esta serd manejada por el proveedor con caracter
estrictamente confidencial o reservada.

La informacién y/o documentacién a que tenga acceso el proveedor contiene o puede contener
informacion que se encuentra sujeta al secreto bancario y/o fiduciario o a cualquier otro secreto
establecido en las disposiciones aplicables, por lo tanto, el proveedor debera guardar absoluta
confidencialidad respecto del contenido de dichos documentos y/o informacidn, en el supuesto de
que el proveedor incumpla con esta obligacion, debera pagar al “EL IMPI” daios y perjuicios que le
ocasioneg; asimismo en este acto libera incondicionalmente al “EL IMPI” de las consecuencias,
obligdndose a sacarla en paz y a salvo de cualesquiera reclamacién que a ese respecto le hiciere
cualquier tercero al “EL IMPI”.

El proveedor adoptara precauciones razonables para proteger la informaciéon confidencial o
reservada de “EL IMPI”, como minimo, tales precauciones seran tan estrictas como las que cada una
de las partes adopta para proteger su preopia informacion confidencial o reservada. “EL IMPI”
comunicara la informacién confidencial o reservada a el proveedor que este necesite conocer para
realizar los servicios, tal comunicaciéon se hara sujeta a las obligaciones de confidencialidad
impuestas por el presente contrato por tal motivo, el proveedor asume expresamente cualquier
responsabilidad que se derive del incumplimiento por parte de sus respectivos empleados a las
obligaciones de confidencialidad descritas en el presente contrato, cuando la informacion
confidencial o reservada ya no sea nhecesaria, el proveedor la devolvera al “EL IMPI” o la destruir3, si
esta asi lo solicitara.

El proveedor notificara inmediatamente al “EL IMPI" en caso de descubrir un uso, revelacién o
divulgacién no autorizados de informacion confidencial o reservada y cooperara con “EL IMPI” en
forma razonable para ayudarla a retomar posesién e impedir usos no autorizados adicionales de su
informacién confidencial o reservada.

“EL IMPI” informara por escrito al proveedor cuando los cédigos, documentos, consumibles y
archivos deban tener caracter de confidencial, respetando en todo momento las disposiciones en
materia de transparencia y acceso a la informacién publica.



Asimismo, en cumplimiente a la normatividad en materia de transparencia y acceso a la informacién
publica, el contenido del presente contrato podra ser consultado por cualquier persona fisica v/o
moral, siempre y cuando se sujete a los procedimientos establecidos en dichos erdenamientos. Sin
embargo, aquellos documentos, archivos e informacién que “EL IMPI” entregue al proveedor con
caracter de confidencial, no podran ser revelados.

Cuando se presente alguna solicitud de informacion conforme a la normatividad en materia de
transparencia y acceso a la informacién publica, respecto de datos, documentos o cualquier otro
asunto relacionado con el objeto del presente instrumento, el proveedor se obliga a atender y
proporcionar teda la informacidn que le sea requerida y cuya entrega sea procedente en términos
de la normatividad indicada en el presente parrafo, previendo que los datos o documentos que
proporcione se realice en términos de ley el cumplimiento de lo establecido en el presente parrafo
nho implicara derecho en favor del proveedor ni obligacién a cargo de “EL IMPI” al pago de cantidad
adicional a la pactada en la clausula de precio del presente contrato en su caso, el proveedor, podra,
si lo permite la ley, pedir al solicitante de la informacién, el pago que corresponda de acuerdo a lo
establecido en la mencionada normatividad.

6.2 Prohibicion de Transferencia de Derechos.

Se establece que el proveedor al que se adjudique el contrato, no podra transferir conforme a “LA
LEY” los derechos y obligaciones que se establezcan en el o los contrato {s) que se deriven de esta
invitacién, con excepcidon de los derechos de cobro, en cuyo caso se deberd contar con la
conformidad previa de “EL IMPI".

6.3 Prohibicion de Participacion a Personas Inhabilitadas.

En la presente invitacidn no podran participar las personas fisicas o morales inhabilitadas por
resolucion de la SFP, en los términos de “LA LEY”.

7. Garantias

7.1 Garantia de Cumplimiento del Contrato.

De conformidad con lo establecido en los articulos 48 de “LA LEY” y en su caso, 86 de “El
Reglamento”, el proveedor deberd otorgar la garantia relativa al cumplimiento del contrato
mediante fianza emitida por una afianzadora legalmente constituida en los términos de “LA LEY”
de Instituciones de Seguros y de Fianzas, a favor de “EL IMPI”, por un importe equivalente al 10%
{diez por ciento) del monto total del contrato sin considerar el LV.A., y sera divisible.



La fianza para garantizar el cumplimiento del contrato debera presentarse a mas tardar dentro de
los diez dias naturales siguientes a la firma del contrato.

La pdliza de fianza debera provenir de Institucion Afianzadera autorizada por la SHCP, ser expedida
a favor de “EL IMPI” y contener, ademas de las clausulas que “LA LEY” de Instituciones de Seguros y
de Fianzas en la materia establece, lo siguiente:

a) La condicién de que la vigencia de la fianza debera quedar abierta para permitir que
cumpla con su objetivo, de forma tal que no podra establecerse o estipularse plazo alguno que
limite su vigencia, lo cual ne debe confundirse con el plazo para el cumplimiento de las
obligaciones previsto en el contrato y actos administrativos.

b) Que la fianza continuara vigente aun y cuando se otorguen prérrogas o esperas al
proveedor, para el cumplimiento de las obligaciones que se afianzan.

c) Que la fianza sélo podra ser cancelada a solicitud expresa y previa autorizacién por
escrito de la convocante.

d) Que, en caso de incumplimiento del proveedor, podra reclamarse el pago de la Fianza
por cualquiera de los procedimientos establecidos en los articulos 279, 280 y 282 de “LA LEY”
de Instituciones de Seguros y de Fianzas, o bien a través del articulo 63 de “LA LEY” de
Proteccion y Defensa al Usuario de Servicios Financieros,

e) Que la Fianza permanecera vigente desde la fecha de su expedicién y hasta el
cumplimiento total de las obligaciones pactadas en el contrato por parte del proveedor, o en
su caso durante la substanciacién de todos los recursos legales o juicios que se interpongan y
hasta que se dicte la resolucion definitiva por autoridad competente.

f) La Fianza garantizara todas vy cada una de las obligaciones derivadas del contrato
adjudicado.
g) Que la convocante cuenta con un término de 180 dias naturales contados a partir del

incumplimiento del proveedor para reclamar el pago de la pdliza en cuestién a la afianzadoera.

h) La indicacion del importe total garantizado con niumero y letra.

i) El proveedor debera presentar fianza de garantia de cumplimiento del contrato por el
10% (diez por ciento) del monto maximo total del mismo.



MODELO DE LA POLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR, EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

{Afianzadora o Aseguradora}

Denominacién social: . en lo sucesivo (La "Afianzadora” o la "Aseguradora")
Domicilio: .
Autorizacién del Gobierno Federal para operar; (Numero de oficio y fecha)

Beneficiario: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, en lo sucesivo "El Beneficiario”.
Domicilio:

El medio electrénico, por el cual se pueda enviar la fianza a "La Contratante” y a "El Beneficiario™
Fiado (s): {En casc de proposicidn canjunta, el nombre y datos de cada uno de ellos)
Nombre o denominacién social:

RFC:

Domicilio: . (El mismeo que aparezca en el contrate principal)

Datos de la péliza:

Namero: . (Numero asighado por la "Afianzadora" o la "Aseguradora")
Monto Afianzado: . {Con letra y numero, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado).
Moneda:

Fecha de expedicion: .
Obligacién garantizada: El cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el contrate en los términos
de la Clausula PRIMERA de la presente pdliza de fianza.

Naturaleza de las Obligaciones: La obligacién garantizada serd indivisible y en caso
de presentarse algun incumplimiento se hara efectiva por el monto total de las obligaciones garantizadas.
Datos del contrato, en lo sucesivo el "Contrato™:

Numero asignado por "La Contratante™:
Objeto:
Monto del Contrato: (Con numero y letra, sin el Impuesto al Valor Agregado}
Moneda:

Fecha de suscripcién:
Tipo: Servicios de: .
Obligacién contractual para la garantia de cumplimiento: Indivisible

Procedimiento al que se sujetara la presente péliza de fianza para hacerla efectiva: El previsto en
el articulo 279 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

Competencia y Jurisdiccién: Para todo lo relacionado con la presente pdliza, el fiado, el fiador y cualesquier
otro obligado, asi comoe "El Beneficiario", se someteran a la jurisdiccion y competencia de los tribunales
federales de (precisar el lugar), renunciando al fuerc que pudiera corresponderle en
razon de su domicilic o por cualguier otra causa.

La presente fianza se expide de conformidad con le dispuesto por los articulos 48, fraccion [l y ultimo parrafo,
y articulo 49, fraccion |, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, y 103 de
su Reglamento.

Validacién de la fianza en ¢l portal de internet, direccién electrénica www.amig.ecrg.mx
{Nombre del representante de la Afianzadora o Aseguradora)
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En el supuesto de que el monto, plazo o vigencia del contrato se modifique, el Proveedor se obliga
a mantener la fianza en el porcentaje igual al 10% (diez por ciento) del mismo.

7.1.1 Devolucién de la Garantia.

Para la liberacion de la fianza de garantia del cumplimiente del contrato, sera requisito
indispensable la conformidad expresa y por escrito de “EL IMPI”.

Una vez cumplidas las obligaciones del proveedor a satisfaccion de “EL IMPI”, el servidor publico
facultado procedera inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones
contractuales para que se inicien los tramites para la cancelacién de las garantias de cumplimiento
del contrato.

7.2 Garantia de Defectos y Vicios Ocultos

El licitante adjudicado quedara obligado ante “EL IMPI” a responder de los defectos y vicios ocultos
de la calidad de los servicios, danhos y perjuicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que
incurran, en los términos sefalados en la convocatoria, en el contrato que se derive de esta invitacién
y/o en la legislacion aplicable.

8. VERIFICACION Y ACEPTACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE LA INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA.

El 4rea requirente y/o administradora del contrato, considerard recibido y aceptado el servicio objeto
de esta invitacién, una vez que el licitante a quien se adjudique el contrato, realice la prestacién del
servicio, conforme a las condiciones y especificaciones senaladas en el Anexo No. 1 y demas
requisitos solicitados en la presente convocatoria a la invitacién y en el contrato correspondiente.

9. CONDICIONES DE PRECIO Y PAGO.

9.1 Condiciones de Precio.

Para que la obligacién de pago se haga exigible a “EL IMPI”, el Proveedor previamente debera prestar
los servicios a entera satisfacciéon de “EL IMPI” y deberd cumplir con los siguientes requisitos:

a) Que el Proveedor envie al area responsable de administrar y verificar el cumplimiento del
contrato, al correo electrdnico que para tal efecto indigue dicha area, el(los) comprobante(s)
fiscal(es) digital{es) por internet correspondiente(s) en sus versiones XML y PDF el(los) que



deberain) de cumplir con todos los requisitos fiscales establecidos en las disposiciones
tributarias aplicables.

b) Que junto con el{los) comprobantel(s) fiscal(es) digital{es) por internet referido(s), el proveedor
anexara la documentacion que acredite la oportuna prestacion de los servicios, y;

c) Que el(los} comprobante(s) fiscal(es}) digital{es) por internet correspondiente{(s) y la
documentacion a que se refiere el inciso anterior cumplan con todos y cada uno de los
requisitos establecidos en el contrato respectivo, a entera satisfacciéon de “EL IMPI” incluyendo
los archivos electronicos con terminacién XML y PDF.

“EL IMPI" se obliga a pagarle a el proveedor en el domicilio sefalado en esta convocatoria o previa
autorizacion por escrito del proveedor a través de medios de pago electrénico a la cuenta bancaria
gue sefRale el mismo, dicho pago se realizara una vez concluide cada uno de los cursos, y revisados
los entregables, de conformidad con lo establecido en el Anexo No. 1 de la presente convocatoria,
en moneda nacional, dentro de los 20 dias naturales contados a partir de la recepcion del(los)
comprobante(s) fiscal(es) digital(es) por internet correspondiente(s), previa prestaciéon de los servicios
en los términos del contrato y sus Anexos.

En caso de correcciones en el(los) comprobante(s) fiscal(es) digital(es) por internet, dentro de los tres
dias habiles siguientes a su recepcién, “EL IMPI" a través del area responsable de administrar y
verificar el cumplimiento del contrato, indicara por escrito al Proveedor las deficiencias que debera
corregir para que una vez corregida lo{s) presente de nueva cuenta para reiniciar el tramite de pago.
El tiempo que transcurra entre la entrega del mencionado escrito y hasta que el Proveedor presente
las correcciones, no se computara dentro del plazo para el pago.

Para el caso de que el Proveedor opte por incorporarse al Programa de Cadenas Productivas de
NAFIN debera considerar lo previsto en el Anexo No. 9 de |la presente convocatoria.

Si hubiere pagos en exceso, se deberan reintegrar dichas cantidades al dia siguiente a aquel en que
se soliciten y se cubrirdn intereses conforme al articulo 51 de la Ley.

9.2 Condiciones de Pago.

Para que la obligacién de pago se haga exigible al IMPI, el proveedor previamente debera prestar los
servicios a entera satisfaccidon de “EL IMPI” y debera cumplir con los siguientes requisitos:

Con fundamento en los articulos 51 de la Ley, 89 y 90 de su Reglamento y los Lineamientos para
promover la agilizacién del pago a proveedores, sefalados en el capitule quinto del acuerdo por el
que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de



obras publicas y servicios relacionados con las mismas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién
el dia 9 de septiembre de 2010, en relacion con lo senalado en la presente convocatoria, el pago del
servicio se efectuard dentro de los veinte dias naturales posteriores a la recepcidén y aceptacién
del{los) CFDI a nombre de “EL IMPI”, que para tales efectos expida el proveedor, por parte del area
responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato, asi como de la validacion y
aceptaciodn del servicio, quien tramitara el pago correspondiente, mismo que se realizard mediante
el sistema de pago electrénico interbancario a la cuenta bancaria que el proveedor senale, en
moneda nacional, a mes vencido y de acuerdo a los términos, condiciones, metodologias vy plazos
establecidos en el contrato.

Para que el(los) pagol(s) procedain), el(los) CFDI deberal(n) estar debidamente requisitado(s) en
términos de las disposiciones tributarias aplicables. En caso de que el{los) CFDI entregado(s) por el
proveedor presenten errores o deficiencias, el responsable de administrar y verificar el cumplimiento
del contrato, dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcion, indicard por escrito y/o
correo electrénico al proveedor las deficiencias que debera corregir. El periodo que transcurra a
partir la entrega del citado escrito y/o correo electrénico y hasta que el proveedor presente las
correcciones, no se computara para efectos del articulo 51, segundo parrafo de la Ley.

Que el Proveedor exhiba la Constancia vigente del Registro de Prestacdores de Servicios
Especializados u Obras Especializadas, (REPSE), emitido por la Secretaria del Trabajo y Previsidon
Social. Lo anterior, con fundamento en los articulos 15 de la Ley Federal del Trabajo y 15 D, quinto
parrafo del Codigo Fiscal de la Federacién.

Para el caso de que el Proveedor opte por incorporarse al Programa de Cadenas Productivas de
NAFIN deberd considerar lo previsto en el Anexo No. 9 de |a presente convocatoria,

Por udltimo, si “EL IMPI” hiciese pagos en exceso al Proveedor, esté deberd reintegrar dichas
cantidades al dia siguiente a aquel en que se le soliciten y, debera cubriran los intereses que se
generen de conformidad con lo establecido en el articulo 51 de la Ley.

9.3 Impuestos y Derechos.

Los impuestos y derechos que procedan con motivo de la contrataciéon del servicio, objeto de esta
invitacion seran pagados por el Proveedor; “EL IMPI” sclo pagara el Impuesto al Valor Agregado
(LV.A.) de acuerdo con lo establecido en las disposiciones legales vigentes en la materia.



10. DERECHOS DE AUTOR, MARCAS REGISTRADAS, PATENTES Y/0 DERECHOS DE PROPIEDAD
INDUSTRIAL.

El proveedor se obliga con “EL IMPI”, a responder personal e ilimitadamente de los danos y perjuicios
que pudiera causar al IMPI o a terceros, si con motivo de la prestacion de los servicios viola derechos
de autor, patentes y/o marcas registradas de terceros u otro derecho de propiedad intelectual
reservado, en tal virtud, el proveedor manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, no
encontrarse en ninguno de los supuestos de infraccién administrativa y/o delito, establecidos en la
Ley Federal del Derecho de Autor, la Ley Federal de Proteccidn a la Propiedad Industrial, el Cédigo
Penal Federal y demas normatividad aplicable.

En caso de que sobreviniera alguna reclamacion en contra de “EL IMPI”, por cualquiera de las causas
antes mencionadas, la Unica obligacion de ésta, sera la de dar aviso inmediatamente y por escrito al
licitante adjudicado de la citada reclamacidn, demanda o controversia en el domicilio previsto en
este instrumento contractual que se suscriba, para que éste, utilizando los medios correspondientes
al caso, garantice salvaguardar a “EL IMPI” de cualquier reclamacién, demanda ¢ controversia,
sacandola en paz y a salvo de la misma, haciéndose cargo de todos los gastos, que la autoridad
correspondiente le condene a pagar mediante cualquier resolucién {o arreglo al cual de su
consentimiento) y liberandole de toda responsabilidad de caracter civil, penal, mercantil,
administrativa, fiscal o de cualquier otra indole.

El Proveedor defendera “EL IMPI” de cualquier reclamaciéon, demanda o controversia, sacandola en
paz y a salve de la misma, haciéndose cargo de todos los gastos, que la autoridad correspondiente
le condene a pagar mediante cualquier resolucion (o arreglo al cual de su consentimiento); siempre
y cuando “EL IMPI” natifique inmediatamente por escrito a el Proveedor de la citada reclamacién,
demanda o controversia.

Si como resultado de una reclamacién, demanda o controversia de violacién de derechos de autor,
patentes y/o marcas registradas de terceros u otro derecho de propiedad intelectual reservado, un
tribunal competente prohibiera el uso de un producto, el licitante adjudicado hara los esfuerzos
comercialmente necesarios para que “EL IMPI” obtenga el derecho de continuar su uso, o bien para
reemplazarlos por otro{s) equivalente(s) que sea (n) funcional {es), o modificarlo(s) para que cese la
violacion de tales derechos, en un término no mayor a cinco dias naturales.

Asimismo, en caso de recibir informacidon socbre una reclamacion, demanda o controversia de
violacién de derechos de autor., patentes y/o marcas registradas de terceros u otro derecho de
propiedad intelectual reservado-relacionada con un servicio, el proveedor pedra, a su costo, y sin que
ello implique obligacion alguna: tratar de obtener para “EL IMPI” el derecho de continuar recibiendo



los servicios presuntamente objeto de la reclamacion; modificar los servicios o reemplazarlos. En
estos casos, “EL IMPI” debera finalizar inmediatamente el uso de los servicios.

En casc de no realizarse las alternativas antes citadas, “EL IMPI” rescindira el contrato y el proveedor
se obliga a cubrir los danos y perjuicios que se acrediten.

“EL IMPI” coadyuvara en la defensa de la reclamacion, demanda o controversia, cuando ésta se limite
a la entrega de documentos publicos y privados, informes o alguna otra clase de dictdmenes o
pruebas periciales que tengan relacién con la reclamacién, demanda o controversia. El Proveedor
pagara directamente todos los gastos necesarios para la defensa de las controversias de cualquier
indole que se hicieren. Asimismo, el proveedor debe pagar a “EL IMPI” los dafos que resulten de la
suspension de los servicios inherentes al contrato. Dicha responsabilidad se limita al monto total del
contrato.

11. CANCELACION DE LA INVITACION.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 38 de “LA LEY”, “EL IMPI” podra cancelar la invitacion,
o conceptos incluidos en ésta, en los siguientes casos:

a) En caso fortuito o por causas de fuerza mayor.

b) Por causas de interés general

¢) Cuando existan circunstancias justificadas, que extingan la necesidad para adquirir los bienes
objeto de esta invitacion, o.

d)} Cuando de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafo ¢ perjuicio “EL
IMPI”

En caso de cancelacidon de la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica, la
partida o conceptos incluidos en ésta, “EL IMPI” harid del conocimiento a los licitantes del
acontecimiento que motiva la decisidn y no serd procedente contra ella recurso alguno, sin embargo,
los licitantes podran interponer la inconformidad en términos del Titule Sexto, Capitule Primero de
la Ley.

12.CONTROVERSIAS.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacién de la Ley, de esta
convocatoria o del contrato que se derive de la presente licitacidn, serdn resueltas por los Tribunales



Federales de la Ciudad de México, por lo que las partes renuncian expresamente a cualquier otro
fuero que pudiere corresponderles en razén de su domicilic presente o futuro.

En el supuesto de que se suscite alguna controversia relacionada con la informacion enviada a través
de medios remotos de comunicacion electrénica, la autoridad competente podra sclicitar a la SHCP,
exhiba los archivos electrénicos que obran en CompraNet, asi como la impresién de estos
debidamente certificados, a efecto de desahogar las pruebas a que haya lugar, conforme a las
disposiciones adjetivas que resulten aplicables.

13.NOTA OCDE.

A la presente convocatoria a la licitaciédn se adjunta el Anexo No. 14 "Nota informativa para
participantes de paises miembros de la Organizacién para la Cooperacidén y el Desarrollo Econdmicos
(OCDE) y firmantes de la Convencidn para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros
en transacciones comerciales internacionales”.

14. DOMICILIO PARA PRESENTACION DE INCONFORMIDADES

Contra el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo procedera la inconformidad en términos
del Titulo Sexto, Capitulo Primero de la Ley, la cual podra presentarse por escrito directamente en
las oficinas de la Secretaria de la Funcién Publica, a través del Organo Interno de Control en el
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, ubicadas en Av. Insurgentes Sur No. 1735, Col.
Guadalupe Inn, Delegacién Alvaro Obregén, C. P. 01020, Ciudad de México; a través de CompraNet
en la direccién electrdnica https://compranet.funcionpublica.gob.mx; o en las oficinas que ocupa el
OIC, ubicado en Periférico Sur 3106, piso 3, Col. Jardines del Pedregal, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P.
03106, Ciudad de México.

15.FORMATOS ANEXOS.

Se consideraran como parte integrante de la presente convocatoria los anexos que a continuacién
se senalan:


https://compranet.funcionpublica.gob.mx/

DESCRIPCION No. DE ANEXO
Descripcion de los servicios objeto de la invitacion Anexo No. 1
Modelo de Proposicion Economica Anexo No. 2
Relacidon de documentos que debera entregar el licitante Anexo No. 3
Formato de acreditacion de existencia legal y de personalidad juridica Anexo No. &4
del licitante, en términos de la fraccién v del articulo 48 del Reglamento
de la Ley.
Formato de participacion y Pliego de preguntas para la Junta de Anexo No. 5
Aclaraciones
Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en alguno de Anexo No. 6
los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 de la Ley
Modelo de contrato Anexo No. 7
Escrito de conformidad y aceptacidon de la presente Convocatoria. Anexo No. 8
Incorporacién de informacién relativa al programa de <Cadenas Anexo No. 9
Productivas y la documentacidén necesaria para afiliarse al mismo
Escrito de Declaracién de Integridad Anexo No. 10
Escrito de Manifestacion de Nacionalidad Mexicana Anexo No. 11
Estratificacidén de Micro, Pequena o Mediana Empresa (MIPYMES) Anexo No. 12
Carta de Aceptacidon por el usc de medios electrdonicos de Anexo No. 13
comunicacién.
Nota informativa para participantes de paises miembros de la Anexo No. 14
organizacioén.
Manifestacién de Cumplimiento a la Fraccidon IX Del Articulo 49 de “la Anexo No. 15
Ley General De Responsabilidades Administrativas.
La manifestacidon de los licitantes respecto del origen nacional del Anexo No. 16
servicio.

La utilizacién de los formatos es opcional, por lo que el no utilizar los mismos, no sera causa de
desechamiente, siempre y cuando los documentos utilizados por los licitantes contengan la
informacién y datos de los mencionados fermatos.



ANEXO No 1

Objeto de la Contratacién

Conocer las principales herramientas, terminologias y formas de operacidén de la memoria y €l lenguaje (oral y
escrito), asi como aprender a manejar mecanismos que permitan comunicarse de una manera clara y precisa para
el desarrollo de las actividades de cada area del Instituto.

Descripcién técnica de los servicios objeto de la contratacién

e El servicio esta compuesto por cuatro cursos, siendo los siguientes:
1. Mnemotecnia
2. Ortografia
3. Redaccidn
4, El poder de la palabra
e Numero de participantes: minimo 40 personas- maximo 100 personas servidoras publicas por curso
e Fecha: A partir del dia habil siguiente de la emision del Fallo al 30 de noviembre del 2022
¢ Numero de horas:15 horas por curso
e Participantes: De nivel operativo y/o de mando medio por cada curso
e Modalidad: En linea, los cuales deben estar alojados en una Plataforma digital proporcionada por
el proveedor que deberd estar disponible las 24 horas del periodo que dure la capacitacion.

e Temario:
1. Mnemotecnia
e ;Qué es el aprendizaje?
e Fragmentacién
e Procrastinacion y memoria
e Cddigo fonético
¢  Memoria y estimulacidn cognitiva
e  Memoria y comprensidn
e La mnemotechia y su importancia
¢ Reglas mhemeotécnhicas
e Técnicas de mhemotecnia
e Ejercicios mentales

2. Ortografia

e Las letras

e El uso de Mayusculas

e Numerales

e Acentuacion y sus habilidades

¢ Modelo de procesador ortografico
e Funcion prosédica




Descripcién técnica de los servicios objeto de la contratacién

Signos de puntuacién

Secuencias vocalicas (Diptongos, Triptongos, Hiatos)

Otras reglas (Diéresis, palabras unidas o separadas, homéfonas, parénimas
Casos practicos

Redaccién

Léxico, contexto y ohjetivos de la redaccién

La materia prima de la redaccién: Léxico y ortografia

La concordancia, adecuacidn y cohesion

Signo linglistico

COracién simple, compuesta y compleja

Ortotipografia

El parrafo y sus elementos

Caracteristicas del parrafo

Estructura del parrafo

Errares mds comunes en la redaccion

Etapas del proceso de escritura

Pasos para elaborar un escrito

Texto argumentativo

Categorias gramaticales y sus problemas en la redaccion
Relacién entre Sintagmatica y Paradigmatica

Vicios de lenguaje y alternativas para su solucion
Ejercicios diversos mediante elaberacion de documentos oficiales {Oficio, circular,
memorando, informe, minutas, nota, actas, entre otros)

El poder de la palabra

Psicolingilistica

Planeacién de la comunicacidén estratégica
Técnicas de comunicacién oral

Caracteristicas del lenguaje oral
Elementos y funciones del lenguaje oral
La presentacién en publico

Estilo y potencialidades del comunicador
Casos practicos

Requisitos que deben cumplir los proveedores participantes

Debera sefalar en su curriculum los estudios relacionados a los siguientes temas especificos: educacién,
aprendizaje y memoria, redaccién, ortografia, oratoria, Ciencias de la Comunicacidén, Imparticion de
capacitacién, formacién de personal, diseho de cursos y otros relacionados con el perfil de un instructor,
facilitader o ponente.




Criterio de Evaluacién

Binario

Puntos y Porcentajes

X

Plazo, Lugar y Condiciones de Entrega

Plazo

A partir del dia habil siguiente de la emisién del Fallo al 30 de noviembre del 2022

Lugar

El servicio serd en la modalidad a distancia.

Condiciones

adjudicado.

El servicio se impartird mediante una plataforma virtual administrada por el proveedor

Tipe de Contrato

Cantidad o Voliimenes Requeridos o

Unidad de . . . Contrato Abierto
i Cantidades indeterminadas Presupuesto
Medida (Art. 47 de la LEY}
Montos con LV.A,
1
Servicio Contrato Abierto Conforme al anexo téchico
Vigencia del Servicio Vigencia del Contrato
A partir del dia habil Periodo
- s A partir de la firma del
siguiente de la emisién .
L Contrato o Pedido Del Al
del Fallo o Adjudicacién
% A partir de la firma del 31 de diciembre 2022
contrate

Ejercicio Fiscal que abarcara la contratacién

Anticipada conforme a lo establecido por el

articulo 25 de la LAASSP

Anual

Plurianual

Anual Plurianual

X

N/A N/A

Cargo de los Servidores Publicos que seran responsables de administrar y vigilar el cumplimiento del
contrato o pedide, y en su caso, realizaran la inspeccién y supervisién del mismo:

Cargo

Actividad

Maria del Rocio Francisca Escarcega Lopez

Subdirectora Divisional de Recursos Humanos

Coordinadora Departamental de Seleccion,

Mara Erika Vega Ibarra

Reclutamiento y Capacitacion

Administrar y vigilar el cumplimiento del instrumento contractual




Recursos

Propios Créditos Externos

Recursos de Terceros

X N/A

N/A

Normas aplicables a la contratacién

Norma Nidmero Denominacién
N/A N/A
Aplica Garantia de Cumplimiento
Si No
De conformidad con los articulos 48, fraccidn Il y 49 fraccién | de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, El Proveedor se obliga a constituir y entregar a mas
tardar dentro de los 10 {diez} dias naturales siguientes a la firma del contrato, una fianza expedida
por institucidn legalmente constituida y apta en la diversificacién de las responsabilidades que
X asuma, a favor de “El Corredor”, para garantizar el exacto cumplimiento de las obligaciones contraidas
con la presente contratacion, considerando el criterio de divisibilidad.
El importe de esta fianza sera el equivalente al 10% (diez por ciento) del monto maximo del Contrato,
sin incluir el Impuesto al Valor Agregado {LV.A.)
. Criterio de Divisibilidad o Indivisibilidad de la Garantia de .
Aplica L. Criterio
Cumplimiento
Si No Divisible Indivisible
Para efectos de este procedimiento de contratacién y conforme al
criterio de divisibilidad o indivisibilidad de las obligaciones
X contractuales y aplicacién total de la garantia de cumplimiento de X
los contratos sujetos a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico
Aplica .
" Anticipo
Si No
X
Aplica . . .
- Garantia de Anticipo
Si No
X




Garantia por Defectos o Vicios Ocultos o Péliza de Responsabilidad Civil

Aplica

Si No

>

Forma de Pago

Con fundamento en el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
y en el articulo 89 de su Reglamento, asi como el Capitulo Quinto de los Lineamientos para promover la
agilizacién del pago a proveedores, el costo por el servicio se cubrird por parte del IMPI, por cada uno de los
entregables efectivamente realizados y entregados en las oficinas del IMPI, durante la vigencia del contrato,
en unh plazo que no excedera de los 20 dias naturales posteriores a la presentacion de la factura; debiendo
presentar la facturacién debidamente firmada por el proveedor. Para que el pago proceda, la factura debera
contener el escrito de aceptacién para cada ENTREGABLE que acredite que el proveedor cumplié la
prestaciéon del servicio a entera satisfaccion, firmadeo por el administrador del contrato.

El proveedor debera presentar en la Coordinacion Departamental de Tesoreria, cita en el 7° piso de Periférico
Sur 3106 en un herario de 09:00 a 15:00 horas de lunes a miércoles, para efectos de pago de los servicios que
se hayan proporcionado en el curse de los ultimos 15 dias naturales, en un término nho mayor de 3 dias
habiles, posteriores a la entrega del escrito de aceptacién, su factura para efectos de pago, la cual debera
cumplir con los requisitos fiscales que establece el Cadigo Fiscal de la Federacidn, acompafada del citade
documentoe, para gestionar el pago respective del servicio; dicho servidor publico o quien lo supla o sustituya
contara con 3 dias habiles para verificar y en su caso, aceptar la factura.

Si la factura presenta errores, el Coordinador Departamental de Contabilidad, lo hara saber al proveedor por
escrito dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcién.

El tiempo que el proveedor utilice para la correccién de la documentacién entregada derivado del proceso
anterior, no se computara para efectos del pago de acuerdo a lo establecido en el articule 51 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En términos del articulo 82 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, para efectos de contabilizar el plazo a gue hace referencia el primer parrafo del articulo 51 de la
Ley, se tendra como recibida la factura, a partir de que el proveedor la entregue a el IMPI al momento de
concldir la prestacién del servicio y el IMPI los reciba a satisfaccién en los términos de los lineamientos que
emita la Secretaria de la Funcidn Publica para promover la agilizacién del pago.

Dentro del plazo mencionado en el parrafo anterior, el IMPI debera requerir, en su caso al proveedor la
correccidn de errores o deficiencias contenidos en la factura; tramitar el page de dicha factura y realizar el
pago al proveedor.




Forma de Pago

Acorde a los Lineamientos referidos, el plazo maximo que deberd mediar entre la fecha en que el proveedor
acredite la prestacidn de los servicios y la fecha de pago correspondiente, serd de veinte dias naturales,
dentro de los cuales quedara comprendido el plazo a que hace referencia el parrafo primero del articulo 51

de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Los pagos se realizardn una vez firmada el acta de liberacidon de cada uno de los cursos en Moneda Nacional
y de conformidad con lo establecido en el art. 45 fraccidn Xlll de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del Sector Publico y al articulo 90 de su Reglamento.

Forma y Datos de Facturacion
Razdn Social: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
R.F.C.: IMP9312711NE1
Periférico Sur 3106, Jardines del Pedregal,
Domnicilio Fiscal: Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01900, Ciudad de
México.

La documentacién para trdmite de pago junto con sus facturas debera presentarse en:

Unidad

. : Domicilio Dias Horario
Administrativa
Coordinacion Periférice Sur 3106, Jardines del Pedregal,
. X Lunes a 09:00 a 15:.00
Departamental de Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01900, .
viernes horas

Contabilidad.

Ciudad de México.

Documentacioén a presentar:

e Factura Original
e Acta de liberacion firmada

Deductivas
Aplica . Responsable de
Porcentaje .
s | no %) Forma apllcar.las
deductivas
En caso de que el licitante incurra en incumplimiento de cualquiera
de sus obligaciones contractuales de forma parcial o deficiente a lo
estipulado en las ¢clausulas del futuro contrato y sus respectivos anexos,
asi como la cotizacion y el requerimiento asociado a ésta, el IMPI por
X 1% conducto del Administradar del contrato aplicard una deduccién del | Area Requirente y

1.0% (uno por ciento), sobre el costo de los servicios prestados parcial
o deficientemente, del mes que corresponda.

El calculo y la determinacién de las deducciones correspondientes las
realizara el Administrador del contrato del IMPI al licitante mediante
escrito, indicando los motivos y razones que de ellos se deriven,

Administradora del
Contrato




haciendo del conocimiento a la Subdireccidn de Recursos Materiales y
Servicios Cenerales, para que ésta notifique al proveedor.

Es importante sefalar que dichas deducciones econdmicas se
calcularan sin incluir el LV.A.

Para una correcta trazabilidad de la operacidn, los montos a deducir
se deberan soportar mediante nota de crédito relacionada a la factura
de pago (monto total del mes correspondiente) del licitante, la cual
debers integrarse a la documentacién gque se presente para pago.

A la nota de crédito mencionada anteriormente, se le aplicara el LV.A.
correspondiente, 0 en su caso, el licitante debera emitir la factura
aplicando la deduccién al monte total antes de impuestos. Lo anterior,
en el entendide de que se cumpla con el objeto de este contrato de
forma inmediata, conforme a lo acordado.

En caso contrario, el IMPl podra iniciar en cualquier momento
posterior al incumplimiento, el procedimiento de rescisién del
presente instrumento, considerando la gravedad del incumplimiento
y los dafios y prejuicios que el mismo pudiera ocasionar a los intereses
del Estado, representados por el IMPL. O en su caso, el IMPI iniciard
dicho procedimiento de rescisiéon cuando el monto total de aplicacién
de deducciones antes de LV .A. exceda el equivalente al 20% (veinte por

ciento) del monto total del presente contrato.

Penas Convencionales

Porcentaje
(%)

Forma

Responsable de
aplicar las penas

Aplica
SI |NO
X

1%

En caso de que el licitante presente atraso en el cumplimiento de
cualquiera de sus obligaciones pactadas para la prestacién del servicio,
el IMPI, por conducto del administradoer del contrato pedra aplicar una
pena convencional equivalente al 1.0% (uno por ciento), del monto del
servicio prestado, por cada dia natural de atraso, de conformidad con
lo establecido en el future contrate y sus anexos. Dichas penas no
deberan exceder del 10% del monto del futuro contrato o en su
defecto, del 20% (veinte por ciento) del monto total del futuro contrato,
pues de actualizarse cualquiera de los supuestos, el IMPI podra iniciar
el procedimiento de recisiéon del mismo, en los términos del articulo 54
de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;
por lo anterior, el pago de la prestacidon del servicio quedard
condicionado, proporcionalmente, al pago que el licitante deba
efectuar por concepto de penas convencionales por atraso.

Area Requirente y
Administradora del
Contrato




Penas Convencionales

Aplica | porcentaje Responsable de
Forma ’
SI |NO (%) aplicar las penas

El pago de las penas convencionales, deberd efectuarse mediante
depdsito en la cuenta N° 625524556 del Banco Mercantil del Norte, S.
A. {(BANORTE), a nombre del Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial, presentando ficha de depdsito ante el IMPL, por el monto
total de la penalizacidn correspondiente.

Independientemente de la aplicacién de la pena convencional a que
hace referencia el parrafo que antecede, se aplicardan ademas
cualquiera otra que la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico. establezca. Estas penas convencionales no
descartan que el IMPlI en cualquier momento posterior al
incumplimiento, determine procedente la rescisidon del futuro contrato,
considerando la gravedad de los danfios y perjuicios que el mismo
pudiera ocasionar a los intereses del IMPI. El calculo y la determinacidn
de las penas convencichales corresponde al Administrador del
contrato del IMPI, quien notificard a la Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales, para que el Area a su vez, comunigque
al Proveedor dicha determinacidon y el mismo pueda realizar el
depdsito bancario arriba indicado.

Aplica Pra
rérrogas
| NO
X N/A

Forma y términos en que se realizara la verificacién de las especificaciones técnicas y la
aceptacién de entrega de los bienes

El presente Anexo Técnico se acreditara con la entrega de una carpeta fisica que incluya nombre de la carpeta (nombre del
servicio), indice, separadores y divisiones por cada curso presentando lo siguiente:

0 Separador 1: Material electrénico de la plataforma virtual, indicando el objetive del curso v el desarrollo de cada
uno de los temas con la imagen institucional.

o0 Separador 2: Infografia digital (para ser enviada via electrénica) que incluya el nombre del curso, objetivo y
resumen de temas principales.

0 Separador 3: Poster digital {para ser enviado a los participantes), con el logo del Instituto, nombre del curso,
objetivo, fechas de inicio y término y modalidad de acceso.

0 Separador 4 Reporte integrado por: objetivo general, objetivos alcanzados, nimero total de participantes,
relaciéon de participantes con nimero de empleado y nombre, asi como informe del desarrollo del curso, todo
esto en formato editable y en PDF.

0 Separador 5: Relacidn impresa con el nombre del curso y listado de las constancias gue se estan entregando;
asi como, las constancias digitales e impresas de capacitacion por participante, las cuales deberan ser enviadas
en un periodo maximo de una semana después de haber concluido el curso.




ANEXO No.2
(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

MODELQ DE PROPOSICION ECONOMICA

LICITANTE:
Ciudad de México, a de de 2022.
Hoja No._ de
INSTITUTO MEXICANO DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL
Presente. -
Me permito someter a su consideracién la siguiente propuesta econdémica:
CANTIDAD | CANTIDAD COSTO TOTAL TOTAL
CONCEPTO UNIDAD . ,
MINIMA MAXIMA UNITARIO | MINIMC | MAXIMO
Mnemotecnia 40 100
Ortografia 40 100
Servicio
Redaccién 40 100
El poder de la palabra 40 100
SUBTOTAL
IVA
TOTAL
Atentamente
Nombre de la persona facultada {Cargo en la empresa) (Firrma}
legalmente

Nota 1: La Propuesta considera todos los costos del servicio ya que “EL IMPI” no pagard importe alguno diferente a los consighados en
esta proposicidén econdmica

Nota 2: La Propuesta Econdmica por parte de “El Prestador de Servicios” deberd contar con el dato del lugar y fecha de la cotizacién,
asi comao la vigencia gue debera ser de 60 dias.

Nota 3: La Propuesta Econdmica por parte de “El Prestador de Servicios” debera manifestar que los precios son fijos durante la vigencia
del contrato.

Nota &: La Proposicidon Econdmica por parte de "El Prestador de Servicios™ debera ser en moneda nacional {(pesos mexicanos), a dos
decimales y trunhcado (nho redondear).

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL



ANEXO No. 3

RELACION DE DOCUMENTOS QUE DEBERA ENTREGAR EL LICITANTE

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA (

) No.

FECHA:

DOCUMENTO

DESCRIPCION

ENTREGA

Sl NO

DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA

41.A

Copia legible v completa de la identificacién oficial vigente con
fotografia del representante legal del licitante.

41.B

Acreditacién de personalidad juridica en los términos sclicitados en
el numeral 3.3.2 de la presente convocateria, recomendandose para
tal efecto el Anexo No. 4 de esta convocatoria.

41.C

Declaracién por escrito bajo protesta de decir verdad de no
encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los articulos
50 y 60 antepenudltimo parrafo de la Ley, recomendandose para tal
efecto el Anexo No. 6 de esta convocatoria

41.D

Escrito de conformidad y aceptacion de |la presente convocatoria a
la invitacion y sus anexos y en su caso de las modificaciones,
derivadas de la Junta de Aclaracidon al contenido de las mismas.
Recomendandose para tal efecto el Anexo No. 8 de esta
convocatoria

41.E

Declaracién de integridad en la que manifiesten bajo protesta de
decir verdad. que por si mismos o a través de interpésita persona, se
abstendran de adoptar conductas, para que los servidores publicos
de “EL IMPI", induzcan ¢ alteren las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
licitantes, de conformidad a lo establecido en los articulos 29,
Fraccidn IX de la Ley y 39, Fraccién VI, inciso f) de su Reglamento.
Recomendandose para tal efecto el Anexo No. 10 de esta
convocatoria.




DOCUMENTCO

DESCRIPCION

ENTREGA

Sl NO

4.1.F

Escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que es
de nacionalidad mexicana. Recomendandose para tal efecto el Anexo No.
11 de esta convocatoria.

41.G

En su caso, los licitantes podran participar con caracter de MIPYMES,
para lo cual deberan presentar copia del documento expedido por
autoridad competente que determine su estratificaciéon como micro,
pequefia ¢ mediana empresa o bien, un escrito en el cual
manifiesten, que cuentan con ese caracter. Recomendandose para
tal efecto el Anexo No. 12 de esta convocatoria

41H

Carta de Aceptacion por el uso de medios electréonicos de
comunicacion, de conformidad con lo sefalado en el numeral 3.3
inciso K) de la presente convocatoria Recomendandose para tal
efecto el Anexo No. 13 de esta convocatoria

4.1.1

El licitante deberd entregar opinién del cumplimiento de
obligaciones fiscales en sentide positivo y vigente, emitida por el
Servicio de Administracion Tributaria (SAT), en cumplimiento a lo
previsto en el articulo 32-D del Cédigoe Fiscal de la Federacidn y en la
regla 2.1.31 de la Resclucidén Miscelanea Fiscal para 2021, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el dia 27 de diciembre de 2021.

413

El licitante deberd entregar opinién del cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social positiva y
vigente, emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS),
en cumplimiento a lo previsto en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal
de la Federacién y en los acuerdos ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR
¥ SU anexo unico relativo a las Reglas para la obtencién de la opinién
de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social, publicade en el Diarie Oficial de la Federacién con fecha 27 de
febrero de 2015 y ACDO.SA1HCT.250315/62.P.D] relative a la
Autorizacidn para modificar la primera de las reglas para la chtencién
de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia
de seguridad social, publicado en el Diario Oficial de la Federacién
con fecha 03 de abril de 2015, dictados por el H. Consejo Técnico del
Instituto Mexicano del Seguro Social.

4.1 K

El licitante debera entregar constancia de situacién fiscal en materia
de aportaciones patronales y entero de descuentos vigente y en la
gue no tengan a su cargo créditos fiscales firmes gque no se
encuentren pagados © gdarantizados en alguna de las formas




DOCUMENTCO

DESCRIPCION

ENTREGA

Sl

NO

permitidas por el Cédigo Fiscal de la Federacidn o bien que
teniéndolos hayan celebrado convenio de pago con las autoridades
fiscales en los términos previstos por la legislacidén aplicable, emitida
por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores (INFONAVIT), prevista en el articulo 32 D del Cédigo
Fiscal de la Federacion y en el Acuerdo del H. Consejo de
Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para
los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencién de
la constancia de situacidn fiscal en materia de aportaciones
patronales y entero de descuentos, publicado en el Diario Oficial de
la Federacidn el dia 28 de junio de 2017.

41.L

Manifiesto de Particulares, respecto de vincules con servidores
publicos, emitido por la Secretaria de la Funcidén Publica, en el que
afirme o niegue vinculos o relaciones de negocios, laborales,
profesionales, personales o de parentesco por consanguineidad o
afinidad hasta el cuarto grado que tengan con los servidores
publicos, atendiendo estrictamente a lo establecido en los
numerales 2, 3, 4, 5y 6 del anexo segundo del Protocolo de Actuacidn
en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamientoe y Prorroga de
Licencias, Permisoes, Auterizaciones y Concesiones.

4.1.M

La manifestacidon de los licitantes respecto del origen nacional del
servicio. (Anexo 16).

PROPOSICION TECNICA

4.2.A

La proposicidn técnica debera contener la Descripciéon de los
servicios que se ofrecen, en concordancia con lo sefalado en el
Anexo Técnico {(Anexo No. 1) de esta convocatoria dando
cumplimiento a todas y cada una de las especificaciones técnicas
establecidas en el mismo.

4.2.B

Manifestaciéon mediante escrito libre que, en caso de resultar adjudicado,
las metodologias, documentos, reportes, estudios, lineamientos,
estrategias, manuales de aplicacién y demas materiales que se generen
en la ejecucién o como consecuencia del contrato adjudicado, seran
propiedad exclusiva de “EL IMPI”, guedando obligade el licitante
adjudicado a entregarlos al término del contrate o cuando “EL IMPI” los
requiera.

PROPOSICION ECONOMICA




ENTREGA

DOCUMENTO DESCRIPCION
Sl | NO

Las cotizaciones, en las que los licitantes deberan presentar sus
proposiciones por el total de los conceptos del servicio solicitado en
la partida a cotizar, conforme a lo indicado en el Anexo No.2 de esta
convocatoria a la invitacion.
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ANEXO No. 4

FORMATO DE ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL Y DE PERSONALIDAD JURIDICA DEL
LICITANTE, EN TERMINOS DE LA FRACCOION V DEL ARTICULO 48 DEL REGLAMENTO DE LA LEY

, Manifiesto Bajo Protesta de decir verdad, que los datos

aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi comoe que cuento con las
facultades suficientes para suscribir las proposiciones y en su caso firmar el contrato. en la presente
Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrdonica, a nombre y representacion
de:

Numero de Invitacién:

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:
Calle y Niumero:

Colonia: Delegacién o Municipio:
cédigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos:

Correo Electrénico:

No. de la escritura plblica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Piblico ante el cual se dio fe de la misma:

Datos de la Inscripcién en el Registro Plblico de Comercio: Fecha:

Relacién de accionistas. -
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s):




Descripcion del objeto social: (Sefialando de su acta constitutiva, reformas o modificaciones aquél o aquéllos
que contemplen el objeto de la presente contratacién}

Reformas del acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:

Domicilio:

Datos del documente mediante el cual acredita su personalidad y facultades. -

Escritura publica niimero: Fecha:

Nombre, niimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

Lugar y fecha: .

Protesto lo necesario.

(Firma)

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo gue estime conveniente, debiendo respetar
su contenido, preferentemente, en el orden indicado.




ANEXO No. 5

FORMATO DE PARTICIPACION Y PLIEGO DE PREGUNTAS PARA LA JUNTA DE ACLARACIONES

De conformidad con lo previsto por el articulo 33 Bis de “LA LEY” de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, por mi propio derecho (o en representacion) de:
manifiesto mi interés de participar en el procedimiento de Invitacién a

Cuando Menaos Tres Personas Nacional Electrénica No. convecada por “EL IMPI”
para la contratacion del servicio: , para lo cual
proporciono mis datos generales (o los de mi representado)

DATOS GENERALES

Nombre de la Persona Fisica o Moral:

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:
Calle y Niimero:

Colonia: Delegaciéon o Municipio:
Coédigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos:

Correo Electrénico:

I. Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes; nombre y domicilio, asi como, en su caso, de
su apeoderado o representante. Tratindose de personas morales, ademas, descripcion del objeto
social de la empresa; identificando los datos de las escrituras publicas con las que se acredita la
existencia legal de las personas morales, y de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como
nombre de los socios que aparezcan en éstas, y

1. Del representante del licitante: Datos de las escrituras pablicas en las que le fueron otorgadas
las facultades para suscribir las propuestas.

Firma




ANEXO No. 5

PLIEGO DE PREGUNTAS

Asimismo, nos permitimos solicitar a la CONVOCANTE, la aclaracion de las siguientes dudas:

a).- De caracter administrativo

Pagina Numeral o Pregunta Respuesta
Punto especifico

b).- De caracter técnico

Pagina Numeral o Pregunta Respuesta
Punto especifico

c).- De caracter legal

Pagina Numeral o Pregunta Respuesta
Punto especifico

Atentamente

Nombre del Cargo en la empresa Firma
representante legal




ANEXO No. 6

ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS
SUPUESTOS ESTABLECIDOS POR LOS ARTICULOS 50 Y 60, ANTEPENULTIMO PARRAFO
DE LA LEY.

Ciudad de México, a de de

En relacion con la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas MNacional Electronica No.
. relativa a la Contratacion para la Prestacion del Servicio de

El suscrito en mi caracter de representante legal de la empresa
, personalidad que acredito con el testimonio notarial no. expedido
por el Notario Publico No. , comparezco a hombre de mi representada a declarar Bajo

Protesta de Decir Verdad:
Que la empresa licitante (o persona fisica), asi como ninguno de sus integrantes, se encuentran en
los supuestos que establecen los articulos 50 y 60, antepenultimo parrafo de “LA LEY” de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

Mi representada se da por enterada que en caso de que la infermacidn anterior resultase falsa serd
causa suficiente para que opere la rescisién del contrato sin responsabilidad para “EL IMPI”.

Lo anterior con el objeto de dar cumplimiento a dicha disposicién para los fines y efectos a que haya
lugar.

Atentamente

Nombre, cargo y firma del representante



ANEXO No. 7

CONTRATO ESPECIFICO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE FUMIGACION Y/O
JARDINERIA QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL POR CONDUCTO DE

(NOMBRE DE LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD), REPRESENTADA POR
(NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO FACULTADO), EN ADELANTE

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” Y, POR LA OTRA, {NOMBRE ©
DENOMINACION SOCIAL DE LA PERSONA FISICA O MORAL), EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR”,
REPRESENTADA POR . A QUIENES DE MANERA

CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y
CLAUSULAS SIGUIENTES:

ANTECEDENTE

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 17, segundo parrafo de “LA LEYde Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Secter Publico, en adelante “LAASSP”, y 14 tercer parrafo de su
Reglamento, la Secretaria de la Funcién Publica, en coordinacidén con la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, con fecha , suscribieron para la prestacion
del servicio . con el objeto de establecer las caracteristicas técnicas, y de calidad

DECLARACIONES

I. (“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"), declara que:
I.1 Que es una (Dependencia yfo Entidad} de conformidad con

(sustento juridico en los que se reconoce su existencia), cuya

competencia y atribuciones se seflalan en (sustento juridico en el que se sefhalen sus
facultades).

1.2 Que conforme a lo dispuesto por los articulos de su

(ordenamiento juridico en el que se regulen sus facultades), asi como del numeral de las
Politicas, Bases y Lineamientos de la “ILA DEPENDENCIA (o]
ENTIDADY)", (nombre del servidor publico facultado para firmar el contrato
especifico) en su caracter de . es el servidor publico que tiene conferidas las
facultades legales para celebrar el presente contrato especifico, quien podra ser sustituido en
cualgquier momento en su cargo o funciones, sin que ello implique la necesidad de elaborar convenio
modificatorio.




1.3. Que la adjudicacién del presente contrato especifico se realizé mediante el procedimiento
{adjudicacidn directa ¢ invitacion a cuando menos tres personas) con humero

. de conformidad con lo establecido en los articulos 134 de la Constitucién

Politica de los Estados Unidos Mexicanos y {sefalar los articulos correspondientes al procedimiento
de contratacion ya sea adjudicacién directa o invitacidén a cuande menos tres personas) de “LA LEY”
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en lo sucesivo “LAASSP”, y los
correlativos de su Reglamento.

.4 Que cuenta con recursos suficientes para llevar a cabo el presente contrato especifico, como se
acredita con la suficiencia presupuestaria numero , conforme a lo
establecido en el articulo 25 de la “LAASSP” emitida por la (area de
presupuesto), correspondiente a la{s} partida(s) presupuestal{es) Numero(s}

1.5 (nombre) , en su caracter de . © quien en

su caso ocupe dicho cargo, o gquien asuma las atribuciones del mismo, sera el/la servidor/a publico/a
encargadofa de administrar, supervisar, vigilar y verificar el cumplimiento del presente contrato
especifico y sus anexos en su calidad de “EL/LA ADMINISTRADOR(A) DEL CONTRATO”, de
conformidad con lo establecido en el articulo 84, séptimo parrafo de "El Reglamento” de la
“LAASSP”, con el apoyo de los servidores publicos que sean desighados para tal efecto.

1.6 Que para efectos fiscales las Autoridades Hacendarias le han asignado el Registro Federal de
Contribuyentes

1.7 Que tiene establecido su domicilio en , mismo que sefala para los fines y efectos
legales del presente contrato especifico.

il. “EL PROVEEDOR", a través de su (apoderado/representante legal), declara que:

IL1 Es una sociedad legalmente constituida conforme a las leyes mexicanas, y acredita su existencia

legal mediante escritura publica nimero de fecha de del
. pasada ante la fe del . Notario Publico numero de
e inscrita en el Registro Publico de Comercio de , Estado de

. bajo el folic mercantil de fecha

Es una persona fisica con actividad empresarial, con plena capacidad juridica para obligarse en los
términos del presente contrato, de nacionalidad mexicana, lo cual acredita acta de nacimiento (en
su caso, carta de naturalizacion respectiva, expedida por la autoridad competente)

(nimero), y se identifica con ). (ajustar en su caso).




11.2. Su objeto social es, entre otros

IL.3 El {la) C. en su caracter de (representante legal

o apoderado), cuenta poder amplio y suficiente para suscribir el presente contrato especifico y
obligar a su representada en los términos, lo cual acredita mediante la escritura publica

numero pasada ante la fe

del . Notario Publico numero de e inscrita en el
Registro Publico de Comercio de . Estado de . bajo el folio
mercantil de fecha . Mismo que bajo protesta de decir verdad

manifiesta que no le ha sido limitado ni revocado en forma alguna.

(Tratandose de personas fisicas, en su caso, sefalar datos relativos a los apoderados, cuando apligque).

IL4 En atencidn al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de |la Federacién, a la regla 2.1.31. de la Resolucién
Misceldnea Fiscal para 2018, presentd documento actualizado, emitido por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), de fecha . mediante el cual remite opinién
en sentideo positivo.

En cumplimiento a las Reglas para la Obtencién de la Opinién de Cumplimiento de Obligaciones
Fiscales en Materia de Seguridad Social, publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de
febrero del 2015, asi como su actualizacidén publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 3 de
abril de 2015, presentd documento actualizado, expedido por el Instituto Mexicano del Seguro Social
(IMSS) de fecha

Asi mismo en cumplimiento al Acuerdo del H. Consejo de Administracién del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencién de
la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos,
presenta la constancia de situaciéon fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos de fecha

1.5 {Cuando corresponda) Mediante escrito de fecha ___ de de 2019, manifiesta que es una
empresa , de conformidad con lo establecido en el articulo 3°, fraccidn Il de

“LA LEY” para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequena y Mediana Empresa. Lo
anterior, en términos del articulo 34 de "El Reglamento” de la “LAASSP”.

1.6 Que ha considerado todos y cada uno de los factores que intervienen en la prestacién del servicio,
manifestando reunir las condiciones técnicas, juridicas y econdémicas, asi como la organizacién y
elementos necesarios para el cumplimiento del presente instrumento juridico.



1.7 Que, bajo protesta de decir verdad, manifiesta qué ni él ni ninguno de los socios desempenan un
empleo, cargo o comisién en el servicio publice o, en su caso, que a pesar de desempenarlo, con la
formalizacién del presente contrato especifico no se actualiza un Conflicto de Interés, en términos
del articulo 49, fraccion IX de “LA LEY” General de Responsabilidades Administrativas, lo cual se
constatd por el Organo Interno de Control en la dependencia o entidad contratante, en concordancia
con los articulos 50, fraccién Il de la “LAASSP” y 88, fraccidn | de su Reglamento; asi como la
presentacion del acuse que se generd al momento de presentar el manifiesto a que se refiere el
Anexo Segundo del Protocolo de actuacidon en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y
prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

1.8 Mediante escrito de fecha manifiesta bajo protesta de decir verdad que no se
encuentra en alguno de los supuestos que sefalan los articulos 50 y 60, penultimo y antepenultimo
parrafo de la “LAASSP”.

1.9 Que, bajo protesta de decir verdad, declara que conoce y se obliga a cumplir con el Convenio
138 de |la Organizacion Internacional del Trabajo en materia de erradicacion del Trabajo Infantil, del
articulo 123 Constitucional, apartado A) en todas sus fracciones y de “LA LEY” Federal del Trabajo
en su articulo 22, manifestando que ni en sus registros, ni en su ndmina tiene empleados menores
de quince afos y que en caso de llegar a tener a menores de diecioche afios que se encuentren
dentro de los supuestos de edad permitida para laborar le seran respetados todos los derechos que
se establecen en el marco normativo transcrito.

IL10 Que cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes . (no aplica

para personas extranjeras).

IL1T Que senala como su domicilio para todos los efectos legales el ubicade en

Ill.- “LAS PARTES", declaran que:

HLT Que es su voluntad celebrar el presente contrato especifico y sujetarse a sus términos y
condiciones, para lo cual se reconocen ampliamente las facultades y capacidades necesarias,
mismas gue no les han sido revocadas o limitadas en forma alguna, por lo que de comun acuerdo
se obligan de conformidad con las siguientes:



CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO.
“EL PROVEEDOR"” acepta y se obliga a prestar a “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)” el servicio
integral de fumigacién y/o jardineria, en adelante “EL SERVICIO”.

SEGUNDA.- ALCANCES.

El objeto del presente contrato especifico se realizard de conformidad con el

(apartado, seccién o anexc), lo senalado en la (cotizacién o propuesta econdmica) de
“EL PROVEEDOR”, por lo que “LAS PARTES" se obligan a cumplirlos en todos sus términos.

TERCERA.- MONTO Y PRECIO.
En términos de los articulos 47 de la “LAASSP” y de 85 de su Reglamento, el importe minimo de

este instrumento juridico asciende a la cantidad de {importe con numero y letra),
mas (importe con nimero y letra) correspondientes al % de LV.A,
resultando la cantidad total de {importe con numero y letra} y el importe
maximo de este instrumento juridico asciende a la cantidad de

(importe con numero y letra) mas (importe con numero y letra)
correspondientes al _ % de LV.A, resultando la cantidad total de (importe con

numero y letra).

{En su caso)

El importe total de este instrumento juridico asciende a la cantidad de (importe
con numero y letra), mas {importe con numero y letra) correspondientes al %
de LV.A, resultando la cantidad total de {importe con numero y letra).

Ambas partes manifiestan de comun acuerdo que los precios amparados en este contrato especifico
son cotizados en pesos mexicanos, fijos e incondicionados, por lo que bajo ninguna circunstancia
podran aumentar durante la vigencia del presente instrumento juridico.

El pago de *“EL SERVICIO” objeto de este contrato especifico quedard condicionado,
proporcionalmente, al pago que “EL PROVEEDOR” deba efectuar en su caso por concepto de penas
convencionales y deduccicnes.

“EL PROVEEDOR” debera sostener los precios pactados en el presente contrato especifico, sin
modificacién alguna durante su vigencia y hasta su vencimiento; dicho precio incluye todos los
conceptos que “EL SERVICIO” requiere, por lo que “EL PROVEEDOR” no podra agregar ningdn costo
extra, siendo inalterable durante la vigencia del contrato.



(En su caso, dependera de la vigencia del contrato especifico, toda vez que en términos del articulo
80 de "El Reglamento” de la “LAAASSP”, se debera prever el mecanismo de ajuste que reconozca el
incremento a los salarios minimos). El (los) precio {s) unitario (s} objeto del presente contrato
especifico y el monto total del mismo, es la cantidad de en moneda nacional
que seran fijos durante la vigencia del mismo.

CUARTA.- FORMA DE PAGO.

En términos del articulo 51 de la “LAASSP”, los pagos se realizaran de conformidad con “EL
SERVICIO” efectivamente prestado, previa comprobacion, verificacién y aceptacion del mismo por
“EL/LA ADMINISTRADOR(A) DEL CONTRATO".

Los pagos se realizardn de manera mensual, en moneda nacional una vez aceptado de conformidad
con “EL SERVICIO” prestado, dentro de los 20 (veinte) dias naturales posteriores a la presentacién
del comprobante fiscal digital respectivo, el cual debera cumplir con los requisitos fiscales conforme
a lo establecido en los articulos 51 de la “LAASSP”, 89 y 90 de su Reglamento. El computo del plazo
para realizar el pago se contabilizara a partir del dia habil siguiente de la recepcidn del Comprobante
Fiscal Digital (CFDI) que ampare los servicios devengados. Los pagos, se efectuardn mediante
transferencia electrénica, por lo que “EL PROVEEDOR"” debera presentar documento expedido por
institucién bancaria.

En caso de que el CFDI entregado por los proveedores para su pago presente errores o deficiencias,
el administrador del contrato especifico, dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcidn,
indicard por escrito a “EL PROVEEDOR" las deficiencias que deberd corregir. El pericdo que
transcurre a partir de la entrega del citado escrito y hasta que el proveedor presente las correcciones
no se computara para efectos del articulo 51 de la Ley.

Para efectos de lo anterior, “EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO” debera remitir a
{responsable de pagos) de “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDADY)”, la documentacion
en original que compruebe la prestacién de “EL SERVICIO” junto con el CFDI correspondiente en el

gue manifieste su entera satisfacciéon respecto a la prestacion de “EL SERVICIO”, en tiempo y forma,
solicitando por escrito que se tramite el pago. En su caso, cuando “EL SERVICIO”" sea prestado de
forma parcial o deficiente o exista algun atraso en la prestacidén del mismo, sera responsabilidad de
“EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" determinar &l importe que se aplicara por concepto de
penas convencionales y deducciones, documentarlas, asi como notificar por escrito a

(responsable de pagos) de “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)" el importe de las mismas.

Los tramites de pago correspondientes, se efectuaran con los siguientes datos fiscales: A nombre
“{LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDADY)", con el domicilio fiscal siguiente:
con el Registro Federal de Contribuyentes




. ambos indicados en las declaracicnes del presente instrumento y debera ser
enviado el comprobante fiscal digital por via electrénica para su validacidn, al correo electréonico que
sefale “EL/LA ADMINISTRADOR{A) DEL CONTRATO".

El pago de “EL SERVICIO", quedara condicionade al pago que “EL PROVEEDOR” debha efectuar por
concepto de penas convencionales y/o deducciones que se determinen conforme a lo que
establecen las clausulas DECIMA CUARTA y DECIMA QUINTA del presente contrato especifico.

En el supueste de que sea rescindido el contrato especifico, no procedera el cobro de dichas penas,
ni la contabilizacion de las mismas, al hacer efectiva la garantia de cumplimiento. Lo anterior, de
conformidad con el contenido del segundo parrafo del articulo 95 d”El Reglamento” de la “LAASSP”.

El page correspondiente quedara sujeto a que “EL PROVEEDOR"” entregue en tiempo y forma la
garantia de cumplimiento a mas tardar dentro de los diez dias naturales posteriores a la firma del
presente contrato especifico y “EL/LA ADMINISTRADOR{A) DEL CONTRATO” sera el responsable de
verificar que “EL PROVEEDOR” haya entregado la garantia de cumplimiento correspondiente que
serd procedente de pago.

“(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)" no otorgard ninguna clase de anticipo {en su caso). En virtud de
que “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDADY)" estd incorporada al programa de cadenas productivas de
Nacional Financiera, S.N.C., Institucidén de Banca de Desarrollo, “EL PROVEEDOR"” podra transferir sus
derechos de cobro a favor de un intermediario financiero que esté incorporadoe a la cadena
productiva de “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)' mediante operaciones de factoraje o descuento
electrénico).

QUINTA.- VIGENCIA.
La vigencia del presente contrato especifico serd a partir de y hasta el de
de 20__.

SEXTA.- OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR".

SE PODRAN AGREGAR LAS OBLIGACIONES QUE ESTIMEN CORRESPONDIENTES

1. Prestar “EL SERVICIO” objeto del presente contrato especifico, de conformidad con las
especificaciones, requerimientos, alcances y caracteristicas citadas en el mismo y en su (apartado,
seccidn o anexo), mismos que debidamente firmados por “LAS PARTES” forman parte integrante de
este instrumento.

2. Cumplir con las disposiciones legales, reglamentarias. administrativas y en general, con todas las
que sean aplicables, v responder ante “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)” por cualquier dafio o
perjuicio que resultare por el incumplimiento de las mismas.



3. Responder respecto de la calidad de “EL SERVICIO” en los términos establecidos en el presente
contrato especifico, en su {apartado, seccidon o anexo), y en la legislaciéon aplicable.

4. |Informar oportunamente a “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)" de los hechos y razones
debidamente justificados que lo imposibiliten para cumplir, en su caso, con las obligaciones que le
sefala el presente contrato especifico y (apartado, seccién o anexo), a efecto de que
determine lo conducente conforme a lo previsto en el contrato especifico y las disposiciones
aplicables.

5. Ser el uUnico responsable cuando el servicio objeto del presente contrato especifico, no se haya
realizado de acuerdo a lo estipulado en el mismo, por lo que “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)"
podra ordenar la correccidn del mismo, sin que “EL PROVEEDOR" tenga derecho a retribucion
adicional alguna por ello, ya que ésta se harad por cuenta de “EL PROVEEDOR” en el plazo que para
tal efecto se sefale. Lo anterior, sin perjuicio de las sanciones que en su caso correspondan, en
términos de las cldusulas DECIMA CUARTA y DECIMA QUINTA de este contrato especifico.

6. En caso de realizar servicios excedentes o por mayor valor de lo establecido en este contrato
especifico, sin que para tales efectos se hubiera obtenido la autorizacién de “(LA DEPENDENCIA Y/O
ENTIDAD)” y sin que se hubiere celebradoe el convenio maodificatorio respectivo,
independientemente de la responsabilidad en que incurra por la ejecucion de “EL SERVICIO”, nho
tendra derecho a reclamar pago adicional alguno por ello.

7. Contar con todas las autorizaciones requeridas por las instituciones gubernamentales
competentes, para la adecuada ejecucidén del contrato especifico, por lo que también se obliga a
cumplir y realizar “EL SERVICIO” en estricto apego con todas las leyes, reglamentos y normas
aplicables, sean éstas municipales, estatales o federales.

8. Entregar la garantia de cumplimiento solicitada, de conformidad con los términos, plazos y formas
establecidos en el presente contrato especifico.

9. Entregar la péliza de responsabilidad civil solicitada, de conformidad con los términos, plazos y
formas establecidos en el presente contrato especifico.

10. Ser responsable de cualquier dane o afectacidén que, por negligencia, error o dolo, pudiera causar
a terceros en su persona ¢ bienes, con motivo de la prestacion de “EL SERVICIO”.

11. Presentar a la Secretaria de la Funcién Publica y/o al Organo Interno de Control de “(LA
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)", con motivo de las auditorias, visitas o inspecciones que practiquen,



la informacién y documentacidn relacionada con el objeto del presente Contrato, de conformidad
con los articulos 57 de la “LAASSP” y 107 de su Reglamento.

12. Presentar a “EL/LA ADMINISTRADOR(A) DEL CONTRATO”, en forma bimestral y/o cuando se le
requiera toda la informacién relativa a movimientos de afiliacién al Instituto Mexicano del Seguro
Social del personal contratado para la prestacién de “EL SERVICIO”, asi como la documentacién
comprobatoria sobre sus obligaciones obrero patronales.

SEPTIMA.- OBLIGACIONES DE “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)".

1. Cubrir el pago de “EL SERVICIO” efectivamente prestado de acuerdo a las condiciones y términos
estipulados en las clausulas PRIMERA, SEGUNDA, TERCERA y CUARTA del presente contrato
especifico.

2. Proporcionar a “EL PROVEEDOR” las facilidades necesarias para la prestacion de “EL SERVICIO”
objeto del presente contrato especifico.

3. Que a través de “EL/LA ADMINISTRADOR(A) DEL CONTRATO", o quien lo sustituya o supla o el/la
servidorfa publico/a que éste designe, sera responsables de administrar, supervisar, validar y vigilar
el cumplimiento de “EL SERVICIO” en los términos solicitados en el presente contrato especifico y
su (apartado, seccidn o anexo).

OCTAVA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

“EL PROVEEDOR" a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del presente
contrato especifico, se obliga a garantizar preferentemente mediante péliza de fianza. expedida por
una Institucion Afianzadora Mexicana autorizada en los términos de “LA LEY” de Instituciones de
Seguros y de Fianzas, o bien en alguna de las formas establecidas en los articulos 48 de “LA LEY” de
Tesoreria de la Federacion y 79 de "El Reglamento” de “LA LEY” Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, por un importe equivalente a un 10 % (diez por ciento) del monto
maximo/total adjudicado antes de LV.A,, en favor de la Tesoreria de la Federacidn,(o en su caso
tratandose de entidades paraestatales a favor de }a mas tardar dentro de los

10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del presente instrumento juridico, de conformidad con
lo dispuesto en los articulos 45, fraccién XI; 48 y 49, fraccién | de la “LAASSP”".

En caso de garantizarse a través de fianza, debera estarse a lo dispuesto en el articulo 103, fraccion
| de su Reglamento, y contener las siguientes previsiones:

a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato especifico;



b) Que, para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de cumplimiento total de las
obligaciones contractuales, emitida por “ELfLA ADMINISTRADOR(A) DEL CONTRATO” o quien lo
sustituya o supla;

c) Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacidon que garantice y
continuara vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del contrato especifico, asi
como durante la substanciacién de todos los recursos legales o de los juicios que se interpongan y
hasta que se dicte resolucion definitiva que quede firme, y

d) Que la Institucion de fianzas acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecucién
establecido en el articulo 282 de “LA LEY” de Instituciones de Seguros y de Fianzas para la efectividad
de la presente garantia, procedimiento al que también se sujetard para el caso de cobro de intereses
que prevé el articulo 283 del mismo ordenamiento legal por pago extemporaneo del importe de la
péliza de fianza requerida.

La garantia de cumplimiento del contrato especifico sera (divisible/indivisible),
considerando el tipo de obligaciones originadas por la prestacién de “EL SERVICIO” descrito en el
(apartado, seccidon o anexo).

De no cumplir con dicha prestacién, “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDADY)” podrd rescindir el contrato
especifico y remitir el asunto al Organo Interno de Control para que determine si se aplican las
sanciones estipuladas en el articulo 60 fraccién Il de la “LAASSP”.

La garantia de cumplimiento de ninguna manera serd considerada como una limitacién de la
responsabilidad de “EL PROVEEDOR", derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el
presente instrumento juridico, y de ninguna manera impedird que “(LA DEPENDENCIA Y/O
ENTIDAD)” reclame la indemnizacién o el 11 reembolso por cualquier incumplimiente que puede
exceder el valor de la garantia de cumplimiento.

En caso de meodificacidon al monto del presente instrumento juridico o modificacién al plazo, “EL
PROVEEDOR" se obliga a entregar “{LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)" dentro de los diez dias
naturales siguientes a la formalizacidén del convenio modificatorio correspondiente, de conformidad
con el Jultimo parrafo del articulo 21 de "El Reglamento” de la “LAASSP”, los documentos
modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener en el documento la estipulacion de
gue se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantia otorgada inicialmente.

“EL PROVEEDOR" acepta expresamente que la garantia expedida para garantizar el cumplimiento
se hara efectiva independientemente de que se interponga cualquier tipo de recurso ante instancias
del orden administrative o judicial, asi como que permanecerd vigente durante la substanciacién de



los juicios o recursos legales que interponga con relacidn a dicho contrato especifico, hasta que sea
pronunciada resolucion definitiva que cause ejecutoria por la Autoridad competente.

El tramite de liberacién de garantia de cumplimiento, se realizara inmediato a que se extienda la
constancia de cumplimiento de obligaciones contractuales por parte de “EL/LA ADMINISTRADOR(A)
DEL CONTRATO”, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 81, fraccidén VIl de “El
Reglamento” de la “LAASSP”.

NOVENA.- POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL.

“EL PROVEEDOR" en un término de 10 dias naturales contados a partir del dia siguiente al de la
firma del presente contrato especifico, deberd presentar a “EL/LA ADMINISTRADOR(A) DEL
CONTRATO"” el original de la pdliza de responsabilidad civil correspondiente, expedida por una
compania aseguradora autorizada en los términos de la Ley de Seguros y de Fianzas, nombrando
como beneficiario a “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)” de al menos el __ 9% del monto maximo/total
(asi como del numeral de sus Politicas, Bases y Lineamientos) del contrate especifico, sin
incluir el Impuesto al Valor Agregado, la cual debera cubrir el riesgo de responsabilidad civil por
danos a terceros imputables a “EL PROVEEDOR"” por todas las actividades que desarrolle durante la
vigencia del presente contrato especifico y las obligaciones que se deriven de éste, asi como durante
la substanciacién de todos los recursos o juicios que se interpongan hasta que se dicte resolucidén
definitiva por autoridad competente, en la inteligencia de que dicha pdliza sélo podra ser cancelada
mediante autorizacion expresa y por escrito de “EL/LA ADMINISTRADOR({A) DEL CONTRATO". En el
supuesto de que no presente la referida pdliza dentro del plazo de diez dias naturales, contados a
partir del dia siguiente de la firma del presente contrato especifico, “(LA DEPENDENCIA Y/O
ENTIDAD)” podra iniciar el procedimiento de rescisién del mismo.

DECIMA.- LUGAR Y CONDICONES PARA LA PRESTACION DE “EL SERVICIO".

“EL PROVEEDOR" debera prestar “EL SERVICIO” objeto del presente contrato especifico,
considerando las ubicaciones y especificaciones senaladas en (apartado, secciédn o anexo) del
presente instrumento juridico.

DECIMA PRIMERA.- ADMINISTRACION, VERIFICACION, COMPROBACION Y SUPERVISION.“(LA
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)" designa a , en su caracter de
o quien en su caso ocupe dicho carge como “EL/LA ADMINISTRADOR{A) DEL
CONTRATO" quien tendrd la facultad para administrar. supervisar, validar y vigilar, por lo que podra

revisar e inspeccionar las actividades que desempene el “EL PROVEEDOR” y girar las instrucciones
que considere oportunas, y podra designar al servidor/a plblico/a que considere oportuno para los
mismaos fines los cuales estaran facultados para recibir “EL SERVICIO”, y serd o seran responsables
de su aceptacion a satisfaccion y de determinar los incumplimientos, comunicando por escrito a “EL



PROVEEDOR", las observaciones que estime o estimen pertinentes en relacién con su ejecucién, lo
que tendra que realizar de acuerdo a lo establecido en su (apartado, seccidén o anexo).

Asimismao, una vez cumplidas todas las obligaciones por parte de “EL PROVEEDOR" a satisfaccion
de “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)”, procederd inmediatamente a extender la constancia de
cumplimiento total y a satisfaccion de las obligaciones para que se dé inicio a los tramites en su caso
para la cancelacién de la garantia de cumplimiento del contrato especifico.

La verificacién de “EL SERVICIO" que realice “{LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDADY)", no libera a “EL
PROVEEDOR” del cumplimiento de las obligaciones contraidas en este contrato especifico, asi como
de las deficiencias que aparezcan posteriormente una vez concluido el mismeo. Lo anterior, en el
entendido de que el ejercicio de esta facultad, no sera considerada como aceptacion tacita o expresa
de “EL SERVICIO".

“(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDADY)", quedara facultada para realizar visitas fisicas a las instalaciones
de “EL PROVEEDOR" durante la vigencia del contrato especifico, para lo cual debera brindar al
personal de “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)", previa identificacién del mismo, las facilidades
necesarias.

De conformidad con el articulo 57 de |a “LAASSP”, la Secretaria de la Funcién Publica, podra realizar
las visitas e inspecciones que estime necesarias, asi como verificar la calidad de “EL SERVICIO”
establecido en el presente contrato especifico, pudiendo solicitar a “(LA DEPENDENCIA Y/O
ENTIDAD)" v a “EL PROVEEDOR” todos los datos e informes relacionados con los actos de que se
trate.

DECIMA SEGUNDA.- PROCEDIMIENTOS PARA LA VERIFICACION, ACEPTACION O CORRECCION DE
“EL SERVICIO".

En términos de lo dispuesto por los articulos 84, penultimo y ultimo parrafos y 108 de "El
REGLAMENTO” de la “LAASSP”, |a verificacion, aceptacion o correccion de “EL SERVICIO” se realizara
por “EL/LA ADMINISTRADOR{A) DEL CONTRATO" o quien 13

lofla sustituya o supla, ¥y que hasta en tanto elle no se cumpla, “EL SERVICIO” no se tendrd por
recibido o aceptado.

El coOmputo del plazo entre el momento en el que se presta “EL SERVICIO” y el momento en que
éste es recibido a satisfaccidn, se interrumpira cuando “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)"' acredite
haber comunicado a “EL PROVEEDOR”, en los términos previstos en el (apartado, seccién o anexo)
de este contrato especifico el incumplimiento en la prestacién de “EL SERVICIO”.



Los dias que transcurran entre la fecha en que “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)" notifica a “EL
PROVEEDOR” ¢l incumplimiento en la prestacién de “EL SERVICIO” y aquélla en que “EL
PROVEEDOR" realice la correccidon del mismo se aplazara, asi como la fecha para la recepcién a
satisfaccion.

DECIMA TERCERA.-MODIFICACION DEL CONTRATO ESPECIFICO

“LAS PARTES" estan de acuerdo en que por necesidades de “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)"
podra modificarse el contrato especifico, de confermidad con el articulo 52 de la “LAASSP”, siempre
y cuando las modificaciones no rebasen en conjunto el 20% (veinte por ciento} del monto o cantidad
de los servicios establecidos originalmente. Lo anterior, se formalizard mediante la celebracidon de
un convenio modificatorio.

Cualquier modificacidon al contrato especifico debera formalizarse por escrito por parte de “(LA
DEPENDENCIA Y/O ENTIDADY)", el instrumento legal respectivo sera suscrito por elfla servidor/a
publico/a que lo haya hecho en el contrato especifico o por quien lo/a sustituya o esté facultado/a
para ello.

De conformidad con lo establecido en el articulo 52 de la “LAASSP”, no procedera cambio alguno
que implique otorgar condiciones mas ventajosas a “EL PROVEEDOR” respecto de las establecidas
originalmente.

Con fundamento en el articulo 21 de "El Reglamento” de la “LAASSP", por caso fortuito o fuerza
mayor o por causas atribuibles a “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDADY)", esta ultima podra modificar el
presente contrato especifico a efecto de prorrogar el plazo de prestacion de “EL SERVICIO”, En este
supuesto debera formalizarse el convenio modificatorio respectivo, sin que proceda la aplicacién de
penas convencionales por atraso.

La modificacidn del plazo por caso fortuito o fuerza mayor, podra ser solicitada por “EL PROVEEDOR"
o por “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDADY)". El escrito en el que se sefale el caso fortuito o fuerza
mayor, debera ser presentado ante (responsable de la contratacion), debidamente

firmado por “EL PROVEEDOR", dentro de los 5 dias naturales posteriores al evento que le impida el
cumplimiento de las obligaciones contraidas, asi como anexar la constancia de dichos hechos. 14
En caso de que “EL PROVEEDOR" no abtengan la prérroga de referencia por ser causa imputable a
éste el atraso, se hara acreedor a la aplicacién de penas convencionales.

DECIMA CUARTA.- PENAS CONVENCIONALES.
Con base en los articulos 53 de la “LAASSP”, 95 y 96 de "El Reglamento” de la “LAASSP”, asi como
de las Politicas, Bases y Lineamientos vigentes en “(LA DEPENDENCIA Y/O




ENTIDAD)” si “EL PROVEEDOR” incurriera en algun atraso en los plazos establecidos para la

prestaciéon de “EL SERVICIO” cobjeto del (apartado, seccion o anexo) la pena
convencional se deducira del Comprobante Fiscal Digital, por un monte equivalente al %
{ por ciento) por cada dia natural de atraso, sobre el importe de “EL SERVICIO”" no

prestado oportunamente, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, dichas penas no deberan
exceder del monto de la garantia de cumplimiento de contrato especifico, una vez que se actualice
este supuesto, “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)” podra iniciar el procedimiento de rescision del
presente contrato especifico y se hara efectiva la garantia de cumplimiento del mismo.

Para el pago de las penas convencionales, “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDADY)", a través de “EL/LA
ADMINISTRADOR(A) DEL CONTRATO”, informara por escrito a “EL PROVEEDOR"” el calculo de la
pena correspondiente indicando el tiempo de atraso, asi como la base para su calculo y el monto de
la pena a que se haya hecho acreedor.

“(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)” a través de “EL/LA ADMINISTRADOR(A) DEL CONTRATO"
notificara a “EL PROVEEDOR?” el calculo de |la pena correspondiente (indicar el procedimiento de la
aplicacién de la pena). En case de que “EL PROVEEDOR"” no realice el pago solicitado dentro del
plazo establecido, “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)’ no procederd a realizar el pago del
comprobante fiscal digital correspondiente.

DECIMA QUINTA. DEDUCCIONES.

Las deducciones por incumplimiento parcial o deficiente en la prestacién de “EL SERVICIO" que se
aplicardn a "EL PROVEEDOR?", seran de acuerdo con lo establecido en el articulo 53 Bis de la "LAASSP”
y 97 de su Reglamento y conforme a lo estipulado en el presente Contrato y su Anexo |, en los
términos siguientes:

Descripcion Deductiva

Prestacién parcial o deficiente de “El | XX% {XXX por ciento) antes del IVA del
SERVICIO” valor total de “El SERVICIO” prestado de
manera parcial o deficiente

{Ajustar segun Politicas, Bases y Lineamientos de la cada dependencia o entidad. Para aplicar las
deducciones “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD) notificard a “EL PROVEEDOR" el monto de las
mismas (indicar el procedimiento de |la aplicacidén de las deducciones),

La acumulacién de las deducciones, no excedera del importe de la garantia de cumplimiento del
monto maximo del contrato especifico, sin considerar el LV.A., en cuyo caso, se procedera al inicio
del procedimiento de rescisién del contrato especifico.



DECIMA SEXTA.- CAUSAS RESCISION DEL CONTRATO ESPECIFICO.

De conformidad con el punto del numeral cde las POBALINES de
la “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)" v, cuando “EL PROVEEDOR" incumpla con las obligaciones
pactadas en el (apartado, seccidn o anexo) y en el presente instrumento juridico, se procedera a la
rescisidon administrativa del mismo sin necesidad de Declaracién Judicial previa, de conformidad a
lo establecido en el articulo 54 de la “LAASSP" y el apartado 4.3.5. del Manual Administrativo de
Aplicacién General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, si
“EL PROVEEDOR" incurriera, ademas, en cualquiera de los siguientes casos, de manera enunciativa:
a) Por contravenir los términos y condiciones de este contrato especifico yfo las disposiciones de la
“LAASSP”, su Reglamento y/o los demas ordenamientos legales que resulten aplicables.

b) Por impedir el desempeio normal de labores de “LA DEPENDENCIA" durante la vigencia de este
contrato especifico.

c) Por presentar una fianza y/o pdliza de responsabilidad civil apdcrifas.

d) Cuando autoridad competente lo declare en concurse mercantil ¢ alguna figura analoga, o bien
se encuentre en cualquier otra situacidon que afecte su patrimonio, en tal forma que le impida
cumplir con las obligaciones asumidas en este contrateo especifico.

e) Si se comprueba que la manifestaciéon a que se refiere la declaracién 1.8 de este contrato
especifico se realizé con falsedad.

f) Cuando el importe que se haya calculado por concepto de penas convencicnales o deductivas, sea
igual o superior al 109 (diez por ciento) del monto total/maximo del contrato especifico.

g) Si “{LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)" o cualquier otra autoridad detecta que “EL PROVEEDOR"
proporciond informacién o documentacidén falsa o alterada en el procedimiento de contratacién,
para la elaboracion del presente instrumento juridico o en la ejecucién del mismeo.

“(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)" llevard a cabo dicho procedimiento de rescisidon, de
conformidad con los articulos 54 de la “LAASSP"” y 98 de su Reglamento.

En virtud de que la obligacién garantizada es indivisible/indivisible, la aplicacidn de la garantia de
cumplimiento, sera total al monto de las obligaciones incumplidas. (Ajustar segln sea el caso).

De conformidad con el articulo 99 de "El Reglamento” de la “LAASSP”, concluido el procedimiento
de rescision, se formulara y notificara el finiquito correspondiente, dentro de los 20 dias naturales



siguientes a la fecha en que se comunique la rescision, debiéndose indicar los pagos que deban
efectuarse y demas circunstancias del caso.

DECIMA SEPTIMA.- PROCEDIMIENTO DE RESCISION

“(LA DEPENDENCIA O ENTIDADY)' de conformidad con lo establecido en el articulo 54 de la
“LAASSP”, podra en cualquier momento rescindir administrativamente el presente contrato
especifico, bastando para ello la comunicacién por escritc en ese sentido, sin necesidad de
declaracion judicial, otorgandole a “EL PROVEEDOR” un plazo improrrogable de 5 (cinco) dias
habiles contados a partir de que éste reciba la comunicacion respectiva, para que manifieste lo que
a su derecho convenga y aporte en su caso las pruebas que estime pertinentes, de omitir respuesta
o si después de analizar las razones aducidas por éste “{LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDADY)", estima
gue no son satisfactorias, dentro de los 15 {quince) dias habiles siguientes, dictara la resolucién que
proceda debidamente fundada y motivada, la que comunicara a “EL PROVEEDOR” y a las
autoridades competentes.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato, se hiciere la prestacién de “EL
SERVICIO”, el procedimiento iniciado quedard sin efecto, previa aceptacién y verificacion de la
dependencia o entidad de que continlia vigente la necesidad del mismo, aplicando, en su caso, las
penas cohvencionales correspondientes.

“(LA DEPENDENCIA O ENTIDAD)" podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando
durante el procedimiento advierta gque la rescisidn del contrato pudiera ocasionar algun dafo o
afectacién a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, deberd elaborar un dictamen
en el cual justifique que los impactos econdmicos o de operacidn que se ocasionarian con la rescisidon
del contrato resultarian mas inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, “(LA DEPENDENCIA O ENTIDAD)” establecera con el proveedor
otro plaze, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere meotivado el inicio del
procedimiento. El convenio modificatorio que al efecto se celebre debera atender a las condiciones
previstas por los dos Ultimos parrafos del articulo 52 de esta Ley.

“EL PROVEEDOR" sera responsable por los dafios y perjuicios que le cause a “(LA DEPENDENCIA Y/O
ENTIDAD)".

DECIMA OCTAVA.- CESION DE DERECHOS

“EL PROVEEDOR" no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados del
presente contrato especifico, a favor de cualquier otra persona fisica 0 moral, con excepcion de los
derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con la conformidad previa y por escrito de “{LA
DEPENDENCIA O ENTIDADY" deslindando a esta de toda responsabilidad.



DECIMA NOVENA.- INFORMACION CONFIDENCIAL.

“LAS PARTES” estan confarmes en que la informacidn que se derive de la celebracién del presente
instrumento juridico, asi como toda aquella informaciéon que “{(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)”
entregue a “EL PROVEEDOR” tendra el caracter de confidencial, por lo que “EL PROVEEDOR” se
compromete a no proporcionarla a terceros, inclusive después de la terminacién de este contrato
especifico.

VIGESIMA- TERMINACION ANTICIPADA.

“(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)" podra dar por terminado anticipadamente el presente contrato
especifico, cuando concurran razones de interés general, ¢ bien, cuando por causas justificadas se
extinga la necesidad de requerir “EL SERVICIQ” criginalmente contratado, y se demuestre que de
continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafo o perjuicio
al Estado, o se determine la nulidad de los actos que dieron origen al presente instrumento, con
motivo de la resolucién de una incoenformidad o intervencion de oficio emitida por la Secretaria de
la Funcién Publica. En estos supuestos “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)” reembolsard a “EL
PROVEEDOR" los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables,
estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el presente contrato especifico
de conformidad con lo previsto en los articulos 54 BIS de “LA LEY” de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico ¥ 102 de su Reglamento. Para los efectos anteriores, bastard la
notificaciéon por escrito a “EL PROVEEDOR"” de la determinacién de dar por terminado de manera
anticipada el contrato especifico.

VIGESIMA PRIMERA.- SUSPENSION DEL CONTRATO.

En términos de lo establecido en el articulo 55 Bis de la “LAASSP” y 102 de su Reglamento, cuando
en la prestacién de “EL SERVICIO" se presente caso fortuito o de fuerza mayor, “(LA DEPENDENCIA
Y/O ENTIDAD)", bajo su responsabilidad, podra suspender la prestacién de “EL SERVICIO”, en cuyo
caso Unicamente se pagara aquél que hubiese sido efectivamente prestado, debiendo celebrar las
partes, el convenio respectivo.

La suspension de “EL SERVICIO” se sustentard mediante dictamen que precise las razones o las
causas justificadas que den origen a la misma.

Cuando la suspensién obedezca a causas imputables a “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDADY", previa
peticion y justificacién de “EL PROVEEDOR", aquélla le reembolsara los gastos no recuperables que
se originen durante el tiempo que dure la suspensién.

Dicho pago serd procedente, cuando los mencionados gastos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el presente contrato especifico, los cuales estaran



limitados, segun corresponda, a los conceptos previstos en el articulo 102 de “El Reglamento” de |a
“LAASSP”.

“LAS PARTES" pactaran el plazo de suspension; si al término del mismo, no puede reiniciar “EL
SERVICIO”, podra iniciarse la terminacién anticipada a que se hace referencia en la clausula que
antecede.

“EL PROVEEDOR" podra solicitar a “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)” el pago de gastos no
recuperables en un plazo maximo de un mes, contado a partir de la fecha de la suspensién del
contrato especifico.

Los gastos no recuperables, serdn pagados dentro de un término que no podra exceder de 45 dias
naturales posteriores a la solicitud por escrito, mediante la cual “EL PROVEEDOR”, fundamente y
motive el pago de dichos gastos no recuperables.

VIGESIMA SEGUNDA.- PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR.

“EL PROVEEDOR” sera responsable por el uso de patentes, licencias, derechos de autor y marcas que
pudieran corresponder a terceros sobre los procedimientos que utilice y que proporcione para
cumplir con el objeto del presente Contrato. En caso de infringir dichos conceptos o incurrir en
violaciones legales, “EL PROVEEDOR" se obliga a resarcir a “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)"
cualquier gasto comprohable que ésta erogue por dichos conceptos o derivado de cualquier
responsabilidad que le haya sido imputada por autoridad competente.

VIGESIMA TERCERA.- RELACIONES LABORALES.

“{LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)" y “EL PROVEEDOR” aceptan y reconocen expresamente que no
son aplicables a este Contrato, las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo, ni de la Ley Federal de
los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del apartado “B” del articulo 123
Constitucional. “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)" no adquiere, ni reconoce obligacién alguna de
caracter laboral, a favor de “EL PROVEEDOR”, ni de su perscnal.

El personal que se ocupara, con motivo de la prestaciéon de “EL SERVICIO” materia de este contrato
especifico, estara bajo la responsabilidad directa de “EL PROVEEDOR” y, como consecuencia, en
ningun momento se considerard a “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)" como patrén sustituto o
solidario, ni a “EL PROVEEDOR” como intermediario sino como patrén en términos de |o previste en
el articulo 15-A de la Ley del Seguro Social.

Por lo anterior, “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)" no tendrd relacién alguna de caracter laboral
con dicho personal y, consecuentemente, queda liberada de cualquier responsabilidad, obligdndose
“EL PROVEEDOR" a responder a todas las reclamaciones que sus trabajadores presenten en su



contra o en contra de “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)”, con relacién a los ordenamientos en
materia de trabajo, higiene y seguridad social.

VIGESIMA CUARTA.- RESPONSABILIDAD OBJETIVA.

“EL PROVEEDOR” respondera de los danos y perjuicios que por inobservancia y negligencia de su
parte llegue a causar a “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDADY)" y/o a terceros, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que hubiera incurrido durante la prestacion de “EL SERVICIO”, con excepcion de
los que hayan acontecido por caso fertuito o fuerza mayor, por lo que se obliga a responder por
dichos conceptos quedando obligado a resarcir a “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDADY", de cualquier
gasto o costo que ésta erogue por dichos supuestos o pérdida causada.

VIGESIMA QUINTA.- PAGOS EN EXCESO.

En caso de que “EL PROVEEDOR” haya recibido pagos en exceso de “(LA DEPENDENCIA ©O
ENTIDADY", deberd reintegrarle las cantidades mas los intereses correspondientes de conformidad
con el parrafo tercero del articulo 51 de la “LAASSP”.

VIGESIMA SEXTA.- NULIDAD PARCIAL.

“LAS PARTES” acuerdan gque si por cualquier motivo o circunstancia, parte del presente contrato
especifico es declarado nulo por virtud de sentencia firme o por asi establecerlo alguna disposicidn
legal presente o futura, tal situacidén no invalidarad en forma alguna la parte restante del mismo,
debiendo entonces ser aplicada la “LAASSP”, y de manera supletoria, el Codigo Civil Federal, la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo, el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, asi como los
Tratados y Convenios Internacionales de los cuales México sea parte, y demas normatividad que
resulte aplicable del derecho comun, esto en concordancia y sin menoscabo del texto contractual
cuya validez no fuere afectada.

No obstante, lo anterior, para cualquier aspecto presupuestal que se derive del presente instrumento
juridico, debera aplicarse la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, su
Reglamento y nhormatividad conexa en la materia.

VIGESIMA SEPTIMA.- CONCILIACION, ARBITRAJE Y OTROS MECANISMOS DE SOLUCION DE
CONTROVERSIAS Y COMPETENCIA JUDICIAL.

Previamente al inicio de la rescision del contrato, en cualguier momento, “LAS PARTES” podran
recurrir al procedimiento de conciliacién, establecido en el Titulo Sexto, en los capitulos Segundo y
Tercero de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. (En su caso, al
arbitraje o a otros mecanismos de solucién de controversias y competencia judicial, precisando cual
de dichos mecanismos se llevara a cabo).



VIGESIMA OCTAVA.- LEGISLACION APLICABLE.

Los términes y condiciones previstos en este contrato especifico seran regidos por la “LAASSP” y su
Reglamento y supletoriamente seran aplicables en lo conducente, las disposiciones de la Ley Federal
de Procedimiento Administrativo, Cédigo Civil Federal, las del Cédigo Federal de Procedimientos
Civiles. Asimismo, se aplicaran en lo conducente, la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, de la Ley
General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados.

En caso de discrepancia entre la (solicitud de cotizacién o invitacién) y el contrato
especifico, prevalecera lo establecido en la {solicitud de cotizacidén o invitacidon), de
conformidad con el articulo 81, fraccion IV de "El Reglamento” de la “LAASSP”.

VIGESIMA NOVENA.- CONTROVERSIAS E INTERPRETACION.

Para la interpretacion y debido cumplimiento del presente contrato especifico, “LAS PARTES” se
someten a la jurisdiccién y competencia de los Tribunales Federales con residencia en la
., renunciando expresamente al fuero que pudiera

corresponderles por razén de sus domicilios presentes o futuros o alguna otra causa.

Por lo anteriormente expuesto, tanto “(LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD)' como “EL PROVEEDOR",
declaran estar conformes y bien enterados de las consecuencias, valor y alcance legal de todas vy
cada una de las estipulaciones que el presente instrumento contiene, por lo que lo ratifican y firman
en {lugar), el dia (fecha).

APARTADO DE FIRMAS
“LAS PARTES"

Servidor publico facultado para la suscripcién del contrato

Apoderado o representante legal del proveedor

El Administrador del Contrato

{(Nombre y cargo del servidor publico)



NOTA: El presente maodelo de contrato podra ser modificado y/o adecuado sin limitacién alguna por
parte del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, a fin de ser ajustado a las caracteristicas y
especificaciones de esta convocatoeria, para su formalizacion con el prestador de servicio que resulte

ganador del presente procedimiento de contratacidn.,



ANEXO No. 8

ESCRITO DE CONFORMIDAD Y ACEPTACION DE LA CONVOCATORIA.

Ciudad de México, a de de

En relacién con la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica No.
relativa a la Contratacion de la prestacion del Servicio de

El suscrito en mi caricter de representante legal de la empresa
. personalidad que acreditoe con el testimonio notarial No. expedido por el

Notario Publico No. . comparezco a nombre de mi representada a declarar:

Que estoy conforme y acepto la convocatoria Yy SUs anexos y en su caso las

modificaciones a la misma que deriven de la junta(s) de aclaraciones.

Lo anterior para los fines y efectos a que haya lugar.

Atentamente

Nombre, cargo y firma del representante



ANEXO No. 9

Incorporacién de informacién relativa al programa de Cadenas Productivas y la documentacion
necesaria para afiliarse al mismo

PROMOCION A PROVEEDORES SOBRE LOS BENEFICIOS DEL PROGRAMA DE CADENAS
PRODUCTIVAS

Programa de Cadenas Productivas
del Gobierno Federal
El programa de Cadenas Productivas es una soluciéon integral que tiene como objetivo
fortalecer el desarrollo de las micro, pequenas y medianas empresas de nuestro pais, con
herramientas que les permitan incrementar su capacidad productiva y de gestion.

Al incorporarte a Cadenas Productivas tendras acceso sin costo a los siguientes beneficios:

e Conoce oportunamente al consultar desde la comodidad de tu negocio los pagos que
te realizaran las dependencias o entidades con la posibilidad de obtener la liquidez
que requieres sobre tus cuentas por cobrar derivadas de la proveeduria de bienes y
servicios. Si requieres Capital de Trabajo podras acceder a los programas de
financiamiento a través de Créditoc Pyme que Nacional Financiera instrumenta a través
de los bancos.

¢ Incrementa tus ventas, al pertenecer al Directorio de Proveedores del Gobierno Federal,
mediante el cual las Dependencias yfo Entidades u otras empresas podran consultar tu
oferta de productos y servicios en el momento que lo requieran, al mismo tiempo,
conoceras otras empresas con la posibilidad de ampliar tu base de proveedores.

e Profesionaliza tu negocio, a través de los cursos de capacitacidn en linea o presénciales,
sobre temas relacionados al proceso de compra del Gobierno Federal que te ayudaran
a ser mas efectivo al presentar tus propuestas.

e Identifica oportunidades de negocio, al conocer las necesidades de compra del

Gobierno Federal a través de nuestros boletines electronicos.

Para mayores informes sobre el particular llamar desde el area metropolitana al 5089-6107 o
al 01 800 623-4672 sin costo desde el interior de la republica o bien a través de la pagina de
internet www.NAFIN.com.

PROMOCION A LOS PROVEEDORES PARA AFILIARSE AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS




Ciudad de México a de de 20 .

Nombre de la Empresa

En Nacional Financiera, S.N.C. estamos coordinando una iniciativa sin duda histérica, para apoyar
a las PyMES en el pais. La estrategia principal consiste en establecer un Programa Obligatorio de
Compras del Gobierno Federal hacia las pequefias vy medianas empresas mexicanas. Dicho
programa pretende que, en el anec 2012, el 35% de las adquisiciones publicas se canalicen a este
segmento productivo, principal generador del Producto Interno Bruto y de empleo.

Para tal fin, un primer paso es la incorporacién obligatoria de todas las Dependencias y
Entidades al Programa Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., lo gque nos permitira
cohocer en forma consolidada la situacion actual de la proveeduria gubernamental y proponer
metas anuales en materia de compras de gobierno a PyMES a partir del 2008,

En este contexto, tengo el agrado de invitarte a incorparar tu empresa al programa, para que
goce de los beneficios que éste le brinda:

Cadenas Productivas ofrece:
o Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electrénico
0 Obitener liquidez para realizar mas negocios
0 Mejorar la eficiencia del capital de trabajo
0 Agilizar y reducir los costos de cobranza
o}

Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillo,
www.nafin.com.mx
0 Realizar en caso necesario, operaciones via telefénica a través del Call Center 50

89 61 07 y 01800 NAFINSA (623 46 72)

e Acceder a capacitacion y asistencia técnica gratuita

e Recibir informacion

e Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal

Caracteristicas descuento ¢ factoraje electrénico:

o Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)

e Descuento aplicable a tasas preferenciales

e Sin garantias, ni otros costos 6 comisiones adicionales

e Contar con la disposicion de los recursos en un plazo no mayor a 24 hrs, en forma
electronica y eligiendo al intermediario financiero de su preferencia

Afiliarse al programa es por tinica vez y ho es necesario realizar el proceso nuevamente en alguna
otra dependencia o entidad, no tiene ningun costo; en caso de requeririo podras hacer el cobro
anticipado en la pagina www.nafin.com.mx o bien via telefénica.




A fin de facilitar tu afiliacion, te agradeceré comunicarte a los teléfonos 50.89.61.07 y 01800
NAFINSA, donde el personal de Nacional Financiera, S.N.C. te orientara para la entrega de los
documentos relacionados en el documento anexo y la formalizacién del convenio en un término
de cinco dias.

Al concretar tu afiliacion tendras como beneficio formar parte del Directorio de Compras que
ofrece ser un proveedor elegible para el Sistema de Compras del Gobierno Federal.

Reitero nuestro agradecimiento por tu participacion y aprovecho la ocasiéon para enviarte un
cordial saludo.
Atentamente

LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION
AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS.

1.- Carta Requerimiento de Afiliacién, Fallo ¢ Pedido,
Debidamente firmada por el area usuaria compradora

2.- *Copia simple del Acta Constitutiva {(Escritura con la que se constituye o crea la
empresa).

Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Pablico de la Propiedad y de
Comercio.

Debhe anexarse completa y legible en todas las hojas.

3.- *Copia simple de la Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa)
Cambios de razén social, fusiones, cambios de administracién, etc.,

Estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

Completa y legible en todas las hojas.

4. - *Copia simple de la escritura publica mediante la cual se haga constar los Poderes y
Facultades del Representante Legal para Actos de Dominio.

Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de |la Propiedad y de
Comercio.

Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.- Comprebante de domicilie Fiscal




Vigencia no mayor a 2 meses

Comprobante de domicilio oficial (Recibo de agua, Luz, Teléfono fijo, predio)

Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de arrendamiento,
comodato.

6.- Identificacidn Oficial Vigente del (los) representante{es) legal{es), con actos de dominio
Credencial de elector; pasaporte vigente 6 FM2 (para extranjeros)
La firma debera coincidir con la del convenio

7.- Alta en Hacienda y sus modificaciones
Formato R-1 é R-2 en caso de haber cambios de situacidn fiscal (razén social o domicilio fiscal)
En caso de no tener las actualizaciones, pondran obtenerlas de la pagina del SAT.

8.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)

9.- Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos
Sucursal, plaza, CLABE interbancaria

Vigencia no mayor a 2 meses

Estado de cuenta que emite la Institucidn Financiera y llega su domicilio.

La documentacion arriba descrita, es necesaria para que la promotoria genere los contratos
que le permitiran terminar el proceso de afiliacién una vez firmados, los cuales constituyen
una parte fundamental del expediente:

Contrato de descuente automatico Cadenas Productivas
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
2 convenios con firmas originales

Contratos Originales de cada Intermediario Financiero.
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
(** Unicamente, para personas Morales)

Usted podrd contactarse con la Promotoria que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-
800-6234672) 6 al 50-89-61-07; 6 acudir a las oficinas de Nacional Financiera en: Av. Insurgentes
Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegacién Alvaro Obregén, en el Edificio Anexo,
nivel Jardin, area de Atencion a Clientes.

Estimado Proveedor del Gobierno Federal:




Con el propdsito de iniciar su proceso de afiliacidn a la Cadena Productiva, es importante que me
proporcione la informacion abajo indicada; con lo anterior, estaré en posibilidad de generar los
contratos y convenios, mismos que a la brevedad le enviaré via correo electrénico.

Informacién requerida para Afiliacién a la Cadena Productiva.

Cadenaf(s) a la que desea afiliarse:

Numero(s) de proveedor (opcional):

| * | %

Datos generales de la empresa.

Razdn Social:

Fecha de alta SHCP:

R.F.C.:

Domicilio Fiscal: Calle: No.:

C.P.:

Colonia: Ciudad:
Teléfono (incluir clave LADAY):

Fax (incluir clave LADA):

e-mail:

Nacionalidad:

Datos de constitucidn de la sociedad: (Acta Constitutiva / Persona Moral)
No. de la Escritura:

Fecha de la Escritura:

Datos del Registro Publico de Comercio
Fecha de Inscripcidn:

Entidad Federativa:

Delegacion ¢ municipio:

Folio:

Fecha del folio

Libro:




Partida:

Fojas:

Noembre del Notarie Publico:

No. de Notaria:

Entidad d"“EL IMPI”” 6 Notario:

Delegacidén o municipio d"EL IMPI” é Notario:

Datos de inscripcién y registro de poderes para actos de dominio (Persona Moral}:
{Acta de poderes y/o acta constitutiva)
No. de la Escritura:

Fecha de la Escritura:
Tipo de Poder: Unico () Mancomunado () Consejo ()

Datos del registro piblico de la propiedad y el comercio (Persona Moral)
Fecha de inscripcion:

Entidad Federativa:

Delegacién 6 municipio:

Folio:

Fecha del folio

Libro:

Partida:

Fojas:

Nombre del Notario Publico:

No. de Notaria:

Entidad d"“EL IMPI”" 6 Notario:

Delegacidén o municipio d"EL IMPI”” & Notario:

Datos del representante legal con actos de administraciéon o dominio:
Nombre:

Estado civil:

Fecha de nacimiento:

R.F.C.

Fecha de alta SHCP:

Teléfone:

Fax (incluir clave LADA):

e-mail:

Nacionalidad:

Tipo de identificacion oficial: Credencial IFE ( )Pasaporte Vigente ( ) FM2 & FM3 extranjeros (
)




No. de la identificacién (si es IFE poner &l No. que estd en la parte donde esti su firma)
Domicilio Fiscal: Calle: No.: CP. Colonia: Ciudad:

Datos del banco donde se depositaran recursos:
Moneda: pesos( X ) ddlares ( )
Nombre del banco:

No. de cuenta (11 digitos):

Plaza:

No. de sucursal:

CLABE bancaria:(18 digitos):

Régimen: Mancomunada ( ) Individual ({ } Indistinta( ) Organo colegiado( )

Persona{s) autorizada{s) por la PyME para la entrega y uso de claves:
Nombre:

Puesto:

Teléfono (incluir clave LADA): Fax:
e-mail:

Actividad empresarial:

Fecha de inicic de operaciones:

Personal ocupado:

Actividad ¢ giro:

Empleos a generar:

Principales productos:

Ventas (Ultimo egjercicio) anuales:
Neta exportacidn:

Activo total (aprox.):

Capital contable {aprox.)

Requiere Financiamiento SI NO




TEXTOS SUGERIDOS A INCORPORAR EN CONVOCATORIA A LA INVITACION.

YA

5.12

5.13

6.2.

TIEMPO DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS, ENTREGABLES Y PERIODOS DE
REVISION Y ACEPTACION

El tiempo de prestacidon de los servicios debe realizarse como se especifica en el anexo
7. conforme a: {seleccionar sélo una de las siguientes tres opciones).

La fecha exacta requerida para la prestaciéon del servicio 6 entrega del bienes: _ (7

)

El periodo de entrega que se requiere para la prestacion de los servicios & entrega del
bien es: (8) {remitir al anexo técnico si es necesario)

El programa de entrega requerido para la prestacion de los servicios 6 entrega del hien
es: (9) (remitir al anexo técnico si es necesario)

Una vez recibido el bien o servicio, el area usuaria dispondra de _ dias para la revision
Y en su caso aceptacién de conformidad o bien, informara al proveedor las
irregularidades identificadas en el bien o servicio.

FIRMA DEL CONTRATO

AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS

El licitante adjudicado, con base en la informacién que se indica en el anexo 17, podra
obtener una cita para su afiliacién preferentemente en un plazo no mayor a cinco dias
naturales posteriores al fallo, comunicandose al nimero teleféonico 50.89.61.07 o al
01.800.nafinsa, donde se le orientara para iniciar con el proceso de afiliacién.

ASPECTOS ECONOMICOS.

CONDICIONES DE PAGO QUE SE APLICARAN.
Nacional Financiera, S.N.C. cubrird el pago de los servicios en Moneda Nacional de la
siguiente manera:

Los pagos seran mensuales devengados v se efectuaran a los _ | ) dias
naturales o en caso de que el vencimiento del vigésimo primer dia sea inhabil, el pago
se efectuara el dia habil inmediato posterior a éste, contados a partir de la entrega de la
factura debidamente requisitada y recibidos los servicios a entera satisfaccién de la
dependencia o entidad, conforme al anexo 7.




Los pagos se incorporaran al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera,
S.N.C. y se dard de alta en el mismo la totalidad de cuentas por pagar del licitante
adjudicado, para ello la factura aceptada se registrara en dicho programa a mas tardar
____ dias posteriores a su recepcién, misma que podra ser consultada en el portal
www.nafin.com a efecto de que el licitante adjudicado pueda ejercer la cesion de
derechos de cobro al intermediario financiero, en los términos del ultimo parrafo del
articulo 46 de “LA LEYde Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
ver anexo 17 “Cadenas Productivas”.




ANEXO No. 10

ESCRITO DE DECLARACION DE INTEGRIDAD

Ciudad de México,a ___ de de 20 .

A QUIEN CORRESPONDA.
INSTITUTO MEXICANO DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL.

Con fundamento en lo establecido por los articulos 29 fraccion IX de “LA LEY” de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, 39 fraccidn VI, inciso f) y 48 fraccién VI, inciso b) de su Reglamento, el

suscrito . en mi caracter de representante legal de la empresa
licitante personalidad que acredito con el testimonio notarial no.
expedido por el Notario Publico No. . de la Ciudad de . Estado de

, comparezco a nombre de mi representada declaro lo siguiente:

Que en relacién con la Ilnvitacidn a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica No.
, relativa a la Contratacion de la prestacion del Servicio de

. (en su caso: y como integrante de la agrupacion conformada
por las empresas participantes y ). manifiesto bajo protesta de decir
verdad que por mi mismo, o a través de interpdsita persona, tanto el suscrito como mi representada
, nos abstendremeos de adoptar conductas para gue los servidores publicos de “EL
IMPI”, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u

otros aspectos que hos otorguen condiciones mas ventajosas, en relacidén a los demads participantes,
de la invitacion descrita.

Manifiesto lo anterior para los efectos legales a que haya lugar.

Atentamente

Nombre, cargo y firma del representante de la empresa.



ANEXO No. 11

ESCRITO DE MANIFESTACION DE NACIONALIDAD MEXICANA

Ciudad de México,a __ de de 20 .

A QUIEN CORRESPONDA.
INSTITUTO MEXICANO DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL.

Con fundamento en lo establecido por los articulos 35 y 48 fraccién VIl de "El Reglamento” de “LA
LEY” de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el suscrito
., en mi caracter de representante legal de I|a empresa
personalidad que acredito con el testimonio notarial no.
expedido por el Notario Publico No. , de la Ciudad de , Estado de
, comparezco, a nombre de mi representada, a declarar lo siguiente:

Que en relacién con la Invitacion a Cuando Menocs Tres Personas Nacional Electrénica No.
, relativa a la Contratacion de la prestacion del Servicio de
. (en su caso: como integrante de la agrupacién conformada por

las empresas y }. manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi
representada es de nacionalidad mexicana, como se acredita con el acta
constitutiva de fecha . pasada ante la fe del Notario Pablice numerc

Manifiesto lo anterior para los efectos legales a que haya lugar.

ATENTAMENTE




ANEXO No. 12

MANIFESTACION, DE LA ESTRATIFICACION DE MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA

(MIPYMES)
de de (1)
(2)
Presente
Me refiero al procedimiento de (3} No. (4) en el que mi
representada, la empresa (5) , participa a través de la presente proposiciéon.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 de "El Reglamento” de “LA LEY” de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, que mi representada esta constituida
conforme a las leyes mexicanas, con Registro Federal de Contribuyentes (6} Y
asimisma que considerando los criterios (sector, numero total de trabajadores y ventas anuales)

establecidos en el Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro, pequenas y
medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacidén el 30 de junio de 2009, mi
representada tiene un Tope Maximo Combinado de (7) , con base en lo cual se

estatifica como una empresa (8)

De igual forma, declaro que la presente manifestacién la hago teniendo pleno conecimiento de que
la omisién, simulacion o presentacion de informacién falsa, son infracciones previstas por el articulo
8 fracciones |V y VIII, sancionables en términos de lo dispuesto por el articulo 27, ambos de la Ley
Federal Anticorrupcidn en Contrataciones Publicas, y demas disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE

9)




INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA MANIFESTACION, DE LA
ESTRATIFICACION DE MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA {MIPYMES)

NUMERO DESCRIPCION

1 Senalar la fecha de suscripcion del documento.

2 Anotar el nombre de la convocante,

3 Precisar el procedimiento de que se trate, licitacién publica o
invitacion a cuando menos tres personas.

4 Indicar el nimero de procedimiento de contratacidn asighado por
CompraNet.

5 Anctar el nombre, razén social o denominacién del licitante.

6 Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.

7 SefRalar el numero que resulte de la aplicacién de la expresién:

Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) x10% + {Ventas anuales
en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede utilizar la
calculadora MIPYME disponible en la pagina
http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los
trabajadores con los que cuenta la empresa a la fecha de la
emision de la manifestacion.

Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al
reporte de su ejercicic fiscal correspondiente a la ultima
declaracidn anual de impuestos federales, expresados en millones
de pesos.

8 Senalar el tamano de la empresa (Micro, Pequena o Mediana),
conforme al resultado de la operacidn sefalada en el numeral
anterior.

9 Anotar el nombre y firma del apoderado o representante legal del

licitante

NOTA: Si el licitante es una persona fisica., se podra ajustar el presente formato en su parte
conducente


http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

ANEXO No. 13

CARTA DE ACEPTACION POR EL USO DE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION
PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE

Ciudad de México, de de 20

INSTITUTO MEXICANO DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL.
Presente.

Procedimiento de contratacion No.

Objeto de la Contratacién:

Yo (Nombre del representante legal del Licitante) ACEPTO el uso de medios electrénicos de
comunicacion para el presente procedimiento de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas
Nacional Electrénica. No. IA-010K8V001-E64-2022.

Asimismo, ACEPTO que se tendrd como no presentada la proposicién presentada a través de
medios electrénicos de comunicacion (CompraNet) y, en su caso, la documentacion requerida por
la convocante, cuando el archive electrénico en el que se contengan la misma y/o demas
informacién no pueda abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena a
la Convocante.

NOMBRE Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE LEGAL



ANEXO No. 14

NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA
LA COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO. (OCDE)

Anexo al Oficio Circular No. SACN/300/148/2003

Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacién para la Cooperacidén y
el Desarrollo Economico (OCDE).

El compromiso de México en el combate a la corrupcidn ha trascendido nuestras fronteras y el
ambito de accidn del gobierno federal. En el plano internacional y como miembro de la Organizacién
para la Cooperacién y el Desarrollo Econdmico (OCDE} y firmante de la Convencién para combatir
el cohecho de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales,
hemos adquirido responsabilidades que involucran a los sectores publico y privado.

Esta Convencién busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas
que prometen o dan gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan en
transacciones comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y crear
igualdad de oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones
gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convencidn
cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México, iniciara en noviembre
de 2003 una segunda fase de evaluacién -la primera ya fue aprobada- en donde un grupo de
expertos verificard, entre otros:
e La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencién.
e El conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la
Convencién.

El resultado de esta evaluacién impactara el grado de inversion otorgado a México por las agencias
calificadoras y la atraccion de inversién extranjera.

Las responsabilidades del sector piblico se centran en:
e Profundizar las reformas legales que inicidé en 1999,

¢ Difundir las recomendaciones de la Convencién y las obligaciones de cada uno de los actores
comprometidos en su cumplimiento.



o Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con
lavado de dinero y extradiciéon).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

e Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de codigos de
conducta, de mejores practicas corporativas (controles internos, monitoreo, informacion
financiera publica, auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y
otorgamiento de recurses o bienes a servidores publicos, para cbtener beneficios particulares
o para la empresa.

e Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble
contabilidad y transacciones indebidas, como asientos contables falsificados, informes
fraudulentos, transacciones sin autorizacion, acceso a los actives sin consentimiento de la
gerencia); utilizar registros contables precisos; informar a los directivos sobre conductas
ilegales.

o Los abogados: promover el cumplimiento y revisidn de la Convencidn (imprimir el caracter
vinculatorio entre ésta y la legislacidn nacional), impulsar los esquemas preventivos que
deben adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores publicos que
incumplan las recomendaciones de la Convencién, implican entre otras, privacién de la libertad,
extradicién, decomiso y/o de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es
perseguido y castigado independientemente de que el funcicnario sea acusadoc o no. Las
investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, como la revision de
la situacién patrimonial de los servidores publicos o la identificacién de transacciones ilicitas, en el
caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencién, independientemente
del lugar donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la mediad que estos lineamientos sean conacidos por las empresas y los servidores publicos del
pais, estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento
de las recomendaciones de la Convencion y por tanto la comision de actos de corrupcién.,

Por otra parte, es de senalar que el Cédige Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes
términos:



“Articulo 222
Cometen el delito de cohecho:

I. El servidor publico que, por si, o por interpésita persona solicite o reciba indebidamente para
si o para otro, dinero o cualquiera otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer ¢ dejar de
hacer algo justo o injusto relacionado con sus funciones, y

Il. El que de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cualgquier otra dadiva a alguna de las
personas que se mencionan en la fraccion anterior, para cualquier servidor publico haga u
omita un acto justo o injusto relacionado con sus funciones,

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces
el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, o no
sea valuable, se impondran de tres meses a dos anos de prisién, multa de treinta a trescientas veces
el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito y
destituciéon e inhabilitacién de tres meses a dos afos para desempefar otro empleo, cargo ©
comisién publicos,

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacidén exceda de quinientas veces el
salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, se
impondran de dos afos a catorce afios de prision, multa de trescientas a quinientas veces el salario
minimeo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delite y destitucion e
inhabilitacidn de dos afios a catorce aflos para desempefar otro empleo, carge o comisidon publicos.

En ningun caso se devolverd a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas,
las mismas se aplicaran en beneficio del Estado.

Capitulo XI

Cohecho a servidores publicos extranjeros

Articulo 222 bis

Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propdsito de obtener o retener
para si o para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo o conduccién de transacciones
comerciales internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si o por interpésita persona, dinero o
cualquier otra dadiva, ya sea en bienes o servicios:



I. A un servidor publico extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la tramitacién
o resolucién de asuntos relacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo o
comisién;

Il. A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacién o resoclucidén de cualquier
asunto que se encuentre fuera del ambito de las funciones inherentes a su empleo, cargo o
comisién, o

. A cualquier persona para que acuda ante un servidor publico extranjero vy le requiera o le
proponga llevar a cabo la tramitacidon o resolucion de cualquier asunto relacionado con las
funciones inherentes al empleo, cargo o comisiéon de este ultimeo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que
ostente U ocupe un cargo publico considerado asi por ley respectiva, en los érganos legislativo,
ejecutive o judicial de un Estado extranjero, incluyendo las agencias o empresas auténomas,
independientes o de participacién estatal, en cualquier orden o nivel de gobierno, asi como cualquier
organismo u organizacidon publica internacionales.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se
refiere el articulo 11 de este Cédigo, el juez impondra a la persona moral hasta gquinientos dias multa
y podra decretar su suspensién o disolucién, tomando en consideracion el grado de conccimiento
de los érganos de administracidn respecto del cohecho en la transaccién internacional y el dano
causado o el beneficio obtenido por la persona moral.”



ANEXO No. 15

MANIFESTACION, DE CUMPLIMIENTO A LA FRACCION IX DEL ARTICULO 49 DE “LA LEYGENERAL
DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE

Ciudad de México, de de 20__

INSTITUTO MEXICANO DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL.
Presente.

Procedimiento de contratacién No.

Objeto de la Contratacion:

Quien suscribe, . en mi caracter de . de la empresa
. manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada
no se encuentra en ninguno de los supuesto establecidos en la fraccidn IX del articulo 49 de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, que a la letra dice:

“Articulo 49. Incurrira en Falta administrativa no grave el servidor publico cuyos actos u
omisiones incumplan o transgredan lo contenido en las obligaciones siguientes:

IX: Cerciorarse, antes de la celebraciéon de contratos de adquisiciones, arrendamientos o para
la enajenacién de todo tipo de bienes, prestacidn de servicios de cualquier naturaleza o la
contratacion de obra publica o servicios relacionados con ésta, que el particular manifieste
bajo protesta de decir verdad que no desempeiia empleo, carge o comisidon en el servicio
publico o, en su caso, que a pesar de desempefarlo, con la formalizacién del contrato
correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés. Las manifestaciones respectivas
deberan constar por escrito y hacerse del conocimiento del Organo interno de control, previo
a la celebracion del acto en cuestién. En caso de que el contratista sea persona moral, dichas
manifestaciones deberan presentarse respecto a los socios 0 accionistas que ejerzan control
sobre la sociedad”

Lo anterior, para los fines y efectos a que haya lugar.

{(Nombre, RFC vy Firma del Representante Legal)



ANEXO NO. 16
LA MANIFESTACION DE LOS LICITANTES RESPECTO DEL ORIGEN NACIONAL DEL SERVICIO

PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE

Ciudad de México, de de 20 .

INSTITUTO MEXICANO DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL.
Presente.

Procedimiento de contratacion No. EN COMPRANET: IA-010K8V001-E64-2022 v Numero de Control
Interno No. IA-IMPI-11/2022

Quien suscribe, ., N mi caracter de , de la empresa
. manifiesto que el crigen de los servicios que oferto a la presente

convocatoria, es de origen nacional.

Lo anterior, para los fines y efectos a que haya lugar.

{Nombre, RFC y Firma del Representante Legal)



