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JBK.00.01 Secretario Técnico

Objetivo

Apoyar administrativa y técnicamente a la Direccién General en la realizacién de trabajos de andlisis de
planeacién, evaluacién y seguimiento de los programas sustantivos de la Entidad para cumplir con la politica de
calidad, asi como en la promocion, concertacién y coordinacidn de acciones encaminadas a cumplir con las
metas institucionales y sectoriales, que contribuyen al desarrollo social del pais y de la industria pecuaria.

Funciones

Supervisar la formulacidn y seguimiento de las lineas estratégicas, asi como de los indicadores de gestidn,
desempeiio, evaluacién y de impacto para el logro de la misién de la Entidad.

Vigilar y dar seguimiento a la coordinacidn de esfuerzos de las Unidades Administrativas para aplicar las
medidas que permitan la mejora continua de los procesos de la Entidad y lograr el circulo del sistema de
calidad.

Participar y coordinar en las reuniones internas y externas que determine la Direcciéon General para dar
seguimiento a los acuerdos competencia de la Entidad y desahogar los asuntos de competencia de la
Direccion General.

Integrar en coordinacion con las Unidades Administrativas la informacién que debe contener las carpetas
del COCODI y la H. Junta de Gobierno de la Entidad y diferentes foros en los que participa la Direccidon

General, para cumplir con la fecha y presentacion de los asuntos a tratar en reuniones.

Representar a la Entidad ante la SAGARPA para la integracion de informes de caracter gubernamental y
coordinar la entrega de los mismos en tiempo y forma con la aportacién de las Unidades Administrativas.
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