trabajaen.gob.mx

@ serviclo Profesional de Carrera
de la Administracién Publica Federal

¢2SPC ' SENER

TEMARIO
PUESTO: ASISTENTE DE LA UNIDAD DE ENLACE
CODIGO DE PUESTO: 18-413-1-E1C011P-0000026-E-C-S

Tema: Reglamento Interior de la Secretaria de Energia.

Subtema: De la Competencia y Organizacién de |la Secretaria.

Bibliografia: Reglamento Interior de la Secretaria de Energia.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Capitulo |. De la Competencia y Organizacion de la Secretaria.

Subtema: De las Facultades del Secretario.
Bibliografia: Reglamento Interior de la Secretaria de Energia.
Titulos, preceptos y/o epigrafes: Capitulo Il. De las Facultades del Secretario.

Subtema: De las Facultades del Oficial Mayor.
Bibliografia: Reglamento Interior de la Secretaria de Energia.
Capitulo IV. De las Facultades del Oficial Mayor.

Subtema: De las Unidades Administrativas de |la Oficialia Mayor.

Bibliografia: Reglamento Interior de la Secretaria de Energia.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Capitulo X. De las Unidades Administrativas de la Oficialia Mayor.
Disposicion: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla/n349.pdf

Tema: Cédigo de Conducta de |la Secretaria de Energia 2021-2024.

Subtema: Pautas de Conducta y Compromisos de las Personas Servidoras Publicas de la SENER.

Bibliografia: Cédigo de Conducta de la Secretaria de Energia 2021-2024.

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: 8. Pautas de Conducta y Compromisos de las Personas Servidoras Publicas de la
SENER.

Disposicion: https://base.energia.gob.mx/CC/CodConducta2021.pdf

Tema: Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.

Subtema: Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.

Bibliografia: Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Todo el documento.

Disposicion: https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5565599&fecha=12/07/2019#gsc.tab=0

Tema: Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Combate a la Corrupciény a la Impunidad, y de Mejora de la
Gestion Publica 2019-2024.

Subtema: Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Combate a la Corrupciény a la Impunidad, y de Mejora de
la Gestion Publica 2019-2024.

Bibliografia: Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Combate a la Corrupciény a la Impunidad, y de Mejora
de la Gestién Publica 2019-2024.

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Todo el documento.

Disposicion: https://usp.funcionpublica.gob.mx/html/Documentacion-UPRH/ProgramaNCClyMG.html

Tema: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Subtema: De los Derechos Humanos y sus Garantias.

Bibliografia: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Titulo Primero, Capitulo |. De los Derechos Humanos y sus Garantias.
Disposicion: https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf

Tema: Portal electrénico de la Secretaria de Energia.

Subtema: Portal electrénico de la Secretaria de Energia.
Bibliografia: Portal electrénico de la Secretaria de Energia.
Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Todo el documento.
Disposicion: https://www.gob.mx/sener/que-hacemos

Tema: Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Subtema: Procedimientos ante el Congreso de la Unién en materia de juicio politico y declaracién de procedencia.
Bibliografia: Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Titulo Segundo. Procedimientos ante el Congreso de la Unién en materia de juicio
politico y declaracién de procedencia. Capitulo Il. Procedimiento del Juicio Politico.

Disposicion: https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/115_180716.pdf

Tema: Ley General de Archivos.
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@ serviclo Profesional de Carrera
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de la Administracién Publica Federal

TEMARIO
PUESTO: ASISTENTE DE LA UNIDAD DE ENLACE
CODIGO DE PUESTO: 18-413-1-E1C011P-0000026-E-C-S

Subtema: De la gestion documental y administracion de archivos.

Bibliografia: Ley General de Archivos.

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Titulo Segundo. De la Gestién Documental y Administracion de Archivos. capitulo 1.
De los Documentos Publicos.

Disposicion: https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGA.pdf

Tema: Lineamientos para que el Archivo General de la Nacidon emita el dictamen y acta de baja documental o de
transferencia secundaria para los Sujetos Obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto en el articulo 106, fraccién VI, de la
Ley General de Archivos.

Subtema: De Las Disposiciones Generales.

Bibliografia: Lineamientos para que el Archivo General de la Nacion emita el dictamen y acta de baja documental o de
transferencia secundaria para los Sujetos Obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto en el articulo 106, fraccion VI, de la
Ley General de Archivos.

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Capitulo I. De Las Disposiciones Generales.

Disposicion: https://www.dof.gob.mx/2020/AGN/Lineamientos_Tramite Destino_Final_de_Documentos_APF.pdf

Tema: Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los archivos de las Dependencias y Entidades de |a
Administracion Publica Federal.

Subtema: De la organizacién de los archivos.

Bibliografia: Lineamientos generales para la organizacién y conservacidn de los archivos de las Dependencias y Entidades de
la Administraciéon Publica Federal.

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Capitulo Il. De la organizacion de los archivos.

Disposicion: https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla/26.PDF

Tema: Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de archivos y de Gobierno Abierto para
la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico.

Subtema: De los Archivos.

Bibliografia: Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de archivos y de Gobierno
Abierto para la Administraciéon Publica Federal y su Anexo Unico.

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Titulo Segundo. De los Archivos. Capitulo |. De la Administracion de la
Correspondencia y los Archivos.

Disposicion: https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5482571&fecha=15/05/2017#gsc.tab=0

Tema: Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Subtema: Disposiciones Sustantivas

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: Libro Primero. Disposiciones Sustantivas, Titulo Primero. Capitulo Il. Principios y directrices que
rigen la actuacioén de los Servidores Publicos.

Subtema: Disposiciones Sustantivas

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: Libro Primero. Disposiciones Sustantivas, Titulo Segundo. Mecanismos de Prevencion e
Instrumentos de Rendicién de Cuentas, Capitulo Ill. De los instrumentos de rendicién de cuentas, Seccién Primera. Del sistema
de evolucién patrimonial, de declaracion de intereses y constancia de presentacion de declaracion fiscal.

Subtema: Disposiciones Sustantivas

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: Libro Primero. Disposiciones Sustantivas, Titulo Segundo. Mecanismos de Prevencion e
Instrumentos de Rendicién de Cuentas, Capitulo Ill. De los instrumentos de rendicidon de cuentas, Seccién Segunda. De los
sujetos obligados a presentar declaracion patrimonial y de intereses.

Subtema: Disposiciones Sustantivas

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: Libro Primero. Disposiciones Sustantivas, Titulo Segundo. Mecanismos de Prevencién e
Instrumentos de Rendicién de Cuentas, Capitulo Ill. De los instrumentos de rendicién de cuentas, Seccidn Tercera. Plazos y
mecanismos de registro al sistema de evolucidon patrimonial, de declaracidén de intereses y constancia de presentaciéon de
declaracion fiscal.

Subtema: Disposiciones Sustantivas
Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas
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@ Serviclo Profesional de Carrera
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de la Administracién Publica Federal

TEMARIO
PUESTO: ASISTENTE DE LA UNIDAD DE ENLACE
CODIGO DE PUESTO: 18-413-1-E1C011P-0000026-E-C-S

Titulo, precepto y/o epigrafe: Libro Primero. Disposiciones Sustantivas, Titulo Segundo. Mecanismos de Prevenciéon e
Instrumentos de Rendicion de Cuentas, Capitulo Ill. De los instrumentos de rendicidn de cuentas, Seccidon Sexta. De la
declaraciéon de intereses.

Subtema: Disposiciones Sustantivas

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: Libro Primero. Disposiciones Sustantivas, Titulo Tercero. De las Faltas Administrativas de los
Servidores Publicos y Actos de Particulares Vinculados con Faltas Administrativas Graves, Capitulo I. De las faltas
administrativas no graves de los Servidores Publicos.

Subtema: Disposiciones Sustantivas

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: Libro Primero. Disposiciones Sustantivas, Titulo Tercero. De las Faltas Administrativas de los
Servidores Publicos y Actos de Particulares Vinculados con Faltas Administrativas Graves, Capitulo Il. De las faltas
administrativas graves de los Servidores Publicos.

Disposicion: https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LCRA.pdf

Tema: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Subtema: Disposiciones Generales

Bibliografia: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Primero. Disposiciones Generales

Subtema: Responsables en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién

Bibliografia: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Segundo, Responsables en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion, Capitulo |.
Del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Pdblica y Proteccién de Datos Personales

Subtema: Informacion Clasificada.

Bibliografia: Ley de General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica.

Titulos, preceptos y/o epigrafes a publicar: Titulo Sexto. Informacién Clasificada, Capitulo I. De las disposiciones generales de la
clasificacion y desclasificacion de la informacion.

Disposicion: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP_200521.pdf

Tema: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Subtema: Disposiciones Generales

Bibliografia: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Primero. Disposiciones Generales

Subtema: Obligaciones de Transparencia

Bibliografia: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Tercero. Obligaciones de Transparencia, Capitulo I. De las obligaciones de transparencia de
los sujetos obligados

Subtema: Informacion Clasificada

Bibliografia: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Cuarto. Informacion Clasificada.
Disposicion: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFTAIP_200521.pdf

Tema: Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.

Subtema: De los Derechos y Obligaciones de los Servidores Publicos del Sistema

Bibliografia: Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administraciéon Publica Federal

Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Segundo. De los Derechos y Obligaciones de los Servidores Publicos del Sistema

Subtema: De la Estructura del Sistema de Servicio Profesional de Carrera

Bibliografia: Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal

Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Tercero. De la Estructura del Sistema de Servicio Profesional de Carrera, Capitulo V. Del
Subsistema de Capacitacion y Certificacion de Capacidades

Disposicion: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf

Tema: Cédigo de Etica de la Administraciéon Publica Federal.
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de la Administracién Publica Federal
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TEMARIO
PUESTO: ASISTENTE DE LA UNIDAD DE ENLACE
CODIGO DE PUESTO: 18-413-1-E1C011P-0000026-E-C-S

Subtema: Cédigo de Etica de la Administracién Publica Federal.

Bibliografia: Cédigo de Etica de la Administracién Publica Federal.

Titulo, precepto y/o epigrafe: Todo el documento.

Disposicidn: https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5642176&fecha=08/02/2022

Tema: Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

Subtema: Disposiciones Generales.

Bibliografia: Ley General para la Igualdad entre Mujeresy Hombres.

Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo I. Capitulo primero. Disposiciones generales.

Subtema: Titulo Ill. Capitulo Segundo. De los Instrumentos de Politica en Materia de Igualdad entre Mujeres y Hombres
Bibliografia: Ley General para la Igualdad entre Mujeresy Hombres.

Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Ill. Capitulo Segundo. De los Instrumentos de Politica en Materia de Igualdad entre
Mujeres y Hombres

Disposicion: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGIMH.pdf

Tema: Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
Subtema: Disposiciones Generales.

Bibliografia: Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Primero. Capitulo |. Disposiciones generales.

Subtema: Modalidades de la Violencia.

Bibliografia: Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Il. Modalidades de la Violencia.

Disposicion: https//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LCAMVLV.pdf

Nota Importante:
En caso de que la normatividad federal no se encuentre disponible accediendo a la liga web indicada en el temario, puede
consultarse desde el siguiente sitio de internet de la Camara de Diputados:
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.ntm
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