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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA -

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE
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Responsable de dad de ada ENERO FEBRERO MARZO ABRIL AYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE
Actividades de promocién y seguimiento de Contraloria Socia ada actividad edida Actividad 1\z\3\4\5\6\7\s\9\10\11\12\13\14\15\16\17\18\19\20\21\22\23\24\25\26\27\28\29\30\31\32\33\34\35\36\37\38\39\40\41\42\43\44\45\46\47\48\49\50\51\52
PLANEACIO
1 Solicitar a las Instancias Ejecutoras la designacién o la ratificacion de los | . . Documento
nstancia Normativa 3 80
enlaces de Contraloria Social. para el presente eiercicio fiscal 2019. (Oficio)
Designar o ratificar al Enalce de Contraloria Social, quién serd el L Oficio de
Instancia Ejecutora 1

responsable para la realizacion de las actividades de Contraloria Social.

Revisar y/o en su caso actualizar, la Guia Operativa de Contraloria Social Documento

para la operacién del Programa para el Desarrollo Profesional Docente Instancia Normativa . ) 1
(Guia Operativa)

(PRODEP).

Revisar y/o actualizar, el Programa Anual de Trabajo de Contraloria Social

para la operacién del Programa para el Desarrollo Profesional Docente Instancia Normativa PEBUTERND 1

(PRODEP). (PATCS)

nombramiento

w

IS

Remitir a la Unidad de Operaci6n Regional y Contraloria Social de la SFP, Documento
para su validacion el Esquema de Contraloria Social 2019, para su Instancia Normativa (Oficio) 1
| [respectiva validacién u observaciones correspondientes.
Una vez validados los documentos antes mencionados, se deberan de
capturar a mas tardar dentro de los 10 dias hébiles en el Sistema
Informatico de Contraloria Social (SICS), a partir de la recepcién del oficio
de validacién por parte de la SFP.
Capturar en el Sistema Informatico de Contraloria Social el Programa Anual
de Trabajo de Contraloria Social (PATCS) 2019.
Capturar a mas tardar dentro de los 10 dias habiles, a partir de la
recepcion de la notificacién por parte de la Instancia Normativa, los
documentos de las activiades de contraloria Social, en el Sistema
Informatico de Contraloria Social (SICS).
Capturar en el Sistema Informatico de Contraloria Social el Programa
Institicional de Trabajo de Contraloria Social (PITCS).
Capturar en el SICS las Instancias Ejecutoras beneficiadas en el marco del
Programa de PRODEP, y que realizaran actividades de Contraloria Social
Revisar y/o en su caso actualizar la documentacién y/o informacién con
que se cuenta para realizar la difusién de las actividades de Contraloria . . Documento
) . . N ) . Instancia Normativa X 1
Social en el presente afio fiscal, misma que sera entregada a las Instancias (Circular)
| [Ejecutoras.
Elaborar y actualizar los documentos de capacitacion por parte de cada Documento
una de las Instancias Ejecutoras del citado Programa. Instancia Ejecutora (Triptico y/o 1
presentaciones)
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Instancia Ejecutora Captura 1

Instancia Ejecutora PITCS 1

Instancia Normativa PATCS 80
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Proporcionar la documentacion que se ha designado para llevar a cabo la Documento
1|difusién de las actividades de Contraloria Social en el presente afio fiscal, Instancia Ejecutora (Circular) 1
misma gue es entregada por la Instancia Normativa.

Proporcionar la documentacion que se ha designado para llevar a cabo la
difusion de las actividades de Contraloria Social en las Instancias Documento

-

11| . ~ ) Instancia Ejecutora . 1
Ejecutorias en el presente afio fiscal, misma que es entregada por la (Circular)
| |Instancia Normativa.
Conformacion de los Comités de Contraloria Social. (Observar la
conformacién de los Comités de Contraloria Social por parte de las e Documento
12 - X ; Instancia Ejecutora 3 1
Instancias Ejecutoras pertenecientes al TecNM, beneficiadas en el marco (Anexo de Guia)
| |del PRODEP)
Aplicar el Informe Final de las actividades del Comité de Contraloria Social. e Documento
13 Instancia Ejecutora 1

(Anexo de Guia)

Elaborar los anexos administrativos que incluyan la informacién suficiente
para realizar la promocidn del programa federal en contraloria social y
gestionar la inclusion de la cldusula de Contraloria Social en los Anexos de
Ejecucion de cada Instancia Ejecutora.
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Instancia Ejecutora (Anexo de 1
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presupuestal de Contraloria Social.

~
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Comunicar a través de Circular al titular y/o al Responsable de Contraloria
Social de cada una de las Instancias Ejecutoras, sobre el inicio de las
actividades de Contraloria Social y asi como su difusién a través de la
pagina Web institucional del TecNM, informando sobre el Esquema . . Documento
1 ) X . ) ) Instancia Normativa . 1
Contraloria Social, Programa Anual de Trabajo de Contraloria Social y la (Circular)
Guia Operativa con sus respectivos anexos que se utilizaran para la CS del
ano 2019. Mismos que ya fueron validados por la Unidad de Operaciones
Reegional v Contraloria Social.
Notificar a través de circular a los Enlaces de Contraloria Social designados
para llevar a cabo las actividades de este 2019, del calendario de las . . .
2 L L L, L. N Instancia Normativa Capacitacion 5
actividades de capacitaciones que realizara el Tecnolégico Nacional de
|__|Meéxico, como unidad normativa.
Realizar la difusion a la Comunidad beneficiada en el marco del Programa
PRODEP, del inicio de la realizacién de las actividades de Contraloria Social
y su difusion a través de la pagina web institucional de cada institucién Documento
. . " : Instancia Ejecutora . 1
ejecutora, que contenga informacion sobre el Esquema de Contraloria (Circular)
Social, Programa Institucional de Trabajo de Contraloria Social y la Guia
Operativa con sus respectivos anexos.
Proporcionar capacitacion a los Enlaces de Contralaria Social, de todas y L
cada una de las actividades que se desarrolloran en el presente ejercicio . . Capamtaﬁnon
presupuestal 2019, de Contraloria Social. Instancia Normativa (Instucion 80
Ejecutora)
Hacer del conocimiento a través de circular a los beneficiarios en la
Convocatoria de Perfil Deseable, en el marco del Programa PRODEP, de la B Documento
5 o 3 ! Instancia Ejecutora . 1
fecha para la/las capacitaciones que realizara el Enlace de Contraloria (Circular)
Social.
Proporcionar capacitacion a los beneficiarios en el marco del Programa
6 [PRODEP, de las actividades que se desarrolloran en el presente ejercicio Instancia Ejecutora Capacitacién 1

Capturar en el SICS los datos generales del programa, el presupuesto
autorizado en el PEF y el presupuesto a vigilar por parte de los Comités Instancia Normativa Registro 1
Contraloria Social asi como registrar su distribucién.

Capturar cada una de las Instancias Ejecutoras que realizaran las activiades

. . L Instancia Normativa Registro 1
de Contraloria Social, en el presente ejercicio presupuestal.
Verificar en el SICS, el registro de los materiales de difusién elaborados y
enviados por la Instancia Normativa, para que las instancias ejecutoras den | Instancia Ejecutora Registro 1
a conocer las actividades de contraloria social.
Registrar en el SICS la asignacion de los materiales de capacitacion
10|elaborados por la Instancia Normativa. Instancia Normativa Registro 1

-

Registrar en el SICS los eventos de capacitacién realizados por la Instancia
Normativa, hacia los Enlaces de Contraloria Social en cada una de las Instancia Normativa Registro 1
Instancias Ejecutoras.

[N

|__[Sistema Informatico de Contraloria Social.

Solicitar a las Instancias Ejecutoras, la elaboracion del Programa

L 5 . . B . N Comunicado y/o
Institucional de Contraloria Social (PITCS), asi como el resgitro en el Instancia Normativa

Correo Electrénico

Proporcionar capacitacidn a los beneficiarios en el marco del Programa
PRODEP, de las actividades que se desarrolloran en el presente ejercicio

presupuestal de Contraloria Social. Instancia Ejecutora Capacitacion 1

i

=

Proporcionar asesoria a los Enlaces de Contraloria Social, en los momentos
que sea solicitada, en materia de actividades, funciones y llenado de
formatos de la Contraloria Social, por los medios disponibles en su
momento.

Instancia Normativa Asesoria 2

Proporcionar la informacién y/o asesoria via correo electrénico, en materia

e Capacitacion
de Contraloria Social a los integrantes de los Comités de C.S. Instancia Ejecutora

25
otorgada
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Calendarizacion para la Ejecucion de las Actividades
Meta de
Responsable de Unidad de cada ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE [ NOVIEMBRE DICIEMBRE
Actividades de promocién y seguimiento de Contraloria Social cada actividad Medida Actividad 112|3|/4][5[6|7|8[9[10/11|12]13]|14/15|16/17|18|19|20(21|22|23|24|25|26|27|28|29(30|31|32|33|34|35|36|37|38|39/40|41|42|43|44|45|46|47(48[49| 50| 51 |52]

3 SEGUIMIENTO

Verificar la captura en el SICS los apoyos otorgados en el marco de la
Convocatoria de Perfiles Deseables del afio 2018 del Programa PRODEP, asi

1 - . . Instancia Ejecutora Registro 1
como el presupuesto a vigilar por parte de los Comités de Contraloria
Social, de cada una de las instancias ejecutoras.
Registrar en el SICS los materiales de difusion, elaborados por la Instancia . . .
N Instancia Normativa Registro 1
| [Normativa.
Registrar en el SICS los materiales de difusién elaborados y enviados por la
3 [Instancia Normativa, para que las instancias ejecutoras den a conocer las Instancia Ejecutora Registro 1
actividades de contraloria social.
Registrar en el SICS la asignacion de los materiales de difusion a las . . .
4 P Instancia Normativa Registro 1
Instancias Ejecutoras.
Registrar en el SICS, la asignacion de los materiales de difusion como e .
5 P ) . Instancia Ejecutora Registro 1
Intancia Ejecutora, elaborados por la Instancia Normativa.
Registrar en el SICS los materiales de capacitacion elaborados por la . . .
g q ) B o Instancia Normativa Registro 1
Instancia Normativa.
Registrar en el SICS, los materiales de capacitacién como Instancia B .
7. g . B N Instancia Ejecutora Registro 1
Eiecutora. elaborados por la Instancia Normativa.
Verificar en el SICS, la asignacién de los materiales de capacitacién de cada
8 |una de las Instancia Ejecutora, elaborados por la Instancia Normativa. Instancia Ejecutora Registro 1
Registrar en el SICS, la asignacion de los materiales de capacitacién como P .
9 g s d ) ) p Instancia Ejecutora Registro 1
Instancia Eiecutora. elaborados por la Instancia Normativa.
Verificar en el SICS, las capacitaciones realizadas por cada una de las
10|Instancias Ejecutoras. Instancia Ejecutora Registro 1
Solicitar a las Instancias Ejecutoras, la conformacion del "Comité de .
b e . ) X . . Comunicado y/o
11| Contraloria Social" asi como su resgistro en el Sistema Informatico de Instancia Normativa L 1
5 B Correo Electrénico
Contraloria Social.
Resgistrar en el Sistema Informético de Contraloria Social la conformacién
" iy . o q q - Documento
12|de los "Comités de Contraloria Social", de cada una de las instancias Instancia Ejecutora B 1
X (Anexo de Guia)
ejecutoras.
Verificar la conformacién de los Comites de Contraloria Social en cada una
13|de las Instancias Ejecutoras beneficiadas en el marco del programa instnacia Normativa en el SICS 80
PRODEP.
Verificar que las IES adscritas llevan a cabo la promocion de las actividades
14|de Contraloria Social, a través de sus respectivas paginas de Internet en Instancia Normativa IES 80
cada una de las Instancias Ejecutoras.
Solicitar a las Instancias Ejecutoras, el registro de las Minutas de Reuniones . . Comunicado y/o
15 ) ) ™ . N Instancia Normativa L. 1
realizadas, en el Sistema Informatico de Contraloria Social. Correo Electrénico
Registrar en el Sistema Informatico de Contraloria Social, las Minutas de las Documento
16|reuniones celebradas por los Comités de Contralorfa Social, de cada una de| Instancia Ejecutora (Anexo de Guia) 1
las Instancias Ejecutoras.
Solicitar a las Instancias Ejecutoras, el registro de los Materiales de .
PO . o ) . . . . Comunicado y/o
17|Difusién, de Capacitacion y las Capacitaciones impartidas en el Sistema Instancia Normativa L 1
L . . Correo Electrénico
Informético de Contraloria Social.
La Instancia Normativa, realizard el seguimiento de cada una de las . . Por Comité a
1. L N N Instancia Normativa . 80
actividades mencionadas en el presente Programa Anual de Trabajo través del SICS
Solicitar a las Instancias Ejecutoras, el registro de los Informes Finales de .
. B . h s 5 . . Comunicado y/o
19|los Comites de Contraloria Social, en el Sistema Informatico de Contraloria | Instancia Normativa L 1
N Correo Electrénico
Social.
Registrar en el Sistema Informatico de Contraloria Social, el Informe Final Documento
20|de los Comités de Contraloria Social, de cada una de las Instancias Instancia Ejecutora B 1
) (Anexo de Guia)
Ejecutoras.
La Instancia Normativa recopilara los informes finales de los Comités de . 3
21 B N P Instancia Normativa Formato 6 80
Contraloria Social 4dela
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Formato 7 1

presentadas por los beneficiarios.
La Instancia Normativa dara seguimiento a las quejas y/o denuncias que

Instancia Normativa

Comunicado y/o
Correo Electrénico

sean presentadas por los beneficiarios, si es que asi procediera.
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