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1) Introduccioén

La Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos (ASEA), tiene como atribucién establecer los lineamientos para la conformacién y
operacion de los Sistemas de Administracidon con que deberan contar los Regulados, asi como
Autorizar sus Sistemas de Administracion, lo anterior de conformidad con el articulo 5, fracciones VII
y XVII de la Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccidén al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos (LASEA).

Adicionalmente, en sus articulos 12 y 13, la LASEA estipula que la Agencia establecera las normas de
caracter general para que los Regulados implementen Sistemas de Administracion en las
actividades que lleven a cabo. Los cuales deberan prever los estandares, funciones,
responsabilidades y encargados de la Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y Proteccién al
Medio Ambiente.

Los Sistemas de Administracion deben considerar todo el ciclo de vida de las instalaciones,
incluyendo su abandono y desmantelamiento, de conformidad con lo que prevean las reglas de
caracter general correspondientes y considerar como minimo lo siguiente:

l. La politica de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y proteccion al medio ambiente;

I. La evaluacién de la integridad fisica y operativa de las instalaciones mediante
procedimientos, instrumentos y metodologias reconocidos en el Sector Hidrocarburos;

1. La identificacion de riesgos, analisis, evaluaciéon, medidas de prevencidén, monitoreo,
mitigacién y valuacién de incidentes, accidentes, pérdidas esperadas en los distintos
escenarios de riesgos, asi como las consecuencias que los riesgos representan a la
poblacién, medio ambiente, a las instalaciones y edificaciones comprendidas dentro del
perimetro de las instalaciones industriales y en las inmediaciones;

V. La identificacion e incorporacion de las mejores practicas y estandares a nivel nacional e
internacional en materia de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y proteccién al
medio ambiente;

V. El establecimiento de objetivos, metas e indicadores para evaluar el desempefio en
Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y proteccién al medio ambiente, asi como de la
implementacion del Sistema de Administracion;

VI. La asignacidn de funciones y responsabilidades para implementar, administrar y mejorar
el propio Sistema de Administracion;
VII. El plan general de capacitacion y entrenamiento en Seguridad Industrial, Seguridad
Operativa y proteccion al medio ambiente;
VIII. El control de actividades y procesos;

IX. Los mecanismos de comunicacion, difusiéon y consulta, tanto interna como externa;
X. Los mecanismos de control de documentos;

XI. Las disposiciones para los contratistas en materia de Seguridad Industrial, Seguridad
Operativa y proteccion al medio ambiente;
XII. Los lineamientos y procedimientos para la prevencién de accidentes y atencién de
emergencias;
XIII. Los procedimientos para el registro, investigacion y analisis de incidentes y accidentes;

XIV. Los mecanismos para el monitoreo, verificacién y evaluacion de la implementacién y
desempeno del propio Sistema de Administracion;
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XV. Los procedimientos para la ejecucion de auditorias internas y externas, asi como para el
seguimiento de atencién a incumplimientos detectados;

XVI. Los aspectos legales y normativos internos y externos de las actividades de los Regulados
en materia de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y de proteccién al medio
ambiente;

XVII. La revision de los resultados de la verificacion, y

XVIII. El informe periddico del desempeno en materia de Seguridad Industrial, Seguridad

Operativa y proteccion al medio ambiente.

Ademads, en el articulo 15 de la LASEA, se indica que la Agencia elaborard un Informe Anual de
desempeno de los Sistemas de Administraciéon del Sector, con el objeto de actualizar la normatividad
en la materia de su competencia, conforme a las mejores practicas y estandares internacionales.

Por otra parte, el articulo 3, fraccion IX del Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad
Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos (RIASEA), establece como
atribucioén del Director Ejecutivo determinar la planeacidon estratégicay el modelo de administracion
por procesos de la Agencia. Por esta razén, la ASEA disend y se encuentra implementando este
modelo, con el objetivo de alinear y estandarizar los procesos que describen las actividades que
desarrolla. El presente Manual se alinea al modelo de administraciéon por procesos, vinculandose con
el macroproceso “10.0 Realizar Evaluacidn Institucional”, proceso “10.1 Realizar Monitoreo” y el
subproceso “10.1.4 Dar seguimiento al desempeno del Sector Hidrocarburos en materia de SISOPA".

Asimismo, en el articulo 10, fraccion XXXII del RIASEA se establece que la Unidad de Planeacion,
Vinculacién Estratégica y Procesos (UPVEP) tendra la atribucion de someter al visto bueno del
Director Ejecutivo y, posteriormente, a toma de conocimiento del Consejo Técnico de la Agencia el
Informe Anual sobre el desempefo de los Sistemas de Administracion del Sector. En este sentido, de
acuerdo con el articulo 19, fraccién IX, corresponde a la Direccién General de Planeacién y Evaluacion
(DGPE), adscrita a la UPVEP, la elaboracién del Informe Anual sobre el desempefio de los Sistemas
de Administracion de los Regulados.

El presente Manual de Procedimientos es un instrumento de control interno que establece los
procedimientos, actividades y responsabilidades de la DGPE en la recoleccién y analisis de la
informacién para la integracién y publicacién del Informe sobre el Desempefo de los Sistemas de
Administracion del Sector, con base en los Informes de Desempefo de los Sistemas de
Administracion de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y Proteccion al Medio Ambiente
(SASISOPA) que los Regulados entregan a la ASEA, a través de la Unidad de Gestion Industrial (UGI),
dentro del primer trimestre de cada ano calendario.

El mencionado Manual cuenta con marco funcional, objetivo, alcance, indicador, reglas de operacion
y descripcién del procedimiento. Asimismo, se detallan las actividades, y sus responsables, los
documentos de relevancia y el producto final hasta su publicacién.

2) Objetivo

Establecer los procedimientos, las actividades y responsabilidades del personal de la DGPE en la
elaboracién del Informe sobre el Desempefio de los Sistemas de Administracion del Sector
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Hidrocarburos, que permitan el cumplimiento de los criterios de utilidad, confiabilidad, oportunidad
y relevancia de la informacion.

3) Marco Normativo

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05-11-1917 y sus reformas.
Leyes

Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Protecciéon al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos

D.O.F., 11-VIII-2014 y sus reformas.
Reglamentos

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos

D.O.F. 31-X-2014 y sus reformas.

Disposiciones Administrativas de Caracter General

DISPOSICIONES administrativas de caracter general que establecen los Lineamientos para la
conformacién, implementacién y autorizacion de los Sistemas de Administraciéon de Seguridad
Industrial, Seguridad Operativa y Proteccién al Medio Ambiente aplicables a las actividades del
Sector Hidrocarburos que se indican.

D.O.F., 13-V-2016 y sus reformas.

DISPOSICIONES administrativas de caracter general que establecen los Lineamientos para la
conformacién, implementacién y autorizaciéon de los Sistemas de Administracién de Seguridad
Industrial, Seguridad Operativa y Proteccién al Medio Ambiente aplicables a las actividades de
Expendio al Publico de Gas Natural, Distribucion y Expendio al Publico de Gas Licuado de Petrdleoy
de Petroliferos.

D.O.F., 16-VI-2017 y sus reformas.

Acuerdos
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Acuerdo por el que se delegan a los Jefes de la Unidad de Gestidn Industrial y la Unidad de
Supervision, Inspeccion y Vigilancia Industrial de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de
Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos, las facultades y atribuciones que se indican

D.O.F. 29-111-2016 y sus reformas.

ACUERDO por el cual se modifican y adicionan diversos articulos de las Disposiciones administrativas
de caracter general que establecen los Lineamientos para la conformacién, implementaciéon y
autorizacion de los Sistemas de Administracion de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y
Protecciéon al Medio Ambiente aplicables a las actividades del Sector Hidrocarburos que se indican.

D.O.F., 04-VII-2018 y sus reformas.

Acuerdo por el cual se modifican, adicionan y derogan diversos articulos de las Disposiciones
administrativas de caracter general que establecen los Lineamientos para la conformacion,
implementacion y autorizacion de los Sistemas de Administracion de Seguridad Industrial,
Seguridad Operativa y Protecciéon al Medio Ambiente aplicables a las actividades de Expendio al
PuUblico de Gas Natural, Distribucion y Expendio al Publico de Gas Licuado de Petrdleo y de
Petroliferos.

D.O.F., 02-VIII-2018 y sus reformas.

Acuerdo por el cual se modifican, adicionan y derogan diversos articulos de las Disposiciones
administrativas de caracter general que establecen los lineamientos para la conformacion,
implementacién y autorizacién de los Sistemas de Administracién de Seguridad Industrial,
Seguridad Operativa y Protecciéon al Medio Ambiente, aplicables a las actividades del Sector
Hidrocarburos que se indican.

D.O.F., 04-V-2020 y sus reformas.

Planes y Programas

Programa de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos 2020-2024. Disponible en:
http://104.209.210.233/gobmx/repositorio/DIAGNOSTICO_DE_ACCESIBILIDAD/PPI/PSISOPA_2020-
2024.pdf

Programa Operativo Anual de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos vigente

Manuales

Manual de Organizacion General de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al
Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

D.O.F. 03-1V-2020 y sus reformas.
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Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Planeacion y Evaluacion. Disponible
en: https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/678851/Manual_de Organizaci_ n_DGPE.pdf

4) Definiciones y Acrénimos
a) Definiciones

Accidente: Evento que ocasiona afectaciones al personal, a la poblacién, a los bienes propiedad de
la Nacion, a los equipos e instalaciones, a los sistemas y/o procesos operativos y al medio ambiente;

Analisis de Riesgo: La aplicacion de uno o mas métodos especificos para identificar, analizar, evaluar
y generar alternativas de mitigacion y control de los riesgos significativos asociados con equipos
criticos y con los procesos;

Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

Informe Anual: El Informe Anual sobre desempeno de los Sistemas de Administracion del Sector
Hidrocarburos al que hace referencia el articulo 15 de la LASEA.

Informe de Desempeiio SASISOPA: Informe que los Regulados entregan en el primer trimestre de
cada ano calendario a la Agencia, de acuerdo con lo establecido en los articulos 29 BIS y 37 de DAGC
SASISOPA Industrial y DACGD SASISOPA Comercial, respectivamente.

Regulados: Las empresas productivas del Estado, las personas fisicas y morales de los sectores
publico, social y privado que realicen actividades reguladas y materia de la LASEA.

Riesgo: La probabilidad de ocurrencia de un evento indeseable medido en términos de sus
consecuencias en las personas, instalaciones, medio ambiente o la comunidad.

Sistema de Administracion: Conjunto integral de elementos interrelacionados y documentados
cuyo proposito es la prevencion, control y mejora del desempeno de una instalacién o conjunto de
ellas, en materia de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y de proteccion al medio ambiente en
el Sector.

Seguridad Industrial: Area multidisciplinaria que se encarga de identificar, reducir, evaluar, prevenir,
mitigar, controlar y administrar los riesgos en el Sector, mediante un conjunto de normas que
incluyen directrices técnicas sobre las instalaciones, y de las actividades relacionadas con aquéllas
gue tengan riesgos asociados, cuyo principal objetivo es preservar la integridad fisica de las personas,
de las instalaciones, asi como la proteccién al medio ambiente.

Seguridad Operativa: Area multidisciplinaria que se encarga de los procesos contenidos en las
disposiciones y normas técnicas, administrativas y operativas, respecto de la tecnologia aplicada, asi
como del analisis, evaluacion, prevencion, mitigacion y control de los riesgos asociados de proceso,
desde la fase de disefo, construccidn, arranque y puesta en operacién, operacién rutinaria, paros
normales y de emergencia, mantenimiento preventivo y correctivo. También incluye los
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procedimientos de operacidn y practicas seguras, entrenamiento y desempenfo, investigacion y
analisis de incidentes y accidentes, planes de respuesta a emergencias, auditorias, aseguramiento
de calidad, pre arranque, integridad mecanica y administracién de cambios, entre otros, en el Sector.

b) Acrénimos

ASEA: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

DACG SASISOPA Comercial: Disposiciones administrativas de caracter general que establecen los
Lineamientos para la conformacién, implementacidn y autorizaciéon de los Sistemas de
Administracion de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y Proteccion al Medio Ambiente
aplicables a las actividades de Expendio al PuUblico de Gas Natural, Distribucion y Expendio al Publico
de Gas Licuado de Petréleo y de Petroliferos.

DACG SASISOPA Industrial: Disposiciones administrativas de caracter general que establecen los
Lineamientos para la conformacién, implementacidn y autorizacion de los Sistemas de
Administracion de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y Proteccién al Medio Ambiente
aplicables a las actividades del Sector Hidrocarburos que se indican.

DGPE: Direccion General de Planeacion y Evaluacion.
D.O.F.: Diario Oficial de la Federacion.

LASEA: Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y Proteccion al Medio Ambiente del
Sector Hidrocarburos.

RIASEA: Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al
Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

SASISOPA: Sistema de Administracion de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y Proteccion al
Medio Ambiente.

UA: Las Unidades Administrativas de la ASEA con las que se lleva a cabo la socializacion del Informe
Anual: UGI, UNR y USIVI.

UGI: Unidad de Gestién Industrial.
UNR: Unidad de Normatividad y Regulacion.
UPVEP: Unidad de Planeacion, Vinculacion Estratégica y Procesos.

USIVI: Unidad de Supervision, Inspeccion y Vigilancia Industrial.

5) Matriz de procedimientos

NOMBRE DEL PROCESO: 10.1 Realizar Monitoreo
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Clave .. . . . Usuario del
procedimiento procedimiento salida . .
procedimiento

|dentificar las

actividades para la
elaboracién,
aorobacion Informe sobre el

UPVEP- Elaboracion del reZentacién ()Jllel Desempefio de
IASASIOP P los Sistemas de DGPE DGPE
Informe Anual Informe Anual sobre L. .
A-PR-01 N Administracion
el Desempefio de los
. del Sector

Sistemas de

Administraciéon del

Sector

6) Procedimientos

a) UPVEP-IASASIOPA-PR-01 “Elaboracion del Informe Anual”
i) Marco funcional

Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

Articulo 15.- La Agencia elaborara un Informe Anual de desempefio de los Sistemas de
Administraciéon del Sector, con el objeto de actualizar la normatividad en la materia de su
competencia, conforme a las mejores practicas y estdndares internacionales.

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos.

Articulo 10. La Unidad de Planeacién, Vinculacidon Estratégica y Procesos, tendra las siguientes
atribuciones en el ambito de competencia de la Agencia:

[..]

XXXIIl. Someter al visto bueno del Director Ejecutivo y, posteriormente, a toma de conocimiento del
Consejo Técnico de la Agencia el Informe Anual sobre el desempeno de los Sistemas de
Administracién del Sector;

[..]

Articulo 19. La Direccion General de Planeacién y Evaluacion, tendra las siguientes atribuciones:

[..]

IX. Elaborar el Informe Anual sobre el desempefio de los Sistemas de Administraciéon de los
Regulados;

[..]
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ii) Objetivo

Integrar el Informe Anual, por medio del andlisis cualitativo y cuantitativo de la informacién
contenida en los Informes de Desempefio SASISOPA que los Regulados entregan a la ASEA, con la
finalidad de aportar elementos que permitan evaluar, analizar y actualizar la normatividad en las
materias de su competencia, conforme a las mejores practicas y estandares internacionales.

iii) Alcance

El procedimiento inicia con la solicitud de informacién sobre el Desemperfo SASISOPA que la UPVEP
realiza a la UGI, correspondiente al gjercicio fiscal inmediato anterior, y concluye con la presentacion
del Informe Anual ante el Consejo Técnico de la Agencia para toma de conocimiento.

iv) Indicador o parametro

De acuerdo con las caracteristicas del procedimiento, se establece un pardmetro que servird de
referencia para la ejecucidn de las actividades previstas, cuyos elementos se describen a
continuacion.

Nombre del pardmetro: Tasa de variacion de Informes de Desempefio SASISOPA

Objetivo: Determinar la variaciéon porcentual de los Informes de Desempefio SASISOPA procesados
por la DGPE para la integracion del Informe Anual, respecto al afio anterior, que permita identificar
el incremento o disminucién del niumero de Informes de Desempefio SASISOPA entregados por los
Regulados ante la Agencia y su impacto en el plazo para el procesamiento de la informacion.

Numero de Informes de Desempeiio SASISOPA ingresados en el afio de reporte t ) « 100

Férmula: ( - - ] -
Numero de Informes de Desempefio SASIOPA ingresados en el afio de reporte t—1

Descripciéon de variables:

¢ Numero de Informes de Desempeio SASISOPA ingresados en el afio de reporte & Se
refiere al ndmero de Informes de Desempeno SASISOPA ingresados por los Regulados a la
ASEA en el afio de reporte, correspondientes a la evaluacidon del ano inmediato anterior, y que
fueron proporcionados a la DGPE para integracién del Informe Anual.

¢ NuUmero de Informes de Desempefio SASIOPA ingresados en el ailo de reporte t-% Se
refiere al nUmero de Informes de Desempeno SASISOPA que fueron procesados por la DGPE
el afo anterior al de reporte, para integracion del Informe Anual.

Responsable: DGPE
Frecuencia de calculo: Anual
Unidad de medida: Porcentaje

Meta: Al tratarse de un pardmetro, no se establece una meta.
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v) Reglas de operacién

No.
Nombre
Descripcién

Fuente

Excepciones

No.
Nombre
Descripcion

Fuente
Excepciones

No.
Nombre
Descripcion

Fuente
Excepciones

www.gob.mx/asea

UPVEP-IASASIOPA-RO-01

Solicitud de informacion sobre el Desempefio SASISOPA

Dentro de los primeros 10 dias habiles del mes de abril de cada afo, la UPVEP
solicitara a la UGI la informacién sobre el desempefio SASISOPA que haya sido
entregada por los Regulados a la Agencia durante el primer trimestre del ejercicio
gue corresponda. La documentacion que se solicita incluira los Informes de
Desempeno SASISOPA, la documentacion referente a los Elementos |l
(Identificacion de Peligros y Analisis de Riesgos), IV (Metas, Objetivos e
Indicadores), XIV (Monitoreo, Verificacion y Evaluaciéon), y XVI (Investigacién de
Incidentes y Accidentes) del SASISOPA, y el estatus de los SASISOPA de los
Regulados.

Establecido por la UPVEP, con base en los plazos establecidos en los articulos 29
BIS y 37 de las DACG SASISOPA Industrial y DACG SASISOPA Comercial,
respectivamente.

No aplica

UPVEP-IASASIOPA-RO-02

Entrega de informacion sobre el Desempefio SASISOPA

La respuesta a la solicitud de informacién realizada por la UPVEP sera atendida
por la UGl dentro de los primeros 5 dias habiles del mes de junio.

Establecido por la UPVEP.

Cuando la UGI identifique la entrega extemporanea de Informes de Desempefo
SASISOPA, deberd comunicarlo a la UPVEP y remitir la informacién para su
inclusion en el Informe Anual.

UPVEP-IASASIOPA-RO-03

Integracion del Informe Anual

Para la integraciéon del Informe Anual, debera observarse en todo momento la
aplicaciéon de los criterios de utilidad y relevancia, a fin de que el contenido sea
comprensible para la ciudadania, permita comunicar el desempefo del Sector e
identifique los hallazgos para fortalecer la normatividad emitida por la Agencia,
garantizando la confiabilidad de la informacién.

Asimismo, deberd aplicarse el formato de acuerdo con la imagen institucional que
corresponda.

Establecido por la UPVEP.

No aplica
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No.

UPVEP-IASASIOPA-RO-04

Nombre
Descripcién

Fuente
Excepciones

No.
Nombre
Descripcion

Emisidn y atencién de comentarios.

Los comentarios que las Unidades Administrativas emitan al Informe Anual
deberan comunicarse a través de la Matriz de Comentarios. Dicha Matriz debera
ser requisitada conforme a los apartados que la integran y mediante esta se
comunicara la evaluacion y procedencia o, en su caso, no procedencia de los
comentarios (ver Anexo lll. Listado de formatos).

Establecido por la UPVEP.
Cuando no existan comentarios, las Unidades Administrativas comunicaran la
validacidn del contenido del Informe Anual.

UPVEP-IASASIOPA-RO-05

Toma de conocimiento del Consejo Técnico.

La presentacion del Informe Anual para toma de conocimiento del Consejo
Técnico de la Agencia se realizard conforme a la programacion de sesiones de en
el ano correspondiente.

Fuente Lineamientos de Operacion del Consejo Técnico de la ASEA
Excepciones No aplica
Pagina13 de 21 :E '>',,
1*,% -"ﬁ;"
www.gob.mx/asea et pag

< g:
L 202200

"4 SN PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICAN,

Flores


http://www.gob.mx/asea

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA
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DESEMPENO DE LOS SASISOPA DEL
SECTOR HIDROCARBUROS

vi) Descripcion del Procedimiento
Procedimiento: “Elaborar del Informe Anual”

Clave: UPVEP-IASASIOPA-PR-01

UR: UPVEP
Elaboracién del Informe Anual
. . Entradas(E)/
o
N°. Actividad Responsable Salidas(S)

INICIO: Solicitud de informacion sobre Desempefo SASISOPA.

Solicitar informacién sobre
Desempeiio SASISOPA de los
regulados a la UGI S:
Director - .
1 Mediante oficio, la UPVEP General ° Oﬂgo de SO.HCde
enviara la solicitud de de informacion
informacidén correspondiente a

la UGI.

Recibir la informacion en la

UPVEP E:
e Informacidén sobre
La UPVEP recibe la informacion Responsable | D N
2 N Informe e esempefio
sobre el Desempeno SASISOPA SASISOPA SASISOPA

conforme a lo requerido dentro
de los primeros 5 dias habiles
del mes de junio.

correspondiente al
ano anterior

Integrar la base de datos con

la informacién sobre el S:
Desempeiio SASISOPA
3 Responsable e Base de datos de
Se integra la base de datos con IsrzglrggepA Desempefo
la informacidn proporcionada SASISOPA
por la UGI.
Elaborar el Informe Anual
. L . Responsable S:
4 Con la informacién contenida Informe
i e Borrador de

en la base de datos, se integra
el Informe Anual o, en su caso,
se atienden observaciones.

SASISOPA Informe Anual
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informacion
sobre el
Desempeno
SASISOPA
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Elaboraciéon del Informe Anual
Ne°. Actividad Responsable Entr§das(E)/ Reglas.c'ie
Salidas(S) operacion
Revisar el Informe Anual
¢ EXxisten observaciones al Director S: N/A
5 borrador del Informe Anual? General e Borrador de
. . Informe Anual
Si: Regresa a la Actividad 4
No: ContinuUa en la Actividad 6
Validar el Informe Anual
¢ EXxisten observaciones al E:
6 borrador del Informe Anual? Titular UPVEP « Borrador de N/A
. . Informe Anual
Si: Regresa a la Actividad 4
No: Continla en la Actividad 7
S: UPVEP-
Socializar el Informe Anual - IASASIOPA-RO-
e Solicitud de 04
g  Seenviaelinforme Anual para :Qnef(s)rr);nesable validacion del
validacién de contenido o SASISOPA Informe Anual o, Emision y
emisidén de comentarios a las en su Caso,  atencidn de
UA. emisién de  comentarios
comentarios
Revisar y validar Informe E: UPVEP-
Anual IASASIOPA-RO-
e Validacion del 04
8 ¢Existeh comentarios sobre el UA Informe Anual o, o
contenido del Informe Anual? en su caso, la Emlsm'),n dy
. . . Matriz de 2atencion e
Si: Continua a la Actividad 9 Comentarios comentarios
No: Continua a la Actividad 10
Atender comentarios S:
9 Se evalUan y atienden los Eizer%lsable * Informe Anual N/A
comentarios de las UAa través )\ cicyna actualizado y Ia
de la Matriz de Comentarios. Matriz de
Comentarios
P
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SECTOR HIDROCARBUROS N
Elaboraciéon del Informe Anual
Ne°. Actividad Responsable Entr§das(E)/ Reglas.c'ie
Salidas(S) operacion
Someter el Informe Anual a la
Direccién Ejecutiva para su
visto bueno
¢Existen comentarios de la Responsable E:
10 Direccion Ejecutiva? Informe N/A
SASISOPA e Informe Anual
Si: Se atienden observaciones
regresando a la Actividad 9
No: Se aprueba y continda en la
Actividad 1
Someter el Informe Anual a UPVEP-
toma de conocimiento del IASASIOPA-RO-
Consejo Técnico E: 05
mn . Titular UPVEP Toma de
Se envia el Informe Anual para e Informe Anual conocimiento
la toma de conocimiento del del i
Consejo Técnico en la Sesion ? CF’”SGJO
Ordinaria proxima. Tecnico
Publicar el Informe Anual
Se ejecutan las actividades del
instructivo de trabajo UPVEP-
IASASISOPA-IT-01 “Instructivo S:
de trabajo para la publicacion Responsable :
12 del Informe Anual sobre el Informe e Informe Anual
Desempeno q/e los S|stem.as de SASISOPA publicado
Administracién en materia de
Seguridad Industrial, Seguridad
Operativa y Proteccion al Medio
Ambiente del Sector
Hidrocarburos”
Fin del procedimiento
sﬁ“ Nu'%’;
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vii)Mapa del Procedimiento

Revisar Anexo |y Il para un mejor entendimiento del procedimiento

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

Elaborar el Informe Anual

Director General

Responsable Informe SASISOPA

Titular de la UPVEP

UA

1. Solicitar informacién
sobre Desempefo
SASISOPA delos
regulados ala UGI

5. Revisar el Informe

Oficio de
solicitud de
informacion

Informacién sobre
el Desemperio
SASISOPA
correspondiente al
afio anterior

Borradorde
Informe Anual

Primeros 5 dias
habiles de junio

2. Recibir la informacién
enla UPVEP

Anual

(Existen .
observacionesal Si

¥y
o
3. Integrar la base de
datos con la informacion | 0
sobre el Desempefio Base de datos de
SASISOPA Desempefio
SASISOPA
I D
4. Elaborar el Informe Borradorde
Anual Informe Anual
<
A

borrador del
Informe Anual?

7. Socializar el Informe

No

Borradorde !
Informe An uai

6. Validarel Informe

Anual

(Existen ,
observaciones al Si

Solicitud de

s validacion del
Informe Anual o, en
su caso, emision de

comentarios

borrador del
Informe Anual?,

Pagina 17 de 21

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montafa, CP. 14210, Ciudad de México
Tel: (55) 9126-0100 www.gob.mx/asea

NSEER

\ 2N Sf eSS

SEQ\NETSNNNVAS

SN\

%,
e o
%Gy pept®

R,curdo

{ Flores
4 Aiio de Ma on

PRECURSOR DE LA nsvowcnou MEXICANA


http://www.gob.mx/asea

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montafia, CP. 14210, Ciudad de México

: MEDIO AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA

ELABORACION DEL INFORME SOBRE EL
DESEMPENO DE LOS SASISOPA DEL
SECTOR HIDROCARBUROS

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD,

ENERGIA Y AMBIENTE

Elaborar el Informe Anual

Director General

Responsable Informe SASISOPA

Titular de la UPVEP

UA

9. Atender comentarios <

Informe
Anual

L 8. Revisary validar
Informe Anual

Validacion del

nforme Anual o, en
su caso, la Matriz
de Comentarios

" ¢Existen
Si comentarios sobre

A 4

T

Informe Anual

v actualizadoy la
Matriz de

Comentarios

10. Someter el Informe
> Anual ala Direccion

el contenido del
Informe Anual?

No

Ejecutiva para suvisto [
bueno

L

(Existen No
comentarios de la

Direccion
Ejecutiva?

12. Publicar el Informe

Informe
Anual

1. Someter el Informe
Anual atoma de

conocimiento del Consejo
Técnico

Anual

Informe
Anual
publicado
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viii) Firmas de elaboracion, revisiéon y autorizacion

Elaboré Reviso

O ASEA

Autorizé

Guillermmo Magallén
Rios
Jefe de Departamento
de Analisis Estratégico

David Cébal Garcia

Director de Procesos
y Arquitectura
Institucional
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7) Anexos
b) Anexo I. Simbologia

BPMN
Simbolo Descripcion

Evento de inicio
Indica el inicio de un proceso

Evento de fin
Indica el fin de un proceso
Fin

Tarea
Representa una accion dentro del proceso.
El nivel mas basico de una actividad y no puede subdividirse en mas partes.
La numeracidn se coloca dentro de la tarea

1 Conector de pagina
Conecta el flujo en del proceso entre las diferentes paginas que conforman el diagrama

Documento entrada o salida
Representa los requisitos de datos de los que dependen las tareas en el proceso de negocio o
demuestra la informacidn producida como resultado de un proceso de negocio.

s Compuerta exclusiva o Decision
i " Evalla el estado del proceso y, segln esa condicién, separa el flujo en una o mas rutas que se
" excluyen mutuamente

e Compuerta paralela
i ) Las compuertas de enlace paralelas se emplean para representar dos o mas tareas
v simultaneas en un flujo de proceso.

P Compuerta inclusiva
£ ) Separa el flujo de procesos en uno o mas flujos. Al menos un flujo se ejecuta.
’ Puede tomar mas de un flujo y se comporta como un paralelo

Subproceso o procedimiento contraido
Representa un conjunto de actividades relacionadas entre si. Es utilizado para vincular el
procedimiento que se esta describiendo con algun otro
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— _ . Flujo _
Conecta los objetos de flujo en un orden secuencial adecuado.
Flujo de asociacién
- P

Muestra relaciones entre los artefactos y los objetos de flujo.

@

Evento intermedio
Representa cualquier evento que ocurre entre un evento de inicio y uno de finalizacion.

c) Anexo ll. Roles y responsables

“Elaboracion del Informe Anual”

Rol Puesto
Jefe de Departamento de Analisis Estratégico
Responsable Informe SASISOPA Director de Area de la Direccién General de Planeaciéony

Evaluacion

Director General

Director General de Planeacién y Evaluaciéon

Titular UPVEP

Jefe de la Unidad de Planeacién, Vinculacion Estratégica y
Procesos.

d) Anexo lll. Lista de Formatos

Formato: Matriz de Comentarios.

El formato se encuentra disponible en el SharePoint de la Agencia:
https://aseagob.sharepoint.com/sites/MAPASEA/SitePages/Procedimientos.aspx

www.gob.mx/asea
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