
FORMATO PÚBLICO DE CURRICULUM VITAE 

 

1. Nombre completo y cargo actual. 

 

Ivette Ariadna Velasco Matías 

Jefatura de Protección 

Comisión Mexicana de Ayuda a Refugiados 

 

2. Preparación académica: 

 

Licenciatura en Relaciones Internacionales  
Agosto/2012-Julio/2017  
Año de titulación 2018  
Universidad del Mar, Campus Huatulco – Bahías de Huatulco, Oaxaca.  
 
Preparatoria  
Agosto/2009 – Julio/2012  
Centro de Bachillerato Tecnológico Agropecuario No. 37  
San Pedro Pochutla, Oaxaca  
 

3. Experiencia profesional 

Jefatura de Departamento de Protección – 01/04/2020 hasta la fecha 
Contrato individual de trabajo-BESA S.A DE C.V en colaboración con la Oficina de 
Representación de la Coordinación General de la Comisión Mexicana de Ayuda a 
Refugiados (COMAR)- Tapachula de Córdova y Ordoñez, Chiapas. 
 

• Entrevistas de Elegibilidad sobre las solicitudes del reconocimiento de la condición de 
refugiado. 

• Seguimiento de solicitudes de la condición de refugiado. 

• Elaboración de resoluciones de la solicitud del reconocimiento de la condición de 
refugiado. 

• Notificaciones sobre acuerdos emitidos por personal de la Oficina de Representación 
en Chiapas. 

• Notificaciones de resoluciones para dar conclusión a la solicitud del reconocimiento 
de la condición de refugiado.  

 
 
Oficial de Protección – 01/10/2019 a 31/03/2020  
Contrato Individual UNOPS prestando servicios en la Oficina de Representación de la 
Coordinación General de la Comisión Mexicana de Ayuda a Refugiados (COMAR)- 
Tapachula de Córdova y Ordoñez, Chiapas.  
 

• Entrevistas de Elegibilidad sobre las solicitudes del reconocimiento de la condición de 
refugiado.  

• Seguimiento de solicitudes de la condición de refugiado.  

• Elaboración de acuerdos relativos al estatus de los solicitantes.  

• Orientación a solicitantes de la condición de refugiado.  

• Compilación de formatos requisitados por solicitantes de la condición de refugiado.  

• Elaboración de resoluciones de la solicitud del reconocimiento de la condición de 
refugiado.  
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• Notificaciones sobre acuerdos emitidos por personal de la Oficina de Representación 
en Chiapas.  

 
Oficial de Protección – 05/11/2018 a 30/09/2019 
Contratista Individual-ACNUR en colaboración con la Oficina de Representación de la 
Coordinación General de la Comisión Mexicana de Ayuda a Refugiados (COMAR)- 
Tapachula de Córdova y Ordoñez, Chiapas. 
 

• Entrevistas de Elegibilidad sobre las solicitudes del reconocimiento de la condición de 
refugiado.  

• Seguimiento de solicitudes de la condición de refugiado.  

• Elaboración de acuerdos relativos al estatus de los solicitantes.  

• Orientación a solicitantes de la condición de refugiado.  

• Compilación de formatos requisitados por solicitantes de la condición de refugiado.  

• Elaboración de resoluciones de la solicitud del reconocimiento de la condición de 
refugiado.  

• Notificaciones sobre acuerdos emitidos por personal de la Oficina de Representación 
en Chiapas.  

 
Asistente en Administración – 12/06/2018 hasta 25/10/2018  
Despacho Jurídico Guinto Sierra Abogados, S.C.- Ciudad de México  
 

• Trato a clientes del despacho  

• Asistencia en el área de Administración  

• Organización de agenda, correo electrónico, reuniones.  

• Recolección de información y organización de archivo  

• Elaboración de facturas, pagos y Estados de Cuentas  
 
Servicio social 05/07/2017 hasta 11/2017  
Instituto de Estudios Internacionales Isidro Fabela, Universidad del Mar, Campus Huatulco- 
Bahías de Huatulco, Oaxaca.  
 

• Brinde soporte al Dr. Alberto Lozano con relación al tema del proyecto de 
investigación: “El Medio Ambiente y los Estudios de Seguridad en las Relaciones 
Internacionales”. Las actividades destacadas fueron la búsqueda y clasificación de 
información asistencia en eventos académicos, así como auxiliar de investigación.  

• Durante el periodo del servicio social se llevó a cabo en la Universidad del Mar el 
XXXI congreso anual de la Asociación Mexicana de Estudios Internacionales 
(AMEI), siendo el Dr. Alberto Lozano el Secretario General de dicha asociación, fue 
el encargado de la organización general del evento por lo tanto colaboré de manera 
directa en las acciones de gestión del congreso, específicamente del área de 
publicidad así como asistencia del Dr. Alberto Lozano y de los ponentes más 
importantes del congreso AMEI.  

 
Prácticas Profesionales 07/2016 – 09/2016  
Delegación en Chiapas de la Coordinación General de la Comisión Mexicana de Ayuda a 
Refugiados (COMAR)  

• Colaboré de forma directa en el área de Asistencia con la Lic. Itzel Janet Gutiérrez, 
encargada de dicha área, elaborando entrevistas asistenciales a los solicitantes de 
la condición de refugiado para canalizar sus necesidades prioritarias, además de 
subir toda la información del día laboral en la base de datos de la institución, así 
como archivando los documentos en carpetas especiales.  
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• En el área de registro tuve la oportunidad de estar en contacto directo con los 
solicitantes de la condición de Refugiado aplicando formularios de información con 
el fin de obtener mayor información sobre los casos de solicitud, así como 
recibiendo las solicitudes además de explicar a los solicitantes el proceso de la 
solicitud de la condición de refugiado y exponiendo sus derechos y obligaciones en 
dicho proceso.  

 
Prácticas Profesionales 07/2015 – 09/2015  
Agencia Aduanal Nafta del Sureste, S.C.-Cancún Quintana Roo  
 

• Adscrita al área de Administración y Tráfico, las funciones consistían en revisar las 
facturas con su el presupuesto correspondiente.  

• Encontrar posibles errores en facturas, así como que le número de ésta 
correspondiera al pedimento.  

• Clasificación de la información del día laboral.  

• Organización de la documentación completa de las mercancías, creando archivos 
para los clientes y los agentes aduanales.  

 

4. 5.  6. Actividades académicas, Habilidades y Distinciones y Reconocimientos 
 

• Capacidad de trabajo en equipo  

• Aprendizaje  

• Puntualidad  

• Compromiso y responsabilidad  

• Trabajo bajo situaciones de presión  

• Eficacia y eficiencia  

• Capacidad de adaptación  

• Lealtad  

• Proactiva  

• Capacidad de negociación  

• Manejo del idioma inglés en un 50%, así como del francés en un 40%  

• Curso de Especialidad 2008-2011:  

• Operación de Microcomputadoras y Diseño Gráfico  

• Plantel partículas Centro Especializado en Formación Técnica (CEFOT), avalado por 
la Secretaría de Educación Pública (SEP) – San Pedro Pochutla, Oaxaca.  

      

7. Manejo de Herramientas 

• Manejo de datos.  

• Paquetería Microsoft Office 
 


