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Abreviaciones y definiciones

CASFIM Catalogo del Sistema Financiero Mexicano.
CNBV o Comisién Comision Nacional Bancaria y de Valores.
CUIFE Disposiciones de Caracter General Aplicables a los almacenes generales

de depdsito, casas de cambio, uniones de crédito y sociedades financieras
de objeto multiple reguladas

LCNBV Ley de la Comision Nacional Bancaria y de Valores.
SITI Sistema Interinstitucional de Transferencia de Informacion.
DOF Diario Oficial de la Federacién.

Fundamento Legal
Las entidades deberan enviar la informacioén que se solicita en los reportes:

e RO5 B-0521 Desagregado de cuentas por cobrar

1. Facultades de la CNV

Articulo 4°, fraccion V LCNBV: “Corresponde a la Comision expedir normas respecto de la
informacién que deben proporcionarle periédicamente las entidades.”

2. Respecto de los Reportes Regulatorios

Articulo 51.- Las casas de cambio deberdn proporcionar a la Comision, la informacién que se
adjunta a las presentes disposiciones como Anexo 11, la cual se identifica con las series y tipos
de reportes que a continuacion se relacionan....

3. Medio de envio de la informacién

Articulo 57 de la CUIFE.- “Las Entidades Financieras y las Sociedades Financieras de Objeto
Mudltiple Reguladas, salvo disposicion expresa en contrario, deberdn enviar a la Comision la
informacion que se menciona en los articulos 43, 49, 51 y 75 de las presentes disposiciones,
segun corresponda, mediante su transmision via electrénica utilizando el SITI. En caso de que
no exista informacién de algun reporte, las Entidades Financieras y las Sociedades
Financieras de Objeto Mdltiple Reguladas deberdan realizar el envio vacio, funcionalidad que
estd disponible en dicho sistema”.

4. Informacion para reportar
Las entidades reportaran la informacién publicada en el DOF del dia 27 de diciembre de 2021

ajustandose a las caracteristicas y especificaciones que, para efectos de llenado y envio de
informacion, se presentan en el SITI o en el que en su caso dé a conocer la CNBV.
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5. Periodicidad del envio

Articulo 52- Las casas de cambio presentaran la informacién a que se refiere el articulo 51 anterior,
con la periodicidad que a continuacion se indica:

I. Mensualmente

La informacidn relativa a las series RO1, RO2, RO5, R10, R12 y R13, exclusivamente por lo que se refiere
a los reportes B-1321 y B-1322. Dicha informacién se proporcionard dentro del mes inmediato
siguiente al de su fecha.

Objetivo del Reporte

Este reporte tiene por objeto recabar informacion referente al desagregado de cuentas por cobrar
de las Casas de Cambio

Caracteristicas Generales de los Reportes

1. RO5 B-0521 Desagregado de cuentas por cobrar

Este reporte tiene como objetivo recabar informacion referente al desagregado de cuentas por
cobrar que las casas de cambio tengan registrados en el reporte A-O111 Catalogo minimo dentro
del concepto cuentas por cobrar

Consideraciones Generales de los Reportes

Este instructivo contiene las caracteristicas de cada uno de los reportes, y tiene como finalidad
proporcionar informacién general de los datos que deberdn enviar las entidades. Sin embargo, es
importante indicar que, la definicién del documento, asi como los catdlogos, se encuentran
disponibles y actualizados en linea en los apartados correspondientes dentro del SITl; los reportes
deberan ser consultados y tomados directamente del mencionado sistema para evitar posibles
errores de llenado con los consecuentes problemas de validacién.

Adicionalmente, es importante mencionar que el presente instructivo es un documento
susceptible de mejora constante, por lo que la version mas actualizada sera notificada a través de
SITl y disponible en el portal de Internet de esta Comisién, en la seccién “Acciones y Programas”,
“Tramites y Servicios”, apartado “Sistema Interinstitucional de Transferencia de Informacidn (SITI)”
en la liga “Instructivos de Llenado” segun corresponda.

Ruta: https://www.gob.mx/cnbv/acciones-y-programas/sistema-interinstitucional-de-
transferencia-de-informacion-siti

Las cifras de este reporte deberdn coincidir con los estados financieros de la Casa de Cambio y
consecuentemente con los registros contables.

Los datos que se refieran a saldos y montos, se deben presentar en moneda nacional, UDIS
valorizadas en pesos y moneda extranjera valorizada en pesos, utilizando el tipo de cambio indicado
en los criterios contables vigentes. Dichos saldos y montos, deben presentarse en pesos, con dos
decimales, sin comas y con cifras positivas. Por ejemplo: $20,585.7095 seria 20585.70
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Formatos de Captura

RO5 B-0521 Desagregado de cuentas por cobrar

A partir de la entrada en vigor del presente reporte, las columnas que se solicitan son de caracter
obligatorio por lo que no se podrd omitir informacidn solicitada, a menos que se mencione lo
contrario de manera expresa en este instructivo.

El reporte, se integra por 2 (dos) secciones:

. Seccion identificadora del reporte. - En esta seccién se reportan campos generales del reporte
de captura, como son: periodo, clave de la entidad y clave del reporte.

Il. Seccion informacion general de deudores. - Contiene los campos necesarios para poder
identificar los datos generales del deudor.

El reporte esta conformado por 13 (trece) columnas, las cuales se describen a continuacion

RO5 B-0521 Desagregado de cuentas por cobrar

Columna Descripcion

. SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE

1 PERIODO

Se refiere al periodo que esta reportando la entidad. Este dato se captura al
momento de importar el documento en el SITI, por lo que no forma parte del
archivo.

2 CLAVE DE LA ENTIDAD

Se refiere a la clave de la entidad que esta reportando la informacién, la cual debe
seleccionarse del catdlogo denominado “Catalogo de Instituciones”. Este dato se
captura en la caratula al momento de importar el documento en el SITI, por lo que
no forma parte del archivo.

Las claves pueden ser consultadas en la seccién de Catalogos disponible en el SITI
o en la pagina de gob.mx/cnbv, en la seccion correspondiente a “Acciones y
Programas-Tramites y Servicios”, apartado “Sistema Interinstitucional de
Transferencia de Informacion (SITI)” en la liga “Catadlogos-Instructivos de llenado”.

3 REPORTE

Para el envio de este reporte se utilizara la clave 521 que se obtiene del catalogo
denominado “Catalogo de Subreportes”.

Las claves pueden ser consultadas en la seccidon de Catalogos disponible en el SITI
o en la pagina de gob.mx/cnbv, en la seccidn correspondiente a “Acciones y
Programas-Tramites y Servicios”, apartado “Sistema Interinstitucional de
Transferencia de Informacidn (SITI)” en la liga “Catadlogos-Instructivos de llenado”.

1. SECCION INFORMACION GENERAL DE DEUDORES
4 IDENTIFICADOR DEL DEUDOR

Corresponde al niumero con el que la entidad identifica a cada uno de los deudores
qgue forman parte de su portafolio de cartera. Este dato es Unico e irrepetible por
deudor, no se debe ingresar guiones, comas o puntos.
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Columna Descripcion

5 NOMBRE DEL DEUDOR

Se debe anotar el nombre de la entidad financiera o nombre de la persona fisica o
moral, la cual esta recibiendo un crédito.

Se deberd reportar con letras mayusculas sin abreviaciones, sin acentos y sin
guiones.

Para Personas Fisicas, el nombre debe iniciar por apellido paterno, materno y
nombre(s) separado por un solo espacio. No deben incluir ningun tipo de titulos
como Licenciado, Don, Sefor, Viuda, entre otros. Ejemplo: GONZALEZ RODRIGUEZ
ROBERTO DANIEL.

Para Personas Morales, se debe anotar el nombre comercial, sin incluir el tipo de
sociedad abreviado. Ejemplo: TIENDITA FINANCIERA S.A. DE C.V. seria TIENDITA
FINANCIERA.

6 RFC DEL DEUDOR

Se debe anotar la clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC) asignado al
deudor por las autoridades fiscales mexicanas al momento de su inscripcién ante
el Sistema de Administracidon Tributaria (SAT), conforme a lo establecido en la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el Cédigo Fiscal de la
Federacion.

Las entidades deberan contar con los mecanismos necesarios que comprueben
qgue el dato que vayan a proporcionar en esta columna corresponda con el
otorgado por el SAT. Asimismo, deberan cerciorarse de usar el misma RFC en las
distintas lineas de crédito que pueda tener el mismo deudor.

Este dato debera serigual cada vez que se haga referencia al mismo deudor dentro
de esta serie RO5 de lo contrario se considerard como inconsistencia.

El RFC del deudor debe reportarse con letras mayusculas y niumeros, no se debe
de incorporar guion medio (“-"), espacios o caracteres especiales.

Para Personas Fisicas, el RFC debe contener 13 posiciones y debe tener el formato
XXXXAAMMDDXXX, donde las primeras cuatro posiciones corresponderan a letras,
las siguientes seis posiciones corresponderdn al afio, mes y dia (fecha de
nacimiento) y las Ultimas tres corresponderdn a la homoclave asignada por el SAT.
Ejemplo: REDJ790914L20.

Para Personas Morales, se |le antepondra guion bajo (“_") antes del RFC asignado
por el SAT, el cual es de 12 posiciones y debe tener el formato _XXXAAMMDDXXX,
donde las primeras tres posiciones deberan ser letras, las siguientes seis posiciones
corresponderan al aflo, mes y dia (fecha de constitucidon de la compafiia), y las
ultimas tres corresponderdn a la homoclave asignada por el SAT. Ejemplo:
_DCL790914Ke0.

7 FECHA DE REGISTRO DE LA OPERACION

Se debe anotar la fecha en que se registra contablemente la operacién de la cuenta
por cobrar. El formato de la fecha debe ser AAAAMMDD.
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Columna Descripcion

8 TIPO DE MONEDA

Se debe anotar la clave que corresponda de acuerdo con el catalogo denominado
“Catdlogo de Monedas”, segun la moneda en que haya sido otorgado el crédito.

Las claves del “Catalogo de Monedas” pueden ser consultadas en la seccién de
Catalogos disponible en el SITI o en la pagina de gob.mx/cnbv, en la seccién
correspondiente a “Acciones y Programas-Tramites y Servicios”, apartado “Sistema
Interinstitucional de Transferencia de Informacion (SITI)" en la liga “Catalogos-
Instructivos de llenado”.

9 CLASIFICACION CONTABLE

En este campo deberdn anotar el concepto donde contablemente la entidad tiene
registrado el crédito de acuerdo con el “Catélogo Clasificaciéon Contable CC_PE" y
conforme a su registro en el reporte RO1 A-O111 Catdlogo Minimo emitido por la
CNBV.

Las claves pueden ser consultadas en la seccién de Catdlogos disponible en el SITI
o en la pagina de gob.mx/cnbv, en la seccién correspondiente a “Acciones y
Programas-Tramites y Servicios”, apartado “Sistema Interinstitucional de
Transferencia de Informacidn (SITI)" en la liga “Catalogos-Instructivos de llenado”.
(Por cuestidon de espacio no se exhibe este catdlogo en el presente instructivo de
llenado).

10 ANTIGUEDAD DE SALDOS

Se debe anotar el nUmero de dias que tiene el deudor respecto a la fecha limite del
crédito otorgado.

n SALDO AL FINAL DEL PERIODO

Se refiere al monto en pesos del cobro del crédito comercial reflejado al final del
periodo después del pago efectivamente realizado de capital. El saldo del principal
al final del periodo no debe incluir intereses vencidos.

El saldo del principal al final del periodo debera ser igual al que se reporte como
saldo del principal al inicio del periodo del mes inmediato siguiente.

12 ESTIMACION DE PERDIDAS CREDITICIAS ESPERADAS

Se refiere al monto en pesos de la provisién de pérdida por deterioro que pueda
tener el deudor.

13 GESTIONES DE COBRO

Se debe anotar la clave que corresponda de acuerdo con el “Catadlogo de Gestiones
Y Pagos CC", segun la moneda en que haya sido otorgado el crédito.
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Columna Descripcion
Clave Descripcién
0 Sin gestion
1 Gestiones administrativas documentadas
3 Gestiones legales

10 Cobrada
n Aplicado

Las claves pueden ser consultadas en la seccién de Catalogos disponible en el SITI
o en la pagina de gob.mx/cnbv, en la seccién correspondiente a “Acciones y
Programas-Tramites y Servicios”, apartado “Sistema Interinstitucional de
Transferencia de Informacidon (SITI)” en la liga “Catédlogos-Instructivos de llenado”.

Definiciéon del Documento

Nombre Tipo Longitud Decimales
1. SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE

1 PERIODO Numeérico 6 0

CLAVE DE LA ENTIDAD Alfanumeérico
3 REPORTE Numeérico 4

Il. SECCION INFORMACION GENERAL DE DEUDORES

4 IDENTIFICADOR DEL DEUDOR Alfanumérico 20 0
5 NOMBRE DEL DEUDOR Alfanumérico 250 0
6 RFC DEL DEUDOR Alfanumeérico 13 0
7 FECHA DE REGISTRO DE LA OPERACION Fecha 8 0
8 TIPO DE MONEDA Numeérico 3 0
9 CLASIFICACION CONTABLE Numeérico 12 0]
10 ANTIGUEDAD DE SALDOS Numeérico 4 0
M SALDO AL FINAL DEL PERIODO Numeérico 21 2
12 ESTIMACION DE PERDIDAS CREDITICIAS Numérico 1 5

ESPERADAS
13 GESTIONES DE COBRO Numeérico 4 0
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