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GLOSARIO

Ademas de las definiciones contenidas en los articulos 2 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 2 de su Reglamento, se entenderan por:

Secretaria, SFP o Convocante: Secretaria de la Funcién Publica.

Acuerdo: Acuerdo por el gue se establecen las Disposiciones que se
deberan observar para la Utilizacién del Sistema Electrénico de
Informacién Publica Gubernamental Denominado Compranet.

LAASSP o Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pubilico.
POBALINES: Las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones,

arrendamientos de bienes muebles y contratacidén de servicios
de la Secretaria.

RLAASSP o Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

SAT: Servicio de Administracion Tributaria.

IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

INFONAVIT: Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

OIC: Organo Interno de Control de la Secretaria de la Funcién Publica.

Proveedor: La persona que celebre contratos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios.

Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de
Licitacidn Publica o bien de Invitacién a Cuando Menos Tres
Personas.
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1. DATOS GENERALES DE LA LICITACI6N:N6mbre de la Convocante, drea contratante y domicilio

La SFP, en cumplimiento a las disposiciones que establecen el articulo 134 de la Constitucidn Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 26 fraccién |, 26 Bis fraccion II, 27, 28 fraccién |, 29, 30 y 47 de la Ley;
39y 85 del Reglamento y demas disposiciones relativas vigentes aplicables en la materia, a través de la
Direccidon General de Recursos Materiales y Servicios Generales, por conducto de la Direccién de
Planeacién y Adquisiciones en su caracter de Area Contratante, con domicilio en Av. Insurgentes Sur
namero 1735, Mezzanine, Ala Sur, Colonia Guadalupe Inn, Demarcacién Territorial Alvaro Obregén,
Codigo Postal 01020, Ciudad de México, con numeros telefénicos 55 20003000, convoca a los
interesados, a participar en la Licitacién PuUblica Electrénica de caracter Nacional, para la contratacion
del “Servicio de Mantenimiento Preventivo y Correctivo para los Vehiculos Automotores de la SFP.”

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente Convocatoria, asi como en las proposiciones
presentadas por los licitantes podran ser negociadas.

1.2. Medio y caracter de la Licitacién

Los Licitantes podrén participar en forma electrénica en la o las juntas de aclaraciones, el acto de
presentacion y apertura de proposiciones y el acto de Fallo, conforme al “Acuerdo por el que se
establecen las Disposiciones que se deberan observar para la Utilizacidn del Sistema Electrénico de
Informacién Publica Gubernamental Denominado Compranet”, publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 28 de junio del afio 2011.

Esta licitacion tiene caracter nacional electrénica, por lo que, en la presente Licitacidn Publica
Unicamente se permitira la participacidon de los licitantes a través de CompraNet.

1.3. Nimero de la Licitacién

El ndmero de la presente Licitacidn es LA-027000002-E300-2022.
E!l ndmero de control interno es LPN-010/2022.

1.4. Plazo para la prestacidon del servicio y vigencia de los contratos.

El plazo para la prestacion del servicio se realizard a partir del dia habil siguiente de la notificacion del
fallo y hasta el 31 de diciembre de 2022.

La vigencia del contrato sera a partir del dia habil siguiente de Ia notificacién del fallo y hasta el 31 de
diciembre de 2022,

1.5. Ejercicio Fiscal de la contratacién

Esta contratacidn se realizard con recursos del ejercicio 2022.
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1.6. Idioma de las proposiciones

Los licitantes deberan elaborar y enviar su proposiciéon en idioma espafiol.

1.7. Disponibilidad Presupuestaria

Para cubrir las erogaciones que se deriven de la presente Licitacién, la dependencia cuenta con la
suficiencia presupuestal en las partida 35501 “Mantenimiento y conservacién de vehiculos
terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales” como se hace constar mediante la solicitud de
pedido no. 10109658 de fecha 07 de marzo de 2022, autorizada por la Direccién General de
Programacioén y Presupuesto a través del Director de Control y Registro Presupuestal, de conformidad
con el articulo 24 y 25 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

1.8. Contratacién financiada con créditos externos

El presente procedimiento de contratacion no sera financiado con fondos provenientes de créditos
externos otorgados al Gobierno Federal, ni con la garantia de organismos financieros regionales o
multilaterales.

1.9. Responsable del Procedimiento.

Los actos que se deriven del presente procedimiento de Licitacion, podran ser presididos
indistintamente por la Mtra. Marja de la Luz Padilla Diaz, Directora General de Recursos Materiales y
Servicios Generales, la Mtra. Erika Alejandra Macias Olmedo, Directora de Planeacién y Adquisiciones y
el Lic. Ambrosio Rene Oliva Delgado, Subdirector de Adquisiciones, asi como suscribir documentos en
los actos inherentes al procedimiento y de aquellos relacionados con el mismo. Lo anterior de
conformidad a lo establecido en el numeral V.1.8. de las POBALINES.

1.10. Igualdad de género

A fin de dar cumplimiento a la Norma Mexicana para la Igualdad Laboral entre Mujeres y Hombres
(NMX-R-025-SCFI-2015), en todos los casos donde se utilice un lenguaje que pudiera interpretarse como
excluyente al género femenino, invariablemente deberd interpretarse y entenderse como incluyente e
igual tanto para hombres como para mujeres.

APARTADO Iil. OBIJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION
1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

1.1.0bjeto de la Licitacién

La presente Licitacidon tiene como objeto la contratacién del “Servicio de Mantenimiento Preventivo
y Correctivo para los Vehiculos Automotores” de acuerdo con lo solicitado en las Especificaciones
Técnicas y Alcances del Servicio que se describen en el ANEXO I de la presente Convocatoria.

a. Agrupacién de Partidas.

No aplica.
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b. Precio Maximo de Referencia.

No aplica.

c. Normas Oficiales Vigentes.

No aplica.

d. Pruebas.

No aplica.

e. Tipo de Contratacidn.

La contratacién se hard mediante contrato abierto de conformidad con los términos establecidos en el
articulo 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 85 de su
reglamento, considerando los siguientes importes:

Monto minimo Monto maximo
IVA incluido IVA Incluido
$200,000.00 $500,000.00

f. Modalidad de Contratacion.

No Aplica

g. Forma de Adjudicacion.

El servicio objeto de la presente licitacién se adjudicard a un solo licitante.

1.2.Modelo de contrato

El modelo de contrato, serd de conformidad al ANEXO Ill “Modelo de Contrato” que forma parte
integrante de esta Convocatoria, el cual podra ser modificado y/o adecuado sin limitacién alguna por
parte de la Convocante, a fin de ser ajustado a las caracteristicas y especificaciones que considere
pertinentes para su formalizacién con el Licitante que resulte adjudicado y cumplird con lo dispuesto
por los articulos 29, fraccién XVI, 45 de la LAASSP y 39, fraccién Il inciso i} y 81 de su Reglamento.

En caso de discrepancia entre el contenido en el modelo de Contratoy el de la presente Convocatoria,
prevalecerd lo establecido en la Convocatoria y sus juntas de aclaraciones.

APARTADO ili. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE PROCEDIMIENTO!
1. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE PROCEDIMIENTO

Este procedimiento se efectuard de conformidad con lo previsto en el Titulo Segundo “De Los
Procedimientos de Contratacién”, Capitulo Segundo “de la Licitacién Publica” de la Ley, y los
correlativos aplicables del Reglamento.
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1.1 Reduccién de plazos

El plazo que se debera considerar es el establecido en el segundo parrafo del articulo 32 de la Ley, por
lo gue en esta Licitacién NO contempla la reduccién de plazos.

1.2 Eventos del procedimiento

Esta Licitacidn es electrénica por lo que se sefiala la fecha y hora en las que se llevaran los actos del
procedimiento por medio de CompraNet:

HUSO HORARIO
ACTO FECHA DE LA CD. DE LUGAR
MEXICO
Recepcidn de
preguntas sobre el A mas tardar el dia 3 ,
contenido de la 10 de mayo de 09:00 HRS Se IIeva'ran a cab_o sin .
Convocatoria por 2022 presencia de Ips licitantes
CompraNet. en la ;ala de juntas de la
Junta de Direccién Gene.ral de
Aclaraciones 11 de mayo de 2022 09:00 HRS Recursos ~ Materiales vy
Presentacion y Servmlos Generales,
Apertura de 20 de mayo de 10:00 HRS ubicada en Av. lnsurgent_es
Proposiciones 2022 Sur .1735, Planta Baja,
55 de mavo de Colonia Guadalupe Inn,
Fallo 2022y 13:00 HRS Demarcacion Territorial
Alvaro Obregén, Cédigo
Dentro delos 15 Postal 01020, Ciudad de
Firma del Contrato o nz.atura es, 12:00 HRS México
posteriores a la
. emisién del fallo -

Todos los actos se realizardn de conformidad con lo establecido en el articulo 26 Bis, fraccion Il de la
LAASSP y el medio a utilizar serd a través del sistema electrénico de informacién pudblica
gubernamental gubernamentales CompraNet, https://compranet.hacienda.gob.mx/web/login.html

El horario que regird a los diferentes actos del procedimiento de licitacidon publica sera de conformidad
con la zona horaria de la Ciudad de México GMT-5.

1.3 Lugar en donde se llevaran a cabo los actos publicos de la Licitacién.

Asimismo, se hace del conocimiento de los interesados que los actos del procedimiento de esta
Licitacién, se llevaran a cabo en la Sala de juntas de la Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales, ubicada en Av. Insurgentes Sur 1735, Planta Baja, Ala Norte, Colonia Guadalupe Inn,
Demarcacién Territorial Alvaro Obregén, Cédigo Postal 01020, Ciudad de México y, en su caso, de
conformidad con el articulo 26, penultimo parrafo de la LAASSP, a los actos de esta Licitacién podra
asistir cualquier persona que manifieste su interés por escrito para estar presente en calidad de
observador, bajo la condicién de que deberd registrar su asistencia e identificarse a través de
documento oficial tal como credencial de elector, cartilla del Servicio Militar Nacional, pasaporte o
cédula profesional y abstenerse de intervenir en cualquier forma en el desarrollo de los mismos.
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Una vez iniciado cualquiera de los distintos eventos en que participen los observadores, no se permitira
el ingreso a ningun otro; de igual forma, para la debida conduccién del proceso se les informa que no
podran hacer uso de cualquier dispositivo electrénico o de comunicacién durante los mismos, por lo
gue se les conmina a que den estricto cumplimiento a este numeral.

Asimismo, si los observadores que se encuentren presentes en el recinto donde se desarrollen los

eventos deciden abandonarlo, no se les permitird nuevamente el acceso.

1.4 . Obtencién de la convocatoria.

Las personas interesadas podran consultar la convocatoria o podran descargarla de la p&gina de

CompraNet en la direccion http://compranet.hacienda.gob.mx/

1.5 Actos de la Licitacién.

Los actos que forman parte del procedimiento de esta Licitaciéon Publica, se realizaran puntualmente el
dia, hora y lugar que se indican en esta Convocatoria, levantdndose en cada uno de ellos acta
circunstanciada, las cuales seradn firmadas por los servidores publicos que hubieran asistido e
incorporadas en el sistema CompraNet al concluir dichos actos, en la seccién de difusion al publico en
general, como se establece en el "Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones que se deberan
observar para la Utilizacion del Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental
Denominado Compranet”.

Por tratarse de un procedimiento electrénico, queda bajo la responsabilidad de los licitantes realizar su
registro en el sistema CompraNet para poder participar.

1.5.1 Visita a las Instalaciones

No habrd visita a las instalaciones de la Dependencia ni a las de los licitantes.

1.5.2 Junta de Aclaraciones a la Convocatoria.

El primero de los actos publicos serd |la Junta de Aclaraciones, la cual se desarrollara en los tiempos y
conforme lo establecen los articulos 33y 33 Bis de la Ley, asi como los articulos 45 y 46 del Reglamento,
tratandose de una Licitacién Publica Electrénica de Caracter Nacional.

Los licitantes que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la Convocatoria,
deberan expresar su interés en participar en la Licitacién PUblica por si o en representacién de un
tercero, manifestando en todos los casos los datos generales del interesado y, en su caso, del
representante de acuerdo al FORMATO 1 “ACREDITACION DE LA EXISTENCIA LEGAL Y
PERSONALIDAD JURIDICA DEL LICITANTE", de conformidad con lo sefialado en el articulo 48,
fracciéon V del Reglamento.

Las solicitudes de aclaracién, deberan enviarse a través de CompraNet, a mas tardar 24 horas antes de

la fechay hora en que se vaya a realizar la Junta de Aclaraciones y preferentemente en formatos Word
y PDF, que permitan a la convocante su clasificacion e integracion por temas para facilitar su respuesta
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en la junta de aclaraciones de que se trate. Lo anterior de conformidad con el pentiltimo parrafo del
articulo 45 del RLAASSP.

Las personas que manifiesten su interés en participar en la Licitacién Publica conforme a lo antes
mencionado, serdn considerados licitantes y tendran derecho a formular solicitudes de aclaracién en
relacién con la Convocatoria a la Licitacién Publica. Dichas solicitudes deberan remitirse a la
Convocante acompanadas del escrito sefalado, con el propédsito de agilizar las respuestas a las
preguntas formuladas por los licitantes. Para facilitar el desarrollo de la Junta de Aclaraciones se sugiere
formular las preguntas de acuerdo al FORMATO 15 “FORMATO PARA SOLICITAR ACLARACIONES A
LOS ASPECTOS Y CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA.”

La Convocante tomard como hora de recepcién de las solicitudes de aclaracién del licitante, la que
registre CompraNet al momento de su recepcién en el sistema.

Las solicitudes de aclaracién deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas
con los numerales contenidos en la Convocatoria a la Licitacién Publica, indicando el numeral o
especifico con el cual se relaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados, podran
ser desechadas por la Convocante.

Las solicitudes de aclaracion recibidas con posterioridad al plazo arriba sefialado no seran contestadas
por resultar extemporaneas, de conformidad con el articulo 46 fraccién VI del Reglamento de la Ley.

La Convocante procederd a enviar a través de CompraNet, las respuestas a las solicitudes de aclaracion
recibidas a partir de la horay fecha sefialadas. Cuando en razén del nimero de solicitudes de aclaracion
recibidas o algun otro factor imputable a la Convocante y que sea acreditable, el servidor publico que
presida la Junta de Aclaraciones, informara a los licitantes si éstas seran enviadas en ese momento o si
se suspendera la sesion para reanudarla en hora o fecha posterior a efecto de que las respuestas sean
remitidas.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior, los licitantes contaran con el plazo
que para el efecto sefiale la Convocante en el Acta de la Junta de Aclaraciones, dicho plazo no podré
ser inferior a seis (6) ni superior a cuarentay ocho horas (48) para formular las preguntas que consideren
necesarias en relacién con las respuestas remitidas, las cuales podran ser realizadas por cualquier
licitante, dicho plazo se contabilizara a partir de que se publique el Acta de la Junta de Aclaraciones en
CompraNet. Una vez recibidas las preguntas por CompraNet, la Convocante informara a los licitantes
el plazo méaximo en el que enviaré las contestaciones correspondientes.

La Convocante, levantara el Acta de la Junta de Aclaraciones correspondiente, la cual sera difundida a
través de CompraNet, para efectos de notificacidn a los licitantes participantes. Sera responsabilidad
de los licitantes enterarse del contenido de la misma, a través del medio sefialado, toda vez que
cualquier modificacién a la Convocatoria de la Licitacién, derivada del resultado de la Junta de
Aclaraciones, serd considerada como parte integrante de la presente Convocatoria.

1.5.3 Modificaciones a la Convocatoria

Cualquier modificacién a la Convocatoria, derivada de la(s) Junta(s) de Aclaraciones, formara parte
integrante de la misma y debera ser considerada por los licitantes en la elaboracion de su proposicion.
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Las modificaciones.en ningun .caso podran consistir en la sustitucién de los. servicios convocados.
originalmente, adicién de otros de distintes rubros o en.variaciéon significativa de:sus caracteristicas.

1.5.4 Elaboracién de las proposiciones

La proposicion deberd ser foliada y elaborada preferentemente en papel membretado de cada
licitante. Deberan numerar de manera individual las propuestas técnica y econémica, asi como el resto
de los documentos que entregue el licitante. El licitante debera verificar que los documentos sean
legibles; aquéllos que no lo sean, no serdn objeto de analisis por la Convocante.

Las Propuestas Técnica y Econdmica, deberan presentarse en idioma “Espafiol” y contar con firma
autégrafa en la dltima hoja de cada documento que la integre, por lo que es indispensable que todas
las hojas de la propuesta técnica y econdmica, asi como el resto de los documentos que integran la
proposicién, estén foliados en su totalidad.

Para el envio por medio del sistemna CompraNet deberd firmarse Unicamente el sobre electrénico; esto
es, por los medios de identificacién electrénica E. FIRMA (antes FIRMA ELECTRONICA) que emite el
SAT.

La proposicion se integra por la Propuesta Técnica (ANEXO 1), Propuesta Econémica (ANEXO II) y la
documentacién distinta a la proposicién (legal-administrativa).

La Propuesta Técnica debera contener todos los aspectos técnicos de acuerdo con el ANEXO 1y la
propuesta econdmica en estricto apego a lo establecido en el ANEXO ILI.

La presentacion de la propuesta técnica que no cumpla con todos y cada uno de los requisitos técnicos
solicitados de acuerdo con el ANEXO |, o con los requisitos solicitados para la elaboracién de la
propuesta econémica conforme a lo establecido en el ANEXO II, serd motivo de desechamiento de la
proposicién.

La persona licitante sufragara todos los costos relacionados con la preparacién de su proposicién, por
lo que la SFP no asumird en ninglin caso dichos costos, cualquiera que sea la forma en que se realice
la licitacién o el resultado de ésta, salvo en los casos previstos en la LAASSP.

1.5.4.1. Documentacién distinta a la proposicién (legal-administrativa)
Para considerar todos los escritos debidamente requisitados, deberan contener invariablemente la
firma autdgrafa del representante o apoderado legal de la persona licitante, debidamente acreditado,
Y en su caso, cuando asi se haya solicitado, la leyenda “Bajo Protesta de Decir Verdad”.

1.5.4.2. Propuesta técnica (ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS").

La propuesta técnica (segln se describe en el ANEXO I “ESPECIFICACIONES TECNICAS"” de la
presente Convocatoria), debera presentarse conforme a lo siguiente:

Deberd ser clara y precisa, detallando las caracteristicas técnicas que proponga, en concordancia con

lo solicitado en el ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS" de la presente Convocatoria. NO se
aceptara que se indique “o similar”, “cotizo de acuerdo a lo solicitado”, “incluido”, “descripciones

9

Avenida Insurgentes Sur No. 1735, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, Ciudad de México, C.P. 01020, Tel:
(55)20-00-30-00 wwwi.gob.mx/sfp



Unidad de Administracion y Finanzas

FUN:F:IéN PﬁBLICA Direccion General de Recursos Materiales

y Servicios Generales
Direccion de Planeacion y Adqguisiciones

genéricas”, “condicionar la proposicién” yfo cualquier aseveracién o manifestacion como las
mencionadas.

2. Entodos los casos, debera ser firmada por el representante o apoderado legal de |la persona licitante,
debidamente acreditado, en la dltima hoja del documento que las contenga; por lo que no podran
desecharse cuando las demas hojas que la integran y sus anexos carezcan de firma o rdbrica, no
obstante, debera firmar aquellos documentos en los que aparezca su nombre en el espacio especifico
para ello.

3. Se presentard en idioma espafiol, asi como todos y cada uno de los documentos que la integran.

4. En caso de ser requerido y/o necesario, las personas licitantes deberan incluir en su propuesta técnica
los catalogos, folletos, manuales o documentos en los que se aprecie el cumplimiento de las
especificaciones solicitadas por la Convocante, éstos podran ser descargados de Internet, siempre y
cuando la informacién sea clara y legible y deberan de enviarlos en un archivo escaneando los
documentos solicitados, en caso de estar en otro idioma estos deberan ir acompafiados de una
traduccién simple al espariol.

1.5.4.3. Propuesta econémica (ANEXO Il “PROPUESTA ECONOMICA").

La propuesta econdémica (seguln se describe en el ANEXO Il de la presente Convocatoria), deberd
presentarse conforme a lo siguiente:

1. Sefialar los precios unitarios y el total del costo del servicio en Moneda Nacional, de conformidad con
lo indicado en el Anexo Il “Propuesta Econémica”. Asimismo, se deberan considerar dos decimales,
indicar la cantidad con numero y letra, desglosando el Impuesto al Valor Agregado.

2. Entodos los casos, debera ser firmada por la persona legalmente facultada para ello en la Ultima hoja
del documento que las contenga; por lo que no afectara la solvencia de la propuesta cuando las demas
hojas que la integran y sus anexos carezcan de firma o rubrica, por lo que no podra desecharse por
esta causa.

3. En caso de estar en otro idioma estos deberan ir acompafiados de una traduccidén simple al espariol,
asi como todos y cada uno de los documentos que la integran.

4. Los precios ofertados deberan ser fijos, sin escalacién, durante la vigencia de este procedimiento y
durante el periodo de la vigencia del instrumento juridico para el caso del licitante que resulte
adjudicado.

5. Deberd ser clara y precisa, en concordancia con lo solicitado en el ANEXO Il “PROPUESTA
ECONOMICA" de la presente Convocatoria. NO se aceptard que se indique “o similar”, “cotizo de

acuerdo a lo solicitado”, “incluido”, “descripciones genéricas”, “condicionar la proposicién” y/o cualquier
aseveracién o manifestacién como las mencionadas.

Las propuestas técnicas y econdémicas que no contengan cualquiera de los requisitos
mencionados, se veran afectadas en su solvencia y seran desechadas.

1.5.4.4. Participacién de licitantes de forma electrénica.
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La presentacién de proposiciones, de conformidad con lo establecido en los articulos 27y 34 de 1a Ley,
se'llevara a cabo a través de medios_electrénicos, conforme a las disposiciones administrativas que
emita la SHCP. -

Las proposiciones seran enviadas a través de medios remotos de comunicacioén electrénica, para lo
cual los licitantes deberén utilizar exclusivamente el programa informatico que la SFP les
proporcione. Dicho programa generara el sobre con las proposiciones mediante el uso de tecnologias
gue resguardan la confidencialidad de la informacién, de tal forma que sea inviolable.

El programa informatico se encuentra disponible en la pagina https://compranet.hacienda.aob.mx

Lo anterior, de conformidad a la fraccién Il del articulo 26 Bis de la LAASSP y el “Acuerdo por el que se
establecen las Disposiciones que se deberan observar para la Utilizacion del Sistema Electrénico de
Informacién Publica Gubernamental Denominado Compranet”, publicado en el Diario Oficial de Ia
Federacion de fecha 28 de junio de 2011.

Las proposiciones deberan elaborarse conforme a lo sefialado en esta convocatoria en formatos Word,
Excel o PDF.

La proposicion debera ser firmada autégrafamente por la persona facultada para elio en la ultima
hoja de cada uno de los documentos que forman parte de la misma, por lo que es indispensable que
todas las hojas de la propuesta técnica y econdémica, asi como el resto de los documentos que
integran la proposicion, estén foliados en su totalidad.

Para el envio de las proposiciones a través de medios remotos de comunicacion electrénica, debers
firmarse Unicamente el sobre electrénico, empleandose los medios de identificacion electrénica que
establezca la SHCP, esto es, por los medios de identificacion electrénica E. FIRMA, los cuales
producirdn los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos correspondientes y, en
consecuencia, tendran el mismo valor probatorio.

La dependencia tendra como no presentada la proposicién del licitante, cuando el archivo electrénico
enviado a través de CompraNet no pueda abrirse por tener algin virus informético o por cualquier
causa ajena a la misma.

1.5.5. Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

En el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones se actuarad conforme a lo establecido en.los
articulos 34y 35dela Leyy 47,48y 50 del Reglamento, y se llevard a cabo en el dia, lugary hora previstos
en la presente Convocatoria a la Licitacién. El acto de presentacion y apertura de proposiciones se
llevara sin la presencia de los licitantes. Una vez recibidas las proposiciones a través de CompraNet, se
procedera a su apertura, haciéndose constar la documentacién presentada, sin que ello implique la
evaluacioén de su contenido.

Tomando en consideracién que el presente procedimiento se lleva a cabo por medio electrénico, con
fundamento en los articulos 26 Bis, fraccién Il y 35, fraccién |l de la Ley, la rabrica de la totalidad de los
documentos que integran las proposiciones no se llevara a cabo, ya que las propuestas se encuentran
resguardadas en el servidor del sistema CompraNet, por lo que Unicamente se imprimiran las listas de
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precios (propuestas econdémicas) de los licitantes, y se levantara acta que servira de constancia de la
celebracién del acto, en la quese haran constar el importe de cada una de ellas; se sefalara lugar, fecha
y hora en que se dara a conocer el Fallo de la Licitacion.

Para la evaluacién correspondiente, se proporcionara al area requirente en medio electrénico (disco
magnético CD o memoria usb), las proposiciones presentadas por los licitantes, a fin de que se realice
la evaluacidn correspondiente, misma gue se integrara en el expediente respectivo.

En este acto, no se llevara a cabo la evaluacién de las proposiciones, por lo que aln en caso de gque
algun licitante omitiere la presentacién de documentos en su proposicién, o les faltare algun requisito,
ésta no serd desechada en ese momento; la recepcién de los documentos se hara constar en el formato
de recepcién de los mismos (FORMATO 10) que integran la proposicidon que al efecto se recabe para
cada licitante.

Los licitantes deberan enviar sus proposiciones preferentemente en formato PDF.

En el supuesto de que durante el acto de presentacién y apertura de proposiciones, por causas ajenas
a la voluntad de la SFP, no sea posible abrir los sobres que contengan las proposiciones enviadas por
CompraNet, el acto se reanudard a partir de que se restablezcan las condiciones que permitan
continuar con el procedimiento, con base en lo establecido en el “Acuerdo por el que se establecen las
Disposiciones que se deberan observar para la Utilizacidén del Sistema Electrénico de Informacién
Publica Gubernamental Denominado Compranet”.

Para la presentacion y firma de proposiciones, o en su caso, de inconformidades a través de
CompraNet, los licitantes deberan utilizar la FIRMA ELECTRONICA AVANZADA (E. FIRMA) que emite
el SAT para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, conforme a lo establecido en el articulo 50
primer parrafo del Reglamento.

El sisterna CompraNet emitird un aviso de la recepcién de las proposiciones; una vez iniciado el acto
de apertura de presentacidn de proposiciones, no se aceptara proposicion alguna.

La SFP levantara un acta en la que hara constar la documentacién enviada a través de CompraNet en
forma cuantitativa, asi como las propuestas y el importe de cada una de ellas para su posterior analisis
y evaluacidn, el acta serd firmada por los servidores publicos que asistan al evento, la cual sera difundida
a través de CompraNet, para efectos de notificacién. Sera responsabilidad de los licitantes enterarse
del contenido de la misma, a través del medio sefalado.

LA SFP, TENDRA COMO NO PRESENTADAS SUS PROPOSICIONES Y, EN SU CASO, LA
DOCUMENTACION REQUERIDA POR LA UNIDAD COMPRADORA, CUANDO EL ARCHIVO
ELECTRONICO EN EL QUE SE CONTENGAN LAS PROPOSICIONES Y/O DEMAS INFORMACION NO
PUEDA ABRIRSE POR TENER ALGUN VIRUS INFORMATICO O POR CUALQUIER OTRA CAUSA AJENA
A LA MISMA, EN TERMINOS DEL NUMERAL 29 DEL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS
DISPOSICIONES QUE SE DEBERAN OBSERVAR PARA LA UTILIZACION DEL SISTEMA ELECTRONICO
DE INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL DENOMINADO COMPRANET.
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1.5.6. Vigencia de Proposiciones -

Una vez reCIbldas las proposiciones de los I|C|tantes a través de CompraNet en Ia fecha y hora
establecidas. para tal efecto, éstas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por lo que deberan
considerarse vigentes dentro del procedimiento de esta Licitacién hasta su conclusién.

1.5.7. De las Actas del procedimiento

De conformidad con lo establecido en los articulos 37 Bis de la Ley y 47 del Reglamento, las actas de
las Juntas de Aclaraciones, Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones y de Fallo seran firmadas
por las personas que hubieran asistido al acto, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez
o efectos a las mismas.

La Convocante fijard un ejemplar de las actas de Juntas de Aclaraciones, Acta de Presentacién y
Apertura de Proposiciones y Acta de Fallo en los estrados del edificio sede de la SFP, sita en Av.
Insurgentes Sur numero 1735, Planta Baja, Ala Norte, Colonia Guadalupe Inn, Demarcacidon Territorial
Alvaro Obregén, Cédigo Postal 01020, Ciudad de México, por un término no menor de cinco dias
habiles. Asimismo, se difundiran a través de CompraNet al concluir cada acto para efectos de su
notificacién.

1.6 Recepcién de proposiciones enviadas a través de servicio postal o mensajeria

En esta Licitacién no se aceptaran propuestas por medio de servicio postal o mensajeria, toda vez
que ésta serd electrénica. Unicamente se permitird la participacién de los licitantes a través de
CompraNet.

1.7 Requisitos para la presentacién de Proposiciones Conjuntas

En esta Licitacion se acepta la presentacién de proposiciones conjuntas que cumplan con lo dispuesto
en los articulos 34, tercer, cuarto y quinto parrafo de la Ley, 44 y 48, fracciéon VIl del Reglamento.

Los interesados podran presentar conjuntamente una proposicidon sin necesidad de constituir una
sociedad, o una nueva sociedad en caso de personas morales; para tales efectos, en la proposicién y en
el contrato se establecerdn con precisién las obligaciones de cada una de ellas, asi como la manera en
gue se exigira su cumplimiento. En este supuesto la proposicién sera firmada por el representante
comun que para ese acto haya sido designado por el grupo de personas, por los medios de
identificacién electrénica establecidos por conforme al Acuerdo.

Lo anterior, sin perjuicio de que las personas que integran la proposicién conjunta puedan constituirse
en una nueva sociedad, para dar cumplimiento a las obligaciones previstas en el convenio de
proposicién conjunta, siempre y cuando se mantenga en la nueva sociedad las responsabilidades de
dicho convenio.

Las personas que integran la agrupacién deberan celebrar entre todas, un convenio en los términos de
la legislacién aplicable, en el que se estableceran con precisién los aspectos siguientes:
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Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes, sefialando, en su
caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la existencia legal de las personas
moralesy, de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como el nombre de |los socios que aparezcan
en éstas;

Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas, sefialando, en su
caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion;

Designacidén de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para atender todo lo
relacionado con la proposicién y con el procedimiento de Licitacién Publica;

Descripcién de las partes objeto del contrato que corresponderd cumplir a cada persona integrante,
asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones, y

Estipulacién expresa de que cada uno de los firmantes quedard obligado junto con los demas
integrantes, en forma solidaria, para efectos del procedimiento de contratacion y del contrato, en caso
de que se les adjudique el mismo.

Dicho convenio debera apegarse a lo dispuesto por la Ley Federal de Competencia Econémica en
Materia de Practicas Monopdlicas y Concentraciones.

En el supuesto de que se adjudique a los licitantes que presentaron una proposicién conjunta, el
convenio indicado y las facultades del apoderado legal de la agrupacién que formalizara el contrato
respectivo, deberdn constar en escritura publica, salvo que el contrato sea firmado por todas las
personas que integran la agrupacién que formula la proposicién conjunta o por sus representantes
legales, quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado legal
de la nueva sociedad que se constituya por las personas que integran la agrupacién que formulé la
proposicidon conjunta, antes de la fecha fijada para la firma del contrato, lo cual deberd comunicarse
mediante escrito a la Dependencia por dichas personas o por su apoderado legal, al momento de darse
a conocer el Fallo o a mas tardar en las veinticuatro horas siguientes, en términos de los articulos 34 de
la Ley y 44 del Reglamento.

1.8 Registro de licitantes y revision previa de documentos

Para esta Licitacidn, no aplica la revision preliminar de la documentacién distinta a las Propuestas
Técnicay Econdmica.
1.9 Acreditacion legal en la junta de aclaraciones y Acto de Presentacién y Apertura de

Proposiciones.

Los licitantes deberan acreditar su personalidad juridica utilizando el FORMATO 1 “ACREDITACION
DE LA EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA DEL LICITANTE".

1.10Indicaciones respecto al Fallo y a la firma del Contrato.
1.10.1 Acto de Fallo.

Se levantar3 el acta respectiva y se publicara en la seccién de Difusién del Anuncio al Publico en General
a través de CompraNet el mismo dia en que se emita, de conformidad con los articulos 37 y 37 Bis de
la Ley.
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La Convocante en esta etapa comunicara el resultado de la evaluacién legal, técnica y econdmica enel
-acta que para ese efecto se-levante:debidamente fundada y motivada, se sefialardn detalladamente
las propuestas que fueron desechadas y las que no resultaron aceptadas, indicandose, en su caso, las
que hayan cumplido con la totalidad de los requisitos legales y administrativos, técnicos y econémicos
solicitados en los Requisitos de Participacién, al igual que las especificaciones requeridas por la
Convocante respecto del servicio objeto de la presente Licitacién, asi como el nombre del licitante que
ofertd las mejores condiciones y dando a conocer el importe respectivo.

Con la notificacion del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de éste serdn
exigibles, sin perjuicio de la obligacién de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefialados en el
fallo.

NOTA: El llenado de la encuesta de transparencia (FORMATO 16) es opcional; sin embargo, es
importante para la SFP, sea requisitado y transmitido posterior a la emisién del fallo a través del
apartado de mensajes en CompralNet o a los correos que se mencionan en el mismo formato, a fin de
mejorar el desarrollo de los procedimientos de contrataciones.

1.10.2 Notificacién del Fallo

Para efectos de notificacion, a través de CompralNet, se enviara a los licitantes un aviso informandoles
que el acta defallo se encuentra a su disposicion en la plataforma electrénica, conforme a lo establecido
en el articulo 37 quinto parrafo de la Ley.

En caso de error aritmético, mecanografico o de cualquier otra naturaleza en el Fallo, que no afecte el
resultado de la evaluacién realizada por la Convocante, se procederd a su correccién, en la forma y
términos dispuestos por el penultimo parrafo del articulo 37 de la Ley.

Con la notificacién del Fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de éste seran
exigibles sin perjuicio de la obligacién de las partes de firmario dentro de los 15 (quince) dias naturales
siguientes, con fundamento en el .articulo 46 de la Ley, para ello el (los) licitante(s) ganador(es)
debera(n) entregar la documentacién detallada en los numerales 1.11.1y 1.11.2,, segun corresponda, de lo
contrario se reportara al Organo Interno de Control.

1.11 Firma del contrato

Si el interesado no firma el contrato adjudicado por causas imputables al mismo, conforme a lo
sefialado en el numeral anterior, la Convocante, sin necesidad de un nuevo procedimiento, deberd
adjudicar el contrato al participante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la diferencia en
precio con respecto a la proposicién inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del 10% (diez
por ciento), de conformidad con lo asentado en el Fallo correspondiente, y asi sucesivamente en caso
de gque este Ultimo no acepte la adjudicacion.

Con apego en lo dispuesto por el articulo 46 de la Ley, el(los) licitante(s) adjudicado(s) debera(n)
presentarse en el domicilio de la Convocante, para formalizar el contrato de conformidad con las fechas
sefialadas en el Acta de Fallo y eventualmente dentro del plazo de 15 dias naturales contados a partir
del dia siguiente a la notificacién del Fallo con el fin de estar en condiciones de elaborar el contrato
respectivo, deberd presentar la siguiente notificacion:
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111.1 Para personas morales:

Original para su cotejo y copia simple del acta constitutiva y sus modificaciones estatutarias, en
donde acredite su existencia legal y personalidad juridica, mismas que deberan contener y sefalar
en el objeto social el cumplimiento con la naturaleza de los servicios.

Original para su cotejo y copia simple del instrumento notarial del representante legal, en donde
demuestre tener facultades para la firma del documento.

Original para su cotejo y copia simple del comprobante de domicilio con una antigiiedad no mayor
a 3 meses.

Original para su cotejo y copia simple de la Cédula de identificacion Fiscal.

Original para su cotejo y copia simple de Identificacion oficial vigente (pasaporte, credencial para
votar o cédula profesional) de la persona facultada para suscribir el Contrato.

Para dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion,
deberd presentar la Opinién positiva, ta cual debera estar vigente a la fecha de formalizacién del
contrato, de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT), en términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de |la Federacion y la Resoluciéon
Miscelanea Fiscal para 2022, publicada en el Diario Oficial de la Federacidén el 27 de diciembre de
2021.

En caso de que subcontrate con terceros (obligaciones patronales), adicionalmente, deberé
presentar la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales por el SAT en sentido positivo, del
tercero que preste el servicio.

Opinién positiva y vigente a la fecha de formalizacién del contrato, de cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social emitida por el Instituto Mexicano del Seguro
Social (IMSS), en términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién y el Acuerdo
ACDO.SALHCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, relativo a las Reglas para la obtencién de la
opinidén de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 27 de febrero de 2015, reformado mediante ACUERDO
ACDO.SA1.HCT.250315/62.P.DJ dictado por el H. Consejo Técnico, relativo a la autorizacion para
modificar la Primera de las Reglas para la obtenciéon de la opinién de cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social de fecha 25 de marzo de 2015, y publicado en el Diario Oficial
de la Federacidn el 03 de abril del mismo afio.

Cuando los licitantes no cuenten con trabajadores deberadn manifestarlo mediante escrito libre,
justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que no se puede emitir la
constancia de su cumplimiento del IMSS.

En caso de gue subcontrate con terceros (obligaciones patronales), adicionalmente, deberd

presentar la opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, en
sentido positivo, del tercero que preste el servicio.
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Consstancia. positiva y vigente a la fecha de formalizacién del contrato, de encontrarse al corriente

de sus -obligaciones fiscales. de aportaciones- patronales y entero de descuentos: a través. del

documento emitido por-el.instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
(INFONAVIT), conforme lo establece la Resolucién RCA-5789-01/17 y su Anexo Unico, relativo a las
Reglas para la obtencién de la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales
y entero de amortizaciones, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2017.

En caso de que subcontrate con terceros (obligaciones patronales), adicionalmente, debera
presentar la opinidon de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de aportaciones
patronales, en sentido positivo, del tercero que preste el servicio.

En caso de contar con un domicilio diferente al que aparece en el R.F.C,, Ultima actualizacién de
cambio de domicilio fiscal, tramitado ante el SAT.

Constancia de la Institucién Bancaria sobre |la existencia de la cuenta de cheques abierta a nombre
de la persona moral que incluya el nimero de cuenta con 11 posiciones, asi como la clave bancaria
estandarizada (CLABE) con 18 posiciones o estado de cuenta.

1.1.2 Para personas fisicas:

Original para su cotejo y copia simple del Acta de Nacimiento (actualizada) o Carta de
Naturalizacion.

Original para su cotejo y copia simple de la identificacién oficial vigente con fotografia.
(pasaporte, credencial para votar o cédula profesional).

Original para su cotejo y copia simple de la Cédula de identificacion Fiscal.
Original para su cotejo y copia simple de Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

Original para su cotejo y copia simple del comprobante de domicilio con una antigledad no
mayor a 3 meses.

En su caso, original para su cotejo y copia simple de poder notarial del apoderado legal, en donde
demuestre tener facultades para la firma del documento.

Para dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de |la Federacién,
debera presentar la Opinidn positiva y vigente de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida
por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT), en términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal
de la Federacion y la Resolucién Misceldnea Fiscal para 2022, publicada en el Diario Oficial de |a
Federacion el 29 de diciembre de 2021, con antigledad no mayor a 30 dias naturales.

En caso de que subcontrate con terceros (obligaciones patronales), adicionalmente, deber3
presentar la opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales por el SAT en sentido positivo, del
tercero que preste el servicio.
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8. Opinidn positiva y vigente de'cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social
emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), en términos del articulo 32-D-del Cédigo
‘Fiscal de la Federacién y el Acuerdo.ACDO.SA1L.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, relativo a las
Reglas para la obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de febrero de 2015, reformado
mediante ACUERDO ACDO.SAT.HCT.250315/62.P.DJ dictado por el H. Consejo Técnico, relativo a la
autorizacién para modificar la Primera de las Reglas para la obtencién de la opinién de
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social de fecha 25 de marzo de
2015, y publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 03 de abril del mismo afio, con antigliedad
no mayor a 30 dias naturales.

En caso de que se subcontrate con terceros, adicionalmente, debera presentar la opinién de
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social del tercero que preste los
servicios.

9. Constancia positiva y vigente de encontrarse al corriente de sus obligaciones fiscales de
aportaciones patronales y entero de descuentos a través del documento emitido por el Instituto
del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), conforme lo establece la
Resolucién RCA-5789-01/17 y su Anexo Unico, relativo a las Reglas para la obtencién de la
constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de amortizaciones,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2017, con antigliedad no mayor a
30 dias naturales.

En caso de que se subcontrate con terceros, adicionalmente, deberd presentar la opinion de
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social del tercero que preste los
servicios.

10. En caso de contar con un domicilio diferente al que aparece en el R.F.C,, Ultima actualizacién de
cambio de domicilio fiscal, tramitado ante el SAT.

1. Constancia de la Institucién Bancaria sobre la existencia de la cuenta de cheques abierta a nombre
de la persona moral que incluya el nimero de cuenta con 11 posiciones, asi como la clave bancaria
estandarizada (CLABE) con 18 posiciones o estado de cuenta, (para ambos casos).

1.12 Garantia de Cumplimiento.

De conformidad con el articulo 48 fraccion Il y 49 fraccidon | de “La Ley", el Licitante Adjudicado se obliga
a constituir y entregar a mas tardar, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del contrato,
garantia de cumplimiento DIVISIBLE por Institucién legalmente constituida y apta en la diversificaciéon de
las responsabilidades que asuma, a favor de |a Tesoreria de la Federacién y a satisfaccidén de la SFP, para
garantizar el exacto cumplimiento de las obligaciones contraidas.

El importe de la garantia de cumplimiento por la vigencia del servicio serd el equivalente al 10% (diez por
ciento) del MONTO MAXIMO del contrato, sin incluir el (LV.A)).

Instrucciones para la elaboracién y entrega de la garantia de cumplimiento del contrato.
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DBe conformidad &.lo establecido en el articulo 48 UGltimo . parrafo de la LAASSP, la: persona.licitante
adjudicada(PROVEEDOR) a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato
y para responder en la calidad del servicio prestado, asi como de cualguier otra responsabilidad, debera
presentar la garantia en alguna de las siguientes formas:

—

Depésito de dinero constituido a través de certificado o billete de depOSIto expedido por
institucién de crédito autorizada para operar como tal.

Fianza otorgada por institucién de fianzas o de seguros autorizada para expedirla.

Depdsito de dinero constituido ante la TESOFE.-

Carta de crédito irrevocable, expedida por Institucién de Crédito autorizada para operar como tal.
Seguro de caucién otorgada por Institucién de seguros autorizada para expedirlo.

Cheque certificado o de caja expedido a favor de la TESOFE

Cualquier otro que en su caso autorice la TESOFE.

N AWN

El proveedor debera presentar la garantia de cumplimiento a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias
naturales siguientes a la fecha de firma establecida en el contrato o el dia habil anterior si el décimo dia
no lo fuera. De no cumplir con dicha entrega, la SFP podréd determinar la rescision administrativa del
contrato y remitir el asunto al Organo Interno de Control de la SFP, para su consideracién y efectos legales
a los que haya lugar, de conformidad a lo establecido en el articulo 60, fraccion Il de la LAASSP.

Dicha garantia debera ser expedida por la vigencia del periodo de prestacién del servicio y hasta que la
SFP a través de la Direccidon de Abastecimiento y Contratos, a efecto de que proceda a su calificacion; en
términos de lo establecido en las Disposiciones Generales en Materia de Funciones de Tesoreria,
publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de noviembre de 2018; debiendo remitir el original
de la aceptacién de la garantia (Formato nimero 1. Uno de la Guia en Materia de Garantias del 22 de
febrero de 2019) asi como el original de la garantia de cumplimiento para su guarda y custodia, a mas
tardar dentro de los 5 (cinco) dfas naturales posteriores a que tenga lugar la aceptacién; o en su defecto,
dentro de dicho plazo deberd enviar el dictamen para que se rescinda el contrato, marcado copia del
mismo al Organo Interno de Control en la Secretaria, para los efectos de su competencia.

La Direccidon de Abastecimiento y Contratos deberd requerir al Licitante Adjudicado, su escrito con el
sefialamiento de que ofrece y exhibe la Garantia de Cumplimiento.

En caso de garantizar el cumplimiento con fianza, ésta debera sefalar claramente que se expide para
garantizar el fiel y exacto cumplimiento de las especificaciones y obligaciones derivadas de la presente
licitacion y contraidas mediante contrato que se suscriba, segln caracteristicas, cantidad y calidad que se
describen en la proposiciéon presentada por el licitante y de conformidad a la presente convocatoria, los
anexos y la Junta de Aclaraciones.

La pdliza de fianza para garantizar el cumplimiento del contrato debe otorgarse en estricto apego al
ANEXO VI “FORMATO DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO” de esta
convocatoria, de conformidad con las DISPOSICIONES de caracter general por las que se aprueba los
modelos de pdliza de fianzas constituidas como garantia en las contrataciones publicas realizadas al
amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publica y la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de
abril de 2022.
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La garantia de cumplimiento,-de: ninguna manera serd considerada como una limitaciéon de la
responsabilidad de la persona licitante adjudicada, derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas
en el contrato y sus anexos, la cual no impedird que la SFP reclame la indemnizacién o el reembolso por
cualguier incumplimiento que pueda exceder el valor de dicha garantia.

En el supuesto de que la Secretaria y por asi convenir a sus intereses, decidiera modificar o ampliar la
prestacidon de los servicios pactados en el contrato, el proveedor se obliga a garantizar dicha prestacion,
mediante el endoso, en donde consten las modificaciones o cambios en la respectiva fianhza y entregarla
a mas tardar dentro los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma del Convenio respectivo.

La SFP, a través de la Direccidon de Abastecimiento y Contratos, previa solicitud por escrito por parte del
administrador del contrato, procedera a cancelar [a garantia de cumplimiento correspondiente, siempre
y cuando se cuente con la constancia de cumplimiento de obligaciones contractuales a nombre del
proveedor.

La persona licitante adjudicada acepta expresamente que la garantia de cumplimiento se hara efectiva
independientemente de gue se interponga cualquier tipo de recurso ante instancias del orden
administrativo o judicial.

Serd necesaria la manifestacidén expresa y por escrito de la persona licitante que resulte adjudicada, de su
conformidad para que la garantia de cumplimiento del contrato adjudicado, permanezca vigente durante
toda la substanciacion de las demandas civiles, laborales o recursos legales que interponga con relacién
a dicho contrato, hasta que sea pronunciada resolucién o laudo definitivo que cause ejecutoria por la
autoridad competente, de conformidad a lo establecido por el articulo 48 de la LAASSP.

La entrega de la garantia de cumplimiento sera en la Direccidén de Abastecimiento y Contratos, sita en Av.
Insurgentes Sur No. 1735, Mezzanine Ala Sur, Col. Guadalupe Inn, Demarcacion territorial Alvaro Obregén,
C.P. 01020, Ciudad de México.

1.13 Péliza de Responsabilidad Civil.

Conforme a lo establecido en el numeral 7. POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL del ANEXO |
“ESPECIFICACIONES TECNICAS" el proveedor deberd presentar a la SFP una pdliza de seguro de
responsabilidad civil o de dafios a terceros, por dafios o perjuicios por una suma asegurada de
$400,000.00 (Cuatrocientos mil pesos 00/100 M.N.).

APARTADO IV. REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR QUIENES DESEEN PARTICIPAR.

Documentacién obligatoria (indispensables cuyo incumplimiento afecta la solvencia de Ila
proposicién):

1. Propuesta Técnica.

Debera contener la descripcion amplia de los servicios que ofrecen, con la transcripcién integra de lo
sefialado en el ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS" de esta convocatoria.
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2. Propuesta econémica.

Los licitantes deberan presentar su pr‘opqésta econdémica por precios unitarios y el total del servicio
solicitado, conforme a lo sefialado en el ANEXO 1i “PROPUESTA ECONOMICA” de esta convocatoria.

3. Formato de acreditacién.
Conforme a lo seflalado en la fraccién V del articulo 48 del RLAASSP, las personas licitantes que
participen ya sea por si mismos, o a través de un representante, para acreditar su personalidad, deberan
presentar un escrito (preferentemente en papel membretado de la persona licitante) firmado por su
propio derecho o a través de su representante o apoderado legal, mediante el cual manifieste bajo
protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para suscribir en nombre de su
representada la propuesta correspondiente, el cual deberd contener los siguientes datos (FORMATO 1
“ACREDITACION DE LA EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA DEL LICITANTE"). En caso de
proposicién conjunta, deberd ser presentado por cada una de las personas participantes en la proposicién
conjunta, de conformidad con lo establecido en el Articulo 48 fraccion Vil segundo parrafo del RLAASSP:

A) Del procedimiento, hnombre y ndmero.

B) De la persona licitante:

¢ Nombre completo o Razén Social,

e Clave del Registro Federal de Contribuyentes,

e Clave Unica de Registro de Poblacién, CURP (personas fisicas),

e Datos de las escrituras publicas con las que se acredita la existencia legal de las personas morales,
y de haberlas, sus reformas y modificaciones.

e Domicilio (calle y niumero exterior e interior, si lo tiene, colonia, cédigo postal, demarcacién
territorial de la Ciudad de México o municipio, entidad federativa, teléfono, fax y correo electrénico},

e Relacién de los accionistas o socios con su RFC y homoclave,

e Descripcidén del objeto social.

C) Del representante o apoderado legal de la persona licitante (en su caso):

e Nombre completo,

e Para acreditar que cuenta con facultades suficientes para suscribir la propuesta, mencionar
numeroy fecha de la escritura publica en el documento que lo acredite |la personalidad con la que
comparezca, sefialando el nombre, nUmero y el lugar o circunscripcién del fedatario publico que
las protocolizé, asi como fecha y datos de su inscripcidon en el Registro Publico de Comercio.

D) Tratédndose de personas morales deberd acompafar al escrito, fotocopia de una identificacién
oficial vigente con fotografia (Cédula Profesional, Cartilla del Servicio Militar Nacional, Pasaporte,
Credencial de elector.) de su representante legal. En caso de personas fisicas acompafar copia
de su identificacion oficial vigente y de su Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
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En el caso de’ proposiciones conjuntas Unicamente el representante comun debera ‘presentar- copia
simple por-ambos lados de la identificacion oficial vigente con fotografia (pasaporte, cartilla, credencial
del IFE/INE o cédula profesional).”

E) Acompanfar este formato con su acta constitutiva y, en su caso, la Ultima modificacién a la misma.
La falta de presentacién del acta constitutiva acompariando este formato no afectara la solvencia
de la proposicién, por lo que no serd motivo de descalificacion.

4. (Carta del articulo 50 y 60 de la LAASSP.

Carta en papel (preferentemente en papel membretado de la persona licitante) firmada por su propio
derecho o a través de su representante o apoderado legal, mediante la cual manifieste bajo protesta de
decir verdad, que la persona licitante no se encuentra en ninguno de los supuestos del articulo 50 y 60
de la LAASSP (FORMATO 2 “MANIFESTACION DE QUE EL LICITANTE NO SE UBICA EN LOS SUPUESTOS
ESTABLECIDOS EN LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LEY"). En caso de proposicién conjunta, debera de
ser presentado por cada una de las personas participantes en la proposicién conjunta, de conformidad
con lo establecido en el Articulo 48 fraccién VIl segundo parrafo del RLAASSP:

5. Declaracién de integridad.

Declaracién de integridad, mediante carta en papel (preferentemente en papel membretado de la
persona licitante) firmada por su propio derecho o a través de su representante o apoderado legal,
mediante la cual manifieste bajo protesta de decir verdad que por si mismos o través de interpdsita
persona, se abstendra de adoptar conductas, para que los servidores publicos de la SFP, induzcan o alteren
las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos gque otorguen
condiciones mas ventajosas con relacién a los demas participantes (FORMATO 3 “DECLARACION DE
INTEGRIDAD"). En caso de proposicidn conjunta, debera de ser presentado por cada una de las personas
participantes en la proposicién conjunta, de conformidad con lo establecido en el Articulo 48 fraccidn VIl
segundo parrafo del RLAASSP.

6. Manifestacién de Nacionalidad.

Declaracién que deberadn presentar las personas licitantes donde manifiesten que es originario de los
Estados Unidos Mexicanos y en el caso de personas morales, que se encuentran debidamente
constituidos de acuerdo a la legislacion aplicable. (FORMATO 4 “MANIFESTACION DE NACIONALIDAD").
En caso de proposicién conjunta, deberd de ser presentado por cada una de las personas participantes en
la proposicién conjunta, de conformidad con lo establecido en el Articulo 48 fraccién VIl segundo pérrafo
del RLAASSP:

7. Cumplimiento de normas.
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Derivado ‘de que -ho-existen normas oficiales- mexicanas que cubran los requerimientos-del presente
procedimiento, su aplicacién _seré" Cohform'e a las especificaciones indicadas en el ANEXO |
“ESPECIFICACIONES TECNICAS” de |4 convocatoria. (FORMATO 5 “CUMPLIMIENTO DE NORMAS")

8. Uso de medios.

La persona licitante deberd presentar escrito original firmado por el representante legal, en papel
preferentemente membretado de la persona licitante, dirigido a la SFP, en el que se manifieste que se
tendra como no presentada su proposicién y, en su caso, la documentacién requerida por la Unidad
compradora, cuando el archivo electrénico en el que contenga la proposicion y/o demas informacién no
pueda abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena a la dependencia o
entidad (FORMATO 6 “MANIFESTACION CON RELACION AL PUNTO 29 DEL ACUERDO POR EL QUE SE
ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES QUE SE DEBERAN OBSERVAR PARA LA UTILIZACION DEL SISTEMA
ELECTRONICO DE INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL DENOMINADO COMPRANET").

r Se—— i - /
9. Manifestacion MIPYME:

Escrito en formato libre en el cual se manifieste bajo protesta de decir verdad, sila empresa se encuentra
clasificada como MIPYME de acuerdo a la Secretaria de Economia, conforme al formato adjunto a la
presente convocatoria como (FORMATO 7 “MANIFESTACION MIPYME"). En caso de proposicion
conjunta, debera de ser presentado por cada una de las personas participantes en la proposicidén conjunta,
de conformidad con lo establecido en el Articulo 48 fraccién VIl segundo parrafo del RLAASSP.

10. Carta de los articulos 49 fraccion Xy 72 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Carta en papel (preferentemente en papel membretado de la persona licitante) firmada por su propio
derecho o a través de su representante o apoderado legal, mediante la cual manifiesta bajo protesta de
decir verdad, que la persona licitante no se encuentra en ninguno de los supuestos de los articulos 49
fraccién IX y 72 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas (FORMATO 8 “CARTA DE LOS
ARTICULOS 49 FRACCION IX Y 72 DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS”).

En caso de proposicidon conjunta, este ANEXO debera de ser presentado por cada una de las personas
participantes en la proposicién conjunta.

11. Declaracién de conocer el Protocolo de actuacion
Declaracién escrita en papel membretado que conoce el contenido del Protocolo de Actuacién en Materia
de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y

Concesiones (FORMATO 9 “DECLARACION DE CONOCER EL PROTOCOLO DE ACTUACION") En caso de
proposicién conjunta, deberad de ser presentado por cada una de las personas participantes en la
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proposicién conjunta, de confermidad con lo establecido en el Articulo 48 fraccién VIl segundo parrafo
del RLAASSP, v

12. Acuse del manifiesto de Ausencia de Conﬂic;,t‘o de Interés

Acuse del manifiesto en el que el licitante afirme o niegue los vinculos o relaciones de negocios, laborales,
profesionales, personales o de parentesco con consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que
tengan las personas con servidores publicos

Este debera ser tramitado en la pagina de internet https;//manifiesto.funcionpublica.gob.mx de
conformidad con lo establecido en los numerales 3, 4, 5y 6 del Anexo Segundo del Protocolo de actuacién
en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones \Y
concesiones.

En caso de proposicion conjunta, deberé de ser presentado por cada una de las personas participantes en
la proposicion conjunta, de conformidad con lo establecido en el Articulo 48 fraccién VIl segundo parrafo
del RLAASSP.

13. Escrito de confidencialidad.

Manifestacion en la que el licitante se obliga durante la presente licitacién y en caso de ser adjudicado, a
mantener la mas estricta confidencialidad de toda la informacién y documentacién que la Convocante le
proporcione, por lo que se compromete a no divulgar ni a utilizar la informacién que conozca en el
desarrollo y cumplimiento de este servicio, asi como, cuidar los documentos y sistemas de informacioén a
que tuviere acceso, garantizando la confidencialidad de la informacién que reciba, resguarde, registre o
genere derivado de los servicios requeridos, durante la vigencia del servicio. (FORMATO 13 ESCRITO DE
CONFIDENCIALIDAD).

En caso de proposicion conjunta, este escrito debera de ser presentado por cada una de las personas
participantes en la proposicidén conjunta.

El cumplimiento de los requisitos anteriores es indispensable, por lo que su omisién afectara la
solvencia de la proposicién presentada y sera motivo para desechar las proposiciones presentadas.

Obligatorios adicionales, aplicables (nicamente para proposiciones conjuntas:

14. Participacién Conjunta (Formato Libre)
e Para las personas licitantes que presenten proposicién conjunta, de conformidad a lo establecido en

los articulos 34 de la LAASSP y 44 del RLAASSP, deberan formalizar un convenio, en el cual debera
indicar las obligaciones especificas del contrato que correspondera a cada una de ellas, observando lo
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establecido en los referidos ordenamientos legales anteriormente invocados, mismo. Gue: deberd
incluir en'su proposicion.

e El representante comun-de la ‘agrupacién debera presentar escrito en el que manifieste, que la
proposicién que presenta es en forma conjunta.

e Escrito de cada uno de los integrantes de la proposicidn conjunta manifestando de forma individual,
los documentos sefalados en el numerales 3, 4,5, 6, 9,10, 11,12 y 13 del Apartado IV.

Documentacién optativa.

15. Escrito de Entrega de la Propuesta presentada.

Escrito de entrega de la propuesta presentada para acusar de recibido por parte de la SFP, se anexa un
formato en el que se sefalan los documentos que deberan presentar todas las personas licitantes
participantes en el acto de presentacién y apertura de proposiciones, relacionandolos con los numerales
especificos de la convocatoria en los que se solicitan. Se sugiere a las personas licitantes que incluyan ese
formato, ya que servird a cada participante como constancia de recepcién de la documentacion que
entreguen a la SFP en dicho acto. (FORMATO 10 “RECEPCION DE DOCUMENTOS")

La falta de presentacién del formato no afectard la solvencia de la proposicion, por lo que no serd motivo
de descalificacion y en su caso se extendera un acuse de recibo de la documentacién que entregue la
persona licitante.

La documentacidén entregada por la persona licitante, serd relacionada con los puntos especificos de la
convocatoria a la licitacidon en los que se menciona; en la relacién que se anexa al acta de recepcién y
apertura de proposiciones.

16. Manifiesto de informacién reservada y/o confidencial.

Escrito firmado de forma autégrafa y en original Por el representante legal del licitante, que con
fundamento en lo establecido por los articulos 113 y 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, manifieste cudles son los documentos de su proposicion, que contienen informacién
reservada y/o confidencial, siempre que tengan el derecho de reservarse la informacién, de conformidad
con las disposiciones aplicables, explicando los motivos de la clasificacion. (FORMATO 11 “MANIFIESTO
DE INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL").

En caso de que los licitantes no lo manifiesten y/o no determinen qué parte de su documentacion,
propuesta técnica y econémica son consideradas reservadas y/o confidenciales, la convocante asumira

que la informacién proporcionada en su totalidad es informacién publica.

17. Domicilio Convencional-
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_En caso de gue el domicilio fiscal del Licitante no se encuentre dentro de la Ciudad.de México o su area
metropolitana, éste debera presentar por escrito un domicilio convencional para oir y recibir todo tipo-de
notificaciones relacionados con .el procedimiento o en caso de resultar adjudicado lo relativo a la
contratacion. (FORMATO 12 “DOMICILIO CONVENCIONAL")

18. Opinién positiva sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por la autoridad fiscal
competente.

Para dar cumplimiento al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién, debera la opinién positiva de
encontrarse al corriente en sus obligaciones fiscales a través del documento expedido por el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT), conforme lo establece la regla 2.1.31 de la Resolucion Misceldnea Fiscal
para 2022, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de 2021.

19. Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social emitida
por autoridad competente.

Para dar cumplimiento al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacidn, debera presentar la opinion
positiva de encontrarse al corriente de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social a través
del documento emitido por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), conforme lo establece el
Acuerdo ACDO.SAL.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, relativo a las Reglas para la obtencién de la
opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 27 de febrero de 2015 reformado mediante ACUERDO
ACDO.SA1L.HCT.250315/62.P.DJ dictado por el H. Consejo Técnico, relativo a la autorizacion para modificar
la Primera de las Reglas para la obtencién de la opinidén de cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social de fecha 25 de marzo de 2015y publicado en el Diario Oficial de la Federacién
el 03 de abril del mismo afio.

Los licitantes deberan acreditar que estan al corriente en el pago de sus cuotas patronales, asi como en
sus obligaciones patronales para lo cual deberan presentar en original y copia simple para cotejo del
Dictamen del IMSS del ejercicio Fiscal 2021 sin salvedades, lo anterior de conformidad al Articulo 16 de la
Ley del Seguro Social.

20. Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de aportaciones patronales y
entero de descuentos emitida por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
trabajadores (INFONAVIT).

Para dar cumplimiento al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, deberd presentar la constancia
de situacién fiscal de no adeudos en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos a través
del documento emitido por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
(INFONAVIT), conforme lo establece la Resolucién RCA-5789-01/17 y su Anexo Unico, relativo a las Reglas
para la obtencidén de |la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
amortizaciones, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2017.

21. Consentimiento para uso de datos personales (aviso de privacidad)
Consentimiento por parte del Representante Legal (El Titular), donde reconoce que la DGRMSG a través
de la Direccién de Planeacién y Adguisiciones hizo de su conocimiento el Aviso de Privacidad Integral
previo a proporcionar sus datos personales; de igual manera, consiente expresamente que la DGRMSG
trate sus datos personales, asi como los de su representada, con sujecién a las finalidades, términos y
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demas condiciones establecidas en dicho Avisode Privacidad Integral. (FORMATO 14)

El  Aviso de Privacidad Integral se encuentra -a disposicién en el portal web
https://Mww.gob.mx/sfp/documentos/avisos-de-privacidad apartado de -Avisos de Privacidad- de la -
Direcciéon General de Recursos Materiales, y Servicios Generales.

APARTADO V. CRITERIOS ESPECIFICOS PARA LA EVALUACION DE PROPOSICIONES Y

El acreditar alguna o algunas de las causas establecidas en los incisos del numeral 1del presente apartado,
afectara la solvencia de la proposicién y motivard su desechamiento, independientemente de otros
reguisitos sefialados en la presente convocatoria.

1 Causas de desechamiento de proposiciones.

De conformidad con el articulo 29, fraccidn XV de la Ley, serdn causa de desechamiento de las
proposiciones que incurran en una o varias de las siguientes situaciones:

a) Cuando se compruebe que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los
servicios solicitados en la presente convocatoria, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin
obtener una ventaja sobre los demads licitantes; o existan elementos de los que sea posible
desprender que existe una relacién o vinculacién entre dos o mas licitantes.

b) Cuando presenten la propuesta econdmica en moneda extranjera.

c) Cuando presenten proposiciones en idioma diferente al espafiol.

d) Cuando presenten documentos alterados, tachados o con enmendaduras.

e) Cuando presenten mas de una propuesta técnica y/o econémica.
f) Cuando no cotice todos y cada uno de los conceptos gue integran la partida Unica.

g) Cuando exista discrepancia entre lo ofertado en la propuesta técnica y econémica en lo referente a
la descripcién del servicio.

h) Cuando el licitante se encuentre en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60
de la Ley.

i) Cuando el licitante se encuentra en alguno de los supuestos de los articulos 49 fraccion IXy 72 de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas.-

j) Cuando se solicite una manifestacion “bajo protesta de decir verdad” y esta leyenda sea omitida en
el documento correspondiente.
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La presentacion de'la propuesta técnica que no cumpla con todos y cada.uno de los requisitos
técnicos solicitados de acuerdo.con-el ANEXO I, o con loes requisitos solicitados para la.elaboracion
de la propuesta econémica conforme:a lo establecido en el ANEXO II.

Cuando el o los archivo (s) electrénico (s) que contengan la proposicion de los licitantes enviado (s)
a través de CompraNet no puedan abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier causa
ajena a la Convocante.

m) Cuando se omita la presentacién de cualquier otro requisito que deba cumplir y que se considere

n)

pP)

q)

r)

t)

u)

indispensable para evaluar la proposicién y que afecte directamente su solvencia.

Cuando las proposiciones técnicas y/o econémicas presentadas a través de CompraNet carezcan de
la firma electrénica (sin archivo adjunto) o el sistema CompraNet la identifiqgue como Archivo con
Firma Digital No Valido, de acuerdo a lo solicitado por dicho Sistema; o los archivos presentados en
su proposicién técnica y/o econémica, hayan sido firmados de manera individual con la extensién
p7m, ya que no podran ser abiertas por el sistema CompraNet.

Si se determina que los precios propuestos no son aceptables ni convenientes.

Cuando el monto de la propuesta econémica exceda la suficiencia presupuestal con la que se
cuenta para esta contratacion, y en concepto del area requirente no sea posible ni conveniente la
reasignacién de recursos econémicos para cubrir el faltante; o bien, por la naturaleza del servicio a
contratar no sea posible la reduccién del servicio.

Cuando en la propuesta técnica y/o econdémica recibida a través del sistemna CompraNet, se
desprenda que el nombre del Licitante participante difiere al nombre del registro en el citado
sistema de quien presente la propuesta.

La falta de cualquiera de los documentos y/o requisitos solicitados en la convocatoria a la presente
licitacioén.

El incumplimiento en el contenido de los documentos o requisitos establecidos en la convocatoria
a la presente licitacién.

Si la proposicién técnica o la proposicién econdmica presentadas no son firmadas Autégrafamente
por la persona facultada para ello en la Gltima hoja de cada una de ellas o no es firmado algun
documento en los que aparezca su nombre en el espacio especifico para ello.

En el caso de personas morales, si el objeto social del acta constitutiva de la persona licitante, no
corresponde al objeto de contratacién que se requiere en la presente licitacién. En el caso de
personas fisicas, si no acredita que cuenta con la capacidad juridica y que la actividad econdmica
registrada en el SAT corresponde al objeto que se requiere en la presente licitacién.

Por causas establecidas en las normas aplicables, o por razones especificas de esta convocatoria,
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aun-cuando se omitan-en este.numeral y/o sus anexos..

w) Si la persona licitante no presenta copia simple por ambos lados de la identificacion oficial vigerite
con fotografia (pasaporte, cartilla, credencial del IFE o INE o cédula profesional), de la persona que
firma la proposicion.

x) Si cada uno de los documentos que integren la proposicién y aguéllos distintos a ésta, no estan
foliados en todas y cada una de las hojas que los integren y no se actualiza alguno de los supuestos
establecidos en el tercer parrafo del articulo 50 del RLAASSP.

y) Ensu caso, cuando la persona licitante no acepte las correcciones previstas en el primer pérrafo del
articulo 55 del RLAASSP.

z) Unica y exclusivamente para el caso de proposiciones conjuntas, si no presenta cualquiera de los
siguientes documentos:

. Escrito en el que el representante comun de la agrupacién manifieste, que la proposicién
se presenta en forma conjunta.

Il.  Convenio debidamente formalizado por las personas licitantes que presenten la
proposicidn conjunta, de conformidad a lo establecido en los articulos 34 de la LAASSP y 44
del RLAASSP.

. Escrito de cada uno de los integrantes de la proposicién conjunta manifestando de forma

individual, los documentos sefalados en los numerales 3, 4, 5, 6, 9,10, 11,12 y 13 del Apartado
Iv.

2, Criterios de evaluacidén y adjudicacién.

Los criterios de evaluaciéon que la SFP tomara en consideracién para la adjudicacién son los siguientes:
a) Cumplir con todos los puntos requeridos en el ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS”.

b) Elcumplimiento de los requisitos indispensables y que afectan la solvencia de la misma, solicitados
e indicados en el APARTADO IV “REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR",
Subapartado denominado “Documentacién Obligatoria” (Indispensables cuyo incumplimiento
afecta la solvencia de la proposicién), numeral del 1 al 13, asi como el 14, Gnicamente aplicable
para proposiciones conjuntas.

¢) El cumplimiento de los documentos y/o requisitos solicitados en la convocatoria a la presente
licitacién.

d) Elcumplimiento en el contenido de los documentos y/o requisitos establecidos en la convocatoria
a la presente licitacién.
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Sila proposicion téchnica y la proposicién econémica-presentadas fueron firmadas por la persona
facultada para ello: por lo menos en la ultima hoja de cada una de ellas y fueron. firmados los
documentos en los que aparezca su nombre en el espacio especifico para ello.

En el caso de personas morales, que el objeto social del acta constitutiva de la persona licitante,
corresponda a la prestacién del servicio que se requiere en la presente licitacién. en el caso de
personas fisicas, acredite que cuente con la capacidad juridica y que la actividad econémica
registrada en el SAT corresponde al objeto que se requiere en la presente licitacion.

Si la persona licitante presenta copia simple por ambos lados de la identificacién oficial vigente
con fotografia (pasaporte, cartilla, credencial del IFE o INE o cédula profesional), de la persona que
firma la proposicién, en el caso de proposiciones conjuntas Unicamente el representante comun
debera presentar copia simple por ambos lados de la identificacién oficial vigente con fotografia
(pasaporte, cartilla, credencial del IFE o INE o cédula profesional).

No se acredita que la persona ha acordado con uno u otros elevar el costo del servicio, o cualquier
otro acuerdo que tengo como fin obtener una ventaja sobre las demas personas licitantes.

No presenta mas de una proposicidon, ni mas de una o alternativas de propuestas técnicas o
econdémicas y hinguna propuesta es condicionada.

La proposicion presentada no contiene virus informatico y pudo abrirse, conforme al "Acuerdo por
el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizaciéon del Sistema
Electrénico de Informacion Gubernamental denominado CompraNet”, para el uso de medios
remotos de comunicacidon electrénica, en el envio de proposiciones dentro de las licitaciones
publicas que celebren las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, asi
como en la presentacion de las inconformidades por la misma via. D.O.F. 28/06/2011.

Se encuentra la totalidad de los documentos que integren la proposiciéon con folio. De ser el caso
la convocante aplicara lo establecido en el tercer parrafo del articulo 50 del RLAASSP.

Unica y exclusivamente para el caso de proposiciones conjuntas, presenta los siguientes
documentos:

e Escrito en el que el representante comun de la agrupacién manifieste, que la proposicién
se presenta en forma conjunta.

e Convenio debidamente formalizado por las personas licitantes que presenten la
proposicién conjunta, de conformidad a lo establecido en los articulos 34 de la LAASSP y 44
del RLAASSP.

e Escrito de cada uno de los integrantes de la proposicién conjunta manifestando de forma
individual, los documentos sefialados en el apartado IV, numerales 3, 4, 5, 6, 9,10, 11,12 y 13.
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m) En su caso, que la persona licitante acepte las correcciones previstas en el primér péarrafo del

n)
o)
P)

q)

s)

t)

u)

articulo 55 del RLAASSP.

Cotizar todos y cada uno de los conceptos que integran la partida Gnica.

Se verificard que exista concordancia entre lo ofertado en la propuesta téchica y econdmica.
El criterio de evaluacién sera binario.

Las proposiciones presentadas en el acto de presentacién y apertura de proposiciones, se
evaluaran de conformidad con el articulo 36 de la LAASSP.

La adjudicacién se hara al licitante que haya presentado la proposicién solvente, porgue cumple
con los requisitos legales y/o administrativos, técnicos y econémicos establecidos en la presente
convocatoria, y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

La titular de la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales, a través de la
Direccién de Mantenimiento y Servicios Generales ser3 la responsable de |a evaluacion de las
propuestas téchnicas. La evaluacidén legal-administrativa y la evaluacién de las propuestas
econdémicas las llevard a cabo la Direccién de Planeacién y Adquisiciones a través del titular de
la Subdireccién de Adquisiciones o el superior jerdrquico, conforme a lo establecido en el numeral
V1.8 de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Secretaria de la Funcion Publica. Dichas evaluaciones servirdn como base para la
emisién del fallo por parte de la Direccidn de Planeacidon y Adquisiciones.

De conformidad con lo establecido en los articulos 36 bis de la LAASSP. y 54 del RLAASSP, si
derivado de la evaluacion de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas
proposiciones solventes, de conformidad con el criterio de desempate, se adjudicara el contrato
en primer término a las micro empresas, a continuacion, se considerard a las pequefas empresas
y en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se adijdicaré a la que tenga el caracter de
mediana empresa. Para obtener este beneficio las personas licitantes deberdn incluir Ia
manifestacién correspondiente conforme al FORMATO 7 “MANIFESTACION DE MIPYME”".

Si derivado de la evaluacién de las proposiciones se obtuviera un empate en el precio de dos 0 mas
proposiciones solventes y ninguna persona licitante manifiesta encontrarse en el supuesto
sefalado en el inciso anterior, la adjudicacidn se efectuara a favor de la persona licitante que resulte
adjudicada del sorteo manual por insaculacién que la SFP celebrarg, en su caso, en el acto de fallo,
el cual consistird en la participacion de un boleto por cada proposicién que resulte empatada y
depositados en una urna, de la que se extraera el boleto de la persona licitante. '
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V) -Cuando el licitante no se encuentre en alguno de los supuestos de los articulos 50y 60. de la
LAASSP.

w) Cuando el licitante no se encuentra en ninguno de los supuestos de los articulos 49 fraccién IX y
72 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas

El criterio en que se fundamenta la evaluacion de las proposiciones y la adjudicacién sera el siguiente:

2.1 Criterio de evaluacién binario

Con apego en lo dispuesto por los articulos 26 fraccion |, 36, 36 Bis de la Ley, 51 del Reglamento, la
evaluacion de las proposiciones se realizara utilizando el criterio de evaluacién binario, es decir Cumple o
No cumple, considerando exclusivamente los requisitos y condiciones establecidos en la presente
Convocatoria y en las respuestas proporcionadas en la Junta de Aclaraciones, asi como en las
“Especificaciones Técnicas y Alcances del Servicio” descritas en el ANEXO | y en el ANEXO Il “Modelo de
Propuesta Econémica”, a efecto de que se garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones respectivas.

Los requisitos de forma que se sefialan en la presente Convocatoria y que no afectan la solvencia de Ia
proposicién, se entenderdn que, si bien para efectos de descalificacion no es indispensable su
cumplimiento, si lo es para la mejor conduccién del procedimiento.

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente Convocatoria podran ser modificadas una vez
proporcionadas las respuestas en la Junta de Aclaraciones; asi como ninguna de las proposiciones
presentadas por los licitantes podran ser negociadas.

Se verificard que las proposiciones cumplan con todo lo sefalado en la presente convocatoria.

211 Evaluacién de la documentacién distinta a la proposicién (legal-administrativa)
A) Se verificara si la proposicion fue debidamente firmada electrénicamente.

B) Después de constatar que el licitante o los licitantes firmaron adecuadamente su(s) proposicién(es), se
procedera a la evaluacién de la documentacién distinta a la proposicién a que se refieren el apartado IV
de la Convocatoria bajo el titulo “REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR QUIENES DESEEN PARTICIPAR”
apartado Documentacion obligatoria (indispensables cuyo incumplimiento afecta la solvencia de la
proposicion) a fin de verificar el cumplimiento de los extremos exigidos tanto en la Ley, el Reglamento,
asi como las condiciones establecidas en la Convocatoria.

2.1.2 Evaluacién técnica.

A} Asimismo, se evaluara la PROPUESTA TECNICA de los licitantes, para tal efecto, se procedera a revisar
el cumplimiento de los Requisitos Técnicos de conformidad con lo previsto en el ANEXO | de la
Convocatoria y el resultado de la Junta de aclaraciones respectiva.

B) Para que una proposiciéon sea aceptada, deberd cumplir en su totalidad con las Especificaciones
Técnicas y Alcances del Servicio, y sus Requisitos Técnicos sefialadas en el Anexo .
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- Conforme alo.previsto en la Convocatoria, en esa evaluacién técnica, la Convocante por conducto del &rea
requirente y usuaria, podra evaluar los aspectos técnicos de las dos proposiciones que hayan ofertado el
precio mas bajo en el ANEXO II; de no resultar solventes, se evaluaré las que les sigan en importe.

El andlisis correspondiente a la documentacién distinta (legal — administrativa) se realizara por el area
contratante, la Direccion de Planeacién y Adguisiciones de la “SFP".

El andlisis correspondiente a los requerimientos técnicos (Propuesta técnica), se realizara por el area
requirente, la Direccion de Mantenimiento y Servicios Generales de |la Direccidn General de Recursos
Materiales y Servicios Generales “SFP".

2.1.3 Evaluacién econémica.

De advertirse que la{s) propuesta(s) técnica(s) evaluada(s) cumplen en su totalidad con las
Especificaciones Técnicas y Alcances del Servicio sefialadas en el Anexo | y el resultado de la Junta de
aclaraciones, se procederd a realizar la evaluacién de la(s) PROPUESTA(S) ECONOMICA(S), solamente
tomando en cuenta el total del servicio del Mantenimiento Preventivo.

Para que una proposicion sea aceptada, deberd cumplir en su totalidad con los aspectos econémicos
solicitados en el ANEXO Il y el resultado de la Junta de aclaraciones; asi como lo establecido en la
Convocatoria a la Licitacién.

Se verificarad que las propuestas presentadas correspondan a las caracteristicas y especificaciones del
servicio solicitado, emitiendo la evaluacidn correspondiente, en caso de que no se presente conforme a lo
solicitado o no sea lo requerido, la proposicion sera desechada.

Cuando la Convocante detecte un error de célculo en alguna proposicidn podra llevar a cabo su
rectificacién sin modificar los precios unitarios. Si la Propuesta Econdmica del licitante a quien se le
adjudiquen los contratos especificos fuera objeto de correcciones y éste no las aceptase, se aplicara lo
dispuesto en el segundo parrafo del articulo 46 de la Ley respecto del contrato.

En su caso se verificara que los precios de las proposiciones presentadas por los LICITANTES sean
aceptables y/o convenientes de conformidad al articulo 51, del RLAASSP,

El andlisis correspondiente a la Propuesta Econdmica, se realizard por el drea contratante, es decir, la
Direccidon de Planeacién y Adquisiciones de la “SFP”".

2.1.4 Evaluacion final.

De acuerdo con la evaluacién realizada bajo el criterio de evaluacién binario, el contrato se adjudicara al
licitante cuya proposicién resulte solvente, porque cumple con todos los requisitos legales, técnicos y
econdmicos establecidos en la Convocatoria, y garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas,
presentado conforme al ANEXO |; y ademds sea el precio mas bajo y éste, de ser el caso, resulte
conveniente y aceptable.
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En caso de empate derivado de la.evaluaciéon de las proposiciones entre dos o mas proposiciones
-solventes, se procedera conforme a lo dispuesto por los articulos 36 Bis segundo y tercer parrafo de la Ley
y 54 del Reglamento, y se adjudicara el contrato en primer término a las micro empresas, a continuacion,
se considerara a las pequefias empresas y en caso de no contarse con alguna de-las anteriores, se
adjudicard a la que tenga el caracter de mediana empresa. Para obtener este beneficio las personas
licitantes deberan incluir la manifestacién correspondiente conforme al FORMATO 7 “MANIFESTACION
DE MIPYME",

Si derivado de la evaluacién de las proposiciones se obtuviera un empate en el precio de dos o mas
proposiciones solventes y ninguna persona licitante manifiesta encontrarse en el supuesto sefialado en el
parrafo anterior, la adjudicacién se efectuara a favor de la persona licitante que resulte adjudicada del
sorteo manual por insaculacién que la SFP celebrar3, en su caso, en el acto de fallo, el cual consistira en la
participacién de un boleto por cada proposicidn que resulte empatada y depositados en una urna, de la
que se extraera el boleto de la persona licitante.

Finalmente, de conformidad con lo previsto en el numeral 1.10. del apartado lil. “Indicaciones respecto
al Fallo y a la firma del Contrato”, se procederd en su caso, a adjudicar el contrato al licitante que
corresponde, y a establecer las condiciones para la firma del mismo.

3 Requisitos cuyo incumplimiento no afectan la solvencia de la proposicién.

a} El omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacién contenida en la propia proposicion.

b) El no presentar la informacién en los formatos establecidos en esta licitacién, siempre y cuando la
informacion requerida en ellos sea proporcionada de manera clara y en su totalidad.

c} Elnoenviar su proposicién requerida en papel membretado del licitante.
d) Elnoenviar formato de entrega de documentacién.
e} Ylosdemas que de manera expresa se sefialen en la presente convocatoria a la licitacién.

En el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, no habra revisién de la documentacion recibida;
el andlisis detallado de su contenido, se efectuard durante el proceso de evaluacién de las proposiciones.

Se verificara que las proposiciones cumplan con todo lo sefialado en el Anexo | de la presente licitacién,
asi como en el resultado en la Junta de Aclaraciones.

Cuando la Convocante detecte un error de céalculo en alguna proposicién, podrd llevar a cabo su
rectificacién cuando la correccién no implique la modificacién del importe especificado por el licitante en
el ANEXO Il.

Si la propuesta econdmica del licitante a quien se le adjudica el contrato fue objeto de correcciones y éste
no acepta las mismas, se aplicard lo dispuesto en el segundo pérrafo del articulo 46 de la Ley respecto del
contrato.
APARTADO VI. DOMICILIO DE LAS OFICINAS Y LA DIRECCION ELECTRONICA DE COMPRANET, EN
QUE PODRAN PRESENTARSE INCONFORMIDADES.
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- 1. Presentacion de inconformidades. : i SO

En términos del articulo 65 y 66 de la Ley, los licitantes podran presentar escrito de inconformidad
directamente en el Organo Interno de la Secretaria de la Funcién Pubica ubicadas en Insurgentes Sur No.
1735, Colonia Guadalupe Inn, Demarcacién Territorial Alvaro Obregdn, C.P. 01020, Ciudad de México.

Asimismo, se sefiala que tales inconformidades podran presentarse mediante el Sistema CompraNet en
la direccién electrénica https://compraNet.hacienda.gob.mx/web/login.html

Atencién a usuarios; 55-3688-1977

Correo electrénico: compranet@hacienda.gob.mx

Lo anterior, contra actos del procedimiento de contratacién que contravengan las disposiciones que rigen
las materias objeto del mencionado ordenamiento antes citado, en las inconformidades que se presenten
a través de CompraNet, deberan utilizarse medios de identificacidn electrénica en sustitucién de la firma
autdgrafa.

La Secretaria de la Funcion Publica conocerd de las inconformidades que se promuevan contra los actos
de los procedimientos de la Licitacidn que se indican a continuacién:

A. La Convocatoria, y las Juntas de Aclaraciones.
En este supuesto, la inconformidad soélo podra presentarse por el interesado que haya manifestado
su interés por participar en el procedimiento segun lo establecido en el articulo 33 bis de la Ley,
dentro de los seis dias habiles siguientes a la celebracion de la dltima Junta de Aclaraciones.

B. El Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, y el Fallo.
En este caso, la inconformidad sélo podra presentarse por quien hubiere presentado proposicién
dentro de los seis dias habiles siguientes a la celebracién de la junta publica en la que se dé a conocer
el fallo, o de que se |le haya notificado al licitante en los casos en que no se celebre junta publica.

C. La cancelacién de la licitacién.

En este supuesto, la inconformidad sélo podrd presentarse por la persona licitante que hubiere
presentado proposicion, dentro de los seis dias habiles siguientes a su notificacién, y

D. Los actos y omisiones por parte de la dependencia que impidan la formalizacién del contrato en los
términos establecidos en la convocatoria o en la Ley.

En esta hipétesis, la inconformidad sélo podra presentarse por quien haya resultado adjudicado,
dentro de los seis dias habiles posteriores a aquél en que hubiere vencido el plazo establecido en el
fallo para la formalizacién del contrato o, en su defecto, el plazo legal.

En todos los casos en que se trate de licitantes que hayan presentado proposicién conjunta, la

inconformidad sélo serd procedente si se promueve conjuntamente por todos los integrantes de la
misma.
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La interposicién de la inconformidad en forma o ante autoridad diversa a la seffalada en este.

Apartado, segun cada caso, no interrumpira el plazo para su oportuna presentacion.
Confidencialidad.

El proveedor se obliga a no divulgar por escrito, verbalmente o por cualquier otro medio la
informaciéon que obtenga para el cumplimiento del contrato y mantener en la  mas estricta
confidencialidad, los resultados parciales y finales del mismo, absteniéndose de dar a conocer
cualquier informacién al respecto.

La informacién contenida en el contrato que derive de esta convocatoria es publica de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 1, 24 fraccién VI y 70 fraccidn XXVII, de la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica; sin embargo la informacién que proporcione la Dependencia a el
proveedor para el cumplimiento del objeto materia del mismo, serd considerada como confidencial
en términos del articulo 116 ultimo parrafo del citado ordenamiento juridico, por lo que el proveedor
se compromete a recibir, proteger y guardar la informacién confidencial proporcionada por la
Dependencia con el mismo empefno y cuidado que tiene respecto de su propia informacién
confidencial, asi como hacer cumplir a todos y cada uno de los usuarios autorizados a los que les
entregue o permita acceso a la informacién confidencial, en los términos del mencionado contrato.

El proveedor se compromete a que la informacién considerada como confidencial no sera utilizada
para fines diversos a los autorizados en el contrato; asimismo, dicha informacién no podra ser copiada
o duplicada total o parcialmente en ninguna forma o por ningdn medio, hi podra ser divulgada a
terceros gue no sean usuarios autorizados. De esta forma, el proveedor se obliga a no divulgar o
publicar informes, datos y resultados obtenidos de la prestacidn de los servicios objeto del contrato,
toda vez gue son propiedad de la Dependencia.

Cuando concluya la vigencia del contrato, subsistird la obligacién de confidencialidad sobre los
servicios solicitados en este instrumento legal y de los insumos utilizados para prestar los servicios.

En caso de incumplimiento a lo establecido, el proveedor tiene conocimiento de que la Dependencia
podréa ejecutar o tramitar las sanciones.

Protocolo de actuacidon en materia de contrataciones puUblicas.
Se informa a los particulares, lo siguiente:

1) Los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el Protocolo de
Actuacién en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias,
Permisos, Autorizaciones y Concesiones, publicado mediante acuerdo en el Diario Oficial de
la Federacién el 20 de agosto de 2015 y sus modificaciones, las cuales pueden ser consultadas
en la seccién de la Secretaria de la Funcién Publica, que se encuentra en el Portal de la
Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp.

2) Los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares serdn
protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables.
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3) En caso de que se advierta algun incumplimiento de las obligaciones estabtecidas en el
protocolo podré presentar queja o denuncia, ante el Organo: Interno de. Control .de- la
Secretaria de la Funcién Pubica con domicilio ubicado en.Insurgentes Sur No: 1735, Colonia
Guadalupe Inn, Demarcacién Territorial Alvaro Obregdn, C.P. 01020, Ciudad de México.

2. Denuncias

Entérminos de lo dispuesto en el articulo 92 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas,
las autoridades investigadoras estableceran areas de facil acceso, para que cualquier interesado
pueda presentar denuncias por presuntas faltas administrativas; mismas que deberdn contener
conforme al articulo 93 los datos o indicios que permitan advertir la presunta responsabilidad
administrativa por la comisiéon de faltas administrativas, y podran ser presentadas de manera
electrénica a través de los mecanismos que para tal efecto establezcan las autoridades
investigadoras, lo anterior sin menoscabo de {a plataforma digital que determine, para tal efecto, el
Sistema Nacional Anticorrupcion, de conformidad con los criterios establecidos en la citada Ley. Para
este fin, para este fin, podra presentar la denuncia ante el Organo Interno de Control de la Secretaria
de la Funcién PUbica con domicilio ubicado en Insurgentes Sur No. 1735, Colonia Guadalupe Inn,
Demarcacion Territorial Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de México. Asimismo, podré presentarla
en el Sistema Integral de Denuncias Ciudadanas (SIDEC) en la siguiente liga
https://sidec.funcionpublica.gob.mx/

3. Sanciones
Se hace del conocimiento a los licitantes que podran ser sancionados en caso de encontrarse en
alguno de los supuestos previstos en los articulos 50 y 60 de la Ley, o incurrir en alguna de las
hipdtesis previstas en los articulos 65 al 72 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Las sanciones que podrian imponerse son las establecidas en el articulo 81 fracciones | y Il del mismo
ordenamiento.

4. Ley General de Responsabilidades Administrativas
Asimismo, la Convocante informa a los particulares, lo siguiente:

Que son actos de particulares vinculados con faltas administrativas graves, conforme a los articulos
del 65 al 72 de Ley General de Responsabilidades Administrativas, el sobofno, la colusién, la
obstruccién de facultades de investigacion, el uso indebido de recursos publicos, el trafico de
influencias, la participacién ilicita en procedimientos administrativos, la utilizacién de informacién
falsa y la contratacién indebida de ex servidores publicos.

En caso de acreditarse la falta grave de algun particular ya sea persona fisica o moral, las sanciones
que podrian imponerse previo desahogo del procedimiento correspondiente, de acuerdo con el
articulo 81 fracciones | y Il de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, son la sancién
econdmica, la inhabilitacién temporal para participar en contrataciones, la indemnizacién por dafios
y perjuicios ocasionados a la Hacienda Publica (federal, local o municipal), la suspensién de
actividades y la disolucién de la sociedad respectiva.
APARTADO Vil. FORMATOS QUE FACILITEN Y AGILICEN LA PRESENTACION Y RECEPCION DE LAS
PROPOSICIONES
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La relacidon de los. documentos que deben presentar los participantes en el procedimiento de Licitacion
Pdblica Electrénica de Caracter Nacional, serd verificada en el Acto de Presentacién y Apertura de
Proposiciones, de acuerdo al FORMATO 10.

Los formatos que se incluyen en esta Licitacién deben considerarse solo como una guia en la
Licitacién, por lo gue la adecuada presentacion de las proposiciones es responsabilidad exclusiva de
los licitantes.

FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA PRESENTE CONVOCATORIA LOS SIGUIENTES ANEXOS Y

©

FORMATOS
RELACION DE ANEXOS
ANEXO 1.  ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ALCANCES DEL SERVICIO.
ANEXO ll. FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA
ANEXO lll. MODELO DE CONTRATO
ANEXO IV. SOLICITUD DE AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS DE NAFIN

ANEXO V. NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA
ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO (OCDE).

ANEXO V1. FORMATO DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO.

RELACION DE FORMATOS QUE DEBERAN SER REQUISITADOS POR LOS LICITANTES

FORMATO 1 ACREDITACION DE LA EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA DEL
LICITANTE

FORMATO 2. MANIFESTACION DE QUE EL LICITANTE NO SE UBICA EN LOS
SUPUESTOS ESTABLECIDOS EN LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LEY.

FORMATO 3. DECLARACION DE INTEGRIDAD.

FORMATO 4. MANIFESTACION DE NACIONALIDAD.

FORMATO 5.CUMPLIMIENTO DE NORMAS.

FORMATO 6.MANIFESTACION CON RELACION AL PUNTO 29 DEL ACUERDO POR EL
QUE SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES QUE SE DEBERAN OBSERVAR PARA LA
UTILIZACION DEL  SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL DENOMINADO COMPRANET.

FORMATO 7 MANIFESTACION MIPYME.
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FORMATO 8 CARTA DE LOS ARTICULOS. 49 FRACCION IXY 72 DE LA LEY GENERAL -DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

FORMATO 9 DECLARACION DE CONOCER EL PROTOCOLO DE ACTUACION.

FORMATO 10 RECEPCION DE DOCUMENTOS

FORMATO 1. MANIFESTACION DE INFORMACION RESERVADA  Y/O
CONFIDENCIAL

FORMATO 12. DOMICILIO CONVENCIONAL

FORMATO 13. ESCRITO DE CONFIDENCIALIDAD

FORMATO 14. CONSENTIMIENTO POR PARTE DEL REPRESENTANTE LEGAL (EL

TITULAR) PARA EL USO DE DATOS PERSONALES.

FORMATO 15. FORMATO PARA SOLICITAR ACLARACIONES A LOS ASPECTOS Y
CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA.

FORMATO 16. ENCUESTA DE TRANSPARENCIA

APARTADO Viii. INFORMACION ESPECIFICA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
1 Cantidades adicionales que podran contratarse

De conformidad con el articulo 52 de la LAASSP, la SFP, dentro de su presupuesto aprobado y disponible,
y por razones fundadas y explicitas, podra incrementar el monto del contrato mediante modificaciones al
contrato vigente derivado del presente procedimiento, sin tener que recurrir a la celebracién de un nuevo
procedimiento, siempre que las modificaciones no rebasen, en conjunto, el veinte por ciento del monto o
cantidad de los conceptos o volimenes establecidos originalmente en el mismo y el precio del servicio
sea igual al pactado originalmente.

APARTADO IX. SUSPENSION O CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO
1. Suspensién del Procedimiento.

Se podra suspender el procedimiento cuando el Organo Interno de Control de la SFP asi lo determine con
motivo de su intervencion y de acuerdo a sus facultades, conforme a lo dispuesto por el articulo 70 de la
LAASSP, dicha suspensién se hara del conocimiento de las personas licitantes mediante aviso via correo
electrénico.

Una vez que desaparezcan las causas que motivaron la suspensién, se reanudara la misma, previo aviso a
las personas licitantes.
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2. Cancelacién del procedimiento, partidas o conceptos

Se procederd a la cancelacion del procedimiento, partidas o'conceptos incluidos en esta:
a) Por caso fortuito;
b} Por causa de fuerza mayor;

c) Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincién de la
necesidad para continuar con la prestacién del servicio, y que de continuarse con el procedimiento
de contratacién se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la propia SFP.

En el acta correspondiente, se asentaran las causas que motivaron la suspensién o cancelacién del
procedimiento.

En caso de ser cancelado este procedimiento, se notificard a los participantes de la misma manera como
fueron convocados,

La SFP cancelara la Licitacion por la pérdida del mecanismo de seguridad del sistema CompraNet.

APARTADO X. PROCEDIMIENTO DESIERTO.

La Convocante procederd a declarar desierto el presente procedimiento de contratacién en los siguientes
casos:

a) Alrevisar el Sistema CompraNet, no se encuentra proposicion alguna enviada por medios remotos
de comunicacién electrénica.

b) Cuando totalidad de las proposiciones presentadas no retinan los requisitos solicitados.
c) Cuando la(s) propuesta(s) econdmica(s) recibida(s) para este procedimiento excedan la suficiencia
presupuestal con la que se cuenta para esta contratacion, y en concepto del drea requirente no sea
posible ni conveniente la reasignacion de recursos econdmicos para cubrir el faltante; o bien, por la
naturaleza del servicio a contratar no sea posible la reduccién del mismo.
APARTADO XI. SANCIONES.
Los licitantes o proveedores que infrinjan las disposiciones de la LAASSP, serédn sancionados por la
Secretaria de la Funcién Publica de conformidad a lo establecido en los articulos 59 y 60 de la Ley.

APARTADO XIl. PENAS CONVENCIONALES.
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De conformidad con lo establecido en el articulo 53 de la LAASSP, la SFP a través de los Titulares de las
areas requirentes; aplicara a la persona licitante adjudicada las penas convencionales:a las-que se haga
‘acreedor por atraso en el cumplimiento de'las fechas pactadas para la prestacién-del servicio, establecidos
en el numeral 5. PENAS CONVENCIONALES del ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS”.

En el caso de incumplimiento en el tiempo para la prestacién del servicio, el administrador del contrato
procedera a notificar al PROVEEDOR o a su representante legal la pena respectiva, dentro de los 30
(treinta)} dias habiles siguientes a la fecha en que se hayan generado las penas convencionales,
notificando, igualmente a la DGPyP, para que ésta reciba de parte del PROVEEDOR, el comprobante que
acredite el pago de la pena convencional [formato E5 “Declaracién General de Pago de Productos y
Aprovechamientos” con la clave 700018 o el que determine en su caso el Sistema de Administracion
Tributaria (SAT)].

Las penas convencionales se deberadn pagar a la TESOFE directamente por el proveedor, lo cual podra
realizar en cualquier institucién bancaria definida para el efecto por la TESOFE mediante la presentacion
del formato mencionado anteriormente.

En caso de que sea rescindido el contrato correspondiente, no procederd el cobro de las penas
convencionales o de las deducciones al pago.

La SFP podré aplicar las sanciones, en caso de que "PROVEEDOR" incurra en cualquiera de los supuestos
establecidos en el ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS”.

APARTADO Xill. DEDUCCIONES AL PAGO.

De conformidad con lo establecido en el articulo 53 Bis de la LAASSP y 97 del RLAASSP, la SFP a través del
Titular del drea requirente, establecerd deducciones al pago de la prestacién del servicio, a la persona
licitante adjudicada (PROVEEDCR) que se haga acreedor.

La SFP podra aplicar sanciones, en caso de que el "PROVEEDOR” incurra en cualquiera de los siguientes
supuestos, mismas gue se descontaran de la factura pendiente de pago, calculado de la siguiente forma:

La SFP podra aplicar las sanciones, en caso de que el "PROVEEDOR" incurra en cualquiera de los supuestos
establecidos en el numeral 6. DEDUCCIONES AL PAGO ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS”

respecto a las partidas que correspondan.

Las deducciones se aplicardn con cargo al contrato respectivo, preferentemente en la facturaciéon mas
préxima posterior a la fecha en que se haya generado dicha deduccién.
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Dichas deducciones deberan calcularse hasta la fecha en que materialmente se cumpla la obligacion y
sin que cada concepto de deducciones exceda a la parte proporcional de la garantia de cumpllmlento
gue le corresponda del monto del contrato.

De conformidad con el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, vy 98 de su Reglamento, la SFP podra en cualguier momento rescindir el contrato, cuando el
proveedor incurra en incumplimiento de cualquiera de los siguientes supuestos:

Cuando el importe de las penas convencionales alcance el monto méximo aplicable, y la causa de la pena
persista.

a. Siel proveedor adjudicado no entrega la garantia de cumplimiento conforme al plazo estipulado
en la normatividad vigente y la cldusula denominada Garantia de Cumplimiento.

b. Cuando el importe de las penas convencionales alcance el monto de la garantia de cumplimiento.

c. Siel proveedor es declarado por autoridad competente, en concurso mercantil o de acreedores o
en cualguier situacién analoga que afecte su patrimonio.

d. Si el proveedor cede, vende, traspasa o subcontrata en forma total o parcial los derechos y
obligaciones derivados del contrato; o transfiere los derechos de cobro derivados del contrato, sin
contar con el consentimiento de la dependencia, a través del(a) administrador (a) del contrato
correspondiente.

e. Siel proveedor no da a la dependencia o a quien éste designe por escrito, las facilidades o datos
necesarios para la supervisién o inspeccién en la prestacion del servicio.

f. Por presentar una garantia apocrifa.

g. Si el proveedor incurriera en falta de veracidad, total o parcialmente respecto a la informacion
proporcionada para la celebracién de este contrato.

En general, por el incumplimiento por parte de “EL PROVEEDOR" a cualquiera de las obligaciones
derivadas del contrato y sus anexos o a las leyes y reglamentos aplicables; ademas de las sefialadas en el
ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS”.

En caso de incumplimiento del proveedor a cualquiera de las obligaciones del contrato, la Dependencia
podra optar entre exigir el cumplimiento del mismo y el pago de las penas convencionales por el atraso,
o declarar la rescisién administrativa conforme al procedimiento que se sefiala en la Cladusula denominada
Rescision y hacer efectiva la garantia de cumplimiento, en forma proporcional al incumplimiento, sin
menoscabo de que la Dependencia pueda ejercer las acciones judiciales que procedan.

En este caso, la aplicacién de la garantia de cumplimiento serd proporcional al monto de las obligaciones

incumplidas, salvo que, por las caracteristicas del servicio, éstos no puedan ser utilizados por la
Dependencia por estar incompletos, en cuyo caso, la aplicacién de la garantia correspondiente serd total.
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contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento si la hubiere.

Si el proveedor es quien decide rescindirlo, sera necesario que acuda ante la autoridad judicial y obtenga
a declaracién o resolucién correspondiente.

APARTADO XV. SOLICITUD DE PRORROCGAS.
Conforme a lo establecido en el articulo 91 del RLAASSP, solo en caso fortuito, fuerza mayor o causas
atribuibles a la convocante, se considerara el otorgamiento de prérrogas.

APARTADO XVI. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

Conforme a lo establecido en el articulo 54 Bis de la LAASSP, la SFP podra dar por terminado
anticipadamente el(los) Contrato(s) que se suscriba(n) sin que medie resolucion judicial, en los siguientes
casos:

a) Cuando concurran razones de interés general.

b) Cuando por causa justificada se extinga la necesidad de continuar con la prestacion del servicio
originalmente requerido y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
pactadas se ocasionaria algun dafio o perjuicio al Estado.

c) Cuando se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato, con
motivo de la resolucién de una inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcién Publica.

La determinacién de dar por terminado anticipadamente el Contrato debera constar por escrito mediante
resolucién emitida por la Coordinacién Consultiva de la Unidad de Asuntos Juridicos de la SFP, previo
dictamen emitido por el &rea requirente, en el cual se precisen las razones o las causas justificadas que
den origen a la misma y bajo su responsabilidad, siendo el Titular de la Direccién General de Recursos
Materiales y Servicios Generales el encargado de notificarlo al proveedor.

Derivado de lo anterior, se procedera a la formalizacion de la terminacion respectiva y del Finiquito que
elabore el Titular designado de la SFP, en el que se detallaran en forma pormenorizada los importes a
cubrir, el servicio entregado y los que estén pendientes de pago.

Asimismo, la SFP reembolsara al proveedor los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre
que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el

contrato correspondiente.

APARTADO XVil. CONDICIONES DE PAGO.
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1. Anticipos.
La SFP no otorgara anticipos.
2. Del pago.

El pago serd por la prestacion del servicio de acuerdo al articulo 51 de la LAASSP, dentro de los 20 (veinte)
dias naturales siguientes, previa presentacién y autorizacién a satisfaccidon del administrador del contrato,
de la factura correspondiente.

En términos de lo dispuesto en el articulo 20 del Reglamento de la LAASSP, en caso de que los
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) entregados por el proveedor para su pago, presenten
errores o deficiencias, la SFP a través del responsable de administrar el contrato, debera indicarlo por
escrito dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcién. El periodo que transcurre a partir de
la entrega del citado escrito y hasta que el proveedor presente las correcciones, no se computara para
efectos del plazo de pago sefialado en el parrafo anterior.

Facturara: Secretaria de la Funcién Publica.
Av. Insurgentes Sur No. 1735, Col. Guadalupe Inn,
Demarcacién Territorial Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de México.
R.F.C. SFP941229 IMA

La factura electréonica debera enviarse al correo gharrovo@funcionpublica.gob.mx vy
carlos.aomez@funcionpublica.aob.mx

Los CFDI deberadn contener entre otros, la informacién relativa al nombre y nimero de la licitacién
mediante la que se adjudicé el contrato, el nimero de contrato correspondiente, asi como la descripcién
del servicio facturado, asimismo deberad cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 29-A del
Cédigo Fiscal de la Federacién.

e Parael tramite de las transferencias electrénicas a las cuentas bancarias de las solicitudes de pago
a favor de la (las} persona licitante (s) adjudicada (s), es indispensable se proporcione copia de los
siguientes documentos:
SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION FINANCIERA FEDERAL (SIAFF)
Para el tramite de las transferencias electrénicas a las cuentas bancarias de las solicitudes de pago a favor

de los prestadores de bienes y/o servicios, es indispensable se proporcione copia de los siguientes
documentos:
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PERSONAS FiSICAS:
e Registro Federal de'Contribuyentes (R.F.C.).

e Numero de CLABE (Clave Bancaria Estandarizada), la cual consta de 18 posiciones, para lo cual
debera enviarse copia de la cardtula del Estado de Cuenta Bancario aperturado por el beneficiario,
donde se demuestre el nombre, domicilio fiscal y niimero de cuenta.

e Comprobante de domicilio fiscal reciente (preferentemente telefénico).

e CURP.

¢ Copia de la identificacion oficial.

PERSONAS MORALES:

e Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.).

e Numero de CLABE (Clave Bancaria Estandarizada), la cual consta de 18 posiciones, para lo cual
debera enviarse copia de la caratula del Estado de Cuenta Bancario aperturado por el beneficiario,
donde se demuestre el hombre, domicilio fiscal y nimero de cuenta.

e Comprobante de domicilio fiscal reciente (preferentemente telefénico).

La SFP no pagara los servicios que no hayan sido prestados por la (las) persona licitante (s) adjudicada (s),
el importe de la factura se determinara de acuerdo a los servicios prestados.

Cabe hacer mencién que el pago quedard condicionado proporcionalmente al pago que el proveedor
deba efectuar por concepto de penas convencionales.

3. Pagos progresivos.
Para el presente procedimiento, no habré pagos progresivos.
4. Programa de Cadenas Productivas.

“EL PROVEEDOR" podra solicitar la realizacién de la cesién de los derechos de cobro a favor de un
intermediario financiero de su eleccidn, en virtud del acuerdo que la SFP tiene concertado con Nacional
Financiera, S.N.C. denominado “Programa de Cadenas Productivas”, a efecto de apoyar a los proveedores,
contratistas o prestadores de servicios de la SFP, a través de operaciones de factoraje y descuento
electronico de hasta el 100% del importe de los titulos de crédito y/o documentos en que se consignen
derechos de crédito expedidos por la SFP, incluyendo los intereses correspondientes, por lo que sera la
misma Nacional Financiera, el canal para la recep‘éién de los poderes, actas constitutivas y carta de
adhesién que firmen los proveedores y contratistas. (ANEXO 1V)

APARTADO XViIll. CALIDAD DEL SERVICIO
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La persona licitante adjudicada quedard obligada ante la SFP-a responder por la calidad del servicio, asi
como de cualquier otra responsabilidad en que incurra en los términos sefialados en la Convocatoria de
la presente licitacion, sus anexos, la Junta de Aclaraciones, el contrato respectivo y la Legislacién vigente
y aplicable en la materia.

Facultad de supervision en la entrega-recepcién del servicio.

La Convocante a través del area responsable del seguimiento a los contratos, podra realizar supervisiones
aleatorias o continuas durante la vigencia del contrato por si mismo o por conducto de cualquier otra
persona.

En caso de considerarse oportuno, se daré vista al Organo Interno de Control de la SFP para que proceda
conforme a la legislacién aplicable.

APARTADO XiX. REGISTRO DE DERECHOS.
La (las) persona licitante (s) adjudicada (s) asumira (n) la responsabilidad total en caso de que la prestacién

del servicio objeto de este procedimiento, viole el registro de derechos a nivel nacional o internacional,
derechos de autor, propiedad intelectual o industrial, marcas o patentes.

APARTADO XX. DERECHOS DE AUTOR U OTROS DERECHOS.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 45 fraccidon XX del de la LAASSP, en caso de violaciones en
materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la responsabilidad estard a cargo de la (las)
persona licitante (s) adjudicada (s) segun sea el caso.

Las personas licitantes deberan respetar los derechos de autor y propiedad intelectual de los logotipos,
que son propiedad de la SFP, quedando prohibido el hacer uso de ellos sin que medie autorizacién
expresa de la misma.

APARTADO XXI. IMPUESTOS.

Todo impuesto y/o derecho causado por la prestacién del servicio objeto de este procedimiento, seréd a
cargo de la (las) persona licitante (s) adjudicada (s), la SFP retendra y enterara Unicamente el importe
correspondiente al Impuesto al Valor Agregado LV.A.

APARTADO XXil. PROHAIBICION DE NEGOCIACION DE LA CONVOCATORIA Y PROPUESTAS.

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente convocatoria y sus anexos, asi como en las
proposiciones presentadas por las personas licitantes, podran ser negociadas.
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APARTADO XXIil. OBLIGACIONES DE LOS PARTICIPANTES.

Para el presente procedimiento de contratacién, se da por hecho que las personas licitantes que
presenten ofertas se obligan a cumplir todos los requerimientos incluidos en el presente documento y
que éstos han sido comprendidos en su totalidad. En consecuencia, las personas licitantes no podran
argumentar gue en su propuesta técnica no incluyeron algin requerimiento solicitado por
desconocimiento del mismo.

El participante debera examinar todas las instrucciones, formularios, condiciones y especificaciones que
figuren en la convocatoria del presente procedimiento de contrataciéon ya que si omite alguna parte de
informacién indispensable requerida o presenta una propuesta que no cumpla con los requerimientos
solicitados en la convocatoria, la SFP rechazara dicha propuesta.

APARTADO XXIV. CONTROVERSIAS ADMINISTRATIVAS.

Las controversias que se susciten con motivo del presente procedimiento de contratacién se resolveran

con apego a lo previsto en la LAASSP, su RLAASSP vigente y las demas disposiciones legales aplicables.
APARTADO XXV. LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIGN PUBLICA.

En concordancia con lo dispuesto en el articulo 113 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica, las personas licitantes participantes podran sefialar aquella informacién contenida

en su propuesta que deba considerarse como confidencial, siempre que tengan el derecho de reservarse
la informacién, de conformidad con las disposiciones aplicables.

APARTADO XXVI. NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES DE LA ORGANIZACION
PARA LA COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO (OCDE)

Al ser México miembro de la Organizacion para la Cooperacién y el Desarrollo Econémico y firmante de la
Convencién para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en transdacciones
comerciales internacionales, es compromiso de nuestro pais general prdcticas para eliminar la
competencia desleal y crear igualdad de oportunidades para las empresas que compiten por las
contrataciones gubernamentales.

En tal sentido y para conocimiento de los licitantes, se incluye como parte integral de la presente
convocatoria, el ANEXO V “NOTA INFORMATIVA PARA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS
DE LA ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO (OCDE)".

APARTADO XXVII. RELACIONES LABORALES.
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El contrato que se suscriba serd de naturaleza estrictamente civil por lo que, “el proveedor” seré el Unico
responsable de las obligaciones derivadas de lasdisposiciones legales y demas ordenamientos’en rmateria-
de trabajo y-seguridad social para con su personal; por tanto, se obligard a que los recursos humanos que
utilice para la prestacién del servicio no tendran con esta Dependencia ninguna relacién laboral y que él
serd el Unico obligado a afrontar las obligaciones laborales, fiscales, de seguridad social o de cualquier otra
naturaleza que pudieran surgir con motivo de los pactos y/o contratos que celebre con sus empleados y
a responder de todas [as demandas y reclamaciones que sus trabajadores presenten en contra de la SFP,
en relacién con el objeto del contrato, aun, cuando se le reclame a ésta Ultima alguna responsabilidad
solidaria.

Asimismo, “el proveedor” se obliga a que para el caso de que alguna de las personas designadas para la
prestaciéon del servicio entable demanda laboral en contra de la SFP, dentro del término legal concedido
para la contestacion de la demanda comparecerd ante la autoridad competente a deslindar de toda
responsabilidad y prestaciones reclamadas a la Dependencia; lo que debera comprobar a la SFP con la
entrega del acuse de recibo original del escrito que hubiese presentado ante la autoridad competente
para asumir toda la responsabilidad, o con la actuacién de la autoridad laboral de la que asi se desprenda.
Para el caso de que no lo haga dentro del término o etapa referidos, ni dentro de los 15 dias naturales
siguientes a su vencimiento o verificacién, la SFP podra rescindir el contrato, sin perjuicio de que también
pueda reclamar en la via jurisdiccional el pago del total de las prestaciones reclamadas que se lleguen a
ocasionar por este motivo.

De igual forma, se obliga a responsabilizarse de las consecuencias juridicas que pudieran derivarse de la
interposicién de alguna demanda de cualquier indole que sus empleados pudiesen llegar a interponer en
contra de la SFP y que resarcira a la Dependencia de todo dafio o perjuicio que ésta pudiera sufrir por tal
situacion.

En este sentido, “el proveedor” se obliga a restituir a la SFP el pago que por cualquier concepto se reclame

a ésta en la via jurisdiccional, efectuado en cualquier etapa del juicio; sin que sea necesario que espere a
una sentencia ejecutoriada en su perjuicio.

ATENTAMENTE
LA DIRECTORA DE PLANE’ACIéN Y ADQUISICIONES

{ 4
MTRA, Emkﬁ”ﬁ/ﬁ/ %{A $4ACIAS OLMEDO
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ANEXO |

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ALCANCES DEL
SERVICIO

Nota: Se adjuntan en el apartado ANEXOS ADICIONALES del
Anuncio al Publico en General en el Sistema CompraNet.
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ANEXO II
FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA DE
CONTRATO

Nota: Se adjuntan en el apartado ANEXO del Anuncio al Pablico en
General en el Sistema CompraNet.
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"173 "

ANEXO Il
MODELO DE CONTRATO
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CONTRATO ABIERTO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE , PARA
LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA; QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL POR
CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, REPRESENTADA POR LA MTRA. ANA LIZA GOMEZ
TORRES, TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ASISTIDA EN ESTE ACTO POR LA MTRA.
MARIA DE LA LUZ PADILLA DiAZ, DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES Y
POR LA. OTRA, LA EMPRESA , REPRESENTADA POR SU APODERADO/
REPRESENTANTE LEGAL/ ADMINISTRADOR UNICO, EL/LA C. . A QUIENES EN LO
SUCESIVO Y PARA LOS EFECTOS DEL PRESENTE CONTRATO SE LES DENOMINARA “LA DEPENDENCIA" Y “EL
PROVEEDOR”, RESPECTIVAMENTE, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
l. De “LA DEPENDENCIA™:

Ll.- Que es una Dependencia del Ejecutivo Federal, en términos de los articulos 90 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, 1, 2, 14, 26 y 37 de la Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal, y que
cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes No. SFP941229IMA.

1.2.- Que su representante, quien ocupa el cargo de Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas, tiene
facultades suficientes para suscribir el presente contrato de acuerdo a lo dispuesto por el articulo 15, fraccidén
XVIl del Reglamento Interior de “LA DEPENDENCIA”, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 16 de
abril de 2020.

1.3.- Que su representante actua en la suscripcion del presente instrumento asistida por la Directora General de
Recursos Materiales y Servicios Generales, quien cuenta con atribuciones para tramitar, en coordinacién con
las unidades administrativas requirentes de “LA DEPENDENCIA”, los convenios y contratos que afecten el
presupuesto de la misma, de conformidad con el articulo 18, fraccién IX del Reglamento Interior de “LA
DEPENDENCIA”, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 16 de abril de 2020.

l.4.- Que a efecto de contribuir “LA DEPENDENCIA" ha
considerado necesario para satisfacer las necesidades anteriores, contar con los servicios que ofrece “EL
PROVEEDOR".

1.5.- Que el presente contrato fue adjudicado mediante el procedimiento de Licitacién Publica Electrénica
Nacional No. COMPRANET No. (No. Interno LPN-__/2022), conforme al ACTA DE FALLO de
fecha ___ | para la Contratacién del para “LA
DEPENDENCIA"; de conformidad con lo dispuesto por los articulos de la Ley

de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

1.6.- Que el/la servidor(a) publico{a) responsable de coordinar técnica y administrativamente la ejecucion,
verificacién, enlace y demas actividades establecidas en este contrato serd la/el

, adscritaala de “LA DEPENDENCIA".
.7.- Que cuenta con recursos presupuestales y con autorizacidén para ejercerlos en el cumplimiento de sus

obligaciones derivadas del presente contrato, como se desprende de la solicitud de pedido con folio
, de fecha s, la cual estd incorporada al sistemna GRP bajo el No.

1.8.- Que, para los efectos de este contrato, manifiesta tener como su domicilio el ubicado en la Avenida de los
Insurgentes Sur No. 1735, Colonia Guadalupe Inn, Cédigo Postal 01020, Alvaro Obregén, Ciudad de México.

il De “EL PROVEEDOR™:
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ILl.-

1.2.-

1L.3.-

.4.-

I.5.-

IL.6.-

1.7.-

Unidad de Administraciéon y Finanzas
Direccién Ceneral de Recursos Materiales
PUBLICH y Servicios Generales
Direccion de Planeacion y Adquisiciones

Que.es una Sociedad , constituida conforme-a la Ley General de Sociedades Mercantiles, que
acredita su existencia legal medlante el testimonio de la escritura publica No. ___ de fecha
, otorgada ante la fe del Lic. _ Notario Pdblico No. . . de la

, inscrita en el Registro Publico de Comercio de _ , bajo el folio mercantil No.

de fecha .,y gque cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes No.

Que su Apoderado Legal cuenta con las facultades suficientes para firmar el presente contrato, mediante

escriturapublica_______ defecha_______  otorgada ante la fe del Lic. Seeee sl Notario
Publico No. dela __, inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de
la Ciudad de México, bajo el folio mercantil No. 3 el ; manifestando, bajo protesta

de decir verdad, que a lafecha de firma del presente instrumento dichas facultades no le han sido modificadas
ni revocadas en forma alguna por “EL PROVEEDOR®, y que presenta una identificacién oficial, la cual se
encuentra agregada al Anexo de Datos.

Que su Apoderado Legal, bajo protesta de decir verdad, manifiesta que ni él ni ninguno de los socios,
accionistas o asociados desempefian un empleo, cargo o comisidon en el servicio pdblico, ni se encuentran
inhabilitados para ello, asi como que “EL PROVEEDOR" no se encuentra en alguno de los supuestos del
articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico ni en el antepentlitimo
parrafo del articulo 60 del mismo ordenamiento.

Que para los efectos de lo previsto por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, presentd a “LA
DEPENDENCIA", el documentodefecha_______ con nUmero de folio » denominado
Opinién del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales, expedido por el Servicio de Adm|n|strac10n Tributaria
(SAT) en el que se emite la opinién Positiva respecto del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales a que alude
la regla 2.1.31 de la Resolucidn Misceldnea Fiscal vigente para 2021.

Que para los efectos de lo previsto por el Acuerdo ACDO.SALHCT.101214/281.P.DIR publicado en el Diario
Oficial de la Federacidn el dia 27 de febrero de 2015, presenta a “LA DEPENDENCIA”, el documento de fecha
—____ , denominado Opinién de Cumplimiento de Obligaciones en Materia de Seguridad Social, con
ndmero de folio expedido por el Instituto Mexicano del Seguro Social, del cual se
desprende que se encuentra al corriente con las obligaciones de pago de aportaciones Seguridad Social, toda
vez gue no se registran créditos firmes a su cargo, por lo que se emite opinidn Positiva.

Que conoce plenamente la calidad, caracteristicas, requisitos, mecanismos, procedimientos y necesidades
para llevar a cabo el objeto de este contrato y que cuenta con la capacidad técnica, financiera y de recursos
humanos, asi como con la experiencia necesaria para prestar eficazmente el servicio encomendado.

Que, para los efectos de este contrato, manifiesta tener como su domicilio el ubicado en la
teléfonos = : ____, correos electrénicos:

CON BASE EN LAS DECLARACIONES QUE ANTECEDEN, LAS PARTES CONTRATANTES CONVIENEN EN OTORGAR
LAS SIGUIENTES:

CLAUSULAS

OBIJETO DEL CONTRATO

PRIMERA. - “LA DEPENDENCIA” encomienda a “EL PROVEEDOR" y éste se obliga a prestar el servicio de

, para “LA DEPENDENCIA". El servicio contratado
deberd ser prestado por “EL PROVEEDOR” en los términos y condiciones establecidos en este
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ANEXOS

SEGUNDA. -

y Servicios Generales
Direccidn de Planeacidn y Adquisiciones

contrato y en la Licitacién Publica Nacional Electronica No. COMPRANET ____ | (No.

. Interno __/2022), que contiene su Anexo __ (Especificaciones Técnicas), los cuales forman parte

del anexo uno del presente instrumento.

Para los efectos de este contrato, la descripciédn pormenorizada del servicio, objeto del mismo,
entregables, alcances y especificaciones, serdn las sefialadas en lo establecido en el Anexo 1:

ANEXO UNO. - 1) “Especificaciones Técnicas, y Alcances del Servicio y su anexo técnico” de la
Convocatoria a la LicitaciénPdblica_____ (No.Interno ___/2021),

2) Junta de Aclaraciones de fecha

3) Acta correspondiente a la celebracién del Acto de Fallo de fecha

ANEXO DOS. - 1) Propuesta de “EL PROVEEDOR"

ANEXO TRES. - 1) Anexo de Datos de “EL PROVEEDOR”

Dichos Anexos forman parte integrante del presente instrumento juridico como si a la letra se
insertaran.

VIGENCIA DEL CONTRATO Y DEL SERVICIO

TERCERA. - La vigencia del contrato serd a partir de a conformidad de “LA DEPENDENCIA™;

IMPORTE

CUARTA. -

sin perjuicio de su posible conclusién anticipada en los casos previstos en su clausulado y en la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El minimo total de este contrato asciende a la cantidad de, $___
{ PESOS 00/100 M.N.), incluido el impuesto al Valor Agregado; vy el
importe maximo total ascenderd a la cantidad de $ (

PESOS 00/100 M.N.), incluido el Impuesto al Valor Agregado.

Si “EL PROVEEDOR" realiza servicios por mayor valor del indicado, independientemente de la
responsabilidad en gue incurra por la ejecucién de los trabajos excedentes, no tendrd derecho a
reclamar pago alguno por ello.

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido “EL PROVEEDOR" se estaran a lo previsto por el
tercer parrafo del articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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Ambas partes manifiestan de' comUn acuerdo que el precio unitario del serfvicio es fijo e
incondicionado por lo que bajo ninguna circunstancia podra aumentar durante la vigencia del
presente contrato. o

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL PROVEEDOR”
deba efectuar en su caso por concepto de penas convencionales y/o deductivas.

FORMA DE PAGO

QUINTA. - El importe a que se refiere la cldusula cuarta de este contrato, sera cubierto en moneda nacional,
mediante el pago de ___ (__} exhibicidn{es), los cuales se calculardn, multiplicando los servicios
prestados por los precios unitarios, previa verificacion y aceptacién que realice el Administrador(a)
y/o |a Supervisor(a) de! contrato, de acuerdo a los términos y referencias del presente instrumento
juridico y sus ANEXOS UNO Y DOS.

El pago a que se refiere esta clausula se realizardn a los diez dias habiles siguientes contados a partir
de presentada la factura debidamente requisitada y previa instruccién de gjecucién de pago que
efectie “LA DEPENDENCIA" a la Tesoreria de la Federacién (TESOFE), mediante transferencia
bancaria electrénica de fondos, a través del Sistema que opera la Tesoreria de la Federacién, a la
cuenta bancaria de “EL PROVEEDOR", que es la identificada como cuenta en moneda nacional
ndmero ; con  Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) ndmero
£ S _____,que le lleva previa presentacion
de la factura que corresponda.

Las facturas que presente “EL PROVEEDOR" serén electrénicas, conforme a las disposiciones juridicas
aplicables, mismas que deberan presentarse para su cobro, debidamente requisitada con los datos
de la operacién y enviadas a la direccidén electrénica envio_factura_sfp@funcionpublica.gob.mx. La
recepcion de las facturas electrénicas, serd a través del envio de una constancia de recepcién.

“LA DEPENDENCIA" de ser necesario, podra solicitar a “EL PROVEEDOR"” que entregue la impresién
del comprobante fiscal digital.

El computo de dias para que “LA DEPENDENCIA" realice el pago de la factura dependera del
momento de recepcidén del documento, ya que si se recibe de lunes a viernes hasta las 15:00 horas, el
cémputo de los dias sera a partir del dia habil siguiente al de su recepcidén y si la factura se recibe
después de las 15:00 horas, el coOmputo de los dias serd a partir del segundo dia habil siguiente al de
su recepcién.

En caso de recepcién de factura en dias inhdbiles, el cdmputo de los dias serd a partir del segundo dia
habil siguiente al de su recepcidn. La constancia de recepcién de la factura electrénica se enviard a
“EL PROVEEDOR”", a través de la direccién electrénica: envio_factura_sfp@funcionpublica.gob.mx a
la cuenta de correo electrénico mediante la cual se haya enviado dicha factura.

En caso de que la factura presente errores o deficiencias se enviard el aviso de devolucién a “EL
PROVEEDOR", indicdndoles lo que deba corregirse, a través de la direccion electrénica:
envio_factura_sfp@funcionpublica.gob.mx a la cuenta de correo electrénico mediante la cual se haya
enviado dichas facturas.

En estos supuestos, el cdmputo de los dias establecidos para que “LA DEPENDENCIA" realice el pago
quedard interrumpido.
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La factura electrdnica, deberd indicar el nimero de contrato respectivo, denominacién o razén social
de “EL PROVEEDOR", teléfono y monto correspondiente al Impuesto al Valor Agregado y debera
estar elaborada a entera satisfaccidén de la Direccién General de Programacién y Presupuesto.
Asimismo, el pago procederd previa verificacion de la ejecucidn del servicio contratado, asi como la
aceptacion del mismo, por parte del Administrador de “LA DEPENDENCIA", quien remitird el
documento para la liberacién respectiva a la Direccién General de Programacién y Presupuesto de
“LA DEPENDENCIA".

El pago se realizara por regla general a los 10 (diez) dias habiles siguientes a la recepcién de la factura
electrénica, en la Direccidén General de Programacién y Presupuesto.

La Direccién General de Programacion y Presupuesto podra liquidar el pago con anticipacién a los 10
(diez) dias habiles siguientes a la recepcion de la factura, reduciéndolo a 7 (siete) dias habiles, a
solicitud por escrito de “EL PROVEEDOR", a lo cual debera acompafiarse la nota de crédito por pronto
pago, o reflejarse en la facturacién el descuento por este concepto.

El valor de la nota de crédito o del descuento segiin sea el caso, serd el resultado de aplicar al monto
total de la facturacidén, un porcentaje equivalente a una cuarta parte de la tasa de los Certificados de
la Tesoreria de la Federacién a 28 (veintiocho) dias, segun la Ultima subasta realizada por el Banco de
México antes de la presentacion de la solicitud.

En el supuesto de que el pago correspondiente no pueda efectuarse via CLABE, éste serd cubierto a
través del banco corresponsal de “LA DEPENDENCIA”, en la forma y términos mencionados en esta
clausula.

El pago no se considerard como la aceptacién plena de los servicios prestados, ya gue “LA
DEPENDENCIA" tendra el derecho de reclamar a “EL PROVEEDOR", la devolucidon del pago realizado
por concepto de los servicios que no cumplan lo sefialado en las especificaciones descritas en el
presente contrato y sus ANEXOS UNO Y DOS.

OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DE “EL PROVEEDOR"

SEXTA. -

Para el debido cumplimiento del objeto del presente contrato “EL PROVEEDOR” se obliga a:

|. Prestar el servicio de = de “LA DEPENDENCIA”, en los términos
y condiciones establecidas en la CLAUSULA PRIMERA del presente contrato y sus ANEXOS
UNO Y DOS.

Il. Cumplir con todas y cada una de las obligaciones, términos y condiciones derivados del
presente contrato y sus ANEXOS UNO Y DOS.

lll. A cumplir con las Normas Oficiales Mexicanas {en caso de que se establezcan en la
especificaciones técnicas)

IV. Proporcionar al Organo Interno de Control de “LA DEPENDENCIA" la informacion y
documentacion que le requiera siempre y cuando se encuentre relacionada con este contrato,
en los términos de lo dispuesto por el articulo 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico y 107 de su Reglamento.
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Ambas partes se obligan a-respetar que en:caso’ de discrepancia entre la Convocatoria a la

‘Licitacién Publica - _ No. COMPRANET ___ {No. Interno

= ) que contiene su Anexo 1 {Especificaciones Técnicas) y lo d|spuesto en el-presente
contrato prevalecera lo estableCIdo en dicha Convocatoria.

ACCESO A LAS INSTALACIONES E INFRAESTRUCTURA

SEPTIMA. -

“EL PROVEEDOR" se obliga a prestar los servicios objeto del presente contrato con personal técnico
especializado, el cual debera identificarse al presentarse a realizar los servicios en los inmuebles de
“LA DEPENDENCIA”, exhibiendo su gafete con fotografia proporcionado por “EL PROVEEDOR".

El personal de vigilancia de “LA DEPENDENCIA” se encargard de identificar plenamente al personal
de “EL PROVEEDOR?” y consecuentemente no permitird el acceso a sus instalaciones, a persona
alguna no autorizada por “LA DEPENDENCIA", ajena al mismo.

Por ningln motivo debera intervenir personal no identificado como técnico de “EL PROVEEDOR”
para prestar el servicio objeto de este contrato. Si lo hiciere por causa de “EL PROVEEDOR”, &l sera
responsable; si lo fuere por causa de “LA DEPENDENCIA” cesara automaticamente la responsabilidad
por parte de “EL PROVEEDOR", por lo que respecta al servicio afectado.

El personal que no cumpla con lo sefialado en esta clausula, serd retirado de las instalaciones y, en
caso de reincidencia, “EL PROVEEDOR” deberd sustituirlo.

RECLAMACION DE TERCEROS

OCTAVA. -“EL. PROVEEDOR" asume cualquier responsabilidad en que incurra, por violaciones que se causen en

materia de patentes, franquicias, marcas o derechos de autor, con respecto al servicio objeto del
presente contrato, recursos, técnicas y en general cualquier elemento utilizado para el cumplimiento
de este contrato.

En caso de reclamaciones por dichos conceptos, LA DEPENDENCIA" dard aviso por escrito a las
autoridades competentes y a “EL PROVEEDOR" dentro de un plazo de 3 (tres) dias habiles contados
a partir de la fecha de recepcién de la notificacién de la violacién o infraccién administrativa.

.Asimismo, en caso de litigio como consecuencia de lo anterior “EL PROVEEDOR” se obliga a sacar en

paz y a salvo a “LA DEPENDENCIA” y en caso de gque la autoridad competente determine adoptar
medidas preventivas o precautorias, o se dicte resolucién administrativa o sentencia ejecutoriada
desfavorable a “LA DEPENDENCIA" y/c a “EL PROVEEDOR?", éste se compromete a reemplazar los
bienes, técnicas o servicios, o maodificarlos y en caso de no poderse efectuar el reemplazo o
modificacién debera devolver el importe pagado por el servicio que se encuentren en esos supuestos,
devoluciéon gque se realizara en un plazo no mayor de 8 (ocho) dias habiles posteriores a la notificacion
por escrito; en caso de no hacerlo, “LA DEPENDENCIA" dar por rescindido el presente contratoy “EL
PROVEEDOR" deberé pagar los gastos que hubiere erogado “LA DEPENDENCIA™ con motivo de las
reclamaciones que se hayan presentado, asi como por los dafios y perjuicios que hubiere sufrido ésta,
en un plazo no mayor de 15 (quince) dias habiles, posteriores a la fecha en la que la autoridad
competente determine el monto respectivo.

En caso de que “EL PROVEEDOR" no pueda continuar con la prestaciéon del servicio objeto del
contrato por cualquier tipo de litigio, “LA DEPENDENCIA” lo dard por rescindido, sujetandose al
procedimiento previsto en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.
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ADMINISTRACION Y SUPERVISION

NOVENA. - “LA DEPENDENCIA" designa a la/el 4 » O quien lo(a) supla en el
cargo como Administrador(a) del presente contrato, quien tendra las facultades para supervisar su
estricto cumplimiento, por lo que podra revisar e inspeccionar el servicio que proporcione “EL
PROVEEDOR", girar las instrucciones que considere oportunas, asi como verificar que la prestacién
del servicio cumpla con las especificaciones sefialadas en el presente contrato y su ANEXOS UNO.

Asimismo, para comprobar y verificar que la prestacién de los servicios objeto de este contrato, sean
efectivamente entregados y prestados, en los términos y condiciones establecidos en el mismo y en
sus ANEXOS UNO Y DOS, “LA DEPENDENCIA" designa como Supervisor{a) al

i 7 ; o quien lo(a) supla en el cargo, debiendo “EL
PROVEEDOR" atender las indicaciones que ésta realice en forma expresa, conjunta o
separadamente.

“EL PROVEEDOR" manifiesta su conformidad para que “LA DEPENDENCIA” supervise el servicio
que se compromete a proporcionar. Dicha supervisién no exime ni libera a “EL PROVEEDOR?” de las
obligaciones y responsabilidades contraidas en virtud de este contrato y sus ANEXOS UNO Y DOS.

“LA DEPENDENCIA", podra rechazar el servicio si no reune las especificaciones y alcances
establecidos en este contrato y en sus ANEXOS UNO Y DOS, obligdndose “EL PROVEEDOR" en este
supuesto a realizarlo nuevamente bajo su exclusiva responsabilidad y sin costo adicional para “LA
DEPENDENCIA".

RELACION LABORAL

DECIMA. - Queda expresamente pactado que “EL PROVEEDOR?”, en su caracter de empresa establecida cuenta
y trabaja con todos los elementos propios y suficientes para prestar el servicio y cumplir con sus
obligaciones legales y contractuales en general y laborales en particular, por lo que todas las
obligaciones derivadas del contrato de trabajo del personal que emplee para la prestacién del servicio
objeto de este contrato estardn a cargo de “EL PROVEEDOR", quien no tiene el caracter de
intermediario y que LA DEPENDENCIA” no adquiere la calidad de patrén directo o sustituto del
personal de “EL. PROVEEDOR”".

Queda asimismo pactado que todas las obligaciones, responsabilidades y en general las
indemnizaciones que por riesgos civiles, de trabajo y por realizacién de las actividades y la prestacion
del servicio puedan resultar del contrato de trabajo o de la ley, serdn a cargo exclusivamente de “EL
PROVEEDOR” quien al efecto se obliga a responder ante su personal y a reembolsar e indemnizar en
su caso a “LA DEPENDENCIA" de cualquier erogaciéon que por este conceptoy no obstante lo pactado
llegare a hacer.

Sin que la enumeracién se entienda restrictiva sino simplemente enunciativa, estaran a cargo de “EL
PROVEEDOR" todos los pagos por concepto de salarios; cuotas obrero-patronales al Instituto
Mexicano del Seguro Social, retencién del Impuesto Sobre la Renta; pago de cuotas al Instituto de
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores; asi como el otorgamiento de todas y cada una
de las prestaciones de trabajo a que el personal destinado a su servicio tenga derecho con motivo del
contrato individual o colectivo, segun el caso que lo ligue a “EL PROVEEDOR”.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD DE LOS TRABAJOS

DECIMA
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PRIMERA.- “EL PROVEEDOR" se obliga a.no-divulgar por medio de publicaciones, conferencias, informes o por

cualquier otra forma, la informacién y documentacién que obtenga o a la que tenga acceso por.virtud
de la prestacién del servicio objeto de este contrato, sin la autorizacidén expresa y por escrito de “LA
DEPENDENCIA", toda vez que dichos datos y resultados pertenecen en forma exclusiva al Gobierno
Federal.

Los derechos de propiedad intelectual de todos los modelos de datos y procesos que fueron
desarrollados para prestar el servicio a “LA DEPENDENCIA”, son propiedad inalienable de “LA
DEPENDENCIA". Cualquier modificacién a los modelos de datos y procesos gque realice “LA
DEPENDENCIA” para adaptarse a las actualizaciones de los productos de “EL PROVEEDOR" seguiran
siendo propiedad intelectual exclusiva de “LA DEPENDENCIA” en los términos de la Ley Federal de
Derechos de Autor, la Ley Federal de Proteccién a la Propiedad Industrial y demas ordenamientos
legales aplicables a la materia.

Asimismo, ambas partes convienen en lo siguiente:

En considerar informacién confidencial a toda aquella relacionada con las actividades propias de “LA
DEPENDENCIA", asi como la relativa a sus funcionarios, empleados, consejeros, asesores, donatarios y donantes,
incluyendo sus consultores.

Quie la informacién confidencial a que se refiere esta clausula puede estar contenida en documentos, formulas, cintas
magnéticas, programas de computadora, discos magnéticos, discos compactos, USB, accescrios electronicos o
cualquier otro material gue tenga informacién juridica, operativa, técnica, financiera, de andlisis, compilaciones,
estudios, graficas o cualquier otro similar.

También serd considerada informacién confidencial, toda aquélla proporcionada y/o generada por “LA
DEPENDENCIA", gue no sea del dominio publico y/o del conocimiento de las autoridades.

“EL PROVEEDOR" se obliga a darle el mismo tratamiento y nivel de confidencialidad a toda aquella documentacién
e informacién recopilada, generada, que le haya sido proporcionada o a la que tenga acceso durante o con motivo
de la prestacioén del servicio objeto de este contrato.

“EL PROVEEDOR?" conviene en guardar el debido secreto respecto a la informacién recopilada, generada, a la que
tenga acceso o que le haya sido proporcionada y a no utilizarla en beneficio propio o de intereses ajenos a “LA
DEPENDENCIA" y en general al Estado Mexicano.

Las obligaciones de confidencialidad contraidas por “EL PROVEEDOR” en virtud de este contrato subsistiran
ininterrumpida y permanentemente con toda fuerza y vigor aun después de terminado o vencido el plazo del
presente contrato.

En caso de violacién o incumplimiento a las obligaciones estipuladas en esta cldusula, “EL
PROVEEDOR" conviene en pagar los dafios y perjuicios que en su caso ocasione a “LA
DEPENDENCIA".

TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

DECIMA
SEGUNDA. -
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“EL PROVEEDOR" deberd realizar el tratamiento de los datos personales conforme a lo sefialado por
“LA. DEPENDENCIA"; abstenerse de tratar los datos personales para finalidades distintas a las
indicaciones por “LA DEPENDENCIA”; implementar. las medidas de seguridad que correspondan
para la debida proteccidn de los datos personales; informar a “LA DEPENDENCIA” en caso de que
ocurra una vulneracidon a los datos personales; guardar confidencialidad respecto de los datos
personales tratados; suprimir o devolver los datos personales objeto de tratamiento una vez cumplida
la relacion juridica con “LA DEPENDENCIA”, siempre y cuando no exista una previsién legal que exija
la conservacién de los datos personales, y abstenerse de transferir los datos personales salvo en el
caso de gue “LA DEPENDENCIA” asi lo determine, o por mandato expreso de autoridad competente.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

DECIMA
TERCERA.-

Afin de garantizar el debido cumplimiento de las obligaciones que el presente contrato impone a “EL
PROVEEDOR?", éste otorgara fianza_____ a “LA DEPENDENCIA” por la cantidad equivalente al
10% (diez por ciento) del monto total del contrato en moneda nacional sin considerar el Impuesto al
Valor Agregado, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 45 fraccién X|, 48 y 49, fraccidn | de
la Ley de Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico v 103, fracciéon | de su
Reglamento.

La fianza debera:

1) Ser expedida por instituciéon autorizada en favor de la Tesoreria de la Federacién y a satisfaccidn
de “LA DEPENDENCIA™;

2) Ser presentada a mas tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma de este
contrato, y

3) Contener las siguientes previsiones:

a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el presente
contrato;

b) Que, para cancelar la fianza, serd requisito contar con la constancia de cumplimiento total de
las obligaciones contractuales;

c) Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacién que garantice
Y continuard vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del contrato, asi
como durante la substanciacion de todos los recursos legales o de los juicios que se
interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva que quede firme, y;

d) Que la afianzadora acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecucién previsto
en el articulo 282 de la Ley de [nstituciones de Seguros y de Fianzas, para la efectividad de las
fianzas, aun para el caso de que proceda el cobro de intereses que prevé el articulo 283 del
mismo ordenamiento legal por pago extemporaneo del importe de la pdliza de fianza.

La fianza de cumplimiento a que se refiere esta cldusula deberd expedirse conforme al texto
siguiente:

“A FAVOR DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION, Y A SATISFACCION DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA; -------
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PARA  -GARANTIZAR POR CON ©  DOMICILIO
: EL-FIELY EXACTO-
CUMPLIMIENTO DE .TODAS Y CADA UNA LAS OBLIGACIONES A SU CARGO
DERIVADAS - DEL CONTRATO No. ________ . DE FECHA DE FIRMA
| PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
LS = I e Y " A PARTIR DEL
INICIO DE LA VIGENCIA DE CITADO CONTRATO, EN LOS TERMINOS Y CONDICIONES
ESTABLECIDOS EN'EL MENCIONADO CONTRATO Y EN SUS ANEXOS UNO Y DOS;
POR UN MONTO TOTAL MAXIMO DE __ ___ PESOS
/100 M.N.), INCLUIDO EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO. LA INSTITUCION
AFIANZADORA GARANTIZA POR SU FIADO HASTA POR LA CANTIDAD DE

{ E PESOS __/100 M.N.), SIN INCLUIR EL
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO. LA VIGENCIA DE LA PRESENTE FIANZA SE
OTORGA A PARTIR DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO, Y QUEDA ABIERTA PARA
PERMITIR QUE CUMPLA SU OBJETIVO, DE FORMA TAL QUE NO PODRA
ESTABLECERSE O ESTIPULARSE PLAZO ALGUNO QUE LIMITE SU VIGENCIA, LO CUAL
NO DEBE CONFUNDIRSE CON EL PLAZO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES PREVISTO EN EL CONTRATO Y ACTOS ADMINISTRATIVOS. ESTA
GARANTIA ESTARA VIGENTE EN LOS CASOS EN QUE LA SECRETARIA DE LA FUNCION
PUBLICA OTORGUE PRORROGAS O ESPERAS AL PROVEEDOR O FIADO PARA EL
CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES, ASI COMO DURANTE LA SUBSTANCIACION
DE TODOS LOS RECURSOS LEGALES O JUICIOS QUE:SE INTERPONGAN EN
RELACION CON ESTE CONTRATO, HASTA QUE SE PRONUNCIE RESOLUCION
DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE QUE QUEDE FIRME, SALVO QUE LAS
PARTES SE OTORGUEN EL FINIQUITO, DE FORMA TAL QUE SU VIGENCIA NO PODRA
ACOTARSE EN RAZON DEL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO PRINCIPAL O
FUENTE DE LAS OBLIGACIONES, O CUALQUIER OTRA CIRCUNSTANCIA, Y EN CASO
DE DEFECTOS O VICIOS OCULTOS EN LA EJECUCION DE LOS SERVICIOS, TRABAJOS
O DE INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTINUARA VIGENTE HASTA QUE
AQUELLOS SE CORRIJAN © ESTAS SEAN SATISFECHAS EN LA CALIDAD DE LOS
SERVICIOS OBIJETO DE DICHO CONTRATO, CON LAS . ESPECIFICACIONES Y
ALCANCES ESTABLECIDOS EN EL MENCIONADO CONTRATO Y EN SUS ANEXOS UNO
Y DOS. DE IGUAL FORMA, QUEDAN GARANTIZADOS LOS DANOS Y PERIUICIOS QUE,
EN SU CASO, SE OCASIONEN POR INCUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES DE
CONFIDENCIALIDAD PREVISTAS EN EL CITADO INSTRUMENTO JURIDICO. PARA LA
CANCELACION DE ESTA FIANZA ES REQUISITO INDISPENSABLE LA AUTORIZACION
EXPRESA Y POR ESCRITO DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA. LA
INSTITUCION DE FIANZAS ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE, PARA LA
EFECTIVIDAD DE LA PRESENTE GARANTIA, AL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 282 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y
DE FIANZAS, PARA LA EFECTIVIDAD DE LAS FIANZAS, PROCEDIMIENTO AL QUE
TAMBIEN SE SUJETARA PARA EL CASO DE COBRO DE INDEMNIZACION POR MORA
QUE PREVE EL ARTICULO 283 DEL MISMO ORDENAMIENTO LEGAL, POR PAGO
EXTEMPORANEOC DEL IMPORTE DE LA POLIZA DE FIANZA REQUERIDA. LA
PRESENTE FIANZA SE EXPIDE EN CUMPLIMIENTO DE TODAS LAS ESTIPULACIONES
CONTENIDAS EN EL CONTRATO.
-------------- =FIN-DE TEXTO= "

La garantia de calidad de los servicios objeto del presente contrato deberd quedar incluida en la
garantia de cumplimiento.

En caso de que se celebren convenios modificatorios en cuanto a monto, plazo o vigencia del
contrato y dichos incrementos no se encuentren cubiertos por la garantia originalmente otorgada,
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“EL PROVEEDOR" debera tramitar los endosos correspondientes a efecto de ajustar la garantia a las
modificaciones realizadas que contengan, en su caso, las indicaciones que administrativamente fijen
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas y
presentarlos ante “LA DEPENDENCIA" dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del
convenio respectivo, de conformidad con lo establecido en el Ultimo parrafo del articulo 91 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico y el articulo
166 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

Para la cancelacion de la fianza, serd requisito indispensable contar con la constancia de
cumplimiento total de las obligaciones expedida por parte del Administrador del contrato de “LA
DEPENDENCIA”. Una vez que “EL PROVEEDOR" cuente con la constancia de cumplimiento total de
obligaciones por escrito, “lLA DEPENDENCIA" procederd de forma inmediata a llevar a cabo la
cancelacion de la fianza de cumplimiento a que alude esta clausula, en los términos y condiciones
establecidos en el Capitulo IV, de las Disposiciones Generales a que se sujetardn las garantias
otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimiento de obligaciones distintas a las fiscales
gue constituyan las dependencias y entidades en los actos y contratos que celebren, publicadas en el
Diario Oficial de la Federacién el 8 de septiembre de 2015 y numeral V.3.4 de las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretarfa de la Funcién
Publica publicadas en el Diario Oficial de la Federaciéon del 20 de julio de 2018.

Las modificaciones a la fianza que en su caso se realicen, deberan formalizarse con la participacién
de la Afianzadora que corresponda, en términos de las disposiciones aplicables.

En tanto “EL PROVEEDOR" no entregue la pdliza de fianza a “LA DEPENDENCIA", debera cumplir
con todas sus obligaciones, pero no podran exigir ninguno de los derechos a su favor.

La pdliza de fianza y en su caso los endosos, deberdn ser presentados en los términos y condiciones
previamente establecidos y dentro de un horario comprendido de las 09:00 horas a las 15:00 horas en
la Direccidon de Abastecimiento y Contratos adscrita a la Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios Generales ubicada en el Mezzanine, Ala Sur, del inmueble que ocupa “LA DEPENDENCIA”
en la Avenida de los Insurgentes Sur No. 1735, Colonia Guadalupe Inn, Cédigo Postal 01020, Alvaro
Obregén, Ciudad de México.

Para la aceptacién de la garantia a que se refiere en esta clausula se procederd conforme a lo
siguiente;

La Direccién de Abastecimiento y Contratos, a través de la Jefatura de Departamento de Apoyo al
CAAS y COP y Control de Garantias, adscrita a la Direcciéon General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de “LA DEPENDENCIA", calificard que la garantia cumpla con el texto de la garantia
descrito en esta clausula, ademas de los requisitos previstos en el articulo 70, fraccién I, del
Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacién, y 166, de la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas.

Dicha aceptacién y en su caso, el rechazo de la garantia por no cumplir con los requisitos establecidos
en esta clausula, lo hard constar por escrito la Jefatura de Departamento de Apoyo al CAASy COP y
Control de Garantias en los términos y condiciones establecidos en la Seccién Primera, Capitulo 11l de
las Disposiciones Generales a que sé sujetardn las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal
para el cumplimiento de obligaciones distintas a las fiscales que constituyan las dependencias y
entidades en los actos y contratos que celebren, publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el 8
de septiembre de 2015; lo anterior, sin perjuicio del plazo establecido para la exhibicién de la garantia.

La garantia de calidad del servicio objeto de este contrato deberd quedar incluida en la garantia de
cumplimiento.
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EJECUCION DE LA GARANTIA

DECIMA
CUARTA. -

Si al término de la vigencia del contrato existieran responsabilidades en contra de “EL
PROVEEDOR?", como la garantia de cumplimiento es la misma que garantiza la calidad del servicio,
sus importes se deduciran del saldo a su favor, pero si no lo hubiere, “LA DEPENDENCIA" hard
efectiva la fianza en la medida que proceda.

En caso de que “EL PROVEEDOR” incurra en incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
establecidas en el contrato, “LA DEPENDENCIA” harj efectiva la flanza que YEL PROVEEDOR" haya
entregado; para lo cual formulara la liquidacidon a que se refiere el articulo 282 de la Ley de
Instituciones de Seguros y de: Fianzas correspondiente, haciendo efectiva la garantia de
cumplimiento del contrato considerando un 100% (cien por ciento) de la fianza por el
incumplimiento.

PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCTIVAS

DECIMA
QUINTA. -

En los términos de lo previsto por el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y 96 de su Reglamento, la Secretaria aplicara al proveedor una pena convencional
del _%{__ por ciento) sin IVA, por el atraso en el cumplimiento de las obligaciones siguientes:

En los términos de lo previsto en el articulo 53 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 97 -de su Reglamento, “LA DEPENDENCIA” aplicard a “EL
PROVEEDOR" deductivas, conforme a lo siguiente:

La suma de dichas penalizaciones no excedera del monto de la garantia de cumplimiento a la que
alude la cldusula décima segunda.

Para el pago de las penas convencionales, “LA DEPENDENCIA" a través del Administrador del
contrato, informara por escrito a “EL PROVEEDOR?” el célculo de la pena correspondiente, indicando
el nUmero de dias naturalées de atraso, asi como la base para su célculo y el monto de la pena a que se
hizo acreedor, debiendo “EL PROVEEDOR" realizar el pago en sucursal bancaria en favor de la
Tesoreria de 1a Federacion, mediante formato “e-Cinco”, con la Clave de Dependencia 99, clave de
referencia 997000233 y la cadena 07515140000000, para ello, podrd consultar la hoja de ayuda
correspondiente, la cual puede ser obtenida en, el enlace
httpi//www.sat.gob.mx/informacién_fiscal/normatividad/formas_fiscales/Documents/IDPApdf, o a través de la
Direccidon de Finanzas de la Direccidén General de Programacién y Presupuesto.
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Para efectuar este pago, “EL PROVEEDOR" contara con un plazc que no excederd de 5 {cinco) dias
hébiles contados a partir de la fecha de recepcidn de la correspondiente notificacidn y debera enviar
a través de la direccién electrénica envio_factura_sfp@funcionpublica.gob.mx, el comprobante del
pago a la Direccién General de Programacion y Presupuesto “LA DEPENDENCIA” en un plazo no
mayor a 2 (dos) dias habiles posteriores de haber realizado dicho pago. “LA DEPENDENCIA" podra dar
por rescindido el contrato por la falta de pago de las penalizaciones dentro del plazo antes sefialado.

Ambas partes acuerdan que aquellas obligaciones que no tengan establecido en el contrato plazo
determinado de cumplimiento no seran objeto de penalizacién alguna, pero su incumplimiento
parcial o deficiente dard lugar a que “LA DEPENDENCIA” deduzca su costo del importe
correspondiente, lo anterior sin perjuicio de lo establecido en la cldusula décima séptima.

TRANSFERENCIA DE DERECHOS

DECIMA
SEXTA. -

“EL PROVEEDOR" no podra transferir en forma parcial ni total en favor de cualesquier otra persona
fisica o moral, los derechos y obligaciones derivados del presente contrato, con excepcién de los
derechos de cobro por el servicio prestado, en cuyo caso se deberd contar con el consentimiento de
“LA DEPENDENCIA” de conformidad con lo dispuesto por el articulo 46 de a Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pdbilico.

En virtud de que “LA DEPENDENCIA" estd incorporada al Programa de Cadenas Productivas de
Nacional Financiera, S.N.C,, Institucién de Banca de Desarrollo, manifiesta su conformidad para que
“EL PROVEEDOR" pueda transferir sus derechos de cobro a favor de un Intermediario Financiero que
esté incorporado a la Cadena Productiva de “LA DEPENDENCIA” mediante operaciones de Factoraje
o Descuento Electrénico.

RESCISION DEL CONTRATO

DECIMA
SEPTIMA. -

“LA DEPENDENCIA" por conducto del Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos con intervencién del
Titular de podra en cualquier momento rescindir administrativamente el presente
contrato, sin necesidad de juicio, por una o varias de las siguientes causas imputables a “EL
PROVEEDOR":

a) Por prestar el servicio deficientemente o por no apegarse a lo estipulado en este contrato y en sus
ANEXOS UNO Y DOS.

b} Por impedir el desempefio normal de labores de “LA DEPENDENCIA” con motivo de la falta de
prestacion del servicio.

¢) Por suspensién injustificada del servicio o por negarse a corregir lo rechazado por “LA
DEPENDENCIA”, conforme al presente contrato y sus ANEXOS UNO Y DOS.

d) Por contravenir lo dispuesto en las clausulas décima segunda y décima quinta del presente
contrato.

e} Por presentar una fianza apdcrifa.

f) Por negar a “LA DEPENDENCIA” o a quienes estén facultados por ésta, las facilidades para la
supervisién en la prestacién del servicio.
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g) Cuando la autoridad competente lo declare en concurso mercantil o alguna figura analoga, o bien
se encuentre en cualquier otra situacién que afecte su patrimonio, en tal forma que le impida
cumplir con las obligaciones asumidas en este contrato.

h) Cuando incumpla con el compromiso de reserva y confidencialidad de la informacién y
documentacion proporcionada para la prestacién del servicio. -

i) Por contravenir los términos y condiciones de este contrato, las disposiciones de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y los demas
ordenamientos juridicos que resulten aplicables.

J} Sise comprueba que la manifestacion a que se refiere la declaracion 11.3 de este contrato se realizé
con falsedad.

k) Cuando el importe que se haya calculado por concepto de penas convencionales o deductivas,
sea igual o superior al 10% (diez por ciento) del monto total del contrato sin incluir el Impuesto al
Valor Agregado.

El procedimiento de rescisién a que alude esta cldusula podra iniciarse en cualquier momento
mientras tanto no se satisfagan las obligaciones contenidas en el presente contrato.

Para los efectos de la rescisién administrativa a que se refiere esta cldusula, “LA DEPENDENCIA” por
conducte del Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos, con la intervencién del Titular de
_ formara expediente de rescisién administrativa y comunicard por escrito a “EL
PROVEEDOR" la causa o causas en que éstos hayan incurrido para que en un término de 5 (cinco)
dias habiles expongan lo que a su derecho convenga y aporten, en su caso, las pruebas pertinentes,
asi como su derecho para conocer en cualguier momento el estado de la tramitacién del
procedimiento de rescisién administrativa.

Transcurrido el plazo sefialado en el parrafo anterior, se les otorgara el derecho para que por escrito
formule alegatos en un plazo no menor a 5 (cinco) dias habiles y tomando en cuenta los argumentos,
pruebas que hubieren hecho valer y en su caso alegatos, el Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos
de “LA DEPENDENCIA” determinara de manera fundada y motivada si resulta procedente o no
rescindir el contrato y comunicara por escrito, con apoyo del Administrador(a), a “EL PROVEEDOR"”
dicha determinacién, dentro de los 15 {quince) dias habiles siguientes.

Las partes convienen en que si por causas imputables a “EL PROVEEDOR?”, el Titular de la Unidad de
Asuntos Juridicos de “LA DEPENDENCIA” opta por la rescision administrativa del presente contrato,
ésta podra hacer efectiva la garantia a que se refiere la cldusula décima tercera de este contrato.

Cuando se rescinda el contrato el Titular de formulara el finiquito correspondiente,
a efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar “LA DEPENDENCIA”, por concepto del servicio
prestado hasta el momento de la rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido administrativamente el contrato, se prestare
el servicio, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa determinacion por escrito del Titular
de la Unidad de Asuntos Juridicos de “LA DEPENDENCIA” y aceptacién y verificacion del Titular de
continda vigente la necesidad de dicho servicio, aplicando, en su caso, las penas
convencionales y/o deductivas correspondientes.

Cuando el Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos de LA DEPENDENCIA” determine no rescindir
administrativamente el contrato, establecera con “EL PROVEEDOR" y el. Titular de __

otro plazo que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio -del
procedimiento. El convenio modificatorio que al efecto se celebre debera atender a las condiciones
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previstas por el articulo 52, Gltimo y penultimo parrafos.de la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos'y
.Servicios del Sector Publico. - -

Si es“EL PROVEEDOR" quien decide rescindir el contrato, serd necesario que acuda ante la auteridad
judicial federal y obtenga la declaracién correspondiente, en términos del articulo 98, segundo
parrafo del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

SUSPENSION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

DECIMA

OCTAVA. - Cuando durante la vigencia del contrato sobrevinieran causas de fuerza mayor o de caso fortuito “LA
DEPENDENCIA", por conducto del Administrador(a), podra suspender la prestacion del servicio, en
cuyo caso Unicamente se pagaran solo los servicios efectivamente prestados.

“LA DEPENDENCIA”, a través del Titular de , hotificard por escrito a “EL
PROVEEDOR" la suspension del servicio, sefialando las causas que la motivan, |la fecha de inicioy de
la probable reanudacién del mismo.

Cuando dicha suspensién obedezca a causas imputables a “LA DEPENDENCIA", “EL PROVEEDOR”,
previa peticidn y justificacion de su parte, tendran derecho al pago de los gastos no recuperables que
se originen durante el tiempo en que dure esta suspension, los cuales deberan acreditarse con el
Titular de de “LA DEPENDENCIA"”, ser razonables, estar debidamente
comprobados y relacionarse directamente con este contrato, en términos de los dispuesto por el
articulo 55-Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 102 de su
Reglamento, limitdndose segulin corresponda, a los conceptos sefialados en el citado articulo del
Reglamento.

“EL PROVEEDOR?” podra solicitar el pago de gastos no recuperables en un plazo maximo de 1 (un)
mes contado a partir de la fecha de suspension del servicio.

En cualguiera de los casos anteriores, el plazo de suspensién no podra ser mayor al establecido en el
contrato, a cuyo término podrd iniciarse la terminacién anticipada de este contrato, previa,
determinacién del Administrador.

CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR

DECIMA
NOVENA. - Ninguna de las partes serd responsable por dafios, demandas o reclamaciones, de cualquier
naturaleza, provenientes de caso fortuito o fuerza mayor.

La parte que reclame caso fortuito, o fuerza mayor, notificard por escrito a la otra parte
inmediatamente después de que sobrevenga dicho acontecimiento, especificando los detalles, la
duracién estimada del mismo, asi como el posible atraso en la ejecucién del servicio, debiendo
notificar por escrito a la otra parte, tan pronto como el caso fortuito, o la fuerza mayor, haya terminado.

Se entiende por caso fortuito o fuerza mayor cualquier acontecimiento imprevisible e insuperabile,
gue impida a las partes afectadas el cumplimiento de las obligaciones contraidas bajo este contrato,
si dicho evento se encuentra mas alla del control razonable de dicha parte, y no es resultado de su
falta o negligencia, y si dicha parte no ha sido capaz de superar dicho acontecimiento mediante el
ejercicio de la debida diligencia.

Sujeto a la satisfaccion de las condiciones precedentes, el caso fortuito o fuerza mayor incluird, en
forma enunciativa y no limitativa:
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Fendmenos de la naturaleza, tales como tormentas, inundacionesy terremotos;
Incendios; .

Guerras, disturbios civiles, motines, insurrecciones y sabotaje; y

Huelgas u otras disputas laborales en México;

Queda expresamente convenido que caso fortuito o fuerza mayor no incluiré:

incumplimiento de cualquier obligacidn contractua! de las partes para la prestacidon del
servicio, excepto y en la medida en que dicho atraso en la entrega sea causado por un caso
fortuito o fuerza mayor; o

Cualquier acto u omision derivados de la falta de previsién por parte de “EL PROVEEDOR".

La fecha de inicio, o de terminacién total del servicio, podra ser prorrogada en los siguientes casos:

A)

B)

Por caso fortuito o fuerza mayor.

En este supuesto, serd necesario que “EL PROVEEDOR?” notifique el evento al ADMINISTRADOR
y solicite por escrito la prérroga ante la “LA DEPENDENCIA”, inmediatamente en cuanto alguno
de los precitados supuestos se suscite, y siempre que la realice previamente al vencimiento del
plazo pactado, acompafiando las pruebas que permitan corroborar que dicho evento actualiza
los supuestos de caso fortuito o fuerza mayor.

“LA DEPENDENCIA" analizara la solicitud, asi como los razonamientos y documentacion
comprobatoria que presente “EL PROVEEDOR", notificAndole por escrito si se concede o no la
prérroga, en un plazo no mayor de 5 (cinco) dias naturales, contados a partir de la fecha de
recepcién de la solicitud de “EL PROVEEDOR", estableciendo las razones para otorgar la
prérroga, y sefialando la forma y términos en que deberd modificarse el contrato para la
elaboracién del convenio correspondiente.

En caso de que no se conceda la prérroga, se aplicaran las penas convencionales que, en su caso,
correspondan.

Si el servicio no puede ser prestado, o es retrasado debido a cualquier acto u omisién atribuible
a “LA DEPENDENCIA".

Para este supuesto, serd necesario que “EL PROVEEDOR” notifigue el evento al
ADMINISTRADOR, y solicite por escrito la prérroga ante “LA DEPENDENCIA”, dentro del plazo
de prestacién de los servicios y presente la documentacidn que acredite que el evento es
imputable a “LA DEPENDENCIA”.

En caso de que se actualicen dichos supuestos, la prérroga serd formalizada mediante la
celebracién de un convenio entre las partes.

TERMINACION ANTICIPADA

VIGESIMA
PRIMERA .-

“LA DEPENDENCIA", a través. del Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos con intervencién del
Titular de s podran dar por terminado anticipadamente el presente contrato cuando
concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad
de requerir el servicio originalmente contratado, y se demuestre que de continuar con el
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cumplimiento de.las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio.e perjuicio al Estado, o se
determine la nulidad de los actes que dieron. origen al:contrato, con motivo de la resoluciéon de una
inconformidad o intervencién:de oficio emitida por “LA DEPENDENCIA", de conformidad con lo
dispuesto por los articulos 54 Bis y 75 ultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector PUblico.

En el caso de que se actualicen los supuestos a que se refiere esta clausula, “LA DEPENDENCIA” por
conducto de la Unidad de Asuntos Juridicos con apoyo del Titular de notificara por
escrito a “EL PROVEEDOR?” dicha determinacidn.

En dichos supuestos “LA DEPENDENCIA" deber3 liquidar en su caso a “EL PROVEEDOR?" el servicio
qgue hubiera sido aceptado & .entera satisfaccién del Titular de de “LA
DEPENDENCIA” conforme al presente contrato y que no se hubiere pagado, asi como los gastos no
recuperables en que haya incurrido, a satisfaccion la Directora General de Recursos Materiales y
Servicios Generales de “LA DEPENDENCIA”, previa solicitud por escrito y justificacion de “EL
PROVEEDOR" y siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con este instrumento, en términos de lo dispuesto por el articulo 102 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, limitandose
segun corresponda, a los conceptos sefialados en el citado articulo del Reglamento.

Asimismo, con motivo de la terminacidén anticipada, “EL PROVEEDOR" reintegrard a “LA
DEPENDENCIA” los saldos correspondientes por las primas no devengadas a prorrata y que le
corresponden a ésta por el pago realizado, dentro de los 10 (diez) dias habiles siguientes de haberse
notificado la terminacién anticipada del presente contrato, sin aplicacién de tarifas a corto plazo o
algun otro tipo de penalizacién para “LA DEPENDENCIA”.

En ese orden de ideas, “LAS PARTES”, convienen que derivado de las recientes reformas a la Ley
Organica de la Administracién Pudblica Federal, en caso que las compras se consoliden en la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico se dard por terminada la relacién contractual sin perjuicio alguno de
las “LAS PARTES".

IMPUESTOS Y DERECHOS

VIGESIMA
SEGUNDA. -

“LA DEPENDENCIA" cubrird el Impuesto al Valor Agregado que deberd presentarse desglosado en
los documentos que reunan los requisitos fiscales correspondientes.

Todos los demas impuestos y derechos que se deriven del presente contrato seran cubiertos por “EL
PROVEEDOR”, de conformidad con las disposiciones fiscales aplicables.

VICIOS OCULTOS Y CALIDAD DEL SERVICIO

VIGESIMA
TERCERA. -

“EL PROVEEDOR" se obliga a responder de los vicios ocultos y la calidad del servicio, obligdndose a
asumir cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido en los términos sefialados en el
presente contrato y en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

EJERCICIO DE DERECHOS
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Queda expresamente pactado, que el hecho de que “LA DEPENDENCIA" no hiciere uso. de sus
derechos cenforme a lo dispuesto en este contrato, no significa ni implica renuncia de los mismos, ni
impedimento legal para ejercitarlos posteriormente conforme a su interés convenga.

PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION

VIGESIMA
QUINTA. -

En cualquier momento, durante la ejecucién del contrato, las partes podran presentar ante la
Direccién General de Controversias y Sanciones en Contrataciones Publicas de “LA DEPENDENCIA",
solicitud de conciliacion por desavenencias derivadas del cumplimiento del presente contrato, en {os
términos de lo dispuesto por los articulos 77 a 79 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, asi como los diversos 126 a 136 de su Reglamento.

El escrito de solicitud de conciliacién que presente “EL PROVEEDOR?” o “LA DEPENDENCIA", segun
se trate, ademas de contener los elementos previstos en los articulos 15 y 15-A de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, debera hacer referencia al objeto, vigencia y monto del contrato y, en
su caso, a los convenios modificatorios, debiendo adjuntar copia de dichos instrumentos
debidamente suscritos.

NOTIFICACIONES

VIGESIMA
SEXTA. -

JURISDICCION

VIGESIMA
SEPTIMA.-

Todas las notificaciones y otras comunicaciones gue deban hacerse de conformidad con el presente
contrato, serdn por escrito y tendrén efecto cuando sean recibidas por el destinatario de conformidad
con lo siguiente:

Si es a “LA DEPENDENCIA”, las notificaciones de cualquier indole, deberan ser entregadas al
Administrador, via correo certificado o por cualquier otro medio que asegure su recepcidn, en el
domicilio sefialado en la declaracién 1.8 de este contrato.

Si es a “EL PROVEEDOR", las notificaciones de cualquier indole, podran ser entregadas en forma
personal, o bien, ser enviadas por correo certificado o por cualquier otro medio que asegure su
recepcion, al domicilio sefialado en la declaracién IL7, de este contrato.

Todo lo no previsto expresamente en el presente contrato se regird por las disposiciones relativas
contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su
Reglamento, en el Cddigo Civil Federal; y en caso de controversia para su interpretacion y
cumplimiento, las partes se someten a la jurisdiccién de los tribunales federales de la Ciudad de
México, renunciando al fuero que les pudiera corresponder en razén de su domicilio presente, futuro
o por cualquier otra causa.

LEfDO QUE FUE POR LAS PARTES QUE EN EL INTERVIENEN Y SABEDORAS DE SU CONTENIDO, ALCANCE Y
EFECTOS LEGALES, SE RUBRICA EN TODAS SUS FOJAS AL MARGEN Y SE FIRMA AL CALCE EL PRESENTE

CONTRATO, EN TRES EJEMPLARES, EN LA CIUDAD DE MEXICO,

POR “LA DEPENDENCIA” POR “EL PROVEEDOR"
LA TITULAR DE LA UNIDAD DE EL ADMINISTRADOR UNICO
ADMINISTRACION Y FINANZAS
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MTRA. ANA LIZA GOMEZ TORRES

LA TITULAR DEL AREA REQUIRENTE Y
SERVIDORA PUBLICA RESPONSABLE DE
TRAMITAR EN COORDINACION CON EL AREA
REQUIRENTE LOS CONTRATOS Y CONVENIOS

MTRA. MARIA DE LA LUZ PADILLA DIAZ
DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

EL/LA SERVIDOR(A) PUBLICO(A) RESPONSABLE DE
ADMINISTRAR Y VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO

EL/LA SERVIDOR({A) PUBLICO(A) RESPONSABLE DE
SUPERVISAR Y VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO

EL/LA SERVIDOR(A) PUBLICO{A) RESPONSABLE DE LA
SUPERVISION DE LA ELABORACION DEL CONTRATO
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e

LIC. CARLOS RENE GONZALEZ MARTINEZ
DIRECTOR DE CONTRATOS

Esta hoja forma parte integrante del contratoN. ___ celebrado entre la Secretaria de la Funcién Publica y
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ANEXO IV
“SOLICITUD DE AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS DE NAFIN"

¢Cadenas Productivas?

Es un programa gue promueve el desarrollo de las Pequefias y Medianas Empresas, a través de otorgarle a los
proveedores afiliados liquidez sobre sus cuentas por cobrar derivadas de la proveeduria de bienes & servicios,
contribuyendo asi a dar mayor certidumbre, transparencia y eficiencia en los pagos, asi como financiamiento,
capacitacién y asistencia técnica.

éAfiliarse?

Afiliarse a Cadenas Productivas no tiene ningdn costo, consiste en la entrega de un expediente, hecho que se realiza
una sola vez independientemente de que usted sea proveedor de una o mas Dependencias o Entidades de la
Administracién Publica Federal.

Una vez afiliado, recibird una clave de consulta para el Sistema de Cadenas Productivas que corre en internet. A través
de Cadenas Productivas podré consultar la fecha programada de sus cuentas por cobrar, a fin de contar con la opcién
de realizar el cobro de manera anticipada, permitiendo con ello planear de manera eficiente sus flujos de efectivo,
realizar compras de oportunidad o cumplir con sus compromisos.

Cadenas Productivas ofrece:

Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electrénico

Obtener liquidez para realizar mas negocios

Mejorar la eficiencia del capital de trabajo

Agilizar y reducir los costos de cobranza

Realizar en caso necesario, operaciones via telefonica a través del Call Center 50 89 61 07 o al 01800 NAFINSA (62
34.672)

e  Acceder a capacitacidn y asistencia técnica gratuita

° Recibir informacién

. Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal

Caracteristicas descuento 6 factoraje electrénico:

Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)

Descuento aplicable a tasas preferenciales

Sin garantias, ni otros costos o comisiones adicionales

Contar con la disposicién de los recursos en un plazo no mayor a 24 horas, en forma electrénica y eligiendo al
intermediario financiero de su preferencia

DIRECTORIO DE COMPRAS DEL GOBIERNO FEDERAL

¢Qué es el directorio de compras?

Es una base de informacién de empresas como la suya que venden o desean vender a todas las Dependencias y
Entidades del Gobierno Federal. A través de esta herramienta los compradores del Gobierno Federal tendran acceso
a la informacion de los productos y servicios que su empresa ofrece para la adquisicion de bienes y contratacién de

servicios.

¢ Qué beneficios brinda pertenecer al Directorio?
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Incrementar-las oportunidades de negocio, ya que' a. través .del .diréctorio las Dependencias y’ Entidades .de ‘la
Administracion Publica Federal'buscardn-a proveedores gque cuenten con capacidad de respuesta inmediata, con
recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios, y cuyas actividades comerciales o profesionales estén
relacionadas con los bienes o'servicios, objeto del contrato a celebrarse.

Recibira boletines electrénicos con los requerimientos de las Dependencias y Entidades que se interesen en sus
productos y/o servicios para que de un modo agil, sencillo y transparente pueda enviar sus cotizaciones.

Dudas y comentarios via telefénica,
Llamenos al teléfono 5089 6107 6 al 01 80O NAFINSA (62 34 672) de lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas.
Direccién Oficina Matriz de Nacional Financiera, S.N.C. Av. Insurgentes Sur 1971 — Col. Guadalupe Inn Demarcacién

Territorial Alvaro Obregdn, C.P. 01020, México, D.F.

LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION AL PROGRAMA DE
CADENAS PRODUCTIVAS.

1.- Carta Requerimiento de Afiliacion.
Debidamente firmada por el drea requirente compradora

2.- ** Acta Constitutiva (escritura con la que se constituye o crea la empresa).
Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.
Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

3.- ** Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa)
Cambios de razén social, fusiones, cambios de administracién, etc.
Estar debidamente inscrita en el Registro PUblico de fa Propiedad y de Comercio.
Completa y legible en todas las hojas.

4 - *Escritura publica mediante la cual se haga constar los Poderes y Facultades del Representante Legal para
Actos de Dominio.
Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.
Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.- Comprobante de domicilio Fiscal
Vigencia no mayor a 2 meses
Comprobante de domicilio oficial (Recibo de Agua, Luz, Teléfono fijo, Predial)
Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de arrendamiento o comodato.

6.- Identificacion Oficial vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de dominio
Credencial de elector; pasaporte vigente o FM2 {para extranjeros)
La firma debera coincidir con la del convenio

7.- Alta en Hacienda y sus modificaciones
Formato R-16 R-2 en caso de haber cambios de situacidn fiscal (razén social o domicilio fiscal)
En caso de no tener las actualizaciones, pondran obtenerlas de la pdgina del SAT.

8.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)
9.- Estado de Cuenta Bancario (entregado por SEPOMEX no internet) donde se depositaran los recursos
Sucursal, plaza, CLABE interbancaria

Vigencia no mayor a 2 meses _
Estado de cuenta que emite la Institucién Financiera y llega su domicilio.
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La documentacién arriba descrita, es necesaria para que la promotoria genere los contratos que le permitiran
terminar el proceso de afiliacién una vez firmados, los cuales constituyen una parte fundamenta! del expediente:

Contrato de descuento automatico Cadenas Productivas
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
2 convenios con firmas originales

Contratos originales de cada Intermediario Financiero.
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.

{(** Unicamente, para personas morales)

Usted podra contactarse con la Promotoria que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-800-6234672) o al 50-
89-61-07; o acudir a las oficinas de Nacional Financiera, S.N.C. en:

Av. Insurgentes Sur No. 1271, Col Guadalupe Inn, Demarcacién Territorial Alvaro Obregén, C.P. 01020, México D.F,, en el
Edificio Anexo, nivel Jardin, drea de Atencién a Clientes.

Estimado Proveedor del Gobierno Federal:
Con el propésito de iniciar su proceso de afiliacién a la Cadena Productiva, es importante que nos proporcione la
informacién abajo indicada; con lo anterior, estaremos en posibilidad de generar los contratos y convenios, mismos
que a la brevedad le enviaremos via correo electrénico.

Informacién requerida para Afiliacién a la Cadena Productiva.

1. Cadena(s) a la que desea afiliarse:

mero(s) de proveedor (opcional):

I*I*Z * * #*
C

2. Datos generales de la empresa o persona fisica.

Razén Social:
Fecha de alta SHCP:
R.F.C.
Domicilio Fiscal: Calle:
No.:
C.P.
Colonia:
Ciudad:

Teléfono (incluir clave LADA ):
Fax (incluir clave LADA ):
e-mail:

Nacionalidad:

3. Datos de constitucion de la sociedad: (Acta Constitutiva / Persona Moral)

No. de la Escritura:
Fecha de la Escritura:
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4. Datos del Registro Publico de la Propiedad y de Comércio (Pefsona Fisica)

Fecha de Inscripcion:

Entidad Federativa:

Alcaldia o municipio:

Folio:

Fecha del folio :

Libro:_

Partida:

Fojas:

Nombre del Notario PUblico:_
No. de Notaria:

Entidad del Corredor o Notario:
Alcaldia o municipio del corredor o Notario:

5. Datos de inscripcién y registro de poderes para actos de dominio (Persona Moral):

(Acta de poderes y/o acta constitutiva)

No. de la Escritura:

Fecha de la Escritura:

Tipo de Poder: Unico( ) Mancomunado { ) Consejo ( )

6. Datos del Registro Publico de la Propiedad y de Comercio (Persona Moral):

Fecha de inscripcion:
Entidad Federativa:
Alcaldia 6 municipio:
Folio:

Fecha del folio :
Libro:_

Fojas:

Nombre del Notario Publico:_

No. de Notaria:

Entidad del Corredor o Notario:

Alcaldia o municipio del corredor o Notario:

7. Datos del representante legal con actos de administracién o dominio:

Nombre:
Estado civil:
Fecha de nacimiento:
R.F.C.
Fecha de alta SHCP:
Teléfono:
Fax (incluir clave LADA);
e-mail:
Nacionalidad:
Tipo de identificacién oficial: Credencial IFE( ) Pasaporte Vigente () FM2 0 FM3
extranjeros { )
No. de la identificacién (si es IFE poner el No. que esté en la parte donde estd su firma):
Domicilio Fiscal: Calle:
No.:
C.P.
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Colonia:
Ciudad:

8. Datos del banco donde se depositaran recursos:

Moneda: pesos { X ) dolares [ )
Nombre del banco:

No. de cuenta (11 digitos):

Plaza:

No. de sucursal:

CLABE bancaria:(18 digitos):

Régimen: Mancomunada ( )
individual ()
Indistinta ( )

Organo colegiado ()

9. Persona(s) autorizada(s) por la PyME para la entrega y uso de claves:

Nombre:

Puesto:

Teléfono (incluir clave LADA):
Fax:

e-mail:

10. Actividad empresarial:

Fecha de inicio de operaciones:
Personal ocupado:

Actividad 6 giro:

Empleos a generar:

Principales productos:

Ventas (Ultimo ejercicio) anuales:
Netas exportacién:

Activo total (aprox.):

Capital contable (aprox.)

Reguiere Financiamiento SI NO

LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION AL PROGRAMA DE
CADENAS PRODUCTIVAS

1.- Carta Requerimiento de Afiliacion.
. Debidamente firmada por el area usuaria compradora

2.- **Copia simple del Acta Constitutiva (Escritura con la que se constituye o crea la empresa).
Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.

Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

3-- **Copia simple de la Escritura de Reformas (madificaciones a los estatutos de la empresa)

76

Avenida Insurgentes Sur No. 1735, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén. Ciudad de México, C.P. 01020. Tel:
{55)20-00-30-00 www.gob.mx/sfp

A\



. o - - Unidad de Administracion y Finanzas
FUNCION PUBLICA Direccién General de Recursos Materiales

o FUNCIDN y Servicios Generales
Direccion de Planeacion y Adquisiciones

Cambios de razén social, fusiones, cambics de administtacion, etc.,
Estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
Completa y legible en todas las hojas.

4.- - *Copia simple de la escritura pUblica mediante la cual se haga constar los Poderes y Facultades del
Representante Legal para Actos de Dominio.

. Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.

. Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.- Comprobante de domicilio Fiscal

° Vigencia no mayor a 2 meses

° Comprobante de domicilio oficial (Recibo de agua, Luz, Teléfono fijo, predio)

. Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asf, adjuntar contrato de arrendamiento,
comodato.

6.- Identificacién Oficial Vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de dominio

e  Credencial de elector; pasaporte vigente o FM2 (para extranjeros)
La firma deberé coincidir con la del convenio

7. Alta en Hacienda y sus modificaciones

e  Formato R-10 R-2 en caso de haber cambios de situacion fiscal (razén social o domicilio fiscal)
En caso de no tener las actualizaciones, pondran obtenerlas de la pdgina del SAT.

8.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)

9.- Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos

Sucursal, plaza, CLABE interbancaria
e Vigencia no mayor a 2 meses
) Estado de cuenta que emite la Instituciéon Financiera y llega su domicilio.

La documentacion arriba descrita, es necesaria para que la promotoria genere los contratos que le permitiran
terminar el proceso de afiliacién una vez firmados, los cuales constituyen una parte fundamental del expediente:

A) Contrato de descuento automatico Cadenas Productivas
¢ Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
¢ 2 convenios con firmas originales

B) Contratos Originales de cada Intermediario Financiero.
¢ Firmado por el representante legal con poderes de dominio.

(** Unicamente, para personas Morales)

Usted podra contactarse con la Promotora que va a afiliario [lamandoal  01-800- NAFINSA  (01-800-6234672) o al
50-89-61-07; o acudir a las oficinas de Nacional Financiera en:

Av. Insurgentes Sur no. 1971, Colonia Guadalupe Inn. C.P. 01020, Demarcacién Territorial Alvaro Obregén, en el Edificio
Anexo, nivel Jardin, &rea de Atencidn a Clientes.

77

Avenida Insurgentes Sur No. 1735, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, Ciudad de México, C.P. 01020. Tel:
{55)20-00-30-00 www.gob.mx/sfp



- Lo . Unidad de Administracic Fi
FUNCION PUBLICA Direccién General de Recursos Materizles
y Servicios Generales
Direcciéon de Planeacion y Adquisiciones

ANEXO V “NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA
COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO (OCDE)".

El compromiso de México en el combate a-la corrupcion ha transcendido nuestras fronteras y el &mbito de accidén del
gobierno federal. En el plano internacional y como miembro de la Organizacién para la Cooperacion y el Desarrolio
Econdmico y firmante de la Convencién para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en
transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido responsabilidades que involucran a los sectores
publico y privado.

Esta Convencioén busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas que prometan o
den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones comerciales internacionales.
Su objetivo es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de oportunidades para las empresas que compiten
por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convencién cumplan con las
recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México, inicié en noviembre de 2003 una segunda fase de
evaluacién —la primera ya fue aprobada- en donde un grupo de expertos verificd, entre otros:

e La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencién.

e El conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la Convencidn.

El resultado de esta evaluacion impacté el grado de inversién otorgado a México por las agencias calificadoras y la
atraccion de inversion extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:
¢ Profundizar las reformas legales que inicié en 1999.
¢ Difundir las recomendaciones de la Convencién y las obligaciones de cada uno de los actores comprometidos
en su cumplimiento.
¢ Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con lavado de dinero
y extradicion).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

e Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cddigos de conducta, de mejores
précticas corporativas {controles internos, monitoreo, informacién financiera publica, auditorias externas) y
de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos o bienes a servidores publicos,
para obtener beneficios particulares o para la empresa.

e Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y
transacciones indebidas, como asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos,
transferencias sin autorizacién, acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia); utilizar registros
contables precisos; informar a los directivos sobre conductas ilegales.

e Los abogados: promover el cumplimientoy revision de la Convencidn (imprimir el caracter vinculatorio entre
ésta y la legislaciéon nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores publicos que incumplan las
recomendaciones de la Convencidn, implican entre otras, privacién de la libertad, extradicién, decomiso y/o embargo
de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido y castigado
independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero
también por otros medios, como la revisién de la situacién patrimonial de los servidores publicos o la identificacién
de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.
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El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencién, independientemente del lugar donde
el acto de cohecho haya sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del pais, estaremos
contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las recomendaciones de la
Convencidn y por tanto la comisién de actos de corrupcién. .

Por otra parte, es de sefialar que el Cédigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes términos:

“Articulo 222
Cometen el delito de cohecho:

l El servidor publico que, por si o-por interpésita persona solicite o reciba indebidamente para si o para
otro, dinero ¢ cualquiera otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer algo justo o
injusto relacionado con sus funciones, y

il. El que de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dédiva a alguna de las personas que
se mencionan en la fraccién anterior, para que cualquier servidor publico haga u omita un acto justo o
injusto relacionado con sus funciones.

Al gue comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces el salaric minimo
diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, o no sea valuable, se impondran de tres
meses a dos afos de prisidon, multa de treinta a trescientas veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal
en el momento de cometerse el delito y destitucion e inhabilitacién de tres meses a dos afios para desempefiar otro
empleo, cargo o comisién publicos.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacién exceda de quinientas veces el salario minimo diario
vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, se impondran de dos afios a catorce afios de
prisién, multa de trescientas a quinientas veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento
de cometerse el delito y destitucién e inhabilitacién de dos afios a catorce afios para desempefiar otro empleo, cargo
0 comisidén publicos.

En ningun caso se devolverd a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas, las mismas se
aplicaran en beneficio del Estado.

Capitulo X!
Cohecho a servidores publicos extranjeros

Articulo 222 bis

Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propdsito de obtener o retener para si o para
otra persona ventajas indebidas en el desarrollo o conduccién de transacciones comerciales internacionales, ofrezca,
prometa o dé, por si o por interpdsita persona, dinero o cualquiera otra dadiva, ya sea en bienes o servicios:

R Aun servidor publico extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la tramitacién o resolucién
de asuntos relacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision;

1. A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacién o resolucién de cualquier asunto que
se encuentre fuera del ambito de las funciones inherentes a su empleo.
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- ANEXO VI'*FORMATO DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO DE “NOMBRE DEL
. 'SERVICIO” .
INICIA EL TEXTO

(Fecha de Emisién)
Fianza a favor de la Tesoreria de la Federamon (TESOFE), y a satisfaccidn de la Secretaria de la Funcién Publica, esta
dltima con domicilio Avenida Insurgentes Sur No. 1735 Col. Guadalupe Inn, Demarcacion Territorial Alvaro Obregén,
Ciudad de México, Cédigo Postal 01020.

Para garantizar por . con domicilio en el fiel
y exacto cumplimiento de todas y cada una las obligaciones a su cargo derivadas del
contrato no. , de fecha de firma ___ | relativo a Ia
prestaciondelserviciode _________ apartirdelinicio de la vigencia del citado contrato,
en los términos y condiciones establecidos en el mencionado contrato y en sus anexos; por
un monto total de $ ( pesos 00/100 m.n.), incluido el impuesto al Valor
Agregado. La Institucidn Afianzadora garantiza por su fiado hasta por la cantidad de
$ ( pesos 00/100 m.n.), sin incluir el Impuesto al Valor Agregado. La
vigencia de la presente fianza se otorga a partir de la vigencia del contrato, y queda abierta
para permitir que cumpla su objetivo, de forma tal que no podré establecerse o estipularse
plazo alguno que limite su vigencia, lo cual no debe confundirse con el plazo para el
cumplimiento de las obligaciones previsto en el contrato y actos administrativos. Esta
garantia estara vigente en los casos en que la SFP otorgue prérrogas o esperas al proveedor
o fiado para el cumplimiento de sus obligaciones, asi como durante la substanciacién de
todos los recursos legales o juicios que se interpongan en relacidon con este contrato, hasta
que se pronuncie resolucién definitiva por autoridad competente que quede firme, salvo
que las partes se otorguen el finiquito, de forma tal que su vigencia no podra acotarse en
razon del plazo de ejecucidn del contrato principal o fuente de las obligaciones, o cualguier
otra circunstancia y en caso de defectos o vicios ocultos de los servicios o de incumplimiento
de las obligaciones continuara vigente hasta que aquellos se corrijan o estas sean satisfechas
en la calidad de los servicios objeto de dicho contrato, con las especificaciones y alcances
establecidos en el mismo. De igual forma, quedan garantizados los dafios y perjuicios que,
en su caso, se ocasionen por incumplimiento a las obligaciones de confidencialidad
previstas en el citado instrumento juridico. Para la cancelacion de esta fianza es requisito
indispensable la autorizacién expresay por escrito de la SFP. La Institucién de Fianzas acepta
expresamente someterse, para la efectividad de la presente garantia, al procedimiento de
ejecucién establecido en el articulo 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas,
para la efectividad de las fianzas, procedimiento al que también se sujetard para el caso de
cobro de indemnizacién por mora que prevé el articulo 283 del mismo ordenamiento legal,
por pago extemporaneo del importe de la pdliza de fianza requerida. La presente fianza se
expide en cumplimiento de todas las estipulaciones contenidas en el contrato. =Fin de
texto="

Fecha de expedicion ___de 2022

TERMINA EL TEXTO
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“FORMATO 1--

ACREDITACION DE LA EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA DEL LICITANTE

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 48, fraccion V del Reglamento de la Ley, (nombre del representante legal o apoderado)
manifiesto bajo protesta de decir verdad, que cuento con las facultades suficientes para comprometerme por si o por
mi representada en la Licitacién Publica Electrénica de Caracter Nacional, , denominada
y gue los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, conforme a lo

siguiente:

Razén o Denominacion social de la Empresa.
Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calley nimero:

Colonia: Demarcacién Territorial o Municipio:
Coddigo Postal: Entidad Federativa:

Teléfonos: Fax:

Correo Electrénico

No. de Escritura Publica en la que consta el Acta Constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario PUblico ante el cual se dio fe de la misma:

No. de folio mercantil y fecha de su inscripcién en el Registro PUblico de la Propiedad y del
Comercio:

Relacién de accionistas

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

Descripcién del objeto social:
Reformas al acta constitutiva en su caso:

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

Lugary fecha

Protesto lo necesario

(
Nombre y Firma del representante legal o apoderado del licitante
NOTAS:
1. El presente formato podra ser reproducido por cada participante, debiendo respetar su contenido preferentemente, en el
orden incluido.

2. En el casgd_e tratarse de persona fisica con actividad empresarial suscribo por propio derecho. -
3. - Ellicitante debera presentar acta constitutiva, y en su caso fas modificaciones, en las gue se constate que el.objeta

social es acorde con los servicios gue se pretenden contratar
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~ FORMATO 2

MANIFESTACION DE QUE EL LICITANTE NO SE UBICA EN LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS EN LOS ARTICULOS
50Y 60 DE LA LEY.

Lugar y fecha de expedicion:
Licitacion Publica Nacional Electrénica: ... ivcevceennnee

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SECRETARIA DE LA por parti PUBLICA

Relativa a la Licitacion PuUblica Electrénica Nacional N° de CompraNet LA-027000002-EXXX-2022, relativa a la
contratacién del “XXOO00OOOOOXX XXX,

Yo nombre del representante o apoderado legal como representante o apoderado legal de la empresa nombre de
la empresa manifiesto bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

Que en la empresa gue represento no participan personas fisicas o morales inhabilitadas por resolucién de la
Secretaria de la Funcién Publica, en los términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Asimismo, manifiesto por mi conducto, gue no participan en el presente procedimiento de contratacidn, personas
fisicas 0 morales que se encuentren inhabilitadas en los términos del parrafo anterior, con el propdsito de evadir los
efectos de la inhabilitacidn, tomando en consideracién, entre otros, los supuestos siguientes:

a. Que no participan personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas en términos del segundo parrafo
de este escrito;

b. Que en el capital social de mi representada no participan personas morales en cuyo capital social, a su vez,
participen personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas en términos del segundo parrafo de este
escrito, y

c. Personas fisicas que participen en el capital social de personas morales que se encuentren inhabilitadas.

Asimismo, que mi representada no se encuentra dentro de los supuestos de los articulos 50 y 60 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Atentamente

Nombre, Cargo y Firma del Representante Legal o Apoderado del Licitante

Nota.- Cuando se presente una propuesta conjunta, este escrito debera de ser presentado por cada persona fisica
o moral que participe en el convenio correspondiente.
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FORMATO 3
DECLARACION DE INTEGRIDAD

Lugar y fecha de expedicion: ...
Licitacidn Publica Nacional Electronica: ... oceernennnn.

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

En cumplimiento a lo ordenado por el articulo 29 fraccidén IX de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector PUblico, fraccién VI, inciso fy penlltimo parrafo del 39 de su Reglamento; y para efectos de presentar
proposicidn y en su caso poder celebrar el contrato respectivo con este Instituto en relacién a Licitacién Publica
Electrénica de Caracter Nacional:

e Me permito manifestar BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que la empresa que represento se abstendrd
por si misma o a través de interpdsita persona, de adoptar conductas para que los servidores publicos, induzcan
o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que le otorguen
condiciones mas ventajosas con relacién a los demés participantes; asimismo que dicha empresa por si misma o
por interpdsita persona, se abstendra de llevar a cabo cualquier acto que implique trasgresién a las disposiciones
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento; asi como a lo
dispuesto en general por la Ley Federal de Competencia Econémica.

(EN CASO DE SER PERSONA FISICA, DEBERA SUSTITUIR EL PARRAFO ANTERIOR POR LO SIGUIENTE: “Me
permito manifestar BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que me abstendré por si mismo ¢o a través de
interposita persona, de adoptar conductas para que los servidores publicos, induzcan o alteren las evaluaciones
de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que le otorguen condiciones mds
ventajosas con relacion a los demds participantes; asimismo me abstendré por si mismo o por interpdsita
persona, de llevar a cabo cualquier acto que implique trasgresion a las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento; asi como a lo dispuesto en general por la Ley
Federal de Competencia Econémica.”) EN CASO DE NO SER PERSONA FISICA PODRA ELIMINAR ESTE
PARRAFO.

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FACULTADA)
(NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA)
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- FORMATO 4
MANIFESTACION DE NACIONALIDAD

Lugar y fecha de expediCion: ....creiinn
Licitacion PUblica Nacional Electronica: ...

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Por medio del presente, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representade nombre_del licitante es de

nacionalidad mexicana mi representada es de nacionalidad mexicana y fue Eonstituida mediante EscritiraPublica

No i |o anterior para efectos de lo que establece el articulo 35 parrafo primero del Reglamento de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

ATENTAMENTE

( )
Nombre y Firma del Representante Legal o Apoderado
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FORMATO 5

"CUMPLIMIENTO DE NORMAS

Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Secretaria de la Funcién Piblica

Lugar y fecha de expedicién: ....eceerenn.
Licitacidon PuUblica Nacional Electrdnica: ... cerssees

Relativa a la Licitacion Publica Electréonica Nacional N° de CompraNet LA-027000002-EXXX-2022, relativa a la
contratacion del *XXXXOOOOXXOOOOOKX™,

(Nombre representante legal), manifiesto:

Opcion 1

Que mi representada, la persona_________, que para la prestacién del servicio que oferta SI existen normas de
referencia, por lo tanto, la contratacién de la prestacién del servicio se llevarad a cabo conforme a las especificaciones
establecidas en el Anexo 1 “Especificaciones Técnicas”.

Opcién 2

Que mi representada, la persona____ | que para la prestaciéon del servicio que oferta NO existen normas de
referencia, por lo tanto, la contratacién de la prestacién del servicio se llevard a cabo conforme a las especificaciones
establecidas en el Anexo 1 “Especificaciones Técnicas”.

Deja solo la opcién que corresponda.

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL LICITANTE

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su
contenido.
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FORMATO 6

“MANIFESTACION CON RELACION AL PUNTO 29 DEL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS
DISPOSICIONES QUE SE DEBER;\N OBSERVAR PARA LA UTILIZACION DEL SISTEMA ELECTRONICO DE
INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL DENOMINADO COMPRANET”

Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Secretaria de la Funcién Pudblica

Lugar y fecha de expediCion: ...
Licitacién Publica Nacional Electrénica: .. eeeereeseeeens

Relativa a la Licitacién Publica Electrénica Nacional N° de CompraNet LA-027000002-EXXX-2022 relativa a la
contratacion del “X3O000OOOOOOOOXX",

(Nombre representante legal), manifiesto que se tendrd como no presentada mi proposicién y, en su caso, la
documentacién requerida por la Unidad compradora, cuando el archivo electrénico en el que contenga la proposicion
y/o demas informacion no pueda abrirse por tener algin virus informatico o por cualquier otra causa ajena a la
dependencia o entidad.

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL LICITANTE

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo gque estime conveniente, debiendo
respetar su contenido.
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@

- FORMATO 7:
MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE LA ESTR_ATIFICACIéN DE MICRO, PEQUENA O
MEDIANA EMPRESA (MIPYMES)

Lugar y fecha de expedicion: ... e
Licitacién Publica Nacional Electrénica: ..o,

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

PRESENTE
Me refiero al procedimiento de (3) No. - (&) en el gue mi representada, la
empresa (5) participa a través de la presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD.que mi
representada estd constituida conforme a las leyes mexicanas, . con Registro Federal de Contribuyentes

(6) y asimismo que considerando los criterios (sector, nimero total de trabajadores y ventas anuales)
establecidos en el Acuerdo por el que se establece la estratificacién de las micro, pequefias y medianas empresas,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope Maximo
Combinado de (7) _, con base en lo cual se estatifica como una empresa (8)

ATENTAMENTE
(9)
INSTRUCTIVO
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FUNCI@N PﬂBLICA Direccion General de Recursos Materiales

y Servicios Generales
Direccion de Planeacion y Adquisiciones

FO-CON-14 Estratificacion de las Micro, Pequefia o Mediana Empresa (Mipymes)

Formato para que los licitantes manifiesten, bajo protesta de decir verdad, la estratificacién que les
corresponde como Mipymes, de conformidad con el Acuerdo de Estratificacion de las Mipymes, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de junio de 2009,

Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el Acuerdo antes
mencionado.

Senfalar la fecha de suscripcion del documento.

Anotar el nombre de la convocante.

Precisar el procedimiento de contratacién de que se trate (licitacién piblica o invitacién a cuando

menos tres personas).

Indicar el nimero de procedimiento de contratacion asignado por CompralNet.

Anotar el nombre, razén social o denominacion del licitante.

Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.

Senalar el numero que resulte de la aplicacion de la expresion: Tope Maximo Combinado =

(Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede utilizar

la calculadora MIPYME disponible en la pagina hitp://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la empresa a

la fecha de la emisién de la manifestacion.

Para el concepto “ventas anuales®, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal

correspondiente a la dltima declaracion anual de impuestos federales, expresados en millones de

pesos.

8. Seialar el tamafio de la empresa (Micro, Pequefa o Mediana), conforme al resultado de |la operacion
sefialada en el numeral anterior.

9. Anotar el nombre y firma del apoderado o representante legal del licitante.

o 1120 =

N A
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FORMATO 8 “CARTA DE LOS ARTICULOS 49 FRACCION IX y 72 DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS”
(Aplica para personas fisicas o morales)

Direccién General de Recursos Materiales
y Servicios Generales
Secretaria de la Funcién Publica

Lugar y fecha de expedicion: ...
Licitacion Publica Nacional Electronica: ..

Relativa a la Licitacién Publica Electréonica Nacional N° de CompraNet LA-027000002-EXXX-2022, relativa a la
contratacion del “XXO00000CCOOOOX".

Yo nombre del representante o apoderado legal como representante o apoderado legal de la empresa nombre de
la empresa manifiesto bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

EN CASO DE SER PERSONA FiSICA:

Que no desemperfioc empleo, cargo o comisién en el servicio publico o, en su caso que, a pesar de desempefiario, con
la formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un Conflicto de interés.

Asimismo, manifiesto que mi representada no cuenta con personal que haya sido servidor publico durante el afio
previo.

EN CASO DE SER PERSONA MORAL:

Que no desempefio, ni mis socios © accionistas que ejerzan control sobre la sociedad, empleo, cargo o comisién en el
servicio publico o, en su caso que, a pesar de desempefiarlo, con la formalizacién del contrato correspondiente no se
actualiza un Conflicto de Interés.

Asimismo, manifiesto que mi representada, ni mis socios o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad, no
cuentan con personal que haya sido servidor publico durante el afio previo.

NoMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL LICITANTE

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su
contenido
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U FORMATO 9 R ;
DECLARACION DE CONOCER EL PROTOCOLO DE ACTUACION
(Aplica para personas fisicas o morales)

Direccién General de Recursos Materiales
y Servicios Generales
Secretaria de la Funciéon Publica

Lugar y fecha de expedicién:
Licitacién Publica Nacional Electronica: ...

Me refiero al procedimientoNo.__ relativoa en el que mi representada,

la empresa participa a través de la presente proposicion.

El que suscribe, C. (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO DE LA EMPRESA), manifiesto bajo
protesta de decir verdad que mi representada la empresa (NOMBRE DE LA EMPRESA), el suscrito y los socios
integrantes de la empresa que represento, conocen el contenido del Protocolo de Actuacién en Materia de

Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones.

NoMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL LICITANTE

Nota: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, debiendo
respetar su contenido.

20

Avenida Insurgentes Sur No, 1735, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, Ciudad de México, C.P. 01020, Tel:
(55)20-00-30-00 www.gob.mx/=fp



FUNCION PUBLICA
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Unidad de Administracion y Finanzas
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y Servicios Generales

Direccion de Planeacion y Adquisiciones

"FORMATO 10

RECEPCION DE DOCUMENTOS

Lugar y fecha de expediCion: ...
Licitacidn Publica Nacional EleCtronica: ...

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Nombre o Razén Social, se relacionan los documentos que deben presentar los participantes en el procedimiento

de Licitacion Publica Electrénica de Caracter Nacional N°

denominada

DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA, PROPUESTA TECNICA Y PROPUESTA ECONOMICA

Documentacién Obligatoria (Indispensable cuyo incumplimiento afecta la

solvencia de la proposicién )

No

Presenta
presenta

ANEXOI

Propuesta Técnica:

Deberad contener la descripcién amplia de los servicios que se
ofrecen, con transcripcién integra de lo sefialado en el ANEXO |
“ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ALCANCES DEL SERVICIO” de
esta convocatoria.

ANEXO I

Propuesta Econémica:

Los licitantes deberan presentar su propuesta por el total de los
servicios solicitados en la partida Unica, conforme a lo indicado en
el ANEXO il “FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA” de esta
convocatoria a la licitacién.

FORMATO 1

' FORMATO 2

FORMATO 3

FORMATO DE ACREDITACION DE LA EXISTENCIA LEGAL Y
PERSONALIDAD JURIDICA DEL LICITANTE

MANIFESTACION DE QUE EL LICITANTE NO SE UBICA EN LOS |
SUPUESTOS ESTABLECIDOS EN LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA |
LEY. 5

DECLARACION DE INTEGRIDAD

o1
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Direccion de Planeaciéon y Adquisiciones

DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA, PROPUESTA TECNICA Y PROPUESTA ECONOMICA

No

Documentacién Obligatoria (Indispensable cuyo incumplimiento afecta la Presenta | presenta

solvencia de la proposicién )

FORMATO 4 | MANIFESTACION DE NACIONALIDAD

FORMATO 5 | CUMPLIMIENTO DE NORMAS

USO DE MEDIOS. “MANIFESTACION CON RELACION AL PUNTO 29
DEL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES
FORMATO 6 |QUE SE DEBERAN OBSERVAR PARA LA UTILIZACION DEL
SISTEMA  ELECTRONICO DE INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL DENOMINADO COMPRANET”

FORMATO 7 | MANIFESTACION MIPYME

CARTA DE LOS ARTICULOS 49, FRACCION IX Y 72 DE LA LEY

FORMATO 8 | - NERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

FORMATO 9 | DECLARACION DE CONOCER EL PROTOCOLO DE ACTUACION

FORMATO 13 ; ESCRITO DE CONFIDENCIALIDAD

Obligatorios adicionales, aplicables inicamente para proposiciones conjuntas:

FORMATO

LIBRE PARTICIPACION CONJUNTA

i

Documentacion Optativa:

i
H
i

FORMATO 10 | RECEPCION DE DOCUMENTOS

i
i
i
i
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DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA, PROPUESTA TECNICA Y PROPUESTA ECONOMICA

Documentacién Obligatoria (Indispensable cuyo incumplimiento afecta la Presenta re::nta
solvencia de la proposicion ) P

FORMATO 11 | MANIFIESTO DE INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL

FORMATO 12 | DOMICILIO CONVENCIONAL

CONSTANCIA | OPINION POSITIVA 32-D SAT

CONSTANCIA | OPINION POSITIVA 32-D IMSS

CONSTANCIA | OPINION POSITIVA 32-D INFONAVIT

CONSENTIMIENTO POR PARTE DEL REPRESENTANTE LEGAL

FORMATO 14 | pARA EL USO DE DATOS PERSONALES

NOTA: Se recomienda a los licitantes leer detenidamente cada punto de [a presente convocatoria al que se hace
referencia en este formato.

ENTREGA

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL LICITANTE

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, debiendo
respetar su contenido.
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FORMATO 11 “MANIFESTACION DE INFORMACIGN RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL”

Direcciéon General de Recursos Materiales .
y Servicios Generales :
Secretaria de la Funcién Publica

Lugar y fecha de expedicion: .....oiennennes
Licitacién Publica Nacional Electrdnica: ... oeccecececnnee

Relativa a la Licitacidn Publica Electrénica Nacional N° de CompraNet LA-027000002-EXXX-2022 relativa a la
contratacidon del *XOO00OOO0OO000",

Nombre del representante fegal enmicardcterde___ (cargo)_ ycon las facultades conferidas
conforme a derecho, manifiesto que la documentacién, propuesta técnica y econdmica que se acompanan al
presente procedimiento cumplen con lo siguiente:

Parrafo 1
Que para los efectos de los articulos 113 y 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, los
documentos que se entregan en nuestra proposicién NO SON de naturaleza reservada y/o confidencial.

Parrafo 2

Que para los efectos de los articulos 13 y 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, los
documentos que se enlistan a continuacién y que se anexan a nuestra proposicion SON de naturaleza reservada y/o
confidencial.

1.- Informacién FOLIOS
MOTIVO

2.- Informacién FOLIOS
MOTIVO

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE

Nota: El presente formato podré ser reproducideo por cada participante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su
contenido. Solo utilizar el parrafo que corresponda, en ningtlin caso pueden incluirse los 2 parrafos.
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- FORMATO 12/
ESCRITO DOMICILIO CONVENCIONAL

Lugar y fecha de expedicion: ...
Licitacion Publica Nacional Electrénica: ...

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Nombre o Razén Social manifiesto que la empresa que represento, cuenta con el domicilio convencional para oir y
recibir todo tipo de notificaciones relacionadas con el procedimiento o en caso de resultar adjudicado lo relativo a la
contratacién de la Licitacién Publica Electrénica de Caracter Nacional N° denominada
siguiente:

DOMICILIO PARA OIR ¥ RECIBIR NOTIFICACIONES

Calle y Nimero:

Colonia:

Demarcacion

Territorial o Municipio:

Entidad Federativa:

Codigo Postal:

NuUmero Telefénico

ATENTAMENTE

( )
Nombre y Firma del Representante Legal o apoderado

Nota: Este formato Unicamente aplicara en caso de que el domicilio fiscal del Licitante se encuentre fuera de la Ciudad
de México.
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FORMATO 13. .
ESCRITO DE CONFIDENCIALIDAD

Lugar y fecha de expediCion: ...
Licitaciéon Publica Nacional Electrénica: ..o

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SECRETARIA DE

El que suscribe C. enmicardcterde__ manifiesto, que durante la presente licitaciény
en caso de ser adjudicado me obligo a mantener la mas estricta confidencialidad de toda la informacién y
documentacién que la Convocante me proporcione, por lo que me comprometo a no divulgar ni a utilizar la
informacioén que conozca en el desarrollo y cumplimiento de este servicio, asi como, cuidar los documentos y sistemas
de informacién a que tuviere acceso, garantizando la confidencialidad de la informacién que reciba, resguarde,
registre o genere derivado de la puesta en operacidon y entrega de los servicios requeridos, durante la vigencia del
servicio.

En el entendido de que, de no manifestarme con veracidad, en caso de que resulte adjudicado en el presente
procedimiento acepto que ello sea causa de rescisiéon del contrato celebrado con la Secretaria.

ATENTAMENTE

(NOMBRE Y FIRMA)
REPRESENTANTE LECAL O APODERADO
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. FORMATO14

CONSENTIMIENTO POR PARTE DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO (EL TITULAR) PARA EL USO DE
DATOS PERSONALES

(ESCRITO, PREFERENTEMENTE EN "PAPEL MEMBRETADO Y FIRMA AUTOGRAFA DEL PARTICIPANTE O
REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO)

Lugar y fecha de expedicion: ...
Licitacion Pdblica Nacional Electronica; .

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

PRESENTE
Me refiero al procedimientoNo.___ relativo al en el que mi representada,
la empresa participa a través de la presente proposicion.

Yo. (ESCRIBIR EL NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO), representante legal o apoderado de la
empresa (ESCRIBIR EL NOMBRE DE LA EMPRESA), reconozco que la Direccién General de Recursos Materiales
(DGRMSG) a través de la Direccién de Planeacién y Adquisiciones (DPyA) hizo de mi conocimiento el Aviso de
Privacidad Integral a través del portal web https.//www.gob.mx/sfp/documentos/avisos-de-privacidad apartado de -
Avisos de Privacidad-de |a-Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales-, previo a proporcionar
mis datos personales; de igual manera, consiento expresamente que la DGRMSG trate mis datos personales con
sujecidn a las finalidades, términos y demads condiciones establecidas en Aviso de Privacidad Integral.

Acepto y reconozco que la DGRMSG utilice la informacién recabada de conformidad con las disposiciones legales
aplicables.

Nombre y firma de conformidad y consentimiento del representante o apoderado legal,
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FORMATO 15
FORMATO PARA SOLICITAR ACLARACIONES A LOS ASPECTOS Y CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA

Con el propdsito de agilizar las respuestas a las preguntas que presenten los participantes estas deberan de realizarse
en el siguiente formato:

Lugar y fecha de expedicion: ...

Licitacién PUblica Nacional Electronica: ...

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

Nombre del licitante:
Procedimiento Numero; XX-0000-EXX-2022
Nombre del procedimiento:

[ PREGUNTAS DE CARACTER LEGAL Y ADMINISTRATIVO. |

Pregunta 1.- Pagina XX. Numeral XX, Documentacién Legal y Administrativa, su presentacién es de caracter
obligatorio. El licitante debera precisar su cuestionamiento.

Pregunta N.-

[ PREGUNTAS DE CARACTER TECNICO. |

Pregunta 1.- Pagina XX Numeral XX Documentos de la Propuesta Técnica, su presentacion es de caracter
obligatorio. El licitante deberéa precisar su cuestionamiento.

Pregunta N.-

| PREGUNTAS DE CARACTER ECONOMICO. |

Pregunta 1.- Pagina XX Numeral XX, Documentos de la Propuesta Econémica, su presentacién es de caracter
obligatorio. El licitante debera precisar su cuestionamiento.

Pregunta N.-

Atentamente

Nombre y Firma del Representante Legal o apoderado
Nota: Para participar en la Junta(s) de Aclaracién a la Convocatoria, deberan enviar un escrito, en el que
expresen su interés en participar en el procedimiento por si o en representacién de un tercero, manifestando
en todos los casos los datos generales del interesado y, en su caso, del representante, de conformidad con lo
sefalado en el articulo 48, fraccién V del Reglamento.
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FUNCION PUBLICA

SCCRETHTLA L

- “FORMATO 16:
ENCUESTA DE TRANSPARENCIA
Encuesta de transparencia del procedimiento de la Licitacion PuUblica de Caracter Nacional Electrénica No. LA-

027000002-XXX-2022 relativa al “SERVICIO DE ". Instrucciones: favor de calificar
los supuestos planteados en esta encuesta seglin considere.

Elija la opcién que mas se ajuste a su respuesta:

Junta de Aclaracién a la Convocatoria

1.- LA CONVOCATORIA SE PUBLICO EN FORMA ADECUADA?

Totalmente En general En general Totalmente
de acuerdo de en en
acuerdo desacuerdo | Desacuerdo

2.- ;:EL CONTENIDO DE LOS REQUISITOS DE PARTICIPACION DE LA CONVOCATORIA ES CLARO PARA LA

CONTRATACION QUE SE PRETENDE REALIZAR?

Totalmente En general En general Totalmente
de acuerdo de en en
acuerdo desacuerdo desacuerdo

3.- ¢EL EVENTO SE DESARROLLO CON OPORTUNIDAD, EN RAZON DE LA CANTIDAD DE DOCUMENTOS QUE

PRESENTARON LOS PARTICIPANTES?

Totalmente En general En general Totalmente
de acuerdo de en en
acuerdo desacuerdo desacuerdo

4.- ;LA EVALUACION DE LAS PROPU

ESTAS TECNICAS FUE REALI

ZADA CONFORME A LA CONVOCATORIA?

Totalmente En general En general Totalmente
de acuerdo de en en
acuerdo desacuerdo desacuerdo
[Fallo

5.- ¢EN EL FALLO SE ESPECIFICARON LOS MOTIVOS Y EL FUNDAMENTO QUE SUSTENTA LA DETERMINACION DE
LOS PROVEEDORES ADJUDICADOS Y LOS QUE NO RESULTARON ADJUDICADOS?

Totalmente En general En general Totalmente
de acuerdo de en en
acuerdo desacuerdo desacuerdo
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6.- :TUVO FACIL EL ACCESO AL LUGAR DONDE SE DESARROLLARON LOS EVENTOS?

Unidad de Administracion y Finanzas
Direccidn Ceneral de Recursos Materiales

y Servicios Generales

Diteccion de Planeacién y Adqguisiciones

Totalmente |
de acuerdo

En general
de

acuerdo

En general
en
desacuerdo

Totalmente
en

desacuerdo

7.- ¢eTODOS LOS EVENTOS DIERON INICIO EN LA HORA Y LUGAR ESTABLECIDOS EN LA CONVOCATORIA?

Totalmente
de acuerdo

En general
de

acuerdo

En general
en
desacuerdo

Totalmente
en

desacuerdo

8.- :EL TRATO QUE LE DIERON LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

DURANTE EL PROCEDIMIENTO FUE RESPETUOSO Y AMABLE?

Totalmente
de acuerdo

I

En general
de
acuerdo

En general
en
desacuerdo

Totalmente
en
desacuerdo

9.- ¢ VOLVERIA A PARTICIPAR EN OTRO PROCEDIMIENTO QUE CONVOQUE LA SECRETARIA DE LA FUNCION

PUBLICA?
Totalmente En general En general Totalmente
de acuerdo de en en
acuerdo desacuerdo desacuerdo

10.- ¢EL PROCEDIMI

ENTO EN EL QUE PARTI

CIPO, SE APEGO A LANO

RMATIVIDAD APLICABLE?

Totalmente
de acuerdo

En general
de

acuerdo

En general
en

desacuerdo

Totalmente
en

desacuerdo

1.- S| DESEA AGREGAR ALGUN COMENTARIO RESPECTO AL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA DE

CARACTER NACIONAL ELECTRONICA NUMERO

CONTINUACION:

FAVOR DE ANOTARLO A

La presente encuesta podré ser entregada en algunas de las siguientes opciones:

e Posterior al Acto de Fallo a través de apartado "mensajes” del sistema CompraNet, o enviarlo a los siguientes
correos electrénicos: erika.macias@funcionpublica.gob.mx v/o rene.olivai@funcionpublica.cob.mx
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