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CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES

PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL No. IA-020000999-E26-
2022, PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO

ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

GLOSARIO

Para efectos de esta Convocatoria, se entendera por:

Acuerdo:

Administrador del
Contrato:

Area Convocante:

Area Requirente:
Area Técnica:
CFDI:

Cédigo:

CompraNet:

El Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan
observar para la utilizacidn del Sistema Electrénico de Informacién
Publica Gubernamental denominado CompraNet publicado en el DOF
el 28 de junio de 2011.

El Titular de la Direccion General de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones de la Secretaria de Bienestar.

La Direccion General de Recursos Materiales a través de la Direccién de
Adquisiciones y Contratos de la Secretaria de Bienestar.

Direccion General de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion.
La Direccion de Servicios Informaticos de la Secretaria de Bienestar
Comprobante Fiscal Digital por Internet.

El Cédigo Fiscal de la Federacion.

El Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental sobre
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, integrado entre otra
informacion, por los programas anuales en la materia, de las
dependencias y entidades; el registro Unico de proveedores; el padrén
de testigos sociales; el registro de proveedores sancionados; las
convocatorias a la Invitacién y sus modificaciones; las invitaciones a
cuando menos tres personas; las actas de la junta de aclaraciones, del
acto de presentacién y apertura de proposiciones y de fallo; los
testimonios de los testigos sociales; los datos de los contratos y los
convenios modificatorios; las adjudicaciones directas; las resoluciones
de la instancia de inconformidad que hayan causado estado, y las
notificaciones y avisos correspondientes. Dicho sistema sera de
consulta gratuita y constituira un medio por el cual se desarrollaran
procedimientos de contratacioén.

El sistema esta a cargo de la Secretaria de Hacienda y Crédito PuUblico,
a través de la unidad administrativa que se determine en su
Reglamento, la que establecera los controles necesarios para garantizar
la inalterabilidad y conservacién de la informacidén que contenga.
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BIENESTAR

Contrato Abierto:

Contrato Marco:

Convocatoria:

Criterio de evaluaciéon
Binario:

Documentacion
Complementaria:

D.O.F.:
e5cinco:

Identificacion
Oficial:

Internet:

Investigacion de

Mercado:

CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL No. IA-020000999-E26-
2022, PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO
ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

Es el acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y
obligaciones, y a través del cual se formaliza la prestacién de los
servicios por cantidades minimas y maximas a ejercer, objeto de la
presente Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, fundado en el
articulo 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector PUblico y 85 de su Reglamento.

El Contrato Marco vigente para la prestacion del “Servicio Administrado
de Fotocopiado, Impresion y Digitalizacion de documentos”; Primer
Convenio Modificatorio; y sus Anexos.

El documento que contiene los requisitos de caracter legal, técnico y
econémico respecto de los bienes y/o servicios objeto de la
contratacion y de las personas interesadas en otorgarlos, asi como los
términos a que se sujetara el procedimiento de contratacidn respectivo
y los derechos y obligaciones de las partes.

Criterio de evaluaciéon de proposiciones a que se refieren los articulos 36
y 36 Bis, fraccion Il, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 51 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Se refiere a la documentacion distinta de las proposiciones técnicas y
econdmicas requeridas en la presente Convocatoria a la Invitacién.

Diario Oficial de la Federacion.

El esquema de pago electrénico de Derechos,
Aprovechamientos.

Productos vy

El documento publico vigente que contiene datos de identificacion
personal, como la credencial expedida por el Instituto Federal Electoral
y/o el Instituto Nacional Electoral, Cédula profesional, Pasaporte o
Cartilla del servicio militar, vigentes.

La red mundial de comunicaciones Electrénicas.

La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos y servicios de
proveedores a nivel nacional o internacional y del precio estimado
basado en la informacién que se obtenga en la propia dependencia o
entidad de organismos publicos o privados; de fabricantes de bienes o
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BIENESTAR

IMSS:

Invitacion:

I.LV.A.:
Ley:
Licitante:
Medio de

Identificacion
Electrénica:

Medios Remotos de
Comunicacién
Electrénica:
MIPyME:

Nafin:

olIC:

Partida:

Persona:

POBALINES:

Precio de Refencia:

CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL No. IA-020000999-E26-
PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO
ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

prestadores del servicio, o una combinacidén de dichas fuentes de
informacion.

El Instituto Mexicano del Seguro Social.

La Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas Electréonica Nacional No.
IA-020000999-E26-2022.

El Impuesto al Valor Agregado.
La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

La persona fisica o moral que participe en este procedimiento de
Invitacion.

El conjunto de datos electrénicos asociados con un documento que son
utilizados para reconocer a su autor, y que legitiman el consentimiento
de éste para obligarlo a las manifestaciones que se contienen, de
conformidad con el articulo 27 de la Ley.

Los dispositivos tecnolégicos para efectuar transmisién de datos e
informacién a través de computadoras, lineas telefénicas, enlaces
dedicados, microondas y similares.

La micro, pequena y mediana empresa.

Nacional Financiera, S. N. C,, Institucion de Banca de Desarrollo.

Organo Interno de Control en La Secretaria.

La divisidn, agrupacion o desglose de los servicios, para diferenciarlos
unos de otros, clasificarlos o agruparlos, en el presente procedimiento.

La persona fisica o moral.

Las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de |la Secretaria de Desarrollo Social (Ahora
Secretaria de Bienestar).

Precios sin LV.A. por elemento, establecidos en el Contrato Marco, los
cuales los Posibles proveedores estan obligados a no igualar o rebasar
en la presentacion de sus propuestas econémicas
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CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL No. IA-020000999-E26

BIENES IAR 2022, PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO

Proposiciones:

Proveedor:

Reglamento:

R.F.C.

SE:

SAT:
Secretaria:
SFP:
SHCP:

Sobre Cerrado:

TESOFE:

ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

La proposicidn técnica y econdmica que presenten los licitantes.

La persona con quien la Secretaria de Bienestar celebre el contrato
derivado de esta Invitacion.

El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

Registro Federal de Contribuyentes.

La Secretaria de Economia.

El Servicio de Administracion Tributaria.

La Secretaria de Bienestar.

La Secretaria de la Funcion Publica.

La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Cualquier medio que contenga la proposiciéon del licitante, cuyo
contenido sdélo se puede ser conocido en el acto de presentacion y

apertura de proposiciones en términos de la Ley.

La Tesoreria de la Federacion.
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CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES

PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL No. IA-020000999-E26-

BI E N E S TA R 2022, PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO
ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

APARTADO |. DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACION DE LA INVITACION.

La “Secretaria”, a través de su Direccidn General de Recursos Materiales, con domicilio en Avenida
Paseo de la Reforma numero 116, Piso 14, Colonia Juarez, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, C.P.
06600, Ciudad de México, y en cumplimiento con lo establecido en los articulos 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 24, 25 primer parrafo, 26 fracciéon Il, 26 Bis
fraccion 11, 27, 28 fraccion |, 29, 36, 36 Bis, 41, fraccion XX, 43, 45, 47 de “Ley"; 14, 39, 77, 81 y 85 del
“Reglamento”; Contrato Marco vigente del Servicio Administrado de Fotocopiado, Impresion, y
Digitalizacién, celebrado el 22 de junio del 2020; su primer Convenio Modificatorio celebrado de
fecha 20 de octubre de 2021; el Acuerdo por el que se Establecen las Disposiciones en Materia de
Recursos Materiales y Servicios Generales; el Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la “Secretaria”; el
Acuerdo por el que se Establecen las Disposiciones que se Deberan Observar para la Utilizaciéon del
Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental Denominado CompraNet; y el
Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones PuUblicas,
Otorgamiento y Prdérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones y las demas
disposiciones legales en la materia; celebra la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas
Electréonica Nacional No. 1A-020000999-E26-2022, para la contratacion del "Servicio
Administrado de Fotocopiado, Impresion y Digitalizacion de documentos”.

Esta Convocatoria se pondrd a disposicidon para consulta de los posibles proveedores a partir del
dia 27 de abril de 2022, en la Direccion de Adquisiciones y Contratos de la Direccion General de
Recursos Materiales de la “Secretaria”, sita en avenida Paseo de la Reforma NUm. 116, Piso 14,
Colonia Juarez, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México, de 09:00 a
18:00 horas en dias habiles, por lo que la “Secretaria”, no estard obligada a entregar una
impresion de la misma.

De conformidad con lo establecido en los articulos 43, fracciéon |, de la “Ley” y 77, cuarto parrafo,
del “Reglamento”, la difusién en CompraNet y en la pagina de Internet de la “Secretaria” de la
presente Convocatoria estara disponible para consulta y obtencidn hasta el dia en que se emita el
fallo correspondiente. La referida difusién es de caracter informativo, por lo que solamente podran
participar en el procedimiento de contratacién aquellas personas que hayan sido invitadas por la
Dependencia.

Se hace del conocimiento que con la finalidad de dar cumplimiento a la Norma Mexicana para la
Igualdad Laboral y no Discriminacion NMX-R-025-SCFI-2015, en todos los casos donde se utilice un
lenguaje que pudiera interpretarse como excluyente al género femenino, invariablemente debera
interpretarse y entenderse como incluyente e igual, tanto para hombres como para mujeres.
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CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES

PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL No. IA-020000999-E26-

BI E N E S TA R 2022, PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO
ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

1.1 MEDIO Y CARACTER DE LA INVITACION

La presente Invitacidon con base en los medios a utilizar es Electrénica y de caracter Nacional, en
términos de los articulos 26, fraccion Il, 26 Bis, fraccidn I, 28, fraccion |, 40, ultimo parrafo, 42 y 43
de “Ley” y los correlativos del “Reglamento”

Conforme a lo establecido en los articulos 26 Bis, fracciéon Il, y 27 de la “Ley”, Unicamente se
permitira la participacion de los licitantes a través de CompraNet; para este efecto se utilizaran
medios de identificacién electrénica y la Junta de Aclaraciones, el Acto de Presentacidon y Apertura
de Proposiciones y el Acto de Fallo, sélo se realizardn a través de CompraNet.

1.2 PARTICIPACION DE LICITANTES DE FORMA ELECTRONICA.

De conformidad con lo establecido en los articulos 27 y 34 de |la “Ley” la presentacion y apertura
de proposiciones de la presente Invitacidon, se llevard a cabo a través de medios electrénicos,
conforme a las disposiciones administrativas que emita la SHCP.

Las proposiciones deberdn ser enviadas a través de Compranet, disponible en la pagina
https://compranet.hacienda.gob.mx

Las proposiciones deberan elaborarse conforme a lo senalado en esta invitacion en formatos Word,
Excel, PDF, HTML. La proposicion debera ser elaborada preferentemente en papel membretado
de cada licitante. El licitante debera verificar que los documentos sean legibles; aquéllos que no lo
sean, no seran objeto de analisis por la “Secretaria”.

En caso de que en esta Convocatoria se requiera al licitante exhibir un ndmero determinado de
documentos y éste presente un ndmero mayor de documentos, sélo seran examinados y
evaluados los primeros, considerando para tal efecto el numero de folio.

El licitante debera emplear en sustituciéon de la firma autdgrafa, el medio de identificacion
electrénica, para tal fin debera certificarse previamente por el SAT, los cuales produciran los
mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos correspondientes y, en consecuencia,
tendradn el mismo valor probatorio.

Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquéllos distintos a ésta, DEBERAN
ESTAR FOLIADOS en todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se deberan
numerar de manera individual las propuestas técnica y econdmica, asi como el resto de los
documentos que entreguen los licitantes que participen.

En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en el parrafo anterior
carezcan de folio y se constate que las hojas no foliadas mantienen continuidad, la “Secretaria”
no podrd desechar la proposiciéon. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omisiéon pueda

R,carda

,’ z. Ao de Ma Olf

ECURSOR DE LA R lvu\uro MEXICA

Pagina 9 de 40


https://compranet.hacienda.gob.mx/

CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES

PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL No. IA-020000999-E26-

BI E N E S TA R 2022, PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO
ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

ser cubierta con informacidén contenida en la propia proposicidén o con los documentos distintos a
la misma, la “Secretaria” tampoco podra desechar la proposicion. En caso de presentar su
proposicion sin foliar en todas y cada una de sus hojas, esto constituird una causal de
desechamiento.

NOTA: Se reproduce al final de la presente Convocatoria, para conocimiento de los licitantes, el
Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacion del
Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental Denominado CompraNet, publicado
en el Diario Oficial de la Federacioén, el martes 28 de junio de 20T11.

1.3 NUMERO DE IDENTIFICACION DE LA CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS ASIGNADO POR COMPRANET.

La presente Invitacidén a Cuando Menos Tres Personas Electrénica Nacional tiene el nUmero de
identificacion 1A-020000999-E26-2022.

1.4 INDICACION DE LOS EJERCICIOS FISCALES PARA LA CONTRATACION.

La presente contratacion implicara el ejercicio fiscal 2022 (con una vigencia del servicio a partir
del dia de la notificaciéon del fallo y hasta el 31 de diciembre de 2022).

1.5 IDIOMA EN QUE SE DEBERAN PRESENTAR LAS PROPOSICIONES, LOS ANEXOS LEGALES,
ADMINISTRATIVOS Y TECNICOS, ASi COMO EN SU CASO LOS FOLLETOS QUE SE
ACOMPANEN

El idioma en que se debera presentar la proposicion, los anexos técnicos y demas
documentacion solicitada en la presente Invitacion, sera el espahol.

1.6 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA.

La “Secretaria” cuenta con la autorizacidn presupuestaria en la partida especifica 32301
“Servicio Administrado de Fotocopiado, Impresiéon y Digitalizacion de documentos”, de
conformidad con el Reporte General de Suficiencia Presupuestaria Sufi. Ppta. 00503, Folio
Autorizacion 720, aplicado el 23 de marzo de 2022 y emitido por la Direccion General de
Programacioén y Presupuesto de la “Secretaria”.

El presente procedimiento de contratacion No sera financiado con fondos provenientes de
créditos externos otorgados al Gobierno Federal, ni con la garantia de Organismos Financieros
Regionales o Multilaterales.
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CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES

PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL No. IA-020000999-E26-

BI E N E S TA R 2022, PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO
ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

APARTADO II. OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION.

11.1 OBJETO.

Se refiere a la contratacién del "Servicio Administrado de Fotocopiado, Impresiéon y
Digitalizacion de documentos”, de conformidad, con lo establecido en el ANEXO “A” ANEXO
TECNICO; APENDICE “A” UBICACION DONDE SE SUMINISTRARA EL EQUIPO; APENDICE “B”
VOLUMENES ESTIMADOS; APENDICE “C” FORMATO DE COTIZACION; CONTRATO MARCO
VIGENTE.

1.2 ALCANCE DE LA INVITACION.

A) La informacién necesaria para identificar los servicios que se requieren se proporcionan a
través de la presente Invitacion y se encuentran establecidos en el Anexo “A” Anexo Téchnico
de la presente convocatoria.

B) La modalidad del contrato sera abierto por cantidad, de conformidad a lo dispuesto en el
articulo 41y 47 de la “Ley” y 85 del “Reglamento”, conforme lo establecido en el Anexo “A”
Anexo Técnico y a la Suficiencia presupuestaria.

MENSUAL | CANTIDAD | CANTIDAD

PARTIDA CONCEPTO INICIAL MINIMA MAXIMA
COPIA O IMPRESION ENCABIF;?L\ICO Y NEGRO TAMANO 782,320 1,629,832 1.955,799

COPIA O IMPRESION EN BLANCO Y NEGRO TAMANO

OFICIO 24,480 51,001 61,201
COPIA O IMPRESION EN BLANCO Y NEGRO TAMARO 100
. DOBLE CARTA. 100 250
Unica
COPIA O IMPRESION EN COLOR TAMARO CARTA 82,469 171,871 206,173
COPIA O IMPRESION EN COLOR TAMARO OFICIO 557 1159 1301
HOJA DE DIGITALIZACION 683,675 1,424,323 1,709,188
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CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES

PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL No. IA-020000999-E26-

BI E N E S TA R 2022, PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO
ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

CANTIDAD DE EQUIPOS REQUERIDOS

Perfil Producto cantidad
D Impresora grupo de trabajo pequefo (color) 149
Impresora grupo de trabajo mediano (color) 7
| Escaner grupo de trabajo grande 25
J Multifuncional grupo de trabajo pequefio (blanco y negro) 328
K Multifuncional grupo de trabajo mediano (blanco y negro) 14
M Multifuncional doble carta grupo de trabajo grande (blanco y negro) 3

1.3 NORMAS OFICIALES MEXICANAS, NORMAS MEXICANAS, INTERNACIONALES, REFERENCIA O
ESPECIFICACIONES.

“EL PROVEEDOR" debera cumplir con las especificaciones técnicas, caracteristicas y
parametros establecidos, a fin de garantizar que la prestacion del servicio sea proporcionada
con la calidad, oportunidad y eficiencia requerida para tales efectos, comprometiéndose a
realizarlo a satisfacciéon de la “Secretaria”.

Para la presente contratacién aplican las siguientes Normas Oficiales Mexicanas de referencia:

Numero de Norma Descripcion de la Norma

NOM-019-SCFI-vigente y/o UL norma
equivalente internacional

Seguridad de Equipo de Procesamiento de Datos.

Energy Star® Eficiencia de energia

EPEAT® Gold o Silver o Bronze o | Sistema de clasificacién ambiental importante para los productos

equivalente electrénicos

Lo anterior, de conformidad con lo establecido en el Anexo “A” Anexo Técnico y el Anexo 1_
Anexo Técnico del Contrato Marco de la presente Invitacion.

1.4 MODALIDAD DE LA CONTRATACION.

A) La modalidad del contrato sera abierta, conforme al articulo 47 de la “Ley” y 85 del
“Reglamento”, formalizandose en los términos que disponen los articulos 45 de la “Ley” y
81 del “YReglamento”, debiendo cumplir con las especificaciones y caracteristicas de los
servicios establecidos en el Anexo “A” Anexo Téchico de esta Convocatoria.
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CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES

PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL No. IA-020000999-E26-

BI E N E S TA R 2022, PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO
ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

B) Para la presente Invitacién No se requerirdn muestras.

C) La presente Invitacién No estara sujeta a la modalidad de Ofertas Subsecuentes de
Descuentos.

1.5 FORMA DE ADJUDICACION.

La adjudicacién se hara por la Partida Unica al licitante que resulte solvente toda vez que
cumple con los requisitos legales, administrativos y técnicos solicitados, asimismo, que oferte
el precio mas bajo, de conformidad con lo seflalado en el articulo 36 Bis, fraccion Il de la “Ley”
y 51 de su “Reglamento”. Debiendo cotizar la cantidad total solicitada de servicios por la
partida Unica, conforme a los Apéndices “B” Volimenes Estimados y “C"” Formato de
Cotizacion”.

1.6 MODELO DE CONTRATO.

El modelo de contrato para la presente Invitacion, es el establecido en el Anexo IX Modelo de
Contrato, de la presente Convocatoria.

En caso de discrepancia entre el contenido del contrato y el de la presente Convocatoria,
prevalecerd lo estipulado en ésta Ultima, debiendo considerar las modificaciones que deriven
de la Junta de Aclaraciones, de conformidad con lo previsto en el articulo 45 de la “Ley” y 81
del “Reglamento”, asi como las caracteristicas de los servicios establecidos en el Anexo “A”
Anexo Técnico.

APARTADO Ill. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL
PROCEDIMIENTO DE INVITACION.

1111 FECHA, HORA Y LUGAR DE LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION.

La(s) Junta(s) de Aclaracién(es), el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones y el Acto
de junta publica en la que se dara a conocer el Fallo, relativos al procedimiento de la presente
invitacion, se llevaran a cabo en el domicilio de la “Secretaria” ubicado en avenida Paseo de |la
Reforma numero 116, piso 14, Colonia Juarez, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, C.P. 06600,
Ciudad de México.

La participacion de los licitantes en el presente procedimiento sera Unica y exclusivamente
de manera electronica a través de CompraNet.

A los actos del procedimiento de la presente Invitaciéon, podra asistir cualquier persona en
calidad de observador, bajo la condicién de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir
en cualguier forma en los mismos.
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BI E N E S TA R 2022, PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO
ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

Las Camaras, Colegios o Asociaciones Profesionales u otras organizaciones no
gubernamentales podran asistir a los actos de esta Invitacién, asi como cualquier persona
fisica o moral, que manifiesten interés de estar presentes en los mismos, bajo la condicién de
gue deberan registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los
mismos.

En el presente procedimiento, no se aceptara el envio de proposiciones a través del Servicio
Postal o de mensajeria; tampoco se aceptard la presentacidn de las proposiciones de manera
presencial.

Esta Invitaciéon es Electrénica por lo que se sefiala la fecha y hora en las que se llevaran los actos
del procedimiento por medio de CompraNet, conforme a lo siguiente:

HORARIO DE LA <
ACTO FECHA CD. DE MEXICO MEDIO DE PARTCIPACION
Envio Fje L}!Uma 57 abril de 2022 El acto. se realizard de
Invitacion conformidad con lo
establecido en el articulo 26
. Bis, f ion Il de la LAASSP,
Junta de Aclaraciones 04 de mayo de 2022 09:00 a.m. a 'S tr?acvcél:n deel @ Sisterna
Electrénico de Informaciéon
P ., Publica Gubernamental
resentaciony denominado CompraNet.
Apertura de 12 de mayo de 2022 01:00 p.m.
Proposiciones Al tratarse de una Invitacion
electrénica, los licitantes
. Unicamente podran
Fallo 16 de mayo de 2022 05:00 p.m. participar en los actos a
través de ese medio.

Los observadores que ingresen a las instalaciones de la “Secretaria”, deberan cumplir con las
medidas de seguridad implementadas, ademas de aquellas medidas de prevencién
relacionadas con el virus SARS-Cov2; el no apegarse a su cumplimiento, les serd denegado el
acceso al inmueble o en su caso su desalojo.

111.2 VISITA A INSTALACIONES.
No habrd visita a las instalaciones de la “Secretaria”.

11.3 JUNTA DE ACLARACIONES

La participacidén de los licitantes en la Junta de Aclaraciones de la presente invitacidén serd
unicamente de forma electrénica a través de CompraNet y su participacion serd optativa.
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Conforme a lo establecido en los articulos 33 Bis de la “Ley” y 45 del “Reglamento”, las personas
gue pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la Convocatoria, deberan
apegarse a las formas y términos que se describen a continuacion.

a) Escrito de Interés en participar

Deberan presentar un escrito, conforme al “Anexo X. Formato Relativo al Escrito de Interés”, a
través del portal de CompraNet, en el que expresen su interés de participar en la invitacidén y donde
su firmante manifieste que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su
representada, incluyendo los datos siguientes:

1. Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes/Cédula de Identificacion Fiscal, nombrey
domicilio, asi como, en su caso, de su apoderado o representante, tratdndose de personas
morales, ademas se senalara la descripcidén del objeto social de la empresa, identificando
los datos de las escrituras publicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las
gue se acredita la existencia legal de las personas morales, asi como el nombre de los socios.

2. Del representante legal del licitante: datos de las escrituras publicas en las que le fueron
otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.

Las personas gue manifiesten su interés en participar en la Invitacidn mediante el escrito a que se
refiere este punto, serdn consideradas licitantes y tendran derecho a formular solicitudes de
aclaracioén en relacién con aspectos contenidos en la Convocatoria a la presente Invitacion.

Cuando el Escrito de Interés en participar, se presente fuera del plazo previsto, las solicitudes de
aclaracién planteadas no serdn contestadas por la “Secretaria” por resultar extemporaneas,
debiéndose integrar al expediente respectivo; si el servidor publico que presida la Junta de
Aclaraciones considera necesario citar a una ulterior junta, las solicitudes deberan ser tomadas en
consideracioén para responderlas, por lo que el licitante sdlo tendrd derecho a formular preguntas
sobre las respuestas que dé la “Secretaria” en la mencionada Junta.

b) Solicitudes de aclaracién
1. Deberan presentar las solicitudes de aclaracién de manera concisa y estar directamente
vinculadas con los apartados contenidos en la Convocatoria a la Invitacidn, indicando el

numeral, inciso y/o punto especifico con el cual se relaciona.

2. Las solicitudes de aclaracién correspondientes deberan presentarse en archivo de Excel
conforme al “ANEXO XI. Formato de Solicitudes de Aclaracién”.
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3. El “Escrito de Interés en participar”, asi como las solicitudes de aclaracién, deberdn ser
enviadas a través de CompraNet, A MAS TARDAR 24 (VEINTICUATRO) HORAS ANTES de
la fecha y hora en que se vaya a realizar la Junta de Aclaraciones.

4. La “Secretaria” tomara como hora de recepcidn del escrito y las solicitudes de aclaracion
del licitante, la hora que registre CompraNet al momento de su envio.

5. La “Secretaria” en la Junta de Aclaraciones dara contestacion a las solicitudes de
aclaracion; cuando en razén del numero de solicitudes de aclaracion recibidas o algun otro
factor no imputable a la “Secretaria” y que sea acreditable, el servidor publico que presida
la junta de aclaraciones informard a los licitantes si éstas seran enviadas en ese momento o
si se suspendera la sesidn para reanudarla en hora o fecha posterior a efecto de que las
respuestas sean remitidas. Las respuestas seran enviadas a los licitantes a través de
CompraNet.

6. Una vez que la “Secretaria” haya dado las respuestas, los licitantes podran formular las
preguntas que estimen pertinentes en relaciéon con las respuestas recibidas, la “Secretaria”
informara segun el numero de solicitudes de aclaracidn contestadas, el término que
tendran los licitantes para formular preguntas respecto de las respuestas. Dicho plazo no
podra ser inferior a 6 (seis) ni superior a 48 (cuarenta y ocho) horas. Asi como el término en
gue concluido dicho plazo, se reanudara el Acto para hacerse llegar las respuestas
correspondientes.

7. Al concluir cada Junta de Aclaraciones se levantara acta en la que se hara constar las dudas
y planteamientos formulados por los interesados y las aclaraciones de la “Secretaria”. En el
acta correspondiente a la Ultima Junta de Aclaraciones se indicard expresamente esta
circunstancia.

8. Cualquier modificacién a la Invitacién, incluyendo las que resulten de la o las Juntas de
Aclaraciones, formara parte de la Invitacién y deberdn ser consideradas por los licitantes en
la elaboracién de su proposiciéon y de ser el caso, en la documentacién distinta a ésta.

9. Al concluir cada Junta de Aclaraciones podra sefalarse la fecha y hora para la celebraciéon
de ulteriores juntas, la fecha senalada en la Convocatoria para realizar el Acto de
Presentacion y Apertura de Proposiciones podra diferirse.

lll.4 ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

A) Los licitantes podran intervenir en el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones,
enviando a través del Sistema CompraNet un escrito en el que su firmante manifieste, bajo
protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si
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0 por su representada, conforme a lo establecido en el articulo 29 fraccién VI de “Ley”;
mismo que contendrd los datos siguientes:
¢ Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes/Cédula de Identificacion Fiscal,
nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su apoderado(a) o el (la) representante,
tratdndose de personas morales, ademas se senalara la descripcién del objeto social
de la empresa, identificando los datos de las escrituras publicas y, de haberlas, sus
reformas y modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de las personas
morales, asi como el nombre de los (las) socios (as), y

¢ Del (Ia) representante legal del licitante: datos de las escrituras publicas en las que
le fueron otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.

B) Se permitira el acceso al acto correspondiente a la persona que asi lo desee en calidad de
observador, bajo la condicién de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir de
cualquier forma en el acto de presentacién y apertura de proposiciones. Lo anterior de
conformidad con lo establecido en el articulo 26, penultimo parrafo, de “Ley”.

A partir de la hora sefalada para el inicio del Acto de Presentacién y Apertura de
Proposiciones, el servidor publico que lo presida no permitirad el acceso a ninguna persona,
observador, o servidor publico ajeno al Acto.

Una vez iniciado el acto, se procedera a registrar a los asistentes. En este acto serdn abiertas
las proposiciones enviadas a través del Sistemna CompraNet; en la apertura, la “Secretaria”
Unicamente hara constar la documentacion que presentd cada uno de los licitantes, sin
entrar al analisis técnico, legal o administrativo de su contenido.

Para efectos de dar cumplimiento a las fracciones | y |l del articulo 48 del “Reglamento” se
adjunta al presente el “Anexo VIIl. Relaciéon de documentos requeridos para participar e
integrar las proposiciones”.

Una vez recibidas todas las proposiciones, el servidor publico que presida el Acto,
atendiendo al nUmero de proposiciones, podra optar entre dar lectura al precio unitario que
integra la Partida Unica, o anexar copia de la propuesta econémica de los licitantes al acta
respectiva, debiendo en este Ultimo caso, dar lectura al importe total de cada proposicion.
En ambos supuestos el analisis detallado de las proposiciones se efectuara posteriormente
por la “Secretaria”, al realizar la evaluacién de las mismas.

Las proposiciones seran presentadas electronicamente y descargadas a través de
CompraNet, mismas que seran grabadas en un Disco Compacto, de lo anterior, el
representante del Area Requirente, rubricard el Disco Compacto que contenga las
propuestas técnicas y econdmicas descargadas por CompraNet, asi como Ila
documentacion distinta a las mismas, para formar parte del expediente.
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El servidor publico que presida el acto, deberd recibir las proposiciones para su posterior
evaluacién, por lo que no podra desechar ninguna de ellas durante dicho acto.

Para efectos de lo dispuesto en el articulo 50 de la “Ley” y 48, fraccion lll, parrafo segundo,
del “Reglamento”, la recepcidon de las proposiciones se entendera realizada una vez que
ésta se analice durante su evaluacidén, debiéndose indicar en el Fallo si la proposicidon fue
desechada por incumplir la mencionada disposicion legal. Asimismo, la “Secretaria”,
conforme al numeral 16 del “YACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se
deberan observar para la utilizacion del Sistema Electronico de Informacién Publica
Gubernamental denominado CompraNet”, podra optar por no recibir las proposiciones
enviadas en caso de gque estas no estén firmadas conforme a los medios electréonicos de
identificacion de firma electrénica avanzada que emite el SAT, en el entendido de que
solamente a través de este medio de identificacion electrénica los licitantes legitiman su
consentimiento para obligarse a las manifestaciones que realicen con el uso de dicho
medio.

En el acta correspondiente al Acto de Presentacidon y Apertura de Proposiciones se
asentaran los hechos relevantes que se hubieren presentado.

En el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, la “Secretaria” podra anticipar o
diferir la fecha del fallo dentro de los plazos establecidos en la fraccién Il del articulo 35 de
“Ley”, lo cual quedard asentado en el acta correspondiente a este acto. También podra
hacerlo durante la evaluacién de las proposiciones, dentro los plazos indicados, notificando
a través del sistema CompraNet a los licitantes la nueva fecha en ese acto.

Los licitantes admitirdn que se tendrdn por no presentadas las proposiciones y la demas
documentaciéon requerida por la “Secretaria”, cuando los sobres generados a través de
CompraNet en los que se contenga dicha informacidn contengan virus informaticos o no
puedan abrirse, por cualquier causa motivada por problemas técnicos imputables a sus
programas o equipo de codmputo. También, en caso de que la “Secretaria” asi lo sefale,
admitirdn que no se tendran por presentadas las proposiciones y la demas documentacion
requerida, cuando éstas no estén firmadas conforme a los medios electronicos de
identificacion de firma electréonica avanzada que emite el SAT.

En el supuesto de que durante el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones por
causas ajenas a la SHCP y a la “Secretaria”, no sea posible abrir las proposiciones enviadas
a través de CompraNet, el acto se reanudara a partir de que desaparezcan las condiciones
que dieron origen a la interrupcion.

La SHCP podra verificar en cualquier momento, que durante este tiempo de interrupcion,
no se haya suscitado alguna modificacidon a las proposiciones que obren en poder de la
“Secretaria”.
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La proposicion debera ser elaborada preferentemente en papel membretado de cada
licitante. El licitante debera verificar que los documentos sean legibles; aquéllos que no lo
sean, No seran objeto de analisis por la “Secretaria”.

En caso de que en la Convocatoria se requiera al licitante exhibir un nUmero determinado
de documentos y éste presente un nUmero mayor de documentos, sélo seran examinados
y evaluados los primeros, considerando para tal efecto el numero de folio.

C) En el presente procedimiento, No se aceptara la presentacion de proposiciones de forma
presencial o mediante el envio de proposiciones a través del Servicio Postal o de mensajeria.

D) Una vez recibidas las proposiciones mediante CompraNet, en la fecha y hora establecidos en
la presente Invitacidon, éstas no podran retirarse o dejarse sin efecto, por lo que se
consideraran vigentes dentro del procedimiento hasta su conclusion.

E) De conformidad a lo establecido en el uUltimo parrafo del articulo 77 del “Reglamento” no
resulta aplicable la presentaciéon de proposiciones conjuntas en el presente procedimiento.

F) Los licitantes sélo podran presentar una proposicidn para la presente Invitacion.

G) Los licitantes podran cargar de manera electrénica a través de CompraNet la
documentacién distinta a la que conforma las propuestas técnica y econémica, misma que
forma parte de su proposicion.

H) La “Secretaria” no registrard a los participantes, ni revisard preliminarmente la
documentacién distinta a las propuestas técnica y econémica, con fundamento en lo
dispuesto en el articulo 47, tercer parrafo, del “Reglamento”.

1) La “Secretaria” difundira a través del Sistema CompraNet el acta correspondiente al Acto
de Presentacién y Apertura de Proposiciones, para efectos de su notificacion. Esto de
conformidad con lo sefialado en el Ultimo parrafo del articulo 37 Bis de la “Ley".

111.5 NOTIFICACION DE FALLO.

El Acto de fallo, que emita la “Secretaria” se apegard a lo establecido en el articulo 37 de la
“Ley”, para efectos de su notificaciéon, se dara a conocer a través de CompraNet el mismo dia
en gque se celebre, procedimiento que sustituye a la notificacién personal. A los licitantes se les
enviara por correo electrénico un aviso informandoles que el acta del fallo se encuentra a su
disposicion en CompraNet.

111.6 FIRMA DEL CONTRATO.
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Con fundamento en el articulo 46 primer parrafo de la “Ley”, con la notificacién del fallo seran
exigibles los derechos y obligaciones establecidos en la presente Convocatoria, y obligara a la
“Secretaria” y al representante legal de la persona a quien se haya adjudicado, a firmar el
contrato a mas tardar dentro de los 15 (quince) dias naturales siguientes a dicha notificacion
de Fallo que realice la Direccion de Adquisiciones y Contratos de la Direccidn General de
Recursos Materiales de la “Secretaria”, sita en Avenida Paseo de la Reforma ndmero 116, piso
14, Colonia Juarez, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México, en un
horario de las 10:00 a las 14:30 horas y de las 17:00 a 19:30 horas.

Para los efectos de la “LEY”, la Convocatoria, el contrato y sus anexos son los instrumentos que
vinculan a las partes en sus derechos y obligaciones. Las estipulaciones que se establezcan en
el contrato no deberan modificar las condiciones previstas en la Convocatoria y su Junta de
Aclaraciones; en caso de discrepancia, prevalecera lo estipulado en éstas.

Si el licitante adjudicado no firma el contrato por causas imputables al mismo, conforme a lo
sefalado en la presente Invitacién, la “Secretaria”, sin necesidad de un nuevo procedimiento,
adjudicara el contrato al participante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la
diferencia en precio con respecto a la proposicion inicialmente adjudicada no sea superior a
un margen del diez por ciento de conformidad con lo establecido en el articulo 46 de la “Ley”.
Los derechos y obligaciones que se deriven del contrato no podran ser transferidos por “El
Proveedor” en favor de cualquier otra persona, con excepcién de los derechos de cobro, en
cuyo caso se debera contar con el consentimiento previo por escrito de |la “Secretaria”. Dicho
consentimiento sera otorgado por el titular del Area Requirente.

En el “Anexo IX. Modelo de Contrato”, serd complementado con las aclaraciones que resulten
de la Junta de Aclaraciones previsto en el presente procedimiento; toda vez que son
instrumentos que vinculan y determinan los derechos y obligaciones en la presente
contratacion, la documentacién legal y administrativa, el Anexo “A” Anexo Técnico y
Apéndices “B” Volimenes Estimados y “C” Formato de Cotizacién, del licitante que resulte
adjudicado

1117 NOTIFICACION AL LICITANTE.

La notificacion al licitante respecto de los actos del procedimiento de contratacién se realizara

a través de CompraNet en la siguiente direccion electrdnica
https://compranet.hacienda.gob.mx. Dicho procedimiento sustituye a la notificacion
personal.

Se fijard un ejemplar del acta correspondiente a la Junta de Aclaraciones, del Acto de
Presentacion y Apertura de Proposiciones, y de la junta publica en la que se dé a conocer el
Fallo en: Avenida Paseo de la Reforma ndmero 116, Planta Baja, Colonia Juarez, Demarcacion
Territorial Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México, en donde se encontrard disponible por

ANy R,cardo
\ -\n} z'

L) Q Ajio de Ma On
BN N paccunson ok L mevoLucr o~u! ICANA

Pagina 20 de 40
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un término no menor a cinco (5) dias habiles, siendo de la exclusiva responsabilidad de los
licitantes acudir a enterarse de su contenido y obtener, en su caso, copia de la misma.

111.8 DOCUMENTACION QUE SE DEBERA ENTREGAR PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO.

Con fundamento en los articulos 29 fraccién VII de la “Ley” y 35 tercer parrafo del
“Reglamento”, previamente a la firma del contrato, el licitante adjudicado debera presentar,
en la Direccidon de Adquisiciones y Contratos de la Direccién General de Recursos Materiales
de la “Secretaria”, sita en avenida Paseo de la Reforma NUmero 116, Piso 14, Colonia Juarez,
Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México; original o copia
certificada para cotejo y copia simple legible para archivo de los documentos con los que se
acredite su existencia legal y las facultades de su representante para suscribir el contrato
correspondiente, AL SEGUNDO DIiA HABIL a |a Notificacion del Fallo, de acuerdo a lo siguiente:

a) Para Personas Morales:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

Los testimonios notariales y las modificaciones a los estatutos sociales que acrediten la
debida constitucidn de la persona moral. Esta documentacién formara parte integral del
expediente de contratacion (original o copia certificada para cotejo y copia simple)

De la constancia de inscripcién en el Registro Publico de Comercio. (original o copia
certificada para cotejo y copia simple)

Del Registro Federal de Contribuyentes/Cédula de Identificacion Fiscal. (copia simple)

De la constancia del domicilio fiscal de la persona moral, incluyendo Cédigo Postal, con una
antiguedad no mayor a 3 (tres) meses. (copia simple)

Del poder que acredite la personalidad juridica de su representante, a fin de acreditar que
cuenta con las facultades suficientes para suscribir el contrato correspondiente en nombre
y representacion de la persona moral. esta documentacién formara parte integral del
expediente de contratacion. (original o copia certificada para cotejo y copia simple)

De la identificacién oficial vigente del o la representante legal con fotografia y firma
(Pasaporte, cartilla del Servicio Militar Nacional, credencial para votar o cédula profesional).
(original o copia certificada para cotejo y copia simple)

Escrito de Estratificacion de MIPyME, en el que se establecera la fecha del presente oficio, de
acuerdo al formato que emite para tal efecto la SFP y (original)

Escrito en términos de los articulos 50 y 60 de la “Ley”. (original)
De conformidad con lo dispuesto en el articulo 49 fraccién IXy 72 de la Ley General de

Responsabilidades Administrativas, y en el supuesto de que realice la contratacién con
un particular, este deberd presentar escrito bajo protesta de decir verdad que no
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desempena empleo, cargo o comisién en el servicio publico o, en su caso que, a pesar de
desempenarlo, con la formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un
Conflicto de Interés. En caso de que “El Proveedor” sea persona moral, dichas
manifestaciones deberan presentarse respecto a los socios 0 accionistas que ejerzan
control sobre la sociedad. (original)

Escrito donde manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta con la capacidad de
respuesta inmediata, asi como los recursos técnicos, financieros y demas necesarios y
cuyas actividades comerciales o profesionales estén relacionadas con los bienes o
servicios objeto del contrato a celebrarse. (original)

Acuse de manifiesto en el que afirme o niegue los vinculos o relaciones de negocios,
laborales, profesionales, personales o de parentesco con consanguinidad o afinidad hasta
el cuarto grado que tengan las personas con servidores publicos. El acuse de
presentacion de manifiesto se obtiene a través de la liga:
https//manifiesto.funcidonpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage jsf. (copia simple)

El licitante adjudicado, de conformidad con la Resolucidon Miscelanea Fiscal para el ano
2022 (publicada en el D.O.F. el 27/12/2021), y en cumplimiento a la Regla 2.1.29 para los
efectos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién, debera autorizar al SAT para
gue éste haga publico el resultado de su opinidon del cumplimiento de obligaciones
fiscales conforme al procedimiento sefalado en la Regla 2.1.25 de dicha Resolucidn,
misma que deberd emitirse en sentido positivo para su obtencién por parte de la
“Secretaria” en términos de la Regla 2.1.37. (copia simple)

La “Secretaria” consultara la situacion actualizada del cumplimiento de las obligaciones
fiscales en materia de seguridad social del licitante adjudicado, a través del Mdédulo
“Consulta de la opinién de cumplimiento del IMSS" que al efecto habilite el Instituto
Mexicano del Seguro Social, de conformidad al Acuerdo ACDO.AS1.HCT.260220/64.P.DIR
dictado por el H. Consejo Técnico en sesion ordinaria del 26 de febrero de 2020, mediante
el cual se solicita modificar la Regla Primera y adicionar tres parrafos a la Regla Tercera
de las Reglas para la obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales
en materia de seguridad social, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de
marzo de 2020. Hasta en tanto la “Secretaria” esté en aptitud de llevar a cabo la consulta
de la opinidn a través del referido Médulo seguira utilizando la opinidén de cumplimiento
generada por los particulares conforme al procedimiento establecido en la Regla Quinta
del Acuerdo ACDO.SAT.HCT.101214/281.P.DIR, y su Anexo “A”, Anexo Técnico, dictado por el
H. Consejo Técnico, relativo a las Reglas para la obtenciéon de la Opiniéon de Cumplimiento
de Obligaciones Fiscales en Materia de Seguridad Social, por lo que “El Proveedor”
debera presentar a mas tardar en la fecha de formalizacién del contrato, el documento
vigente expedido por el Instituto Mexicano del Seguro Social sobre la Opinion de

3 7::’ z'
Q. | Afio de M

_

Pagina 22 de 40

R,carda

aon



b

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES

PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL No. IA-020000999-E26-

BI E N E S TA R 2022, PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO
ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

Cumplimiento de Obligaciones en Materia de Seguridad Social en SENTIDO POSITIVO.
(copia simple)

Cuando los licitantes no cuenten con trabajadores deberan manifestarlo mediante
escrito libre, justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que no se
puede emitir la constancia de cumplimiento del IMSS.

14) “El Proveedor”, en términos del Acuerdo del H. Consejo de Administracién del Instituto
del Fondo Nacional para la Vivienda para los trabajadores, por el que se emiten las "Reglas
para la obtencidn de la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones
patronalesy entero de descuentos", publicado en el Diario Oficial de la Federacion del dia
28 de junio de 2017, deberd presentar a mas tardar en la fecha de formalizacion del
contrato, el documento vigente SIN ADEUDO expedido por el Instituto del Fondo
Nacional de Vivienda para los trabajadores relativo a la obtencidn de la citada constancia
de situacion fiscal. (copia simple)

Cuando los licitantes no cuenten con trabajadores deberdn manifestar mediante escrito
libre, justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que no se puede
emitir la constancia de cumplimiento del INFONAVIT.

) Para el caso de personas fisicas:

Del Registro Federal de Contribuyentes/Cédula de Identificacién Fiscal. (original o copia
certificada para cotejo y copia simple)

De la identificacidon oficial vigente con fotografia y firma (Pasaporte, cartilla del Servicio Militar
Nacional, credencial para votar o cédula profesional). (original o copia certificada para cotejo
y copia simple)

Del acta de nacimiento o carta de naturalizacién en su caso. (original o copia certificada
para cotejo y copia simple)

De la Clave Unica del Registro de Poblacién (CURP). (original o copia certificada para cotejo
y copia simple)

De la constancia de domicilio fiscal con una antigledad no mayor a tres meses. (copia
simple)

Escrito en términos de los articulos 50 y 60 de la “Ley". (original)

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 49 fraccion IX y 72 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, y en el supuesto de que realice la contratacién con un
particular, este deberd presentar escrito bajo protesta de decir verdad que no desempenfa
empleo, cargo o comisidn en el servicio publico o, en su caso que, a pesar de desempenarlo,
con la formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés.
En caso de que “El Proveedor” sea persona moral, dichas manifestaciones deberan
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presentarse respecto a los socios o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad.
(original)

Escrito donde manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta con la capacidad de
respuesta inmediata, asi como los recursos técnicos, financieros y demas necesarios y cuyas
actividades comerciales o profesionales estén relacionadas con los bienes o servicios objeto
del contrato a celebrarse. (original)

Acuse de manifiesto en el que afirme o niegue los vinculos o relaciones de negocios,
laborales, profesionales, personales o de parentesco con consanguinidad o afinidad hasta
el cuarto grado que tengan las personas con servidores publicos. El acuse de presentacion
de manifiesto se obtiene a través de la liga: https//manifiesto.funciénpublica.gob.mx/SMP-
web/loginPage jsf. (copia simple)

El licitante adjudicado, de conformidad con la Resoluciéon Miscelanea Fiscal para el ano 2022
(publicada en el D.O.F. el 27/12/2021), y en cumplimiento a la Regla 2.1.29 para los efectos del
articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, debera autorizar al SAT para que éste haga
publico el resultado de su opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales conforme al
procedimiento senalado en la Regla 2.1.25 de dicha Resolucién, misma que debera emitirse
en sentido positivo para su obtencién por parte de la “Secretaria” en términos de la Regla
2.1.37. (copia simple)

La “Secretaria” consultara la situacion actualizada del cumplimiento de las obligaciones
fiscales en materia de seguridad social del licitante adjudicado, a través del Mdédulo
“Consulta de la opinidn de cumplimiento del IMSS" que al efecto habilite el Instituto
Mexicano del Seguro Social, de conformidad al Acuerdo ACDO.AS1.HCT.260220/64.P.DIR
dictado por el H. Consejo Técnico en sesién ordinaria del 26 de febrero de 2020, mediante
el cual se solicita modificar la Regla Primera y adicionar tres parrafos a la Regla Tercera de
las Reglas para la obtencién de la opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de marzo
de 2020. Hasta en tanto la “Secretaria” esté en aptitud de llevar a cabo la consulta de la
opinién a través del referido Mddulo seguird utilizando la opinidn de cumplimiento
generada por los particulares conforme al procedimiento establecido en la Regla Quinta
del Acuerdo ACDO.SAT.HCT.101214/281.P.DIR, y su Anexo “A”, Anexo Técnico, dictado por el
H. Consejo Técnico, relativo a las Reglas para la obtencién de la Opinién de Cumplimiento
de Obligaciones Fiscales en Materia de Seguridad Social, por lo que “El Proveedor” debera
presentar a mas tardar en la fecha de formalizacion del contrato, el documento vigente
expedido por el Instituto Mexicano del Seguro Social sobre la Opinidn de Cumplimiento de
Obligaciones en Materia de Seguridad Social en SENTIDO POSITIVO. (copia simple)
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Cuando los licitantes no cuenten con trabajadores deberdn manifestarlo mediante escrito
libre, justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que no se puede
emitir la constancia de cumplimiento del IMSS.

12) “El Proveedor”, en términos del Acuerdo del H. Consejo de Administracion del Instituto del
Fondo Nacional para la Vivienda para los trabajadores, por el que se emiten las "Reglas para
la obtencién de la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y
entero de descuentos", publicado en el Diario Oficial de la Federacién del dia 28 de junio de
2017, debera presentar a mas tardar en la fecha de formalizacion del contrato, el documento
vigente SIN ADEUDO expedido por el Instituto del Fondo Nacional de Vivienda para los
trabajadores relativo a la obtencién de la citada constancia de situacién fiscal. (copia simple)

Cuando los licitantes no cuenten con trabajadores deberan manifestar mediante escrito
libre, justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que no se puede
emitir la constancia de cumplimiento del INFONAVIT.

11.9 PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS

Con base a lo establecido en el articulo 8 de la “Ley”, a lo sefialado en el Presupuesto de
Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal que corresponde y lo establecido en las
“Disposiciones Generales a las que deberan sujetarse las dependencias y entidades de la
Administraciéon Publica Federal, asi como las empresas productivas del Estado, para su
incorporacion al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C,, Institucién
de Banca de Desarrollo”, la “Secretaria” hace una atenta invitacion a los licitantes para que se
adhieran al Programa de Cadenas Productivas, con el Unico requerimiento de afiliarse una vez
Nafin los haya contactado. En caso de interesarse en conocer mas a fondo este programa,
podran acceder a la direccion electrdnica:
https://www.nafin.com/portalnf/content/cadenas-productivas/.

El Programa Cadenas Productivas cuenta con un esquema de factoraje o descuento
electréonico que estd a disposicidn de todos los proveedores de la Administracidn Publica
Federal, para aquellos que estén interesados en utilizar dicho esquema.

La “Secretaria” registrara en Cadenas Productivas la totalidad de las cuentas por pagar de “El
Proveedor”, estableciendo un plazo maximo de treinta dias naturales entre la recepcion del
servicio y la obtenciéon de los CFDI correspondientes, para llevar a cabo su registro. Para mas
informacion los licitantes podran comunicarse al teléfono 01 800 NAFINSA (623 4672) o al
correo electrénico; info@nafin.gob.mx; en un horario de 08:00 a 19:00 horas.

La afiliaciéon al programa no tiene ningun costo.
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111.10 CASOS EN LOS QUE SE DECLARARA DESIERTA O SE CANCELARA LA INVITACION.

Conforme a lo establecido en los articulos 38 y 43, fraccion lll, de la “Ley” y 58, 77, parrafo quinto
y 78 del “Reglamento”, |a “Secretaria” procedera a declarar desierta la invitacion cuando se
presente alguno de los siguientes supuestos:

e Cuando no se presenten proposiciones en el Acto de Presentacidén y Apertura de
Proposiciones.

e Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no cubran los requisitos
solicitados en la invitacion.

e Cuando en todos los casos el precio se encuentre igual o por encima de los precios de
reserva establecidos en la cldusula Quinta del Contrato Marco.

e Cuando no se cuente con un minimo de tres proposiciones susceptibles de analizarse
técnicamente.

En el caso de no contar con un minimo de tres proposiciones la “Secretaria” podra optar por
declarar desierto el presente procedimiento o continuar con el mismo, y evaluar las
proposiciones presentadas. En caso de que sdélo se haya presentado una propuesta, la
“Secretaria” podra adjudicarle el contrato si considera que redne las condiciones requeridas,
emitir una segunda convocatoria o bien proceder a la adjudicacidn directa conforme al Ultimo
parrafo del articulo 43 de la “Ley”.

Asimismo, la “Secretaria” podra cancelar la invitaciéon, cuando se presente caso fortuito, fuerza
mayor o existan circunstancias justificadas, que extingan la necesidad de contratar el
suministro o que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dano o
perjuicio a la “Secretaria”. La determinacion de dar por cancelada la invitacién, debera
precisar el acontecimiento que motiva la decisidn, la cual se hard del conocimiento de los
licitantes, y no serd procedente contra ella recurso alguno; sin embargo, podran interponer la
inconformidad en términos del Titulo Sexto, Capitulo Primero de la “Ley”.

APARTADO IV. REQUISITOS INDISPENSABLES QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR.

Los incisos de los numerales del presente Apartado son requisitos que los licitantes deben
cumplir, y, en consecuencia, su incumplimiento afectara la solvencia de la proposiciéon y
motivara su desechamiento.

Con fundamento en el articulo 34 de la “Ley”, el licitante debera enviar a través del sistema
CompraNet, la siguiente documentacion:
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IV.1 DOCUMENTACION LEGAL-ADMINISTRATIVA.

Los requisitos que se consideran indispensables para la evaluacidn de la proposicion legal-
administrativa y cuyo incumplimiento afectaria su solvencia y motivaria su desechamiento, son los
siguientes documentos en los incisos A), B), C), D), E), F), G), 1) y J); y en su caso el inciso H)

Inciso

Documento

Anexo

Requisito

A)

Con el objeto de acreditar su personalidad, los
licitantes o sus representantes deberan presentar
un escrito en el que su firmante manifieste, bajo
protesta de decir verdad, que cuenta con
facultades suficientes para comprometerse por si
O por su representada, mismo que contendrd los
datos siguientes:

e Del licitante: Registro Federal de
Contribuyentes/Cédula de Identificacion
Fiscal, nombre y domicilio, asi como, en su
caso, de su apoderado(a) o el (la)
representante, tratdndose de personas
morales, ademas se sefalara la descripcion
del objeto social de la empresa,
identificando los datos de las escrituras
puUblicas y, de haberlas, sus reformas y
modificaciones, con las que se acredita la

existencia legal de las personas morales, asi

como el nombre de los(las) socios(as).

¢ Del (la) representante legal del licitante:
datos de las escrituras publicas en las que le
fueron otorgadas las facultades para
suscribir las propuestas.

Anexo .

Indispensable

El licitante debera presentar un escrito original
firmado por el representante legal, en papel
preferentemente membretado de su empresa,
dirigido a la “Secretaria”, donde manifieste bajo
protesta de decir verdad, que es de nacionalidad
mexicana.

Anexo Il.

Indispensable

El licitante debera presentar escrito original
firmado por el representante legal, en papel
preferentemente membretado del licitante,
dirigido a la “Secretaria”, en el que sehale que

Anexo lll

Indispensable
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CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES

PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL No. IA-020000999-E26-

BI E N E S TA R 2022, PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO
ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

Inciso Documento Anexo Requisito

cumple con la norma y certificaciones, previstas
en el anexo técnico.

D) El licitante debera presentar, en papel
preferentemente membretadoy firmado por el (Ia)
representante legal, una direccion de correo| Formato libre Indispensable

electrénico, en caso contrario, deberan indicar que
no cuentan con el mismo.

E) El licitante deberd presentar escrito original en
papel preferentemente membretado, firmado por
el (Ia) representante legal del licitante, dirigido a la
“Secretaria”, en el gue manifieste bajo protesta de
decir verdad que el licitante no se encuentra en
ninguno de los supuestos a que se refieren los
articulos 50 y 60, antepenultimo parrafo de la
“Ley".

Anexo IV. Indispensable

F) El licitante debera presentar escrito original de
declaracién de integridad en papel
preferentemente membretado, firmado por el(la)
representante legal del licitante, dirigido a la
“Secretaria”, en el que manifieste, bajo protesta de
decir verdad que su representada se abstendr3,
por si o a través de interpdsita persona, de adoptar Anexo V. Indispensable
conductas, para que los servidores puUblicos de la
“Secretaria”, induzcan o alteren las evaluaciones
de las proposiciones, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relaciéon a los
demas participantes.

Q) El licitante deberd presentar copia simple por
ambos lados de la identificacién oficial vigente con
fotografia (pasaporte, cartilla, credencial para votar
o cédula profesional), tratdndose de personas
fisicas y, en el caso de personas morales, de la
persona que firma la proposicion.

Formato libre Indispensable

H) Los licitantes podran participar con caracter de
MIPYME en el presente procedimiento de
contrataciéon, siempre y cuando presenten a la
“Secretaria”, copia del documento expedido por Anexo VI.
autoridad competente que determine su
estratificacion como micro, pequefia o mediana
empresa de nacionalidad mexicana, o bien,

Indispensable
(En caso de que
participe con tal

caracter)
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CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES

BI E N E S T A R PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL No. IA-020000999-E26-
2022, 0

PARA LA
ADMINISTRADO
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

CONTRATACION
DE FOTOCOPIADO,

DEL  “SERVICIO
IMPRESION Y

Inciso

Documento

Anexo

Requisito

presenten un escrito original firmado por el(la)
representante legal, en papel preferentemente
membretado del Licitante, dirigido a |Ia
“Secretaria”, en el que manifiesten que
pertenecen al sector de micro, pequefa o mediana
empresa de nacionalidad mexicana.

En cumplimiento a lo ordenado por los articulos
49, fraccion IX y 72 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y para
efectos de presentar proposiciéony en su caso estar
en condiciones de celebrar un contrato, el licitante
deberad presentar escrito bajo protesta de decir
verdad en el que manifieste que conoce el
contenido de los articulos y sus alcances legales,
asimismo, que la empresa que el representante
legal, sus accionistas y funcionarios, no se
encuentran en los supuestos que establecen estos
preceptos.

De igual forma, en caso de haber sido
inhabilitados, ya fue pagada la multa impuesta por
concepto de dicha inhabilitacion.

Anexo VII.

Indispensable

J)

Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que el
licitante manifieste que conoce, estd conforme y
acepta el contenido legal y alcance de la presente
Convocatoria.

Anexo XII.

Indispensable

No sera motivo de descalificacion el incumplimiento del Inciso H), a las empresas que no
pertenezcan al grupo de MIPyYMES y por |lo tanto no se aplicara la preferencia a que se alude el
Apartado V. denominado “Criterios especificos para la evaluacion de proposiciones”

Lo senalado en el parrafo anterior no serd aplicable en el caso de que el licitante participe con
el caracter de MIPyMES, por lo que, si se encuentra en este supuesto, debera cumplir con este

requisito y su incumplimiento sera causa de desechamiento.

IV.2 PROPUESTA TECNICA.

El Licitante deberd presentar la Propuesta Técnica, conforme al Anexo “A” Anexo Técnico,
de la presente Invitaciéon, considerando lo siguiente:
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CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL No. IA-020000999-E26-

BIENES IAR 2022, PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO

ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

Inciso Documento Requisito
Presentar y obligarse en su propuesta técnica a la totalidad de lo
solicitado en el Anexo “A” Anexo Técnico, de la presente Invitaciéon.
En la propuesta técnica se debera considerar la totalidad de lo
A) sefalado en la Partida Unica del Anexo “A” Anexo Técnico, de Ia
presente Invitacion. Indispensable

Describiendo detalladamente las caracteristicas del servicio
ofertado, tomando como base todas y cada una de las
especificaciones técnicas, condiciones y requerimientos que se
indican en el Anexo “A” Anexo Técnico.

IV.3 PROPUESTA ECONOMICA.

El posible proveedor deberd presentar la Propuesta Econémica objeto de esta Invitacién, en
términos del modelo contenido en el Apéndices “B” Volimenes Estimados y “C” Formato de
Cotizacién, debidamente firmada, misma que deberd indicar los siguientes aspectos:

a)

b)

d)

e)

Que los precios de los servicios ofertados seran fijos durante la vigencia del contrato
y/o hasta concluir con la prestacién de los mismos, a satisfaccion de la “Secretaria”.

Que los precios deberan expresarse en Moneda Nacional (Pesos Mexicanos) a dos
decimales de acuerdo con la ley monetaria en vigor incluyendo el LV.A.

Que los precios ofertados ya consideran todos los costos hasta la conclusidon de la
prestacion del servicio.

El Apéndices “B” Volimenes Estimados y “C” Formato de Cotizaciéon del posible
proveedor, se presenta como modelo del formato de proposicién econdmica, el cual no
es limitativo, podra ser utilizado por los posibles proveedores como referencia para
elaborar su propuesta econémica, pudiendo aumentar el o los conceptos necesarios
para la formulacién de su propuesta.

La propuesta econémica, deberd presentarse en hoja membretada debidamente
firmada por el (la) representante legal del licitante; deberd considerar precios fijos
durante la vigencia del contrato.

Lo anterior conforme al modelo contenido en el Apéndices “B"” Volimenes Estimados
y “C"” Formato de Cotizacién de esta Invitacion.
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BIENESTAR

CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL No. IA-020000999-E26-
2022, PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO
ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

f) El posible proveedor deberd indicar en el Apéndices “B” Voliumenes Estimados y “C”

Formato de Cotizacidn, de esta Invitacidn, que su propuesta econdmica estara vigente
dentro del procedimiento de Invitacidén y hasta su conclusién.

NOTA: (Impuestos y Derechos): La “Secretaria” Unicamente cubrira el L.V.A. cuando
éste aplique; por lo que otros impuestos y derechos estaran a cargo del licitante al que

se le adjudique el contrato.

APARTADO V. CRITERIOS ESPECIFICOS PARA LA EVALUACION DE PROPOSICIONES.

La documentacion legal-administrativa, la proposiciéon técnica, asi como la econdmica seran
presentadas, en forma individual y en el orden establecido por la “Secretaria”.

Al efecto, se deberdan FOLIAR de manera individual (3 series de numeros):

1.

2.
3.

Documentacion legal y administrativa y demas documentos que entregue “El

Licitante”.

La proposiciéon técnica y documentos técnicos.

La proposicidn econdmica.

El presente procedimiento se llevara a cabo bajo el criterio de evaluacidon Binario conforme a
lo establecido en los articulos 36 segundo parrafo, 36 Bis, fraccion Il de la “Ley” y 51 del
“Reglamento”.

V.1 CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE PROPOSICIONES.

El acreditar alguna(s) de la(s) causa(s) establecida(s) en el presente numeral, afectara la solvencia

de la proposiciéon y motivard su desechamiento,

independientemente de otros requisitos

sefialados en la presente Convocatoria, conforme a lo siguiente:

A). Si no se cumple con lo solicitado en la presente Convocatoria, en el Anexo “A” Anexo

Técnico de la Invitacién, en su caso de

las aclaraciones respectivas o presenta

manifestaciones genéricas, por ejemplo: “se prestard conforme a lo solicitado”.

B). El incumplimiento de cualquiera de los requisitos indispensables y que afectan la solvencia
de la proposicion, solicitados e indicados en los Apartados IV “Requisitos indispensables
que los licitantes deben cumplir” de la presente Convocatoria.

C). La falta de cualquiera de los documentos y/o requisitos solicitados en la presente Invitacion.

D). El incumplimiento en el contenido de los documentos o requisitos establecidos en la
presente Invitacién y sus Anexos.
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E).

F).

Q).

H)

1).

J).

K).

L).

M).

CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES

PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL No. IA-020000999-E26-

BI E N E S TA R 2022, PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO
ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

La incongruencia de la proposicién presentada por cada licitante, considerando el
cumplimiento de los requerimientos establecidos en el Anexo “A” Anexo Técnico y
Apéndices “B"” Volimenes Estimados y “C” Formato de Cotizacién de la presente
Invitacion.

Si el precio ofertado se encuentra igual o por encima de los precios de reserva establecidos.
Las ofertas que actualicen este supuesto podran ser desechados por la “Secretaria”.

Si la proposicién presentada no es firmada de conformidad con los medios electrénicos que
al efecto establezca el SAT.

Si el posible proveedor no presenta copia simple por ambos lados de la identificacion oficial
vigente con fotografia (pasaporte, cartilla, credencial para votar o cédula profesional),
tratandose de personas fisicas y, en el caso de personas morales, de la persona que firma la
proposicion.

La comprobaciéon de que algun el posible proveedor ha acordado con uno(a) u otros(as)
elevar el costo de los servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una
ventaja sobre los demas posibles proveedores.

Si presenta mas de una propuesta, alternativa de propuesta o que la propuesta sea
condicionada.

Si no emplea en sustitucion de la firma autdgrafa el medio de identificacidon electrénica.
Para tal fin debera certificarse previamente por el SAT, los cuales producirdn los mismos
efectos que las leyes otorgan a los documentos correspondientes y, en consecuencia,
tendran el mismo valor probatorio, por lo que se obtendra del sistema de CompraNet el
resumen técnico y econdmico que da cuenta de la firma electrénica de las propuestas
presentadas por los licitantes.

Se tendra por no presentada la proposicion y la demas documentacidn requerida en esta
Convocatoria, cuando el sobre en que se incluya dicha informacién contenga virus
informatico o no pueda abrirse por cualquier causa motivada por problemas técnicos
imputables a sus programas o equipo de coémputo del Licitante, conforme al “Acuerdo por
el que se Establecen las Disposiciones que se deberdn observar para la utilizacién del
Sistema Electréonico de Informacién Publica Gubernamental Denominado CompraNet”,
para el uso de medios remotos de comunicacidon electrénica, en el envio de propuestas
dentro de las licitaciones publicas que celebren las dependencias y entidades de la
Administracién PuUblica Federal, asi como en la presentacién de las inconformidades por la
misma via. D.O.F. 28/06/2011", anexo a la presente Convocatoria.

Si cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquéllos distintos a ésta, no
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N).

o).

P).

Q).
R).

s).

T).

u).

V)

Vi)

CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES

PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL No. IA-020000999-E26-

BI E N E S TA R 2022, PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO
ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

estan foliados en todas y cada una de las hojas que los integren y no se actualiza alguno de
los supuestos establecidos en el tercer parrafo del articulo 50 del “Reglamento”.

En su caso, cuando el posible proveedor no acepte las correcciones previstas en el primer
parrafo del articulo 55 del “Reglamento”.

El no cotizar todos y cada uno de los conceptos de la Partida Unica.
Cuando presenten la Proposicién Econdmica en moneda extranjera.
Cuando presenten proposiciones en idioma diferente al espafol.

Cuando presenten documentos alterados, tachados o con enmendaduras.

Cuando el licitante se encuentre en alguno de los supuestos establecidos por los articulos
50y 60, antepenultimo parrafo, de la “Ley”.

Cuando incurran en cualquier violacion a las disposiciones de la “Ley”, del “Reglamento” o
a cualquier otro ordenamiento legal en la materia.

Cuando se solicite “bajo protesta de decir verdad” y esta leyenda sea omitida en el
documento correspondiente; a excepcion de lo establecido en el penudltimo parrafo del
articulo 39 del “Reglamento”.

Si la oferta econdmica considera cualquier otro cargo o concepto distinto a los establecidos
en la presente Convocatoria.

Si la propuesta econémica rebasa los Precios de Referencia establecidos en el en su Anexo
2_Precios de Referencia, del Primer Convenio Modificatorio, derivado del Contrato Marco
vigente del servicio de mérito.

Las condiciones que tengan como propdsito facilitar la presentacién de las proposiciones y
agilizar la conduccién de los actos de la Invitacién, asi como cualquier otro requisito cuyo
incumplimiento, por si mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la solvencia de las
proposiciones, no seran objeto de evaluacién, y se tendran por no establecidas. La
inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones y requisitos no serd
motivo para desechar sus proposiciones.

V.2 CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION.

La Direccion General de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién de la Secretaria, sera la
responsable de la evaluacion de las propuestas técnicas; la evaluacion a la documentacion legal
administrativa y econémica de las propuestas sera responsabilidad de la Direccién de Adquisiciones
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ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

y Contratos adscrita a la Direccién General de Recursos Materiales.

Las proposiciones presentadas en el Acto de Presentacidon y Apertura de Proposiciones, se
evaluaran bajo el criterio de Evaluacion Binario de conformidad con los articulos 36 segundo
parrafo, 36 Bis, fraccion Il de la “Ley” y 51 de “El Reglamento de la “Ley"”; es decir, “Cumple” o “No
Cumple”, considerando lo siguiente:

A).

B).

Q).
D).

E).

F).

Q).

H).

Que cumpla con todo lo requerido en el Anexo “A” Anexo Técnico y Apéndices “B”
Volimenes Estimados y “C” Formato de Cotizacién, de la presente Invitacién y las demas
gue se indiquen en la misma.

El cumplimiento de los requisitos indispensables y que afectan la solvencia de la misma,
solicitados e indicados en los Apartados IV. Requisitos indispensables que los licitantes
deben cumplir” de la presente Convocatoria.

El cumplimiento de los documentos y/o requisitos solicitados en la presente Invitacion.

La congruencia de la proposicion presentada por cada licitante, considerando el
cumplimiento de los requerimientos establecidos en el Anexo “A” Anexo Técnico y
Apéndices “B” Volumenes Estimados y “C” Formato de Cotizacion, de la presente
Invitacion.

Si en la proposicion se emplea en sustitucidon de la firma autdégrafa el medio de
identificacion electrénica. Para tal fin debera certificarse previamente por el SAT.

En el caso de personas morales, que el objeto social del acta constitutiva de la o el licitante,
corresponda al servicio que se requiere en la presente Invitacion. En el caso de personas
fisicas, que acredite que cuente con la capacidad juridica y que las actividades que realiza
corresponden al servicio que se requiere en la presente Invitacion.

Si el licitante presentd copia simple por ambos lados de la identificacién oficial vigente con
fotografia (pasaporte, cartilla, credencial para votar o cédula profesional), tratdndose de
personas fisicas y, en el caso de personas morales, de la persona que firma la proposicion.

Si la “Secretaria” detecta un error de célculo en alguna proposicién podra llevar a cabo su
rectificacion cuando la correcciéon no implique la modificaciéon del precio unitario. En caso
de discrepancia entre las cantidades escritas con letray nUmero prevalecera la primera, por
lo que, de presentarse errores en las cantidades o volUmenes solicitados, éstos podran
corregirse.

La adjudicacion se hard por la Partida Unica al licitante que haya presentado una
proposicion solvente, porque cumple con los requisitos legales y/o administrativos, técnicos
y econdmicos establecidos en la presente Invitacion, y por tanto garantiza el cumplimiento
de las obligaciones respectivas, y porque ha ofertado el precio mas bajo en relacién con los
precios de reserva.
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CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES

PERSONAS ELECTRONICA NACIONAL No. IA-020000999-E26-

BI E N E S TA R 2022, PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO
ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

J). Deconformidad con lo establecido en los articulos 36 Bis de la “Ley” y 54 del “Reglamento”,
si derivado de la evaluacion de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas
proposiciones solventes, de conformidad con el criterio de desempate, se adjudicard el
contrato en primer término a las micro empresas; a continuacion, se considerara a las
peguenas empresas y en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se adjudicara a
la que tenga el caracter de mediana empresa, para obtener este beneficio los licitantes
deberan incluir la manifestaciéon correspondiente conforme al “Anexo VI. Formato de
Estratificacion”.

K). Si derivado de la evaluacidn de las proposiciones se obtuviera un empate en el precio de
dos 0 mas proposiciones solventes y ningun licitante manifiesta encontrarse en el supuesto
sefalado en el Inciso anterior, la adjudicacidon se efectuara a favor del licitante que resulte
ganador del sorteo manual por insaculacién que la “Secretaria” celebrara, en su caso, en el
Acto de Fallo, el cual consistira en la participaciéon de un boleto por cada proposicidn que
resulte empatada y depositados en una urna, de la que se extraera el boleto del licitante
ganador. Lo anterior sera realizado con la presencia de uno o mas representantes del OIC.

L). Sicada unodelosdocumentos que integren la proposiciéon y aquéllos distintos a ésta, estan
foliados en todas y cada una de las hojas que los integren.

De ser el caso la “Secretaria” aplicara lo establecido en el tercer parrafo del articulo 50 del
“Reglamento”.

M). Verificar que los licitantes hayan cotizado la totalidad de los conceptos de la Partida Unica.

N). Silos precios ofertados por “El Posible Proveedor” son menores a los precios de reserva.

APARTADO VI. INSTANCIA DE INCONFORMIDAD, CONFIDENCIALIDAD Y PROTOCOLO DE
ACTUACION.

VL1 INSTANCIA DE INCONFORMIDAD.

De conformidad a lo seflalado en el articulo 65 y 66 de la “Ley” la inconformidad debera
presentarse por escrito directamente en las oficinas de la SFP ubicada en Insurgentes Sur No.
1735, Colonia Guadalupe Inn, Demarcacion Territorial Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de
México, o bien en el Organo Interno de Control en la “Secretaria”, con domicilio en avenida
Paseo de la Reforma Numero 116, Piso 11, Colonia Juarez, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc,
C.P. 06600, Ciudad de México, o por medio de CompraNet.

En las inconformidades que se presenten a través de CompraNet
(https://compranetinfo.hacienda.gob.mx/descargas/Inconformidades.pdf), deberan
utilizarse medios de identificacidon electrénica en sustitucion de la firma autdgrafa.
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ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
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La SFP conocera de las inconformidades que se promuevan contra los actos de los
procedimientos de la Invitacidn que se indican a continuacion:

1. La Convocatoriay la Junta de Aclaraciones.

En este supuesto, la inconformidad sdélo podra presentarse por el interesado que haya
manifestado su interés por participar en el procedimiento segun lo establecido en el articulo
33 Bis de la “Ley”, dentro de los 6 (Seis) dias habiles siguientes a la celebracidon de la Junta de
Aclaraciones.

2. ElActo de Presentaciéon y Apertura de Proposiciones, y el Fallo.

En este caso, la inconformidad sdélo podrd presentarse por quien hubiere presentado
proposicion dentro de los 6 (seis) dias habiles siguientes a la celebracidn de la junta publica en
la que lleve a cabo el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones o en la que se dé a
conocer el Fallo, o de que se le haya notificado al licitante en los casos en que no se celebre
junta publica.

3. Lacancelacion de la Invitacion.

En este supuesto, la inconformidad sélo podra presentarse por el licitante que hubiere
presentado proposiciéon, dentro de los 6 (seis) dias habiles siguientes a su notificacion, y

4. Los actosy omisiones por parte de la “Secretaria” que impidan la formalizacion
del contrato en los términos establecidos en la Convocatoria o en la “Ley”.

En esta hipodtesis, la inconformidad sdélo podra presentarse por quien haya resultado
adjudicado, dentro de los 6 (seis) dias habiles posteriores a aguél en que hubiere vencido el
plazo establecido en el Fallo para la formalizacién del contrato o, en su defecto, el plazo legal.

La interposicidon de la inconformidad en forma o ante autoridad diversa a la sefalada en este
numeral, segln cada caso, no interrumpira el plazo para su oportuna presentacion.

V1.2 CONFIDENCIALIDAD.

“El Proveedor” se obliga a no divulgar por escrito, verbalmente o por cualquier otro medio la
informacion que obtenga para el cumplimiento del contrato y a mantener en la mas estricta
confidencialidad, los resultados parciales y finales del mismo, absteniéndose de dar a conocer
cualquier informacion al respecto.

La informacidén sobre los resultados del procedimiento de Invitacién, la version publica del
expediente y contrato que derive de esta convocatoria es publica de conformidad con lo
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dispuesto en los articulos 70 fraccidon XXVIII, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacidén PUblicay 68 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;
sin embargo la informaciéon que proporcione la “Secretaria” a “El Proveedor” para el
cumplimiento del objeto materia del mismo, sera considerada como confidencial en términos
de los articulos 116 y 113, respectivamente de los citados ordenamientos juridicos, por lo que “El
Proveedor” se compromete a recibir, proteger y guardar la informacién confidencial
proporcionada por la “Secretaria” con el mismo empefio y cuidado que tiene respecto de su
propia informacién confidencial, asi como hacer cumplir a todos y cada uno de los usuarios
autorizados a los que les entregue o permita acceso a la informacién confidencial, en los
términos del mencionado contrato.

“El Proveedor” se compromete a que la informacién considerada como confidencial no sera
utilizada para fines diversos a los autorizados en el contrato; asimismo, dicha informacién no
podra ser copiada o duplicada total o parcialmente en ninguna forma o por ningdn medio, ni
podra ser divulgada a terceros que no sean usuarios autorizados. De esta forma, “El
Proveedor” se obliga a no divulgar o publicar informes, datos y resultados obtenidos de la
entrega de los bienes objeto del contrato, toda vez que son propiedad de la “Secretaria”.

Cuando concluya la vigencia del contrato, subsistira la obligacion de confidencialidad sobre
los servicios solicitados en el contrato, asimismo cuando de las causas descritas en las cldusulas
de rescision y terminaciéon anticipada del contrato, concluya la vigencia del mismo.

En caso de incumplimiento a lo establecido, “El Proveedor” tiene conocimiento de que la
“Secretaria” podra ejecutar o tramitar las sanciones establecidas en la “Ley” y el
“Reglamento”, asi como presentar las denuncias correspondientes de conformidad con lo
dispuesto por el Libro Segundo, Titulo Noveno, Capitulos | y Il del Cédigo Penal Federal y
demas normatividad vigente aplicable.

De igual forma, “El Proveedor” se compromete a no alterar la informacién confidencial, a
llevar un control de su personal y hacer de su conocimiento las sanciones que se aplicaran en
casodeincumplir con lo dispuesto en este apartado, por lo que, en su caso, se obliga a notificar
a la “Secretaria” cuando se realicen actos que se consideren como ilicitos, debiendo dar inicio
a las acciones legales correspondientes y sacar en paz y a salvo a la “Secretaria” de cualquier
proceso legal.

V1.3 PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS.

Se informa a los particulares, lo siguiente:

1.  Los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el Protocolo de
Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prorroga de Licencias,
Permisos, Autorizaciones y Concesiones, publicado mediante acuerdo en el Diario Oficial
de la Federaciéon el 28 de febrero de 2017 y puede ser consultado en la seccién de la
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Secretaria de la Funciéon Publica, que se encuentra en el Portal de la Ventanilla Unica
Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp.

2. Los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran
protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

3. En caso de que se advierta algun incumplimiento de las obligaciones establecidas en el
protocolo podra presentar queja o denuncia, ante el Organo Interno de Control en la
“Secretaria”, con domicilio en avenida Paseo de la Reforma NUm. 116, Piso 11, Colonia
Juarez, Demarcacioéon Territorial Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México.

APARTADO VII. FORMATOS QUE FACILITAN Y AGILIZAN LA PRESENTACION DE LAS
PROPOSICIONES Y DOCUMENTACION DISTINTA A ESTAS.

Documento
Anexo Descripcion (Dar doble clic sobre el
icono)
Anexo “A” Anexo Técnico. .
AT-Impresion.docx
Apéndice Ubicaciones donde se suministrara el equipo m
upm auip APENDICE A.docx
Apéndice =
p“B" m
Volumenes Estimados APENDICE B.docx
Apéndice L
p “C" m
Formato de Cotizacién APENDICE C.docx
Anexo l. Formato para Acreditacién de Personalidad. ANEXO | FORMATO
ACREDITACION PER¢
Anexo Il. Escrito de Nacionalidad Mexicana. ANEXO Il
MANIFESTACION NA
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Documento
Anexo Descripcion (Dar doble clic sobre el
icono)
Anexo lll Formato Normas Oficiales Mexicanas Anexo Il Normas

Oficiales.docx

Anexo IV Formato relativo a los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo, de la m
: “Ley”. ANEXO IV ART. 50 Y
60 LAASSP.docx

W]

Anexo V. Formato de Declaracion de Integridad. ANEXO V
DECLARACION INTE(
Anexo VL. Formato de Estratificacion. ANEXO VI
ESTRATIFICACION.d:
Manifiesto de articulos 49 fracciéon IXy 72 de la Ley General de m
Anexo Vil Responsabilidades Administrativas. ANEXO VII
MANIFIESTO ART. 4¢
Relacién de documentos requeridos para participar e integrar las m
Anexo VIIl. .
proposiciones. ANEXO VIII
RELACION DOCTOS
Anexo IX. Modelo de Contrato.

ANEXO IX MODELO
CONTRATO.docx

W]

Anexo X. Formato relativo al escrito de interés. ANEXO X FORMATO
ESCRITO DE INTERE!

Anexo XI. Formato de solicitudes de aclaracion. ANEXO XI
FORMATO SOLICITU
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Documento
Anexo Descripcion (Dar doble clic sobre el
icono)
Anexo Xl Formato de conformidad con el contenido de la Convocatoria ANEXO XiI
MANIFIESTO CONFC
Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones que se I
deberan observar para la utilizacién del Sistema Electrénico de m
Anexo XIII. Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet, ANEXO XIILd
publicado en el Diario Oficial de la Federacidn, publicado el aox
martes 28 de junio de 20T11.
Nota informativa para participantes de paises miembros de la m -
Organizacidn para la Cooperaciéon y el Desarrollo Econémico
Anexo XIV.
(OCDE). ANEXO XIV.docx
Anexo XV. Encuesta de transparencia. ANEXO XV
ENCUESTA TRANSPA
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