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Presentacion

El presente Manual de Procedimientos ofrece la descripeion detallada de las acinvidades que realiza
la Coordinacidn de Planeacion Estratégica, de conformidad con las funciones establecidas en los
articulos 10 del Reglamento del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial y 14 de su Estatuto
Qrganico,

El manual expone de manera clara la infarmacion del funcicnamiento de la Coordinacion. Para
facilitar la comprension de las actividades desempenadas, en el documento se ejemplifica
graficamente cada procedimiento mediante diagramas de flujo, los cuales muestran la sucesién de
las operaciones, asi como las Unidades Administrativas gue intervienean, indicando su responsabilidad,

Coma o podrd apreciar en ol Catalogo de procesos, la informacion estd organizada por procesos v
procedimientos, incluyendo para cada une los Objetivos, Politicas, Alcances, Responsabilidades v
productos o sefvicios obtenidos de cada actividad.

El presente Manual esta sujeto a revisiones continuas, para garantizar su contenido v actualizacion,
adecuandolo de conformidad a las reformas de la normatva aplicable, asi como por las propias
necesidades del Instituto Mexicano de la Propiedad industrial [IMPI],
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Marco juridico

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Articulos 28 y 89 fracckon XV,

DU F. S-0-17.

Reforma [sdlo sa citan las reformas de fos articulos conducentes): D.OF. 24-X1-1923, 20-Vill-1928, 10-111-1944, 21-X-
1966, 22-X-1966, DB-K-1974, 17-KI-1982, 28-X1- 1982, 03-11-1283, 10-V11-1987, T1-W-1988, 20-VII-1993, 23-VIII-1993, 25-X-
T9E5, T1-KH-100, O2=11-19595, O5-V-200u, 12-0-2007, 10412000, O9-VII-20012, 14120075, 20:M1 2003, OF-H-200, 10-11-
2004, FT-=2005, 29:1- 2006, 26-111-2019 v 06-10-2020.

TRATADOS

Convenio que establece la Organizacion Mundsal de la Propiedad Intelectual
D.OF. B-VIL19T75,
Reforma: DUOF. B-V-2007.

Tratado de Mairobd sobre la Proteccion del Simbole Olimgeco
0o F, 2-vHI-1985

Canvenio de Paris para la Proteccion di la Prapiedad Industrial
DuoF. 2T- w1576,

Tratade de Cooperacidn en Materia de Patentes
DLOLE. 31X 1-1094,
Beformas DUOE. 27-0-2004 v 21-05- 20045,

Reglamento del Tratado de Cooperacion en Matéria de Patentes

DO F, 31-KIH-1984,

Relormas: DUOF. 27-W-2004, 28-1V-2004, 20-W-2004, 30-IV-2004, B-VI-2004, 21-1X-2004, 26-1X-2005, 7-11-2008, 3.
W00, 28-1X-2001 v 27-V1-2002

Arregio de Lisboa relativo a la Proteccion de las Denominaciones de Origen v su Reglistro Internacional, del 31 de
octubre de 1958, revisado en Estocolme of 14 de julke de 1967 vy modificado el 28 de septiembre de 1972
DOF. 23-10-2000,

Reglamento del Arregle de Lisbon relative o la Proteccion de las Denominaciones de Origen y su Registro
internacional, del 31 de octuble de 1958, revisado en Estocolmo el 14 de julio de 1967 y modificado el 28 de
saptiembre de 1979

DHOF, 23-111-2000, =

Acudrdo die Viena por el gue s establece una Clasificacion internacional de los Elementos Figurativos e las i
Marcas, establecido en Viena el 12 de junio de 1973 y enmendado o 1° de octubre de 1985 G .
DLOF, 23-111-2001, 3 -
Arreglo de Estrasburgo relativo a la Clasificacidn internacional de Patentes, del 24 de marzo de 1971 y enmendada \

ol 28 de septiembre de 1979
DO, 251012001,

Arreglo de Locarno que establece una Clasificacidn Internacional para los Dibujos y Modelos industriales, firmado
en Locarno e 8 de octubre de 1968 y enmendade o 28 de septiembre de 1979
D.OF. 23-101- 2000 3
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Tratado de Budapest scbre el Reconocimignto Internacional del Depasito de Microorganismos a los fines del
Procedimiento en Materia de Patentes, establecido en Budapest ¢l 28 de abnl de 1977 y enmendado o 26 de
saptiembng e 1980

DLOF. T0-1-2001,

Reglamento del Tratade de Budapest sobee el Beconocimiento internacional det Depdsito de Micreciganismos
a los Fines del Procedimienta on Matena de Patentes, establecido en Budapest ol 28 de abril de 1977 v
Enmendada &l 26 de seplembre de 1280

DUOF, 1012001,

Arreglo de Miza relative a la Clasificacien Internacional de Productos v Seivicios para el Registro de las Marcas del
15 de Junio de 1957, revisaco en Estocodmo el 14 de julio de 1267 y en Ginebea of 13 de mayo de 1877 v Modificado
ol 2B de septiemmbre de 1713

CLCeE. 10-R-200L

Protocals Concermiante al Armegle de Madrid Relathwo al Registro Intermacional de Marcas, adoptado en Madrid
¢l 27 di junio de Y983, modificado e 3 de octubre de 2006 v el 12 de noviembre de 2007
DG F B-18-2003.

Corvvenio de Berna para 1a Proteccicn de las Obras Literanias v Artisticas
D.OF 2411975,

Convenchin Internacional sobre la Proteccidn de los Artistas Intérpretes o Elecutantes, los Productones de
Fonogramas ¥ los Organismos de Radicdifusian
DuOE. 27 b,

Convenio para s Probeccion de los Productores de Fonogramas contra [o Reproduccidn Mo Autarizada de sus
Fonogramas

DU F. 111874, <
Convenio sobre la Diskribucion de Sefales Portadoras de Programas Transmitidas por Satélites \“ :
D F. 271876,

Tratado sobre el Begistro internaecional de Obras Audiovisuales
CLOUF, STl -Tea,

Tratado de la OMB| sobre Derecho de Autor
D.OF. 150112002,

Tratnado de la OB sobre Interpretacion o Ejecucidn v Fonogramas

DL.OF, 27-V.2002 \\

Convencien fnteramencana sobre Derochas de Autor v Obras Liverarias, Cientificas v Artisticas
DUOF, 2=2=1947.

Convenceon Universal sobre Defechos de Autar
DOF. 6-\1-1957.

Convencidn sobre la Propiedad Literaria y Artistica
DOF, 23-1IV-1954, 2
b}
Corniefibd Internacional paia la Protoccicn de las Obtonciones Vegetales, del 2 de diclembre die 1861, revisndo en
Cinebra el 10 de noviembre de 1972 v ¢l 25 de octubre de 1978

Do F, 20-V-1928
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Pratocalo de Nagoya sobre Acceso a los Recursos Cendtlicos y Participacion Justa y Equitativa en los Benehcios
gue s¢ Deriven de su Utiiizacion al Comnvenio sobre la Diversidad Biolégica, adoptado en Magos o 29 de cotubne
de 200

D0 F. 10-X-2004.

TRATADOS DE LIBRE COMERCIO RELACIONADOS CON PROPIEDAD INTELECTUAL

Tratado entre bos Estados Unidos Mexicanos, los Estadas Unidas de Ameérica y Canada [T-MECL
Capitulo 20 Derechos de Propledad Intelectual
DuOLF, 29-V1-2020.

Tratade de Libee Comercio entie log Estacdos Unides Mexicanos iy o Republica de Colombla.

{antes Tratado de Libre Comarcio del Crupo de los Tres GF, integrade por Méxica, Colombia v Venezuela)
Capitubs X1 Propisdad Inteleciual

DLOLF, D=1-1995,

Reformas: DOF. 17-X1-2006 y 27-311-201,

Tratade de Libre Comercio entie los Estados Unidos Mexicanos y la Bepublica de Chile
Quinta Parte: Propiedad Intelectual.
DUOF. 28-VII-1959,

Tratado de Libee Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y ef Estado de lsrael
Articula 705 ¥ Anexo 2-05,
DuCnF. 28-V1-2000.

Tratada de Libee Cornercha entre los Estados Unidos Mesicanos v los Estados de la Ascoiacion Eurcpea de Libre
Comercio

Captule Vi

DU F, 22-\1-200,

Tratada de Libde Camarcio entre los Estades Unddes Mexicanos v la Bepiblica Oriental del Uruguay.
Capitulo XY
DUOF. T6-Wik- 2004,

Trataclo de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos  las Repuablicas do Costa Rica, El Salvador,
Cuiatemala, Honduras y Nicaragua

Capitulo XW1 Propiedad Intelectual,

DO F, 31-vIH-2002

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mesacanos y la Republica de Panama, firmado en la cludad o
de Panama o 3 de abril de 2014
Capitulo 15 Propiedad Intelectual

DUOF, 29-V1.2015. \
Tratado Integral y Progresisia de Asociacion Transpacifico, hecho en Santiago de Chile, el B de marzo de 2018 \
DUOF, 29-X1- 2008, "
ACUERDOS DE COORPERACION ECOMOMICA RELACIONADOS CON PROPIEDAD INTELECTUAL. \

Acuerdo sobre los Aspectos de los Derechos de Propiedad Intelectual refacionados con ¢l Comercho (ADPIC) YR
Anexo 1 del Acuerde de Marrakech por el que se establoce la Organizacion Mundial del Comercia,

DOF, 30-Xil-1984.

Refarma: DUOE. O7-11-2017.
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Acuerdo Cornarcial entre los Estados Unidos Moxicanos :p"lll Confederaciin Suiza
Aiticulo B
D.O.F. 31-VHI-195] y 30-511-1994,

Acuerdo Comerclal entre los Estados Unidos Moxicanos v la Repdidica Francesa
Articulo octav,
DO F 18-i11-1954.

Tratado de Comercio entre o Goblerno de kos Estades Unidos Mexicanos i el Gobierne ded Reino de Grecia
Articubo 13
DOF 30-Kii-15964.

Acutrdo de Cooparacian Econamica y Comarcial entre los Estados Unidos Mexicanos v o Reing de Espana
Articubo VI3,
CLOF, 5-VI-1978

Acyerdo entre México y la Unidn Eurcpea concermienta al recondcimicnio mutud ¥ proteccién de las
denominaciones en ¢l sector de las bebidas esplrituosas

DO 2-VI-199T,

Reformas: 000 F 20-VE-2004 (Anexo 1) ¥ O8-11-2005 (Anexo 2]

Acuerdo Intering sobre Comercio y Cuestiones relacionadas con el Comeroio entre los Estados Unidos Mexdcanos
¥ Iz Comunidad Europea

Adticuls &

CLOLE. 31-v101-rag%8,

Acuerdo de Asociacion Economica, Concortacidn Palitica y Cooperacidn entre los Estados Unidos Mexicanos y la
Comunidad Edropea v sus Estados Miembros

Titula WV Propiedad Intelectual, -él.
DO F, 2631 2000,

Acuerdo de Codpdtacicn Edonomica v Comancial entre o Gobbemmo de los Estados Unidos Mexicanos v o
Cobising de b Repdblica de Turguia

Articulba i,

D.OF B-WI-2000,

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estados Unidos Mexicanos ¥ €l Reino dé Noruega
APENDICE Il
0O F, 29-W1.2001

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estadoes Unidos Mexicanos y la Confederacikan Suiza

APENDICE IL
D.OLF. F9-VI2000. ;

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estados Unidos Mexicanos v la Repdblica de 1slandia
APENDICE L
ChoUF. 28-ix- 2001,

Acuerdo para el Fartalecimiento de la Asociacion Econdmica entré los Estados Unidos Mexicanos y Japon
Articulo T3,
DuOUF. 311012005,
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Acyerdo de Comercio y Cooperacién Econdmica entre el Gobierno de kos Estados Unidos Mexicanods &l Goblenno
e Licrania

Articula 5

D.OF. B-v-2005

Acuerdo de Complementacidn Econdmica Mo, 66 celobrado entre los Estados Unidos Mexicanos y el Estado
Plurinacicnal de Bolivia

Anexo al articulo 3-12

DO -I-2000.

Acuerdo de Integracion Comercial entre los Estados Unides Mexicanos v la Republca del Perd
Capitulo W,
DO F, 30-1-2012

TRATADOS DE AMISTAD

Tratado de Amistad, Comercio v Mavegacion entre los Estados Unidos Mexicanos y [a Bepdblica del Ecuadar
Articulo L
DD F, 2-1-18910,

Tratacko de Amistad, Comercio y Navegacian ontre los Estados Unidos Mexicanos v 1a Republica Dominicana
Articulo 2
Luo R, T-4-18a0,

LEYES

Ley Fedeval de Proteccion a la Propiedad Industrial
DG F. O1-NI1-2020.

Ly de la Propledad Industnal (en los casos gue resulte aplicable)

DOF, F7-VI-199.

Refarmas v adiclones; DOF 02-WII1-1994, Z5-X-1996, 26-XI-1997, 17-V-1999, 26-1- 2004, 16-V1-2005, 25-1-2006, 06-V-
2009, 06-1-2010, 18-V1-2000, 28-¥1-2010, 27-1-2002, 9-1V-2N2 O1-v1-2018, 13-11I-2018 v 1B-4-2018.

Abrogacion: D5-X1-2000,

Ley Federal del Derecho de Autor

CLOLF. 24-X11-199%6

Reformas y adiciones: DUOF 1941997, 23-VI-2003, 27-1-2012, 10-VI-2003, 14-VII-2014, 17-111- 2005, 13-1- 2016, O1-VI-2018,
15-V1-2008, 24-1-2020 y OFW11- 2000,

Livy Aduanera

CLCLF. 15-K11-1995,

Reformas y adiciones: DUOF. 15-X11-1995, 30-X1I-1996, 31-XI1- 1998, 04-1-1999, X1-XIi- 2000, 01-1-2002, 25-V1- 2002, 30-
KU=2002,; 2312005, O2-11-20006, 27-1-2012, 9-1v- 0012, 9-Xil- 2015, O1-VI-2008, 25-V1-2008, 25-X11- 2008, O1-v11-2020 y@g
X1-2020, 1'..&

Ley Federal do Varledades Vegetales .
D.OF, 25-X-1996,
Reformas y adiciones: DOF 9-W-2012

Ley Federal del Trabajo \
DOE. -I-1970.

Reformas y adiciones DOF. 24-IV-1972, 9.1-1974, 30-1X-1974, 25-X1-1974, 24-X1-1974, 3-X1-1974, 7011975, 31X
1975, 2-VII-1976, 30-X11-1977, 28-1V-1978, 4-1-1980, 20-X-1980, 7--1982, 22-X-1982, 31-X1i-1982, 30-X1I-1983, 13-1-1986, 22-
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X-v987, 21-1-F988, 23-1-1998, T7-1-2006, 9-1V-2013, 12-W1-2015, 30-V-2088, 22-V1-2008, 01-V-2019, 04-V1-2019 v 02-VII-
2019

Ley Federal de los Trabajadores al Servicie del Estade, Reglamentaria del Apartado B del articulo 123
Constitucional

DCuF. 28-XH-1Ha3,

Reformas v adicicnes: DUOUF, 20-1-1967, 28-XI-1972, 25-XI1-197.4, 31-KI11-1974, 31-XH-1975, 23--1978, 28-X/1-1978, 3i-2il-
VI, 15-1-1080, 21-11=-1983, 12-1-1984, 51-XI-198%, 22-KI1-19G7, 23-1-1998, 3-V-2006, 02-W-2004, Z2-W1-2018 y 01-v-2019.

Loy Organica de la Administracion Publica Federal

DO 20-X11-1978

Reformas v adiclones: DUOF Fe do erratas 02-01-1977, 0E-XI-1978, 31-Xi-1980, 0411982, 29-X11-1982. 30-X11-1983, Fe
de erratas 18-N-1984, 21-1-1985, 26-X11-1985, 14-V-1986, 24-X(1-1986. 0411389, 22-VI-1891, 21-1-1992, 25-V-1992, F3-X-
1993, 2B-XII-1994, 19-X11-1995, 15-V-1996, Aclaracion 16-V-1996, 24-XII-1996, 04-XII-1997, Aclaracion 11-11-1998, 04-1-
1299, 18-v-1999, 30-%1- 2000, 13-11-2002, 25-11-2003, 10-1v-2003, 21-V-2003, 10-V1-2005, 08-XII-2005, 24-IV-2006, 04-
V-20086, 02-VI-2006 01-X-2007, 28-11- 2008, 17-WI-2009, 15-X1i- 201, 9-IV-2012, 14-V1-2012, 27-Xii-2012, 2-1- 2013, 15-X1i-
2003, 26- X1 2013 18-V 2000, 19:X11-2016, T9-V-Z20T7, 09-11-2008, 24-1V-2018,15-VI- 2008, 30-X1- 2018, 12-0v-2008. 09-ViiI-
2008 y X2-1-2020,

Ly Federal de las Entidaddes Paraestatales

DUCLF, 14V 1886.

Reformas y adiciones: DOF, 26-VI-1992, 24-301-1996, 23.1.1998, 0&-1-2000, 04-V1-2002, 212003, 02-Vi-2006, 21-
W 20086, 28 X0 2008, D-1-2002, 140112004, VA0-2004 T8-X1- 2015, 15-VE-2008 v O1-H1- 201,

Loy Caneral de Responsabilidades Administrativas
Reformas y adiciones: DLUOF. T2-1V-20018, 19-X1- 2009 v 13-1W-2020,

Lery Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

DOF 31-X1-T082,
Feformas v adiciones: DUOLF, TT=11997; 1411985 21111992 220111982, 10-1-1905%; 36-V- 1995, 12-X11-1095; 24 X1 1908 \IL
O XA-199T, 31-X010- 2000 13-11-2002; 13VI=-2000 0% 1V-2012; 24-X11-3013; 24-111- 2016 v 18-Wil-2016.

Ley Federal para la Admindstracion y Enajenacitn de Bienes del Sector Publico e
DOF. Ta-XI-2002, -
Reformas v Adiciones: DIOE 23-11-2006, 09-\W-2012, 00-W11-2019 y 22-0-2020,

Ley de Tesoreria de la Federacicn
CuoF, 30-X11-2015.

Lewy de Planeacidn

DGR, 5-1-1983,

Reformas y Adiciones: DO F, 2342002, 10-1v-2003, 13-41-2003, 20-V-2011, 27-1-2012; 09-Iv-2012; 06-V- 2015, 28-XI-
ey Te-1i-2078.

Ley Federal de Presupuesto v Responsabilidad Hacendaria

D.OF. 30-11-2006

Reformas v Adiciones: DOF, 27-XIL-2006, 1-X-2007. 135112008, Zi-X0-2008, 19-1-2012, 09-1Iv-20012, 24-1-2004, 11-M01-
2005, 18-%1-2005, 30-K11-2005, 19-X1- 2019 y O5-%1-2020

Ley Faderal de Derechos

DO F 3-Xi-1a81

Reformmas v Adicionss DUOFE 215-1982, 31-XI1982, 281111084, 30-%1-1985, 04-10-1985, 31-X11- 1984, 24-1-1985, 31- '.{ll-
1985, 3t-X1-1986, 31-XH-1987, 17-1-1983, 31-XI-1988, 28-X11-1289, 26-XK1-F950, 20-X11-1081, 15-X11- 1982, 26-WI1- 1595, 05-X11-
1983, Z9-X1-1933, 02-VII-1994, 041905, 28-X11-15954, 15-X11-1995, 10-V-1938, 30-X11-19%6, 29-XI-1997, 12-V-1999, 31-Xil-
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1998, 31-KI1-1999, 31-Xi-2000, 01-1-2002, 04-V1- 2002, 30-X11-2002, 31-X11-2003, 03-V-2004,19-X1- 2004, 01-X11-2004, 04-
H1-2005, 13-V-2005, 21-311-2005, 21-X11-2005, 03-1-2006, 27-X1-2006, Z7-¥11-2006, 01-X-2007, 24-XI1-2007, 28-1-2008,
13-X1-2008, 13-X1-2008, 36-}i1-2008, 05-VI-2009, 27-XI-2009, 27-X1-2009; 28-X1-2009, 15-V1-20H0, 18-X1-2010, 18-X1-
2000, 31-X11- 2070, 12-X11- 2001, 15-XIE-2011, M-A-2002, 29-X11-200], O9:0-2002, 28-X11-20012, T=-XI-2013, 1312004, 11-V1ll-
2004, F0-X11- 2074, 18-X1- 2015, 23-X1-2015, OF-XN-2006, 23-X11- 2006, 22-X[1-2007, 28112008, 05X 2000 y DX 2020,

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
CLOUF, 31113007,
Reformas y Adiclones: DOF. 27-v-2011, 28-V-20012 02-1V-2004, 12:-X1-2005, 24112006, 22-VI-2018  04-V1-2019.

Ley del Impuesto al Valor Agregado

DuOLF. 29-X11-1978.

Reformas v adiciones DO, Z1-X1-1979, 30-X11-1980, 31-X1-1981, 15-0W-1982, I0-1X-1982, 31-X11-1982, 30-XII-198E, 28-
=100, 310001084, 0% 117985, 31-X11-1985, 24-1-1986, 30-W-1986, 22-V-1986, 31-K11-1986, 31-X11-1987, 31-XI1-1288, 1.
19D, 28-X11-1989, 26-X11-1900, 21-X 11991, 20-V1I-1982, 03-X11-1993, 20-X1-1983, 28-X11-1994, 04:-1-1995, F7-111-1995, 15X
1995, 30.X1-19%06, 15-V-1997, 29-X11-19397, 51-xXi-19498, 31-X1-1999, 31-Xi-2000, 12-1-2002, 05-y11-2002, 30-X1-2002, 20-
12003, 31-X1-2003, O1-X1i-2004, O7-VI-2005, 28-VI-2006, 08-X11-2005, Z3-X1-2005, 22-V1-2006, 28-V1-2006, 18-Vil-
2006, 01-X-2007, 0F-Xi1-20605, 1-X1-2013, 30-X1-2006 v 09-Xii-2015.

Ley del Servicio de Administracian Tributaria
DUOLE, 15-XH-1985.
Reformas y Adiciones: DOF. 4-1-1999, 12-V1-2003, 6-V-2009, 2-V-2012, 17-X11- 2015 ¥ 04-Xii-2018.

Loy de Adguisiciones, Arrendamiento y Senvicios del Sector Publico

CuOVF, 4-1- 20040,

Reformas vy Adiciones: DUOUF. 13-V1-2003, O7-V11-2005, 21-VIIl-2006, 20-10- 2007, 5-1X-2007, 1-X-2007, 2-V11-2008, 28-
X11-2008, 23-111=-2009, 282000, 15.41-2011, 16-1-2012, 11-08-2014, 10-x]-2004 v 112112020,

Loy de Obras Publicas y Serviclos relacionados con las mismas

D.OF, &-1-2000,

Reformas y Adiclones: D.OF. 13-VI-2003, 7-VI-2005, 1-X- 2007, 28-XI1- 2008, 28-v-2008, FE:1- 2012, 9102012, 11-08-2014
¥ 13-1-2016.

Loy CGemncral de Bienes Macionalos
Do F, 20-W-2004,
Reformas y Adiciones: DOF. 31112007, 10-1-20012, 16-1-2012. O7-VI-2003, 17-12-2015, O1-V1-2006 v 19-1-2018.

Ley Federal de Responsabilidad Patnmorial del Estado
Do, 51-X1-2004%,
Reformas y Adiclones: DUCLF. 30-1-2009 y 12-W1-2009,

Ley Federal de Procedimiente Administrative
DU F, &-001-1984,
Reformas v Adiciones: DUOF, 24-X11996, 19-1V.2000, 30-V-2000, 15-12- 2011, 9- V- 200F, 0292007 y 18-V-20k8.

Loy General de Transparencia y Acceso a la informacion Pablica 'y
DOF, Ob-W-2015

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
D.OF, 09-Y-2016.
Reformas v Adiciones: D.OF. 27-1-2017.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrative
CuOF Oh-X11- 2005,
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Feformas v Adiciones DUOF, 27-X11-2006, 23-1-2009, 12-V1-2009, 12-V1-200%, 28-1-2010, 10-X11-2010, 28-1-201, 24-Xil-
2013 1312006 y 2712077,

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos

DOF 02-1W-2003

Reformas y Adiclones: DO R 14072004, 18-X10-2015, 17-V1-2018, 19-1- 2018 v 15-wI-2018,

Ley General de Archivos
DLOUF. 15-WI1- 2008,

Ley General de Mejora Regulatona
DLOuF. 18-V 2008,

Ley Federal de Remuneraciones de los Servidores Publicos, Reglamentaria de os articulos 75 v 127 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Maxicanos

DOVF, QG-K1-2018.

Reformas v Adiciones: DUOF 12- 02019,

Ley de Ingresos de la Federacikon para el Ejercicio Fiscal de 2003
DOF. 25-X1-20019,

CODIGOS

Codigo de Comercio
DGR, O7-X al 13-X11-1885,
Reformas ¥ adiciones: DOF, ZTA193Z, 301933, 041954, 313101954, 311935, 20-0-1943, 0501946, 6-
[=T95%, Da-11-1963, 21-X1-1963, 27-|-1970, 253-X11-1974, F1-K1-1974, 30-XH-1975, 25-1-1081, X7-511-1983, O&-1-19859, 02-vIi-
1952, Fo-X-1992, 2211953, 04-1-1804, 1410060, 25402000, 2902000, 05-v1-2000, 13-vi-2003, 28-Vili-2003, 26-
|- 2006, 26-1W-2006, 06-\1-2006, T7-13-2008, 30.X11-2008, 02-v1-2009, 08-VI- 2009, 09-V1- 2009, F7-VII-2008, 27-1-201,
05N 1200, 00012007, T2=20-2001, V=X H-20T7, 0912002, 0912002, ¥T-1W-2002, 29-511- 2012, 30-X11-2003, 10-1-2004, 13-41-
2004, 26-X11-2014, 24-X11-2015, OF-111-2018, O7-1V-2016, 26-XI1-2016, 25-1-2017, 02-V-2017, 26-XI1-2017, 28-111- Iﬂlﬂ.ﬁlax!l-
20RE y F0-XH-2079.

Codigo Fiscal de la Federacion
DOE, IE-X11-1281

Reformas y adiclones: 13-VI-1882, 30-1X-1082, 315 11-1982, 28-X1- 1083, 30-310- 1983, 281111984, 31-X11.19845, 00111985,
I-KE-1985, 246-E-1986, 30-IV-1985, 22-V-1986, 51-XI-1986, 31-X1I-1987, 05-1-1988 19-11-1988, 31-XII- 1988, 1711985, 28-Xi-
1989, 26-X11-1990, 20-XI1-1991, 20-VI|-1992, 03-XII-1993, 26-V11-1993, 27-VI1-1993, 22.X11.1993, 20-X/1.1993, 22.V11-1994,
Q1A 1984, 28-X11-1994, 04-1-1995, 01-1/-1995, 15-X11-1995, 13-V-1998, 30-X11-1996, 20-X11-1097, 20-.1998, 31.X11-1998,
30-XI-1999, 31.501-2000, 12:1-2002, 05-VII-2002. 08-\VII1L-2002, 20-1-2003, 21-X1-2003, 05-1-2004, 09-11.2004, 31-Xif-
2004, 25-X-2008, 01-XI1-2005, 06-1V-2006, 12-V- 2006, 28-VI-2006, 18-VI|-2006, 27-X11- 2006, 30-1-2007. 01-X-2007, O1-
Wl 2008, 10-1-2008, 31-11-2008, 06-V-2009, 04-VI-2009, OF-XI1-2009, 28-X1-2009, Z1-X11- 2010, 1042001, 12=X11-2017,
2o-K1E- 2000, 0%-1-2002, 31-301-2002, 0%-X1-2003, 08-1-2004 ) 14-101-2004, OF-1-2005, 18-51-2085, 12-1-2006, 17-VI-2006, 30-Xi-
2006, 7-1-20017, 16-N-2007, 29-X11-2017, O-V-2008, 25-%1-2018, 24-X11-2018, 16--2019, OB-x1-2015, 09-X11-2019  05-1-
2020,

Codige Federal de Procedimientas Crales

DUOF, 21045

Reformas y adiciones: D.OF, 12-1-1988, 22-V11-1993, 29-\-2000, 18-X11-2002, 13-VI-2003, 20-V1-2008, 30-Xi1-2008, 24-
WV-201, 30-VII-20M, 16-1-2012 y 09-1v-2012.

Codins Penal Federal
DUDF. 18- V1111831,
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Reformas y adiciones: D.OF. 31-VII-193], 12-1X-1931, 12--1938, 10-X1-1939, 14-11-1940, 14-X1-1941, 27-Xi1-1941, 13-VI-1942,
2é- 111044, 10-11-1945, OB-V-T945 12-V-1945, 28-X11-1945, 00 (111946, 16-VII-1246, O3-11-1946, 30-1-1947, 14-X1-1947, 05-
I-1948, 15-1-195), 31-\-1956, 31-X11-1952, 05-1-1955, 19-X-164, 13-1-1965, 14-1-1966, 20-1-1967, 08-111-1968, 24-X11-1968, 18-
(1969, 29-511-1970, 19111971, OF-VT9TL 110972, 021974, F3.01-1978, 31-XI-1974, 30-XH-1975, 26-X1I11977, 08-
KI-1978, 05-X11-1973, 03-1-1380, 07-1-1980, 30-Xi1-1280, F23-XII-1981, 13-1-1982, 15-1-1832, 11-1-1982, 05-1-1983, 13-1-1984,
14-1-1285, 21-1-1985, 23-XI1-1985, 10-1-1986, T7-X-1986, 19-X1-1986, 03-1-1989, 31-X-1989, 15-VII-1950, 06-11-1091, 21-1-130,
20010, 20 K100, T TS0, 1711000, 28-100- 1980, 10- 11850 O0-10-1958, 25-111-1994, 22-\11-1984, 07\ -19aLs,
131998, O7-X1-1996, 22-X1-1996, 13-X11-1996, 24-X1I-1996, 19-V-1947, 30-X1-1997, 51-X11-1998, 08-11-1999, 17-V-1999, 18-
V1009, O« b 2000, 12:W1- 2000, 01-V1-2001, 08-H-2002; Gé-X1-2002, 18-X11-2002 12412003, 26:5 2004, 16-V1-2005, 23
VIl 2005, 08-11-20086, 19-V-2006, 06-VI-2006, 30-V1-2006, 27-11-2007, 13-1V-2007, 28-VI-2007, I7-X1-2007, 20-VI-
2008, 26-VI1-2008, 23-1-2009, 28--2009, 24 - 2008, 205001 - 2009 18-41-20010, 28-41-2000, 19-V111-2010, 30-¥1-2000, 10-
We20H, 25-V- 201, OE-VI- 200, 24-X-2011, 09-1-2012, T7-IV-2002 14120012, 14-V1. 20102, 25-1-2013; 03-\-2013, O7-\1-2003,
30-X- 2013, 26-X1-2013, 14-111-2004, 2392004, 03-V1-2014, 14-VII-2004, 12-10-2015, 18-X11-20015, 12-1-2016, O7-1V-2018, 18-
WI-2006, 17-Vi-20168, 18-Y11-2016, 27-111-2017, O7-1%-2017, 19-V1- 2017, 22-V1-2017, 23-V1- 2017, 26-VI1-2007, 17-X1-2017, 21-11-
2008, 09-111-2018, 01-V1-2018, 15-V1-2018, 21-V1-2018, 05-X1- 2018, 12-1V- 2019, 08-X1-2019, 24-1-2020 y 01-VII-2020.

Codigo Macional de Procedimientos Penales
DUOF, O5-111-2014,
Reformas v adiclones: DUOF, 29-X11-2004, 12-1-2006, 17-41-20016, 25-V1-2018 y 25-¥1-2018.

RECLAMEMNTOS

Reglamento de la Ley di la Propicdad Industrial
OnCoF, 3-X1-109584,
Reformas y adiciones: DO, 10-13-2002, 19-1X-3003, 10-V1-2011 ¥ 16-XH-2018

Reglamento de la Loy Federal del Derecho de Autor
DR, 22-v-1998.
Reformas y adiciones DLOFE 141 X-2005

Raeglarmento del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Lo F. T6-301-19598,
Reforrnas y Adiciones: DUOF, 12002, 15512004, 2812004, T-16-2007 ¥ 15-X11-2077,

Reglamento de la Ley Fedoral de Vanedades Vegotaled
DNOLF. 24-1x-1oaE,

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraesiatales
DuaLF. 26-1-1990.

-,

Refermas y adiciones: D.OF, T-IV-1045 v 23-11- 2010 \
Beglamente de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 4

DuOLF. 28-W1-200E.
Reformas y adickones: DIOF. 510-2007, 4-1X-2008, 5-X1-2002, 24-1V-2004, 25-IV-2014, 31-X-2014, 13-VI11-2015, 30-111-
2006, 30-111-2016 ¥ 27-1- 2020,

L™

Reglamente del Cédigo Fiscal de Federacion *‘Q}

DO, 2-10-2004,

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado
DOF. 4-X11- 2006

Reformas y adiciones: DUOF, 25 1K-F004,

Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion
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DuoF, 30-4W1-2017,

Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Armendamicnios y Servicias ded Sector Publice
DLOF. 28-\11-2010

Reglamento de la Loy de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas
ChOuF, 2B-Wil-2000

Reglaments de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacikn Publica Gubernamental
DO, TWIE-2003,

Reglamenta Intétlor del Servicko de Administracian Tributaria
Do 22-6-2007.
Reformas y Adiciones: DUOE. 29-1V-2010, 13-VI1-2012, 30-X11- 2013 y 24-VII-2015

DECRETOS Y ESTATUTOS

Decreto por el gue se ofea o Instiiuto Mexicano de la Propiedad industrial,
Do E 10-XH-1995,

Estatuto Crganico del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
DGk F, 27-Kil-1955
Reformas y Adiciones DUOF, 10-X=-2002, 203112004, & VI-2004, 13-1%-2007 v 02-1-20018.

ACUERDOS ADMIMNISTRATIVOS

Acuerdo por & Que S da d conocer 1a tarifa pod koS sendcikos gue presta o Instituto Mexicano de la Propiedad
Industeial,

DD F 3511-1895

Reformas y sdiciones DOF, 28-X11-1995, 10-X11-1906, 2-4-1907, 45010008 23-10-1993, 11-X- 2000, 17-2-2001, 13-X1-2001,
245X 11-2000, Z7-11-2002Z, 1-111-2002, 186-X]- 2002, &-11-2003, B-X-2003, 27-X- 2004, 23-111- 2005, 13-14-2007, 1-1-2009, 10-
WII-2008, 26112009, 1-X-2000, 10=V= 207, 18:11-2013, 1-X1:2013,19-X-2015, 30-X1-2015, 06-1V- 2016, 26-Vill-2016, 1i X1l ‘l-
2018, 26-IV-2018, O7-VIII-2018, 20-X1.2018 y 05-VI-2020, \

e

Acuerdo delegatono de facultades del Institubo Mexkcano de la Propiedad Industrial, ;
ChF. 05- X|-2020, %,

Acuerdo por ol que s¢ establecen las reglas y especificaciones para la presentacion y trdmite de salicitudes v
doecumentacidn conforme al Arreglo de La Haya relativo al Registro Internacional de Dibujos v Model
Indusiriakes ante o nstituto Mexicano de la Propicdad Industrial

DIOuF, OE-\I1-2020,

Acuerdo por &l gue se da a congoer o horano de aendcicn al publico on of Instituto Mexicano de la Propiedad
Indiustrial
DO, 8-V-2004,

Arysido por & gue s establecen las reglas para la presentacian de solicitudes ante el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial,

DUOUE. 14-X11-1904,

Reformas y adiciones ZX-111-1999, T4-X11-2000, 20-V1-2003, 1-V11-2003, 18-011-2000, 2-1V-2000, 10-1-2002, 23-Vil-2012,
28-V11-2015, 28-V11I-2015, 31-1-2007, G9-wiN-2018, 03-1X-2009 vy 18-X1- 2020,

Acusrdo por el gue se da a conocer |a lista de instituciones reconocidas por ¢ Instituto Mexicano de la Propiedad \
Industrial para ¢ depdsito de material biologico.
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DO, 30-V-1997,
Reformas y adiciones; D.OF. D6-IV-2016 y 11-05-2018.

Acusrdo por & gue se establecen kos plazos de respuesta a diversas tramites ante el Instituls Mexicang de fa
Propiedad Industrial

OO F, 27-X11- 2006,

Reformnas v adiciones: DUOLF. 12-11-2018, 06-1X-2008 y 05-X1- 2020,

Acuerda por el gue se dan a conocer las disposiciones relativas a la integracion funcionamiento y actualizacion
del istado a que se refiere ol Articulo 47-bis del Reglamento de la Ley de la Propledad industrial, asi como 2
formato de consulta sobre patentes de medicamentos alopaticos. COFEPRIS-IMPL

DLOLF, &-11- 2005

Reformas v adickones: 1712003 y 27 KI-20018,

Acuerdo por el gue se establecen lincamientos en mataris de sericios electronicos del Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial, en los tramdtes que sa indican

CLo R, TE-%l-20719.

Reformas y adickones: 11-K1-2020,

Acuerds por el que se dan a conacet los criterios de interpretacion v aplicacion de la clasificacion del Arreglo de
Miza refative a la clasificacion nternacional de productos v senvicios para el registro de las marcas, &h s
presentackn ¥ examen de las soliciiudes de signos distintives ante el Instituto Mexicans de la Propiscad
Irvciustrial,

OO F, 20-1X-2002.

Reformas  adiciones: 11-X1-2020,

Acwerdo por el que se establecen los lineamientos para la atencion de solicitudes, peticiones ¥ promocionss
presentadas conforme al Protecolo concerniente al Arregio de Madrid relative al Begistro Internacional de
Marcas, ante f Instituto Mexicano de 1a Propiedad Industrial

DO R 1212003

Raformas v adiciones: DUOUF, 12:-11- 2018, 06-1X-2018 y 11-X1-2020.

Relacion de Entidodes Paraestatabes de la Administracian Poblica Federal
DuOLF, Ta-WI1- 2020,

DECLARACIONES GENERALES DE PROTECCION DE DENOMINACIONES DE ORIGEN

Declaracidn Cencral de Proteccion a la Denominacion de Ovigen “Tegquila®,
DU F. 13-X-1977.

Modificacidn a la Declaracidn Ceneral de Prateccidn 6 la Dénaminacidn de Ongen Teguila, publicads o 13 de
ociubre do 1977

DuCrF. 3-KI-1905,

Resolucion por la que se modifica la Declaracien General de Proteccién de la Denominacion de Origen Teguil;
publicada ol 13 de octubee de 1977, ,
DUOF. 26-V1-2000. b,

Declaracion General de Proteccion a la Denominacion de Orggen “Mezcal”,
DO F, 28-X1-19045,

Resolucion por la que s¢ modifica la Declaracion General de Proteccion de la Denominacién de Origen Mezcal 'y
publicads ¢ 28 de noviembee de 1094,
D.OF, 29-X1-200),
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Modificacion o la declaracion general de proteccicn de la denamunacidn de Origen Mezcal, publicada o 28 de
moviembre de 1994
D.OE. 3-1-2003%

Modificacidn a la declaracién general de proteccidn de fa denominacian de Origen Mezecal, publicada < 28 de
neviembre de 194
DuoLF. 22-30- 2012,

Modificacion a la declaracion general de prateccion de la denominacidn de Crigon Mezcal, publicada of 28 de
newviembre de 1994,
CLOLF. D2-1¥- 2015,

Modificacidn a la dedaracicn general de proteccion de la dencminacian de Origen Mezcal, publicada ol 28 de
nonaernbee de 1994,
D.O.F. 24-20E- 2015,

Rescluckon por la gue se modifica la Declarackdn General de Proteccion de la Denominacién de Orgen Mezcal,
para inclulr los monicipios del Estado de Aguascallentes g &n la misma S8 indican,
D.OF OB-vil-2018,

Resolucion por la que se madifica ta Declaracidn General Ge Prateccian de la Denominacicn de Origen Mezcal,
prara incluir [os municipios del Estado de México gue &0 1a misma se indican
DOF, OE-WIH-2018

Resclucion por la que se modifica la Declaracion Ceneral de Proteccion de la Denominacidn de Ovigen Mezcal,
Eard Encluir los rmunicipios del Estado de Morelos gue en la misma se indican,
DO, D26V 2008,

Resolucion por L gue s& modifica la Declaracion General de Proteccion de la Denominacidn de Origen Mezcal, ‘h.
para incluir al municipio del Estado de Puebla que en la misma se indican, ¢
D.OF. 09-VIlI-2008. \

Resolucion mediante la cual se olorga la proteccidn prevista a la denominacion de origen Olinala, para ser
aplicada a la artesania de madara
DOE 28-X1-1888

Resciucisn mediante |a cual se otarga la proteccidn prevista en los articulos 157, 158 v demibs aplicables de la Loy
de la Propéedad Industrial a la Denominacidn de Origen Talavera de Pucbla, para sét aplicada a la artesania de
Talavera

DUOF. 171119485

Breclaratona General de Proteccion de la Denominacion de Origen Talavesa
DD F M=x=1997

Meodificacion a la declaracicn general de proteccion de la denominacion de origen Talavera, publicada el 17 de
marze de 1995 ¢ modificada & 1 de septiembre de 1997,
DuOE 16-X-2003

Declarataria General de Prateccion a la Denominacion de Origon Bacanora
DO F. G-X1-2000,

Declarataria General de Proteccion de la Denominacian de Origen Ambar de Chiapas.
EUOLF, 15-X1-2000.
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Declaratorls Ceneral de Proteccicn a la Denaminacién de Origen Café Veracruz,
OO F 1531 - 2000,

Declaracion General de Proteccion a la Denominacien de Onigen Sotol,
CHOF 8-W1HH-2002,

Doclaracidn Ceneral de Prateccion de la Denominacion de Origen Calé Chiapas.
Do F, 27001 2003,

Declaratoria Ceneral de Proteccian de la Denominacion de Origen Charanda.
DOF, 27-W111- 003,

Declarackdn Ceneral de Proteccion de la Dencminacion de Origen Mango Ataulle del Seconuico de Chiapas
Do, 37-VIN- 3003

Declaratoria General de Proteccion de la Denaminacian de Origen Vainilla de Papantla.
DR, S-111-2009,

Declaratoria Coneral de Prateceidn de la Danominacidn de Orgen Chile Habanero de la Pendnsula de Yucatan,
CHOLF, &-0-2000,

Declaratoria General de Proveccidn de la Denominacién de Crigon Arrog del ERado de Morelos,
DO F. 16 11-2002.

Declarataria Ceneral de Prateceldn de la Denominacién de Ovkgen Cacao Grijabva,
DLCLF, 790112006

Declaracién General de Proteccion de la Denominacion de Origen Yahualica
DL R, Te-11- 2008,

Declaracion Ceneral de Proteccion de la Denominacidn de Origen Raicilla,
DOF. 28-v1-2015.

Declaracion de Prateceion de la Denorminacion de Origen Pluma. .
DOF Q&-11-2020,

OFICIO CIRCULAR \
Oficio Clrewlar relathvo al informe de separacion y la entrega-recepcion de los servidores piblicos dél instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial gue se seralan,
DO F. 03-VII-2008,

!

5

FROGRAMA INSTITUCIONAL 3

Programa instituckonal del instituto Mexicano de la Propiedad Industrial 2020-2024,
Do F. 12-X1- 2020,

=
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Procedimiento PR-CPE-01 Elaboracion del Programa Institucional del IMPI

Elabord Oscar Armando Arrieta Villegas Aprobd Eduardoe Velasquillo Herrera

P-CPE-1 Elaboracion del Programa Institucional del IMPI

PR-CPE-01 Elaboracion del Programa Institucional del IMPI

1.

Objetive

Elaborar & Brograma Institucicnal del Institito Memicano de la Propiedad Industrial, alinedndala con los
obpetives, metas ¥ estrategias planteadas en ol Plan Macicnal 9 Desamrolle v ol Programa Sectosial de
Ecangmia, on cumplimiento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Palitica

Los objetheos, estralegias v acciones del Programa Instituecional deben ostar alineados al Plan Nacional de
Desarrollo v al Programa Sectonal de Econemia y considerar ol estado de b propiedad industrial en México.
El Programa Institucional establecerd metas de resultados medibles v alcanzables, los cuales seran
reportados persbdicamente.

Alcance

Junta de GCoblerno, Direccién Ceneral, Direcclones Generales Adjuntas, Direcciones Divisionales,
Coordinacion de Maneacidn Estratégica.

Responsabilidad

&.]. La Coordinacion de Plansacion Estratégica es responsable de:
&1 fdentificar ocbjetivos y metas del Plan Macional de Desarmolio y del Programa seciodris)
Econamia relacionados con el ambito del IMPIl para proponer 105 objetivos v metas de
Brograma Institucianal
412, Elabosar un disgncstico de |a situacion de la propiedad Iindustrial en Méxboo.
413, Integrar ¢f documents del Programa Institucional.
a4 Gastionar con & Secretana oo Economia (SE} para contar con su opinkon.

&2 Las Unidades Administrativas son responsables de proporcionar la informacidn gue les sea :.ulrcumu:la\

para la elaboracidn de estrategias y lineas de aceidn institucionales
%.3. La Direccion General es responsable de auborizar o proyecto de Programa Institucianal
.4, La Junta de Gobierno del IMP es responsable de la aprobackon del Programa Institucional,

4.5, La Direccidon Divisional de Asuntos Juridicos es responsable de la publicacian del Programa Institucional
in @l Diarie Ohcial de la Federacion

4.6, La Direccion Divisional de Promacion v Senvicias de Informacian Tecnologica es responsable de la
publicacion del Programa Institucional en el sitio de internet del Instituto.
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Pracedimiento PR-CPE-D1 Elaboracién del Programa Institucional del IMPI

Elabord Dscar Armando Arrieta Villegas Aprobd Eduardo Velasquillo Herrera |

5 Procedimiento

Coordinacién Departamental de Integracién Decumental y Estadistica

A | Analiza ol Plan Macional de Desarrollo i el Programa Sectorial de Economia para identificar los
abjethas v as estrategias poara alcanzarbos: En este andlisis puede incluir la informacion de |as
reuniones publicas que se convoguen para la elaboracion de estos dos documentos

52 Rovisa bos lineamientos establecidos por la Secretaria de Hacienda y Credito Pobliso pars la
claboracitn de Programas Institucionales,

53  Elabora el esguema del Programa Institucional con base en los lincamienios de la Secretaria de
Hacienda ¥ Crédito Pablico.

Subdireccién Divisional de Planeacién

B4 Haco un disgidstico de la situscidn de la propledad industrial eén México, el cual dobe identificar las
limitaciones gue enfrentan los wsuarios para acceder 3 los servicios del Institute y para ejercer los
derechos de propiedad industrial, De considerarse necesario, organiza regniones con ¢ publics en
general para contar con su oplnicn sobre la situacion de la propiedad industrial en Meéxico.

55 Erwvia a la Coordinacién de Planeacion Estratégica los documentos de obyetvas del Plan Macional de

Desarrolle vy del Programa sectorial de Economia v e dipgrostics ag 1a situacion de |z propedad
industrial on México.

Coordinacién de Planeacien Estratégica

5.6

57

5.8

59

Bevisa los documentos de obelnes del Blan Nackonal ae Degarmolio v ded Prﬂ-grama spctorial de
Economia y el diagnostico de |a situacién de |a propeedad industrial en México,

Con base en los insumas, plantea los objetivos v las estrategias sexenales del Instituto, vinculdndolos
con los servicios que ofrece & IMP1y la Matriz de Indicadores para Resultados comprometida.

Para cpcky estrateqgea plantes 1as lineas generales de accidn do las dreas dol Instituto, con propusstas
die metas & indicadornes

W

Ermvia a las Unidades Administrativas del Instituto e documente con 98 propussias de IIHE‘%‘:-\

generales, metas e indicadores de avances para contar Con Sus comenianos

Unidades Administrativas

500

5n

Revisan ol documento con las propuestas de lincas generales, melas ¢ indicadores ¥y hacen
comentarios. 5 consideran necesario, selicitan reuniones de trabajo con la Coordinacidn de
Planeacion Estratégica

Ervian los comentanos a la Coardinacion de Planéscion Estralégica.

Coordinacion de Planeacidn Estratégica
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Procedimiento PR-CPE-01 Elaboracion del Programa Institucional del IMPI

Elabora Oscar Armando Arrieta Villegas Aprobé Eduardo Velasquillo Herrera

512 RBecibke los comentarnos de las Unidades Administrativas y revisa su pertinencia, Emvia bos camblos a la
Subdireccion Dnasacnd) de Planeacion para integrarkos a las lineas generales, metas e indicadones,

Subdireccidn Divisional de Planeacidn

513  Integra los comentarios a las lingas generales, metas ¢ indicadares.

514 Integra en un salo docwmento la infarmackon de diagndstico situacional, 1os objetivos del Programa
Institucional, estrategias, lineas generales, metas ¢ Indicadores, Esto. con base en o esquema
establecido por la Secretaria de Haclenda y Crédito Plblico [SHCP),

513 Enwia el proyecto de Programa institucional a la Coordinacicn de Planeackin Estratégica pars revision

Coordinacién de Planeacion Estratégica
206 Rewia gl proyecto de Programa institucional

Ldhpruebs ¢ proyecto de Programda institucional?

Sl centinua en 517
Mo, regresa a 514 con comontanos

517 Presentas ala Direccidn Ceneral & proyecto de Programa Institucional para su aprobacion
Direccion General
518 Rewisa el proyecto de Programa instituecional v, de ser @l caso, hace modificaciones,
cAaprueba el proyecto de Brograma Institucicnal? ~
Si, continda en 519 \\.\
Mo, regresa a 58, Ty

Coordinacion de Planeacion Estratégica

51 Ervia ol proyecto & area de fa 5B encargada del seguimento de [a elaboracien de los Programas
Institucionales del sector coardinado para su reviskon

Secretaria de Economia
£20 Recibey revisa el pioyecto de Programa Institecional ded IMPIL
521 Realiza comentanics y regresa el decumente a la Coordinacieon de Planeacion Estratégica.
Coordinacién de Planeacion Estratégica N
522 Recibe yoovesa loscomentarios de la SE. Envia los comentatios pertinentes a la Subdireceian Divisional

de Planeacion. De considerarse necesario, se puede tener reundones con las dreas de la S5E encargadas
del seguimiento de la elaboracion de los Programas Institucionales del sector coordinado.
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Procedimiento PR-CPE-O1 Elaboracidn del Programa Institucional del IMPI

Elabord Oscar Armando .!:-rieta Villegas Aprabd Eduardo Velasquillo Herrera

Subdireccién Divisional de Planeacion
523  Integra los comentarios de la 5E al proyecto de Programa Institucmnal,
Coordinacién de Planeacion Estratégica

524 Presenta a la Direccion Genoral by wersidn final del proyecto de Programa Institucional para poner a
consideracian de la Junta de Gabierma

iLa Direccion Genaral aprueba el proyecto de Programa Institucional?

Si, continug én 525
Mo, regress & 523 para hacer cambios.

Direccion General

525 Presenta ol proyecto del Programa Institucional del Institute Mexicans de la Propiedad Industrial a la
Junta de Cobisrng para su aprobacidn

Junta de Gobierno
L2  Aprucba ¢l Programa Institucional del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Coordinacion de Planeacidn Estratégica

527 Pide ala Direcchon Divisional de Asuntos Juridicos ¢ envio del Programa Institucional a ks Cormagion -
Macional de Mejora Regulatoria para solicitar la exencign del andlisis de impacto regulatorio y
proseguir con la publicacion en el Diario Oficial de la Federacidn (DOF)

5238 Unawez publicado of Programa Irstitucional an ol DOF, solicita a [a Direccion Divisional de Promccion
¥ Servicios de Informacidn Tecnoldgica su publicacion on a5 paginas de internet e intranet del
Instituto.

l"'-,::x-
Fin del procedimiento N

.““
Relacién do formas y/o formatos

Mo aplica
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Procedimiento PR-CPE-01 Elaboracion del Programa Institucional del IMPI

Elabord Oscar Armando Arrieta Villegas Aprobd Eduarda Velasquillo Herrera
7. Diagrama de Flujo
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Elabard Oscar Armando Arrieta Villegas Aprobd Eduardo Velasquillo Herrera
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Elaboracion del Programa Institucional del IMP)

Elabord Cscar Armando

Arrieta Villegas

Aprobd

Eduardo Velasquillo Herrera

Subdi recei on 8 i si onal de
Pl aneaci an {S0F)

Coordi naci on de Pl ancaci on
Estrategica (CPE)

Uni dades Admini strati vas (U8

Jde avances para coantar con sus

v

5% Enwia & las Uni dades
Aderl ml ST AT vas  del | ASE Lut g
el dauirent o £an | &%
pt Gpuestas de Il fEas

gener all s, metas € | ndi cadot es

comentari s

£ 10 Hevisan ol dogunmento con
las propucstas de  lineas
general es, metas e | ndi cader es
v FAL &6 EdariEnt Af 1 04 Si
consi der an NECEsar e o,
golicitan reuni ongs de trabajo
con | & Coor di maci on de
Moaneaci dn Estpatégica

31 Envian |93 conuntarios a
ia Coordinaci on de Pl aneaci dn|
Extratégica

5 511 Recibe |l os comentarios de
|l as Ui dades Adminb steatl vas y
Fevida S perti nentl & Enwe a
lPos canfios a la Subdirecclon
vl sdonal de Planeacidn pada
Jintegrarl os a ias i neas
pener al es meias
i i £ ador es

&

.

513 ||'|t|:|:';f-:| | g5 Comengarios a
las |ineas generales, netas e
1 Al £ adar 2%
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Procedimiento

PR-CPE-O1 Elaboracion del Programa Institucional del IMPI

Elabord

Dscar Armando Arrieta Villegas

Aprobd

Eduardo Velasquillo Herrera
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Procedimiento PR-CPE-D1

Elaboracion del Programia Institucional del IMPI

Elabord

Dscar Armando Arrieta Villegas

Aprobd Eduardo Velasquillo Herrera
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Procedimiento PR-CPE-O1 Elaboracidn del Programa Institucional del IMP1

Oscar Armando Arrieta Villegas .!.ﬁmhﬁ

Eduardo Velasquillo Herrera
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Procedimiento PR-CPE-02 Integracion del Programa Anual de Trabajo

Elabord Oscar Armando Arrieta Villegas Aprobd Eduardo Velasquille Herrera

P-CPE-2 Elaboraciéon de Programas Operativos

PR-CPE-02 Integraciéon del Programa Anual de Trabajo

1.

Objetivo

Integrar los provectos yo actividades que 1as Unidades Administrativas del Instituto realizaran a lo largo del
ano para cumplir con las estrategias, acciones y metas comprometidas on el Programa Institucional,

Politica

El Programa Anudl de Trabajo se alines a los objetivos. acciones v metas del programa institucional v a la
darriz de Inchcadores para Resultados (MIR) de 1os programas presupuestanos del IMPI, & incluye medios de
cantral ¥ verificachin. La Coordinacion de Planeacidn Estratégica puede proponer los medios de contral v
wvetificacion, entre ellos la heramienta inforrmadtica Confrafidsion u otra gue utilice el Instituto para ol
sequimienio de los indicadores,

Aleance

Coordinacidn de Plansacikon Estratégica v las Unidades Sdministrativas del P4

Responsabilidades

4],  LaCoordinacidn de Planeacicn Estratégica coordinag la integracion del Programa Anual de Trabaje.

432  Las Unidades Administrativas proporcionan informacion de sus actividades anuales

&3 La Coordinaclan de Planeacion Estratégica reviza que b8 actividades anuales de las Unidades
Actmindstrativas estén alineadas al prograrma institucional,

Procedimisnto ‘:L

Subdireccidn Divisional de Planeacidn

51 Identifica los objetivos v estrateqias del progeamea institucional v los incorpaora al formato PIBAT-FI-

52  Revisa las lineas de accitn del programa institucional o identifica las correspondientes 3 cada Unidad
Administrativa. Requisita ef formato PIPAT-FI-001 de cada Unidad Adminsirativa.

53 Eresanta los formatas a la Coardinacion dé Plandaddn Estratdagicn pan fevision ¥ aifobacion.

Coordinacién de Planeacion Estratégica 5
4 Fevisa los formatos PIPAT-FI-001 de cada Unidad Administrativa,
LAprueha los fonmatos? \
54 continua en 35

Mo, regresaa 52
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Procedimiento PR-CPE-02 Integracidn del Programa Anual de Trabajo

Elabord Oscar Armando Arrieta Villegas Aprobd Eduardo Velasquillo Herrera

55  Enwia por comunicacidn oficial los formatos PIPAT-FI-001 2 cada Unidad Administrativa, solicitando
que incorporen los proyectos wWo actividades relevantes que realizardn en el ano, En caso de qgue las
dreas tengan asignadas metas en ol programa institucional v en la MIR, podran incorporarlas al
formato. Las areas gue no tienen asignadas metas en ostos instrumentos podran identificar el
principal indicador gue tienen en Coniransien

Unidades Administrativas

56  Reclben y revisan ¢ formato PIPAT-FI-000 Nlenado por la Coordinacion de Planeacicon Estrategica,

L ) Incluyen en &l formnato PIPAT-FI-000 los proyectos wo actividades relevantes que realizaran of o ang,
diz acusrdo con la linea de accién identificada por la Cosrdinacian de Planeaciin Estratéqica.

58 Remiten con una cxnunicacion oficial @ formate PIRPAT-FI-000 o la Codrdinacion de Plangacion

Estratégica.

Coordinacion de Planeacion Estratégica

59

Recibe los formates PIPAT-FI-001 de lss Unidades Administrativas y envia a la Subdireccion Dirvseonal
di Planeachkan para su revision y posterior integracicn &n el proyecto de Programa Anwal de Trabajo

Subdireeccion Divisional de Planeacion

510 Recibe los formatos PIPAT.FI000 de las Unidades Adminstirativas v verifica gue cumplan con la

ah

512

informacion solicitada,
i Los formates incluyan la mfarmation solicitada®

54, cantinda an 511,
Mo, informa 2 la CPE para pedir cambios a la Unidad Admimistrativa, Regresa aSh

integra el proyecto de Programa Anual de Trabajo con los insumos de las dreas

Pressnta & la Cosrdinacidn de Planeacion Estratégica of proyects pard su autorizacicn,

Coordinacidn de Planeacién Estratégica

513

Ll4 Presents ala Direecidn Cenoral pars su aprobacidn.

Beclbe v revisa ol proyecto de Frograma Anwal de Trabajo \,
caprueba ol proyecta de Programa Aneal de Trabajo?

5, continuda en 514,
Mo, regresa a Sl con comentanos,

Direccidon General

als

Recibe v reviss & proyecto de Programa Anual de Trabajo.
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Procedimiento PR-CPE-0Z integracion del Programa Anual de Trabajo
Elabord Oscar Armando Arrieta Villegas Aprobd

Eduardo Velasquillo Herrera

iLa Direccicn General aprueba el proyecto de Programa Anual de Trabajo?

Si, continda en 2.6
Mo, régpress a S0,

Coordinacion de Planeacion Estratégica

216 Mediante un comunicado oficial solicita a la Direccion Divisional de Promockdn y Serviclos de
Infermacidn Tecnoldgica la publicacidn en el apartado de “Transparencia [ Planes, programas e
informes” dal sitka de intennat del IM P

2N Realiza la actualizacion del Portal de Obligaciones de Transparencia del Gobierno Federal,

Fin del Procedimiento.

€. Relacion de formas y/o formatos
PIPAT-FI-001 Formato de Integrachan.
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Procedimiento PR-CPE-02

Integracian del Programa Anual de Trabajo

Elabord

Dscar Armando Arrieta Villegas

Aprobd

Eduardo Velasquille Herrera

7. Diagrama de Flujo
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Procedimienta PR-CPE-02 Integracion del Programa Anual de Trabajo
Elabard Oscar Armando Arrieta Villegas Aprobd Eduardo Velasquillo Herrera
O receh dn

Coordi naci on de Pl aneaci on Estratép ca

Ui dades &dmoni strati vas

General

s

£ 5 Envia por c<omonicacion oficial lou
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la MR podrin |ncorporarlas af forneto
Las oreas gque no L enen ash gnadas meias
= Eslos instrumentos  podran identi £ car
¢l principal  Indicader gue tienen en
Contral vi sidn

5% Recibe 1os (ormagos PIPAT-FI-00]1 de
las Uni dades Administrativas ¥ envia a la
Subdi reccidn - DX ovi sl onal de  Planeaci 6n
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por la Coor di nacr da di
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F
5 8 Hemb ten tan Wl
Comani cach on of i cial ol
fermite  PIPAT-FI-001 a fa
Coof de maci on de Pl aneach ¢n

Estratenica.

para su rewision gy posterdor | ntegracidn
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Procedimiento

PR-CPE-D2

Integracion del Programa Anual de Trabajo

Elabord

Oscar Armando Arrieta Villegas

Aprobd Eduardo Velasquillo Herrera
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: ' ....-;,".4. Coordinacion de Planeacion Estratégica
. 1/2022
Brocedimiento P-CPE-3 Elaboracion de informes de actividades, resultados o de estadisticas
Elabord Dscar Armando Arrieta Villegas Aprobd Eduardo Velasquillo Herrera

P-CPE-3 Elaboracion de informes de actividades, resultados o de estadisticas
PR-CPE-03 Elaboracion de informes de actividades, resultados o de estadisticas

1. Objetive

Elaborar los informes de actividades. de resullados o de estadmticas gue solicitan fas distumas dependencias
u organismos nsclonales & internacionales v los roportes de use nterno del instituto, asi como o informe
estadistica S an clfras, para @l uso del pdblico en geneial

Z. Politica

La Coordinpcion de Planeacion Estratégicas es responsable de atender las solicitudes de informadion de
actividades, resultados vy estadisticas del Instituto realizadas por dependencias u arganismas nacionales &
internacionales, Contard para ella con la informacién de resultados v estadisticas de ecada Unidad
Administrathed, las cuales dolberan proporcionarla para atender las solicitudes,

En el caso de organismeos internackonales, la soliciiud se realizara por conducto de la Direccion Divisional de
Relaciones Internacionales, que las dirigird a la Coondinacién de Planeachdn Estrabégica. Lina vez gue la
Coordinacian cuente con a respuesta solicitard a la DDA que la emde al erganismao internacional

La informacion de las Unidades Administrativas debe cormesponder con ke que se presenta al Comité de
Control ¥y Desempeno Institucional (SOCODR) v la de los Informes de Labores v Autosvaluacion para la Junta
ci Cobierro, entre olros.

3. Alcance e

Todas las Unidades Adminkstrathvas del instituto Mexlcano de (a Propiedad Industrial,

&, Responsabilidades

&1 La Coordinacion de Plancacidn Estratégica as responsable de concentrar la informacicn de actividados,
resultados v estadistica del Instituto para la olaboracion de los informes solicitados por Bgas
dependencias, de s mformes internos para of Instituto v del informe estadistico IME on oifas

42 Las Unidades Administrativas son responsables de proporcionas la informacion de aa:tnfldades-.\\
resultados o de estadisticas,
5. Procedimientos
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I
Procedimients | P-CPE-3 Elaboracion de informes de actividades, resultados o de estadisticas
Elaboro ; Oscar Armando Arrieta Villegas Aprobéd Eduarde Velasquillo Herrera

PR-CPE-31 Informacion de actividades, resultados o de estadisticas solicitada por
otras dependencias [u erganismos internacionales]

Coordinacidn de Planeacidn Estratdgica

s1 Recie y revisn o solicitud de otta dependencis de goblerno o par un erganismo internacional (on este
case la solicitud llegard por conducto de la Direccidn Divisional de RBefaciones Internacionales)

52  Turma la solicitud a la Coondinacion Departamental de Integracion Documental y Estadistics,

Coordinacién Departamental de Integracién Documental y Estadistica

53 Werifica si cuenta con la informacion solicitada.

54&  Sitiene la informacicn. elabara el informe solicitade [pasa al 515).

55 5inotiene la informacion, o ¢5ta esta incomgleta, elabora un proyecto de comunicacion para pedirla o
Iz Unidiad Administrativa correspondiente o, de ser o caso, Que valkthe R informacien proponcsnsaa con
anterioridad,

56 Presenta el proyecto de comunicacion a la Coordinacion de Planeacidn Estratégica,

Coardinacidn de Planeacion Estratéglea 2k

57 RecHse el proyecto de comunicacion
LEl proyecto cumple con &l propasito de |a solicitud? \

Si, continda en 5.6
No, regresaa sh

58  Envia la comunicacicn a la Unidad Administrativa solicitands la informacion & su validacion, \\‘;\
Unidades Administrativas \

5%  Elaboran la mformacion de acuendo con la solicitud de la Coordinackdn de Planeacidn Estratégica o, de
sor ol caso, validan la informacion proporciondds con anteroridad.

S50 Ervian la informackdn a la Coordinacidn de Planeacidn Estratéglca,
Coordinacién de Plancacién Estratégica

EN Recibe la informacion v B turma a @ Coorginacion Departamental de Imegracion Doctumantal y
Estadistica. %,

Coordinacién Departamental de Integracién Documental vy Estadistica
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— 1/ 2022
Procedimiento P-CPE-3 Elaboracion de informes de actividades, resultados o de estadisticas
Elabord Oscar Armando Arrieta Villegas Aprobd Eduardo Velasquillo Herrera

512 Bvisa la informacion ge las Unidades Adrministrativas.

LEs la informacion solicitada?

Si, continua en 5%,
Mo, reqrosa a 5.5

513 Elaboea el informe salicitado por la dependencea,

514  Enwia el informe a la Coordinacion de Plansacion Estratégica.

Coordinacién de Planeacién Estratégica

215 Beovisa ¢l proyecto de infarme

Lhprugba ol proyecio de informe?

5L continua en 516
Mo, regresa a 513 con comantaros.

Bla PRemite el informe a la dependencia solicitante. [5i el solicitante es un ocrganismo internacional, la
respuesta debera enviarse a la Direccign Diwisional de Relaciones Internacionales),

Fin del procedimiento
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Coordinacidn de Planeacidn Estratégica

1/ 2022

Procedimiento

P-CPE-3

]

Efaboracidn de informes de actividades, resultados o de estadisticas

Elaboro

Oscar Armanda Arrieta Villegas

Aprobo

Eduardo Velasquillo Herrera
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Procedimiento

P-CPE-3 Elaboracion de informes de actividades, resultados o de estadisticas

Elabord

Qscar Armando Arrieta Villegas

Aprobd Eduardo Velasquillo Herrera
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Procedimienta i P-CPE-3 Elaboracion de informes de actividades, resultados o de estadisticas
Elabora I Oscar Armando Arrieta Villegas Aprobé Eduardo Velasguillo Herrera
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Procedimienta P-CPE-3 Elaberacién de informes de actividades, resultados o de estadisticas

Elabord Oscar Armando Arrieta Villegas . Aprobd Eduardo Velasquillo Herrera

PR-CPE-32 IMPI en cifras

Ezpecialista en Propledad Industrial
51 Diez dias después del cierre de cada timestie envia un proyects de comuncacikan a la Subdireccion

Divisional de Planeacidn para solicitar a las Direcciones Divisionales de Marcas, Patentes Proteccidén a la
Fropiedad Intelectual;, Promocidn y Servicios de informacion Tecnologica, v las domas Unidades
Administrativas que en su caso produzcan informacidn para o IMPI en Cifras, la actualizacidn de la
informacion de resultados del periodo. El proyecto incluye ¢l Socuments electrénics |[Excel] en ol gue s
reparta la informadcion,

Subdireccion Divisional de Planeacion

52 Rewisa el proyecta y ba envid a la Coofdinaion de Planeachon Estrategica.

Coordinacidn de Planeacidén Estratégica

53  Revisa ol proyecto de comunicacian,

LEl prayecto cumple con el propdsito de la solicituwd?

Si continua on D4,
Mo, regresaa 5.2

5.4 Ermwvia ol correo a las Unidades Admunsirativas consideradas ¢n & punto 5.

Unidades Administrativas cuya informacion se reporta en ¢l IMPI1 en Cifras

55  Integran la infermacidn en el decumento electronico [Excel] en ¢l gue se repodta la informacon
56  Emvian o informackan a la Coordinacion de Plansacidn Estratégica.

Coordinacién de Planeacion Estratégica

57  Recibe la informacidn ¥ la tuma a la Subdireccion Divisional de Blaneackin k
Subdireccién Divisional de Planeacién \
58 Revisa la informacion de las Unidadies Administrativas,
LE5 |a miormacion solicrada?
&4, continda en 559
Mo, regresaa 52
59 r;ml#a.mya ded Especialista en Propiedad Industrial, integra la Informacicn en el archivo electranico (A0 \
o CHTas
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Procedimiento P-CPE-3 Elabaracidn de informes de actividades, resultados o de estadisticas
Elabord Oscar Armando Arrieta Villegas Aprobd Eduardo Velasquillo Herrera

510 Enwia el archivo a la Coordinacion de Planeacion Estratégica,

Coordinacién de Planeacidn Estratégica

SN Roeansa ol archivo con la informacion solicitada

LEs la infer macion solicitada?

54, cantinda on 512
No, regresa a 58

512 memite ¢l archivo o la Direccion Divisional de Promocion v Servicios de Informacion Tecnoldgica
sokicitando que seactuaboe la paging de internet da MY en Cifras

513  Enwvia el archive a la Direccion Divisicnal de Sistemas v Tecnalogia de la Informacicn solicitando la
actualizackin de la pagina de Datos abientos.

Fin del procedimiento
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Procedimiento P.CPE-3 Elaboracian de informes de actividades, resultados o de estadisticas

Eduardo Velasquille Herrera

Elabord Oscar Armando Arrieta Villegas Aprobd

5. Diagrama de Flujo

Whrld s B ikl b a By o dRiE
Subdivcckn Divnkal de Plancasibn “‘"'“":'“""'“'_q:'h""" N [ TSR T e T
Clras

Liprtialivls oh Prapird o8 Indiisl risl

i
oyl Wi o
Wi I il b ol e b B e e
B, bl s B oy
Al LR PER T TP Ao T E- TR |
PR R NEH el R

Dy %9

¥
£
-
-
u

.-.;
-

Paging 45 de Y

wh



IMPI

!"" e
2T

Manual de Procedimientos de la
Coordinacion de Planeaciin Estratégica

= 1/ 2022
Procedimiento P-CPE-3 Elaboracion de informes de actividades, resultados o de estadisticas
Elaboro Oscar Armando Arrieta Villegas Aprobé Eduvardo Velasguillo Herrera
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Procedimiento P-CPE-3 Elaboracion de informes de actividades, resultados o de estadisticas
Elabord Dscar Armando Arrieta Villegas Aprobd Eduardo Velasquillo Herrera
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Procedimiento P-CPE-3 Elaboracién de informes de actividades, resultados o de estadisticas
Elabord Oscar Armando Arrieta Villegas Aprobd Eduardo Velasquillo Herrera

PR-CPE-313 Boletin estadistico del Instituto

Unidades Administrativas cuya informacion e reporta en el Boletin estadistico

51 Dhiez dias despuds del Cierre de cada mes a8 Dirccoiones Divisionales de Marcas, Patentes, Proteccion a
la Propiedad intelectual; Promecion v Servicios de Iinfarmacion Tecnoldgica, ¥ las demids Unidades
Administrativas Que en sw casoe produzecan infermacion gue 52 repore en ¢l Boletin estadistico, envian la
informacion de resullados del perigdo,

Estainformackn incluye numaers de sglicitudes de registios o de tiiulos recibidas, medio de presentaciin,
origen de presentacion, titulos v registros otorgados, solicitudes de proteccion intelectual, visitas de
HESEEOCIOnN, & INGresos an el mes, entre obra,

Coordinacion de Planeacion Estratégica

52  Recibe la informasion y 1a transmite al Espocialista on Propiedad Industrial
Especialista en Propiedad Industrial

53  Recibe yrovisa la informacion.

Lla informacion cumple con 106 requisitos para b elaboracion del Boletin estadisbico?

Si continwa en 5.4,
Mo, elabora un proyecto de comunicacion para que la Coordinackon de Planeacion Estratégica solicite
ala Unidad Administrativa conrespondiente gue envie la informacion, Una vez gue 38 comunicacion
&5 remitida, regresa a al punto 5.2

54 Elabara un proyecto de Soleln esfadisiice con ol seguirmiento histonco de los avances y o enwvia a la
Coordmnacidn Departarmental deé [ntegracidn Documental y Estadistica

Coordinacion Departamental de Integracion Documental y Estadistica
55  Rovisa el proyecta.

LEl proyocto de Boladtin estadEtion o6 cormecto on suw informacion y presentacion™

Si, continua en LG
Mo, regresa a 5.4 Con comentanos.

56  Envis el proyecio a la Coordinacikon de Planeackon Estratégica,
Coordinacion de Planeacion Estratégica

57  Revisa el proyecto,

LEl provecto de Salenn estadistico cumnple con los estandares para su distribucion?

St continga en 5.8,
Mo, regresa a ba

N

x"\\\
™
\
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58  Ernvin el Soletin estadistico por comes alectronico a todas las aneds ded IRETituta,

Fin del procedimiento
6. DMagrama de flujo
Ubrnid o ey &l i F ol Ay
Lot difad i Brp arl ssrnl sl de Cowrdimanian 4= Flanrasion et ol
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PR-CPE-34 Matriz de Indicadores para Resultados (MIR)

I. Programacidén de metas trimestrales, semestrales y anuales

Especialista en Propiedad Industrial

51 En ¢ sequndo semestre del ano piepara on proyecio de comuniKacion para las Unidades
Administrativas que cuenten con indicadores en la MIR en el cual se salicita la programacidn de las
rretas del ejercicio siguiente.

a2 Ervia &l proyecto a la Cosrdinacion Departamantal ce INTegracion Docurnentaly EStadistcn,

Coordinacién Departarmental de Integracién Documental y Estadistica

53 Bevisa el prayecto dé camunicaceon vy 1o @nvia a la Coardinacion de Planséacion Estratlégica.

Coordinacion de Planeacidn Estratégica

54  Revisa el prayecto de comunicacian,
LEI proyecto cumpls con ¢ propasito de [a solicitud?

5S4, continua en 55
Mo, regresa a 5

55  Erva la comunlcacidn a las Unidades Admunistrativas citadas en el punta 5.
Unidades Administrativas que cuentan con indicadores MIR

56  Programan sus metas mensuales, trimestrales, semestrales o anuales, seqgun corresponda, del ejercicio
siguiento y las envian a la Coordinacion de Plancackin Estratégica,

Coordinacion de Planeacion Estratégica
57  Reclbe la informacitn ¥ la deriva a la Subdireccion Divisional de Planeackon,

Subdireccion Divisional de Planeacion .1*.,5 y
o

S8  Recibey, junto con la Coordinacion Departamental de integracion Docurnental v Estadistica, revisan 18-

infarmacicn
Lla informacian cumple con la selicitud de programacion de metas?

Si, continus &n 59,
Mo, regresa a 5.5 solicitando aclaraciones.
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5a Envia la informacién al Especialista en Propiedad industrial para que Roincornpore en o Poctal Aplcative
de la Secretaria de Hacionda (PASH]

Especialista en Propiedad Industrial

LW Realiza la carga de la informadcion al PASH o infarma a | Coardinacion Depanamental de Intecracion
Dwocumental y Estadistica.

Coordinacien Departamental de Integracion Documental y Estadistica

amn Brepara un proyecio de comunicacidn pana informar a la Secretania de Economia gue las metas del IMPI
ao incorgoraion al PASH  lo amdia o s Subdireccidn Divigional de Planeackdn

Subdireccion Divisional de Planeacian

12  Revisa el proyecto de comunicacion y lo envia a la Coordinacion de Planeackdn Estratégica.

Coordinacién de Planeacion Estratégica

513  Imforma a ila Secretaria de Econamia gue las metas dol IMBP] se incorpararon al PASH,

Il. Seguimiente a metas mensuales, trimestrales, semestrales o anuvales

Especialista en Propiedad Industrial

Si&  Una wez gue [a Secretana de Hadienda y Cridito Fiblico difunda los Lingamienias pars of ERoCose oe 'Fi
seghurricnlo i modifcacidn eXiampardnndd o /o8 MErumeros de Sequnrrine i o Deseripena o
Crograrmas prosupesiaros para of Elevcicie Frcal localiza el "Calendario para el reporte de las metas
programadas on los indicadores de desempens”, gue s incluye en dichos Linsamidentes, v con base en
éste prepara una propuesta de calendario anual con las fechas mensuales, trimestrales y semestiales,

sEgun coffesponda, en las cuales as Unidades Administrativas con indicadores MIB deberan enviarlos
avances de sus metas de la Matriz de Indlcadores para Resultados, -u:;,\

515  Ernvia la propuesta de calendaric a la Coordinacidn Departamental de Integracion Documental y W""‘n,‘
Estadistica para su revisidn

Coordinacion Departamental de Integracion Documental y Estadistica

Sle Reovma o proyccto de calendario
L El proyecto de caléndano cumple con la programacian?

S, continua en 577,
Mo, regfesa a 504 para cormecclon

517 Prepara una propuesta de comunlcacion para enviar el calendanc y ol "Formato de reporte de avance
de metas de los indicadores de programas presupaestanos” [anexo) a las dreas mencionadas enal 51y
la envia a la Subdireccion Divisional de Planeacion para su rovision.
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Subdireceidn Divigional de Planeacian

518 Revisa tanto la propuesta de comunicacian como el calendario ¥ los envia @ la Coordinacion de
Planeacicn Estratdgica,

Coardinacién de Planeacidn Estratégica

518 Emwia la comunicacion con el calendario v el formato de reporte do avance a las Unidades
Administrativas gue cuenton con indicadores MIR.

Unidades Administrativas que cuenten con indicadores MIR

520 A mas tardar a siete dias de concluido ¢l mes, tHmeatre, semestre o ano, segon =ea el casa, integran la
informacion on o formato de reporte de avance de las metas de la Matriz de Indicadores para
Resultados e incluyen las justificaciones gue conespondan dependiendo de i lod resultados STdn poi
arriba o por debajo de las metas programadas.

521 Emwvian la infosmacion a la Coordinacion de Planeacicon Estratégica,

Coordinacion de Planeacién Estratégica

522 Recibe la nformacian v la turna 8 o Coordinagien Departamental de integracion Documental y
Estacitica.

Coordinacion Departamantal de Integracion Documental y Estadistica
523  PRovisa la informacidn de a2 Unidades Administrativas gue tienen indicadores MMIAL
LE= la infermacién saolicitada?
Si, continua en 5325 \
Mo, informa a la Coordinacidn de Planeacion Estratégica para que solicite a la Unidad Admimistrativa
correspondiente que revise o cormpléte la informacion, ]

524 PRevisa y realiza ajustes a las justificaciones, de ser necesario. v 1as envia a la Subdireccion Divisional de

Planeacion, it
Subdireccién Divisional de Planeacion \\
525 Revisa la informacion v las justificacionss y 1as envia a la Coordinacien de Planeacian Estratégica. \H
Coordinacion de Plancacion Estratégica
S26  PBevisa lainformacion v tas justificaciones. \

iLas aprusba?
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SE continuga en 527,
MG, reQresn a 534 pard correccion

527 Envia la infermacion a la Subdireccion Divisional de Planeacion

Subdireccidn Divisional de Planeacidn

528 Turna b informacion al Especialista en Propledad Industriad para gue suba la informacion al PASH
Ezpecialista en Propledad Industrial

529 Subeal PASH la informacidn de las Unidades Administrativas,

530 Informa ala Coordinacién Departamental de Integraciton Docurmenial y Extadistica, a b Subdireccidn
Divisional de Planeacion, ¥ a la Coordinacion de Planeacidn Estratégica que se realizd la carga en &l
PASH.

Coordinacién de Planeacion Estratégica

23 informa o la Secretaria do Econoimia gue el avance de las metas de la MiR del periodo que cormesponde
Lo incorpond al PASH

Fin del procedimiento
6. Relacién de formas o formatos <
- Farmato de reporie de mdance de metas de kos indicadores de EPrOgQramas prosupuestanas® \
(*AR0 Quie S reparta) b

_.
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P-CPE-4 Elaboracidn del Informe del Director General para la Junta de Gobierno

PR-CPE-04 Elaboracion del Informe del Director General para la Junta de Gobierno
1. Objetive

Elabarar los Informes de Autoevaluacian v los de Labores que el Director General presenta a la Junta de
Coblerno en sus sesiones trimestrales o en [as convecadas de manera extracrdinaria.

2. Puolitica

2. Cada Unidad Administrativa os responsable de entregar en tismnpe v forma la informacion para la
integracion del Infarme del Director General a la Junta de Gobierno, de acuerdo con kos requerimienios
establecidos.

2.2 La informacidn debe comesponder con la gue se presanta en otros ambitos, come & COCODL v s
solicitndn por lp SE para la elaboracidon de los Informes de Gobierno v de Labones,

23 Lo informes son de dos tipos

» Infarmes de Labores Se presentan on la segunda vy cuarta sesiones ordinarias @l ano, con
informacién de los perlodos enero-marze y enero-septiembre, respectivaments, Eslos se integran
con los indicadores de resultados de cada Unidad Administrative, 83 como la gestion
adminkstrativa, financiera y presupuestania del Institute,

s Informes de Autoevaiuacion. Se presentan en la primera y tercera sesiones ordinarias del ano.
Incluye informacion correspondiente al ejercicio anterion v al primer semestre del gjercicio en cursa
Ademas del contenido del pdrrafo anterior incluyen “Asuntes relevantes”, con las consideraciones
identificadas por las Unidades Administrativas que afectan o cumplimients de metas vy de objetivos
institucionales, asi como propuestas para atendarlas. Estos informes tienen en cuanta las
salicitudes de informacion del comisariato designado por la Secretaria de la Funcidn Pablica.

2.4 La Coordinacion de Planeacion Estratégica podra recibir la informacion definitiva de las Unidades
Administrativas hasta 15 dias habiles antes de la celebracion de la sesion de la Junta de Cobierna. |,

3. Alecance
Todas las Unidades Administrativas del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

4, Responsabilidades

41 La Coordinacian de PManeachkin Estratégica integra of Informe del Director General con [a informacion
gue envian las Unidades Adminstrativas

£2 Todas las Unidades Administrativas son responsables de elaborar la pare del informe gque les A
corresponda, de acuerdo con su ambito de competencia

5. Detalle del Procedimisnts

Pigina 61 de 87



l M P I ;"‘-‘-;__, - Manual de Procedimientos de la

- Coordinacidn de Pi ion i
f_:__#f.‘ pordinacidn aneacion Estratégica
1/2022

Procedimienta ‘ PR-CPE-D4 Efaboracion del informe del Director General para la Junta de Gobierno

Elabord Oscar Armando Arrieta Villegas Aprobd Eduarde Velasquillo Herrera

Especialista en Propiedad Industrial
51 &5 diss antes de la sesien de la Junta de Goblerna elabora un proyecta de aficio de sclicitud de
informacidén para las Unidades Administrativas, asi como e gulen con ba informacidon que deberan
entregal. Asimismo, redacta un oficio para of Titular del Organo Inteine de Contral pidiendo Las
obsenaciones de Instancias fiscalizadoras pendientes de atender
L2 Envia los proyectos de aficios a la Coordinacidn de Planeackin Estratégica.
Coordinacion de Planeacién Estratégica
53 Becibe y revisa los documentos enviados por &l Especialista en Propledad Industrial,
(Los proyectes de oficios cumplen con la salicited de infarmacion correspondiente?

Li, continga en 54
Mo, regresaa 5.1,

54 Enwia los oficios de solicitud de informacién a las Unidades administrativas v al Titular del Organe
Interno de Control

25 En caso de retibif algung comunicacion del Comisariato con modificaciones al guion enviado, remite
oficios de alcance para las Unidades Administrativas,

Unidades Administrativas e

56 Cada Unidad Administrativa elabara la informacion que le corresponde, con Dase ¢n el guion erwvi
eor la Coordinacidn de Planeacion Estratégica.

57 Enwvian lainformacitn a la Ceordinacion de Plancacien Estratégica. >,

Coordinacién de Planeacian Estratégica \i\\
58 Recibe la informacidn y ka deriva al Especialista en Propiedad Incdustiel para su revigon vy elaboracidn .E“‘-
dea| informe.
Especialista en Propiedad Industrial
59 Reciba y revisa la informacidn,

LLa informacion se apega ol guion que sé envid a las Unidades Administrativas?

Sl continua en 5.0,
hg, regresa a b4, solicitando subsanar la informacian.

510 Elabora propuesta del informe del Director General para ba Junta de Gobisrno.

511 Ervia ol proyecto do Informe a la Subdireccion Divisicnal de Planeacion
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Subdireccion Divisional de Planeacidén
512 Recibe y revisa ol proyecto de Informe

LEl proyecto cumple con [os estandares requernidos?

i, continda en 505
Mo, regresa a 50,

513 Ervia ¢l informe a la Coordinacion de Plancacion Estratégica.
Coordinacion de Plansacion Estratégica

E14 Revisa y presenta el informe a la Direccidn Goneral para comentarios
Direccion Coneral

S15 Recibe y revisn ¢l prayecto de Informe,

L El proyecto cumple con los requisitos?

54, contingda ¢n 516
Mo, Fedress 4 510 con comentaros

516 Autoriza el informe.
Coordinacién de Planeacién Estratégica

17 Enwvia el informe a los Comisarios a mas tardar dos sermanas anies de la celebracion de la sesicn de la
Junta de Gobiorno.

518 Enwvia ¢l infarme 3 la Direccicn Divisional de Asuntos Juridicos para integrarlo a la carpeta de la Junta
dhe Cobeermo

518 Elabora una presentacion, de acuerdo con las instrucciones de la Direccidn Ceneral,
520 Enwvia la presentacion a la Direccidn Ceneral para-su autorizacion. "-.,‘
Direccion General : x\
521 Revisa la prosentacion para la Junta de Cobliernao.
iLa presentacion cumple con los propositos de la Direccion General?

Si, continua eon 522
Mo, regresa 3 5.19 con comenianos,

522 Autoriza la presentacion

Coardinacidn de Planeacion Estratégica
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Una ver celebrada Ia sesién de la Junta de Gobierno

G2% Salicita a la Direccidn Divitbonal de Promocidn y Senvdcios de Infarmacian Tecnaldgica la publicacidn ded
infarme del Director Ceneral en la pdgina de internet del Instituto.

£ 24 Informa a la Direccion Divisional de Asuntos Juridicos respecto a la publicackén en la pidgina de internet

Fin del procedimiento

6. Relacién de formas y/o formatos

Mo aplica

LT o T L
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Procedimiento PR-CPE-D& Elaboracion del Informe del Director General para la Junta de Gobierno

1
Elabord ] Oscar Armando Arrleta Villegas Aprobd Eduardo Velasquillo Herrera
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Procedimiento PR-CPE-05 Actualizacidn de los Manuales de Organizacion y de Procedimientos

Elaboré Oscar Armando Arrieta Villegas Aprobd Eduardo Velasquillo Herrera

P-CPE-5 Actualizacion de los Manuales de Organizacion y de Procedimientos
PR-CPE-05 Actualizacién de los Manuales de Organizacién y de Procedimientos
1. Objetive

Mantener actualizados los documenios normatives iternos de las Unbdades Admministrativas para
estandarizar SUs procesos ¢ incrementar [a eficiencia.

2. Palitica

21 Coada Unidad Administrativa deberd tener permanentemente actualizados sus Manuales de
Organizacion v de Procedimientos. Dicha actualizacion se realizard al menos cada dos anos, de resultar
procedents

12, Cada Unidad Administrativa es responsable de revisar sus procedimientos y procesos. los cuales deben
astar ornentados al logro de resullados

23 Las revisiones o cambios & los procedimientos y procescs deben documentar su alineamiento al
cumplimienio de las lunciones del drea, definidas en &l Manual de Organizacion

24, Los procedimientos y procesos, en ln medida de lo pasible, deben medirse en sus etapas o activdades

mds relevantes mediante indicadores de gestion de metas, plazos y éstdndares on general Los

resultados se regisiraran en la herramienta informatica gue @ Instituto destine para ells. De

considerarse necesano, pucde madirse el nivel de satisfaccidn del usuario

25 Cada Manual deberd estar autorizado por la Direcclon General, con base en el Acuerdo 45 301104°%
adoptado por ka Junta de Goebierno én la Cuarna Sesion Ordinadia de 2001 del 28 de noviembre de 2011

i Alcance
Todas las dreas del instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
4. Responsabilidades

41 La Coordinacion de Planeacion Estratégica coordinag con las areas responsables de los procesos
corespondientes, a elaboracién de sus Manuales de Organizacién y de Procedimientas y, en su'tas

aprobarlos '\’\.

42 Las Unidades Administrativas son responsables de tener pormanentemente actualizadds sus manuales H""-.
para estandarizar e incrementar la eficiencia de sus procesos, asi como difundiros entie su persanal
Dicha actualizacidn se realizara al menos cada dos anos de resultar procedente,

4.3, La Direccidon General autoriza los Manuales de Organizacion y los de Procedimientos, con base en el
Acuerdo £5/201/5* adoptade por la Junta de Cobierno en la Cuarta Sesidn Ordinaria de 2011 del 28 de
neviembre de 2007,

5 Detalle del Procedimiento
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Elabord Oscar Armando Arrieta Villegas Aprobd Eduardo Velasquillo Herrera

Subdireccion Divisional de Planeacién
L | Elabora dos provectos de oficio, el primero dirkgido a la Direccitn Dhvistonal de Admindstracion
salicitando la estructura organica de cada Unidad Administrativa, particularmente & ndmerno y tipo
de plazas autorizadas Esta informackon forma parte de los Manuales de Organizackon de las
Unidades Administrativas. El segundo es para la Direccion Divisional de Asuntos Juridicos mediante
ol cual sedicita el marco juridico de todas las Unidades Administrativas. Este se integra a los Manuales
di Crganizacien y de Procedimientos,
52  Enviz los proyectos a la Coordinacidn de Planeacion Estratégicd para su revisidn,
Coordinacion de Planeacion Estratégica
53 Recibe los proyectes de oficio v fos revisa,
4 Les progactos cumplen gue o propdcite de la sokicitud?

51, continga &n el 5.4,
Mo, regresa a 5,

5. Enrvan los oficics a las Direcciones Divisionales de Asuntos Juridicos y de Administrachon.
Subdireccion Divisional de Planeacian

55 Elabora un croncgrama para e proceso de actualizacion de los Manuales de Organizacion y de _r},,
Procedirmientos

56  Rovisa la Cuvd fecrica para actualizar fos Manualos de Procedinventos v la Guia Técnica para
detumlerar s Manuales oo OrgariEasion.

Direccion Divisional de Asuntos Juridicos .

i
5

57 Actuabza los maicos jurkiicos de las Unidades Admimisiratvas v los ehvia a la Coprdinacio :
(Rl TRt e 1Ty ] EHI'M'&QH-‘.I
Direccidn Divisional de Administracidn

58 Actualiza la nformacion de la estructura orgdanica de las Unidades Administrativas v la envia a la
Coardinacion de Planeacidn Estratégica.

Coordinacion de Plancacion Estratégica

58  Recibe la informacion de las Direcciones Divisionales de Asuntos Juridicos y Administracion v la
dériva a la Subdirecckan Divistonal de Plangacion, \

Subdireccién Divisional de Planeacion

530 Recibe v revisa la informacidn de las Direcciones Divisionales de Asuntos Juridices v Adrministracidn.
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LLa informacian ¢s |a solicitada a ambas Direcciones Divisionales?

B, continua an el 571,
M, regresa & 54 solicitando b correccion o ampliacion de la informacion.

511 Elabora un provecto de oficio dirigido a las Unkdades Administrativas solicitando la actualizacion de

sus Manuales de Organizacion y de Procedimientos. El oficio ncluye [a infarmadcion de [n estructura
organica ¥ el marco junidico de cada aren, asi comd 1as guias poara b actualizackon de los manuales.

512 Emvia los proyectos a la Coordinacion de Planeacion Estratégica,
Coordinacién de Planeacion Estratégica
13 Recibe y rovisa los proyectos de oficio
Llos prayectos cumplen con ol propdsito de la solicitud?

Si, continga en of 514,
Mo, regrasa a 511,

514 Remite los oficios a las Unidades Adrninistrativas,
Unidades Administrativas

515 Revisan el marco juridico y la estructura orgdnica actualizados para dentificar los ajustes que
requicren sus manuales. En este proceso pueden iNColporar sus propuesias pard mejorsr procesos

516 Realizanla actualizacidn de fos Manuales de Organizacion y de Procedimientos con base an las gulas
propoercionadas por la Coordinacion de Planeacidén Estratégica

217 Envian una comundcacion oficial a la Coordinacian de Planeacion Estratégica con sus proyectos de
Manuales de Organizacion v de Procedimientos,

Coordinacion de Planeacion Estratégica ;
518 Recibe la respucsta de las Unidades Administrativas v la deriva a la Subdireccian Dwr:unn.‘::h
]

Plancacion para s reviskon, "'\.\
Subdireccién Divisional de Planeacién ” ™
51 Revisa los proyectos de manuabes de las Unidades Administrativas,
iLos proyectos de manuales cemplen con lo solicitado?

54, continda anel 520,
Mo, regresa a 514 solicitanda cofrecciones o aclaraciones.
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Elabord Oscar Armando Arrieta Villegas Aprobd i Eduardo Velasquillo Herrera
E20  Envia ¢l documiento impraso a la Unidad Administrativa correspondiente para firma v rabrica desu
titular,
Unidad Administrativa

521 Recibe el decurnento. Bl Titular fiema 1o Hoja de validacian v rubrica cada una de sus fojas dtiles.
522 Devuehve el proyecto de manwal a la Coordinacion de Planeacicn Estratégica,
Coordinacion de Planeacidn Estratégica

523  Firrnala Hoja deValdackdn i |a Hojo de identificacidn. Solicita tas firmas del Director General Adjunto
cariespondiente v del Director General,

524 Solicita a la Direccion Divisional de Promocien y Servicios de Infarmacion Tecnologica la sustitucion
del Manual publicado en la pagina de intermet del IMPI por la nueva versian,

Direccién Divisional de Promocion y Servicios de Infermacion Tecnalagica
525 Actualiza el Manual carrespondicnte an la paging de mtarmet del M,

Fin del procedimiento

6. Relacion de formas yfo farmatos

& MNoaplica

Bagina 72 da 87



IMPI

s
Vo -5

Manual de Procedimientos de la
Coordinacidn de Planeacién Estratégica

-

1/2022

PR-CPE-05

Actualizacion de los Manuales de Organizacion y de Procedimientos

Elabord

Dscar Armando Arrieta Villegas

Aprobd Eduardo Velasquillo Herrera

7. Diagrama de flujo

Subali recei bn O vi 4l anal  de

Pl oaneatl a

Db redh b DN wi 3 ool dle
Mwmien Juridi cos

O recol dn O wiad onal e
Pt B0 Ak T G

Coardi naci an de ™ ancacs s
Extraidpl ca

L ]
5 1 Elabera dos
facia, El primerg drigida a
la Dipgcgidn Dowl il onal O
Bamvd Steaii b sl bpheandd | &
ritruEtura HEFES  BF A8
Ui dad [SL R R ETIR
rfvenl aroenke  rwl MnEr gy
Tipn oOF Pl ETEN  ENDODV TROAY.
Tl Al AR Of
ds I % Manual v
OF pani £l i de 1 &
Admininrrativas Bl sogundo e
para 1§ DNieccion [l gral
e Aaunt s
l Tual

[l EE T T

e

VO PERSE W narcn

A Al RS FAbE AR Lk E
imtepra A  Fos Sl e e
LE pam Fabian ] de
PraCEdi moERE DG

TPl i L

L fades i

laar i ah pos nedi ant el

jud il im ge todas |ay Unidades ]
L1 N

22 Innia Fodi prisgrelfod & 2
Loordi ngdi an e Flanesiimn
Esti SLER Cd para si & ewi sl oo

% 3 i
rh...u o Tald Pl Ll

3 Bl abora wi o Gadgr BiTh para
Bl proceEss g aonial b raci on e
| af AEfGal 5 OF “E.'II"I FAL B ¥
Py g ¢ ide ith #9704

v

Eecibe fow  proyecios e

i proyeflob fumelden Ser ey
% galne de o osoliglt

b

B
L4 EAcim Dby ofacios & 1an
0l Fetil ooy +RIETN SR Y e _—

Bl W1 0k Furvm o ] i

S T EF TR

Pagina 73 do B7




—

—

r""l 2
N

IMPI

Manual de Procedimientos de la
Coordinacidn de Planeacion Estratégica

1/2022

Procedimiento PR-CPE-05

Actualizacion de los Manuales de Qrganizacicn ¥ de Procedimientos

Elabord Oscar Armando Arrieta Villegas

Aprobd Eduardo Velasquillo Herrera

Skl recrd Gn O wi vi onal de Coce il nath on de P anesch en O recchan w1l onal de O reced dn 08wl i meal de
P aneadl on Didal tp oa Anesnod Ju o ol Con Pl e Al e AL dn
*
£ % Hawing @ LR FRORETH
e g ol i e Tan | AMEnee! s
dr Piacrdimentos § 18 Doz
Tedmiig pord sl udgld g 0 i
bl wn. e OF gans 2&0s g
bt A tual i rE I'm ar roy
JljEriilpes de  lEl U dede
Ty e R E S Wi Paa il 6§
id Coprdingiimn de M imeaiion
LRETNLAEL T
. I
88 Actmilira Vd §nformec de
dr la ryirugigry oo Edm iy Se
g il Aadeey Ao ms LATHTI VAR ¥
i wsed i @ 0a Cobidi magi bin &9
P anesriga Fatregicd
i E S b y ¢l i S I
Tad [ fecripmey D wi uopngl #
b B ey Tt b 08 € DN o | — -

Ml EIFAEITSS § 1B @dried @
Il Sebdretoign O weyigngl  de
P wrrad i

—

T

LI Betibes
i nEnremcne e g LR Frs e
LR w4 &4 gl my P LT
Vuh e g i Sl P i r e e

Fgwiid  la

dbd Tnled feel Bh wi

wid i i ada
LITFI LR

wh Al el ik

b 1]

L 11 bishors wn progfcion ge
gl wed & v gaia 3 1 & s dadis
Al aprmrowas wEl covanda | B

BELWAS i PELI SN B Budi BEALS] FL

e OrpE s L an ¥ 2 hag
WPy e s M el [} glipia
iy b4 omloineiiSe S |3

mfrwmiurd S gamad v ! nmEtiw
| BT A iailla  &ea
(o las  pekasn pa la
lJlInIJ.i: = e | os mEeugal e

i

Pagina 74 de 87



IMPI

G

~

"'-—"'

172022

fanual de Procedimientos de la
Coordinacion de Planeacion Estratégica

Procedimiento

PR-CPE-05

Actualizacion de los Manwales de Organizacidn y de Procedimientas

Elabord

Oscar Armando Arrieta Villegas

Aprobd

Eduardo Velasquillo Herrera

Fubdli rocci on 0w sl pead de

Cogeral naxl Gn de P sneacl

O peool g 00wl 2l omal  de

M aneati dn

Canratepiea

Bduntak Dol df g6

e et el i S0P BLH vy

Coai ol fupis @ ar W il A 0 iy

|'5 17 Eowi@ I 8% o OVECEOR & LA
Loty dripl ca

| .1'?..“

Beisbd §
Gyrg s de gl'dgig

fesl il 184

Lot prowectet cunplea con
anpird o e 0 Al EEr R

|
T

% fd Wesmore Jowm ofdgesy & 0 E
L dadirs Aden i 45§ 490 Wil

5 1% Bownngn #
¥ ] el e a
aifual it gadony pard veEnsif)par
|35 AjUNTEs OuH RO BEn R

mar LG fara & ip
R ES

L TR ] | = il Ot ek
PuEdeEn 1 I 0l [T LETE
propucil&h ki @ AR} e ai
[T 50

|

T
5 LA Woad e 20w P A GL0 AT FEAT B0
e 1 of Belirmail ma il
10 A 208 D ¥ bl

Progedi @ fdd 84 Lo BSLW PR 1
Eiil @ progb ddpaadat pod da
Coof & fudi de '] P dnegi i on
E&T s &l il £d

07 el g una  comani Cbn
aficidl & 13 Chsd ngcidn Bl
PI anElLs i ELITAUREN CE oW AaA
i frg i T ik [ -4 Peliiinial i i
O e P AL B9 ¥ I
Fr&d i i vl 24

Pégina 75 de B7



manual de Procedimientos de la
Coordinacidn de Planeacion Estratégica

1/2022

Procedimisnto

PR-CPE-05

Actualizacidn de los Manuales de Organizacion v de Procedimientos

Elabord

Qscar Armando Arrieta Villegas

Eduardo Velasquillo Herrera |

Aprobd

b de Ot 4d onal de Conrd marh g de Pl ancscs s O reoch ém O wi ol onal e
b el - - W ghades. Al i wtrati was
P awerad b an Cutrstemica Aunted Juwerth dos
LR Eeqlbw |3 renpuesta by
I s s ey Adrioni WEFALEWAN B
i@ derivg a ba Subdeecsios
O iy bl el e ) aniESdi B9 guir o
BN d P u
L ]9 Aesisng 0os e ayedtes . de J
LE AP THERE R Ay Lai LEG: HadeE .
el Al AT wd
1
L
TLEY Eayellasd A EnEl o e —l — L
Il PR
¥
. i el @ L e wME AL O
i #5g 8 i Ll ifaid
Al o WL e D § P e e o
pafd PLEeE 5§ rubriFE B4 Ai h
(ERL N |
— — s Kl Redebe wl  documonio. 08
Tizular fifne 18 Hoja o
wafudidni @n g dulirbod radd ems
by Aud Pegdi uldl rh
L3 Cevusilwe wl  prayipild ey
mpngil g la Comd L!-IIJI:-un\%
P eewad | oo DALt GEog Cd
. e
A Firim \a iy 3 dr
val fgadion  § Fa  Moga de
N ileig i P FE | an el S CeRE
termay  del - Deedtor Derorsy
Mol urt B LB feibhint el y § O
frerimr [iwie 3

T
w
.'\. L]

A

Pagina 76 de 87



IMPIg=>3

e
=

Manual de Procedimientos de la
Coordinacidn de Planeacidn Estratégica

1/2022

Pracedimiento PR-CPE-05

Actualizacion de los Manuales de Organizacion v de Procedimientos

Elabord. Oscar Armando Arrieta Villegas Aprobd

Eduardo Velasquillo Herrera

Cood i nadl Ga g P aedads da I[

0 recdl dm 0 wi ab ol
Meondot Juri i cot

- (R ET o S T TR Proveol Gn y Servd ci o de

O orecel on O wi g4 oaal e \‘

i nf or amci an Teenol 4 e a

Estratépca

|

T
So04 Salieeta 4 e Direcel on
BR s oni Enal LD Pr ormac s an T
Sef vl £l A% e il aF AEE ) AR
Feinml apted la wosd kSl g del
Bhinual putd hfads 8 |6 B R
g iniereai 4ol | M par T3
miFvd ¥ il Bn

gl 35 Mreadiza o Manaal
Loy ol e wmw VA gl el
de oited mi Bel R

Pagina 77 de 87



I M P [ o Manual de Procedimientos de la
" - Coordinacién de Planeacion Estratégica
ot
‘h‘h"’"

1/ 2022

Pracedimiento PR-CPE-DG Estimacion de [ngresos por servicios

Elabord Qscar Armando Arrieta Villegas Aprobd Eduardo Velasquille Herrera

P-CPE-& Estimacion de ingresos por servicios

PR-CPE-06 Elabeoracion de la estimacion de ingresos por servicios del Instituto para el
siguiente ano fiscal

1. Objetive

Healizar la proveccian de 1os ingresos gue récibird ¢l Instituts por sus sendcios, coma insumo para la definicidn
del prosupuesio del ‘:igl.llm"ll'b ano fiszal,

2. Politica

La Coardinacion de Planeacion Estraldgica estima ks ingresss que recibird o Instituto ¢l siguiente ano por
I3 prestacisn de sus servickos, con base en el Mogel de Calowo ge Tarifas ded I Bl resultado €5 un insums
que reguiere la Direccidn Divisional de Administracion para la programacion presupuestal anual solicitada
por la SHCE,

3. Alecance
Coordinacion de Planeacion Estratégica y la Diveccidn Dévisional de Adrministeacidn.
&, Responsabilidades

41, La Cogprdinacion de Plangacion Estratdgica o5 responsable de hacer ¢ calcubo de la estimacidn de
ingresos.

&2, La Dirgccidn Dvisional de Administrackan s responsable de ofrecer la informacian necesarnia para hacer
&l calculo de ingresos

5. Detalle del Procedimienta
Especialista en Propiedad Industrial ™

51 Afinales dol segundo trimestre de cada ano, descarga del Portal de Acceso a los Senvicios Electranicos
[PASE]} ef "Reporte de estadisticas de ingresos por articula” anual y por mes del 300 antenor, con L
siguiente informacikon:

= Articulo ¥ concepto de ko tanfa
= Tarifa unitaria

= mpoie

= Mumero de transacciones

En caso de no contar com un usuarno v contrasena del PASE o gue éstos dates havan expirade,
elaborara un proyechko de comunicacian para gue ke Coordinacktn de Planeachdn Estratégica solicite a
la Direccidn Divisional de Sisternas y Tecnolegias de la Inforrmnacian los datos de acceso.

52 Brepara una solicitud de informacian para enwviar a la Direccidén Divisional de Administracion, Dicha
solicitud incluye:

!

™
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Elaborg Oscar Armando Arrieta Villegas Aprobd Eduardo Velasquille Herrera .

«  Capacidad instalada actual v la capacidad stalada programada para ol siguicnte anc: Plantilla
i pErsonal gue contenga o numero de personas por unidad adminkstrativva, puesto, tipo de
Rlaza y sudsldo anal

Costos i gastos de oparacitn [presupuesto autorizado del ejercickn fiscal actual];

Fresupuwesto ejercido ol ano fiscal anterion, desagregado por drea, capitulo v cuenta;

Inversidn en activos fijos, actual y provista, indicando su vida util y remanente;

Factores di crecimisnto de los costos y gastos; y,

Redackin global da ingresos del afo fiscal antedior

La demds que se requicra para el analisis

Coordinacién Departamental de Integracién Documental y Estadistica
£3. PRevisa el proyecto de soficitud y lo envia a la Subdireccidn Divisional de Planeacian,
Subdireccion Divisional de Planeacién
54, Recibe v revisa ol provecto de solicitud
LEI prophtcto cumple con la reguaricla?

54, continga en 5.5
Mo, regresa a 5.2,

55  Enwvia el proyecto de solicitud a la Coordinacidn de Planeackon Estratégica
Coordinacion de Plansacidn Estratégica
56  Aprueba el proyecto y enwvia la solicitud a la Dirgccion Divisional de Administracian

Direccion Divisional de Administracidn

A

57,  Integra la informacian y la envia a la Coordinacion de Planeacion Estratégica

Coordinacién de Plancacidn Estratégica

[}

5B RBecibe la informacién v la turna a la Subdireccion Divisional de Planeacidn. \}
Subdireccion Divisional de Planeacion \-‘\h\-‘.‘-.x
59, Reéwvisa la infotmacion junto con la Coordinacion Departamental de Integracidn Documental y
Estadistica.
£Es la informacion solicitada? LY

&I, contimia en 510,
Mo, regresd 8 5.6 solikitando que S fevissd o complete L informacion,

Especialista on Propiodad Industrial
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510, integra ka inforrmacian ¥ genera la estimacion de ingresos usando ol Modelo de Cowlo de Tarifas dol
M

21, Ervia la estimacion de ingreses a la Coordinacidn Departamental de Integracidn Docurmental
Estadistica

Coordinacidn Departamental de Integracién Decumental y Estadistica
212,  Beviza o archive con la informacion selicitada v lo ervia a la Subdireccion Divisional de Planeacion,
Subdireccidn Divisional de Planeacion
513 Revisa ba informacion,
i La estimacion cumple con bo solictado?

Sicontimwa én S04
Mo, regress a 510

Coordinacion de Planeacion Estratégica
Rl4.  Bovisa el archivo con el proyecto de estimacion de ingresos.
cAutoriza o proyecto de estimacion de ingresos?

Si, continug ¢n 25,
Mo, regress a 510,

L

515 Remite la estimachan de ingresos a la Direccian Divisional de Administracion para el anteproyecto .
presupuesto, M

Direscién Divisional de Administracion

S16. Pecibe la estimacikdn de ingresos y [a incorpora en el anteproyecto del presupuesto del ejercicio fiscal
del siguiente ana,

Fin del precedimisnte y

6. Relacion de formas yio formatos
» Mo aplica
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Anexos
PIPAT-FI-001 Fermato de Integracién

LIMEA DE ACCION INSTITUCIOMAL ASOCIADA:

NOMBRE DEL PROCESO, PROGRAMA O ACTIVIDAD:

METAANLAL (Hombre y formula) MEDICION

| S e N T

Seralar la rreeta anual
comprometida o

| INDICADOR FRECUENCIADE | RESULTADOS ESPERADOS
|

L EEm i e e e —— e}

Inclicar &l impacto esperada al
alcanzar Ly miela

—m

RESULTADOS ESPERADOS

programada |
INDICADOR FRECUEMCIA DE
METAANUAL | (wombreyférmula) | MEDICION
cepalar ba rmeta anual |
comprometida o
pregramada |

| Indicar el impacto esperado al
alcanzar la meta

BaEr s e p———

e ——————

~ INDICADOR FRECUENCIA DE RESULTADOS ESPERADOS
META AMUAL
. [Nombre y formula) MEDICION |
¥ ‘
Senalar la :“’:";"”m indicar of impacto csperade al
comgrometics o | alcanzar la meta
programada | \
B INDICADDR FRECUEMCLA DE - RESULTADOS ESPERADOS
METH ANERAK [Mombre y férmula) MEDICION
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Sefialhr i vneLs ansl Indicar of impacto esperado al

alcanzar la meta

Mota: Repotir por eada procoss o tama general,
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Formato de reporte de avance de metas de los indicadores de programas

presupuestarios
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