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En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, es elaborado y posteriormente publicado en el portal electrénico de la Secretaria
de Agricultura y Desarrollo Rural el Informe de Cumplimiento del Programa Anual 2021 en materia archivistica.

ACTIVIDADES

PERIODO

STATUS

EVIDENCIA

OBSERVACIONES

Elaboracion y publicacién del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2021

1de enero al 31
de diciembre

Concluido

Oficio y mailings

Se difundio a toda la Secretaria mediante oficio nimero 512.-
239-2021 y 17 mailings durante el ejercicio 2021, el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico.

Actualizacion los Instrumentos archivisticos (Cuadro
General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de
Disposiciéon Documental)

1de enero al 31
de diciembre

Concluido

Oficio y comprobante
de carga en el SIPOT

Se tienen actualizados los Instrumentos Archivisticos

Enlace de consulta:
https://www.agricultura.gob.mx/transparencia/coordinacion-
de-archivos

Actualizacién los Instrumentos archivisticos (Guia
Documental de Archivos

1de enero al 31
de diciembre

Concluido

Oficioy comprobante
de carga en el SIPOT

Se realizo el acopio de la informacion de 16 Unidades
Administrativas de Oficinas Centrales y de 24
Representaciones de la secretaria en los Estados.

El 2 de septiembre de 2021 se reporto la Guia Documental de
Archivos en el Sistema de Portales de Obligaciones de
Transparencia.

Designacion o ratificacion de los servidores publicos
responsables del Archivo de Tramite, Concentracién
e Histoérico (en su caso).

1de enero al 31
de diciembre

Concluido

Oficio, mailings

Se emitié oficié referente a la designacion o ratificacion de los
servidores publicos responsables de los Archivos de Tramite y
Concentracion para la conformacién del Sistema Institucional
de Archivos (SIA) Se emitid el oficio con numero 512-0074-
2020, del dia 17 de enero del 2020 y Oficio 500.755-2021 para la
designacion de Responsables de Archivos de Tramite en
Oficinas Centrales

Se difundieron 6 mailings referentes a la designacion o
ratificacion de los Responsables de Archivo de Tramite
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ACTIVIDADES

PERIODO

STATUS

EVIDENCIA

OBSERVACIONES

» Promover mediante capacitacion y difusién el uso de

métodos y técnicas archivisticas encaminadas al
desarrollo de sistemas de archivos que garanticen la
organizacion, conservacion, disponibilidad,
integridad y localizacién expedita de los documentos
dentro del Archivo de Tramite, Concentracién y en su
caso el Histdrico.

1de enero al 31
de diciembre

Concluido

Listas de asistencia,
constancias, mailings

Se impartieron mediante videoconferencias, asesorias y
cursos a los Responsables de Archivo de Tramite de Oficinas
Centrales, Representaciones de la Secretaria en los Estados y
Organos Administrativos Desconcentrados, ademas de
cursos en linea en materia de archivos, impartidos por el INAI.
Se realizé la difusion de 15 mailings a toda la Secretaria.

En total se capacitd a 481 servidores publicos.

Promover el procedimiento de Transferencias
Primarias de las Unidades Administrativas de
Oficinas Centrales.

1de enero al 31
de diciembre

Concluido

Oficios, Inventarios

Se recibieron 40 transferencias primarias generadas por
Unidades Administrativas de Oficinas centrales, en el Archivo
de Concentracién

Se difundieron 12 mailings promoviendo las transferencias de
archivo del tramite al de concentracién.

Realizar el procedimiento de la transferencia
secundaria y organizacion de libros de la biblioteca
para la conformacion del Archivo Historico

1de enero al 31
de diciembre

En proceso

Inventario

Se suspendieron las actividades por la emergencia sanitaria
provocada por el virus SARS-CoV2 (COVID-19).

Promover el procedimiento e integraciéon de
documentacién para realizar bajas documentales
ante el Archivo General de la Naciény ensucasoala
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

1de enero al 31
de diciembre

En Proceso

Oficios, Cursos,
Constancias

Personal del Departamento de Archivo de Concentracién e
Historico tomo curso sobre bajas documentales por video
conferencia, impartido por el Archivo General de la Nacidn el
22 de junio de 2021,

El Archivo General de la Nacién entregd estatus de bajas
documentales tramitadas de los anos 2016 a 2018,
mencionado que quedaron en recepcidn de la solicitud sin ser
atendidas, por lo que se deberan ingresar de nuevo con los
actuales Lineamientos para que el Archivo General de la
Nacién emita el Dictamen y Acta De Baja Documental o de
Transferencia Secundaria para los Sujetos Obligados del
Poder Ejecutivo Federal, previsto en el Articulo 106, Fraccion VI
de la Ley General de Archivos.
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ACTIVIDADES PERIODO STATUS EVIDENCIA OBSERVACIONES
Permanentemente se realiza el acopio de papel cesto y cartén
» Promover la gestién de donaciones a la Comisién Telerarisrosi A s Hota de desecho, susceptibles de donacién a la Comisién Nacional
Nacional de Libros de Texto Gratuitos, de papel derlidiartste Concluido RS m-:_unm. . de Libros de Texto Gratuitos.
archivo y papel cesto. g P Se llevaron a cabo 8 donaciones con un total de 42,350
kilogramos.
» Adecuar y regular normatividad y medidas de Se trabaja en el proyecto de Reglas de Operacién del Grupo
. . . 1de enero al 31 . T o
seguridad, preservaciéon y conservacién de los - En proceso Inventario Interdisciplinaric y Manuales de Procedimientos de los
ey de diciembre ; il o
documentos electrénicos. Archivos de Tramite y Concentracion.
El Archivo General de la Nacion comunicé con Oficio-Circular
DDAN/1223/2021, que del 1° de diciembre de 2021 al 28 de
> Inscripcién y registro en el Registro Nacional de | 1de enero al 31 N _umUJm_‘o de NO.NM_ o8 procesos Qg INsCrpeion y ﬂm_".ﬂmjao m_
; % En proceso Oficio-Circular Registro Nacional de Archivos quedan suspendidos, sin
Archivos de diciembre - S . :
demerito al cumplimiento de las obligaciones de las
dependencias y organismos.
Se da seguimiento a las actividades de acuerdo a las
condiciones de atencién de las Representaciones de la
Secretaria en los Estados y Organos Administrativos
Desconcentrados.
Resuelto:
+ El Archivo General de la Nacion emitié su Vo.Bo.
» Supervision de desastres naturales, tecnoldgicos, referente al siniestro ocurrido en la Representacién de
.. , s 1de enero al 31 . - .
antropogénicos y epidemioldgicos. = En proceso la Secretaria en el Estadc de Michoacan. La
de diciembre s e o
Representacién incinero la documentacion,

levantando para evidencia acta administrativa el 10 de
noviembre de 2021.
Pendiente:
* Se enviard al Archivo General de la Nacion la
informacién pendiente de la Representacién de la
Secretaria en el Estado de México.
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