Yy’
E{AxgiIENDA ﬁ/ CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL

CONSAR ELECTRONICA LA-G06D00001-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ATENCION Y SECUIMIENTC DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICG PARA EL EIERCICIO 2022.

COMISION NACIONAL DEL SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA

No.LA-006D00001-E18-2022

PARA LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA ATENCION Y SEGUIMIENTO DE
AUDIENCIAS PROCESALES Y DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS O
JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022

Identificado en el CUCoOP como:
Descripcion: Servicios Legales
Partida especifica: 33105
CUCoP: 33100006

o
e I Ricardo
Ly Rozzp

TR PREAVAION G LA BV ek bt N

1182



y -

/// CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL

ONSAR ELECTRONICA LA-006D00001-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022,

Informacién General

De conformidad con lo establecido en la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico,
en adelante la Ley ¥ el Reglamento a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
en adelante su Reglamento se hace del conocimiento gue la Comisién Nacional del Sistema de Ahorro para el
Retiro (CONSAR) con sede en la Ciudad de México, ests llevando a cabo el procedimiento de Licitacion Publica
Nacional Electrénica para la contratacion de los SERVICIOS PROFESIONALES PARA ATENCION Y SEGUIMIENTO
DE AUDIENCIAS PROCESALES Y DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS O
JUDICIALES CCON EXCEPCION DE LA CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022.

En este acto los representantes de Camaras o Colegios © Asociaciones Profesionales y otras Organizaciones no
Gubernamentales pueden asistir a los actes pUblicos de licitacion electrénica, asi como cualquier perscna fisica,
bajo la condicion de que deberd manifestar su interés de estar presente, 24 horas antes del acto de presentacién
y apertura de proposiciones, registrar su asistencia, y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos,
siendo su participacién en calidad de chservador.

Area Convocante: Subdireccion de Recursos Materiales.

Area requirente y técnica del servicio: Direccion General de lo Contencioso de la Vicepresidencia Juridica de la
Comisidon Nacional del Sisterma de Ahorre para el Retiro.

Contacto en cuestién de dudas relativas al presente procedimiento: Lic. Paulina Roxana Cruz Padrén,
Subdirectora de Recursos Materiales y el Lic. Miguel Angel Munguia Escalante, Jefe de Departamento de
Adguisiciones, con correos electronicos; peruz@consar.gob.mx y mamunguia@consar dob.mx, respectivamente.

Elarea encargada de llevar a cabe los procedimientos de licitacion se encuentra ubicada en Camino a Santa Teress
ndmero 1040, sexto piso, colonia Jardines en la Montafa, Cddigo Postal 14210, Alcaldia de Tlalpan, Ciudad de
México, teléfonos: 30.00.26.95 v/o 30.00.26.96.

Procedimiento: Licitacion Publica Nacional Electrénica, con nimero de identificacion a la convocatoria LA-
006D00001-E18-2022 | cual fue asignado por la plataforma CompraNet,

Plazos: Con fundamentc en los articulos 32 tercer parrafo de la LAASSP y 43 de su Reglamento, la presente
convocatoria de Licitacién Plblica Nacional se realizara con reduccién de Plazos, en virtud de la premura existente
ante |z reapertura gradual de las Juntas Federales de Conciliacién y Arbitraje en diversos estados de la Republica
Mexicana.

Modalidad del contrato: Contratacién abierta (Minimo-Méximo) de conformidad con el articulo 47 de la Ley.

Forma de presentacién de las propuestas; Estas deberan ser enviadas de manera electrénica por medio de
CompraNet, no se recibiran proposiciones a través de servicio postal, mensajeria o correc electronico.

Plazo del contrato: Abarcara el presente ejercico fiscal, los servicios iniciaran a partir del dia siguiente a la
notificacion del fallo y hasta el 31 de diciembre del 2022, se cuenta con la autorizacién de contratacién.

Origen de los Fondos: Para cubrir las erogaciones que se deriven del presente procaedimiento de contratacion, la
Comision cuenta con suficiencia presupuestal autorizada por la Direccion de Finanzas numero P/ 043 /2022, asi
como la autorizacion de contratacidn con ndmero de requisicidn SRM/ 021 /2022 con fecha de elaboracién 9 de
febrero de 2022.
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HACIEN DA ﬁ CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
CONSAR ELECTRONICA LA-006D00001-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ATENCIGN Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS © JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022.

Bases de Convocatoeria
Licitacién Piblica Nacional Electrénica LA-006D00001-E18-2022

La Comision Nacional del Sistema de Ahotro para el Retiro (CONSAR), en lo sucesive “La Convocante”, con
fundamento en los articulos 134 de |la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 26 fraccidn |, 26 bis
fraccion Il, 27, 28 fraccion |, 29, 30, 32, 33, 33 bis, 24, 35, 36, 36 Bis, 37, 37 Bis, 38, 46, 47, 48, 49, 50, 53, de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico en adelante La Ley, 39, 43, 44, 48, 51, 54, 55y 58 de
su Reglamento; 6, 23, Ley Federal de Presupuesto v Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento y demas
disposiciones aplicables, con domicitio en Camino a Santa Teresa numero 1040, segundo piso, colonia Jardines en
la Montafia, Codigo Postal 14210, Alcaldia de Tlalpan, Ciudad de México, a través de la Unidad de Administracién y
Finanzas, convoca a las personas fisicas y morales que no se encuentren inhabilitadas por resolucién de la
Secretaria de la Funcion Publica y en |os supuestos de los articulos 50 y 60, asi como, lo establecido en el articulo
49, fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, y que se encuentren al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales, de conformidad con las disposiciones del Cédigo Fiscal de la Federacion
y las leyes tributarias (articulo 32-D) de las reformas al Cddigo Fiscal de la Federacion, a participar en la Licitacidn
Publica Nacional Electrénica para la contratacion de los siguientes:

“SERVICIOS PROFESIONALES PARA ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y DILIGENCIA
PROCESALES ANTE AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA CIUDAD DE
MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022"

El Subcomité Revisor de Convocatorias, en su Primera Sesién Ordinaria de fecha 18 de febrero de de 2022, a las
10:00 horas, reviso, autorizd la Convocatoria en la cual se establecen las bases en que se desarrallara el presente
procedimiento y en las que se describen los requisitos de participacidn para la contratacién de los SERVICIOS
PROFESIONALES PARA ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y DILIGENCIAS
PROCESALES ANTE AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA CIUDAD DE
MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022

Objeto:

Seleccionar al licitante que ofrezca la proposicion solvente gue asegure al Estado las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, para la
prestacion de los SERVICIOS PROFESIONALES PARA ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES
Y DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EIERCICIO 2022,
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Informacién General del Procedimiento.
Calendario.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
ELECTRONICA LA-006D00001-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES FARA
ATENCION Y SECUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCTIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIC 2022.

MODALIDAD CARACTER METODO DE TIPO [BE CONTRATO
EVALUACION
Binaric {cumple o no .
ELECTRONICA NACIONAL cumple)Art. 36 de [a Ley Ll

51 de su Reglamento
VIGENCIA

A partir de la notificacion del fallo y hasta el 31 de diclembre del 2022

JUNTA DE ACLARACIONES APERTURA DE PROPUESTAS

A TRAVES DE COMPRANET

FECHA DE PUBLICACION
CompraNet

18 de marzo de 2022 Recepcion de Aclaraciones.

Pracies fijos art. 47 de la LAASSP

Acto de Fallo

dia 23 de marzo de 2022 a las 900

haras.

FECHA DE PUBLICACION
En i Diarie Oficial dela
Federacién

Respuestas a las aclaracionegs por
parte de la Canvocante se daran el dia

De manera electronica a
través de la plataforma de
CompraNet, el dia 1de abril de
2022 a las 1600 horas.

De manera electronica a través de la
plataforma de CompraNet, el dia 31
de marzo 2022 a las 10:00 horas.

24 de marzo de 2022 2 'as 200 horas,

Marzo de 2022

que podra ser modificada de

conformidad con lo establecido en el
Art. 46 fraccion |l del Reglamento.
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CONSAR

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
ELECTRONICA LA-006D00001-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEFCION DE LA
CIUDAD DE MEXICC PARA EL EJIERCICIO 2022,

indice:

1. Descripcién detallada de los servicios.

2. Normas

3 Instrucciones para elaborar y entregar proposicién

4. Junta de Aclaraciones

5. Fecha, hora y lugar del acto de presentacion y apertura de proposiciones

6. Documentacidn Legal

7. Propuesta Técnica

8, Documentacién Administrativa.

9. Propuesta Econdmica

10. Rubrics en documentos en el Acto de Presentacién y Apertura de Propuestas

. Declaracién con falsedad

12. Participacion de licitantes a través de medios remotos de comunicacidn electrénica

12 Fecha, hora y lugar del fallo

14, Comunicacidn del fallo

15. Notificacién de los actos del procedimiento de licitacién

6. Requisitos que deberdn cumplir quienes deseen participar

17. Criterios para la evaluacion de las proposiciones

18. Causas de descalificacidon para desechar la proposicién

19. Idioma en que deberdn presentarse las proposiciones

20.  Plazo, lugar y condiciones para [a prestacion de los servicios

21. Adjudicacion del Servicio a un solo licitante

22. Modelo de Contrato

23.  Anticipo

24,  Condiciones de precio y pago

25, Obligacicnes Fiscales y de Seguridad Social (articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién)

26. Causas por las que se podran otorgar ampliaciones al Contrato

27. Verificacidn y aceptacion de la prestacion de los servicios

28.  Terminosy condiciones a que se sujetara la reposicion de los servicios

29. Garantfa de Cumplimiento

30. Penas convencionales por atraso en la prestacion de los servicios

3l Declarar desierta una licitacion

32.  Declarar cancelada una licitacién

33.  Rescision del Contrato

34.  Terminacién anticipada del Contrato

35, Suspensidn de |a prestacion del servicio

36. Registros, marcas y otros derechos

37. Impuestos

38. Inconformidades y controversias

39. Consulta de Convocatoria

40. Registro de participantes

41 Alta de Proveedores

42, Filiacidn de Proveedores y Contratistas al Programa de Cadenas Productivas de NAFIN

43.  Nota Informativa para participantes de paises miembros de la Organizacion para la Cooperacién y el
Desarrollo Econdmico (OCDE)

44 Inscripcién de proveedores y contratistas al RUPC.

45 Protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas

46. Obligaciones Fiscales y de Seguridad social.

47 Anexos

g

B2



ADMINISTRADOR
DEL CONTRATO:

ACUERDO:

CONVOCANTE:
AREA TECNICA:

AREA
REQUIRENTE:

cODIGO:
COMPERANET:

CONTRATO:

CONVOCATORIA:

INVESTIGACION DE
MERCADO:

LV.A;

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
ELECTRONICA LA-006D00001-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES FARA
ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIC 2022,

GLOSARIO
PARA EFECTOS DE ESTA CONVOCATORIA A LA LICITACION, SE ENTENDERA POR:

Direccion General de Sanciones y de lo Contencioso.

El Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberén observar para la utilizacion
del Sistema Electrénico de informacion Publica Gubernamental denominado CompraNet
publicade en el DOF el 28 de junio de 201t .

La Comisién Nacional del Sistermma de Ahaorro para el Retiro.

Direccion General de Sanciones y de lo Contencioso.

Direccion General de lo Contencioso de la Vicepresidencia Juridica.

El Cédigo Fiscal de la Federacién vigente.

El sistema electrénico de informacién pablica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos y seyvicios, integrado entre otra informacién, por los programas anuales en la
materia, de las dependencias y entidades; &l registro Unico de proveedores; el padrdn de
testigos sociales; el registro de proveederes sancicnadoes; las convocatorias a la Licitacidn y sus
rodificaciones; las invitaciones a cuando menos tras personas; las actas de las juntas de
aclaraciones, del acto de presentacién vy apertura de proposiciones y de falle; los testimoenios de
los testigos sociales; los dates de los contratos v los convenios modificatarios; las adjudicaciones
directas; las resoluciones de la instancia de inconformidad que hayan causado estado, y [as
notificaciones y avisos correspondientes. Diche sistema serd de consulta gratuita y constituira
un medio por el cual se desarrollardn procedimisntos de contratacicén.

El sisterna estard a cargo de la Secretaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico, a través
de la unidad administrativa que se determine en su Reglamento, la gque establecerad los
controles necesarics para garantizar la inalterabilidad y conservacién de 1a informacién que
contencan.

Es el acuerde de voluntades para crear o transferir derechos v obligaciones, v a través del cual
se formaliza la adquisicidn ¢ arrendamiento de bienes muebles y/o prestacién del servicio.

El documento que contiene los reguisitos de caracter administrativo, legal, técnico y econdmico
con respecto del servicio objeto de ls contratacién y de las personas interesadas en otorgarlos,
asi como los términos a que se sujetard el procedimiente de contratacion respectivo vy los
derechos y obligaciones de las partes.

La verificacién de la existencia de bienes, arrendamientos y servicios de proveedores a nivel
nacional o internacional y del precio estimado basadc en la informacion que se obtenga en la
propia dependencia o entidad de organismos publicos o privados; de fabricantes de bienes o
prestadores del servicic, 0 una combkinacidn de dichas fuentes de informacidn.

El Impuesto al Valor Agregado.
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E’IACEENDA CO%R CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL

LICITACION:
LEY:

LICITANTE Y/O
PARTICIPANTE:

MEDIO DE
IDENTIFICACION
ELECTRONICA:

MEDIOS REMOTOS
DE COMUNICACION
ELECTRONICA:

MIPYMES:

NAFIN:

OIC:

PARTIDA:

PERSONA:

PERSONAL
RESPONSABLE:

PROGRAMA
INFORMATICO:

PROPOSICIONES:

PROVEEDOR:
REGLAMENTO:
SAT:

COMISION Y/O
CONSAR:

ELECTRONICA LA-006D00001-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PRGFESIONALES PARA
ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022.

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No LA-006D0000T-E18-2022
La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

La persona fisica o0 morzl que participe en este procedimiento de Licitacién.

El conjunto de datos electrénicos asociados con un documento que son utilizados para
reconocer a su autor, y gue legitiman el consentimiento de éste para obligarlo a las
manifestaciones que se contienen, de conformidad con el articulo 27 de la Ley.

Los dispositivos tecnoldgicos para efectuar transmision de datos e informacidn a través de
computadoras, lineas telefénicas, enlaces dedicados, microondas y similares.

La micro, pequefa y mediana empresa.
Nacional Financiera, S. N. C,, Institucion de Banca de Desarrollo.
Organo Interno de Control en “LA "COMISION.

La division, agrupacién o desglose de los servicios a contratar, para diferenciarlo uno de otro,
clasificarlo o agruparle, en el presente procedimiento siendo objeto de la presente Licitacién la
partida Unica que se describe en el Anexo Técnico de esta Convocatoria.

La persona fisica o moral.

Es la persona en quien el administrador de cada contrato celebrado, podra auxiliarse para la
adecuada administracién del instrumento legal.

El medio de captura desarrollado por la SFP. que permite a los licitantes, asi como a LA CONSAR,
enviary recibir informacidn por medios remotos de comunicacién electrénica, asi corno generar
para cada licitacion publica un mecanismo de seguridad que garantice la confidencialidad de
las proposiciones que recibe "La CONSAR" por esta via; y gue constituye el Unico instrumento
con el cual podran abrirse los sobres que contengan las proposiciones en la fecha y hora
establecidas en la convocatoria para el inicio del acto de presentacidn y apertura de
proposiciones.

La proposicion técnica y econdmica, asi como la documentacion distinta a éstas, que presenten
los licitantes.

La persona con quien “La CONSAR" celebre el contrato derivado de esta Licitacidn.
El Reglamento de la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
El Servicio de Administracion Tributaria.

La COMISION NACIONAL DEL SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO.
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HACIENDA

7 CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
ELECTRONICA LA-Q06D00001-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES VY
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTCRIDADES
ADMINISTRATIVAS © JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022.

:

La Secretaria de la Funcion Publica.

La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

CONVOCATORIA
1. - Descripcién detallada de los servicios.

La presente Licitacidon Pablica Nacional Electrénica tiene por chjeto llevar a cabo la contratacion de los SERVICIOS
PROFESIONALES PARA ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y DILICENCIAS PROCESALES
ANTE AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA CIUDAD DE MEXICO PARA EL
EJERCICIC 2022, de conformidad con las necesidades y especificaciones de la CONSAR, siendo la partida a
censiderar.

PARTIDA CONCEPTO | UNIDAD DE MEDIDA
SERVICIOS PROFESIONALES PARA ATENCION ¥ '
SECUIMIENTG DE AUDIENCIAS PROCESALES Y DILIGENCIAS
UNICA PROCESALES ANTE AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS O | SERVICIO
JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA CIUDAD DE MEXICO |
PARA EL EJERCICIO 2022 [

En el anexc técnico No. 1 de esta convocatoria se indican las caracteristicas y especificaciones que se requieran
para s formalizacion del servicio de esta Licitacidn, gue deberdn considerarse estrictamente para la presentacion
de propuestas.

Para el cumplimiento de las obligaciones contractuales que se deriven de este procedimiento de Licitacién Publica
Nacichal Electronica, el licitante que resulte con adjudicacion deberd ponerse en contacto con el drea de la
Direccidn General de lo Contencioso de la Vicepresidencia Juridica en la CONSAR de esta CONSAR, ubicada en:
Camino a Sta. Teresa No.1040, pisc 2° colenia Jardines en la Montafia, alcaldia Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México,
a fin de coordinar y establecer las acciones encaminadas al dptimo cumplimiento deal servicio.

Los licitantes para la presentacién de sus proposiciones, deberdn ajustarse estrictamente a los requisitos y
especificaciones previstos en esta convocatoria, sus Anexos respectivos, asi como con lo acordado en la junta de
aclaracicnes y, en su caso, en las réplicas a la misma.

2.- Normas.

Los licitantes deberan presentar copia de los doecumenteos que acrediten que los servicios ofertados cumplen con
las Normas Oficiales Mexicanas, las Normas Mexicanas y a falta de éstas, las Normas Internacionales ¢, en su caso,
las Normas de Referencia o especificaciones aplicables, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 31 del
Reglamento de la Ley de Adguisisciones, Arrendamientos vy Servicios del Sector Pdblico. En case de no requerir
norma especifica, lo debers de manifestar mediante un escrito libre.
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HACIENDA . 7 CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
CONSAR ELECTRONICA  LA-006DO00OI-E18-2022  PARA LA

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS PROQCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022.

3.- Instrucciones para elaborar y entregar proposiciones.

El procedimiento gue se utilizaré para la presente Convocatoria de licitacién serd de manera Electrénica, por lo
gue los licitantes Jnicamente podrén participar a través de CompraNet utilizande medios de identificacién
electronica. La junta de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones y el acto de fallo, sélo se
realizardn a través de CompraNet y sin la presencia de los licitantes. Los licitantes para efecto de su participacion
deberadn enviar sus proposiciones a través de CompraNet.

La documentacién legal, administrativa, la propuesta econdmica y la propuesta técnica deberan de ser elaboradas
de conformidad con los requerimientos sefialados en esta Convocatoria y foliada en todas sus hojas.

3.1 El total de la docurmentacién que se entregue por parte de los licitantes para el presente procedimiento deberd
venir foliada en todas y cada una de sus hojas, para tal efecto, deberdn numerar de manera individual las
propuestas tecnica y econdmica, asi como el resto de los documentos que entregue el licitante y deberan estar
firmadas al menos en la Ultima hoja de cada uno de los documentos gue forman parte de la misma por el licitante.
Tratandose de persona fisica podra ser firmada por ella misma o su representante legal facultado para ello, en caso
de persena meral, por el representante legal facultado o apoderade legal independientemente de que para la
presente licitacién se utilice la firma electrdnica para su envio. Lo anterior, con fundamento en el articulo 50 del
Reglamento.

3.2.Las proposiciones técnicas y econdmicas deberdn ser enviadas a través de CompraNet.

3.3.En caso de la participacion conjunta de proposiciones, de conformidad con los articulos 34 de la Ley y 39
fraccion Il inciso &) del Reglamento y con el propdsito de fomentar la participacién de las micro, pequenas y
medianas empresas. Los participantes deberan cumplir con fo siguiente:

l. De conformidad con lo dispuesto en el articule 39 fraccién il incise f) pendltimo y Ultimo parrafo y articulo 44
del Reglamento, los participantes sélo podrén presentar una propesicion por licitante aun en los casos en gue sg
presenten propuestas conjuntas.

Il. Deberan celebrar entre todas las personas que integran la agrupacién, un convenio en los términos de |a
legislacisn aplicable, en el que se establecerdn con precision los aspectos siguientes:

a) Nombre y domicilio de las personas integrantes, identificando en su caso, los datos de las escrituras
publicas con las que se acredita la exisztencia legal de las perscnas morales, asi como las Gltimas
reformas estatutarias;

b} Nombre de los representantes de cada una de las personas agrupadas; identificando en su caso, los
datos de las escrituras publicas con las gue acrediten las facultades de representacidn; asi como una
carta, bajo protesta de decir verdad, que no han side revocados los poderes;

¢) La designacién de un representante comiin, otorgdndole poder amplio y suficiente, para atender
todo lo relacionado con las proposiciones en el procedimiento de licitacion;

d) La descripcion de las partes objeto del contrato que corresponderad cumplir a cada persona, asi
comao la manera en que se exigirad el cumplimiento de las obligaciones; y
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e) Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedard obligado en forma mancomunada
o solidaria con los demas integrantes, para comprometerse por cuzlquier responsabilidad derivada del
contrato que se firme,

Ill, En caso de la participacién conjunta, todas las personas gue integran la agrupacién, deberan de presentar
de manera individual lo siguiente:

1. Carta en papel membretado en la gue manifiesten bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a
través de interpdsita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los servidores publicos de la
CONSAR induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros
aspectos que ctorguen condiciches mas ventajosas con relacion a los demas participantes. Lo anterior con
fundamento en los articulos 29 fraccidn 1X de la Ley y 32 fraccion VI inciso ) del Reglamerito.

2. Cartaen papel membretado del Licitante en la que manifieste textualmente lo siguiente: “El que suscribe,
(Nombre del Representante Legal) manifiesto bajo protesta de decir verdad a nombre de mi
representada {(Nombre del Licitante), que no se encuentra en los supuestos de los articulos 50 y 60
peniiltimo parrafo de la Ley i_.c anterior, con fundameainto en los articules 29 fraccion VIl de la Ley y 39
fraccién VI inciso e} de su Reglamento.

Asimismo, se manifiesta bajo protesta de decir verdad de que, por su conducto, no participan en el
presente procedimiento de contratacidn, personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas en
los términos del parrafo anterior, con el propdsito de evadir los efectos de la inhabilitacion, tormando en
consideracion, entre otros, los supuestos siguientes:

a} Personas morales en cuyo capital social participen personas fisicas o morales gque se encuentren
inhabilitadas en términos del primer parrafo de este numeral,

b} Personas morales que en su capital social participen perscnas morales en cuyo capital social, a su
vez, participen personas fisicas o morales gue se encuentren inhabilitadas en términos del primer
parrafc de este humeral, y

c) Personas fisicas que participen en el capital social de personas morales gque se encuentren
inhabilitadas.

3. El licitante debera acreditar su caracter de Micro, Pequefa y Mediana Empresa (MIPYMES), mediante
escrito que indique su estratificacion.

4. Opinion de cumplimiento-SAT. Opinién positiva y vigente de cumplimiento de sus obligaciones fiscates
emitida por el Servicio de Administracién Tributaria, en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 32-D,
primere, segundo, tercerc y cuaric parrafos del Codigoe Fiscal de |z Federacion vy de conformidad con la
regla de la Resolucion Misceldnea Fiscal en el ejercicio fiscal de la participacion.

5. Opinidn de cumplimientc-IMSS. Cpinion positiva y vigente de cumplimento de sus obligaciones fiscales
en materia de seguridad social emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), en
cumplimiento a to dispuesto por el articulo 32-0 del Codigo Fiscal de la Federacién y de conformidad con
la Primera de las Reglas para la Obtencion de la Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en
Materia de Seguridad Social, emitidas por virtud del Acuerdo ACDO.SALHCT.1C1214/281.P.DIR dictado por
el H. Consejo Técnice del IMSS, publicado en el Diario Oficial de |a Federacidn el 27 de febrero de 2015 y
que entrd en vigoer el dia 3 de marzo de 2015.
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6. Constancia de cumplimiento-INFONAVIT. Constancia vigente de cumplimiento de sus obligaciones
fiscales en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, emitida por el Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo
32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion y de conformidad con el anexo Unico, numeral 4, incisos a), c) y d)
de las Reglas para la obtencidn de la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales
y entero de descuentos emitidas por virtud de la Resolucion RCA-5789-01/17 tomada en Sesién Ordinaria
ndmero 790, del 25 de enero de 2017 por el Consejo de Administracién del INFONAVIT, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el dia 28 de junio de 2017.

7. Carta en la que se compromete, en caso de resultar ganador, a guardar confidencialidad de |a
informacion que sea de su conocimiento con motivo de [a prestacidn de los servicios objeto de |a presente
Licitacion y su compromiso de no hacerla publica, salve peticion judicial de autoridad competente en
territorio mexicano. Dicha restriccion serd aplicable en forma permanente (perpetus). Asi mismo, en caso
de violacidn a lo mencionado, cubrird a la CONSAR los danos y perjuicios que le hubieran causado
independientemente de la rescision y las acciones legales que en su caso procedan. En caso de existir
propuestas conjuntas, cada uno de los consorciados deberd cumplir con este requisito.

En el supuesto de que resulte adjudicada una propuesta conjunta, el convenio indicado en la fraccidn || de este
numeral, y [a acreditacién de las facultades del apoderado |legal que formalizara el contrato respectivo, debera
constar en escritura publica, salvo que el contrato sea firmado por todas las personas que integran la propuesta
conjunta o sus apoderados, quienes, en lo individual deberan acreditar su respectiva personalidad.

Los licitantes que decidan agruparse para presentar una proposicién conjunta, deberan presentar en forma
individual los escritos sefialados en la fraccién Vili del articulo 48 del Reglamento.

4,- Junta de Aclaraciones.

La Junta de Aclaraciones se efectuard el dia 24 de marzo de 2022 a las 9:00 horas de manera electronica, y los
participantes deberan enviar sus solicitudes de aclaraciones a la Licitacién a través de Compranet,
preferentemente en formato PDF y Word. A mas tardar con 24 horas de anticipacion a la celebracion de la junta
de aclaraciones

De conformidad con lo establecido en el articulo 45 del "Reglamento”, seran considerados licitantes y tendran
derecho a formular solicitudes de aclaracién en relacion con la convocatoria a la licitacién publica, las personas
que manifiesten su interés en participar en la licitacion mediante el escrito a que se refiere &l tercer parrafo del
articulo 33 Bis de |a Ley, el escrito antes mencionado debera contener los datos y requisitos indicados en la fraccién
V del articulo 48 del Reglamento de la Ley, mismo que debera de adjuntar a través de la plataforma de CompraNet.

Las solicitudes de aclaracién deberédn plantearse de manera concisa vy estar directamente vinculadas con los
puntos contenidos en la convocatoria a la licitacién, indicando el numeral o punto especifico con el cual se
refaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefalados, podran ser desechadas por la convocante,
lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el articuio 45 del "Reglamento”.

Con la finalidad de facilitar el proceso de revisidon y respuestas a las solicitudes de aclaracién, en su caso, dichas
solicitudes de aclaracién se agrupardn por temas técnicos y administrativos para su anélisis y respuesta. Los
licitantes acompafaran a la solicitud correspondiente una versidn electrénica de la misma en el formato anexo a
la Convocatoria.
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En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 46 fraccion |l del RLAASSP, la convocante levantard, el acta
correspondiente, dando respuesta a la solicitud de aclaracicnes recibidas en tiempo y forma, y la hara del
conocimiento de los licitantes a través de CompraNet, con el fin de gue los licitantes puedan formular las
repreguntas gue consideren necesarias en relacion con las respuestas asentadas en dicha acta contando parz ello
con un plazo de seis horas, a partir de la hora en gque |z convocante publique el acta correspondiente a través de
CompraNet. Una vez recibidas las preguntas, la convocante las analizard e informard a los licitantes el plazo
maximo en el que enviara las contestaciones correspondientes.

L.as modificaciones y aclaraciones que se hicieren durante este evento serdn parte integrante de la presente
convocatoria y seran obligatorias para todos los licitantes.

Sera responsabilidad del licitante ccnsultar en CempraNet el acta de junta de aclaraciones, la cual se difundird en
CompraNet al cencluir dicho acto.

Cualquier modificacion a la Convocatoria de |z licitacidon, derivada de la celebracion de |z Junta de Aclaraciones,
serd considerada como parte integrante de la propia Convocatoria de licitacidon. Lo anterior, con fundamerito en el
articulo 33 tercer parrafo de la Ley.

PARTICIPACION ELECTRONICA A TRAVES DE CompraNet.

De conformidad con &l articulo 26 BIS fraccidn |l de la Ley, el medic de la presente Licitacidn es Electrénica, en la
cual exclusivamente se permitira la participacion de los licitantes a través de CompraNET, y se utilizardn medios de
identificacién electronica.

No se recibiran proposiciones enviadas a través de servicio postal o de mensajeriag, y la informacidn enviada de los
participantes deberd encontrarse en archivos con la informacidn que pueda identificarse de manera clara,
clasificando de acuerdo z los formatos y con el titulo respective del documento gue se esta presentando, es decir
documento, formatos etc., por archivo, de forma consecutiva como se establece en la presente ConvocaToria; lo
anterior, debido a que las propusestas serédn almacenadas en CD a efectc de revisarlas en diche dispositive, por le
que no se hara la impresidn fisica de las mismas.

La presente LICITACISN se convoca conforme al articule 28 fraccion | de ta Ley, con el cardcter de nacional, por lo
gue sélo padran participar perscnas de nacionalidad mexicana,

Los licitantes deberan participar mediante los medios electronicos y deberan presentar sus solicitudes de
aclaraciones a la convocatoria a la licitacion a través de CompraNet, @ mas tardar veinticuatro horas antes de
la fecha y hora en que se vaya a realizar la Junta de aclaraciones, que para el presente procedimiento sers el dia
23 de marzo de 2022 a las 9:00 horas, utilizando el programa informéatico que para tal efecto les proporcicna la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publice, acompafiada del escrito de manifestacién de interés en participar en la
licitacién.

La convocante tomard como hoera de recepcidn de las solicitudes de aclaracion del licitante, Ia hora que registre
el sistema de Compraieat al momento de su envio.

Con fundamento en lo estaklecido en el articulo 46 fraccién Vi del Reglamento de La Ley las sclicitudes de
aclaracion que sean recibidas con posterioridad al plazo sefalado en este numeral, no seran contestadas por la
Convocante por resultar extemporaneas, sin menoscabo de que se integren al expediente respective. En caso de
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que algun licitante envie una nueva salicitud de aclaracién en la junta correspondiente, la Convocante las recibira,
pere no les dard respuesta.

Con el propdsito de agilizar las respuestas a las preguntas que presenten los participantes podran realizarlas en el

siguiente forrmato:
Py
Cla

Formato de
Dudas.xls

La participacion de los licitantes serd exclusivamente a través de CompraNet.
5.- Fecha, hora y lugar del acto de presentacién y apertura de proposiciones.

El acto de presentacidn y apertura de proposiciones se efectuard el dia 31 de marzo de 2022 a las 10:00 horas de
manera electronica, a través de CompraNet, de conformidad con lo establecido en el segundo parrafo de la
fraccidn ||, del articulo 26 Bis, de |a Ley.

Las proposiciones Unicamente podrén ser enviadas a través de CompraNet, para la firma de ésta se emplearan los
medios de identificacién electrénica, en términos del articule 50 del reglamento de la Ley, los cuales produciran
los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos correspondientes, y en consecuencia, tendran el
mismo valor probatorio, de acuerdo al Ultimo parrafo del articulo 27 de la Ley.

Los licitantes deberan enviar sus propoesiciones preferentemente en formato pdf.

En el supuesto de que durante el acto de presentacién y apertura de proposiciones, por causas ajenas a la voluntad
de la SFP o de la Comisidn no sea posible abrir los archives que contengan las proposiciones enviadas por
Cornpranet, el acto se suspenderd y se reanudaré a partir de que se restablezcan las condiciones que dieron origen
a la interrupcién, en base a lo establecido en el acuerdo.

Para [a presentacion y firma de proposiciones, o en su case, de inconformidades a través de Compraiet, los
licitantes nacionales, deberan utilizar la firma electronica avanzada gque emite el Servicio de Administracion
Tributaria para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, conforme a lo establecido en el articulo 50 primer
parrafo del Reglamento.

Al ingresar a CompraNet, los servidores publicos autorizados para ello, revisaran que la firma de su proposicion sea
valida, haciéndose constar la documentacidn presentada, sin que ello implique la evaluacion de su contenido de
acuerdo a lo estipulado en el articulo 35, fraccion |, de la Ley.

Los licitantes deberdn conciuir el envio de sus proposiciones y contar con el acuse de recibo electrénico que emita
la SFP de la presentacion de proposiciones el dfa y hora sefalada en el numerales 4 y 5 de la presente convocatoria,
con posterioridad no se aceptara ninguna proposicién.
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AN

Una vez recibidas las proposiciones, el servidor publice que presida el acto comenzara la revisidon cuantitativa de
las proposiciones recibidas per Compranet, haciende constar la documentacidn recibidg, sin gue ello implique la
evaluacién técnics, legal, econdmica y administrativa de su contenido.

Una vez realizada la recepcion de las propaosiciones se procedera al registro de la documentacian recibida.

Se levantara acta que servira de constancia de la celebracion del acto de presentacién y apertura de proposiciones,
en la gue se haran constar las proposiciones recibidas & través de CompraiNet en tiempo y forma; durante este
acto, atendiendo al numero de proposiciones presentadas en la que se hara constar, el importe total de cada una
de las proposiciones; se sefalard lugar, fecha y hora en que se dard a conocer el fallo de la licitacidn, esta fecha
deberad quedar comprendida dentrc de los 20 dias naturales siguientes a la establecida para este acto y podré
diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de 20 dias naturales contados a partir del plazo establecido
originalmente, conforme a lo establecido en el articulo 35 fraccidn |lf de ta Ley.

La Comisidn tendra como no presentada la proposicion del licitante, cuando el archivo electrénico enviado a través
de CompraNet no pueda abrirse por tener algln virus informatico o por cualguier causa ajenz a fa misma.

La participacién de los licitantes serd exclusivarmente a través de CompraiNet.

DOCUMENTACION E INFORMACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES COMO PARTE DE SU
PROPOSICION.,

Para el caso de personas fisicas que participen en el presente procedimiento la documentacién, manifestaciones,
escritos, cartas o la propuesta econdmica solicitadas en |z presente Convocatoria, debkera ser firmada por la
persona fisica registrada ante el Servicio de Administracion Trikutariz SAT, para lo cual deberd de adjuntar a su
propuesta copia de |la constancia de inscripcion,

6.- Documentacién legal.
Forma en gque se acreditaré la existencia y personalidad juridica del licitante.

6.1. Para acreditar la existencia y personalidad juridica, los licitantes que participen a través de un representante,
deberan presentar una carta en papel membretado del licitante, en la que el otorgante manifieste, bajo
protesta de decir verdad, que los datos asentados son ciertos, y han sido debidamente verificados, v que
cuenta con facultades suficientes para suscribir y comprometerse por si 0 por su representada las
proposiciones correspondientes. En dicho escrito se asentaran los siguientes datos:

6.1.A. Del Licitante: Clave del Registro Federal de Contribuyentes; nombre y domicilic, asi como, en su caso, de
su apoderado o representante. Tratdndose de personas morales, ademas, descripcién del objeto social de 1a
empresa; nimero y fecha de las escrituras publicas en las que conste el Acta Constitutiva y, en su caso, sus
reformas o modificaciones, sefalando nombre, ndmero y circunscripcién del notario o fedatario publico que
las protocolize; asi como fecha y datos de su inscripcidn en el Registro PUbklico de Comercio vy relacidn del
nombre de los socios que aparezcan en éstas, y

6.1.B. Del representante del Licitante: NUmero v fecha de |a escritura publica en la que le fueron otargadas las
facultades pare suscribir ta proposicién, sefialando nombre, ndmero v circunscripcion del notario o fedataric
publico que las protocolizé.
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Lo anterior, can fundamento en los articulos 29 fraccidn VIl de la Ley y 48 fraccidn Vil de su Reglamente.

NOTA: El licitante a su eleccidn, en lugar de presentar el escrito a que se ha hecho referencia, podré presentar
debidamente requisitado y firmado poer el representante legal, el formato incluide en esta Convocatoria come
{Anexo 3) de la presente Convocatoria, mismo que contiene los datos solicitados en este nurneral.

6.2. Carta en papel membretado en la que manifiesten bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a
través de interpdsita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los servidores publicos de La
Consar induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros
aspectos que otorguen candiciones mas ventajosas con relacion a los demds participantes. Lo anterior con
fundamento en los articulos 29 fraccidn IX de la Ley y 39 fraccion VI inciso f} del Reglamento {Anexo 10).

6.3. Carta en papel membretado del Licitante en la que manifieste textualmente lo siguiente: “El que suscribe,
(Nombre del Representante Legal) manifiesto a nombre de mi representada (Nombre del Licitante) que
conocemos y aceptamos todas y cada una de las condiciones sefialadas en esta Convocatoria, sus anexcs
¥y modificaciones derivadas de la Junta de Aclaraciones, asi como los criterios de evaluacién.” Lo anterior
es con el propésito de brindar certeza juridica de los alcances contenidos en la presente Convocatoria.

6.4. Carta en papel membretado del Licitante en la que manifieste textualmente lo siguiente: “El que susctribe,
{Nombre del Representante Legal) manifiesto bajo protesta de decir verdad a nombre de mi
representada (Nombre del Licitante), que no se encuentra en los supuestos de los articulos 50 y 60
peniiltimo parrafo de la Ley (Anexo 4)." Lo anterior, con fundamento en los articulos 29 fraccién VI de la
Ley y 39 fraccidn Vl inciso e} de su Reglamento.

Asimismo, se manifiesta bajo protesta de decir verdad de que por su conducto, no participan en el presente
procedimiento de contratacion, personas fisicas o morales gque se encuentren inhabilitadas en los términos
del parrafo anterior, con el propdsito de evadir los efectos de la inhabilitacion, tormando en consideracion,
entre otros, los supuestos siguientes:

a) Personas morales en cuyo capital social participen personas fisicas o morales que se encuentren
inhabilitadas en términos del primer parrafo de este numeral;

b} Personas morales que en su capital social participen personas morales en cuyo capital social, a su vez,
participen personas fisicas o morales gue se encuentren inhabilitadas en términos del primer parrafo de
este numeral, ¥

¢] Personas fisicas que participen en el capital social de personas morales que se encuentren inhabilitadas.

6.5. Escrite simple en el que su Representante Legal manifieste bajo protesta de decir verdad gue cuenta con
facultades suficientes para comprometerse por si o por representada para intervenir en el acto de
presentacion y apertura de propuestas para esta convocatoria, de conformidad con el articulo 29 fraccién VI
dela Ley.

6.6. Carta en papel membretado del licitante en |a gque manifieste textualmente lo siguiente:

Nombre del Representante Legal) en representacion de (Nombre de la empresa) manifiesto, bajo protesta
de decir verdad, gue ningun socio o accionista de mi representada desempefia empleo, cargo o comisidn en
el servicio publico o, en su caso, que a pesar de desempefarlo, con la formalizacién del contrato
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correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés, lo anterior de conformidad con lo establecido en el
articulo 49, fracciones IX y X de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

La falsedad en fa manifestacidn a que se refiere este numeral, sera sancionada en los términos de Ley.”

6.7 Escrito, donde &l licitante manifieste que quedara obligado ante "La CONSAR" a responder de los DEFECTOS Y
Vicios QcuLTes del servicio, en los términos de esta CONVOCATORIA, y de ta calidad de les mismos, asi como de
cualguier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los terminos sefialadeos en la presente
convocatoria y sus anexos, en el contrato que se derive de esta Licitacion y/o legislacion APLICABLE.

6.8 El licitante deberd presentar Acta Constitutiva y de ser el caso, sus modificaciones /Acta de Nacimiento (En caso
de personas fisicas)

6.9 Ellicitante deberd presentar Poder Notarial del Representante Legal / CURP (En case de perscnas fisicas).

7.- Propuesta Técnica

Propuesta elabeorada de conformidad con los requerimientos y especificaciones del servicio senalados en el Anexo
Técnico de esta Convocatoria, especificando detalladamente el cumplimiento de todas y cada una de las
especificaciones establecidas en les mismos, la cual debera de estar debidamente requisitada v rubricada en cada
una de sus hojas y firmada en la dltima hoja. Invariablemente deberan de foliar su propuesta técnica, asi como
el resto de los documentos que integre su propuesta.

REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS LICITANTES INTERESADOS EN PARTICIPAR EN LA LICITACICN.
Deberan presentar en papel membretado y dekidamente firmado por cada uno de los puntos, lo siguiente:

1.  Curriculum Vitae, estructura organizacional, cartera de clientes, asi como cédula y tituto profesional def titular

del despacho o socio mayoritario gue lo acredite como Licenciado en Deracho.
Se debera listar los principales clientes con quienes se hayan contratado trabajos similares, con nombre dela
persona a contactar, numero telefdnico vigente vy las fechas en que se desarrollaron los trabajos. La
Contratante/Convocante se reserva el derecho de contactar directamente a cualquiera de los clientes
nombradcs a fin de pedir referencias sobre los trabajos realizados.

2. Escrito en papel membretado, en el cual manifieste bajo protesta de decir verdad que “El Licitante” cuenta
con un aho de experiencia como minimeo en el litigio en materia laboral, seguridad social y de amparo,
preferentemente en materia de los sistemas de ahorro para el retiro y en la defensa juridica de empresas,
organismos desconcentrados, organismos descentralizados o instituciones financieras, tamande en
consideracion gue el actual Sistera de Pensiones inicid en julio de 1297,

3 Escrito en papel membretado, en el cual “El Licitante” manifieste bajo protesta de decir verdad no haber
patrocinado o promovido juicios de cualguier indole contra los Sistemas de Ahorro para el Retiro, ni
representar a algun participante del Sistema (AFORES, SIEFORES, Empresas Operadoras, etc.) en litigios en
los que se combatan actos de autoridad emitidos por la CONSAR.

4. Escritoc en papel membretado, en el cual “El Licitante” manifieste bajo protesta de decir verdad que, estd y se
mantendra actualizade en las disposicicnes que regulan los Sistermas de Ahorro para el Retiro, mismas que
tienen como objeto principal la proteccidon de los recursos de los trabajadores, con base en los cuales
obtendran algdn dia su pensidon, y que la tramitacidn de los juicios deben llevarse con la maxima diligencia y
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conocimiento de la materia, evitando practicas dilatorias que se acostumbran principalmente en la esfera
contenciosa laboral.

“El Licitante" para el cumplimiento del objetivo sefialado debers, en papel membretado manifestar bajo
protesta de decir verdad y acreditar que cuenta con un minimo de 16 corresponsalias en diferentes
Estados o Ciudades de la Republica Mexicana, con excepcién de la Ciudad de México, oficinas de
representacion y con el personal suficiente que se traslade a las ciudades donde no cuente con
corresponsalias U oficinas de representacidn para atender las audiencias que se le encomienden,
respondiendo a la Contratante/Convocante por la prestacion del servicio de manera integral para lo cual
deberd presentar lo siguiente:

Escrito bajo protesta de decir verdad, mediante el cual sefiale que cuenta con la plantilla de personal necesaria
para la atencién de los asuntos gue se le encomienden, precisando el nombre de los miembros, socios,
asociados, corresponsales, abogados, etc, que en cada ciudad o estado de la Republica Mexicana se haran
cargo de la prestacién del servicio.

Escrito bajo protesta de decir verdad en el que sefiale que cuenta con los recursos materiales suficientes para
otorgar el servicio requerido en forma adecuada, acompafiado del inventario correspondiente, asi como que
cuenta con un minime de 16 corresponsalias, oficinas de representacion y con el personal suficiente que se
traslade a dichas ciudades para atender las audiencias que se le encomienden, respondiendo a la
Contratante/Convocante por la prestacion del servicio de manera integral y adjuntando las constancias
correspandientes.

NOTA: En el caso del personal especializado que labore en los despachos concursantes, deberan acreditar ser
abogados o licenciados en derecho con cédula profesional o personas que cuenten con carta de pasante
vigente expedida por la autoridad competente para ejercer dicha profesién, para lo cual deberdn de
acompafar al escrito sefialado en la primera vifieta de este numeral, la documentacién respectiva (cédula
profesional y credencial de elector).

“El Licitante”, entregard en papel membretado y firmadc por el representante legal, una retacién con Jos
nombres de los miembros, socios, asociades, corresponsales, abogados, etc., que en cada ciudad se haran
cargo de las audiencias a gue se convequen en los juicios o asuntos a los que la Contratante/Convocante sea
llamada a juicio, asi como el domicilio para oir y recibir notificaciones en la ciudad gue corresponda, a efecto
de integrarlos en los escritos de contestacién de demandas, manifestaciones como tercero interesado u
ofrecimiento de pruebas y demas promociones gue asi se requieran.

“El Licitante”, manifestara por escrito que cuenta por lo menoes con tres direcciones de correo electrénico que
le permitirdn mantener contacto permanente con el personal que al efecto determine la
Contratante/Convocante para llevar la administracién de los asuntos que le sean encomendados por ésta,
comprendiendo desde la asignacién y registro de los asuntos que se le encomienden, la elaboracién oportuna
de los informes de atencidn, la generacidn de la base de datos de respaldo y de manera adicional la captura
de informacion en los registros institucionales que de manera electrénica establezca la CONSAR y
seguimiento de las audiencias a las que se comparezca, hasta la emision de la resolucidn que ponga fin al
juicio, asi como en la digitalizacion del expediente.

Quedando a salvo, el que fa Contratante/Convocante requiera en cualqguier tiempo, informacién respecto al
estado gue guarda la tramitacion de los juicios, asi como de tener acceso a las actuaciones de los asuntos que
se encomienden al ganador.

“El Licitante", presentara escrito por medio del cual se compromete, a que, en caso, de gue se tengan
elementos para considerar la existencia de un conflicto de intereses en algln asunto cuya atencién se
encomiende, se hara del conocimiento de la Contratante/Convocante a la brevedad a efecto de que ésta tome
las medidas precautorias correspondientes y no se obstaculice la atencidn y/o desahogo de las audiencias
correspondientes.
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“El Licitante”, presentara escrito por medio del cual se compromete a no patrocinar asuntos por cuenta propia
o de terceros en los que la Comisién Nacional del Sistema de Ahorro para ¢! Retiro sea parte o tenga interés
dentro del ambito de sus facultades y que sean tramitados ante toda clase de autoridades, va sean civiles,
penales, fiscales, laborales, administrativas o judiciales, tanto del orden Federal, Estatal o Municipal, durante el
tiempo que dure el contrato.

“El Licitante”, presentard escrito por medio del cual manifieste gue respondera per las acciones u omisiones
tanto de sus miembros, socics, ascciados, corresponsales, sbogados, ete, sea cual fuere la denominacién de
las personas a guienes se asigne la comparecencia a las audiencias y/fo diligencias que les sean
encomendadas.

Una vez que se comparezca a las audiencias, que dé seguimiento a un expediente, o que le sea encomendado
un asunto “El Licitante" por conducto del abogado responsable deberd rendir un informe de la gestidn a més
tardar dentro de los tres dias hibiles siguientes al de la celebracion de la audiencia o del acto encornendade,
haciendo del conocimiento de la Contratante/Convocante el resultado obtenido, detallando de forma
circunstancial I3 actividad desarrollada. Asimismo, previo al pago de la factura por |a prestacion del servicio se
debers entregar a la Contratante/Convecante el acta original o la documentacién gue soporte la actividad
desarrcllada con motivo del asunto encomendado.

“El Licitante”, presentara escrito por medio del cual se compromete a presentar a CONSAR un informe
mensual del estado en que se encuentra cada litigio, anexando las constancias procesales correspondientes.
l.o anterior se llevarad a cabo de la siguiente manera:

“El Licitante” deberd de remitir informe de los juicios por escrito que le fueron encomendados dentro de los
cinco primeros dias habiles de cada mes & la Direccidn General de lo Contencioso adscrita a la Vicepresidencia
Juridica de la CONSAR, el cual deberd contener cuando menos:
s NOMBRE DEL ACTOR.

¢«  NUMERO DE EXPED{ENTE.

+ AUTORIDAD LABORAL.

s ACCION DEMANDADA.

s ESTADO DE LA ETAPA PROCESAL EN LA QUE SE ENCUENTRA EL JUICIC.

s ACCION REALIZADA POR EL FRESTADOR DEL SERVICIO.

s AGENDA DE AUDIENCIAS PROCRAMADAS PARA [LOS MESES POSTERIORES.

Aunado a lo anterior el “El Licitante” deberd capturar en los registros electrdnicos de seguimiento v atencién
de juicios, las constancias documentales gue acrediten la celebracion de las respectivas audiencias, los escritos
que el “El Licitante” presente ante las autoridades competentes, asi como los documentos que les hayan sido
notificados o corrido trasiado por las autoridades jurisdiccionales, de conformidad a lo estipulado en el
contrato y su anexo.
Derivado de lo anterior, si de |a revision correspondiente se observara una deficiente atencion de los juicies en
cualguiera de sus etapas, no se cubrird el pago respective y se procederad conforme a derecho.
Para el seguimiento y rendicién de los informes a que se hace referencia en el anexc técnice, “El Licitante”,
debera centar con equipo de cémpute gue le permita conectarse al Sistema para la Atencién de Juicios
{SIPAJ) electrénico, con que cuenta la Comisidn, con las siguientas caracteristicas técnicas:
Requerimientos minimos:
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¥ Navegador versién 9 de Internet Explorer o superior.
¥ Instalacion de Adobe Reader dltima version,

Caracteristicas del Equipo de Cdmputo:
El sistema podra ejecutarse en equipos que cuenten con las especificaciones que se mencionan a
continuacion o bien, superior al sistema menciohado.

v Windows 7 / Mac OSX 10 superior

v A 32064 bits
v Memoria 4.0gb
v Acceso a red de datos o internet

14. Escrito en papel membretado en la que “E Licitante” manifieste bajo protesta de decir verdad, que se
abstendra de realizar practicas dilatorias para el oportunc desshogo de las audiencias y/o diligencias gue se
celebren ante autoridades administrativas o judiciales a los que |la Contratante/Canvocante sea llamada a
Juicio como demandado o tercero interesado.

15. Curriculo de personal propuesto mediante el cual se compruebe que cumplen con todos los requisitos
enumerados en la presente convocateria, preferentemente con fotografia.

16. Carta mediante la cual se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que se compromete a no divulgar ni a
utilizar informacion alguna de la que tenga acceso para la ejecucion de los servicios materia del presente
procedimiento y debera guardar absoluta confidencialidad. De no ser asi, se pagarén dafios y perjuicios,
independientemente de las acciones penales o administrativas que procedan. Asimismo, deberdan mantener
los expedientes que les sean turnados en caricter de informacién reservada, conforme a lo previsto por el
articulo 10, fraccion X|, de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y sujetarse a las
restricciones en materia de tratamiento y acceso a la informacién y proteccion de datos personales, y aquellas
aue deriven de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

La falta de alguno de los requisitos referidos, serd motivo de desechamiento de las propuestas presentadas,
de conformidad con el articulo 36 parrafo segundo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos ¥ Servicios
del Sector Publico.

8.- Documentacion Administrativa.

El licitante debera presentar el Formato denominado Lista de Verificacion para revisar proposicién, su
omision no seré causa de desechamiento.

8.1 Carta en papel membretado en la que manifieste, que se obliga ante la Convocante a responder de |a
calidad de los servicios prestades, asi come de cualquier otra responsabilidad en gue hubieren incurrido,
en los términos senalados en el contrato respectivo, en el Cédigo Civil Federal y en el Cédigo Federal de
Procedimientos Civiles. Lo anterior, con fundamento en el padrrafo segundo del articulo 53 de la Ley.

8.2 Carta en papel membretade en la que manifieste, que en caso de resultar ganador, garantiza que la
entrega de los servicios se realizara con estricto apego a lo solicitado en la Convocatoria, sus Anexos y
modificaciones derivadas de la Junta de Aclaraciones, durante la vigencia del contrate y las ampliaciones
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al mismo. Lo anterior, con el fin de garantizar que la entrega de los servicios se realizard con estricto
apego a los requerimientos solicitados en la presente Convocatoria.

8.3 Carta en papel membretado en la que manifieste, que en casc de resultar ganador, asumird la
responsabilidad total en el caso de gue la prestacidn de los servicics, se infrinjan las disposiciones
relacionadas con el usc de patentes y marcas o viclaciones en materia de derechos inherentes a la
propiedad intelectual. Lo anterior, con fundamento en el articulo 45 fraccion XX de la Ley.

8.4 Carta en papel membretado en la que manifieste, que cumple con las normas oficiales mexicanas e
internacionales que le apliquen, de conformidad cen el numeral 2 de la presente convocatoria.

8.5 Carta en papel membretado en la que manifieste, bajo protesta de decir verdad, en el gue manifieste
que es de nacicnalidad mexicana, de conformidad con el articulo 35 del Reglamento (Anexo 6},

8.6 En caso de aplicar y con |z finalidad de coadyuvar a la promocidn instalacién y operacion de las Micro,
Pequena y Mediang Empresa (MIPYMES), es necesaric que los Licitantes manifiesten por escrito, en papel
membretade del Licitante, el tipo de empresa a la que corresponde, indicando su estratificacion de
conformidad al Anexo 9 de esta convocatoria.

8.7 Carta en papel membretado donde el Licitante admita, gue se tendran por NO PRESENTADAS [as
proposiciones y demas documentacion requerida por "LA CONSAR", cuando |as proposiciones recibidas a
través del Sisterna Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado COMPRANET 5.0
contengan virus informaticos o no puadan abrirse, o por cualquier otra causa ajena a LA CONSAR.

8.8 El licitante debera presenitar Cédula de Registre Federal de Contribuyentes,

8.9 Ellicitante deberd presentar copia fotostatica legible por ambos lados de una identificacidn oficial vigente,
ya sea pasaporte, cédula profesional, cartilla del servicic militar nacicnal o credencial para votar expedida

por el Instituto Naciocnal Electoral (antes Institute Federal Electoral), de gquien suscribe la proposicion.
(Anexo 13).

8.10Copia simple del comprobante de domicilio y escrito en el gue manifieste que el domicilio consignado en
sus proposiciones sera ¢l lugar donde el participante recibira toda clase de notificaciones que resulten de
los actos y contrato que celebren de conformidad con la Ley y el Reglamento. {Anexo 12).

8.1 El Licitante deberéd presentar el Acuse de presentacidn del manifiesto en el gque afirmen o nieguen los
vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad
o afinidad hasta el cuarto grado que tengan la propia persona, con el ¢ jos zervidares publicos a que se
refiere el nimero 5 del Anexo Segunde del PROTOCOLO DE ACTUACION en Materia de Contrataciones
Publicas y Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones. Los licitantes
formulardn el manifiesto a través de la direccién electrénica www.gob.mx/sfp, siendo este medio
glectrénico de comunicacion el Unico para presentarlo. El licitante debera presentar el acuse de
presentacion del manifiesto y el manifiesto a través de |a direccion electréanica www.gob.mx/sfo.

8.2 os licitantes deberan presentar debidamente firmado el formato denominado: "Nota Informativa para

participantes de paises miembros de la Organizacidn para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmices v
firmantes de la convencion para combatir el cohecho de servidores piblicos extranjeros en transacciones
comercizles internacicnales”. Lo anterior de conformidad con el oficio circular N° SACN/300148/2003 de
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fecha 03 de septiembre de 2003 emitido por la Subsecretaria de Atencién Ciudadana y Normatividad,
dependiente de la Secretaria de la Funcién Pdblica”. (Anexo 14).

8.130pinién de cumplimiento-SAT. Opinidn positiva y vigente de cumplimiento de sus obligaciones fiscales
emitida por el Servicio de Administracién Tributaria, en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 32-D,
primero, segundo, tercero y cuarto parrafos del Cédigo Fiscal de la Federacién y de conformidad con |z
regla de la Resolucion Miscelanea Fiscal en el ejercicio fiscal de |a participacién.

8.14 Opinién de cumplimiento-IMSS. Opinién positiva y vigente de cumplimento de sus obligaciones fiscales
en materia de seguridad social emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), en cumplimiento
a lo dispuesto por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion y de conformidad con la Primera de
las Reglas para la Obtencidn de la Opinion de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en Materia de
Seguridad Social, emitidas por virtud del Acuerdo ACDO.SALHCT.101214/281.P.DIR dictado por el H. Consejo
Técnico del IMSS, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 27 de febrero de 2015 y que entré en
vigor el dia 3 de marzo de 2015.

8.15 Constancia de cumplimiento-INFONAVIT. Constancia vigente de cumplimiento de sus obligaciones
fiscales en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, emitida por el Institute del Fondo
Nacicnal de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo
32-D del Codigo Fiscal de la Federacion y de conformidad con el anexo Gnico, numeral 4, incisos a), ¢ y d)
de |as Reglas para la obtencién de la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales
y entero de descuentos emitidas por virtud de la Resolucion RCA-5789-01/17 tomada en Sesidn Ordinaria
numero 790, del 25 de enero de 2017 por el Consejo de Administracién del INFONAVIT, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el dia 28 de junio de 2017.

Los escritos solicitados deberan contener la firma autégrafa del licitante o su apoderade que cuente con
facultades de administracién y/o daminio o poder especial para actos de esta Licitacisn.

9.- Propuesta econémica.

Presentar propuesta econdimica elaborada de acuerde a los siguientes requisitos: impresa en papel membretado
del Licitante, en moneda nacional, sin tachaduras ni enmendaduras y de acuerdo al Anexo 2 de |a presente
Convocatoria y debidamente firmada por el representante legal.

Misma que debera de incorporar en la plataforma de CompraNet, en la seccién correspondiente en formato
pdf., debidamente firmada por el representante legal o apoderado legal el no incorporar este requisito en Ia
plataforma de CompraNet sera motivo de desecamiento de la propuesta.

De conformidad con el articulo 50 del Reglamento, cada uno de los documentos que integren la proposicion v
aquéllos distintos a ésta, deberan estar foliados en todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se
deberdn numerar de manera individual las propuestas técnicas y econémicas, asi como el reste de los
documentos que entregue el licitante en forma individual.

10.- Ribrica en documentos en el Acto de Presentacién y Apertura de Propuestas

Por tratarse de una licitacion electronica en términos del articulo 26 Bis fraccion 1l de la Ley, de conformidad con

el articulo 56 fraccién IlI, inciso d) de la Ley, y en concordancia con el numeral 24 del “Acuerdo por el que se

establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacién del Sistema Electrénico de Informacion
Ricardo
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g

Publica Gubernamental denominado CompraNet publicado en el DOF el 28 de junio de 2011, ne se imprimiran en
su totalidad, toda vez que en diche sistema (CompraNet), se tiene un expediente {carpeta virtual) el cual contieng
toda la infermacion que deriva del Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas.

En atencidn a lo antes expuesto esta convocante procedera a descargar las propuestas técnicas y econdmicas y
se grabaran en medio magnético digital, la propueste econdmica ANEXO 2 se imprimird y se rubricard por el
servidor ptblico que presida el acto de conformidad con el articulo 35, fraccidn |l de la Ley.

11.- Declaracién con falsedad

Se hace saber a los licitantes que en caso de declarar con falsedad o infringir de alguna forma la Ley, se haran
acreedores a sanciones econdmicas por el equivalente a la cantidad de 50 hasta 1000 veces el salario minimo
general vigente en la Ciudad de México elevads al mes, en la fecha de !a infraccidn, ademds de Iz inhabilitacion
temporal para participar en procedimientos de contratacidon y celebrar contratos con las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal de 3 meses hasta 5 afios, de conformidad con los articulos 59 v 60
de la Ley.

Ademds de lo anterior, se apercibe a todos los participantes que en caso de detectar la probable materializacién
del alguna de las conductas previstas en el Capitulo il de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, se
efectuars la denuncia correspondiente ante el OIC Organo Interno de Contrel en la Comisidon Nacional del Sistermna
de Ahorro para el Retiro, a fin de que en el ejercicio de sus atribuciones investigue y substancie los procedimientos
respectivos para determinar la probable existencia de actos de particulares vinculados con faltas administrativas
graves.

12.- Participacion de licitantes a través de medios remotos de comunicacién electrénica

De conformidad con la nusva version de CompraNet, los participantes deberdn de apegarse a lo establecido en Ia
GUIA PARA LICITANTES, disponible en la siguiente liga, que se encuentra en el portal de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Pdblico, misma que forma parte integrzl de la presente Convecatoria, que por cuestiones de
volumen del archivo se tiene por reproducidas como si a la letra se insertase.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en los numerales 14, 15, 16, 17 y 18 del Acuerdo por el que se
establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema Electrénice de Informacion
Publica Gubernamental dencminado CompraNet, publicads en gl Diario Oficial de la Federacion el dia 28 de junic
de 2011,

13.- Fecha, hora y lugar del fallo

La fecha, hora y lugar del falio de la presente Licitacidn, se darad a conocer el dia 1 de abril de 2022 a las 16:00 horas
a través de la plataforma electrénica CompraNet, mismo que podra ser diferido, de conformidad a o establecido
en el articulo 35, fraccidon lll de la Lay.
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14.- Comunicaciéon del falio

Elfallo de esta Licitacién se dara a conocer en la fecha y horario establecido, ¥ cuyo contenido del fallo se difundira
a través de CompraNet en la pagina electrénica https;//compranet.funcionpublica.gob.mx/ el mismo dia que se
emita de acuerdo al que refiere el articulo 37 de la Ley.

15.- Notificacion de los actos del precedimiento de licitacién

Para los efectos de notificacidn personal y de los plazos para interponer inconformidades en los términos
establecidos en el articulo 65 de la Ley, las actas de la junta de aclaraciones, del acto de presentacién y apertura de
proposiciones, asi como del fallo del procedimiento de Licitacion, se pondréan a disposicion de los Licitantes al
finalizar cada acto, a través de [a pdgina de CompraNet para efectos de su notificacién a los Licita ntes, y por rotuldn,
en el cual se fijara copia en lugar visible en el area de recepcion ubicado en el segundo piso del domicilio de la
Convocante, por un término de hasta de cinco dias habiles posteriores a la fecha de cada acto; siendo de la
exclusiva responsabilidad de los Licitantes acudir a enterarse de su contenido y obtener copia de las mismas. La
fijacién de las actas a que se refiere este numeral, sustituye al procedirniento de notificacion personal.

Lo anterior, de conformidad con lo establecido en los articulos 37 Bis y 69 de la Ley.
16.- Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar.

Todosy cada uno de los indicados en la presente Convocatoria de Licitacion, sus Anexos y modificaciones derivadas
de la Junta de Aclaraciones. Lo anterior, con fundamento en los articulos 29 fraccién V y 33 parrafo tercero de Ia
Ley.

Ninguna de las condiciones contenidas en esta Convocatoria, sus Anexos y fos Acuerdos tomados en [a Junta de
Aclaraciones, asf como en las proposiciones que presenten los Licitantes, podran ser negociadas.

17.- Criterios para la evaluacién de las proposicicnes.

Los criterios en que se fundamenta la evaluacién de las proposiciones y la adjudicacion del servicio seran los
siguientes:

17.1. Lz evaluacion se hard verificando que las proposiciones incluyan la informacién, documentos Y reguisitos
solicitados en esta Convocatoria, sus Anexos y modificaciones que resulten de |2 Junta de Aclaraciones. Lo
anterior, con fundamenta en los articulos 29 fraccién X, 33 parrafo tercero y 36 de la Ley.

17.2. La evaluacidn de la propuesta técnica se realizara verificando gue todas las condiciones ofrecidas por el
Licitante cumplan con las caracteristicas y especificaciones técnicas requeridas en el Anexo Técnico de la
presente Convocatoria de Licitacion y modificaciones derivadas de la Junta de Aclaraciones, utilizando |la
forma de calificacion binaria "cumple” o “no cumple” por lo que no se utilizardn mecanismos de puntos o
porcentajes. Lo anterior, con fundamento en el parrafo segundo del articulo 36 de la Ley.

17.3. La evaluacion de la propuesta econdmica serd realizada por el Area de Adquisiciones de la CONSAR,
mediante revisiones aritméticas de precios ofertados de 10s servicios mencionados en el Anexo Técnhico
de la presente Convocatoria y se elaborara cuadro econémico comparativo de |as proposiciones gue hayan
cumplide con todos los requisitos legales, administrativos y técnicos exigidos en la Convocatoria de
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Licitacion, sus Anexos y modificaciones derivados de la Junta de Aclaraciones que no hayan sido
desechadas. Lo anterior, con fundamento en los articulos 36 y 36 Bis de |a Ley.

17.4. La Convocante pedrd evaluar los aspectos técnicos de las dos propuestas que hayan ofertado el precio
mas bajo; sin embargo, la evaluacidn se podrd ampliar a las siguientes propuestas, aun y cuando ello no se
considera necesario, excepto en el supuesto de gue las dos primeras sean descalificadas.

17.5. El contrato se adjudicara de entre los Licitantes, a aguel cuya proposicidn resulte solvente para la partida,
porgue redne las condiciones legales, técnicas y econdmicas reqgueridas por La Convocante, y garantiza
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligacicnes respectivas. Si resultara que dos o mas
proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los requerimientos solicitades, el contrato se
adjudicara a quien presente la proposicién cuyo precio sea el mas bajo. Lo anterior, con fundamento en
los articulos 36 y 36 Bis de la Ley y 51 de su Reglamente.

17.6. Una vez hecha la evaluacion de las proposicicnes, el contrato se adjudicara al Licitante cuya proposicién
resulie solvente, porgue cumple con los requisitos legales, técnicos, administrativos y econdmicos
establecidos y por tanto garantiza el cumplimiento de las cbligaciones respectivas, dando preferencia, en
igualdad de condiciones, al participante que cuente con trabsjadores con discapacidad en una proporcion
del 5% cuando menos de la totalidad de su planta de empleados y cuya antigledad no sea inferior a seis
meses; antiguedad que se comprokara con el aviso de alta al régimen abligatorio del Institute Mexicano
del Seguro Social. Lo anterior, con fundamento en el articulo 14 parrafo segundo de la Ley.

17.7. En el supuesto de que el Licitante no firmare el contrato, dentro del plazo establecido, se aplicara lo
sefialado en el articulo 4€ segundo parrafo de la Ley, pudiendoe la Canvecante adjudicarle et contrato al
Licitante que haya presentado la siguiente propuesta econdmica solvente mas baja y asi sucesivaments,
en caso de que éste Ultimo no acepte la adjudicacion, siempre que la diferencia en precio respecto de ia
propuesta gue inicialmente hubiera resultado ganadora, no sea superior al diez por ciento.

17.8. En caso de empate econdmico, la adjudicacién se efectuars conforima a o dispuesto en el articulo 54 del
Reglamento, en caso de prevalecer el empate en los términos previstos en el mismo articulo, la
adjudicacion se efectuard a favor del Licitante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que
celebrard La Convocante, el cual consistird en la participacion de un boleto por cada propuesta econdmica
que resulte empatada y depcsitados en una urna, de la que se extraera el boleto del Licitante ganador.
Para dicho acto, se citard a los Licitantes y a un representante del Organa Interno de Control en la CONSAR.
Lo anterior, con fundamento en el articulo 54 del Reglamento.

17.9. La Conveocante, con base en el andlisis comparativo de las proposiciones que calificaron porque
cumplieren con la totalidad de los requerimientos establecidos en la presente Convocatoria de Licitacion,
sus Anexos y modificaciones derivadas de la Junta de Aclaraciones, emitird un fallo el cual deberd contener
lo siguiente: relacidn de Licitantes cuyas proposicicnes se desecharon, relacién de Licitantes cuyas
proposiciones resultaron solventes, mencionar gue en caso de que se determine que el precic de unas
proposicion no es aceptable o no es conveniente, deberd anexar copia de la investigacidén de precios
realizada o el cédlculo correspondiente, nombre del Licitante a quien se adjudica el contrate, fecha, lugar y
hora para la firma del contrato, la presentacidn de garantias y nombre vy firrma del servidor publice que lo
emite.

Lo anterior, conforme a los articulos 36, 36 Bis ultimo parrafo y 37 de la Ley.
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18.- Causas de descalificacion para desechar la proposicién.
Serdn causas de descalificacion para desechar la proposicion:

18.1. Cuando se compruebe que el Licitante haya acordado con otros elevar el precio de los servicios, objeto de
éste procedimiento, o cualquier otro ascuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas Licitantes.

18.2 Cuando el licitante incumpla con algunc de [os requisitos solicitados en la presente convacatoria, en los
numerales 6, 8 0 algun documento de |os solicitados como propuesta conjunta.

18.3 Cuando no presente los escritos mediante el cual su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad
gue cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si ¢ por su representada.

18.4 Cuando presenten la proposicién ecandmica en moneda extranjera.

18.5 Cuando presenten proposiciones en idioma diferente al espafiol.
18.6 Cuando presenten documentos alterados, tachados o con enmendaduras.
18.7 Cuando presenten mas de una proposicion técnica y/o econdmica.

18.8 Cuando se compruebe que el licitante no cuenta con la capacidad para garantizar |a prestacion  del servicio
ofertados.

18.9Cuando el volumen o conceptos ofertados sea menor al 100% del volumen o conceptos saolicitados por "La
CONSAR," en la partida dnica.

18.10 Cuando el licitante se encuentre en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60
antepenultimo parrafo de la Ley.

18.11 Cuando el monto de la proposicidn rebase el monto presupuestal, asignado a esta  contratacién.

18.12 Cuande no presente el formato de la Propuesta econdmica en formato PDF, a través de la plataforma de
CompraNet firmado por el representante legal, en formato PDF.

18.13 Cuandc la propuesta econdmica no tenga sostenimiento de precio y/o oferta, o no contenga los elementos
especificados en el Anexo 2 o la misma carezca de firma de representante legal y/o apoderado

18.14 Cuando exceda el techo pesupuestal autorizado.

18.15 Cuando no presenten el total de la docurmentacién solicitada en los numerales siguientes: 6.-
Documentacion legal, 7.- Propuesta Técnica 8.- Documentacién Administrativa v 9 Propuesta econémica y no
pueda ser subsanada con la informacién presentada.

4 5 Ricarde
L1 2022  lores

b mRTEYTNER D6 L8 Bt il e e s

25|82



T A y”
.f,,____AC,.th;\?%: 19 )5 /"I/ CONVOCATORIA A LA LICITACION  PUBLICA NACIONAL
CONSAR ELECTRONICA  LA-006DO000T-EI8-2022  PARA LA
CONTRATACICN DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ~ ANTE  AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022.

18.16 Cuande la documentacion que integra la prepesicidn y aquellos distintos a ésta no estén foliados en todas
y cada una de las hojas que la integren, de conformidad con el articulo 50 del Reglamento de la Ley v el numeral
3., de |la presente Conveocatoria.

18.17 Cuando la propuesta de los participantes No este firmada electrénicamente con los medios de
identificacidon electrdnica establecidos por |la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

18,18 Cuandc el archivo electronico enviado a través de CompraNet no pueda gbrirse por tener algun virus
informatice, presente algun dafio o por cualquier causa ajena a la Convocante.

18.12 Cuando cualquiera de los integrantes que participan de manera conjunta no presentan individualmente
atguno de los documentoes o escritos establecidos en los numerales que regulan los supuestos de participacién
conjunta.

18.20 Cuando no incerpore a la plataforma de CempraNet la propuesta econémica zlaborada de acuerdo a los
siguientes requisitos; impresa en papel membretado del Licitante, en moneda nacional, sin tachaduras ni
enmendaduras y de acuerdo al Anexe 2 de la presente Convocatoria v debidamente firmada por el
representante legal.

l.as condiciones gue tengan como propasito facilitar la presentacién de las proposiciones y agilizar la conduccién
de los actos de la Licitacion, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si imismo, o deficiencia en
su contenido no afecte la sclvencia de las proposiciones, no seran objete de evaluacidn, v se tendrdn por no
establecidas. La incbservancia por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones y reguisitos no sera motivo
para desechar sus proposiciones.

Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicion, se consideraran: el omitir
aspectos que puedan ser cubiertos con informacion contenida en la propia propuesta técnica o econdmica; el no
observar requisitos que carezcan de fundamento legal o cualquier otro gue ho tenga por objeto determinar
objetivamente la solvencia de |la proposicién presentada.

Lo anterior, con fundamento en los articulos 29, fraccion XV y 36 de la Ley.
19.-ldioma en que deberan presentarse las proposiciones.

Las proposiciones deberédn presentarse en idicma espahol. Lo anterior, con fundamento en el articulo 29 fraccién
IV de la Ley.

20.- Plazo, lugar y condiciones para la prestacion de los servicios,

Sera a partir de la notificacion del fallo y previc acuerdo con el drea requirente de los servicios, el licitante ganador
dekera proporcionar fas evidencias de los servicios objeto de la presente licitacion en el domicilic de La Convocante
ubicado en Caminc a Santa Teresa NUm. 1040, piso 2, Col. Jardines en la Montafia, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14210,
Ciudad de Meéxico, y en aguellos lugares gue designe la CONSAR, de confoermidad con las condicicnes establecidas
en lz presente Convocatoria de licitacion, sus Anexos, modificacicnes derivadas de la Junta de Aclaraciones y el

contrato respective, y deberd prestar sus servicios en las entidades gue requiera la Convocante, de conformidad
con lo establecido en ¢l Anexo Técnico.
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Lo anterior, con fundamento en el articulo 46 de la Ley.
21.- Adjudicacién del Servicio a un solo licitante.

Una vez realizada la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicara al participante cuya proposicion sea
solvente de conformidad a los requisitos legales yfo administrativos, téchicos vy econdmicos establecidos en la
Convocatoria a la Licitacion, y por lo tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas, v la
proposicion hubiera ofertado el precio total mas bajo, para asignar puntaje de conformidad a lo establecido en el
Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de
obras publicas y servicios relacionadsas con las mismas, publicados en el DOF el 9 de septiembre de 2010.

En caso de existir igualdad de condiciones, se dard preferencia a las personas que integren el sector de micro,
pequenas y medianas empresas nacionales, de conformidad con el articulo 36, 36 Bis fraccidn |, de la Ley y primer
parrafo del articulo 54 del Reglamento.

22.- Modelo de contrato.

La formalizacion del contrato que resulte de la presente convocataria deberd suscribirse bajo la modalidad de
contrato abierto a precio fijo y un presupuesto minimo y méxime que podra ejercerse, de conformidad con el
articulo 47 de la Ley.

El licitante adjudicado debera firmar el contrato conforme al modelo que se sefala en el ANEXO 5 de |a presente
convocatoria y el cual incluira las modificaciones que deriven de la junta de aclaraciones, se firmaré dentro de los
quince dias naturales siguientes a la notificacién del fallo, en Iz Unidad de Administracién y Finanzas, ubicada
en Avenida Camino a Santa Teresa 1040, &° . Piso, Colonia Jardines en la Montana, Alcaldia Tlalpan, Codigo Postal
14210, Ciudad de México.

Para la firma del contrato, el licitante adjudicado deberd presentar los siguientes documentos a mas tardar el
tercer dia hdbil siguiente al de la fecha de emisidon del fallo:

Persona moral:
a. Copia del Acta constitutiva y, en su casao, sus respectivas modificaciones.
b. Copia del Poder notarial del representante legal que firmara el contrato.

Persona fisica:
a. Copia del Acta de nacimiento o carta de naturalizacién acompafiado de la constancia de inscripcién al SAT,

Para ambos:

a. Copia de |a |dentificacion oficial vigente y con fotografia del representante legal.

b. Copia de la Cédula de Registro Federal de Contribuyentes.

¢. Copia del Comprobante de domicilio con vigencia no mayor a 3 meses.

d. En su caso, escrito de estratificacién de empresa en términos del articulo 3 de la Ley para el Desarrollo de |a
Competitividad de la Micro, Pegqueria y Mediana Empresa.

e. Manifestacion bajo protesta de decir verdad gue no se encuentra en los supuestos del articulo 50 y 60 de |a
Ley.

f. Manifestacién bajo protesta de decir verdad gque no desempefa emplee, cargo o cornision en el servicio
publico 0, en su caso, que a pesar de desempenarlo, con la formalizacion del contrato correspondiente no se
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A

actualiza un Conflicto de Interés de conformidad con el articule 42 Fraccién IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

g. Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el SAT actualizada a Iz firma del
contrato, en términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

h. Opinidn positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social vigente a la firma del
contrato emitida por el IMS5, en términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion y de los
Acuerdos ACDO.SALHCT.101214/281.P.DIR y ACDO.SALHCT.250315/62.P.D3J, publicados en el Diario Oficial
de la Federacién el 27 de febrero y 3 de abril de 2015, respectivamente.

A: En el caso de que algun particular:

En el casc de aquellos patrones (Proveedores) que tengan mas de un Registro Patronal ante el Instituto Mexicano
del Segure Social y alguno o mas de unc de éstos Registros no se encuentra al corriente en el cumplimiento de las
multicitadas obligaciones, no se podré considerar que se encuentra zl corriente en el cumplimiento de dichas
obligaciones, aun cuando el registro patronal que haya utilizado para el contrato de que se trate sf se encuentra al
corriente en sus pagos, por lo gue debera regularizar todos sus registros a efecte de poder obtener la opinidn
positiva.

El documento en el que conste el acuse de recepcion de haber solicitado ante la autoridad fiscal competente, la
constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos expedide por el
Instituto del Fondo Nacional de 1a Vivienda para los Trabajadores {(INFONAVIT), en el que se emite la constancia sin
adeudo scbre el cumplimiento de obligaciones fiscales, en términos del articulo 32-D del Codigo Fiscal de la
Federacion y el acuerdao publicado en el Diario Oficial de la Federacicn el 28 de Junio de 2077.

Si el licitante ganador no llegara a firmar el contrato por causas imputables al mismo, sera sancionade conforme
al articulo 80 de |z Ley antes citada y se adjudicara cenforme lo establecideo en el segundo parrafo del articulo 46
de la Ley.

23.- Anticipo.
La Convocante no otorgard anticipo alguno.
24.-Condiciones de precio y pago.

24.1. Los servicios deberan cotizarse en moneda nacional y serdn definidos a precio fijo a partir de la
presentacion de la propuesta técnica y econdmica, durante la vigencia del contrato y en su caso, la prorroga
gue La Convocante pudiera otorgar al mismo. Lo anterior, con fundamento en el articulo 44 de la Ley.

24.2. L& Convocante efectuard el pago de los servicios prestados a mes vencido mediante transferencia
electrénica de fondos, contra entrega de los “SERVICIOS PROFESIONALES PARA ATENCION Y SEGUIMIENTO DE
AUDIENCIAS PROCESALES Y DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON
EXCEPCION DE LA CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022", a mes vencido, mediante trapsferencia
electrénica de fondos y, en su caso, a través del procedimiento establecido en el Programa de Cadenas
Productivas de Nacional Financiera, $.N.C., dentro de los veinte dias naturales posteriores a la entrega de |a
factura, previa verificacidn y aceptacién de conformidad por parte del drea requirente del servicio en los
términos y condicicnes establecidas en la presente Convocataria, sus Anexos, modificaciones derivadas de la
Junta de Aclaraciones y el Contrato respectivo.
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Lo anterior, con fundamento en los articulos 51 de la Ley y 83 de su Reglamento.

24.3. El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que el licitante ganador deba
efectuar por concepto de penas convencionales, en el entendido de que en el supuesto de que sea rescindido
el contrato, no procederd el cobro de dichas penalizaciones ni la contabilizacién de las mismas para hacer
efectiva la garantia de cumplimiento. Lo anterior, de conformidad con el articulo 95 segundo pérrafo del
Reglamento.

25.-Obligaciones Fiscales y Seguridad Social (articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién).

El licitante, deberd presentar ante |la dependencia o entidad contratante el “documento vigente expedido por e
SAT, en el que se emita la opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales”, preferentemente dentro de su
propuesta, prevista en la regla 2.1.31. de la Resolucién Misceldnea Fiscal para el 2022, en cumplimiento a lo
establecido en el Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién, para mayor referencis consultar la pagina
www.sat.gob.mx.

Tratandose de las propuestas conjuntas previstas en los articulos 34 de la Ley, se debera presentar el “documento
vigente expedido por el SAT, en el que se emita la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales” a gue se hace
referencia en el parrafo anterior, por cada una de las obligadas en dicha propuesta.

Para los efectos del articule 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacidn debers presentar, el documento vigente
expedido por &l IMSS sobre la opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en Materia de Seguridad Social,
de conformidad con el procedimiento establecido en la Regla Quinta del Acuerdo
ACDO.SAL.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, dictado por el H. Consejo Técnico, relativo a las Reglas para
la obtencidn de la Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en Materia de Seguridad Social. (En el Acto
de Presentacidn y Apertura de Propuestas los licitantes o en caso de propuesta conjunta, deberan presentarlos.)

En caso de que la Convocante, previo a la formalizacidn del contrato, recibiera una opinidn en sentido negativo
sobre las obligaciones fiscales de la persona fisica o moral que resulté adjudicada, la Convcocante se abstendra
de formalizar contrato alguno.

De conformidad con lo establecido en el acuerdo del H. Consejo de Administracién del Instituto del Fondo Nacional
de la Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la Obtencidon de la constancia de situacion
fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, publicado en el Diaric Oficial de la Federacion
el 28 de julio de 2017, los licitantes adjudicados, cuyo monto sea superior a $300,000.00, sin incluir el impuesto al
valor agregado {IVA) deberdn presentar dentro del plazo legal para la formalizacion del contrato el documento
vigente expedido por el INFONAVIT en el que se emita constancia “sin adeudo o con garantia” a nombre del
participante.

26.- Causas por las que se podran otorgar ampliaciones al Contrato.

26.1. El atraso por parte de la Convocante en la formalizacién del contrato, se ampliara en igual plazo la fecha de
cumplimiento de las cbligaciones asumidas por ambas partes.

26.2. Previo al vencimiento de las fechas de cumplimiento estipuladas originaimente, a solicitud expresa del
licitante ganador, y por case fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a la Convocante, ésta podra
modificar las contratos a efecto de diferir la fecha para la prestacion de los servicios. En este supuesto deberd
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formalizarse el convenic modificatorio respectivo, no procediendo la aplicacién de penas convencionales
por atraso.

En caso de que el licitante ganador no cbtenga el diferimiento de referencia, por ser causa imputable a éste el
atraso, serd acreedor a la aplicacion de las penas coenvencicnales.

Lo anterior, con fundamento en el articulo 45, fraccién XV de la Ley y 91 de su Reglamento.
27.- Verificacidn y aceptacion de la prestacion de los servicios.

Para efectos de verificacidn y aceptacion de la prestacion de los servicios, se desigha a la Direccién General de lo
Contencioso de la Vicepresidencia Juridica de esta CONSAR y cor quien se tendran gue coordinar para verificar
el cumplimiento de todas las especificaciones, cantidad y calidad, de los servicios proporcionados vy en su caso,
aceptarlos en los términos vy condiciones establecidas en la presente Convocatoriz, sus Anexos, modificacicnes
derivadas de la Junta de Aclaracicnes y el contrato respectivo, por lo gue el licitante ganador, entregara los servicios
sujetos a verificacion mediante el cumplimiento de los reportes de seguimiento de los servicios requeridos y en su
£aso, su aceptacion por el responsable designado por la Convocante, por lo que hasta en tanto elle no se cumpla,
éstos no se tendran por recibidos. Lo anterior, con fundamento en el articulo 84 del Reglamento.

28.- Términos y condiciones a que se sujetard la reposicion de los servicios.

En el supuesto de que se detecte falta de calidad o incumplimiento de les requisitos establecidos en el Anexo
Técnico, el licitante ganador se cobliga a corregir las deficiencias en un plazo no mayor de 24 horas. El plazo para
dicho supuesto se considerara a partir de la hora en que sea comunicado por cualquier medio al licitante ganador;
los gastos que se originen por las correcciones de las deficiencias u observaciones serédn por cuenta y riesgo del
licitante ganador.

Lo anterior, con fundamento en el articule 45 fraccidn XVI! de la Ley.

Se procederd a declarar desierta la licitacion, cuando las propuestas presentadas no rednan los requisitos de la
Convocatoria de la licitacion, no sean solventes o sus precios, conferme a la investigacion de Mercado realizada, no
fueren aceptables. Lo anterior, con fundamento en los articulos 38 de la Ley y 58 del Reglamento.

29.- Garantia de Cumplimiento,

En términos de los articulos 48 fraccidn |1, y 49 fraccidn | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, 87 y 103 de su Reglamento, el participante gue resulte adjudicado deberd garantizar el
cumplimiento del contrato, mediante la presentacion de la fianza, expedida a favor de la Tesoreria de a Federacion
y a satisfaccion de La COMISION, emitida por una Institucién Afisnzadora debidamente autorizada en términos
de la Ley de Instituciones de Fianzas y Seguros en moneda nacional {pesos mexicanos), por un importe equivalente
al 10% (diez por ciento) del monte total del contrato, sin considerar el | VA, que debera entregarse a LACOMISION,
en un plazo que no exceds de diez dias naturales postericres a la firma del contrato especifico, conteniendo los
siguientes requisitos:

O  Expedirse a favor de la Tesoreria de la Federacion.

O Laindicacién del importe total garantizado con ndmerc y letra.
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0 Llareferencia de que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato
que se derive del procedimiento de Licitacion.

O Lla infermacion correspondiente al numero del contrato especifico, su fecha de firma asi como la
especificacion de las obligaciones garantizadas.

Q Elsefalamiento de la denominacidn o nombre del proveedoer o fiado.

O La condicién de que la vigencia de la fianza debera quedar abierta para permitir que cumpla con su
objetivo, de forma tal gue no podré establecerse o estipularse plazo alguno que limite su vigencia, lo cual no
debe confundirse con el plazo para el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato y actos
administratives garantizados.

0 Laindicacién de gue la flanza se hara efectiva conforme al procedimiento dispuesto en el articulo 95 de la
Ley Federal de Instituciones de Fianzas, el cual seré aplicable también para el cobro de la indemnizaciéon por
rmora que en su caso se genere en |os términos previstos en el articulo 95 bis del mismo ordenamiento.

Q@ Laindicacion de gue la cancelacion de la pdliza de fianza procedera una vez gue la Dependencia otorgue
el acta administrativa de extincién de derechos y obligaciones, previo otorgamiento del finiquito
correspondiente, o en caso de existir saldos a cargo del contratista, [a liquidacién debida.

& Sedebera considerar, ademas dentro de la fianza las declaraciones siguientes en forma expresa:

* La flanza continuard vigente aun cuando se otorguen prérrogas o esperas al proveedor para el
cumplimiento de las obligacicnes que se afianzan.

» Esta garantia estara vigente durante la sustanciaci¢n de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan hasta que se pronuncie resolucién definitiva por autoridad competente, de forma tal
gue su vigencia no padra acotarse en razén del plazo de ejecucién del contrato principal o fuente
de las obligaciones, o cualquier otra circunstancia.

¢ La Institucidn de Fianzas acepta expresamente sorneterse al procedimiente de ejecucién
establecido en el articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para la efectividad de la
presente garantia, procedimiento al que también se sujetara para el caso del cobro de intereses
gue prevé el articulo 95 his del mismo ordenamiento legal, por pago extemporineo del importe
de la pdliza de fianza requerida.

» Laliberacion de la fianza no procedera sino en virtud de manifestacion previa de manera expresa
y por escrito de las areas administrativas y de [as dreas requirentes.

« Asimismo, esta fianza cubre |a calidad de los bienes, asi como cualquier otra responsabilidad en
que hubiere incurrido el proveedor, en los términos sefialados en la Convocatomia a la Licitacion,
en el contrato respectivo y el Codigo Civil Federal.”

e | afianza tendra el caracter de divisible.

En el supuesto de que (as partes convengan la modificacion de los contratos especificos vigentes, el licitante gue
resulte adjudicado deberd contratar la modificacion a la pdéliza de fianza, presentando endoso a la misma o bien
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una nueva fianza por el 20% (veinte por ciento) del importe de la medificacién convenida, dentro de los 5 (cinco)
dias naturales siguientes al de la firma del convenio que modifique los contratos especificos principales.

29.1 Devolucién de Carantia

Para la liberacidn de la fianza de garantia del cumplimiento del contrato especifico, el responsable del
cumplimiento del presente contrato (Direccidn General de lo Contencioso) debera solicitar mediante escrito
dirigido a la Unidad de Administracién y Finanzas de "LA COMISICN" que se realicen las gestiones pertinentes para
cancelarla, de conformidad con los establecido en el articulo 163 del Reglamento de |z Ley Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

29.2 Aplicacidén de garantia por incumplimiento a los contratos.

5e hara efectivo el monto de la garantia relativa al cumplimignto del contrato especifice, cuando el prestador del
servicio incumpla cuslquiera de sus obligaciones contractuales por causas a él imputables, teniendo LA COMISION
facultad potestativa para rescindir los contratos especificos en los términcs previstos por el articulo 54 de la Ley.

30.- Penas convencionales por atraso en la prestacion de los servicios,

Se aplicard una pena convencional del 5 al millar antes de I.V.A. schre el precio total ofertado por cada dia de atraso
en la prestacidn de los servicios que se sefialan en el Anexo Técnico Especificaciones Tecnicas de la prestacién
de los Servicios de |z presente Convocatoria sus Anexos y modificaciones derivadas de la Junta de Aclaraciones,
contadoes a partir de la fecha establecida para su entrega en el contrato respectivo. Lo anterior, con fundamento
en el articulo 53 de 1a Ley.

31.-Declarar desierta una Licitacién.

Se procedera a declarar desierta la Licitacién, cuando las propuestas presentadas no rednan los requisitos de la
Convocateria de la licitacion, no sean solventes o sus precios, conforme a la investigacién de mercado realizada,
no fueren aceptables. Lo anterior, con fundamento en los articulos 38 de la Ley y 58 del Reglameanto.

32.- Declarar cancelada una Licitacion.

La Convocante podra cancelar |a Licitacidon por caso fortuito o fuerza mayor. De igual manera, podfd cancelar
cuando existan circunstanciss, debidamente justificadas, que provoquen la extincién de la necesidad para adquirir
los servicios y que de continuarse con el procedimiento de contratacion pudiera ocasicharse un dafio o perjuicio
a La Convocante. Lo anterior, con fundamento en el articulo 38 dltimo parrafo de la Ley.

33.- Rescision del Contrato

La Convacante podra rescindir administrativamente el contrato en caso de incumplimiento de las obligaciones a
cargo del licitante ganador, conforme a lo dispuesto por el articulo 54 de |z Ley.

LA CoMIsION, podrd en cualquier momento rescindir administrativamente el contrate respectivo cuando el
proveedor incurra en incumplimiento de sus obligaciones contractuales, por lo que, de manera enunciativa, mas
nc limitativa, se entenderd por incumplimiento:
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a. Sitranscurrido el tiempo senalado para el inicio de la prestacion del servicio, estos no se entregasen.

b. Cuando el proveedor y/o su personal, impidan el desempefio normal de labores de “La COMISION",
durante la prestacion del servicio, por causas distintas & la naturaleza de la prestacién del mismo.

c. Siel proveedor no realiza la prestacion del servicio objeto de esta Licitacion con |a calidad, eficiencia y
especificaciones requeridas por La COMISION en la presente ConvocaToRia a la Licitacién o los contratos
respectivos.

d. Cuando el proveedor ceda total o parcisimente, bajo cualquier titulo, los derechos vy obligaciones a gue
se refiera el contrato, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se deberd contar con la
aprobacidn previa y por escrito de LA COMISION.

e. Cuando el proveedor suspenda injustificadamente la prestacién del servicio contratado, o no les otorgue
la debida atencidn conforme las instrucciones de ta COMISION.

f. Cuando el proveedor no cumpla en tiempo y forma la prestacién del servicio requerido conforme a los
plazos pactados.

g. Cuando la autoridad competente declare et estado de quiebra, la suspension de pagos o alguna situacion
distinta, que sea analoga o equivalente y que afecte el patrimonio del proveedor.

h. Cuando la prestacion del servicio no sea entregado de acuerdo con las normas, especificaciones ¥
obligaciones a que se refiere la CONvOCATORIA a la Licitacién o contrato.

i. Cuando transcurridos los diez dias que la legislacion establece como maximeo, no se presente la garantia
de cumplimiento correspondiente.

j. Engeneral,incurra en incumplimiento total o parcial de las obligaciones que se estipulen en los contratos
respectivos o de las disposicicnes de [a Ley.

Para el caso de optar por la rescision del contrato respectivo, LA COMISION, comunicaran por escrito al proveedor
el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias hébiles exponga lo que a su
derecho convenga y aporte en su caso las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término ta COMISION, en un plazo de 15 {quince} dias, tomando en consideracién los
argumentos y pruebas que hubiere hecho el prestador del servicio, determinardn de manera fundada y motivada
de dar o no por rescindido el contrato especifico y comunicaré al prestador del servicio dicha determinacién,
dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que
deban efectuar “La COMISION" por concepto de los contratos especificos relativos hasta el momento de rescisién.

Iniciado un procedimiento de conciliacion LA COMISION, podran suspender el tramite del procedimiento de
rescisién.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato relativo, se entregard el servicio, el
procedimiento iniciado quedard sin efecto, previa aceptacion y verificacion de La COMISION de gue continla
vigente |a necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

< g_? Ricardo
i) R0225eres

EECLAEAR B LA YT R A

33182




WIE\‘ DA /” CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL

CONSAR ELECTRONICA LA-006D00001-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ATENCION YV SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS BROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2032

La COMISION, podran determinar no dar por rescindido el contrato, cuande durante el procedimiento advierta
que la rescision de los mismos, pudieran ocasionar algun dafic o afectacidn a las funciones gue tiene
encomendadas. En aste supuesto, La COMISION, elaboraran un dictamen en el cual justifiquen gue los impactos
econdmicos ¢ de operacion gue se ocasionarian con la rescisidn de los contratos especificos relativos resultarian
mas inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, La COMISION, establecaeran con el prestador del servicio otro plazo, que le
permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. El convenic modificatorio
gue al efecto se celebre debera atender a las condiciones previstas por los dos Ultimos parrafos del articulo 52 de
la Ley.

Cuando se presente cualguisra de los casos mencionados, La COMISION, quedaran expresamente facultadas para
optar por exigir el cumplimientoe de los contratos especificos, aplicando las penas convencionales y/o rescindirlos,
siendo esta situacion una facultad potestativa.

34.- Terminacion anticipada del Contrato.

La COMISION, podrd dar por terminadc anticipadamente el contrato cuando concurran razones de interés
general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir el servicio originalrmente
requerido y se demuestre que de centinuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria
algun dario o perjuicio al Estado, o se determine {a nulidad de los actos que dieron crigen al contrato, con motivo
de la resolucion de una inconforridad o intervencidn de oficio emitida por 1a Secretaria de la Funcion Pablica. En
estos supuestos LA COMISION, reembolsaran al proveedor los gastos no recuperables en que haya incutrido,
siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprebados y se relacionen directamente con el
contrato correspondiente.

35.- Suspension de la prestacion del servicio,

Cuando en la prestacion del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, la COMISION, bajo su
responsabilidad podran suspender la prestacion del servicio en cuyo case Unicamente se pagarén aguellos que
hubiesen sido efectivarnente entregades.

Cuando la suspensién chedezea a causas imputables a la COMISION previa peticién del prestador del setvicio, ésta
rembolsaia los gastos no recuperables que se originen durante el tiempo gue dure esta suspension, siempre que
éstos sean razonzbles, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con los contratos
especificos.

La COMISION, pagarén los gastos no recuperables, en moneda nacional (pesos mexicanos) dentro de los veinte
dias naturales posteriores a Iz presentacién de la factura respectiva y documentacién soporte.

En caso de que el proveedor no presente en tiempo y forma la documentacion requerida para el tramite de pago,
la fecha de page se correrd el mismo nimero de dias que dure el retraso,

El plazo de suspension, serd fijado por la COMISION, a cuyo término en su caso, podra iniciarse la terminacion
anticipada de los contratos especificos.
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36.- Registros, marcas y otros derechos.

El Licitante ganador asumira la responsabilidad total en caso de que se infrinjan las disposiciones relacionadas con
el uso de patentes y marcas o violaciohes en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual. Lo anterior,
con fundamento en el articulo 45 fraccion XX de la Ley.

36.1.- Defectos y Vicios Ocultos

El prestador del servicio asume la responsabilidad total en casc de que la prestacidn del servicio objeto de esta
Licitacian, se infrinjan patentes, marcas, franguicias o violen derechos de autor registrados por terceros, quedando
La COMISION liberada de toda responsabilidad de caracter civil, penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra indole.

37.- Impuestos.

La Convocante pagard el Impuesto al Valor Agregado, por o que todos los impuestcs, derechos, v demas
obligacicnes que se generen con motivo de la prestacion de los servicios, correran por cuenta del licitante a quien
se adjudigue el contrato respectivo.

38.- Inconformidades, controversias, quejas y denuncias.

Las inconformidades y controversias que se susciten con motivo de |a presente licitacién se deberan presentar
en las oficinas de la Secretaria de la Funcién Publica, ubicadas en: Insurgentes Sur namero 1735, Colonia
Guadaiupe Inn, C.P. 01020, Alcaldia Alvaro Obregén, en la Ciudad de México, de conforridad cen el articulo 29
fraccion XIV de la Ley, mismas que se resolveran con apego a lo previsto en el articulo 65 de la Ley y demas
disposiciones aplicables.

© en su defecto podran ser presentadas de manera electrénica a través del portal de CompraNet, dependiente de
la Secretaria de Haciena y Crédito Publico en la siguiente direccidn  electronica

https://compranet.hacienda.gob.mx.

39.- Consulta de Convocatoria.

La Convocatoria de |a licitacion estara disponible para su consulta en la direccidn antes indicada de la convocante
en ¢l horario de 9:00 a 14:00, en dias habiles; en el sistema de CompraNet en la siguiente direcciéon electrénica,
https://compranet.hacienda.gob.mx. para que los interesados en participar obtengan informacion y revisen la
Convocatoria.

40.- Registro de Participantes.

Las personas que deseen participar en la presente licitacion, deberdn registrarse a través de Compranet y
presentar los siguientes documentos:

Junta de Aclaraciones: Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
convocatoria, deberan presentar un escrito, en el que expresen su interés en participar en |la licitacién, por si
o en representacién de un tercero, manifestando en todos los casos los datos generales del interesado y, en
su caso, del representante, lo anterior de conformidad con lo determinado en el articulo 338is sequndo parrafo.

)
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5i el escrito sefalado no se presenta, se permitird el acceso a la junta de aclaraciones a |la persona que lo solicite,
en calidad de observador en términos del penultimo parrafo del articulo 26 de la Ley.

Acto de presentacidn y apertura de proposiciones: Escrito en el gque su firmante manifieste bajo protesta decir
verdad, que cuenta con las facultades suficientes para comprometerse por si o por su representada, lo anterior cen
fundamento en el articulo 22 fraccidn Vi, de la Ley.

41.- Alta de Proveedores.

Con el proposito de dar cumplimiento a las nuevas dispesiciones en materia de registro los participantes deberan
darse de alta como proveedceres, en la nueva plataforma de CompraMNet, con la siguiente direccidn electrénica:

https://compranet.hacienda.gob.mx
42.- Filiacion de Proveedores y Contratistas al Programa de Cadenas Productivas de NAFIN.
Solicitud de Filiacidn de Proveedores y Contratisias al Programa de Cadenas Productivas {Anexo 7).

43.- Nota Informativa para participantes de paises miembros de la Organizacién para ia Cooperacién y el
Desarrolio Econémico (OCDE), este documento es sélo de caracter informativo.

Anexc al Oficio Circular No. SACN/300/148/2003, emitida por la Subsecretaria de Atencidn Ciudadana ¥
Normatividad de [a Secretaria de la Funcion Rdblica, de la presente Convocatoria.

Nota Informativa
para participantes de

44.- Inscripcién de proveedores y contratistas al Registro Unico de Proveedores y Contratistas (RUPC).

Con el propésite de contar con su Registro Unico de Proveedores y Contratistas (RUPC), se hace una cordial
invitacion a realizar dicho tramite de conformidad con lo indicado en la siguiente liga:

45.- Protocolo de actuacién en materia de contrataciones pulblicas, otorgamiento y prérroga de licencias,
permisocs, autorizaciones y concesiones”, publicado en el DOF el 20 de agosto de 2015 y modificado el 19 de
febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017,

P

protocolo
completo. pdf
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46.- Obligaciones Fiscales y de Seguridad social.

Cumplimiento de Obligaciones en Materia de Seguridad Social emitido por Instituto Mexicano del Seguro
Social, de conformidad con el articulo 32 D del Cédigo Fiscal de la Federacién, el Licitante adjudicado debers
de proporcionar el documento en donde se indique que se encuentra al corriente de sus obligaciones en materia
de seguridad social, en cumplimiento con el Acuerdo ACDO.SALHCTI01214/281.P.DIR y su Anexo Unico, dictado
por el H. Consejo Técnico del Instituto Mexicano del Seguro Social.

ACDO.SA1LHCT.101214/281.P.DIR FOF

Del |Instituto Mexicano del ACDK) 281-P.DIR
Seguro Social IMSS 32-D CFF. pdf

Cumplimiento de Obligaciones en Materia de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales conforme lo establecido
en el Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién, el Licitante adjudicado debera de presentar el previo a
la firma del contrato documento actualizado expedido por el SAT, en el que se emita opinidn sobre el
cumptimiento de sus obligaciones fiscales. De conformidad con la regla 2.1.31 de la Resolucidn Misceldnea Fiscal
para 2022

Lic. Paulina Roxana Cruz Padrén
Subdirectorh de Recurjos Materiales
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ANEXOS

Se considera como parte integrante de la presente Convocatoria a la Licitacién los anexos que a continuacidn se
sefialan:

} DESCRIPCION No. ANEXOS
Descripcién de |a prestacién del servicio objeto de la Licitacion. ANEXQTECNICO
Mcdele de proposicién econémica Anexo 2
Formate de acreditacion juridica del licitante . Anexo 3

'L Escrito de los asticulos 50 v 60 de la Ley Anexo 4

| Modelo de contrato Anexo 5
Nacionalidad del licitante Anexo 6
Solicitud de afiliacion a cadenas proeductivas Anexo 7
Encuesta de transparencia Anexo 8
Registro de micro, pequefias y medianas empresas Anexo 9
Declaracién de integridad Anexo 10
Correc Electrénico Anexo 11
Comprobante de Domicilio Anexo 12
Identificacion Oficial ] Anexo 13
Nota Informativa OCDE ' Anexo 14
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1. ANEXO I
ANEXO TECNICO

PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ATENCION Y SEGUIMIENTO
DE AUDIENCIAS Y DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS O
JUDICIALES EN LA REPUBLICA MEXICANA CON EXCEPCION DE LA CIUDAD DE MEXICO PARA EL
EJERCICIO 2022.

CANTIDAD
DE LOS
PARTIDA 2 SERVICIOS
DESCRIPCION (MINIMOS
Y
. MAXIMOS)
' 1) Atencion y/o comparecencia a Audiencias laborales | [
Se requiere la contratacién de servicios profesionales para
la atencién de audiencias en las que se comparece y se
hace uso de la voz para contestar la demanda, réplica vy
UNICA contrarréplica o se desahogue la confesional a cargo de la
CONSAR si fuere el caso, en un aproximado de 100 juicios
laborales radicados en distintas ciudades de la Republica
Mexicana con excepcion de la Ciudad de México, y nuevos
Juicios que se estiman se promoveran en contra del
organismo durante los meses a partir de |a fecha del fallo
a diciembre de 2022, tomando en consideracién la DE 60
cantidad de demandas recibidas en el 2021.** _HASTA
MAXIMO 100

Se tienen programadas a la fecha 40 audiencias de los
juicios que actualmente se atienden por esta Comision, en
su etapa de Conciliacion, Demanda y Excepciones.

Tratdndose de juicios laborales que se tramitan conforme
a la reforma en materia de justicia Laboral y en los que se
tenga sefialada audiencia Preliminar, el servicio que se
requiere consiste en comparecer a la audiencia Preliminar
en el local del Juzgado o Tribunal Laboral de que se trate,
haciendo en casc que asf se requiera, uso de la voz para
realizar los actos tenientes para la defensa de la Comisién
Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro, tales corno
interponer algun incidente, recurso de reconsideracion,
etc.

**Nota: Esta mencidn es de caracter enunciativo y no
| limitativo, debiendo considerar el caso de que la CONSAR

ﬁ
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sea parte en algun juicio en alguna otra materia y se
requiera la asistencia a alguna audiencia, el prestador del
servicio debera atender la diligencia que se le
encomiende.

i 2) Seguimiento de audiencias y diligencias procesales.

+ Tratandose de juicios laborales en los gue se tenga
por celebrada la audiencia de demanda vy
excepciones, el servicio gue se requiere consiste en
verificar la etapa procesal en la gue se encuentran
los juicios, {tales como obtencion de audiencia de
ofrecimientec y admisién de pruebas, obtencidn de
audiencias de desahogo de pruebas, obtencién de
audiencias en las cuales se llegue a convenio o
desistimiento del actor u ordene el archivo del
expediente, obtencion de laudos, etc.) en el local de
la Junta o Tribunal Lakoral de que se trate.

DE 150
HASTA
MAXIMO
250

+ Tratédndose de juicios laborales que se tramitan
conforme a la reforma en materia de justicia
Laboral, ante los Centros de Conciliacion
carrespondientes, el servicio que se requiere
consiste en comparecer a la Audiencia de
Conciliacion, la obtencion de la audiencia en la cual
se llegue a convenic o desistimiento del actor u
ordene el archive del procedimiento de
conciliacion, o en su caso, la obtencion de la
constancia de haber agotade la etapa de
conciliacion prejudicial obligatoria. I

» Tratandose de juicios laborales en los gue se tenga
sefalada audiencia de Juicio, el setvicio gue se
requiere cansiste en verificar la etapa procesal en la
gue se encuentran los juicios, (tales como
obtencidn de audiencia de Juicio, obtencién de
audiencias en las cuales se llegue a convenio o
desistimiento del actor u ordene el archivo del |
expediente, abtencidn de laudos, etc) en el local
del Juzgado o Tribunal Laboral de que se trate.
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*NOTA: Las cantidades de servicios sefialados son Unicamente estimativas para efectos de la
presentacion de la propuesta econdmica, ya que no depende directamente de esta Comisién ni de "El
Licitante” que se tengan por celebradas las audiencias en su etapa de demanda Y excepciones, ni la
cantidad de seguimientos que pudieran generarse en los juicios, ni los juicios que se lleguen a recibir
durante la vigencia del contrato. Por o que esta Comisién no puede comprometerse a que se
materialicen los minimos y méximos sefalados, ya que dicha cantidad es estirnativa, Unicamente como
referencia, y sujeta a factores externos y ajenos a esta Comisién, lo cual no implicard el compromiseo de
esta Comision a un pago minimo.

REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS LICITANTES INTERESADOS EN PARTICIPAR EN LA
LICITACION.

Deberdn presentar en papel membretado y debidamente firmado por cada uno de los puntos, lo
siguiente:

1. Curriculum Vitae, estructura organizacional, cartera de clientes, asi como cedula y titulo profesional

del titular del despacho o socio mayoritario que lo acredite como Licenciado en Derecho.
Se debera listar los principales clientes con quienes se hayan contratado trabajos similares, con
nombre de la persona a contactar, nimero telefénico vigente v las fechas en gue se desarrollaron
los trabajos. La Contratante/Convocante se reserva el derecho de contactar directamente a
cualquiera de los clientes nombrados a fin de pedir referencias sobre los trabajos realizados.

2. Escrito en papel membretado, en el cual manifieste bajo protesta de decir verdad que “El Licitante”
cuenta con un ano de experiencia como minimo en el litigio en materia laboral, seguridad social y
de amparo, preferentemente en materia de los sistemas de ahorro para el retiro y en la defensa
juridica de empresas, organismos desconcentrados, organismos descentralizados o instituciones
financieras, tomando en consideracion que el actual Sistema de Pensiones inicio en julio de 1997,

3. Escrito en papel membretado, en el cual “El Licitante” manifieste bajo protesta de decir verdad no
haber patrocinado o promovido juicios de cualquier indole contra los Sistemas de Ahorro para el
Retirc, ni representar a algun participante del Sisterma (AFORES, SIEFORES, Empresas Operadoras,
etc.) en litigios en los que se combatan actos de autoridad emitidos por la CONSAR.

4. Escrito en papel membretado, en el cual “El Licitante” manifieste bajo protesta de decir verdad que,
esta y se mantendra actualizado en las disposiciones que regulan los Sistermas de Ahorro para el
Retiro, mismas que tienen como cbjeto principal la proteccion de los recursos de Jos trabajadores,
con base en los cuales obtendrdn algin dia su pensién, y que la tramitacion de los juicios deben
llevarse con la maxima diligencia y conocimiento de la materia, evitando précticas dilatorias que se
acosturnbran principalmente en la esfera contenciosa laboral.

5. "El Licitante” para el cumplimiento del objetivo sefialado debers, en papel membretado
manifestar bajo protesta de decir verdad y acreditar que cuenta con un minimo de 16
corresponsalias en diferentes Estados o Ciudades de la Republica Mexica na, con excepcion de
la Ciudad de México, oficinas de representacién y con el personal suficiente que se traslade a fas
ciudades donde no cuente con corresponsalias u oficinas de representacién para atender las
audiencias que se le encomienden, respondiendo a la Contratante/Convocante por la prestacion
del servicio de manera integral para lo cual debera presentar lo siguiente:

Escrito bajo protesta de decir verdad, mediante el cual sefiale que cuenta con la plantilla de
personal necesaria para la atencién de los asuntos que se le encomienden, precisando el nombre

S\ FI8see
L0220
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de los miembros, socios, asociados, corresponsales, akbogadas, ete., gue en cada ciudad o estado de
la Republica Mexicana se haran cargo de |a prestacion del servicio.
Escrito bajo protesta de decir verdad en el gque sefiale que cuenta con los recursos materiales
suficientes para otorgar el servicio requerido en forma adecuada, acompafiado del inventario
correspondiente, asi como que cuenta con un minimo de 16 corresponsalias, oficinas de
representacion y con el personal suficiente que se traslade a dichas ciudades para atender las
audiencias gue se le encomienden, respondiendo a la Contratante/Convocante por la prestacién
del servicio de manera integral y adjuntando las constancias correspondientes,
NOTA: En el casc del personal especializado que labore en los despachos concursantes, deberan
acreditar ser abogados ¢ licenciados en derecho con cédula profesional o personas que cuenten
con carta de pasante vigente expedida por la autoridad competente para ejercer dicha profesion,
para lo cual deberan de acompafar al escrito seflalado en la primera vifieta de este numeral, la
documentacion respectiva (cédula profesicnal y credencial de elector).
“El Licitante”, entregara en papel membretado y firmadao por el representante legal, una relacion
con los nombres de los miembros, socios, asociados, corresponsales, abogados, etc., que en cada
ciudad se haran carge de las audiencias a que se convoguen en |os juicios ¢ asuntos a los que la
Contratante/Convocante sea llamada a juicio, asi como el domicilio para oir y recibir notificaciones
en la ciudad que corresponda, a efecto de integrarlos en los escritos de contestacion de demandas,
manifestaciones como tercero interesado u ofrecimiento de pruebas y demas promociones que asi
se reguieran.
“El Licitante”, manifestard por escrito que cuenta por o menos con tres direcciones de correo
electrénico que le permitiran mantener contacte permanente con el personal que al efecto
determine la Contratante/Convocante para lHevar la administracidn de los asuntos que le sean
encomendados por ésta, comprandiendo desde la asignacion vy registro de los asuntos que se le
encomienden, la elaboracion oportuna de los informes de atencidn, la generacion de la base de
datos de respaldo y de manera adicional la captura de informacion en los registros institucionales
que de mahera electréonica establezca la CONSAR y seguimiente de las audiencias a las gue se
comparezca, hasta la emision de la resclucién que ponga fin al juicio, asi como en la digitalizacion
del expediente.
Quedando a salve, el que la Contratante/Convocante requiera en cualquier tiempo, informacion
respecto al estado gue guarda la tramitacion de los juicios, asi como de tener acceso a las
actuaciones de los asuntos gue se encomienden al ganador.
“El Licitante", presentara escrito por medio del cual se compromete, a que, en caso, de que se
tengan elementos para considerar la existencia de un conflicto de intereses en algdn asunto cuya
atencion se encomiende, se hara del conocimiento de 1a Contratante/Convocante a la brevedad a
efecto de gue ésta tome las medidas precautorias correspondientes y no se obstaculice la atencion
y/o desahogoe de las audiencias correspondientes.
“El Licitante", presentara escrito por medio del cual se compromete a no patrocinar asunhtos por
cuenta propia o de terceros en los que la Comisidn Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro
sea parte otengs interés dentre del dmbito de sus facultades y gue sean tramitados ante toda clase
de autoridades, ya sean civiles, penales, fiscales, laborales, administrativas o judiciales, tanto del
orden Federal, Estatal o Municipal, durante el tiempe que dure el contrato.
"El Licitante”, presentard escrito por medio del cual manifieste que responderd por las acciones u
omisiones tanto de sus miembraos, sacios, asociados, corresponsales, abogados, etc., sea cual fuere
la denominacién de las personas a quienes se asigne la comparecencia a las audiencias y/o
diligencias que les sean encomendadas.
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Una vez que se comparezca a las audiencias, que dé seguimiento a un expediente, o que le sea
encomendado un asunto “El Licitante” por conducto del abogado responsable debera rendir un
informe de la gestidn a mas tardar dentro de los tres dias hébiles siguientes al de la celebracién de
la audiencia o del acto encomendadeo, haciendo del conocimiento de la Contratante/Convocante
el resultado obtenido, detallando de forma circunstancial la actividad desarrollada. Asimismo,
previo al pago de la factura por la prestacion del servicio se deberd entregar a la
Contratante/Convocante el acta original o la documentacion que soporte la actividad desarrollada
con motivo del asunto encomendado.

“El Licitante", presentara escrito por medio del cual se compromete a presentar a CONSAR un
informe mensual del estado en que se encuentra cada litigio, anexando las constancias procesales
correspondientes.

Lo anterior se llevara a cabo de [a siguiente manera:

“El Licitante” debera de remitir informe de las juicios por escrito que le fueron encomendados
dentro de los cinco primeros dias habiles de cada mes a |la Direccién General de lo Contencioso
adscrita a la Vicepresidencia Juridica de la CONSAR, el cual debera contener cuando menos:

+ NOMBRE DEL ACTOR.

e« NUMERO DE EXPEDIENTE.

» AUTORIDAD LABORAL.

¢ ACCION DEMANDADA.

s ESTADO DE LA ETAPA PROCESAL EN LA QUE SE ENCUENTRA EL JUICIO.

s ACCION REALIZADA POR EL PRESTADOR DEL SERVICIO.

o AGENDA DE AUDIENCIAS PROGRAMADAS PARA LOS MESES POSTERICRES.

Aunado a lo anterior el “Ef Licitante" debera capturar en los registros electrénicos de seguimiento
y atencion de juicios, las constancias documentales que acrediten la celebracién de las respectivas
audiencias, los escritos que el “E| Licitante" presente ante las autoridades competentes, asi como
fos documentos que les hayan sido notificados o corride traslade por las autoridades
jurisdiccionales, de conformidad a lo estipulado en el contrato y su anexo.

Derivado de lo anterior, si de |a revisién correspandiente se observara una deficiente atencién de
los juicios en cualquiera de sus etapas, no se cubrird el pago respectivo y se procedera conforme a
derecho.

13. Para el seguimiento y rendicién de los informes a que se hace referencia en el presente anexo, "E|

Licitante”, deberad contar con equipo de computo que le permita conectarse al Sistema para la
Atencion de Juicios (SIPAJ) electrénico, con que cuenta la Comisién, con las siguientes
caracteristicas técnicas:
Reqguerimientos minimos:

v Navegador version 9 de Internet Explorer o superior.

v Instalacion de Adobe Reader Gltima version.
Caracteristicas del Equipo de Computo:
N FISFeS
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El sistema podré ejecutarse en equipos gque cuenten con tas especificaciones que se mencionan a
continuacién o bien, superior al sistema mencionado.
v Windows 7/ Mac OSX 10 superior

v A 32064 bits
v Memoria 4.0gb
v Acceso ared de datos o internet

14.Escrito en papel membretado en |z que "El Licitante” manifieste bajo protesta de decir verdad, que
se abstendra de realizar practicas dilatorias para el oportune desahogo de las audiencias y/o
diligencias que se celebren ante autoridades administrativas o judiciales a los que la
Contratante/Convocante sea llamada a juicio como demandado o tercero interesado.

15. Curriculo de personal propuesto mediante el cual se compruebe que cumplen con todos los
requisitos enumerados en la presente convocatoria, preferentemente con fotografia.

16. Carta mediante la cual se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que se compromete a no
divulgar ni a utilizar informacion alguna de la que tenga acceso para la ejecucién de los servicios
materia del presente procedimiento y debera guardar absoluta confidencialidad. De no ser asi, se
pagaran dafios y perjuicios, independientemente de las acciones penales o administrativas gue
procedan. Asimismo, deberan mantener los expedientes que les sean turnados en caracter de
informacién reservada, conforme a lo previsto por el articulo 110, fraccidn XI, de la Ley Federal de
Transparencia ¥ Acceso a la Informacion Publica y sujetarse a las restricciones en materia de
tratamientc y acceso a la informacién y proteccién de datos personales, y aguellas que deriven de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

La falta de alguno de los requisitos referidos, serd motivo de desechamiento de las propuestas

presentadas, de conformidad con el articulo 36 parrafo segundo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pulblico.
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HACIENDA

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
ELECTRONICA LA-006D00007-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS © JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EIERCICIO 2022,

ANEXO 2

FOMATO DE PROPUESTA ECONOMICA
PARTIDA UNICA

FORMATO PARA LA PRESENTACION DE LA PROPOSICION ECONOMICA.
La presente propuesta deberd de presentarse en papel membretado del participante debidamente

firmado.

Se debera de expresar el precio por el servicio, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

1) Atencién y/o comparecencia
Audiencias laborales

a

Se requiere la contratacidn de servicios
profesionales para la atencién de
audiencias en las que se comparece y se
hace uso de la voz para contestar la
demanda, réplica y contrarréplica o se
desahogue la confesional a cargo de |a
CONSAR sij fuere el caso, en un aproximado
de 100 juicios laborales radicados en
distintas ciudades de la Republica Mexicana
con excepcion de la Ciudad de México, y
nuevos juicios gque se estiman  se
promoveran en contra del organismo
durante los meses a partir de la fecha del
fallo a diciembre de 2022, tomando en
consideracién [a cantidad de demandas
recibidas en el 2021.**

Se tienen programadas a la fecha 40
audiencias de los juicios que actualmente se
atienden por esta Comisidn, en sy etapa de
Conciliacién, Demanda y Excepciones.

DE 60
HASTA
MAXIMO 100

A
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HACIENDA #

4
Colsan

Tratandose de juicios
tramitan conforme a la reforma en materia
de justicia Laboral y en los que se tenga
sefialada audiencia Preliminar, el servicio
que se reguiere consiste en comparecer a |a
audiencia Preliminar en el local del Juzgado
o Tribunal Laboral de gue se trate, haciendo
en caso gue asi se requiera, uso de la voz
para realizar los actos tenientes para la
defensa de la Comisidon Nacional del Sistema
de Ahorro para el Retiro, tales como
interponer algun incidente, recurso de
reconsideracién, etc.

*Nota: Esta mencidon es de caracter
enunciativo y no limitativo, debhiendo
considerar el caso de que la CONSAR sea
parte en algln juicic en alguna otra materia
y Se requiera la asistencia a alguna
audiencia, el prestador del servicio debera
atender la diligencia que se le encomiende.

laborales que se

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
ELECTRONICA LA-006D00001-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESICNALES PARA
ATENCION ¥ SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES

ADMINISTRATIVAS & JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022
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HACIENDA %

2) Seguimiento
diligencias procesales.

CONSAR

de audiencias y

Tratdndose de juicios laborales en los
gue se tenga por celebrada la
audiencia de demanda y
excepciones, el servicio gue se
requiere consiste en verificar la etapa
procesal en la gue se encuentran los
juicios, (tales como obtencidn de
audiencia de ofrecimiento vy
admision de pruebas, obtencién de
audiencias de desahogo de pruebas,
obtencidon de audiencias en las
cuales se llegue a convenio o
desistimiento del actor u ordene el
archivo del expediente, obtencidén de
laudos, etc.) en el local de la Junta o
Tribunal Laboral de que se trate.

Tratdndose de juicios laborales que
se tramitan conforme a la reforma en
rmateria de justicia Laboral, ante los
Centros de Conciliaciéon
correspondientes, el servicio que se
requiere consiste en comparecer ala
Audiencia de Conciliacioén, la
obtencion de la audiencia en la cual
se llegue a convenio o desistimiento
del actor u ordene el archivo del
procedimiento de conciliacidén, o en
suU caso, la obtencion de la constancia
de haber agotado la etapa de
conciliacién prejudicial obligatoria.

Tratandose de juicios laborales en los
gue se tenga sehalada audiencia de

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
ELECTRONICA LA-006D0000T1-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LLOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES

ADMINISTRATI}/AS O JUDICIALES CON EXCEFCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022,

DE 150
HASTA
MAXIMO
250

21
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HACIENDA CO//;Z}%(; CONVOCATORIA A LA LICITACION BUBLICA NACIONAL

ONSAR ELECTRONICA  LA-006DO00OT-E18-2022  PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ATENCION Y SECUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS ~ PROCESALES ~ ANTE  AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS O JUDIC!ALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022

Juicio, el servicic que se requiere
consiste en verificar la etapa procesal
en la que se encuentran los juicios,
(tales como obtencidn de audiencia
de Juicio, obtencidon de audiencias en
las cuales se llegue a convenio o
desistimiento del actor u ordene el
archivo del expediente, ocbtencidon de
laudos, etc.} en el local del Juzgado o
Tribunal Laboral de gue se trate.

COSTQ TOTAL DE AUDIENCIAS Y SEGUIMIENTO DE ACTUACIONES, ANTES DEL IVA, QUE SE
TOMA COMO REFERENCIA PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.

*NOTA: Las cantidades de servicios sefialados son Unicamente estimativas para efectos de la
presentacion de {a propuesta econdmica, ya que no depende directamente de esta Comisién ni de “El
Licitante” que se tengan por celebradas las audiencias en su etapa de demanda vy excepciones, ni la
cantidad de seguimientes que pudieran generarse en los juicios, ni los juicios que se lleguen a recibir
durante la vigencia del contrato. Por lo que esta Comisién no puede comprometerse a gue se
materialicen los minimos y maximos sefalados, ya que dicha cantidad es estimativa, Gnicamente como

referencia y sujeta a factores externos y ajenos a esta Comision, lo cual no implicaré el compromiso de
esta Comision a un page minimo.

1. El licitante participante deberd de presentar su propuesta econémica, en papel membretado del

participante debidamente firrmada, misma que incarperara en formato PDF a |z plataforma del Sistema de
CompraNet.

el
2 Flores
At de Magon
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HACEENDA CO?AR CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL

ELECTRONICA LA-006D00001-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS C JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022.

2, Siellicitante No incorpora su propuesta econdmica a la plataforma de CompraNet, no se le asignaran puntos
en el apartado de Evaluacién Econdmica.

3. Formato para la presentacion de su propuesta econémica, el cual también se incorporara er formato Excel

en la plataforma de Compraiet.

El licitante participante deberd de sefialarse en su oferta econdmica lo siguiente;
Monto total del Servicio con letra:
Fecha de elaboracion de ia cotizacidn: {Indicarla)

Tipo de meneda y sostenimiento de precios firmes. Los servicios deberan cotizarse en moneda nacional y
seran definidos a precio fijo y sostenimiento de precios firmes a partir de la presentacién de la propuesta
técnica y econdmica, y en su caso, durante la vigencia del contrato, asi como las prorrogas que La
Convocante pudiera otorgar al mismo. Lo anterior, con fundamento en el articulo 31 fraccién XIX de la Ley.

Vigencia [a prestacion de los servicios: Seré a partir de la notificacién del failo y hasta el 31 de diciembre de
2022,

Lugar de prestacion de los servicios: El prestador del servicio que resulte ganador debera proporcionar los
servicios en el domicilio de la CONSAR ubicado en Camino a Santa Teresa N°. 1040, piso 2, Col. Jardines en
la Montafa, Alcaldia Tlalpan, Ciudad de México, dentro de las condiciones establecidas en el presente
Anexo.

Condiciones de page: La Convocante efectuard el pago de la prestacién de los servicios por mes vencido
considerando los servicios devengados del mes inmediato anterior, de los SERVICIOS PROFESIONALES
PARA ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y DILIGENCIAS PROCESALES ANTE
AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA CIUDAD DE MEXICO PARA
EL EJERCICIO 2022. mediante transferencia electrénica de fondos, v en su caso, a través del procedimiento
establecido en el Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, 5.N.C., dentro de los 20 dias
naturales después de entregada fa factura correspondiente de prestacian de los servicios, previa verificacién
y aceptacidn de conformidad por parte de La Convocante en los términos y condiciones establecidas en las
presentes Bases, sus Anexos, modificaciones derivadas de la{s) Junta{s} de Aclaraciones y el contrato
respectivo..

{Nombre y firma del representante
legal)

Nota: la propuasta economica debera cumplir con la totalidad de los puntos solicitados en el presente Anexo 2 {formato de propuesta econamica).

L) 2022 o7
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CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
CONSAR ELECTRONICA LA-006D00001-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS BROFESIONALES PARA
ATENCION ¥ SECUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EIERCICIO 2022,

Anexo 3
FORMATO PARA LA ACREDITACION DE LA PERSONALIDAD

JURIDICA DEL LICITANTE
LUGAR Y FECHA
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE.

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL}, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que cuento con facultades
suficientes para comprometerme a nombre de mi representada en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones, para la LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No. LA-006D00001-E18-2022 para la
contratacién de los SERVICIOS PROFESIONALES PARA ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS
PROCESALES Y DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON
EXCEPCION DE LA CIUDAD DE MEXICQ PARA EL EJERCICIO 20223 nombre y en representacion de: (NOMBRE
DEL LICITANTE).

Denominacién o Razdén Social:
Registro Federal de Contribuyentes:
DOMICILIO:

Calle y ndmero:

Colonia: Alcaldia o Municipio:
Cdédigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo electrénico:

Numero y fecha de la escritura publica en la gue consta su acta
constitutiva :

Nombre, ndmero v lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:
Datos de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio:
inscrita en el Registro Publico de 1a Propiedad vy de Comercio de ____ (entidad federativa) ___bajoel ___

{folic mercantil, ndmergo, libro, partidas, segin aplique) __el__ {fecha) __
Relacian de accicnistas:

Apellido paterno: Apellido materno: Nombre(s):

om

5
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HACIENDA ’—Of's/;//ﬂ’ﬂ CONVOCATORIA A LA LICITACIGN PUBLICA NACIONAL

ELECTRONICA LA-006D0000N-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022,

Descripcion del objeto social:

NOTA: El objeto social debe estar relacionado con el servicio materia de la presente contratacidon que se
licitan; en caso de requerir mas espacio se podra utilizar otra hoja. [
REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA (cuando aplique)

Numero y fecha de la Escritura Publica:

Nembre, namere y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Datos de inscripcidn en el Registro Publico de Ia Propiedad y de Comercio: I
Inscrita en el Registro Pablico de la Propiedad y de Comercio de ___ {entidad federativa) ___ bajo
el __ {folio mercantil, nimero, libro, partida, segtn aplique) __el___ {fecha) __.

DATOS DEL APODERADO O REFRESENTANTE LEGAL

Nombre del apoderado o representante:
Registro Federal de Contribuyentes:

DOMICILIO
Calle y namero:
Colonia: Alcaldia o Municipio:
Cédigo Postal: Entidad Federativa: |
Teléfonos: Fax

Folio de la Credencial para votar con Fotografia (IFE), o numero de Cédula Profesional, Cartilla del
Servicio Militar Nacional, etc. .

Cargo del apoderado o representante: (Representante Legal, Apcderado Legal, Administrador Unico,
Gerente General, Director General, etc).

DRatos del documento mediante el cual acredita su persenalidad v facultades

NUmero y fecha de la escritura publica;
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se ctorgd:

Datos de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio: (Siempre que el poder
sea general y se haya otorgado antes de la reforma al Cédigo de Comercio que se publicé en el
Diaric Oficial de la Federacién el 28 de marzo de 2018).
Inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Cometrcio de __ (entidad federativa) ___ bajo el
-— (folio mercantil, nimero, libro, partida, segun aplique) __el___ (fecha} ___
TRATANDOSE DE PERSONAS FiSICAS:

| Nombre:
Registro Federal de Contribuyentes
Domicilio

Lugar y Fecha
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

FIRMA

- S: Hir(.m!o
202200
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CONVQCATORIA A LA UCITACION PUBLICA NACIONAL
ELECTRONICA LA-006D00001-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ATENCION Y SECUIMIENTC DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEFCION DE LA
CIUDAD DE MEXICG PARA EL EIERCICIO 2022,

1

Anexo 4

ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS
ESTABLECIDOS POR LOS ARTICULO 50 Y 60 DE LA LEY.

LUGAR Y FECHA

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

Con relacién a la LICITACIGN PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No. LA-006D00001-E18-2022 para la
contratacion del los SERVICIOS PROFESIONALES PARA ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS
PROCESALES Y DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON
EXCEPCION DE LA CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022, manifiesto bajo protesta de decir verdad,
gque mi representada (nombre del licitante sea persona fisica o moral), socios y empleadoes que la conforman,
no se encuentran en supuesto algune de los articulos S0y 60 de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios
del sector publice.

Asimismo, manifiestc que a través de mi representada (nombre del licitante sea persona fisica o moral), no
participan en este procedimiento de LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No.LA-006D00001-E18-
2022, personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas por resolucién de la SFP, en los términos de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; con el propdsito de evadir los efectos de la
inhabilitacién.

En este sentido, si al dia en que se cumplz el plazo de inhabilitacion a que se refiere el parrafo que antecede el
sancionado no ha pagado la multa que hubiere sido impuesta en términcs del articulo 59 de la ley, la mencionada
inhakilitacidn subsistird hasta que se realice el pago correspondiente de acuerdo con lo que establece el articulo
60 de la ley.

ATENTAMENTE

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

J
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HﬁCEENDA\ /// CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL

NSM ELECTRGNICA LA-006D00001-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE A
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022

Anexo 5
MODELO DE CONTRATO

CONTRATO No.;

CONTRATO DE PRESTACION DE QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, LA COMISION NACIONAL
DEL SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA COMO "LA
COMISION", REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR » EN SU CARACTER DE
: Y POR LA OTRA PARTE, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA
COMO * ", REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR » EN SU
CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES
l. Declara "LA COMISION" por conducto de su representante y bajo protesta de decir verdad:

a) Que es un dérgano desconcentrado de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico SHCP, cuyas
atribuciones y facultades se encuentran establecidas en la Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro,
publicada en el Diario Oficial de |a Federacion el dia 23 de mayo de 1996, con sus reformas y adiciones, y
que tiene asignada la clave de Registro Federal de Contribuyentes ndmero CN$-940722-5H1.

b) Que cuenta con las facultades legales para la celebracion del presente
Contrato, de confermidad con lo establecido en el articulo

¢} Que para cubrir las erogacicnes que se derivan del presente Contrato, “LA COMISION” cuenta con los
recursos financieros necesarios, mismos gue seran afectados del presupuesto autorizado para el afo

, mediante la Suficiencia Presupuestal NUmero ______ autorizada por la Direccién de
Finanzas adscrita a la Unidad de Administracion y Finanzas, de conformidad con lo dispuesto por el
primer parrafo del articulo 25 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sectar PUblico.

d) Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 26 fraccion 1, 26 Bis, 27, 28 fraccién |, 29, 30, 32,
33, 33 Bis, 34, 35 y 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, y su Reglamento, la adjudicacién del presente
Contrato a * " se llevd a caboc a través del procedimiento de Licitacion Publica
Nacional ndmero

e) Que tiene su domicilio en Camino a Santa Teresa Numero 1040, 2° Piso, Colonia Jardines en la Montafa,
Alcaldia Tlalpan, Cédigo Postal 14210, en la Ciudad de México, mismo que sefiala para todos los fines y
efectos legales del presente Contrato.

1. Declara * " por conducto de su representante y bajo protesta de decir verdad:

a) Que por escritura pUblicanumero_____ de fecha de de otorgada ante la
fe del Licenciade ____ | titular de la Notariz PUblica numero del cuyo primer
testimanio quedé debidamente inscrito en el Registro Publico de Comercio del bajo el .
se constituyd la sociedad mercantil denominada®___ " con domicilio social en , duracidn
de __ afios, clausula de de extranjeros, capital socialde ___ Moneda Nacional, y
teniendo por objeto social, entre oftros:
[
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%“7 CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
CONSAR ELECTRONICA LA-006D00001-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ATENCION Y SECUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL FIERCICIO 2022,

blQueelC. | cuenta con facultades armplias y suficientes para suscribir el presente Contrato,

personalidad que acredita con la escritura publicandmero ____ de fecha de de
, otorgada ante la fe del Licenciado | tituiar de |la Notaria Publica ndmero

del ___ cuyo primer testimonic quedd debidamente inscrito en el Registro Piklico de Comercio en

el ... __, mismasque a lafecha de suscripcion del presente Contrato no le han sidoe modificadas,

lirnitadas ni revocadas en forma alguna.

¢) Que dentro de su objeto social, se encuentra entre otros, la prestacion de los servicios profesionales
comno los que son requeridos por "LA COMISION".

d) Que cuenta con la experiencia, capacidad técnica y financiera, asi como con los elementos materiales
y humanos prepios necesarics para la ejecucion del objeto materia del presente Centrato, asi como con
las condiciones técnicas y econdmicas para obligarse en los términos del mismo.

€) Que se encuentra al corriente en el pago del Impuesto Sobre la Renta, en los enterocs de cuotas y
apertaciones al SAR, asi como en sus demds obligaciones fiscales, sin tener adeudos a su cargo.
Asimismo, declara que no ha celebrado con las autoridades fiscales, convenio para cubrir a plazos, ya sea
con page diferido o en parcialidades, adeudo fiscal alguno con los recursos gque obtenga por el presente
Contrato, de conformidad con lo dispueste por el articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion.

f) Que su representada se encuentra inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes con el ndmero

g} Que tiene su domicilio mismo que sefiala para todeos los fines y efectos
legales del presente Contrato.

Expuesto lo anterior, las partes manifiestan su conformidad para celebrar el presente Contrato al tencr
de las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO. “ " se obliga a proporcionar 2 "LA
COMISION", los “Servicios " (en adelante LOS SERVICIOS), de conformidad con
las especificaciones técnicas y caracteristicas descritas en el Anexo “1" del presente Contrato, el cual
rubricado por las partes, se considera como parte integrante del mismo, para los efectos legales v
administrativos a gue haya lugar.

SEGUNDA.- LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO. LOS SERVICIOS materia de este Contrato se
prestaran en el pisc de las instalaciones de "LA COMISION" las cuales se encuentran ubicadas en
el domicilic sefialade en el inciso ) de la Declaracion | anterior, asi como las gue “LA COMISION" |e
ordene a® " expresamente y dentro de fas condiciones establecidas en el Anexo #1”.

TERCERA.- CONTRAPRESTACION, El precio de LOS SERVICIOS materia del presente Contrato, al ser
un Contrato bajo condicion de precio fijo, en términos del articule 47 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, serd por la siguiente cantidad: ...

El montc de la contraprestacién sera fijo y no podré variar, aun v cuando concurrieran circunstancias
tanto ajenas como imputables & las partes que pudieran modificarlo.

&
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HACIENDA

CUARTA.- LUGAR ¥ FECHA DE PAGO. Ei pago de la contraprestacién sefialada en la clausula
anterior, se [levara a cabo a mes vencido, de acuerdo con LOS SERVICIOS prestados en el mes de que se
trate, mediando conformidad expresa por parte de “LA COMISION”, de la recepcion de los medios
electrénicos y constancias descritas en el Anexoc “1", madiante transferencia electrénica de fondos y, en
su caso, a traves del procedimiento establecido en el Programa de Cadenas Productivas de Nacional
Financiera, SN.C,, dentro de los veinte (20) dias naturales posteriores a la presentacidén de la factura
correspondiente, la cual debera reunir todos los requisitos legales que determinan las disposiciones
fiscales vigentes, y previa aceptacion de conformidad por parte de “LA COMISION".

QUINTA.- VIGENCIA. Ambas partes convienen en que el periodo de vigencia del presente Contrato
es del al .
SEXTA.- PERSONAL ASIGNADO. " " certifica que el perscnal asignado para

efectuar LOS SERVICIOS requeridos por “LA COMISION”, conoce los procedimientos necesarios para
realizarlos de manera correcta. Asimismo, certifica que el personal encargado de LOS SERVICIOS, conoce
la materia de los mismos y cuenta con probada honradez y profesionalismo.

SEPTIMA.- DE LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS. Con fundamento en lo dispuesto por el segundo
parrafo del articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos ¥ Servicios del Sector Publico,
" " quedara obiigado ante "LA COMISION", a responder de la calidad de LOS
SERVICIOS, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos del
presente Contrato y en el Cédigo Civil Federal.

OCTAVA.- GARANTIA. De conformidad con lo dispuesto en los articulos 48, fraccion I y 49,
fraccion | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Plblico, para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones derivadas del presente contrato, “el proveedor” se obliga a otorgar y
entregar una fianza a favor de la Tesoreria de la Federacidn, en Moneda Nacional, por un importe del 109
sobre el monto maximo gue amparan los servicios contratados a gue se refiere la clausula tercera de
este contrato, antes del impuesto al valor agregado, expedida por una institucién legalmente autorizada
para tal efecto. Esta garantia deberd presentarse a “la comisién”, dentro de los 10 dias naturales
siguientes a la fecha de firma del presente contrato.

Para la cancelacidén de la garantia, el responsable del cumplimiento del presente contrato, debera
solicitar mediante escrito dirigido a la Unidadde Administracién y Finanzas de "LA COMISION® que se
realicen las gestiones pertinentes para cancelarla, de conformidad con los establecido en el articulo 103
del Reglamento de la Ley Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Puiblico.

NOVENA.-EJECUCION DE LA GARANTIA. "LA COMISION" hara efectiva |a garantia a que se refiere |a
clausula anterior, cuando " " no cumpla con cualquiera de los compromisos
adquiridos en el presente Contrato por causas imputables a la misma.

DECIMA.-CONFIDENCIALIDAD. Ambas partes convienen en considerar como confidencial todos los
conceptos, datos contenidos en bases de datos, correos electrénicos, apuntes, rotas, memoranda, hojas
de trabajo, manuales, guias, publicidad, modelos, disefios, escritos, oficios, comunicados, libros, papeles,
conversaciones telefénicas, mensajes de audio, mensajes de grabadoras, cintas magnéticas, prograrmas de
computo, memoria USB (Universal Serial Bus), disco compacto o cualguier otro material que contenga
inforrmacidn juridica, operativa, técnica, financiera, administrativa, o de analisis, registros, documentos,
especificaciones, productes, informes, dictdmenes, métodos, sistemas, inventos, descubrimientos,
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innovaciones y desarrollos & que tenga acceso o gue sean proparcionados por “LA COMISION" a “EL
PROVEEDOR", incluyendo la informacién proporcionada de manera verbal.

De igual forma, serd considerada come confidencial aquella informacion derivada de la gjecucion de los
servicios gue preste “EL PROVEEDOR", a “LA COMISION" y serd propiedad exclusiva de ésta.

Por lo anterior, “EL PROVEEDOR" acepta que en tanto “LA COMISION” no difunda la informacion derivada
de la ejecucién de los servicios objeto del presente contrato, le estara prohibida la difusién yvio utilizacién
total o parcial de dicha informacidn en su favor o de terceras ajenos a la relacidn contractual, por cualquier
medio, entre otros de manera enunciativa mas no limitativa, via oral, impresa, electrénica, magnética,
Gptica v, en general, por ningln medio conocide o por desarrollar, por tiempo indefinido.

En este sentido, “EL PROVEEDOR" acepts que la prehibicidn sefalada en el parrafo anterior, comprende,
inclusive, en forma enunciativa mas no limitativa, que hasta gue “LA COMISION” difunda la informacion
derivada de la ejecucion de los servicios objeto del presente contrato, exclusivamente para fines educativos
y previd visto buenc de “LA COMISION”, nc se podré llevar a cabo |a difusién de la informacidn con fines
de lucro, comerciales, culturales, académicos, educativos o para cualquier otro, por lo que “EL
PROVEEDOCR" se responsakiliza del uso y cuidado de la informacion, a nombre propio y de las personas
que participen en la prestacion de |os servicios.

Por lo expuesto, “EL PROVEEDOR" se obliga a lo siguiente:

1} Utilizar toda la informacién a que tenga acceso Unicamente para cumplimentar el objeto de
este contrato.

2) Limitar la revelacién de la informacién y documentacion a gue tenga acceso, Unicamente a las
personas gque dentro de su propia organizacidon se encuentren autorizadas para conocerla,
haciéndose responsable del uso que dichas personas puedan hacer de la misma.

3) No hacer copias de la infermacion, sin la autorizacion por escrite de “LA COMISION",

4) No revelar a ningun tercero la informacién, sin la previa autorizacidon por escrito de “LA
COMISION".

Una vez concluida la vigencia del presente Contrato, “EL PROVEEDOR", entregara a “LA COMISION" todo
ei material, documentos y copias que contenga lainformacién confidencial que le haya side proporcionada
por “LA COMISION" u obtenida o derivada con mativo de la prestacion del servicio, pudiendo conserver
en su poder una copia de los resultados de |z prestacién de servicios para que una vez que “LA COMISION"
difunda la informacion derivada de la eiecucion de los servicios objeto del presente contrate, “EL
PROVEEDOR" pueda efectuar una difusién de dicha informacion exclusivarmente para fines educativos y
previd visto bueno de “LA COMISION™.

Las okligaciones contenidas en esta cldusula son con independencia de las responsabilidades de caracter
civil (incluyendo el pago de dafios y perjuicios) y/o administrativa y/o penal que pudieran resultar de su
violacion. Asimisimo, lo previsto en esta cladusula subsistird alin después de la terminacion de la prestacién
de los servicios materia del presente Contrato.

“EL PROVEEDOR" conviene en limitar el accese de dicha informacion confidencial a sus empleados o
representantes; sin embargo, necesariamente hardn participes y obligados solidarios & aquéllos, respecto
de sus ckligaciones de confidencialidad agui contraidas, Cualquier persena gue tuviere accese a dicha
informacion debera ser advertida de lo convenido en este contrato, comprometiéndose a observar y
cumplir lo estipulado en esta clausula.
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“EL. PROVEEDOR" acepta que todas las especificaciones, productos, estudios técnicos, informes,
dictamenes, desarrollos y programas, asi como todo aquello que se obtenga como resultado en la
prestacién del servicio, seran confidenciales. Tode aguello que se obtenga como resultado de |a prestacion
del servicio serd confidencial hasta que “ILA COMISION" |o haga del conocimiente publico y podra ser
difundido por “EL PROVEEDOR" exclusivamente para fines educativos previé visto bueno de ¥LA
COMISION™.

En caso de violacion del presente manifiesto, “EL PROVEEDOR” respondera a nombre propio ante todas
las autoridades que le requieran e indemnizard a “LA COMISION" de |a difusién de la informacion. DECIMA

PRIMERA.- PROPIEDAD DE LA INFORMACION. Toda la informacidn preparada por
" como resultado de LOS SERVICIOS ob;eto del presente Contrato serd propiedad
exclusiva de “LA COMISION”, por lo que * ' no podré usarla o reproducirla total o
parcialmente sin el consentimisnto previo y por escrito de “LA COMISION".

En caso de violacién a lo pactado en esta cléus_ula, B ¥ serd responsable de los
dafios y perjuicios que llegare a causar a “LA COMISION",

DECIMA SEGUNDA.- AMPLIACIONES AL CONTRATO. Sera potestativo para “LA COMISION" si asi lo
llegara a necesitar, ampliar el presente instrumento hasta en un veinte por ciento, de conformidad con
lo dispuesto por el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico.

En este caso,” " estara obligado a respetar el monto de |a contraprestacion sefialada
en la cldusula Tercera en su parte proporcional, y en consecuencia, a no realizar ningun incremento en
su precio; asimismo, " " se@ encuentra obligado a cumplir con dicha ampliacion, en

caso de gue "LA COMISION" se lo requiera.

DECIMA TERCERA.- RELACION LABORAL, *“ " reconoce que es el Unico
responsable de la relacién laboral con el personal que intervenga en LOS SERVICIOS objeto de este
Contrato, reconociendo expresamente gue no existe subordinacién, ni relacién laboral o de ninguna
naturaleza, entre "LA COMISION" y el personal que realice LOS SERVICIOS.

En consecuencia, " es el Unico obligado al pago de salarios y demads prestaciones
laborales devengadas por el personal que intervenga en la realizacion de LOS SERVICIOS, asi comeo al
pago y entero de las cuotas cbrero-patronales al Instituto Mexicano del Seguro Social y de aportaciones
al Instituto del Fondo Nacional de |a Vivienda para los Trabajadores, siendo igualmente responsable en
caso de que dicho personal sufra alguna enferrmmedad o accidente de trabajo.

Asimismo, en caso de existir cualquier reclamacion de caracter laboral o de seguridad social, ya sea

judicial o extrajudicial, en contra de “LA COMISION", " se obliga a salir a juicio en su
defensa y sacarla en paz y a salvo, asi como resarcirla de cualquier erogacién que hubiese realizado por
tal motivo.

DECIMA CUARTA.- SUPERVISION DE LOS SERVICIOS. . “LA COMISION" tendra en todo momento la
facultad de supervisar y vigilar que LOS SERVICIOS contratados cumplan estrictamente con lo pactado
en el presente contrato, y podré formular las observaciones, esta supervisidén quedard a cargo del

de “LA COMISION®, como responsable de administrar y vigilar el cumplimiento de este
contrato.

ﬁ
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DECIMA QUINTA.-  CESION DE DERECHOS. De conformidad con lo dispuesto por el articulo 46 Ultima
parrafo de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, ambas partes
convienen en que los derechos y obligaciones derivados del presente Contrato ho podran ser cedidos,
vendidos o traspasados en forma total o parcial a terceros en ninguna forma y por ningudn concepto, con
excepcion de los derechos de cobro, en cuyc caso se deberd contar con el consentimiento de LA
COMISION".

DECIMA SEXTA.- RESCISION ADMINISTRATIVA. "LA COMISION" podrd, de conformidad con el
primer parrafo del articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiantos y Servicios del Sector PUblico,
rescindir administrativamente este Contrate en caso de incumplimiento de ® "delas
cbligaciones a su cargo.

En términos de lo dispuesto por el articule 19492 del Cédige Civil Federal, en caso de que alguna de las
partes incumpliere con las obligaciones que se encuentran a su cargo, el perjudicade podrd escoger
entre exigir el cumplimiento forzoso o la resolucion de las obligaciones contenidas en el presente
instrumento, con el resarcimiento de dafes y perjuicios en ambos casos; en el supuesto de que el
perjudicado optara por el cumplimiento forzoso, v éste fuera imposible de cumplirse el perjudicado
podra pedir la rescisién del presente Centrato.

DECIMA SEPTIMA.- TERMINACION ANTICIPADA. "LA COMISION™, con base en el articulo 54 Bis, de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, podrd dar por terminado
anticipadamente el presente Contrato, sin responsabilidad para la misma, cuando concurran razones de
interés general. En este caso, "LA COMISION" sélc estara obligada a pagar a " LOS
SERVICIOS devengados por ésta, hasta el momento de |3 terminacién.

Asimismo, “LA COMISION” podrd dar por terminado el presente Contrato anticipadamente, por asi
convenir a sus intereses o cuanto tenga conocimiento de que ¥ " por cuenta propia
o de terceros patrocing asuntos en contra de “LA COMISION" ante toda clase de autoridades, ya sean
civiles, penales, fiscales, labarales, administrativas ¢ judiciales, tanto del orden Federal, Estatal o
Municipal, medianda Unicamente notificacion por escrito con cinco dias de anticipacion.

DECIMA OCTAVA.- PENA CONVENCIONAL. Con fundamento en el articulo 53 de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en caso de que *
incurra en incumplimiento de la prestecién de LOS SERVICIOS chjeto de este Contrato, se hard
acreedora a una pena convencional equivalente a 5 al millar antes del Impuesto al Valor Agregado sobre
el total ofertado por cada dia de atraso en la prestacion de LOS SERVICIOS gue no se cubrieran en
tiempo.

DECIMA NOVENA.- CONCLUSIGN Y LIBERACION DE LOS SERVICIOS. Para que cada actividad de
LOS SERVICIOS objeto del presente Contrato se tenga por concluida deberd constar previamente la
conformidad expresa de “LA COMISION".

VIGESIMA.- NULIDAD DE ESTIPULACION. Si cualquier derecho u obligacién derivada de este Contrato
es considerado como invélido bajo las Leyes que rigen al propic Contrato, la correspondiente estipulacion
serd considerada como si no fuera parte del misme, sin que ello invalide cualquier otra estipulacién de
diche Ceontrato.
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VIGESIMA PRIMERA.- MARCO NORMATIVO. Las partes manifiestan conocer el marco normativa
al que estd sujeta la actuacion de las dependencias y entidades de la Administracién Plblica Federal,
por le gue se comprometen a observarlo cabalmente, ya que cualquier acto juridico en contrario es nulo
de pleno derecho.

VIGESIMA SEGUNDA..- CONVENIOS MODIFICATORIOS. El presente Contrato no puede ser
enmendado o modificado oralmente, sino unicamente mediante el acuerdo escrito y firmado por las
partes, a través de sus legitimos representantes.

VIGESIMA TERCERA.- LEGISLACION APLICABLE. Todo lo no expresamente establecido en el
presente Contrato se regira por las disposiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico vy, en su defecto, por el Cédigo Civil Federal, v por el Cédigo Federal de
Procedimientos Civiles.

VIGESIMA CUARTA.- TRIBUNALES COMPETENTES. Para i3 interpretacion y cumplimiento de este
Contrato, las partes se someten expresamente a la legislacién y jurisdiccion de los Tribunzles Federales
de la Ciudad de México, renunciando a cualquier otro fuero que pudiese corresponderles por razon de
sus domicilios, presentes o futuros, o por cualguier ctro motivo.

Leido que fue por las partes y enteradas de su contenido y alcance legal, firman el presente Contrato por

triplicado en la Ciudad de México, el dia XXXXX de XXXXX de dos mil veintidos.

“LA COMISION”

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS
“EL PROVEEDOR" “EL PROVEEDOR"
APODERADO APODERADO
TESTIGOS
SUBDIRECCION DE RECURSOS RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION,
MATERIALES VIGILANCIA Y CUMPLIMIENTO DEL

CONTRATO

*La presente hoja de firmas corresponde al Contrato No.:

Q
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Anexo 6
NACIONALIDAD DEL LICITANTE

LUGAR Y FECHA

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE.

Con relacion a ia Licitacion Pablica Nacional Electrénica Numero LA-006D00001-E18-2022 para |a cantratacion
de los SERVICIOS PROFESIONALES PARA ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022 yo (nombre del representante legal), representante legal de
{(nombre, razén o denominacion social) manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada es de
nacionalidad mexicana.

NOMBRE Y FIRMA
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Anexo 7

SOLICITUD DE AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS
{SOLO APLICA PARA EL LICITANTE ADJUDICADOQ)

¢CADENAS PRODUCTIVAS?

Es un programa que promueve el desarrollo de las Pequenas y Medianas Empresas, a traveés de otorgarle a los
proveedores afiliados liquidez sobre sus cuentas por cobrar derivadas de la proveeduria de bienes 6 servicios,
contribuyendo asf a dar mayor certidumbre, transparencia y eficiencia en los pagos, asi como financiamiento,
capacitacion y asistencia técnica.

(AFILIARSE?

Afiliarse a Cadenas Productivas no tiene ningun costo, consiste en Iz entrega de un expediente, hecho que se
realiza una sola vez independientamente de que usted sea proveedor de una ¢ mas Dependencias é Entidades de
la Administracion Puablica Federal.

Una vez afiliade, recibira una clave de consulta para el Sistema de Cadenas Productivas que corre en internet. A
través de Cadenas Productivas podré consultar la fecha programada de sus cuentas por cobrar, a fin de contar con
la opcién de realizar el cobro de manera anticipada, permitiendo con ello planear de manera eficiente sus flujos
de efectivo, realizar compras de oportunidad 6 cumplir con sus compromisos.

CADENAS PRODUCTIVAS OFRECE:
Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electrénico

. Cbtener liquidez para realizar méas negocios

. Mejorar la eficiencia del capital de trabajo

. Agilizar y reducir {os costos de cobranza

. Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillg,
www.nafin.com.mnx

. Realizar en caso necesario, operaciones via telefonica a través del Call Center 50 89 6107 y 01800

NAFINSA (62 34 672)
Acceder a capacitacidn y asistencia técnica gratuita
Recibir informacidn
Formar parte del Directorio de cormpras del Gobierno Federal

CARACTERISTICAS DESCUENTO O FACTORAJE ELECTRONICO:

o] Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar ([documento)

o Descuento aplicable a tasas preferenciales

o] Sin garantias, ni otros costos $ comisiones adicionales

o] Contar con la disposicidn de los recursos en un plazo no mayor a 24 hrs, en forma Electrénica y eligiendo

al intermediario financiero de su preferencia

m
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DIRECTORIO DE COMPRAS DEL GOBIERNO FEDERAL

(QUE ES EL DIRECTORIO DE COMPRAS?

Es una base de informacién de empresas como la suya que venden o desean vender a todas |las Dependencias y
Entidades del Gobierno Federal. A través de esta herramienta los compradores del Gobierne Federzl tendran
accesc a la informacion de los productos y servicios gue su empresa ofrece para fa adquisicion de bienes y
contratacién de servicios.

Recibird boletines electrénicos con los requerimientos de las Dependencias y Entidades gue reguieren sus
productes yfo servicios para que de un modo dgil, sencillo y transparente pueda enviar sus cotizaciones.

DUDAS Y COMENTARIOCS VIiA TELEFONICA,

Lldmenocs al teléfono 5089 6107 & al 01 800 NAFINSA (62 34 672) de Lunes a viernes de 9:00 a 17:00 hrs.
Direccién Oficina Matriz de Nacional Financiera S.N.C., Av. Insurgentes Sur 1971 - Col Guadalupe lnn - 01020, Ciudad
de México.

LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION AL PROGRAMA DE
CADENAS PRODUCTIVAS

1.-  Carta Requerimiento de Afiliacidn.
Debidamente firmada por el area usuaria compradora
2-  *Copia simple del Acta Constitutiva (Escritura cen la que se constituye o crea la empresa).
Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publice de la Propiedad y de Comercio.
Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.
3.-  *Copia simple de la Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa)
Cambios de razon social, fusiones, cambiocs de administracion, etc.,
Estar debidamente inscrita en el Registre Pdblico de Iz Propiedad y del
Comercio.
. Completa y legible en todas las hojas.
4. **Copia simple de ia escritura pubklica mediante |z cual se haga constar los Poderes y Facultades del
Representante Legal para Actos de Dominio.
Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registre Piblico de la Propiedad vy de Comercio.
Debe anexarse completa vy legible en todas las hojas.

5- Comprobante de domicilio Fiscal

Vigencia no mayor a 2 meses

Comprobante de domicilic oficial {Reciko de agua, Luz, Teléfone fijo, predia}

Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de arrendamiento, comodata
8- Identificacicn Oficial Vigente del {los) representante(es) legal{es), con actos de deminio

Credencial de elector; pasaporte vigente o FM2 (para extranjeros)

La firrma deberd coincidir con la del convenio.
7.-  Alta en Haciends y sus modificaciones

)
% Sease
L0228

6282



HACEENDA //){// CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
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CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Vv
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ADMINISTRATIVAS © JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022.

Formato R-16 R-2 en caso de haber cambios de situacion fiscal (razon social o domicilio fiscal)
. En casc de no tener las actualizaciones, pondran obtenerlas de |a pagina del SAT.
8.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes {RFC, Hoja Azul)
9.- Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos

Sucurszl, plaza, CLABE interbancaria

Vigencia no mayor a 2 meses

Estado de cuenta que emite la Institucién Financiera y llega su demicilio.

La documentacion arriba descrita, es necesaria para que la promotoria genere los contratos que le permitiran
terminar el proceso de afiliacién una vez firmados, los cuales constituyen una parte fundamental del
expediente:

A) Contrato de descuento automatico Cadenas Productivas
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
2 convenios con firmas originales

B) Contratos Originales de cada Intermediaric Financiero.
Firmado por el representante legal con poderes de dominio. {** Unicamente, para personas Morales)

Usted podra contactarse con la Promotoria que va a afiliarlo llamande al 01-800- NAFINSA (01-800-6234672) o al
5089-6107; o acudir a las oficinas de Nacional Financiera en;

Av. Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegacion Alvaro Obregén, en el Edificio Anexo, nivel
Jardin, area de Atencion a Clientes.
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CONVOCATGRIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
CONSAR ELECTRONICA LA-006D00001-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ATENCION ¥ SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS © JUDICIALES CON EXCEPCIGN DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022,

Anexo 8
“ENCUESTA DE TRANSPARENCIA"
LA-006D0000T-E18-2022
ELIJA LA OPCION QUE MAS SE AJUSTE A SU RESPUESTA

JUNTA DE ACLARACIGN CONVOCATORIA

1 ¢ELCONTENIDO DE LA CONVOCATORIA ES CLARC PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO QUE S5E PRETENDE REALIZARY

TOTALMENTE EN GENERAL D ENGENERALEN | D ’ TOTALMENTE EN D

DE ACUERDO DE ACUERDO DESACUERDO | DESACUERDC

2 ¢ LAS PRECUNTAS EFECTUADAS EN EL EVENTO S5E CONTESTARON CON CLARIDAD?

TOTALMENTE [ ENCENERAL | [ ENCENERALEN TOTALMENTE EN
DE ACUERDO DE ACUERDO ' DESACUERDO DESACUERDO

PRESENTACIGN DE PROPCSICICNES ¥ APERTURA DE PROPUESTAS TECNITAS

3 ¢EL EVENTO SE DESARROLLO CON OPORTUNIDAD, EN RAZON DE LA CANTIDAD DE DOCUMENTOS QUE PRESENTARON
LOS LICITANTES?

TOTALMENTE EN GENERAL EN GENERAL EN TOTALMENTE EN

DE ACUERDQ DE ACUERDO DESACUERDO DESACUERDO

ACTO DE APERTURA DE PROPUESTAS ECONOMICAS

4, LA EVALUACION TECNICA FUE REALIZADA CONFORME A LA CONVOCATORIA Y JUNTA DE ACLARACION DE LA MISMA?
TOTALMENTE EN GENERAL EN GEMERAL EN TOTALMENTE EN
DE ACUERDO DE ACUERDO DESACUERDO DESACUERDO
FALLO
5, ¢ENEL FALLO SE ESPECIFICARON LOS MOTIVOS Y EL FUNDAMENTQ QUE SUSTENTA LA DETERMINACION DE LOS

PROVEEDORES ADIUDICADOS ¥ LOS QUE NO RESULTARCN ADIUDICADOS?

TOTALMENTE EN CENERAL | EMN CENERAL EN TOTALMENTE EN
DE ACUERDO | DEACUERDO | | DESACUERDC | DESACUERDO

GENERALES
6. <TUVO FACIL ACCESO AL LUGAR DONDE SE DESARROLLARON LOS EVENTOS?
TOTALMENTE EN GENERAL EN GENERAL EN TOTALMENTE EN
DE ACUERDO DE ACUERCC DESACUERDO DESACUERDO
7. cTODOS LOS EVENTOS DIERON INICIO EN LA HORA Y LUGAR ESTABLECIDOS EN LA CONVOCATORIA?
TOTALMENTE EN GENERAL EN GENERAL EN TOTALMENTE EN
DE ACUERDD DE ACUERDO DESACUERDOQ DESACUERDO

o
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CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2023,

a. ¢ELTRATO QUE LE DIERON LOS S5ERVIDGRES PUBLICOS DE LA CONSAR DURANTE LA LICITACION FUE RESPETUOSA Y
AMABLE?

TOTALMENTE ] EN GENERAL ‘ EN GENERAL EN [ TOTALMENTE EN

DE ACUERDO | DE ACUERDO DESACUERDO | DESACUERDO
a, ¢VOLVERIA A PARTICIPAR EN OTRA Licitacion QUE CONVOQUE CONSAR?

TOTALMENTE T EN GENERAL | EN GENERALEN TOTALMENTE EN

DE ACUERDO DE ACUERDO DESACUERDO DESACUERDO |

10, ¢EL PROCEDIMIENTO DE Licitacion EN LA QUE PARTICIPO, SE APEGO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE?

TOTALMENTE

DE ACUERDO

——

L

EN GENERAL

DE ACUERDO

]

| ENGENERALEN | TOTALMENTE EN
[  DESACUERDO [ | DESACUERDO

S| DESEA AGREGAR ALGUN COMENTARIO RESPECTO DE LA LICITACION, FAVOR DE ANOTARLC A CONTINUACION:

LA PRESENTE ENCUESTA PO[RA SER ENTREGADA:

* EL DIA DEL ACTO DE FALLO o al E-mail: preruzdconsar.gab.ms

RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA;

GRACIAS POR SU PARTICIPACION

m
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Anexo 9

ESTRATIFICACION DE MICRO, PEQUENA O MEDIANA
EMPRESA (MIPYMES)

LUGAR Y FECHA

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

Me refiero a la convocatoria de Licitacién Publica Nacional Electrénica Numero LA-006D00001-E18-2022 para |a
contratacidn de los SERVICIOS PROFESIONALES PARA ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS
PROCESALES Y DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON
EXCEPCION DE LA CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022, en el que mi representada, la empresa
(nombre, razén social o denominacidn del licitante), participa a través de |a propuesta que entrega en dicho
procedimiento de contratacién.

Sabre el particular, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada es una _{micro, pequefia y
mediana)_ empresa, en el sector _(comercio, industria y servicios).. de conformidad con lo establecide en la
fraccién |l del articulo 3 de la Ley para el Desarrollo de Competitividad de la Micro, Pequena y Mediana Empresa.

RAZON SOCIAL
REC

ATENTAMENTE

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LECAL

o

FRICLEIDR P6 o8 Bt el 0w arlhbed

ol 4 ‘%5 Ricardo
L R0225 e

a 66 | 82



HACIENDA COI{"/J:IR CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL

ELECTRONICA LA-006D0O000N-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES BARA
ATENCICN Y SEGUIMIENTO DE AUDIENC!IAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO BPARA EL EJERCICIO 2022.

Anexo 10
ESCRITO DE DECLARACION DE INTEGRIDAD

LUGAR Y FECHA

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE.

Por este conducto, yo, (nombre del representante legal), en mi caracter de representante legzl de (nombre del
licitante sea persona fisica o moral}, manifiesto bajo protesta de decir verdad, mi abstencién y la de interpdsitas
personas, de adoptar conductas para que los servidores publicos de CONSAR, induzcan o alteren las evaluaciones
de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condicianes mas ventajosas con
relacidn a los demas participantes de |a Licitacion Puablica Nacional Electrénica Numero LA-006D00001-E18-
2022 para la contratacién de [fos SERVICIOS PROFESIONALES PARA ATENCION Y SEGUIMIENTC DE
AUDIENCIAS PROCESALES Y DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS O
JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022,

ATENTAMENTE

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
{(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)

ﬁ
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CONVOCATORIA A LA LICITACION BURBLICA NACIONAL
CONSAR ELECTRONICA LA-006D00001-E18-2022 PARA LA
CONTRATACIGN DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ATENCION ¥ SEGUIMIENTO [3E AUDIENCIAS FROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDACES
ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL FIERCICIO 2022

Anexo N
CORREOQ ELECTRONICO

LUGAR Y FECHA

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

Con relacidn a Ia Licitacién Publica Nacional Electrénica Numero LA-006D00001-E18-2022 para la contratacién
de los SERVICIOS PROFESIONALES PARA ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022

Manifiesto a usted que la direccidn de correo electrdnico de mi representada {(nombre del licitante sea persona
fisica 0 moral) para posibles notificaciones, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 29, fraccidn Vil de la Ley
y 39, fraccién VI, inciso d) del Reglamento de |z Ley es la siguiente: (direccidn de correo electrdnico).

Asimismo, como domicilio convencional para racibir toda clase de notificaciones que resulten de los contratos y
convenios de este procedimiento licitatorio; mientras no sefiale otro distinto conforme a lo establecido en el
articulo 42 del Reglamento de Ia Ley es el siguiente;

CALLE:
COLONIA:
ALCALDIA:
CODIGO POSTAL:
ENTIDAD:
TELEFONO:

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Magon
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ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EIERCICIC 2022

Anexo 12
COMPROBANTE DE DOMICILIO

LUGAR Y FECHA

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE.

El licitante debera integrar en su propuesta comprobante de domicilio de la razén social del licitante (recibo
telefonico, luz, agua, predial o contrato de arrendamiento del inmueble) y cuya antigledad no sea mayor a tres
meses anteriores a la presentacion de lg propuesta.

ATENTAMENTE

NOMBERE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
ELECTRONICA LA-006D00001-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PRGFESIONALES PARA
ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILICENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022

#
CONSAR

Anexo 13
IDENTIFICACION OFICIAL,

LUGAR Y FECHA

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE.

Ellicitante debera presentar copia fotostatica legible por ambos lados de una identificacion oficial vigente, ya sea
pasaporte, cédula profesional, cartilla del servicio militar nacional o credencial para votar expedida por el Instituto
Nacionzl Electoral (antes |IFE}, de quien suscribe la proposicién.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Vv
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA
CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022

Anexo 14
NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA
COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO {OCDE)

El compromiso de México en el combate a la corrupcién ha trascendido nuestras fromteras y el &mbite de accion
del gobierno federal. En el plano internacional y como miembro de la Organizacién para Iz Cooperacién y el
Desarrollo Econémico (OCDE) y firmante de la Convencidn para combatir el cohecho de servidores publicos
extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido responsabilidades que involucran &
los sectores publico, y privado.

Esta Convencion busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personasy alas empresas que prometan
o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones comerciales
internacionales. Su objetive es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de oportunidades para las
empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de fa Convencidn cumplan con las
recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México, iniciard en noviembre de 2003 una segunda fase de
evaluacién |a primera ya fue aprobada en donde un grupo de expertos verificara, entre otros:

& La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencion.
Q  Elconocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la Convencion.

El resultado de esta evaluacion impactara el grado de inversién otorgado a México por [as agencias calificadoras
y la atraccién de inversidn extranjera.

Las responsabilidades del sector piblico se centran en:

O Profundizar las reformas legales que inicid en 1999,

Q0  Difundir las recormendaciones de la Convencién y las obligaciones de cada uno de los actores camprometidos
en su cumplimiento.

Q Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aguéllos relacionados con lavado de dinero
y extradicion).

Las responsabilidades del sector privade contemplan;

Q Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cédigos de conducta, de mejores
practicas corporativas (controles internos, monitoreo, informacién financiera publica, auditorias externas) y de
mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos o bien a servidores publicos, para
obtener beneficios particulares o pare la empresa.

O Loscontadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y transacciones
indebidas, como asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos, transferencias sin
autorizacion, acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia); utilizar registros contables precisos;
informar a los directivos sobre conductas ilegales.

a Los abogados: promover el cumplimiento y revision de la Convencién (imprimir el caracter vinculatorio entre
esta y |z legisiacién nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben adoptar las em presas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) v a los servidores publicos que incumplan las

recomendaciones de la Convencién, implican entre otras, privacién de la libertad, extradicion, decomiso v/o

embargo de dinero o bien.
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Asi misme, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjercs es perseguido y
castigade independientemente de que el funcionaric sea acusado o no. Las investigaciones pueden iniciarse por
denuncia, pero también por otros medios, come la revision de la situacién patrimonial de los servidores publicos o
la identificacion de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualguier pais firmante de la Convencién, independisntemente del lugar
donde el acto de cahecho haya sido cometido.

£n la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores plblicos del, pals, estaremos
contribuyendo a construir estructuras preventivas gue impidan el incumplimiento de las recomendaciones de |a
convencicn y por tanto la comisidn de actos de corrupciaon.

For otra parte, es de sefalar que el Codigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes términos:

"Articulo 222

Cometen el delito de cohecho:

L. El servidor publice gue, por si, o por interpdsita persona solicite o rectba indebidamente para si o para otro,
dinero o cualquiera otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer algo justo ¢ injustc
relacionade con sus funciones, y

i, El que de manera espontdnea dé u ofrezca dinero o cuaiquier otra dédiva a alguna de las personas que se
mencionan en la fraccidn anterior, para gque cuatquier servidor publico haga u omita un acto justo o injusto
relacionado con sus funcicnes.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sancicnes:

Cuando la cantidad o el valor de ia dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces el salario
minimo diario vigente en el Distritc Federal en ef momento de cometerse el delito, o no sea evaluable, se
impondran de tres meses a dos zfios de prision, multa de treinta a trescientas veces el salario minimo diario
vigente en el Distrito Federzal en el momento de cometerse el delito y destitucién e inhabilitacion de tres meses a
dos afios desempeniar otro emplec, cargo o comision publicos.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacion exceda de guinientas veces el salario minimo
diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, se impondran de dos afios a catorce
afios de prisidn, multa de trescientas a quinientas veces el salario minimo diaric vigente en el Distrito Federal en
el momento de cometerse el delito y destitucién e inhabilitacién de dos anos a catorce afios para desempenar
otrc empleo, cargo o comisidon publicos.

En ningun caso se devolverd a los responsables del delite de cohecho, el dinero o déddivas entregadas, las mismas
se aplicardn en beneficio del Estado.

Capitulo XI

Cohecho a servidores publicos extranjeros

Articulo 222 bis

Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propdsito de obtener o retener para si c para
otra persona ventaias indebidas en el desarrollo o conducciéon de transaccicnes comerciales internacionales,
ofrezca, prometa o dé, por si 0 por interpdsita persona, dinero o cualquiera otra dadiva, ya sea en bien o servicios:

L A un servidor pablico extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la tramitacicn o resclucion
de asuntos relacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo o cemision,
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I A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacién o resolucién de cualquier asunto que se
encuentre fuera del ambito de las funciones inherentes a su empleo, cargo o comisién, o
HI. A cualguier persona para gue acude ante un servidor puklico extranjero y le requiera o le proponga llevar
a cabo la tramitacion o resolucidn de cualguier asunto refacionado con las funciones inherentes al empleo
cargo o comision de este Ultimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que ostente U ocupe un
cargo publico considerado asi por la Ley respectiva, en los drganos legislativo, ejecutivo o judicial de un Estado
extranjero, incluyendo las agencias o empresas autdonomas, independientes o de participacidon estatal, en
cualguier orden o nivel de gobierno, asi como cualquier arganismo u organizacion publica internacionales.

Cuando zlguno de ios delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a gjue se refiere el articulo

1 de este Codigo, el juez impondra a la persona moral hasta quinientos dias multa y podra decretar su suspensicn
o disolucidn, tomando en consideracidn el grado de conocimiento de los érganos de administracion respecto del
cohecho en la transaccion internacional y el dano causado o el beneficio obtenido por 1a persona moral.”
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ATENCION Y SECGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES Y
DILICENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES CON EXCEPRCION DE LA

CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIC 2022.

Lista de verificacion para revisar proposiciones
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de de 2022,
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE.
Licitacién Pablica Nacional Electrénica No.
Nombre del licitante: )
Documentos que deben presentar los licitantes PRESENTO
en la propuesta Sl NO

Numeral 6 en
la

Documentacién Legal

| Convocatoria

6.1

Para acreditar la existencia y personalidad juridica, los licitantes que participen a través
de un representante, deberén presentar una carta en papel mermbietado del licitante, en
le que el otorgante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que los datos asentades son
ciertos, y han side debidamente verificados, y que cuenta con facultades suficientes para
suscribir 'y comprometerse por si 0 por su representada las proposiciones

correspondientes. En dicha escrito se asentaran los siguientes datos:

6.1.A. Del Licitante: Clave del Registro Federal de Contribuyentes; nombre v domicilio,
asi como, en su caso, de su apoderadao o representante, Traténdose de personas
morales, ademas, descripcidn del objeto social de la empresa; nimero y fecha de las
escrituras publicas en las que conste el Acta Constitutiva v, en su caso, sus reformas
o modificaciones, sefialando nombre, ndmero y circunscripcion del notaric o
fedatario publico que las protecolizd; asi como fecha y datos de su inscripeidn en el
Registro Publico de Comercio y relacion del nombre de los socios que aparezcan en
éstas, y

6.1.B. Del representante del Licitante: NGmero y fecha de la escritura publica en la que
le fueron otergadas las facultades para suscribir la proposicién, sefialando nombre,
numera y circunscripcién del notario o fedatario publice que las protocaliza.

Lo anterior, con fundamento en los articulos 29 fraccién VIi de la Ley y 48 fraccién Vil
de su Reglamento.

NQTA: El licitante a su eleccion, en lugar de presentar &l escrito a que se ha hecho
referencia, podra presentar dekidamente requisitade y firmado por el representante
legal, el formate incluido en esta Convocatoria como (Anexo 3) de [a presente
Convocatoria, mismo que contiene los dates solicitados en este numeral,

6.2

| Carta en papel membretado en la que manifiesten bajo protesta de decir verdad, que
por si mismos ¢ a través de interpdsita persona, se abstendran de adoptar conductas, |
para que los servidares publicos de La CoNsar induzcan o alteren las svaluaciones de las
| proposiciones, el resultade del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones
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| mas ventajosas con relacién a los demas participantes. Lo anterior con fundamento en
los articulos 29 fraccidn IX de la Ley v 39 fraccién VI inciso f) del Reglamento (Anexo 10).

6.3

Carta en papel membretado del Licitante en la gque manifieste textualmente lo siguiente:
| “El que suscribe, (Nombre del Representante Legal) manifiesto a nombre de mi
representada (Nombre del Licitante) que conocemos y aceptamos todas y cada una

de las condiciones sefialadas en esta Convocatoria, sus anexos y modificaciones
derivadas de la Junta de Aclaraciones, asi como los criterios de evaluacién.” Lo
anterior es con el propdsito de brindar certeza juridica de los alcances contenidos en |a |

presente Convocatoria.

6.4

L

| Carta en papel membretado del Licitante en la dque manifieste textualmente lo siguiente:;

“El que suscribe, (Nombre del Representante Legal) manifiesto bajo protesta de decir
verdad a nombre de mi representada (Nombre del Licitante), que no se encuentra en
los supuestos de los articulos 50 y 60 peniltimo parrafo de la Ley {Anexo 4)." Lo
anterior, con fundamento en los articulos 29 fraccion Vill de la Ley y 39 fraccién VI inciso

e) de su Reglamento.

Asimismo, se manifiesta bajo protesta de decir verdad de que por su canducto, no

participan en el presente procedimiento de contratacion, personas fisicas o morales que
se encuentren inhabilitadas en los términos del parrafo anterior, con el propdsito de
evadir los efectos de la inhabilitacidén, tomando en consideracién, entre otros, los

supuestos siguientes:

. ) . e |
a) Personas morales en cuyo capital social participen personas fisicas o rnoraIeS|
gue se encuentren inhabilitadas en términos del primer parrafo de este

numeral;

b} Personas morales que en su capital social participen personas morales en cuyo
capital social, a su vez, participen personas fisicas o morales que se encuentren
inhabilitadas en términes del primer parrafo de este numeral, y

c) Personas fisicas que participen en el capital social de personas morales que se

encuentren inhabilitadas.

6.5

| Escrito simple en el que su Representante Legal mamﬁeste bajo protesta de decm

verdad que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por
| representada para intervenir en el acto de presentacion y apertura de propuestas para
esta convocatoria, de conformidad con el articulo 29 fraccion Vi de la Ley.

— | — ——

6.6

Carta en papel membretado del licitante en la que manifieste textualmente lo siguiente:

Nombre del Representante Legal] en representacién de (Nombre de la empresa)

manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que ningun socic o accionista de mi |
representada desernpefia empleo, carge o comisidn en el servicio publico o, en su
caso, que a pesar de desempeniarlo, con la formalizacion del contrato correspondiente
no se actualiza un Conflicto de Interés, lo anterior de conformidad con o establecido
en el articulo 49, fracciones [X y X de la Ley General de Responsabilidades |

Administrativas.
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La falsedad en Ia manifestacion a que se refiere este numeral, serd sancionada en |OS'
términos de Ley!

| Escrito, donde el licitante manifiesie que quedara obllgado ante “La CONSAR" a:

responder de los Derectos ¥ Vicios Ocultos del servicio, en los términos de esta |
6.7 CoNVOCATORIA, ¥ de la calidad de los mismos, asi como de cualguier otra responsabilidad
en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en |z presente convocatoria y sus

anexos, en el contrato que se derive de esta Licitacion y/o legislacién APLICABLE.

El licitante deberd presentar Acta Constitutiva y de ser el caso, sus modificaciones /Acta

6.8 de Nacimiento (En case de personas fisicas)

El licitante debera presentar Poder Notarial del Representante Legal / CURP (En caso de

6.9
personas fisicas).

Numeral 7.0

Convocatoria

dela Propuesta Técnica

Propuesta elaborada de conformidad con los requerimientos y especificaciones del
servicio sefalados en el Anexe Técnico de esta Convocatoria, especificando |
‘detalladamente el cumplimientc de todas y cada una de las especificaciones
establecidas en los mismos, la cual debera de estar debidamente requisitada y rubricada
en cada una de sus hojas y firmada en la Ultima hoja. invariablemente deberan de foliar
su propuesta técnica, asi como el resto de los documentos que integre su propuesta.

REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS LICITANTES INTERESADOS EN
PARTICIPAR EN LA LICITACION.

Deberan presentar en papel membretado vy debidamente firmado por cada uno de les
puntes, lo siguiente:

1. Curriculum Vitae, estructura organizaciconal, cartera de clientes, asi como cédula y titulo
profesional del titular del despacho o socio mayeritario que lo acredite como Licenciado
en Derecho.

Se deberd listar los principales clientes con guienes se haysn contratado trabajos
similares, con nombre de la persona a contactar, ndimero telefdnico vigente y las fechas
en que se desarrollzron los trabajos. La Contratante/Convocante se reserva el derecho |
de contactar directamente a cuzlquiera de los clientes nombrados a fin de pedir |
referencias sobre los trabajos realizados. :

7.0

2. Escrito en papel membretade, en gl cual manifieste bajo protesta de decir verdad que
"El Licitante” cuenta con un afio de experiencia como minimo en el litigio en materia
labcral, seguridad social y de amparo, preferentemente en materia de los sistemas de
ahorro para el retiro y en la defensa juridica de empresas, crganismos desconcentrados,
organismos descentralizados o instituciones financieras, tomando en consideracion
que el actual Sistema de Pensiones inicid en julio de 1997.

3. Escrito en papel membretado, en el cual “El Licitante” manifieste bajo protesta de decir
verdad no haber patrocinado o promovidc juicics de cualguier indole contra los
Sistemas de Ahorro para el Retiro, ni representar a algun participante del Sistema |
(AFORES, SIEFORES, Empresas Operadaras, etc.) en litigios en los que se combatan
actos de autoridad emitides por la CONSAR.

4 Escrito en papel membretado, en el cual “El Licitante” manifieste bajo prbtesta de decir
verdad que, estd y se mantendrd actualizade en las disposiciones que regulan los
Sistemas de Ahoiro para el Retiro, mismas gue tienen como objeto principal la
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proteccion de los recursos de los trabajadores, con base en los cuales obtendran algdn|
dia su pensidn, y que la tramitacién de los juicios deben llevarse con la méxima
diligencia y conocimiente de la materia, evitando practicas dilatorias que se
acostumbran principalmente en la esfera contenciosa laboral.

5.

"El Licitante" para el cumplimiento del objetivo sefialado debers, en papel
membretado manifestar bajo protesta de decir verdad y acreditar que cuenta
con un minimo de 16 corresponsalias en diferentes Estados o Ciudades de la
Repulblica Mexicana, con excepcidén de la Ciudad de México, oficinas de
representacién y con el personal suficiente que se traslade a las ciudades donde no
cuente con corresponsalias u oficinas de representacion para atender las audiencias
que se le encomienden, respondiendo a la Contratante/Convocante por Ia prestacicn
del servicio de manera integral para lo cual deberd presentar lo siguiente:

Escrito bajo protesta de decir verdad, mediante el cual sefale que cuenta con la
plantilla de personal necesaria para la atencién de los asuntos que se g
encomienden, precisando el nombre de los miembros, socios, asociados,
corresponsales, abogados, etc, que en cada ciudad o estado de la Repuiblica
Mexicana se haran carge de la prestacion del servicio.

Escrito bajo protesta de decir verdad en el que sefiale que cuenta con los recursos
materiales suficientes para otorgar el servicio requerido en forma adecuada,
acompanado del inventario correspondiente, asi como que cuenta con un minimo

de 16 corresponsalias, oficinas de representacién y con el personal suficiente gue se
traslade a dichas ciudades para atender las audiencias que se le encomienden,
respondiendo a la Contratante/Convocante por |a prestacion del servicio de manera
integral y adjuntando las constancias correspondientes.

NOTA: En el caso del personal especializado que labore en los despachos
concursantes, deberdn acreditar ser abogados o licenciados en derecho con cédula
profesional o personas que cuenten con carta de pasante vigente expedida por |a
autoridad competente para ejercer dicha profesidon, para lo cual deberdn de
acompanfar al escrito sefalado en la primera vifeta de este numeral, la
documentacion respectiva (cédula profesional y credencial de elector).

"El Licitante”, entregard en papel membretado y firmado por el representante legal,
una relacion con los nombres de los miembros, socios, asociados, corresponsales,
abogados, etc, que en cada ciudad se haran cargo de las audiencias a que se
convoguen en los juicios o asuntos a los que la Contratante/Convocante sea llamada
a juicio, asi como el domicilio para oir y recibir notificaciones en la ciudad que
corresponda, a efecto de integrarlos en los escritos de contestacién de demandas,
manifestaciones como tercero interesado u ofrecimiento de pruebas y demids|
promociones gue asi se requieran. .

“El Licitante”, manifestard por escrito que cuenta por lo menos con tres direcciones
de correo electrénico gque le permitirdn mantener contacto permanente cen el
personal que al efecto determine la Contratante/Convocante para llevar la
administracién de los asuntos que le sean encomendados por ésta, comprendiendo
desde la asignacidn y registre de los asuntos que se le encomienden, la elaboracion
oportuna de los informes de atencion, la generacién de la base de datos de respalde
y de manera adicional la captura de informacidn en lcs registros institucicnales que
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de manera electrénica establezca la CONSAR y seguimiento de las audiencias a las
gue se comparezca, hasta la emisién de la resolucién que ponga fin al juicio, asi como
en la digitalizacion del expediente.

Quedando a salvo, el gue Ia Contratante/Convocante requiera en cualquier tiempo,
informacién respecto al estado gque guarda la tramitacion de los juicios, asi como de
tener acceso a las actuaciones de los asuntos que se encomienden al ganador.

"El Licitante”, presentarad escritc por medic del cual se compromete, a gque, en ¢aso,
de que se tengan elementos para considerar la existencia de un conflicto de
intereses en algun asunto cuya atencidn se encomiende, se hara del conocimiento
de la Contratante/Convocante a la brevedad a efecto de que ésta tome las medidas
precautorias correspondientes y no se obstaculice la atencion y/o desahego de las
audiencias coirespondientes.

“El Licitante”, presentara escrito por medio del cual se comprormete a no patrocinar
asuntes por cuenta propia o de terceros en los que la Comision Nacional del Sistema
de Ahorro para el Retiro sea parte o tenga interés dentro del ambito de sus facultades
¥ que sean tramitados ante toda clase de autoridades, ya sean civiles, penales,
fiscales, laborales, administrativas o judiciales, tanto del orden Federal, Estatal o
Municipal, durante el tiempo que dure el contrato.

“El Licitante”, presentard escrite por medio del cual manifieste que respondersd paor
las acciones u omisiones tanto de sus miembros, socios, asociados, corresponsales,
abogados, etc, sea cual fuere la denominacidn de las personas a quienes se asigne la
camparecencia a las audiencias y/o diligencias que les sean encomendadas.

Una vez que se comparezca a las audiencias, que dé seguimiento a un expediente, o
gue le sea encomendado un asunto “El Licitante” por cenducie del abogado
respcnsable debera rendir un informe de la gestidn a més tardar dentro de los tres
dias habiles siguientes al de la celebracion de la audiencia o del acto encomendado,
haciendo del conocimiento de la Contratante/Convocante el resultadso obtenido,
detallando de forma circunstancizl |a actividad desarrollada. Asimismo, previo al
pago de la factura por la prestacion del servicio se deberd entregar z la
Contratante/Convocante el acta original o la documentacién que soporte la actividad
desarrellada con motivo del asunto encomendado.

12

“El Licitante”, presentara escritc por medio del cual se compromete a presentar a
CONSAR un informe mensual del estade en que se encuentra cada litigic, anexando
las constancias procesales correspondientes.

Lo anterior se llevard a cabo de la siguiente manera:

“El Licitante” deberd de remitir informe de los juicios por escrito que le fueron
encomendados dentro de los cinco primeros dias habiles de cada mes a la Direccién
General de lo Contencioso adscrita a la Vicepresidencia Juridica de ta CONSAR, el cual
deberd centener cuando menoes:
« NOMBRE DEL ACTOR.

«  NUMERO DE EXPEDIENTE.

AUTORIDAD LABORAL
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e ESTADO DE LA ETAPA PROCESAL EN LA QUE SE ENCUENTRA ELJUICIO.
s ACCION REALIZADA POR EL PRESTADOR DEL SERVICIO.

» AGENDA DE AUDIENCIAS PROGRAMADAS PARA LOS MESES POSTERIORES.

s  ACCION DEMANDADA. _I

Aunado a lo anterior el “El Licitante” deberd capturar en los registros electrénicos de
seguimiento y atencién de juicios, las constancias documentales que acrediten |a
celebracion de las respectivas audiencias, los escritos que el “El Licitante” presente
ante las autoridades competentes, asi como los documentos gue les hayan sido|
notificados o corride traslado por las autoridades jurisdiccionales, de conformidad a
lo estipulado en el contrate vy su anexo.

Derivado de lo anterior, si de la revisién correspondiente se observara una deficiente
atencidn de los juicios en cualquiera de sus etapas, ne se cubrird el pago respectivo
y se procedera conforme a derecho.

135

Para el seguimiento y rendicidn de los informes a que se hace referencia en el snexo
técnico, “El Licitante”, deberd contar con equipo de cémputo que le permita
conectarse al Sistema para la Atencién de Juicios {SIPAJ) electrénice, con que cuenta
la Comisién, con las siguientes caracteristicas técnicas:
Reguerimientos minimos;

¥ Navegador versidn 9 de Internet Explorer o superior.

v Instalacion de Adobe Reader Ultima versién.

Caracteristicas del Equipo de Computo:
El sisterma podra ejecutarse en equipos gue cuenten con las especificaciones que se
mencionan a continuacion o bien, superior al sisterma mencionado.

v Windows 7 / Mac OSX 10 superior

v A 32064 bits

v Memoria 4.0gb

¥ Acceso a red de datos o internet

14.

Escrito en papel membretado en la que "El Licitante” manifieste bajo protesta de
decir verdad, que se abstendréd de realizar practicas dilatorias para el oportuno
desahogo de las audiencias y/o diligencias que se celebren ante autoridades|
administrativas o judiciales a los que la Cantratante/Convocante sea llamada a juicio
como demandado o tercero interesado.

15.

Curriculo de personal propuesto mediante el cual se compruebe que cumplen con
todos los requisitos enumerados en la presente convocatoria, preferentemente con
fotografia.

6.

Carta mediante la cual se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que se
compromete a no divulgar ni a utilizar inforrmacidn alguna de la gue tenga acceso
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para la ejecucion de los servicios materia del presente procedimiento y debera|
guardar abscluta confidencialidad. De no ser asi, se pagaran dafos y perjuicios,|
independientemente de las acciones penales o administrativas que procedan.
Asimismo, deberan mantener los expedientes que les sean turnados en caracter de
informacidn reservada, conforme a lo previsto por el articulo 110, fraccion X, de la
Ley Federal de Transparencia v Acceso a la Informacion Pdklica y sujetarse a las
restriccicnes en materia de tratamiento y acceso a la informacién v proteccidn de
datos personales, y aquellas gue deriven de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

La falta de alguno de los requisitos referidos, serd motivo de desechamiento de las
propuestas presentadas, de conformidad con el articulo 36 parrafo segundo de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Numeral 8.0
de la
Convocatoria

Documentacion Administrativa

8.1

| Carta en papel membretado en la que manifieste, que se obliga ante la Convocante a

| anterior, con fundamente en el parrafo segundo del articulo 53 de |3 Ley,

responder de la calidad de los servicios prestades, asi cemo de cualguier otra
responsabilidad en gue hubieren incurrido, en los términos sefialados en el contrato
respective, en el Cédige Civil Federal v en el Cadigo Federal de Procedimientos Civiles. Lo

8.2

Carta en papel membretado en la que manifieste, que en czso de resultar ganador,
garantiza que la entrega de los servicios se realizard con estricto apego 3 lo solicitade en
la Convocatoria, sus Anexos vy modificaciones derivadas de la Junta de Aclaraciones,
durante la vigencia del contrato v las ampliaciones al mismo. Lo anterior, con el fin de
garantizar que la entrega de los servicios se realizarda con estricto apego a los
reguerimientos solicitados en la presente Convocatoria.

8.3

Carta en papel membretado en la que manifieste, que en caso de resultar ganador,
asumira la responsabilidad total en el casoc de que la prestacion de los servicios, se
infrinjan las disposiciones relacionadas con el uso de patentes y marcas o violacicnes en
materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual. Lo anterior, con fundamento
en el articulo 45 fraccion XX de la Ley.

8.4

Carta en papel membretado en la que manifieste, que cumple con las normas oficiales
mexicanas e internacionales que le apliquen, de conformidad con el numeral 2 de la
presente convocatoria.

8.5

Carta en papel membretado en la que manifieste, bajo protesta de decir verdad, en el
que manifieste que es de nacionalidad mexicana, de conformidad con el articulo 35 del
Reglamento {Anexo @).

8.6

En caso de aplicar y con la finalidad de coadyuvar a la promocion instalacién y operacion
de las Micro, Pequefia y Mediana Empresa (MIPYMES), es necesaric que los Licitantes
manifiesten por escrito, en papel memkbretado del Licitante, ¢l tipo de empresa a la que
corresponde, indicanda su estratificacion de conformidad al Anexo 9 de esta
convocatoria.

8.7

| no puedan abrirse, o por cualquier otra causa ajena a LA CONSAR.

Carta en papel membretado donde el Licitante admits, que se tendran por NQ
PRESENTADAS las propesiciones y demés documentacién requerida por "LA CONSAR”,
cuando las proposiciones recibidas a través del Sistema Electrénico de informacién|
Publica Gubernamental denominado COMPRANET 5.0 contengan virus informaéticos o

8.8

El licitante debera presentar Cédula de Registro Federal de Contribuyentes,
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N

CONSAR

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
ELECTRONICA LA-006D00001-E18-2022 PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS PROCESALES v
DILIGENCIAS PROCESALES ANTE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS G JUDICIALES CON EXCEPCION DE LA

CIUDAD DE MEXICO PARA EL EJERCICIO 2022.

8.9

El licitante debera presentar copia fotostdtica legible por ambos lados de una
identificacion oficial vigente, ya sea pasaporte, cédula profesional, cartilla del servicio
militar nacional o credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electorai (antes
Instituto Federal Electoral], de quien suscribe la proposicion. {Anexo 13).

8.10

Copia simple del comprobante de domicilio y escrito en el gque manifieste que el domicilio
consignado en sus proposiciones sera el lugar donde el participante recibird toda clase de
notificaciones que resulten de los actos y contrato que celebren de conformidad con la
Ley vy el Reglamento. {(Anexo 12).

8.1

El Licitante debera presentar el Acuse de presentacion del manifiesto en el que afirmen o
nieguen los vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de
parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan la propia
peisona, con el o los servidores publicos a que se refiere el nUmero 5 del Anexo Segundo
del PROTOCOLO DE ACTUACION en Materia de Contrataciones Publicas y Otorgamiento
y Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones. Los licitantes formularan
el manifiesto a través de la direccidn electréonica www.gob.mx/sfp, siendo este medio
electronico de comunicacion el Unico para presentarlo. El licitante debera presentar el
acuse de presentacion del manifiesto y el manifiesto a través de la direccion electrénica

www.gob.mx/sfp.

Los licitantes deberan presentar debidamente firmado el formato denominado: “Nota
Informativa para participantes de paises miembros de [a Qrganizacién para la
Cooperacion y el Desarrollo Econdmicos y firmantes de la convencion para combatir el
cohecho de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales
internacionales”. Lo anterior de conformidad con el oficio circular N° SACN/300/148/2003
de fecha 03 de septiembre de 2003 emitido por la Subsecretaria de Atencidn Ciudadana
y Normatividad, dependiente de la Secretaria de la Funcidon Publica”. (Anexo 14).

| 8.2

8.13

Opinion de cumplimiento-SAT. Opinidn positiva y vigente de cumplimiento de sus
obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracion Tributaria, en
cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 32-D, primero, segundo, tercero y cuarto
péarrafos del Cédigo Fiscal de la Federacion y de conformidad con la regla de la Resolucion
Miscelanea Fiscal en el ejercicio fiscal de la participacion.

8.14

Opinién de cumplimiento-IMSS. Opinidn positiva y vigente de cumplimente de sus|
obligaciones fiscales en materia de seguridad social emitida por el Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMSS), en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 32-D del Céddigo Fiscal
de la Federacidn y de conformidad con la Primera de las Reglas para la Obtencidn de la
Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en Materia de Seguridad Social,
emitidas por virtud del Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR dictado por ef H. Coenssjo
Técnico del IMSS, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de febrero de 2015 v
gue entrd en vigor el dia 3 de marzo de 2015.

8.5

Constancia de cumplimiento-iINFONAVIT. Constancia vigente de cumplimiento de sus
obligaciones fiscales en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos,
emitida por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadcres
(INFONAVIT), en cumplimiente a lo dispuesto por el articulo 32-D del Cédige Fiscal de la
Federacion y de conformidad con el anexo dnice, numeral 4, incisos a), ¢} y d} de |as Reglas|
para la obtencién de la constancia de situacion fiscal en materia de aportacicnes|
patronales y entero de descuentos emitidas por virtud de la Resolucion RCA-5789-01/17
tomada en Sesidn Ordinaria nimero 720, del 25 de enero de 2017 por e Consejo de
Administracion del INFONAVIT, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 28 de
junio de 2017.

lLos escritos solicitados deberan contener la firma autdgrafa del licitante o su apoderado -

gue cuente con facultades de administracién y/o dominio o poder especial para actos de
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| esta Licitacion,

| Presentar propuesta econdmica elaborada de acuerdo a los siguientes requisitos;
impresa en papel membretado del Licitante, en moneda nacional, sin tachaduras ni
enmendaduras y de acuerdo al Anexo 2 de la presente Convocatoria v debidamente

Misma que debera de incorporar en la plataforma de CompraNet, en la seccién
correspondiente en formato pdf., debidamente firmada por el representante legal o
apoderado legal el no incorporar este requisite en la plataforma de CompraNet sera

Numeral
9.0dela el
Propuesta Economica
Convocato |
ria ,
firmada por el representante legal.
9.0 motivo de desecamiento de la propuesta,

e conformidad con el articulo 530 del Reglarmento, cada uno de los documentos que
integren la propesicion y aquéllos distintos a ésta, deberan estar foliados en todas y cada
una de las hojas que los integren. Al efecto, se deberdn numerar de manera individual
las propuestas técnicas y econémicas, asi como el resto de los documentos que
entregue el licitante en forma individual.

La cmisicn de entrega del presente Formato por parte de los licitantes no serd motivo de descalificacidn.

Recibi Documentos

NOMBRE Y FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO QUE RECIBE
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