#\. GOBIERNO DE ‘ INPI/\
./ MEXICO

INSTITUTO NACIONAL
DE LOS PUEBLOS
INDIGENAS

GUIA PARA LA COMPROBACION DE RECURSOS OTORGADOS PARA LOS
PROYECTOS DEL PROGRAMA PARA EL BIENESTAR INTEGRAL DE LOS

PUEBLOS INDIGENAS (PROBIPI), PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022

. Objetivo

Orientar y proporcionar los elementos basicos para la presentacion de los documentos
gue comprueben los recursos entregados de los proyectos del Programa para el
Bienestar Integral de los Pueblos Indigenas.

Il. Comprobacién de la Ministracion de Recursos

La comprobacién de la ministracion (entrega) de recursos se realizara de la siguiente
forma:

1.

Cuando el proyecto lo realicen las personas, comunidades o empresas
comunitarias indigenas o afromexicanas, se elaborara el documento de
comprobacion (CR_0O1. Recibo de recursos) que ampare el monto de recursos
econdmicos entregados por el INPI a las y los beneficiarios Comité de
Seguimiento y/o representante(s), y se anexard copia de sus identificaciones
oficiales.

Para el caso de la Accidn Fortalecimiento de las Economias Indigenas y Medio
Ambiente, el recibo de recursos podra imprimirse del Sistema de Proyectos
Productivos (SIPP), el cual contiene los mismos datos que aparecen en el formato
CR_0O1 Recibo de recursos, y se firmara junto con el Convenio de Concertacion.

En el caso de la realizacion del proyecto donde intervengan entidades publicas, la
comprobacion de la entrega de recursos, se hara de acuerdo con los términos
establecidos en el instrumento juridico que se suscriba, mediante transferencia
electrénica a cuenta bancaria a nombre de la Instancia Ejecutora o su
representante.

lll.Comprobacién de Gastos

Para contar con una adecuada comprobacion de los gastos realizados para la ejecucion
de los proyectos las personas, las comunidades, empresas comunitarias indigenas o
Instancia ejecutora deberan tomar en cuenta los siguientes aspectos:

1.

Integrar la documentaciéon comprobatoria del total de los recursos otorgados
antes del 31 de diciembre de 2022.

Entregar copia de las facturas electrénicas (comprobante fiscal digital, en formato
PDF y archivo XML) que amparen el uso de los recursos de acuerdo con los
insumos plasmados o conceptos autorizados en el proyecto autorizado por el INPI.
Enlos casos en que no sea posible obtener facturas electrénicas, la comprobacion
podra realizarse mediante recibo simple (CR_02. Recibo simple) firmado y sellado
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por la autoridad local, asi como el com|te de seguimiento, el representante o de
las personas designadas para ese efecto.

Tratandose de comprobaciones por concepto de mano de obra no calificada y
materiales de la region podran presentarse en recibos comunitarios (CR_03
Recibo comunitario), especificando el bien o servicio. Este recibo debera estar
firmado por las autoridades civiles, municipales y/o tradicionales de la comunidad,
el proveedor, el comité de seguimiento y los beneficiarios.

Las capacitaciones y asistencia técnica se deben comprobar con factura al 100%.
Tratdndose de capacitadores y asistentes técnicos que tengan una amplia
trayectoria y experiencia practica que los avale de manera fehaciente, pero que se
encuentren imposibilitados de emitir facturas, la comprobacién podra realizarse
mediante recibo simple (CR_02. Recibo simple), mismo que debera estar firmado
y sellado por la autoridad local.

Tratandose de proyectos econdmicos e infraestructura turistica, la comprobacion
podra ser con recibos simples (CR_02. Recibo simple) de hasta un 20% del total de
los recursos, siempre y cuando los proveedores estén ubicados en la localidad del
proyecto o en localidades aledanas.

Adicionalmente a este 20%, para el caso de la mano de obra, la lista de raya (CR_04%.
Lista de raya) se podra comprobar hasta un 15% del valor total de la infraestructura
turistica a desarrollar.

Para el caso de Planes de Negocios, correspondiente a la formulacion de un
proyecto que defina objetivos y las diversas etapas del desarrollo turistico, la
comprobacion debera ser con factura al 100%.

Tratandose de proyectos para la Implementacion de Acciones de Mitigacion y
Adaptacion a los Efectos del Cambio Climatico, la comprobaciéon podra realizarse
con recibos simples (CR_02. Recibo simple), siempre y cuando los proveedores
estén ubicados en la localidad del proyecto o en localidades aledanas. Para el caso
de jornales, la lista de raya (CR_O4. Lista de raya) debera corresponder con los
conceptos de inversion autorizados de acuerdo con la naturaleza del proyecto.

Para el caso de Proyectos Comunitarios de Turismo de Naturaleza y Proyectos
para la Implementaciéon de Acciones de Mitigacion y Adaptacion a los Efectos del
Cambio Climatico, si la factura se emite a nombre de la o el Presidente del Comité
de Seguimiento, éste tendrd que endosarla a nombre de la comunidad.

Tratandose de proyectos culturales, los beneficiarios del apoyo deberan entregar
a las Oficinas de Representacion y CCPI, en copia fotostatica, la comprobacion del
uso de los recursos entregados, firmada por el representante y por las autoridades
civiles, municipales o comunitarias, la comprobacién debera hacerse a nombre de
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la comunidad donde se ejecuto el proyecto y deberd presentarse 20 (vemte) dias
naturales después de la conclusion del proyecto y antes del 31 de diciembre de
2022.

La comprobacion de los recursos autorizados debera ser revisada por el area
responsable del PROBIPI en las Oficinas de Representacion o Centro Coordinador
de Pueblos Indigenas (CCPI), en caso de haber diferencias, irregularidades o
inconsistencias, se solicitaran las aclaraciones correspondientes. Una vez que esto
sea solventado, o que no haya observaciones, la Oficina de Representacion y/o
Centro Coordinador de Pueblos Indigenas suscribird el acta de entrega recepcion,
cierre o conclusiéon del proyecto.

Comprobar, de ser el caso, la validacion de las facturas electrénicas en el Sistema
de Verificacion de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet del Servicio de
Administracion  Tributaria (SAT), a través de la siguiente pagina:
https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/

La Unidad administrativa responsable del gasto debera conservar bajo su
absoluta responsabilidad y custodia la comprobacién de los recursos otorgados, a
fin de informar en su caso a las instancias de Control y Auditoria del Gobierno
Federal.

En el caso de los proyectos de Comunicacion o medios de comunicacion Indigena
y Afromexicana, con base en los numeral 6 (Criterios de Elegibilidad y Priorizacion),
inciso o), asi como el numeral 8, inciso g), de los requisitos especificos para los
proyectos de Comunicacion Indigena, se recomienda no exceder el 50 por ciento
del total del monto solicitado en equipamiento o compra de equipo, asi como
estar debidamente justificado.

3

Av. México-Coyoacan No. 343, Col. Xoco, CP. 03330, Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México Tel: (55) 91832100 www.gob.mx/inpi

2022518

RSOR DE LA REVOLUCIH o N MEXICANA

Ricardo

PN

22y

L2 7N

S NS
23:* ml/ 'Q RS .9*\)\\\\\\\\\3 23:‘ ,un/J\\\\\\\a U}.{b\\\\\\ ?."i’l\ ,/m}J\\\\\\\a



R,curdo

RSOR DE LA REVOLUCIH o N MEXICANA

INSTITUTO NACIONAL
DE LOS PUEBLOS
INDIGENAS

‘ INPIﬁ\

CR_01 Recibo de recursos

Folio:

BUENO POR $

Fecha de pago

RECIBI del Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas, a través de su:

(especificar si es Oficina de

Representacion u oficina en el Centro Coordinador de Pueblos Indigenas)

en la cantidad de $ (importe en

letra), mediante transferencia bancaria a la cuenta numero:

por concepto de apoyo econémico para llevar a cabo el

proyecto denominado: mismo que se
establecera en la comunidad de: localidad de:
Municipio de: en el Estado de

el cual debera realizarse conforme el proyecto autorizado y

las Reglas de Operacion del Programa para el Bienestar Integral de los Pueblos
Indigenas a cargo del Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas, para el ejercicio fiscal
2022, en la Accién: Componente:

y Modalidad:

Lugary fecha de firma:

Beneficiario Cargo Firma o Huella Digital
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Hombres:

Total:
Mujeres:

La tabla de beneficiarios podria incluirse segun el caso y naturaleza del apoyo.

ENTREGA RECIBE
Nombre y firma del Nombre y firma del Nombre y Firma de la Instancia
representante de la Administrador(a) del Ejecutora o de los titulares de la
Oficina del INPIl en el CCPI (segun sea el cuenta
Estado o del caso)

Director(a) del CCPI

Nombre y Firma del Cotitular
de la cuenta

*SE DEBERA ANEXAR COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA
(CREDENCIAL PARA VOTAR, PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL).
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CR_02. Recibo simple

En la Comunidad: , ubicada en la Localidad: Municipio:
Estado: .Lugar de la expedicion a de
del 2022.

Nombre del proveedor: . Domicilio

del proveedor:

Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que recibi la cantidad de $ ( pesos 00/100 M.N.) por la

ventade los siguientes conceptos:

Productos/Servicios:

Descripcion Unidad de Cantidad| Precio Importe
Medida Unitario
Total
Recibe: Entrega:
Nombre completo y firma del proveedor Nombre completo y firma del comprador

Se anexa copia del INE del Proveedor.

Los bienes aquienlistados y detalladosseran utilizados para la ejecucion del proyecto denominado:

ubicado en la Comunidad:

, de la Localidad Municipio: en el Estado de

Este recibo simple estd avalado por la Comunidad que adquieren los bienes, denominada;

Nombre, Firma y Sello de la Autoridad Local: (Si es el caso) Nombre, Firma y Sello del Comité de
Seguimiento o Representante:
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CR_03 Recibo comunitario

m ,a de del20___

Nomlbre del comprador: _

Domicilio:

Cantidad (2) Descripcion (3) Precio Unitario (4) Importe (5)

TOTAL

TOTAL CON LETRA: (0)

Entrega:

Nombre completo y firma del proveedor Nombre y firma del comprador

CURP:

Validacién de la comprobacioén (7)

Por el beneficiario / Por el Comité de Seguimiento

C.

Nombre completo y firma
Autoridades Civiles y/o Tradicionales (8)

C.

Nombre completo y firma

Cargo

Los bienes aqui enlistados y detallados seran utilizados para la ejecucion del proyecto
denominado: del Programa para el
Bienestar Integral de los Pueblos Indigenas, apoyado en la emision 20__.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos
en el programa’.
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(45|

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL RECIBO COMUNITARIO
1 Fecha en que se realiza el recibo
2 No. de articulos que son comprados
3 Descripciéon del producto comprado
4 Precio de cada uno de los articulos solicitados
5 Importe total de todos los articulos solicitados, incluye IVA
6 Anotar con letra el monto total de los articulos comprados
7 Nombre y firma de la (las) autoridades que avalaron
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CR_04. Lista de raya

", GOBIERNO DE ‘ INPI ﬁ\
-/ MEXICO |

RSOR DE

Folio SIPP: CCPI:

Estado: Municipio: Localidad:

Nombre de Comunidad o Empresa Comunitaria Indigena o afromexicana:

Nombre del proyecto:

Modalidad:

Fecha de pago:

Importe Firma o
total huella

Nombre del Actividad Dias q Pago

e trabajador redlizada trabajados FEIEED diario

) 20225108

LA REVOLUS co N MEXICANA

pagado digital

Por parte de la Comunidad o Por parte de la Por parte del CCPI
Empresa Comunitaria Indigena o autoridad local
Afromexicana

Nombrey Vo.Bo. Nombrey Nombre, cargoy Nombre, cargoy firma
firma del firmma del Tesorero firma del CCPI
Presidente
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