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El lenguaje empleado en el presente documento no busca generar ninguna distinciéon ni marcar diferencias
entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones en la redaccion hechas hacia un género
claramente representan a ambos sexos de conformidad con lo previsto en los articulos 17 fraccion IX y 42,
fraccién IV de la Ley General para la Igualdad entre Hombres y Mujeres.

l. Introduccion

El Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 en su Eje General 1. “Politica y Gobierno” incluye un primer apartado
relativo a “Erradicar la corrupcion, el dispendio y la frivolidad”, en cuyo marco, la Secretaria de la Funciéon
Publica (SFP), la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) y la Coordinacion de Estrategia Digital
Nacional de la Oficina de la Presidencia de la Republica presentaron el “Programa Nacional de Combate a la
Corrupciéon y a la Impunidad, y de Mejora de la Gestién Publica 2019-2024".

El referido Programa Anual promueve la eficiencia y eficacia en la gestidon de la Administracién Publica Federal,
a través de acciones que modernicen y mejoren la prestaciéon de los servicios publicos, promuevan la
productividad en el desempeio de las funciones de las dependencias y entidades y reduzcan gastos de
operacion.

En ese sentido, el Manual de Organizacién Especifico (Manual), representa uno de los principales instrumentos
para ordenar, alinear y coordinar los esfuerzos y distribucién de las cargas de trabajo de las dreas que
conforman la Unidad de Gestion Industrial (UGI), para coadyuvar al cumplimiento de la misidn, la visién, los
objetivos y metas de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos (ASEA). En consecuencia, es también una herramienta que permite fortalecer, delimitar e
institucionalizar la operacién y funciones de las areas, fortaleciendo la certeza en el cumplimiento de sus fines
y contribuyendo al mejor desempeno de mencionada Unidad; bajo los principios de eficacia, eficiencia,
honestidad, imparcialidad, objetividad, productividad, profesionalizacién, transparencia, participacion social y
rendicidon de cuentas, los cuales rigen la operacion de la Agencia de conformidad con el primer parrafo del
articulo 2° de la Ley de la ASEA.

El presente Manual se conforma por la visién y mision de la Agencia, por los antecedentes, marco legal
atribuciones y estructura organica de la UGI, asi como, por los objetivos y funciones de cada una de las areas
que se encuentran adscritas a dicha Unidad.

Asimismo, se elaboré de tal manera que refleje el esquema bajo el cual debe funcionar y operar la UGI, con
base en las atribuciones con las que cuenta en términos del articulo 12, del Reglamento Interior de la ASEA,
para que se ejecuten en un marco de eficiencia y transparencia. De tal manera, el Manual operara como una
herramienta informativa de consulta, apoyo, induccién y capacitacion al personal en el desempeio de sus
funciones, dado que define las lineas de comunicacién de forma ordenada y jerarquica entre las areas que
integran la mencionada Unidad, evitando con ello duplicidad de funciones y optimizando tiempos y esfuerzos.

Este Manual fue elaborado por la UGI, responsable de posteriores modificaciones, mismo que es de
observancia general y obligatoria, y sera revisado y actualizado conforme a las modificaciones a la estructura
organica de la dicha Unidad, por lo que es sumamente necesario mantenerlo actualizado y alineado al marco
normativo vigente.
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1. Objetivo

La emision del Manual de Organizacién Especifico de la Unidad de Gestidon Industrial, tiene por objeto
establecer de manera ordenada, sistematica e integral la forma en que se organizaran las dreas que conforman
la Unidad, determinar las relaciones jerarquicas entre éstas, sus objetivos especificos, asi como alinear y
delimitar las funciones con las que cuentan; lo anterior, a fin de asegurar la correcta distribucion de los
esfuerzos de la Institucién, consolidar y fortalecer la operaciéon de dichas Unidades, coadyuvando a asegurar
el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales, a la vez que se fortalece la transparencia y rendicién
de cuentas.
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Il. Antecedentes

El 20 de diciembre de 2013 se publicé en el Diario Oficial de la Federacién (D.O.F.), el Decreto por el que se
reforman y adicionan diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en
Materia de Energia en cuyo articulo transitorio décimo noveno, se ordena la creacién de la ASEA como un
Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, con
autonomia técnica y de gestién, con atribuciones para regular y supervisar, en materia de Seguridad Industrial,
Seguridad Operativa y Proteccién al Medio Ambiente, las Instalaciones y actividades del Sector Hidrocarburos,
incluyendo las actividades de desmantelamiento y abandono de Instalaciones, asi como el control integral de
residuos.

Posteriormente el 11 de agosto de 2014, se publicé en el D.O.F., la Ley de la ASEA, la cual tuvo como finalidad
crear un Organo Administrativo Desconcentrado que tuviera como objeto la proteccion de las personas, el
medio ambiente y las Instalaciones del Sector Hidrocarburos.

El 31 de octubre de 2014, se publicé en el D.O.F. el Reglamento Interior de la ASEA; en el cual se establece que
la Agencia tiene a su cargo el ejercicio de las facultades y el despacho de los asuntos que le encomiendan, la
Ley de ASEA, la Ley de Hidrocarburos y demas ordenamientos que resulten aplicables en materia de Seguridad
Industrial, Seguridad Operativa y de Proteccién al Medio Ambiente para el Sector.

En consecuencia, el 02 de marzo de 2015, entré en funciones la Agencia, con 318 plazas en su estructura
organica.

En el afo de 2016, para dar cumplimiento a las Disposiciones especificas que deberan observar las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, para reducir las estructuras orgdnicas y
ocupacionales a que se refiere el articulo cuarto transitorio del Presupuesto de Egresos de la Federacion para
el ejercicio 2016, la Agencia llevé a cabo una reestructuracion que derivé en la cancelacion de 24 plazas; esto
trajo consigo que la estructura organica de la Agencia se modificara, quedando en 294 plazas de caracter
permanente.

Al respecto, y para seguir atendiendo con eficiencia y prontitud las facultades y atribuciones de las unidades
canceladas, el 29 de marzo de 2016 se publicé en el D.O.F., el “ACUERDO por el que se delegan a los Jefes de
la Unidad de Gestion Industrial y la Unidad de Supervisidn, Inspeccidn y Vigilancia Industrial de la Agencia
Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos, las facultades
y atribuciones que se indican”; Acuerdo que estipula lo siguiente:

ARTICULO PRIMERO. Se delegan en el Jefe de la Unidad de Gestién Industrial las atribuciones especificas
sefaladas en el articulo 14, fracciones |, 11, 111, 1V, V' y XXII, del Reglamento Interior de la Agencia Nacional de
Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

Derivado de lo anterior, la Direccion General de Gestiéon Comercial, anteriormente adscrita a la Jefatura de la
Unidad de Gestion, Supervision, Inspeccidn y Vigilancia Comercial, pasé a formar parte de la Unidad de Gestion
Industrial. Movimiento que fue autorizado por la SFP a través del oficio niumero SSFP/408/0459/2019 de fecha
07 de junio de 2016.

Posteriormente, la H. Camara de Diputados aprobd en el Presupuesto de Egresos de la Federaciéon 2018, 60
millones de pesos para la creacién de plazas de caracter permanente para la ASEA, lo cual permitiria garantizar
la continuidad de los especialistas que laboraban en plazas eventuales. En dicho ejercicio de conversién de
plazas eventuales a estructura, se dio énfasis en aquéllas que ejercian actos de autoridad y/o susceptibles de
convertirse a permanentes, por lo que el proceso se dividié en 2 paquetes de creacidén; el primero por 58 plazas
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fueron autorizados por la SHCP y por la SFP. Con estas 90 creaciones, la estructura de la Agencia paso de 294
a 384 plazas de caracter permanente.

Al inicio del afio 2019, la estructura de plazas permanentes de la Agencia constaba de 384 puestos, sin
embargo, en el Presupuesto de Egresos de la Federacién para 2019, las partidas presupuestales para plazas
permanentes de la ASEA consideraron una reduccién del 20%. Aunado a lo anterior, el 03 de mayo de ese
mismo afo, el Titular del Ejecutivo Federal emitié un Memorandum, en el cual instruye diferentes medidas de
austeridad en materia de nédmina y servicios personales para mandos y enlaces. Derivado de lo anterior, la
Agencia realizé una modificacién a su estructura organica, compactando funciones en diferentes areas y
cancelando de su estructura 75 plazas, por lo que la estructura orgdnica de la ASEA paso de 384 a 309 plazas
permanentes.

Como consecuencia de las constantes modificaciones a su estructura orgdnica desde su entrada en
operaciones el 02 de marzo de 2015, la Agencia identificé durante el ejercicio 2019, la necesidad de llevar a
cabo un ejercicio de reestructura global, que permitiera a la Unidades Administrativas de la ASEA y en este
caso a la UGI de afrontar los nuevos retos de una Administracion Publica Federal, que busca alcanzar los
maximos logros posibles en beneficio de los ciudadanos, bajo una politica de austeridad y de responsabilidad
en el manejo de recursos publicos, que impulsa a las Instituciones a contar con estructuras orgdnicas
modernas y eficientes que optimicen las capacidades del capital humano.

En dicho contexto, la UGI realizé diversas acciones de manera coordinada con la Direccién General de Capital
Humano, a fin de replantear su estructura organica, cuya propuesta se incorporé al proyecto de reestructura
Institucional de la ASEA. Como resultado de lo anterior, el 4 de agosto de 2020 se notificd a la Agencia el oficio
No. SCI/UPRH/0710/2020, de fecha 13 de julio del mismo afio, mediante el cual la SFP aprobd y registré la
estructura organica de la Agencia.

Conforme a la estructura registrada y autorizada a la UGI, ésta se quedd conformada por una Jefatura de

Unidad, dos Direcciones de Area, cinco Subdirecciones de Area, un Enlace Administrativo y una Jefatura de
Departamento.
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Iv. Marco Juridico

De manera enunciativa mas no limitativa, se muestra el marco normativo aplicable a la Unidad de Gestidon
Industrial:

Disposiciéon Constitucional

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (D.O.F., 05-02-1917 y sus reformas).
Tratados Internacionales

Convencién Interamericana contra la Corrupcién (D.O.F., 09-01-1998).

Convencién de las Nacionales Unidas contra la Corrupcién (D.O.F., 14-12-2005).

Leyes

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del apartado B) del articulo 123
constitucional (D.O.F., 28-12-1963 y sus reformas).

Ley Federal del Trabajo (D.O.F., 01-04-1970 y sus reformas).

Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal (D.O.F., 29-12-1976 y sus reformas).

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos (D.O.F., 31-12-1982 y sus reformas).

Ley Federal del Mar (D.O.F., 08-01-1986 y sus reformas).

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente (D.O.F., 28-01-1988 y sus reformas).

Ley de Infraestructura de la Calidad (D.O.F., 01-07-2020).

Ley Federal del Procedimiento Administrativo (D.O.F., 04-08-1994 y sus reformas).

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (D.O.F., 04-01-2000 y sus reformas)
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (D.O.F., 04-01-2000 y sus reformas).

Ley General de Vida Silvestre (D.O.F., 03-07-2000 y sus reformas).

Ley Federal para la Administraciéon y Enajenacién de Bienes del Sector Publico (D.O.F.,19-12-2002 y sus
reformas).

Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos (D.O.F., 08-10-2003 y sus reformas).
Ley General de Bienes Nacionales (D.O.F., 20-05-2004 y sus reformas).
Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados (D.O.F., 18-03-2005 y sus reformas).

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (D.O.F., 30-03-2006 y sus reformas).
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Ley de Navegacion y Comercio Maritimos (D.O.F., 01-06-2006 y sus reformas).

Ley General de Contabilidad Gubernamental (D.O.F., 31-12-2008 y sus reformas).

Ley General de Archivos (D.O.F., 15-06-2018 y sus reformas).

Ley General de Proteccidn Civil (D.O.F., 06-06-2012 y sus reformas).

Ley General de Cambio Climatico (D.O.F., 06-06-2012 y sus reformas).

Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas (D.O.F., 04-04-2013 y sus reformas).

Ley Federal de Responsabilidad Ambiental (D.O.F., 07-06-2013 y sus reformas).

Ley de Vertimientos en las Zonas Marinas Mexicanas (D.O.F., 177-01-2014 y sus reformas)
Ley Federal de Competencia Econémica (D.O.F., 23-05-2014 y sus reformas).

Ley de Hidrocarburos (D.O.F., 11-08-2014 y sus reformas).

Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos (D.O.F., 11-08-2014 y sus reformas).

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (D.O.F., 04-05-2015 y sus reformas).
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (D.O.F., 09-05-2016 y sus reformas).
Ley General de Responsabilidades Administrativas (D.O.F., 18-07-2016 y sus reformas).

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados (D.O.F., 26-01-2017 y sus
reformas).

Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable (D.O.F., 05-06-2018 y sus reformas).
Ley General de Archivos (D.O.F., 15-06-2018 y sus reformas).
Reglamentos

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente en Materia de Prevencién
y Control de la Contaminacidon de la Atmdsfera (D.O.F., 25-11-1988 y sus reformas).

Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion (D.O.F., 14-01-1999 y sus reformas).

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Protecciéon al Ambiente en Materia de Evaluacién
del Impacto Ambiental (D.O.F., 30-05-2000 y sus reformas).

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente en Materia de Areas
Naturales Protegidas (D.O.F., 30-11-2000 y sus reformas).

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica Gubernamental (D.O.F., 11-
06- 2003 y sus reformas).
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Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente en Materia de
Ordenamiento Ecolégico (D.O.F., 08-08-2003 y sus reformas).

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Protecciéon al Ambiente en Materia de Registro de
Emisiones y Transferencia de Contaminantes (D.O.F., 03-06-2004 y sus reformas).

Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable (D.O.F., 21-02-2005 y sus reformas).

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (D.O.F., 28-06-2006 y sus
reformas).

Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de Residuos (D.O.F., 30-11-2006 y sus
reformas).

Reglamento de la Ley General de Vida Silvestre (D.O.F., 30-11-2006 y sus reformas).

Reglamento de la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados (D.O.F., 19-03-2008 y sus
reformas).

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente en Materia de
Autorregulaciéon y Auditorias Ambientales (D.O.F., 29-04-2010 y sus reformas).

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (D.O.F., 28-07-2010 y
sus reformas).

Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (D.O.F., 26-11-2012 y sus
reformas).

Reglamento de la Ley Federal de Archivos (D.O.F., 13-05- 2014 y sus reformas).

Reglamento de la Ley General de Cambio Climatico en materia del Registro Nacional de Emisiones (D.O.F.,
28-10-2014 y sus reformas).

Reglamento de la Ley de Hidrocarburos (D.O.F., 31-10-2014 y sus reformas).

Reglamento de las Actividades a que se refiere el Titulo Tercero de la Ley de Hidrocarburos. (D.O.F., 31-10-
2014 y sus reformas).

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccidn al Medio Ambiente del
Sector Hidrocarburos (D.O.F., 31-10- 2014 y sus reformas).

Reglamento de la Ley de Navegacién y Comercio Maritimos (D.O.F., 04-03-2015 y sus reformas).
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Decretos
Decreto por el que se establece el Calendario Oficial (D.O.F., 06-10-1993 y sus reformas).
Disposiciones Administrativas de Caracter General

DISPOSICIONES administrativas de caracter general que establecen los Lineamientos para la conformacion,
implementacién y autorizacién de los Sistemas de Administracion de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa
y Proteccidon al Medio Ambiente aplicables a las actividades del Sector Hidrocarburos que se indican (D.O.F.,
13-05-2016).

Disposiciones Administrativas de caracter general que establecen las reglas para el requerimiento minimo de
seguros a los Regulados que lleven a cabo obras o actividades de exploracidon y extracciéon de hidrocarburos,
tratamiento y refinacion de petréleo y procesamiento de gas natural (D.O.F., 23-06-2016).

Disposiciones Administrativas de Caracter General que establecen los lineamientos para la autorizacién,
aprobacién y evaluacion del desempefio de terceros en materia de seguridad industrial, seguridad operativa y
de proteccion al medio ambiente del sector hidrocarburos (D.O.F., 29-08-2016).

DISPOSICIONES administrativas de caracter general que establecen los Lineamientos en materia de Seguridad
Industrial, Seguridad Operativa y proteccion al medio ambiente para realizar las actividades de
Reconocimiento y Exploracién Superficial, Exploracion y Extracciéon de Hidrocarburos (D.O.F., 09-12-2016).

DISPOSICIONES administrativas de caracter general que establecen los Lineamientos en materia de seguridad
industrial, seguridad operativa y proteccion al medio ambiente para realizar las actividades de Exploracién y
Extraccion de Hidrocarburos en Yacimientos No Convencionales en tierra (D.O.F., 16-03-2017).

DISPOSICIONES administrativas de caracter general que establecen los Lineamientos para llevar a cabo las
Auditorias Externas a la operacion y el desempeiio de los Sistemas de Administracion de Seguridad Industrial,
Seguridad Operativa y Proteccion al Medio Ambiente aplicables a las actividades del sector hidrocarburos.
(Auditoria SASISOPA) (D.O.F., 24-03-2017).

DISPOSICIONES administrativas de caracter general que establecen los Lineamientos en materia de Seguridad
Industrial, Seguridad Operativa y Proteccion al Medio Ambiente, para el transporte terrestre por medio de
Ductos de Petrdleo, Petroliferos y Petroquimicos (D.O.F., 31-03-2017).

DISPOSICIONES administrativas de caracter general que establecen los Lineamientos para la conformacion,
implementacién y autorizacion de los Sistemas de Administracion de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa
y Proteccién al Medio Ambiente aplicables a las actividades de Expendio al Publico de Gas Natural, Distribucién
y Expendio al Publico de Gas Licuado de Petrdleo y de Petroliferos. (D.O.F., 16-06-2017).

DISPOSICIONES administrativas de caracter general que establecen los lineamientos para la gestién integral
de los Residuos de Manejo Especial del Sector Hidrocarburos (D.O.F., 02-05-2018).

DISPOSICIONES administrativas de caracter general que establecen los Lineamientos en materia de Seguridad
Industrial, Seguridad Operativa y Proteccion al Medio Ambiente para el Disefio, Construccién, Pre-arranque,
Operacion, Mantenimiento, Cierre, Desmantelamiento y Abandono de las Instalaciones de Licuefaccién de Gas
Natural (D.O.F., 09-07-2018).

Disposiciones Administrativas de caracter general que establecen los Lineamientos para el requerimiento
minimo de los seguros que deberan contratar los regulados que realicen las actividades de transporte
L
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almacenamiento, distribuciéon, compresién, descompresion, licuefaccion, regasificacion o expendio aI’puinco
de hidrocarburos o petroliferos (D.O.F., 23-07-2018).

DISPOSICIONES administrativas de caracter general que establecen los Lineamientos para la Prevencion y el
Control Integral de las Emisiones de Metano del Sector Hidrocarburos (D.O.F., 06-11-2018).

DISPOSICIONES Administrativas de Caracter General que establecen los Lineamientos que se deben cumplir,
en el Disefio, Construccién, Pre-arranque, Operacion, Mantenimiento, Cierre, Desmantelamiento y Abandono,
para las Instalaciones y operaciones de Trasvase asociadas a las actividades de Transporte y/o Distribucion de
Hidrocarburos y/o Petroliferos, por medios distintos a Ductos (D.O.F., 23-01-2019).

DISPOSICIONES Administrativas de caracter general que establecen los Lineamientos para la elaboracién de
los protocolos de respuesta a emergencias en las actividades del Sector Hidrocarburos (D.O.F., 22-03-2019).

DISPOSICIONES administrativas de caracter general que establecen los Lineamientos de Seguridad Industrial,
Seguridad Operativa y Proteccién al Medio Ambiente, para el expendio simultaneo de Petroliferos y/o Gas
Natural (D.O.F., 09-08-2019).

DISPOSICIONES administrativas de caracter general que establecen los Lineamientos en materia de Seguridad
Industrial, Seguridad Operativa y proteccién al medio ambiente para las etapas de Cierre, Desmantelamiento
y/o Abandono de Instalaciones del Sector Hidrocarburos (D.O.F., 21-05-2020).

DISPOSICIONES Administrativas de caracter general aplicables al disefio, construccién, operacidon y
taponamiento de Pozos de Disposicion (D.O.F., 20-09-2021).

Normas

NORMA Mexicana NMX-AA-162-SCFI-2012, Auditoria Ambiental - Metodologia para realizar auditorias y
diagnésticos, ambientales y verificaciones de cumplimiento del plan de accién - determinacion del nivel de
desempeio ambiental de una empresa - evaluaciéon del desempefio de Auditores Ambientales (D.O.F., 02-10-
2013 Declaratoria de Vigencia).

NORMA Mexicana NMX-AA-163-SCFI-2012, Auditoria Ambiental - Procedimiento y requisitos para elaborar un
reporte de desempeio ambiental de las empresas (D.O.F. 02-10-2013 Declaratoria de Vigencia).

NORMA Oficial Mexicana NOM-005-ASEA-2016, Disefio, construccidon, operacion y mantenimiento de
Estaciones de Servicio para almacenamiento y expendio de diésel y gasolinas. (D.O.F., 07-11-2016).

NORMA Oficial Mexicana de Emergencia NOM-EM-004-ASEA-2017, Especificaciones y requisitos en materia
de seguridad industrial, seguridad operativa y proteccion al medio ambiente para el disefio, construccion,
prearranque, operacién, mantenimiento, cierre y desmantelamiento de estaciones de servicio con fin
especifico para el expendio al publico de gas licuado de petrdleo, por medio del llenado parcial o total de
recipientes portatiles a presién. (D.O.F., 08-08-2017).

NORMA Oficial Mexicana NOM-003-ASEA-2016, Distribucién de gas natural y gas licuado de petrdleo por
ductos. (D.O.F., 18-08-2017). NORMA Oficial Mexicana NOM-010-ASEA-2016, Gas Natural Comprimido (GNC).
Requisitos minimos de seguridad para Terminales de Carga y Terminales de Descarga de Médulos de
almacenamiento transportables y Estaciones de Suministro de vehiculos automotores. (D.O.F., 23-08-2017).
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NORMA Oficial Mexicana NOM-004-ASEA-2017, Sistemas de recuperacién de vapores de gasollnas para el
control de emisiones en estaciones de servicio para expendio al publico de gasolinas-Métodos de prueba para
determinar la eficiencia, mantenimiento y los pardmetros para la operacién. (D.O.F., 23-02-2018).

ACLARACION sobre la fecha de publicaciéon de la Norma Oficial Mexicana NOM-004-ASEA-2017, Sistemas de
recuperacion de vapores de gasolinas para el control de emisiones en estaciones de servicio para expendio al
publico de gasolinas-Métodos de prueba para determinar la eficiencia, mantenimiento y los pardmetros para
la operacién. (D.O.F., 23-02-2018).

NORMA Oficial Mexicana NOM-007-ASEA-2016, Transporte de gas natural, etano y gas asociado al carbén
mineral por medio de ductos. (D.O.F., 18-03-2018).

NORMA Oficial Mexicana NOM-006-ASEA-2017, Especificaciones y criterios técnicos de seguridad industrial,
seguridad operativa y proteccién al medio ambiente para el disefo, construccién, pre-arranque, operacion,
mantenimiento, cierre y desmantelamiento de las instalaciones terrestres de almacenamiento de petroliferos
y petrdleo, excepto para gas licuado de petrdleo. (D.O.F., 27-07-2018).

NORMA Oficial Mexicana NOM-011-ASEA-2019, Bodegas de guarda para distribuciéon y bodegas de expendio
de gas licuado de petrdleo, mediante recipientes portatiles y recipientes transportables sujetos a presion.
(D.O.F., 19-08-2019).

NORMA Oficial Mexicana NOM-008-ASEA-2019, Estaciones de servicio con fin especifico para el expendio al
publico de gas licuado de petréleo, por medio del llenado parcial o total de recipientes portatiles. (D.O.F., 24-
07-2019).

NORMA Oficial Mexicana NOM-001-ASEA-2019, Que establece los criterios para clasificar a los Residuos de
Manejo Especial del Sector Hidrocarburos y determinar cuales estan sujetos a Plan de Manejo; el listado de los
mismos, asi como los elementos para la formulacién y gestién de los Planes de Manejo de Residuos Peligrosos
y de Manejo Especial del Sector Hidrocarburos. (D.O.F., 16-04-2019).

NORMA Oficial Mexicana NOM-009-ASEA-2017, Administraciéon de la integridad de ductos de recoleccion,
transporte y distribucion de hidrocarburos, petroliferos y petroquimicos. (D.O.F., 25-01-2019).

Acuerdos

Acuerdo por el que se Establece la Semana Laboral de cinco dias de duracién, para los Trabajadores de las
Secretarias y Departamentos de Estado, Dependencias del Ejecutivo Federal y demas organismos publicos e
instituciones que se rijan por la Ley Federal de Trabajadores al Servicio del Estado (D.O.F. 28-12-1972 y sus
reformas).

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias, Revisiones y
Visitas de Inspeccidn, (D.O.F. 12-07-2010 y sus reformas).

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del Servicio Profesional
de Carrera, asi como el Manual Administrativo de Aplicacién General en materia de Recursos Humanos y
Organizacion y el Manual del Servicio Profesional de Carrera, (D.O.F., 12-12-2010 y sus reformas).

ACUERDO por el que se delegan a los Jefes de la Unidad de Gestién Industrial y la Unidad de Supervision,
Inspeccién y Vigilancia Industrial de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Protecciéon al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos, las facultades y atribuciones que se indican. D.O.F., 29-03-2016.
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Acuerdo por el que se emite el Cédigo de Etica de las personas servidoras publicas del Gobierno Federal (D.O.F.,
05-02-2019 y sus reformas).

Circulares y Oficios

OFICIO Circular por el que, de conformidad con el articulo décimo tercero del Decreto que establece las
Medidas para el Uso Eficiente, Transparente y Eficaz de los Recursos Publicos, y las Acciones de Disciplina
Presupuestaria en el Ejercicio del Gasto Publico, asi como para la Modernizaciéon de la Administracion Publica
Federal, se dan a conocer los manuales, formatos y medios a través de los cuales las dependencias y entidades
de la Administraciéon Publica Federal deben remitir, entre otros, la Informacién sobre contratos de seguros, el
Inventario actualizado de los bienes y sus siniestros, asi como los mecanismos que permitan intercambiar dicha
informacioén, (D.O.F., 09-07-2013).

Documentos Normativos Administrativos

Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal,
(D.O.F., 03-07-2015).

Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacién en las dependencias
y entidades de la Administracién Publica Federal (D.O.F., 22-02-2016).

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracién Publica Federal (D.O.F., 18-09-2020).
Otras Disposiciones

Reglas de Operacion del Comité de Terceros ASEA y del Subcomité Técnico, aprobadas por el Comité de
Terceros. Aprobadas en el marco de su Quinta Sesién Ordinaria, 13-09-2017.

Directrices del proceso de Certificacion Ambiental, elaborado en noviembre del 2017, publicado por la
Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente:
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/276539/Directrices Proceso Certificaci n 2017 Com
pleto.pdf
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V. Definiciones y Acrénimos

Definiciones:

Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Protecciéon al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

Ley: Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

Manual: Manual de Organizacién Especifico de la UGI.
Secretaria: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Sector: Sector Hidrocarburos definido en el articulo 3, fraccion XI, de la Ley de la Agencia Nacional de Seguridad
Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

Sistema de Seguimiento de Tramites: es la base de datos que se utiliza para registrar y dar seguimiento a los
tramites y asuntos competencia de las Direcciones Generales adscritas a la Unidad de Gestion Industrial.

Unidad Administrativa: Area de las instituciones a la que se le confiere atribuciones especificas en el
reglamento interior u ordenamiento orgdnico correspondiente, que tiene funciones propias que la distinguen
de las demas dentro de la Institucion.

Regulado: Las empresas productivas del Estado, las personas fisicas y morales de los sectores publico, social
y privado que realicen actividades reguladas y materia de la Ley de la ASEA.

Terceros Aprobado: Las personas fisicas o morales que, bajo el amparo de una Aprobacién emitida por la
Agencia, realicen la Evaluacion de la Conformidad referida en la Ley de Infraestructura de la Calidad.

Tercero Autorizado: Las personas fisicas o morales que, bajo el amparo de una Autorizacion emitida por la
Agencia, lleven a cabo las actividades de Supervision, inspeccién, certificacion, verificacion, evaluaciones e
investigaciones técnicas, auditoria y/o estudios, entre otras, referidas en la Ley y demas ordenamientos
juridicos aplicables.

Acrénimos:

ASEA: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.
DOF: Diario Oficial de la Federacion.

SFP: Secretaria de la Funcién Publica

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

UGI: Unidad de Gestién Industrial.
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

VI. Misidny Vision de la ASEA

Garantizar que las actividades del Sector Hidrocarburos se desarrollen con criterios de proteccién al ambiente,
bienestar social y desarrollo econédmico.

Vision:

Ser la Agencia reguladora del Sector Hidrocarburos lider en el mundo, garantizando que sus operaciones
fortalecen la gobernanza ambiental y de seguridad industrial del Sector con acciones basadas en ciencia y con
compromiso con el bienestar de las comunidades.

89 Lag,
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VIl. Organigrama General de la ASEA

DIRECCCION EJECUTIVA

JEFATURA DE JEFATURA DE
UNIDAD DE JEFATURA DE JEFATURA DE UNIDAD DE JEFATURA DE JEFATURA DE
PLANEACION, UNIDAD DE UNIDAD SUPERVISION, UNIDAD DE UNIDAD DE
VINCULACION NORMATIVIDAD DE GESTION INSPECCION Y ASUNTOS ADMINISTRACION
ESTRATEGICA Y REGULACION INDUSTRIAL VIGILANCIA JURIDICOS Y FINANZAS
Y PROCESOS INDUSTRIAL
DIRECCION GENERAL DIRECCION GENERAL
. DE GESTION DE DE SUPERVISION, .
| Dlﬁc&méﬂfﬂu | | DIRECCION GENERAL | EXPLORACION Y | IINSPECCION YVIGILANCIADE| | |  DIRECCION GENERAL | D‘REECR‘EQUGRESN;SRAL Dgg%g'g&gi”ggm
Y EVALUACION DE REGULACION EXTRACCION DE RECURSOS EXPLORACION Y DE LO CONTENCIOSO FINANGIEROS INTERNACIONAL
NO CONVENCIONALES EXTRACCION DE RECURSOS
MARITIMOS CONVENCIONALES
) DIRECCION GENERAL
DIRECCION GENERAL DIRECCION GENERAL DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, DIRECCION GENERAL
L DE PROCESOS Y | | DENORMATVIDAD o DE GESTION | INSPECCION Y DIRECCION GENERAL DE RECURSOS
TECNOLOGIAS DE EXPLORACION DE PROCESOS VIGILANCIA DE | DELOCONSULTIVO B MATERIALES Y
DE INFORMACION Y EXTRACCION INDUSTRIALES TRANSPORTE Y SERVICIOS
ALMACENAMIENTO
DIRECCION GENERAL DIRECCION GENERAL
DE NORMATIVIDAD DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION,
L DE PROCESOS || DE GESTION DE L INSPECCION Y | | DIRECCION GENERAL
INDUSTRIALES, OPERACION VIGILANCIA DE DE CAPITAL HUMANO
TRANSPORTE Y INTEGRAL PROCESOS
ALMACENAMIENTO INDUSTRIALES
DIRECCION GENERAL
DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION,
A INSPECCION Y
— DE GESTION H
COMERCIAL VIGILANCIA DE
OPERACION
INTEGRAL
DIRECCION GENERAL
DE SUPERVISION,
— INSPECCION Y
VIGILANCIA
COMERCIAL

Pagina 17 de 35

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montafa, CP. 14210, Ciudad de México, Tel: (55) 9126-0100 www.gob.mx/asea



MEDIO AMBIENTE | [J ASEA

VIIl. Atribuciones de la Unidad de Gestion Industrial

De conformidad con el articulo 12 del Reglamento Interior de la ASEA, la UGI, serd competente en las siguientes
actividades del Sector: el reconocimiento y exploracion superficial, y la exploracion y extraccién de
hidrocarburos; el tratamiento, refinacidon, enajenacién, comercializacién, transporte y almacenamiento del
petrdleo; el procesamiento, transporte, almacenamiento, compresion, licuefacciéon, descompresion y
regasificacion de gas natural; el transporte y almacenamiento de gas licuado de petrdleo; el transporte y
almacenamiento de petroliferos, y el transporte por ducto y el almacenamiento, que se encuentre vinculado a
ductos de petroquimicos producto del procesamiento del gas natural y de la refinacién del petrdleo.

Al efecto, implementara en las Direcciones Generales de su adscripcidn los lineamientos y criterios de
actuacion, organizacidon y operacion interna que determine el Director Ejecutivo, para:

I Expedir, modificar, suspender, revocar o anular, total o parcialmente, los permisos, licencias y
autorizaciones en materia de seguridad industrial, seguridad operativa y proteccién ambiental, en las
siguientes materias:

a. Cambio de uso de suelo en terrenos forestales para la ejecucidon de obras en las materias
competencia de la Agencia, en los términos de las disposiciones juridicas aplicables;

b. Integraciéon en el Registro Forestal Nacional que opera la Secretaria la informacion relativa a las
autorizaciones de cambio de uso de suelo en terrenos forestales que otorgue para las obras e
instalaciones que se ejecuten en las materias competencia de la Agencia;

c. Evaluacién del impacto ambiental para las obras y actividades del Sector previstos en el articulo
70., fraccion | de la Ley, asi como los estudios de riesgo que, en términos de las disposiciones
juridicas aplicables, se integren a las mismas, incluyendo la evaluacién y resultado de los procesos
de consulta publica realizados por los Regulados;

d. Actividades del Sector que se identifiquen como altamente riesgosas en instalaciones que se
encuentren en operacion;

e. Seguros o garantias respecto al cumplimiento de las condiciones establecidas en las
autorizaciones de impacto y riesgo ambiental e informes preventivos;

f. Integracion de los subsistemas de informacidon nacional sobre la gestion integral de residuos
peligrosos, dentro del Sistema Nacional de Informacién Ambiental y de Recursos Naturales a cargo
de la Secretaria;

g. Integracion del Registro de Generadores de Residuos Peligrosos con la informacion de los
generadores del Sector;

h. Inscripcién de los planes de manejo que se presenten ante la Agencia;

i. Manejo de materiales y residuos peligrosos, transferencia de sitios contaminados, tratamiento de
suelos contaminados y materiales semejantes a suelos y prestacién de los servicios
correspondientes;

j- Integracion y actualizacion del registro de generadores de residuos de manejo especial del Sector
e inscripcion de los planes de manejo correspondientes;

k. Manejo de residuos de manejo especial que generen las actividades del Sector y remediacién de
los sitios contaminados con dichos residuos, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables;

I.  Elaboraciéon de los inventarios de residuos peligrosos del Sector y de sitios contaminados con
éstos;

m. Liberacién de organismos genéticamente modificados para biorremediacién en sitios donde se
ubiquen instalaciones del Sector o se realicen o hayan realizado actividades del mismo;

n. Emisiones a la atmdsfera en las materias que correspondan a la Agencia, y
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o. Integrar en el Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes la informacién de las
emisiones al aire, agua, suelo y subsuelo, materiales y residuos competencia de la Agencia;

Il. Expedir, modificar, suspender, revocar o anular, total o parcialmente, los permisos, licencias y
autorizaciones en materia de seguridad industrial y seguridad operativa para la realizaciéon de las
actividades en materia de recursos convencionales, recursos ho convencionales maritimos y recursos no
convencionales terrestres, para:

El reconocimiento y exploracion de hidrocarburos;

La exploracion, perforacion y extraccion de hidrocarburos;

El tratamiento, refinacion, transporte y almacenamiento de petrdleo;

El procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural;

El transporte, almacenamiento, distribucidon de gas licuado de petrdleo;

El transporte, almacenamiento, distribucién de gas natural;

El transporte, almacenamiento, distribucién de petroliferos, y

El transporte por ducto y el almacenamiento, que se encuentre vinculado a ductos de

petroquimicos producto del procesamiento del gas natural y de la refinacion del petréleo;

lll. Expedir, modificar, suspender, revocar o anular, total o parcialmente, los permisos, licencias y
autorizaciones en materia de sistemas de administracion de la seguridad industrial, seguridad operativa y
protecciéon ambiental;

IV. Expedir, modificar, suspender, revocar o anular, total o parcialmente, las certificaciones como auditores
externos del Sector;

V. Autorizar y acreditar a personas fisicas o morales para que lleven a cabo las actividades de supervision,
inspeccidn y verificacién, evaluaciones e investigaciones técnicas referidas en la Ley;

VI. Aprobar la operacion de los organismos de certificacion, los laboratorios de prueba o de calibracién y las
unidades de verificacion acreditados para evaluacién de la conformidad de las normas oficiales mexicanas
que apliquen al Sector;

VIl. Expedir, modificar, suspender, revocar o anular, total o parcialmente, los permisos, licencias y
autorizaciones en materia de protocolos de atenciéon de emergencias, situaciones de riesgo critico o
aquéllas que puedan ocasionar un dafio grave a las personas o a los bienes y al medio ambiente,
incluyendo los mecanismos financieros de cobertura de riesgos;

VIII. Expedir, modificar, suspender, revocar o anular, total o parcialmente, la aprobaciéon de los programas para
la prevencién de accidentes para las actividades del Sector, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables;

IX. Expedir, modificar, suspender, revocar o anular, total o parcialmente, los certificados de cumplimiento de
los Regulados, relativos a los programas de certificacion en seguridad industrial, seguridad operativa y
proteccién al medio ambiente, este ultimo con base en el principio de autogestion, que establezca la
Agencia conforme al articulo 5, fraccidon XVI de la Ley, y

X. Las demads que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerarquico.

S@meonoe

Conforme al “Acuerdo por el que se delegan a los Jefes de la Unidad de Gestion Industrial y la Unidad de
Supervision, Inspeccion y Vigilancia Industrial de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion
al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos, las facultades y atribuciones que se indican”, publicado en el
D.O.F. el 29 de marzo de 2016; se delegan en el Jefe de la Unidad de Gestion Industrial las atribuciones
especificas sefialadas en el articulo 14, fracciones |, II, IlI, IV, V y XXII, del Reglamento Interior de la Agencia
Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos:

La Unidad de Gestidn, Supervision, Inspeccion y Vigilancia Comercial, sera competente en las siguientes
actividades del Sector: la distribuciéon y expendio al publico de gas natural; la distribucion y expendio al publico
de gas licuado de petrdleo, asi como la distribucién y expendio al publico de petroliferos. Al efecto, tendra las
siguientes atribuciones:
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Proponer al Director Ejecutivo, por conducto de la Unidad de Normatividad y Regulacion y previa opinién

favorable de ésta, las reglas de caracter general para el disefio y construccidon, operacidon y mantenimiento

de las instalaciones destinadas a la distribucion y expendio al publico de gas natural, gaslicuado de

petréleo o petroliferos, asi como las normas oficiales mexicanas correspondientes en materia de

protecciéon ambiental;

Proponer al Director Ejecutivo, por conducto de la Unidad de Normatividad y Regulacidn y previa opiniéon

favorable de ésta, las reglas de caracter general que definan los requisitos y procedimientos aplicables

para expedicidon y modificacidon de las autorizaciones, licencias y permisos que correspondan en materia

de seguridad industrial y seguridad operativa, asi como las normas oficiales mexicanas en materia de

proteccién al medio ambiente, para el establecimiento y operacién de la distribucién y expendio al publico

de gas natural, gas licuado de petrdleo o petroliferos;

Proponer al Director Ejecutivo, por conducto de la Unidad de Normatividad y Regulacién y previa opiniéon

favorable de ésta, las reglas de caracter general y las normas oficiales mexicanas que contengan las

caracteristicas y requisitos que deberan cumplirse para el cierre de las instalaciones de distribucion

y expendio al publico de gas natural, gas licuado de petrdleo o petroliferos;

Implementar en las Direcciones Generales de su adscripcion loslineamientosy criterios de

actuacion, organizacidon y operacion interna que determine el Director Ejecutivo para la expedicion,

modificacion, suspensién, revocacién o anulaciéon, total o parcial, de los permisos, licencias y

autorizaciones en materia de seguridad industrial y seguridad paralas actividades de distribuciéon y

expendio al publico de gas natural, gas licuado de petrdleo o petroliferos;

Implementar en las Direcciones Generales de su adscripciéon loslineamientosy criterios de

actuacion, organizacion y operaciéon interna que determine el Director Ejecutivo para la expedicion,

modificacién, suspensiéon, revocacidn o anulaciéon, total o parcial, de los permisos, licencias y

autorizaciones para el establecimiento y operacion de la distribucion y expendio al publico de gas natural,

gas licuado de petrdleo o petroliferos, en materia de:

a. Larealizacidon de actividades altamente riesgosas del Sector;

b. El manejo de materiales y residuos peligrosos y residuos de manejo especial del Sector;

c. La remediaciéon de sitios contaminados con los residuos sefalados en el inciso anterior, asi como
la prestacion de servicios correspondientes;

d. El cambio de uso de suelo en terrenos forestales que se solicite para las obras correspondientes
a instalaciones de expendio de servicio al publico de petroliferos;

e. Laevaluacion de impacto ambiental de obras y actividades del Sector, incluidos los estudios de riesgo
que se integren a las manifestaciones correspondientes, y

f. Las emisiones a la atmdsfera que generen las obras, instalaciones y actividades del Sector;

XXII. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran

otras disposiciones juridicas y las que le encomiende el Director Ejecutivo.
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IX. Estructura Organica de la Unidad de Gestion Industrial.

1. Unidad de Gestién Industrial

1.1. Direccién de Gestién y Apoyo Legal para Areas Operativas
1.1.1. Subdireccién de Gestién y Apoyo Legal para Areas Operativas
1.1.1.1. Jefatura de Departamento de Apoyo Legal

1.2. Direcciéon de Atencién al Regulado
1.2.1. Subdireccidn de Analisis y Procedimientos de Tramites
1.2.2. Subdireccién de Control de Tramites
1.2.3. Subdireccion de Gestion de Obligaciones de Transparencia
1.2.4. Subdireccion de Gestion de Informacion de Tramites

1.3. Enlace Administrativo
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X. Organigrama Especifico de la Unidad de Gestion Industrial.
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Xl. Descripcién de las Areas que Integran la Unidad de Gestién Industrlal

1. Unidad de Gestién Industrial
Objetivo:

Otorgar conforme a la legislacién vigente, licencias, autorizaciones, permisos y registros, certificaciones y
acreditaciones en materia de seguridad industrial, con la finalidad de proteger la integridad de las personas, y
el equilibrio en los ecosistemas para un mejor aprovechamiento de los recursos, medios e instalaciones que
interactuan en el sector hidrocarburos.

Funciones:

La Unidad de Gestion Industrial serd competente en las siguientes actividades del Sector: el reconocimiento y
exploracién superficial, y la exploraciéon y extraccion de hidrocarburos; el tratamiento, refinacién, enajenacion,
comercializacion, transporte y almacenamiento del petrdleo; el procesamiento, transporte, almacenamiento,
compresion, licuefaccion, descompresion y regasificaciéon de gas natural; el transporte y almacenamiento de
gas licuado de petrdleo; el transporte y almacenamiento de petroliferos, y el transporte por ducto y el
almacenamiento, que se encuentre vinculado a ductos de petroquimicos producto del procesamiento del gas
natural y de la refinacién del petréleo:

. Expedir, modificar, suspender, revocar o anular, total o parcialmente, los permisos, licencias y
autorizaciones en materia de seguridad industrial, seguridad operativa y proteccién ambiental, en las
siguientes materias:

a. Cambio de uso de suelo en terrenos forestales para la ejecucion de obras en las materias
competencia de la Agencia, en los términos de las disposiciones juridicas aplicables;

b. Integracidon en el Registro Forestal Nacional que opera la Secretaria la informacién relativa a las
autorizaciones de cambio de uso de suelo en terrenos forestales que otorgue para las obras e
instalaciones que se ejecuten en las materias competencia de la Agencia;

c. Evaluacién del impacto ambiental para las obras y actividades del Sector previstos en el articulo
70., fraccion | de la Ley, asi como los estudios de riesgo que, en términos de las disposiciones
juridicas aplicables, se integren a las mismas, incluyendo la evaluacién y resultado de los procesos
de consulta publica realizados por los Regulados;

d. Actividades del Sector que se identifiquen como altamente riesgosas en instalaciones que se
encuentren en operacion;

e. Seguros o garantias respecto al cumplimiento de las condiciones establecidas en las
autorizaciones de impacto y riesgo ambiental e informes preventivos;

f.  Integracion de los subsistemas de informacion nacional sobre la gestion integral de residuos
peligrosos, dentro del Sistema Nacional de Informacién Ambiental y de Recursos Naturales a cargo
de la Secretaria;

g. Integracion del Registro de Generadores de Residuos Peligrosos con la informacién de los
generadores del Sector;

h. Inscripcién de los planes de manejo que se presenten ante la Agencia;

i. Manejo de materiales y residuos peligrosos, transferencia de sitios contaminados, tratamiento de
suelos contaminados y materiales semejantes a suelos y prestacion de los servicios
correspondientes;

J- Integracién y actualizacion del registro de generadores de residuos de manejo especial del Sector
e inscripcion de los planes de manejo correspondientes;
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k. Manejo de residuos de manejo especial que generen las actividades del Sector y remedlaC|on de
los sitios contaminados con dichos residuos, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables;

I Elaboraciéon de los inventarios de residuos peligrosos del Sector y de sitios contaminados con
éstos;

m. Liberacion de organismos genéticamente modificados para biorremediaciéon en sitios donde se
ubiquen instalaciones del Sector o se realicen o hayan realizado actividades del mismo;

n. Emisiones a la atmosfera en las materias que correspondan a la Agencia, e

o. Integrar en el Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes la informacién de las
emisiones al aire, agua, suelo y subsuelo, materiales y residuos competencia de la Agencia;

Il. Expedir, modificar, suspender, revocar o anular, total o parcialmente, los permisos, licencias y
autorizaciones en materia de seguridad industrial y seguridad operativa para la realizacion de las
actividades en materia de recursos convencionales, recursos no convencionales maritimos y recursos no
convencionales terrestres, para:

El reconocimiento y exploraciéon de hidrocarburos;

La exploracion, perforacion y extraccién de hidrocarburos;

El tratamiento, refinacion, transporte y almacenamiento de petréleo;

El procesamiento, compresion, licuefaccidon, descompresién y regasificaciéon de gas natural;

El transporte, almacenamiento, distribucién de gas licuado de petréleo;

El transporte, almacenamiento, distribucidon de gas natural;

El transporte, almacenamiento, distribucién de petroliferos, y

El transporte por ducto y el almacenamiento, que se encuentre vinculado a ductos de
petroquimicos producto del procesamiento del gas natural y de la refinacién del petréleo;

ce@meonoe

lll. Expedir, modificar, suspender, revocar o anular, total o parcialmente, los permisos, licencias y
autorizaciones en materia de sistemas de administracion de la seguridad industrial, seguridad operativa y
protecciéon ambiental;

IV. Expedir, modificar, suspender, revocar o anular, total o parcialmente, las certificaciones como auditores
externos del Sector;

V. Autorizar y acreditar a personas fisicas o morales para que lleven a cabo las actividades de supervision,
inspeccion y verificacion, evaluaciones e investigaciones técnicas referidas en la Ley;

VI. Aprobar la operacién de los organismos de certificacion, los laboratorios de prueba o de calibracidon y las
unidades de verificacion acreditados para evaluacién de la conformidad de las Normas Oficiales
Mexicanas que apliquen al Sector;

VIl. Expedir, modificar, suspender, revocar o anular, total o parcialmente, los permisos, licencias y
autorizaciones en materia de protocolos de atencion de emergencias, situaciones de riesgo critico o
aquéllas que puedan ocasionar un dafio grave a las personas o a los bienes y al medio ambiente,
incluyendo los mecanismos financieros de cobertura de riesgos;

VIII. Expedir, modificar, suspender, revocar o anular, total o parcialmente, la aprobacién de los programas para
la prevencién de accidentes para las actividades del Sector, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables;

IX. Expedir, modificar, suspender, revocar o anular, total o parcialmente, los certificados de cumplimiento de
los Regulados, relativos a los programas de certificacion en seguridad industrial, seguridad operativa y
protecciéon al medio ambiente, este ultimo con base en el principio de autogestion, que establezca la
Agencia conforme al articulo 5, fraccion XVI de la Ley, y

X. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerarquico.

En las siguientes actividades del Sector: la distribuciéon y expendio al publico de gas natural; la distribuciéon
y expendio al publico de gas licuado de petréleo, asi como la distribucién y expendio al publico de petroliferos:
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Proponer al Director Ejecutivo, por conducto de la Unidad de Normatividad y Regulacion y previa opinién

favorable de ésta, las reglas de caracter general para el disefio y construcciéon, operacion y mantenimiento

de las instalaciones destinadas a la distribucion y expendio al publico de gas natural, gas licuado de

petréleo o petroliferos, asi como las normas oficiales mexicanas correspondientes en materia de

protecciéon ambiental;

Proponer al Director Ejecutivo, por conducto de la Unidad de Normatividad y Regulacidn y previa opinién

favorable de ésta, las reglas de caracter general que definan los requisitos y procedimientos aplicables

para expedicion y modificacién de las autorizaciones, licencias y permisos que correspondan en materia

de seguridad industrial y seguridad operativa, asi como las normas oficiales mexicanas en materia de

proteccién al medio ambiente, para el establecimiento y operacién de la distribucién y expendio al publico

de gas natural, gas licuado de petrdleo o petroliferos;

Proponer al Director Ejecutivo, por conducto de la Unidad de Normatividad y Regulacién y previa opinién

favorable de ésta, las reglas de caracter general y las normas oficiales mexicanas que contengan las

caracteristicas y requisitos que deberan cumplirse para el cierre de las instalaciones de distribuciéon

y expendio al publico de gas natural, gas licuado de petréleo o petroliferos;

Implementar en las Direcciones Generales de su adscripcion loslineamientosy criterios de

actuacion, organizacidon y operacion interna que determine el Director Ejecutivo para la expedicion,

modificacion, suspensién, revocacién o anulaciéon, total o parcial, de los permisos, licencias y

autorizaciones en materia de seguridad industrial y seguridad paralas actividades de distribuciéon y

expendio al publico de gas natural, gas licuado de petrdleo o petroliferos;

Implementar en las Direcciones Generales de su adscripcidon loslineamientosy criterios de

actuacion, organizacidon y operacidon interna que determine el Director Ejecutivo para la expedicion,

modificacién, suspensiéon, revocacidn o anulaciéon, total o parcial, de los permisos, licencias y

autorizaciones para el establecimiento y operacion de la distribuciéon y expendio al publico de gas natural,

gas licuado de petrdleo o petroliferos, en materia de:

a. Larealizacidon de actividades altamente riesgosas del Sector;

b. El manejo de materiales y residuos peligrosos y residuos de manejo especial del Sector;

c. La remediacién de sitios contaminados con los residuos sefalados en el inciso anterior, asi como
la prestacion de servicios correspondientes;

d. El cambio de uso de suelo en terrenos forestales que se solicite para las obras correspondientes
a instalaciones de expendio de servicio al publico de petroliferos;

e. Laevaluacion de impacto ambiental de obras y actividades del Sector, incluidos los estudios de riesgo
que se integren a las manifestaciones correspondientes, y

f. Las emisiones a la atmdsfera que generen las obras, instalaciones y actividades del Sector;

Las demadas que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras

disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerarquico.
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1.1. Direccién de Gestién y Apoyo Legal para Areas Operativas
Objetivo:

Analizar y coordinar la atenciéon de los documentos legales competencia de la Unidad de Gestion Industrial,
con el objeto de responder en tiempo y forma ante las instancias legales competentes, asi como apoyar a las
Direcciones Generales de la Unidad en los tramites legales, fundando y motivando las resoluciones emitidas
por éstas.

Funciones:

I. Coordinar al personal adscrito a la Direccién de Gestién de Apoyo Legal para Areas Operativas, con la
finalidad de vigilar que cumplan con las actividades asignadas;

Il. Dirigir, revisar y atender los tramites de caracter consultivo turnados por la Jefatura de la Unidad para
su atencidon y pronta respuesta;

lll. Analizar los trdmites turnados a la Direcciéon de Gestidon de Apoyo Legal para Areas Operativas, para
recabar la informacidn solicitada;

IV. Analizar los requerimientos de informacion interna, a efecto de aportar elementos que sustenten las
decisiones adoptadas por la superioridad en el ambito de su competencia;

V. Remitir las copias simples y/o certificadas a las direcciones solicitantes para apoyo a la Unidad
requirente en la defensa juridica de la Agencia;

VI. Atender y dar seguimiento de informes previos y justificados en materia de juicio de amparo, con la
finalidad de proporcionar los elementos requeridos a la Unidad de Asuntos Juridicos para la defensa
juridica de la Agencia;

VII. Atender y dar seguimiento a los recursos de revision interpuestos contra las resoluciones de la Unidad
de Gestioén Industrial, con la finalidad de remitirlos en tiempo y forma a la Unidad de Asuntos Juridicos
para su substanciaciéon, asi como para dar cumplimiento a las resoluciones correspondientes de
conformidad con la legislacién vigente aplicable;

VIll.Atender y coordinar la respuesta de las solicitudes de trasparencia competencia de la Unidad de
Gestidn Industrial, con la finalidad de remitir la informacidn necesaria a la Unidad de Transparencia de
la Agencia, y

IX. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerarquico.
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1.1.1. Subdireccién de Gestién y Apoyo Legal para Areas Operativas

Objetivo:

Analizar las diversas consultas, tanto internas como externas, planteadas a la Unidad de Gestiéon Industrial
respecto del gjercicio de sus atribuciones, con la finalidad de establecer criterios que guien las actuaciones de
la Unidad Administrativa, asi como evaluar las problematicas detectadas en el estudio de los tramites y su
consiguiente resolucion, con el objeto de establecer lineamientos de caracter general y evitar, en la medida de
lo posible, la interposicion de medios de impugnacion.

Funciones:

I. Analizar las problematicas legales derivadas del ejercicio de las atribuciones de la Unidad
Administrativa, para proponer posibles soluciones a las mismas;

Il. Asesorar a las diversas areas que conforman la Unidad Administrativa en temas que requieran un
analisis legal, para el debido ejercicio de las atribuciones;

lll. Diagnosticar areas de oportunidad y mejora en la emisién de los actos administrativos por parte de las
diversas areas que conforman la Unidad Administrativa, a fin de proponer y recomendar criterios de
actuacion;

IV. Evaluar tematicas legales relacionadas con la evaluacién de los tramites competencia de la Unidad
Administrativa, para examinar el estricto apego a la normatividad aplicable;

V. Emitir propuestas de respuesta a consultas tanto internas como externas respecto de las materias que
sean atribuciéon de la Unidad Administrativa, con la finalidad de proporcionar los elementos necesarios
para la emisién de actos debidamente fundados y motivados;

VI. Proponer lineamientos de estandarizacion para la unificacion de criterios de evaluacion,
especificamente en lo relativo a la parte legal de las diversas areas que conforman la Unidad
Administrativa, con la finalidad de sustentar debidamente los actos administrativos, y

VIl. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerarquico.
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1.1.1.1. Jefatura de Departamento de Apoyo Legal
Objetivo:

Apoyar legalmente a las dreas sustantivas en la aplicaciéon de la normatividad archivistica, relativa a la Ley
General de Archivos, con la finalidad de participar como enlace ante el grupo interdisciplinario y el area
coordinadora de archivos, y para atender las solicitudes de trasparencia competencia de la Unidad de Gestiéon
Industrial, con la finalidad de remitir la informacién necesaria a la Unidad de Transparencia de la Agencia.

Funciones:

I. Apoyar legalmente a las areas sustantivas en materia de normatividad archivistica, para un mejor
seguimiento de los lineamientos y las directrices emitidas por el area coordinadora de archivos y el
grupo multidisciplinario, para un correcto manejo de los tramites y asuntos relacionados con la
Agencia;

Il. Integrar la informacidn de caracter legal que permita la sistematizacién, funcionamiento, y respaldo
fisico y digital que generan las dreas sustantivas, para contribuir con los controles de operacion;

lll. Proporcionar el apoyo legal y administrativo en la integracién de los expedientes pertenecientes a la
Unidad de Gestion Industrial;

IV. Verificar que la informacidn relacionada con las solicitudes de informacién, competencia de la Unidad
de Gestion Industrial, proporcionada por las dreas sustantivas, se encuentre integrada en los términos
juridicos aplicables, cumpliendo con los términos internos y legales de manera eficaz e inmediata,
dando pronta respuesta a las solicitudes de informacién, esto con la finalidad de evitar
incumplimientos.

V. Apoyar legalmente a las dreas sustantivas en las materias competencia de la Unidad Administrativa
con el propésito del seguimiento adecuado de cada tramite;

VI. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerarquico.
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1.2. Direccién de Atencién al Regulado
Objetivo:

Coordinar el ingreso de los tramites que los Regulados o Promoventes soliciten para realizar las actividades de:
reconocimiento y exploracidon superficial, la exploraciéon y extraccién de hidrocarburos; el tratamiento,
refinacién, enajenacién, comercializacion, transporte y almacenamiento del petréleo; el procesamiento,
transporte, almacenamiento, compresioén, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural; el
transporte y almacenamiento de gas licuado de petrdleo; el transporte y almacenamiento de petroliferos, y el
transporte por ducto y el almacenamiento, que se encuentre vinculado a ductos de petroquimicos producto
del procesamiento del gas natural y de la refinacion del petréleo. Asi como notificar los actos juridicos emitidos
con motivo de los mismos.

Funciones:

I Coordinar que el ingreso de los tramites en materia de atmdsfera, yacimientos convencionales y no
convencionales, cambios de uso de suelo, cierre, desmantelamiento y abandono; impacto y riesgo
ambiental, metano, protocolo de respuesta a emergencias, residuos de manejo especial y residuos
peligrosos, sistemas de administracion, seguros, suelo contaminado y terceros, se realice en apego a
la normatividad vigente, con la finalidad de que cumplan con los requisitos legales para su recepcion;

1. Coordinar la elaboracion del reporte de pago de derechos y aprovechamientos, con la finalidad de
apoyar al area correspondiente en la gestidn de los recursos financieros para la Agencia;

1. Coordinar que el ingreso de la informaciéon en los sistemas de control este actualizada, para la
generacion de reportes;

IV. Determinar la generacion de reportes e informes a cargo de la Unidad de Gestién Industrial, y verificar
que cumplan con los requerimientos necesarios, con la finalidad de facilitar la rendiciéon de cuentas;

V. Coordinar las medidas de control que fortalezcan la gestion de tramites competencia de la Unidad
Administrativa;

VI. Planear las mejoras informaticas y de gestion de tramites que faciliten la generacién de informacion a
cargo de la Unidad Administrativa, con la finalidad de facilitar la generacion de reportes;
VII. Apoyar a las Direcciones Generales adscritas a la Unidad de Gestion Industrial, que lo soliciten, a recabar
informacion para el cumplimiento de sus obligaciones en materia de transparencia;
VIII. Proponer al Titular de la Unidad Administrativa las mejoras para el cumplimiento de las funciones y

atribuciones de ésta, como lo es en la generaciéon de reportes, la captura de informacion, el
cumplimiento de las disposiciones en materia de archivo, y demas que le solicite el titular de la Unidad
a fin de contribuir al cumplimiento a las disposiciones en materia de archivo;

IX. Proponer al Titular de la Unidad Administrativa el cumplimiento de las obligaciones en materia de
Control Interno e informar el estado que guarda, con la finalidad de que la Unidad rinda los informes
correspondientes a la Unidad de Administracion y Finanzas;

X. Gestionar el resguardo y préstamo de los expedientes de las Direcciones Generales de la Unidad de
Gestion Industrial a través de los mecanismos establecidos, con el fin de preservar la informacion fisica
de los mismos, asi como cumplir con los lineamientos en materia de archivo establecidos por la
Agencia;

XI. Verificar la aplicacion oportuna de las medidas correctivas y recomendaciones derivadas de los asuntos
relacionados con sus funciones, con la finalidad de cumplir con los requerimientos que las autoridades
fiscalizadoras asi se lo requieran, siempre y cuando sean competencia del Area de Atencién al
Regulado, y

XIl. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerarquico.
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1.2.1.  Subdireccion de Analisis y Procedimientos de Tramites
Objetivo:

Verificar que la informacién ingresada en el sistema de seguimiento de tramites en materia de atmdsfera,
yacimientos convencionales y no convencionales, cambios de uso de suelo, cierre, desmantelamiento y
abandono; impacto y riesgo ambiental, metano, protocolo de respuesta a emergencias, residuos de manejo
especial y residuos peligrosos, sistemas de administracién, seguros, suelo contaminado y terceros, se capture
y se turne correctamente a la Direcciéon General competente adscrita a la Unidad de Gestion Industrial, para
que esta cuente con la informacion necesaria.

Funciones:

I Analizar la informacién ingresada en el sistema de seguimiento de tramites, a fin de proporcionar los
reportes correspondientes para que el Titular de la Unidad cuente con la informacién necesaria para la
rendicion de cuentas y/o toma de decisiones;

1. Establecer acciones preventivas respecto de la captura y administracién de la informacién generada
por el sistema de seguimiento de tramites, para dar un seguimiento oportuno a cada tramite
competencia de la Unidad de Gestidn Industrial;

1. Asesorar a los usuarios del sistema de seguimiento de tramites al interior de la Unidad Administrativa
para que cada usuario conozca el sistema y se dé el seguimiento correspondiente y correcto a cada
tramite segun sea el caso;

V. Coordinar la emision de reportes al interior de la Unidad Administrativa respecto de la gestion de
tramites, para apoyar con la generacién de indicadores de la Unidad de Gestién Industrial;

V. Brindar asesoria en materia de mejora y modernizacion de la gestiéon al interior de la Unidad
Administrativa en temas de planeacion estratégica y procesos de calidad para mejorar los procesos y
procedimiento internos de las areas;

VI. Participar en el proceso de planeacién que se desarrolle con motivo de las funciones que se generen
al interior de la Unidad de Gestion Industrial, para el establecimiento y ejecucion de compromisos y
acciones de planeacion estratégica y procesos de calidad;

VIL. Verificar el cumplimiento de la mejora permanente de la gestion institucional al interior de la Unidad
Administrativa, a fin de fomentar el cumplimiento de las metas y objetivos institucionales;

VIII. Llevar los registros de los asuntos de su competencia y la informacidn que se requiera para la atencion
de los asuntos relacionados con sus funciones y que favorezca para la mejora continua del Area;

IX. Verificar la aplicacion oportuna de las medidas correctivas y recomendaciones derivadas de los asuntos
relacionados con sus funciones para un éptimo seguimiento a las medidas y recomendaciones de la
ASEA, y

X. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerarquico.
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1.2.2. Subdireccién de Control de Tramites
Objetivo:

Coordinar al interior de la Direccién de Atencién al Regulado, el registro de las solicitudes de tramites realizados
por los regulados, a efecto de llevar un adecuado control de los asuntos turnados, a efecto de facilitar su
ubicacidn y turnado a las Direcciones Generales competentes de resolver los tramites.

Funciones:

I Generar mecanismos para la sistematizaciéon de gestion de tramites de la Unidad de Gestién Industrial,
con la finalidad de facilitar y agilizar el seguimiento de los mismos;

Il Supervisar el ingreso de tramites y asuntos en general en el Area de Atencién al Regulado, para el
seguimiento correspondiente y dar respuesta en tiempo;

1. Analizar el procedimiento para el ingreso de tramites y proponer mejoras para una correcta operacion
del area, con la finalidad de facilitar y agilizar la recepciéon de los mismos;

IV. Integrar las bases de datos de notificaciones electrénicas, presenciales y por correo certificado, con la
finalidad de darles un seguimiento oportuno;

V. Verificar que el turnado de asuntos y tramites se realice correctamente a las Unidades Administrativas
competentes, para el seguimiento de cada turno a las dreas correspondientes de la Unidad de Gestidon
Industrial;

VI. Brindar asesoria en materia de permisos y autorizaciones, asi como en materia de procedimiento
administrativo para la gestion de tramites en materia de atmadsfera, yacimientos convencionales y no
convencionales, cambios de uso de suelo; cierre, desmantelamiento y abandono; impacto y riesgo
ambiental; metano, protocolo de respuesta a emergencias, residuos de manejo especial y residuos
peligrosos, sistemas de administracion, seguros, suelo contaminado y terceros;

VII. Establecer acciones preventivas para la gestion de tramites en materia de atmodsfera, yacimientos
convencionales y no convencionales, cambios de uso de suelo; cierre, desmantelamiento y abandono;
impacto y riesgo ambiental; metano, protocolo de respuesta a emergencias, residuos de manejo
especial y residuos peligrosos, sistemas de administracién, seguros, suelo contaminado y terceros,
para contribuir con la generacion de la informacién para la rendicién de cuentas;

VIII. Llevar los registros de los asuntos de su competencia y la informacion que se requiera para la atencién
de los asuntos relacionados con sus funciones;

IX. Verificar la aplicacion oportuna de las medidas correctivas y recomendaciones derivadas de los asuntos
relacionados con sus funciones, para una mejor planeacién del area, y

X. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerarquico.
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1.2.3. Subdireccion de Gestion de Obligaciones de Transparencia
Objetivo:

Verificar que la informacién esté actualizada para que las Direcciones Generales adscritas a la Unidad de
Gestidon Industrial puedan cumplir con sus obligaciones en materia de transparencia, asi como coordinar el
resguardo de expedientes y la atencién de reuniones en materia de vinculacién por parte de las Unidades
Administrativas, a efecto de cumplir con la normatividad de la Agencia en las materias respectivas.

Funciones:

I Mantener la informacion actualizada para que las Direcciones Generales adscritas a la Unidad de
Gestidon Industrial pueda dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia, a fin de facilitarles a las
areas responsables la generacién de sus reportes.

11 Analizar la informacién enviada por las Direcciones Generales respecto del resguardo de expedientes,
a efecto de coadyuvar con el enlace de archivo de Unidad de Gestidon Industrial de la Agencia,

1. Desarrollar herramientas para el manejo y la disponibilidad de la informacién relacionada con el
resguardo de expedientes y apoyar a las Direcciones Generales con la generacion de reportes que les
soliciten, para contribuir en el cumplimiento de las disposiciones en materia de archivo.

V. Coordinar el resguardo de expedientes remitidos por las Direcciones Generales adscritas a la Unidad
de Gestion Industrial y apoyar en el cumplimiento de las obligaciones en materia de archivo
establecidas por la Agencia.

V. Asesorar a las Direcciones Generales para el resguardo de expedientes de su competencia,
considerando los lineamientos que emita la Agencia en la materia, asi como apoyar al enlace de archivo
de la Unidad en la capacitacién que estimen necesaria para su cumplimiento.

VI. Apoyar a las Direcciones Generales en la gestidon de reuniones de vinculacién, a efecto de agilizar su
atencioén y llevar el control de su gestion.
VII. Llevar los registros de los asuntos de su competencia y la informaciéon que se requiera para la atencién
de los asuntos relacionados con sus funciones.
VIII. Verificar la aplicacion oportuna de las medidas correctivas y recomendaciones derivadas de los asuntos
relacionados con sus funciones, para el seguimiento éptimo de las medidas.
IX. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras

disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerarquico.
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1.2.4. Subdireccion de Gestion de Informacion de Tramites
Objetivo:

Mejorar la atencién de tramites mediante mecanismos y herramientas que fortalezcan los procedimientos de
ingreso, evaluacién, atencion para el seguimiento de solicitudes y notificaciones, con la finalidad de eficientar
los procedimientos establecidos por la Unidad de Gestidn Industrial en materia de atmodsfera, yacimientos
convencionales y no convencionales, cambios de uso de suelo; cierres, desmantelamiento y abandono;
impacto y riesgo ambiental; metano, protocolo de respuesta a emergencias, residuos de manejo especial y
residuos peligrosos, sistemas de administracion, seguros, suelo contaminado y terceros.

Funciones:

1. Supervisar el funcionamiento de las herramientas informaticas para la gestién de tramites en materia
de atmodsfera, yacimientos convencionales y no convencionales, cambios de uso de suelo, cierre,
desmantelamiento y abandono, impacto y riesgo ambiental, metano, protocolo de respuesta a
emergencias, residuos de manejo especial y residuos peligrosos, sistemas de administracién, seguros,
suelo contaminado y terceros, para facilitar la generacién de reporte para la rendicién de cuentas y la
toma de decisiones.

Il Mejorar la calidad de la informacién registrada en el sistema de seguimiento de tramites para un
seguimiento mas eficiente y certero;

1. Detectar bienes y necesidades informaticas que requiera el personal para realizar sus actividades, a fin
de proponerlo al area de tecnologia de la informacién para que se puedan desarrollar las actividades
encomendadas en tiempos especificos;

IV. Ejecutar las estrategias para fortalecer las herramientas informaticas que ayuden a la gestion de
tramites para un mejor seguimiento de dichos tramites de la Unidad de Gestién Industrial;

V. Establecer acciones preventivas respecto de los sistemas de control existentes para la gestion de
tramites, para dar cumplimiento en tiempo de los tramites que ingresan a la Unidad de Gestién
Industrial;

VI. Capacitar a los usuarios de las herramientas informaticas para la gestion de tramites al interior de la
Unidad Administrativa para que el manejo sea eficiente;

VII. Coordinar el inventario de los recursos informaticos al interior de la Unidad Administrativa para
asegurar que los usuarios cuenten con los elementos disponibles para el ejercicio de sus funciones;

VIII. Llevar los registros de los asuntos de su competencia y la informacidn que se requiera para la atencion
de los asuntos relacionados con sus funciones;

IX. Verificar la aplicacion oportuna de las medidas correctivas y recomendaciones derivadas de los asuntos
relacionados con sus funciones, para el seguimiento éptimo de las medidas, y

X. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerarquico.
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1.3. Enlace Administrativo
Objetivo:

Implementar acciones y mecanismos para la administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
asignados a la Unidad Administrativa para el desarrollo de sus programas de trabajo, observando los principios
de racionalidad, austeridad y transparencia en el uso de los recursos asignados, de conformidad a la
normatividad aplicable y contribuyendo con ello, al logro de las metas y programas establecidos, derivadas de
las atribuciones conferidas a la Unidad Administrativa en el Reglamento Interior de la Agencia.

Funciones:

I Fungir como enlace gestor de los tramites que las personas servidoras publicas adscritas a su Unidad
Administrativa requieran ante la Unidad de Administracién y Finanzas, con la finalidad de vigilar que
éstos cumplan con los requerimientos establecidos;

1. Asesorar al personal adscrito a la Unidad, en la solicitud de tramites administrativos, con la finalidad de
verificar que cumplan con los lineamientos y procedimientos establecidos;

1. Integrar los expedientes y gestionar los tramites para el ingreso, reubicacién, movimientos y bajas del
personal de la Unidad Administrativa a la que estd adscrito, con la finalidad de que se realicen en
tiempo y de conformidad a la normatividad aplicable, contribuyendo con la adecuada administraciéon
del recurso humano;

IV. Integrar, difundir y asegurar el cumplimiento de los programas de capacitacién internos y externos, de
acuerdo con las necesidades de la Unidad Administrativa a la que esta adscrito, con la finalidad de
contribuir con el 6ptimo desarrollo de conocimientos, habilidades, actitudes y conductas de los
servidores publicos adscritos a la misma, de conformidad a la normatividad aplicable;

V. Verificar la aplicacion de las evaluaciones del desempeio, de clima organizacional y establecimiento
de metas del personal de la Unidad Administrativa a la que estd adscrito, de acuerdo con los
lineamientos y procedimientos aplicables, con el fin de obtener informacidn que contribuya a la
identificacion de fortalezas y debilidades para su atencién y mejoramiento;

VI. Recibir y gestionar los tramites relacionados con vacaciones, licencias, permisos, incidencias,
constancias de servicios, hojas Unicas de servicios, préstamos personales, nombramientos, bajas y
demas tramites que los servidores publicos de la Unidad Administrativa a la que estd adscrito
requieran, se canalicen al drea correspondiente, con la finalidad de brindar atencién oportuna y
proporcionar en tiempo los documentos a los interesados;

VII. Proponer al Jefe de Unidad las necesidades presupuestales para el ejercicio siguiente, con base en los
programas anuales de trabajo y las necesidades de adquisiciones y contrataciones que se consideren
necesarias, para su envio a la Direccidon General de Recursos Financieros; con la finalidad de supervisar
la asignacién, distribucién y calendarizacion;

VIII. Administrar los recursos financieros disponibles en las partidas presupuestales asignados a la Unidad
Administrativa, verificando su disponibilidad en tiempo y cantidad de acuerdo con las necesidades
operativas de las dreas y asegurando que existan mecanismos de control para contar con elementos
para la toma de decisiones y la presentacién de informes;

IX. Implementar los mecanismos para el registro y control de las solicitudes de viaticos y pasajes, que
asegure la aprobacién del tramite ante la instancia responsable en la Agencia y en apego a la
normatividad aplicable, permitiendo proporcionar a los servidores publicos de la Unidad Administrativa
a la que estd adscrito, los recursos necesarios en tiempo y forma;

X. Verificar la justificacion y tramite de comprobacién de los recursos asignados a su Unidad
Administrativa en las diversas partidas de gasto, segun las disposiciones legales y administrativas
establecidas, con el propdsito de contar en forma oportuna con la disponibilidad de los recursos
financieros;
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XI. Integrar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, para
asegurar su correcta ejecucion en los tiempos establecidos, de acuerdo con el presupuesto disponible,
las necesidades de las areas y la normatividad aplicable;

XIl. Integrar las cédulas de necesidades de solicitud de servicios para su envio a la Direccién General de
Recursos Materiales, con la finalidad de contar con diversos servicios generales necesarios para el
cumplimiento de objetivos de la Unidad Administrativa;

XIIl. Coordinar los procesos de compra, recepcion, almacenamiento, suministro y administracién de
recursos materiales y servicios generales, asi como dar seguimiento a los inventarios de bienes
muebles y del parque vehicular asignado a la Unidad Administrativa de su adscripcion, de conformidad
a la normatividad aplicable; con la finalidad de disponer de los recursos necesarios que permitan el
cumplimiento de los objetivos establecidos;

XIV. Proponer y, en su caso, integrar y presentar las memorias de célculo y fichas técnicas para registrar los
proyectos de inversidon para su Unidad Administrativa, de acuerdo con las necesidades de las areas;

XV. Administrar los inventarios de bienes muebles y del parque vehicular de conformidad con los
lineamientos y especificaciones establecidos para ello, a fin de lograr el uso y distribucién eficiente de
los mismos, asi como Implementar las acciones necesarias para tramitar el mantenimiento preventivo
y/o correctivo al parque vehicular asignado a la Unidad Administrativa a la que esta adscrito, con el
propdsito de asegurar su conservacion y funcionalidad de conformidad a la normatividad aplicable, y

XVI. Las demas que le confieran las disposiciones juridicas aplicables, y las encomendadas por su superior
jerarquico.
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