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Presentacion:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos y en cumplimiento a los
objetivos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021, la Gerencia de Coordinacion de Archivos
del Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada Nacional S.N.C. (BANJERCITO), presenta el Informe

Anual de Actividades Archivisticas 2021.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico tiene la finalidad de dar a conocer los avances de las acciones
realizadas en la implementacion de las practicas archivisticas de organizacion, descripcion, resguardo,
digitalizacion y/o conservacion precautoria, dirigidas a dar cumplimiento a las obligaciones técnicas,

operativas y normativas del Sistema Institucional de Archivos.

Con ello se da seguimiento a la gestion administrativa de los archivos de esta Institucion de Credito,
asegurando la adecuada rendicion de cuentas y transparencia, a fin de salvaguardar los derechos

fundamentales de acceso a la informacion o de proteccion de datos personales, segun corresponda.
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Estructura de la Gerencia de Coordinacidon de Archivos.

—— Departamento de Gestion Documental
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Fundamento Legal

* Ley Organica de la Administracion Publica Federal (LOAPF).

*» Leyde Instituciones de Crédito (LIC).

= Ley Organica del Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aéreay Armada, S.N.C. (LOBNEFAA).

* Ley General de Archivos (LGA).

* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (LGTAIP).

* Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados (LGPDPPSO)

* ey Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (LFTAIP) y su Reglamento.

* Acuerdo por el que emite la Politica de Transparencia, Gobierno Abierto y Datos Abiertos de la
Administracion Publica Federal.

= Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno
Abierto para la Administracion Publica Federal y su Anexo Unico.

= Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal.

* Lineamientos para Analizar, Valorar y Decidir el Destino Final de la Documentacion de las Dependencias y
Entidades del Poder Ejecutivo Federal.

* Lineamientos para la Creacion y Uso de Sistemas Automatizados de Gestién y Control de Documentos.

* Lineamientos para que el AGN emita el Dictamen y Acta de Baja Documental o de Transferencia Secundaria
para los Sujetos Obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto en el articulo 106, fraccidon VI de la Ley
General de Archivos.
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NIVEL ESTRUCTURAL

Descripcion de la

Actividad/Compromiso. Cumplimiento de la Actividad/Compromiso. Fecha de Cumplimiento

Se ordeno la ratificacién o rectificacién de los Responsables del Archivo de Tramite, por lo
que todas las unidades administrativas designaron a un coordinador y enlaces 1de junio 2021
(responsables), con la finalidad de mantener una correcta comunicacién y organizacion

Actualizar las designaciones en la administracion de los archivos de esta S.N.C.

de los Responsables del

Area Coordinadora de Derivado de la rotaciéon del personal, durante el mes de diciembre, se solicitd la

Archivos, Archivo de actualizacién del personal designado como Responsables de Archivo de Tramite, por lo 24 de diciembre 2021
Concentracion y Archivos de que las Unidades Administrativas ratificaron las designaciones como coordinador Y
Tramite Y Grupo enlaces de los Archivos de Tramite.

Interdisciplinario.
Asimismo, se actualizé la designacién del Coordinador de Archivos, Responsable del 13 de octubre 2021
Archivo de Concentracién y Grupo Interdisciplinario. 29 de diciembre 2021



Banjercito | pesy TADOS Y AVANCES

Crecemos con una mision: tu bienestar

NIVEL DOCUMENTAL

Descripcion de la
Actividad/Compromiso.

Actualizar el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica
(CGCA).

Enviar el Catalogo de
Disposicion Documental al
Archivo General de la Nacion
para su registro y validacion.

Difundir el Catdlogo de
Disposicion Documental
(CADIDO).

Cumplimiento de la Actividad/Compromiso.

En el mes de enero, se emitié un respetuoso recordatorio al Archivo General de la
Nacién (AGN), referente a la opinién y/o retroalimentaciéon respecto a la propuesta
de la estructura del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de esta S.N.C.
(CGCA), gue se envio el 8 de septiembre del 2020, al no tener respuesta de los antes
mencionados, se realizaron las gestiones necesarias para que personal del AGN,
emitiera sus observaciones al respecto del antes mencionado.

En el mes de noviembre mediante oficio DGAA/SGD/GCA/729/2021, se convocd a las

unidades administrativas a una reunién y se llegaron a los siguientes acuerdos:

v La Gerencia de Coordinacion de Archivos, remitié el plan de trabajo para la
elaboracion de las fichas de valoracion documental.

v Las Direcciones designaron al personal idéneo que cuente con experiencia
respecto a la normatividad y procesos de cada area.

Aunado a lo anterior, el grupo de la coordinacion de archivos, realizé visitas a los

departamentos para el analisis de los procesos y procedimientos, asi como el

levantamiento de informacién para requisitar la ficha técnica de valoracion

documental.

Se cuenta con un avance del 40% respecto a la elaboracion de las fichas de
valoracion documental, por lo que una vez que se concluya la elaboraciéon de las
mismas, se enviara al Archivo General de la Nacion para su aprobacién y posterior
difusion en esta Institucién Crediticia.

Fecha de Cumplimiento.

Con fecha 24 de mayo del 2021, se realizé un acta
correspondiente a la 17 sesion ordinaria del Grupo
Interdisciplinario, en la cual se aprobd la estructura del
Cuadro de Clasificacion Archivistica.

30 de noviembre del 2021

1 de diciembre del 2021

Noviembre - Diciembre
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Y AVANCES

NIVEL DOCUMENTAL

Descripcion de la
Actividad/Compromiso.

Actualizar la Guia
Documental de Archivos de
Tramite vy  Archivo de
Concentracion.

Cumplimiento de la Actividad/Compromiso.

Las Unidades Administrativas a través de los responsables del archivo de tramite
actualizaron la cantidad de cajas y expedientes que se encuentran bajo su
responsabilidad en sus archivos en el ano 2021 de cada una de las Series
Documentales, dando un total de 5,122 cajas de archivo (cartén), 166 cajas
archivadoras (plastico) y 5 gavetas.

El archivo de concentracion actualizd la cantidad de cajas y expedientes que se
encuentran bajo su responsabilidad en el ano 2021 de cada una de las Series
Documentales, dando un total de 96,056 cajas de archivo (carton).

Fecha de Cumplimiento.

22 - diciembre - 2021
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NIVEL DOCUMENTAL

Descripcion de la Fecha de Cumplimiento

Actividad/Compromiso. Cumplimiento de la Actividad/Compromiso. Actividad/Compromiso

Actualmente, todas las Unidades Administrativas en corporativo registran sus

- dé expedientes en el Sistema de Archivo y Correspondencia (SAC), el cual generan El Archivo de Concentracién lo
! ; ; los reportes de transferencias realizadas. verifica cada que el area requirente
Transferencia Primaria. o . . . o
La Red de Sucursales y Oficinas Fronterizas, elaboran sus inventarios de lo solicita.

transferencia conforme a los requerimientos del Archivo de Concentracion.

Se identificaria en el Catdlogo de Disposicion Documental las series

documentales susceptibles de baja y se realizé una inspeccién fisica en el

Archivo de Concentracion Cuautitlan de las cajas que tienen etiquetas del ano

2004 y anteriores con la finalidad de contar con un inventario interno de la

documentacion. -

12 de julio del 2021

Inventarios de Baja Se tiene un avance del 40% en el registro de forma electrénica del inventario de

. . N ) I
Documental. la informacion recabada del ario 2004 y anteriores. A

. ) . .. . . 1 ici | 1
Para solicitar el destino final de la documentacion se elaboran los inventarios de Aleteiciannbne sl 20

baja documental conforme a los formatos que emite el Archivo General de la
Nacion, por lo que la Coordinacion de Archivos se encuentra en la actualizacion
de los formatos de la documentacion proveniente del Centro de Atencién a
Clientes de Banjercito.
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NIVEL DOCUMENTAL

Descripcién de la
Actividad/Compromis Cumplimiento de la Actividad/Compromiso. Fecha de Cumplimiento
o.

Derivado a los oficios y circulares emitidos por instituciones

federales sobre la imperiosa necesidad de reducir el presupuesto . ) .

de servicios generales y gastos de operacion, en el mes de agosto  S€ realizé un comunicado oficial del Presupuesto de
del 2021, se solicité nuevamente presupuesto, por lo que se Egresos de la Federacion y Calendario para el Ejercicio

Implementacién del it : o ; : | d
Sistema Automatizado 'atifico la cantidad total y el nombre de “Implementacién de un Fiscal 2022, donde se integra el proyecto de
de Gestién de Sistema de Gestion Documental’, donde su alcance es adquisicionde un "Sistema de Gestion Documental”.
Documentos. Gnicamente cubrir la administracién archivistica y Gestion EN espera de la retroalimentacion y/o requerimientos

Documental de la Oficialia de Partes o Departamento de de la Coordinacion de Estrategia Digital Nacional y/o

Durante el mes de junio, se realizo la solicitud de rectificacion del
personal autorizado para solicitar el préstamo y consulta de
expedientes en el archivo de concentracion, por lo que las
Unidades Administrativas actualizaron el Catalogo de Firmas
Mantener actualizado el correspondiente con un total de 165 empleados.
Catalogo de Firmas del

30 d& junio del 2021

Personal autorizado Derivado de la rotacion del personal, durante el mes de
para Consulta y diciembre, las unidades administrativas a peticion de la Gerencia de AR a2
Préstamo Documental  de la Coordinacién de Archivos, ratificaron y/o rectificaron el 3 de diciembre del 202].

personal autorizado para solicitar el préstamo y consulta de
expedientes en el archivo de concentracion incluido en el
Catalogo antes mencionado, quedando un total de 167
empleados.
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SY AVANCES

NIVEL DOCUMENTAL

Descripcion de la
Actividad/Compromiso.

Elaborar, presentar y difundir el
Informe Anual de Actividades
2021.

Elaborar, presentar y difundir el
Programa  Anual Archivistico
2022.

Coordinar y Materializar la Baja
Documental del ahno 2004 vy
anteriores, que hayan prescrito
sus Valores Documentales.

Cumplimiento de la Actividad/Compromiso.

Se presentd y difundié en el portal electrénico de Banjercito durante el
mes de enero.

Se presentd al Director General de Banjercito mediante tarjeta
informativa 825/2021, por lo que se aprobd y difundid en esta
Institucion Crediticia.

Desde el mes de marzo, el Archivo de Concentracién se encuentra
realizando la identificacion de documentacidon susceptible de baja
documental del ano 2004 y anteriores.

Fecha de Cumplimiento.

28 de enero 2022

28 de diciembre 2021

Marzo - Diciembre
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NIVEL DOCUMENTAL

Descripcion de la

Actividad/Compromiso. Cumplimiento de la Actividad/Compromiso. Fecha de Cumplimiento.

En el transcurso del ano, se coordind con las Unidades Administrativas de este

Corporativo las diversas actividades normativas dando cumplimiento a lo siguiente:

a) Para la organizacion de los Archivos de Tramite y evitar la explosion documental
durante los meses de septiembre y octubre, en coordinaciéon con el Dpto. de
Admon. de Correspondencia, se realizd la recoleccion de 1,835 cajas para su
resguardo en el Archivo de Concentracién de las diferentes Oficinas Fronterizas.

b) Parala implementacion de mecanismos de control interno para el personal de la
Subdireccion de Gestion Documental que, a través de sus funciones vy
atribuciones, trata datos personales mediante la portabilidad de la informacion,
se elabord una “Carta de Confidencialidad".

c) Serealizaron varios comunicados, a traves de correo electronico institucional, con
la finalidad de asegurar la correcta conservacion de la documentacion en toda la
Red de Sucursales y Oficinas de Servicios Bancarios Fronterizos.

d) Se realizaron infografias referentes a la integracion de expedientes;
cumplimiento a la Ley General de Responsabilidades Administrativas; portada de
identificacion de expedientes, mismas que fueron difundidas mediante correo
electronico a las diferentes unidades administrativas, sucursales foraneas y
metropolitanas, oficinas fronterizas.

Coordinar la Organizacion
de los Archivos de Tramite y
Concentracion.

Permanente
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Descripcion de la Fecha de
Actividad/Compromiso. Cumplimiento.

Cumplimiento de la Actividad/Compromiso.

Se publicaron las Circulares Normativas, denominadas “Lineamientos Internos de 4 enero 2021
Organizacion y Conservacion de Archivos de Banjercito”.

Mantener actualizadas las CPN/DABS/SGD/1784

Circulares Institucionales acordes Se publicé la Circular Normativa CPN/CT/UT/1824, denominada ‘“Leyenda de 31 agosto 2021

a la Normatividad vigente en la

. Clasificacion.”
materia.

Se publicé la Circular Normativa CPN/DABS/SGD/1783, denominada “Uso de 4 enero 2021
portada de identificacion de expedientes.”

Comunicar a los Responsables de
los Archivos de Tramite Ias
Circulares actualizadas para
garantizar su cumplimiento.

Mediante comunicados a traves del correo institucional, se hizo del conocimiento
al personal en Corporativo, Sucursales y Oficinas Fronterizas que labora en esta PERMANENTE
Sociedad Nacional de Crédito.
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NIVEL NORMATIVO

Descripcion de la
Actividad/Compromiso.

Asistir a Cursos de Capacitacion convocados
por el Archivo General de la Nacion (AGN).

Asistir a Cursos de Capacitacion convocados
por el Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacién y Protecciéon de
Datos Personales (INAI).

Cumplimiento de la Actividad/Compromiso.

El Area Coordinadora de Archivos (2 empleados), y el
Departamento de Archivo de Concentracion (1 empleado)
asistieron de manera virtual a las “Asesorias de Bajas
Documentales y Transferencias Secundarias”.

Personal que se desempefa como Gerentes Responsable de
Archivos de Tramite y Concentracion (197 elementos), realizaron
los siguientes cursos en linea:

v Descripcion Archivistica

v" Metodologia para el diseho, formulacion de sistemas de
clasificacién y ordenacion archivistica

Fecha de Cumplimiento.

15 de junio 2021

30 de junio 2021
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NIVEL NORMATIVO

Descripcion de la - i3 ; Fecha de
Actividad/Compromiso. Cumplimiento de la Actividad/Compromiso. Cumplimiento.

Publicar en el Portal de Obligaciones de

Transparencia el Programa Anual de El “Informe Anual de Actividades 2021" y el Programa Anual de

Desarrollo Archivistico 2021 y el Informe Desarrollo Archivistica fue publicado en la pagina de Internet de esta Enero 2021
de las Actividades 2020 de la Sociedad Nacional de Crédito.

Coordinacion de Archivos.

Se publicaron tanto en el Sistemma de Portal de Obligaciones de

Transparencia de la Plataforma Nacional de Transparencia, como en la

pagina de internet de esta Sociedad Nacional de Crédito:

* Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022.

* Informe Anual de Actividades Archivisticas 2021.

* Inventario General de Expedientes de Archivo de Tramite y
Concentracion 2021.

* Guia de Archivo Documental de Tramite y Concentracion 2021.

Publicar en el Portal de Obligaciones de
Transparencia la Guia de Archivo
Documental 2021.

Enero - Marzo 2022

|
|
|
Py
|
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‘

RESPECTO A LAS AREAS OPERATIVAS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE BANJERCITO, SE PRESENTAN LOS
SIGUIENTES RESULTADOS 2021:

A. Departamento de Administracion de Correspondencia:

ENVIOS Y RECEPCION (especiales)
Sucursales Foraneas (mensajeria) Sucursales Foraneas (paqueteria) Descripcion SOBRES U OFICIOS
Descripcion Recepcion |Envios Descripcidn Recepcion |Envios TRANSPORTES 3.155
Numero de piezas (guias) 8.789 11.946 Numero de piezas (guias) 4.653] 13.557 OFICILIA DE PARTES 8.517
Peso (kg) 312.744] 263.436 Peso (kg) 162.684 93.060|
Numero de sobres 70.011 52.124 Numero de sobres N/A N/A

Documentacion Recibida o Enviada

Documentacion Recibida o Enviada

ENVIOS INTERNACIONALES Sucursales Metropolitanas (mensajeria)
Descripcion Recepcién |Envios Descripcion Recepcién |Envios Nota: Los servicios de paqueteria (principalmente
Numero de piezas (guias) 282 349 Numero de piezas (guias) 52.124 21.953 papeleria), son proporcionados por el Departamento de
Peso (kg) 4,175 5.584 Peso (kg) 364.868 153.671 Transportes)
Numero de sobres 395 550 Numero de sobres 22.003 29.131
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B. Departamento de Gestion Documental (Digitalizacion): El departamento opera S
. . . . . . bl 2250 A 4

con el siguiente personal: 1 Jefe de Departamento, 7 operativos. Se digitalizan 21 2 |B. Electronica _|Banca Electrénica 220000 519200

procesos pertenecientes a 13 Unidades Administrativas, asimismo en 12 de ellos, se Publetinke  IComblerienios i B.00

& % 5 % i 3 i B. Electrénica Complementos BE para Invernomina 65.184,00 53.481,00

digitalizan actualizaciones o complementos. Durante el ano 2021 se realizaron las B Electrénica__|Blometria de Voz 000 177,00

SigL“enteS act|V|d adeS: 3 |B. Comercial Cajas de seguridad 0,00 0,00

4 |Captacién Operacian Diaria 5.860,00 6.083,00

Captacién Complementos 4.150,00 4.627,00

5 |FAT Expedientes de liquidacion 14.978,00 9.516,00

&6 |Crédito Crédito diverso (Solucion) 3.752,00 3.249,00

Crédito Acuses 7.000,00 131,00

Sucursales Metro |Fichas 831.023,00 831.023,00 Crédito Complementos TC 6.030,00 6365,00

8 |Crédito Banjendmina 86.04),00 76.615,00

SUCUFSE'ES Metro Cheques ]32-189100 132]89100 Crédito Complementos Invernomina 20.787,00 49.440,00

9 |Crédito PQ Cuenta Efectiva PQ 0,00 0,00

Creédito PQ Complementos PQ 1.247,00 520,00

10 |Hipotecarios 6 productos 454,00 356,00

Hipotecarios complementos 342,00 189,00

DOCUMENTACIén F|S|CA RECIBIDA 11 |Recursos H. Expedientes de personal 0,00 0,00

Expedieﬂtes 733392'00 Recursos H. Complementos 0,00 0,00

12 |Pélizas cont, Polizas Contables Metro 285.390,00 278.976,00

Com plementos 78.483,00 13_|Polizas cont. Polizas Contables foraneas 83.640,00 79.407,00

14 |Tesoretia Contratos 0,00 0,00

Tesoreria Complementos 0,00 0,00

15 |Fat Pensiones Alimenticias 2.868,00 2.664,00

Fat ANEXOS 2.869,00 2.679,00

16 |Manuales Expedientes 0,00 50,00

Manuales Complementos 0,00 0,00

17 |Fiduciario Polizas 0,00 0,00

Fiduciario Complementos 0,00 0,00

18 |Credito Alertas 0,00 0,00

19 |Operaciones Cartas 344,00 0,00

20 |Sobres Tarjetas adicionales 1.153,00) 1.164,00

Médulos ITV Contratos 0,00 0,00

21 |Generales Apoyos 0,00 0,00

SUMA 608.678,00 581.379,00
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C. Departamento de Archivo de Concentracién: El archivo de concentracion cuenta con una superficie de 3,741.11 m2.

CAJAS RECIBIDAS CANTIDAD
Corporativo 2288

Sucursales Foraneas y 1222
Metropolitanas

Oficinas de S.B.F 1,835

Sobres chegues salvo buen 207

cobro sucursales foraneas y

metropolitanas

GRAN TOTAL 5552
EXPEDIENTES RECIBIDOS CANTIDAD
Corporativo 592871
Sucursales Foraneas y 21744
Metropolitanas

Oficinas de S.B.F 28,189

GRAN TOTAL 642804

OTROS CANTIDAD
Préstamo de expedientes 285
Consultas fisicas y electrénicas 3859
Engargolados 1100
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Normativos:

En relacion al cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion documental y administracién de archivos, con la
finalidad de coadyuvar en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales, se ratificé las designaciones de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario de BANJERCITO, el cual colaborara en la actualizacién del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental.

De conformidad a lo establecido en el Articulo 78 de la Ley General de Archivos (LGA), el 02 de septiembre del 2021, se realizo
en la plataforma del Registro Nacional de Archivos del Archivo General de la Nacion, el refrendo de inscripcion de los archivos
de tramite y concentracion que integran el Banco Nacional del Ejercito, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

ELABORO jl
k-:____,..,\n—é
-

Tte. Cor. Arch., Gugtavo Vaquero Gonzalez.
Gerente de la Coordinacion de Archivos.




