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Aspectos Generales

El Mecanismo de Planeaciéon (MDP') de los Programas y Proyectos de Inversion
(PPI?) es el instrumento por medio del cual las dependencias y entidades de |a
Administracion Publica Federal (APF) establecen las necesidades de inversidn a
corto, mediano y largo plazo en materia de inversion, asi como los objetivos,
estrategias, metas y prioridades conforme a lo establecido en el Plan Nacional de
Desarrollo (PND) y en los programas sectoriales, institucionales, regionales y
especiales que de aquél se desprendan, asi como en aquellos documentos de
analisis, prospectiva, planes de negocios o programas multianuales, que de
manera recurrente elaboran. De acuerdo al numeral 2 de los “Lineamientos para
la determinacidén de los requerimientos de informacidn que deberd contener el
Mecanismo de Planeacion de Programas y Proyectos de Inversion”
(Lineamientos), se entendera por “corto plazo” el periodo de tiempo menor o igual
a un ano, por “mediano plazo” el periodo de tiempo mayor a un afilo y menor a
tres anos, y por “largo plazo” el periodo de tiempo igual o mayor a tres afos.

De conformidad con el numeral 8 de los lineamientos para la determinacion de
los requerimientos de informacion que debera contener el Mecanismo de
Planeacion de Programas y Proyectos de Inversion, publicados en el Diario Oficial
de la Federacion (DOF) el 16 de enero de 2015, las dependencias y entidades
deberan presentar el “Documento de Planeacion de los Programas y Proyectos
de Inversiéon” a mas tardar el Ultimo dia habil de marzo, en el que se deberan
desarrollar los elementos generales que se indican en el numeral 17 de los mismos:

Resumen ejecutivo

L

b) Situacion actual y prospectiva del sector

c) Objetivosy metas

d) Principales programas o proyectos de inversion

e) Programasy proyectos de inversion complementarios y sustitutos

f) Factores clave de cumplimiento y riesgos de la estrategia de Corto Plazo,

Mediano Plazoy Largo Plazo
g) Anexo del Documento de Planeacion

Asimismo, de acuerdo con lo sefalado en el numeral 9 de los Lineamientos, las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal (APF) deberan
incorporar en el Documento de Planeacién, las necesidades de inversion en el

T El MDP ests compuesto por el programa de ejecucidon que se reporta en el Médulo de Seguimiento de
Programasy Proyectos de Inversion (MSPPI) y el documento de planeacién que se registra en el SCI.

2 PPI: Donde Ia guia haga referencia a los Programas y Proyectos de Inversién, se incluyen los Proyectos de
Infraestructura Productiva de largo Plazo y los Proyectos de Asociaciones Publico Privadas.
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Corto Plazo, Mediano Plazo y Largo Plazo de sus sectores; asimismo, deberan
enfatizar los PPl a ejecutarse en el Corto Plazo y Mediano Plazo e indicar las
prioridades estimadas para las inversiones de Corto Plazo, Mediano Plazo y Largo
Plazo.

En atencién a lo referido en el numeral 12 de los Lineamientos, para la elaboraciéon
del “Documento de Planeacién’” las dependenciasy entidades de la APF deberan
establecer las prioridades entre los PPI, proyectos de infraestructura productiva
de largo plazo (PIDIRECAS) y Proyectos de Asociaciones Publico Privadas (APP)
para su inclusion en el Proyecto de Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal que
corresponda; asi como el orden de su ejecucion en el corto, medianoy largo plazos.

En este sentido, las dependencias y entidades deberan indicar si los PP,
PIDIREGAS y APP estan incluidos en el Documento de Planeacion al solicitar el
registro en Cartera por primera vez o la modificacion de los ya registrados en el
Sistema de Cartera de Inversion (SCI) a cargo de la Unidad de Inversiones (Ul).

La Ul podra rechazar el registro de PPl que, al no estar contemplados en el
Documento de Planeacién, no especifiquen dentro del SCI su alineacién al PND o
en su caso a los programas sectoriales, institucionales, regionales y especiales que
de él deriven, de conformidad con el numeral 9, cuarto parrafo, de los
Lineamientos para el Registro en |la Cartera de Programas y Proyectos de
Inversion, publicados en el DOF el 30 de diciembre de 2013 y numeral 11, segundo
parrafo de los Lineamientos.

Ambito de Aplicacién

El articulo 44 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria (RLFPRH) establece que el MDP referido en el articulo 34, fraccion |,
de la LFPRH, se compone de un Programa de Ejecuciéon para los Programas y
Proyectos de Inversidon en proceso de realizacidn, el cual se deberd presentar a
mas tardar el Ultimo dia habil de enero; asi como de la planeacién de los
Programas y Proyectos de Inversidon que se realizardan para los tres ejercicios
fiscales siguientes, que debera presentarse a mas tardar el ultimo dia habil de
marzo.

En el Documento de Planeacion de las inversiones se debera justificar que dichos
PPI guardan congruencia con las directrices nacionales, acciones y principios
rectores contenidos en el PND 2019-2024, publicado el 12 de julio del 2019 en el
DOF, asi como en los programas sectoriales, institucionales, regionales y
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especiales que de él se desprendan, y que los mismos se apegan a las
disposiciones aplicables.

La presente guia es de aplicacion general a todas las dependencias y entidades de
la Administracidn Publica Federal (APF).

Documento de planeacioén

El Documento de Planeacion que contiene la programacion de los recursos
destinados a PPI, debera contemplar un horizonte de tres ejercicios fiscales
siguientes, a fin de mantener un enfoque estratégico de la inversion dentro del
marco del Sistema Nacional de Planeacion Democratica. El objetivo de dicho
documento es registrar la informacién necesaria para la planeacién de los PPl de
las dependencias y entidades de la APF a corto, medianoy largo plazo.

La informacion contenida en la Cartera del SCl y en el Documento de Planeacion

debera ser congruente, de no ser asi, la Ul podra rechazar el registro en la Cartera
de los PPI que presenten dicho incumplimiento.

Acceso al Sistema de Cartera de Inversién.
Para acceder al sistema debera escribir en su navegador la URL:

https://www.mst.hacienda.gob.mx

Una vez que ingrese, seleccione el ano correspondiente (2022 en este caso) y de
clic sobre el icono del SCI para iniciar con el proceso del mecanismo de planeacidn.

Afo Actual Aglicaciones pats vl s 2022

de Operacion: 202]

Ado Siguinnie 2022

Ot ANS M«

Fig. 1 Acceso al Sistema de Cartera de Inversion

MARCO D8 SOLUCIONES, TEONOUOGICAS

Masce
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Integracion del Mecanismo del Documento de Planeacion

El MDP se encuentra disefado a nivel sector o ramo, debera requisitarse por el
usuario responsables del mismo y las dependencias deberan canalizar sus PPI a
ésta. La finalidad de incluir todos los PPI por sector o ramo resulta conveniente
para integrar la priorizacion previo acuerdo, en este proceso ademas se permite
cargar el documento anexo del MDP, una vez que el responsable de sector
determina que el proceso esta completo, se debe finalizar con las opciones de
Establecer Priorizacién y Turnar, las cuales se explican mas adelante.

Insertar Proyectos Nuevos a la Cartera de Inversion

Como primer paso las dependencias y entidades deberan registrar en el SCI las
solicitudes nuevas, es decir, aquellas que no cuentan con ndmero de solicitud ni
clave de Cartera con el objetivo que sean consideradas en el MDP, para ello en el
SCI se deberd ingresar en la opcion de “Registrar Solicitud” del menu de
Planeacioén, las solicitudes que se capturen en este mddulo y que tengan
guardados todos los datos obligatorios seran considerados en el MDP y su anexo.

A continuacion, se observa una imagen del menu de Planeacion:

SHCP

Planeacion Solicitud de Registro v
Registrar Solicitud

Editar Solicitud

Consulta

Generacién del Documento de Planeacién

Consulta del Anexo

Carga de Excepciones

Fig. 2 Registrar solicitud nueva.

La opcion de “Editar Solicitud” se utiliza en caso de haber guardado el PPl y haber
salido del médulo Registrar Solicitud, con la finalidad de continuar completando
la solicitud o bien, si requiere algun cambio a la misma.

Nota: Todos los PPl que se ingresan en este apartado deben tener una fecha de
inicio del ciclo correspondiente al MDP, es decir del afno corriente mas uno,
ejemplo si ingresa al SCI en el ciclo 2022 la fecha de inicio no debe ser menor al
01/2023 (mes/afio). Para proyectos que se requieren ejecutar en el afio corriente se
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sigue el mismo proceso y en el siguiente modulo Editar Solicitud del menu
Solicitud de Registro, se debera de actualizar la fecha de inicio al afio corriente.

Generacion del Documento de Planeacion

Una vez que los PPl nuevos se capturaron en el mdédulo de Registrar Solicitud o
en bien en el moédulo de Solicitud de Registro y actualizados los PPI con clave de
cartera en su caso, y gue se encuentren en el médulo de Solicitud de Modificacion,
ingresar del menu Planeacién, a la opcién “Generacién del Documento de
Planeacion” para priorizar los PPl y cargar el documento de planeaciéon. El SCI
permite cargar documentos de tipo PDF o comprimido en formato ZIP o RAR y
no debe exceder los 20 MB.

A continuacién, se muestra el menu de Planeacidn con la opcidon de “Generacion
del Documento de Planeacion”

SHCP

Planeacion Solicitud de Registro

Registrar Solicitud

Editar Solicitud

Consulta

Generacién del Documento de Planeacion

Fig. 3 Generacidon del Documento de Planeacién.

Nota: A este apartado se podra acceder si cuenta con rol SCI_DGPOP. En caso de
requerir acceso debe llenar el formato “Formato de solicitud de movimientos a
usuarios modulo de seguridad de soluciones de negocio (MSSN)”, el cual se puede
solicitar al responsable del sector en la Ul.

Una vez que se accede al mddulo, se selecciona el ramo a priorizar y se presiona el
botén de buscar, se mostrara el listado de PPl agrupados por el SCI
automaticamente de la siguiente manera:

1. Primero aparecen los PPl en ejecucioén: PPI que requieren presupuesto

para el siguiente ejercicio fiscal, gue han reportado ejercicio de recursos y
cuentan con clave de cartera.
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2. Posteriormente los PPl de mantenimiento: aguellos PPI cuyo objetivo es
conservar o mantener |los activos existentes en condiciones adecuadas de
operaciony que noimplican un aumento en la vida Util o capacidad original
de dichos activos para la produccion de bienes y servicios, que
estrictamente estan en ejecucion.

3. Por ultimo, los PPI nuevos: se refiere a aquellos PPI que podrian iniciar el
periodo de ejecucion una vez que se les asigne presupuesto o bien, que no
han ejercido recursos y no cuentan con asignacidon modificada,
independientemente que cuenten o no con clave de cartera.

Cada grupo se encuentra ordenado de mayor a menor, de acuerdo con el
monto total de inversion.

A continuacion, se observa una pantalla de ejemplo donde se muestran los PPI
gue se deben priorizar:

Priorizacion de Proyectos
Ramo
10 - Economia -
Buscar
Priori... MNumero §... Clave de Cartera Nombre @
1 62472 2010LAVD002 ventana Winero y Exploracién en Disirtos Mineros s¢sceptbies de ser react * ®
.
2 82478 2010LALO00Y £studios para locakzackin de stos de confinamientes de desechos urbanos, |
3 82479 2010LAUD00L brventano de pasivos ambientales mneros por estado &
4 82338 2010LALO0O3 ventarios Mineros Uuacipales (Carta escala 1:50,000)
@
v
< >
Estadisticas
En ejpcucion: 4 proyectos Macsenimientio; 0 proyectos Nuevo 0 proyectos

Fig. 4 Priorizacion (ordenar) listado de proyectos.
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En la pantalla se puede cambiar el orden, para ello se deben utilizar los botones
gue se muestran del lado derecho o bien seleccionando el PPl y posteriormente
arrastrar y soltar hasta la posicion en la cual se desee incorporar el PPI.

Para facilitar la priorizacion se puede descargar la plantilla con los PPl que se
encuentran en la pantalla y estos se mostraran en la herramienta de excel, donde
se puede establecer el orden consecutivo o priorizacion (sin repetir ni dejar
registros vacios). Es importante sefalar que no se debe modificar ningun otro
campo, agregar o eliminar renglones ni cambiar el nombre de la pestafa, es decir,
solo se debe modificar la columna correspondiente a la priorizaciéon, ya que de lo
contrario se presentaran errores al momento de cargar la plantilla por medio del
sistema. Una vez que se realizan los ajustes en la plantilla de excel se debe
proceder a cargar, utilizando primeramente el botén “Examinar” para buscar el
archivo de plantilla, y posteriormente seleccionar el botén “Subir plantilla”. En
caso de haber error el sistema lo indicara, se deberan corregir los errores en la
plantilla y repetir el proceso de carga nuevamente.

A continuacion, se muestra una pantalla donde se permite la descarga de la
plantilla con los PPI:
Descarga/Carga masiva de proyactos

Descargar plantita *Séio za podra edtar af campo Prionidad

Examinar, Subir plantilia

Fig. 5 Descarga y carga de plantilla de priorizaciéon

Ademas, en este moédulo se carga el documento del Mecanismo de Planeacion
que contiene la planeacidn de los PPI, en la seccion de “Documento del
mecanismo de planeacién”, seleccionando la opcién “Seleccione un archivo o
arrastrelo aqui”.

Documento del i de pl i

Seleccione un vao L] un&stu!ov '9‘,’" :
Fig. 6 Para buscar archivo en equipo local

Nota: Los cambios efectuados se pueden guardar en cualquier momento del
proceso, con la finalidad de evitar pérdida de informacion del avance registrado.

Para cerrar el MDP se debe revisar que se han cumplido los siguientes criterios:
1. Los PPl han sido priorizados;

Guia de Operacion del Documento de Planeacion 2022 Pagina 9

R_cardo
Flor es

»hw de Mﬂg



Ricardo

HACIENDA 20225108

2. Se ha cargado el documento de Planeacion;
3. El sector central hubiere validado con las dependencias la priorizacion, y
determinado que todo sea correcto y definitivo.

Una vez cubiertos esos requisitos, seleccionar el boton “Establecer Priorizacion y
Turnar’, el SCI cierra el proceso y no podré incluir ningun otro PPI ni cambiar la
priorizacion en él MDP y su anexo.

A continuacion, se muestra una imagen de los botones de Guardar y Establecer
Priorizacion y Turnar:

Guardar Establecer Priorizacion y Turnar

Fig. 7 Guarda y establece priorizacién

Al “Establecer la Priorizacién y Turnar”, el SCl envia un mensaje de confirmacion,
como se muestra en la siguiente pantalla.

Confirmar

Una vez confirmada es1a accion ya no se podrd modificar el orden de 1o proyectos
+Desaa establecer la priorizacion como definitiva?

m S

Fig. 8 Cierra el documento de planeacidn (priorizacién y documento).

Si el proceso se genera con éxito, el SCI mandara el mensaje correspondiente,
como se muestra en la imagen siguiente.

€ Aviso

La prorizacion ha sdo establecida

Fig. 9 Cierre del documento de planeacién exitoso.

Guia de Operacion del Documento de Planeacion 2022 Pagina 10



R_rurdo

HACIENDA ', z' Flores
‘ wee .’ Ao e Ma‘g\‘

Consulta del Anexo

El anexo es el listado de los PPl que han sido priorizados (ordenados) por el
responsable del ramo y que dicho proceso ha sido cerrado previamente, estos
pueden ser consultados ingresando a la opcion de “Consulta del Anexo” en el
menu “Planeacidén’”, |la informacién podra visualizarse directamente en la pantalla
o bien exportarse a un archivo de excel.

A continuacion, se muestra una pantalla con la opcidon de “Consulta del Anexo™:

Maneardan Soalcihid 32 Ragsim -

Reystar Scliona

Lalar Sulciug

Lun=dly

Cenerackan del Dnourente de Paneacon

Consdln & Anen

Fig. 10 Consulta del anexo de planeacién.

En la siguiente imagen, se presenta la pantalla donde se muestran los PPI del
anexo, gue son considerados para el Mecanismo de Planeacidn, correspondiente
a los tres anos posteriores, y que podran contemplarse en el Presupuesto de
Egresos de |la Federacion del siguiente ciclo.
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Generacion del Anexo de Planeacién
-
L]l'.—}'l e PATO4
Ase
W - fcoroma
Jast
eaccone -
RUTer) 08 bowtun COave 3 Crtenn
foscar
Ciclo Ramo Unigad Resp c Nimero § Clave Cartera Nombre
by bl LAY ' 847 A0 Inventare Mines y Expiorack A
a2 0 LAU 3 £4n 20MUALN0 Eatedion pars Sosisecen da )
a3 0 AL ] 83 AL [RVARLING 36 2EASE amSes
an 10 LAY ‘ 22538 20VALNNGS Inventancs Meeres Moncoss
v
< >
NIV DO DS 1 .20 S¢ 20 saginteen
Lo

Fig. 11 Listado de PPI priorizados.

Catalogos

Los catalogos que se utilizan para llenar el formulario (Pantalla) tales como ramos,
Unidades Responsables (UR), PND, programas presupuestarios etc., se
encuentran incluidos dentro del SCI. En caso de requerir alguna actualizacion, se
debera consultar a los responsables del ramo en la Ul.

Contactos

En caso de tener dudas con respecto al llenado de los campos durante el proceso
del MDP, comunicarse con el responsable del sector correspondiente en la Ul.
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