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Servicio Profesional de Carrera Un Buen trabajo en un buen Gobiemo

TEMARIO
PUESTO: SUBDIRECCION DE COMUNICACION INTERNA Y PROGRAMAS SOCIALES
CODIGO DE PUESTO: 18-410-1-M1C015P-0000372-E-C-M

Tema: Fundamentos de la comunicacion, Dionne Valentina Santos Garcia, Red Tercer Milenio, Primera edici6n: 2012.
Subtema: Principales corrientes en el estudio de la comunicacién y conceptos.

Bibliografia: Fundamentos de la comunicacion, Dionne Valentina Santos Garcia, Red Tercer Milenio, Primera edicion: 2012.
Titulos, preceptos y/o epigrafes: Unidad 2. Principales corrientes en el estudio de la comunicacion y conceptos.

Subtema: Los signos.

Bibliografia: Fundamentos de la comunicacion, Dionne Valentina Santos Garcia, Red Tercer Milenio, Primera edicion: 2012.
Titulos, preceptos y/o epigrafes: Unidad 4. Los signos.

Disposicion (Pagina Web): http://www.aliat.org.mx/BibliotecasDigitales/comunicacion/Fundamentos _de comunicacion.pdf

Tema: Comunicacion Organizacional. Abordajes y perspectivas de andlisis, Ménica Valle Florez, Editorial: Quipus, CIESPAL, Quito — Ecuador.
Subtema: La investigacion de la comunicacion organizacional en México.

Bibliografia: Comunicaciéon Organizacional. Abordajes y perspectivas de andlisis, Ménica Valle Florez, Editorial: Quipus, CIESPAL, Quito —
Ecuador.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Capitulo IV. La investigacion de la comunicacion organizacional en México.

Disposicion (Pagina Web): https://biblio.flacsoandes.edu.ec/libros/digital/49378.pdf

Tema: La Comunicaciéon Empresarial en Situaciones de Crisis, Ana Maria Enrique Jiménez, Barcelona.
Subtema: Marco Tedrico.

Bibliografia: La Comunicacion Empresarial en Situaciones de Crisis, Ana Maria Enrique Jiménez, Barcelona.
Titulos, preceptos y/o epigrafes: Ill. Marco Tedrico, 3.4 La comunicacion en la gestion de crisis.

Disposicion (Pagina Web): https://www.tdx.cat/bitstream/handle/10803/4142/aejldel.pdf

Tema: Disefio grafico y Comunicacion, Jorge Frascara, Ediciones Infinito, Buenos Aires, Argentina.
Subtema: El disefio gréafico.

Bibliografia: Disefio grafico y Comunicacioén, Jorge Frascara, Ediciones Infinito, Buenos Aires, Argentina.
Titulos, preceptos y/o epigrafes: Primera Parte: El disefio grafico, 1. Una definicion del area.

Subtema: El Disefio Gréfico.
Bibliografia: Disefio grafico y Comunicacion, Jorge Frascara, Ediciones Infinito, Buenos Aires, Argentina.
Titulos, preceptos y/o epigrafes: Primera parte: El Disefio Gréafico, 2. Contexto histérico: enfoques y tendencias.

Subtema: El Proceso de Disefio.

Bibliografia: Disefio grafico y Comunicacion, Jorge Frascara, Ediciones Infinito, Buenos Aires, Argentina.
Titulos, preceptos y/o epigrafes: Segunda parte: El Proceso de Disefio, 1. Comunicacion.

Disposicion (Pagina Web): https://catedragrafical.files.wordpress.com/2009/09/diseno-y-comunicacion.pdf

Tema: Introduccion a las Teorias de la Informacion y la Comunicacion, Juan Miguel Aguado Terron, Departamento de Informacion y
Documentacién, Facultad de Comunicacién y Documentacion, Universidad de Murcia, 2004.

Subtema: Modelos y Teorias Generales del Concepto de Comunicacion.

Bibliografia: Introduccion a las Teorias de la Informacién y la Comunicacion, Juan Miguel Aguado Terrén, Departamento de Informacion y
Documentacion, Facultad de Comunicacion y Documentacion, Universidad de Murcia, 2004.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Bloque I. Modelos y Teorias Generales del Concepto de Comunicacién, 1. Aproximacion al concepto de
comunicacién: Fundamentos para la delimitacion y estudio del fenémeno comunicacional.

Disposicion (Pagina Web):
https://www.um.es/tic/Txtguia/Introduccion%20a%20las%20Teorias%20de%20la%20Informa%20(20)/TIC%20texto%20guia%20completo.p
df

Tema: Psicologia de la Comunicacion, Dra. Mercé Martinez Torres, Departament de psicologia basica, Universitat de Barcelona.
Subtema: Definicion y alcance del concepto de comunicacién: Una aproximacion psicoldgica.

Bibliografia: Psicologia de la Comunicacion, Dra. Mercé Martinez Torres, Departament de psicologia basica, Universitat de Barcelona.
Titulos, preceptos y/o epigrafes: 1. Definicion y alcance del concepto de comunicacion: Una aproximacion psicologica.

Disposicion (Pagina Web): http://diposit.ub.edu/dspace/bitstream/2445/30802/7/PsicologiaComunicaci%C3%B3nMMartinez_M.pdf

Tema: Reglamento Interior de la Secretaria de Energia.
Subtema: De la Competencia y Organizacién de la Secretaria.
Bibliografia: Reglamento Interior de la Secretaria de Energia.
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TEMARIO
PUESTO: SUBDIRECCION DE COMUNICACION INTERNA Y PROGRAMAS SOCIALES
CODIGO DE PUESTO: 18-410-1-M1C015P-0000372-E-C-M

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Capitulo |. De la Competencia y Organizacion de la Secretaria.

Subtema: Disposiciones normativas.

Bibliografia: Reglamento Interior de la Secretaria de Energia.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Capitulo X. De las Unidades Administrativas de la Oficialia Mayor.
Disposicion (Pagina Web): http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla/n349.pdf

Tema: Comunicacién Organizacional, Ramos Reyes Washington David, Paredes Sandoval Mauricio, Teran Andrade Paulina Elizabeth, Lema
Lliguicota Luis Fernando, Primera edicion: noviembre 2017 © Ediciones Grupo Compas 2017.

Subtema: Comunicacién y Organizacion.

Bibliografia: Comunicacion Organizacional, Ramos Reyes Washington David, Paredes Sandoval Mauricio, Teran Andrade Paulina Elizabeth,
Lema Lliguicota Luis Fernando, Primera edicion: noviembre 2017 © Ediciones Grupo Compas 2017.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Capitulo I. Comunicacién y Organizacion.

Subtema: Comunicacion Interna.

Bibliografia: Comunicacién Organizacional, Ramos Reyes Washington David, Paredes Sandoval Mauricio, Teran Andrade Paulina Elizabeth,
Lema Lliguicota Luis Fernando, Primera edicién: noviembre 2017 © Ediciones Grupo Compas 2017.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Capitulo 2. Comunicacién Interna.

Disposicion (Pagina Web): http://142.93.18.15:8080/jspui/bitstream/123456789/501/3/comunicaci%C3%B3n%20organizacional.pdf

Tema: MANUAL de Organizacion General de la Secretaria de Energia.

Subtema: Objetivos y Funciones.

Bibliografia: MANUAL de Organizacioén General de la Secretaria de Energia.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: VII. Objetivos y Funciones.

Disposicion (Pagina Web): https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5436211&fecha=06/05/2016

Tema: Manual de Identidad Gréfica 2018 — 2024.

Subtema: Lineamientos gréficos.

Bibliografia: Manual de Identidad Gréafica 2018-2024

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Lineamientos graficos, Lineamientos promocionales.

Disposicion (Pagina Web): https://www.gob.mx/wikiguias/articulos/manual-de-identidad-grafica-2018-2024
(Descargar el manual del sitio web).

Tema: Comunicacion Visual Gréafica 1, Lic. Mariangeles Camusso, Lic. Silvia Gastaldo, Lic. Viviana Marchetti, Lic. Carina Menendez, Lic.
Analia Provensa, edicion 2012.

Subtema: Disefio y comunicacion, Los vaivenes de una dupla conflictiva.

Bibliografia: Comunicacion Visual Gréfica 1, Lic. Maridngeles Camusso, Lic. Silvia Gastaldo, Lic. Viviana Marchetti, Lic. Carina Menendez,
Lic. Analia Provensa, edicion 2012.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Maria Ledesma: Disefio y comunicacion, Los vaivenes de una dupla conflictiva.

Disposicion (Pagina Web): https://visualgrafica.files.wordpress.com/2012/03/modulointroduccion-2012. pdf

Tema: Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Subtema: Disposiciones Sustantivas

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: Libro Primero. Disposiciones Sustantivas, Titulo Primero. Capitulo Il. Principios y directrices que rigen la
actuacion de los Servidores Publicos.

Subtema: Disposiciones Sustantivas

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: Libro Primero. Disposiciones Sustantivas, Titulo Segundo. Mecanismos de Prevencién e Instrumentos de
Rendicion de Cuentas, Capitulo Ill. De los instrumentos de rendicion de cuentas, Seccion Primera. Del sistema de evolucion patrimonial, de
declaracién de intereses y constancia de presentacion de declaracion fiscal.

Subtema: Disposiciones Sustantivas

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: Libro Primero. Disposiciones Sustantivas, Titulo Segundo. Mecanismos de Prevencién e Instrumentos de
Rendicion de Cuentas, Capitulo Ill. De los instrumentos de rendicion de cuentas, Seccion Segunda. De los sujetos obligados a presentar
declaracién patrimonial y de intereses.
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TEMARIO
PUESTO: SUBDIRECCION DE COMUNICACION INTERNA Y PROGRAMAS SOCIALES
CODIGO DE PUESTO: 18-410-1-M1C015P-0000372-E-C-M

Subtema: Disposiciones Sustantivas

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: Libro Primero. Disposiciones Sustantivas, Titulo Segundo. Mecanismos de Prevencion e Instrumentos de
Rendicion de Cuentas, Capitulo Ill. De los instrumentos de rendicién de cuentas, Seccion Tercera. Plazos y mecanismos de registro al sistema
de evolucién patrimonial, de declaracién de intereses y constancia de presentacién de declaracion fiscal.

Subtema: Disposiciones Sustantivas

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: Libro Primero. Disposiciones Sustantivas, Titulo Segundo. Mecanismos de Prevencién e Instrumentos de
Rendicion de Cuentas, Capitulo Ill. De los instrumentos de rendicion de cuentas, Seccion Sexta. De la declaracion de intereses.

Subtema: Disposiciones Sustantivas

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: Libro Primero. Disposiciones Sustantivas, Titulo Tercero. De las Faltas Administrativas de los Servidores
Publicos y Actos de Particulares Vinculados con Faltas Administrativas Graves, Capitulo I. De las faltas administrativas no graves de los
Servidores Publicos.

Subtema: Disposiciones Sustantivas

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: Libro Primero. Disposiciones Sustantivas, Titulo Tercero. De las Faltas Administrativas de los Servidores
Publicos y Actos de Particulares Vinculados con Faltas Administrativas Graves, Capitulo Il. De las faltas administrativas graves de los
Servidores Publicos.

Disposicion: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGRA 200521.pdf

Tema: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Subtema: Disposiciones Generales

Bibliografia: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Primero. Disposiciones Generales

Subtema: Responsables en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion

Bibliografia: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Segundo, Responsables en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion, Capitulo I. Del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales

Disposicion: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP_200521.pdf

Tema: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Subtema: Disposiciones Generales

Bibliografia: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Primero. Disposiciones Generales

Subtema: Obligaciones de Transparencia

Bibliografia: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Tercero. Obligaciones de Transparencia, Capitulo |. De las obligaciones de transparencia de los sujetos
obligados

Subtema: Informacién Clasificada

Bibliografia: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Cuarto. Informacién Clasificada
Disposicion: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFTAIP_200521.pdf

Tema: Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administraciéon Publica Federal.

Subtema: De los Derechos y Obligaciones de los Servidores Publicos del Sistema

Bibliografia: Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal

Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Segundo. De los Derechos y Obligaciones de los Servidores Publicos del Sistema

Subtema: De la Estructura del Sistema de Servicio Profesional de Carrera

Bibliografia: Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal

Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Tercero. De la Estructura del Sistema de Servicio Profesional de Carrera, Capitulo V. Del Subsistema de
Capacitacion y Certificacion de Capacidades

Disposicion: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf
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Servicio Profesional de Carrera Un Buen trabajo en un buen Gobiemo

TEMARIO
PUESTO: SUBDIRECCION DE COMUNICACION INTERNA Y PROGRAMAS SOCIALES
CODIGO DE PUESTO: 18-410-1-M1C015P-0000372-E-C-M

Tema: Acuerdo por el que se emite el Cédigo de Etica de las personas servidoras plblicas del Gobierno Federal.
Subtema: Acuerdo por el que se emite el Cédigo de Etica de las personas servidoras publicas del Gobierno Federal.
Bibliografia: Acuerdo por el que se emite el Cédigo de Etica de las personas servidoras publicas del Gobierno Federal.
Titulo, precepto y/o epigrafe: Todo el documento.

Disposicion: https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5549577&fecha=05/02/2019

Nota Importante:
En caso de que la normatividad federal no se encuentre disponible accediendo a la liga web indicada en el temario, puede
consultarse desde el siguiente sitio de internet de la Camara de Diputados:
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
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