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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 40., fraccidon VIl y 16, fraccion XVIII del Reglamento
Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos, se expide el presente Manual de Procedimientos para dar Seguimiento al Programa
de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y Protecciéon al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos 2020 — 2024, el cual tiene como propdsito establecer de manera metodoldgica la
secuencia de pasos que garanticen la éptima operaciény desarrollo de los procedimientos a realizar
por las areas adscritas, para el cumplimiento de sus funciones y atribuciones, favoreciendo el
desarrollo eficiente de los procesos y la mejora continua en el servicio.

Este documento estd sujeto a actualizacién en la medida en que se presenten variaciones en la
ejecucioén de los procedimientos, en la normatividad establecida, o bien en algdn otro aspecto que
influya en la operatividad del mismo, con el fin de mantener su vigencia. La entrada en vigor del
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El lenguaje empleado en el presente documento no busca generar ninguna distincién ni marcar
diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones en la redaccién hechas
hacia un género claramente representan a ambos sexos, de conformidad con lo previsto en los
articulos 17 fraccion IX y 42, fracciéon IV de la Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

1) Introduccion

La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos sefala en su articulo 26 que el Estado
organizara un sistema de planeacidén democratica del desarrollo nacional que imprima solidez,
dinamismo, competitividad, permanencia y equidad al crecimiento de la economia para la
independencia y la democratizacién politica, social y cultural de la nacién. De manera mas especifica,
la Ley de Planeacidén reconoce la responsabilidad del Estado Mexicano para llevar a cabo una
planeacién del desarrollo equitativa, incluyente, integral, sustentable y sostenible. El reconocimiento
del pilar ambiental como sostén del desarrollo estd presente en su articulo tercero, que
explicitamente incluye dentro de la planeacién la promocion de la proteccién ambiental y el
aprovechamiento racional de los recursos naturales.

Asimismo, el articulo 22 de la Ley de Planeacién, sefiala que el Plan Nacional de Desarrollo indicara
los programas sectoriales, institucionales, regionales y especiales. En lo que se refiere a los programas
institucionales, el articulo 24 de la misma Ley, establece que éstos se sujetaran a las previsiones
contenidas en el Plan y en el programa sectorial correspondiente. Las entidades, al elaborar sus
programas institucionales, se ajustaran a lo previsto en la Ley de Planeacion, sin perjuicio de lo
dispuesto por las disposiciones que regulen su organizaciéon y funcionamiento. En este sentido, la
Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos (ASEA), al ser un érgano administrativo desconcentrado de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales, con autonomia técnica y de gestidn, no esta obligada a elaborary
publicar un programa institucional, en los términos que establece la Ley de Planeacion.

En el marco del Sistema Nacional de Planeaciéon Democratica, y de la publicacién del Plan Nacional
de Desarrollo (PND) 2019-2024, se subraya dentro del Eje de “Politica Social”, el compromiso de
impulsar el desarrollo sustentable del pais. Por ello, reconoce que la sustentabilidad integra
mandatos éticos, sociales, ambientales y econdmicos que, de ser aplicados, garantizaran un futuro
mejor para las generaciones venideras. El segundo parrafo del articulo 2 de la Ley de la Agencia
Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos
(LASEA), establece lo siguiente: “La Agencia planeard y conducird sus actividades con sujecion a lo
dispuesto en esta Ley y los instrumentos que se emitan en el marco del sistema nacional de
planeacién democratica y las politicas que determine el Titular del Ejecutivo Federal para el logro de
los objetivos y prioridades del desarrollo nacional, integral y sustentable, asi como a los programas
gue establezcan las Secretarias del ramo en materia de Medio Ambiente y Energia”.
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Por otro lado, la fraccion X del articulo 10 del Reglamento Interior de la Agencia Nacional de
Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos (RIASEA),
establece la atribucién de la Unidad de Planeacién, Vinculacién Estratégica y Procesos (UPVEP) de
integrar el Programa de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos (PSISOPA). En el contexto de la publicacion del PND 2019-2024, la ASEA
elaboro el PSISOPA 2020-2024, considerando y observando los requerimientos establecidos en la Ley
de Planeacidon, en la “Guia para la elaboracion de programas derivados del Plan Nacional de
Desarrollo 2019-2024" y en los “Criterios para elaborar, dictaminar aprobar y dar seguimiento a los
programas derivados del PND 2019-2024", con objeto de mantener una correcta alineacidon con los
demas programas de la Administracion Publica Federal (APF).

El PSISOPA 2020-2024 contiene los objetivos de la Agencia durante el periodo 2020 - 2024, las
estrategias para lograr dichos objetivos, asi como las acciones puntuales que apoyan la
implementacion de las estrategias planteadas. Este Programa esta alineado al PND 2019 - 2024y a
los Programas Sectoriales derivados del mismo, especificamente al Programa Sectorial de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (PROMARNAT) 2020 — 2024 y al Programa Sectorial de Energia
(PROSENER) 2020 - 2024. El PSISOPA 2020-2024 se encuentra estructurado por 7 objetivos
prioritarios (ver Diagrama 1), 29 estrategias prioritarias y 117 acciones puntuales, asi como por 9 metas
para el bienestar y 17 parametros.
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Diagrama 1. Objetivos prioritarios y temas transversales del PSISOPA 2020-2024
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De manera paralela, la Ley de Planeacion establece a través del articulo noveno que el Ejecutivo
Federal por medio de |la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, daréd seguimiento a los avances de
las dependencias y entidades de la APF en el logro de los objetivos y metas del PND y sus programas,
con base en el Sistema de Evaluacién del Desempefo previsto por la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria. Asimismo, en los “Criterios para la publicacion de Informes de Avance
y Resultados 2020 de programas derivados del Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024" se menciona
gue las dependencias y entidades deberan integrar y publicar anualmente un informe sobre el
avance y los resultados obtenidos durante el ejercicio fiscal inmediato anterior en el cumplimiento
de los objetivos prioritarios y de las metas de bienestar contenidas en los programas. Finalmente, en
los “Criterios para la identificacion de programas presupuestarios mediante los cuales se
implementaran en 2021 las acciones puntuales de los programas derivados del Plan Nacional de
Desarrollo 2019-2024" se sefala que las dependencias y entidades deberan identificar los programas
presupuestarios mediante los cuales se implementaran en el ano correspondiente las acciones
puntuales de los programas derivados del PND 2019-2024.
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El articulo 3, fracciéon IX del RIASEA establece como atribucion del Director Ejecutivo determinar la
planeacién estratégica y el modelo de administracion por procesos de la Agencia. Por esta razdn la
Agencia diseid y se encuentra implementando este modelo, con el objetivo de alineary estandarizar
los procesos que describen las actividades que desarrolla la Agencia.

Adicionalmente, el RIASEA en los articulos 9 y 18 establece que los Jefes de Unidad y Directores
Generales, respectivamente, tendran la atribucion de programar, organizar, dirigir y evaluar el
desarrollo de los programas y participar en la formulacién del programa de seguridad industrial,
seguridad operativa y protecciéon al medio ambiente del Sector, asi como del informe anual sobre las
actividades de la Agencia. Asimismo, la UPVEP a través de la Direccidon General de Planeaciéon y
Evaluacion (DGPE), tendra la atribucion de integrar el PSISOPA del Sector y el informe anual sobre
las actividades de la Agencia.

2) Objetivo

Establecer el mecanismo para dar seguimiento anual al Programa de Seguridad Industrial,
Seguridad Operativa y Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos (PSISOPA) 2020 -
2024 mediante el andlisis cualitativo y cuantitativo de la informacién relacionada con el desempefio
de las Unidades Administrativas de la ASEA durante el periodo 2020-2024, con base los objetivos

prioritarios del Programa, asi como las metas para el bienestar y parametros asociados a cada uno
de ellos.

3) Marco Normativo

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

D.O.F. 05-11-1917 y sus reformas

Leyes

Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos

D.O.F. 11-VIII-2014 y sus reformas

Ley de Planeacion
D.O.F. 05-1-1983 y sus reformas

Ley Organica de la Administracion Publica Federal
D.O.F. 29-XII-1976 y sus reformas

www.gob.mx/asea
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Reglamentos

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos
D.O.F. 31-X-2014

Acuerdos

Acuerdo por el que se delegan a los Jefes de la Unidad de Gestidn Industrial y la Unidad de
Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de
Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos, las facultades y atribuciones que se indican
D.O.F. 29-111-2016

Planes y Programas

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024
D.O.F.12-VII-2019

Programa Sectorial de Medio Ambiente y Recursos Naturales 2020-2024
D.O.F. 07-VII-2020

Programa Sectorial de Energia 2020 - 2024
D.O.F. 08-VII-2020

Programa de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos 2020-2024. Disponible en:
http://104.209.210.233/gobmx/repositorio/DIAGNOSTICO_DE_ACCESIBILIDAD/PPI/PSISOPA_2020-

2024.pdf

Programa Operativo Anual de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos vigente

Manuales
Manual de Organizacién General de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccidn al

Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos
D.O.F. 03-1V-2020

www.gob.mx/asea
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4) Definiciones y Acrénimos
a) Definiciones

Acciones puntuales: Tarea y/o actividad que se lleva a cabo para el cumplimiento de las estrategias
y objetivos prioritarios establecidos en el Programa de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y
Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos 2020-2024.

Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

Autorizador de Planeacioén: Jefe(a) de la Unidad de Planeacién, Vinculacion Estratégica y Procesos
encargado de revisar y verificar el cumplimiento de objetivos prioritarios, estrategias, acciones
puntuales, metas para el bienestar y pardmetros, establecidos en el Programa de Seguridad
Industrial, Seguridad Operativa y Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos 2020-2024.

Direccion Ejecutiva de la ASEA: Director(a) Ejecutivo(a) de la ASEA.

Enlaces de Planeacién de las Unidades Administrativas: Persona designada por cada Jefe(a) de
Unidad para representarlo(a) en las actividades de seguimiento y monitoreo del Programa de
Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y Protecciéon al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos
2020-2024.

Estrategias prioritarias: Son los medios para alcanzar los objetivos prioritarios establecidos en el
Programa de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos 2020-2024.

Formato de reporte de avances de las metas para el bienestar y parametros del PSISOPA 2020
- 2024: Formato por medio del cual las Unidades Administrativas proporcionan a la DGPE
informacion cuantitativa y/o cualitativa relativa al avance anual de las metas para el bienestar y
parametros establecidos en el Programa de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y Proteccidon
al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos 2020-2024.

Formato de reporte de resultados y logros PSISOPA 2020 - 2024: Formato por medio del cual las
Unidades Administrativas proporcionan a la DGPE informacién cualitativa relativa al avance anual
de los objetivos prioritarios, estrategias y acciones puntuales, establecidas en el Programa de
Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos
2020-2024.

Informe Anual de Actividades de la ASEA: Documento previsto en el articulo 10, fracciéon X del
RIASEA, el cual muestra los principales resultados, proyectos y/o actividades anuales de las Unidades

il 3
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Administrativas de la ASEA realizados en el afio, vinculados a los objetivos prioritarios, estrategias
prioritarias y acciones puntuales establecidas en el Programa de Seguridad Industrial, Seguridad
Operativa y Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos 2020-2024 y el Programa
Operativo Anual Institucional ASEA.

Meta para el bienestar: Expresion cuantitativa del nivel de cumplimiento esperado de un objetivo
prioritario, en un periodo determinado, y que se expresa conforme a un indicador de desempefio.

Objetivos prioritarios: Representan las prioridades de atencidn establecidas por la ASEA, como
respuesta a las problematicas identificadas en el analisis del estado actual del Sector Hidrocarburos,
asi como a las causas raiz y sus principales consecuencias.

Parametro: Expresion cualitativa o cuantitativa que permite conocer la tendencia en el logro de un
objetivo prioritario o en la implementacién de una estrategia prioritaria.

POA Institucional ASEA: Programa Operativo Anual (POA) integrado por el POA de cada una de las
Unidades Administrativas.

Programa de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y Proteccion al Medio Ambiente:
Documento previsto en el articulo 10, fraccién X del RIASEA, el cual establece la planeacion
estratégica de la ASEA, y contiene los objetivos y las estrategias prioritarias, asi como las acciones
puntuales para el periodo 2020-2024.

Programa presupuestario: Categoria programatica que permite organizar, en forma representativa
y homogénea, las asignaciones de recursos de los programas federales y del gasto federalizado a
cargo de los ejecutores del gasto publico federal para el cumplimiento de sus objetivos y metas, asi
como del gasto no programable.

Responsable del Seguimiento del PSISOPA: Se refiere a la Direccion de Planeacion encargada de
compilar, sistematizar y analizar los avances de los objetivos prioritarios, estrategias prioritarias,
acciones puntuales, metas para el bienestar y parametros del Programa de Seguridad Industrial,
Seguridad Operativa y Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos 2020-2024.

Unidades Administrativas de la ASEA: Unidad de Normatividad y Regulacién, Unidad de Gestién
Industrial, Unidad de Administracién y Finanzas, Unidad de Supervisiéon, Inspeccién y Vigilancia
Industrial, Unidad de Planeacidn, Vinculacion Estratégica y Procesos, Unidad de Administracién y
Finanzas, Unidad de Asuntos Juridicos, y la Direccién General de Cooperacién Internacional.

Validador de Planeacién: Director(a) General de Planeacién y Evaluacién encargad(a)o de validar el
seguimiento de los objetivos prioritarios, estrategias prioritarias, acciones puntuales, metas para el
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bienestar y parametros, establecidos en el Programa de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y
Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos 2020-2024.

b) Acrénimos

APF: Administracion Publica Federal

ASEA: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos

DGCI: Direccién General de Cooperacidon Internacional
DGPE: Direccion General de Planeacion y Evaluacion
D.O.F.: Diario Oficial de la Federacion

LASEA: Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del
Sector Hidrocarburos

OP: Objetivo prioritario

PND: Plan Nacional de Desarrollo

PROMARNAT: Programa Sectorial de Medio Ambiente y Recursos Naturales
PROSENER: Programa Sectorial de Energia

PSISOPA: Programa de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos

POA: Programa Operativo Anual

RIASEA: Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al
Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos

UA: Unidad Administrativa

UAF: Unidad de Administracion y Finanzas

UAJ: Unidad de Asuntos Juridicos

UGI: Unidad de Gestion Industrial

UNR: Unidad de Normatividad y Regulacion

UPVEP: Unidad de Planeacidn, Vinculaciéon Estratégica y Procesos

UR: Unidad Responsable

www.gob.mx/asea
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USIVI: Unidad de Supervision, Inspeccion y Vigilancia Industrial

UPVEP-DGPE-PR-03: Clave del Procedimiento sobre el seguimiento al Programa de Seguridad
Industrial, Seguridad Operativa y Protecciéon al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos 2020 -

2024

UPVEP - DGPE - SPSISOPA - FOO1: Formato de reporte de resultados y logros del PSISOPA 2020 -

2024

UPVEP - DGPE - SPSISOPA - F002: Formato de reporte de avances de las metas para el bienestary
parametros del PSISOPA 2020 - 2024

5) Matriz de procedimientos

NOMBRE DEL PROCESO: Realizar monitoreo

Hidrocarburos
(PSISOPA) 2020
- 2024

metas para el bienestary
pardmetros asociados a
cada uno de ellos.

Nombre del Propésito del Producto q Responsable del
Clave e o o Usuario "
procedimiento procedimiento de salida procedimiento
Seguimiento al Dar seguimiento al
Programa de PSISOPA 2020 - 2024
Seguridad mediante el analisis
Industrial, cualitativo y cuantitativo
Seguridad de la informacioén Informe
UPVEP- Operativa y relacionada con el Anual de Persona
DGPE- Proteccién al desempefo de las UA de la Actividades Servidora DGPE
PR- 03 Medio ASEA, con base los de la ASEA PUblica
Ambiente del objetivos prioritarios del
Sector Programa, asi como de las
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6) Procedimientos

a) UPVEP-DGPE-PR-03 Seguimiento al Programa de Seguridad Industrial,
Seguridad Operativa y Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos
(PSISOPA) 2020 - 2024

i) Marco funcional

Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos

Articulo 50. - La Agencia tendra las siguientes atribuciones:

[.]

XXVIII. Publicar un informe anual sobre sus actividades;

[.]

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos

Articulo 3. La Agencia estara a cargo de un Director Ejecutivo a quien originalmente le corresponde
la representacion, tramite y resolucidon de los asuntos competencia de la Agencia, para lo cual podra
ejercer de manera directa las atribuciones que el presente Reglamento confiere a sus unidades
administrativas.

El Director Ejecutivo tendra las siguientes facultades:

[.]

XXVII. Presentar al Consejo Técnico el informe anual sobre las actividades de la Agencia y, una vez
aprobado, publicarlo en los medios de difusién que permitan la mayor publicidad del mismo;

Articulo 9. Al frente de cada una de las unidades habra un Jefe de Unidad, quien asumira su
direcciéon técnica y administrativa y sera el responsable de su correcto funcionamiento y el de las
unidades administrativas bajo su adscripcion.

Los Jefes de Unidad seran auxiliados por los Directores Generales que les sean adscritos; asi como
por directores, subdirectores, jefes de departamento y demas servidores publicos que requieran las

necesidades del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

Los Jefes de Unidad tendran las siguientes atribuciones genéricas:
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|. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desempefio de las
atribuciones encomendadas a las unidades administrativas de su adscripcion;

VI. Participar, con la unidad administrativa competente de la Agencia, en el ambito de su
competencia, la formulaciéon del programa de seguridad industrial, seguridad operativa y
proteccion al medio ambiente del Sector, asi como del informe anual sobre las actividades de la
Agencia;

XVI. Proporcionar la informacion, datos o cooperacion técnica que les sean requeridos
internamente o por otras dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal;

[..]

Articulo 10. La Unidad de Planeacién, Vinculacion Estratégica y Procesos, tendra las siguientes
atribuciones en el ambito de competencia de la Agencia:

I. Dirigir las actividades relativas a la planeacién estratégica de la Agencia;

[..]

X. Coordinar la integracién del programa de seguridad industrial, seguridad operativa y
proteccion al medio ambiente del Sector, asi como del informe anual sobre las actividades de la
Agenciay presentarlos al Director Ejecutivo para su aprobacioén;

[..]
Articulo 18. Los Directores Generales tendran las siguientes atribuciones genéricas:

|. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desempefio de las
atribuciones encomendadas a la Direcciéon General a su cargo;

VI. Proporcionar la informacién que corresponda a su Direccion General para la integracion del
programa de seguridad industrial, seguridad operativa y proteccidon al medio ambiente del
Sector, asi como para el informe anual sobre las actividades de la Agencia;

XIll. Proponer a la unidad administrativa competente, los proyectos de manuales de organizacion,
procedimientos y servicios correspondientes a la Direccién General a su cargo;

[..]
Articulo19. La Direccion General de Planeacion y Evaluacion, tendra las siguientes atribuciones:

l. Integrar y proponer las actividades relativas a la planeacién estratégica de la Agencia;

[.]
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VIIl. Integrar el programa de seguridad industrial, seguridad operativa y proteccién al medio
ambiente del Sector, asi como el informe anual sobre las actividades de la Agencia y someterlos
a la consideracion del Jefe de Unidad de su adscripcion;

]
ii) Objetivo

Dar seguimiento al PSISOPA 2020 - 2024 mediante el andlisis cualitativo y cuantitativo de la
informacién relacionada con el desempefio de las Unidades Administrativas de la ASEA, con base los
objetivos prioritarios del Programa, asi como de las metas para el bienestar y parametros asociados
a cada uno de ellos.

iii) Alcance

El presente procedimiento establece las actividades que realizard la DGPE como instancia
coordinadora del seguimiento del PSISOPA 2020 — 2024, asi como la participaciéon y contribuciéon de
las Unidades Administrativas (UA) de la Agencia.

iv) Indicadores

Las metas para el bienestar' y pardmetros? establecidos en el PSISOPA 2020 - 2024:

Objetivo . .
Prioritario va.el — Nombre del Indicador Método de Calculo Unlda‘d = UR
Indicador Medida
(oP)
Modificaciones NUmero de modificaciones y/o
oP1 Meﬁa para el pubhcadas de actuallzaqones Qe instrumentos Valor absoluto UNR
bienestar instrumentos regulatorios publicados en el DOF
regulatorios vigentes® en el periodo t
Porcentaje de | (Instrumentos regulatorios
instrumentos publicados en el periodo t / Total
OP1 Parametro regulatorios publicados | de instrumentos regulatorios Porcentaje UNR
en el Diario Oficial de la | elaborados en el periodo t
Federacion conforme a programa) *100
Porcentaje de proyectos | (Proyectos de instrumentos
de instrumentos | regulatorios iniciados en el
OP1 Parametro regulatorios en materia | periodo t / Total de proyectos de Porcentaje UNR
de seguridad industrial, | instrumentos regulatorios
seguridad operativa y | programados en el periodo t) *100

19 metas para el bienestar establecidas en el PSISOPA 2020 - 2024 de periodicidad anual, excepto un indicador quinquenal.
217 parametros establecidos en el PSISOPA 2020 - 2024. Para este nivel de indicadores la definicién de metas es opcional y su
periodicidad es anual.
3 Unica meta para el bienestar cuya periodicidad es quinquenal.
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Objetivo . A
Prioritario va.el - Nombre del Indicador Método de Célculo Umda.d e UR
(OP) Indicador Medida
proteccion al medio
ambiente iniciados
[NUmero de tramites habilitantes
Porcentaie de tramites resueltos en tiempo en el periodo t
Meta para el -enta) / (NUmero de tramites habilitantes .
opP2 . habilitantes resueltos en o . Porcentaje UGl
bienestar tiembo totales recibidos en el periodo t +
P NuUmero de tramites no resueltos
en el periodo t-1)] *100
(NUmero de tramites habilitantes
Porcentaje de tramites | recurridos procedentes en el
oP2 Parametro habilitantes recurridos | periodo t / NUmero total de Porcentaje UGl
procedentes tramites habilitantes recurridos en
el periodo t) *100
fHoertr;ngilrenniSwsto para di: NUmero de herramientas
. - : disefladas con el contenido .
oP2 Parametro cumplimiento normativo . Porcentaje UGl
de los proyectos del generado por la UGI en el periodo
Sector t
(No. de Actos de Supervision,
Porcentaje de ejecucion Inspeccion, Vigilancia Y
Meta parael | del Programa Anual de Verificacion - realizados en el
OP3 bien':star Ins ecc%n Subervision periodo t / No. Actos de Porcentaje USIVI
Vi Fijlancia YVerifliocacién " | Supervisién, Inspeccion, Vigilancia
9 y y Verificacion programados en el
periodo t) *100
(No. de cierres y resoluciones
emitidas de los actos
administrativos de inspeccién y/o
verificacion  en materia  de
Seguridad Industrial, Seguridad
Operativa y Protecciéon al Medio
Ambiente al periodo t/ (Total de
Porcentaje de cierres y actos administrativos de
resoluciones emitidas de inspeccién  y/o verificacion en
OoP3 Parametro los actos administrativos materia de Seguridad Industrial, Porcentaje USIVI

de inspeccion y
verificacion

Seguridad Operativa y Proteccion
al Medio Ambiente iniciados al
periodo t + No. de actos
administrativos de inspeccién y/o
verificacion en  materia de
Seguridad Industrial, Seguridad
Operativa y Proteccién al Medio
Ambiente pendientes de resolver
o cerrar iniciados en periodos
anteriores)) *100
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Objetivo . A
Prioritario va.el - Nombre del Indicador Método de Célculo Umda.d e UR
(OP) Indicador Medida
(Medidas de urgente aplicacion y
. seguridad atendidasy solventadas
Porcentaje de . .
. al periodo t / Total de medidas de
cumplimento de Y :
medidas de urgente _urgente aplicacion y segu.ndad _
OoP3 Parametro Y : impuestas por la ASEA al periodo t Porcentaje USIVI
aplicacion y de seguridad . ) )
L 2 + Medidas de urgente aplicacion y
parala administracion del . ; L
riesqao seguridad pendientes de atencidn
9 impuestas por la ASEA en periodos
anteriores) * 100
(NUumero de componentes de
o Tableros de Control actualizados
Actualizacion de  los : .
Meta para el | Tableros de Control para de las Unidades Sustantivas de la
OP4 tap ; P ASEA en t/Total de componentes Porcentaje UPVEP
bienestar el monitoreo y control de | | |
las actividades de la ASEA de Tableros de Control de las
Unidades Sustantivas de la ASEA
ent) *100
Porcentaje de | ((Parametro de Infraestructura en
oP4 Me_ta para el sat|sfa.CC|o.n de los | t+ l?arametro de Sistemas en t + Porcentaje UPVEP
bienestar usuarios internos sobre | Pardmetro de Procesos en t) /Total
los servicios TIC de Parametros en t)) *100
. - (NUmero de requerimientos de
Porcentaje de atencion . )
S servicios de infraestructura
puntual a requerimientos tecnolégica atendidas en tiempo
OP4 Parametro de servicios de 9 | trlemp Porcentaje UPVEP
. en t / Numero de requerimientos
infraestructura L. .
tecnolégica de servicios de infraestructura
9 tecnoldgica en t) *100
Porcentaje de tramites y [(NumeMrodetra,mltesd|g|tal|ze.1c!os
o L en el afo t + numero de servicios
servicios digitalizados diqitalizad | 3R /(NG
ue soportan las igitalizadosene anot_) (NUmero _
OP4 Parametro que . de tramites requeridos para Porcentaje UPVEP
actividades sustantivas, s . . .,
) digitalizacion en el afio t + nUmero
de soporte y gobierno de d . id
la ASEA e servicios requeridos para
digitalizacién en el afio t)] * 100
(NUmero de manuales de
Porcentaje de manuales | procedimientos desarrollados en
OP4 Parametro de procedimientos | el afio t/ NUmero de manuales de Porcentaje UPVEP
desarrollados de la ASEA procedimientos planeados en el
ano t) X100
Meta para el Porcentaje de avance en | (Presupuesto  ejercido  anual/
OP5 ap el ejercicio del | Presupuesto modificado anual) Porcentaje UAF
bienestar o g
presupuesto modificado 100
Manual' . de Manual de Procedimientos de la
Procedimientos de Ia . L
. ) L Direccién General de Recursos Manual de
OP5 Parametro Direccion  General de : - S UAF
. Materiales y Servicios (DGRMS) Procedimiento
Recursos Materiales y . ;
L ) revisado y actualizado
Servicios actualizado
. Incremento en la | (NUmero de solicitudes de servicio .
OP5 Parametro Porcentaje UAF

oportunidad de atencién

y/o mantenimiento atendidas en
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Objetivo . A
Prioritario va.el - Nombre del Indicador Método de Célculo Unlda‘d e UR
(OP) Indicador Medida
de las necesidades de | tiempo/Numero de solicitudes de
servicio y/o | servicio y/o mantenimiento
mantenimiento recibidas) *100
Porcentaie de personal (NUmero de personas capacitadas
OP5 Parametro J P / Numero de personas en plantilla Porcentaje UAF
de la ASEA capacitado h
ocupada) *100
Porcentaje de
E)L:gnfgméentznual (iljeel (Monto ejercido en el PAAAS/
OP5 Parametro gram: Monto programado en el PAAAS) Porcentaje UAF
Adquisiciones, .
. 100
Arrendamientos y
Servicios
(Sentencias emitidas a favor de la
. ) Agencia en el afo t /
OP6 Meﬁa parael | Indice de Iggallda.d de los Procedimientos judiciales en Porcentaje UAJ
bienestar actos administrativos .
contra de la Agencia resueltos en
el afno t) *100
(NUmero de consultas atendidas
. - del aflo t + NUmero de consultas
Proporcion de la atencion atendidas del afo t-x) / (Total de
OP6 Parametro de las consultas juridicas | ibid | 3 Porcentaje UAJ
resentadas consultas recibidas en el afio t +
P Total de consultas rezagadas de
afos anteriores) * 100
Atencién de los recursos
de revision promovidos | (Impugnacién de las resoluciones
en contra de los actos de | alos recursos de revision en el afio
OP6 Parametro autoridad emitidos por | t/ Resoluciones a los recursos de Porcentaje UAJ
las Unidades | revisién emitidas por la Agencia en
Administrativas de la | elafot)*100
Agencia
Encuentros celebrados | Suma de los encuentros de trabajo
op7 Meta parael | con las asociaciones y | celebrados con las asociaciones y Encuentros de DGC
bienestar comités del Sector | comités del Sector Hidrocarburos trabajo
Hidrocarburos en el periodo t
Suma de los encuentros de trabajo
Encuentros celebrados .
Meta para el . celebrados con autoridades de las Encuentros de
OoP7 . con las autoridades de las - B . DGCI
bienestar ; ; Entidades Federativas en el trabajo
Entidades Federativas )
periodo t
Participacion de la ASEA | Suma de los foros y eventos
en eventos y foros | nacionales e internacionales
relacionados  con la | relacionados con la proteccion Eventosy foros
OoP7 Parametro proteccién ambiental y la | ambiental y la seguridad industrial nacionales e DGCI

seguridad
operativa en el
Hidrocarburos

industrial 'y
Sector

y operativa en el Sector
Hidrocarburos en los que la ASEA
participa en el periodo t

internacionales
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Objetivo . A
Prioritario va.el - Nombre del Indicador Método de Célculo Unlda‘d = UR
(OP) Indicador Medida
Documentos e informacion
publicados a través de la pagina .
web de la ASEA en el periodo t + N“T“Q“P de
: ) publicaciones
. L Mensajes publicados en Redes L
NUmero de publicaciones ) - en la pagina de
. Sociales de la ASEA en el periodo t ;
OoP7 Parametro generadas sobre las L la Agencia, a DGCI
actividades de la Agencia * Correos electronicos de través de redes
9 Comunidad ASEA enviados en el .
. S socialesy correo
periodo t + Publicaciones del clectrdnico
Boletin “Somos ASEA" en el
periodo t

La evaluacién de los indicadores (metas para el bienestar y parametros) se realiza de manera anual
en funcién de las metas establecidas por las Unidades Responsables (UR). Con base en los resultados
alcanzados (cumple con la meta, supera la meta o se encuentra por debajo de la meta), las UR podran
solicitar el ajuste de la meta para el préximo afo, incluyendo las justificaciones correspondientes y
las acciones a implementar a fin de que se cumpla con lo programado, conforme a lo descrito en el
siguiente apartado.

v) Reglas de operacion

No.

UPVEP-DGPE-RO-01

Nombre

Solicitud de reporte de logros y resultados

Descripcion

Dentro de los primeros 10 dias habiles del mes de febrero de cada afio, el o la Responsable
del Seguimiento del PSISOPA enviara el Oficio de solicitud de reporte de resultadosy logros,
correspondiente al periodo enero — diciembre del afio inmediato anterior, a los Enlaces de
Planeaciéon de las UA de la Agencia. Dicha solicitud incluira los formatos que para dichos
fines establezca la DGPE (Listado del Anexo Ill del presente).

Fuente

Articulos 9, fracciéon VII, 10, fraccion Xy 19 fraccion VIl del RIASEA

Excepciones

No aplica

No.

UPVEP-DGPE-RO-02

Nombre

Reporte de logros y resultados

Descripcion

En un plazo maximo de 15 dias habiles posterior a la recepciéon de la solicitud de reporte de
logros y resultados, los Enlaces de Planeacidon de las UA de la Agencia deberan remitir a la
DGPE los logros y resultados obtenidos en el periodo enero - diciembre del afio inmediato
anterior de los objetivos prioritarios, metas para el bienestary parametros del PSISOPA 2020
—2024. La informacién debera integrarse en los formatos que para dichos fines establezca
la DGPE (Listado del Anexo Il del presente).

Fuente

Establecido por la UPVEP

Excepciones

En caso de requerir un plazo mayor al establecido, el Enlace de Planeacidén de la UA que asi
lo considere, debera dirigir via correo electrénico la solicitud de prérroga a el o la
Responsable del Seguimiento del PSISOPA para su consideracidon. La prérroga otorgada no
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podra exceder el plazo de 5 dias habiles. Una vez aprobada, el Enlace de Planeacién enviara
a la DGPE la informacién conforme a lo mencionado en la descripcidon de la presente regla
de operacion.

No.

UPVEP-DGPE-RO-03

Nombre

Evaluar logros y resultados

Descripcion

El o la Responsable del Seguimiento del PSISOPA realizara la revision de la informacién
referente a los logros y resultados reportados por cada UA y, en su caso, emitird los
comentarios y/o propuestas de ajustes para su validacién. Para la revision de la informacion,
el o la Responsable del Seguimiento del PSISOPA se remitird a fuentes oficiales (por
ejemplo, el Diario Oficial de la Federacién) y reportes de resultados previamente emitidos
por las UA, asi como al POA Institucional correspondiente al periodo de reporte, para
verificar la informacién proporcionada. Las propuestas de ajustes efectuadas incluirdn
modificaciones de formato y/o disefio, insercidén de gréaficos y/o tablas, solicitud de mayor
detalle de los logros y/o resultados, ajustes de redaccion y de ortografia. Se visualizaradn en
control de cambios, utilizando las herramientas tecnolégicas disponibles.

Fuente

Establecido por la UPVEP

Excepciones

La evaluacion de logros y resultados dependera de la recepcién oportuna de los reportes de
los Enlaces de Planeaciéon de las UA.

No. UPVEP-DGPE-RO-04

Nombre Atencion de comentarios y/o validaciéon
Los Enlaces de Planeaciéon de las UA revisaran y, en su caso, validaran las propuestas de
ajustes y/o atenderan los comentarios emitidos por el o la Responsable del Seguimiento del

Descripeién PSISOPA. Sila UA no estuviese de acgerdo con lo propuesto u obseryfado, deberé jgst.iﬁcar
la improcedencia y proponer alternativas que permitan la comprensién y enriguecimiento
de la informacién. Lo antes descrito debera realizarse en un plazo no mayor a 7 dias habiles,
posterior a la recepcion de los comentarios y/o propuestas de ajuste.

Fuente Establecido por la UPVEP

Excepciones

Al no existir comentarios y/o requerimientos de informacién adicional, Unicamente se
solicitarad la validacién de la UA respecto al formato y/o disefio propuesto con fines de
homologacién de la informacién. Bajo este supuesto, la respuesta correspondiente debera
ser emitida en un plazo no mayor a 3 dias habiles, posterior a la recepcién de la solicitud.

No.

UPVEP-DGPE-RO-05

Nombre

Integracidn del primer borrador del Informe Anual de Actividades de la ASEA

Descripcion

Una vez concluida la revisidon y validacion de la informacién de cada UA, el o la Responsable
del Seguimiento del PSISOPA integrard el primer borrador del Informe Anual de
Actividades de la ASEA del afo de reporte y lo sometera al visto bueno del Validador o la
Validadora de Planeacion.

Fuente

Articulo 19, fracciéon VII del RIASEA

Excepciones

La integracioén del primer borrador del Informe Anual de Actividades de la ASEA dependera
de la recepcidén oportuna de los Enlaces de Planeacién de las UA.

No.

| UPVEP-DGPE-RO-06
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Nombre

Revision y validaciéon del primer borrador del Informe Anual de Actividades de la ASEA

Descripcion

El Validador o la Validadora de Planeacién realizara la revisidon del contenido propuesto en
el primer borrador del Informe Anual de Actividades de la ASEA y, en su caso, emitird los
comentarios correspondientes. Una vez concluida dicha revisién, enviard la versiéon
preliminar del Informe Anual de Actividades de la ASEA al Autorizador o la Autorizadora de
Planeacién para su consideracion.

Fuente

Articulo 19, fracciéon VII del RIASEA

Excepciones

No aplica

No.

UPVEP-DGPE-RO-07

Nombre

Autorizacién y socializaciéon del Informe Anual de Actividades de la ASEA y confirmacion de
metas de indicadores

Descripcion

El Autorizador o la Autorizadora de Planeacidn realizara la revision de la versién preliminar
del Informe Anual de Actividades de la ASEA y, en su caso, emitird los comentarios
correspondientes. Concluida dicha revision, el Autorizador o la Autorizadora de Planeacién
dara continuidad a la socializacién de la versién final del Informe con las y los Jefes de las
UA de la ASEA, para su validacion y/o emisidon de comentarios. De esta manera se obtendra
la version final del Informe Anual de Actividades de la ASEA. En dicha solicitud se incluira la
solicitud de confirmacién de las metas de los indicadores (metas para el bienestar o
parametros) para el préoximo afo o, en su caso, emitir la solicitud de ajuste con base en el
formato y requerimientos establecidos (UPVEP-DGPE-PSISOPA-FO02-B).

Fuente

Articulos 9, fracciéon VII, 10, fraccion X del RIASEA

Excepciones

No aplica

No.

UPVEP-DGPE-RO-08

Nombre

Aprobacion del Informe Anual de Actividades de la ASEA

Descripcion

Una vez validado el Informe Anual de Actividades de la ASEA por las y los Jefes de las UA de
la ASEA, el Autorizador o la Autorizadora de Planeacion enviard, via oficio o correo
electrénico, la solicitud de aprobacion del Informe Anual de Actividades de la ASEA a la
Direccién Ejecutiva de la ASEA. En caso de existir comentarios u observaciones adicionales,
se dara la atencidén correspondiente y se actualizard el documento. Finalmente, se emitira
la aprobacion del Informe.

Fuente

Articulo 10, fraccidn X del RIASEA

Excepciones

No aplica
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vi) Descripcion del Procedimiento

Procedimiento: Seguimiento al Programa de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y
Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos 2020 - 2024

Clave: UPVEP - DGPE - PR-03

UR: Unidad de Planeacién, Vinculaciéon Estratégica y Procesos

Seguimiento al Programa de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y Proteccion al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos 2020 - 2024
. . Entrada (E)/ Reglas de
No. Actividad Responsable salida (S) Operacién
INICIO: Solicitud de reporte de resultados y logros de los objetivos prioritarios, metas para el
bienestar y parametros del PSISOPA 2020 — 2024, correspondientes al ano inmediato anterior.
S:
e Oficio de solicitud
Enviar solicitud de reporte de reporte de
de resultados y logros de resultados y | UPVEP-DGPE-
los objetivos prioritarios, logros y formatos | RO-01
. Responsable del .
1 metas para el bienestar y Sequimiento del anexos (Formato | Solicitud de
parametros del PSISOPA PSIgSOPA UPVEP - DGPE - | reporte de
2020 - 2024 a los Enlaces de ' SPSISOPA - FOO01 | logros \Y%
Planeacién de las UA de la y Formato | resultados
ASEA. UPVEP - DGPE -
SPSISOPA -
FOO02).
Reportar los resultados y S
logros de los objetivos e Formato UPVEP —
prioritarios, metas para el
bienestar y parametros del DGPE .
PSISOPA 2020 - 2024 SPSISOPA - FOOI
alcanzados al periodo de Y Formato | UPVEP-DGPE-
eoorte. Ineluende las | Enlaces de | UPVEP - DGPE - | RO-02
2 porte, Incluy Planeacion de las SPSIOPA - FOO02 | Reporte de
justificaciones
. UA de la ASEA. con los | logros \%
correspondientes.
resultados y | resultados
. L logros
o ?
¢La UA requiere prorroga? correspondientes
Si: Continda en Actividad 3 al ptenodo de
No: Continua en Actividad 6 reporte.

www.gob.mx/asea
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Seguimiento al Programa de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y Proteccion al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos 2020 - 2024

Entrada (E)/

Reglas de

No. Actividad Responsable salida (S) Operacién
Enviar solicitud de prérroga S: UPVEP-DGPE-
via correo electrénico al Enlaces de | e Correo RO-02
3 Responsable o la Planeacion de las electrénico con | Reporte de
Responsable del UA de la ASEA. solicitud de | logros \Y%
Seguimiento del PSISOPA. prérroga. resultados
S:
Aprobar prérroga para el * Correo
P P gap electrénico para | UPVEP-DGPE-
reporte de resultados y .
. e Responsable del comunicar la | RO-02
logros de los objetivos - -
4 s e . Seguimiento del aprobacion de la | Reporte de
prioritarios, metas para el .
! - PSISOPA. préorroga para el | logros y
bienestar y parametros del reborte de | resultados
PSISOPA 2020 - 2024. P
resultados Yy
logros.
S:
e Formato UPVEP -
Reportar los resultados y DGPE -
logros de los objetivos SPSISOPA - FOO1
prioritarios, metas para el y Formato | UPVEP-DGPE-
bienestar y parametros del | Enlaces de UPVEP - DGPE - | RO-02
5 PSISOPA 2020 - 2024 Planeacion de las SPSIOPA - FOO2 | Reporte de
alcanzados al periodo de UA de la ASEA. con los | logros \Y%
reporte, incluyendo las resultados y | resultados
justificaciones logros
correspondientes. correspondientes
al periodo de
reporte.
Revisar la informacién £
reportada por los Enlaces . .Resultados
de Planeacion de las UA. loaros  de |O)S/
gro UPVEP-DGPE-
o - . Responsable del objetivos
¢La informacion requiere S S RO-03
6 ) o Seguimiento del prioritarios,
ajustes o anadir mayor Evaluar logros y
PSISOPA. metas para el
detalle a lo reportado? . resultados
bienestar Yy
Si: Continda en Actividad 7 Ezzggp?;r();ozge—l
No: ContinUa en Actividad 9
i% >
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Entrada (E)/

Reglas de

No. Actividad Responsable salida (S) Operacién
2024 al periodo
de reporte.
S:
Remitir los coment.'fmos y/o . Correg _ UPVEP-DGPE-
propuestas de ajuste Responsable del electrdénico Y | RO-03
7 correspondientes para Seguimiento del anexos coN | o iuar loaros
validacion de los Enlaces de | PSISOPA. comentarios y/o resultadosg Y
Planeacion de las UA. propuestas de
ajustes.
E:
e Comentarios y/o
Atender comentarios, propuestas de
modificar y/o validar las ajuste de los
pr0|?uestas dg ajuste de la resultados Y | UPVEP-DGPE-
informacion de los logros de los
Enlaces de . RO-04
resultados y logros de los L. objetivos L
8 . . ST Planeacion de las L Atencion de
objetivos prioritarios, metas prioritarios, .
. UA de la ASEA. comentarios
para el bienestary metas para el /o validacion
parametros del PSISOPA bienestar y Y
2020 - 2024 al periodo de pardmetros del
reporte. PSISOPA 2020 -
2024 al periodo
de reporte.
E:
e Resultados y
logros de los
objetivos
It proniEnes | upveP-DapE.
prop P Enlaces de metas para €l po.o4
Responsable del . bienestar Yy L
9 .. Planeacion de las . Atencion de
Seguimiento del PSISOPA, UA de la ASEA parametros del comentarios
con fines de homologacién ‘ PSISOPA 2020 - /o validacion
de la informacion. 2024 al periodo Y
de reporte con
propuestas de
formato y/o
disefo.
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Seguimiento al Programa de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y Proteccion al Medio
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Entrada (E)/

Reglas de

No. Actividad Responsable salida (S) Operacién
S:
e Version validada
de los resultados
y logros de los
objetivos
prioritarios,
metas para el
bienestar y
pardmetros del
PSISOPA 2020 -
2024 al periodo
de reporte.
Integrar el primer borrador . UPVEP-DGPE-
del informe S:
. . RO-05
correspondiente con los e Primer borrador .
Integracion del
resultados y logros de los Responsable del del Informe fimer
10 | objetivos prioritarios, metas | Seguimiento del Anual de gorrador del
para el bienestar y PSISOPA. Actividades de la Informe  Anual
parametros del PSISOPA ASEA del periodo .
2020 - 2024 al periodo de de reporte de Actividades
P porte. de la ASEA
reporte.
S:
e Correo
electrénico en el
que se envia el | UPVEP-DGPE-
Enviar primer borrador del primer  borrador | RO-05 .
del Informe | Integraciéon del
Informe Anual de Responsable del Anual de | orimer
1 | Actividades de la ASEA para | Seguimiento del L P
N . Actividades de la | borrador del
revision de la Validadora o | PSISOPA.
. . ASEA para | Informe Anual
el Validador de Planeacioén. L . .
revision y visto | de Actividades
bueno de la | de la ASEA
Validadora o el
Validador de
Planeacion.
i H
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. . Entrada (E)/ Reglas de
No. Actividad Responsable salida (S) Operacién
Rew:sar el contenido del UPVEP-DGPE-
primer borrador del
) RO-06
Informe Anual de E: Revision
Actividades de la ASEA. e Primer borrador N Y
. validaciéon  del
Validador(a) de del Informe .
12 T . - primer
¢ Existen comentarios al Planeacion. Anual de
L borrador del
documento? Actividades de la
Informe Anual
ASEA. ..
. . . de Actividades
Si: ContinUa en Actividad 13 de la ASEA
No: Continda en Actividad 15
> UPVEP-DGPE-
e Correo
. . . RO-06
Enviar comentariosaelola electrénico en el o
. Revisiony
Responsable del gue se envian los validacion del
13 Seguimiento del PSISOPA, | Validador(a) de comentarios  al fimer
para atencién y Planeacion. primer borrador P
) .. borrador del
actualizacion del del Informe
Informe Anual
documento. Anual de .
S de Actividades
Actividades de la de la ASEA
ASEA.
E: UPVEP-DGPE-
e Correo RO-06
Atender comentarios del electréonico con | Revisiony
Validador o la Validadora de | Responsable del los comentarios | validacion del
14 Planeacién al primer Seguimiento del al primer | primer
borrador del Informe Anual | PSISOPA. borrador del | borrador del

de Actividades de la ASEA.

Informe Anual de

Informe Anual

www.gob.mx/asea

Actividades de la | de Actividades
ASEA. de la ASEA
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Entrada (E)/

Reglas de

No. Actividad Responsable salida (S) Operacién
UPVEP-DGPE-
Enviar versioén preliminar ) RO-06
S: o
del Informe Anual de . Version Revisiony
Actividades de la ASEA para . o validacion del
. . L .l Validador(a) de preliminar del .
15 revision y autorizacion del - primer
. Planeacion. Informe Anual de
Autorizador o la L borrador del
. Actividades de la
Autorizadora de ASEA Informe Anual
Planeacion. ’ de Actividades
de la ASEA
. UPVEP-DGPE-
Revisar y, en su caso,

. RO-07
autorizar el Informe Anual E: Autorizacion
de Actividades de la ASEA. ' . orizacion y

e Version socializacion
R . Autorizador(a) de preliminar del | del Informe
16 ¢ Existen comentarios al .
documento? Planeacion. Informe Anual de AﬂL'Ja'| de
’ Actividades de la | Actividades y
Sf: Continda en Actividad 17 ASEA. 32”':;2‘;‘;?“ e
No: Continla en Actividad 19 o
indicadores
S: UPVEP-DGPE-
Enviar comentarios al e Correo RO-07
Informe Anual de electrénico en el | Autorizaciény
Actividades de la ASEA, gue se envian los | socializacion
17 para atencién y Autorizador(a) de comentarios a la | del Informe
actualizacion del Planeacion. version Anual de
documento, al Responsable preliminar del | Actividadesy
del Seguimiento del Informe Anual de | confirmacion
PSISOPA. Actividades de la | de metas de
ASEA. indicadores
) UPVEP-DGPE-
E: RO-07
Atender comentarios del e Correo . .
. . Autorizaciony
Autorizador o la Responsable del electrénico con N
. .. o . socializaciéon
18 | Autorizadora de Planeacidon | Seguimiento del los comentarios a
= del Informe
al Informe Anual de PSISOPA. la version Anual de
Actividades de la ASEA. preliminar del .
Actividades y
Informe Anual de . L
confirmacion
iug ¥
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Entrada (E)/

Reglas de

No. Actividad Responsable salida (S) Operacién
Actividades de la | de metas de
ASEA. indicadores
UPVEP-DGPE-
RO-07
S: Autorizaciony
e Version socializacion
19 Autorizar el Informe Anual | Autorizador(a) de autorizada del | del Informe
de Actividades de la ASEA. | Planeacion. Informe Anual de | Anual de
Actividades de la | Actividadesy
ASEA. confirmacién
de metas de
indicadores
S:
« Oficio de solicitud | 9P VEP-DGPE-
. . . o RO-07
Enviar solicitud de de emisiéon de L
. . < . Autorizacion y
validacion del Informe comentarios y/o socializacion
Anual de Actividades de la . validacion del
Autorizador(a) de del Informe
20 ASEA y metas de Iy Informe Anual
. 4. . Planeacion. . Anual de
indicadores para el préximo del Actividades L
- Actividadesy
afo o, en su caso, de la ASEA vy . o
. . . . p confirmacion
comentarios y solicitud de confirmaciéon de d
. e metas de
ajuste de metas metas de | . .
L indicadores
indicadores.
Revisar Informe Anual de
Actividades de la ASEA y,
en su caso, validar y/o UPVEP-DGPE-
emitir comentarios al RO-07
documento. E Autorizaciény
. .Versién final del socializacion
¢Existen comentarios al Jefes(as) de las UA del Informe
21 . Informe Anual de
documento o solicitud de de la ASEA. L Anual de
) Actividades de la S
ajuste de metas de los Actividades y

indicadores para el siguiente

ASEA.

confirmacion

gjercicio? de metas de
indicadores
Si: ContinUa en Actividad 22
No: ContinlUa en Actividad 25
i H
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Entrada (E)/

Reglas de

No. Actividad Responsable salida (S) Operacién
S:
e Correo UPVEP-DGPE-
. electrénico con | RO-07
Enviar por correo ) L
L. . comentarios y | Autorizacidony
electrénico comentarios y N
ropuestas de propuestas de | socializaciéon
2 a%ecuaciones al Jefes(as) de las UA adecuaciones al | del Informe
documento y, en su caso, el de la ASEA. Informe Anual de | Anual de
? ? P ..
Formato UPVEP-DGPE. ctidades de a | Actiidadesy
SPSISOPA-F002-B. Y
caso, el Formato | de metas de
UPVEP-DGPE- indicadores
SPISOPA-FO02-B.
Integrar Matriz de S: .
. e Matriz de
Respuesta a Comentarios UPVEP-DGPE-
. o . Respuesta a
(para indicar la procedencia . RO-07
. Comentarios Yy . .
o0 ho procedencia de los Autorizaciony
. . . documento N
ajustes solicitados), atender . socializacion
. . Responsable del actualizado  del
comentarios y actualizar el I del Informe
23 Seguimiento del Informe Anual de
Informe Anual de PSISOPA Actividades de la Anual de
Actividades de la ASEA. En ’ Actividades y
. ASEA vy, en su . .
Su caso, revisar el confirmacion
. Caso, Formato
contenido del Formato UPVEP-DGPE- de metas de
UVPEP-DGPE-PSISOPA- indicadores
PSISOPA-F002-B
F002-B .
validado.
S:
Enviar Matriz de Respuesta e Correo UPVEP-DGPE-
a Comentarios y electrénico en el | RO-07
actualizacion del Informe que se envia la | Autorizaciony
Anual de Actividades de la Matriz de | socializacion
54 ASEA a las y los Jefes de las | Autorizador(a) de Respuesta a | del Informe
UA de la ASEA Yy, en su caso, | Planeacion. Comentarios y | Anual de
remitir la conformidad del documento Actividades y
contenido del Formato actualizado  del | confirmacion

UPVEP-DGPE-PSISOPA-

Informe Anual de

de metas de

FO002-B. Actividades de la | indicadores
ASEA vy, en su
i :

www.gob.mx/asea
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Entrada (E)/

Reglas de

No. Actividad Responsable salida (S) Operacién
caso, la
conformidad del
Formato UPVEP-
DGPE-
SPSISOPA-F002-
B.
< UPVEP-DGPE-
Lo RO-07
. . . . e Oficio de . .
Enviar mediante oficio la ) - Autorizaciony
. s validacion del N
validacion del Informe Informe Anual de socializacién
Anual de Actividades de la | Jefes(as) de las UA L del Informe
25 " . . Actividades de la
ASEA y confirmacion de las | de la ASEA. Anual de
. o ASEA y de las L
metas de los indicadores Actividadesy
. " metas de los . -
para el préximo afo. . confirmacion
indicadores para d
.. ~ e metas de
el préximo ano. indicadores
S:
Enviar mediante oficio la ¢ Oficio de solicitud | UPVEP-DGPE-
solicitud de aprobacién del Autorizador(a)  de de  aprobacién | RO-08
26 Informe Anual de Planeacion del Informe | Aprobacion del
Actividades de la ASEA a la ) Anual de | Informe Anual
o el Director Ejecutivo. Actividades de la | de Actividades
ASEA.
Revisary, en su caso,
aprobar el Informe Anual
de Actividades de la ASEA. ) UPVEP-DGPE-
E:
. . . . RO-08
e . Direccion Ejecutiva | e Informe Anual de -
27 ¢Existen comentarios al L Aprobacién del
de la ASEA. Actividades de la
documento? ASEA Informe Anual
’ de Actividades
Si: Continua en Actividad 28
No: ContinUa en Actividad 31
Enviar por correo S: UPVEP-DGPE-
electrénico comentarios al Direccién Eiecutiva | ® Correo RO-08
28 Informe Anual de ] electrénico con el | Aprobacion del

Actividades de la ASEA para
su atencion.

de la ASEA.

Informe Anual de
Actividades de la

Informe Anual
de Actividades

www.gob.mx/asea
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Entrada (E)/

Reglas de

No. Actividad Responsable salida (S) Operacién
ASEA con
comentarios.
S:
e Matriz de
Integrar Matriz de Respuesta a | UPVEP-DGPE-
Respuesta a Comentarios, | Responsable del Comentarios vy | RO-08
29 atender comentarios y Seguimiento del documento Aprobacion del
actualizar el Informe Anual | PSISOPA. actualizado del | Informe Anual
de Actividades de la ASEA. Informe Anual de | de Actividades
Actividades de la
ASEA.
S:
e Correo
electrénico en el
Enviar Matriz de I.?espuesta que se envia la UPVEP-DGPE-
a Comentarios y Matriz de
N . RO-08
actualizacion del Informe | Autorizador(a) de Respuesta a .
30 - L . Aprobacién del
Anual de Actividades de la | Planeacion. Comentarios vy
. . . Informe Anual
ASEA a la Direccién documento de Actividades
Ejecutiva de la ASEA. actualizado del
Informe Anual de
Actividades de la
ASEA.
S:
e Oficio o correo | UPVEP-DGPE-
2] Aprobar el Informe Anual Direccién Ejecutiva jfgézz;gz (;j:l Kgr-c?t?acién del

de Actividades de la ASEA.

de la ASEA.

Informe Anual de

Informe Anual

www.gob.mx/asea
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ASEA.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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viii) Firmas de elaboracion, revisién y autorizacion

Elaboré Reviso Autorizé
David Céabal Garcia Laura Cristina Aguilar Esteva Ricardo Morales Trosino
Director de Procesos y Arquitectura Directora de Planeacion Director General de Planeaciony
Institucional Evaluacion
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7) Anexos

a) Anexo l. Simbologia

BPMN
Simbolo Descripcion

. Evento de inicio
Indica el inicio de un proceso
. Evento de fin
Indica el fin de un proceso

Fin
Tarea
Representa una accién dentro del proceso.
El nivel mas basico de una actividad y no puede subdividirse en mas partes.
La numeracion se coloca dentro de la tarea
1 Conector de pagina

Conecta el flujo en del proceso entre las diferentes paginas que conforman
el diagrama

Documento entrada o salida
Representa los requisitos de datos de los que dependen las tareas en el
§‘ proceso de negocio o demuestra la informacidn producida como resultado
de un proceso de negocio.

Compuerta exclusiva o Decision
- Evalla el estado del proceso y, segun esa condicién, separa el flujo en una o
mMas rutas que se excluyen mutuamente

Compuerta paralela
- Las compuertas de enlace paralelas se emplean para representar dos o mas
tareas simultaneas en un flujo de proceso.
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Compuerta inclusiva
s Separa el flujo de procesos en uno o mas flujos. Al menos un flujo se ejecuta.

-~ \\'
':\"-\_\?,_/
Puede tomar mas de un flujo y se comporta como un paralelo

Subproceso o procedimiento contraido
Representa un conjunto de actividades relacionadas entre si. Es utilizado
para vincular el procedimiento que se esta describiendo con algun otro

. . Flujo .
Conecta los objetos de flujo en un orden secuencial adecuado.
Flujo de asociacion
e Muestra relaciones entre los artefactos y los objetos de flujo.
Evento intermedio
Representa cualquier evento que ocurre entre un evento de inicioy uno de
finalizacion.
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b) Anexo Il. Roles y responsables

Seguimiento al Programa de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y Proteccion al
Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos 2020 - 2024

Rol

Puesto

Autorizador(a) de Planeacion

Jefe(a) de la Unidad de Planeacidn, Vinculacion Estratégica y
Procesos

Direccién Ejecutiva de la ASEA

Director(a) Ejecutivo(a) de la ASEA

Enlaces de Planeacion de las UA

Personas servidoras publicas con cargo de Direcciéon de Area o
superior de las UA de la ASEA, designadas por las y los Jefes de
las UA de la ASEA, para la atencién y seguimiento de las
actividades relacionadas con la planeacién estratégica de la
Agencia.

Responsable del Seguimiento
del PSISOPA

Director(a) de Planeacion

Validador(a) de Planeacion

Director(a) General de Planeacion y Evaluacion

Jefes(as) de las UA de la ASEA

e Jefe(a) de la Unidad de Normatividad y Regulaciéon

e Jefe(a) de la Unidad de Gestidn Industrial

e Jefe(a) de la Unidad de Supervision, Inspecciéon y Vigilancia
Industrial

e Jefe(a) de la Unidad de Planeacidn, Vinculacidén Estratégicay
Procesos

o Jefe(a) de la Unidad de Asuntos Juridicos

o Jefe(a) de la Unidad de Administraciény Finanzas

e Director(a) General de Cooperacion Internacional

www.gob.mx/asea
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c) Anexo lll. Lista de formatos

ARA DAR SEGUIMIENTO AL PSISOPA 2020 - 2024

Codigo

Nombre

UPVEP - DGPE - SPSISOPA - FOO1

Formato de reporte de resultados y logros PSISOPA 2020
- 2024

UPVEP - DGPE - SPSISOPA - F002

Formato de reporte de avances de las metas para el
bienestar y parametros del PSISOPA 2020 — 2024

UPVEP - DPGE - SPSISOPA - F002 -
B

Formato de Reporte para el ajuste de metas de
indicadores

Los formatos se encuentran disponibles en el SharePoint de la Agencia:
https://aseagob.sharepoint.com/sites/MAPASEA/SitePages/Procedimientos.aspx
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