[image: image1.png]INECC

INSTITUTO NACIONAL
DE ECOLOGIA Y
CAMBIO CLIMATICO




Instituto Nacional de Ecología y Cambio Climático
Unidad de Administración y Finanzas

Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales

Jefatura de Archivo de Concentración

CONSTANCIA DE REVISIÓN DOCUMENTAL


Datos de la Transferencia Primaria
	Unidad Administrativa
	

	Área productora
	

	No. Oficio de solicitud
	
	Fecha
	

	No. Transferencia
	

	No. Cajas
	No. Expedientes
	Peso
	Fechas extremas

	
	
	
	


Resultados de la revisión (cotejo)
	Fecha/hora de inicio
	Fecha/hora de término
	Lugar de la revisión

	
	
	

	Descripción y observaciones

	

	Conclusión

	


	Revisó
Personal del Archivo de Concentración
	Vo. Bo.
Responsable del Archivo de Concentración
	Aprobó
Responsable del Archivo de Trámite del
Área Productora

	
	
	

	Nombre y firma
	Nombre y firma
	Nombre y firma
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