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GUIA PARA REALIZAR LA
CAPTURA DE LOS CONSUMOS DE
ENERGIA ELECTRICA EN LOS
INMUEBLES PARTICIPANTES EN
EL PROGRAMA APF

&) PROCRAMA DE EFICIENCIA ENERGETICA EN LA
B8 ) ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL (APF)

COMISION NACIONAL PARA EL USO EFICIENTE
DE LA ENERGIA



Guia para realizar la captura de los consumos de energia
eléctrica en los inmuebles participantes en el programa de la
APF

El Programa tiene como objetivo establecer un proceso de mejora continua para incrementar la
eficiencia energética en inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones industriales de las
Dependencias y Entidades del Gobierno Federal.

Con el fin de facilitar las actividades del Funcionario Operador, se elabora esta pequefia guia de
apoyo para que puedan realizar la captura de los consumos de energia eléctrica en los inmuebles
participantes en el Programa APF.

Paso 1

Ingresar al Meni de Inmuebles del Sistema APF. Si desconoce como hacerlo, consulte la Guia
de acceso al Portal del Programa de Eficiencia Energética de la Administracidon Publica Federal.

Recuerde que para ingresar al Sistema APF, hay que tener ala mano Clave y Contraseiia del rubro
de interés. Recuerde que el menu de actividades a realizar (una vez entrando al Sistema) es
diferente si se ingresa como Dependencia o como Instalacion (inmueble, flota vehicular o
instalacion industrial), por lo que es importante contar con los datos correctos.

Ingrese la Clave y Contrasefia de su Inmueble

v" La CLAVE de su DyE proporcionada por la Conuee es alfanumérica y tiene la
configuracion 1C00, seguida de SEIS LETRAS y

v La CONTRASENA de su Inmueble proporcionada por la Conuee son SEIS LETRAS (las
mismas seis de la parte final de su CLAVE), seguida de tres nimeros.

SENER NUEE
MENU DE INMUEBLES

Ingresar Clave y Contrasefa de la Dependenciz o Inmueble
Después presione 2l botén Entrar

Clave: | |

|
e i

En caso de no contar o recordar |z Clave de [ Dependencia o Inmueble, o tener
problemas de acceso, contactar al e-mail

Contraseda: |

Av. Revolucién No. 1877 Col. Loreto, Delegacién Alvaro Obregdn C.P. 01090, México D.F. Tel. 3000-1000

Imagen 1. Acceso al Sistema APF.

A continuacién, se mostrara el siguiente menu, en donde se tiene que elegir la opcién “CONSULTAR
O REGISTRAR los consumos de energia eléctrica de su Inmueble”.

Menl de Inmuebles
ACTUALIZAR o CONSULTAR los datos de su INMUEBLE

I CONSULTAR o REGISTRAR los consumos de energia de su Inmuble I

REGISTRAR o CONSULTAR el Plan Anual de Trabajo(PAT) de su Inmueble

REGISTRAR o CONSULTAR los Avances Trimestrales del PAT de su

Inmueble

(i

Acceso al Sistema APF.




Imagen 2. Menu de Inmuebles.

En seguida, se mostrara el siguiente ment, en donde se debe dar click en “Reporte Trimestral
Inmuebles Oficinas”:

Mend Administracion Pablica Federal

Reporte Trimestral Inmuebles Oficinas

(————

Imagen 3. Menu Administracion Publica Federal.

Después, se desplegaran dos listados:

1) “Registra los Consumos de energia eléctrica de tu Inmueble: Aqui se debe dar click en la
opcién que indique el afio que se desea registrar.

Registra los Consumos de energia eléctrica de tu
Inmueble
[ Registro del Informe Trimestral 2021 ]

Registro del Informe Trimestral 2020

Registro trimestral de
consumo de energia.

Registro del Informe Trimestral 2019
Registro del Informe Trimestral 2018
Registro del Informe Trimestral 2017

Imagen 4. Registro de Consumos de energia eléctrica.

Al dar click en el afio a registrar, aparecera la siguiente ventana, la cual dividiremos en dos
secciones para una mejor explicacion:

REGISTRO DEL INFORME TRIMESTRAL

Informacion de la instalacion

Dependencia: Comisién Nacional para el Uso Eficiente de |la Energia
Instalacion: Conuee Ejemplo

Direccién: revolucion Col. loreto MEZQUITAL, DURANGO CP 7720
Nombre del Respensable: PANCO URQUIDIO ROSALES

Correo del Responsable: pancurro@gmail.com

Facturacion de Energia Eléctrica 2021

Consumo de energia (kWh)

Demanda Maxima KW:

| | \ | \ |
| | | |
Factor de Potencia: | ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Facturacién Total $: | ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

COMENTARIOS:

Imagen 5. Registro del Informe Trimestral.

1.1. En la primer seccién encontraremos los datos de la Dependencia; Instalacion
(inmueble en este caso); Direccién de la instalacién y Nombre y Correo electrénico
del Funcionario Responsable (Funcionario Operador):

REGISTRO DEL INFORME TRIMESTRAL

Instalac

Direccidn;

glucion Col, loreto MEZQUITAL, DURANGD CP 7720
Hombre dell Responsabie: PANCO URQUIDIO ROSALES

Cofres del Respansable: pandcurmaEgmail.com

Trimestre | —Salaccione—- « Mes
Consumo de energia (kW)
Demanda Maxima KW
Factor de Potencia:

Facturacsin Total §:

COMENTARIOS:




Imagen 6. Informacién de la instalacién.

1.2. En la seccién 2 se debe seleccionar el trimestre que desea registrar (una vez

seleccionado, los meses se indicaran en automatico):

REGISTRO DEL INFORME TRIMESTRAL
Informacidn de 1a instalacidn

Dependencia: Comisidn Nacional para &l Uso Eficiente de la Energia

Instalacidn: Conuee Ejemplo
Direccitn: revalucion Col. loreto MEZQUITAL, DURANGO CP 7720
Mombre del Responsable: PANCO URQUIDED ROSALES

Corg R o Lo

de Energia Ebéctrica 2021
Trimiestre Mes Enaro Febrero Marze

Consumo de énergia (KWh)

Demanda Maxima Kw:
Factor de Potencia;
Facturacién Total §:

COMENTARIDS:

Imagen 7. Facturacion de energia eléctrica.

En seguida, se tiene que comenzar con el llenado de los campos correspondientes al
consumo de energia (kWh); Demanda maxima (W); Factor de Potencia y Facturacion
total ($).

Para registrar los datos de manera correcta, recomendamos seguir las siguientes
indicaciones:

e Consumo de energia: Registre, sin comas ni espacios, e ingrese la SUMA de lo

consumido en periodo punta, base e intermedio, por ejemplo:
TOTAL A PAGAR:

$80,762

OOENTA ML SETECENTOS SESENTA Y DOS
PESOS MX

NO. DE SERVICIO : PERIODO FACTURADO: 3 30y 20 - 31 O 20
LN

TARIFA: coury  NO. MEDIDOR: 3,73 MULTIPLICADOR: n'ml-mu'm 16 ENE 2021

CARGA CONECTADA KW ;;; DEMANDA CONTRATADA k. 5., CORTE A PARTIR: 17 ENE 2021

WA rtereda

WV purta

N Dase

WA teesa 3

N prea £

e “

WA 20608

Factor de poterca % 0

Castas 6 2 eaep 00 of Mercads Ditctrcs Maysras

Coacerts § i n Impore w0

e -y H e - Cargo ¥ “s
Outetnscir N “ans e anu reoge "

Nt : ° 00104 02 06 Cargo F actor Gu Poterca (ERE

Imagen 8. Consumo de energia eléctrica.

e Demanda maxima: En este caso, se reporta el valor maximo de los tres valores
presentados en punta, base e intermedio, en este ejemplo se pone el de 59 kW:

Consumo de energia
eléctrica.




CFE Suministrador 6
Servicios Bisicos

TOTAL A PAGAR:

$80,762

OCHENTA ML SETECENTOS SESENTA Y DOS
PESOS MN

NO. DE SERVICIO | PERIODO FACTURADO: 3 now 20 - 31 DiC X
RMU: |

TARIFA: oy NO.MEDIDOR: 3,7y7G  MULTIPLICADOR: 3 FECHA LIMITE DE PAGO: 16 ENE 20:

CARGA CONECTADA kW: ;; DEMANDA CONTRATADA kw: 5., CORTE A PARTIR: 17 ENE 2021

[

O L) Precg vy Sadtatal v
. Sase -
YA rtermeca w2x»
WA ot o
N base
YN rtermeda ] P
W pures % Demanda maxima.
Y %
A 20608
Factor de poterca % 02

Imagen 9. Demanda maxima.

Factor de Potencia: El factor de potencia que aparece en el recibo se debe de dividir
entre 100; en el ejemplo de deberia ingresar de la siguiente forma = 0.8326

Gt Semamraty e Seveor lzin
CF Sumiistrador de Big ot W ' cor o
& | Servicies Bisicos o e gl b
o SR
TOTAL A PAGAR:

$80,762

DOENTA ML SETECENTOS SESENTA Y DOS
PESCS MN

NO. DE SERVICIO : PERIODO FACTURADO: 30 now 20 - 31 DIC 20
RMU

TARIFA: oury NO.MEDIDOR: 3:7y7;  MULTIPLICADOR: 3 FECHA LIMITE DE PAGO: 16 ENE 2021

Factor de Potencia.

CARGA CONECTADA kW: ;7 DEMANDA CONTRATADA kW . CORTE A PARTIR: 17 ENE 2021 FACTOR DE POTENCIA Y ANGULO ¢

@ [FP=Cos @
e 1 |
30 0.866

60 0.5
90 0
WA tane v
YA rtermeca w29
AR DUt g
MW base 48
N rtermeda %
W purta
MM

WA

Factor Ge potence %

Imagen 10. Factor de Potencia.
Nota: Cuando existan dos recibos en el mes, como en abril y octubre, normalmente

se pone el valor mas pequeio.

Facturacion: Sin comas ni espacios y se debe ingresar el valor del recibo
correspondiente al TOTAL, que en el ejemplo es de $80,762 pesos:




2)

CF Suministrador de ‘. ’
Servicios Basicos R oL o

TOTAL A PAGAR:

$80,762

OOENTA ML SETECENTOS SESENTA Y DOS
PESCS MN

NO. DE SERVICIO : PERIODO FACTURADO: 3o oy 20- 11 D0 20
RMU :

TARIFA: coury NO. MEDIDOR: 37376 MULTIPLICADOR: 3 FECHA LIMITE DE PAGO: 16 ENE 2021

CARGA CONECTADA KW: ;; DEMANDA CONTRATADA kw: 5., CORTE A PARTIR: 17 ENE 2021

YA rtemeca 4229
WAR DUt L)

MWV base )
N rterreda 53
KN purta %
A %

Imagen 11. Facturacidn.

“Consulta los consumos de energia eléctrica de tu Inmueble”: Aqui podra comprobar que
se hayan registrado de manera exitosa los consumos de energia y consultar si se han
realizado los registros correspondientes en afios anteriores (en caso de que no se hayan
realizado, invitamos a que estos sean registrados para regularizar el estatus del
inmueble).
Consulta los consumos de energia eléctrica de tu
Inmueble
[ Listado de Informes Trimestrales 2021 ]

Listado de Informes Trimestrales 2020
Listado de Informes Trimestrales 2019
Listado de Informes Trimestrales 2013

Listado de Informes Trimestrales 2017

Imagen 12. Historial de consumos de energia eléctrica del Inmueble.

Facturacion.

Historial de consumos
de energia.




En caso de requerir asesoria, puede contactarnos via telefénica, correo
electrénico o de manera presencial en nuestras oficinas.

Otra forma de comunicacion es a través de una videoconferencia; si
fuera de su interés, debera solicitarla via telefonica para acordar la
fecha y hora mas conveniente.

Teléfono: 553000-1000

INMUEBLES

Ing. Alejandro Patifio Flores: ext. 1235
alejandro.patino@conuee.gob.mx

Ing. Roberto Negrete Aguilar: ext. 1263
roberto.negrete@conuee.gob.mx

Arq. Hebert Ledn Sanchez: ext.1116 hebert.leon@conuee.gob.mx

Estamos para ayudarles a dar cumplimiento a las diversas
actividades del Programa.

MESOGRAFIA

INFORMACION

Sistema informatico, Conuee.

IMAGENES

Ruta de acceso y reporte de consumos de energia
eléctrica para el rubro de inmuebles.

REALIZACION

Area de Gestion para la Eficiencia Energética, febrero
2021.

CONUEE

Av. Revolucion 1877. Col Barrio de Loreto. Alcaldia
Alvaro Obregén.
C.P. 01090
Ciudad de México.
Tel. 55-3000-1000

www.gob.mx/conuee




