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Instructivo Plataforma e-transversalidad 3.0

Presentacion

De acuerdo con lo establecido en el numeral 3.6 de las Reglas de Operacion (ROP) del
Programa de Fortalecimiento a la Transversalidad de la Perspectiva de Género (PFTPG)
2021, el INMUJERES pone a disposicion de los Mecanismos para el Adelanto de las
Mujeres (MAM), la Plataforma e-transversalidad 3.0 disponible en la pagina electrénica
http://etransversalidad3-0.inmujeres.gob.mx/.

En este sentido, la Plataforma e-transversalidad 3.0 es la herramienta mediante la cual los
MAM registraran informacién y adjuntaran documentacion solicitada durante las diferentes
etapas del proceso operativo del PFTPG.

Objetivo

El presente Instructivo tiene el propdsito de que las personas usuarias de la Plataforma e-
transversalidad 3.0 registren de manera accesible la informaciébn y adjunten la
documentacién correspondiente a la presentaciéon de los informes de avance fisico
financiero.

Informes de avance fisico financiero

Atendiendo lo dispuesto en el numeral 7.1 de las ROP del PFTPG, las Instancias de las
Mujeres en las Entidades Federativas (IMEF), las Instancias Municipales de las Mujeres
(IMM) o unidades administrativas u homélogas a las IMM en las demarcaciones territoriales
de la Ciudad de México, dentro de los primeros cinco dias habiles siguientes al cierre de
cada trimestre del ejercicio fiscal 2021, deberan capturar la informacién requerida en los
maédulos correspondientes de la Plataforma e-transversalidad 3.0.

Al ingresar a la Plataforma, deberd seleccionar en el menu que aparece del lado izquierdo
de la pantalla la opcion “INFORMES PROYECTOS” y elegir la modalidad de participacion
en la cual se presentara el informe de avance.
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Instructivo Plataforma e-transversalidad 3.0

Moédulo 1. Avance Fisico Financiero

En este modulo se visualizan las metas que integran su proyecto agrupadas de acuerdo
con el eje tematico, al seleccionar cada uno de ellos se desplegaran y al presionar el botén
“Ver actividades” apareceran las actividades programadas por cada meta.

Avance fisico financiero
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Durante la presentacion del informe a avance fisico financiero se debera seleccionar el
estatus en que se encuentra cada meta de acuerdo con las siguientes opciones: no
adjudicada, adjudicada, iniciada, concluida o cancelada. Cabe sefalar que en caso de
elegir el estatus “no adjudicada” no se podra editar ningun otro apartado y se debera
seleccionar el motivo, en caso de que no coincida con alguna de las opciones disponibles,
debera seleccionarse la opcion “otro”.

Una vez que se haya seleccionado el estatus de la meta, se debe presionar el botdn
“Guardar” para registrar la informacion correspondiente a las actividades.
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Instructivo Plataforma e-transversalidad 3.0

Estatus de |a meta

Estatus ™

Carrar Guardar
e

También se debera seleccionar el estatus en que se encuentra cada una de las actividades
al momento de presentar el informe, de acuerdo con las siguientes opciones: acorde a lo
programado o desfasado de lo programado.

Estatus de la actividad

Estatus*

En caso de que alguna actividad se encuentre desfasada de lo programado, debera
seleccionar el motivo del desfase y una vez registrada la informacién, presionar el botdn
“Guardar”.
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Instructivo Plataforma e-transversalidad 3.0

Estatus de la actividad

Medios de verificacion. En este apartado se deben adjuntar los documentos que den
cuenta de las actividades realizadas durante el periodo que se informa y muestren los
adelantos en la ejecucion de la meta, atendiendo lo sefialado en el documento de “Criterios
para la ejecucion de metas”; asimismo, para su elaboracién se debe considerar lo sefialado
en el documento de “Criterios para el Disefio y Elaboraciéon de Documentos Meta y Medios
de Verificacion”, se sugiere utilizar las Plantillas proporcionadas mediante notificacion
emitida por la Plataforma.

ver acthidades
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Instructivo Plataforma e-transversalidad 3.0

Documentos meta. Cuando el estatus de una meta sea “Concluida”, es necesario que se
respondan las preguntas que aparecen en la ventana emergente para que se habilite la
funcionalidad que permita adjuntar el documento meta correspondiente.

Documentos meta

Importante: Se debe tomar en cuenta que el peso del archivo no debe exceder 100 MB,
de lo contrario la Plataforma no permitira adjuntarlo.

Ademas, todos los archivos que se adjunten deberan ser en formato PDF, con excepcién
de las Bases de datos, las cuales se deberan adjuntar en el archivo de origen.

En caso de que se haya adjuntado el archivo correspondiente al documento meta o medio
de verificacion y desee sustituirlo por otro, se recomienda eliminar el archivo previo y
posteriormente adjuntar en formato PDF el que lo sustituira.

Gastos. En este apartado se visualiza el monto aprobado para la ejecucion de la meta, asi
como el monto ejercido y el monto por ejercer; cabe sefalar que debido al disefio de la
Plataforma e-transversalidad 3.0, ésta realiza la lectura de los archivos XML que se
adjuntan, por lo que se deberd verificar que exista correspondencia con el archivo PDF,
ademas de validar ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) que cada
Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) se encuentre vigente; al respecto, se
sugiere que se solicite a las personas y/o proveedoras que emitan CFDI cancelables con
aceptacion.

Una vez que se adjunta el CFDI en los formatos PDF y XML, asi como la validacién ante el
SAT, la Plataforma permitira visualizar el monto ejercido y el monto por ejercer, es
importante que al finalizar la carga de documentos se seleccione la opcion “Guardar”.
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Instructivo Plataforma e-transversalidad 3.0

Gastos de la meta

AGREGAR CFDI

=
e

Importante: En aquellos casos en que la Plataforma no permita adjuntar el CFDI, se
debera verificar que:

1. EI XML no tenga un error desde que se genero.

2. No exceda el monto aprobado. (La Plataforma solo toma la suma del concepto del
subtotal + el 16% del IVA).

3.-El XML no se haya adjuntado con otro CFDI.

Es preciso mencionar que, las contrataciones de personas y/o proveedoras, asi como los
CFDI emitidos deberan corresponder con la fecha a partir de la cual se cont6 con
suficiencia presupuestaria y hasta el 30 de noviembre de 2021, en ningin caso podran
exceder dicho periodo.

Ademaés, al presentar el informe de avance fisico financiero todo CFDI debera estar
sustentado en el medio de verificacion que corresponda; es decir que, no se podra adjuntar
un CFDI sin el respaldo de un documento que compruebe el ejercicio del recurso asignado
a las actividades que integran los proyectos.

Moédulo 2. Gastos de coordinaciéon

En el médulo correspondiente a los gastos de coordinacién se deber& adjuntar el CFDI en
los formatos PDF y XML, asi como la validacién ante el SAT.

Se debe considerar que, las consultoras, proveedoras, personas prestadoras de servicios
profesionales u otra figura no podran emitir CFDI referentes a los gastos de coordinacion y
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Instructivo Plataforma e-transversalidad 3.0

seguimiento, por lo que estos deberan ser emitidos Unicamente por establecimientos
dedicados a la venta del insumo, bienes o servicios de los que se trate.

Importante: Se deberan consultar los Aspectos generales que se deben considerar al
ejecutar el proyecto contenidos en el documento “Criterios para la ejecucion de las Metas”,
en particular lo referente al listado de conceptos de gasto autorizados, asi como los
insumos que se podran adquirir en cada uno de ellos.

Gastos de coordinacion

NG CONCEFTO DEL GASTO UPSDAD DE MEDIDA COSTO UNITARID CANTIDAD MONTO EJERCIDO
1 Fagn du comtustitie Liere 2000 150 e
& snng
3320000

z Fapalaria para Al Papabrin g ra MM 52,085.00 2 Ty
B 500

5253000

3 Aimertazitn Alimertaciin $20000 10 I i el roich
I gring

3200000

Campra de diikes de mpresian y repradicoidn Cartucha 0000 a B iee ejercide
& 3000

3520000

Tatal Aprotada / Ejercido § Par sparcer 53,530,000 50,00 1 $13,550.00

Gastos de coordinacion

Papeleria y dtiles de oficina
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Médulo 3. Personas contratadas

En este médulo se deben capturar los datos de las personas prestadoras de servicios
profesionales vinculados a las metas de apoyo para los MAM, conforme a lo sefalado en el
Anexo 1 de las ROP del PFTPG.
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Instructivo Plataforma e-transversalidad 3.0

Personas contratadas

nO. NOSRE FORMACION ACADEMICA PUNCIONES riC IBATANCEA

e —
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Persona contratada

-DATOS PERSOTMALES

MomBbre(s)

Primer apallida + Segunda apellide
Farmacion acaddédmica™

Ermnail *

CURF * RFC *

—DATOS DE CONTRATACION—

Fureidn

Ingresa mensual
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Inicia * Termina ¥
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A Pacs poderagegsr factures, ss necesario que primersse
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Al finalizar el registro de las personas es necesario seleccionar la opcién “Agregar
persona”, la Plataforma validard que el RFC capturado coincida con el que contiene el
CFDI en los formatos PDF y XML.

Importante: se debe verificar que no existan errores de captura, asi como espacios en los
registros del RFC y CURP; ademas, considerando lo sefialado en el Anexo 1 de las ROP
no podran ser contratadas en mas de un municipio las profesionistas vinculadas a las
metas relacionas con el fortalecimiento institucional, asi como aquellas referidas a la
operacion de los CDM por lo que en caso de existir registros duplicados la Plataforma no
permitira guardarlo.
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Instructivo Plataforma e-transversalidad 3.0

Modulo 4. Encuesta de satisfaccion

Una vez concluido el registro de la informacién correspondiente al informe de avance fisico
financiero y la carga de documentos que sustenten el ejercicio del recurso, se debera
responder la encuesta con el propésito de obtener informacion que contribuya a mejorar
los procesos operativos del PFTPG. Al finalizar la captura, se deberé seleccionar el botén
“Guardar”.

Encuesta de satisfaccion

Encuesta de satisfaccion del avance fisico financiero
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Instructivo Plataforma e-transversalidad 3.0

Mdédulo 5. Resumen general

En este modulo se podra visualizar la informacion capturada en cada uno de los médulos
anteriores, ademas durante la presentacion de cada informe de avance fisico financiero y
de cierre, se deberan adjuntar las Bases de datos de personas atendidas y la Base de
CFDI en los campos que corresponda.

eTransversalidad 2021

Madalidad
Aguascallentes hacia la Igualdad sustantiva mediante el fortalect mienta de capacidades y habilidades de las mujeres 1 2 3 4 n
e Ia Entidad Federativa para el egjercicio Macal Zo20

Subrotal $6,719,600,00 56,042.250.86 H77.349.14

Gastos de Coordinacidn Subrotal $211,408.00 $207.599.92 $3,898.08

Total del proyecto §6,331,098.00 56,249 B50.78 §81,247.22

Fastoy que f3 i que he propo

Cernfico gue cuenta con los Comprok roionada a

Fleular dela Instaincia

Resumen de informe de proyecto

K

L

Base de datos de personas atendidas

Base de CFDI

Regresar

Una vez que se haya verificado que la informacion es correcta, se debera certificar y
seleccionar la funcionalidad “Generar documento para impresién”, el cual debera imprimir,
firmar, escanear y adjuntar.

Cuando se haya adjuntado el informe de avance fisico financiero debidamente firmado en
formato PDF, deberé seleccionar el botéon “Guardar”.
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Instructivo Plataforma e-transversalidad 3.0

o a % %P
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Resumen general

PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO A LA TRANSVERSALIDAD DE LA PERSPECTIVA DE
GENERO

Modnlidad | - Afuste de Proyecto Compleenentaric

DTS CENERRLES

Maria Maniola Terericaguena hiaps
Secrutaria e Ipualdid de Ginern

s £16.496,000.00 g Mayo 2021 & Neoylembee 2021

AVANCE FISICO FINANCIERD

Tmular de lainstancia % Generar documenta para impresién
Maira Gloribel Martinez Pineda et e ik

Resumen de informe de proyecto

Resurnen de informe de svance de proyecto

Guardar Resumen de informe de proyecio

Regresar

Para verificar que el informe se adjunté correctamente, se podra seleccionar la leyenda “1
documento guardado’.

Resumen de informe de proyecto

Resumen de informe de avance de provecio

Regresar

Importante: Una vez guardado el informe de avance fisico financiero, se inhabilita la
posibilidad de editar cualquier apartado del informe.
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Instructivo Plataforma e-transversalidad 3.0

Consideraciones

1. Los recursos otorgados a los MAM tienen el caracter de subsidios, por lo que de
conformidad con el articulo 10 de la LFPRH, mantienen su naturaleza juridica de
recursos publicos federales, razén por la que deberan ejercerse observando las
leyes, reglamentos y demas normatividad federal aplicable, sujetandose a los
criterios de objetividad, equidad, transparencia, publicidad, selectividad vy
temporalidad.

2. En caso de que los MAM no presenten alguno de los informes de avance fisico
financiero, el INMUJERES les notificara sobre el incumplimiento y se les exhortara
para que presenten el informe inmediato siguiente. Asimismo, en caso de que se
emitan observaciones derivadas de la revision del informe, estas deberan
atenderse y verse reflejadas en el siguiente informe.

3. Atendiendo lo sefialado en los numerales 7.8 y 8.2.2 inciso f) de las ROP del
PFTPG, es responsabilidad de los MAM el ejercicio y comprobacion de los recursos
aprobados y transferidos, asi como resguardar la documentacion y productos
(documentos meta, medios de verificacion, evidencia fotogréafica, listas de
asistencias, entre otros) generados en el proceso de ejecucion de sus proyectos
conforme a lo establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, la Ley General de Contabilidad Gubernamental y el Cédigo
Fiscal de la Federacion.

Dicha informaciéon debera estar a disposicion del INMUJERES, asi como de los
6rganos de auditoria y control federales, estatales, municipales y de la Ciudad de
México, cuando asi la requieran. En caso de detectar manejos inadecuados de los
recursos o incumplimiento del marco normativo aplicable, las Instancias de
auditoria y control, en el @&mbito de sus respectivas competencias, podran promover
la aplicacién de las sanciones correspondientes con fundamento en la Ley General
de Responsabilidades Administrativas.

4. Conforme a lo dispuesto en el numeral 8.2.2 inciso e) de las ROP del PFTPG, se
deberan ejercer los recursos radicados del proyecto beneficiado exclusivamente
para la ejecucion de las metas, actividades y conceptos de gasto autorizados, con
apego estricto a lo establecido en las ROP, en el Convenio Especifico de
Colaboracién y en la normativa aplicable.

5. De acuerdo con lo establecido en el numeral 7.7 de las ROP del PFTPG, los
recursos que no hayan sido devengados al cierre del proyecto se deberan
reintegrar a la tesoreria o dependencia homologa de la entidad federativa, asi como
los rendimientos obtenidos, mediante el procedimiento que éstas determinen.
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