
              TEMARIOS CONVOCATORIA 01-2021, DIRGIDA A JÓVENES 
QUE DESEEN INGRESAR AL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA EN 

LA APF.  
 

TEMARIO (01-01-21) 

ASISTENTE ADMINISTRATIVO 

Tema Ética e Integridad 

  Subtema Reglas de Integridad para el ejercicio de la Función Publica 

  
  
  
  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Acuerdo que tiene por objeto emitir el Código de Ética de los servidores públicos 
del Gobierno Federal, las Reglas de Integridad para el ejercicio de la función 
pública, y los Lineamientos generales para propiciar la integridad de los 
servidores... 

...públicos y para implementar acciones permanentes que favorezcan su 
comportamiento ético, a través de los Comités de Ética y de Prevención de 
Conflictos de Interés y sus actualizaciones. 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Lineamiento Quinto. De las Reglas de Integridad para el ejercicio de la Función 
Publica 

Página Web 

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5404568&fecha=20/08/2015 

http://www.dogf.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5450952&fecha=02/09/2016 

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=54945408&fecha=22/08/2017 

  Subtema Código de Ética de las personas servidoras públicas del Gobierno Federal 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Acuerdo por el que se emite el Código de Ética de las personas servidoras 
públicas del Gobierno Federal. 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Capitulo I. Disposiciones Generales. Capitulo II. De los principios y valores del 
servicio público. Capitulo III. De los compromisos con el servicio público. Capitulo 
VII. Del Cumplimiento. 

Página Web 

https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5549577&fecha=05/02/2019 

  Subtema Código de Ética de las personas servidoras públicas del Gobierno Federal 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Acuerdo por el que se reforma y adiciona el Código de Ética de las personas 
servidoras públicas del Gobierno Federal. 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Capitulo III. De los compromisos con el servicio publico 

Página Web 

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5589083&fecha=11/03/2020 

  Subtema Código de Conducta de la Secretaría de Economía 

  
  
  
  

Bibliografía 

Código de Conducta de la Secretaría de Economía. 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Capitulo I. Marco Jurídico. Capitulo II. Objetivo del Código de Conducta. Capitulo 
III. Ámbito de aplicación y obligatoriedad. Capitulo VII. Principios 
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QUE DESEEN INGRESAR AL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA EN 

LA APF.  
constitucionales y legales que toda persona servidora pública debe observar en 
el desempeño ... 

  
  
  
  
  

...de su empleo cargo, comisión o función. Capitulo VIII. Valores que toda persona 
servidora pública debe aplicar en el desempeño de s u empleo, cargo, comisión 
o funciones. Capítulo IX. Conductas o comportamientos ... 

...a observar por las personas servidoras públicas. Capitulo X. Acciones de difusión 
y promoción. Capitulo VIII. Mecanismo de participación para su elaboración. 
Capitulo XII. Instancia encargada de la interpretación,... 

...consulta y asesoría. Capitulo XIII. Mi compromiso con el Código de Conducta. 
Capitulo XI. Glosario de términos. 

Página Web 

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/665813/C_digo_de_Conducta
_SE_2021_web_compressed.pdf 

Tema Transparencia y Acceso a la Información Pública 

  Subtema Disposiciones Generales 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Título Primero, Capítulo I 

Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP_200521.pdf 

  Subtema De los Principios Rectores de los Organismos Garantes 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Título Primero, Capítulo II, Sección I 

Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP_200521.pdf 

  Subtema Información Clasificada 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Título Cuarto, Capítulo II, Título Primero, Capítulo I 

Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFTAIP_200521.pdf 

  Subtema Información Confidencial 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Título Cuarto, Capítulo III 

Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFTAIP_200521.pdf 

  Subtema Obligaciones de Transparencia 

  Bibliografía 
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Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Título III, Capítulo I 

Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFTAIP_200521.pdf 

Tema Administración Pública Federal 

  Subtema De la Administración Pública Federal 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Ley Orgánica de la Administración Pública Federal 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Título Primero, Capítulo Único; Título Segundo, Capítulo I 

Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153_110121.pdf 

Tema Secretaría de Economía 

  Subtema De la Competencia y Organización de la Secretaría 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Reglamento Interior de la Secretaría de Economía 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Capítulo I 

Página Web 

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5575714&fecha=17/10/2019 

  Subtema De las Facultades de la Persona Titular de la Secretaría 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Reglamento Interior de la Secretaría de Economía 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Capítulo II 

Página Web 

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5575714&fecha=17/10/2019 

  Subtema De las Unidades Administrativas 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Reglamento Interior de la Secretaría de Economía 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Capítulo IV 

Página Web 

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5575714&fecha=17/10/2019 

  Subtema De la Suplencia de los Servidores Públicos de la Secretaría 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Reglamento Interior de la Secretaría de Economía 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Capítulo VII 

Página Web 
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LA APF.  
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5575714&fecha=17/10/2019 

Tema De la Organización y Administración homogénea de los archivos 

  Subtema Disposiciones Generales 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Ley General de Archivos 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Libro Primero, Título Primero; Capítulo Único, Título Segundo, Capítulo I, II y VII 

Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGA_150618.pdf 

  Subtema De la gestión documental y administración de archivos 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Ley General de Archivos 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Libro Primero, Título Segundo, Capítulo I 

Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGA_150618.pdf 

  Subtema De las áreas operativas 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

De las áreas operativas 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Libro Primero, Título Segundo, Capítulo VII 

Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGA_150618.pdf 

  Subtema De los archivos históricos y sus documentos 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Ley General de Archivos 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Título Segundo, Capítulo VII 

Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGA_150618.pdf 

  Subtema Del control de gestión documental 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Lineamientos Generales para la organización y conservación de los archivos de 
las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Capítulo II, Sección I 

Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla/26.PDF 

  Subtema De la organización de archivos 

  
  
  

Bibliografía 

Lineamientos Generales para la organización y conservación de los archivos de 
las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal 
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Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Capítulo II, Sección II 

Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla/26.PDF 

  Subtema Del archivo de Concentración 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Lineamientos Generales para la organización y conservación de los archivos de 
las dependencias y entidades de la administración pública federal 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Capítulo II, Sección III y VI 

Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla/26.PDF 

  Subtema Organización de archivos 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Introducción a la organización de archivos 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Completo 

Página Web 

http://web.inmujeres.gob.mx/dgaf/normateca/Procesos/NO_CERTIFICADOS/D
GAF/DA/Archivo/CursosimplificadoLinArchivo.pdf 

Tema Responsabilidades Administrativas 

  Subtema De los instrumentos de rendición de cuentas 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Ley General de Responsabilidades Administrativas 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Título Segundo, Capítulo III, Sección Tercera 

Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGRA_200521.pdf 

Tema Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 

  Subtema Del poder ejecutivo 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Titulo Tercero, Capitulo III 

Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf_mov/Constitucion_Politica.pdf 

  Subtema De la Soberanía Nacional y de la Forma de Gobierno 

  
  
  
  
  

Bibliografía 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Titulo Segundo, Capítulo I 
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  Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf_mov/Constitucion_Politica.pdf 

  Subtema Prevenciones Generales 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Título Séptimo 

Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf_mov/Constitucion_Politica.pdf 
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Temario (02-01-21). 
ANALISTA DE ESTRUCTURAS 

Tema Presupuesto y Servicios Personales 

  Subtema Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, DOF (20-05-2021) 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Título Segundo, Capítulo I; Título Tercero, Capítulo I, V 

Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH_200521.pdf 

  Subtema Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, 
DOF (13-11-2020) 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Título Segundo Capítulo II; Título Cuarto Capítulo III Sección IV, V 

Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH_131120.pdf 

  Subtema Ley del Servicio Profesional de Carrera 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administración Pública Federal, 
DOF (09-01-2006) 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Titulo Primero Capítulo Único; Titulo Segundo; Titulo Tercero Capítulo Primero; 
Capitulo Segundo, Sección Primera, Segunda, Capitulo Cuarto 

Página Web 

https://www.gob.mx/sfp/documentos/ley-del-servicio-profesional-de-carrera-
en-la-administracion-publica-federal 

  Subtema Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administración 
Pública Federal 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera, DOF 6 de septiembre 
de 2007 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Capítulo primero al décimo octavo y transitorios 

Página Web 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSPCAPF.pdf 

Tema Disposiciones en Materia de Planeación, Organización y Administración de los 
Recursos Humanos 

  Subtema Disposiciones en Materia de Planeación, Organización y Administración de los 
Recursos Humanos 

  Bibliografía 
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Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Planeación, 
Organización y Administración de los Recursos Humanos, y se expedite el 
Manual Administrativo de Aplicación General en dicho material publicado en el 
DOF 12-07-2010 ... 

...y última reforma publicada en el DOF 27 de noviembre de 2018 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Titulo Primero Capítulo I y II, Titulo Segundo Capítulo I, II, III, IV, V, VI, VII; Titulo 
Sexto Capítulo II Sección I, II, III, Capítulo IV y Transitorios 

Página Web 

https://www.trabajaen.gob.mx/info/manual_adm_spc_27_11_18_v1.pdf 

  Subtema 
Criterios Técnicos para la Validación de Puestos de la Administración Pública 
Federal 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Criterios Técnicos para la Validación de Puestos de la Administración Pública 
Federal 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Página 1 a 43 

Página Web 

http://usp.funcionpublica.gob.mx//doctossival/criterios_validacion_puestos_rh
v7.pdf 

Tema Ética e Integridad 

  Subtema Reglas de Integridad para el Ejercicio de la Función Publica 

  
  
  
  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Acuerdo que tiene por objeto emitir el Código de Ética de los Servidores 
Públicos del Gobierno Federal, las reglas de integridad para el ejercicio de la 
función pública, y los lineamientos generales para propiciar la integridad de los 
servidores ... 

...públicos y para implementar acciones permanentes que favorezcan su 
comportamiento ético, a través de los comités de ética y de prevención de 
conflictos de interés y sus actualizaciones. 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Lineamiento Quinto de las Reglas de Integridad para el Ejercicio de la Función 
Publica 

Página Web 

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5404568&fecha=20/08/2015 

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5450952&fecha=02/09/2016 

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5494540&fecha=22/08/2017 

  Subtema Código de Ética de las Personas Servidoras Públicas del Gobierno Federal 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Acuerdo por el que se emite el Código de Ética de las Personas Servidoras 
Públicas del Gobierno Federal. 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Capítulo I. Disposiciones Generales. Capitulo II. de los Principios y Valores del 
Servicio Público. Capítulo III. De los Compromisos con el Servicio Público. 
Capítulo VII. Del Cumplimiento. 

Página Web 
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https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5549577&fecha=05/02/2019 

  Subtema Código de Ética de las Personas Servidoras Públicas del Gobierno Federal 

  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Acuerdo por el que se reforma y adiciona el Código de Ética de las Personas 
Servidoras Públicas del Gobierno Federal. 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Capitulo III. de los Compromisos con el Servicio Publico 

Página Web 

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5589083&fecha=11/03/2020 

  Subtema Código de Conducta de la Secretaría de Economía 

  
  
  
  
  
  
  
  
  

Bibliografía 

Código de Conducta de la Secretaría de Economía. 

Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, 
definiciones o descripción 

Capitulo I. Marco Jurídico. Capitulo II. Objetivo del Código de Conducta. 
Capitulo III. Ámbito de aplicación y obligatoriedad. Capitulo IV. Principios 
constitucionales y legales que toda persona servidora pública ... 

...debe observar en el desempeño de su empleo cargo, comisión o función. 
Capitulo V. Valores que toda persona servidora pública debe aplicar en el 
desempeño de s u empleo, cargo, comisión o funciones. ... 

...Capítulo VI. Conductas o comportamientos a observar por las personas 
servidoras públicas. Capitulo VII. Acciones de difusión y promoción. Capitulo 
VIII. Mecanismo de participación para su elaboración. ... 

...Capitulo IX. Instancia encargada de la interpretación, consulta y asesoría. 
Capitulo X. Mi compromiso con el Código de Conducta. Capitulo XI. Glosario de 
términos. 

Página Web 

https://www.gob.mx/se/documentos/conoce-la-se-comite-de-etica-y-de-
prevencion-de-conflictos-de-interes 

 


