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Coordinacion General de Administracion y Finanzas
Direccion de Recursos Humanos

CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA INAES-005-2021.
TEMARIOS Y GUIAS DE ESTUDIO
PLAZAS:

1. Subdireccién de Enlaces Interinstitucionales.

TEMARIO

Lenquaje Ciudadano: Lenguaje Claro

1. Lenguaje Ciudadano
1.1. Definicién y Propésito
1.2. Antecedentes Internacionales
1.3. Aplicacion
1.4. Uso

2. Principio Basico
2.1. Enfoque al ciudadano

3. Proceso para escribir
3.1. Fases del proceso.
3.1.1 Planear
3.1.2 Escribir
3.1.3 Revisar

4. Sugerencias de Estilo
4.1.  Vision general
4.2. Propésito del texto
4.3. Enfoque del lector
4.4, Estructura de los contenidos
4.5. Formato Visual del Texto

5. Lenguaje Claro
5.1. Antecedentes
5.2.  Experiencias Internacionales
5.3. Lenguaje Claro y la informacién gubernamental
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6. Repaso de Gramética
6.1 Ortografia y Sintaxis
6.2 Estructura de oraciones y parrafos
Bibliografia
¢ Manual Lenguaje Ciudadano, disponible en:

http://www.gobernacion.gob.mx/work/models/SEGOB/Resource/148/1/images/Manual lenquaje ciud
adano.pdf

¢ Manual Lenguaje Claro, disponible en:

https://funcionpublica.gob.mx/web/doctos/temas/programas/ManualLenguajeClaro.pdf

Basulto, Hilda. Curso de redaccion, Editorial Trillas.

Cohen, Sandro. Redaccion sin dolor, Editorial Planeta.

Zavala, Roberto. El libro y sus orillas, Editorial UNAM.

Block, Sergio. Construccion y reparacion de oraciones®. Taller de Soluciones Didacticas.
Gonzalez Reyna, Susana. Manual de Investigacion Documental y Redaccién, Editorial Trillas.
Grojelmo, Alex. La gramatica descomplicada, Editorial Taurus.

TEMARIO

Comunicacion Social

1. Ley General de Comunicacidn Social.

e Disposiciones Generales.

e De la Comunicacion Social de los Entes Publicos.

e Del Gasto en Comunicacion Social.

e De la Estrategia, Programa Anual y Campafas de Comunicacion Social.
e De la Vigilancia y Control de la Contratacion de la Comunicacién Social

Ley General de Comunicacidn Social. (Publicado en el DOF el 11 de mayo de 2018). Disponible en la siguiente
pagina:

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCS 110518.pdf



http://www.gobernacion.gob.mx/work/models/SEGOB/Resource/148/1/images/Manual_lenguaje_ciudadano.pdf
http://www.gobernacion.gob.mx/work/models/SEGOB/Resource/148/1/images/Manual_lenguaje_ciudadano.pdf
https://funcionpublica.gob.mx/web/doctos/temas/programas/ManualLenguajeClaro.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCS_110518.pdf
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2. ACUERDO por el que se establece la Politica de Comunicacién Social del Gobierno Federal.

e De la Politica de Comunicacion Social del Gobierno Federal.

ACUERDO por el que se establece la Politica de Comunicacion Social del Gobierno Federal (Publicado en el DOF
el 07 de abril de 2019). Disponible en la siguiente pagina:

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/456223/ACUERDO por el gue se establece la Po
| tica de Comunicaci n Social del Gobierno Federa.pdf



https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/456223/ACUERDO_por_el_que_se_establece_la_Pol_tica_de_Comunicaci_n_Social_del_Gobierno_Federa.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/456223/ACUERDO_por_el_que_se_establece_la_Pol_tica_de_Comunicaci_n_Social_del_Gobierno_Federa.pdf

