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del PPEF 2022

HACIENDA Guia para la integracion

MODULO DE INTEGRACION DEL
PROYECTO DE PRESUPUESTO (MIPPEF) 2022

Guia de Operacion

INTRODUCCION

La integracion del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion 2022 (PPEF2022) se realizara en
el Mddulo de Presupuestacién del Sistema del Proceso Integral de Programacion y Presupuesto (PIPP
2022), el cual se encuentra incorporado en la plataforma informatica denominada “Modulo de Seguridad
de Soluciones de Negocio” (MSSN). La presente guia de operacion tiene el objetivo de presentar las
distintas funcionalidades, con que cuenta el Médulo de Presupuestacion 2022.

~y Proceso Integral de Programacion y ~ @)
HACIENDA Presupuesto ". PP O0200
Wogre=anon m s e bl o
Avisos

Acceso al Modulo de Presupuestacion 2022
Para acceder al Modulo de Presupuestacion 2022 se deben realizar los siguientes pasos:

1. Acceder a la direccion de Internet https://www.mst.hacienda.gob.mx/shcp-home

2. En la pantalla que se muestra se deberan capturar los campos de usuario y password y dar clic en el
boton de Aceptar.

SHCP

CONECTAR

* Para una mejor operacion del sistema se recomienda usar el navegador Mozilla Firefox.

3. En la pantalla que se despliega, seleccionar el Afio de operacion 2022, con lo cual se muestra el icono
del PIPP.


https://www.mst.hacienda.gob.mx/shcp-home

HACIENDA | Guia para la integracion

del PPEF 2022

HACIENDA Portal de Aplicaciones de la SHCP @

- Menu Principal

Ano Actual

de Operacion: 2021

Afo Siguiente:2022

OtrOSAﬁOS:%ZOZZ v“ ‘PI .’

°Gu|a Para Cierre De Sesion En El Portal
Mssn

Aplicaciones para el ano 2022

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - DERECHOS RESERVADOS @ 2021 - POLITICAS DE PRIVACIDAD

4. Dar clic sobre el icono del PIPP, ante lo cual se despliega una nueva ventana en la que se visualizan
en la parte central los avisos relacionados con el proceso que se vayan comunicando, y en la parte
superior de la pantalla el M6dulo de Presupuestacion 2022 y debajo de éste el menud que contiene la
funcionalidad de Proyecto PEF.
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La funcionalidad de Proyecto PEF, contiene las opciones para la carga de informacion por parte de los
ramos Yy entidades, las cuales se agrupan conforme a los menus que se presentan enseguida:

Ramos
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Una vez que se accede al ciclo 2022 en el PIPP, para ingresar al modulo de presupuestacion, en la barra de
menus que se muestra en la parte superior de la pantalla se debe dar clic en el modulo de Presupuestacion,
y enseguida se muestra la funcionalidad de Proyecto de PEF una vez en éste, a su derecha se despliega el
menu del Proyecto PEF (Ramos, Entidades, Estrategia Programética, Misién, Relaciones Validas y
Reportes); al posicionarse sobre alguna de las opciones del mend, se muestran las opciones de carga y
consulta de informacion.
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1.- CONDICIONES GENERALES PARA INTEGRAR Y CONSULTAR LA INFORMACION DEL MIPPEF 2022

La carga de informacidn para la integracion del Proyecto de presupuesto se realiza a través de diversas
plantillas, las cuales se describen al interior de esta Guia. En este contexto y para una Optima utilizacion
de las mismas, es preciso considerar los puntos que se mencionan a continuacion.

1.1 DESCARGA DE PLANTILLAS

Para obtener las plantillas se deberd acceder al Modulo de Presupuestacién/Proyecto PEF en las
funcionalidades del ACO1 Ramos y Entidades (ACO01 Efectivo y ACO1 Devengable) se debera dar clic en
la opcion Descarga Plantilla ACO1 de cada una de las funcionalidades sefialadas, con lo que se despliega
la siguiente pantalla, en la que se debera dar clic en la leyenda Descargar Plantilla para Operaciones
Masivas con AC01.*

L Lt

Dascarga de Plantilla Presupuestacion

et ihagadiey gy g

* Para una mejor operacion del sistema se recomienda usar el navegador Mozilla Firefox.

Con lo cual se despliega la opcion de abrir 6 guardar. El archivo se deberd guardar en una carpeta
especifica para el ejercicio de integracion del PPEF.

ACO01 Ramos y AC01Entidades (Efectivo y
Devengable)
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Se selecciona donde guardar y se nombra la plantilla
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Una vez guardada, aparecerd el siguiente recuadro de dialogo en el cual se debe seleccionar Abrir.
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Ante lo cual se despliega la plantilla correspondiente para realizar la carga de la informacion del proyecto de
PEF.

1.2 CONSULTAS

Las consultas contenidas dentro de la funcionalidad de proyecto PEF del ACO1 de ramo y de entidades
(ACO1 Devengable y ACO1 Efectivo) se realizaran mediante las Consulta AC01 para Ramos y entidades
conforme a lo siguiente.

Consulta ACO01: Despliega las claves presupuestarias, con sus respectivos montos, seleccionadas a partir
de los criterios seleccionados. Esta consulta es exportable, para ello debera dar clic en la leyenda

Klescel cin Denominscioncs o Klseel con Deneminacenss 910 5p encuentran en la parte inferior de la consulta.
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Cabe resaltar que aun cuando en el caso de la informacion del Analitico de Claves de entidades/ACO1
efectivo solo se realice la carga con fuente de financiamiento 4 “Recursos Propios”, la consulta del
apartado de ACO1 efectivo debe mostrar la totalidad de la informacion programatico-presupuestaria
de la entidad a consultar. Es decir, tanto las claves presupuestarias financiadas con fuente de
financiamiento 4, como las contenidas en el AC01 de Ramos con fuente de financiamiento 1,
correspondientes a la entidad consultada.

1.3 GENERACION DE REPORTES

A partir de la informacidn capturada en el Proyecto PEF se generaran los reportes que conforman el
proyecto de presupuesto de los Ramos.

Unidad de Politica 1/ (*mzlrol Prcs‘upucs‘l(n'io
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Para ello en la funcionalidad de Reportes del menu Presupuestacion/Proyecto PEF se deberd
seleccionar la opcién Ramos o Entidades y se da clic en Proyecto, y en la pantalla que se despliega se
debe seleccionar el tipo de reporte requerido.

Pt Cabigs * Paganaise  + [
Miogs Pmen ¢
° FMeyeuty FUF Tawa
Avisos Awviae b Lndedey

NO HAY AVISOS

PROYECTO |

Reportes de Ramos del PPEF

R

Posteriormente elegir el reporte, el Ramo y dar clic en Invocar... el Reporte solicitado.

Tt - -

Reportes de Ramos del PPEF

Raporte *
AAE. Anaieis ASminstratio Bcendmice =
2 Prerduercs de e Aeoisics -l

MaLAe. ScAlMLARTIDEEANIG. BaadmKe
Cancelw

Al momento de terminar la ejecucion aparecera la informacion en el formato listo para impresion.

Unidad de Politica y Control Prcs‘upues‘tario
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En el caso de las entidades, se deberd verificar que ain cuando en el caso de la informacion de
entidades/programatico efectivo solo se realice la carga de informacién con fuente de financiamiento 4
“Recursos Propios”, el Reporte “Analisis Funcional Programatico Economico (Efectivo) contenga la
totalidad de recursos programados para la entidad. Es decir, tanto los registrados con fuente de
financiamiento 4 por parte de la entidad, como los registrados con fuente de financiamiento 1, 2y 3
en el AC01 de Ramos para la entidad.
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2.- AC01 (RAMOS / ENTIDADES)

En el Modulo de Presupuestacion/Proyecto PEF, la integracion del Proyecto de Presupuesto se realiza a
través de las opciones Ramos y Entidades.

Como apoyo e insumo para la carga de los ACO1 de Ramos y Entidades se cuenta con la Consulta de
RELACIONES VALIDAS, la cual forma parte del mend del Mddulo de Presupuestacion/Proyecto
PEF/Relaciones Validas.

vt Cattingen = Mroqrumacein + (RRRSTSTINY tepmtometas

ttmgr. Piwen,  §

VIiSOS Apteieds b iendades ’

Estentmgin
Prsgrmedl o

Merien »

m s
Valuln Chve

En esta opcion, se muestran la consulta de relaciones validas (Estructuras econdmicas validas para
entidades devengable, Estructuras econdémicas validas para entidades efectivo, Estructuras econémicas
vélidas para Ramo, Estructuras Programéticas autorizadas, PPI de la Cartera autorizados Partidas validas
para los Pp’s y Relaciones validas Cartera-Pp’s) y la opcién de valida clave como apoyo para la carga de
informacion.

T e e

Consulta Relaciones Validas

Flapen Dapmdies
FR—— -

La consulta de dichas relaciones permitira a las dependencias y entidades revisar y prever los insumos
béasicos para la integracion de su plantilla de carga.

Asimismo, el servicio de validacion de clave, contemplado en la opcién valida clave permite revisar las
claves presupuestarias a incorporar en los AC 01 a efecto de identificar posibles errores de carga tales
como falta de estructura programatica, relacion Pp-partida, relacion ramo-estructura econémica. (La clave
presupuestaria se compone de 15 campos considerando la clave presupuestaria y el ciclo la cual debe estar
separada por puntos).

Servivio de Vallidaoldn de Claves Prasupusstarins

LI
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2.1 RAMOS

Para integrar la informacion del Proyecto de Presupuesto de los Ramos presupuestarios en el Modulo de
Presupuestacion, existen en el menu de Proyecto PEF/Ramos las opciones:

e Descarga Plantilla AC01

e (Carga ACO1

e Adicién de Claves por Archivo

e Captura AC01

e Consulta
o Verificador de Integridad

Avisos sz oo

Y AVISOS

2.1.1 Carga ACO1

Para cargar la informacion presupuestaria mediante la opcién Carga ACOL se debera seguir los siguientes
pasos:

Seleccionar en el modulo de Programacion / Catalogos Centralizados, la opcion de Consulta. En esta
pantalla se debe seleccionar el catalogo de Estructuras Programaticas del Ramo al que se asignaran
recursos en el proyecto, dar clic en el botdon Exportar Datos en el Formato Excell el cual generara
automaticamente un archivo en EXCEL con las estructuras programaticas autorizadas del cual se
deberan seleccionar en las columnas CICLO, RAMO, UNIDAD, FINALIDAD, FUNCION,
SUBFUNCION, REASIGNACIONES, ACTIVIDAD INSTITUCIONAL, MODALIDAD y PROGRAMA
PRESUPUESTARIO (Unicamente las estructuras programaticas a las que se les asignaran recursos), y
se insertaran en la plantilla correspondiente de EXCEL.

Para cada una de las estructuras programaticas seleccionadas se procederan a incorporar las
estructuras econdmicas (CONCEPTO O PARTIDA, TIPO DE GASTO), y financieras (FUENTE DE
FINANCIAMIENTO) con sus respectivas asignaciones. Solo deberan considerarse las estructuras
programaticas correspondientes a las unidades administrativas del sector central, los 6érganos
administrativos desconcentrados y en su caso las entidades apoyadas. En consecuencia, no deberan
considerarse las estructuras programaticas de Entidades que se financian con recursos propios.

Solamente podran utilizarse conceptos y partidas validos para el Ramo, los que podran consultarse en
el médulo de Programacidn, en la opcion de Relaciones Presupuestarias/Consulta la Relaciéon Ramo-
Estructura Econémica.

Para cada una de las claves presupuestarias (estructuras programaticas y econémicas) seleccionadas
se procederan a registrar en el campo de geografico la ENTIDAD FEDERATIVA en donde se

15
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encuentre previsto realizar el ejercicio de los recursos, de acuerdo con el catalogo de Entidad
Federativa que podrd consultarse en el mddulo de Programacion, en la opcion de Catalogos
Centralizados/Consulta.

En lo que respecta a la identificacion de clave de cartera en las claves presupuestarias, se deberd
registrar la clave del Programa o Proyecto de Inversién (conservando los ceros a la izquierda, con
formato de texto.) con gue se vincula el monto asignado, considerando lo siguiente:

a) Estatus de la Cartera: La clave de Cartera debera hacer referencia a programas o proyectos de
inversion que se encuentren en fase de Autorizado o Vigente.

b) Inversion fisica sujeta a registro en la Cartera: La asignacion de clave de Cartera sera
obligatoria para todas aquellas claves presupuestarias que contengan estructuras econémicas que
se encuentren en cualquiera de los siguientes supuestos:

i) Partidas de los capitulos de gasto 5000 “Bienes muebles, inmuebles e intangibles” 0 6000
“Inversion publica”,

ii) Partidas de los capitulos de gasto 1000 “Servicios personales”, 2000 “Materiales y
suministros” y 3000 “Servicios generales” con tipo de gasto 3 “Gasto de obra publica”, y

iii) Partidas de los capitulos de gasto 1000 “Servicios personales”, 2000 “Materiales y
suministros” y 3000 “Servicios generales”, distintas de las partidas especificas 33902
“Proyectos para prestacion de servicios”, 39909 “Erogaciones recuperables” y 39403 “Otras
asignaciones derivadas de resoluciones de ley”, con tipo de gasto 2 “Gasto de capital diferente
de obra publica” y fuente de financiamiento 1 “Recursos fiscales” o 4 “Ingresos propios”.

No sera aplicable el registro de Cartera de Inversion para los Ramos 01, 03, 22, 32, 35, 40, 41,
43,44y 49.

Asimismo, cuando no se tenga previsto recursos para inversion fisica se debera registrar el digito 0.

Finalmente, las asignaciones deberan registrarse con formato numérico, sin comas, sin decimales, ni
nameros exponenciales.

[ N ST

L t 1

Una vez registradas todas las claves presupuestarias y cubiertos los campos de entidad federativa y clave de
cartera con sus respectivos montos, se debera realizar la accién guardar como, nombrando el archivo y
seleccionando la carpeta donde se guardara el archivo de carga, con lo que se genera el archivo Archivo CSV,
que sera utilizado para la carga de ACOL.
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Carga de ACO1
Del mena de Proyecto PEF/Ramos seleccionar la opcion “Carga ACO1” ante lo cual se desplegara la

siguiente pantalla

Cant. Conngrne

Carga ACO1 Ramos

A g A

.

Alta de Archivo
En el Combo de Alta por Archivo, seleccionar el archivo de carga
a. Presionar la leyenda Seleccionar alta por Archivo, seleccionar el archivo y dar clic en Abrir
-

e ——

b. Al presionar Boton ABRIR se incrustara el archivo como a continuacion se muestra y con el
mensaje Su archivo se recibi6 con éxito, de clic en Siguiente>> para validarlo

Gt bbb = | o =
Carga ACO1 Ramos
Alta par Archin. *
Dilserwissanns bl Sooews Aotoribarar Abe por Anlees
Eigusmas>

ACD} Ramoe 37

Su archivo sa racibié con dxito, de otk en Siguante>> pera vaidarlc

c. Al presionar el Boton Siguiente>> el sistema valida la carga del archivo, mostrandose en pantalla el

progreso de validacion
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ok Cathbogns = Senpeeniiie + [S———
Carga ACOL Ramos

Tarm i

Una vez concluido el proceso de carga se despliega la siguiente pantalla, en la que se muestra la
leyenda Registro almacenado con éxito y las cifras de control (montos cargados por unidad
responsable y el monto Total del Ramo).

e e g e tiie |
Carga ACO1 Ramos

Regerr owe ssads o semre
-t

mivest WET 4 5 MRS 44T
ot FLO § S AP 44
-l 1§

d. Presionar el boton de Terminar para regresar a la pantalla de carga.
Si el archivo presenta problemas de informacion el sistema envia los errores, una vez corregidos, se
deberd el iniciar nuevamente el proceso de carga
2.1.2 Captura AC01
Al seleccionar la opcion Captura ACO01 del menu de Proyecto PEF/Ramo

TP — e |
[ ——

Sercholn * b . 3

Se desplegara la siguiente pantalla
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Cunf. Cathlages ® Pragramaciie = Prouguctacidn ®

Captura ACO1 Ramos
Frapas Decponibiles

2 < Proyects

Ramo

[P Pesv— p—"

Ureded Hesgonsable

Selaccions Unided Suaponinbie ., ¥
Finadad

Suleczione Froalided L=
Funcien .

Seleitrmg Funodn -

Sabtoscsa A

Selactione Subfuncidn.., ¥ |
Meesignacion

Selectiome Sumipnecdn. | ¥ |
Actividad Tnstitucional v
Seleczione Activtded Imutttucenal,. | @ |
Hodabdad

Jubertromg Modalided

Srogreme Presupuesteno .
Saleconme rograms Mrusupuestene.. | ¥
Partids

Salaccions Parta... | ¥
Tiga de Gasto

Salectione Tipo de Gasta,.. | ¥
Fuwnte Finsscantanto

Feleccione Funrte Finpnaipmiantn VJ
Geoogrufico

Jeluitone Seogrelnn ¥

Clave Cartera

Importe

En la cual se debera seleccionar uno a uno los componentes (Ciclo, Ramo, Unidad Responsable,
Finalidad, Funcion, Subfuncién, Reasignacion, Actividad Institucional, Modalidad, Programa
Presupuestario, Partida, Tipo de Gasto y Fuente de Financiamiento) de la clave presupuestaria del
Ramo que corresponda. Asimismo, se debera seleccionar la clave de la entidad federativa donde se
tenga previsto realizar el ejercicio de los recursos y registrar la clave del Programa o Proyecto de
Inversién con que se vincula el monto asignado y finalmente anotar el monto asignado a dicha clave
presupuestaria. Cuando la clave presupuestaria no considere cartera de inversién se debera

registrar el digito 0.

Una vez capturados los datos en la pantalla, para registrar la clave presupuestaria en el sistema, se
debera presionar el boton Guardar, con lo cual el sistema envia el mensaje Registro Almacenado

yeimIum 3

Catilugos Depoaibies

ACO

Guia para la integracion
del PPEF 2022

‘

Camitar Catdleg

con éxito. Para continuar con la captura, presionar el botén Terminar.

Coml CAMAMGON® g e * P et s e

Captura ACO1 Ramos

Bogdatro abmacennido con Asivn
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2.1.3 Adicion de Claves por Archivo

Esta opcion permite realizar la carga de un AC01 como complemento a la carga del AC01 Ramos; de
igual forma que la opcion de Carga de ACO1, la adicidon de claves se realiza por archivo (Plantilla de carga
ACO01 Ramos), con la diferencia de que esta carga es Unicamente como adicion, sin remplazar la
informacién cargada originalmente, por lo que no se deberan registrar claves ya existentes, dicha carga
deberéa aplicarse en la opcidén Adicién de Claves por Archivo del mend Presupuestacion/Proyecto PEF/
Ramos.

Coml, Catibages * Prmpamasian = DI T l

Avi‘os O _ B args Mastle

Aprchad P Balnledes » Mm

Fotiategi Cargs AERT

# oy et »
Phvese .

- »
Webeionmns Vil SMSSAL o 00N DE CLAVES POR ARCHIVO
Comnndte As

Vit de
-

Al igual que en la carga de AC01, una vez que se ha preparado el archivo se debera realizar los siguientes
pasos

Carga de Adicion de claves

Del menu de Proyecto PEF/Ramos seleccionar la opcion “Adicion de Claves por Archivo” ante lo cual
se desplegara la siguiente pantalla
Carga ACO1 Ramos

Ak por Aschivo.
[ - ARS it Aruive Bauarte

Alta por Archivo

En el Combo de Alta por Archivo, seleccionar el archivo de carga
a. Presionar la leyenda Seleccionar alta por Archivo, seleccionar el archivo y dar clic en Abrir

W - n— -

.-

b. Al presionar Boton ABRIR se incrustara el archivo como a continuacion se muestra y con el
mensaje Su archivo se recibio con éxito, de clic en Siguiente>> para validarlo

Carga ACO1L Ramos

Be oAbt
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c. Al presionar el Boton Siguiente>> el sistema valida la carga del archivo, mostrandose en pantalla el
progreso de validacion

et ¢ Fepessiie ¢ b re——

Carga ACO1 Ramos

Una vez concluido el proceso de carga se despliega la siguiente pantalla, en la que se muestra la
leyenda Registro almacenado con éxito y las cifras de control (montos cargados por unidad
responsable).

Carga ACO1 Ramos

D T
~——

d. Presionar el botdn de Terminar para regresar a la pantalla de carga.

Si el archivo presenta problemas de informacion el sistema envia los errores, una vez corregidos, se
deberd iniciar nuevamente el proceso de carga

2.1.4 Modificacion ACO01

Para modificar la asignacion de alguna clave presupuestaria previamente cargada, se debera acceder a la
opcion de Modificacion que se encuentra en el menu de Proyecto PEF/ Ramos, con lo cual se muestra la
siguiente pantalla, en esta se deberd teclear el Ramo (O bien, seleccionar directamente la clave
presupuestaria a modificar) y dar clic en Consultar para que muestre (la clave presupuestaria especifica)
todas las claves presupuestarias del ramo.

[wed Cabbbagas * Miogporpmcoms  ® Iegospmreston e ®

Modificacién ACO1 Ramos
Flapas Glapunides

b ategns Digpn ey
'

MNaree

salasiiune N em

Urtidad Mag s abite
slasmrune Usided K

[T

s Carturs
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Seleccionar la clave a modificar, dando clic sobre cualquiera de los componentes de la clave

Tmpacte Total: § 1,627,740,000

4CORNA0sS  J0D CANON0 06 ITPRADQIOON ¥ SEQVNRI Ma0end 1 GOUEME 8 SSgunidd MCOS 2 IIGEgEncE DMK M Mesersdin O U SOJUE Nacoos O N0 AN 1 JISQens park I8 S00und
m .

Un glnassd encentrado

Con lo cual se muestra la pantalla con la informacion de la clave seleccionada, en la que se modifica el
monto y se da clic en Aceptar.

Cargando...

El sistema envia el mensaje Registro Almacenado con éxito. Para continuar, presionar el botdn
Terminar.

TN

mrumumumu A L T P T
Modificacion ACO1 Ramos

Hegntro slimacenado con dxito

2.2. ENTIDADES

La integracion del Proyecto de presupuesto de las Entidades, en el Modulo de presupuestacion se debe
realizar a través de la opcion de Entidades/ ACO1 Efectivo y en el caso especifico de las empresas
productivas del estado y de las entidades de control directo también en la opcion de Entidades/ ACO1
Devengable. Dichas opciones, al igual que en el Ramo cuentan con las opciones de Descargar Plantilla,
Carga de ACO01 y Captura ACO01, verificador de integridad y Consulta.

L CATMGOA Y  IVOR IR0 ¥ m

Tiegr. P #
provectu o0+ ST .
Avisos Awrabado . ACRL (hurtws #
amge ) ANOBL Dewwnalen
sesonalG 'Y AVISOS

-

e Varttiossa de
atacscors 4 egied
Vil

Wepentes 0
g aken 1901
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2.2.1 ACO1 Efectivo

La carga de informacion con base flujo de efectivo, se debera realizar Unicamente con fuente de
financiamiento 4 “Recursos Propios” a través de las siguientes opciones:

2.2.1.1 Carga
Para cargar la informacion presupuestaria en la opcion Carga se deberan seguir los siguientes pasos:

Seleccionar en el médulo de Programacion la funcionalidad de Catalogos Centralizados, la opcion de
Consulta. En esta pantalla se debe seleccionar el catdlogo de Estructuras Programaticas del Ramo al
que se asignaran recursos en el proyecto, dar clic en el botén Exportar Datos para plantilla de carga
masiva en Formato Excell el cual generara automaticamente un archivo en EXCEL con las estructuras
programaticas autorizadas del cual se deberan seleccionar en las columnas CICLO, RAMO, UNIDAD,
FINALIDAD, FUNCION, SUBFUNCION, REASIGNACIONES, ACTIVIDAD INSTITUCIONAL,
MODALIDAD, PROGRAMA PRESUPUESTARIO (Unicamente las estructuras programaticas a las que
se les asignaran recursos), y se insertaran en la plantilla correspondiente de EXCEL. Cabe sefialar,
que para la carga del programatico flujo de efectivo Unicamente se deberén seleccionar las
estructuras a las que se les asignaran recursos propios.

Para cada una de las estructuras programaticas seleccionadas se procederd a incorporar las
estructuras econdmicas (CONCEPTO O PARTIDA, TIPO DE GASTO), y financieras (FUENTE DE
FINANCIAMIENTO) con sus respectivas asignaciones.

Solamente podran utilizarse conceptos y partidas validos para las entidades del Sector, los que podran
consultarse en el modulo de Programacion, en la opcion de Relaciones Presupuestarias/Consulta la
Relacién Ramo Estructura Econémica Efectivo.

Para cada una de las claves presupuestarias (estructuras programaticas y econémicas) seleccionadas
se procederan a registrar en el campo de geogréafico la ENTIDAD FEDERATIVA en donde se
encuentre previsto realizar el ejercicio de los recursos, de acuerdo con el catalogo de Entidad
Federativa que se podra consultarse en el modulo de Programacion, en la opcion de Catalogos
Centralizados/Consulta.

En lo que respecta a la identificacion de clave de cartera en las claves presupuestarias, se debera
registrar la clave del Programa o Proyecto de Inversion (conservando los ceros a la izquierda, con
formato de texto.) con que se vincula el monto asignado, considerando lo siguiente:

c) Estatus de la Cartera: La clave de Cartera debera hacer referencia a programas o proyectos de
inversion que se encuentren en fase de Autorizado o Vigente.

d) Inversion fisica sujeta a registro en la Cartera: La asignacion de clave de Cartera serd
obligatoria para todas aquellas claves presupuestarias que contengan estructuras econémicas que
se encuentren en cualquiera de los siguientes supuestos:

iv) Partidas de los capitulos de gasto 5000 “Bienes muebles, inmuebles e intangibles” o 6000
“Inversion publica”,
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v) Partidas de los capitulos de gasto 1000 “Servicios personales”, 2000 “Materiales y
suministros” y 3000 “Servicios generales” con tipo de gasto 3 “Gasto de obra publica”, y

vi) Partidas de los capitulos de gasto 1000 “Servicios personales”, 2000 “Materiales y
suministros” y 3000 “Servicios generales”, distintas de las partidas especificas 33902
“Proyectos para prestacion de servicios” y 39909 “Erogaciones recuperables”, con tipo de
gasto 2 “Gasto de capital diferente de obra publica” y fuente de financiamiento 1 “Recursos
fiscales” 0 4 “Ingresos propios”.

Asimismo, cuando no se tenga previsto recursos para inversion fisica se debera registrar el digito 0.

Finalmente, las asignaciones deberan registrarse con formato numérico, sin comas, sin decimales, ni
nlmeros exponenciales.

Una vez registradas todas las claves presupuestarias y cubiertos los campos de entidad federativa y cartera con
sus respectivos montos, se debera realizar la accion guardar como, nombrando el archivo y seleccionando la
carpeta donde se guardara el archivo de carga, con lo que se genera el archivo Archivo CSV, que sera utilizado
para la carga de ACOL.

Transferencia de archivo AC01

Del menu de Proyecto PEF/Entidades/ ACO1 Efectivo seleccionar la opcion “Carga” ante lo cual se
desplegara la siguiente pantalla

PP —— L |

Alta par Aschiva, *
Salwcricnar Aku por Archiva

Alta de Archivo AC01
En el Combo de Alta por Archivo, seleccionar el archivo de carga
a. Presionar la leyenda Seleccionar alta por Archivo, seleccionar el archivo y dar clic en Abrir
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b. Al presionar Boton ABRIR se incrustara el archivo como a continuacion se muestra y con el
mensaje Su archivo se recibid con éxito, de clic en Siguiente>> para validarlo

Vol b+ Sgenasts + [———y
Cargn ACOL Entidades Efectivo
ARy per Aoibeny

0 MO0 o rmc i COm @, e e W gt s e A va e

c. Al presionar el Botdn Siguiente>> el sistema valida la carga del archivo

L D L ——

Cargn ACO1 Entidades Efectivo

Una vez concluido el proceso de carga se despliega la siguiente pantalla, en la que se muestra la
leyenda Registro almacenado con éxito y las cifras de control (monto Total del Ramo y los montos
cargados por unidad responsable).

[ s e et

Carga ACO1 Entidades Efective

d. Presionar el boton de Terminar para regresar a la pantalla de carga.
Si el archivo presenta problemas de informacion el sistema envia los errores, una vez corregidos, se
deberd iniciar nuevamente el proceso de carga.
2.2.1.2 Captura
Al seleccionar la opcion Captura del mend de Entidades / ACO1 Efectivo,

Ll Cotiogan *  Dyvgismacion -m
anees .

.
Avisos
[ i Tacis e+ FA
Fatiatege o AOHS Devmagetbe  Coge
Mepanatss
AL Y AN B
|wnsan’ " Venitcader de P Arcdasn
Rinitonss VM siugrind
[T,
Vanibmier | -
Itagitas | CAPTURA
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Se despliega la siguiente pantalla.

........ ] Lobbign s (Sipmaidns

.......

En la cual se debera seleccionar uno a uno los componentes (Ciclo, Ramo, Unidad Responsable,
Finalidad, Funcion, Subfuncién, Reasignacion, Actividad Institucional, Modalidad, Programa
Presupuestario, Partida, Tipo de Gasto y Fuente de Financiamiento) de la clave presupuestaria de la
Entidad que corresponda. Asimismo, se deberé seleccionar la clave de la entidad federativa donde se
tenga previsto realizar el ejercicio de los recursos y finalmente registrar la clave del Programa o
Proyecto de Inversion con que se vincula el monto asignado y anotar el monto asignado a dicha
clave presupuestaria.

Cuando la clave presupuestaria no considere cartera de inversion se deberd registrar el digito 0.

Una vez capturados los datos en la pantalla, para registrar la clave presupuestaria en el sistema, se
debera presionar el boton Guardar, con lo cual el sistema envia el mensaje Registro Almacenado
con éxito. Para continuar con la captura, presionar el botén Terminar.

o, Cotbhon = Prgpamsaciinr -~ [[ITTTIoY

Captura ACO01 Entidades Efectivo

Regatro dmecensdo com éxdo

2.2.1.3 Adicion de Clave por Archivo

Esta opcion permite realizar la carga de un ACOL efectivo como complemento a la carga del ACO1
entidades efectivo; de igual forma que la opcion de Carga de ACO01 Efectivo, la adicion de claves se
realiza por archivo (Plantilla de carga AC01 Efectivo), con la diferencia de que esta carga es Gnicamente
como adicidn, sin remplazar la informacion cargada originalmente, solo que en este caso la carga debera
aplicarse en la opcion Adicién de Clave por Archivo del menld Presupuestacién/Proyecto PEF/
Entidades/ACO01 Efectivo.
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Al igual que en la carga de ACO1 Efectivo, una vez que se ha preparado el archivo se debera realizar los
siguientes pasos

Carga de Adicion de claves

Del menl de Proyecto PEF/Entidades/AC01 Efectivo seleccionar la opcion “Adicion de Claves por
Archivo” ante 1o cual se desplegara la siguiente pantalla

Lanl Cotdiogen = Proggrasmstinnt  *  Prasspionsboiwie ™
Carga ACO1 Entidad

Al por Archive,
Nuleretar Nig cmiv fetiy s

Sguiectas »

Alta por Archivo
En el Combo de Alta por Archivo, seleccionar el archivo de carga

a. Presionar la leyenda Seleccionar alta por Archivo, seleccionar el archivo y dar clic en Abrir
P - -

-

b. Al presionar Boton ABRIR se incrustara el archivo como a continuacion se muestra y con el
mensaje Su archivo se recibid con éxito, de clic en Siguiente>> para validarlo
Carga ACO1 Entidad

Ahe gt Arien

Swmiiio by ARS B A0 A
1t 0hihh e dlaemesa s
LR LT

Fimioe ACCHL_shadt
AR _alenlive =04

Sgiemaine

c. Al presionar el Boton Siguiente>> el sistema valida la carga del archivo, mostrandose en pantalla el
progreso de validacion
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Carga ACO1 Entidad

=
1ania
Inw
s

Inoese

Una vez concluido el proceso de carga se despliega la siguiente pantalla, en la que se muestra la

leyenda Registro almacenado con éxito y las cifras de control (montos cargados por unidad
responsable).

i i e

Carga ACO1 Entidad

Hegitro smacennds ot b
Messe

0 [T T
Mowo Tetw 13 577,928 474

d. Presionar el boton de Terminar para regresar a la pantalla de carga.

Si el archivo presenta problemas de informacion el sistema envia los errores, una vez corregidos, se
deberd el iniciar nuevamente el proceso de carga

2.2.1.4 Modificacién

Para modificar la asignacion de alguna clave presupuestaria previamente cargada, se debera acceder a la
opcién de Modificacion que se encuentra en el mend de Proyecto PEF/ Entidades/ACO01 Efectivo, con lo
cual se muestra la siguiente pantalla, en esta se debera teclear el Ramo (O bien, seleccionar directamente
la clave presupuestaria a modificar) y dar clic en Consultar para que muestre (la clave presupuestaria
especifica) todas las claves presupuestarias del ramo.

Gt Uatibegs » Sapenecen > [T
Modificacion ACO1 Entidades Efectivo

Vi Lo pimatbns

e

Seleccionar la clave a modificar, dando clic sobre cualquiera de los componentes de la clave
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Con lo cual se muestra la pantalla con la informacion de la clave seleccionada, en la que se modifica el
monto y se da clic en Aceptar.

vaot Cptibam *

Modific.
Set e b
R

Attt b o

Mapansise * -
ion ACO1 Entid

Efectivo

P

El sistema envia el mensaje Registro Almacenado con éxito. Para continuar, presionar

Terminar.

Conf. Catélogos ¥ Programacién v

Modificacion ACO01 Entidades Efectivo

gt sk il i e

2.2.2 ACO01 Devengable

el boton

La carga de la informacion presupuestaria con base devengable se debera llevar a cabo por las empresas
productivas del estado y entidades de control directo a través de las opciones:

2.2.2.1 Carga

Para la carga de datos en la opcién carga se deberan seguir los siguientes pasos

Seleccionar en el médulo de Programacion la funcionalidad de Catalogos Centralizados, la opcion de
Consulta. En esta pantalla se debe seleccionar el catdlogo de Estructuras Programaticas del Ramo al
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gue se asignaran recursos en el proyecto, dar clic en el boton Exportar Datos para plantilla de carga
masiva en Formato Excell el cual generara automéaticamente un archivo en EXCEL con las estructuras
programéaticas autorizadas del cual se deberan seleccionar en las columnas CICLO, RAMO, UNIDAD,
FINALIDAD, FUNCION, SUBFUNCION, REASIGNACIONES, ACTIVIDAD INSTITUCIONAL,
MODALIDAD, PROGRAMA PRESUPUESTARIO (Gnicamente las estructuras programaticas a las que
se les asignaran recursos), y se insertaran en la plantilla correspondiente de EXCEL.

Para cada una de las estructuras programaticas seleccionadas se procederd a incorporar las
estructuras econdmicas (CONCEPTO O PARTIDA, TIPO DE GASTO), y financieras (FUENTE DE
FINANCIAMIENTO) con sus respectivas asignaciones. Es importante resaltar, que Unicamente podran
utilizarse conceptos y partidas validos para las Entidades del Sector, los que podran consultarse en el
catalogo de la relacion Ramo Estructura Econdémica Devengable a través del mend Programacion/
Relaciones Presupuestarias/Consulta.

En el caso especifico del AC01 Devengable, en el campo de Geogréafico se debera anotar la clave de
entidad federativa 34 “No Distribuible Geogrdficamente” y en el campo Clave Cartera se debera
registrar el digito 0.

Finalmente, las asignaciones deberan registrarse con formato numérico, sin comas, sin decimales, ni
ndmeros exponenciales.

Urioud Resp Fnalided  Funode pTUCn  BRasgracilr Ainhded I MOJNdD  Ivograma Py Parmios Tipo ge Gast Fuseta Fnu geogratico  Clave Carter Yoo

Una vez registradas todas las claves presupuestarias y cubiertos los campos de entidad federativa y cartera con
sus respectivos montos, se deberd realizar la accién guardar como, nombrando el archivo y seleccionando la
carpeta donde se guardara el archivo de carga, con lo que se genera el archivo Archivo CSV, que sera utilizado
para la carga de ACOL.

Carga de ACO1

Del menu de Proyecto PEF / Entidades / AC01 Devengable seleccionar la opcién “Carga” ante lo cual
se desplegard la siguiente pantalla.
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Cont. Ctbimpre = Progomaisies [IEUEREERPNNEY
Carga ACO1 Devengable

ARy par Arthien
Swacsivnar Abs po Annre

Bigumntas

Alta de Archivo AC01
En el Combo de Alta por Archivo, seleccionar el archivo de carga
a. Presionar la leyenda Seleccionar alta por Archivo, seleccionar el archivo y dar clic en Abrir

0".“?‘, o~ ¢ e § 45 o & S

D

b. Al presionar Boton ABRIR se incrustara el archivo como a continuacion se muestra y con el
mensaje Su archivo se recibio con éxito, de clic en Siguiente>> para validarlo

Lnel. otbnge = Srogomeins  + [TV
Carga ACO1 Devengable

Als gt Ardive
Paleimna Al g AiAbm
GV _ACD]_Dwswrgebie SN UERA, (3

Su archivo se recibid con dxito, da click en Sigulente> > para validario Bpslartes

c. Al presionar el Botdn Siguiente>> el sistema valida la carga del archivo

. Labbgen ¢ s+ [
Carga ACO1 Devengable

Una vez concluido el proceso de validacion y carga se despliega la siguiente pantalla, en la que se
muestra la leyenda Registro almacenado con éxito y las cifras de control (monto Total del Ramo y
los montos por unidad responsable.

Coal. Catieges @ Mwsnsiive + [ENNETITY

Carga ACO1 Devengable

Magretin abeiassrede tan dente

Myertea

Uredadd OVA 5 1400371199
Vo Yovel 8 EAWALE

d. Presionar el botdn de Terminar para regresar a la pantalla de carga.

Si el archivo presenta problemas de informacion el sistema envia los errores, una vez corregidos, se
deberd iniciar nuevamente el proceso de carga.
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2.2.2.2 Captura
Al seleccionar la opcion Captura del menu de Proyecto PEF/Entidades /AC01 Devengable,

AULE —

Lol Lt & Pragrameiin
boves .
Avisos
LA DL Y L]

Chiabonse 5 L e
Woiwp wadliin
iy L~

- 5
Pebaiinnes VAAS wary dud
Aty fm (laves
AN CAPTURA
Cromathe

Mwrttnade on
Iebemretad

se despliega la siguiente pantalla.
ool folbhgm ¢ Sugremmee + (NS

Captura ACOi 6é§engable

- gt Verans b

En la cual se debera seleccionar uno a uno los componentes (Ciclo, Ramo, Unidad Responsable,
Finalidad, Funcién, Subfuncién, Reasignacion, Actividad Institucional, Modalidad, Programa
Presupuestario, Partida, Tipo de Gasto y Fuente de Financiamiento) de la clave presupuestaria de la
Entidad que corresponda. En lo que respecta a la entidad Federativa se debera seleccionar la clave
34 “No Distribuible Geograficamente” y finalmente registrar en el campo Clave Cartera el digito 0
y anotar el monto asignado a dicha clave presupuestaria.

Una vez capturados los datos en la pantalla, para registrar la clave presupuestaria en el sistema, se
debera presionar el boton Guardar, con lo cual el sistema envia el mensaje Registro Almacenado
con éxito. Para continuar con la captura, presionar el boton Terminar.

(PRI S R MSSSNER T 1+ couip vt o on™ |

Captura ACO1 Devengable

Registre almacansds con Exite

Turminas
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2.2.2.3 Adicion de Clave por Archivo

Esta opcién permite realizar la carga de un AC01 como complemento a la carga del AC01 entidades
devengable; de igual forma que la opcion de Carga de AC01 devengable, la adicion de claves se realiza
por archivo (Plantilla de carga ACO1 Devengable), con la diferencia de que esta carga es Unicamente
como adicién, sin remplazar la informacion cargada inicialmente. Solo que en este caso la carga debera
aplicarse en la opcién Adicién de Clave por Archivo del menu Presupuestacion/Proyecto PEF/
Entidades/AC01 Devengable.

Al igual que en la carga de ACO1 Efectivo, una vez que se ha preparado el archivo se deberé realizar los
siguientes pasos

Carga de Adicion de claves

Del menl de Proyecto PEF/Entidades/ AC01 Devengable seleccionar la opcion “Adicion de Claves
por Archivo” ante lo cual se desplegara la siguiente pantalla

T =

Carga ACO1 Devengable

Al rar Arthevs
Gboidhanar M1

Alta por Archivo
En el Combo de Alta por Archivo, seleccionar el archivo de carga
a. Presionar la leyenda Seleccionar alta por Archivo, seleccionar el archivo y dar clic en Abrir

» -

.

b. Al presionar Boton ABRIR se incrustard el archivo como a continuacion se muestra y con el
mensaje Su archivo se recibio con éxito, de clic en Siguiente>> para validarlo
Carga ACO1 Devengable

Iu. [
[
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c. Al presionar el Boton Siguiente>> el sistema valida la carga del archivo, mostrandose en pantalla el
progreso de validacion

Carga ACO1 Devengable

oq

L
o
Trs
1
I

Una vez concluido el proceso de carga se despliega la siguiente pantalla, en la que se muestra la
leyenda Registro almacenado con éxito y las cifras de control (montos cargados por unidad
responsable).

Coml Cotbingme ® Mogrammie * Sommmnlsiie®

Carga ACO1 Devengable

RAguLsc racensdo Can Aaie

dor GYA 8 377N
It N 207024674

d. Presionar el botdn de Terminar para regresar a la pantalla de carga.

Si el archivo presenta problemas de informacion el sistema envia los errores, una vez corregidos, se
debera el iniciar nuevamente el proceso de carga

2.2.2.4 Modificacion

Para modificar la asignacion de alguna clave presupuestaria previamente cargada, se debera acceder a la
opcion de Modificacion que se encuentra en el ment de Proyecto PEF/ Entidades/AC01 Devengable,
con lo cual se muestra la siguiente pantalla, en esta se deberd teclear el Ramo (o bien, seleccionar
directamente la clave presupuestaria a modificar) y dar clic en Consultar para que muestre (la clave
presupuestaria especifica) todas las claves presupuestarias del ramo.

Modificacion AC01 Devengable
Tlaper Crrpuatbben Catunges Srpenbbon
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»

Seleccionar la clave a modificar, dando clic sobre cualquiera de los componentes de la clave

20 Institues Macciz ans o Segers Szl
| 20-1nmrinas Muscans
20-Inrunes Maccans 3o Bagars Sscal  GYR-Damiats Mewcans del Begurn Social  (-Gablarss  J-Casrdinaciin oe s Polncs de Cablerro  4-Funcida Pybilcs  O-No aplics | -Fuacitn pihiy

Con lo cual se muestra la pantalla con la informacion de la clave seleccionada, en la que se modifica el
monto y se da clic en Aceptar.

Toe 4o Gate

Fremte Finpn insaats

Gargrenco

e Cabeaie

El sistema envia el mensaje Registro Almacenado con éxito. Para continuar, presionar el boton
Terminar.

Canf. Catsl - én v i

Modificacion AC01 Devengable =

Registro almacenado con exito

»

Terminar

3. ACEP

La opcion de ACEP forma parte del mend de entidades y es en donde se reflejan y capturan las
asignaciones para cada uno los rubros de ingresos y egresos que las entidades paraestatales muestran en
las caréatulas de flujo de efectivo y origen y aplicacion de recursos de su proyecto de presupuestos.

En el flujo de efectivo los montos del Proyecto de PEF 2022 de los conceptos de gasto programable en el
analitico de claves de entidades paraestatales (ACEP) se registran a partir de la informacion cargada para
las entidades en el ACO1 Ramos en cuanto a los recursos fiscales y el ACO1 Entidades Efectivo tratdndose
de recursos propios. Derivado de lo anterior, mediante los mecanismos de carga del ACEP Unicamente
deberan ser incorporados los montos requeridos para los conceptos correspondientes a las

Unidad de Politica y Control Presupuestario
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disponibilidades, los ingresos propios, el endeudamiento o desendeudamiento neto, la intermediacion
financieray los enteros a la Tesoreria de la Federacion.

3. 1 Flujo de Efectivo

Para realizar la captura del Flujo de Efectivo, se debera acceder a la opcion de Generar ACEP Efectivo,
del Menu de Proyecto PEF/Entidades/ACEP, como se muestra en la siguiente pantalla.

UL LU I Pranspanstasann
Wowpmitn PEF ¢ e ’

At (IR ot bt 5

Tatiatega p AL Devengahle
Mg amstng

i ’
o Venficadur de QLY

Relaisanes Vohidd utayidad Comailty ALSF
Ropuitas ' Ehetivn

Ganecss ALLY
Cavengabie

Comaniite ACTP
evenpehle

3.1.1 Generar ACEP Efectivo

Al asentir en la opcion de Generar ACEP Efectivo se debera seleccionar el Sector, la Entidad y el
Formato de Flujo de Efectivo correspondientes.

Gonsl Laliegas ® Pragrasceing ® Presspimito idiw

Cargando...

Con lo cual se genera la plantilla de captura del flujo de efectivo, donde la informacion de los (campos en
gris, blogueados para captura) se genera una vez que se haya cargado al menos uno de los AC01 Ramo y/o
ACO01 Efectivo y los campos capturables (en azul) donde deberan registrarse las asignaciones para los
conceptos de las disponibilidades, los ingresos propios, el endeudamiento o desendeudamiento neto,
la intermediacién financiera y los enteros a la Tesoreria de la Federacion para el ejercicio de 2022,
una vez realizada la captura de los conceptos anteriores, presionar el boton de Recalcular montos para
que la informacidn se actualice, finalmente para que la informacion capturada sea guardada en la
base de datos, sera necesario primero oprimir el boton Guardar.
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Al, oprimir el boton Guardar el sistema envia el siguiente mensaje para Registrar ACEP.

B T
A eamtraie 2on le Aramacs 38 resvdaces oy

ez
ITavan czebvinrd

Ca Tnel

Si la informacién es correcta, deberd oprimir “Si” con lo cual el sistema envia el mensaje
“Almacenamiento exitoso”

Unidad de Politica y Control Presupuestario
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3.1.2 Consulta ACEP Efectivo

La consulta de ACEP efectivo despliega los montos que se generan a través de la informacidn cargada en
el AC01 Ramos y en el AC01 Efectivo, asi como de la captura de los montos para los conceptos de las
disponibilidades, los ingresos propios, el endeudamiento o desendeudamiento neto, la intermediacion
financiera y los enteros a la Tesoreria de la Federacion realizada a través de la opcidén Generacion ACEP
Efectivo. Esta consulta se podra exportar a Excel a través del boton Exportar datos.
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»

3.2 Origen y Aplicacion de Recursos

Al igual que en flujo de efectivo al acceder a la funcionalidad de ACEP se despliegan las opciones de
Generar ACEP Devengable y Consulta de ACEP Devengable

v 3 - ——

Prnpramannin  » O
[ vorscta vir o R ’
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Comalta A NG |
4 AL GENERAR ACEP DEVENGABLE

3.2.1 Generar ACEP Devengable

Al acceder a la opcién de Generar ACEP Devengable se deberé seleccionar el Sector, la Entidad y el
Formato.

Conl Colabmgm © Sogrommmn  © Trammmeibgrimm s

ACEP Devengable

Soctor *
20-1ablats Muaildre de Sopss Bacal
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QYR Trattuto Mawano def Seguo Soow  *

Pormnate * Sl
Selwovarm Permety o~ |

gomimm e

Con lo cual se despliega la pantalla en la que se deberan capturar las asignaciones para cada uno de los
rubros que sean aplicables a la Entidad para el ejercicio de 2022.
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Para que la informacion capturada sea guardada en la base de datos, sera necesario oprimir el
boton GUARDAR.

Al, oprimir el boton Guardar el sistema envia el siguiente mensaje para Registrar ACEP.

T walEie un eghero ACER pacy ecia Botidad.
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Si la informacién es correcta, deberd oprimir “Si” con lo cual el sistema envia el mensaje
“Almacenamiento exitoso”

Almacenamiento exitoso

Aceptar

3.2.2 Consulta ACEP Devengable

Despliega los montos correspondientes al proyecto de presupuesto. Esta consulta se podra exportar a
Excel a través del botén Exportar datos.

Cont, Catshagne v Iogramacie+ Puvepeetacit _
ACEP Devengable Proyecto .
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| Origan EXTERANAS
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4. MISION

La funcionalidad de Mision, para el ejercicio de formulacién del Proyecto de Presupuesto 2022 se
encuentra dentro del modulo de Presupuestacion y la funcionalidad cuenta con la opcion para que las
dependencias, empresas y entidades puedan utilizar la Mision del Ciclo 2017.

En su proceso de gestion, autorizacion y registro en el PIPP intervienen las siguientes instancias:

©

ECPI, ECD_EPE, Son los usuarios del PIPP con perfil de PRESUPUESTACION_ENTIDAD O
PREUPUESTACION _ECD_EPE, los cuales podran realizar las siguientes transacciones
Captura

Concertacion

Consulta

DGPOPs, Son los usuarios del PIPP con perfil de PRESUPUESTACION_DGPOP, los cuales
podran realizar las siguientes transacciones:

Captura

Concertacion

Consulta

DGPyPs, Son los usuarios del PIPP con perfil de PRESUPUESTACION_DGPyP, los cuales
podran realizar las siguientes transacciones:

Concertacion (Autorizacion o rechazo) de la Mision propuesta por la DGPOP 6 ECD

Consulta

UPCP, Son los usuarios del PIPP con perfil de la UPCP, los cuales podrén realizar la siguiente
transaccion:

Autorizacion o Rechazo de la Mision

Con base a lo anterior, durante el proceso de creacion, aprobacién y registro de la Misidn se presentan las
siguientes fases:

©
©

©

Es

Fase — En Revision DGPOP. Si la Mision se encuentra en esta fase indica que la propuesta
realizada por las Entidades atn no ha sido autorizadas por la DGPOP

Fase — En Revision DGPYP. Si la Mision se encuentra en esta fase indica que la propuesta
realizada por la entidad ya ha sido autorizada por la DGPOP, o bien que fue creada por la propia
DGPORP.

Fase — Autorizado. Es la Ultima fase e indica que la propuesta y autorizacion de la Mision
propuesta por la DGPOP quedaron aprobadas y autorizadas por la DGPyP.

Fase — Rechazado para la entidad 6 Para la DGPOP. Esta fase indica que la propuesta ha sido
rechazada por la DGPyP o la UPCP

Fase — Rechazado. Esta fase indica que la propuesta ha sido rechazada por la Entidad o la
DGPOP para su eliminacion

importante  considerar que los wusuarios con perfiles de Presupuestacion_Entidad o

Presupuestacion_ECD_EPE y de DGPOPs podran realizar modificaciones a la Mision propuesta siempre
y cuando ain no hayan sido autorizadas por un perfil superior.
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4.1 Captura

Para realizar la captura de la Mision, se debe acceder al mddulo de Presupuestacion/Proyecto PEF/ Misién
en la opcidn de Captura del submend Ramos o Entidades, segun corresponda, seleccionar el Ramo/ Sector y
Entidad, y capturar la Misidn en el cuadro correspondiente o seleccionar el icono de Ciclo 2021. (el icono de
Ciclo 2021, permite a las dependencias y entidades continuar con la mision del ciclo 2021 o modificar esta)
En el caso de las entidades, adicionalmente se debera elegir la entidad respectiva. Una vez adicionada y o
modificada la mision, se registran las observaciones de concertacién y se da clic en icono de Guardar.

il CAMogun®  FUagietniiin  ®  Sresgpimesd o i

Aua. p
Observncionss de Comcortacon

B I

Aus. p

Wss 018

Al terminar de almacenar los datos se despliega un mensaje que comprueba que los datos se almacenaron
exitosamente, finalmente dar clic en terminar, e inicia el flujo de trabajo de concertacién para su
autorizacion.

Prrigremmitn * Prewspeestacnie®

Alta Mision para Ramos

Registro alnaceasda con daibe

-------

4.2 Concertacion (Autorizacion o Rechazo)

Esta operacion serd utilizada por las DGPOP y DGPyP’s para las propuestas enviadas por las entidades

(Fase — Enviado) y las propuestas y Autorizaciones hechas por la DGPOP (Fase - Propuesta)
respectivamente.

Al acceder un usuario con perfil DGPOP a la opcién de concertacion del subment Entidades, del menu de
Concertacion, y al seleccionar el Sector y la entidad deseados, se da clic en Consultar

Concartacidn Misiin para Fntidades

-
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Con lo que se despliega hacia abajo la informacién de la Mision que se encuentra en fase En Revision
DGPOP, se debera dar clic sobre alguno de los componentes de la Mision.

e e e
Concertacion Misidon para Entidades
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Cavimel Catbivan | | Shamtes

Desplegandose la informacién de la Misidn, para su Envié a Revision DGPYP para su autorizacion 6 su
Envio a Revision ENTIDAD para su Modificacién, una vez anotadas las observaciones de concertacion y
seleccionada la accion, se da clic en aceptar, Si el envio fue a revision DGPYP, continua el flujo para su
autorizacién por parte de la DGPYP.
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Al acceder un usuario con perfil de DGPyP a la opcidn concertacion del submend Ramos o Entidades,
segun corresponda, del menu de Concertacion, y al seleccionar el Ramo/Sector y Entidad deseada, dar clic
en Consultar. Desplegandose la informacion de la Mision a revisar, en fase Revision DGPYP.
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Dar clic en cualquiera de los componentes, con lo cual se despliega una tercera pantalla.
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En esta se debera revisar y realizar la autorizacién correspondiente, es decir, se selecciona autorizar 6 su

envio a Revisién de DGPOP, una vez, anotada las observaciones de concertacion y seleccionada la accion,
se debe dar clic en Aceptar.

!m

-

Si la DGPyP acepta la propuesta de la DGPOP la Mision queda en la fase Autorizada. Una vez que el
sistema registrd la operacion se muestra un mensaje que confirma que la operacion se realizd con éxito.

Moriage de chgine e =

B O Minecendadic miktaonmee

e

45



HACIENDA Guia para la integracion

del PPEF 2022

Una vez en la fase de Registro, si es necesario realizar alguna modificacion Gnicamente la DGPyP o la
UPCP podréan rechazar el registro de la Mision.

En el caso de rechaz6 de la Mision, se deberd escribir en el campo que tiene la leyenda
OBSERVACIONES, las causas por las que se determind el rechazo de la propuesta, de no dar la
justificacion correspondiente el sistema en caso de que no se justifique el rechazo, aparecera el siguiente
mensaje.

" Maccae 40 paga vt (]

§ Breme optue oootwnoita

Una vez que se escriba la justificacion correspondiente, aparecera el mensaje que confirma el éxito de la
operacion.

Aerses 4z pazve web ot el

|
J  Witeschrecarakcca tzamalz |

=y

Cuando se requiera realizar alguna modificacién a la mision (antes de su registro) la DGPOP o DGPYP
deberan rechazarla para que se realicen las modificaciones necesarias en la opcion de alta y
posteriormente entrar a la opcién de concertacién para su envio y que quede en fase ENVIADO (entidad)
0 PROPUESTO (DGPOP).

4.3 Consulta

Para consultar la Mision en fase autorizada, se deberd acceder a la Consulta del menu
Presupuestacion/Misién/Ramos o entidades, en la pantalla que se despliega se selecciona el Ramo,
Sector, Entidad mostrandose la Misién de Ramo o de las Entidades segun sea el caso.

R
Consulta Mision para Ramos

[ ] Cotbbmges Doty
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4.4 Mis solicitudes /Consulta Estatus

Para conocer el estatus de la Mision, se deberé acceder a la opcion Mis solicitudes 6 Consulta Status del
menu Presupuestacion/Misién/Ramos o entidades, en la pantalla que se despliega se selecciona el
Ramo, Sector, Entidad mostrandose la Misién de Ramo o de las Entidades segln sea el caso.

Mis solicitudes
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5. Estrategia Programatica

Para la integracion de Proyecto de presupuesto 2022, se debera enviar la informacion de la Estrategia
Programatica y de la Estrategia Programatica (Resumen) a través del Mddulo de Presupuestacion/
Proyecto PEF/Estrategia Programética. Por lo que se debera acceder a la siguiente pantalla:

Unidad de Politica y (*mzlrol Prcs‘upucs‘l(n'io
|2 ) W =S A N 2 < =
NN PESS T SN NSNS TN E S ENNSSSS /A NR P ESS D SN NSNS
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Donde la opcion de Estrategia Programatica despliega el siguiente mend

> Estrategia Programatica
» Estrategia Programatica

> Captura
» Concertacion
» Consulta

» Estrategia Programatica (Resumen)

» Captura
» Concertacion
» Consulta

5.1 Captura

En la opcion Captura del menu Estrategia Programaética/ Estrategia Programéatica o Estrategia
Programatica (Resumen) se despliega la pantalla de Estrategia Programatica, en esta se selecciona el
Ramo y la Entidad para desplegar la pantalla de edicion de texto.

Canl, Cotbloges ® Pripamaciie  *  Insigmetbaciie ™

Estrategia Programatica

Harn

Selaccane Ramo . *]
Etideed

Lalnrcane Entitas v

En la pantalla se despliega un editor de textos, en el que se debera capturar la informacion de la Estrategia
Programatica o de Estrategia Programatica (Resumen).

ot bbb © g, *  —
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me®
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En el caso de que se requiera adicionar imagenes, se deberd dar clic en la opcidn Cargar imagen, con lo
que se despliega el siguiente cuadro de dialogo.
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e Presionar la leyenda Seleccionar Carga Imagen, seleccionar el archivo y dar clic en Abrir
Carga Imagen

Imagen DocWord

Carga Imagen *
Seleccionar Carga Imagen... A
Sin Archivo .

Aceptar Cancelar

1

¢ Al presionar Boton ABRIR se incrustara el archivo como a continuacién se muestra y con el mensaje
Su archivo se recibio con éxito.

Cerga Imagen

Imag Yo wond
Carps Imuges
Zalecziznoar Carge Imegen
Cimicar Oraficalé_1_Agsg
Cratizals_i_Apg

Aceptar Cance ur

e Presionar el Botdn Aceptar, con lo que se inserta la imagen.

si/ymzzam
ST I * - LR SR~ Rod A%
. "o r Yy

-

Cuando se requiera insertar tablas de texto o cuadros de informacién, se debe dar clic sobre el icono de

tabla, con la cual se despliega un cuadro de edicion de tabla en la cual se define el nimero de columnas y
renglones y se da clic en Insertar

——— Lol

Con lo que se inserta la tabla en la cual se debera registrar la informacion correspondiente.
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Eatrategie Progrermence
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Una vez capturado la Estrategia Programatica o Estrategia Programética (Resumen) para visualizar el
archivo creado en formato PDF, se da clic sobre el icono de Vista Previa PDF.

R e T —————

Estrategla Programatica
o

it =
e Casai -

[T ——
W7y 2888 v
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PDF

PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION
ESTRATEGIA PROGRAMATICA

RAMO: 04 Gobernacién Pagina 1de 2

MISION

Contribuir a la gobernabilidad democratica y a la seguridad nacional con apego a los principios propios del gjercicio
democratico del poder publico, fortaleciendo la capacidad de las instituciones para procesar eficazmente las
demandas y planteamientos de los actores politicos y hacer efectivos los derechos politicos de los ciudadanos,
proteger tanto a la poblacion como a los intereses vitales del Estado Mexicano, generando un entorno favorable
para el crecimiento con calidad y para el desarrollo humane, que incluya a todos los mexicanos.

Una vez revisado el archivo PDF se debera enviar el documento, para ello se debe dar clic en el icono de

Enviar, con lo que el documento se almacena y el sistema envia el siguiente mensaje. Dar clic en
Terminar.

e e L

Estrategia Programatica

Regbtro sbmacenads cos eeks
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Una vez enviada la estrategia programatica o la Estrategia Programatica (Resumen) por el usuario con
perfil DGPOP en el caso del Ramo 6 por el usuario perfil ECPD en el caso de entidades de control directo,
el archivo queda en status ENVIADO vy corresponde al usuario con perfil DGPyP llevarlo a la fase de
AUTORIZADO.

5.2 Concertacion (Autorizacion o Rechazo)

El usuario con perfil DGPYP, al dar clic sobre la opcion Concertacion del mend Presupuestacion
Aprobado/Estrategia Programatica/Estrategia Programatica o Estrategia Programaética (Resumen)
que permite AUTORIZAR o RECHAZAR las propuestas de Estrategia Programatica o de la Estrategia
Programatica (Resumen) para ello al dar clic en la opcion de Concertacion aparecera la siguiente pantalla,
en la cual se seleccionara el Ramo, la entidad y el Status requerido (Enviado) y dar clic en Consulta.

ST BT P

Estrategia Programatica Concertacion

LTI
feleciure A
Ewtadad
Seleccane betides | W)

Ak
-

En la pantalla que se despliega se muestra el Status de la Estrategia Programatica.

Ustiatogia Programitics Concartacion

Para Autorizar o Rechazar, se debe revisar el documento de la Estrategia Programética o de Estrategia
Programatica (Resumen), para ello se debe dar clic sobre la palabra Enviado, desplegandose los datos del
archivo, el usuario que realiz6 el envio, observaciones, el Status, la fecha de envio y las opciones para consultar el
archivo (\Version PDF) para revision, consulta y autorizacion o rechazo, (Consulta) version editable para su
reedicién o modificacion y autorizacién o rechazo.

Estrategla Programdtica Concertaclén

Una vez aqui, el usuario con perfil DGPYP tiene dos opciones revisar en PDF para autorizar o rechazar 0
revisar con opcion de Editar, si va a editar o modificar debe dar clic sobre la palabra Consultar en la opcion
de Consulta; con ello, el sistema envia el editor de texto, con la informacién que envid la dependencia o
entidad de control directo, en la cual se puede modificar y enviar la informacion. Si el usuario va a
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modificar, debera dar clic sobre el icono Editar, una vez modificado podra revisar la informacion, para ello
deberd dar clic sobre el icono de Vista Previa PDF. Una vez revisado en PDF, para enviar el documento se
debera seleccionar la fase de autorizacion o rechazar, anotar las observaciones o comentario y dar clic en
Aceptar.

et Canimie

Con lo que autométicamente se crea una nueva version y se envia a ESTATUS Autorizado la Estrategia
Programética, el sistema envia el mensaje, Se actualizo documento con éxito.

t—

Estrategia Programatica Concertaciéon

g wisn s wmadn con Awtn

Si se elige la opcion de revisién en Version PDF, debera dar clic sobre la palabra PDF, el sistema envia el
archivo PDF para su revision.

PROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION
ESTRATEGIA PROGRAMATICA

ENTIDAD: GYR Instituto Mexicano del Seguro Social Pagina 1de3

El Instituto Mexicano del Seguro Social tiene un mandato legal denivado del Articulo 123 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, Su mision es ser el mstrumento basico de la seguridad socal, establecido como
un servicio publico de cardcler nacional, para todos los trabajadores y sus familias. Es decir, el aumento en la
cobertura de la poblacion se persigue como un mandato constitucional, con un sentido social

A lo largo de su histona el IMSS ha contribuido al mejoramiento del bienestar de la poblacion, otorgando en un dia
tipico 490,257 consultas en los tres niveles de atencion a través de su sistema institucional. Para dimensionar la
operacion, se registraron 5,437 egresos hospitalanos, se practicaron 2,989 cirugias y se atendieron 1,172 partos,
sustentados con 709,145 analisis clinicos y 58 469 estudios de imagen

No obstante para enfrentar la situacion deficitana de los seguros méedicos del instituto, el crecimiento del pasivo
laboral y la cada vez mas limitada capacidad de respuesta para olorgar servicios, se requiere realizar un uso mas
eficiente y racional de Ios recursos para los préxamos ejercicios fiscales, llevando a cabo un significativo esfuerzo
de contencion y reordenamiento del gasto

Una vez revisado el archivo, en la misma pantalla se tiene la opcion para AUTORIZAR o RECHAZAR,
se selecciona la fase Autorizado y se anota el comentario de concertacion, el sistema envia el siguiente
mensaje “Se actualizo documento con éxito”, con el cual la Estrategia Programatica, queda en fase
Autorizado

Unidad de Politica y Control Presupuestario
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Estrategia Programatoca Concertacion
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5.3 Consulta

Samdte  ME

La opcién de consulta de Estrategia Programatica o Estrategia Programatica (Resumen), permite ver
Unicamente las estrategias programaticas en status Autorizado de los Ramos o entidades que se encuentran

asignados al usuario.

conf. 1l 4] -

Estrategia Programatica
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Al dar clic sobre Autorizado permite ver las distintas versiones,

textos, solo la autorizada aparece en Version PDF.
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6. INTEGRIDAD FINANCIERA.

Una vez, concluido el proceso de carga de ACO1, ACEP, Estrategia Programatica, se debe acceder al
verificador de integridad, en el cual se indica el cumplimiento de las Reglas Obligatorias de la

Guia para la integracion
del PPEF 2022

informacion que ha sido cargada en el sistema para cada uno de los Ramos y Entidades.

6.1 Verificador de Integridad

Para revisar la integridad de la informacion se debe acceder a la opcion Verificador de Integridad, del
menu Presupuestacion/Aprobado/ Ramo o entidades/Verificador de Integridad (esta funcionalidad permite
ver en el mend de Ramo el cumplimiento de reglas del ramo y de cada una de sus Unidades Responsables
o por el lado de Entidades, el cumplimento de reglas de las mismas) donde se despliega la pantalla

siguiente

L L

Ejecucion de Verificadores
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Crontrmas Avibitn Aphic sbove

En esta pantalla se debera seleccionar con un clic en la casilla de la derecha del o (los) Ramo (s) que se
quiere(n) evaluar, una vez seleccionados el o los ramos dar clic en el icono de Ejecutar, ante lo cual
aparece la pantalla de Resultados de la Evaluacion del Verificador por Ramo o Entidad, en la cual

— Iy

presenta el dos grupos de Reglas (Cumplidas y No cumplidas).
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Si se requiere ver el detalle de las reglas, debe dar clic sobre los subgrupos de reglas, desplegandose
la siguiente Pantalla:

Woghes Cumplhdas (82 / t00]
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Contraer 1. AC 01 Ramos

Dentro de éstos por subgrupo de reglas permitiendo identificar en que grupo de ellas se presentan
incumplimiento, e ir directamente dentro de ese grupo revisar que regla falta cumplir, para ver el detalle
de estas se debera dar clic sobre cualquiera de los elementos de la regla, con el cual se despliega el detalle
de las reglas a cumplir.
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