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COORDINACIÓN GENERAL 
 DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO
NACIONAL DE ECOLOGÍA
Y CAMBIO CLIMÁTICO
ACTA ADMINISTRATIVA NO. DCAI/001/2021 DE LA BAJA DE 
DOCUMENTOS DE COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA

En la Ciudad de México, siendo las 09:50 horas del día 8 de junio de 2021, en las Instalaciones del Instituto Nacional de Ecología y Cambio Climático (INECC), ubicado en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Colonia Jardines de la Montaña, Alcaldía Tlalpan, Ciudad de México, C.P. 14210, se reunieron los servidores públicos que intervienen en la baja de Documentos de Comprobación Administrativa Inmediata, generados por la XXXX, adscrita a la X, la cual sirvió para la comprobación de actos administrativos inmediatos y que al no formar parte de una serie documental su periodo de guarda no debe exceder de un año, por lo que su utilidad ya se cumplió. 
Por el Área Coordinadora de Archivos, el C.P. Juan Luis Bringas Mercado, Titular de la Unidad de Administración y Finanzas y Coordinador General de Archivos, designado mediante oficio No. RJJ.100.-012 de 05 de febrero de 2021, identificándose con credencial expedida por el INECC No. de empleado 7100660.
Por el Área Administrativa generadora, el LXXX, XXCARGOXX, quien se identifica con credencial expedida por el INECC, No. de empleado 7100862. Asimismo, el C. XXXX Responsable de Archivo de Trámite de la Subdirección en comento, quien se identifica con credencial expedida por el INECC No. de empleado 7100444.
Por el Órgano Interno de Control (OIC) de la Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), el Lic. Moisés Mauricio Morán Gómez, Analista, designado por el Titular de ese OIC, y quien se identifica con la credencial expedida por la Secretaría de la Función Pública No. 27008362 y con domicilio ubicado en Avenida Ejercito Nacional 223, Piso 20, Ala A, Colonia Anáhuac, Alcaldía Miguel Hidalgo, C.P. 11320, con el fin de certificar que la documentación de comprobación administrativa inmediata producida por la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales, carece de valores administrativos, legales fiscales o contables y permite la acción de ejecutar la destrucción de dichos documentos por no contener valores históricos.
Intervienen como testigos de asistencia el C. Ricardo Villanueva Romero quien ocupa el cargo de  Jefe de Oficina y se identifica con la credencial No. de empleado 7100871, expedida por el INECC y el C. Jesús Santos Ibarra quien ocupa el cargo de Técnico Superior, identificándose con credencial expedida por el INECC No. de empleado 7100072, ambos adscritos a la Unidad de Administración y Finanzas, Departamento de Archivo de Concentración.
H E C H O S
PRIMERO. Con fundamento en los “LINEAMIENTOS PARA ANALIZAR, VALORAR Y DECIDIR EL DESTINO FINAL DE LA DOCUMENTACIÓN DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DEL PODER EJECUTIVO FEDERAL” publicado en el Diario Oficial de la Federación 16 de marzo de 2016, Capítulo I Disposiciones Generales numeral Vigésimo, Vigésimo primero y Vigésimo segundo, se realiza la baja de documentación de comprobación administrativa inmediata. Así como en el o establecido en el Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administración Pública Federal y su Anexo Único, en su apartado 5.2.1.2 Eliminación de documentos de comprobación administrativa inmediata. Se procede a realizar el acto de baja de documentación de comprobación administrativa inmediata.
SEGUNDO. Los datos de la documentación de comprobación administrativa inmediata que se presentan y verifican conforme a la Relación anexa, son los siguientes:
	Unidad administrativa 
	Unidad de Administración y Finanzas

	Área productora
	Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales

	Descripción de la documentación 
	Copias de acuses de oficios, material de apoyo de presentaciones, listados de correspondencia, atentas notas que no generaron seguimiento, copias de carpetas de comités (invitados), borradores de informes, copias turnadas para conocimiento que no generaron ningún seguimiento, minutarios de oficios. Conforme al Listado de Documentos de Comprobación Administrativa Inmediata señalado en el Catálogo de Disposición Documental 2018, validado con el Dictamen No. DV/090/18

	Número de cajas 
	XX cajas

	Fechas extremas 
	XXXX-XXXX

	Total de kilogramos 
	XX kg

	Total de metros lineales 
	XX ml

	No. de fojas de la Relación
	XX fojas (páginas).


TERCERO. Una vez revisados los documentos relacionados, el Titular de la Unidad de Administración y Finanzas y Coordinador Institucional de Archivos, el Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales (área generadora), el representante del Órgano Interno de Control y los testigos, certifican que no existen valores administrativos, legales fiscales o contables de la documentación producida por la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales, con el objeto de continuar el proceso de baja de bienes muebles y disposición final. Dictamen de no utilidad por ser obsoleta la información contenida en los citados archivos conforme a la vigencia establecida en el Catálogo de Disposición Documental.
CIERRE DEL ACTA
Previa lectura de la presente y no habiendo más que hacer constar, se da por concluida el acta a las 10:45 horas del día 8 de junio de 2021, firmando en todas sus fojas al margen y al calce todos los que en ella intervinieron.
FIRMAS
	COORDINADOR GENERAL 
DE ARCHIVOS
	
	TITULAR DE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA

	
	
	

	C.P. JUAN LUIS BRINGAS MERCADO
	
	NOMBRE


	TITULAR DEL ÁREA 
PRODUCTORA 
	
	RESPONSABLE DE ARCHIVO 
DE TRÁMITE 

	
	
	

	NOMBRE
	
	NOMBRE


	REPRESENTANTE DEL ÓRGANO INTERNO 
DE CONTROL EN LA SEMARNAT
	
	TESTIGO

	
	
	

	NOMBRE
	
	NOMBRE


[image: image2.jpg]’f’
) ’r)

\» \\\\\\\\_\\ /Il/%\\\\\a }.)x '3) \\\\\\\\-\\ /m/o\\ \\\\33‘ U »\’ \\\\\\ ?.?\\ ,/m/o\\ \\\\\3\33L



Blvd. Adolfo Ruíz Cortines 4209, Jardines en la Montaña, CP. 14210, Tlalpan, CDMX. 
[image: image3.jpg]


Tel: (55) 54246400     www.gob.mx/inecc
Página 3 de 3

