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NUEVA SOLICITUD. - PROMOVENTE.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx, previamente hay
que tener un usuario y contrasefa.

€ 5 C @ sistemasindaabingob.mx/TestProd/SSOWebNTest/

MEXICO Tramites  Gobierno

INDAABIN

Inicio de sesion

iAtencion! Para iniciar sesién escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte

técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 435y 158 y/o al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario:

Contrasefna:

Aviso de privacidad simplificado de los tramites del INDAABIN
La recoleccion de datos personales se lleva a cabo a través de http:fisistemas.indaabin.gob.mx/SSOWebN/ cuyo

2. Para realizar una nueva solicitud, desde el menu principal, hay que dirigirnos a la
pestafia que dice bandeja unica.

B = Q

Sistema * Accion
Bandeja Unica
Infraestructura de datos espaciales
Paramétricos
Sistema de administraciones Unicas
Sisterma de arrendamiento de espacios
Sistema de informacion geografica
Sistema de inventario del patrimonio inmobiliario federal y
paraestatal

3|Pagina

Av. México No.151, Col. Del Carmen, C.P. 04100, Coyoacan, CDMX.
Tel: (55)55632699 www.gob.mx/indaabin




HACIENDA | INDAABIN

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

3. Desde bandeja unica, en la parte inferior derecha, encontramos el icono de nueva
solicitud.

GomjERNo o P Eohi
MEXICO Tramites Gobierne  Q

INDAABIN

Bandeja unica

ilmportante! El icono @ te redireccionard a la tarea correspondiente

Sisterna de arrendamiento de
espacios

Wentanilla de trémites

4. Nos dirige a la pantalla para capturar la nueva solicitud, se despliegan varios filtros
para realizar la busqueda del inmueble, solo se puede agregar un inmueble por
solicitud.

INDAABIN

Folio de la solicitud:

Datos de la solicitud Mi informacion personal

Busqueda de inmuebles

Inmuebles disponibles:

18037
Estado: Municipio o Alcaldia:

Selecciona v Selecciona hd
Mombre del inmueble: Tipo de inmueble:

Inmuebles Federales v
O Usar filtros geograficos:
Mo. de registros:

Descargar inmuebles formato SHAPE Descargar inmuebles formato KML @

@

5 v

H Buscar inmuebles ‘

4|Pagina

./IM 3 Aﬁﬁgde la




HACIENDA

INDAABIN

5. Se deben completar los campos para buscar el inmueble que se adapte a los
requerimientos, una vez llenados se despliegan algunas opciones.

GOBJERNO DE

MEXICO

INDAABIN

Tramites Gobierno  Q

Iniciar sesion

Inmuebles disponibles:

18022

Estado:
Ciudad de México

Nombre del inmueble:

Coordenada X:

Total resultados: 15 inmuebles encontrados.

Pagina: 1de 4 paginas.

INDAABIN

"Buscar inmuebles".

Municipio o Alcaldia:
v Coyoacan v
Tipo de inmueble:
Inmuebles Federales v

Coordenada Y: No. de registros:

15 v

Limpiar busqueda || Buscar inmuebles <::I

Trémites  Gobierno Q

9-20082-6 Q

BIN

INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS DE
BIENES NACIONALES

Renta mensual del espacio: $ 4,713.00

9-2835-2 Q
CLINIC, CINA FAMILIAR AN
INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE
LOS TRABAJADORES DEL ESTADO

Renta mensual del espacio: $ 4,713.00

9-2833-9
CLINIC

LIDADES CHURUEL

INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE
LOS TRABAJADORES DEL ESTADO

Renta mensual del espacio: $ 4,713.00

9-2847-9

INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE
LOS TRABAJADORES DEL ESTADO
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6. Para seleccionar el inmueble hay que dar clic en el nhombre del inmueble, y nos
arrojara la leyenda “;{Enhorabuena! Has agregado el inmueble (Denominacién) a
tu solicitud correctamente.”

GOBJERNO DE

MEXICO

INDAABIN

Tramites  Gobierno Q

iEnhorabuena! Has agregado el inmueble INDAABIN a tu solicitud correctamente. <:|

Numero  Informacién del Inmueble

RFI

9-20082-6

Nombre del inmueble:

INDAABIN

Ubicacién

AVENIDA MEXICO, NO. EXTERIOR 151, COLONIA DEL CARMEN COYOACAN,
COYOACAN, CIUDAD DE MEXICO, MEXICO, CODIGO POSTAL 04100
Dependencia:

INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES
Costo espacio:

$ 4,713.00

Estatus Acciones

Descripcién a instalar

Rec

nmobiliario

onsable

Contratos previos

Borrar

Guardar datos de la solicitud

7. En el apartado de acciones, se muestran opciones para continuar con la solicitud,
hay que seleccionar la opcion Descripcion a instalar, se despliegan los detalles del
inmueble y posteriormente se tienen que llenar todos los campos con las
caracteristicas de la infraestructura.

GOBJERNO DE

MEXICO

INDAABIN

Trdmites  Gobierno Q

iEnhorabuena! Has agregado el inmueble INDAABIN a tu solicitud correctamente.

Numero Informacién del Inmueble
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RFI:

9-20082-6

Nombre del inmueble:
INDAABIN

Ubicacién

AVENIDA MEXICO, NO. EXTERIOR 151, COLONIA DEL CARMEN COYOACAN,

COYOACAN, CIUDAD DE MEXICO, MEXICO, CODIGO POSTAL 04100
Dependencia:

INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES
Costo espacio:

$ 4,713.00

Estatus Acciones

Descripcion a instalar <:

Responsable

nim ario

Contratos previos

Borrar

Guardar datos de la solicitud
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

RFI:
9-20082-6

Nombre: Superficie total en m2:
INDAABIN 2061.81

Institucion que administra el inmueble:
INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES
Direccién:

AVENIDA MEXICO, NO. EXTERIOR 151, COLONIA DEL CARMEN COYOACAN, COYOACAN, CIUDAD DE MEXICO,
MEXICO, CODIGO POSTAL 04100

Gabinetes
Tipo de gabinete*: Cantidad de Rack's*:
Selecciona ~ IUmero de racks
Ancho (m)*: Alto (m)*: Fondo (m)*:

Cancelar H Agregar gabinete

8. Unavez que se han llenado todos los campos, se debe dar clic en el botén terminar
captura.

GOBJERNO DE

MEXICO Tramites  Gobierno Q

INDAABIN

Espacio que deseas rentar en m2*:

5

Estoy de acuerdo en compartir informacion e infraestructura con otros solicitantes y arrendatarios*:

Estoy de acuerdo v

Anteproyecto®

* Campos obligatorios Cancelar captura H Terminar captura
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

9. Aparece una ventana de confirmacién jEnhorabuena! La informaciéon se ha
capturado correctamente.

Tramites  Gobierno Q

INDAABIN

Nota:
Dentro de la solicitud existe 1 inmueble de los 1 que puedes agregar.

iEnhorabuena! La informacion se ha capturado correctamente.

Numero  Informacién del Inmueble Estatus Acciones
RFI:
9-20082-6
Nombre del inmueble: Descripcién a instalar
INDAABIN
Ubicacién Responsable
1 AVENIDA MEXICO, NO. EXTERIOR 151, COLONIA DEL CARMEN COYOACAN, [ Lnobilia o

COYOACAN, CIUDAD DE MEXICO, MEXICO, CODIGO POSTAL 04100
Dependencia:
INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES

Contratos previos

Borrar
Costo espacio:
$ 4,713.00

10. Se captura el captcha y por ultimo se da clic en siguiente.

Tramites  Gobierno @

INDAABIN

Para enviar la solicitud a la siguiente etapa, captura el captcha y presiona el
botén siguiente.

Captura los caracteres de la
imagen*:

1. Aparece un cuadro con las indicaciones para contactar al responsable inmobiliario
y agendar la visita, se debe dar clic en enviar solicitud.

Arrendamiento de espacios - ARES

jAtencién!

Es impartante que después de enviar la solicitud, te pongas en contacto con cada
Responsable Inmobiliario y solicites agendar tu cita para que puedas realizar |a visita al
inmueble.

La informacian de contacto se encuentra en la columna llamada Responsable Inmobiliario
de cada inmueble dentro de |a lista gue pretendes arrendar.
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12. Aparece una ventana de confirmacion y el nimero de solicitud que se genero.

e Trémites  Gobierno Q

INDAABIN
Arrenc
espacios

Tarea finalizada

iFelicidades! La solicitud ARES/0000057/2020 ha sido enviada a |a etapa de
visita con el Responsable Inmabiliario, no olvides contactarlo.

Cerrar
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AGENDA LA VISITA A TU INMUEBLE Y POSTERIORMENTE CAPTURA EL REPORTE
DE LA VISITA. - RESPONSABLE INMOBILIARIO.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx, previamente
hay que tener un usuario y contrasena.

& sistemasindaabin.gob.mx/TestProd/SSOWebNTest/ =

MEXICO Trémites  Gobierno  Q

INDAABIN

Inicio de sesién

iAtencién! Para iniciar sesion escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte
técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 495 y 158 yfo al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario:

Contrasefia:

Registrarme

2. Desde el menu principal, seleccionar la opcién bandeja tnica.

Buscar sistema Q

Sistema * Accion

Bandeja Unica _

Infraestructura de datos espaciales

Paramétricos
Sisterma de administraciones Unicas
Sistermna de arrendamiento de espacios
Sisterna de informacién geografica
Sisterna de inventario del patrimonio inmobiliario federal y

paraestatal

3. Seleccionar la opcién Sistema de Arrendamiento de Espacios.

Sisterma de administraciones
unicas

Folio Nombre Fecha Acciones
Sisterna de arrendamiento de inicio
espacios

ARES/0000057/2020 | Agenda la visita a tu inmueble y posteriormente captura el reporte de la 30M10/2020 [+]

. " . visita
Ventanilla de tramites
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4. Una vez que se selecciona, se muestran las solicitudes pendientes, identificamos la
solicitud correspondiente, la proxima tarea a realizar es agenda la visita a tu
inmueble y posteriormente captura el reporte de la visita, damos clic en la flecha
gue se encuentra en la columna de acciones, nos arrojara los datos de la solicitud.

GORIERND BE L .
MEXICO Tramites  Gobierno Q
INDAABIN
ilmportante! El icono @ te redireccionara a la tarea correspondiente
Sisterna de administraciones
dnicas
Folio Nombre Fecha Acciones
Sisterna de arrendamiento de inicio
espacios
ARES/O000057/2020  Agenda la visita a tu inmueble y posteriormente captura el reporte de |a 3010/2020 [+]
Ventanilla de tramites vista
jAtencion!
Cuando hayas terminado de capturar todos los reportes de las visitas que te corresponden, debes presionar el botén
Enviar.
Fecha Estatus Estatus
Tiempo Agenda visita RFI Inmueble inmueble visita Accién
° No realizada 9-20082-6  INDAABIN ContactoRly = Agenda no .
agenda capturada Selecciona
‘ Salir ‘
. . . .
5. Enla columna de accién se debera dar clic en selecciona.
jAtencion!
Cuando hayas terminado de capturar todos los reportes de las visitas que te corresponden, debes presionar el botén
Enviar.
Fecha Estatus Estatus
Tiempo Agenda visita RFI Inmueble inmueble visita Accidén
° No realizada 9-20082-6  INDAABIN ContactoRly  Agenda no .
agenda capturada Selecciona
‘ Salir ‘
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

6. Aparece una ventana indicando si previamente se tuvo contacto con el solicitante
para agendar la visita al inmueble. En este caso seleccionamos que si.

Arrendamiento de espacios - ARES

:Tuviste contacto previo con el solicitante para agendar
la visita del inmueble?

‘ Cerrar ‘ No H Si

7. En el nuevo enlace apareceran los datos para agendar la visita que previamente fue
acordada con el promovente; una vez que se llenan los campos dar clic en la opcidon
guardar agenda.

GORJERNO DE

MEXICO Tramites  Gobierno Q

INDAABIN Catalogo de encargados de la visita Responsables de acceso al inmueble

Datos de la agenda

Folio de la agenda: Fecha de visita®
ARES/AGE/000012/2020 29/10/2020 B
Hora de visita (hh:mm)*: Duracidn de la visita (hrs)*:
1515 1
¢Asignaras a un encargado para atender la visita?:
No asignar v

‘ Regresar H Salir H Guardar agenda ‘-

8. Después de agendar la visita, el estatus de la tarea cambia a reagendar o capturar

reporte.
Fecha Estatus Estatus
Tiempo Agenda visita RFI Inmueble inmueble visita Accion
° ARES/AGE/O00012/2020 | 29/10/2020 0315 9-20082-6 INDAABIN Reagendar o
p.m capturar Selecciona
reporte
‘ Salir ‘
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO INSTITUTO DE ADMINISTRACION
Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES

9. Después de llevar a cabo la visita se debe generar el reporte de la misma, en la
columna de accién oprimir selecciona.

Fecha Estatus Estatus

Tiempo Agenda visita RFI Inmueble inmueble visita Accidn

. ARES/AGE/ODOO12/2020 | 29/10/2020 0315 | 9-20082-6  INDAABIN Reagendar o )
.. capturar Selecciona

reporte

10. Aparece un recuadro indicando si la visita se pudo realizar o no.

Arrendamiento de espacios - ARES

:Se llevo a cabo la visita?

1. Se deberan capturar los datos de la visita.

Informacion de la visita
¢ Asistio otra persona diferente al solicitante?:

No v
¢ El solicitante asistidé con algun perito a la visita?:

No hd
¢Asistio el Responsable inmaobiliario a la visita?:

Si v
¢ El solicitante asistié con acompanantes?:

No ~
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

12. Una vez que se llenan todos los campos se debe guardar el reporte y seleccionar el
botdn que se encuentra en la parte baja del lado derecho: finalizar el reporte.

:Se interfiere con futuras instalaciones?: ¢Se interfiere con las instalaciones actuales?:

No v No v

Observaciones™

nfa

Comentarios*:

nfa

Regresar H Salir H Finalizar el reporte

13. En la siguiente pantalla, se muestra que el estatus de la solicitud cambié a reporte
capturado, e indica “cuando hayas terminado de capturar todos los reportes de
las visitas que te corresponden, debes presionar el botén enviar.”

Inmuebles dentro de la solicitud

iAtencion!
Cuando hayas terminado de capturar todos los reportes de las visitas que te corresponden, debes presionar el botén
Enviar.
Fecha Estatus Estatus
Tiempo Agenda visita RFI Inmueble inmueble visita Accién
. ARES/AGE/000012/2020 29/10/2020 0315p. | 9-20082-6 INDAABIN Reporte
m capturade

‘ 53'” ‘

14. Por ultimo, aparece un recuadro indicando que los reportes fueron capturados

correctamente.
Tarea finalizada
iFelicidades! Has terminado con la captura de los reportes de visita contenidos
en la solicitud ARES/0000057/2020, actualiza tu bandeja Unica.
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ADJUNTA LA DOCUMENTACION DEL INMUEBLE Y FIRMA ELECTRONICAMENTE LA
SOLICITUD. - PROMOVENTE.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SSOWebNTest/

MEXICO Trémites  Cobierno  Q

INDAABIN

& > Inicio > Ingreso

Inicio de sesién

jAtencion! Para iniciar sesion escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte

técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 495y 158 yfo al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario:

Contrasena:

Registrarme

2. Desde el menu principal, hay que dirigirnos a la pestafia que dice bandeja tnica.

Q
Sistema “ Accidn
Bandeja dnica
Bandeja lnica
Sisterma de arrendamiento de espacios
Ventanilla electronica
Ventanilla electronica

3. En la pestafia Sistema de Arrendamiento de Espacios, buscar el folio con el que se
generd la solicitud, la siguiente tarea es adjunta la documentacion del inmueble y
firma electrénicamente la solicitud. En la columna de accién oprimir la flecha.

Sisterna de arrendamiento de
espacios

Ventanilla de tramites

rocesns DOARIE Folio Nombre Fecha Acciones
inicio
ARES/0000057/2020 Adjunta la documentacién del inmueble y firma electrénicamente la 30/10/2020
solicitud
ARES/0000056/2020 Captura solicitud de arrendamiento de espacios 30/10/2020
ARES/0000055/2020 Captura solicitud de arrendamiento de espacios 30/10/2020
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4. Enlacolumna de accién, dar clic en elegir; el sistema indica que se debe seleccionar
el documento a subir (croquis esquematico de lugar que ocuparas dentro del
inmueble, Anteproyecto y Documento que certifique que la persona que esté a
cargo de la ejecucion de la obra cuenta con registro o acreditacion vigente);

adjuntar el documento.

Lista de inmuebles dentro de la solicitud '
RFI Nombre Total documentos Estatus documentacién Accidén
9-20082-6 INDAABIN o] Incompleta Elegir

‘ Cancelar solicitud ‘

INDAABIN

9-20082-6 INDAABIN 0 Incompleta Elegir

Adjunta los documentos para cada inmueble @

Documentos para el inmueble: 9-20082-6

Tipc de documento*:

Selecciona

Selecciona
Croquis esquematico del lugar gue ocuparas dentro del inmueble

Anteproyecto
Documento que certifique que |la persona que esté a cargo de la ejecucion de |la obra cuenta con registro o acreditacion vigente

Adjuntar el documento l h

5. Una vez que se adjunta el documento aparece la leyenda jEnhorabuena! el
documento (documento).pdf ha sido cargado correctamente con el nombre de
(nombre); este paso se repite con los tres archivos que solicita.

iEnhorabuena! El documento PRUEBA ARES.pdf ha sido cargado correctamente con el nombre de
2350cf31357c40f0b31c847ca401748e.pdf.

Tipo de documento*:

Selecciona
Archivo (pdf, png, jpg o jpeg, peso maximo 25 Mb):
Ningun archivo seleccionado

l Adjuntar el documento

-
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HACIENDA

INDAABIN

6. Después de subir los 3 archivos (Anteproyecto, croquis esquematico del lugar que
ocuparan dentro del inmueble y documento que certifique que la persona que
esté a cargo de la ejecucion de la obra cuenta con registro o acreditacion vigente),

dar clic en guardar.

GOBJERNO DE

MEXICO

INDAABIN

Adjunta los documentos para cada inmueble

Documentos para el inmueble: 9-20082-6
Documento
Anteproyecto

Croquis esquematico del lugar que ocuparas dentro del
inmueble

Documento que certifique que la persona que esté a cargo de
la ejecucion de la obra cuenta con registro o acreditacion
vigente

7. Aparece la confirmacion.

GOBIERNG DI

MEXICO

INDAABIN

Documento Cargado

Tramites

2350cf31357c40f0b31c847ca401748e.pdf

b3bel7161c6a4833940d06b477a87f96.pdf

641372b8976a40a%a2579b6c986dfc10.pdf

Cancelar solicitud

Tramites

Q

Gobierna

~
A

e
~

Accidn
Eliminar

Eliminar

Eliminar

Q

Gobierno

iEnhorabuena! Se han adjuntado correctamente los documentos correspondientes a la solicitud ARES/0000057/2020.

Nombre Total documentos

INDAABIN 3

Adjunta los documentos para cada inmueble

Documentos para el inmueble: 9-20082-6
Documento
Anteproyecto

Croquis esgquematico del lugar que ocuparas dentro del
nmueble

Documento que certifigue gue la persona gque esté a cargo de

a ejecucion de la obra on

vigente

=nta con registro o acredita
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Documento Cargado

2350cf31357c40f0b31c847ca401748e.pdf
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Accion

Accidn
Eliminar

Eliminar

Eliminar




HACIENDA | INDAABIN

8. Para concluir con la solicitud es necesario agregar la firma electrénica, dando clic en
el botén firmar solicitud.

GORJERNE B

MEXICO

Tramites  Gobierno  Q

INDAABIN

Cancelar solicitud H Guardar ‘

Firma electrénica de la solicitud {

Para concluir con la captura de la solicitud y poder enviarla a revision, debes firmar electronicamente la solicitud
¢Qué es la Firma Electrénica?

La Firma Electrénica Avanzada (Fiel) es un conjunto de date
es identificar al ernisor del mensaje como autoer legitimo de

que se adjuntan a un mens

ctrénico, cuyo propdsito
una firma autografa.

Firmar solicitud

e, tal y como si se tratara d

GOBJERNO DE - .
MEXICO Tramites  Gobierno

INDAABIN

Firma electronica
universal

Llave privada (.key)*:

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Certificado (.cer)*:

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Contrasefa*:

A ¢
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HACIENDA | INDAABIN

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

VERIFICA CONGRUENCIA DE LA INFORMACION Y DOCUMENTACION DE LA
SOLICITUD. - INDAABIN, PROFESIONAL EJECUTIVO.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SS50WebNTest/

Trémites  Gobierno

INDAABIN

& > Iniclo > Ingreso

Inicio de sesidén

jAtencion! Para iniciar sesion escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte
técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 495 y 158 y/o al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario:

Contrasena:

2. Desde el menu principal, hay que dirigirnos a la pestafa que dice bandeja tnica.

Busc =T Q
Sistermna “ Accion
Bandeja lnica
Bandeja dnica
Sisterna de arrendamiento de espacios
Ventanilla electronica
YVentanilla electronica

3. En la opcidon Sistema de Arrendamiento de Espacios, buscar el folio con el que se
gener?d la solicitud; la siguiente tarea es verifica congruencia de la informacién y
documentacion de la solicitud.

Sisterna de administraciones
unicas

Folio Nombre Fecha inicic = Acciones
Sistema de arrendamiento de
espacins ARES/0000057/2020 werifica congruencia de la informacion y documentacion de la solicitud 3010/2020 (+]

Ventanilla de tramites
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HACIENDA | INDAABIN

4. En la pestafa de documentacion, se debera descargar los documentos que
previamente adjunto el promovente, asi como revisar que sean correctos.

GOBJERNO DE L. :
MEXICO Tramites Gobierno Q

INDAABIN

Diagnadstico Solicitante nmueble Documentacién

Documentos adjuntados

Archivo

RFI Documento

Anteproyecto

Croquis esquematica del lugar que ocupards dentro del inmueble

Documento que certifigue que la persona que esté a cargo de |a ejecucion de |la obra cuenta con registro o acreditacion vigente

5. Revisar la documentacidn; si es correcta, en la pestafia de diagnéstico hay que
seleccionar la opcién informacién y documentacion completa.

GonjERN0 DE . .
E Tramites  Gobierno Q

MEXICO

INDAABIN

Diagnéstice Solicitante nmueble Documentacion

Determinacion de la viabilidad de cada inmueble

PASO 1.

Determinar el siguiente paso de la solicitud

® Selecciona
© Informacién y documentacién completa

2 Informacidn y/o documentacién con inconsistencias
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

6. El paso 2 es determinar si es viable o no.

Diagnéstico Solicitante Inmueble Documentacion

Determinacion de la viabilidad de cada inmueble

—
PASO1: PASO 2:

Determinar el siguiente paso de la solicitud Ahora debe indicar la viabilidad de la solicitud
© Selecciona ® Selecciona

® Informacion y documentaciéon completa < Esviable

© Informacién y/o documentacién con inconsistencias 2 No es viable

7. En el paso 3, se debe seleccionar el inmueble objeto de la solicitud y posteriormente
enviar solicitud.

PASO 3:
Estd determinando gue la solicitud es viable, a continuacion, debera seleccionar de la lista
de inmuebles que se presenta en |a parte inferior qué inmuebles son viables.

RF1 Nombre Viable

9-20082-6 NDAABIN D«
Enviar la solicitud

8. Aparece una ventana confirmando que la solicitud fue procesada correctamente.

Tramites  Gobierno Q

INDAABIN
Tarea finalizada
iFelicidades! Has verificado la congruencia de la informacién y la
documentacién de la solicitud ARES/0000057/2020 correctamente
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

ELABORA EL OFICIO DE DIAGNOSTICO DE VIABILIDAD. - INDAABIN,
PROFESIONAL EJECUTIVO

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/5SOWebNTest/

Trémites  Gobierno  Q

INDAABIN

> [nicio » Ingreso

Inicio de sesion

jAtencion! Para iniciar sesion escribe tu usuario y contrasena, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte

técnico al teléfono 01 [55) 55 63 26 99 ext. 495 y 158 y/o al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario: S

Contrasefia:

Registrarme

2. Desde el menu principal, hay que dirigirnos a la pestafia bandeja unica.

E Q
Sistema * Accidn
Bandeja dnica «
Bandeja dnica
Sisterna de arrendamiento de espacios
Wentanilla electrénica
Ventanilla electrénica

3. En la opcidon Sistema de Arrendamiento de Espacios, buscar el folio con el que se
generd la solicitud; la siguiente tarea es elabora el oficio del diagnéstico de
viabilidad.

Sisterna de administraciones
unicas

Folio Nombre Fecha inicio Acciones
Sistema de arrendamiento de
espacios ARES/0000057/2020 Elabora el oficio del diagnostico de viabilidad 3002020 [-+]

Ventanilla de tramites
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HACIENDA | INDAABIN

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO INSTITUTO DE ADMINISTRACION
¥ AVALUOS DE BIENES NACIONALES

4. Para hacer una vista previa del diagnéstico, dar clic en descargar.

Diagnostico de viabilidad

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

Vista previa del diagnostico:

Para ver el documento, presiona el botdn "Descargar’, este diagndstico no tiene validez sino cuenta con el sello digital.

L

@

Informacion del solicitante

Inmuebles

5. Se debe ingresar |la fecha de elaboracién, asi como la informacion del dictamen de
viabilidad; posteriormente se debe dar clic en guardar y enviar.

Fecha de elaboracién®

25M/2020

Dictamen de viabilidad*:

Prueba|

| s || cumcar || envar |

6. Por ultimo, aparece la ventana de confirmacion.

Tarea finalizada

iFelicidades! Has enviado el diagnéstico de la solicitud ARES/0000057/2020 a

revision correctamente.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

REVISA DIAGNOSTICO DE VIABILIDAD. - INDAABIN, ID.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

& sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SSOWebNTest/

MEXICO Tramites  Gobierno Q@

INDAABIN

# > [Nicio » Ingreso

Inicio de sesion

iAtencién! Para iniciar sesién escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte
técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 495 y 158 y/fo al correo electronico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario:

Contrasefia:

Registrarme

2. Desde el menu principal, hay que dirigirnos a la pestafia de bandeja tnica.

Buscar sistemna Q

Sistema “ Accién
Bandeja Unica
Infraestructura de datos espaciales
Paramétricos
Sistema de administraciones Unicas
Sistema de arrendamiento de espacios
Sisterma de informacién geogréfica
Sisterma de inventario del patrimonio inmobiliario federal y
paraestatal

3. En la pestafna de Sistema de Arrendamiento de Espacios, buscar el folio con el que
se generd la solicitud; la siguiente tarea es revisa el oficio de diagnéstico de
viabilidad.

Sisterna de administraciones
unicas
Folio Nombre Fecha Acciones
Sisterna de arrendamiento de inicio
espacios
ARES/0000057/2020 | Revisa el oficio del diagnéstico de viabilidad 3010/2020 [+]
Wentanilla de tramites o N o
ARES/0000031/2019 Agenda la visita a tu inmueble y posteriormente captura el reporte de la 28M2019 [+]
visita
Procesos DGAPIF
ARES/0000032/2019 | Agenda la visita a tu inmueble y posteriormente captura el reporte de la 28M/f2019 [-]
Atencion de solicitudes visita
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4. A continuacion, se despliega la informacién con el diagnéstico de viabilidad; se
puede descargar el documento para vista previa; asimismo de puede desplegar la
informacién del solicitante y del inmueble.

GoBjERNO DE e i
MEXICO Tramites  Gobierno Q

INDAABIN

Diagnostico de viabilidad

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

Vista previa del diagnéstico:
Para ver el documento, presiona el botdn "Descargar”, este diagnodstico no tiene validez sino cuenta con el sello digitak
Informacién del solicitante

Inmuebles

5. Después de revisar la informacion, aparecen dos opciones a elegir: validar el
diagnéstico de viabilidad y enviar a justipreciacion, y Realizar ajustes al diaghéstico

de viabilidad.

e - .
E Tramites  Gobierno Q

MEXICO

INDAABIN

Diagnéstico de viabilidad
Instrucciones: Para realizar la revisién del diagndstico de viabilidad, debes indicar lo siguiente:

®  Selecciona
Validar el diagndstico de viabilidad y enviar a justipreciacion
Realizar ajustes al diagnodstico de viabilidad
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICC INSTITUTO DE ADMINISTRACION
Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES

6. Posteriormente se debera generar la cadena original, sello digital y cédigo QR.

Seleccionamos generar.

Selecciona
Validar el diagndstico de viabilidad y enviar a justipreciacién

Realizar ajustes al diagndstico de viabilidad

Cadena original:
No definido

Sello digital:
No definido

Codigo QR:
No definido

) f—

7. Unavez que podemos visualizar que la informacion se generd correctamente, se debera

dar clic en enviar.

Cadena original:

pezalebl4b887-5070-4202-2005-d2991ba2e 366580889

20 01:54:50 p. m|122|Ciagndstico de viabilidad|Vicleta Idalia Trujille O
D1-BESE-41E7-99EB-37DCCBTED2FO

Sello digital:
skaM Kzl UEMp4DGWLOKIKIgARNDTxZF MK

fyit Tg PR D4 luzvkkhBREXDa0CELye By

NABRWThEXCNMP

I 36QPS1SD

rszrmsUoliv/Ban
MLNOWELHIISOvdISHSkNW

MY IDcWd1+Snig4set Txkm@Mni &

gswicnuFs!
jAtencion! No olvides descargar el documento con la cadena origial y el sello digital. h

Coadigo QR:

8. Aparece la ventana de confirmacion.

Tarea finalizada

. e~

jFelicidades! Has validado el diagndstico de viabilidad de la solicitud

ARES/0000057/2020 correctamente.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

ELABORA EL AVISO ELECTRONICO DE VIABILIDAD. - INDAABIN, PROFESIONAL
EJECUTIVO.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SSOWebNTest/

Trémites  Gobierno

INDAABIN

# > Inicio » Ingreso

Inicio de sesidn

iAtencién! Para iniciar sesién escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte
técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 435 v 158 y/o al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario:

Contrasefia:

Registrarme

2. Desde el menu principal, hay que dirigirnos a la pestafia que dice bandeja tnica.

Buscar sistermna Q

Sistema “ Accién

Bandeja Unica «

Infraestructura de datos espaciales
Paramétricos B
Sisterma de administraciones Unicas
Sisterna de arrendamiento de espacios =]
Sisterna de informacion geografica
Sisterna de inventario del patrimonio inmobiliario federal y

paraestatal

3. En la pestafa de Sistema de arrendamiento de espacios, buscar el folio con el que
se generd la solicitud, la siguiente tarea es elabora el aviso electrénico de viabilidad.

Sistema de administraciones

unicas

Folio Nombre Fecha inicio Acciones
Sistemna de arrendamiento de
espacios ARES/0000057/2020 Elabora aviso electrénico de viabilidad 30/10/2020 (-]

Ventanilla de tramites
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 HACIENDA | INDAABIN

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

4. Aparece la informaciéon del numero de solicitud, y los pasos a seguir para la
elaboracion del aviso.

GOBJERNO DE

MEXICO Tramites  Gobierno Q

INDAABIN

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

jAtencién!
Pasos para la elaboracion del aviso electrénico de Viabilidad:
1. Elaborar el aviso electronico de cada inmueble contenido en |a solicitud.
2. Cuando todos los avisos electronicos de viabilidad estén capturados, para
enviar a revision la solicitud es necesario presionar el boton Enviar.
3. Para llevar a cabo la revision es necesario ingresar en el detalle de cada
documento.
4. En la seccién de Revision de los documentos elaborados seleccionar el
resultado derivado de la revision. Si es enviada la solicitud a realizar ajustes es
necesario indicar en el campo "Comentarios" los motivos.

Avisos electrénicos de Viabilidad

5. En el apartado de avisos electrénicos de viabilidad, elegir la opcion capturar.

Avisos electrénicos de Viabilidad

Folio del documento RFI Nombre Estatus Accién

No definido 9-20082-6 INDAABIN No capturada Capturar

6. Se despliega una nueva ventana con la vista previa del documento, y se muestra el
costo anual de renta.

Costos
Costo renta anual $: Cantidad con letra:
56,556.00 CINCUENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS 00/100 MN

Vista previa del documento:
Para ver el aviso electrénico de viabilidad, presiona el boton "Descargar’, este documento no tiene validez si no cuenta con

el sello digital y la cadena original.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

7. En detalles del aviso, hay que llenar la informacidn relativa al folio de documento,
fecha de elaboracién, superficie para ser rentada en m2, folio real y descripcién
de la instalacién. Posteriormente dar clic en guardar la informacion.

Detalle del aviso electrénico de viabilidad

Folio del documento™:
# DGAPIF/ /2020 l

Nidmero de registro: Fecha de elaboracién™: Superficie para ser rentada en m3*:

2020/0007 Fecha de elaboraciér

Folio real:
O77155

Descripcidn de la instalacion*:

J

Regresar H Salir H Guardar Informacion l

8. Aparece un mensaje que indica que la informacion se guardoé de manera exitosa.

iEnhorabuenal! Se ha guardado exitosamente la informacién del aviso electrénico de viabilidad

Folio del documento™:

DGAPIF/ = 000010 /2020

Numero de registro: Fecha de elaboracién*: Superficie para ser rentada en m?*:
2020/0007 25/11/2020 & 5

Folio real:

77155

Descripcidn de la instalacion*:

PRUEBA

‘ Regresar H Salir H Guardar Informacion

9. Refrescamos la paginay volvemos a ingresar a bandeja tnica.

B Q
Sisterna * Accién
Bandeja dnica
Bandeja Unica
Sisterna de arrendamiento de espacios
WVentanilla electrénica
Ventanilla electrénica
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INDAABIN

10. En la pestafna de Sistema de Arrendamiento de Espacios, buscar el folio con el que
se generd la solicitud y con la tarea elabora el aviso electrénico de viabilidad.

HACIENDA

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Sisterna de administraciones
unicas

Folio Nombre Fecha inicio Acciones
Sisterna de arrendamiento de
espacios ARES/0000057/2020 Elabora aviso electrénico de viabilidad 30M10/2020 -]

Ventanilla de tramites
Procesos DGAPIF
Atencion de solicitudes

Servicios sin proceso FUS

1. En la parte de avisos electrénicos de viabilidad, elegir la opcién enviar.

GORIERND BF

MEXICO Tramites  Gobierno Q

INDAABIN

d urmento.
4. En la seccidn de Revision de los documentos elaborados seleccionar el
resultado derivado de la revision. Si es enviada la solicitud a realizar ajustes es
necesario indicar en el campe "Comentarios” los motivos.

Avisos electréonicos de Viabilidad

Folio del documento RFI Nombre Estatus Acclén

DCAPIFD00010/2020 9.20082-6 IMDARBIM Capturada Caplurar

12. Aparece una ventana de confirmacion.

Tarea finalizada

iFelicidades! Se han enviado correctamente los documentos de viabilidad
correspondientes a la solicitud ARES/0000057/2020 para su revision
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

REVISA EL AVISO ELECTRONICO DE VIABILIDAD Y OTORGA EL VISTO BUENO
POR JDGUAL. - INDAABIN, JD

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SSOWebNTest/

Tramites  Gobierno Q@

INDAABIN

Inicio de sesion

jAtencién! Para iniciar sesién escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte

técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 495y 158 y/o al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario: S

Contrasefia:

Registrarme

2. Desde el menu principal, hay que elegir bandeja unica.

B Q
Sisterma * Accion
Bandeja Unica «
Bandeja unica
Sisterna de arrendamiento de espacios
Ventanilla electronica
Ventanilla electrénica

3. En la pestafna de Sistema de Arrendamiento de Espacios, buscar el folio con el que
se generod la solicitud, la siguiente tarea Revisa el aviso electrénico de viabilidad y
otorga el visto bueno por JDGUAL

Sisterna de administraciones

unicas

Folio Nombre Fecha Acciones
inicio

ARES/0000057/2020  Revisa el aviso electronico de viabilidad y otorga el visto bueno por IDGUAlI  30/10/2020 [-] «

Sisterna de arrendamiento de
espacios

Ventanilla de tramites

ARES/0000031/2019 Agenda la visita a tu inmueble y posteriormente captura el reporte de la 28/1/2019 (-]
visita
Procesos DGAPIF
ARES/0000032/2019  Agenda la visita a tu inmueble y posteriormente captura el reporte de la 28/M/2019 (-]
visita

Atencion de solicitudes

31|Padgina

Av. México No.151, Col. Del Carmen, C.P. 04100, Coyoacan, CDMX.
Tel: (55)55632699 www.gob.mx/indaabin



https://sistemas.indaabin.gob.mx/

"HACIENDA | INDAABIN

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

4. En el apartado de avisos electrénicos de viabilidad, seleccionar la opcidn detalles
para visualizar los documentos. Si la informaciéon es correcta, se selecciona el
recuadro de visto bueno.

4. En la seccion de Revision de los documentos elaborados seleccionar el
resultado derivado de la revision. Si es enviada la solicitud a realizar ajustes es
necesario indicar en el campo "Comentarios" los motivos.

Avisos electronicos de Viabilidad

Folio del documento RFI Nombre Estatus Visto
bueno
DGAPIF/000010/2020 9-20082-6 INDAABIN Capturada Detalle (]

5. Enel apartado de revision de documentos, aparecen las opciones validar el listado
de los avisos electrénicos de viabilidad contenidos en la solicitud, y realizar
ajustes al listado de avisos electrénicos de viabilidad contenidos en la solicitud.
Si la informacidn es correcta, dar clic en enviar.

Revision de los documentos elaborados

jAtencion! Para continuar con la revision de los avisos electronicos de viabilidad, indica lo siguiente:

O Selecciona
®  validar el listado de avisos electrénicos de viabilidad contenidos en la solicitud

(aplica para todos los inmuebles)
Realizar ajustes al listado de avisos electronicos de viabilidad contenidos en la
solicitud

Salir Enviar

6. Aparece una ventana de confirmacion.

Tarea finalizada

iFelicidades! Se han enviado correctamente los avisos electronicos de
viabilidad correspondientes a la solicitud ARES/0000057/2020 para su revision.
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REVISA EL AVISO ELECTRONICO DE VIABILIDAD Y OTORGA EL VISTO BUENO
POR SGUAL. - INDAABIN, SGUAI.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SS0WebNTest/

= e Tramites  Gobierna  Q

INDAABIN

# > [nicio > Ingreso

Inicio de sesion

jAtencidn! Para iniciar sesién escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte
técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 495 y 158 yfo al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario: —suEne

Contrasefia:

Registrarme

2. Desde el menu principal, hay que dirigirnos a la pestafa que dice bandeja tnica.

E Q
Sisterna * Accion
Bandeja unica «
Bandeja Unica
Sisterna de arrendamiento de espacios
Wentanilla electrénica
Ventanilla electronica

3. En la pestafa de Sistema de arrendamiento de espacios, buscar el folio con el que
se genero la solicitud, la siguiente tarea es revisa el aviso electrénico de viabilidad
y otorga el visto bueno por SGUAL

Sisterna de arrendamiento de
espacios
g 2 z
Ventanilla de tramites
Procesos DGAPIF Folio Nombre !:a'c.ha Acciones
inicio
Atencion de solicitudes ARES/0000057/2020 Revisa el aviso electrénico de viabilidad y otorga el visto bueno por 30/10/2020
SGUAI
ARES/STA/OD00037/2012 | Recibe la solicitud de terminacion anticipada y asigna al responsable 1312/2018
ARES/STA/0000036/2019 | Recibe la sclicitud de terminacion anticipada y asigna al responsable 13/12/2019
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¥ AVALUOS DE BIENES NACIONALES

Una vez que se selecciona la solicitud, se muestran los pasos a seguir para la
elaboracion del oficio y del aviso electréonico de Viabilidad; seleccionar detalle.

ARES/0000057/2020

jAtencién!

Pasos para la elaboracién del aviso electronico de Viabilidad:

.Elaborar el aviso electrénico de cada inmueble contenido en la solicitud.
2. Cuando todos los avisos electronicos de viabilidad estén capturados, para
enviar a revision la solicitud es necesario presionar el botéon Enviar

. Para llevar a cabo la revision es necesario ingresar en el detalle de cada
documento.

)

4. En la seccion de Revision de los documentos elaborados seleccionar el
resultado derivado de la revision. Si es enviada la solicitud a realizar ajustes es
necesario indicar en el campe "Comentarios” los motivos.

Avisos electrénicos de Viabilidad

Folio del documento RFI MNombre

Estatus Acclén Visto
bueno
DGARIF0000IZ020 | 9-20082-6 INDAABIN Capturada Detalle (m]

4. Se despliega la informacion del folio de solicitud.

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

Informacion del solicitante

Informacién adicional del inmueble

RFI: Nombre:
9-20082-6 INDAABIN
Domicilio:

AVENIDA MEXICO, NO. EXTERIOR 151, COLONIA DEL CARMEN COYOACAN, COYOACAN, CIUDAD DE MEXICO,
MEXICO, CODIGO POSTAL 04100

Infraestructura:

Un gabinete para exterior, con un ancho de 3.00 metros, una altura de 3.50 metros, un fondo de 1.00 metroy 5 -
racks,

Descripcion de la instalacion:

colocacién de antena

Costos
Costo renta anual $: Cantidad con letra:
56,556.00 CINCUENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS 00/100 MN
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO INSTITUTO DE ADMINISTRACION
¥ AVALUOS DE BIENES NACIONALES

Vista previa del documento:
Para ver el aviso electrénico de viabilidad, presiona el botén "Descargar’, este documento no tiene validez si no cuenta con

el sello digital y la cadena original.

Detalle del aviso electronico de viabilidad

Folio del documento*:

DGAPIF/ 000010 /2020
Numero de registro: Fecha de elaboracion*: Superficie para ser rentada en m?%
2020/0007 25/M/2020 = 500

Folio real: 77155

Descripcion de la instalacion*:

PRUEBA

= e

5. En la parte de vista previa del documento se muestra lo opcion descargar; el
documento se descarga en formato PDF.

Vista previa del documento:
Para ver el aviso electrénico de viabilidad, presiona el botén "Descargar’, este documento no tiene validez si no cuenta con

el sello digital y la cadena original

Detalle del aviso electronico de viabilidad

6. Silos datos son correctos, seleccionar la opcion regresary posteriormente la opcion
visto bueno.

Folio del documento™:

DGAPIF/ | 000010 /2020
Namero de registro: Fecha de elaboracién*: Superficie para ser rentada en m?*:
2020/0007 25/11/2020 =] 5.00

Folio real: 77155

Descripcion de la instalacion*:

PRUEBA

[ o |
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

4. En la seccidn de Revision de los documentos elaborados seleccionar el
resultado derivado de la revision. Si es enviada la solicitud a realizar ajustes es
necesario indicar en el campeo "Comentarios" los motivos.

Avisos electronicos de Viabilidad

Folio del documento RFI Nombre Estatus Acelbn Visto
bueno

DGAPIF/O000I0/2020 | 9-20082-6 INDAABIN Capturada Detalle «

7. En el apartado de revision de los documentos elaborados, se muestran dos
opciones; Validar el listado de avisos electrénicos de viabilidad contenidos en la
solicitud y Realizar ajustes al listado de avisos electrénicos de viabilidad
contenidos en la solicitud; si la informacion es correcta, elegir la primera opciéon y
dar clic en enviar.

jAtencion! Para continuar con la revisién de los avisos electronicos de viabilidad, indica lo siguiente:

L Selecciona
»ﬁ Validar el listado de avisos electronicos de viabilidad contenidos en la solicitud
(aplica para todos los inmuebles)
Realizar ajustes al listado de avisos electronicos de viabilidad contenidos en la
solicitud

8. Aparece una ventana de confirmacion.

Tarea finalizada

iFelicidades! Se han enviado correctamente los avisos electrénicos de
viabilidad correspondientes a la solicitud ARES/0000057/2020 para su revision.
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RECIBE Y AUTORIZA AVISO ELECTRONICO DE VIABILIDAD POR DGAPIF. -
INDAABIN, DGAPIF.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SS0WebNTast/

1C0

Tramites  Gobierno

INDAABIN

# > [NiCIO » Ingreso

Inicio de sesion

jAtencién! Para iniciar sesidén escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte

técnico al teléfono 01 (S5) 55 63 26 99 ext. 495 y 158 y/o al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario: e

Contrasefa:

Registrarme

2. Desde el menu principal, elegir la opcién de bandeja tnica.

Buscar sisten Q

Sisterna * Accién

Bandeja dnica h

Bandeja dnica

Sisterna de arrendamiento de espacios
Ventanilla electronica
Ventanilla electrénica

3. En la pestafa de Sistema de Arrendamiento de Espacios, buscar el folio con el que

se generd la solicitud, con la tarea Recibe y autoriza aviso electrénico de viabilidad
por DGAPIF.

Sisterna de administraciones
unicas
Folio Nombre Fecha Acciones
Sisterna de arrendamiento de inicio
espacios ) )
ARES/0000057/2020 | Recibe y autoriza aviso electrénico de viabilidad por DGAPIF 30/10/2020 [+]
el el i ARES/0000016/2019 | Agenda la visita a tu inmueble y posteriormente captura el reporte de la 04/07/2012 [+
visita
Procesos DGAPIF
ARES/0000022/2012 Agenda |a visita a tu inmueble y posteriormente captura el reporte de la 24/07/2013 [-]
Atencion de solicitudes visita
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO INSTITUTO DE ADMINISTRACION
¥ AVALUOS DE BIENES NACIONALES

4. En la pestafia de avisos electrénicos de viabilidad, seleccionar la opciéon detalle.

Avisos electrénicos de Viabilidad

Folio del documento RFI Nombre Estatus Accion

DGAPIF/000010/2020 9-20082-6 INDAABIN Capturada Detalle

5. Sedespliega la informacion del folio de solicitud.

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

Informacion del solicitante

Informacion adicional del inmueble

RFI: Nombre:
9-20082-6 INDAABIN
Domicilio:

AVENIDA MEXICO, NO. EXTERIOR 151, COLONIA DEL CARMEN COYOACAN, COYOACAN, CIUDAD DE MEXICO,
MEXICO, CODIGO POSTAL 04100

Infraestructura:

Un gabinete para exterior, con un ancho de 3.00 metros, una altura de 3.50 metros, un fondo de 1.00 metro y 5
racks.

Descripcion de la instalacion:

colocacién de antena

Costos
Costo renta anual $: Cantidad con letra:
56,556.00 CINCUENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS 00/100 MN

Vista previa del documento:
Para ver el aviso electronico de viabilidad, presiona el botén "Descargar’, este documento no tiene validez si no cuenta con
el sello digital y la cadena original.

Detalle del aviso electréonico de viabilidad
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Para consultar la vista previa del documento, elegir la opcidon descargar; el documento se
descarga en formato PDF.

Vista previa del documento:
Para ver el aviso electrénico de viabilidad, presiona el botén "Descargar”, este documento no tiene validez si no cuenta con
el sello digital y la cadena original.

Detalle del aviso electronico de viabilidad

6. Si la informacidén es correcta, en el apartado de detalle del aviso electrénico de
viabilidad, se genera |la cadena original y sello digital.

Tramites  GCobiermo G

INDAABIN

Detalle del aviso electrénico de viabilidad

Folio del documento®:

DGAPIFS | 00000 fzo20

Mimero de registro: Fecha de elaboracién™ Superficie para ser rentada en m™:
202000007 251112020 = .00

Folio real: v/1ss

Descripcion de la instalacidn®:

Cadena original:
Sello digital:
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO INSTITUTO DE ADMINISTRACION
¥ AVALUOS DE BIENES NACIONALES

7. Aparece una ventana indicando que el sello digital se generd correctamente.

iFelicidades! Se ha generado correctamente el sello digital para este aviso electrénico de viabilidad

Cadena original:

07/01/2021 06:52:44 p. m.|DGAPIF/0000T10/2020|Oficio de viabilidad|Alan Daniel Cruz Porchini|4d451f13-6¢55-40cc-841c-
acebB807c19dSDEC6B7CI-9A88-4DCC-AZ02-8BCAIFFIC2CF

Sello digital:

EvMur/iOwuQQdZWLMBLDgNO/iu4r2VoWzSnRqiAG/IVQMPn38s+dFCRPVXLXXHFNPBIeXQV3xBuGIkS9pkr 7fGPMVYM22QykGINGD
Sltpyicr7tieazdfKCBNTNItagSTGEIbfLPZOkv+dPx1sIdEI+To3PPIT6 DyITVFZDXZMFYS5IvigLeCS1Q==

8. Refrescar la péagina; desde bandeja Unica buscamos el numero de folio de la
solicitud con la tarea Recibe y autoriza aviso electrénico de viabilidad por DGAPIF.

Sisterna de administraciones
dnicas

Folio Nombre Fecha Acciones
Sisterna de arrendamiento de inicio
espacios
ARES/0D00057/2020  Recibe y autoriza aviso electrénico de viabilidad por DGARIF 30/10/2020 ©
-]

Ventanilla de tramites

ARES/0000016/2019 = Agenda la visita a tu inmueble y posteriormente captura el reporte de la 04/07/2019
visita
Procesos DGAPIF
ARES/O000022/2019  Agenda la visita a tu inmuekle y posteriormente captura el reporte de la 24/072019 (-]
visita

Atencion de solicitudes

Servicios sin proceso FUS

9. En la parte de avisos electrénicos de viabilidad, seleccionar la opcidn enviar.

Avisos electrénicos de Viabilidad

Folio del documento RFI Nombre Estatus Accién

DGAPIF/000010/2020 9-20082-6 INDAABIN Capturada Detalle

10. Aparece una ventana de confirmacion.

Tarea finalizada

iFelicidades! Se ha enviado el listado de inmuebles contenidos en la solicitud
ARES/0000057/2020 para la realizacion de pago correspondiente.
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RECIBE AVISO ELECTRONICO DE VIABILIDAD Y JUSTIPRECIACION. -
PROMOVENTE.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/550WebNTest/

MEXICO Trémites  Gobierno  Q

INDAABIN

A > [NICIO > Ingreso

Inicio de sesion

iAtencién! Para iniciar sesion escribe tu usuario y contrasefa, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte
técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 495 y 158 y/o al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario:

Contrasefia:

Registrarme

2. Desde el menu principal, elegir la opcién de bandeja tnica.

Q

Sisterna “ Accign
Bandeja dnica h
Bandeja dnica

Sisterma de arrendamiento de espacios

fid]

ventanilla electronica

Ventanilla electronica

[l

3. En la pestana de Sistema de Arrendamiento de Espacios, seleccionar el folio
correspondiente a la solicitud, con la tarea Recibe aviso electrénico de viabilidad y
justipreciacion.

Sistema de arrendamiento de
espacios
2 3

Ventanilla de tramites

Procesos DGAPIE Folio Nombre Fecha inicio Acciones
ARES/0000057/2020 Recibe aviso electrénico de viabilidad y justipreciacion 30/10/2020 -]
ARES/O000056/2020 Captura solicitud de arrendamiento de espacios 30/10/2020 (-]
ARES/0000055/2020 Captura solicitud de arrendamiento de espacios 30/10/2020 -]
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

4. Para solicitar el certificado de Justipreciaciéon de renta electrénica, seleccionar la
opcion solicitar justipreciacion; en el apartado de viabilidad se debera descarga el
documento.

Certificado de justipreciacién de renta electrénica

Para solicitar el certificado de justipreciacién de tus inmuebles, solicitala a través
del siguiente enlace:
Solicitar justipreciacién X

Lista de inmuebles l

RFI Nombre Viabilidad Estatus de la justipreciacién Numero genérico Justipreciacion

2-20082-6 INDAABIN Descargar Pendiente

5. Aparecerd una ventana de confirmacion con la lista de inmuebles, en donde se
indica el estado de la justipreciacion y el numero genérico.

iEnhorabuena! Has solicitado los certificados de justipreciacion de tus inmuebles, en cuanto los recibas, descargalos.

Lista de inmuebles ‘ ‘

RFI Nombre Viabilidad Estatus de la justipreciacién Numero genérico Justipreciacion

9-20082-6 INDAABIN Descargar En proceso EA-1002985-G

ELABORA EL DICTAMEN DE JUSTIPRECIACION. - INDAABIN, DGAO

Procedimiento a cargo de la Direccion General de Avaluos y Obras del INDAABIN.
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RECIBE AVISO ELECTRONICO DE VIABILIDAD Y JUSTIPRECIACION. -

. HACIENDA | INDAABIN

PROMOVENTE

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/S50WebNTest/

INDAABIN

Inicio de sesion

Usuario:

Contrasefia:

iAtencion! Para iniciar sesion escribe tu usuario y contrasefa, si tienes

Trémites

Gobierno

dudas o comentarios comunicate con soporte

técnico al teléfono O1 (55) 55 63 26 99 ext. 495 y 158 y/o al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Q

2. Desde el menu principal, elegir la opcién de bandeja tnica.

Sisterna
Bandeja lnica

Bandeja lnica

Wentanilla electrénica

Ventanilla electrénica

Sisterna de arrendamiento de ESFJEL'iU‘_:

* Accién

3. En la pestaina de Sistema de Arrendamiento

de Espacios, seleccionar el folio

correspondiente a la solicitud en tramite, con la tarea Recibe aviso electrénico de

viabilidad y justipreciacion.

INDAABIN

Sistema de arrendamiento de
espacios

Ventanilla de tramites

N}
i

Procesos DGAPIF Follo
ARES/0000057/2020

ARES/000005

ARES/0000055/2020

ARES/STA/0DO0DOT18/2019

Nombre

Recibe aviso electrénico de viabilidad y justipreciacion

Captura solicitud de arrendamiento de espacios

Captura solicitud de arrendamiento de espacios.

Captura la solicitud de terminacion anticipada

Fecha inicio
30/10/2020

3010/2020

30M10/2020

Acciones

(-]

o 0 ©
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

4. Enel apartado de Estatus de la justipreciacion, se indica que la tarea fue finalizada.

Descargar el archivo de viabilidad y el de justipreciacién (los archivos se
descargaran en formato PDF).

Certificado de justipreciacién de renta electrénica

Has solicitado la elaboracién de los certificados de justipreciacién, cuando el area
correspondiente concluya cada una de ellos, en la tabla inferior podras ir viendo un
link gue te permitird descargarlos. Una vez que se hayan generado todos los
certificados de justipreciacion para cada inmueble de tu solicitud, podras enviarla
para que comience el proceso de contratacion.

Lista de inmuebles

RFI Nombre Viabilidad Estatus de la justipreciacién NUmero genérico Justipreciacién
9-20082-6 INDAABIN Descargar Finalizada EA-1002985-G Descargar.

1} =

5. Una vez que se descargan hay que seleccionar la opcién enviar.

Lista de inmuebles

RFI Nombre Viabilidad Estatus de la justipreciacién Numero genérico Justipreciacién

Finalizada EA-1002985-C Descargar '
Enviar

9-20082-6 INDAABIN Descargar

6. Aparece una ventana de confirmacion.

GOBJERNO DE

MEXICO

Tramites Gobierno Q

INDAABIN

espacios

Tarea finalizada

iFelicidades! Has enviadao la solicitud ARES/0000057/2020 correctamente a la
etapa de contratos.

Cerrar
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ELABORA EL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO. - INDAABIN, PROFESIONAL

EJECUTIVO.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

C @ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SSOWebNTest/

MEXICO Tramites  Gobierno

INDAABIN

A > NICIO > Ingreso

Inicio de sesion

jAtencion! Para iniciar sesion escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporie
técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 495 y 158 yfo al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario: S

Contrasefia:

Aviso de privacidad simplificado de los tramites del INDAABIN
La recoleccion de datos personales se lleva a cabo a través de hitp://sistemas.indaabin.gob.mx/SSOWebN/, cuyo

2. Desde el menu principal, hay que dirigirnos a la pestafia que dice bandeja tnica.

Busc =T Q
Sisterna * Accién
Bandeja lnica «
Bandeja dnica
Sisterna de arrendamiento de espacios
Wentanilla electrénica
Ventanilla electrénica

3. En la pestafna de Sistema de Arrendamiento de Espacios, buscar el folio con el que
se generod la solicitud, la siguiente tarea es elabora el contrato de arrendamiento.

Sistema de administraciones
unicas

Folio Nombre Fecha inicio
Sistemna de arrendamiento de
espacios ARES/0000057/2020 Elabora el contrate de arrendamiento 30/10/2020

Ventanilla de tramites
Procesos DGAPIF

Atencién de solicitudes

Servicios sin proceso FUS

Acciones

ex
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4. Se muestra el folio de solicitud y la informacion del inmueble; seleccionar la opciéon
capturar.

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

Inmuebles dentro de la solicitud

Contrato RFI Nombre Estatus Accién

No capturado 9-20082-6 INDAABIN No capturado

I Salir “ Enviar solicitud ]

5. Se desglosa la informacién del contrato, asi como todos los documentos que se
cargaron previamente, los cuales pueden ser visualizados.

Detalle del contrato

Vista previa del contrato:
Para ver el contrato, presiona el botdn "Descargar', este contrato no tiene validez si no cuenta con todas las firmas

electronicas.
Descargar «

Para ver este documento, presiona el botén "Descargar”, esta constancia no tiene validez si no cuenta el QR, sello digital y

cadena digital.

Constancia:

Anexos para el contrato

Atencidn: Los anexos serdn agregados al contrato hasta gue tenga las firmas electrénicas requeridas.
Fila Documento Estatus Aceibn
1 Representante del INDAABIN PRECARGADOD Descargar
2 Croquis esquemdtico del lugar que ccuparas dentre del inmueble PRECARCADC

FRECARCADC

FRECARCADC

FRECARCADC

PRECARCADC

FRECARCADC

a Anteproyecta FRECARCADC

46 | Pagina

Av. México No.151, Col. Del Carmen, C.P. 04100, Coyoacéan, CDMX.
Tel: (55)55632699 www.gob.mx/indaabin




HACIENDA | INDAABIN

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

6. En datos del contrato, se debera seleccionar el dia en que se elabora el contrato.

Datos del contrato

Fecha de la solicitud: Fecha de elaboracion*:
29/10/2020 12/01/2021 =
Declaraciones*:
o cual quedo debidamente acreditado a través del objeto de la sociedad descrito en el acta constitutiva. Anexo V

declaracion 2.1

7. Silainformacion es correcta dar clic en guardar.

INDAABIN Catélogo de arrendadores

2 Croquis esquematico del lugar que ocuparas dentro del inmueble PRECARGADO Descargar
3 Acta constitutiva PRECARGADO Descargar
4 Registro Federal de Contribuyentes del solicitante PRECARGADO Descargar
5 Poder notarial PRECARGADO Descargar
& Identificacion oficial del representante legal PRECARGADO Descargar
7 Condiciones PRECARGADO Descargar
8 Anteproyecto PRECARCADO Descargar

| o || Reare |

8. Al seleccionar la opcidon regresar nos dirige a la paguina principal, en donde se
observa que el estatus cambio a en captura.

INDAABIN Catélogo de arrendadores

2 Croquis esquematico del lugar que ocuparas dentro del inmueble PRECARCADO Descargar
3 Acta constitutiva PRECARGADO Descargar
4 Registro Federal de Contribuyentes del solicitante PRECARGADO Descargar

Poder notarial PRECARGADO Descargar
6 Identificacion oficial del representante legal PRECARCADO Descargar
ki Condiciones PRECARGADO Descargar
8 Anteproyecto PRECARGADO Descargar

e
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Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020
Inmuebles dentro de la solicitud '

Contrato RFI Nombre Estatus Accién
COAR/ARES/00000T/2021 9-20082-6 INDAABIN En captura Editar

| Salir || Enviar solicitud
9. Seleccionar la opcién enviar solicitud.
Folio de la solicitud:
ARES/0000057/2020
Inmuebles dentro de la solicitud
Contrato RFI Nombre Estatus Accion
COAR/ARES/O00001/2021 9-20082-6 INDAABIN En captura Editar

10. Aparece una ventana de confirmacion.

Tarea finalizada

iFelicidades! Has enviado correctamente el listado de contratos contenidos en
la solicitud ARES/0000057/2020 a revision. «

Cerrar
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REALIZA LA PRIMERA REVISION DEL CONTRATO DE ARREDRAMIENTO. -

INDAABIN, SGUALI.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

& sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SS0WebNTest/

Tramites  Gobiemo  Q

INDAABIN

# > INicio » Ingrese

Inicio de sesién

jAtencion! Para iniciar sesion escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte

técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 495 y 158 y/o al correo electronico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario:

Contrasefia:

Registrarme

2. Desde el menu principal, hay que dirigirnos a la pestafia que dice bandeja tnica.

BuUsC sisLerT O\
Sisterna * Accion
Bandeja lnica
Bandeja lnica
Sisterna de arrendamiento de espacios
WVentanilla electrénica
Ventanilla electrénica

3. En la pestafa de Sistema de arrendamiento de espacios, buscar el folio con el que
se generd la solicitud, la siguiente tarea es realiza la primera revisién del contrato
de arredramiento.

Sistema de arrendamiento de

espacios
n 2 3
Ventanilla de tramites
Procesos DGAPIF Folio Nombre
ARES/0000057/2020 Realiza la primera revision al contrato de arrendamiento

Atencion de solicitudes
ARES/STA/ODOD037/2019 Recibe la solicitud de terminacion anticipada y asigna al responsable

ARES/STA/ODOD036/2012  Recibe la solicitud de terminacion anticipada y asigna al responsable

Fecha inicioc =~ Acciones

30/10/2020

13h2/209

1312/2018

-]
-]
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4. Se muestra el folio de solicitud, y el niimero de contrato asignado.

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

Inmuebles dentro de la solicitud

Contrato RFI Nombre

COAR/ARES/000001/2021 | 9-20082-6 INDAABIN

Estatus Accion Visto bueno

Capturado Detalle O

5. En accidn seleccionar detalle; se despliega la informacion del contrato.

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

Inmuebles dentro de la solicitud

Contrato RFI Nombre

COAR/ARES/000001/2021 | 9-20082-6 INDAABIN

Estatus Accion Visto bueno

Capturado Detalle O

Detalle del contrato

Vista previa del contrato:

electrénicas.

Para ver el contrato, presiona el boton "Descargar", este contrato no tiene validez si no cuenta con todas las firmas

Descargar

6. Se descargan los documentos para corroborar que la informacion que se subio
anteriormente sea correcta y posterior seleccionar regresar.

5 Poder notarial PRECARGADO Descargar
[ Identificacion oficial del representante legal PRECARGADO Descargar
7 Condiciones PRECARGADO Descargar
8 Anteproyecto PRECARGADO Descargar
Regresar h
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7. Elsistema nos redirige a la pagina principal, en el apartado de inmuebles dentro de
la solicitud; si la informacidn es correcta, seleccionar visto bueno, y apareceran dos
opciones, Validar el listado de contratos contenidos en la solicitud y realizar
ajustes al listado de contratos contenidos en la solicitud; por ultimo, dar clic en

enviar.

Lista de contratos

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

Inmuebles dentro de la solicitud

Contrato RFI Nombre Estatus Accion Visto bueno

COAR/MRES/O00001/2021 | 8-20082-6 INDAABIN Capturado Detalle

jAtencion! Para poder continuar con la revision del o los contratos, debes indicar lo siguiente:

O Selecciona
® Validar el listado de contratos contenidos en la solicitud (aplica para todos los

inmuebles)
Realizar ajustes al listado de contratos contenidos en la solicitud

| Salir || Enviar solicitud

8. Aparece una ventana de confirmacion.

o Trdmites  Gobierno Q

INDAABIN

Tarea finalizada

iFelicidades! Has hecho la revision de los contratos contenidos dentro de la
solicitud ARES/0000057/2020 correctamente.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

REALIZA LA SEGUNDA REVISION DEL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO. -
INDAABIN, DGUL.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SSOWebNTest/

MEXICO Trémites  Gobierno

INDAABIN

Inicio de sesion

iAtencién! Para iniciar sesion escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte
técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 495 y 158 y/o al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario:

Contrasena:

2. Desde el menu principal, hay que dirigirnos a la pestafa que dice bandeja tnica.

BuUsC sisLerT O\
Sisterna * Accién
Bandeja lnica
Bandeja lnica
Sisterna de arrendamiento de espacios
WVentanilla electrénica
Ventanilla electrénica

3. En la pestafna de Sistema de Arrendamiento de Espacios, buscar el folio con el que
se genero la solicitud, la siguiente tarea es realiza la segunda revision del contrato
de arrendamiento.

Sistema de administraciones
unicas

Folio Nombre Fecha inicio Acciones
Sistera de arrendamiento de
espacios ARES/0000057/2020 Realiza la segunda revision al contrato de arrendamiento 30/10/2020 [-~]

Ventanilla de tramites

Procesos DGAPIF
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HACIENDA | INDAABIN

4. Se muestra el folio de solicitud, y el nimero de contrato asignado; en accién
seleccionar detalle; se desplegara la informacién del contrato.

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020 h

Inmuebles dentro de la solicitud l
Contrato RFI Nombre Estatus Accion Visto bueno
COAR/ARES/OD0001/2021 | 9-20082-6 INDAABIN Capturado Detalle O

*

Detalle del contrato

Vista previa del contrato:
Para ver el contrato, presiana el boton "Descargar’, este contrato no tiene validez si no cuenta con todas las firmas

electrénicas.
» Descargar

Para ver este documento, presiona el boton "Descargar', esta constancia no tiene validez si no cuenta el QR, sello digital y
cadena diaital

Constancia:

5. Se corrobora que la informacion es correcta; dar clic en regresar.

INDAABIN Catélogo de arrendadores

Fila Documento Estatus Accion

1 Representante del INDAABIN PRECARGADO Descargar
2 Croquis esquematico del lugar que ocuparas dentro del inmueble PRECARGADO Descargar
3 Acta constitutiva PRECARCADO Descargar
4 Registro Federal de Contribuyentes del solicitante PRECARGADO Descargar
s Poder notarial PRECARGADO Descargar
& Identificacion oficial del representante legal PRECARGADO Descargar
7 Condiciones PRECARCADO Descargar
8 Anteproyecto PRECARGADO Descargar
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6. El sistema nos redirecciona a la pagina principal, en el apartado de inmuebles
dentro de la solicitud; si la informacion es correcta, seleccionar el recuadro de visto
bueno, y aparecen dos opciones, Validar el listado de contratos contenidos en la
solicitud y realizar ajustes al listado de contratos contenidos en la solicitud; dar
clic en enviar solicitud.

GOBJERNO DE

MEXICO Trémites  Gobierno Q

INDAABIN

Lista de contratos

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

Inmuebles dentro de la solicitud

Contrato RFI Nombre Estatus Accion Visto bueno

COAR/ARES/000001/2021 | 9-20082-6 INDAABIN Capturado Detalle <:

jAtencion! Para poder continuar con la revision del o los contratos, debes indicar lo siguiente:

Selecciona
®  Validar el listado de contrates contenidos en la selicitud (aplica para todos los
inmuebles)

Realizar ajustes al listado de contratos contenidos en la solicitud D

| Salir || Enviar solicitud |

7. Aparece una ventana de confirmacion.

Tarea finalizada

iFelicidades! Has hecho la revision de los contratos contenidos dentro de la
solicitud ARES/0000057/2020 correctamente.

Cerrar
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REALIZA LA PRIMERA FIRMA ELECTRONICA DEL CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO. - PROMOVENTE.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SSOWeb

Tramites  Gobiemo  Q

INDAABIN

# > INiCio » Ingreso

Inicio de sesioén

jAtencién! Para iniciar sesién escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte

técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 495 y 158 y/o al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario:

Contrasefa:

Registrarme

2. Desde el menu principal, elegir la opciéon de bandeja tnica.

B Q
Sisterna * Accién
Bandeja lnica h
Bandeja dnica
Sisterna de arrendamiento de espacios
WVentanilla electrénica
Ventanilla electrénica

3. Enla opcién de Sistema de Arrendamiento de Espacios, buscar el folio con el que
se generd la solicitud, la tarea actual es Realiza la primera firma electrénica del
contrato de arrendamiento.

Sistema de arrendamiento de
espacios

Ventanilla de tramites 23

Procesos DOAPIF Folio Nombre Fecha inicio  Acciones
ARES/0000057/2020 Realiza la primera firma electrénica del contrato de arrendamiento 30/10/2020 Q
ARES/0000056/2020 Captura solicitud de arrendamiento de espacios 30/10/2020 [+]
ARES/0000055/2020 Captura solicitud de arrendamiento de espacios 30/10/2020 -]
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BIENES NACIONALES

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO IN
Y £

4. Se muestra el folio de solicitud, y se puede descargar la vista previa del contrato y
de la constancia, mismos que seran requeridos mas adelante en la tarea Adjunta el

Contrato y el Acta de Entrega inscritos en el RPPF.

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

Inmuebles dentro de la solicitud

3 g

Contrato RFI Nombre Contrato Constancia

COAR/ARES/000001/2021 9-20082-6 INDAABIN Descargar Descargar

5. En la secciéon de firma electrénica de los contratos, se indican instrucciones.
Seleccionar firma de contrato.

Firma electronica de los contratos @

Instrucciones:

Para gque descargues los documentos que se han generado durante el procese concernientes a la solicitud, es necesario
que accedas a la seccién de Descargas que se encuentra en la pagina principal e ingresar el folio de la solicitud, si los
documentos no cuentan cen firma electronica o sello digital no tendran validez alguna.

Es necesario que firmes electronicamente todos los contratos, esta firma se llevara a cabo una sola vez y firmara todos
los contratos contenidos en |a solicitud.

:{Qué es la Firma Electrénica?
La Firma Electronica Avanzada (Fiel) es un conjunto de datos que se adjuntan a un mensaje electrénico, cuyo propdsito
es identificar al emisor del mensaje como autor legitimo de éste, tal y como si se tratara de una firma autografa.

q

6. Firmar electrénicamente.

Firma electrénica
universal

Llave privada (key)™:
Ningun archivo seleccionado
Certificado (.cer):

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Contrasena*:

Contrasefia

2

Regresar H Firmar electronicamente l

* Campos obligatorios ‘
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

REALIZA LA SEGUNDA FIRMA ELECTRONICA DEL CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO. - INDAABIN, DGAPIF.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SSOWebNTest/

Trémites  Goblerna Q

INDAABIN

# > [nicio > Ingreso

Inicio de sesidn

iAtencién! Para iniciar sesién escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte
técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 435 y 158 yfo al correo electrdnico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario:

Contrasena:

Registrarme

2. Desde el menu principal, elegir la opciéon de bandeja tnica.

B Q
Sistema * Accidn
Bandeja dnica
Bandeja dnica
Sisterma de arrendamiento de espacios
Ventanilla electrénica
Ventanilla electrénica

3. En Sistema de Arrendamiento de Espacios, buscar el folio con el que se generd la
solicitud, la siguiente tarea es Realiza la segunda firma electrénica del contrato de
arrendamiento.

Sisterna de administraciones
unicas

Folio Nombre Fecha Acciones
Sistema de arrendamiento de inicio
espacios

ARES/0000057/2020 | Realiza la segunda firma electrénica del contrato de arrendamiento 3010/

Ventanilla de trémites

ARES/0000016/2019 Agenda la visita a tu inmueble y posteriormente captura el reporte de la

visita
Procesos DGAPIF
ARES/0000022/2019 | Agenda la visita a tu inmueble y posteriormente captura el reporte de la 24/07/2019 [+]
Atencion de solicitudes visita
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4. Se muestra el folio de solicitud; en accion aparece la opcion detalle, al dar clic se
puede realizar vista previa del contrato y constancia.

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

Inmuebles dentro de la solicitud

4

Contrato RFI Nombre Estatus Accidn

COAR/ARES/000001/2021 9-20082-6 INDAABIN Capturado Detalle

Vista previa del contrato:
Para ver el contrato, presiona el boton "Descargar', este contrato no tiene validez si no cuenta con todas las firmas

electrénicas.
Descargar h

Para ver este documento, presiona el botén "Descargar', esta constancia no tiene validez si no cuenta el QR, sello digital y

cadena digital.
(o

Constancia:

5. Asimismo, se pueden consultar los documentos precargados; después de consultar
la informacion seleccionar el botén regresar.

Atencion: Los anexos seran agregados al contrato hasta que tenga las firmas electronicas requeridas.

Fila Documento Estatus Accion

1 Representante del INDAABIN PRECARCADOC Descargar
2 Croquis esquematico del lugar que ocuparas dentra del inmueble PRECARGADC Descargar
3 Acta constitutiva PRECARGADO Descargar
F Registra Federal de Contribuyentes del solicitante PRECARGADO Descargar
= Poder notarial PRECARCADOC Descargar
6 Identificacidn oficial del representante lega PRECARGADC Descargar
7 Condiciones PRECARCADC Descargar
8 Anteproyecto PRECARCADC Descargar

Salir

=
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6. El Sistema nos redirecciona a la pagina principal, en la seccion de contratos
seleccionar firmar contratos.

Contratos

Para descargar los contratos es necesario acceder a la seccion "Descarga los
documentos generados de tu solicitud"

¢Qué es la Firma Electrénica?

La Firma Electranica Avanzada (Fiel) es un conjunto de datos que se adjuntan a un
mensaje electrénico, cuyo propodsito es identificar al emisor del mensaje como
autor legitimo de éste, tal y como si se tratara de una firma autografa.

Firmar contratos h

7. Generar la firma electrénica.

Firma electronica
universal

Llave privada (.key)™:
Certificado (.cer)*:

Seleccionar archivo

Contrasena™

Ningun archivo seleccionado

Ningun archivo seleccionado

Contrasefa
* Campos obligatorios ‘ Regresar H Firmar electronicamente
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

DESCARGA EL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO. -INDAABIN, DGUI.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SS0WebNTest/

o Trémites  Gobierno  Q

INDAABIN

# > INICIO > Ingreso

Inicio de sesidn

iAtencion! Para iniciar sesion escribe tu usuario y contrasefa, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte
técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 495y 158 y/o al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario:

Contrasefa:

E Q
Sisterna + Accion
Bandeja dnica h
Bandeja lnica
Sisterna de arrendamiento de espacios
WVentanilla electronica
Ventanilla electronica

3. En la pestafna de Sistema de Arrendamiento de Espacios, buscar el folio con el que
se generod la solicitud, la siguiente tarea es Descarga el contrato de arrendamiento.

Sisterma de administraciones

Gnicas

Folio Nombre Fecha inicio Acciones

ARES/0000057/2020 Descarga el contrate de arrendamiento 30/10/2020 (-] h

Sistema de arrendamiento de
espacios

Ventanilla de tramites

60| Pdagina

Av. México No.151, Col. Del Carmen, C.P. 04100, Coyoacan, CDMX.
Tel: (55)55632699 www.gob.mx/indaabin



https://sistemas.indaabin.gob.mx/

"HACIENDA | INDAABIN

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

4. Se muestra el folio de solicitud y un mensaje que sefala que para poder descargar

los contratos es necesario indicar que deseas recibirlos. Seleccionar recibir
contratos.

Recepcion del contrato

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

Recibe el contrato:
Para poder descargar los contratos es necesario indicar que deseas recibirlos.

Recibir contratos h

5. Aparece una ventana con un mensaje que indica que la recepcion de contratos se
hizo correctamente; se muestra una tabla que contiene la informacion general del

contrato y las opciones para descargar el contrato, |la constancia y la solicitud de
atenciéndeR.l.

Una vez que se descarga y revisa la informacion, seleccionar enviar solicitud.

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

iFelicidades! Has hecho la recepcion de los contratos correctamente.

Y ¥ ¥

Contrato RFI Nombre Costo ($) Contrato Constancia Solicitud de atencién R.I.

Inmuebles dentro de la solicitud

COAR/ARES/000001/2021 9-20082-6 INDAABIN 4713.00 Descargar Descargar Descargar

| Salir || Emviarsolmtudh

6. Aparece una ventana de confirmacion.

Tarea finalizada

iFelicidades! Has enviado correctamente los contratos y la descripcion de la
infraestructura contenidos en la solicitud ARES/0000057/2020 correctamente.
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REALIZA LOS PAGOS CORRESPONDIENTES AL PRIMER ANO DE RENTA Y DE LA
INSCRIPCION AL RPPF. - PROMOVENTE.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SSOWebNTest/

0 Tramites  Goblerno

INDAABIN

A > [nicio > Ingreso

Inicio de sesidon

iAtencion! Para iniciar sesién escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporie
técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 495 y 158 y/o al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario:

Contrasefa:

2. Desde el menu principal, elegir la opcién de bandeja tnica.

Busc =T Q
Sisterna + Accion
Bandeja Unica h
Bandeja dnica
Sisterna de arrendamiento de espacios
Ventanilla electronica
Ventanilla electrénica

3. En la pestafa de Sistema de Arrendamiento de Espacios, buscar el folio con el que
se generd la solicitud, la tarea por atender es Realiza los pagos correspondientes al
primer afio de renta y de la inscripciéon al RPPF.

Sistema de arrendamiento de
espacios
2 3
Ventanilla de tramites
Elarses BEAEE Folio Nombre Fgcr\a Acciones
inicio
ARES/0000057/2020 Realiza los pagos correspondientes al primer afio de renta y de la 30/10/2020 (-]
inscripcion al RPPF

ARES/O000056/2020 Captura solicitud de arrendamiento de espacios 30A10/2020 (-]
ARES/0000055/2020 Captura solicitud de arrendamiento de espacios 30/10/2020 Q
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICC INSTITUTO DE ADMINISTRACION
¥ AVALUOS DE BIENES NACIONALES

4. Se muestra la informacién de los pagos a realizar.

Mis pagos

Folio de la solicitud: Fecha de captura:
ARES/0000057/2020 29/10/2020
Instrucciones

Para continuar con el proceso, es necesario gue realices lo siguiente:

1. Descarga el o los formatos de pago de la inscripcion al RPPF, asi como el o los
formatos DPA's concernientes al primer ano de renta de cada inmueble.

2. Una vez realizados en su totalidad dichos pagos, podras enviar |a solicitud para
su posterior verificacion.

En caso de requerir factura electrénica ingresa a nuestro portal en la seccion de
"Facturacion Electrénica", si tienes algun problema con tu pago, comunicate al
G5563-2699 ext 170 v 471.

Inscripciéon en el Registro Publico de la Propiedad Federal

En el RPPF o Registro Publico de la Propiedad Federal se inscriben las declaratorias
de provisiones, usos, reservas o destinos sobre areas o promedios establecidos en
los programas de desarrollo urbano respectivo las cuales generan un pago.

Lista de inmuebles

jAtencién! El calculo del primer afno de renta, estara basado a partir del mes en que firmaste electronicamente el o los
contratos de arrendamiento.

RFI Nombre del inmueble Folio de Contrato Contrato Costo por Pago anual Estatus pago anual
firmado espacio $

9-20082- | INDAABIN COAR/ARES/Q00001/2021 | 13/01/2021 471300 « Formato e Pendiente

& « Capturar

RFI Nombre del inmueble Pago RPPF contrato Estatus del pago al Pago RPPF entrega Estatus del pagoe al
RPPF del contrato RPPF del entrega

9-20082- | INDAABIN - Formatoes Pendiente + Formatoeb Pendiente

5] « Capturar « Capturar
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICC INSTITUTO DE ADMINISTRACION
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5. Enel apartado Lista de inmuebles, seleccionar las opciones con el texto Formato e5
(3 formatos en total); en formato PDF se descargaran las hojas de ayuda, en las
cuales se indica la cantidad a pagar.

Lista de inmuebles

iAtencién! El calculo del primer afno de renta, estara basado a partir del mes en que firmaste electronicamente el o los
contratos de arrendamiento.

RFI Nombre del inmueble Folio de Contrato Contrato Costo por Pago anual Estatus pago anual
firmado espacio $
9-20082-  INDAABIN COAR/ARES/000001/2021  13/01/2021 4,713.00 - Formatoe5  Pendiente
6 + Capturar
RFI Nombre del inmueble Pago RPPF contrato Estatus del pago al Pago RPPF entrega Estatus del pago al
RPPF del contrato RPPF del entrega

9-20082-  INDAABIN »- Formato e5 Pendiente » Formato e Pendiente
6 « Capturar « Capturar

WOUA CE AYUOA PARA EL PAGD EN VERTAVLLA SANGARM DPA
DERECHOS PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS

e XISt
teure) CEeA Cf ot Py I prprr————

per—

MATC DNITAL SDERLDECY
rr————prep—

4 l 9 INETITUTO DE ADMINE TRACKN ¥ XL D08 DE BERES MAOONWALES
o prm—
MARGUE CoN X

| vvesen [ oesma Tt Do [ sevesma [E] sezamocn
PERIOO [ Frl)
L0 T | D W ey
CLAVE B6

soemewca: 4| 9| 7ojo]|z]o])

CALEMA 16 LA
loJolefris]alz|els|rlalc]|i]|o]
CONCEPTO ora WA ACTOS ACODENTALES

BAHTE s 555500 3 2048 06
FARTS ACTUALADA s 0 ) 800
RECARGOS s L s 000
ML PO CORMECOIOM P s o ' ol
CANTOA A SRGAR s 55600 L] 9008 56

= TOTAL A PAGAR 5 £ 604 96
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6. Después de realizar el pago, en el apartado de Lista de inmuebles, seleccionar la

opcidon capturar; posteriormente se debera registrar la informacion de los
comprobantes de pago.

Lista de inmuebles

iAtencién! El calculo del primer afo de renta, estara basado a partir del mes en que firmaste electrénicamente el o los
contratos de arrendamiento.

RFI Nombre del inmueble Folio de Contrate Contrate  Costo por Page anual Estatus pago anual
firmado espacio $
9-20082-  INDAABIN COAR/ARES/000001/2021 | 13/01/2021 | 4713.00 + Formatoe5  Pendiente
6 Capturar
RFI Nombre del inmueble Pago RPPF contrato Estatus del pago al Pago RPPF entrega Estatus del pago al
RPPF del contrate RPPF del entrega

9-20082-  INDAABIN + Eormatoed Pendiente + Eormatoes Pendiente
& Capturar Capturar

7. Aparecerd una pantalla con el folio de solicitud, las instrucciones para llenar los
campos requeridos y por ultimo la informacién del pago. Una vez que se completd
la informacion en los campos, oprimir el boton Guardar pago.

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

Forma de pago: e5

Instrucciones:
Debes proporcionar los campos regueridos tal y como se muestra en el boucher de

pago respetando mayusculas, mindsculas, acentos, etc.
* Informacién del pago

Fecha de pago*: Hora de pago (hh:mm)*: Numero de operacion*:

Fecha de pago = Hora de pago NuUumero de operacion
Llave de pago*: Monto pagado*: Banco*:

Llave de pago Monto pagado Selecciona v
Sucursal*: Afo pagado*:

Sucursa 2021

A nombre de quien se emite el pago*:

Selecciona v

Adjunta el comprobante de pago

Tipo de documento*:

Comprobante de pago anual v

Comprobante de pago (pdf, png, jpg o jpeg, peso maximo 25 Mb)*:

Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado
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- HACIENDA

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

8. Nuevamente se mostrara la Lista de inmuebles; se debera seleccionar enviar pago.

Lista de inmuebles

contratos de arrendamiento.

RFI Nombre del inmueble Folio de Contrato Contrato Costo por
firmado espacio $

9-20082-  INDAABIN COAR/ARES/000001/2021 | 13/01/2021 | 4,713.00

6

RFI Nombre del inmueble Pago RPPF contrato Estatus del pago al

RPPF del contrato
9-20082-  INDAABIN + FormatoeS Pendiente
6 « Capturar

Pago anual

« Formatoed
= Capturar

Pago RPPF entrega

+ FormatoeS
s Capturar

jAtencion! El calculo del primer afio de renta, estara basado a partir del mes en que firmaste electrénicamente el o los

Estatus pago anual

Pendiente

Estatus del pago al
RPPF del entrega

Pendiente

9. Aparecera una ventana de confirmacion.

Tarea finalizada

iFelicidades! Has enviado correctamente los contratos y |la descripcion de la
infraestructura contenidos en la solicitud ARES/0000057/2020 correctamente.

66| Pagina

Av. México No.151, Col. Del Carmen, C.P. 04100, Coyoacéan, CDMX.
Tel: (55)55632699 www.gob.mx/indaabin




HACIENDA | INDAABIN

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

REVISA LOS PAGOS CORRESPONDIENTES AL PRIMER ANO DE RENTA Y DE LA

INSCRIPCION AL RPPF. - INDAABIN, ID.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SSOWebNTest/

0 Trémites  Gobierno

INDAABIN

A » Inicio » Ingreso
Inicio de sesiéon

técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 495 y 158 yfo al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario: R

Contrasefa:

Registrarme

jAtencidn! Para iniciar sesién escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte

2. Desde el menu principal, elegir la opcién de bandeja tnica.

E Q
Sistema * Accion
Bandeja dnica
Bandeja unica
Sisterna de arrendamiento de espacios
Wentanilla electronica
Ventanilla electrénica

3. En la pestafa de Sistema de Arrendamiento de Espacios, buscar el folio con el que
se generd la solicitud, la siguiente tarea es Revisa los pagos correspondientes al

primer aino de renta y de la inscripcion al RPPF.

Sistema de administraciones
unicas

Folio Nombre
Sistema de arrendamiento de
espacios )
ARES/Q000057/2020  Revisa los pagos correspondientes al primer afno de renta y de la inscripcion

) al RPPF
Ventanilla de tramites

ARES/0000016/2012 Agenda la visita a tu inmueble y posteriormente captura el reporte de la
Procesos DGAPIF wvisita

ARES/0000022/2019  Agenda la visita a tu inmueble y posteriormente captura el reparte de |a
visita

Atencion de solicitudes

Fecha
inicio
30/10/2020

04/07/2019

24/07/2013

Acciones
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4. En el apartado de Revisién de los comprobantes de pago, oprimir el botdn
Descargar.

Revision de los comprobantes de
pago

Descarga todos los comprobantes de pago:
Para poder descargar los comprobantes de pago es necesario presiona el boton "Descargar”.

h

1. Se muestra el folio de solicitud, le fecha de captura y los pagos realizados.

Al seleccionar la opcién detalle, se despliega la informacién del pago; también se
pueden descargar en formato PDF; se debe verificar que la informacion sea correcta.

Folio de la solicitud: Fecha de captura:
ARES/0000057/2020 29/10/2020
Pagos realizados ' ' '
RFI Nombre Contrato Pago iPago Pago iPago Pago iPago
anual correcto? RPPF correcto? RPPF correcto?
contrato entrega
9-20082-6 INDAABIN COAR/JARES/000001/2021 | Detalle [m] Detalle [m] Detalle ]
Inmueble: 9-20082-6
A nombre de la institucion a la que pertenece: INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS DE
BIENES NACIONALES
Fecha de pago Hora de pago
27/01/2021 10:00 Hrs
Numero de operacion Llave de pago
1 841D054313
Monto pagado Banco
65605.00 Inbursa
Sucursal Pago
Coyoacan Comprobante de pago anual
Ano pagado:
2021
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2. Sila informacién es correcta, seleccionar el cuadro que estd en la opcién de (Pago

correcto?
Folio de la solicitud: Fecha de captura:
ARES/0000057/2020 2910/2020

Pagos realizados

RFI Nombre Contrato Pago éPago Pago i¢Pago Pago éPago
anual correcto? RPPF correcto? RPPF correcto?
contrato entrega
2-20082-6 INDAAEBIN COAR/ARES/000001/2021 | Detalle Detalle Detalle

Detalle Detalle
3. En el apartado Verifica los pagos realizados, se muestran dos supuestos, elegir la
opcidn que corresponda: Todos los comprobantes de pago contenidos son

correctos, o Algunos comprobantes de pago contenidos en la solicitud cuentan
con inconsistencias. Dar clic en enviar solicitud.

Verifica los pagos realizados

Instrucciones: Para poder continuar con el proceso de revisién de pagos, es necesario que indigques lo siguiente:

Selecciona
Todos los comprobantes de pago contenidos son correctos
Algunos comprobantes de pago contenidos en la solicitud cuentan con

inconsistencias

‘ Salir Enviar solicitud

4. Aparece una ventana de confirmacion.

Tarea finalizada

iFelicidades! Has hecho la revision de los pagos contenidos dentro de la

solicitud ARES/0000057/2020 correctamente.
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ELABORA ACTA DE ENTREGA. - RESPONSABLE INMOBILIARIO

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SSOWebNTest/

0 Trémites  Gobierno  Q

INDAABIN

A > NICIO > Ingreso

Inicio de sesién

jAtencidn! Para iniclar sesién escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte

técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 495 y 158 y/o al correo electronico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario: SR

Contrasefia:

Registrarme

2. Desde el menu principal, elegir la opcién de bandeja tnica.

B Q
Sistema * Accion
Bandeja unica
Bandeja Unica
Sisterna de arrendamiento de espacios
Wentanilla electronica
Ventanilla electrénica

3. En la pestafa de Sistema de Arrendamiento de Espacios, buscar el folio con el que
se generd la solicitud, la tarea actual es Elabora Acta de Entrega.

Sistema de administraciones

Unicas
Folio Nombre Fecha Acciones

Sisterna de arrendamiento de inicio

espacios ) ) o
ARES/0000058/2020 Agenda la visita a tu inmueble y posteriormente captura el reporte de la 07/12/2020 [+ ]

N visita

Ventanilla de tramites

ARES/0000057/2020 = Elabora Acta de Entrega 30{10/2020
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4. Se muestra la informacion general de la solicitud.

Elabora Acta de Entrega

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

#A Informacién del Responsable Inmobiliario

Nombre: Cargo:

Rudy Omar Albertos Camara Director General de Administracion y Finanzas
Teléfono: Correo electrénico:

55632699 Ext. 463 desa04@indaabingob.mx

Institucion:
INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES

& Informacion del solicitante

Solicitante:
MATC DIGITAL, S DE R.L DE C.V.
Teléfono:

(55) 5563-2699

Correo electronico:

desa04@indaabin.gob.mx

Inmuebles dentro de la solicitud

Atencion: El botén enviar sera visible cuando la informacion del acta de entrega esté completa.

Estatus Estatus
Tiempo RFI Inmueble Folio de la entrega inmueble captura Accién
. 9-20082-6 INDAABIN Sin folio Pendiente de captura Elaboracion entrega
Selecciona
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5. En el apartado Inmuebles dentro de la solicitud, oprimir el botén Selecciona; se
despliega la informacién del inmueble. En la parte de Datos de la entrega se
deberan llenar los campos requeridos.

Inmuebles dentro de la solicitud

Atencion: El botén enviar serd visible cuando la informacion del acta de entrega esté completa.

Estatus Estatus
Tiempo RFI Inmueble Folio de la entrega inmueble captura Accion
9-20082-6 INDAABIN Sin folio Pendiente de captura Elaberacién entrega
Selecciona

Informacion del Inmueble

RFI: Nombre:
9-20082-6 INDAABIN
Domicilio:

AVENIDA MEXICO, NO. EXTERIOR 151, COLONIA DEL CARMEN COYOACAN, COYOACAN, CIUDAD DE MEXICO, MEXICO,
CODIGO POSTAL 04100

Datos de la entrega

jAtencion! Es necesario captures todos los campos que tienen asterisco, si no cuentas con la informacidn del titulo de
propiedad, consultalo en https://sistemas.indaabin.gob.mx/inventario.

Folio del Acta del entrega: Tipo de Acta de entrega: Estatus del Acta de entrega:

ENAR/ARES/000001/2021 Tripartita En elaboracién

Numero del oficio de nombramiento*: Propiedad acreditada por*:

Escribe el folio del documento Selecciona v

Instrumento por el que se acredita la propiedad*™:

“:':'C strumento que acredita el inmueble

Hora de inicio (hh:mm)*: Hora de término (hh:mm)*: Fecha de entrega del inmueble*:

Hora de inicio de ¢

cciona la fecha de ent

Hora de inicio de entrega
Clausula* Objeto del contrato*:
Primera para instalar y operar la infraestructura de telecomunicaciones y radiodifusion

Nombre del firmante por parte de DGAPIF:
ALAN DANIEL CRUZ PCRCHINI

72| Pagina

Av. México No.151, Col. Del Carmen, C.P. 04100, Coyoacéan, CDMX.
Tel: (55)55632699 www.gob.mx/indaabin




HACIENDA | INDAABIN

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO INSTITUTO DE ADMINISTRACION
¥ AVALUOS DE BIENES NACIONALES

Anexos requeridos

Vista previa del Acta de Entrega:
Para ver este documento, presiona el boton "Descargar', el Acta de Entrega no tiene validez si no cuenta con todas las

firmas electronicas.

jAtencion! Estos documentos formaran parte de los anexos del Acta de entrega, sé cuidadoso al borrar un documento, ya
que si lo eliminas tendras que adjuntarlo nuevamente.

Documento Tipo documento  Archivo
Representante del INDAABIN Precargado
Descargar
Oficio de nombramiento o Nombramiento Requerido Documento con extension .pdf y un peso maximo: 10 Mb

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

| Regresar || Guardar Entrega

6. En el apartado de Anexos requeridos, al seleccionar descargar se muestra vista
previa del Acta-Entrega.

Anexos requeridos

Vista previa del Acta de Entrega:
Para ver este documento, presiona el botdn "Descargar', el Acta de Entrega no tiene validez si no cuenta con todas las

firmas electrénicas.
# Descargar

 SHCP " TEEEEET" INDAABIN

[ SHCP "TEEEERTTT INDAABIN

O AT
[Eo -

ot 21 L4 ST oA L OO ACTA AT W0 A AT AMOEA B0 ATOX ML
e Ao s o 4 oA W 0oiw. o 0 1L AR AP AL WAL
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7. En el apartado de Documentos es necesario subir el oficio de nombramiento,
posteriormente seleccionar Guardar entrega.

jAtencién! Estos documentos formaran parte de los anexos del Acta de entrega, sé cuidadoso al borrar un documento, ya
que si lo eliminas tendras que adjuntarlo nuevamente.

Documento Tipo documento  Archivo
Representante del INDAABIN Precargado
Descargar
Oficic de nombramiento o Nombramiento Requerido Documento con extension .pdf y un peso maximo: 10 Mb

Seleccionar archive | orucba ool

Guardar Entrega

8. Aparece una ventana de confirmacion.

jAtencion! Es necesario captures todos los campos que tienen asterisco, si no cuentas con la informacion del titulo de
propiedad, consultalo en https://sistemas.indaabin.gob.mx/inventario.

iEnhorabuenal! Se ha guardado |a informacién del Acta de entrega correctamente.

Folio del Acta del entrega: Tipo de Acta de entrega: Estatus del Acta de entrega:

ENAR/ARES/000001/2021 Tripartita En elaboracion

9. Seleccionar la opcion regresar.

iAtencion! Estos documentos formaran parte de los anexos del Acta de entrega, sé cuidadoso al borrar un documento, ya
que si lo eliminas tendras que adjuntarlo nuevamente.

iEnhorabuena! Se ha guardado correctamente la informacion de los documentos del Acta de entrega.

Documento Tipo documento Archivo
Representante del INDAABIN Precargado
Descargar
Oficio de nombramiento o Nombramiento Requerido
Descargar Borrar documento
Regresar
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HACIENDA | INDAABIN

10. El Sistema nos regresa a la pagina principal; en el apartado de Inmuebles dentro de
la solicitud, seleccionar la opcion Enviar solocitud.

Inmuebles dentro de la solicitud

Atencion: El boton enviar sera visible cuando la informacion del acta de entrega esté completa.

Estatus Estatus
Tiempo RFI Inmueble Folio de la entrega inmueble captura Accion
. 9-20082-6 INDAABIN ENAR/ARES/000001/2021 En captura Elaboracién entrega -
Selecciona

Enviar solicitud

1. Aparece una ventana de confirmacion.

Tarea finalizada
iFelicidades! Has enviado |a solicitud ARES/0000057/2020 a revisién
correctamente.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

REVISA EL ACTA DE ENTREGA. - INDAABIN, SGUAI

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SSOWebNTest/

MEXICO

Trémites  Gobierno  Q

INDAABIN

A > NICIO > Ingreso

Inicio de sesién

jAtencién! Para iniclar sesién escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte

técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 495 y 158 y/o al correo electronico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario:

Contrasefia:

Registrarme

2. Desde el menu principal, elegir la opciéon de bandeja tnica.

B Q
Sisterna * Accion
Bandeja lnica «
Bandeja dnica
Sisterna de arrendamiento de espacios
Ventanilla electronica
Ventanilla electrénica

3. En Sistema de arrendamiento de espacios, buscar el folio con el que se generd la
solicitud, la siguiente tarea es Revisa el acta de entrega.

Sistema de arrendamiento de
espacios
2 3
Ventanilla de tramites
Procesos DOAPIF Folio Nombre Fechainicio = Acciones
ARES/0000057/2020 Revisa el Acta de Entrega 30/10/2020 [+]
Atencion de solicitudes
ARES/STA/O000037/2019 | Recibe la solicitud de terminacién anticipada y asigna al responsable  13/12/2019 -]
ARES/STA/O000036/2019 | Recibe la solicitud de terminacion anticipada y asigna al responsable  13/12/2019 [-]
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO INSTITUTO DE ADMINISTRACION
¥ AVALUOS DE BIENES NACIONALES

4. Se muestra la informacidon general de la solicitud (Informacién del Responsable

Inmobiliario, del solicitante).

Revisa el Acta de Entrega

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

Inmuebles dentro de la solicitud

RFI Inmueble Folio de la entrega Detalle (Entrega correcta?
O

9-20082-6 INDAABIN ENAR/ARES/000001/2021 - "
Ver informacion

Revision del acta de entrega

Instrucciones: Para continuar con el proceso de la elaboracion del Acta de Entrega, indica lo siguiente:

® Selecciona
O Validar el listado de Actas de entrega
O Realizar ajustes al listado de Actas de entrega

En el apartado de Inmuebles dentro de la solicitud, seleccionar ver informacion.

5.
Inmuebles dentro de la solicitud
RFI Inmueble Folio de la entrega Detalle cEntrega correcta?
9-20082-6 INDAABIN ENAR/ARES/000001/2021 R (]
Ver informacion
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6. Se muestra la informacion de la entrega.

Datos de la entrega

iAtencion! Es necesario captures todos los campos que tienen asterisco, si no cuentas con la informacién del titulo de

propiedad, consultalo en https://sistemas.indaabin.gob.mx/inventario.

Folio del Acta del entrega: Tipo de Acta de entrega: Estatus del Acta de entrega:

ENAR/ARES/000001/2021 Tripartita En revision

Numero del oficio de nombramiento*: Propiedad acreditada por*:

00002 la escritura v

Instrumento por el que se acredita la propiedad*:

ESCRITURA
Hora de inicio (hh:mm)* Hora de término (hh:mm)*: Fecha de entrega del inmueble*:
Nn:45 n:47 29/01/2021 =
Clausula*: Objeto del contrato*:
Primera para instalar y operar la infraestructura de telecormunicaciones y radiodifusiéon

Nombre del firmante por parte de DCAPIF:
ALAN DANIEL CRUZ PORCHINI
Cargo del firmante por parte de DGAPIF:

DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS

Observaciones:

PRUEBA

Anexos requeridos

Vista previa del Acta de Entrega:
Para ver este documento, presiona el botén "Descargar', el Acta de Entrega no tiene validez si no cuenta con todas las
firmas electronicas.

jAtencion! Estos documentos formaran parte de los anexos del Acta de entrega, sé cuidadoso al borrar un documento, ya
gue si lo eliminas tendréds que adjuntarlo nuevamente.

Documento Tipo documento Archivo
Representante del INDAABIN Precargado

Descargar
Oficio de nombramiento o Nombramiento Requerido

Descargar
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a

7. En el apartado de Anexos requeridos, seleccionar descargar, para corroborar que
informacion es correcta.

Anexos requeridos

Vista previa del Acta de Entrega:

Para ver este documento, presiona el botdn "Descargar', el Acta de Entrega no tiene validez si no cuenta con todas las

firmas electronicas.

@ SHCP ™ =zmmz== paasn o) SHCP “WTEEEETT" INDAABIN

AT GUR S LEUATTA Mo LN COMTAN L PRI 1S v PR GO EALZA ST 1 ARSSTVACYR ¢ MUY T PR WaCABIE canciunion
st POk SLSAT AR, 0 AT SRECTOR Sk 6 ASMBRSIAREM (M 3 PASARL MR 533

o ) B A PSRN A, ¢ AP L SOOI L TOOBENE. M50 2 o 3 S 511 A A SR TEC0 0L MRS

v e T oA e s

Pagna 12

8. Unavez que la informacion fue revisada, seleccionar regresar.

jAtencidn! Estos documentos formaran parte de los anexos del Acta de entrega, sé cuidadoso al borrar un documento, ya
que si lo eliminas tendras que adjuntarlo nuevamente.

Documento Tipo documento Archivo
Representante del INDAABIN Precargado

Descargar
Oficio de nombramiento o Normbramiento Requerido

Descargar

-
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

9. En el apartado de Inmuebles dentro de la solicitud, seleccionar el recuadro que se
encuentra en ;entrega correcta?

Inmuebles dentro de la solicitud

RFI Inmueble Folio de la entrega Detalle :Entrega correcta?

9-20082-6 INDAABIN ENAR/ARES/000001/2021 . .
Ver informacion

10. En la parte de Revisién del acta entrega, elegir una de las opciones: Validar el listado
de Actas de entrega o Realizar ajustes al listado de Actas de entrega. Si la informacion
es correcta, elegir la primera opcidon y dar clic en Enviar solicitud

Instrucciones: Para continuar con el proceso de la elaboracion del Acta de Entrega, indica lo siguiente:
C Selecciona

* @ Validar el listado de Actas de entrega
© Realizar ajustes al listado de Actas de entrega

Enviar solicitud

11. Nos arroja la ventana de confirmacion.

Tarea finalizada

iFelicidades! Has enviado correctamente el listado de entregas contenidas en

la solicitud ARES/0000057/2020.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

REALIZA LA PRIMERA FIRMA ELECTRONICA DEL ACTA DE ENTREGA. -
PROMOVENTE.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SSOWebMNTest/

MEXICO Tramites Gobierno

INDAABIN

# > [NICIO » INgreso

Inicio de sesidn

jAtencion! Para iniciar sesién escribe tu usuario y contrasefa, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte

técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 495 v 158 y/o al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario:

Contraseha:

Registrarme

2. Desde el menu principal, elegir la opciéon de bandeja tnica.

Buscar sisterr Q
Sisterna “ Accién
Bandeja dnica
Bandeja dnica
Sisterna de arrendamiento de espacios
Ventanilla electronica
Ventanilla electronica

3. En la pestafna de Sistema de Arrendamiento de Espacios, buscar el folio con el que
se generd la solicitud, la siguiente tarea es Realiza la primera firma electrénica del
Acta de Entrega.

Sistema de arrendamiento de
espacios
q P 2 3

Ventanilla de tramites
Folio Nombre Fecha inicio Acciones

Procesos DGAPIF
ARES/0000057/2020 Realiza la primera firma electrénica del Acta de Entrega 30/10/2020 -]
ARES/0000056/2020 Captura solicitud de arrendamiento de espacios 30/10/2020 -]
ARES/0000055/2020 Captura solicitud de arrendamiento de espacios 30/10/2020 (-]
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4. Se muestra la informacién general de la solicitud (Informacién del Responsable
Inmobiliario, del solicitante).

En el apartado de Inmuebles dentro de la solicitud, aparece la opcidén de vista
previa del Acta. Seleccionar descargar.

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

A Informacién del Responsable inmobiliario

Inmuebles dentro de la solicitud

Atencién: Para ver el Acta de entrega, presiona e link de descargar.

RFI Inmueble Folio de la entrega Vista previa

9-20082-6 INDAABIN ENAR/ARES/000001/2021 «
Descargar

irecess Ganara oe AsneiTan o PvEe
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICC
¥ AVALUOS DE BIENES NACIONALES

5. Una vez revisada el acta, en el apartado firma electrénica avanzada, seleccionar
Firmar acta entrega.

Firma Electronica Avanzada

©

:Qué es la Firma Electronica?
La Firma Electronica Avanzada (Fiel) es un conjunto de datos que se adjuntan a un mensaje electronico, cuyo proposito
es identificar al emisor del mensaje como autor legitimo de éste, tal y como si se tratara de una firma autografa.

Firmar acta entrega

6. Subir los archivos de |a firma electrénicay seleccionar Firmar electrénicamente.

Llave privada (.key)*:

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Certificado (.cer)*:

» Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado

Contrasefa*:

Contrasefa

Regresar Firmar electrénicamente

* Campos obligatorios

7. Aparece una ventana de confirmacion.

Tarea finalizada

iFelicidades! Has enviado correctamente el listado de entregas contenidas en
ia solicitud ARES/0000057/2020 a la siguiente etapa.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

REALIZA LA SEGUNDA FIRMA ELECTRONICA DEL ACTA DE ENTREGA. -
RESPONSABLE INMOBILIARIO.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SSOWebNTest/

X1C0 Trémites  Gobieno  Q

INDAABIN

# > [NICIO » INgreso

Inicio de sesion

iAtencion! Para iniciar sesion escribe tu usuario y contrasena, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte
técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 495 y 158 y/o al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario:

Contraseha:

Registrarme

2. Desde el menu principal, elegir la opcion de bandeja unica.

B Q
Sisterna “ Accién
Bandeja lnica
Bandeja dnica
Sisterna de arrendamiento de espacios
Ventanilla electrénica
Ventanilla electrénica

3. En Sistema de Arrendamiento de Espacios, buscar el folio con el que se generd la
solicitud, la siguiente tarea es Realiza la segunda firma electrénica del Acta de
Entrega.

Sisterma de administraciones

Unicas
Folio Nombre Fecha Acciones

Sistemna de arrendamiento de inicio

espacios .
ARES/0000058/2020 | Agenda la visita a tu inmueble y posteriormente captura el reporte de la 07N12/2020 [+]

. . visita

Ventanilla de tramites

ARES/0000057/2020 | Realiza la sequnda firma electrdnica del Acta de Entrega 3010/2020 [-+]
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1. Se muestra la informacién general de la solicitud (Informacién del Responsable
Inmobiliario, del solicitante).

En el apartado de Inmuebles dentro de la solicitud, aparece la opcidén de vista
previa del Acta. Seleccionar Descargar.

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

A Informacién del Responsable inmobiliario

Institucion:

INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES

& Informacidn del solicitante

Solicitante:

MATC DIGITAL, S DE R.L DE C.V.

Correo electrénico: Teléfono:

desa04@indaabin.gob.mx (55) 5563-2699
Inmuebles dentro de la solicitud
Atencién: Para ver el Acta de entrega, presiona e link de descargar.

RFI Inmueble Folio de la entrega Vista previa

9-20082-6 INDAABIN ENAR/ARES/000001/2021 h
Descargar

SHCP ™™ INDAABIN

"™ INDAABIN
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4. Una vez revisada el acta, en el apartado de firma electrénica avanzada, seleccionar
Firmar acta entrega.

Firma Electréonica Avanzada

©

:Qué es la Firma Electrénica?
La Firma Electronica Avanzada (Fiel) es un conjunto de datos que se adjuntan a un mensaje electronico, cuyo proposito
es identificar al emisor del mensaje como autor legitimo de éste, tal y como si se tratara de una firma autografa.

Firmar acta entrega

5. Subir los archivos de la firma electrénica y seleccionar Firmar electrénicamente.

Llave privada (.key)*:
Certificado (.cer)*:

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Contrasefa*:

Ningun archivo seleccionado

Contrasena

* Campos obligatorios Regresar Firmar electrénicamente

6. Aparece una ventana de confirmacion.

Tarea finalizada

iFelicidades! Has enviado correctamente el listado de entregas contenidas en
la solicitud ARES/0000057/2020 a la siguiente etapa.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

FIRMA ELECTRONICAMENTE EL ACTA DE ENTREGA. - INDAABIN, DGAPIF.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

& sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SSOWebNTest/

MEXICO Tramites  Gobierno

INDAABIN

# > [NICIO » INgreso

Inicio de sesidon

iAtencion! Para iniciar sesion escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporie
técnico al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 495 y 158 y/o al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario:

Contraseha:

Registrarme

2. Desde el menu principal, elegir la opciéon de bandeja tnica.

B Q
Sisterna 4 Accion
Bandeja lnica
Bandeja unica
Sisterna de arrendamiento de espacios
Ventanilla electronica
Wentanilla electrénica

3. En la pestafa de Sistema de Arrendamiento de Espacios, buscar el folio con el que
se generd la solicitud, la siguiente tarea es Firma electrénicamente el Acta de
Entrega.

Sistema de administraciones
unicas

Folio Nombre Fecha Acciones
Sisterna de arrendamiento de inicio
espacios

ARES/O000057/2020 = Firma electronicamente el Acta de Entrega 30/10/2020 [+)

WVentanilla de tramites

ARES/0000016/2019 Agenda la visita a tu inmueble y posteriormente captura el reporte de la 04/07/2019 (-]
wisita
Procesos DCAPIF
ARES(0000022(2019 | Agenda la visita a tu inmueble y posteriormente captura el reporte de la 24/07/20012 [+]
Atencidn de salicitudes wvisita
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2. Se muestra la informaciéon general de la solicitud (Informacion del Responsable
Inmobiliario, del solicitante).

En el apartado de Inmuebles dentro de la solicitud, aparece la opcién de vista previa
del Acta. Seleccionar Descargar.

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

A Informacién del Responsable inmobiliario

Institucion:

INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES

& Informacidn del solicitante

Solicitante:

MATC DIGITAL, S DE R.L DE C.V.

Correo electrénico: Teléfono:

desa04@indaabin.gob.mx (55) 5563-2699
Inmuebles dentro de la solicitud
Atencién: Para ver el Acta de entrega, presiona e link de descargar.

RFI Inmueble Folio de la entrega Vista previa

9-20082-6 INDAABIN ENAR/ARES/000001/2021 h
Descargar

SHCP ™™ INDAABIN

"™ INDAABIN
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

4. Una vez revisada el acta, en la parte de firma electrénica avanzada, seleccionar
Firmar acta entrega.

Firma Electrénica Avanzada

©

:Qué es la Firma Electrénica?
La Firma Electronica Avanzada (Fiel) es un conjunto de datos que se adjuntan a un mensaje electronico, cuyo proposito
es identificar al emisor del mensaje como autor legitimo de éste, tal y como si se tratara de una firma autdgrafa.

Firmar acta entrega

5. Subir los archivos de la firma electrénicay seleccionar firmar electrénicamente.

Llave privada (.key)*:

» Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Certificado (.cer)*:

Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado

Contrasefa*:

Contrasena

* Campos obligatorios Firmar electrénicamente

6. Aparece una ventana de confirmacion.

Tarea finalizada

iFelicidades! Has enviado correctamente el listado de entregas contenidas en
la solicitud ARES/0000057/2020 a la siguiente etapa.
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DESCARGA EL ACTA DE ENTREGA. - INDAABIN, SGUAI.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SSOWebNTest/

Tramites  Gobierno Q

INDAABIN

& > Inicio » Ingreso

Inicio de sesidn

jAtencién! Para iniciar sesion escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte
técnico al teléfono O1 (55) 55 63 26 99 ext. 495 v 158 yfo al correo electronico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario: Jehene

Contrasefia:

Registrarme

2. Desde el menu principal, elegir la opcién de bandeja tnica.

Buscar sisterT Q
Sisterna * Accion
Bandeja Unica
Bandeja Unica
Sistema de arrendamiento de espacios
Ventanilla electrénica
Ventanilla electronica

3. En Sistema de arrendamiento de espacios, buscar el folio con el que se generd la
solicitud, la siguiente tarea es Descarga el Acta de Entrega.

Sistema de arrendamiento de
espacios
. i 2 2

Ventanilla de tramites

Procesos DGAPIF Folio Nombre Fecha inicio = Acciones
ARES/0000057/2020 Descarga el Acta de Entrega 30/10/2020 (-]

Atencion de solicitudes
ARES/STA/0000D037/2019 Recibe la solicitud de terminacién anticipada y asigna al responsable 13122019 @
ARES/STA/0000036/2019 Recibe la solicitud de terminacién anticipada y asigna al responsable 13h2/2019 (-]
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'HACIENDA | INDAABIN

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

5. Se muestran los pasos a seguir para enviar a inscribir el contrato de arrendamiento
y el Acta entrega.

Seleccionar Descargar (se descarga el formato en PDF). En este punto el acta entrega
ya cuenta con las tres firmas.

Posterior a revisar el Acta Entrega, se selecciona Inscribir y enviar al solicitante.

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

Vista previa del contrato:

Paso1:

Descarga el Acta de Entrega.

Paso 2:

Inscribe el Contrato de Arrendamiento y el Acta de Entrega presionando el
botén "Inscribir y enviar al solicitante".

Inmuebles dentro de la solicitud

RFI Inmueble Folio del Contrato Folio del Acta entrega Entrega

9-20082-6 INDAABIN COAR/ARES/000001/2021 ENAR/ARES/000001/2021
Descargar

d | Inscribir y enviar al solicitante

6. Aparece una ventana de confirmacion.

Tarea finalizada

iFelicidades! Has enviado exitosamente la solicitud ARES/0000057/2020 a la

siguiente etapa.
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HACIENDA | INDAABIN

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

ADJUNTA EL CONTRATO Y EL ACTA DE ENTREGA INSCRITOS EN EL RPPF. -
PROMOVENTE.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SSOWebNTest/

Tramites  Gobierno  Q

INDAABIN

& » Inicio » Ingreso

Inicio de sesion

jAtencion! Para iniciar sesion escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte
técnico al teléfono O1 (55) 55 63 26 99 ext. 435 ¥ 158 yfo al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario: Soeene

Contrasefa:

pel
to]

(=1e

- |

2. Desde el menu principal, elegir la opcion de bandeja tnica.

istrarme

«

Busc =T Q
Sisterna * Accidn
Bandeja lnica
Bandeja dnica
Sisterma de arrendamiento de espacios
Ventanilla electrénica
Ventanilla electrénica

3. En Sistema de Arrendamiento de Espacios, buscar el folio con el que se generd la
solicitud, la siguiente tarea es Adjunta el Contrato y el Acta de Entrega inscritos en
el RPPF.

Sistema de arrendamiento de
espacios
. L 2 3
Ventanilla de tramites
Procesos DGAPIF Folio Nombre Fecha Acciones
inicio
ARES/0D000057/2020 Adjunta el Contrato y el Acta de Entrega inscritos en el RPPF 30M10/2020 (-] «
ARES/0000056/2020 Adjunta la documentacion del inmueble y firma electronicamente la 30/10/2020 L]
solicitud
ARES/STA/0000018/2019 Captura la solicitud de terminacion anticipada 14/08/2019 -]
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HACIENDA | INDAABIN

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO INSTITUTO DE ADMINISTRACION
Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES

4. Se muestra la informacién general del contrato.

Seleccionar adjuntar documentos, aparece una nueva pantalla que dice jSube tu

documento!,

Recepcion de documentos del proceso
de inscripcion al RPPF

Nota: Adjunta todos los documentos que recibiste en el proceso de inscripcion al RPPF.

Folio de la solicitud:

ARES/O000057/2020

Instrucciones

Pasol:

Presiona el link "Adjuntar documentos”, se mostrara una seccion que te
permitird cargar documentos.

Paso 2:

Selecciona el o los archivos que recibiste del proceso de inscripcion al RPPFy
presiona el botdn "Subir archive”, si ya terminaste de subir los archivos para el
inmueble, presiona el botdn "Cerrar seccién”

Mas informacioén

RFI Nombre del inmueble Folio de Contrato Folio de Inscripcion Documentos Accidn
9-20082-6 INDAABIN COAR/ARES/000001/2021 SICRTD/00464/2021 Sin documentacion Adjuntar documentos «
RFI Nombre del inmueble Folio de Entrega Folio de Inscripcién Documentos Accion
9-20082-6 INDAABIN ENAR/ARES/000001/2021 SICRTD/00465/2021 Sin documentacion Adjuntar documentos
Terminar solicitud
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

5. Seleccionar archivos.

Trdmites  Gobierno  Q

INDAABIN

Documentos cargados

Tipo de documento Nombre asignado Acciones

No existen registros para mostrar

iSube tu documento!

Tipo de documento*: Archivo (pdf, png, Jpg. Jpeg, .zip, rar maximo 25 Mb)*:

Docurmentos recibidos del proceso de inscri v | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccienado

archivo

‘ Cerrar seccién ‘

6. Seleccionar el contrato y oprimir el botén abrir.

@ Abrir X feln X Arrendam X [0 (8) Whats® X Comprime X | =+
prim:
4+ ¥ » Estecquipo > Descargas » v o © Buscar en Descargas t A /B7q+2POMATbL%2f%2f + Svp2XemKSfTnI2aBQ2q...
Orgenizar v Nueva carpeta = - M
Trdmites  Gobierno Q
I Escritorio « Hoy
& Descargas
[ Decumentos BN

WS

Comité Ciudada

OficioContrato8- OficieContrato9- OficieContrato8- Guia ARES
OFICIOS INDAAE 20082- 20082- & 20082-6 (1) 08-01-2021
6-comprimido FINAL
Otros 2021
nado Acciones
@ OneDrive

= KINGSTON (D:)
v 1386261182 DGA 1596720193 DGA 2114133740 DGA 1170664868 DGA

Nombre de archivo: | OficioContrato9-2008: omprir Todos los archives ~

Tipo de documento™ Archivo (pdf, png, jpg, .ipeg, .zip, .rar maximo 25 Mb)*:

el proceso d v [[Seleccionar archivo | OficioContrato9-20082- 6.zip

Documentos recibidos

Cerrar seccidn
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"HACIENDA | INDAABIN

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO INSTITUTO DE ADMINISTRACION
¥ AVALUOS DE BIENES NACIONALES

7. Una vez seleccionado el documento dar clic en subir archivo.

Documentos cargados

Tipo de documento Nombre asignado Acciones

Mo existen registros para mostrar

iSube tu documento!

Tipo de documento™: Archivo (pdf, png, jpg, Jjpeg, .zip, .rar maximo 25 Mb)*
Documentos recibidos del proceso de inscri v OficioContrato8-20082- 6-comprimido.paf Subir archivo

Cerrar seccion

8. Se muestra la pantalla que indica el documento que se subid; a continuaciéon
aparece a opcion de subir el siguiente archivo (Acta de entrega).

Documentos cargados

Tipo de documento

Nombre asignado Acciones
Documentos recibidos del proceso de inscripcion al RPPF 88edf017604142af81250908be2b495c pdf Descargar
Eliminar

iSube tu documento!

» iFelicidades! Has adjuntado correctamente el archivo.

Archivo (pdf, png, jpg, jpeg, .zip, .rar maximo 2. b)*:
* Documentos recibidos del proceso de inscri v Ningun archivo seleccionado Subir archivo

9. Repetir los pasos indicados previamente para la carga de archivos.

Tipo de documento*:
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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICC INSTITUTO DE ADMINISTRACION
¥ AVALUOS DE BIENES NACIONALES

10. Dar clic en cerrar seccién y posteriormente en Terminar solicitud.

Tipo de documento Mombre asignado Acciones

Documentos recibidos del proceso de inscripcidn al RPPF B8edf07604]£aaf8125b5b8bedb 4950 pdf

Cescargar

Documentos recibidos del proceso de inscripcidn al RPPF Bc87cadeb5co463f8054b9c937aale7 . pdf

iSube tu documento!

Tipo de documento™: Archivo (pdf, png, jpg, Jpeg, zip, .rar maximo 25 Mb)™:

Documentos recibidos del proceso de inscr v Ningin archivo seleccionado

Cerrar seccién

Paso 2:

Selecciona el o los archivos que recibiste del proceso de inscripcion al RPPF y
presiona el botén "Subir archive", si ya terminaste de subir los archivos para el
inmueble, presiona el botdn "Cerrar seccidn'.

Mas informacion

RFI Nombre del inmueble Folio de Contrato Folio de Inscripcion Documentos Accion
9-20082-6 | INDAABIN COAR/ARES/ODO00N/ 202 SICRTD/00464/2021 Con documentacion Adjuntar documentos
RFI Mombre del inmueble Folio de Entrega Folio de Inscripcion Documentos Accion

9-20082-6 INDAABIN ENAR/ARES/O00001/2021 SICRTD/0D4E5/2021 Sin documentacion Adjuntar documentos

Terminar solicitud

11. Aparece una ventana de confirmacion.

Tarea finalizada

iFelicidades! Has enviado la solicitud ARES/0000057/2020 correctamente al

area de DGAPIF.
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HACIENDA | INDAABIN

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

RECIBE EL CONTRATO Y EL ACTA DE ENTREGA INSCRITOS EN EL RPPF. -
INDAABIN, SGUAI.

1. Ingresar a la liga de acceso Unico https://sistemas.indaabin.gob.mx.

@ sistemas.indaabin.gob.mx/TestProd/SSOWebNTest/

MEXICO Tramites  Gobierno

INDAABIN

& > Inicio » Ingreso

Inicio de sesion

jAtencion! Para iniciar sesion escribe tu usuario y contrasefia, si tienes dudas o comentarios comunicate con soporte
técnico al teléfono O1 (55) 55 63 26 99 ext. 435 ¥ 158 yfo al correo electrénico: mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Usuario: S

Contrasefa:

Registrarme

2. Desde el menu principal, elegir la opciéon de bandeja tnica.

E Q
Sisterna * Accion
Bandeja dnica
Bandeja lnica
Sisterna de arrendamiento de espacios
Ventanilla electrénica
Ventanilla electrénica

3. En Sistema de arrendamiento de espacios, buscar el folio con el que se generd la
solicitud, la siguiente tarea es Recibe el Contrato y el Acta de Entrega inscritos en
el RPPF.

Sistema de arrendamiento de
espacios

5z
Ventanilla de tramites N
Procesos DGADIE Folio Nombre Fecha inicio  Acciones
ARES/0O000057/2020 Recibe el Contrato y el Acta de Entrega inscritos en el RPDF 30M10/2020 [-]
Atencion de solicitudes
ARES/STA/O000037/2019 | Recibe la solicitud de terminacion anticipada y asigna al responsable 1312/2019 [+
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HACIENDA | INDAABIN

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICC INSTITUTO DE ADMINISTRACION
Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES

4. Seindican los pasos a seguir para realizar la siguiente tarea.

Nota: Descarga los documentos que el solicitante ha recibido por parte del proceso del RPPF.

Folio de la solicitud:

ARES/0000057/2020

Instrucciones

Para descargar los documentos que te envio el solicitante, presiona el link
"Descargar documentos” cuando termines de la descarga y para finalizar la
solicitud de arrendamiento de espacios, presiona el botén "Finalizar solicitud”®.

5. Seleccionar la opcién Descargar documentos y posteriormente Finalizar solicitud.

Mas informacion

RFI Nombre del inmueble Folio de Contrato Folio de Inscripcion Documentos
9-20082-6  INDAABIN COAR/ARES/000001/2021 SICRTD/00464/2021 Con documentacion
RFI Mombre del inmueble Folio de Entrega Folio de Inscripcion Documentos
9-20082-6  INDAABIN ENAR/ARES/000001/2021 SICRTD/00465/2021 Con documentacion

Accion

Descargar documentos

Accion

Descargar documentos

Finalizar solicitud

6. Aparece una ventana que indica que la solicitud de arrendamiento finalizé

correctamente.

Tarea finalizada

iFelicidades! Has finalizado correctamente la solicitud de arrendamiento.

Cerrar
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