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GUIA PARA LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTES (SCI)
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PRESENTACION

La Coordinacion Nacional de Proteccién Civil de |la Secretaria de Gobernacién a través del Direcciéon
General de Proteccioén Civil, reunié a diversos integrantes del Sistema Nacional de Proteccidn Civil con
el propdsito de elaborar la presente guia, cuyo objetivo es brindar a los organismos e instituciones de
respuesta del pais una herramienta de administracidn que permita afrontar con mayor eficiencia un
incidente, evento, operativo, emergencia o desastre, a través del Sistema de Comando de Incidentes,
fortaleciendo los esquemas de coordinacién y capacidades de los sectores publico, privado y social en
el marco del Sistema Nacional de Proteccién Civil.

En la elaboracion del documento participaron las siguientes instituciones y dependencias:

o Secretaria de Gobernacion;

9 Secretaria de la Defensa Nacional;

o Secretaria de Marina;

9 Secretaria de Comunicaciones y Transportes;

o Petréleos Mexicanos;

2  Procuraduria Federal de Proteccidn al Ambiente;

2 Comisidn Nacional Forestal;

@ Unidad Estatal de Proteccién Civil y Bomberos Jalisco;

o Direccion de Proteccion Civil y Bomberos Guadalajara;

9 Subdireccion de Proteccion Civil y Bomberos Puerto Vallarta;

o  Direccion de Bomberos Tijuana;

@ Coordinacidén Municipal de Proteccién Civily Bomberos Zapopan.

o Heroico Cuerpo de Bomberos de la Ciudad de México;

9 Secretaria de Seguridad Publica de la Ciudad de México, Escuadrén de Rescate y Urgencias
Médicas;

2 Universidad Nacional Auténoma de México;

@ Cruz Roja Mexicana |l. A. P,;

o Sistema Intermunicipal de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado (SIAPA Jalisco);

@ Camara Nacional de Comercio, Servicios y Turismo de la CDMX, y

9 Agencia de los Estados Unidos para el Desarrollo Internacional, Oficina de los Estados Unidos de
Asistencia para Desastres en el Extranjero;
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1. INTRODUCCION

El Sistema de Comando de Incidentes (SCI) es una herramienta administrativa que permite mejorar la
coordinacion entre las diferentes dependencias, organismos e instituciones integrantes del Sistema
Nacional de Proteccién Civil (SINAPROC) durante las tareas de prevencién, auxilio y recuperacion, ya
qgue se caracteriza por ser flexible y es Uutil para atender situaciones de cualquier envergadura y
complejidad; maneja terminologia y protocolos estandarizados que permiten la incorporaciéon rapida
de personal de cualquier institucion, asi como de recursos, a una estructura de manejo comun. También
utiliza una estructura organizacional basica la cual puede expandirse y contraerse de acuerdo a la
magnitud del evento y a los recursos que sean necesarios para su control.

En consecuencia, los recursos humanos y materiales asignados a una emergencia actuaran de forma
coordinada e integrada, con eficiencia, optimizando los recursos, evitando duplicidades, generando
sinergias y minimizando el impacto negativo a las personas, los bienes y el medio ambiente.

Esta Guia tiene el propdsito de que las instituciones y organismos de respuesta en el pais puedan
afrontar con mayor eficiencia las emergencias y desastres, mediante el uso en todos los casos del SCly
busca contribuir al fortalecimiento y capacidad de respuesta de los integrantes del SINAPROC. Para
lograr lo anterior, se emite la presente “GUIA PARA LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE COMANDO
DE INCIDENTES (SCIl) REQUISITOS ESENCIALES”, como referencia para los sectores publico, social y
privado que realicen acciones para la atencién de incidentes, eventos, operativos, emergencias o
desastres.

2. ANTECEDENTES DEL SCI EN MEXICO

La aplicaciéon del Sistema de Comando de Incidentes (SCl) en México se remonta a la década de los 80's
cuando algunas empresas ubicadas en el pais, como Dupont México, Petréleos Mexicanos (PEMEX),
Celanese Mexicana, asi como algunos grupos de ayuda mutua industriales (Comité Local de Ayuda
Mutua Coatzacoalcos, Comité Regional Integral de Seguridad de Minatitlan, Programa de Ayuda Mutua
Industrial de San Juan Ixhuatepec, Edo. de México, y San Martin Texmelucan, Pue,, etc.), incorporan a
sus planes de respuesta la administracidon de sus emergencias mediante el empleo del SCI.

El Programa Nacional de Prevencion de Incendios Forestales utilizd por primera vez el SCl en los
incendios forestales de gran magnitud que se presentaron en el Norte de Quintana Roo en 1989.

En 1997 en el marco del 4° Congreso Internacional de Oficiales de Sanidad se llevé a cabo un macro
simulacro del SCI en las Instalaciones del Campo Militar niumero 1.

Con la firma de algunos acuerdos de cooperacién entre México y los Estados Unidos, como los Planes
Conjuntos de Contingencias para la preparacion y respuesta a emergencias (terrestres y marinas), la
adopcioén del SCI se vio fortalecida en nuestro pais (principalmente en los estados fronterizos de México
con los Estados Unidos).

Desde el afo 2002, la Oficina de los Estados Unidos de Asistencia para Desastres en el Extranjero de la
Agencia de los Estados Unidos para el Desarrollo Internacional (USAID/ OFDA) ha venido promoviendo
la implementacion del Sistema de Comando de Incidentes en cinco paises pilotos: México, El Salvador,
Costa Rica, Colombia y Ecuador.

Como resultado de lo anterior, desde el afo 2003, se inicidé formalmente el proceso SCI en la Zona
Metropolitana de Guadalajara y actualmente se aplica en todo el Estado en incidentes, eventos,
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operativos, emergencias o desastres y simulacros impulsado principalmente por la Unidad Estatal de
Proteccion Civil y Bomberos Jalisco, Sistema Intermunicipal de los Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado, Direccion de Proteccion Civil y Bomberos de Guadalajara, Coordinacion Municipal de
Proteccion Civil y Bomberos Zapopan, Cruz Roja Mexicana y la Subdireccion de Proteccién Civil y
Bomberos de Puerto Vallarta, entre los que destacan: los Juegos Panamericanos, incendio del Bosque
de la Primavera (Zapopan) y la atencién a la fuga de Hidrocarburos (Tlajomulco de Zdhiga).

En el afno 2011 se aplicéd el SCI en la atencidon y combate de los incendios mas importantes que ha
registrado nuestro pais por su magnitud y complejidad en el estado de Coahuila, que fueron los
incendios “el Bonito y la Sabina” que consumieron 316,954 de diversa vegetacion.

A inicios del 2012, PEMEX, a través de la Ultima edicidon del “Comité de Mejora Regulatoria Interna 145:
Lineamiento para la Formulacion de los Planes de Respuesta a Emergencias” instruyo, a todos sus
centros de trabajo, a la implantacidén generalizada del SCI, dentro de sus planes de respuesta a las
emergencias, en el marco del Sistema de Seguridad, Salud y Proteccién Ambiental (SSPA). En 2013, se
implemento el SCl en la emergencia del Edificio B2 del Complejo Administrativo de PEMEX en la Ciudad
de México.

En el afo 2016, un equipo técnico de mexicanos disefd un software del Sistemma de Comando de
Incidentes, que se socializé entre los integrantes del Sistema Nacional de Protecciéon Civil en el mismo
afo para su utilizaciéon.

Aunque en la actualidad, en México no esta regulada la implementacién del SCl en la administraciéon de
las emergencias, mas del 70 % de las empresas lo incluyen en sus planes de respuesta, situacion
observada durante la realizacién de simulacros dentro del marco del Programa de Simulacros de
Emergencias Quimicas llevado a cabo por la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente
(PROFEPA), en coordinacién con la Direcciéon General de Proteccidn Civil de la Secretaria de
Gobernacion.

3. OBJETIVO

Esta guia tiene como objeto establecer los requisitos esenciales para la implementacion del SCl en la
atencién de incidentes, eventos, operativos, emergencias o desastres causados por fendmenos
perturbadores, naturales o antropogénicos.

4. CAMPO DE APLICACION

Es de aplicacion en todo el territorio nacional, se recomienda su uso a las dependencias y entidades de
la Administracién Pdblica Federal, Estatal y Municipal, asi como por personas fisicas o morales de los
sectores social y privado, responsables en la aplicacién de acciones para la proteccion de la integridad
fisica y la vida de las personas, el entorno, la planta productiva y el medio ambiente.
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6. DEFINICIONES

A

Auxilio: Respuesta de ayuda a las personas en riesgo o las victimas de incidentes, eventos, operativos,
emergencias o desastres por parte de grupos especializados publicos o privados, o por las unidades
internas de proteccién civil, asi como las acciones para salvaguardar los demas agentes afectables.

C
Cadena de mando: Se refiere a la linea jerdrquica de autoridad establecida en la estructura
organizacional del incidente, evento, operativo, emergencia o desastre.

Capacidad operativa: Competencia de una persona que posee los recursos, entrenamiento y
procedimientos, establecidos por su institucidon para desempefar sus funciones.

Comandante del Incidente (Cl): Responsable de todas las actividades dentro del SCI, incluida la
elaboracién de estrategias, tacticas, la solicitud y liberacidn de recursos. El Cl tiene la autoridad y la
responsabilidad general en lo relativo a la conduccién de las operaciones en incidentes, eventos,
operativos, emergencias o desastres y es el encargado de su manejo en el sitio.

Comando Unificado (CU): Se da cuando un incidente, evento, operativo, emergencia o desastre
involucra a diferentes instituciones u organizaciones o varias jurisdicciones que tienen competencias
legales, geograficas o funcionales y se ha establecido previamente en los protocolos. En el CU se
planifica, coordina e interactUa con eficacia; ademas se establecen los objetivos, estrategias en un solo
PAIl. Cada institucidn u organizacidn participante mantiene su autoridad, responsabilidad y rendiciéon
de cuentas. Los representantes de las instituciones dentro del Comando Unificado, toman decisiones
conjuntasy hablan a través de un solo portavoz. Todas las diferencias se resuelven dentro del Comando
Unificado y se mantiene la unidad de mando. Cada miembro del personal de respuesta le reporta a una
sola persona dentro de su drea de experiencia.

Continuidad de operaciones: Al proceso de planeacion, documentacién y actuacién que garantiza que
las actividades sustantivas de las instituciones publicas, privadas y sociales, afectadas por un agente
perturbador, pueden recuperarse y regresar a la normalidad en un tiempo minimo. Esta planeaciéon
debera estar contenida en un documento o serie de documentos cuyo contenido se dirijan hacia la
prevencion, respuesta inmediata, recuperacion y restauracion, todas ellas avaladas por sesiones de
capacitacién continua y realizacién de simulacros.

D

Desastre: Al resultado de la ocurrencia de uno o mas agentes perturbadores severos y o extremos,
concatenados o no, de origen natural, de la actividad humana o aquellos provenientes del espacio
exterior, que cuando acontecen en un tiempo y en una zona determinada, causan dafos y que por su
magnitud exceden la capacidad de respuesta de la comunidad afectada.

Desmovilizacién: Regreso ordenado, seguro y eficiente de un recurso en un incidente, evento,
operativo, emergencia o desastre, a su ubicacion y estado original.

Divisién: Nivel de la estructura que tiene la responsabilidad de funciones dentro de un area geografica

definida. Es un nivel organizativo que se encuentra entre recursos simples, fuerzas de tarea, equipos de
intervencion y el nivel de rama (si estd establecido) El responsable es el Supervisor de Division.
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E

Emergencia: Situacién anormal que puede causar un dafio a la sociedad y propiciar un riesgo excesivo
para la seguridad e integridad de la poblacién en general, generada o asociada con la inminencia, alta
probabilidad o presencia de un agente perturbador.

Equipamiento: Materiales, instrumentos y elementos logisticos necesarios para la realizacién de tareas
especificas.

Estrategia: Es el medio por el cual alcanzamos los objetivos a través de la asignaciéon del o de los recursos
involucrados en las operaciones.

Estructura organizacional: Las distintas maneras en que puede ser dividido el trabajo dentro de una
organizacién para alcanzar luego la coordinacién del mismo, orientdndolo al logro de los objetivos de |a
atencién del incidente, evento, operativo, emergencia o desastre.

Evaluacioén: Es la identificacién inicial de lo sucedido y la estimacién continua de la situacién; debe de
responder a cual es la naturaleza del incidente, evento, operativo, emergencia o desastre; que amenazas
estan presentes, de qué tamano es el drea afectada, cdmo se podria aislar el area, que lugar podria
usarse como el area de espera y que rutas de ingreso son seguras para permitir el flujo de recursos.

Evento: Suceso importante que congrega a una gran cantidad de personas, es programado, por lo
general se requiere la coordinacidn de varias instituciones y puede ser de indole politica, deportiva,
religiosa, artistica u otro.

G

Gestion Integral de Riesgos: El conjunto de acciones encaminadas a la identificacion, analisis,
evaluaciéon, control, reduccion y administracion de los riesgos, considerandolos por su origen
multifactorial y en un proceso permanente de construccién, gue involucra a los tres niveles de gobierno,
asi como a los sectores de la sociedad, lo que facilita la realizacion de acciones dirigidas a la creacion e
implementacion de politicas publicas, estrategias y procedimientos integrados al logro de pautas de
desarrollo sostenible, que combatan las causas estructurales de los desastres y fortalezcan las
capacidades de resiliencia o resistencia de la sociedad. Involucra las etapas de: identificacidon de los
riesgos y/o su proceso de formacion, previsién, prevencién, mitigacién, preparacion, auxilio,
recuperacion y reconstruccion.

Grupo: Nivel de la estructura que tiene la responsabilidad de una asignacién funcional especifica. En un
incidente, evento, operativo, emergencia o desastre, la Seccién de Operaciones puede llegar a ser tan
grande, que se requiere utilizar el principio de organizacion modular para no perder el alcance de
control donde los recursos requieren ser organizados para desempefar tareas funcionales. Al
responsable se le denomina Supervisor.

I

Identificacion radial: Es |la identificacién asignada para operar via radio en cada incidente, evento,
operativo, emergencia o desastre y cubre las siguientes caracteristicas: esta relacionado a la situacion
gue se atiende, es descriptiva, corta, precisa, temporal y no se duplica con otras atenciones simultaneas.
Incidente: Fendmeno natural o causado por el hombre que requiere accidén o apoyo de parte del
personal de servicios de emergencias a fin de evitar o reducir al minimo la pérdida de vidas o dafos a la
propiedad y/o los recursos naturales.
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Instalaciones: Dentro de las instalaciones del SCI, se tiene la responsabilidad del manejo de todas las
actividades de las mismas, a los responsables se les denomina Encargados.

Inteligencia: es la recopilacién, andlisis, procesamiento e intercambio de informacion clave para latoma
de decisiones en el SCI. La inteligencia permite asegurar que toda la informacion y las operaciones
dentro de la respuesta sean adecuadamente manejadas, coordinadas y dirigidas.

J
Jefe de Seccidén: Cargo para los responsables de administrar las secciones en el SCI (Planificacién,
Operaciones, Logistica y Administracion/Finanzas).

Jurisdiccién: Poder o autoridad que se tiene para ejercer en una delimitacién geografica.

L
Lider: Denominacién del responsable de una Unidad, una Fuerza de Tarea, un Equipo de Intervenciéon
y un Recurso Simple.

Logistica: Proceso y el procedimiento de proporcionar recursos y otros servicios para apoyar la gestiéon
de incidentes, eventos, operativos, emergencias o desastres

M
Mando: Atribucién de dirigir, ordenar y/o controlar recursos. Es el maximo nivel de la estructura en el
SCI.

Mando Unico (MU): Se da cuando solo una institucién u organizacion es la responsable de la atencién
en incidentes, eventos, operativos, emergencias o desastres en una jurisdiccion o area. Debe estar bajo
un protocolo y acordado con las autoridades. El Cl debe asumir todas las responsabilidades de manejo
del incidente, desarrollar y aprobar el PAIl, aprobar y ordenar todas las solicitudes de recursos y la
desmovilizaciéon de los mismos.

o
Objetivo: Es el producto que se desea conseguir o punto al que se debe llegar.

Operativo: Organizacion para cometer una accién programada e involucra a una o mas instituciones.
Por ejemplo: traslados de privados de libertad, traslado de maquinaria de gran porte o custodia de
bienes.

Organigrama: Es la presentacion gréafica de la organizacion, se puede representar en forma vertical u
horizontal. Revela la division de las funciones, los niveles jerarquicos, las lineas de autoridad y
responsabilidad y los canales formales de comunicacidon. En su representacion gréafica se utilizan
rectangulos y lineas.

P
Peligro: Agente perturbador con potencial de causar dafo.

Perimetro de seguridad: Linea que demarca un area especifica para garantizar la integridad del
personal y la poblacion.
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Periodo inicial: Tiempo de ejecucion de un conjunto determinado de acciones de operacion, con los
recursos inicialmente disponibles.

Periodo operacional: Es el tiempo programado para ejecutar un conjunto determinado de acciones de
operacion, segun se especifique en el PAIl Los periodos operacionales pueden tener distintas
duraciones.

Plan de accidén del incidente (PAI): La expresidon escrita de los objetivos, estrategias operacionales,
tacticas, recursos y estructura organizacional a cumplir durante un periodo operacional para controlar
un incidente, evento u operativo.

Preparacion: Actividades y medidas tomadas anticipadamente para asegurar una respuesta eficaz ante
el impacto de un fenémeno perturbador en el corto, mediano y largo plazo.

Prevencion: Conjunto de acciones y mecanismos implementados con antelacion a la ocurrencia de los
agentes perturbadores, con la finalidad de conocer los peligros o los riesgos, identificarlos, eliminarlos o
reducirlos; evitar o mitigar su impacto destructivo sobre las personas, bienes, infraestructura, asi como
anticiparse a los procesos sociales de construccién de los mismos.

Primer respondedor: Persona entrenada en el SCl con capacidad operativa, técnica y autoridad
(otorgada por su institucion), que atiende el incidente, evento, operativo, emergencia o desastre.

Principio: Elemento de una caracteristica dentro del SCl que permite orientar nuestro comportamiento
en el trabajo para el logro de los objetivos.

Proteccidon Civil: Es la accién solidaria y participativa, que en consideracién tanto de los riesgos de
origen natural o antrépico como de los efectos adversos de los agentes perturbadores, prevé la
coordinacion y concertacion de los sectores publico, privado y social en el marco del Sistema Nacional,
con el fin de crear un conjunto de disposiciones, planes, programas, estrategias, mecanismosy recursos
para que de manera corresponsable, y privilegiando la Gestiéon Integral de Riesgos y la Continuidad de
Operaciones, se apliguen las medidas y acciones que sean necesarias para salvaguardar la vida,
integridad y salud de la poblacién, asi como sus bienes; la infraestructura, la planta productiva y el medio
ambiente.

R

Rama: Es el nivel de la estructura con responsabilidad funcional o geografica asignada por el Cl, bajo la
dependencia de un Jefe de Seccidn, se establece cuando el niUmero de Divisiones o Grupos exceden el
alcance de control o se prevé que lo exceda, en cuyo caso el responsable sera un Coordinador.

Se establecen ramas funcionales y ramas geograficas, cuando se establecen se ubican inmediatamente
subordinadas al Jefe de Seccién. Las ramas pueden tener divisiones o grupos, o incluir ambas. Si se
requiere trabajar con equipo aéreo, la rama aérea se debe establecer desde el inicio.

Recurso: Se define como personal y/o equipamiento disponible para ser enviados a un incidente,
evento, operativo, emergencia o desastre.

Registro de recursos: Anotacién de los datos de identificacién, de procedencia y de asignacién de los
recursos que se incorporan al SCI.

Riesgo: Danos o pérdidas probables sobre un agente afectable, resultado de la interaccién entre su
vulnerabilidad y la presencia de un agente perturbador.
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S

Staff: Nivel de la estructura que cumple funciones de apoyo al Comandante del Incidente en tres areas
(Seguridad, Informacion Publica y Enlace) pero no son parte de la linea directa del mando del incidente
y el responsable es un Oficial.

Secciones: Nivel de la estructura que tiene la responsabilidad de un area funcional principal en un
incidente, evento, operativo, emergencia o desastre conocidas como Seccién de: Planificacion,
Operaciones, Logistica y Administracion/Finanzas; a los responsables en este nivel de la estructura se
les denomina Jefes de Seccién.

T
Tactica: Acciones especificas que se deben realizar para lograr el resultado previsto en la estrategia y el
logro del objetivo.

V)

Unidad: Nivel de la organizacién con responsabilidad funcional sobre las actividades de planificacion,
logistica o administracion/finanzas, a los responsables se les denominara Lideres.
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7. SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTES (SCI)

Es la combinacion de instalaciones, equipamiento, personal, procedimientos, protocolos vy
comunicaciones, operando en una estructura organizacional comun, con la responsabilidad de
administrar los recursos asignados para lograr efectivamente los objetivos operacionales pertinentes a
un incidente, eventos, operativos, emergencias o desastres.

El SCI coadyuva con las estructuras definidas para la gestidon integral de riesgo en las entidades
territoriales, se convierte en una herramienta administrativa para desarrollar las acciones definidas
dentro del mismo Sistema.

8. CARACTERISTICAS Y PRINCIPIOS DEL SCI

Para la aplicacion del SCI en emergencias, incidentes, eventos, operativos, emergencias o desastres
se deben considerar las siguientes caracteristicas y principios:

8.1 Estandarizacién
Para que el SCI cumpla con esta caracteristica, debe utilizarse un lenguaje comun, sin claves y
coherente y deberd considerar el siguiente principio:

a) Terminologia Comin

Para la implementacion de una terminologia comun, deberan especificarse las funciones y
cargos del sistema organizacional, los recursos humanos, financieros y materiales con los que se
cuenta, asi como la identificaciéon de las instalaciones y la implementacion de los formularios.

(Anexo 2).

8.2 Mando

La caracteristica de mando hace referencia a la atribucién del Comando de Incidente, sea como
Mando Unico o Comando Unificado para administrar coordinar, dirigir y controlar los recursos en
incidentes, eventos, operativos, emergencias o desastres, ya sea por competencia legal,
institucional, jerarquica o técnica y debera considerar los siguientes principios:

a) Establecer y transferir el Mando

Para el establecimiento y transferencia del mando, desde el inicio y durante el desarrollo del
incidente, evento, operativo, emergencia o desastre, considerando que cuando el mando se
transfiere de manera verbal, se debera entregar la documentacion con la informacion suficiente
para continuar con las operaciones en forma segura y efectiva. (Anexo 2).

b) Cadena de Mando y Unidad de Mando

Para el funcionamiento de la cadena de mando, deberd establecerse de manera jerarquica la
autoridad en la estructura organizacional del incidente, evento, operativo, emergencia o
desastre. En cuanto a la unidad de mando, se especifica que cada persona responda o informa
a una sola persona designada.

Es importante mencionar que la cadena de mando no evita que el personal se comunique
directamente entre si para pedir o compartir informacién. Lo anterior debido a que la gestidon
efectiva del incidente, evento, operativo, emergencia o desastre, estd basada en una estructura
rigurosa de comando y control en direccion descendente.
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c) Comando Unificado (CU)

El Comando Unificado debera establecerse cuando dos o mas instituciones u organizaciones
tienen competencia técnica, legal y/o de jurisdiccion para coordinar y/o atender los incidentes,
eventos, operativos, emergencias o desastres.

Para garantizar el funcionamiento del Comando Unificado, se deberd implementar lo siguiente:

—_
=

Planificar en forma conjunta las actividades.

2) Determinar los objetivos para cada periodo operacional.

3) Conduccién de las operaciones en forma integrada.

4) Optimizacion de todos los recursos asignados.

5) Asignacion de las funciones del personal bajo un solo Plan de Accién del Incidente.

Las instituciones u organismos que formen parte del Comando Unificado, deberdn participar de
manera conjunta en la toma de decisiones, mismas que deberadn ser informadas por una sola
persona integrante de alguna institucidon u organismo, partiendo del principio de que todas las
instituciones u organismos conservan su autoridad y responsabilidad.

8.3 Planificacién y Estructura Organizacional

Para la implementacion de esta caracteristica, dentro del proceso administrativo, asi como el manejo
por objetivos, los cuales deben de estar relacionados con el Plan de Accidn del Incidente (PAIl), debe
estar integrando por los siguientes principios:

a) Manejo por Objetivos

El manejo por objetivos debera realizarse de acuerdo a objetivos especificos, cuantificables, que
puedan alcanzarse en funcién del tiempo y la capacidad técnica, orientados en funcién de los
incidentes, eventos, operativos, emergencias o desastres, tanto en el periodo inicial como en los
periodos operacionales que se establezcan. Para que a partir de los objetivos se desarrollen
estrategias de intervencidon y asignaciéon de recursos, basados en los procedimientos y
protocolos establecidos, mismos que tendran que ser evaluados para identificar los resultados y
facilitar las acciones de correccidon que se requieran.

b) Plan de Accién del Incidente (PAI)
Para el establecimiento del Plan de Accidon del Incidente (PAI) este, debera estar integrado por:

1) Los objetivos, estrategias, tacticas, recursos requeridos y organizacién para un
periodo inicial u operacional.

2) Todo lo planificado para el periodo operacional en los formularios SCI establecidos.

3) Cinco aspectos: (Qué queremos hacer?, ;Quién es el responsable de hacerlo?,
¢COmMo Nnos comunicamos unos con otros?, ; Cudl es el plan médico para el personal
que labora en el incidente? y ¢ Cémo lo haremos?,y

4) Transmitirlo y documentarlo.

5) Y se puede renovar si la operaciéon lo requiere.

c) Organizacion Modular

La organizacion modular del SCl debe implementarse de forma descendente y modular, con la
finalidad de delegar responsabilidades funcionales, considerando la complejidad de los
incidentes, eventos, operativos, emergencias o desastres, asi como en los aspectos especificos
del entorno creado por éste.
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En caso de que la estructura organizativa del SCl se expandiera, deberan implementarse nuevos
puestos de administracidn, para la coordinacién adecuada de los incidentes, eventos, operativos,
emergencias o desastres considerando al menos lo siguiente:

1) Que la estructura organizativa sea flexible.
2) Que considere el tipo, magnitud y complejidad de los incidentes, eventos, operativos,
emergencias o desastres.
3) Que sea de forma descendente para determinar las necesidades del Mando y estar
en posibilidad de delegar funciones.
4) Se organiza en orden ascendente en la medida en que se incorporen los recursos y
se mantenga el alcance de control.
5) Que la estructura se mantenga lo mas sencilla posible.
d) Alcance de Control
Para coordinar el alcance de control durante la instalaciéon del SCI, cada responsable debera
considerar de 3 a 7 personas bajo su cargo, para mayor efectividad se sugiere que sean 5. El
alcance de control justifica la expansion de la estructura y los primeros en intervenir tendran que
asumir el mando en algdn momento, por lo que deberdn desarrollar las capacidades minimas
para iniciar la respuesta manteniendo el alcance de control.

8.4 Instalaciones y Recursos

Para el establecimiento de las instalaciones en las que se llevan a cabo la coordinacion de los incidentes,
eventos, operativos, emergencias o desastres, ademas de mantener un control actualizado de los
recursos, lo que implica registrar, ordenar, asignar y desmovilizarlos. Se debera identificar lo siguiente:

a) Instalaciones
En el establecimiento de las instalaciones para la coordinacién de la emergencia, desastre,
evento u operativo, se debera considerarse al menos las siguientes:

—_
=

Puesto de Comando (PC).

2) Area de Espera (E).

3) Area de Concentracion de Victimas (ACV).
4) Base (B).

5) Campamento (C).

6) Helibase (H).

7) Helipunto o Helipista (H1, H2, H3...).

b) Manejo Integral de los Recursos

Dentro de la estructura del SCI se debe garantizar la seguridad del personal de respuesta (evitar
la intromisidn de terceros); registrar, ordenar, asignar y desmovilizar los recursos que se utilicen
durante el incidente, evento, operativo, emergencia o desastre. y respetar la cadena de mando,
buscando la optimizacion de estos.

8.5 Manejo de las Comunicaciones e Informacién

Para el manejo de comunicaciones y generacién de informacidn, se debera desarrollar un plan comudn
de comunicaciones que se ejecute durante: incidentes, eventos, operativos, emergencias o desastres
ademas debera establecer un proceso para reunir, compartir y manejar dicha informacién, a lo que
debera dar cumplimiento a lo siguiente:
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a) Comunicaciones Integradas

En la coordinaciéon de un incidente, evento, operativo, emergencia o desastre, se deberd
establecer el manejo de las comunicaciones integradas, que comprendan procesos, equipos y
sistemas de comunicacidn comunes que se interconecten entre si y que se encuentren
vinculadas al tamano y complejidad del mismo. Las Comunicaciones Integradas deberan de
cumplir con las siguientes caracteristicas:

1) Procesos estandarizados de comunicacion.
2) Lenguaje claroy sin claves.
3) Frecuencias comunes entre grupos de respuesta.

Dependiendo de la magnitud y complejidad del incidente, evento, operativo, emergencia o desastre se
podran establecer varios canales de comunicacion para el uso comun de los integrantes del SCI.

b) Manejo de la Informacién e Inteligencia

En las acciones de recopilaciéon, analisis e intercambio de la informacién e inteligencia, para la
toma de decisiones, el manejo de asuntos operativos, de seguridad y con los medios de
comunicaciéon, el Comandante del Incidente o el Comando Unificado, debera designar un
portavoz denominado Oficial de Informacidn, a través del cual, se mantenga contacto con los
medios de comunicacién u otras organizaciones que busquen informacién directa sobre el
incidente, evento, operativo, emergencia o desastre.

8.6 Profesionalismo

Para que el manejo del SCI se ejecute de manera responsable y profesional, se debera supervisar que
las personas involucradas en la estructura organizacional desempefien su trabajo cumpliendo las
normas, protocolos y procedimientos, sumado a la objetividad y efectividad en la labor asignada, lo que
finalmente permite el cumplimiento del deber. Para ello, se debera observar lo siguiente:

a) Responsabilidad
El personal que colabore en la estructura del SCI deberd informar de manera permanente a los
superiores al mando durante el incidente, evento, operativo, emergencia o desastre.

La responsabilidad del personal que integre el SCI debera considerar lo siguiente:

1) Registro: Se deben reportar y/o registrar todos los recursos en el Puesto de Comando
al llegar al incidente, evento, operativo, emergencia o desastre sin importar la entidad
o dependencia publica o la institucidn a la que pertenecen; para recibir su asignacion,
deben ser documentados y reportar los cambios en su estado (disponible, no
disponible y asignado) en la medida en que estos ocurran.

2) Plan de Acciéon del Incidente (PAI): las operaciones en el incidente, evento, operativo,
emergencia o desastre son dirigidas y coordinadas segun el PAI establecido.

3) Unidad de mando: cada individuo responde e informa a una sola persona designada.

4) Alcance de control: los responsables deben supervisar y controlar hasta 7 personas
adecuadamente.
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b) Oportunidad y pertinencia de los recursos
En el manejo de despliegue de los recursos, se debe evitar desplazar recursos no solicitados para
Nno generar caos, agravar la situacion, por seguridad, ademas de con ello prever futuros
problemas de rendicién de cuentas.
Es importante considerar que cuando ocurre un incidente, evento, operativo, emergencia o
desastre, los recursos deberan ser despachados o distribuidos para formar parte de la respuesta,
por lo que deben cumplir con los siguientes aspectos:

1) Para el control de los recursos, se deben registrar para recibir una asignacion.
2) Lasinstrucciones que recibany entreguen deben incluir:

o)
g

()

()

Evaluacion actual de la situacion.

Identificacién de sus responsabilidades especificas de trabajo.

Identificacion de los colegas.

Identificacién y ubicacién del o las areas de trabajo.

Identificacién y ubicacién de las instalaciones.

Instrucciones de procedimientos para obtener los recursos necesarios.

Periodos operativos/turnos de trabajo.

Procedimientos de seguridad requeridos y equipo de protecciéon personal segun
corresponda.

Informacién clave de entrega al personal del siguiente periodo operacional.
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9. CARGOS Y RESPONSABILIDADES

9.1 Cargos y Responsabilidades del Comandante del Incidente y Staff de Comando

9.1.1 Comandante del Incidente (Cl) / Comando Unificado (CU)

El Comandante del Incidente (Cl) / Comando Unificado (CU) es seleccionado de acuerdo a su
experiencia, conocimientos, habilidades, destrezas de coordinacion, competencia legal y/o
jurisdiccional en caso de que se tenga un Cly se requiera un Comandante Adjunto, se espera
que este tenga el mismo nivel de preparacion y desempeno. Para el cumplimiento de sus
funciones en un incidente, evento, operativo, emergencia o desastre, debera realizar lo siguiente:

1)  Asumir el mando en el que debera administrar, coordinar, dirigir y controlar los
recursos disponibles, ya sea por competencia legal, jerarquica o técnica.

2) Establecer el PC.

3) Preparary completar el formulario SCI-201.

4) Actuar bajo los protocolos locales y teniendo en cuenta el marco legal que aplica (si

existe).

Evaluar y establecer las prioridades.

Definir los objetivos y estrategias.

Establecer los procedimientos para administrar los recursos.

Velar por la seguridad del personal de la estructura del SCI.

Dirigir la Reunién de Planificacion.

Liderar la preparaciéon e implementacién del PAI, asi como su aprobacion.

Establecer procedimientos de activacion, movilizacién, operacion y cierre.

Mantener la coordinacidn general de las actividades.

Autorizar la informacién a divulgar.

Garantizar la gestiéon documental.

Aprobar el Plan de Desmovilizacion.

Realizar el Cierre Operacional.

Dirigir la Reunién Posterior al Incidente (RPI).

Preparar el Informe Final.

Rendir cuentas de las actividades desarrolladas bajo su mando (civil, penal, fiscal,

entre otros).

S3IZTRrEIZIgLe2I2Y

©

9.1.2 Staff de Comando

El Comandante del Incidente (Cl) / Comando Unificado (CU) puede nombrar de acuerdo con la
magnitud y complejidad del incidente alguna de sus tres areas de soporte, las cuales constituyen
el Staff de Comando:

1) Seguridad
2) Informacion Publica
3) Enlace

9.1.3 Oficial de Seguridad (OFS)
El Oficial de Seguridad es parte del Staff de Comando y apoya al Cl / CU en temas de gestion de
la seguridad asociada al personal y los recursos de la estructura del incidente asi como a los
riesgos asociados al incidente, evento, operativo, emergencia o desastre y la zona de operacion.
Para el cumplimiento de sus funciones debera realizar lo siguiente:

1) Evaluar situaciones peligrosas e inseguras.

2) Actuar bajo los protocolos locales y teniendo en cuenta el marco legal que aplica (si

existe).

Pagina 19|73



o808

ﬁ%} SEGURIDAD Secretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana o CNPC

U6 secReTaRi DE stouRIDAD Coordinacion Nacional de Proteccién Civil
Y PROTECCION CIUDADANA

<

o ES
N

2

GUIA PARA LA IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTES SCI REQUISITOS ESENCIALES

3) Desarrollar medidas de seguridad para el personal que esta dentro de la estructura
del SCI.

4) |dentificar, detener o prevenir acciones inseguras, en lo posible a través de la linea
normal de mando.

5) Definir los mensajes de seguridad para el PAI.

6) Aprobar el Plan Médico (formato SCI-206).

7) Apoyar al Cl/CU, en las Reunién de Objetivos y Estrategias en lo que corresponde a
aspectos de seguridad.

8) Apoyar al Jefe de la Seccion de Operaciones, en la Reunidon Tactica en lo que
corresponde a aspectos de seguridad.

9) Asistir a la Reunién de Planificacion.

10) Investigar los accidentes que ocurran en las areas cercanas.

9.1.4 Oficial de Informacién Publica (OFIP)

Miembro del Staff de Comando, responsable del flujo de informacién entre el incidente, evento,
operativo, emergencia o desastre con el exterior del mismo. Para el cumplimiento de sus
funciones debera realizar lo siguiente:

1) Coordinar todas las actividades de informacion publica.

2) Actuar bajo los protocolos locales y teniendo en cuenta el marco legal que aplica (si
existe).

3) Establecer un lugar para proporcionar la informacién, siempre que sea posible.

4) Preparar los comunicados de prensa y presentarlos al Cl / CU para su revision y
aprobacion.

5) Coordinary preparar el escenario para las conferencias de prensa del Cl /CU

6) Prepara los reportes de situacion para las autoridades, segun solicitud del CI/ CU.

7) Coordinar con la Seccidn Logistica para disponer el espacio de trabajo, personal,
materiales, equipos y suministros necesarios.

8) Preparar un resumen inicial de informacién después de iniciar su actividad en el
incidente.

9) Garantizar que se mantenga una informacién consolidada y coherente para entregar
a los actores externos al incidente y comunidad en general.

10) Participar en las reuniones y actualizar los comunicados.

1) Responder a las solicitudes especiales de informacién.

12) Llevar y/o consolidar el registro fotografico, si es solicitado por el Cl / CU.

9.1.5 Oficial de Enlace (OFE)
Como miembro del staff de comando es responsable de articular la informacién de necesidades
de gestion del incidente, evento, operativo, emergencia o desastre con actores externos y al
interior de la estructura del SCI. Para el cumplimiento de sus funciones debera:
1) Mantener el directorio actualizado de los actores clave por institucion.
2) Actuar bajo los protocolos locales y teniendo en cuenta el marco legal que aplica (si
existe).
3) Contactar y vincular a los representantes de las instituciones que puedan aportar
recursos para la atencion de la situacion.
4) Proporcionar un punto de contacto para los representantes de las instituciones de
ayuda y cooperacion.
5) Desarrollar acciones para resolver requerimientos que no se puedan solucionar
dentro de la estructura del SCI.
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9.2 Seccién de Operaciones

Seccidn responsable de todas las operaciones directamente aplicables a la misidn principal. Dirige la
preparacion de los planes de operacion de las ramas, divisiones y unidades, solicita y libera recursos y
realiza los cambios oportunos al PAI segun proceda.

9.2.1 Jefe de Seccién de Operaciones (JSO)

Su responsabilidad recae en el manejo de todas las operaciones directamente aplicables a la
misién principal. Activa y supervisa los recursos de organizaciéon en concordancia con el PAl y
dirige su ejecucion. También dirige la preparacion de los planes operativos, las solicitudes y
entrega de los recursos, hace rapidos cambios al PAIl segun sea necesaria e informa de los
mismos al Cl. Sus funciones durante el incidente, evento, operativo, emergencia o desastre son:

1)
2)

Nou sy

)
)
)
10)
)
12)

O

Obtener un reporte rapido del Cl / CU.

Actuar bajo los protocolos locales y teniendo en cuenta el marco legal que aplica (si
existe).

Establecer las tacticas y supervisa las operaciones.

Coordina, prepara y encabezar la reunién tactica.

Ejecutar el Plan de Seguridad

En coordinacion con Cl / CU, preparar y completar el formulario SCI-201.
Desarrolla estructuras internas de su Seccion

Implementa la parte Operacional del PAI.

Conforma las fuerzas de tarea y los equipos de intervenciéon para ser asignados.
Determinar las necesidades y solicitar recursos adicionales.

Desarrollar la estructura organizacional de su seccion.

Completa el formulario SCI - 204.

9.2.2 Encargado del Area de Espera (EAE)
Su responsabilidad recae en el manejo de todas las actividades del area y para el cumplimiento
de esta debera:

1)

12)
13)

Obtener un reporte rapido del JSO.

Actuar bajo los protocolos locales y teniendo en cuenta el marco legal que aplica (si
existe).

Establecer y definir un diagrama del area de espera.

Definir el sitio para el registrador.

Marcar areas para la identificacion y control de trafico.

Solicitar los servicios de mantenimiento

Determinar las necesidades y requerimientos de alimentaciéon, equipo, sanidad y
seguridad e informa al JSO.

Responder a los requerimientos de asignacién de recursos.

Preparar y completar el formulario SCI-211.

Mantener informado al JSO sobre los recursos disponibles en el Area de Espera (E).
Esto podria hacerse desde operaciones a través del centro de comunicaciones del
incidente.

Preparar y entregar recibos por el equipo de comunicaciones y otras provisiones que
se distribuya y reciba en el drea de espera.

Informar acerca de los cambios en el estado de los recursos.

Mantener el Area de Espera en condiciones ordenada.
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14) Desmovilizar el area de espera de acuerdo al plan de desmovilizacion del incidente y
asegurar que todo el personal ha sido desmovilizado y que todos sus recursos estan
inventariados, y relevados de uso antes de partir.

15) Mantener el registro de actividades en el formato SCI-214.

16) Informar a la Unidad de Desmovilizaciéon su salida del incidente.

17) Garantizar el llenado de formularios que le corresponden.

9.2.3 Encargado del Area de Concentracién de Victimas (EACV)
Su principal responsabilidad es el manejo de todas las actividades de dicha area contemplando
para el cumplimiento de esta, lo siguiente:

1) Obtener un reporte rapido del JSO.

2) Actuar bajo los protocolos locales y teniendo en cuenta el marco legal que aplica (si
existe).

3) Establecer una estructura organizativa del Area de Concentracién de Victimas (ACV)
si la requiere.

4) Llevar un registro de las personas atendidas y o trasladas, preparar y completar el
formulario SCI - 207.

5) Clasificar a las victimas, asi como coordinar el traslado de pacientes con los centros
hospitalarios.

6) Determinar las necesidades de pacientesy recursos requeridos e informar al 3SO o al
Cl/cu.

7) Si se establece una morgue coordinar con el Oficial de Enlace (OFE) o con las
autoridades pertinentes para tal fin.

8) Mantener el ACV en forma ordenada y definir las rutas de ingreso y egreso de
vehiculos.

9) Mantener el registro de actividades mediante el llenado del formulario SCI-214.

10) Asegurar que todo el personal ha sido desmovilizado y que todos sus recursos estan
inventariados y relevados de uso antes de partir.

1) Informar ala Unidad de Desmovilizacién su salida del incidente.

12) Garantizar el llenado de formularios que le corresponden.

9.3 Seccidon de Planificacion
Consolida la informacién que se genera en la Planificacidn Operacional y prepara el PAI. Esta Seccién es
responsable de la evaluacion de la informacién y del uso de la misma al interior de la Estructura
Organizacional, lleva el control de los recursos y prepara el plan de desmovilizacién.
9.3.1 Jefe de la Seccidén de Planificacién (ISP)
Dirige el proceso de recoleccién, analisis, consolidacién y socializacién de la informacion a través
de planes de accién asi como del control de los recursos involucrados en el incidente, evento,
operativo, emergencia o desastre. Para el desarrollo de sus funciones debera:

1) Dirigir la recopilacion y documentacion de todos los datos operativos generados.

2) Actua bajo los protocolos locales y teniendo en cuenta el marco legal que aplica (si
existe).

3) Garantizar la preparacion del Plan de Accién del Incidente mediante el llenado del
formulario SCI-202.

4) Asegurar que los formularios SCI-205 y SCI-206 sean elaborados y soporten el PAI.

5) Proporcionar informacion relevante al Cl / CU y al 3SO en el proceso de preparacion
del PAI.

Pagina 22|73



",

o ES

=t

ﬁ%«, SEGURIDAD Secretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana 0 CNPC

5" secneTanla o secuRiad Coordinacion Nacional de Proteccién Civil
Y PROTECCION CIUDADANA

GUIA PARA LA IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTES SCI REQUISITOS ESENCIALES

6) Llevar a caboy facilitar las reuniones de planificacion.

7) Desarrollar la estructura organizacional de su seccién.

8) Recopilary presentar el analisis de situacion del incidente cuando se requiera.
9) Evaluar constantemente la evolucién de la situacion.

10) Lleva el control de todos los recursos y determina la necesidad de recursos
especializados.

1) Coordinar con el JSO la organizacion de los recursos del incidente

12) Informar sobre los cambios significativos en el estado de incidente.

13) Recomendar al Cl / CU la reasignacién de personal de acuerdo con las necesidades
operativas y las posiciones definidas para el nuevo periodo operacional

14) Establece las necesidades de reuniones y de informacién para todas las areas de la
estructura organizacional con la intencién de compilar y socializar la informacién.

15) Establece el mecanismo para la obtencion de informacién meteorolégica con una
fuente oficial para la planificacién de acciones.

16) Garantizar que los formularios a su cargo sean llenados y completados.

9.4 Seccioén de Logistica
Proporciona los insumos para las instalaciones, servicios y materiales como apoyo al incidente,
evento, operativo, emergencia o desastre.

9.4.1 Jefe Seccién de Logistica (ISL)

Tiene habilidades en administracion de recursos, su aporte a las diferentes posiciones de la
estructura organizacional son fundamentales para que existan flujos de informacién adecuados
y se mantenga al personal concentrado en sus tareas pues las necesidades basicas tanto de la
operacidn como de los individuos durante la respuesta estarian cubiertas. Para ello, debera
realizar lo siguiente:

1) Coordinar la provision de todos los servicios de transporte, comunicaciones,
suministros, equipo, mantenimiento, y abastecimiento de combustible, para el
desarrollo o soporte de la situacion.

2) Garantizar la provisién de alimentos., hidratacién y servicios médicos para el personal
que trabaja en el SCI.

3) Garantizar que se cumplan las normas de higiene y nutricién para todo el personal.

4) Dimensionar necesidades de recursos y requerimientos de soporte para toda la
operacion del SCI hasta la desmovilizacion.

5) Desarrollar la estructura organizacional de su seccion.

6) Solicitar recursos adicionales seguln sea necesario.

7) Asegurar y supervisar el desarrollo de la atencién en comunicaciones, unidades
médicas y planes de trafico, segun sea necesario.

8) Revisary hacer observaciones al formulario SCI-205 y formulario SCI-206.

9) Revisar el Plan de Desmovilizacion y ver requerimientos.

10) Supervisar la desmovilizacion de la Seccién de Logistica y recursos asociados, asi
como asegurar que todos los recursos de su seccion estan inventariados y relevados
de uso antes de partir.

1) Garantizar que todos los formularios a cargo del personal de su seccién sean
debidamente llenados y entregados a la Unidad de Documentacién antes de
desmovilizarse, asi como los informes.

12) Participar en el cierre de |la operacion.
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9.5 Seccion de Administracién y Finanzas
Seccién que se encarga de todos los asuntos administrativos y financieros de una operacion.

9.5.1 Jefe de la Secciéon de Administracion y Finanzas (JSAF)

Es responsable de los aspectos administrativos, financieros asi como de documentary
comprobar todos los costos generados durante un incidente, evento, operativo, emergencia o
desastre.

1) Obtener informacién breve del Cl / CU.

2) Participar en las reuniones de Planificacién para obtener informacién y
requerimientos.

3) Coordinar la gestién de recursos.

4) Desarrollar la estructura organizacional de su seccion.

5) Desarrollar un plan para la administracion de las finanzas durante la operacién, que
incluya el registro de los gastos generados.

6) Informar al personal el plan de trabajo, las asignaciones y monitorear el desempeno
del cumplimiento de los objetivos.

7) Informar al Cl/CU cuando la Seccién este en completa operatividad.

8) Llevar el control y monitoreo de los servicios contratados.

9) Reunirse y mantener contacto con los representantes de las instituciones de apoyo
en lo que respecta a asuntos financieros.

10) Participar en toda la planificacion de desmovilizacion.

1) Generar un informe final de gastos y costos de la atencién del incidente.
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10.- ESTRUCTURA Y TERMINOLOGIA DE LA ORGANIZACION DEL SCI

Se parte de una estructura funcional donde el Cl es quien asume inicialmente todas las funciones.
Conforme el incidente se desarrolla y van llegando mas recursos, serd necesario delegar funciones y
establecer niveles para mantener su alcance de control.

ESTRUCTURA
BASICA SCI

I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
J

JEFE DE SECCION DE JEFE DE SECCION DE
LOGISTICA ADMINISTRACION Y
FINANZAS

—— e e e 4 P
COORDINACION e LIDERDELA |l
— RAMA DE RAMA DE APOYO UNIDAD DE
SERVICIOS TIEMPOS
LIDER DE UNIDAD DE — LR DELA LibERDELA
COMUNICACIONES ALMENTOS UNIDAD DE COSTOS

i LIDER DE LA LIDER DE LA
ur\Lng/Eg I»)/IEEIISI/EA_ UNIDAD DE UNIDADDE e
INSTALACIONES PROVEDURIA
LIDER DE LA LIDER DE LA
UNIDAD DE — UNIDAD DE APOYO
ALIMENTOS TERRESTRE
EJEMPLO
ESTRUCTURA
EXPANDIDA

En cada nivel de la organizacién del SCI, las posiciones y los responsables tienen titulos distinguibles
qgue deben ser conocidos por quienes trabajan con este sistema. A continuacidn se mencionan los
cargos establecidos, en la medida que se requiere ir expandiendo la estructura.
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Terminologia de la Organizacién

Nivel de la Organizacion Posicion Ejemplos
Staff de Comando
(Seguridad, Informacién Publica, Oficial Oficial de Seguridad
Enlace)
Seccion Jefe Jefe de Seccidn de Logistica
Instalacién Encargado | Encargado del Area de Espera

. . . Coord.dela R de O i Aé

Rama (Geografica o Funcional) Coordinador oor © }a Rama ge Lperaciones Acreas

Coordinador de la Rama Norte

Supervisor de la Unidad de Recursos
Supervisor de la Unidad de Situacion
Supervisor de la Rama Norte
Supervisor | Supervisor del Grupo de Control de

Unidad Supervisor

Divisién (Geografica) / Grupo

Funcional .

( ) Transito

Equipo de Intervenciéon Lider Lider del Equipo de Ambulancias

Fuerza de Tarea Lider de la Fuerza de Tarea BREC
; . Maquina-O d

Recurso Simple Lider aguina-tperador

Animal-Guia

1. INSTALACIONES EN EL SCI

Para la instalacién del SCI, el primer respondedor con capacidad operativa asume el mando y
establece el Puesto de Comando, esta es la Unica instalacidon que siempre va a ser establecida,
las otras instalaciones el Cl / CU va a determinar si las requiere o no, cumpliendo siempre con las
siguientes consideraciones:

1) Seguridad.

2) Identificable y con visibilidad.

3) Facilidades de acceso, circulacién y evacuacion.
4) Disponibilidad de comunicaciones.

5) Capacidad de expansion fisica.

11.1 Puesto de Comando (PC)
Para el establecimiento del Puesto de Comando, el cual puede ser fijo o movil, debera estar

sefalizado y se podra instalar en un vehiculo, carpa, remolque, camién u otro medio que pueda
ser facil y rapidamente reubicado.

El Puesto de Comando lo establece el Comandante del Incidente y debera garantizar la

seguridad del personal y de los recursos, preferentemente debe estar ubicado en linea visual con
el incidente.

En el Puesto de Comando deberan instalarse el Comandante del Incidente o el Comando
Unificado, los Oficiales del Staff de Comando y los Jefes de Seccién.
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11.2 Area de Espera (E)

En la instalaciéon del Area de Espera, el Comandante del Incidente o el Comando Unificado,
deberan concentrar los recursos disponibles mientras esperan sus asignaciones, a medida que
un incidente, evento, operativo, emergencia o desastre crece se requieren recursos adicionales.

El Comandante del Incidente o el Comando Unificado podran establecer varias Areas de Espera,
considerando la magnitud de la emergencia, desastre, evento, u operativo, con la finalidad de
administrar en forma efectiva los recursos.

11.3 Area de Concentracién de Victimas (ACV)

El Area de Concentracién de Victimas, se debe instalar una vez que se ha confirmado la
existencia de victimas como resultado del incidente, evento, operativo, emergencia o desastre y
debera considerar las siguientes especificaciones generales:

1) Confortable.

2) Cercano de la escena, cuidando que el viento y el declive del terreno no pongan en
riesgo al personal y a los pacientes.

3) Que garantice el ingreso y salida de los vehiculos de traslado de victimas.

4) Aislado del publico e idealmente fuera de su vista.

5) Preparado para la clasificacion, estabilizacion y flujo eficiente, tanto de victimas
como de personal médico de acuerdo con la magnitud y complejidad del incidente,
evento, operativo, emergencia o desastre. Cada area debe estar claramente
sefalizada.

1.4 Base

Lugar donde se coordinan y administran las funciones logisticas primarias. La Base esta bajo la
responsabilidad de la Seccidn de Logistica. Sé6lo hay una Base por cada incidente, evento,
operativo, emergencia o desastre, aunque no se descarta que puedan activarse bases auxiliares
(el nombre del incidente u otra designacidén se agregaran al término Base). La funciones
logisticas primaras son hidratacion, alimentacion, suministro de materiales y equipos, servicios
sanitarios, area de descanso (no para dormir). El Puesto de Comando puede estar en |la Base.

El Comandante del Incidente o el Comando Unificado establece una Base si un incidente,
evento, operativo, emergencia o desastre lo requiere:

1) Cubre una gran area.
2) Continuara por un tiempo largo, requiriendo una gran cantidad de recursos que
deberan rotar por turnos en las asignaciones operacionales.

Cuando se establece una Base, se designa un Encargado, quien operara dentro de la Unidad de
Instalaciones de |la Seccién de Logistica. Si la Seccién de Logistica no es activada, el Encargado
reportara directamente al Cl / CU o a quien éste designe.

1.5 Campamento

La implementacion del campamento durante el incidente, evento, operativo, emergencia o
desastre debera contar con instalaciones sanitarias adecuadas y proporcionar al personal un
lugar para alojamiento, alimentacion, higiene y descanso (pernocta).

Los Campamentos deberan estar separados de la Base y estar localizados estratégicamente
donde podran apoyar mejor las operaciones, proveer mantenimiento menor y servicio a los
equipos y podran ser reubicados para cumplir con los cambiantes requerimientos
operacionales.
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11.6 Helibase
La helibase debera contemplar una instalacion fija que cumpla con las siguientes caracteristicas:

1) Area de aterrizaje y despegue.
2) Areas de resguardo, reabastecimiento, mantenimiento, reparacién y equipamiento
de helicdpteros.

11.7 Helipunto (Helipista)

Lugar temporal preparado para que los helicopteros puedan aterrizar, despegar, para
transportar personal, victimas, equipo y materiales; en incidentes, eventos, operativos,
emergencias o desastres que requieren mas de un helipunto.

12.- CLASIFICACION DE LOS RECURSOS
Los recursos se clasifican en:

12.1 Recurso simple
Es el personaly sucomplemento operativo de equipo que pueden ser asignados para una accion
tactica en incidentes, eventos, operativos, emergencias o desastres. El responsable es un Lider.

12.2 Equipo de intervencion
Conjunto de recursos simples de una misma clase (funcidn) y tipo (capacidad) dentro del alcance
de control, con un solo Lider, comunicaciones y operando en un mismo lugar.

12.3 Fuerza de tarea

Cualquier combinacién y numero de recursos simples (dentro del alcance de control), de
diferente clase y/o tipo que se constituyen para una necesidad operativa particular. Con un lider,
comunicaciones y operando en un mismo lugar.

13.- ESTADO DE LOS RECURSOS
Los recursos operacionales presentaran una de tres condiciones de estado posibles:
1) Asignados: son los que estdn trabajando en incidentes, eventos, operativos,
emergencias o desastres, con una tarea especifica.
2) Disponibles: son los que estan listos en el Area de Espera para una asignacién

inmediata.
3) Nodisponibles: recursos que no se pueden utilizar, pero que deben estar registrados.
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14.- PASOS QUE DEBE SEGUIR EL PRIMER RESPONDEDOR AL LLEGAR A LA ESCENA CON
CAPACIDAD OPERATIVA

Para el establecimiento del Sistema de Comando de Incidentes, el mando lo asume el primer
respondedor y cuenta con capacidad operativa y este se puede ejercer de dos formas, como Mando
Unico (MU) a través del Comandante del Incidente (Cl) y como Comando Unificado (CU), debera
implementar los ocho pasos a seguir:

1. Deberd informar a su base de su arribo al lugar del incidente. Comunica el nombre con
el que se identificara el incidente, evento, operativo, emergencia o desastre.
2. Asumir y establecer el Puesto de Comando. Identificacién radial del comando indicando

quien asume el mando y el lugar de ubicacion del PC.
Al establecer el PC asegurarse de que este tenga:
a) Seguridady Visibilidad.
b) Facilidades de acceso y circulacion.
c) Disponibilidad de Comunicaciones.
d) Lugar alejado de la escena, del ruido y la confusion.
e) Capacidad de expresion fisica.
3. Al evaluar la situacion debera:
a) ldentificar la naturaleza del incidente.
) ldentificar amenazas que estan presentes.
) Determinar las dimensiones del area afectada.

o T

d) Analizar la evolucion del incidente.
e) ldentificar como se podria aislar el area.
f) Identificar los sitios para establecer el Area de Espera y Area de Concentracién de

Victimas u otra instalacion.
g) Determinar las rutas de acceso y de salida que permitan el flujo del personal y del
equipo.
h) Evaluar las capacidades presentes y futuras, en términos de recursos y organizacion.
i) En el caso de que se llegue al lugar cuando ya se han iniciado operaciones, podrian
agregarse y deberan identificar lo siguiente:
« El progreso logrado del incidente.
+ EI potencial de crecimiento del incidente, evento, operativo, emergencia o
desastre.
* Losrecursos que estan en espera.
« Conocer el plan actual y las mejoras del mismo.
4, Establecer el perimetro de seguridad de acuerdo a la complejidad y tipo, para garantizar
la integridad del personal y la poblacién. Deben considerarse los siguientes aspectos:
+ Tipo de incidentes, eventos, operativos, emergencias o desastres.
« Tamano del drea afectada.
+ Topografia.
+ Localizacion del incidente, evento, operativo, emergencia o desastre en relacion
con las vias de acceso y areas disponibles alrededor.
+ Areas sujetas a derrumbes, explosiones potenciales, caida de escombros, cables
eléctricos, etc.
« Condiciones atmosféricas.
+ Posible ingreso y salida de vehiculos.
« Coordinar la funcidén de aislamiento perimetral con el organismo de seguridad
correspondiente.
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. Solicitar al organismo de seguridad correspondiente el retiro de todo el personal
gue se encuentre en el area del incidente y que no forme parte de la estructura del
sistema del SCI.

5. Debera establecer sus objetivos, los cuales deben ser especificos, observables,
alcanzables y evaluables.
6. Deberd determinar en el PAl las estrategias y tacticas operativas correspondientes a cada
objetivo, asignaciones tacticas de los recursos con que cuenta y la organizacion.
7. Deberd determinar la necesidad de recursos y posibles instalaciones, identificando

donde se puede ubicar el Area de Espera y el Area de Concentracion de Victimas vy los
recursos que podran requerir.

8. Debera preparar la informacién y en caso necesario, transferir el mando, por lo que
debera considerar:

+ EI Comandante del Incidente que transfiera el mando, debera informarlo a la
central de comunicaciones y sefalar quien es el Comandante del Incidente
responsable de la emergencia, desastre, evento u operativo.

+ La informacidén que se proporciona a la central de comunicaciones en la que se
transfiere el mando, debe ser de manera verbal y debera contener lo siguiente:

+ Estado del incidente:
¢ Qué paso?
¢Qué se ha logrado?

. Qué se debe hacer?

. Qué se necesita?

Situacidon actual de seguridad
Objetivos y prioridades
Organizacién actual

Asignacion de recursos

Recursos solicitados y/o en camino
Instalaciones establecidas

Plan de comunicaciones

Probable evolucion

+ Adicionalmente para transferir el mando se pueden considerar los siguientes puntos:
Cuando se requiere un Comandante del Incidente con mayor experiencia o con
algun conocimiento especial;

Cuando se presente un Comandante del Incidente con autoridad local, legal o
jerarquica;

Debido la magnitud, complejidad y tipo de incidente, evento, operativo,
emergencia o desastre. Cuando por condiciones del tiempo de operacién o
cansancio se requiera relevar la funcién de Comandante del Incidente;
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15.- KIT SCI BASICO PARA INSTALAR UN PC
Cuando el Cl establezca su PC, es recomendable contar con el siguiente equipamiento:

e |dentificacidn de las instalaciones: PC, E, ACV, B, C, H, H1.

e Lapices, boligrafos, marcadores y sacapuntas.

e Hojas de Papel y hojas de paledgrafo en blanco.

e Los 9 Formularios SCI, (SCI-201: Resumen del Incidente, SCI-202: Plan de Accidon del
Incidente, SCI-204: Asignaciones Tacticas, SCI-205: Plan de Comunicaciones, SCI-206:
Plan Médico, SCI-207: Registro de Victimas, SCI-211: Registro y Control de Recursos, SCI-
214: Registro de Actividades y SCI-221: Verificacion de Desmovilizaciéon).

e Protocolos, Procedimientos, Planes de Emergencias y mapas.

e Chalecos de identificacidon para el Comandante del Incidente, Jefes de Seccionesy
Oficiales. de Staff, Area de Espera y ACV.

e Tableroy formularios para la cartelera de comando.

e Tablillas con prensa para escribir.

e Maleta para transportar el kit.

e Se debe contar con suficiente material para las primeras 12 horas de operacion.

16.- ACRONIMOS

(ACV) Area de Concentracién de Victimas
(AE) Area de Espera
(Cl) Comandante del Incidente
(CU) Comando Unificado
(EACV) Encargado del Area de Concentracién de Victimas
(EAE) Encargado del Area de Espera
(EPP) Equipo de Proteccidén Personal
(HEAS) Herramientas, Equipos y Accesorios
(JSAF) Jefe de la Seccion de Administracion y Finanzas
e (JSL) Jefe de la Seccion de Logistica
(JSO) Jefe de la Seccion de Operaciones
(ISP) Jefe de la Seccion de Planificacion
(OFE) Oficial de Enlace
(OFIP) Oficial de Informacioén Publica
(OFS) Oficial de Seguridad

(PAI) Plan de Accion del Incidente

(PC) Puesto de Comando

(SCI) Sistema de Comando de incidentes
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17.- ANEXOS

ANEXO 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS
PARA LA SENALIZACION DE LAS INSTALACIONES E
IDENTIFICACION DE LAS FUNCIONES

Pdgina 32|73



SEGURIDAD Secretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana O» CNPC

& SECRETARIA DE SEGURIDAD CoordinaCién NaCional de prOtECCién CiViI ) l COORDINACION NACIONAL
Y PROTECCION CIUDADANA \’ DE PROTECCION CIVIL

GUIA PARA LA IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTES SCI REQUISITOS ESENCIALES

INSTALACION CARACTERISTICAS
Puesto de Comando LONA:
Medida: Un rectangulo de 90cm de alto X
110m de ancho.
Material: Ahulado.
SIMBOLO:
Letras: PC
Forma: Del tamafo de la lona
Color de fondo Naranja
Pantone: Referenciado a naranja 151
Fuente: Color negro, Arial Black, tamano
minimo de 1400 puntos.

Area de Espera LONA:

Medida: Un rectangulo de 1.10m X 1.10m
Material: Ahulado.

Fondo: Blanco

SIMBOLO:

Letra: E

Forma: Circulo 90cm de didmetro
Color del circulo: Amarillo

Pantone: Referenciado a Amarillo 102
Fuente: Color negro, Arial Black, tamano
minimo de 1400 puntos.
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INSTALACION CARACTERISTICAS

Area de Concentracidn de Victimas LONA:

Medida: Un rectangulo de 1.10m X 1.10m
Material: Ahulado.

Fondo: Blanco

SIMBOLO:

Letras: ACV

Forma: Circulo 90cm de diametro
Color de fondo: Amarillo

Pantone: Referenciado a Amarillo 102
Fuente: Color negro, Arial Black, tamano
minimo de 800 puntos.

Base LONA:

Medida: Un rectangulo de 1.10m X 1.10m
Material: Ahulado.

Fondo: Blanco

SIMBOLO:

Letra: B

Forma: Circulo 90cm de didmetro
Color de fondo: Amarillo

Pantone: Referenciado a Amarillo 102
Fuente: Color negro, Arial Black, tamano
minimo de 1400 puntos.
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INSTALACION CARACTERISTICAS

Campamento LONA:

Medida: Un rectangulo de 1.10m X 1.10m
Material: Ahulado.

Fondo: Blanco

SIMBOLO:

Letra: C

Forma: Circulo 90cm de diametro
Color de fondo: Amarillo

Pantone: Referenciado a Amarillo 102
Fuente: Color negro, Arial Black, tamano
minimo de 1400 puntos.

Helibase LONA:

Medida: Un rectangulo de 1.10m X 1.10m
Material: Ahulado.

Fondo: Blanco

SIMBOLO:

Letra: H

Forma: Circulo 90cm de Diametro
Color de fondo: Amarillo

Pantone: Referenciado a Amarillo 102
Fuente: Color negro, Arial Black, tamano
minimo de 1400 puntos.
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INSTALACION CARACTERISTICAS

Helipunto (Helipista) LONA:
Medida: Un rectangulo de 1.10m X 1.10m
Material: Ahulado.
Fondo: Blanco
SIMBOLO:
Letra: H
NUmero: Consecutivo 1, 2, 3, 4...
1 Forma: Circulo 90cm de diametro
Color de fondo: Amarillo
Pantone: Referenciado a Amarillo 102
Fuente: Color negro, Arial Black, tamano

de 1400 puntos para la letra H y 800
puntos para el nUmero como minimo.
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CHALECOS Y COLORES DE LAS FUNCIONES

COMANDANTE
DEL

INCIDENTE

COMANDANTE
DEL
INCIDENTE

Mando y Staff de Comando
Chaleco:
Color: Verde
Pantone: Referenciado a Verde 368
Recuadro de Puesto:
Tamano: 35 x 15 cms.
Fondo: Blanco podra ser reflejante o no
Letra: Arial Black
Tamano: 100
Color: negro
Franjas en el orden siguiente:
Amarillo fosforescente / plata / amarillo
fosforescente
Tamano de franjas: al menos1cm de
ancho cada una y cubriendo las partes
frontales y posterior, superior e inferior del
chaleco, como se muestra en la figura.

JEFE DE LA
SECCION DE
OPERACIONES

JEFE DE LA
SECCION DE
OPERACIONES

Seccion de Operaciones
Chaleco:
Color: Rojo
Pantone: Referenciado a Rojo 485
Recuadro de Puesto:
Tamano: 35 x 15 cms.
Fondo: Blanco podra ser reflejante o no
Letra: Arial Black
Tamano: 100
Color: negro
Franjas en el siguiente orden:
Amarillo fosforescente / plata / amarillo
fosforescente
Tamano de franjas: al menos1cm de
ancho cada una y cubriendo las partes
frontales y posterior, superior e inferior del
chaleco, como se muestra en la figura.
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Seccién de Planificacion
Chaleco:
Color: Azul
Pantone: Referenciado a Azul 286
Recuadro de Puesto:
Tamano: 35 x 15 cms.
Fondo: Blanco podra ser reflejante o no
Letra: Arial Black
Tamano: 100
Color: negro
Franjas en el siguiente orden:
Amarillo fosforescente / plata / amarillo
fosforescente
Tamano de franjas: al menos1cm de ancho
cada una y cubriendo las partes frontales y
posterior, superior e inferior del chaleco,
como se muestra en la figura.

JEFE DE LA
SECCION DE
PLANIFICACION

JEFE DE LA
SECCION DE
PLANIFICACION

Seccidén de Logistica
Chaleco:
Color: Amarillo
Pantone: Referenciado a Amarillo 102
Recuadro de Puesto:
Tamano: 35 x 15 cms.

JEFE DE LA JEFE DE LA Fondo: Blanco podra ser reflejante o no
SECCION DE SECCION DE ,
LOGISTICA LOGISTICA Letra: Arial Black

Tamano: 100

Color: negro

Franjas en el siguiente orden:

Amarillo fosforescente / plata / amarillo
fosforescente

Tamano de franjas: al menos1cm de ancho
cada unay cubriendo las partes frontales y
posterior, superior e inferior del chaleco,
como se muestra en la figura.
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JEFE DE LA
SECCION DE
ADMON. Y FIN.

JEFE DE LA
SECCION DE
ADMON. Y FIN.

Secciéon de Administracion y Finanzas
Chaleco:
Color: Negro
Pantone: Referenciado a negro 419
Recuadro de Puesto:
Tamano: 35 x 15 cms.
Fondo: Blanco podra ser reflejante o no
Letra: Arial Black
Tamano: 100
Color: negro
Franjas en el siguiente orden:
Amarillo fosforescente / plata / amarillo
fosforescente
Tamano de franjas: al menos1cm de ancho
cada una y cubriendo las partes frontales y
posterior, superior e inferior del chaleco,
como se muestra en la figura.
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ANEXO 2
FORMULARIOS
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GUIA PARA LA IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTES SCI REQUISITOS ESENCIALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO SCI-201
RESUMEN DEL INCIDENTE

Propésito: El Formulario de Resumen del Incidente le provee al Cl, al Staff de Comando y a las Secciones
la informacion basica sobre la situacion del incidente y la de los recursos asignados al incidente..
También sirve como un record permanente de toda la respuesta que tuvo el incidente.

Preparacion: Este formulario debe ser llenado por el Cl o por la persona que designe. Debe estar
completado cuando requiera transferir el mando, junto con una explicacion verbal detallada. Debera
ser utilizado para el manejo de la respuesta durante el periodo inicial y continuarse durante todos los
periodos operacionales que se establezcan. La informacién vertida en el SCI - 201 se usarda como punto
inicial para otros formularios o documentos del SCI, Reunién de Evaluacién Inicial y Reunidn(es) de
Evaluacion.

Pagina 2, Mapa Situacional o Croquis, representacién grafica que muestra los elementos principales.
Estos son: la zona afectada, instalaciones establecidas, perimetro de seguridad, recursos, los puntos
cardinales, nombre de las calles y sentido del trafico.

Pagina 3, Resumen de las acciones, utilizada para anotar en forma concreta, hechos importantes,
problemas encontrados e informacién adicional que no se refleje en otra parte, ya sea de este u otro
formulario. Permite hacer un seguimiento continuo de las acciones de respuesta.

Distribucion: Después de ser utilizado este formulario para informar al Cl, debe copiarse al Lider de la
Unidad de Documentaciéon (LUDO), si esta establecida, o la JSP en su defecto y debera adjuntarse al
Informe Final.

El LUDO o el JSP tomaran como base este formulario para la elaboracién del PAI.

Importante: Este formulario se debe utilizar en incidentes de corta y larga duracidn. Si se requiere,
agréguele paginas adicionales numeradas al SCI - 201 (especialmente en los puntos 14, 15, 16 y 17).
Recuerde que es un solo SCI - 201 por incidente sin importar el nUmero de periodos operacionales que
se hayan cumplido.

N° Titulo Instrucciones
Nombre del . . -
1 ) Escriba el nombre asignado al incidente.
Incidente
2 Fechay hora de Escriba la fecha (dia, mes, aflo) y la hora (reloj de 24 horas),
preparacion del momento en que comenzd a llenarlo.
Lugar del . . . .. e .
3 ] g Lo mas exacto posible, ubicacién geografica y referencias.
incidente
. - Escriba: naturaleza del incidente, amenazas, area afectada y
4 Evaluacion Inicial j . .
area de aislamiento.
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Escriba de manera corta, concisa y clara el o los objetivos

5 Objetivo(s) para el manejo inicial de la respuesta, tomando en cuenta
inicial(es) los recursos que dispone en la escena.
6
Estrategia " - . .
7 9 Para cada objetivo debe definir la estrategia (es el medio por
Tactica el cual se logra el objetivo y especifica quién hara la accién)
y la tactica respectiva (indica el donde, cuando y como).
8 Ubicacién del PC Indique la ubicacién geografica del PC instalado.
. Escriba la ubicacion geografica del lugar o lugares
9 Ubicacion del E . g, d 9 d
seleccionados como Areas de Espera.
Escriba que vias de comunicacién, avenidas, calles, etc.,,
10 Ruta de ingreso deberan utilizar los recursos solicitados para ingresar a la
escena de manera segura.
Escriba que vias de comunicacién, avenidas, calles, etc.,,
n Ruta de egreso deberan utilizar los recursos para salir de la escena de
manera segura.
Escribalo tomando en cuenta las amenazas descritas en la
12 Mensaje General evaluacion inicial (punto 4 de este formulario), que se
Seguridad refieran a peligros conocidos para la seguridad e indique las
acciones a ejecutar por el personal de respuesta.
Distribucién inicial . . . B
Describa el o los sistemas de comunicacién en que esta
13 de canales de
. . operando.
comunicacion:
Comandante del Escriba el nombre del Cl o el de los del Comando Unificado.
14 Incidente (nombre | Cuando hay informacién de dos Cl distintos en una pagina,
y apellidos) ambos deben de firmarla.
Dibuje un croquis o utilice una imagen georreferenciada o
. . un Mmapa situacional, donde coloque la zona afectada,
Mapa Situacional o | . . . . .
15 Croquis instalaciones establecidas, perimetro de seguridad, recursos,
4 los puntos cardinales, nombre de las calles, sentido del
trafico y otra informacién especial.
Fecha y hora Escriba en forma cronoldgica (fecha y hora del incidente),
16 comenzando con el informe a su base del arribo a la escena,
17 Resumen de las asumir el mando y establecer el PC. Anote cualquier
aegones problema especifico y en qué areas se presenta.
18 Organizacion Grafique el organigrama y manténgalos en forma

Actual

secuencial.
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Formulario SCI-201
RESUMEN DEL INCIDENTE

[1. Nombre del Incidente: 2. Fecha y hora de preparacion:

3. Lugar del Incidente:

4. Evaluacion Inicial:

Naturaleza del incidente.

Amenazas.

Areas afectadas.

Aislamiento.

5. Objetivo(s): 6. Estrategias: 7. Tacticas:
8. Ubicacion del PC: 9. Ubicacion del E:
10. Ruta Ingreso: T1. Ruta Egreso:

12. Mensaje general de seguridad:

13. Distribucion de canales de comunicacién:

14. Comandante del Incidente (Nombre, Apellidos) y firma:
Paginalde 4
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15. Mapa Situacional o Croquis:

14. Comandante del Incidente (Nombre, Apellidos) y firma:

Pagina2de 4
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16. Fechay 17. Resumen de las Acciones:
Hora:

14. Comandante del Incidente (Nombre, Apellidos) y firma:

Pagina 3 de 4

Pagina 45|73



' SECRETARIA DE SEGURIDAD Coordinacion Nacional de Proteccion Civil
Y PROTECCION CIUDADANA

) SEGURIDAD Secretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana 0 | CNPC

GUIA PARA LA IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTES SCI REQUISITOS ESENCIALES

1. Nombre del Incidente: 2. Fecha y hora de Preparacion:

18. Organigrama Actual:

14. Comandante del Incidente (Nombre, Apellidos) y firma:
Pagina 4 de 4

Pdgina 46|73



G

W secnemania ok secumion Coordinacion Nacional de Proteccién Civil

Y PROTECCION CIUDADANA

,«% SEGURIDAD Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana 0 CNPC

GUIA PARA LA IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTES SCI REQUISITOS ESENCIALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO SCI-202
PLAN DE ACCION DEL INCIDENTE

Propésito: El Formulario del Plan de Accién del Incidente (PAl), describe los objetivos, las estrategias y
tacticas por objetivos, recursos necesarios para el trabajo a ejecutar y el organigrama para el periodo
operacional. Incluye el prondstico del tiempo y las consideraciones de seguridad para ser utilizado
durante dicho periodo operacional.

Este formulario debe estar acompanado de los formularios SCI - 205 y SCI - 206.

Preparacion: Este formulario es elaborado por el Jefe de la Seccién de Planificacion una vez efectuada
la Reunién de Planificacién termina de preparar el Plan de Accién del Incidente (PAl), y este debe ser
aprobado por el ClI.

Distribucion: Este formulario se duplica y se entrega a todos los Jefes de Seccién y Oficiales, quiénes
haran la divulgacién del mismo.

Todos los formularios llenos y en original DEBEN ser entregados a la Unidad de Documentacién.

Instructivo:
N° .
Titulo Instrucciones
1 Nombre del Incidente Debe ser el mismo que figura en el formulario SCI - 201.
2 Fecha y hora de Escriba la fecha. (dia, mesy ano),y hora (reloj de 24 horas), en
2 que el JSP comienza a prepararlo.
preparacion
3 Periodo Operacional No. Escriba el numero del periodo operacional en el que se va a
aplicar.
4 Fechay hora de Inicio del | Escriba la fecha (dia, mesy afio),y hora (reloj de 24 horas), del
Periodo Operacional inicio del Periodo Operacional (PO).
Fechay hora de Escriba la fecha (dia, mesy ano), y hora (reloj de 24 horas), de
5 Finalizacion del Periodo la finalizacién del Periodo Operacional (PO).
Operacional
Escriba de manera corta, concisa y clara el o los objetivos
6 para el manejo de la respuesta, tomando en cuenta los
Obijetivos recursos que dispone en la escena y los que necesitara para
cumplirlos en el periodo operacional.
7 Estrategias Indique la o las estrategias para cada objetivo.
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8 Tacticas Indique la o las tacticas para cada estrategia.
Cantidad de Recursos Indicar los recursos con que cuenta en la escena y los
9 recursos que se requieren para implementar las estrategias
y tacticas
10 Asighacion(es)/Ubicacion | Indicar la tarea a realizar y el lugar donde lo hara.
Mensaje General de Escribalo tomando en cuenta las amenazas descritas en la
- Seguridad de acuerdo a evaluacion inicial, gue se refieran a peligros conocidos para
la(s) amenaza(s) la seguridad e indigue las acciones a ejecutar por el personal
identificada(s) de respuesta.
12 Prondstico del Tiempo Escriba la informacién meteoroldgica que pronostique las
condiciones del tiempo para este periodo operacional.
13 Preparado por el ISP Escriba los nombres y apellidos del JSP y firma.
. . Escriba el nombre y apellido del Cl y firma.
Firma de aprobacion por yap Y
14 el Comandante de
Incidente:
15 | Organigrama para el PO Crafique el organigrama para el PO, con todos los recursos
gue incluya los que tieney los solicitados.

Nota: Este Formulario SCI - 202, debe estar acompafiado del SCI - 205 y SCI - 206.
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FORMULARIO SCI-202

PLAN DE ACCION DEL INCIDENTE
3. Periodo

2. Fecha y hora de preparacion:
Operacional No.

1. Nombre del Incidente:
5. Fecha y hora de Finalizacién del Periodo Operacional

4. Fecha y hora de Inicio del Periodo Operacional:
9. Cantidad de
i . S Recursos 10. Asignacion(es)
6. Objetivo(s): 7. Estrategia(s): 8. Tactica(s): /Ubicacién:
En el Por
lugar solicitar

Paginalde3
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6. Objetivo(s): 7. Estrategia(s):

9. Recursos

8. Tactica(s): requeridos: 10. Asignacion(es)
En el Por /Ubicacién:
lugar solicitar

11. Mensaje General de Seguridad de acuerdo a la(s) amenaza(s) identificada(s):

12. Pronoéstico del Tiempo:

13. Preparado por el Jefe de Planificacién:

Pagina2de3

14. Firma de aprobacién por el Comandante de Incidente:
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15. Organigrama para el Periodo Operacional:

14. Nombre y firma de aprobacién por el Comandante de
13. Preparado por el Jefe de la Seccién de Planificacién: | Incidente:

Pagina3de3
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GUIA PARA LA IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTES SCI REQUISITOS ESENCIALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO SCI-204
ASIGNACIONES TACTICAS

El Formulario SCI - 204 establece las asignaciones en los niveles de Ramas, Divisiones, Grupos, Fuerzas
de Tarea, Equipos de Intervencidon y Recursos Simples. La necesidad del uso y el manejo de este
formulario son determinadas por el Jefe de la Seccién de Operaciones.

Propoésito: Con el formulario para las Asignaciones Tacticas se informa a los responsables de los distintos
niveles operacionales de sus asignaciones tacticas en el incidente. Una vez que se han aprobado las
asignaciones tacticas en la Reunion Tactica, la informacion la entrega el JSO a los responsables directos
el JSO entrega la informacién a los responsables directos bajo su mando después del Briefing del
Periodo Operacional.

Preparacion: Las Tacticas son preparadas normalmente por el Jefe de la Seccién de Operaciones y sus
responsables directos, tomando como referencia los objetivos y estrategias presentados por el Cl en la
Reunién de Objetivos y Estrategias. Estas deben ser revisadas y aprobadas en la Reunién Tactica y
serviran para definir las asignaciones tacticas.

El listado de Asignaciones Tacticas debe ser aprobado por el Jefe de la Seccién de Planificaciéon. Una
vez haya sido aprobado, entonces se incluye como parte del Plan de Accidn del Incidente (PAI).

Si hay instrucciones especificas para Fuerzas de Tarea, Equipos de Intervencion y/o Recursos Simples
pueden ser escritos en el Formulario SCI - 204, que sirve para su diseminacién en el area de trabajo, este
Formulario no se incluye en el PAI.

Distribucion: Las Asignaciones Tacticas se duplican y se anexa al Formulario SCI - 202, Plan de Accidn
del Incidente y se entrega a todos los receptores naturales del PAI. En algunos casos, las asignaciones
pueden ser comunicadas via teléfono / radio / fax.

Se utiliza un formulario por cada Rama, Divisién, Grupo, Fuerza de Tarea, Equipo de Intervencién y
Recurso Simple.

Todos los Formularios llenos y en original deben ser entregados al Lider de la Unidad de
Documentacion.

Pagina 52|73



G

W secnemania ok secumion Coordinacion Nacional de Proteccién Civil
Y PROTECCION CIUDADANA

'6% SEGURIDAD Secretaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana 0 CNPC

GUIA PARA LA IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTES SCI REQUISITOS ESENCIALES

Instructivo:

N° Titulo Instrucciones

1 Nombre del Incidente Debe ser el mismo que figura en el formulario SCI - 201.

Fecha v hora de | Escriba la fecha (dia, mesy afo), y hora (reloj de 24 horas), en

2

preparacion que el JSO comienza a prepararlo.
3 Periodo Operacional No. Escriba el nUmero del periodo en el que se va a aplicar.
4 Fechay hora de Inicio del | Escriba la fecha (dia, mesy afio),y hora (reloj de 24 horas), del

Periodo Operacional inicio del Periodo Operacional.

Fechay hora de Escriba la fecha (dia, mesy ano),y hora (reloj de 24 horas), de
5 Finalizaciéon del Periodo la finalizacién del Periodo Operacional.

Operacional

Marque el cuadrado correspondiente al nivel de la estructura

6 a quien va dirigido este formulario. Sélo puede marcar un

Posicién en la Seccidon de

. casillero.
Operaciones

Segun la posicion marcada en el casillero 6, indique los
nombres del o de los responsables bajo su cargo, Posicién
7 Recursos Asignados que desempefaran, la asignacion tactica que se le darg, su
ubicacidén geografica, personas que tiene bajo su cargo y
cualquier observacioén relevante.

Escriba la fecha (dia, mes, afno), y la hora militar (24 horas), de

Fecha/Hora ’ !
cuando se aprobd el Formulario.

8
Preparado por Escriba el nombre de la persona que completd el formulario.
Normalmente es el 3JSO.
Apgobadoipor JSP Escriba los nombres, apellidos y firma del JSO.
9 Fecha/Hora Escriba la fecha (dia, mes, ano) y la hora reloj (24 horas), de
10 cuando se aprobd este formulario.
Nombre y firma de quien . . . .
Escriba el nombre de la persona y firma de quien lo elabord.
lo elaboro
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FORMULARIO SCI-204
ASIGNACIONES TACTICAS

1. Nombre del Incidente: 2. Fecha y hora de preparacion: 3. Periodo
Operacional
4. Fecha y hora de Inicio del Periodo Operacional: 5. Fecha y hora de Finalizaciéon del Periodo Operacional: No.

6. Posicion en la Seccion de Operaciones:
[] Jefedela Seccion [[] Supervisor de Grupo [] Lider Recurso Simple

|:| Coordinador de Rama |:| Lider Fuerza de Tarea |:| Encargado

) . By Nombre especifico: ...........cccooeeiiinn.
|:| Supervisor de Division |:| Lider Equipo de Intervencion

7. Recursos Asignados

Nombre del Posicion a Asignacion No. Personas
responsable bajo su desempenar: Tactica: Ubicacién: a cargo: Observaciones:
cargo:
8. Fecha / Hora: Preparado por: 9. Aprobado por Jefe Seccién de Operaciones - Fecha / Hora:
Paginaldel

10. Nombre y firma de quien lo elaboré:
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GUIA PARA LA IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTES SCI REQUISITOS ESENCIALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO SCI-205
PLAN DE COMUNICACIONES

Propoésito: Establece la distribucion de los canales de comunicacién en el incidente, proporciona
informacién acerca de todas las asignaciones radiales de acuerdo a |la tarea especifica para cada periodo
operacional a todos los niveles de la estructura organizacional.

Preparacion: por el Lider de la Unidad de Comunicaciones y es entregado al Jefe de la Seccién de
Logistica.

Distribucion: EI SCI - 205, se duplica y se entrega a todos los que reciben el Formulario de Plan de Accién
del Incidente (SCI - 202).

Todos los Formularios llenos y en original deben entregarse a la Unidad de Documentacion.

Instructivo:

Ne Titulo Instrucciones

1 Nombre del Incidente Debe ser el mismo que figura en el formulario SCI - 201.

Escriba la fecha (dia, mesy afio), y hora (reloj de 24 horas), en

2 Fechay hora de )
que el JSP comienza a prepararlo.

preparacion

3 Periodo Operacional No. Escriba el nUmero del periodo en el que se va a aplicar.
4 Fechay hora de inicio del | Escriba la fecha (dia, mesy afio),y hora (reloj de 24 horas), del
Periodo Operacional inicio del Periodo Operacional.
Fechay hora de Escriba la fecha (dia, mesy ano), y hora (reloj de 24 horas), de
5 finalizaciéon del Periodo la finalizacién del Periodo Operacional.
Operacional

Distribuciéon de Canales de Comunicacién

6 Sistema / Equipo Indicar si es VHF, UHF, trunking, celular, NEXTEL, otros.
7 Canal Indicar el canal de trabajo asignado en el incidente.

8 Asignado a Nombres y nivel asignado en la estructura

9 Ubicacion Lugar donde serd asignado para trabajar.

10 Observaciones Informacién acerca de situaciones especiales.

Escriba los nombres y apellidos del Lider de la Unidad de
Comunicaciones (LUCO), Coordinador Rama de Apoyo o JSL,
del que prepare el formulario.

Preparado por el Lider de
N |3 Unidad de
Comunicaciones
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GUIA PARA LA IMPLEMENTACION DEL

SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTES SCI REQUISITOS ESENCIALES

FORMULARIO SCI-205

PLAN DE COMUNICACIONES

3. Periodo

1. Nombre del Incidente:
Operacional No.

2. Fecha y hora de preparacion:

operacional:

4. Fecha y hora de Inicio del periodo

5. Fecha y hora de finalizacién del
periodo operacional:

Distribucion de Canales de Comunicacién
10. Observaciones:

6. Sistema/Equipo:

7. Canal: 8. Asignado a: 9. Ubicacién:

Paginalde1l

11. Preparado por el Lider de la Unidad de Comunicaciones (LUCO), nombre y

firma de quien lo elaboré:
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GUIA PARA LA IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTES SCI REQUISITOS ESENCIALES
INSTRUCTIVO DE LLENADO SCI-206
PLAN MEDICO

Propésito: El Plan Médico SCI - 206 provee informacién sobre las Instalaciones de Asistencia Médica,
Recursos requeridos por la Unidad Médica (UM), y la derivacién de los pacientes a las Instituciones de
asistencia médica para el personal de respuesta, que estd laborando en el incidente.

Preparacion: El Plan Médico es elaborado por el Lider de la Unidad Médica (UM), y de conocimiento del
Oficial de Seguridad. En el caso de atenderse pacientes en esta Unidad, se complementard la
informacién con el Formulario SCI - 207.

Distribucion: El Plan Médico debe ser anexado al Formulario SCI - 202.
Todos los formularios llenos y en original DEBEN entregarse a la Unidad de Documentacion.

Instructivo:

N° Titulo Instrucciones

1 Nombre del incidente Debe ser el mismo que figura en el formulario SCI - 201.

Escriba la fecha (dia, mesy ano),y hora (reloj de 24 horas), en

2 Fecha y hora de . . oy .
que el Lider de la Unidad Médica, comienza a prepararlo.

preparacion

Escriba el nombre y apellidos de la persona que lo prepara,

3 Nombre y posiciéon de )
asi como su posicion.

quien prepara.

Periodo Operacional No. Escriba el nimero del periodo operacional en el que se va a

4 .
aplicar.
5 Fechay hora de inicio del | Escriba la fecha (dia, mesy afo),y hora (reloj de 24 horas), del
Periodo Operacional inicio del Periodo Operacional (PO).
Fechay hora de Escriba la fecha (dia, mesy afo), y hora (reloj de 24 horas), de
6 finalizacion del Periodo la finalizacién del Periodo Operacional (PO).
Operacional
A. Instalaciones de Asistencia Médica requeridos o adicionales en el incidente
7 Nombre Indicar los nombres de las instalaciones de asistencia
médica en la periferia del incidente
8 Ubicacién Geografica Indicar la ubicacién geografica de dichas instalaciones de

asistencia.
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9 Nombre del responsable | Nombre de la persona y modo de establecer comunicaciéon
y forma de contacto con la instalacion de asistencia médica, especificarlo (radio,
teléfonos u otros).
10 Tipo de Servicio que Indique el tipo de servicio que puede prestar.
presta
- Observaciones Anote cualquier observacién importante.
B. Instalaciones de asistencia Médica requeridos o adicionales en el incidente
12 Nombre Escriba el nombre de la asistencia médica.
13 Ubicacién Geografica Indicar la ubicacién geografica de dichas instalaciones de
asistencia.
14 Nombre del responsable | Escriba el nombre de la persona de contacto y su ndmero
y forma de contactarlos de teléfono.
15 Tipo de Servicio que [ Indique el tipo de servicio que estaria brindando en el
presta incidente.
16 Observaciones Anote cualquier observaciéon importante.
. Hospitales de potencial derivacién de victimas del incidentes (para personal de
respuesta)
17 Nombre Escriba el nombre del Hospital.
18 Ubicaciéon Geografica Indicar la ubicacién geografica de dichos servicios de
asistencia.
19 Nombre del Responsable | Escriba el nombre de la persona y su niumero de teléfono
y forma de contacto
20 Tipo de Servicio con que [ Nombre del servicio con que cuenta
cuenta
21 Observaciones Anote cualquier observacion importante al derivarlas
victimas
22 Notas Adicionales Escriba cualquier nota que considere importantes
23 Preparador por el LUMED | Escriba el nombrey firma del Lider de la Unidad Médica
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1.- Nombre del Incidente: 2.- Fechay hora de preparacion: 3.- Nombre y posicidon de quien prepara: | 4.- Periodo Operacional
No.

5.- Fechay hora de inicio del periodo 6.- Fecha y hora de finalizacion del

operacional: periodo operacional:

A. Instalaciones de Asistencia Médica en Incidente (UM)

7.- Nombre:

8.- Ubicaciéon Geogréfica: 9- Nombre del responsr?]ble
y forma de contacto:

10.- Tipo de servicio
gue presta:

11.- Observaciones

B. Instalaciones de Asistencia Médica requeridos o adicionales en el incidente

y forma de contacto:

con el que cuenta:

12.- Nombre: 13.- Ubicaciéon Geografica: 14.- Nombre del respons.able 15- Tipo de Ser’\/I.CIO 16.- Observaciones
y forma de contacto: gue prestaria:
C. Hospitales de potencial derivacion de victimas del Incidentes (para personal de respuesta)
17- Nombre: 18.- Ubicacién Geografica: 19.- Nombre del responsable | 20.- Tipo de servicio

21. Observaciones

22.- Notas adicionales:

23.- Lider de la Unidad Médica, nombre y firma de quien lo elaboré:
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Proposito: Llevar el registro y control de los pacientes atendidos en el ACV o en la Unidad Médica (UM),

GUIA PARA LA IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTES SCI REQUISITOS ESENCIALES

INSTUCTIVO DE LLENADO SCI-207

REGISTRO DE VICTIMAS

durante el incidente y trasladados a una institucion de asistencia médica.

Preparacién: Elaborado por el Lider de la Unidad Médica o el Encargado del Area de Clasificacion del

ACV. Este formulario no acompana al PAI.

Todos los formularios llenos y en original DEBEN entregarse a la Unidad de Documentacion.

Instructivo:

N° Titulo Instrucciones

1 Nombre del Incidente Debe ser el mismo que figura en el formulario SCI - 201.

2 Lugar de Registro Marcar el casillero correspondiente al ACV o al UM.

3 Nombre fjgl'Responsable Nombres y apellidos del responsable del ACV o UM.

de la Posicion

4 Nombres del paciente Escriba los nombres y apellidos completos.

5 Sexo Masculino o Femenino.

6 Edad Escriba la edad del paciente.

7 Clasificacion Puede ser por codigo de colores (Triage START), gravedad u
otros.

Indicar el nombre de la instalacién de asistencia médica a
Lugar de traslado o . . . .
8 . . donde es derivado cada paciente o si este fue atendido en el
atendido en el sitio o
sitio.
Puede ser ambulancia, aeronave, embarcacién, etc. Indicar
Trasladado por o no . - . .

9 remeride la identificacion del medio de transporte y forma de
contacto. Si paciente no requirio ser traslado indicarlo en el
formulario

10 Eecha Phora E.scrlba la fecha (dia, mes y afo), y hora (reloj de 24 hrs), de
dicho traslado.
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GUIA PARA LA IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTES SCI REQUISITOS ESENCIALES

Formulario SCI-207
REGISTRO DE VICTIMAS

1. Nombre del Incidente:
2. Lugar de Registro: [ | ACV [ _| Unidad Médica Otro [ | 3.Nombres del Responsable de la Posicién:

7. Clasificaciéon:

4. Nombres del paciente: 5. Sexo: | 6. Edad: Roi A i verd N 8. Lugar de 9. Trasladado 10. :2::_6'
Jo marilio erde €9ro | Traslado o por o no y ’
atendido en el requerido:
sitio:

Nombre y firma de quien lo elaboré (encargado del ACV y/o Lider de la Unidad Médica):
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GUIA PARA LA IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTES SCI REQUISITOS ESENCIALES

INSTRUCTIVO DE LLENADO SCI-211.
REGISTRO Y CONTROL DE RECURSOS
Propoésito: Llevar un registro y control de los recursos en el incidente en forma general.

Preparacion: El registro de entrada puede efectuarse en diversos lugares del incidente incluyendo
Areas de Espera, Base, Helibase y Puesto de Comando. El Registrador debe mantener actualizado en
todo momento el FSCI - 211, ya que es clave para la toma de decisiones.

Recuerde que el registro se hace sélo una vez.

Distribucion: Copias de estos listados deben ser enviados a la Unidad de Recursos (URE) y a la Secciéon
de Administracion y Finanzas (JSAF). Los registradores de recursos deberdn registrarlos y pasar la
informacién lo mas rapido posible al Comandante del Incidente o al Jefe de la Seccion de Operaciones
o al Jefe de la Seccién de Planificacion o a la Unidad de Recursos.

La Unidad de Recursos mantiene un listado maestro de la totalidad del personal y equipos que se han
registrado en el incidente. Todos los formularios llenos y en original DEBEN ser entregados a la Unidad
de Documentaciéon (UDOC).

Los puntos del 1al 4 corresponden a la letra: A. SOLICITUD DE RECURSO, del formulario.

Los puntos 6 al 8 corresponde a la letra: C. SUMINISTRADO POR, del formulario. Los puntos 10, 11,12 D
ESTADO DE LOS RECURSOS v los puntos 13, 14, corresponden a la letra: E. DESMOVILIZADO y 15 a
OBSERVACIONES.

Instructivo:
No Titulo: Instrucciones:
1 ¢cPor quién? Escriba el nombre de quien solicita el recurso (Cl 0 3SO).
2 Fechay hora Escriba la fecha (dia, mes, afio), escriba la hora (reloj de 24 hrs),

de la solicitud del recurso.

3 Clase Ingrese el nombre por clase de recurso. Un recurso por
renglén.
4 Tipo Ingrese el nombre por tipo de recurso, si cuentan con
tipificacion.
5 Codificaciéon , | Escriba el codigo asignado en el incidente.
asignacion en el
incidente
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Escriba la fecha (dia, mes, afo), escriba la hora (reloj de 24 hrs),

6 Fechay hora -
del arribo real.
7 Institucion Indicar el nombre de la institucidon de procedencia.
8 Matricula Indicar el nUmero de identificacion local del recurso.
9 NuUmero de personas Indicar el nUmero de personas que conforman el recurso.

10, 1,12 | Estado de los recursos Indicar si esta: Disponible (ubicacién geografica), No
disponible o Fuera de servicio. Solo puede estar marcada una
casilla a la vez.

13 Desmovilizacién ¢ Por | Indicar si es el Cl,JSP, JSO autoriza la desmovilizacion.
quién?
14 Fechay hora Escriba la fecha y hora efectiva de la desmovilizacion del
recurso

Escriba cronoldgicamente todos los movimientos del recurso,
asi como los estados, periodos y cualquier anotacién que sea
necesaria.

15 Observaciones
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GUIA PARA LA IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTES SCI REQUISITOS ESENCIALES

FORMULARIO SCI-211. Registro y Control de Recursos

Formulario SCI - 211
Registro y Control de Recursos
Nombre del Incid:
Fecha y hora de preparacion : Lugar de ReGIStrOr . ..o R
A. SOLICITUD DE RECURSO : B. ARRIBO REAL : C. SUMINISTRADO POR : D. ESTADO DE LOS RECURSOS: E. DESMOVILIZADO :
5. Codificacion v 15. OBSERVACIONES:
1.Porquién? | 2.Fechayhora: (3.Clase:| 4. Tipo: | asignada en | 6. Fechay hora: 7. Institucién: 8 Matricula | NUMerO 44 Disponible:|11. No DI ponible: | 12 Asi a: |3. Por quiéni4 Fechay hora
el incidente personas:
Nembre del Regi: L
Nombre del Registrador 2:
Nombre del Registrador 3:
Rev. 06 - 2017
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GUIA PARA LA IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTES SCI REQUISITOS ESENCIALES

Il
INSTRUCTIVO DE LLENADO SCI-214

REGISTRO DE ACTIVIDADES

Propésito: El formulario de Registro de Actividades es utilizado para anotar las actividades que
desarrollan los responsables en los niveles de Secciones, Ramas, Grupos, Divisiones, Unidades, Fuerzas
de Tarea / Equipos de Intervencion / Recursos Simples / Encargados, Responsables y Especialistas de
manera cronoldgica y durante los periodos operacionales. Esta informacion permite ser utilizada luego
como referencia para extraer de ella los datos para la elaboracién del Informe Final del Incidente.

Preparacion: Los registros llenos son aprobados por los superiores respectivos en base a la linea de
mando establecida. Si cambia de cargo debera llenar otro Formulario SCI - 214,

Todos los formularios llenos y el original deben ser entregados a la Unidad de Documentacién (UDO).

Instructivo:
N° Titulo Instrucciones
1 Nombre del Incidente Debe ser el mismo que figura en el formulario SCI- 201
2 Fecha Y hora de | Escriba la fecha (dia, mesy afo), y hora (reloj de 24 horas), en
preparacion gue el responsable comienza a prepararlo.
3 Periodo Operacional No. Escriba el nUmero del periodo en el que se va a aplicar.
4 Fechay hora de Inicio del | Escriba la fecha (dia, mesy aho), y hora (reloj de 24 horas),
Periodo Operacional del inicio del Periodo Operacional.
Fecha y hora de | Escriba la fecha (dia, mesy ano),y hora (reloj de 24 horas), de
5 Finalizaciéon del Periodo | la finalizacién del Periodo Operacional.
Operacional
Escriba los nombres y apellidos, posicidon e instituciéon a la
6 Personal a Cargo . :
gue pertenece cada miembro asignado a su cargo.
7 Posicidn Escriba el cargo de la persona
8 Lista de personal | Coloque el nombre, Posicion en el SCly la institucién a la que
asignado pertenece
9 Registro de las | Escribas las actividades principales realizadas por equipo y
actividades las dificultades presentadas.
10 Preparado por Escriba los nombres, apellidos, firma y posicion del
responsable.
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GUIA PARA LA IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTES SCI REQUISITOS ESENCIALES

FORMULARIO SCI-214

REGISTRO DE ACTIVIDADES

1. Nombre del Incidente: 2. Fecha y hora de preparacion: |3 periodo
Operacional
No.

4. Fecha y hora de Inicio del Periodo |5- Fecha y hora de Finalizacién

Operacional: del Periodo Operacional:

6. Nombre de persona a cargo 7. Posicién

8. Lista de Personal Asignado:
Nombres y Apellidos: Posicion: Institucion a la que pertenece:

9. Registro de Actividades (adicionar paginas numeradas):

Hora:

Eventos Principales:

Paginalde 1l | 10. Preparado por (hombres, apellidos, firma y posicion):
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Il
INSTRUCTIVO DE LLENADO SCI-221

VERIFICACION DE DESMOVILIZACION

Propésito: este formulario permite verificar que los recursos que salen de la escena hayan completado
suU mision en relacion a los objetivos del incidente y los tramites correspondientes previos a su salida.
Ademas proporciona informacién a la Secciéon de Planificacion de los recursos liberados por el incidente.

Preparacion: es llenado por el lider de la Unidad de Desmovilizacién, o por el Jefe de la Seccién de
Planificacion, en caso de que no se haya activado la Unidad de Desmovilizacion. El responsable del
llenado del formulario completa la parte superior del mismo y verifica que cada Jefe de Seccidon
complete los numerales del 5 al 8.

Distribucion: después de completar el SCI 221 debe ser devuelto al Lider de la Unidad de
Desmovilizacion o al Jefe de la Secciéon de Planificacion. Todos los originales deben ser entregados a la

Unidad de Documentacion. Los jefes de secciones pueden requerir conservar una copia del SCI 221.

Importante: el personal y lo recursos no se liberan hasta que hayan cumplido lo requerido para su
seccion.
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Instrucciones para llenar el formulario
Verificaciéon de la Desmovilizacion (SCI-211)

Numero Titulo Instrucciones
1 Nombre del incidente Debe ser el mismo que figura en el formulario SCI-201
5 Fecha 'y hora de | Escriba la fecha (dia, mes, afno) y la hora (reloj de 24
preparacion horas).
. . Escriba el nUmero del periodo operacional en el que se
3 Periodo operacional .
va a aplicar
4 Tiempo estimado de | Escriba la fecha y la hora en la cual se estima se va a
conclusidon concluir la desmovilizacidon
El JSP debera marcar las acciones realizadas y firmar
5 Lista de verificaciéon de la | una vez se hayan completado todas.
Seccion de Planificaciéon | En observaciones marginar cualquier otra informacion
importante.
El JSO deberd marcar las acciones realizadas y firmar
6 Lista de verificaciéon de la | una vez se hayan completado todas.
Seccion de Operaciones | En observaciones marginar cualquier otra informacion
importante.
El JSL debera marcar las acciones realizadasy firmar una
5 Lista de verificacion de la | vez se hayan completado todas.
Seccién de Logistica En observaciones marginar cualquier otra informacién
importante.
Lista de verificacion de la | El JSAF deberd marcar las acciones realizadas y firmar
g Seccion de | una vez se hayan completado todas.
Administraciéon y | En observaciones marginar cualquier otra informacién
Finanzas importante.
Escriba el nombre de la persona que completd el
9 Preparado por . P q P
formulario
- Escriba la posicion de la persona que completd el
10 Posicién . P P 4 P
formulario
Este formulario se puede utilizar en incidentes de corta
NOTA y larga duracién. Si se requiere puede agregarle paginas

adicionales numeradas.
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GUIA PARA LA IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE COMANDO DE INCIDENTES SCI REQUISITOS ESENCIALES

FORMULARIO SCI-221

VERIFICACION DE DESMOVILIZACION

2. Fecha/hora de preparacién

1. Nombre del Incidente

3. Periodo operacional

4. Tiempo estimado de conclusion (fecha/hora)

Usted y sus recursos estan en proceso de ser liberados de este incidente, no obstante eso no
ocurrird hasta que los siguientes aspectos se hayan cumplido y sean verificados por el Lider de la

Unidad de Desmovilizaciéon o el Jefe de |la Seccidn de Planificacion.

NINGUN RECURSO ABANDONA LA ESCENA SIN AUTORIZACION

5. Lista de verificacion de la Seccién de Planificacion

Completar todas las actividades de acuerdo al PAI.
Completar y entregar todos los formularios SCl a la Unidad de Documentacion.

SCI-202 por cada periodo operacional.

®)

{a)
O

o SCI-211.

o SCI-214 por cada unidad activada durante todos los periodos operacionales.

Realizar una reunién donde se registren los aspectos positivos y por mejorar del personal de

(a)

Q

la seccion.
Instruir a todo el personal de la seccidn respecto al proceso de desmovilizacion.

Devolver todos los recursos que fueron asignados a la Seccién.

(a)

Completado Firma de JSP

Observaciones
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6. Lista de verificacidon de la Seccién de Operaciones

o Completar todas las actividades de acuerdo al PAI.
o Organizar los recursos para su desmovilizacién (por cercania, por costos, por necesidad).
2 Recoger, clasificar, reabastecer, devolver/almacenar correctamente las herramientas, equipos
y accesorios (HEAS.).
o Reportar cualquier deficiencia o dafo en las herramientas, equipos y accesorios (HEAS.).
o Disponer adecuadamente de los residuos y desechos.
9 Completary entregar todos los formularios SCI a la Unidad de Documentacion.
o SCI-204 por cada periodo operacional.
o SCI-207 del ACV.
o SCI-214 por cada rama, grupo, divisiéon, fuerza de tarea, equipo de intervencién y
recurso simple activados durante los periodos operacionales.
@ Realizar una reunidén donde se registren los aspectos positivos y por mejorar del personal de
la seccion.
o Entregar cualquier documento contable pendiente a la Seccién de Administraciéony Finanzas.
9 |Instruir a todo el personal de la seccién respecto al proceso de desmovilizacion.

Nota: verificar que el personal utilice el Equipo de Proteccion Personal (EPP) apropiado cuando sea
requerido.

Completado Firma de JSO
Observaciones

7. Lista de verificacion de la Seccién de Logistica

9 Completar todas las actividades de acuerdo al PAL.

o Qrganizar los recursos para su desmovilizacién de la misma forma que se registraron.
o Recoger, clasificar, reabastecer y almacenar correctamente las HEAS.

o Reportar cualquier deficiencia o dafo y si es necesaria su reposicion.

o Disponer adecuadamente de los residuos.

@ Completar y entregar todos los formularios SCl a la Unidad de Documentacion.
SCI-205 por cada periodo operacional

SCI-206 de la UM por cada periodo operacional

SCI-207 de la UM

SCI-214 por cada unidad activada durante todos los periodos operacionales

O O O O
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o Realizar una reunién donde se registren los aspectos positivos y por mejorar del personal de
la seccion.

o9 Entregar cualquier documento contable pendiente a la Seccién de Administraciony Finanzas.

o Devolver todos los recursos que fueron asignados a la Seccién.

9 |nstruir a todo el personal de la secciéon respecto al proceso de desmovilizacion.

7.a Unidad de Instalaciones

o Limpiar, desmontar y embalar correctamente todas las instalaciones.
o Recoger, clasificar, reabastecer y almacenar correctamente las HEAS.
o Asegurar instalaciones de descanso e higiene mientras se realiza la desmovilizacion.

7.b Unidad de Provisiones

o  Asegurar que todos los bienes no descartables se devuelvan o contabilicen.
o Recoger, clasificar, reabastecer y almacenar correctamente las HEAS.

7.c Unidad de Apoyo Terrestre

o Limpiary reabastecer correctamente todos los vehiculos.
o Realizar inspeccién de todos los vehiculos.
o Asegurar el transporte durante el proceso de desmovilizacién.

7.d Unidad de Alimentacion

o Asegurar que haya alimentos adecuados para el personal que sale y el que queda.
@ Embalar adecuadamente los insumos alimenticios no utilizados en el incidente.

7. Unidad de Comunicaciones

2 Asegurar gue todos los radios, celulares y localizadores se devuelvan /contabilicen.
o Recoger, clasificar, reabastecer y almacenar correctamente todos los equipos.

Nota: verificar que el personal utilice el EPP apropiado cuando sea requerido.

[ Completado Firma de JSL
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Observaciones

8. Lista de verificacion de la Seccion de Administracion y Finanzas

o Completar todas las actividades de acuerdo al PAI.

9 Completary entregar todos los formularios SCI a la Unidad de Documentacion.

o SCI-214 por cada unidad activada durante todos los periodos operacionales

o Realizar una reunién donde se registren los aspectos positivos y por mejorar del personal de
la seccidn.

9 Instruir a todo el personal de la seccidon respecto al proceso de desmovilizacion.

o Verificar que se han colectado todos los documentos contables pendientes.

o Realizar los cierres contables.

@ Finalizar todos los informes de tiempo horas/fhombre.

@ Realizar/tramitar todos los pagos pendientes.

o Devolver todos los recursos que fueron asignados a la Seccién.

[ Completado Firma de JSAF

Observaciones

9. Preparado por 10. Posicion
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