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I. Introduccién

Este documento tiene como proposito establecer las Politicas, Bases y Lineamientos (POBALINES) a las
gue deberan sujetarse los servidores publicos del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec, para
allegarse de los bienes, arrendamientos o prestacion de servicios necesarios para el cumplimiento de los
objetivos, las metas y los programas institucionales, mediante los procedimientos de contratacion y
principios que enmarca el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, su Reglamento y demas disposiciones en
materia de contrataciones publicas.

El presente documento atiende al cumplimiento de lo preceptuado por el articulo 1 penultimo parrafo de la
Ley antes sefialada; lo establecido en el articulo 3 de su Reglamento y el ACUERDO por el que se emiten
diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, emitido por la Secretaria de la Funcién Publica.

Las POBALINES son un instrumento de apoyo administrativo con apego a la normatividad en materia de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico para proporcionar los bienes,
arrendamientos o prestacion de servicios que requiere el Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec,
en su calidad de organismo publico descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, no
sectorizado para alcanzar sus objetivos institucionales.
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Il. Glosario de términos

Adicionalmente a las definiciones contenidas en los articulos 2 de la Ley, su Reglamento y del Acuerdo por
el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, se entendera por:

Concepto Definicion

El documento en el que se hace constar la resefia detallada de un evento,
Acta asi como de las consideraciones y acuerdos adoptados en términos de lo
establecido en el articulo 37 Bis de la Ley y conforme a los formatos
establecidos a través del Manual Administrativo de Aplicaciéon General en
materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

Es el documento por medio del cual se emiten diversos lineamientos en
Acuerdo materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas.

Acto administrativo por excepcion a la Licitacién Publica, por medio del cual
Adjudicacion se le asigna de manera directa a una persona fisica o moral un contrato
Directa para que proporcione bienes, arrendamientos o servicios al Corredor, por
monto de operacion o algun supuesto juridico previsto en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El servidor publico designado por el titular del area requirente en quién
recae la responsabilidad de dar seguimiento y verificar el cumplimiento de
los derechos y obligaciones establecidas en el contrato y quién firmara los
instrumentos contractuales en calidad de Administrador del mismo.

Administrador
del Contrato o
Pedido

Almacén Area que recibe, resguarda, controla y suministra o entrega los bienes
adquiridos a las Areas Requirentes.

El servidor publico que cuenta con poder notarial y tiene capacidad juridica
para actuar en nombre y por cuenta de la Unidad Administrativa de
Apoderado Legal | adscripcion del titular del Area Requirente, o bien, puede ser el titular del
Area Requirente, quién sera el responsable de formalizar los instrumentos
contractuales.

La persona titular de la Unidad de Administracion, Finanzas y Tecnologias
de la Informacién del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec,
Area Contratante || quien tiene atribuciones para instrumentar, resolver y ejecutar los
procedimientos de contratacion derivados de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Puablico.

Cada una de las Unidades Administrativas enunciadas en el Estatuto
; _ Orgénico del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec; asi como
Area Requirente las adscritas a estas que soliciten o requieran formalmente la adquisicion o
arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios y quién firmard los
instrumentos contractuales en calidad de Area Requirente.

La que elabora las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el
anexo técnico del procedimiento de contratacién, evalla la propuesta
técnica de las proposiciones y es responsable de responder en la junta de
aclaraciones, las preguntas que sobre estos aspectos realicen los licitantes;

Area Técnica
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el Area Técnica, podra tener también el caracter de Area Requirente o
Usuaria o Administradora del Contrato o Pedido.

Area Usuaria

La Unidad Administrativa que utiliza los bienes o servicios contratados.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Corredor

CAAS Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.
CGRHMTI Coordlnacm_)p General de Recursos Humanos, Materiales y Tecnologias de
la Informacion.
Coordinacion General de Tesoreria, Presupuesto y Contabilidad del
CGTPC L
Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.
El sistema electrénico de informacion puablica gubernamental sobre
CompraNet

adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Contrato Abierto

El contrato que se suscribe cuando el Corredor requiere contratar bienes
arrendamientos o servicios de manera reiterada, estableciendo la cantidad
minima y maxima de bienes, arrendamientos o servicios o bien, el
presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse.

El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, y

Contrato o . . N . .
edido a través del cual se formaliza la adquisicion o arrendamiento de bienes
P muebles o la prestacién de servicios.
Contrato . S
. El contrato que abarca mas de un ejercicio fiscal.
Plurianual
Convenio El acuerdo de voluntades para crear, transferir, modificar o extinguir

Modificatorio

obligaciones derivados de un contrato o pedido.

Corredor o CIIT

Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

Declaracién de
no Conflicto de
Interés

El documento mediante el cual, los servidores publicos del Corredor
Interoceanico del Istmo de Tehuantepec que participan en un procedimiento
de contratacion, formalizacion de instrumentos contractuales vy
administracion de los mismos, manifiestan proceder con verdad y sin
engafio, asi como no tener un interés personal, familiar o de negocio con
los licitantes, proveedores o invitados que pueda afectar el desempefio
imparcial de su empleo, cargo o comision.

DERM

La Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales del Corredor Interoceanico
del Istmo de Tehuantepec, que debera coordinar y administrar las
solicitudes que realizan las unidades administrativas del Corredor, en
materia de recursos materiales y adquisiciones, mediante la revision y
atencion oportuna de los requerimientos en dichas materias, en apego a lo
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Concepto Definicion
que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.
DOF El Diario Oficial de la Federacion.
Acto administrativo de excepcion a la Licitacion Publica, por medio del cual
y a través de diversas etapas (junta de aclaraciones, presentacion y
Invitacién a apertura de proposiciones, evaluacion de proposiciones y fallo) se le asigna

Cuando Menos
Tres Personas

a una o mas personas fisicas 0 morales un contrato para que proporcione
bienes, arrendamientos o servicios al Corredor Interoceanico del Istmo de
Tehuantepec, por monto de operacién o algun supuesto juridico previsto en
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

La maxima autoridad encargada de las actividades de administracion,

Junt_ade direccion y supervision dentro del Corredor Interoceanico del Istmo de
Gobierno
Tehuantepec.
Ley La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
LFPRH Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
LGRA Ley General de Responsabilidades Administrativas.
LGSA Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.
Ley General Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Acto administrativo por regla general, por medio del cual y a través de
diversas etapas (junta de aclaraciones, presentacion y apertura de
proposiciones, evaluacién de proposiciones y fallo) se le asigna una o mas
Licitacion personas fisicas o morales un contrato para que proporcione bienes,

Pablica (LP)

arrendamientos o servicios al Corredor Interoceanico del Istmo de
Tehuantepec en las mejores condiciones en cuanto a calidad, precio,
financiamiento, oportunidad, crecimiento econdémico, generacion de
empleo, eficiencia energética, uso responsable del agua, optimizacion y uso
sustentable de los recursos, asi como la proteccion del medio ambiente.

El Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de

Manual Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Montos que valida el CAAS y aprueba la Junta de Gobierno de conformidad
Montos de L S
operacion con el Presupuesto de Egresos de la Federacién de cada ejercicio fiscal,

para llevar a cabo los procedimientos de contratacion mediante adjudicacion
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directa y de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas, tomando como base
el presupuesto autorizado de gasto corriente y de inversion en el PEF.
ol Organo Interno de Control en el Corredor Interoceanico del Istmo de
Tehuantepec.
Orden de El documento que se expide a través de aquellas contrataciones cuyo monto

Compra Menor

sea inferior a 300 salarios minimos diarios generales vigentes en la Ciudad
de México. (SMDGV).

El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

PAAAS Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.
PEE El Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, vigente en el
Ejercicio Fiscal que corresponda.
Las Politicas, Bases y Lineamientos de Adquisiciones, Arrendamientos y
POBALINES - o
Servicios del Corredor Interoceénico del Istmo de Tehuantepec.
El Reglamento de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Reglamento S
Sector Publico.
Reglamento El Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
LFPRH Hacendaria.
SE La Secretaria de Economia.
SFP La Secretaria de la Funcion Publica.
SHCP La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
Servidores Las personas referidas en la fraccion XXV del articulo 3 de la Ley General
Pablicos de Responsabilidades Administrativas.
o El Subcomité Revisor de Convocatorias para las Licitaciones Publicas e
Subcomité N
Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas.
Recursos autorizados por la CGTPC en términos de la Ley Federal de
Suficiencia Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, para la contratacién de las

Presupuestaria

adquisiciones, arrendamientos o servicios.

Unidad de Administracién, Finanzas y Tecnologias de la Informacion del

UAFTI Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.
Unidad de Medida y Actualizacion, de conformidad al articulo Tercero Transitorio
UMA del Decreto por el que se declara reformadas y adicionadas diversas disposiciones

de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanas, en materia de
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Concepto

Definicion

desindexacion del salario minimo. Publicado en el DOF el dia 27 de enero de
2016. Extracto: “A la fecha de entrada en vigor del presente Decreto, todas
las menciones al salario minimo como unidad de cuenta, indice, base,
medida o referencia para determinar la cuantia de las obligaciones y
supuestos previstos en las leyes federales, estatales, del Distrito Federal,
asi como en cualquier disposicion juridica que emane de todas las
anteriores, se entenderan referidas a la Unidad de Medida y Actualizacion.”
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. Ambito de Aplicacién

Las presentes POBALINES son de observancia general y obligatoria para todas las Unidades
Administrativas que integran el Corredor con el objeto de establecer las politicas, bases y lineamientos que
deberan apegarse cuando intervengan, bajo cualquier caracter, en el desarrollo de los procedimientos para
la adquisicién de bienes o la contratacion de arrendamientos y servicios,

En este sentido las Areas Requirentes deberan ajustarse a cumplir con sus objetivos primordiales conforme
al presupuesto aprobado anual y a la existencia en sus inventarios de los bienes que requieren para el
desarrollo de sus actividades.

Correspondera al CAAS del Corredor realizar la interpretacion del presente instrumento. La Secretaria
Técnica del CAAS sera la encargada de tramitar ante las autoridades correspondientes las consultas de las
Unidades Administrativas que se susciten con motivo de la aplicacion de las disposiciones contenidas en la
Ley, su Reglamento y las POBALINES.

IV. Politicas Generales

1. La CGRHMTI a través DERM seré la encargada de brindar la asesoria nhormativa requerida para las
adquisiciones, arrendamientos y servicios del Corredor, que soliciten las Areas Requirentes,
técnicas y usuarias respecto de los procedimientos de contratacion.

2. Las Unidades Administrativas del Corredor que requieran la contratacién de adquisiciones,
arrendamientos 0 servicios, deberan planear, programar y presupuestar debidamente sus
necesidades para que puedan ser atendidas en los plazos requeridos y evitar retrasos que pudieran
entorpecer las funciones y servicios que les han sido encomendados, para ello deben considerar los
tiempos necesarios y el proceso de obtencion de los bienes o servicios evitando su adquisicion o
contratacion de forma fraccionada, considerando en todo momento la obligacion como servidores
publicos de coadyuvar a obtener y asegurar las mejores condiciones de precio, calidad,
financiamiento y oportunidad para el Corredor.

3. En el desarrollo y operacion de proyectos, se deberan de considerar los tiempos y plazos de
aplicacion.

4. En la adquisicién de bienes o servicios que cuenten con contrato vigente, las Areas Requirentes
y/o el Administrador del Contrato o Pedido deberan realizar las gestiones necesarias con la
debida anticipacion al vencimiento del contrato, a efecto de garantizar la continuidad del suministro
de bienes o prestacidn de servicios, preferentemente bajo el procedimiento de Licitacion Publica.

5. Las contrataciones de adquisiciones, arrendamientos o servicios deberan realizarse de acuerdo a la
Ley y su Reglamento, las POBALINES y las demas disposiciones legales vigentes aplicables en la
materia.

6. Las contrataciones de adquisiciones, arrendamientos o servicios que requieran las Unidades
Administrativas del Corredor, deberan llevarse a cabo observando en todos los casos los criterios
de: eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez, imparcialidad y austeridad.

7. Las adquisiciones, arrendamientos 0 servicios, por regla general se contratardn mediante
procedimientos de Licitacién Publica, con excepcion de:




GOBIERNO DE CORREDOR

MEXICO INTEROCEANICO

a) Que el CAAS o el titular del Area Requirente dictamine procedente que dichas
operaciones se puedan realizar a través de los supuestos de excepcion establecidos en
la Ley, y su Reglamento.

b) Que no se excedan los montos de operacién establecidos para el Corredor con base en
el PEF, que deberan sujetarse a lo que para el efecto sefiala la Ley, su Reglamento y
las presentes POBALINES.

8. Previo a la adjudicacion mediante cualquier procedimiento la CGRHMTI debera verificar a través de
la pagina o medio que disponga la SFP, que los proveedores seleccionados no se encuentren
sancionados.

9. La CGRHMTI deberéa asegurarse que el Corredor se abstenga de recibir proposiciones o celebrar
contrato alguno durante un plazo de doce meses, con aquellos proveedores a que se refiere la
fraccion Il del articulo 50 de la Ley.

10. La CGRHMTI, al tenor del contenido del articulo 76 del Reglamento y tomando en consideracion el
“ACUERDO por el que se establece la estratificacion de las micro, pequefias y medianas
empresas”, publicado el 30 de junio de 2009 en el DOF, las politicas que establezca la SE, asi como
los convenios que firme el Corredor con dicha dependencia del gobierno federal, llevara a cabo las
acciones necesarias para que cuando menos el cincuenta por ciento del valor total de las
contrataciones realizadas a través de los procedimientos de Adjudicacion Directa e Invitaciéon a
Cuando Menos Tres Personas que se efectlien en un mismo ejercicio fiscal, se adjudique a micro,
pequefias y medianas empresas con fundamento en el articulo 42 de la Ley, asi como en el articulo
76 del Reglamento

11. La CGRHMTI de conformidad con los articulos 26 Ter de la Ley y 63y 64 del Reglamento, llevara
a cabo las acciones tendientes a la participacion y contratacion de Testigos Sociales en los
procedimientos de Licitacion Puablica, cuyo monto rebase el equivalente a cinco millones de las
UMA y en casos que determine la SFP; asimismo llevara a cabo las consultas oportunas y
pertinentes ante la SFP en los casos que exista incertidumbre sobre la participacion de estas
autoridades en procedimientos de contratacion de la Licitacion Publica.

12. El titular de la CGRHMTI debera llevar a cabo acciones que permitan simplificar los procedimientos
y tramites para las adquisiciones, arrendamientos o servicios, siempre y cuando no contravengan las
disposiciones legales aplicables.

13. Los titulares de las Unidades Administrativas del Corredor podran proponer modificaciones a éstas
POBALINES, la CGRHMTI revisard y consolidara dichas propuestas o modificaciones, las sometera
a la validacion de la titular de la UAFTI y posteriormente, se presentaran para su dictaminacién por
parte del CAAS y en su caso, para su posterior presentacion y solicitud de aprobacién a la Junta de
Gobierno.

V. Directrices que deben observar los servidores publicos

a) Los servidores publicos del Corredor observaran el compromiso institucional de prevenir y evitar
conflictos de interés que pudieran presentarse en los procedimientos de contratacion,
salvaguardando los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que rigen
en el servicio publico.
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b) Abstenerse de intervenir en asuntos en los que tenga un interés personal, familiar por
consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado o de negocios o que beneficien a terceros y que
puedan entrar en conflicto de interés.

c) El servidor publico debe evitar intervenir en los casos en que existan circunstancias que influyan
sobre su criterio y que, por consiguiente, reduzcan su imparcialidad.

d) Los servidores publicos deberan actuar de manera imparcial evitando cualquier posible conflicto de
interés, rechazando regalos o gratificaciones de terceros que tengan interés por si mismos o por
terceros, en proporcionar bienes o servicios al Corredor, y que puedan interpretarse como intentos
de influir a su favor en su criterio.

e) Abstenerse de condicionar, insinuar, solicitar o aceptar alguna remuneracion economica,
gratificacion, obsequio, compensacion, favores o bienes, proveniente de cualquier persona fisica o
moral que directa o indirectamente participe en los procedimientos de contratacion en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios.

f) Durante los procedimientos de contratacion, las comunicaciones con los directivos y el personal de
los licitantes y proveedores deberan ser las estrictamente necesarias e indispensables para dicho
procedimiento de contratacién, para lo cual se debera privilegiar el uso de medios electrénicos como
CompraNet, asi como evitar comunicaciones con personas que puedan influir, comprometer o
amenazar la imparcialidad.

g) Una vez formalizado el contrato, la comunicacion entre las partes serd la necesaria para la debida
consecucién del objeto del contrato.

h) No deberén utilizar informacion recibida en el desempefio de sus obligaciones, como medio para
obtener beneficios personales o a favor de terceros. Tampoco divulgaran informacion que otorgue
ventajas injustas o injustificadas a otras personas u organizaciones, ni utilizar dicha informacion en
perjuicio de terceros.

i) En caso de que se presente alguna situacion de conflicto de interés, el servidor publico involucrado
debera excusarse de intervenir en el proceso correspondiente conforme a lo establecido en el
articulo 58 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y observar las instrucciones por
escrito de su superior jerarquico, a mas tardar 48 horas antes del plazo establecido para atender el
asunto en cuestién, sobre su atencion, tramitacion y resolucion, asi como en los casos que el
servidor publico no pueda abstenerse de intervenir en ellos.

Con el objeto de establecer controles que coadyuven a evitar el conflicto de interés, los titulares de las areas
administradoras del contrato, contratante, requirente y técnica; designaran a los servidores publicos a su
cargo que, bajo su més estricta responsabilidad y compromiso ético, deberan suscribir la Declaracién de
No Conflicto de Interés en el momento en que se remita la solicitud de contratacion respectiva (Anexo ),
de conformidad con lo establecido en el Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas,
Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones.

Con independencia de lo anterior, al iniciar las gestiones para la integracion de los proyectos de contratacion,
los titulares de las areas administradoras del contrato, contratante, requirente, técnica y usuaria, suscribiran
la mencionada Declaracién de No Conflicto de Interés, al momento de remitir solicitudes de contratacion
cuyo importe sea igual o superior a cinco millones de UMA.

De conformidad con los articulos 29, fracciones VIl y IX, 50 y 60 de la Ley, en las convocatorias a la
Licitacidon Publica e Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, asi como en las solicitudes de cotizacion
para el caso de las Adjudicaciones Directas, se deberd establecer la obligacion de los licitantes de
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presentar una Declaracion de Integridad, la cual debera estar suscrita directamente por la persona fisica
y tratandose de personas morales por su representante legal o apoderado general para actos de
administracion y/o dominio, o con poder especial para participar en el procedimiento de contratacion (Anexo

).

Cualquier infraccién a estas directrices podria generar una responsabilidad conforme a la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

15. La interpretacién para efectos administrativos de las presentes POBALINES correspondera a la
UAFTI y a la CGRHMTI, debiendo emitir un documento fundado y motivado de su interpretacion.

VI. Responsabilidades

VI.1. Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y Montos de
operacion.

La CGRHMTI coordinara con las distintas areas del CIIT, el proceso de planeacion, programacion y
presupuestacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, integrando el PAAAS, de acuerdo con los
programas sustantivos, de apoyo administrativo y de inversiones, asi también se debera considerar la
informacién que le proporcionen las Areas Requirentes y el presupuesto autorizado para el ejercicio fiscal
correspondiente, para que se realice en forma ordenada y conforme con lo descrito en el numeral 4.1
“Planeacion” del “Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico (MAAGAAS)".

La Junta de Gobierno del Corredor aprobara el PAAAS, que debera contener como minimo la descripcion
y montos de los bienes y servicios que representen por lo menos, el ochenta por ciento del presupuesto total
estimado, asi como, el monto total de la suma de los bienes y servicios que integran el porcentaje restante.

La DERM, difundird al publico en general a través de CompraNet y en la pagina de internet del Corredor a
mas tardar el 31 de enero de cada afio su PAAAS del ejercicio fiscal que se trate, con excepcién de aquella
informacion de naturaleza reservada en los términos establecidos por la Ley General con independencia
que la aprobacion del programa se realice en fecha posterior por parte de la Junta de Gobierno.

La CGRHMTI a través de la DERM sera la encargada de informar por lo menos trimestralmente a la SFP
sobre las modificaciones realizadas al PAAAS del Corredor, asi como de su actualizacién en CompraNet.

La CGRHMTI sera la encargada de elaborar el proyecto de los montos de operacion para el ejercicio fiscal
que corresponda, con el fin que se autoricen por el CAAS, para tales efectos la CGTPC debera proporcionar
a la CGRHMTI el presupuesto autorizado al Corredor por partida especifica a mas tardar los 10 primeros
dias naturales del mes de enero de cada ejercicio fiscal.

VI.2. Programa de Inversién de Adquisiciones.

La CGRHMTI por conducto de la DERM integrara el Proyecto del Programa de Inversion de bienes con
cargo a recursos presupuestales del capitulo 5000 del Clasificador por Objeto del Gasto vigente, en apego
al calendario y los lineamientos que para su elaboracién y autorizacion que emita la Unidad de Inversiones
de la SHCP, considerando en su integracion, las solicitudes de adquisiciones que hubiera recibido de las
Areas Requirentes, las cuales deberan contener la justificacion detallada de la adquisicion.

En Ia mtegramon del Programa de Inversion, se atendera prlorltarlamente Ias neceS|dades de mObI|IaI’IO y
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gue favorezcan la seguridad, salubridad, optimizacion de espacios fisicos y las condiciones adecuadas para
el buen desempenio de las actividades asignadas al personal del Corredor dentro de sus instalaciones.

Una vez cumplidos los lineamientos que al respecto emita la Unidad de Inversiones de la SHCP, la
CGRHMTI remitira en tiempo y forma el Proyecto del Programa de Inversion del ejercicio fiscal que
corresponda a la CGTPC para su oportuno y adecuado registro en la cartera de inversion.

Previo al inicio del proceso de adquisicion de los bienes incluidos en el programa de inversién con cargo a
recursos presupuestales del ejercicio fiscal que corresponda, la CGRHMTI solicitara mediante oficio a la
UAFTI la emision de los Oficios de Liberacion de Inversion, proporcionando para tal efecto, la descripcién y
relacion de los bienes a adquirir, atendiendo a los requerimientos necesarios que sefiale la normatividad en
la materia.

VI.3. De la Solicitud de Contratacion.

Los servidores publicos autorizados para firmar solicitudes de contratacién de bienes o servicios que
requieran para la operacion de las areas a su cargo, de conformidad con los montos de operacion
autorizados seran los titulares de Unidades Administrativas y Coordinadores Generales, salvo en el caso de
6rdenes de compra menor, las cuales podran firmarse por los servidores publicos hasta el nivel de Director
Ejecutivo.

En el caso, de cualquiera de los cargos sefialados anteriormente se encuentre ausente, firmara el servidor
publico formalmente designado como responsable hasta nivel de Director Ejecutivo, anexando una copia
del documento que acredite tal designacion.

Los titulares de las Areas Requirentes del Corredor, deberan presentar oportunamente ante la CGRHMTI
las solicitudes de contratacién de bienes o servicios, debidamente integradas conforme a la documentacion
siguiente y formatos (FOCON) que sefiale el MANUAL.

Capitulo 3000
(Asesorias,
Capitulo Capitulo Capitulo Estudios e
Requisitos 2000 3000 5000 Investigacion;
Bienes de i Bienes de Gastos de Orden
Servicios . :
consumo capital Social, Congresos,
Convenciones y
Exposiciones)
1. Oficio de solicitud de contratacion N \ \
2. Anexo Técnico N N N N
3. Resultado de la Investigacion de Mercado y su evidencia N N N N
documental
4. Constancia de existencia en almacén N N/A N N/A
5. Requisicién N \ \ \
6. Suficiencia presupuestaria N N N/A N
7. Documento que acredite que la contratacion se N N N N
encuentra incluida o se incluird en el PAAAS
8. Justificacion en los casos de los supuestos de excepcion N N N N
previstos en los articulos 40 y 41 de la Ley
9. Documento que justifique el criterio de evaluacion para
la adjudicacion: binario o tabla de puntos y porcentajes v R R \
0 costo beneficio
10. Justificaciones relativas al establecimiento de requisitos
tales como: monto del capital social o contable,
experiencia o especialidad, certificaciones, u otros, que v v v N
sea necesario exigir a los licitantes que participen dentro
de los procedimientos de contratacién
11. Oficio de solicitud de reduccion de plazos, en los casos N N N N
de Licitaciones Publicas
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Capitulo 3000

(Asesorias,
Capitulo p Capitulo Estudios e
Requisitos 2000 C%%'ég'o 5000 Investigacion;
a Bienes de Servicios Bienes de Gastos de Orden
consumo capital Social, Congresos,

Convenciones y
Exposiciones)

12. Autorizacién por parte de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico para llevar a cabo contrataciones N N N N
anticipadas o plurianuales (conforme al Manual que
deberd tramitar el area Contratante)

13. Estudio de factibilidad para la contratacién en materia de N v v
TIC's N/A
14. Dictamen técnico emitido por la Secretaria de la Funcién N v v
i f : N/A
Pdblica en materia de TIC's
15. OfICIQ de Liberacion de Inversiobn debidamente N/A N/A N N/A
autorizado
16. Autorizacién para llevar a cabo la contratacion de
asesorfas, consultorias, estudios e investigaciones; N/A N/A N/A N

gastos de orden social, congresos, convenciones y
exposiciones

17. Dictamen de que no cuenta con personal capacitado o
disponible para la realizacion de la asesoria, N/A N/A N/A \
consultorias, estudio o investigacién solicitada

18. Autorizacion de las Secretarias de Hacienda y Crédito

Publico y/o Secretaria de Gobernacion para la ejecucién N/A R N/A N/A
de campafias publicitarias
19. Formato de declaracion de no conflicto de interés N N N N

(Anexos | y Il de estas POBALINES)

20. Autorizaciéon para llevar a cabo contrataciones cuyo
pago no pueda realizarse una vez que se hayan N/A \ N/A \
devengado los servicios. (Art. 13 de la Ley)

Los requisitos antes sefialados son enunciativos y no limitativos, ya que la integracién de los expedientes
de solicitud de procedimientos de contrataciébn y/o adquisicion deberd realizarse atendiendo a las
disposiciones normativas.

Las Adjudicaciones Directas hasta por doscientos noventa y nueve UMA, derivadas de Ordenes de
Compra Menor seran firmadas por el Area Contratante y el Area Requirente y para su elaboracién bastara
con que presenten los documentos sefialados en los numerales 1, 5, 7; asi como 4 y 21 en los casos que
corresponda; del cuadro que antecede

Asimismo, se deberd obtener la estratificacion del proveedor, de manera escrita.

Los documentos enunciados en la tabla deberan contener como minimo las siguientes formalidades:

VI.3.1  Solicitud de Contratacion
Documento que contenga lo siguiente:

a) Dirigirse via oficio a la UAFTI.

b) Contener el nombre, cargo y firma del servidor publico que funja como titular del Area
Requirente (Titular de Unidad o Coordinador General), con apego a los montos de
operacion establecidos.

¢) Indicar el objeto de la contratacion y el desglose de la documentacion que se acompafia
junto con la solicitud, asi como sefalar la importancia de contar con los bienes,
arrendamientos o servicios para el desarrollo de las actividades del Area Requirente.

VI.3.2  Anexo Técnico
Documento que debera contener al menos los siguientes elementos:
a) Objeto de la contratacion.
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b) Descripcién técnica de los bienes, arrendamientos o servicios objeto de contratacion.

c) Criterio de evaluacién que se aplicara, incluyendo la tabla de puntos o porcentajes que,
en su caso corresponda.

d) Plazos, lugar y condiciones de entrega de los bienes, arrendamientos o servicios objeto
de contratacion.

e) Garantias de anticipo o cumplimiento que habra de presentar el proveedor, y en su caso
la excepcidn de su presentacion.

f) Normas de Calidad (ISO), Normas Oficiales, Normas Mexicanas, Normas
Internacionales, o a falta de éstas las especificaciones que deberan cumplir los bienes,
arrendamientos o servicios objeto de contratacion.

g) Tipo de contrato (abierto o por cantidad determinada).

h) Vigencia de la contratacion.

i) Ejercicios fiscales que abarcara.

j) Formay lugar de pago.

k) Datos para facturacion.

I) Nombre y cargo del servidor publico responsable de administrar y vigilar el cumplimiento
del instrumento contractual respectivo.

m) Penas convencionales y/o deductivas que se aplicaran, indicando el importe o
porcentaje.

n) Contener el nombre, cargo y firma del servidor publico responsable de las
especificaciones técnicas del objeto de contratacion (Titular de Unidad Administrativa o
Coordinador General o Director Ejecutivo).

Asi como, cualquier otro dato que resulte necesario para la claridad y certidumbre en el cumplimiento
de las obligaciones que establezcan las disposiciones normativas en la materia que corresponda.

VI.3.3. Resultado de la Investigacion de Mercado
Se integrara por:

a) Los acuses de las solicitudes de cotizacion (Formato FO CON 04, o el que lo sustituya
en su caso) que hayan sido entregadas de manera presencial o electrénica a los
posibles oferentes, o bien, por los documentos que acrediten la solicitud realizada a
través de CompraNet u otros medios oficiales o via internet.

b) El documento original de las cotizaciones que se hayan recibido oportunamente dentro
del plazo sefalado debidamente firmadas por el representante legal del proveedor.

¢) La consulta realizada a CompraNet y/o la histérica con que cuente el Corredor.

d) El documento (Formato FO CON 05, o el que lo sustituya en su caso) que contenga el
resultado de la informacién de mercado obtenida.

e) Debera contener el nombre, cargo y firma de los servidores publicos responsables de
su elaboracion, asi como el del titular del Area Requirente de los bienes o servicios
objeto de contratacion (Titular de Unidad Administrativa o Coordinador General o
Director Ejecutivo).

Para la cabal integracién de la investigacion de mercado, se debera observar lo establecido por los
articulos 26 sexto parrafo de la Ley y los correlativos de su Reglamento. La CGRHMTI a través de
la DERM podra ampliar la investigacion de mercado en los casos que considere pertinentes.

VI.3.4  Constancia de Existencia en Almacén, solo para el caso de bienes
a) Debera requisitarse el formato FO CON 02.
b) Debera contener el sello del almacén sefialando la fecha de emisién de éste.
c) Contener nombre y firma del servidor puablico responsable del almacén.

VI.3.5 Requisicion
a) Debera llenarse el formato FO CON 03.
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b) Sefialar el objeto de contratacion, el cual debera ser consistente con lo sefialado en el Anexo
Técnico.

c) Sefialar el monto méaximo estimado de contratacion, desglosando el precio unitario, el
impuesto al valor agregado, u otros impuestos y derechos segun corresponda; esta
informacion debera ser congruente con el resultado de la investigacion de mercado.

d) Contener nombre, cargo y firma del servidor publico del Area Usuaria (Titular de Unidad
Administrativa o Coordinador General o Director Ejecutivo).

VI.3.6. Suficiencia Presupuestal

a) Se utilizara el Formato de solicitud para Suficiencia Presupuestal establecido por la
UAFTI a través de la CGTPC y debera contener el nombre, cargo y firma de los
servidores publicos (Titular de Unidad Administrativa o Coordinador General o Director
Ejecutivo) para solicitarla.

b) La suficiencia otorgada deberd consignar el monto méximo estimado para la
contratacion o arrendamiento de los bienes o servicios con los impuestos incluidos,
indicando la partida especifica de gasto, atendiendo al Clasificador por Objeto del
Gasto. Dichos montos deberan ser congruentes con el resultado de la investigacién de
mercado y con el monto que se estime comprometer en el contrato.

c) La suficiencia presupuestaria tendra validez Unicamente para el objeto o descripcién
contenida en la misma, asi como para el periodo que se indica.

d) En el caso de las contrataciones plurianuales, sélo se podra solicitar suficiencia
presupuestaria para el ejercicio fiscal vigente.

VI.3.7 Documento que acredite que la contratacion se encuentra incluida o se incluird en
el PAAAS

a) Copia de la publicacion del PAAAS realizada a través del Sistema CompraNet, en la
cual se acredite que la contratacion solicitada se encuentra incluida en dicho programa,
o bien, presentar en original del Formato FO PPP 01, o el que lo sustituya en su caso,
solicitando se incluya dentro de las modificaciones del PAAAS la contratacion
solicitada.

b) Debera contener el nombre, cargo y firma del Servidor Pablico facultado para la emision
de la misma.

VI.3.8 Justificacién de contrataciones que se efectien al amparo de los articulos 40 y
41 de la Ley
a) El documento debera ser suscrito por el titular del Area Requirente y contener
enunciativamente lo siguiente:

I.  Descripcién de los bienes o servicios objeto del proceso de contratacion, asi
como las especificaciones y/o datos técnicos de los mismos, y la demés
informacién considerada conveniente por el Area Requirente o el Area Técnica,
para justificar plenamente el objeto y alcance de la contratacion;

Il. Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios;

Ill.  El resultado de la investigacién de mercado, que soporte pertinentemente el
procedimiento de contratacion propuesto;

IV. El procedimiento de contratacion propuesto, fundamentando el supuesto de
excepcion que resulte procedente para llevar a cabo la Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas o la Adjudicacién Directa y motivando la propuesta
mediante la descripcion de manera clara de las razones en que se sustente la
misma;

V. El monto maximo estimado de la contratacion y forma de pago propuesta;

VI. En el caso de Adjudicacion Directa, el nombre del proveedor propuesto y sus
datos generales, o tratdndose de los procedimientos de Invitacion a Cuando
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Menos Tres Personas fundamentado en los supuestos a que se refiere el quinto
parrafo del articulo 40 de la Ley, los nombres y datos generales de los
proveedores gque seran invitados;

VII.  La acreditacion del o los criterios a que se refiere el segundo parrafo del articulo
40 de la Ley, en que se fundamente y motive la seleccién del procedimiento de
excepcion, segun las circunstancias que concurran en cada caso, y

VIIl.  Ellugary fecha de emisién.

IX. En los supuestos previstos en las fracciones Il, IV, V, VI, VI, IX, primer parrafo,
XI, XIl'y XX del articulo 41 de la Ley, se debera adicionar un punto en el que se
precise que quien suscribe dicho documento, también dictamina como
procedente la no celebracién de la Licitacion Publica y el procedimiento de
contratacion que se autoriza, y

X. Lafirma delftitular del Area Requirente (Titular de Unidad o Coordinador General
o Director Ejecutivo).

VI.3.9 Documento que justifique el Criterio de Evaluacion Binario o Costo Beneficio o la
Matriz de Puntos y Porcentajes, cuando asi se requieran en el procedimiento de
contratacion

a)

b)

c)

El documento debera contener los razonamientos por los cuales se considera que el
procedimiento de contratacion de bienes o servicios, se debe realizar bajo un criterio
de evaluacién binario o costo beneficio o matriz de puntos y porcentajes, en términos
de la Ley y su Reglamento.

En los casos que se aplique el criterio de evaluacion binario, debera contener el
nombre, cargo y firma del servidor publico titular del Area Requirente.

En los casos de matriz de puntos y porcentajes, incluir la tabla, asi como las
justificaciones a que haya lugar.

VI.3.10 Justificaciones relativas al establecimiento de requisitos que deben cumplir los
licitantes dentro de los procedimientos de contratacion.

a)

VI.3.11.

a)

b)

El Area Requirente debera presentar documento que acredite la razén por las cuales
es necesario que los licitantes que participen dentro de los procedimientos de
contratacion acrediten experiencia o especialidad mayor a un afio, u otros aspectos,
esto atendiendo a las razones particulares o causas inmediatas vinculadas al objeto de
contratacion.

Oficio de solicitud de reduccidn de plazos, en los casos de licitaciones publicas
La solicitud de reduccion de plazos sélo procedera por causas supervenientes o hechos
nuevos ajenos al Corredor; entre las que se podran considerar de manera enunciativa
mas no limitativa el caso fortuito o fuerza mayor; el documento debera contener los
hechos y razonamientos del por qué se requiere que el procedimiento de Licitacion
Pablica, se ejecute con reduccién de plazos.

La firma del titular del Area Requirente, como responsable de la solicitud.

VI.3.12. Autorizacion por parte de la SHCP para llevar a cabo contrataciones anticipadas.

a)
b)
c)
d)

Documento expedido por la Unidad Administrativa que corresponda de la SHCP.

Que corresponda al objeto de contratacion.

Firmado por servidor publico facultado por parte de la SHCP.

Se debera gestionar ante la CGTPC la solicitud de Suficiencia Presupuestaria, al
amparo del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion o en su caso del
Presupuesto de Egresos de la Federacion Autorizado para el ejercicio fiscal en el que
se preve la recepcién de los bienes o servicios.

Lo anterior en observancia al articulo 35 de la LFPRH, y del articulo 146 del Reglamento de la

LFPRH.
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VI.3.13. Autorizacion de contrataciones plurianuales
En apego a lo dispuesto en el articulo 50 de la LFPRH y 147 y 148 del Reglamento de la
LFPRH, las Areas Requirentes deberan gestionar a través de la UAFTI la autorizacion
para contrataciones plurianuales que comprometan recursos en ejercicios fiscales
subsecuentes. Para tal efecto el Director General debera atender lo ordenado por las
normas generales relativa a la celebracion de contratos plurianuales de Adquisiciones y
Arrendamientos o Servicios.

VI.3.14. Estudio de Factibilidad para la contratacién en materia de Tecnologias de la

Informacién y Comunicacion

a) El andlisis de las contrataciones vigentes y, en su caso, la determinacion de la
procedencia de su renovacion.

b) La pertinencia, en su caso, de realizar contrataciones consolidadas.

¢) En su caso, el impacto que la contratacion tendria en materia de seguridad publica o
nacional.

d) Los costos de mantenimiento, soporte y operacidon que impliquen la contratacion,
vinculados con el factor de temporalidad mas adecuado para determinar la
conveniencia de adquirir, arrendar o contratar servicios.

e) Larespuesta emitida por el OIC, cuando lo indique la normatividad.

VI.3.15.Dictamen Técnico emitido por la Secretaria de la Funcién Publica en materia de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion
a) Que contenga el nombre, cargo y firma del servidor publico de la Unidad de Gobierno
Digital de la SFP que emiti6 el dictamen.
b) Que el dictamen sea positivo.

VI.3.16. Oficio de liberacidon de inversion debidamente autorizado
a) La descripcion de los bienes a adquirir.
b) La cantidad de los bienes.
c) Laclave de cartera.
d) Distribucion por entidad federativa de los bienes.
e) Programa Presupuestario autorizado para la ejecucion del gasto.
f) Monto unitario y del total de los bienes.
g) Presupuesto autorizado.
h) Calendario de ejecucion de los recursos.
i) Autorizacion de los servidores publicos facultados para solicitar el oficio de liberacion
de inversion.

VI.3.17.Autorizacién para llevar a cabo la contratacion de asesorias, consultorias, estudios
e investigaciones; gastos de orden social, congresos, convenciones y exposiciones
a) Documento que contenga nombre y firma del titular del Corredor o del servidor publico
en quien haya delegado dicha facultad.
b) Que indique el objeto de contratacién, mismo que debera ser congruente con el
establecido en el Anexo Técnico.

VI.3.18.Dictamen del Area Requirente o Usuaria de los servicios de asesorias, consultorias,
estudios e investigaciones que no cuentacon personal capacitado o disponible para
su realizacion.

a) El documento deberéa considerar los siguientes puntos:

I.  Que las personas fisicas y morales que vayan a prestar los servicios no
desempeiien funciones iguales o equivalentes a las del personal de plaza
presupuestaria.
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II. Que la contratacién de servicios profesionales sea indispensable para el
cumplimiento del o los programas autorizados.
lll.  Se especifiquen los servicios profesionales a contratar, y
IV. Se apeguen a lo establecido en el Presupuesto de Egresos y las demas
disposiciones generales aplicables.

b) Contenga nombre, cargo y firma del titular del Area Requirente.

VI.3.19.Formato de declaracién de no conflicto de interés (Anexos | y Il de estas
POBALINES).

a) Debera corresponder al formato establecido en los Anexos | y .
b) Estar debidamente firmado por el servidor publico del Corredor, segln corresponda.

VI1.3.20 Autorizacién en la que no sea posible pactar que su costo sea cubierto después
de que la prestacion del servicio se realice.

a) Que el documento contenga el fundamento y motivo de autorizacion.
b) Que indique la denominacion del servicio.

El tramite de todas las adquisiciones, arrendamientos o0 servicios inicia con una solicitud de contratacion
debidamente formalizada y presentada ante la UAFTI por parte del Area Requirente, debiendo tomar en
cuenta ésta Ultima los tiempos estimados de ejecucién que a continuacion se mencionan; esto con el fin de
que presenten sus solicitudes de contratacion con la debida oportunidad.

Plazos estimados para la ejecucién de procedimientos de contratacién
Actividades Prep_afatorlas P Plazo Administrativo Plazo Estimado de
desde la recepcion deja Términos de Ley ara llevar a cabo la Ejecucion desde la
solicitud por parte del Area (minimos) para P evaluacion de Plazo parala Jresentacién de la
Tipo de Contratante hasta la llevar a cabo la ronosiciones formalizacion psolicitud hasta la
Procedimiento adjudicacién o publicacion presentacién y e?nisri)én del falloyu del formalizacién del
de las bases de apertura de oficio de Instrumento instrumento
convocatoria en el Sistema proposiciones ST Contractual
CompraNet adjudicacion contractual
Adjudicacion Directa
Eg; artl?rﬂ%n?g de dlzei 15 dias naturales No aplica No aplica 30 dias naturales
operacion) .
Adjudicacién Directa Hasta 15 dias
por articulo 41 de la | 15 dias naturales previos a la No aplica No aplica naturales 30 dias naturales
Ley (excepcibn a | fecha de la sesién ordinaria p P posteriores a la
Licitacién) emision de la
—— notificacion de
méﬁizlﬁce:pgrgzﬂgg 25 dias naturales* 5 dias naturales 7 dias naturales adjudicacién o 52 dias naturales
—— —— fallo
H;g%cr:gr Pblica 35 dias naturales* 16 dias naturales 10 dias naturales 76 dias naturales
it e bli 81 dias naturales
Licitacion Pgbllca 35 dias naturales* 21 dias naturales 10 dias naturales
Internacional Abierta

*Este término incluye actividades tales como: revision del expediente, integracién del proyecto de convocatoria, en su caso,
publicacién de las prebases de convocatoria en el sistema CompraNet, la revisién del proyecto de convocatoria, su
dictaminacién por parte del Subcomité Revisor de Convocatorias, la modificacién y publicacién de las mismas en el sistema
CompraNet y en el DOF, segln corresponda.

El cémputo de las actividades preparatorias, se iniciara una vez que el expediente origen de contratacion
haya quedado debidamente integrado.

Los plazos sefalados no consideran la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios objeto de
contratacion.

\/(m Aiio de la;
Lr,tdepmdem

-2



GOBIERNO DE CORREDOR

MEXICO INTEROCEANICO

Cuando la contratacion se realice acorde con lo establecido en el antepenultimo parrafo del articulo 1° de la
Ley, el Area Requirente debera adjuntar la documentacion que sefala el tltimo parrafo del articulo 4 del
Reglamento.

La DERM seré la encargada de verificar que la informacion que presente el Area Requirente en la solicitud
de servicio o requisicién de compra se encuentre debidamente integrada y cuente con la documentacion
soporte que acredite la capacidad técnica, material y humana para su tramite. El contenido de la
documentacion que se presente sera responsabilidad del Area Requirente.

En la adquisicion de bienes, debera cuidarse que los requerimientos no superen los consumos histéricos
anuales, salvo causas debidamente justificadas, con la finalidad de evitar bienes de lento o nulo movimiento
y que éstos se hagan caducos u obsoletos.

Los servidores publicos facultados para suscribir requisiciones o solicitud de bienes, arrendamientos o
servicios, seran los siguientes:

Por importes superiores al monto de operacién
maximo para una Invitacion a Cuando Menos
Tres Personas.

A partir del monto equivalente a 300 veces el
UMA y hasta por el monto maximo al que se
refiere en los montos de operacién para
Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.

Titulares de Unidad
Administrativa.

Coordinadores Generales.

Directores Ejecutivos. Orden de Compra Menor hasta por un monto
equivalente a 299 veces el UMA.

VI.4 Estudio de Factibilidad

El Area Requirente serd la responsable de realizar el estudio de factibilidad, para determinar la
conveniencia de la adquisicién, arrendamiento o arrendamiento con opcién a compra de bienes muebles, el
cual debera cumplir con al menos los criterios establecidos en los articulos 12 de la Ley y 10 de su
Reglamento y demas disposiciones aplicables.

VI.5 Estudio de Costo Beneficio
El Area Requirente sera la responsable de efectuar el estudio de costo beneficio establecido en la Ley y
su Reglamento para determinar la conveniencia de la adquisicion de bienes muebles usados o

reconstruidos, siendo responsabilidad de su titular la autorizacién de dicha contratacién.

VI.6 De la autorizacién parala contratacion consolidada de bienes, arrendamientos y
servicios

El titular de la UAFTI serd el responsable de autorizar la contratacion consolidada de adquisiciones,
arrendamientos y servicios con otras dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, a
solicitud de las Areas Requirentes.

VI.7De la Investigacion de Mercado

Las Areas Requirentes seran las responsables de realizar la investigacion de mercado, de integrar y
razonar el resultado de la misma, dichas areas en colaboracion de la CGRHMTI podran obtener informacion
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histérica o bien la disponible en el Sistema CompraNet; en todo momento se debera utilizar los formatos
que para el caso en particular haya establecido la SFP.

Con base en el resultado de la investigacion de mercado las Areas Requirentes determinaran el
procedimiento de contratacion a ejecutar. No obstante, la UAFTI como Area Contratante podra recomendar
realizar un procedimiento de contratacion diverso al determinado por el Area Requirente, privilegiando en
todo momento las mejores condiciones para el Corredor.

La investigacion de mercado debera integrarse con al menos los siguientes elementos:

a) Acuse de recibo del formato de peticion de ofertas realizadas a diversos proveedores, ya sea de
manera presencial, o bien, a través del Sistema CompraNet.

b) Cotizaciones presentadas por los proveedores, o la informacion obtenida a través de otras fuentes
fehacientes y veridicas de informacioén y sujetas de comprobacion.

c) Lainformacién obtenida mediante el Sistema CompraNet, diversa a las cotizaciones obtenidas por
dicho medio y/o la histérica con que cuenta el Area Contratante y/o la propia Area Requirente.

d) Elformato correspondiente al resultado de la Investigacion de Mercado.

e) Asicomo cualquier otra que resulte conveniente para la cabal integracion de la misma.

Invariablemente la investigacién de mercado tendra que integrarse de al menos dos fuentes de informacion,
y en todo caso, habra de considerarse y documentarse la que se encuentra disponible en el Sistema
CompraNet o la histérica con que cuenta el Corredor. La CGRHMTI a través de la DERM podra ampliar la
investigacién de mercado en los casos que considere pertinentes.

V1.8 De la celebracion de Contratos
VI.8.1 Contratos Abiertos

Los responsables de establecer la conveniencia de celebrar contratos abiertos, seran las Areas
Requirentes, motivando en su solicitud el beneficio de dicha decisién.

VI1.8.2 Contratos Plurianuales

Las Areas Requirentes seran las encargadas de presentar a la UAFTI las solicitudes de contratacion
plurianuales de adquisiciones, arrendamientos o servicios, en los términos establecidos en el articulo 50 de
laLFPRH y 147 y 148 de su Reglamento.

VI.8.3 Procedimientos de contratacidn para el ejercicio subsiguiente

Las Areas Requirentes deberan informar a la UAFTI a través de la CGRHMTI con la suficiente antelacion,
los casos en que para obtener bienes, arrendamiento y servicios se requiera celebrar licitaciones publicas
cuya vigencia sera a partir del siguiente ejercicio, y la validez y obligacién para el Corredor, estara sujeta a
la disponibilidad presupuestal respectiva.

VI.9 De los Servidores Publicos Facultados parallevar a cabo los procedimientos de
contratacion.

Los servidores publicos del Corredor facultados para llevar a cabo los diversos actos de los procedimientos
de contratacion, asi como emitir y suscribir las actas correspondientes y encargarse de su notificacion,
sujetandose para tal efecto a lo que sefiala la Ley, su Reglamento y lo establecido en los presentes
POBALINES, seran los siguientes:

= E| titular de la UAFTI
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= E| titular de la CGRHMTI
= E| titular de la DERM

El titular de la UAFTI, podra designar a otro u otros servidores publicos para llevar a cabo dichos
procedimientos.

VI.9.1 Evaluacién de proposiciones

Para el caso de las evaluaciones técnicas, éstas seran responsabilidad de los titulares de las
Areas Requirentes con el apoyo de las Areas Técnicas, para lo cual se debera verificar de
manera cualitativa que los licitantes cumplan con todos los requisitos solicitados en la
convocatoria y deberan emitir el dictamen técnico correspondiente el cual servira, entre otros,
como fundamento para la emision del fallo.

La evaluacion de los aspectos legales de la proposicién sera responsabilidad del titular de la
CGRHMTI, para lo cual debera verificar de manera cualitativa que los licitantes cumplan con
todos los requisitos legales solicitados en la convocatoria y debera emitir el dictamen legal
correspondiente el cual servira, entre otros, como fundamento para la emision del fallo.

La evaluacién econdmica de las proposiciones sera responsabilidad del titular de la CGRHMTI
y en casos particulares por las Areas Requirentes, para lo cual debera verificar de manera
cualitativa que los licitantes cumplan con todos los requisitos econdmicos solicitados en la
convocatoria y debera emitir el dictamen econdmico correspondiente el cual servira, entre otros,
como fundamento para la emisién del fallo.

El titular de la CGRHMTI o la DERM, para la evaluacion de las proposiciones econémicas podra
auxiliarse de considerarlo necesario del Area Requirente o en su caso, atendiendo la
complejidad de la adquisicién, arrendamiento o servicio de que se trate, podra solicitar la
opinién de cualquier otra area del Corredor que se encuentre relacionada con la contratacion.

En todos los casos los servidores publicos responsables de las evaluaciones deberan
considerar los criterios establecidos en la convocatoria y atender los principios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia a fin de evitar favorecer a algin
licitante.

Los servidores publicos facultados para llevar a cabo los diversos actos de los procedimientos
de contratacion serdn los responsables de integrar, elaborar y dar a conocer el dictamen
técnico, dictamen legal y/o el dictamen econémico que fundamente el fallo correspondiente.

VI.9.2 De la personalidad juridica de los servidores publicos del Corredor para
suscribir contratos o pedidos.

Los servidores publicos facultados para suscribir los pedidos o contratos que se deriven de
los procedimientos de contratacion, y que compareceran a la firma de los mismos seran los
siguientes:

1. El Titular de UAFTI en calidad de apoderado legal para suscribir contratos o pedidos.

2. El Titular de Unidad o Coordinador General o Director, que haya solicitado la
contratacién de los bienes o servicios, como Area Requirente.

3. El servidor publico designado como responsable de la administracion y verificacion de
las obligaciones contractuales.

En el caso, de que cualquiera de los servidores publicos antes sefialados se encuentre
ausente, firmard en suplencia el servidor publico adscrito a la Unidad Administrativa,
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en términos del articulo 50 del Estatuto Organico del Corredor Interoceanico del Istmo
de Tehuantepec; y el numeral Xlll, denominado Suplencias, del Manual General de
Organizacion del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec, aplicable hasta
nivel de Director Ejecutivo en materia de los presentes POBALINES.

En el caso de los proveedores, la(s) persona(s) facultada(s) para suscribir y
comparecer a la firma de los instrumentos contractuales sera(n) su(s) representante(s)
legal(es).

VI1.10 Nivel jerarquico de los servidores publicos facultados para suscribir el escrito que
sustentan el ejercicio de la excepcién a la Licitacién Pablica del articulo 41 de la
Ley.

Corresponde a los Titulares de Unidad o Coordinadores Generales como méxima autoridad de las Areas
Requirentes firmar de manera indelegable el escrito en el cual se fundamente el ejercicio de la excepcién
a la Licitacién Publica previstas en el articulo 41 de la Ley, asi como el acreditamiento del o los criterios
de economia, eficiencia, eficacia, imparcialidad, honradez y transparencia que resulten procedentes para
obtener las mejores condiciones para el Corredor.

VI.11Forma en que se acreditaran los diversos supuestos de excepcion a la Licitacion
Pablica del articulo 41 de la Ley

El Area Requirente ademas de presentar la justificacion a que se refiere el articulo 71 del Reglamento,
acreditard los supuestos de excepcion a la Licitacion Publica a que hacen referencia las fracciones I, 1V,
V, VI, VII; IX primer parrafo, XI, XIl y XX del articulo 41 de la Ley en los siguientes términos:

Fracciones Il y V. El titular del Area Requirente enviara a la UAFTI un escrito firmado en el cual manifieste
que se actualizan las causas y circunstancias a que aluden estas fracciones, aportando todos los elementos
de prueba con los que cuente para acreditar su dicho.

Fraccion V1. Las Areas Requirentes deberan anexar al expediente correspondiente copia de la rescision
del contrato celebrado e informacién que demuestre fehacientemente que el diferencial de precio de quien
haya obtenido el segundo o ulteriores lugares, no sea mayor al 10% con respecto a la proposicion
inicialmente adjudicada

Fraccion VII. Las Areas Requirentes, deberan anexar al expediente correspondiente copia del acta en la
que conste que la licitacion fue declarada desierta, agregando ademas la informacién que demuestre que
en el nuevo procedimiento se mantuvieron los mismos requisitos que se tomaron en consideracion para
desechar proposiciones por afectar la solvencia de las mismas.

Fraccion XX. Los titulares de las Areas Requirentes para hacer uso de esta opcion deberan incluir en el
expediente correspondiente la existencia de un contrato marco celebrado con apego a las disposiciones que
al efecto prevé la Ley.
A excepcidn de las Fracciones IV, IX primer péarrafo, XI, XII.

VI.12 Del Programa de Desarrollo de Proveedores.
El titular de la CGRHMTI sera el responsable de elaborar y dar seguimiento al programa de desarrollo de
proveedores y a los programas que tengan por objeto promover la participacion de las empresas nacionales,

en especial de las micro, pequefias y medianas, que se aluden en el articulo 8 de la Ley.

La DERM sera la responsable de incorporar la informacion referente a los proveedores a CompraNet,
prevista en el articulo 56 inciso b) de la Ley.
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VI.13 De los modelos de convocatoriay contratos, asi como de la administracién de los
contratos.

Los modelos de convocatorias seran elaborados por la CGRHMTI y aprobados por el Subcomité de Revision
de Convocatorias y los modelos de contratos y pedidos seran elaborados y establecidos por DERM.

Las Areas Requirentes en coordinacion con la DERM requisitaran los pedidos y contratos que se deriven
de los procedimientos de contratacion. Siendo la DERM la que se encargara de obtener la validacion de la
CGRHMTI y de recabar las firmas correspondientes, con el apoyo de las Areas Requirentes.

El Area Requirente a través del servidor publico que haya designado, sera la responsable de administrar
el contrato o pedido y se encargara de vigilar su debido cumplimiento, asi como de supervisar que las
condiciones pactadas se cumplan de acuerdo a las especificaciones estipuladas, asimismo, con la asesoria
de la CGRHMTI o de la DFERM, se encargara de determinar y aplicar las deducciones y penas
convencionales a que se haya hecho acreedor el Proveedor, por los incumplimientos en que hubiera
incurrido.

A peticion expresa y bajo la estricta responsabilidad del Area Requirente se modificara un contrato o pedido,
para tales efectos, se debera turnar a la CGRHMTI la solicitud respectiva, firmada por el titular del Area
Requirente, en la que se haga constar que los bienes, arrendamientos o servicios tienen los mismos precios
al momento de su contratacién y que las condiciones pactadas originalmente no tienen modificacion alguna.
En su caso, deberan entregar la suficiencia presupuestal correspondiente, debidamente autorizada por la
CGTPC. Previo a su formalizacion, la CGRHMTI remitira a la UAFTI el proyecto de convenio para que en
su caso emita oficialmente la validacion y/o rectificacién correspondiente.

Las modificaciones a los pedidos o contratos seran suscritas por el Servidor Publico que lo haya hecho en
el instrumento juridico original, o quien lo haya sustituido en el cargo o esté facultado para ello.

VI.14 Del pago de suscripciones, seguros u otros servicios.

En atencién a lo previsto en el Gltimo parrafo del articulo 13 de la Ley, los servidores publicos facultados,
para solicitar el pago de suscripciones, seguros u otros servicios, sera el Director General, Titular de Unidad
Administrativa o Titular de Coordinacion General del Area Requirente, previa autorizacion de suficiencia
presupuestal por parte de la CGTPC.

Dicha autorizacion, debera indicar los motivos o razones por las cuales el pago de estos servicios se realiza
previamente a la prestacion de los mismos.

VI.15 De la Clausula de Arbitraje.

De conformidad con lo establecido en el articulo 137 del Reglamento, el servidor publico facultado para
determinar la conveniencia de incluir una clausula arbitral o firmar el convenio correspondiente, en los
términos del articulo 81 de la Ley, sera la titular de la UAFTI.

VI.16 De la cancelacion de la Licitacion Puablica, rescisién o la terminacién anticipada
de un contrato o la suspension de la prestacién del servicio o de la ejecucién de
los trabajos.

Los titulares de las Areas Requirentes determinaran de manera fundada y motivada la cancelacion de una
Licitacion Publica, la terminacién anticipada o la suspension de un contrato o pedido, asimismo,
determinaran la procedencia de cubrir los gastos no recuperables. De igual forma, y con el apoyo de los
servidores publicos responsables de la administracion y seguimiento de los instrumentos contractuales, se
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determinara de manera fundada y motivada la rescision, terminacion anticipada o suspension de éstos, asi
como las consideraciones necesarias para la elaboracion del finiquito respectivo, con la asesoria que
corresponda del personal de la UAFTI, salvaguardando en todos los casos las formalidades establecidas en
la Ley y el Reglamento.

VI.17 De la disminucién de los montos de las garantias de cumplimiento.

El servidor publico responsable de firmar el contrato o pedido por parte del Area Requirente podra bajo su
responsabilidad exceptuar al proveedor de presentar la garantia de cumplimiento del contrato respectivo o
determinar reducciones en los montos de las garantias, asi como de sustituir o cancelar las garantias a que
se refiere el articulo 48 de la Ley.

VI.18 De la erogacion de los recursos.
Disposiciones Generales:

Todo tipo de erogacion por concepto de adquisicion, arrendamiento de bienes muebles o prestacion
de servicios sera responsabilidad del servidor publico facultado por las Areas Requirentes quien
validard y autorizara dicha erogacion, por lo que deberd contar con la documentacién necesaria,
justificativa y comprobatoria del gasto.

De las Unidades Requirentes:

1. Previa erogacion para obtener bienes, arrendamiento y servicios, las Areas Requirentes deberan
verificar en la CGTPC, la disponibilidad de recursos en la partida especifica de gasto a ejercer.

2. Los pagos que gestionen las Areas Requirentes deberan efectuarse una vez que los bienes o
servicios hayan sido recibidos a entera satisfaccion y de conformidad con el contrato, pedido u orden
de compra menor, en su caso, debiendo cuidar que los mismos cuenten con la documentacion
necesaria para la comprobacién del gasto, en términos de las disposiciones fiscales y firmadas por
el o los servidores publicos facultados para tal efecto.

VI.19 Del pago de Facturas

e Las Areas Requirentes seran las responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago
de las facturas que presenten los proveedores, conforme lo siguiente:

« El Area Requirente a través del servidor publico responsable de administrar y vigilar el
cumplimiento del contrato, pedido u orden de compra menor, sera la encargada de recibir los bienes
0 prestacion de los servicios de acuerdo con lo establecido en el documento correspondiente,
anexando la verificacién fiscal del SAT del comprobante fiscal digital.

* Las Areas Requirentes seran las encargadas de elaborar la solicitud del pago a través de los
mecanismos que defina la CGTPC. Cuando corresponda realizar el Gltimo pago del instrumento
contractual, se deber& presentar copia debidamente formalizada del acta entrega-recepcion de los
bienes o servicios a entera satisfaccion.

» La CGTPC serd la encargada de verificar que los documentos presentados para el pago cumplan
con las disposiciones fiscales en la materia. Una vez cumplidas las revisiones correspondientes, lo
tunard para el pago correspondiente el cual no podra exceder de 20 dias naturales.
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VI.20 Cumplimiento de obligaciones derivadas del contrato.

El servidor publico del Corredor designado para administrar y vigilar el cumplimiento del instrumento
contractual, sera el facultado para hacer constar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de los
pedidos o contratos.

La constancia de cumplimiento de obligaciones, previa solicitud del proveedor, debera ser formalizada tanto
por el responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato o pedido, como por el titular del
Area Requirente.

VIl. Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacion

1. Forma en que se acreditard que una Dependencia o Entidad que funja como
proveedor cuenta con la capacidad a que se refiere el articulo 1° quinto péarrafo de la
Ley.

Para verificar que una Dependencia o Entidad que funja como proveedor cuenta con la capacidad a que se
refiere el quinto parrafo del articulo 1° de la Ley, el Corredor a través del Area Requirente solicitara al
proveedor escrito en el cual manifieste que cuenta con la capacidad para entregar un bien o prestar un
servicio por si misma, por no requerir celebrar otros contratos con terceros que excedan el 49%, del importe
total del contrato, ademas de requerir el cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4 del Reglamento sobre
el particular; asimismo se debera presentar la siguiente documentacion:

1. Andlisis firmado por el titular del Area Requirente que acredite que la contratacion ofrece las
mejores condiciones disponibles para el Corredor, en atencién a lo que dispone el articulo 134 de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. Escrito firmado por el titular del Area Requirente en el que indique que cumple con las condiciones
técnicas, materiales y humanas para el cumplimiento del contrato o convenio.

Ademas del escrito referido anteriormente, la Dependencia o Entidad que funja como proveedor debera
proporcionar al Area Contratante a través del Area Requirente la documentacion complementaria idénea
con la cual acredite que cuenta con la capacidad técnica, material y humana para la realizacion del objeto
del contrato. En forma enunciativa mas no limitativa se relacionan los siguientes documentos:

Noéminas

Estados Financieros

Relacion de Activos

Relacion de Clientes

Contratos celebrados con anterioridad a la subcontratacion
Certificaciones

Autorizaciones

Cualquier otra similar

2. Estudios de factibilidad

Las Areas Requirentes seran las responsables de realizar los estudios de factibilidad para determinar
previamente al arrendamiento de bienes muebles, la conveniencia de adquirirlos mediante el arrendamiento
financiero, para lo cual deberan tomar en cuenta, entre otros aspectos los previstos en el articulo 10 del
Reglamento, ademas del costo financiero a valor presente durante la vida util del bien, entre otros que se
consideren convenientes de acuerdo con las caracteristicas de los mismos.
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3. De las condiciones conforme a las cuales debera sujetarse la adquisicion o
arrendamiento de bienes, la contratacién de servicios, fundados en los casos de
excepciodn ala Licitacion Publica establecidos en la Ley.

Las condiciones a que deberan sujetarse para la adquisicién, arrendamiento y servicios a través de los
procedimientos de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas o de Adjudicaciéon Directa previstos en
los articulos 40, 41 y 42 de la Ley de acuerdo con el objeto y naturaleza de las actividades del Corredor, y
gue no seran aplicables al procedimiento de Licitacion Publica son:

e Las justificaciones de los asuntos que se sometan a dictamen del CAAS, deberan estar firmados
por el titular del Area Requirente, quién sera el Gnico responsable de la informacion que se
proporcione y deberan contener lo previsto en los articulos 40 y 41 de la Ley, asi como 71y 72 del
Reglamento.

e De manera analoga, dichos titulares serén responsables de acreditar los supuestos de excepcion a
la Licitacion Publica previstos por el articulo 41 de la Ley pero que no son materia de dictaminacion
del CAAS, de acuerdo con lo previsto en el articulo 22, fraccion Il de la Ley.

e Considerando que las autorizaciones a las excepciones a la Licitacion Piblica a que se refiere el
articulo 40 de la Ley son previas a su contratacion, en ningln caso el CAAS podra pronunciarse
por pedidos o contratos firmados de manera previa.

e Sila operacion corresponde a una invitacion, la procedencia de la Adjudicacién Directa solo podra
ser autorizada por el titular de la UAFTI.

4. De los criterios para determinar los bienes o servicios que puedan ser adquiridos o
arrendados bajo la modalidad de contrato abierto.

Para proceder a solicitar a la UAFTI la celebracion de contratos abiertos, el titular del Area Requirente
debera manifestar por escrito que la adquisicion, arrendamiento o servicio solicitado, se requiere de manera
reiterada sin poder precisar la cantidad necesaria, y que cuentan con la autorizacion presupuestaria para
cubrir el monto minimo que no podra ser inferior al 40% a contratar en cantidad o presupuesto, sujetandose
a lo establecido en el articulo 47 de la Ley y 85 del Reglamento.

5. Del precio no aceptable.
Para determinar el precio no aceptable a que se refiere la fraccién Xl del articulo 2 y el segundo parrafo
del articulo 38 de la Ley, conforme a la férmula de célculo establecido en el articulo 51, Apartado A, del
Reglamento, el porcentaje que se debera considerar sera del 10%.

6. Del precio conveniente.
Para la determinacion del precio conveniente a que se refiere la fraccion Xll del articulo 2 de la Ley, y
conforme a la férmula de calculo establecido en el articulo 51, Apartado B, del Reglamento, el porcentaje
que se debera considerar sera del 40%.

7. De los aspectos de sustentabilidad ambiental.
Conforme a lo establecido en POBALINES se adjudicaran preferentemente, los contratos y pedidos a

proveedores que cuenten con el Reconocimiento de Excelencia Ambiental, y que se encuentre vigente al
momento de la adjudicacién, emitido por la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente, o que cuenten

L —
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con un certificado emitido por el Organismo Internacional de Certificacion de Sistemas de Calidad, en
materia de manejo Optimo de recursos ambientales o su equivalente, incluyendo la evaluacion de las
tecnologias que permitan la reduccion de la emisién de gases de efecto invernadero y la eficiencia
energética, con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir costos
financieros y ambientales.

Para la adquisicion de papel para impresoras y fotocopiadoras, se debera requerir:

= Copia del dictamen o constancia del cumplimiento de la NOM-050-SCFI- 2004 “informacion
comercial-etiquetado general de productos” (o en su caso la mas reciente), expedida por la unidad
de verificacion acreditada por entidad Mexicana de Acreditacion, A.C, o las que se encuentren
vigentes al momento de la contratacion.

= Carta bajo protesta de decir verdad de que el papel cuenta con un contenido minimo de 50 % de
papel reciclable, de fibras naturales no derivadas de la madera, de materias primas provenientes de
bosques y plantaciones que se manejen de manera sustentable o de sus combinaciones y elaborado
en procesos de blogueado libre de cloro.

En su caso los titulares de las Areas Requirentes, deberan justificar, por escrito a la CGRHMTI, la
necesidad de utilizar otro tipo de papel y por tanto que se exima del cumplimiento de lo indicado en los
parrafos anteriores, por aspectos técnicos o de disponibilidad en el mercado.

8. De los proveedores rescindidos.
El CIIT se abstendr& de recibir proposiciones o adjudicar contrato alguno con aquellos proveedores que, por
causas imputables a ellos mismos, se les haya rescindido administrativamente mas de un contrato, dentro
de un lapso de dos afios calendario contados a partir de la notificaciébn de la primera rescision, este
impedimento prevalecera por dos afios contados a partir de la notificacion de la rescision del segundo
contrato.

9. De ladevolucién o destruccién de las proposiciones.

La CGRHMTI a través de DERM podra devolver las proposiciones desechadas a los Licitantes que las
soliciten, conforme a lo previsto por el dltimo parrafo del articulo 56 de la Ley y 104 de su Reglamento.

Vencidos los plazos aludidos sin que los interesados soliciten la devolucion de sus propuestas, el Corredor
podra proceder a su destruccion.

a) La destruccion de proposiciones se realizara preferentemente cada trimestre.

b) La destruccion se realizara en presencia de un representante del OIC, a peticion del Area
Contratante.

c) Se levantara acta administrativa que sera firmada por los servidores publicos que participen en tal
evento, requiriéndose invariablemente la firma del titular de la CGRHMTI.

d) En ningiin momento, se podran destruir las proposiciones a que hace referencia el articulo 104 del
Reglamento de la Ley.

VIIIl. Obligaciones contractuales (términos o plazos sefialados en la Ley)
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1. Criterios conforme alos cuales se podran otorgar anticipos, los porcentajes de éstos
y las condiciones para su amortizacion, considerando lo sefialado por los articulos
13, 29 fraccidn XVl y 45 fraccion X de la Ley.

1.1. Anticipos.

Por regla general el Corredor no otorgara anticipos a los proveedores, salvo en los casos previstos por la
Ley y su Reglamento, debidamente justificados por el titular del Area Requirente podra otorgarlos de
acuerdo con su disponibilidad presupuestal y calendarizacion del gasto autorizado dentro del ejercicio de
que se trate, considerando lo siguiente;

= El monto de anticipo a otorgar no podra ser mayor al 40% del monto total de la proposicién
econdémica del proveedor adjudicado.

= Laautorizacién del anticipo se haré por cada contrato, que se realice y su justificacion debera quedar
documentada en el expediente respectivo.

= En la convocatoria, en las solicitudes de cotizacion y en los pedidos o contratos, deberd indicarse si
se otorgara o no anticipo, las condiciones, porcentajes de éste, nimero de exhibiciones, fechas de
amortizacion y la forma en que se reintegraran en casos de rescisién y terminacion anticipada, la
cual debera realizarse proporcionalmente en cada uno de los pagos.

= La amortizacion de los anticipos, se hara de forma proporcional a cada uno de los pagos que se

realicen, hasta quedar totalmente amortizado.

2. Criterios para la elaboracién de las férmulas o mecanismos de ajuste para pactar en los
contratos decrementos o incrementos en los precios.

En las convocatorias, pedidos o contratos debera establecerse la condicion de precio fijo. No obstante, en

casos justificados el Area Requirente podra pactar decrementos o incrementos en los precios, de acuerdo
con la férmula o mecanismo de ajuste que determine, en términos de la Ley.

3. Bases, formay porcentajes alos que deberan sujetarse las garantias que deban constituirse,
atendiendo alo dispuesto por el articulo 48 segundo péarrafo de la Ley.
3.1. Garantias

La UAFTI a través de CGRHMTI solicitara a los proveedores la garantia por conceptos de anticipo y/o por
cumplimiento del contrato o pedido considerando lo siguiente:

Tipos de Garantia Importe equivalente al 10% del
Instrumento Anticipo Cumplimiento de monto del contrato o pedido
Obligaciones adjudicado
Cheque certificado o de caja o billete de depdsito No Aplica Aplica !De $0.1 Hasta $25,000.00 sin incluir el
impuesto al valor agregado
Por el importe total del anticipo
Fianza otorgada por institucién autorizada; Aplica Aplica Por el 10% del monto total Qe (_:ontr_atos
' mayores a $250,000.01 sin incluir el
impuesto al valor agregado
Fianza o Garantia Bancaria Contractual Por el importe total del anticipo
(s6lo para el caso de contrataciones de caracter Aplica Aplica Por el 10% del monto total del contrato
internacional) sin incluir el impuesto al valor agregado
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El Area Requirente en coordinacién con el Area Contratante podra determinar excepcionalmente al caso
en particular, se acepte como garantia Unicamente la fianza otorgada por institucion autorizada, o bien, se
acepten otras formas de garantias (fuera de las expresamente mencionadas en este documento) y que se
encuentren previstas en otras disposiciones legales, normativas o fiscales, previa consulta que se realice a
la CGRHMTI.

Todas las garantias deberan ser expedidas a favor del Corredor.

Para lo anterior, sera el Area Requirente la que determine el porcentaje de las garantias, mismas que no
podran ser menores al 10% del monto total de la contratacion sin incluir el impuesto al valor agregado, salvo
en el caso de los anticipos ya que estos deberan ser garantizados al 100%. El porcentaje del 10% s6lo podra
ser reducido, cuando el proveedor tenga al menos un historial de cuando menos cinco afios de
cumplimientos satisfactorios, acreditables a través de documentacion pertinente e indubitable emitida por
su contraparte contractual.

Para garantizar los defectos o vicios ocultos se debera presentar fianza por un importe equivalente de al
menos el 10% del valor del contrato y tratandose de contratos abiertos debera ser por el 10% del monto
méaximo del contrato.

La UAFTI a través de CGRHMTI mantendra las fianzas para su resguardo, la cual debera tomar todas las
medidas de seguridad para su adecuado control y conservacion.

En los contratos plurianuales la garantia sera por el monto maximo por ejercicio; en el caso de los contratos
o pedidos abiertos por el monto maximo del contrato.

De no dar cumplimiento a la entrega de la garantia se estara a lo previsto en el articulo 54 de la Ley.

En caso de incumplimiento del pedido o contrato el Area Requirente solicitara la intervencion de la UAFTI
a través de la CGRHMTI, para coordinar las acciones relativas a las rescisiones administrativas por
incumplimientos de pedidos y contratos.

4. Criterios para exceptuar a los proveedores de la presentacion de garantias de
cumplimiento del contrato.

En funcién de los supuestos previstos por el articulo 48 en su segundo y cuarto parrafos de la Ley, el servidor
publico que deba firmar el contrato, bajo su responsabilidad, podra exceptuar a los proveedores de presentar
garantia de cumplimiento cuando:

A. Las contrataciones se realicen al amparo de los articulos 41 fracciones Il, IV, V, Xly XIV;y 42 de la
Ley,y

B. Cuando aun solicitindose garantia, los bienes o la prestacién de servicios se realice dentro del
término de los 10 dias naturales previstos para la entrega de la misma, en cuyo caso el oficio de
excepcion emitido por el administrador del instrumento contractual, debera ser integrado en el
expediente de contratacion y tramite de pago que corresponda.

No obstante en el primer supuesto, en los casos de haberse otorgado la excepcién de presentacion de la
garantia de cumplimiento y a fin de garantizar los intereses del Corredor, el Area Administradora del
instrumento contractual, podra aplicar penas convencionales hasta por un maximo del 20% del monto total
de los bienes o servicios entregados o prestados fuera de la fecha convenida.
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La garantia solo sera liberada a través de la CGRHMTI, una vez que el Area Requirente con el apoyo del
Area Administradora del instrumento contractual, haya verificado que se ha cumplido con los términos y
condiciones del contrato o pedido.

5. Aspectos a considerar para la determinacion de los términos, condiciones y
procedimiento a efecto de aplicar las penas convencionales y deducciones
atendiendo lo dispuesto en los articulos 53 y 53 Bis de la Ley.

En la convocatoria de la Licitacion Publica e Invitacién a Cuando Menos Tres Personas y
Adjudicaciones Directas, asi como en los pedidos o contratos, el Area Requirente debera establecer la
penalizaciéon que se aplicara a los proveedores por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de
entrega o de la prestacion del servicio. En cualquier caso, el porcentaje de las mismas, en ningln caso

Asimismo, y atendiendo al principio de proporcionalidad en ningin momento podran aplicarse penas
convencionales, cuyo importe en conjunto resulte ser mayor al monto de la garantia de cumplimiento, ya
sea ésta divisible o indivisible.

En los casos que se exima de la presentacion de garantia de cumplimiento, las penas convencionales se
aplicaran hasta por el 20% del monto total del contrato o pedido.

El Area Requirente debera establecer en la convocatoria a la Licitacién Pubica, Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas y en los contratos o pedidos, si se aplicaran deducciones al pago de bienes o
servicios con motivo de incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el proveedor respecto de
las partidas o conceptos que integran el contrato o pedido, las cuales podran establecerse en porcentaje o
importe sobre el monto de los bienes o servicios entregados o prestados parcial o deficientemente. Dichas
deducciones deberan calcularse hasta la fecha en que materialmente se cumpla con la obligacion y sin
exceder el monto de la garantia de cumplimiento, aplicandose directamente sobre el comprobante fiscal
digital por internet que el proveedor presente para su cobro en el momento en que ocurra el incumplimiento.

5.1. De la terminacion anticipada.

La determinacion de dar por terminado de manera anticipada el contrato o pedido, debera establecerse en
un dictamen debidamente fundado y motivado por el Area Requirente, con el apoyo de CGRHMTI donde
se precisaran las razones o las causas justificadas que dieron origen a la misma y se enviara a la UAFTI y
de ser el caso, solicitar el reembolso al proveedor de los gastos no recuperables en que haya incurrido,
siempre que estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el
contrato o pedido, y se liquidaran los bienes o servicios recibidos hasta la fecha establecida en la notificacion,
la cual se realizara por escrito con 10 (diez) dias naturales previos a la fecha establecida de terminacién, en
el domicilio del Proveedor.

El titular del Area Requirente tramitara el pago de lo recibido hasta la fecha en que operé la terminacion
anticipada.

5.2. Suspension.

El Area Requirente, con asesoria del Area Contratante, en cualquier tiempo podra suspender
temporalmente, en todo o en parte los contratos o pedidos, dando aviso por escrito a el proveedor con (10)
diez dias naturales de anticipacién, cuando concurran razones de caracter presupuestal o cualquier otra
causa justificada, se procederd a realizar las estimaciones y liquidaciones de los bienes o servicios recibidos
hasta la fecha de la suspension. En el aviso de suspension, se debera especificar el plazo de suspension.
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Asimismo, el Area Contratante junto con el Area Requirente y Administradora del instrumento contractual
deberan emitir el dictamen de suspension, y formalizar mediante acta circunstanciada tal hecho, dicha acta
debera ser firmada por las areas antes enunciadas y el representante legal del proveedor.

IX. De las suplencias

Para cubrir las ausencias de los servidores publicos responsables de formalizar los documentos y/o asistir
a los eventos de procedimientos de contratacién y/o participar en el CAAS y/o Subcomité, se estara a lo
previsto por el articulo 50 del Estatuto Organico del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec; vy el
numeral XIll, denominado Suplencias, del Manual General de Organizacion del Corredor Interoceénico del
Istmo de Tehuantepec.

Articulos Transitorios

Primero.- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios en
el Corredor Interoceénico del Istmo de Tehuantepec, entrardn en vigor a partir del siguiente dia de la fecha
de su autorizacion, por parte de la Junta de Gobierno del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

Segundo. - Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, una vez que sean autorizadas por la Junta de
Gobierno, seran publicadas en la pagina electrénica del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

Tercero. -Los procedimientos de contratacion que se encuentren en tramite a la entrada en vigor de las
presentes Politicas, Bases y Lineamientos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios en el Corredor
Interoceanico del Istmo de Tehuantepec; y, contratos celebrados antes de la entrada en vigor de las
presentes, continuaran tramitandose hasta su conclusion conforme a las disposiciones aplicables vigentes
al momento de su inicio.
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