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Oficio No. DA/05-11-20/259

Asunto: Elaboracidon de Carpetas Digitales.
Recomendaciones del AGN.

Ciudad de México, a 05 de noviembre de 2020

Lic. Eréndira Camacho Ocampo- Titular del Organo Interno de Control en la Conasami.

Lic. Alejandra Ramirez Oliva- Directora de Programacion y Logistica.

Mtra. Cinthia Marquez Moranchel- Directora de Anélisis Macroeconémico y Regional.

Mtra. Lizbeth Adriana Figueroa Acosta- Jefa del Depto. de Recursos Financieros y Materiales.
Mtra. Karla Neri Hernandez- Jefa del Depto. de Anélisis de Empleo, Salarios y Costo de Vida.
Mtro. Marco Antonioc Gémez Lovera- Jefe del Depto. de Anaélisis del Contexto
Macroecondémico.

L.C.P. Raquel Ramirez Castillo- Jefa del Departamento de Recursos Humanos.

C.P. Juana Guerrero Alcantara- Jefa del Departamento de Presupuesto y Contabilidad.

Mtra. Nelly Sanchez Altamirano- Jefa del Depto. de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

Lic. Dino Veldzquez Herrera- Jefe del Depto. Juridico y Secretaria Auxiliar del Consejo.

Lic. Maria de la Luz Ramirez Gonzalez- Jefa del Departamento de Andlisis Regional.

Lic. Martha Karina Maya Martinez- Coordinadora de Proyectos y Trabajos Especiales.

C. Amaris Hernandez Tavera- Encargada del area de Tecnologias de la Informacion.

C. Maria Villar Ordaz- Secretaria de la Direccién Administrativa.

C. Martha Soria Martinez- Responsable de la Oficialia de Partes.

Apreciables personas servidoras publicas responsables de los Archivos de Trdmite,
Concentracion e Histérico:

De conformidad con lo dispuesto en los Articulos, 11° fraccion Xi, 47° 63° 74° fraccion 1V, y 10],
fraccidn I, de la Ley General de Archivos, vigente y, derivado de la emergencia sanitaria ocasionada
por la propagacion del SARS-CoV-2 (Covid-19); por este conducto me permito solicitarles tengan a
bien elaborar Carpetas Digitales de toda la informacién gque generan y reciben en sus areas,
conforme al Cuadro de Clasificacion Archivistica y el Catdlogo de Disposicién Documental, vigentes,
de la Comisién Nacional de los Salarios Minimos.

Asimismo, con fundamento en el ACUERDO por el que se establecen los Lineamientos para el
intercambio de informacién oficial o través de correo electrénico institucional como medida
complementaria de las acciones para el combate de la enfermedad generada por el virus SARS-
CoV2 (COVID-19), vigente y, a fin de asegurar la correcta aplicacion de las medidas definidas en dicho
Acuerdo; el Archivo General de la Nacidn emite las siguientes recomendaciones para orientar a las
dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal:
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e Las comunicaciones de caracter oficial que en lo sucesivo generen y envien las
dependencias y entidades de la APF a través del correo electrénico institucional, deberan
emitirse desde la cuenta del funcionario que suscriba la comunicacién y para su
identificacion se dara continuidad a la numeracién consecutiva que guardan los oficios
que hasta el momento se habian generado de forma impresa.

e Para facilitar la identificacion de los correos electrénicos que, en atencion al citado
Acuerdo, se envien durante la emergencia sanitaria, las dependencias y entidades de la
APF pueden optar por agregar una letra o siglas a su nGmero consecutivo a través de las
cuales se identifique el caracter electrénico de la comunicacién.

« Para asegurar la organizacién, conservacion, administracion y preservacion homogénea de
los documentos que integran sus archivos deberd observarse todo lo dispuesto en el
Titulo Segundo de la Gestién Documental y Administracion de Archivos de la Ley General
de Archivos.

Por lo anterior, y con la finalidad de dar cumplimiento a las citadas recomendaciones, me permito
adjuntar una captura de pantalla para ejemplificar el motivo de la presente solicitud.

Cualguier duda derivada del presente, serd atendida por el Lic. Algjandro Martinez Rivero, quien es
nuestro enlace ante el Archivo General de la Nacién.

Sin otro particular, les envio un cordial saludo.

MTRQ .EZ ALANIS
ISTRATIVO
Y COORDINADOR DE |ARCHIVOS
EN LA [CONASAMI
]

Cc.p. = Dr. Luis Felipe Munguia Corella. Presidente de la Conasami. Presente.
- Lic. Alejandro Martinez Rivero. Profesional Dictaminador Especializado y Enlace ante el Archivo General de la Nacién.

TR, 06720, Alcaldis Cuauhtémae, Ciudad de México.
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Ciudad de Mevico; 72 de abrif de 2020

LIZ. AMALIA ALICIA LOPEZ Dlaz

DIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES

EIENES MUEELES E INMUEBLES

INSTITUTO NACIONAL DE LOS PUEBLOS INDICENAS
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Ciudad de México.




