FORMATO DE PROYECTO DE SERVICIO SOCIAL Y/O PRACTICAS

DIRECCION

PROFESIONALES

/I
AGN

OBJETIVO DEL PROYECTO

Direccion de Preservacion del Patrimonio Documental

Analizar y registrar la Informacion de los Grupos y/o Fondos Documentales en Cédulas Descriptivas

NOMBRE DEL PROYECTO DE SERVICIO SOCIAL Y/O
PRACTICAS PROFESIONALES

JUSTIFICACION DEL PROYECTO DE ACUERDO CON LA MISION DE LA DIRECCION

Registro de Informacion de Grupos y/o Fondos
Documentales del Archivo General de la Nacién
en Cédulas Descriptivas.

Al realizar la constitucién del Expediente Unico de Grupo y/o Fondo Documental, se observé que carecen de Cédulas
Descriptivas. Y es de suma importancia, dado que muestra la historia de los fondos del AGN. Razén por la cual se dara la tarea
de realizar las ya mencionadas Cédulas Descriptivas con la finalidad de agilizar la busqueda de documentos.

¢QUE SE ESPERA DEL PRESTADOR AL CONCLUIR SU SERVICIO SOCIAL Y/O PRACTICAS PROFESIONALES (PLAN DE CARRERA)?

El resultado de su estancia en la Institucion serda, que sea capaz de realizar descripciones sobre cualquier tipo de informacién
que generen las diversas organizaciones, asi como desarrollar y poner en practica sus habilidades archivisticas.

HABILIDADES Y CONOCIMIENTOS
REQUERIDOS

PERFIL PROFESIONAL Y
NUMERO DE
PRESTADORAS (ES)

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

HABILIDADES A ADQUIRIR

e Conocimientos basicos de
archivistica e Historia.

e |niciativa y trabajo en equipo.

e Agilidad mental y facilidad de
observar minimos detalles.

e Investigacion y analisis de
informacién.

e Tolerancia a espacios cerrados.

e Manejo basico de Office.

Historia

Licenciatura (1)
Pasante o egresado de:
Archivonomia

Bachillerato (1)
con opcidn técnico archivista .

e Apoyo en la revision de los
documentos.

e Apoyo en el registro de
informacién que se recabé.

e Apoyo en actualizacion en bases de

datos electronicas.

Apoyo en investigacion.

e (Capacidad de diferenciar e identificar los documentos.

e Criterio para la buena toma de decisiones para la
investigacion de los fondos.

e Analisis de textos historicos para recabar la
informacidn necesaria.

PROPUESTA DE VALOR

Aplicacién de conocimientos tedricos y practicos sobre acervos documentales en el dmbito archivistico e histérico como una habilidad profesional.

DIAS Y HORARIO DE PRESTACION

LUGAR EN DONDE SE DESARROLLARAN LAS ACTIVIDADES

PROBLEMATICA POR ATENDER

Horario comprendido de lunes a viernes,
09:00-13:00 hrs. (1 prestadores/as)
13:00-17:00 hrs. (1 prestadores/as)

De forma alternada en: Galeria 2 del Archivo General
de la Nacién: av. Eduardo Molina no. 113, col.
Penitenciaria Ampliacion, alcaldia Venustiano
Carranza. Y cuando lo permita el semaforo de la
contingencia realizar guardias.

Actividades a distancia desde casa, por lo que se
requiere contar con equipo de cémputo y acceso a
internet.

La falta de personal dedicado a la actualizacién y
elaboracidn de Cédulas Descriptivas, asi como la carencia
de estas, dentro de los Expedientes Unicos de los Grupos
y/o Fondos Documentales.

HERRAMIENTAS DE EVALUACION AL PRESTADORA O PRESTADOR

REPORTE DE ACTIVIDADES (X)
OTROS (X )

REPORTE DE HORAS (X)
ESPECIFIQUE: Evidencias del trabajo realizado.

ENTREVISTA ( X)

CUESTIONARIO FINAL ()

RESPONSABLE DEL PROYECTO

FIRMA

RESPONSABLE DEL PROGRAMA

FIRMA

ARCHIVO

(GENERAL
e AlNACION




