i : - ] RIA JURIBICA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
b i DEL SIECUTIVO FEDE

EIECUTY BERA] DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

ANEXO 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ALCANCES

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA

1. OBIJETIVO DE LA CONTRATACION

Proporcionar el "Servicio Integral de Limpieza", en adelante el SERVICIO, en los
diversos inmuebles propiedad y/o en uso que ocu pa la “CONVOCANTE" en adelante
la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal.

2. DESCRIPCION GENERAL DEL SERVICIO

El SERVICIO consiste en mantener y conservar limpios y en condiciones dptimas de
salubridad e higiene las areas interiores y exteriores de los inmuebles destinados a la
operacion de oficinas administrativas y de atencién al publico de las Dependencias
y Entidades, a través de acciones de asepsia y desinfeccién, para cuyo propodsito se
utilizan sustancias quimicas biodegradables, detergentes y otros implementos de
higiene, y que tienden a eliminar organismos y microorganismos patégenocs con el
objeto de proteger la salud humana; mediante un modelo de servicio integral que
incluya todo lo necesario para la correcta ejecucién del SERVICIO.

Para efectos de la Administracién del SERVICIO sera a cargo del Titular de la
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales y la recepcion cuantitativa
y cualitativa se realizara por el Titular de la Subdireccion de Servicios Generales.

De la misma forma, LOS POSIBLES PROVEEDORES gue se adhirieron al Contrato
Marco del SERVICIO , se obligan a designar al o los ejecutivos de cuenta que se
requieran para cumplir con las necesidades de “LA CONVOCANTE" asi como
proporcionar a éstas los nombres y datos de contacto (teléfono de oficina y celular,
asi como correo electrénico y horarios de atencién) de dichos ejecutivos, para
resolver cualquier contingencia administrativa u operativa que se presente durante
la vigencia del SERVICIO.

2.1. VIGENCIA DE LOS CONTRATOS ESPECIFICOS

La vigencia del contrato especifico que se celebre, serd del 1° de abril hasta el 31 de
diciembre de 2021.
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3. METODOLOGIA

LOS POSIBLES PROVEEDORES que se adhieran realizardn la ejecucion del
SERVICIO, con base en las funciones y los aspectos metodologicos que determine
“LA CONVOCANTE" de conformidad con lo establecido en el numeral 4, inciso f) del
presente Anexo.

4. LINEAMIENTOS GENERALES

Los trabajos de limpieza se realizaran en los inmuebles que determine la “LA
CONVOCANTE"”

La ejecucion del SERVICIO previsto en cada contrato especifico se sujetara a los
siguientes lineamientos.

a)

Las ofertas que presenten LOS POSIBLES PROVEEDORES deberan
considerar el costo mensual por operario y supervisor, de conformidad con
las necesidades establecidas por “LA CONVOCANTE” para cada uno de los
inmuebles relacionados respectivamente, conforme a lo sefalado en el
presente Anexo. Este costo debera considerar los materiales, herramientas,
uniforme, equipo y demas condiciones definidas en el APENDICE 1, INSUMOS,
MATERIALES, CONSUMIBLES, HERRAMIENTA Y MAQUINARIA REQUERIDOS, SERVICIO INTEGRAL DE
LIMPIEZA. para la prestacion del SERVICIO.

LOS POSIBLES PROVEEDORES que resulten adjudicados tramitaran los
permisos y/o autorizaciones necesarias, para la prestacion del SERVICIO a
que se refieren en el presente Anexo; y deberan contar con ellos previo al
inicio de la prestacion del SERVICIO.

LOS POSIBLES PROVEEDORES seran responsables de realizar el SERVICIO
de acuerdo con las caracteristicas de cada uno de los inmuebles y de lo que
determine “LA CONVOCANTE"” de conformidad con lo establecido en el
inciso f) del presente numeral.

LOS POSIBLES PROVEEDORES deberan contar con recursos financieros,
humanos, técnicos y materiales suficientes para el cumplimiento del
SERVICIO objeto del presente Anexo.

La disposiciéon de residuos sdlidos se realizard de conformidad con lo gue
disponga la normatividad aplicable en la materia y, en su caso, a la gue esta
obligada “LA CONVOCANTE"
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f)  LOS POSIBLES PROVEEDORES proporcionaran el SERVICIO de acuerdo con
la siguiente tabla de actividades:

i BJ= ) 0 e
1 Piso de Madera (Duela y Tratamiento de Cera Mensual 1vez al mes
Parket) Mopeado Diario 1vez al dia
) 5 Barrido Diaria 1vez al dia
Pis minado — 2
2 Rk Mopeado Diario 1vez al dia
Mosaco Loses Baro o e
i Ceramica, Vinilica, Otros), Pulids o 3 5
Marmol, i
material) Mensual 1vez al mes
i Cemento, Concreto y Barrido Diario 1vez al dia
Carpeta Asféltica Lavado Semanal 1vez a la semana
; 3 veces por
5 | Alformbra Aepiradi SemEnal semana
Lavado Bimestral 1 vez al bimestre
Barrido Diario 1vez al dia
& | Esesileas Tfapeado_ Diario 1vez al dia
Pulido (segtin
: Mensual Tvez al mes
material)
Sacudido Diario lvez aldia
7 Elevadores Limpieza Diario 1vez al dia
Pulido Mensual 1vez al mes
g Estacionamiento, Azotea y Barrido Diario 1 vez al dia
Areas Comunes Lavado Semanal 1vez a la semana
Lavado y
Desinfectado de Diario 2 veces al dia
Muebles de Bafio
Desodorizado Diario 2 veces al dia
Lavado de Muros Semanal 1 vez por semana
Reposicion de papel
9 ISAsE _de’bano—manosy
jabon para lavado de L
; o as veces gue
manos (incluye la Diario G
L sean necesarias
habilitacion de
dispositivos
despachadores)
Despachadores de o Cada vez que se
ST e Diario s
abdn liquido agote el jabdn
Escritorios, Carpetas, Limpieza Diario 1vez al dig
10 Chafola_s, y Accesorios de Lavadc (metal) CLiREsEE) 1 veza la
Escritorio guincena

Palacio Nacional, Edificic 3, piso 2, Colenia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de Mexico, C.P. D6066,
Tel: 36880000
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Cubiertas

Sacudido

Diario

Rutina Periodo Frecuencia
Encerado (madera) Quincenal i o la
quincena
. i Aspirado Diario 1vez al dia
Sillas y Sill
2 hiany iiohes Lavado Mensual 1vez al mes
12 | Equipos Electrénicos Sgcuc.ildo LIS 19eza) dla
Limpieza Semanal 1vez alasemana
Vaciado Diario I;Z; iissaqﬁs
13 | Cestos de Basura — —— =
Limpieza Diario 1Tvez al dia
Lavado Semanal 1vez ala sermana
Sacudido Diario 1vez al dia
14 |V i ;
Entiadares Lavado de aspas Quincenal ! ves s 1
guincena
15 | Enfriadores de Aire (Rejillas) Limpieza Mensual 1 vez al mes
16 | Extintores Limpieza Diario 1vez al dia
Retiro de Goma de Mascar ; ’ ;
17 (muebles) Retiro y Limpieza Semanal 1vez ala semana
Despachadores de Agua o s s
18 (sclo parte externa) Limpieza Diario 1 vez al dia
19 | Persianas Limpieza Semanal 1vez a lasemana
20 | Otros (pupitres, butacas) Limpieza Diario 1vez al dia

1veza d:a

Refrigeradores y Horno de

22 5 Limpieza Diario Tvez aldia
Microondas P

23 | Vidrios Interiores Limpieza Semanal 1vez a la semana
Vidrios Exteriores hasta 3.5 ] .

24 1 : Lavado Trimestral 1vez al trimestre
25 | Damos y Parasoles Limpieza Trimestral 1vez al trimestre
Letreros de Informacion, . . L .

Canceleria, Pasamanas Limpieza Diario 1vez al dia
26 | Chapas, Macetas,
Macetones, Estructuras Lavado Quincenal Tvezala
Metdlicas, Zoclos, Puertas guincena
27 | Muros Internos Limpieza Mensual 1vez al mes
. Limpieza Diario 1vez al dia
28 | Lambrin P . :
Encerado Trimestral 1vez al trimestre
g) EI SERVICIO se realizara de lunes a sabado en los turnos, horarios y con los
elementos que determine “LA CONVOCANTE"™:
TURNO HORARIO TOLERANCIA
Matutino (L-V) De 06:20 a 14:30 horas, (con 30 min. para alimentos). 10 minutos de tolerancia en el acceso
Palacio Macional, Edificio 3, piso 2, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoe, Ciudad de México, C.P. 06068,
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TURNO HORARIO TOLERANCIA
Vespertino (L-V) De 14: 30 a 20:00 horas, (sin horaria para alimentos). Sin tolerancia en el acceso
Matutino g T " = ;
L (EABadD De 07:00 2 15:00 horas, (sin horario para alimentos). 10 minutos de tolerancia en el acceso

h) LOS POSIBLES PROVEEDORES deberan observar en lo aplicable para la

prestacion del SERVICIO, las siguientes Normas:

f Descripcion de la Norma et

Sistemas de proteccién y dispositivos de seguridad en |a

NOM-004-STPS-1999 maquinaria y equipo gque se utilice en los centros de

trabajo.

Equipo de proteccién personal-seleccion, uso y manejo en

los centros de trabajo.

Servicios preventivos de seguridad y salud en el trabajo-

funciones y actividades.

NMX-CC-9001-IMNC-2015 ;erti_ﬂcado de cali_da_d en Ir:-_z prestacion de servicios de
limpieza y mantenimiento a inmuebles.

NMX-R-025-SCFI-2015 En igualdad lzboral v no discriminacién

NOM-035-STPS-2018 Far;t_ores de riesgc_nlpsicosociaf en el trabajo-ldentificacion,

analisis y prevencion

Numero de Norma

NOM-017-STPS-2017

NOM-030-STPS-2009

LOS POSIBLES PROVEEDORES deberan atender lo establecido en la NOM-
030-STPS-2009, numeral 7, inciso c), para coadyuvar en la mitigacién de
emergencias y contingencias sanitarias, asi como atender las
recomendaciones que emitan las Autoridades Sanitarias y cumplir con los
protocolos de sanidad de cada centro de trabajo.

LOS POSIBLES PROVEEDORES deberan cumplir con las demas normas que
resulten aplicables a la prestacion del SERVICIO a solicitud de “LA
CONVOCANTE" que las requieran para la prestacion del SERVICIO.

i) El SERVICIO serd supervisado por el Titular de la Subdireccién de Servicios
Generales.

J} “LA CONVOCANTE" estableceran las actividades que requieren de LOS
POSIBLES PROVEEDORES, en funcién de las necesidades de operacion del
inmueble y de conformidad con el inciso f) del presente numeral.

K) Las reuniones formales de seguimiento serdn acordadas de forma oficial
entre el administrador del contrato o del servidor publico designado por “LA
CONVOCANTE" y de LOS POSIBLES PROVEEDORES, convocandose con al
menas una semana de anticipacion.
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LOS POSIBLES PROVEEDORES quedan obligados durante la vigencia de la
prestacion del SERVICIO, a cumplir con la inscripcion Yy page de cuotas al
Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) del personal gue brinde el servicio
en el inmueble. Para verificar su cumplimiento deberan entregar mensual a
“LA CONVOCANTE", el comprobante de las cuotas obrero-patronales. En
caso de no presentar el documento, se aplicaran la pena convencional
establecida en el contrato especifico.

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El SERVICIO objeto del presente Anexo se prestara en los inmuebles siguientes:

Palacio Nacional s/n, Ter., 3er., y 4to. Piso Edificio XII Anexo, Colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtemoc, Ciudad de México, C.P. 06020.

Palacio Nacional s/n, 4to Piso, Alas Oriente y Poniente y Patio Central,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06020.
Paseo de la Reforma 1030, Colonia Lomas de Chapultepec Alcaldia Miguel
Hidalgo.

CONDICIONES SOCIALES

LOS POSIBLES PROVEEDORES Estaran obligados a cumplir con las siguientes
condiciones respecto al personal que utilicen para la prestacién del SERVICIO.

1.

Tratar a su personal con respeto y dignidad; queda prohibida cualquier forma
de violencia fisica o verbal, asi como la intimidacién y el hostigamiento.

Incorporar medidas para prevenir y sancionar cualquier forma de violencia,
el acoso y el hostigamiento sexual.

En general, a cumplir en tiempo y forma con las demés obligaciones de
indole laboral.

LOS POSIBLES PROVEEDORES tienen expresamente prohibido respecto al
personal que utilicen para la prestacion del SERVICIO:

1.

2.

Incurrir en cualquier forma de discriminacién por origen étnico, religion,
orientacion sexual, fisonomia o discapacidad fisica.

Retener los pagos y salarios o imponer condiciones que menoscaben la
libertad de su personal como el pago de depdsitos, la retencidn de
documentos, la firma anticipada de su renuncia o la practica de pruebas de
embarazo, asi como el despido por esta causa.

ificio 3, piso 2, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06066
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REQUERIMIENTOS

LOS POSIBLES PROVEEDORES deberan garantizarén la prestacion del SERVICIO de
acuerdo con los siguientes términos:

CALIDAD EN EL SERVICIO

Sera responsabilidad de LOS POSIBLES PROVEEDORES, mantener la calidad del
SERVICIO conforme a lo sefialado en el Contrato Marco y en el contrato especifico.

El SERVICIO deberd garantizar la seguridad tanto para el personal que efectle éste,
CoMo para los usuarios que se encuentren en el inmueble,

Se realizard el servicio de limpieza profunda semanal, el dia que establezca “LA
CONVOCANTE". LOS POSIBLES PROVEEDORES se comprometen a realizar el
servicio de limpieza profunda emergente sin costo adicional en situaciones de
emergencia, por caso fortuito o de fuerza mayor (granizadas, mitines, inundaciones,
cenizas volcanicas, sismos, incendios, actos vandalicos y eventos socio organizativos);
debera incluir los insumos necesarios para la debida atencién del SERVICIO.

El personal de LOS POSIBLES PROVEEDORES debera tener experiencia en el
manejo de los liquidos necesarios para cada actividad, sin poner en riesgo a los
usuarios del inmueble, asi como proteger y ser responsable de las superficies y/o
elementos a limpiar.

El personal de LOS POSIBLES PROVEEDORES debera tener experiencia en el pulido
de todo tipo de superficies tales como: loseta vinilica, granito, cantera, recinto, duela
de madera, piso laminado, etc.

LOS POSIBLES PROVEEDORES quedan obligados al término del contrato a
coordinar con la empresa que prestara el SERVICIO, |la desocupacién de espacios
fisicos asignados y/o el retiro de magquinaria, equipos, herramientas y bienes
semejantes de su propiedad, arrendamiento o en comodato, a fin de realizar una
transicion que permita que “LA CONVOCANTE"” cuenten de manera ininterrumpida
con el SERVICIO y sin costo adicional para las mismas.

PERSONAL PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

LOS POSIBLES PROVEEDORES deberan contar con el personal necesario que les
permita prestar el cumplimiento del SERVICIO conforme a lo establecido “LA
CONVOCANTE". En caso de inasistencia de un elemento. LOS POSIBLES
PROVEEDORES deberan proporcionar un sustituto en un maximo de dos horas a fin
de dar cumplimiento al SERVICIO de forma ininterrumpida. En caso de que LOS

O
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POSIBLES PROVEEDORES no cumplan con la sustitucién antes senalada, se haran
acreedores a la pena convencional o deduccién. El personal se integra como a
continuacion se senala de forma enunciativa mas no limitativa:

¢ SUPERVISOR DEL SERVICIO

LOS POSIBLES PROVEEDORES deberan designar un supervisor de los elementos
asignados a cada inmueble conforme a lo requerido por “LA CONVOCANTE”. sin
costo adicional.

LOS POSIBLES PROVEEDORES deberdn designar los supervisores requeridos por
“LA CONVOCANTE" en cada inmueble, mismas que considerarén para dicha
asighacion que cada supervisor debera tener bajo su vigilancia un grupo de entre 10
y 50 elementos asignados en un mismo turno; exceptuando los casos en los que el
inmueble requiera un numero menor a 10 elementos en total, en CUyO caso se
asignara uno gque cumpla dicha funcién, salvo en aquellos casos en los que “LA
CONVOCANTE"” expresamente definan que no requieren supervisores. LOS
POSIBLES PROVEEDORES gue resulten adjudicados deberan entregar la relacién
de supervisores responsables asignados a cada inmueble(s) de “LA CONVOCANTE".

Los supervisores tendran la responsabilidad de supervisar, verificar y coordinar el
cumplimiento de las actividades requeridas, asi como garantizar la correcta
organizacion y evitar tiempos muertaos. Entre sus actividades de manera enunciativa
mas no limitativa, debera considerarse:

1. Supervisar:

1.1 La distribucién de los operarios en las dreas del inmueble.

1.2 El buen funcionamiento y uso de la maquinaria, equipo y herramientas.

1.3 El cumplimiento del programa de trabajo.

1.4 La correcta ejecucion de las actividades conforme a lo requerido por “LA
CONVOCANTE"

1.5 Que se cumpla con los turnos requeridos por “LA CONVOCANTE"”

2. Verificar:

2.1 La realizacidn de las actividades propias del SERVICIO.

2.2 Que las actividades de los aperarios se realicen de la forma estipulada en el
programa de trabajo.

2.3 Que los operarios se apeguen al programa en materia de proteccién civil,
correspondiente a cada inmueble.

2.4 El correcto uso del uniforme, gafete y equipo de proteccion por parte de los
operarios dentro del inmueble.

25 La asistencia diaria y puntual de los operarios.
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2.6 Cubrir las ausencias de los operarios en los tiempos indicados.
2.7 Que el personal de limpieza abandone las instalaciones al término del turno
asignado.

Las demas que le sean requeridas, relativos a la prestacion del SERVICIO para cada
una de “LA CONVOCANTE".

» OPERARIOS

LOS POSIBLES PROVEEDORES deberan proporcionar el numerc de operarios
requeridos por “LA CONVOCANTE" en cada inmueble. Los operarios deberdn
registrar su ingreso y salida en el horario establecido en las listas de control de
asistencia, que para tal efecto establezcan “LA CONVOCANTE". Durante su
permanencia en las instalaciones, los operarios deberan estar debidamente
uniformados (pantalén y camisola u overol) y portar el equipo de proteccion
(guantes, fajas, lentes, casco, botas, etc.) y gafete de identificacién proporcionados
por LOS POSIBLES PROVEEDORES, debiendo garantizar su buen estado para la
prestacion del SERVICIO. En caso de que “LA CONVOCANTE" requieran equipo
especializado como chaleco reflejante, botas de seguridad, identificaciones de
seguridad, entre otros, deberan sefialarlo en su demanda agregada a LOS POSIBLES
PROVEEDORES, para considerarlo en |a prestacion del SERVICIO,

Los operarios por ningun motivo podran realizar actividades administrativas, de
vigilancia o actividades diferentes a las mencionadas en el contrato.

PROPUESTA DE TRABAJIO

LOS POSIBLES PROVEEDORES presentardn dentro de su oferta por inmueble de
cada una de “LA CONVOCANTE", su metodologia, programa de trabajo vy
organigrama (administrativo y operativo) que permita garantizar la prestacion del
SERVICIO.

MAQUINARIA, EQUIPO Y HERRAMIENTAS

LOS POSIBLES PROVEEDORES presentaran dentro de su oferta por inmueble de
cada una de “LA CONVOCANTE" la relacion de la maquinaria, equipo Y
herramientas en éptimas condiciones de uso, con los que garantizaran la prestacion
del SERVICIO, la cual deberd ser validada por el personal designado por “LA
CONVOCANTE", y deberan apegarse al Apéndice | “INSUMOS, MATERIALES,
CONSUMIBLES Y MAQUINARIA REQUERIDOS™.

SUMINISTRO DE MATERIAL E INSUMOS

acional, Edificio 3, piso 2, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 060686,
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; CJEF

LOS POSIBLES PROVEEDORES suministraran los materiales e insumos necesarios
del Apéndice | “INSUMOS, MATERIALES, CONSUMIBLES Y MAQUINARIA REQUERIDOS" y
suficientes para garantizar el 6ptimo cumplimiento del SERVICIO en cada inmueble,
de conformidad con lo solicitado por “LA CONVOCANTE", quienes designaran el
espacio para su almacenamiento y administracién por parte de LOS POSIBLES
PROVEEDORES.

LOS POSIBLES PROVEEDORES deberan contar, en todo momento, con los
materiales e insumos suficientes para prestar el SERVICIO en los inmuebles
determinados por “LA CONVOCANTE" incluso en los supuestos de casos fortuitos o
fuerza mayor.

SEPARACION DE RESIDUOS SOLIDOS (RECOLECCION DE BASURA)

LOS POSIBLES PROVEEDORES suministraran las bolsas de plastico necesarias, para
llevar a cabo la recoleccion y separacién de residuos en el inmueble, conforme a la
frecuencia que determinen “LA CONVOCANTE"” adoptando las medidas necesarias
para dar cumplimiento a la Ley General para la Prevencién y Gestion Integral de los
Residuos, y las normas de manejo de residuos de caracter Federal y Local aplicables.

En cada inmueble deberan depositarse las bolsas acordes a su separacién, en los
contenedores designados para su concentracion, a efecto de mantener limpios en
todo momento los cestos de basura.

IDENTIFICACION Y UNIFORMES

LOS POSIBLES PROVEEDORES estan obligados a garantizar que el personal portara
en todo momento el equipo de proteccién personal como es cubrebocas, careta y/o
googles, etc. mientras se mantenga alguna alerta sanitaria, asi como el uniforme de
trabajo que llevara impreso en lugar visible el nombre y logotipo de LOS POSIBLES
PROVEEDORES, a fin de que puedan ser identificados.

Los uniformes del personal de LOS POSIBLES PROVEEDORES deberdn mantenerse
en buen estado y reponerlos tan pronto como dejen de ser funcionales, para
garantizar la correcta realizacion del SERVICIO.

LOS POSIBLES PROVEEDORES estaran obligados a otorgar a su personal un gafete
de identificacion plastificado o con mica térmica, el cual debera portar durante su
estancia en el inmueble. En caso contraric, a dicho personal se le podréd negar el
acceso. Los gafetes deberan cumplir como minimo con los siguientes requisitos:
logotipo y nombre de LOS POSIBLES PROVEEDORES, nombre del trabajador,
Numero de Seguridad Social y fotografia reciente.

snal, Edificio 3, piso 2, Colonia Centre, Alcaldia Cuauhtémoc, Cludad de México, C.D. G80686,
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ACCIONES DE DISCIPLINA, ORDEN Y SEGURIDAD

LOS POSIBLES PROVEEDORES instruiran a su personal para gue guarden la debida
disciplina y orden durante la prestaciéon del SERVICIO. Dentro de los inmuebles de
“LA CONVOCANTE", deberan mantener el debido respeto, atencidén y cortesia en sus
relaciones con el personal y usuarios de los mismos; también deberan acatar las
normas de seguridad aplicables en el inmueble de “LA CONVOCANTE". Si el
personal de LOS POSIBLES PROVEEDORES incurriere en una falta de disciplina o
respeto, “LA CONVOCANTE" podran solicitar que se sustituya por otro elemento de
manera inmediata.

SE ENTENDERAN POR CONDUCTAS DE INDISCIPLINA LAS SIGUIENTES:

» Usode celulary musica a un volumen alto.

e« Dormirse durante la jornada de trabajo dentro de las instalaciones.

e Realizar juegos de azar, rifas, tandas, ventas, leer o atender asuntos no
relacionados con sus actividades durante el SERVICIO.

o Causar dafos intencionales o involuntarios a bienes, instalaciones y equipos.

e Amenazar la integridad fisica, la vida, el patrimonio de las personas; asi como
tener rinas fisicas o verbales,

e Introducirse con engafos, violencia o sin permiso de |la persona autorizada a
las areas de LAS ENTIDADES O DEPENDENCIAS.

¢ Ingerir bebidas alcohdlicas o sustancias téxicas durante el turno y/o dentro
del inmueble.

* Introducir armas de fuego o punzocortantes a las instalaciones de LAS
ENTIDADES O DEPENDENCIAS.

¢ Cometer delitos tipificados en el Codigo Penal Federal o faltas
administrativas indicadas en las Leyes o demas disposiciones administrativas
en materia de policia y buen gobierno.

Estas conductas son de caracter enunciativo mas no limitativo
RESPONSABILIDAD LABORAL

LOS POSIBLES PROVEEDORES serialaran en su oferta que el personal que realice
las tareas relacionadas con la prestacién del SERVICIO, estard bajo su
responsabilidad Unica y directa, por lo tanto, en ningldn momento se consideraré a
“LA CONVOCANTE", como patrén sustituto o sclidario, pues la misma, no tendra
relacion alguna de caracter laboral con dicho personal y consecuentemente, LOS
POSIBLES PROVEEDORES se comprometen a liberar a “LA CONVOCANTE" de
cualquier responsabilidad laboral o civil, obligdndose éstos a garantizar el pago de
las prestaciones laborales y de seguridad social para sus empleados.

3 2, Calonia Centr Alcaldia Cuauhitemoc, Ciudad de Mexico
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Asimismo, LOS POSIBLES PROVEEDORES asumiran la responsabilidad en materia
de seguridad social referente a sus trabajadores y/o a las que haya lugar, en caso de
gue alguno de éstos sufra un accidente, enfermedad o riesgo de trabajo.

8. CONDICIONES DE PAGO. Con fundamento en el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el pago del SERVICIO, se cubrira en
mensualidades vencidas por parte de “LA CONVOCANTE" dentro de los 20 dias naturales
posteriores a gue los servicios fueron recibidos, a entera satisfaccién de la Subdireccion de
Servicios Cenerales.

LOS POSIBLES PROVEEDORES presentara su factura con los siguientes datos: el
numero del Contrato, descripciéon de los servicios como se indica en la Propuesta
Econédmica y el mes correspondiente al pagoe, en la Subdireccién de Servicios Generales.
ubicada en Palacio Nacional sin ndmero, Edificio XIl Anexo, Tercer Piso, Colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06020, en la Ciudad de México, de lunes a viernes en un
horarioc de 09:00 a 18:00.

9. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO. De conformidad con el articulo 48, fraccion Il y 49,
fraccion | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
y 8], fraccion Il de su Reglamento, "EL. PROVEEDOR" se obliga a constituir una
garantia para el cumplimiento de las obligaciones derivadas del presente Contrato,
mediante fianza con caracter de indivisible, expedida por la compafiia autorizada
para ello, por un importe equivalente al 10% del monto méximo total del presente
Contrato, sin comprender el Impuesto al Valor Agregado.

10. PENAS CONVENCIONALES O DEDUCCIONES

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 53 y 53 Bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como 95 y 96 de su Reglamento, "LA
CONVOCANTE" aplicara penas convencionales, deductivas a LOS POSIBLES PROVEEDORES
que incumplan en la prestacion del SERVICIO, como sigue:

a) Pena Convencional:

De conformidad con los articulos 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, 95 y 96 de su Reglamento, se aplicard una pena convencional, las que no seran
superiores a veinte dias, en cuyo caso se considerara como suspension del servicio contratado
y como consecuencia “La Convocante”, podrd rescindir el contrato mediante el cual se
formalice la adjudicacion del servicio, Las penas convencionales seran calculadas y notificadas
al Licitante por el Titular de la Subdireccién de Servicios Generales como sigue.

WA



A

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

L CAUSA T ! PORCENTAJEDEPENA =~
Par el in:uhr‘nmntu ela ralizacic’m.calidad, Lérios. = S B . I . N
condiciones y/o caracleristicas de las actividades
carrespandientes, solicitadas por "LA CONVOCANTE”

1%, por cada dia natural de atraso sobre el monto mensual de los
servicios na recihidos.

] Deductivas:

El pago de los servicios con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que
pudiera(n) incurrir el (los) proveedor(es) respecto del objeto del SERVICIO, de conformidad
con lo siguiente:

Paor dia

Far el incumplimiento en la asistencia del personal que
presia sus servicios y que no sean cubiertas en un lapso de
2 haras,

| PORCENTAJEDEPENA

1%, por el costo total diario del servicic del persanal de limpieza (x) el
ndmera de faltas registradas en el mes de facturacion,

Far dia

Cuando el personal no se presente debidamente
uniformade e identificado , o cuando lo solicite la
Subdireccion de Servicios Generales.

10% por el ndmero de uniformes no entregados en tiermpo x dias de
atraso

Por dia

En caso de presentar indisciplina o falta de respeto al
personal o personas usuarias de las instalaciones.

1% par el importe total de diario de los aperarias por cada falta de
respeto al personal en las instalaciones.

Por dia

Porincumplimiento en la entrega del material y/o
repasicion de maguinaria y/o equipe de forma
extemparanea

1% por ¢l importe total de los materiales o quimicos de [impieza na
entregados en Liempo v por €l importe de la maguinaria a repaner x
dias de atraso

Par dia

1. Cuando LOS POSIBLES PROVEEDORES incumplan con las
obligaciones patronales, como son;

a) Por cada dia natural de retraso, en el casa de que no
entregue te manera mensual al ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO, los listados del Sistema Unica de
Autodeterminacion (5UA), asi coma su concerniente
comprobante de pago debidamente efectuado, esto,
dentro de los tres dias habiles posteriores al vencimienta
del plazo gue concede el IMSS para el pago respective;
diche comprobante de pago deberd reflejar las
liguidaciones efectuadas tanto por concepto de cuotas
obrero patranales al IMSS, Afore y/o cuenta individual, as
como las apartaciones al INFONAVIT, segun carresporida,

by En caso de que de |a revision realizada a |os listados del
SUA, se desprenda que haya personal de la empresa
lahorando, ¥ que no se encuentre dado de alta en el IMSS,
esto serd por cada elemento que estuviera en dicha
situacion.

c) En caso de que de |a revision realizada a los listados del
SUA, se desprenda gue haya personal laboranda y no este
registrado en su totalidad ante el IMSS, es decir, cuando su
fecha de inicio de actividades en la emprasa difiera de su
fecha de alta en el IMS5, o su fecha de baja en dicha
institutn sea anticipada a su fecha de baja en la empresa,
esto sera por cada dia gue no esté cubierto y por cada
trabajador.

Calcule.- Importe diario del nimero de elementos (turno/hombre) del
inmueble en el que se entrepd de forma externporanea el
comprobante de pago “Sisterma Unico de Autodeterminacién de
cuotas” x 1% x los dias de atraso = costo de la penalizacién por no
entregar oportunamente el listade denominado “Sistema Unico de
Autodeterminacion de Cuotas” del IMSS.

Palaclo Nz

ional, Edificio %, piso 2, Colania Centro, Alcaldia Cuauhtemoc, Ciudad dé México, C.P. 06066,
Tel: 36880000
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. PORCENTAIEDEPENA

Cuando los operarios no <e presenten a laborar en los dias

Par dia y hararias ;speciricadoslv LOS POSIBLES PROVEEDORES El costo total diaric del servicia del personal de limpieza (x) el numero
no praporcionen un sustituta de manera inmediata, de Faltas registradas en el mes de facturacion,
Por el imparte tatal de las faitas de asistencia del persanal
de limpieza

11.- CONDICIONES DE PRECIOS FIJOS.

LOS POSIBLES PROVEEDORES, deberan sostener los precios fijos del servicio propuesto
y pactados en el contrato, durante su vigencia y hasta su vencimiento, por lo que no podra
agregar ningun costo extra, siendo inalterables durante la vigencia de la proposicion y del
contrato.

12.- CRITERIOS ESPECIFICOS PARA EVALUAR LAS PROPOSICIONES Y ADJUDICAR EL
CONTRATO

En términos de lo establecido en el articulo 36 de “La Ley”, “LA CONVOCANTE" efectuara
la evaluacidn cuantitativa y cualitativa detallada de las proposiciones, para lo cual revisara
y analizara la documentacion legal, técnica y econémica, presentada por LOS POSIBLES
PROVEEDORES con la finalidad de verificar que cumplan con lo solicitado.

Para determinar la solvencia de la proposicién, se establece el criterio de evaluacién
BINARIO, cumple o no cumple con todos los requisitos solicitades. En caso de que los
posibles proveedores, no se apeguen a los requerimientos de “LA CONVOCANTE", de
acuerdo al presente anexo, sera causa de desechamiento de la propuesta.

Los montos que coticen LOS POSIBLES PROVEEDORES no deberan seriguales o mayores
de los precios de reserva contenidos en el anexo 2 del contrato marco. Asimismo, no
deberdn ofertar precios que sean menores al 40% de los precios de reserva, ambos
supuestos para los dias laborables requeridos por “LA CONVOCANTE”

Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el Contrato se adjudicara a aquella oferta
que resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econémicos
solicitados y presenta la propuesta econdmica mas baja.

Entendiéndose como la mas baja y para efectos de adjudicacién, aquella cuyo subtotal
antes de IVA presentado por LOS POSIBLES PROVEEDORES, sea resultado de multiplicar
el numero de operarios requerido por “LA CONVOCANTE" como minimeo por el costo
mensual por elemento ofertado. (conforme al Formato de Oferta Econémica)

12.- TIPO DE CONTRATACION.,

2, Colania Centro, Alcaldia Cuauhtémec, Ciudad de México, C.P, 06066,
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La presente contratacion sera de caracter de abierto conforme a lo establecido por el articulo 47 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, conforme a lo siguiente:

TOTAL
ELEMENTOS
Minimo Maximo
Supervisores. 0 1
Operarios 8 19
TOTAL 8 20
TOTAL
INMUEBLE
Minimo Maximo
Palacio Nacional 7 19
Reforma 1030 1 1
TOTAL B 20
ATENTAMENTE

SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES

l, Edificio 3, piso 2, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémec, Cludad de Mexica, C.P. 06066
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APENDICE |

INSUMOS, MATERIALES,
CONSUMIBLES, HERRAMIENTA Y
MAQUINARIA REQUERIDOS

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA
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wre - 0 e [ e - - [}
1 i ! . . ) e gl
Cera Cera liguida para pisos | N/A
La que “LA
CONVOCANT
Pulidora E" acuerden
industrial ¥ con LOS | N/A
Tratamiento de | cansumibles POSIBLES
Cera PROVEEDOR
ES
Extension Extension eléctrica de
S N/A
) eléctrica uso rudo
Piso de Madera e e
{Duela y Parket) —_— Guantes de hule N/A
Mop Mop completo N/A
Aceite para | Tratamiento para
. N/A
mop mops (magnetizador)
Repuesto para
iepead e Repuesto para mop N/A
Funda para
mop Funda para mop N/A
Slamnees de Guantes de hule N/A
hule
Escoba de plastico
Escoba tipo cepillo o escoba | N/A
de mijo
Battids Recogedor de [2mina
Recogedor o de plastico con | N/A
mango
Cliartes de Guantes de hule N/A
hule
Piso Laminado Mop Mop completo N/A
b Limpiador liquido para
Linnpladsr pisos laminados 1 It i
Repuesto para
Mopesds oo e Repuesto para mop N/A
FUnga Para | - nda para mop N/A
mop
CHBES Ge Cuantes de hule N/A
hule
et | s Escoba de plastico
S S Barrido Escoba tipo cepillo o escoba | N/A
(Barro, Cerémica, ..
de mijo
inal, Edificio 3, piso 2, Colania Centro, Alcaidia Cuauhiémod, Ciudad de Méxi o, C.P. DB0GS,
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Areas

Descripcion de

“la Rutina
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Materiales,

rinsumos,
Consumibles,
Herramientay

Maquinaria

Descripcion

Recogedor de lamina

ERAL DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Ndrma
Oficial
Mexicana

26820000

Vinilica, Otros),
Marmol. Recogedor o de plastico con | N/A
mango
e e Cuantes de hule N/A
hule
Limpiador liquido
multiusos,
Limpiador aromatizante, . NOM-189-
liguido desengrasante, varios | SSA1/SCFI
aromas, -2018
biodegradable, en
Trapeado botella de 1 litro
Mechudo Mechudo de algodon | N/A
Jalador Jalador de piso N/A
Jerga Jerga en rollo N/A
Cubeta Cubeta de pléstico N/A
o de Guantes de hule N/A
hule
Limpiador liquida
multiusos,
LithiidaE aramatizante, ‘ NOM-189-
liquido desengrasante, varios | SSAI/SCFI
aromas, -2018
biodegradable, en
botella de 1 litro
Pulide aadi Pasta Pasta para pulir pisos N/A
material)
La que “LA
Fulidcra CONVOCANTE"
industrial y | acuerden con LOS | N/A
consumibles POSIBLES
PROVEEDORES
Extensién Extension eléctrica de
S N/A
eléctrica uso rudo
CusTes te Guantes de hule N/A
hule
Cemento, Escchba de plastico
4 | Concretoy Barrido Escoba tipo cepillo o escoba | N/A
Carpeta Asfaltica de mijo
Palacio Nacional, Edificio 3, piso 2, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémog, Ciudad de México, C.P. 06066, /
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" Materiales,
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Consumibles,
Herramienta y

DPescripcion
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Norma
Oficial
Mexicana

Maquinaria.
Recogedor de ldmina
Recogedor o de plastico con | N/A
mango
Euantes de Guantes de hule N/A
ule
Limpiador liquido
multiusos,
lrriiads aromatizante, _ NOM-189-
liquido desengrasante, varios | SSAI/SCFI
aromas, -2018
biodegradabile, en
botella de 1 litro
La que “LA
Lavado ; CONVOCANTE"
Hidrolavadora
de slta preslén acuerden con LOS | N/A
POSIBLES
PROVEEDORES
Extension Extension eléctrica de
R N/A
eléctrica uso rudo
Manguera N/A
Guantes Gg Guantes de hule N/A
hule
La gue “LA
Aspiradora CONVOCANTE"
‘ st acuerden con LOS | N/A
Aspirado POSIBLES
PROVEEDORES
Extension Extension eléctrica de
e N/A
electrica uso rudo
Shampoo ara
5 | Alfombra Shampog alfombras P N/A
La que “LA
. CONVOCANTE"
Hidrolavadora
Lavado de alta presién gouerden gon LOS | N/A
POSIBLES
PROVEEDORES
Manguera N/A
Euantes de Guantes de hule N/A
ule
Escoba de plastico
6 | Escaleras Barrido Escoba tipo cepillo o escoba | N/A
de mijo
Palacio Macional, Edificlo 3, piso 2, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P, 06066 ("_/r

fel: 36880000
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- -Materiales,
. Insumos,

Consumibles,
Herramientay

Descripcion

Norma
Oficial
Mexicana

ejule

Maquinaria
Recogedor de lamina
Recogedor o de plastico con | N/A
mango
el o Guantes de hule N/A
hule
Limpiador liguido
multiusos,
Limpiador aromatizante, _ NOM-189-
fauido desengrasante, varios | SSAI/SCFI
aromas, -2018
biodegradable, en
Trapeado botella de 1 litro
Mechudo Mechudo de algodén | N/A
Jalador Jalador de piso N/A
Jerga Jerga en rollo N/A
Cubeta Cubeta de plastico N/A
Guarntes de Guantes de hule N/A
hule
Limpiador liquido
multiusos,
Limpiador aromatizante, . NOM-189-
T clesengrasante, varios | SSA1/SCFI
aromas, -2018
biodegradable, en
botella de 1 litro
. .| Pasta Pasta para pulir N/A
By s = T
Pulidora CONVOCANTE"”
industrial y | acuerden con LOS | N/A
consumibles POSIBLES
PROVEEDORES
Extension Extensidn eléctrica de
B N/A
eléctrica uso rudo
Guanies g8 Guantes de hule N/A
hule
Sacudidao Franela Franela de algodon N/A
Limpiador liquido
multiusos,
Limpiador aromatizante, _ NOM-189-
7 | Elevadores it Honiide desengrasante, varios | SSA1/SCFI
P q aromas, -2018
biodegradable, en
botella de 1 litro
Franela Franela de algoddén N/A
acional, Edificio 3, piso 2, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de Méxica, C.0. 08066,
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Materiales,
: S L insumos, Norma
. Areas De?:r::::i?‘: de, Consumibles, Descripcién . Oficial
] Herramientay : Mexicana
_./Maquinaria '
Eﬁﬁemes 92 | Guantes de hule N/A
Pasta Pasta para pulir pisos N/A
La que “LA
Pulidora CONVOCANTE"
industrial y | acuerden con LOS | N/A
Pulido consumibles POSIBLES
PROVEEDORES
Extension Extension eléctrica de
s N/A
eléctrica uso rudo
Guanies ce Guantes de hule N/A
hule
Escoba de plastico
Escoba tipo cepillo o escoba | N/A
de mijo
Barfids Recaogedor dg lamina
Recogedor o de plastica con | N/A
mango
ﬁltj[a;ntes Ge Guantes de hule N/A
Limpiador liquido
multiusos,
g " g s aromatizante, NOM-189-
Estacighamianto Linrader desengrasante, varios | SSA1/SCFI
8 |, Azoteay areas liquido
o a{omas, -2018
biodegradable, en
botella de litro
La gue “LA
Laveio , CONVOCANTE”
Hidrolavadara
o — acuerden con LOS | N/A
POSIBLES
PROVEEDORES
Extension Extensian eléctrica de
- N/A
eléctrica uso rudo
gtdle;ntes de Guantes de hule N/A
Limpiador liquido
—_— y multius_os,
. Desinfectado Limpiador STEImALEZALIE, y HOM-189-
9 | Bafos e desengrasante, varios | SSAV/SCFI
cde Muebles de | liguido
Bafo a{omas, -2018
biodegradable, en
botella de 1 litro
alaciv Nacional, Edificio 3, piso 2, Colonia Centro, A dia Cuauhiemoc, Ciudad de México, C.P, 06066
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: Materiales, A
e insumaos, L Norma
Descripcion de . Sl i
Areas i Rputina' Consumibles, Descripcion Oficial
i ; Herramientay Mexicana
Maquinaria
. P NOM-182-
- Sarricida liguido
Sarricida : ' | SSAV/SCFI
botella de 1 lit
otella de 1 litro 2018
NOM-189-
&)
Cloro gg‘ﬂtﬂ 0%, Botella | oonimerry
-2018
Fibra Fibra ahbrasiva N/A
Cepillo Cepillo para WC (tipo | N/A
trompa)
Cubeta Cubeta de plastico N/A
Bomba para WC, de | N/A
Bomba hule natural, mango o
baston de madera.
Li i . .
pgpvzlador =H Limpiador en polvo NIA
Guantes de
Fille Guantes de hule N/A
Cepillo plastico para
; — manos tipo plancha
Cepillo pl !
pag maﬁ;:t'm de cerdas duras de | N/A
poliester, con base de
polipropileno
tlaqﬁLgSD destapa Liquido destapa carios | N/A
, ; Piedra pomez
Pied : ; : '
TR BRI "Calidad de limpieza" N/A
Pastilla Pastilla desinfectante | NOM-189-
: y aromatizante para | SSA1/SCF
desinfectants WC varios aromas. -2018
. Aromatizante para
A )
CeksdsBEEs heratizante WC, varios aromas N/A
Tapete desinfectante,
.| aromatizante vy anti-
Tapete anti- :
salp i salpicaduras para | N/A
P mingitorio, varios
aromas
Limpiador liguido
multiusos,
. ; aramatizante NOM-189-
Lavado e ' .
Muro(i; g Il;lrsirz)c;gdor desengrasante, varios SSAl/SCFI
4 aromas, -2018
biodegradable, en
botella de 1 litro
Palacio Nacional, Edificio 3, pise 2, Colonia Centre, Alcaldia Cuauhtemoc, Ciudad de Méxice, C.P. 06066

Tel: 366880000
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Escritorios,
carpetas,
charolas y
accesorios de
escritorio

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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Materiales,
: Insumos, ; Norma
Descripcién iy Ja e i
la R?Jtina de Consumibles, Descripcion Oficial
Herramientay ‘Mexicana |
Maquinaria
- Sarricida liquido,
SIS botella de 1 litro WA
Cloro al 100% botella
Cl :
e de 1 litro B
La que “LA
"
Hidrolavadora CUNVOLANTE
deaitarprasitn acuerden con LOS | N/A
POSIBLES
PROVEEDORES
Extensién Extensidon eléctrica de N/A
electrica uso rudo
Guantes de
hule Guantes de hule N/A
Reposician  de Papel jumbao rollo de | NMX-N-
papel de banic - | Papel higiénico | hoja doble resistente, | 092-SCF|-
manos y jabon celor blanco. 2015
para lavado de
manos (incluye :
la  habilitacién | Toalla para Happl ~fople s NWEN-
de dispositivos | manos resistente, color | 096-SCFI-
despachadores Bishes 2
)
Despachadores Jabdn en espuma para
il ‘aban Jabon  liguido | manos, N/A
J para manos bicdegradable, olor a

liquida

frutas

Franela de algodén

eléctrica

Franela
Limpieza Cuantes de CisHissda hiila N/A
hule
Limpiadar liguido
multiusos,
Limpiadar aromatizante, _ NOM-189-
i desengrasante, varias | SSA1/SCFI
aromas, -2018
biodegradable, en
botella de 1 litro
Lavado (metal) ls aue A
Lavadora para CONVOCANTE"
e acuerden con LOS | N/A
POSIBLES
PROVEEDORES
Extension Extension eléctrica de N/A

uso rudo

Falacic Nacignal

Edificio 3, piso 2, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de Meéxico, C.P, D60EG
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UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Materiales,
s Insumos, Norma
Descripc i S 4
l: g:':z: de Consumibles, Descripcion Oficial
- Herramienta y Mexicana
Maquinaria |
Hikantee He Guantes-de hule N/A
hule
Tirelinseing Lustrados para | N/A
muebles en aerosol
Encerado Aceite rojo Aceite rojo para | N/A
{madera) madera
bl an Guantes de hule N/A
hule
La que “LA
Aspiradora para CONVOCANTE"
o — P acuerden con LOS | N/A
Aspirado POSIBLES
PROVEEDORES
Extension Extension eléctrica de | N/A
eléctrica uso rudo
Limpiador liquido
multiusos,
g " aromatizante, NOM-189-
Ilt|m_p|ador desengrasante, varios | SSAl/SCFI
iquido
1 | Sillas y Sillones e =018
Y biodegradable, en
botella de 1 litro
Cubeta Cubeta de plastico N/A
Lavado La que “LA
Lavadora para - ———
s acuerden con LOS | N/A
POSIBLES
PROVEEDORES
Extension Extension eléctrica de
S N/A
eléctrica uso rudo
Cuantes de
Cuantes de hule N/A
hule
Sacudido Franela Franela de algoddn N/A
Limpiador liquido
multiusos,
o aromatizante,
; I_Ilmlplador desengrasante, varios | N/A
Equipos liquido
L Electrénicos Limpieza @REAE,
P biodegradable, en
botella de 1 litro
Franela Franela de algodan N/A
Glafias ge Guantes de hule N/A
hule
Palacia Nacional, Edificio 3, piso 2, Calonia Centro, Alcaldia Cuauhtémos, Ciudad de México, C.P. 060686,

Tel 36880000




UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

ATURIDICA

CJE

Materiales,
| Fiiaas Insumos, Norma
i DETC!‘IpB!O!‘I de _Consumibles, Descripcion Oficial
a Rutina : i ; i
: Herramientay Mexicana
Magquinaria - ; :
Bolsa de | Bolsa de  plastico | N/A
plastico grande
Recolectares de
Vaciado basura con N/A
ruedas
LN Guantes de hule N/A
hule
Limpiador liquido
multiusos,
Limpiador aromatizanie, _ NOM-189-
liejileto desengrasante, varios | SSA1/SCFI
aromas, -2018
Limpieza biodegradable, en
botella de 1 litro
Franela Franela de algodaon N/A
Cubeta Cubeta de plastico N/A
13 | Cestos de Basura (;_:uantes de Byt e i N/A
ule
Limpiador liguido
multiusos,
Lirisiasion aromatizante, _ NOM-189-
Ifgids desengrasante, varios | SSA1/SCFI
aramas, -2018
biodegradable, en
botella de 1 litro
Lavado Cepillo plastico para
Capille Blltiea manos Tipo Plancha,
de cerdas duras de | N/A
para manos o
poliéster, con base de
polipropileno
Cubeta Cubeta de plastico N/A
Slates o8 Guantes de hule N/A
hule
Sacudido Franela Franela de algoddén N/A
Limpiador liquido
multiusos,
Limpiador gromatizantet, . gg;{}gg%
, i Tl esengrasante, varios
14 | Ventiladores Lavado de | liquido - o018
e biodegradable, en
botella de 1 litro
Franela Franela de algodén N/A
Cubeta Cubeta de plastico N/A

Palacio Macior

fel

36880000

1al, Edificio 3, pisa 2,

Caolonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Ci

udad de México, C.P, 06066,
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UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

‘Materiales, i
L S | Insumos, Norma
- DET:";::':;:;: de Consumibles, Descripcion  Oficial
' Herramienta'y ! Mexicana
Maquinaria '
Eﬁlaentes 9€ | Guantesde hule N/A
Franela Franela de algodon N/A
Limpiador liquido
multiusos,
. Limplador aromatizante, . NOM-189-
15 E‘nfnad(?_res de Limpieza liquido desengrasante, varios | SSA1/SCFI
aire (Rejillas) aromas, -2018
bicdegradable, en
botella de 1 litro
Suartes de Guantes de hule N/A
hule
Franela Franela de algodon N/A
Limpiador liquido
miultiusos,
Lisrpiaion Zromatizante;, ‘ ?5?5[\;}512%
: — =y esengrasante, varios
16 | Extintores Limpieza liguido aronrias, 018
biodegradable, en
botella de 1 litro
Suarass ae Cuantes de hule N/A
hule
. Cuna de ldmina con | N/A
Cuna S
mangoe de plastico
Limpiador liguido
multiusos,
Limpiador aromatizante, ‘ NOM-189-
Retiro de Goma Retiro liquido desengrasante, varios | SSAI/SCFI
17 | de Mascar : - aromas, -2018
(pupitres) Ligieda biodegradable, en
botella de 1 litro
Franela Franela de algodoén N/A
Cubeta Cubeta de plastico N/A
SiEmas de | Guantes de hule N/A
hule
Franela Franela de algodon N/A
Limpiador liquido
multiusos,
Despachadores Limpiador aromatizante, NOM-189-
18 | de agua (solo Limpieza g desengrasante, varios | SSA1/SCFI
liguido
parte externa) aromas, -2018
biodegradable, en
botella de 1 litro
Cubeta Cubeta de plastico N/A

3, pise 2, Colonia Centro, Alcak

fa Cuauhiem

o, Cludad de Mexico, C

P OB06R,
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UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Materiales,
i insumos, ; Norma
De?:rl;p;i_on de Consumibles, Descripcion Oficial
utina - :
Herramienta y Mexicana
_Maquinaria
Suu!aentes de Guantes de hule N/A
Franela Franela de algoddn N/A
Limpiador liguido
multiusos,
Limpiador aromatizante, _ NOM-189-
. _ . liquida desengrasante, varios | SSA1/SCFI
12 | Persiana Limpieza aromas, -2018
bicdegradable, en
botella de 1 litro
Cubeta Cubeta de plastico N/A
Etjlzmes de Guantes de hule N/A
Franela Franela de algodon N/A
Limpiador liguido
multiusaos,
Limpiador aromatizante, _ NOM-189-
2 | Otros (pupitres, . _ liquido desengrasante, varios | SSAI/SCFI
0 | butacas) Limpieza aromas, -2018
biodegradable, en
botella de 1 litro
Cubeta Cubeta de plastico N/A
(h]uantes ce Guantes de hule N/A
ule
Sacudido Franela Franela de algodon N/A
Fibra Fibra abrasiva N/A
Limpiador liguido
multiusos,
Limpiador aromatizante, ‘ NOM-189-
liquido desengrasante, varios | SSAV/SCFI
aromas, -2018
bicdegradable, en
. botella de 1 litro
2k | FURISEEE Limpieza Atomizador de
Atomizador plastico de uso rudo | N/A
(polietileno)
LIty o Limpiadar en palvo N/A
polvo
(hjjlaentes de Guantes de hule N/A
3 ; Piedra pomez,
Plecita pomez "Calidad de limpieza" N/A
22 Limpieza Fibra Fibra abrasiva N/A

3 2, Colenia Centro, Alcaldia C

uauhtémoc, Ciudad de Mexico, C

P, Uslbs,
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UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Tel 36880000

Materiales,
CRE insumos, Norma
resehRsionde Consumibles, Descripcién Oficial
Ia Rutina e £ :
Herramienta y Mexicana
- Maquinaria
Limpiador liquico
multiusos,
Uiritiadar aromatizante, NOM-189-
Refrigeradores y I ui?:lo desengrasante, varios | SSAI/SCFI
Horno de . aromas, -2018
Microondas bicdegradable, en
botella de 1 litro
Suantes aE Guantes de hule
irics y Canes R
Limpia vidrios Liqmdo_llmpra vidrios, N/A
aprox 1 litro
. Cepillo  para lavar
Cepillo o N/A
Atomizador de
Atomizador plastico de uso rudo | N/A
(polietilenao)
23 | Vidrios Interiores | Lavado Jaladaor ngaf:ior metdlico para N/A
vidrio, con mango
Cubeta Cubeta de plastico N/A
Escaleras de aluminio
tipo tijera con
ReEsiel sujetadores de N/A
seguridad
Cuantes  d2 | ¢ antes de hule N/A
hule
Ul vidries L:quldo.llmpm vidrios, N/A
aprox 1 litro
; Cepillo  para lavar
Cepillo ik s N/A
o SSlEdsH ngaldar metalico para N/A
5 Vidrios vidrio, con mango
4 Exteriores hasta Lavado Cubeta Cubeta de plastico N/A
35m Escaleras de aluminio
tipo tijera con
Elstars sujetadores de N/A
seguridad
GUEiTes s Cuantes de hule N/A
hule
Lirnpia vidries Liguido ‘I|mpla vidrios, N/A
55 Domos y Limpleza aprox 1 litro
parasoles Franela Franela de algedan N/A
Cubeta Cubeta de plastico N/A
Palacio Nacional, Editicio 3, piso 2, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.E. 06064,
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CHEA 3L

Descripcion de
la Rutina

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Materiales,
Insumos,
Consumibles,
Herramienta v
Maquinaria

Descripcion

Escaleras de aluminio
tipo tijera con

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Norma
Oficial
Mexicana

hule

Eeslera sujetadores de N/A
seguridad
ﬁ:ilaentes G Guantes de hule N/A
Franela Franela de algodan N/A
Letreros de Limpiador liquido
informacion, multiusos,
canceleria, Limpiador aromatizante, . NPM—]BQ—
pasamanos liquido desengrasante, varios | SSAI/SCFI
26 | chapas, maceta, | Limpieza aromas, 2018
macetones bicdegradable, en
estructuras botella de 1 litro
metalicas, zoclos, Cepillo C'ep'lllo para lavar N/A
puertas vidrios
Cubeta Cubeta de plastico N/A
i ki Guantes de hule N/A

Limpiador liquido

multiusos,

; i aromatizante, NOM-189-
hlrLr:%tgdor desengrasante, varios | SSA1/SCFI
= aromas, -2018
biodegradable, en
botella de 1 litro
27 | Muros internos Limpieza Franela Franela de algoddn N/A
Cubeta Cubeta de plastico N/A
Escaleras de aluminio
tipo tijera can
s .
Eagalens sujetadores de N/A
seguridad
Cuantes de
— Guantes de hule N/A
Franela Franela de algoddn N/A
Cubeta Cubeta de plastico N/A
Escaleras de aluminio
28 | Lambrin Limpieza Escalera t|pp Lijera i N/A
sujetadores de
seguridad
Guantes de
hiile Guantes de hule N/A
Pala icional, Edificlo 3, piso 2, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de Meéxico, C.P. 06066,




UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

DEL EJECUTIVI

Materiales, R
(IR 5 NS T Insumos . Norma
Descr il ; B i
_ Areas penReiaon d; Consumibles, Descripcion Oficial
la Rutina . i
Herramientay ‘Mexicana
Maquinaria e
Cera liquida para
s mantenimiento N/A
Franela Franela de algodon N/A
Escaleras de aluminio
Encerado Bl t|plo tijera con N/A
sujetadores de
seguridad
Cuigites e Guantes de hule N/A
hule

Norma Oficial Mexicana Nombre de la Norma
NOM-189-5SA1/SCFI-2018 Productos y  Servicios. | Esta Narma tiene por objeto establecer los
Etiquetado y Envasado | requisitos de informacidn sanitaria vy
para Productos de Aseo de | comercial de las etiguetas de |os productos
uso Domestico de aseo de uso domestico para elegir una
mejor opcion de compra, asi comao las
caracteristicas sanitarias para su envasacdo y
asi evitar que su uso represente Un riesgo
para la salud.

Objetivo y Campo de Aplicacion

NMX-N-092-5CFI-2015 Industrias de celulosa y | Esta Norma Mexicana establece |as
papel-papeles creados | caracteristicas de los papeles crepados
(tissue) para mercado | (Tissue) para el mercado institucional
institucional [higiénico, | (higiénico, pafiuelo facial, servilleta y toalla),

panuelo facial, servilleta y | en sus diferentes usos y aplicaciones.
tozlla)-especificaciones vy
método de prueba.
NMX-N-C96-SCFI-2014 Industrias de celulosa y | Esta Narma Mexicana establece las
papel-papeles  semikraft: | especificacicnes técnicas y los métodos de
toallas para manos- | prueba del papel toalla semikraft. Aplica para
especificaciones. toallas fabricadas con papeles reciclados o de
fibra secundaria.

Mensual.

NO. DESCRIPCION oA | PERIODICIDAD | MARCASUGERIDA | CANTIDAD
B T Go | e | PUMASSENEOR |y,
5 ggllis;itlagg'e%;?;aﬁée;;ra basura de 1.20 X 0.90 de Kilo Mhgingtial DULMEiSD?AEDMEJOR 10
3 Clora al 3% (industrial), presentacion de 20 Its. Porrén Mensual CLORALEX 03
4 Limpiador multiusos cubeta Mensual 02

3, piso 2, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. D60GE




UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

HAL DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

NO. DESCRIPCION DA | PERIODICIDAD |  MARCA SUGERIDA | CANTIDAD
5 Fibra verde pieza Mensual 3M O SCOCHT BRITE 10
6 Fibra con esponja pieza Mensual 3M O SCOCHT BRITE 10
7 Fibra negra pieza Mensual 3M O SCOCHT BRITE 10
8 Detergente biodegradable, presentacion bolsa de 10 kgs. Bolsa Mensual e 02

CALIDAD
9 Jabén lavatrastos 400 grs Bolsa Mensual AXION 06
— s - . KIMBERLY CLARK ©
10 | Papel higiénico tradicional de 300 hojas dobles. Pieza Mensual MEIOR CALIDAD 20
. MARLY O DE MEJOR
11 Papel toallero, rollo de 180 mts., color blanco. Pieza Mensual CALIDAD 150
Papel higiénico jurnbo jr de 300 metros x 10 cm de ancho, ; i KIMBERLY CLARK O DE
12 hojas dables Fem Sricsi MEJOR CALIDAD =
13 | Sanitas dobles caja con 20 paquetes caja Mensual SANITAS 01
gz . BLUMEN O MEIOR
14 Jahdn liquido para manos., presentacion de 20 Its. Cubeta Mensual CALIDAD 03
15 | Pastilla desadorante para WC, en presentacion de 70 grs. Pieza Mensual WHESE DIE MEIDR 20
CALIDAD
16 Jabon de tocador, presentacian de 100 grs. (sabonete — Mensual DOVE O DE MEIOR 10
Cremaoso). CALIDAD
s . g Mensual BIOMASTER O DE MEJCR
17 | Cera liguida para pisos. galon CALIDAD o1
Mensual BIOMASTER O DE MEJOR
18 Removedor de cera Cubeta CALIDAD 01
y ; $ . ; Mensual SCOTCH BRITE O DE .
19 Disco abrasivo para pulidora de 197, color canela. Pieza MEJOR CALIDAD 02
= L , Mensual AMERICAN ESTANDAR.
19 Cartucho de repuesto para mingitorio ecoltgico. Pieza 0 DE MEJOR CALIDAD o8
Mensual
0 Franela Rollode 256 i D1
metros
21 | Guantes latex Pieza Mensual SCOCHT BRITE 30
. : Mensual
22 | Mop limpia pisos de .60 metros Pieza 05
Mensual
23 | Trapeador de pabilo mechudao de 500 grs Pieza 21
Mensual GLADE
24 Aromatizante Pieza 12

2, Colonia Centro, Al

ildia Cuauntemoc

Ciudad de Mexico, €

Estos materiales deberan ser suministrados durante los primeros cinco (05) dias habiles
de cada mes y cada vez que sea necesario previa solicitud de la Subdireccion de Servicios

P 06066




UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Generales, la gue determinara los materiales faltantes y necesarios para la prestacion del
servicio y registrados en la facturacion del mes en que se entregan los bienes.

La recepcion o ingresos de los materiales antes citados se realizardn en presencia del
supervisor o administrador del contrato o de quien este designe “La Convocante”, los
cuales seran entregados y administrados por el personal de limpieza para el servicio

correspondiente.

Entrega al inicio del Contrato UNA SOLA VEZ

NO. DESCRIPCION e EmD. | PERIODICIDAD | MARCASUGERIDA | CANTIDAD
; ; SABLON O DE MEIOR
25 | Bote para basura 32 galones gris. Fieza semestral CALIDAD 04
semestral
26 | Escobadevara Pieza 4
semestral PERICO
27 | Escoba de plastico con bastén Pieza 30
semaestral
28 | Recogedor de lamina Pieza 15
i g i -RLY s
29 Despachador de papel higienico. Pieza semestral B CLARK 5
30 | Despachador de shampo Pieza semestral KIMBERLY CLARK 10
31 Despachador de papel toallero Pieza semestral KIMBERLY CLARK 10
32 Asiento y Tapa para WC Pieza semestral BEMIS 10
33 | Cubeta de plastico de 10 litros Pieza semestral 25
34 Cepillo Reynera tipo plancha multiusas Pieza sarvesial TIPO PLANCHA 25
35 | Lustramuebles en Aerosol Pieza semestral BLEM 8

ACCESORIOS.

Accesorios minimos gque se requieren durante la vigencia del servicio, los cuales deberan
estar en 6ptimas condiciones, en caso de que se reguieran mas accesorios se

suministraran.

1, Edificia 3, piso 2, Colonia

Centro, Alca

i

rlclia

L

jauhtémoe, Ciudad

de Me
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UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Extension eléctrica de 30 mts. Pieza 2
Extension eléctrica de 20 mts. Pieza 2
Escalera, tipo tijera de & peldafos Pieza 2
Escalera, tipo tijera de 3 peldanos Pieza 3

EQUIPO Y MAQUINARIA.

LOS POSIBLES PROVEEDORES, debera garantizar el suministro la maquinaria requerida
al inicio de la prestacién de EL SERVICIO conforme a lo siguiente:

e 02 Aspiradoras, tipo industrial con capacidad de absorber liquidos.
e 01 Pulidora lava pisos y alfombras, tipo industrial.

» O Pulidora abrillantadora.

¢ 0l Lava alforbras de inyeccién/ succidn.

e 02 Lavadoras de hidropresion.

Nota:

Los equipos requeridos para la prestacion del servicio deberan ser nuevos, que cuenten
con las refacciones y accesorios indispensables para que en todo momento se brinde el
servicio de limpieza de acuerdo al programa de trabajo.

La recepcion o ingresos de los equipos y maquinaria antes citados se realizaran en
presencia del supervisor o administrador del servicio o de quien este designe, asi como
deberdn contar con algun tipo de distintivo que establezca si son propios o arrendados.

ATENTAMENTE

i

L GUZMAN CORTES
E SERVICIOS GENERALES

LIC. MAN

SUBDIRECTOR

Cludac

1 cle México, C.P. 06066,
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s

ANEXO 3

FORMATO DE OFERTA ECONOMICA

lacional, Edificie 3, piso 2, Colonia Ceritro, Alcaldia Cuauhtémocg, Ciudad de México, C.P. 060646,




A Unidad de Administracion y Finanzas

g C ] E F Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal

FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

“Invitacién a cuando menos Tres Personas™ con nimero de identificacion del procedimiento en
CompraNet 1A-037000001-E25-2021 y Numero Interno LT.P.N.E. 002/2021 para la contratacion
del “Servicio de Limpieza Integral a Bienes Muebles e Inmuebles de la Consejeria Juridica del

Ejecutivo Federal”.
Ciudad de México, de 202

CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL
PRESENTE

A nombre de (nombre del licitante) a continuacion me permito desglosar los costos que ofertamos:

CANTIDAD TOTAL DE
ENTIDAD FEDERATIVA DIAS LABORABLES CANTIDAD DE ELEMENTOS ** ELEMENTOS
i
i n:m'v cOsT0
MENSUAL X
Sy ZONA LIBRE LUNES — DIAS FESTIVOS SUPERVISOR OPERARIO Mopi i
] DE SABADO (PRECIO MINIMO | MAXIMO
FRONTERA | (MENSUAL) | UNITARIO POR
DIA MO | MAXIMO | MINIMO
PRosp it B MAXIMO
LUMES -
c'ﬂ?;gg‘ NO APLICA SABADO NO APLICA 0 1 8 19 8 20
(MENSUAL)
SUBTOTAL
16% DE IVA
IMPORTETOTAL

*  Acotado alas Dependencias o Entidades que requieren el servicio unicamente en esos dias
** Lafija las Dependencias o Entidades

Notas:

La oferta que presente deberd considerar el costo por operario y/o supervisor, asi como los materiales, herramientas, uniforme, equipo y demas
condiciones definidas en el Anexo Técnico que requieran para la prestacion del servicio.

El precic por elemento (supervisor u operario) es el mismo sin importar el turno (matutino, vespertino y nocturno)

£l monto mas bajo v para efecto de adjudicacion, es aquel cuyo subtotal antes de |.V.A., presentando por los posibles proveedores, sea el resultado
de multiplicar el nimero de operarios requeridos por la Convocante como minine, por el costo mensual por elemento ofertado.

ATENTAMENTE

PROTESTO LO NECESARIO.
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)

INDICACIONES:

A. [l costa mensual por elemento sera a dos decimales,
B. Sedeberd presentar enla propuesta economica bajo el presente farmato.




Ve C ] E F Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal

Unidad de Administracion y Finanzas

DOCUMENTACION PARA ACREDITAR SU EXISTENCIA JURIDICA ASI COMO REQUISITOS
LEGALES Y ADMINISTRATIVOS PARA SUSCRIBIR EL INSTRUMENTO CONTRACTUAL

LA FECHA, LUGAR Y HORA PARA LA FIRMA DEL PEDIDO: se firmara dentro de los 15 dias naturales
siguientes a la emision del fallo, en las oficinas que ocupa la DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES, sita en Palacio Nacional sin nimero, Edificio XIl Anexo, 3er. Piso, Colonia
Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Codigo Postal 06020, Ciudad de México, en un horario de las 09:00 a
15:00 horas, para lo cual "EL PROVEEDOR” adjudicado deberd presentar copia fotostatica simple y en
original o copia certificada para cotejo, dentro de los 3 dias posteriores a la emision de fallo |a siguiente
documentacion:

L.

Los documentos con los que se acredite su Existencia Legal y las facultades de su representante
para suscribir el Contrato (Poder Notarial del Representante Legal con facultades que lo
acrediten para comprometerse y contratar a nombre de su representada).

Cédula de Identificacién Fiscal (RFC), y en caso de ser persona fisica su alta ante la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico.

ldentificacion Oficial vigente del Representante Legal, que firmara el contrato (credencial de
elector, pasaporte o cedula profesional).

Tratandose de persona moral, testimonio de la escritura publica en la que conste que fue
constituida conforme a las Leyes Mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional
(escritura y modificacion, en su caso, del acta constitutiva de la sociedad Licitante, con el objeto
sacial acorde a lo solicitado).

Tratandose de persona fisica, copia certificada del acta de nacimiento o, en su caso, carta de
naturalizacién respectiva, expedida por la autoridad competente y CURP.

. Comprobante de su domicilio legal en el territorio nacional, de conformidad con lo dispuesto en

el articulo 49 de “El Reglamento™.

Estado de Cuenta Bancario de la Institucion Financiera que corresponda, conteniendo los
siguientes datos

v NUmero de cuenta con 11 digitos (nUmero de cuenta)

v CLABE Bancaria Estandarizada de 18 digitos para transferencia interbancaria

En caso de que el Estado de Cuenta Bancario no contenga estos datos, podra entregar dicha
informacion mediante Constancia de la Institucién Bancaria en papel membretado sobre la
existencia de la cuenta de cheques abierta a nombre del beneficiario.

Opinién de cumplimiento SAT: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 32-D del Codigo
Fiscal de la Federacion vigente, “El Proveedor”, debera presentar previo a la firma del Contrato,
el acuse de recibo con el que compruebe que realizo la solicitud de opinion del Servicio de
Administracién Tributaria respecto del cumplimiento de sus obligaciones fiscales, conforme lo
establece la Regla 2.1.31 de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2019, publicadas en el Diario
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Oficial de la Federacion el 22 de diciembre de 2018. “El Proveedor”-realizara la consulta
sefialada preferentemente dentro de los tres dias habiles posteriores a la fecha en que tenga
conocimiento del Fallo.

9. Opinién de cumplimiento IMSS: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 32-D del Codigo
Fiscal de la Federacion vigente, “El Proveedor”, debera presentar previo a la firma del Contrato,
el acuse de recibo con el que compruebe que realizo la solicitud de opinién del Instituto
Mexicano del Seguro Social respecto del cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia
de seguridad social, conforme lo establece la Primera de las Reglas para la Obtencion de la
Opinion de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en Materia de Seguridad Social, emitidas por
virtud del Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.PDIR dictado por el H. Consejo Técnico del
IMSS, publicado en el Diario Oficial de |a Federacion el 27 de febrero de 2015.

10. Escrito de solicitud del proveedor adjudicado en el que se indique su deseo de que el pago se
realice mediante trasferencia electrénica, debidamente requisitado en original y con firma
autografa de la persona fisica o Representante Legal.

Asimismo, debera adjuntan los siguientes manifiestos, en el entendido de que su contenido se sugiere
en forma enunciativa mas no limitativa y su uso es potestativo:
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CERAL

ACREDITACION DE PERSONALIDAD

DECLARACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL
PRESENTE

(NOMBRE) _manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son
ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para
suscribir la propuesta en la presente “Invitacién a cuando menos Tres Personas” con numero de
identificacion del procedimiento en CompraNet 1A-037000001-E25-2021 y NUmero Interno L.T.P.N.E.
002/2021 para la contratacion del “Servicio de Limpieza Integral a Bienes Muebles e Inmuebles
de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal”, a nombre y representacion de: ..o

DATOS GENERALES
Razan Social:
R.F.C. C.URP.
Calle o Avenida:
Ndamero Exterior: Numero Interior: Colonia:
C.P. Delegacion: Entidad Federativa:
Pais: Teléfonos: FAX:
Pagina de Internet e-mail:

Datos de la Sociedad

Escritura Pdblica N®: Nombre del Notario:
NUm. de Notario: Fecha:
Descripcion del Objeto ]
Social:
Nombre Completo de los Socios Mayoritarios N(m. de Acciones | Valor de las Acciones

TOTALES:
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Modificaciones al Acta Constitutiva (Modificacion 1)

Escritura Publica N*: Nombre del Notario:

NUm. de Notario: Fecha:

Modificaciones al Acta Constitutiva (Modificacion 2)

Escritura Pablica Ne: Nambre del Notario:

Num. de Natario: Fecha:

Datos del documento, mediante el cual acredita su personalidad y facultades (dentro de las cuales deberan aparecer
los de actos de dominio, actos de administracion y/o especial para la firma de ofertas, garantias vy pedidos y/o
contratos):

Escritura Plablica N®: Nombre del Notario:
NGm. de Notario: Fecha:
ATENTAMENTE
PROTESTO LO NECESARIO.

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)

Nota: £l presente formato podra ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conveniente,
pero deberd respetar el contenido en el orden indicado.

“El Licitante” debera incorporar textualmente, los datos de los documentos legales que se solicitan en
este documento, sin utilizar abreviaturas, principalmente en lo relativo al nombre de la negociacién o
razon social de la empresa.

Previo a la firma del Pedido y/o Contrato, “El Licitante” ganador deberd presentar original o copia
certificada para su cotejo de los documentos con los que se acredite su existencia legal y las facultades
de su representante para suscribir el Pedido y/o Contrato.

La falta de presentacion de este documento en las proposiciones, sera motivo para desechar
la propuesta, por incumplir las disposiciones juridicas que se establecen.
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ESCRITO DE NACIONALIDAD MEXICANA

“Invitacién a cuando menos Tres Personas” con nimero de identificacion del procedimiento en
CompraNet 1A-037000001-E25-2021 y Numero Interno I.T.P.N.E. 002/2021 para la contratacion
del “Servicio de Limpieza Integral a Bienes Muebles e Inmuebles de la Consejeria Juridica del
Ejecutivo Federal”.

Ciudad de México, de 202

CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL
PRESENTE

De conformidad con lo establecido en el articulo 35 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, manifiesto bajo protesta de decir verdad que la empresa que represento es
de nacionalidad mexicana, y que cuento con la documentacion expedida por autoridad mexicana gue lo
acredita.

ATENTAMENTE

PROTESTO LO NECESARIO.
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)
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SUPUESTOS DEL ARTICULO 50 y 60 DE LA LEY

“Invitacion a cuando menos Tres Personas” con ndmero de identificacion del procedimiento en
CompraNet 1A-037000001-E25-2021 y Namero Interno LT.P.N.E. 002/2021 para la contratacion
del “Servicio de Limpieza Integral a Bienes Muebles e Inmuebles de la Consejeria Juridica del
Ejecutivo Federal”.

Ciudad de México, de 202

CONSEIJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL
PRESENTE

En cumplimiento a lo ordenado por el articulo 50 y 60 pendltimo parrafo de la Ley y del articulo 8°
fraccion XX, de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Plblicos y para
los efectos de presentar propuesta y en su caso, poder celebrar contrato respectivo con esa
Dependencia, con relacion a la “Invitacion a cuando menos Tres Personas” con nimero de
identificacion del procedimiento en CompraNet I1A-037000001-E25-2021 y Nimero Interno I.T.P.N.E.
002/2021 para la contratacién del “Servicio de Limpieza Integral a Bienes Muebles e Inmuebles
de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal”, me permito manifestarle bajo protesta de decir
verdad, que conozco el contenido de dichos articulos, asi como sus alcances legales y que la empresa
que represento, sus accionistas y funcionarios, no se encuentran inhabilitados o en alguno de los
supuestos que establecen estos preceptos.

ATENTAMENTE

PROTESTO LO NECESARIO.
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)
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DECLARACION DE INTEGRIDAD

“Invitacion a cuando menos Tres Personas” con nimero de identificacién del procedimiento en
CompraNet 1A-037000001-E25-2021 y Numero Interno I.T.P.N.E. 002/2021 para la contratacion
del "Servicio de Limpieza Integral a Bienes Muebles e Inmuebles de la Consejeria Juridica del
Ejecutivo Federal”.

Ciudad de México, de 202,

CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL
PRESENTE

Tratandose de personas fisicas:

Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que mi representada se abstendrd por si misma o a través de
interposita persona, de adoptar conductas para que los servidores publicos de “LA CONSEJERIA”,
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros
aspectos que le otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas licitantes.

Tratandose de personas morales:

Bajo protesta de decir verdad manifiesto que todos y cada uno de los socios, accionistas o personas que
integran la persona moral que represento o el que suscribe la presente, nos abstendremos por nosotros
mismos o a través de interpdsita persona, de adoptar conductas para que los servidores publicos de “LA
CONSEJERIA”, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento
u otros aspectos que otorguen a mi representada condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
licitantes.

ATENTAMENTE

PROTESTO LO NECESARIO.
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)

NOTA:

El presente formato, es solo una guia y podra ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conveniente, debiendo
respetar su contenido preferentemente en el orden indicado proporcionande de manera clara y completa la informacion requerida

En el supuesto de que el Licitante se trate de una persona fisica, se debera ajustar el presente formato en su parte conducente.
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CARTA DE ESTRATIFICACION

“Invitacion a cuando menos Tres Personas” con nimero de identificacién del procedimiento en
CompraNet 1A-037000001-E25-2021 y NGmero Interno L.T.P.N.E. 002/2021 para la contratacion
del “Servicio de Limpieza Integral a Bienes Muebles e Inmuebles de la Consejeria Juridica del
Ejecutivo Federal”.

Ciudad de México, de 202
CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL
PRESENTE
Me refiero al procedimiento de No. en el que mi
representada, la empresa , participa a través de la presente proposicién.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de
Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD que mi representada esta constituida conforme a las leyes mexicanas, con Registro Federal de
Contribuyentes ., Y asimismo que considerando los criterios (sector, nimero
total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se establece la
estratificacion de las micro, pequenas y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope Maximo Combinado de
, con base en lo cual se estatifica como una empresa i

De |gua| forma, declaro que la presente manifestacién la hago teniendo pleno conocimiento de que la
omisién, simulacién o presentacion de informacién falsa, son infracciones previstas por el articulo 8
fracciones IV y VI, sancionables en términos de lo dispuesto por el articulo 27, ambos de la Ley Federal
Anticorrupcion en Contrataciones Plblicas, y demas disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE

PROTESTO LO NECESARIO.
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)
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* La estratificacion la puede determinar como sigue:

ESTRATIFICACION
RiANGO DE RANGO DE MONTO DE TOPE
¥ NUMERO DE VENTAS ANUALES MAXIMO
TAMANO SECTOR TRABAJADORES ity Dy sl
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Coiiaicia Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
Pequena
Industria y Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 95
Servicios
Comercio Desde 31 hasta 100
Desde $100.01 hasta S5
—— Sarvicios Desde 51 hasta 100 |$250
Industria Desde 51 hasta 250 lsjgsétée $100.01 hasta 250

**Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%.
El tamano de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente férmula:

Puntaje de la empresa = (NUmero de trabajadores) X 10% + (Monto de Ventas Anuales) X 90%, el cual debe
ser igual o menor al Tope Maximo Combinado de su categoria.
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CARTA DE CAPACIDAD TECNICA

“Invitacion a cuando menos Tres Personas” con nimero de identificacion del procedimiento en
CompraNet 1A-037000001-E25-2021 y Ndmero Interno L.T.P.N.E. 002/2021 para la contratacion del
“Servicio de Limpieza Integral a Bienes Muebles e Inmuebles de la Consejeria Juridica del Ejecutivo
Federal”.

Ciudad de México, de 202

CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL
PRESENTE

A nombre de mi representada, manifiesto que nuestro objeto social, actividades comerciales y profesionales
estan relacionados con el objeto de esta Invitacién, que tiene experiencia de un afio como minimo, que cuenta
con la capacidad técnica, administrativa y legal para suministrar los servicios en la forma y tiempos
solicitados, para lo cual, entregamos la informacion en nuestra propuesta, misma que estara sujeta a la
evaluacion de “La Convocante”.

ATENTAMENTE

PROTESTO LO NECESARIO.
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)
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LUGAR DE EJECUCION DE LOS SERVICIOS

“Invitacion a cuando menos Tres Personas” con numero de identificacion del procedimiento en
CompraNet 1A-037000001-E25-2021 y Ndmero Interno L.T.P.N.E. 002/2021 para la contratacion del
“Servicio de Limpieza Integral a Bienes Muebles e Inmuebles de la Consejeria Juridica del Ejecutivo
Federal”.

Ciudad de México, de 202
CONSEIJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL
PRESENTE
A nombre de mi representada , manifiesto que el lugar de la prestacién de los
servicios sera en:
° Palacio Nacional s/n, 1er., 3er., y 4to. Piso Edificio XIl Anexo, Colonia Centro, Alcaldia
Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06020.
° Palacio Nacional s/n, 4to Piso, Alas Oriente y Poniente y Patio Central, Colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06020.
° Paseo de la Reforma numero1030, Colonia Lomas de Chapultepec Alcaldia Miguel Hidalgo.
ATENTAMENTE

PROTESTO LO NECESARIO.
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)
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DECLARACION DE CAPACIDAD DE RESPUESTA INMEDIATA

“Invitacion a cuando menos Tres Personas” con nimero de identificacion del procedimiento en
CompraNet 1A-037000001-E25-2021 y Ndmero Interno LT.P.N.E. 002/2021 para la contratacién del
“Servicio de Limpieza Integral a Bienes Muebles e Inmuebles de la Consejeria Juridica del Ejecutivo
Federal”.

Ciudad de México, de 202
CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL
PRESENTE
A nombre de mi representada » manifiesto Bajo Protesta de Decir Verdad, que

cuenta con la capacidad de respuesta inmediata, asi como con los recursos financieros.

ATENTAMENTE

PROTESTO LO NECESARIO.
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)
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MARCAS, DERECHOS Y PATENTES.

“Invitacion a cuando menos Tres Personas” con nimero de identificacién del procedimiento en
CompraNet 1A-037000001-E25-2021 y NUmero Interno LT.P.N.E. 002/2021 para la contratacion del
“Servicio de Limpieza Integral a Bienes Muebles e Inmuebles de la Consejeria Juridica del Ejecutivo
Federal”.

Ciudad de México, de 202
CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL
PRESENTE
A nombre de mi representada » manifiesto Bajo Protesta de Decir Verdad que

asumira la responsabilidad total en el caso que en la proposicién o en la entrega de bienes se infrinjan
patentes, marcas o se violen registros en materia de derecho inherentes a la propiedad intelectual.

ATENTAMENTE

PROTESTO LO NECESARIO.
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)



Unidad de Administracién y Finanzas

R o C ] E F Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal

PLAZQS DE ENTREGA.

“Invitacion a cuando menos Tres Personas” con ndmero de identificacion del procedimiento en
CompraNet 1A-037000001-E25-2021 y Nimero Interno I.T.P.N.E. 002/2021 para la contratacion del
“Servicio de Limpieza Integral a Bienes Muebles e Inmuebles de la Consejeria Juridica del Ejecutivo
Federal”.

Ciudad de México, de 202
CONSEIJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL
PRESENTE
A nombre de mi representada » manifiesto Bajo Protesta de Decir Verdad que

me comprometo a proporcionar el servicio a partir del 01 de abril de 2021 al 31 de diciembre de 2021.

ATENTAMENTE

PROTESTO LO NECESARIO.
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)
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PRECIOS FIJOS

“Invitacién a cuando menos Tres Personas” con numerc de identificacion del procedimiento en
CompraNet 1A-037000001-E25-2021 y Ndmero Interno L.T.P.N.E. 002/2021 para la contratacion del
“Servicio de Limpieza Integral a Bienes Muebles e Inmuebles de la Consejeria Juridica del Ejecutivo
Federal”.

Ciudad de México, de 202
CONSEIERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL
PRESENTE
A nombre de mi representada , manifiesto Bajo Protesta de Decir Verdad, que

son los Precios Fijos de los servicios propuestos y pactados en el Contrato, durante su vigencia y hasta su
vencimiento, por lo que no podra agregar ningtin costo extra, siendo inalterables durante la vigencia de la
proposicion y del Contrato.

ATENTAMENTE

PROTESTO LO NECESARIO.
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)
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SOSTENIMIENTO DE COTIZACION

“Invitacion a cuando menos Tres Personas” con nimero de identificacién del procedimiento en
CompraNet 1A-037000001-E25-2021 y Nimero Interno L.T.P.N.E. 002/2021 para la contratacion del
“Servicio de Limpieza Integral a Bienes Muebles e Inmuebles de la Consejeria Juridica del Ejecutivo
Federal”.

Ciudad de Méxicao, de 202
CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL
PRESENTE
A nombre de mi representada ,» manifiesto Bajo Protesta de Decir Verdad, que

sostengo la presente cotizacion por un término de 30 dias naturales a partir del dia de su presentacion.

ATENTAMENTE

PROTESTO LO NECESARIO.
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)



