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Introduccién

La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Puablico, es de orden
publico y tiene por objeto reglamentar la aplicacion del articulo 134 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de las adquisiciones, arrendamiento
de bienes muebles y prestacién de servicios de cualquier naturaleza, que realicen, entre
otros, las Dependencias de la Administracién PUblica Federal.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos (POBALINES) se emiten con fundamento en
lo dispuesto en los articulos 1 penuitimo parrafo, 9 y 22 fraccién Il de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Setvicios del Sector Publico: 3 y 21de su Reglamento, y ],
2, 4y 5, fraccion XXIVA del Reglamento Interior de |la Secretarfa de Economia publicado
en el Diario Oficial de la Federacién (DOF) ei 17 de octubre de 2019 Y se constituyen como
normas internas de observancia obligatoria para los servidores publicos de la Secretaria
de Economia y regirén para todas las 4reas que intervengan directa o indirectamente en
operaciones que regulan, sin perjuicio de lo establecido en otras disposiciones juridicas

aplicables

Con motivo de! nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de Economia, Yy la emisién de
la Ley Federal de Austeridad Republicana publicada en el DOF el 19 de noviembre de 2019,
se hace necesaria la actualizacién de las POBALINES de la Secretaria de Economia a
efecto de alinear su contenido conforme a la actual estructura orgénica de la Dependencia
y las nuevas disposiciones de austeridad.

El propésito de las politicas establecidas es el de orientar los procedimientos de
contratacién y la ejecucién de los contratos. Por lo que se refiere a las bases y
lineamientos, éstos precisan las areas y los niveles jerarquicos de los servidores publicos
de la Secretaria de Economia que atenderdn y se responsabilizardn de los actos
relacionados con los procedimientos de contratacién para la adquisicion, arrendamientos
y contratacion de servicios regulados por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos Yy
Servicios del Sector Publico, asi como de los aspectos relacionados con obligaciones
contractuales en los términos y plazos sefalados en la misma.

Eil contenido de este documento es una herramienta de trabajo de consulta continua, y
Su estructura se apega a lo previsto en el “Acuerdo por el que se emiten diversos
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras pUlblicas
Yy servicios relacicnados con las mismas”, publicado en el DOF el 9 de septiembre de 2010.

En razén de que la normativa se actualiza, segun las necesidades Yy oportunidades de
mejora, por parte de la autoridad competente y de que se citan de forma indicativa ¥ no
limitativa las referencias que en este documento se hacen a una ley y su reglamento, asi
como a decretos, acuerdos, lineamientos o cualquier otra regulacién, se entenderan
referidas a las que se encuentren vigentes en el tiempo en que se requiera aplicarlas, por
lo que siempre se deber4 observar el conjunto de las disposiciones aplicables,
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Titulo Primero
GClosario de términos

En adicion a las definiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y las correspondientes a su Reglamento, en las presentes
POBALINES, se considera lo siguiente:

ADQUISICIONES, Todos aquelios actos juridicos y administrativos!
ARRENDAMIENTOS v | definidos por el articulo 3° de la Ley de
SERVICIOS : Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Pubiico.

ADMINISTRADOR(A) DEL | E} servidor publico designado por el AS o solicitante
CONTRATO: de la contratacion, responsable del seguimiento dei

i instrumento juridico y de verificar su cumplimiento.
ADJUDICACION DIRECTA i Procedimiento de contrataciéon previsto por los

i articulos 26, fraccién |ll, 40, 41y 42, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, como excepcidn a la licitacion
publica.

ALMACEN Area de la Direccién General de Recursos
Materiales y Archivo, que recibe, resguarda,
controla y suministra o entrega los bienes
adquiridos a las areas requirentes.

ANALISIS ECONOMICO Evaluacién de las proposiciones econdmicas
. realizada por la Direccién de Contrataciones con
i el apoyo, en su caso, del AS, comparando y
verificando el cumplimiento de los requisitos
econdmicos Yy los precios ofertados para
determinar su aceptacion en los procedimientos
de contratacion.

ANTICIPO Es el porcentaje de recursos econdmicos,
incluyendo. IVA, respecto del importe total de la
contratacion, que se otorga a los proveedores en
las condiciones y tiempos estabiecidos en la
.| convocatoria.

AREA CONSOLIDADORA Unidad de la Secretaria de Economia que a nivel
central debe integrar las necesidades de bienes,
arrendamientos o servicios predeterminadas por
las areas, con objeto de establecer los criterios
técnicos y especificaciones que permitan atender
las necesidades en las mejores condiciones del
mercado.

La Direccién General de Recursos Materiales y
Archivo, a través de |la Direccién de Contrataciones.

AREA CONTRATANTE

14
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AREA DE APOYO | Las dreas gue administran los recursos humanos,
ADMINISTRATIVO financieros y materiales asighados a las Unidades
Administrativas, que no cuentan con Coordinacién

Administrativa.

BIENES MUEBLES Los que con esa naturaleza considera el Cédigo
Civil Federal.

BIENES DE INVERSION Aquellos susceptibles de contar con un ndmero de
inventario, conforme a la normatividad en materia
de activo fijo, y cuya naturaleza quede comprendida
dentro de las partidas que integran el capitulo 5000
del Clasificador por Objeto del Gasto.

CAAS Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Secretaria de Economla.

CENTRO DE COSTOS Mecanismo de administracién presupuestaria
que permite, mediante los registros de los
recursos presupuestarios a cargo de la Direccién
General de Recursos Materiales y Archivo, la
Direccién General de Tecnhologias de |Ia
Informacién y/o aquellas que estén registradas
con ese caradcter ante la Direccién Ceneral de
Programacién, Presupuesto y Contabilidad, la
adquisicion consolidada de bienes y contratacién
de los servicios comunes a todas las unidades de
la Secretaria de Economia.

CONAMER Comision Nacional de Mejora Regulatoria, érgano
desconcentrado de la Secretaria de Economia.

CONTRATO O PEDIDO Instrumento juridico mediante el cual se
formalizan las adjudicaciones de las
adquisiciones, arrendamientos o contratacion de
bienes o servicios, segun corresponda y
establecen los derechos y obligaciones para las
partes de conformidad con la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, su Reglamento y demas leyes y
disposiciones aplicables.

CONVENIO MODIFICATORIO Instrumento juridico mediante el cual se formaliza
la modificacién a las condiciones originalmente
pactadas en los contratos o pedidos, en los
términos previstos en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su
Reglamento y demés leyes y disposiciones
aplicables.
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CONVOCATORIA

 Documento que contiene los requisitos del
caréacter legal, técnico y econémico, respecto de
[ los bienes o servicios objeto de la contratacidn, asi |
como los términos a que se sujetara el
procedimiento de contratacidn respectivo y los
derechos y obligaciones de las partes, de
conformidad con la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su
Reglamento y demas leyes y disposiciones
aplicables.

COORDINACION
ADMINISTRATIVA

Las areas adscritas a la Oficina de l|a Persona
Tituiar de la Secretaria de Economia y a cada
Subsecretaria de la misma, que tienen por objeto
administrar sus recursos humanos, financieros y
materiales. I

DEDUCCIONES

Descuento que se aplica a la factura del pago de
bienes o servicios con motivo del cumplimiento |
parcial o deficiente en que pudiera incurrir el
proveedor, respecto de las partidas o conceptos
que integran el contrato o pedido.

INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS

Procedimiento dé contratacién en el que deben
concurrir al menos tres licitantes, conforme lo
refieren los articulos 26, fraccién Il, 41, 42 y 43, de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 77, de su
Reglamento.

LICITACION PUBLICA
NACIONAL

| nacional, tratdandose de la contratacion de

Procedimiento de contratacién a que se refiere el |
articulo 28, fraccion |, de la Ley de Adqguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en
el gue Unicamente pueden participar personas de
nacionalidad mexicana y los bienes a adquirir o
arrendar sean producidos en el paisy cuenten, por
lo menos, con un 50 por ciento de contenido

arrendamientos y servicios, Unicamente podran
participar personas de nacicnalidad mexicana.

LICITACION PUBLICA
INTERNACIONAL

Procedimiento de contratacion a que se refiere el
articulo 28, fracciones Il y lll, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, en el gue pueden participar
licitantes nacionales y extranjeros, y los bienes ©
servicios podran ser nacionales o extranjeros.

| MIPYMES

| nacionalidad mexicana a gue hace referencia la |

' Las micro, pequefas y medianas empresas de

Ley para el Desarrolio de la Competitividad de la
! Micro, Pequefia y Mediana Empresa.
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OBSERVADOR Toda persona interesada en presenciar los actos
plblicos que se deriven de los procedimientos de
Licitacién Publica o Invitacién a cuando menos
tres personas, realizados en las instalaciones de la
Secretaria de Economia, autorizado por quien
presida el acto de que se trate, bajo la condicién
de registrar su asistencia, quien debers
abstenerse de intervenir en cualquier forma en los
mismos, ya que no tendré derecho a voz ni voto.

PROYECTO DE Proyecto que se elabora para ser revisado, previo
CONVOCATORIA a su publicacién en una Licitacidén Publica o su
entrega en una Invitacién a Cuando Menos Tres
Personas.

PROGRAMA ANUAL DE Documento que concentra las necesidades de
ADQUISICIONES, contratacion de las unidades administrativas de |a
ARRENDAMIENTOS Y Secretaria de Economia, que debera difundirse en
SERVICIOS la pagina de Internet de dicha Secretaria Yy en
CompraNet, a mas tardar el 31 de enerc de cada
afio, y debe actualizarse cada mes en caso de que
la informacién vertida en el mismo sea
adicionada, modificada, suspendida o cancelada,
en estricto apego a su presupuesto autorizado.

PROVEEDOR O PRESTADOR La persona que celebre contratos de

DE SERVICIOS EN EL CASO DE | adquisiciones, arrendamientos o servicios de
SERVICIOS conformidad con la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su
Reglamento y demas leyes y disposiciones
aplicables.

PUNTOS O PORCENTAJES Criterio de evaluacién de proposiciones a través
del mecanismo de puntos o porcentajes a que se
refieren los articulos 29, fraccién X, 36, parrafos
segundoy tercero, y 36 Bis, fraccién |, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, y 52 de su Reglamento.

REQUISICION Formato mediante el cual las &reas requirentes
formalizan sus solicitudes de adquisicién de bienes,
arrendamientos y contratacién de servicios al drea
contratante con base en el PAAAS, especificando
sus cantidades, asf como toda aquella informacién
técnica relacionada con normas generales
aplicablesy las condiciones de entrega y suministro,
especificando el origen nacional o extranjero.

REQUERIMIENTOS Las caracteristicas que requiere cumplir un
FUNCIONALES producto o entregable asociado a una funcién en
un proceso o servicio automatizado, o por

automatizar.
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RESERVA PERMANENTE Disposiciones que permiten a las dependencias l
listadas en los Tratados de Libre Comercio
celebrados por México, exceptuar ciertas compras
hasta por un determinado monto anual, de las
obligaciones establecidas en los Titulos o
Capitulos de Compras de dichos tratados, aun
cuando estas compras igualan o rebasan los
‘ umbrales.

SDI Solicitud de Informacién gue se registra en
CompraNet a fin de obtener informacién de
posibles proveedores, de precios y caracteristicas
respecto de los bienes o servicios que requiere
una dependencia.

SUFICIENCIA Documento emitido por el Sistema de
PRESUPUESTARIA Contabilidad y Presupuesto (SICOP), en el cual se
verifica que existe la disponibilidad de recursos en
la partida presupuestaria especifica que se
requiere.

TIC Las tecnologias de informacién y comunicaciones,
gue comprende entre otros: equipc de cémputo,
software y dispositivos de impresién que sean
utilizadas para almacenar, procesar, convertir,
proteger, transferir y recuperar informacion,
datos, voz, imagenes y video.

TITULAR DE LA UNIDAD | Persona Titular de Subsecretarfa, Unidad,
i RESPONSABLE Coordinacién, Direccién General y Oficina, entre
| otros, a que se refiere el articulo 2 del Reglamento
Interior de la Secretaria de Economia. '
TRATADOS/TRATADOS DE | Los convenios regidos por el derecho
LIBRE COMERCIO internacional publico, mediante los cuales México
asurme compromisos con uno o varios sujetos de
derecho internaciona! pGblico, de conformidad
i con !a fraccién V, del articulo 2, de la Ley de
' Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

UMBRALES Montos establecidos en el Anexo 13-A del Capitulo
l 13. “Contratacién Publica”, del Tratado entre
México, Estados Unidos y Canada {T-MEC) y sus
correlativos en los demas Tratados de Libre
Comercio, para las contrataciones se realicen en el
dmbito de aplicacién de las disposiciones de
dichos Tratados.
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y

UNIDAD RESPONSABLE

Las unidades administrativas ejecutoras de gasto,
responsables de la planeacién, programacién,
presupuesto y ejercicio de los recursos
financieros, facultadas para establecer
especificaciones, determinar las caracteristicas
técnicas de las contrataciones, y fungir como
areas solicitantes para formular requerimientos a
las Coordinaciones Administrativas y Unidades de
Apoyo Administrativo en materia de adquisicion
y/o arrendamiento de bienes muebles o
contratacion de servicios de cualquier naturaleza.

Siglas y Acrénimos

AAA Area de Apoyo Administrativo,

AD Adjudicacién Directa.

AS Area Solicitante o requirente.

AT Area Técnica.

CA Coordinacién Administrativa.

CAAS Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Secretaria de Economia. '

CGMRS] Coordinacién General de Mejora Regulatoria de Servicios
Juridicos de la Comisién Nacional de Mejora Regulatoria.

CONAMER Comisién Nacional de Mejora Regulatoria.

COG Clasificador por Objeto del Gasto de la Administracién Pablica
Federal.

DAC Direccién de Administracién de la CONAMER,

DAIS Direccién de Almacenes, Inventarios y Servicios, adscrita a la
Direccién General de Recursos Materiales y Archivo.

DAMI Direcciéon de Administracién y Mantenimiento de Inmuebles,
adscrita a ia Direccién General de Recursos Materiales y Archivo.

DC Direccién de Contrataciones, adscrita a la Direccién General de
Recursos Materiales vy Archivo.

DCO Direccién de Contratos, adscrita a la Direccién General de
Recursos Materiales y Archivo,

DGPPC Direccidon General de Programacién, Presupuesto vy
Conitabilidad.

DGRH Direccién General de Recursos Humanos.

DGRMA, Direccién General de Recursos Materiales y Archivo.

DCTI Direccién General de Tecnologias de la Informacioén.

DOF Diario Oficial de la Federacion.

DRFTS Direccién del Registro Federal de Tramites y Servicios de la
CONAMER.

ITP Invitacién a Cuando Menos Tres Personas

IVA Impuesto al Valor Agregado.

LAASSP Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Puablico.

LFAR Ley Federal de Austeridad Republicana

/L\
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LFPA Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
LFPRH Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
LGTAIP Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pd blica
LP Licitacion Publica
MAAGTICSI Manual Administrativo de Aplicacién General en las Materias de

Tecnologfas de la Informacién y Comunicaciones, y en la de
Seguridad de la Informacién.

MAAGAAS Manua! Administrativo de Aplicacidon General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Setvicios del Sector Publico.

OCS Oficina de Comunicacién Social de la Secretaria de Economia.

OIC Argano Interno de Control en la Secretaria de Economfa.

PAAAS Programa Anual de Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

PEF Presupuesto de Egresos de la Federacién para cada ejercicio
fiscal.

POBALINES Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Secretarfa de Economia.

RLAASSP Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Pdblico.

RLFPRH Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto Yy
Responsabilidad Hacendaria.

RISE Reglamento Interior de |a Secretaria de Economia.

sSDi Solicitud de Informacién

SE Secretaria de Economia.

SFC - Sybdireccién de Finanzas de la CONAMER.

SFP Secretarfa de la Funcidén Padblica.

SHCP Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico.

SRC Subcomité de Revisién de Convocatorias de la Secretaria de
Economia.

SRMC Subdireccion de Recursos Materiales de la CONAMER.

TESOFE Tesoreria de la Federacién.

TUAF Titular de la Uridad de Administracidn y Finanzas.

UAF Unidad de Administracién y Finanzas.

UAJ Unidad de Apoyo Juridico.

uch Unidad adscrita a la SFP, encargada de instrumentar, fomentar y

promover la utilizacién de las Tecnologlas de la Informacion y
Comunicaciones en los procesos de la Administracién Publica
Federal, para fortalecer la gestién publica y mejorar la entrega de
servicios a la sociedad.

UMA Es |la referencia econdmica en pesos para determinar la cuantia del
pago de las obligaciones y supuestos previstos en las leyes
federales, de las entidades federativas, asi como en las
disposiciones juridicas que emanen de todas las anteriores.

UR Unidad Responsable.

M
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Titulo Segundo
Ambito de aplicacién y materia que regula

Las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos Y
Servicios, regulan las acciones relativas a la adquisicién y arrendamiento de bienes y la
contratacién de servicios, considerados en el articulo 3° de la LAASSP y demas

disposiciones aplicables.

Su ambito de aplicacién es de observancia obligatoria para los servidores publicos de la
SE y de su érgano administrativo desconcentrado CONAMER, que intervengan directa o
indirectamente, en las operaciones en materia de adjudicacion de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, sin perjuicio de lo establecido por otras disposiciones juridicas

aplicables.
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Titulo Tercero
Politicas generales que orientan la planeacién, la realizacién de los
procedimientos de contratacién y la ejecucién de los contratos

Los servidores ptblicos de la SE que participen en los procedimientos de contrataciéon en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, observaran, dentro del ambito de
sus respectivas competencias, las siguientes Politicas:

1. La UAF, con sustento en los objetivos y prioridades del Plan Nacional de
Desarrollo 2019-2024, la Ley de Planeacién, la LFAR, y tomando en cuenta fa
normativa establecida en el PEF del ejercicio fiscal respectivo, para la planeacion,
programacién y ejecucion del gasto publico federal, asi como los lineamientos
que emita la autoridad competente y las demas disposiciones aplicables,
coordinara con las distintas areas de la SE el proceso de planeacién y
programacién de las adqguisiciones, arrendamientos y servicios, a través de la
elaboracién del PAAAS, de tal forma gue se realicen de forma correcta, ordenada
y en estricto cumplimiento de la normatividad aplicable, las contrataciones para
cada ejercicio presupuestario, conforme a lo descrito en el numeral 4.1
“Planeacion” del MAAGAAS.

2. Los recursos destinados a las adquisiciones, arrendamientos y servicios se
administrardn con eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez e
imparcialidad, para satisfacer los objetivos a los que sean destinados.

3. La SE podra convocar, adjudicar o contratar adquisiciones, arrendamientos y
servicios, con cargo a su presupuesto autorizado y sujetandose al calendario de
gasto correspondiente, del presupuesto de inversiony de gasto corriente, del AS,
conforme a los cuales deberan programarse los pagos respectivos.

| a UAF, una vez gue tenga conocimiento de la asignacion presupuestaria para el
ejercicio fiscal inmediato, solicitard a las CA y a las AAA, (3 planeacién y
programacion de sus adquisiciones de bienes, arrendamientosy contratacion de
servicios, para el cumplimiento de los objetivos institucionales.

4. De conformidad con el articulo 10 de la LFAR, y demds disposiciones aplicables,
en tanto no se autoricen nuevos programas o se amplien las metas de los
existentes, los gastos por concepto de telefonia, telefonia celular, fotocopiado,
combustibles, arrendamientos, viaticos, alimentacién, mobiliario, remodelacidn
de oficinas, equipo de telecomunicaciones, bienes informaticos, papeleria,
pasajes, congresos, convenciones, exposiciones y seminarios, necesarios para
cumplir ia funcién de cada dependencia y organismo, no podran exceder de los
montos erogados en el ejercicio presupuestario inmediato anterior, una vez
considerados los incrementos en precios y tarifas oficiales o la inflacion. Lo
anterior, salvo las autorizaciones presupuestarias que otorgue la SHCP, previa
justificacién y gestién oportuna, debidamente motivada y fundamentada.
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De conformidad a lo que dispone el parrafo segundo, del citado articulo 10 de Ia
LFAR, la SHCP y la SFP, en sus respectivos &mbitos de competencia, emitiran los
lineamientos para la adquisicion de bienes y servicios de uso generalizado de los
entes publicos, de manera consolidada, con objeto de obtener las mejores
condiciones con relacién a precio, calidad y oportunidad, pudiende ampliar los
supuestos regulados en el citado articulo, en caso de estimarlo conveniente, sin
perjuicio de lo previsto en la LAASSP y otros ordenamientos legales.

Las erogaciones por concepto de congresos y convenciones, se sujetaran a los
lineamientos que, en términos del articulo 16 de la LFAR, emitan la SFPyla SHCPR,
y demas disposiciones aplicables, atendiendo las disposiciones de austeridad
republicana y en el &mbito de sus respectivas atribuciones, de conformidad con

el articulo 11 de la LFAR.

Una vez autorizado el PAAAS, su ejecucién procurard atenderse conforme al
calendario y procedimiento de contratacién aplicable. Para ello, la DGRMA a
través de la DC, serd la responsable de realizar los procedimientos de
contratacién de las adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de servicios
solicitados por las dreas requirentes de la SE.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se adjudicaran, por regla general y
de manera prioritaria, a través de licitaciones publicas, de conformidad con lo
establecido en la LAASSP. Las excepciones a esta regla deberidn estar
debidamente fundadas, motivadas y justificadas ante el OIC de la SE, en los
términos del articulo 8 de la LFAR y demas disposiciones aplicables.

Con el propésito de obtener las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
oportunidad, financiamiento y demas circunstancias pertinentes, para el caso de
bienes de uso generalizado y servicios de consumo reiterado, la DGRMA a través
de la DC, llevara a cabo compras consolidadas por tipo de bienes y servicios,
previa investigacion de mercado que acredite que se obtienen las mejores
condiciones para la SE, en los términos de las disposiciones aplicables.

Antes de la celebracién de contratos de adquisiciones, arrendamientos o para la
prestacién de servicios de cualquier naturaleza, se debera verificar
documentalmente que el particular manifieste, bajo protesta de decir verdad,
que no desempefia empleo, cargo o comisién en el servicio plblico o, en su caso
que, a pesar de desempefiarlo, con la formalizacién del contrato
correspondiente, no se actualiza un conflicto de interés.

Las manifestaciones respectivas deberdn constar por escrito y hacerse del
conocimiento del OIC, previo & la celebracién del acto en cuestion.
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En caso de que el proveedor sea persona moral, dichas manifestaciones deberan
presentarse respecto a los socios o accionistas que ejerzan control sobre ia
sociedad, y sin perjuicio de la obligacién anterior, previo a realizar cualquier acto
juridico que involucre el gjercicio de recursos piblicos con personas juridicas, se
debera revisar su constitucién y, en su caso, sus modificaciones, con el fin de
verificar que sus socios, integrantes de los consejos de administracion o
accionistas que ejerzan control no incurran en conflicto de interés.

En todos los casos el AS, con el apoyo del AC, realizard una investigacion de
mercado, en la cual se deberé incluir la SDI a través del sistema CompraNet.

Para la adquisicién de bienes muebles, su arrendamiento o contratacién de
servicios, se debera acreditar documentalmente que se logré la maxima
economia, eficiencia y funcionalidad, observando los principios de austeridad,
ejerciendo estrictamente los recursos publicos en apego a las disposiciones
legales aplicables, en los términos del articulo 8 de la LFARy demas disposiciones
aplicables.

Cuando se trate de adquisiciones o contrataciones en materia de tecnologias de
la informacién, comunicaciones e infraestructura tecnolégica, la DGTI sera
responsable de coadyuvar con el AS para la integracién de! anexo técnico, en
cuyo caso adopta el roi de AT, la DGTI participara en los procesos de adquisicion
y de contratacion en materia de tecnologias de informacion, comunicaciones e
infraestructura tecnolégica.

Las responsabilidades de las adquisiciones y contratacién de servicios requeridos
por las 4reas sustantivas, deberan atenderse de la siguiente forma:

La DAMI serd responsable de la integracién del programa de mantenimiento y
conservacién menor y mayor de los equipos especiales instalados en los
inmuebles de la SE, ¥

La DGTI sera la responsable de consolidar, cuando aplique, las adquisiciones y
contrataciones en materia de Tl a partir de la informacién gue le proporcionen
las dreas requirentes.

En la planeacién y programacién de la adquisicién de bienes, la contratacion de
servicios o arrendamientos, se debers considerar la realizacién de contratos
abiertos, para aquellos bienes y servicios en los gue no sea posible determinar
exactamente {os volimenes o el monto a ejercer.
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13. Las dreas requirentes son responsables de |a ejecucion, administracién y
documentacién! de los contratos; de cuantificar las penas convencionales o
deducciones a gque se hagan acreedores los proveedores por el incumplimiento
parctal o total del contrato y de solicitar oportunamente a intervencién de |a UAJ
y/o del OIC en el ambito de sus respectivas competencias.

14. No se incluird en los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios
penas a cargo de la SE por terminacién anticipada de los contratos, por el no
ejercicio del minimo establecido, o cualquier otro aspecto que afecte el
patrimonio de la SE, lo anterior, en el caso de que las autoridades com petentes
emitan restricciones presupuestarias aplicables a la SE debido a motivos o
causas fortuitas y de fuerza mayor, asi como por prevalecer el interés generalyla
optimizacién en el uso de los recursos publicos.

15. La DGRMA eés la encargada de determinar la procedencia de la rescisién
administrativa del contrato, con base en el documento gue elabore el AS con el
apoyo de la DCO. La DGRMA elaborara el Oficio de inicio de rescisién y la
Resolucidn para la determinacion de la procedencia o no de la rescisidn
administrativa del contrato.,

16. El AC a través de la DCO y el AS son corresponsables de determinar la
procedencia de la terminacién anticipada o de la suspensidn del contrato, con
base en la documentacién? que proporcione el AS y complemente la DCO,

La DCO serd responsable de elaborar los instrumentos juridicos modificatorios que
apliquen a fos casos en los que resulte necesario ampliar o reducir el plazo y/o el monto
de los bienes, servicios y arrendamientos previstos, o cualquier otra modificacién al
clausulado de los pedidos o contratos, a peticién del AS.

7. En cumplimiento de lo dispuesto en la LFAR, las AS y el AC se abstendran de
solicitar o contratar los bienes, arrendamientos o servicios a que se refieren los
articulos 10 (bienes de uso generalizado), 11 (congresos Yy convenciones), 14
(gastos de propaganda y publicidad} y 16 (medidas de austeridad republicana)
de dicho ordenamiento, salvo que se ubiquen en los supuestos de excepcién o
se cuente con las autorizaciones que en los mismos se indican.

! Documentacién. Se refiere al expediente impreso que debers integrar el administrador del contrato.
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Titulo Cuarto
Bases y lineamientos

Areas de la dependencia y nivel jerdrquico de los servidores piblicos que atenderany
se responsabilizaran de los diversos actos relacionados con los procedimientos de
contratacién a que hacen referencia la LAASP y el RLAASSP

CAPITULO |
Planeacién y Programacién

La planeacién y programacién de las adguisiciones, arrendamientos y servicios gue
realizaran las areas administrativas de la SE, debera ajustarse a los objetivos y prioridades
del Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 y a los programas sectoriales, institucionales,
regionales y especiales que correspondan, principalmente, tomando en cuenta los
lineamientos establecidos en el PEF para la planeacién, programacién y ejecucion del
gasto publico federal y las demas disposiciones aplicables.

1. Proceso para elaborar, integrar, actualizar y difundir el Programa Anual
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Durante la primera semana del mes de noviembre de cada afio, la UAF coordinara con las
distintas &reas de la SE el proceso de planeacién y programacién de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios del siguiente ejercicio fiscal y presupuestario, a través de la
elaboracion del PAAAS, de tal forma que se aplique de forma correcta, ordenada y con
estricto cumplimiento de la normatividad aplicable a las contrataciones.

La planeacién y programacién debera tener como base los recursos previstos en el
Proyecto de presupuesto, el Programa de Trabajo y los requerimientos y necesidades
indicadas por la UAF en el gjercicio fiscal para el que se integra ei PEF.

2. Proceso de planeacién-programacion

a. La DGRMA solicitard por escrito a las personas Titulares de las CAy de las AAA, que
envien sus necesidades de adguisicién y arrendamientos y la contratacién de
servicios, con la finalidad de que Ios integre en el Proyecto de PAAAS de la SE.

b. Para el caso de servicios generales, seré responsabilidad de la DAISy de la DAMI su
elaboracién, planeacién, programacién e integracion al PAAAS, La planeacion y
programacién de bienes y servicios generales, debera atender al programa de
trabajo autorizado por el TUAF para el afio respectivo.

c. La integracién del PAAAS estard a cargo de ia DC de la DGRMA, con base en la
informacién que le proporcionen las CA y las AAA, derivado del anélisis que
efectden de! registro de los consumos de bienes utilizados en afios anteriores; del
ajuste en los requerimientos de bienes y servicios por inclusién, modificacion o
eliminacion de programas; de los niveles en los inventa rios de materiales de oficina,
de insumos, equipos y herramientas para |a prestacién de servicios, entre otros; por
modificaciones a las estructuras programaticas y los demas elementos que formen
parte del logro de los objetivos y metas de los programas aprobados, el
cumplimiento de las funciones y atribuciones de las unidades administrativas, los
procesos operacionales y la estructura orga nizacional autorizada de la SE.
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d. Para la planeacién y programacién de adquisiciones, arrendamientos y la
contratacién de servicios, la UAF verificard que los recursos destinados para llevar
a cabo estas acciones, se apeguen a los objetivos y prioridades del Plan Nacional
de Desarrollo 2019-2024 y a los de los Programas Sectoriales, Especiales e
Institucionales que al efecto se definan, asi como a los programas aprobados en el
PEF de cada ejercicio fiscal y las demas disposiciones aplicables.

3. Elaboracién del PAAAS

La SE elaborara su PAAAS, y los gue abarquen mas de un ejercicio presupuestal, asi como
sus respectivos presupuestos, considerando los aspectos siguientes

a. Las acciones previas de autorizacién y tramites ante diferentes instancias, para la
procedencia de su contratacion;

b. La temporalidad de la contratacion: mensual, trimestral, semestral, anual y
plurianual;

¢. La disponibilidad de los bienes, arrendamientos y servicios a adquirir y si su
obtencién podra realizarse en territorio nacional o bien, en el extranjero;

d. Calendarizacién fisica y financiera;

e. Los requerimientos de mantenimiento v aseguramiento, en su caso, de los bienes
asu cargo,y

f. Las demés previsiones que deban tomarse en cuenta, segln la naturaleza y
caracteristicas de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, en observancia de

las disposiciones aplicables.

En la CONAMER, la DAC, por conducto de la SRMC, sera el area responsable de elaborary
actualizar el PAAAS, atendiendo a las solicitudes remitidas por las UR, a través de las CEC.

4. Actividades que las AS deberan considerar en su proceso de planeacién

a. El calculo, planeacién, programacién y presupuestacion de las partidas
correspondientes a los bienes y servicios solicitados por las AS, estars a cargo y bajo
responsabilidad de ellas mismas, conforme a sus atribuciones, asi como su
supervisién y control. Para tal efecto, cada AS llevard a cabo una cuidadosa
planeacién y programacion de los bienes y servicios que requiera para el puntual,
eficaz y eficiente cumplimiento de los programas sustantivos bajo su
responsabilidad, de tal forma que sus requerimientos ante la DGRMA se efecten
con la debida oportunidad, dentro de los plazos y términos de LAASSP, el RLAASSP
y estas POBALINES, con excepcién de aquellas partidas centralizadas en la DGRMA
0 en otras areas, no obstante, participaran en el ambito de sus atribuciones con la
informacién que, en su caso, ies sea requerida.

b. En cuanto al Programa de Inversién capitulo 5000 del COG, las AS remitirdn a la
UAF, la informacién sobre sus necesidades con cargo a los capitulos y partid7\
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correspondientes, enviando la justificacion respectiva. Para ello, deberdn haber
realizado consulta al Almacén General sobre la existencia de los bienes muebles
requeridos, los niveles de inventario de bienes de inversién y haber realizado el
estudio de costo-beneficio en cuanto a la reparacién de los que se tengan en
existencia o su arrendamiento, con el fin de justificar la conveniencia de la
adquisicién, reparacién o arrendamientoe, segin convenga, de.acuerdo con el tipo
de bienes requeridos.

Con esta informacién, la DGPPC, realizard el trdmite correspondiente de
autorizacion ante la SHCP. En el caso de bienes de inversidon en materia de TIC,
serd responsabilidad de la DGTI el trdmite de autorizacion del estudio de
factibilidad ante la UGD y el OIC en la SE.

El PAAAS debera ser validado por escrito por la persona Titular de ia DGRMA en
forma previa a su presentacion ante el CAAS.

La DGRMA presentara por escrito y firmado el proyecto de PAAAS en la primera
sesion ordinaria del CAAS, del afio gue corresponda, a efecto de que éste lo revise,
en su caso, formule las observaciones y recomendaciones convenientes, de
conformidad con lo establecido en el articulo 21, fraccién IV, del RLAASSP y demdés
disposiciones aplicables.

Las sesiones del CAAS podran llevarse a cabo a distancia, utilizando las tecnologias
de la informacién y comunicaciones disponibles, las cuales tendran la misma
validez legal que las sesiones presenciales, para lo cual, los integrantes del Organo
Colegiado que atiendan las sesiones a distancia, asf como los invitados con derecho
a voz sin voto, registraran su asistencia; los integrantes con derecho a voto, lo
emitirdn a través de la plataforma que se implemente para el efecto e,
invariablemente, todos los participantes deberan firmar con posterioridad y de
manera autégrafa el acta impresa de la sesidén correspondiente, asi como los
formatos impresos de los acuerdos tomados.

Al efecto, debera documentarse la memoria digital de [as sesiones a distancia.

Una vez revisado por el CAAS, la DGRMA debera someter el PAAAS a |a aprobacién
del TUAF de la SE, en los términos del articulo 16 del RLAASSP, para su posterior
carga en CompraNet. '

La DC de la DGRMA pondra a disposicion de los interesados, a través de la pégina
de Internet de la SE, a mas tardar el 31 de enero de cada afio, el PAAAS autorizado
correspondiente a! ejercicio fiscal de que se trate, en términos de lo dispuesto en
el articulo 21 de la LAASSP y demas disposiciones aplicables.

La publicacién del PAAAS no implica compromiso alguno para la SE, ya que las
adquisiciones, arrendamientos y servicios contenidos en el citado programa
podran ser adicionados, modificados, suspendidos o cancelados, previa aprobacion
del CAAS, sin responsabilidad alguna para la SE. Es responsabilidad de la DGRMA
por medio de la DC actualizar el PAAAS en CompraNet y en la pdgina de internet
institucional, en el caso que suceda alguno de los supuestos sefialados en este
apartado.
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Cuadro 1
Responsabilidades PAAAS
CAAS ' X
CA X
AAA X
DAIS X
DAM]I X
DGTI X
Integra
requerimientos
en materia de
TICSy enviaala
UAF
QCs X
DGR X X X X
MA,
TUAF X

5. Modificaciones al PAAAS

El PAAAS podré modificarse por necesidades extraordinarias de adquisiciones y servicios,
o bien, se extinga la necesidad de la contratacién o cambie la prioridad en la ejecucion del
presupuesto. Estos cambios deberan informarse por oficio motivado yfundamentado a la
DGRMA, para que en el ambito de sus atribuciones actualice las modificaciones en
CompraNet, y las informe al CAAS, durante los Ultimos 5 dias habiles de cada mes. Tanto
el AS como la UAF deberan verificar que las modificaciones cuenten con la autorizacioén
presupuestal correspondiente y que la nueva contratacién programada se encuentre en
tiempoy con las autorizaciones debidas para su ejecucioén,

Las adquisiciones, arrendamientos y/o contrataciones de servicios que requieran las
Unidades Administrativas de la SE que no estuvieran consideradas en el PAAAS o que sean
extraordinarias, deberé&n ser solicitadas invariablemente a través de las CA o AAA, segln
corresponda, quienes realizaran el tramite ante la DGRMA, para ello, serd indispensable
que entreguen sus requerimientos solicitando la adecuacidén respectiva al PAAAS 1
anexando la documentacién original que corresponda a cada caso y procedimiento, de
conformidad con el articulo 21 de la LAASSP.

Las necesidades extraordinarias se refieren a aquelias gue se hagan por requerimientos
urgentes para el cumplimiento de actividades institucionales de las 4reas requirentes,
autorizaciones presupuestarias adicionales o situaciones emergentes derivadas de caso
fortuito o de fuerza mayor. No se entenderan como necesidades extraordinarias aquellas
que dejaron de ser requeridas en tiempo y forma por omisién o deficiencias en la

planeacién, programacién y presupuesto.
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6. Cargo del servidor puablico facultado para autorizar el pago de las
suscripciones, seguros u otros servicios previstos en el articulo 13,
Gltimo pérrafo, de la LAASSP

La persona Titular de la UAF serd el servidor pablico facultado para autorizar el pago de las
suscripciones, seguros u otros servicios a solicitud escrita y justificada de las éreas
requirentes, por lo que deberan gestionar dicha autorizacién para su integracion al
expediente de contratacién y su actualizacién en el PAAAS, conforme a la normativa
aplicable.

7. Niveles jerarquicos de los servidores piblicos autorizados para firmar
requisiciones o solicitudes de bienes o servicios, asi como |la forma en
que éstos deberdn documentar la solicitud

las solicitudes de requerimientos de adquisicion y arrendamiento de bienes y
contratacion de servicios, deberdn ser firmadas por el Titular de cada AS para su
procedencia. Sin este documento, no se considerara su solicitud como realizada con las
implicaciones que ello tenga en las actividades encomendadas.

8. Area encargada de realizar el estudio de factibilidad que se requiera
para determinar la conveniencia de la adquisicién, arrendamiento o
arrendamiento con opcién a compra de bienes, de conformidad con el
articulo 12 de la LAASSP y demds disposiciones aplicables

El AS encargada de realizar el estudio de factibilidad, debera adjuntarlo a la requisicion,
considerando el precio de adquisicién de los bienes, comparado con el costo de su
arrendamiento y con el arrendamiento con opcién a compra de los mismos, por el perfodo
de su vida 0til y, en su caso, los costos de mantenimiento y consumibles gue se tuvieran
que adquirir, de aseguramiento, de distribucién, de almacenamiento, enajenacion,
impuestos y derechos.

Capitulo I
De la contratacién

La DGRMA sera responsable de la contratacion, para lo cual la DC llevard a cabo la
sustanciacion de los procedimientos de contratacion.

Requisitos de la contratacién
El inicio de la contratacién en cualquiera de las figuras de contratacion sefialadas en el
articulo 26 de la LAASSP y demas disposiciones aplicables, seré a través de una solicitud

de contratacién por escrito que integre los siguientes documentos.

1. Requisicién de contratacién para la adquisicién y arrendamientos de
bienes o la contratacién de servicios y documentacién requerida

a. En requisiciones cuyo monto estimado no rebase la cantidad de 300 veces la UMA,
las UR podran realizar la requisicién de contratacion a través del servidor publico
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con un nivel minimo de Subdirector y su autorizacién la podra otorgar un Director
del AS,

En requisiciones cuyo monto estimado sea igual o superior a la cantidad de 300
veces la UMA, podra realizar la requisicién de contratacién el servidor pablico con
hivel minimo de Director de Area y su autorizacién la podra otorgar exclusivamente
el Titular del AS responsable de la contratacién.

El Titular de la DGTI es el Unico facultado para autorizar sus requisiciones por
cualquier monto estimado, para la contratacién de TIC.

En la CONAMER, los niveles de los servidores publicos autorizados para firmar
requisiciones o solicitudes de compra o servicio son:

- Director de Administracion.
- Subdirector de Recursos Materiales.
- Jefe de Departamento de Recursos Materiales.

En todos los casos, la solicitud de bienes, arrendamientos o servicios, se deberj
gestionar a través del formato de Requisicién FO-CON-03, a que alude el
MAAGAAS.

La requisicién de compra de bienes o servicios debera contener todos |os datos
necesarios y descripciéon que permita determinar con precision el bien o servicio
que se requiere,

La DCTI, la DAMI y la DAIS, podran realizar de manera directa sus requerimientos
ante la DC, las que igualmente deberan entregar la documentacién soporte

respectiva
Investigacién de mercado

Previo al inicio de los procedimientos de contratacion, ya sean por LP, ITP o AD, se
deberé realizar invariablemente una investigacién de mercado, cuyo objeto es el
de identificar las condiciones que imperan en el mercado, la verificacién de la
existencia de bienes o servicios, de proveedores a nivel nacional o internacional y
obtener el precio estimado respecto del bien o servicio correspondiente, a efecto
de buscar las mejores condiciones para la SE.

La informacion que se obtenga en la investigacién de mercado servira para
establecer las condiciones en el procedimiento de contratacién seleccionado, de
conformidad con lo sefialado por los artfculos 26 de la LAASSP, 29 ¥30del RLAASSP,
y demas disposiciones aplicables, incluyendo:

i.  Caracter del procedimiento de contratacion Y si se encuentra sujeto a la
cobertura de los Tratados de Libre Comercio;

iil. Caracteristicas y especificaciones técnicas;

ili. Grado de contenido nacional, en el caso de adquisicién y arrendamiento de
bienes;
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iv. Plazo, lugary condiciones de entrega;

v. Condiciones de anticipo en caso de que aplique;
vi. Vigenciade la contratacion;

vii. Moneda en que se cotizarj;

vill.  Sisera precio fijo o susceptible de ajuste;

ix. Formay términos de pago,y

x. Demas circunstancias que resulten aplicables y que permitan la
comparacién objetiva entre bienes o servicios iguales o de ia misma
naturaleza.

c. En requisiciones cuyo monto estimado sea igual © superior a la cantidad de 300
veces la UMA, la investigacién de mercado es requisito indispensable para la
contratacion.

d. Las areas requirentes y/o técnicas, realizaran la investigacion de mercado con el
apoyo de la DC de la DGRMA y deberan recabar la documentacién de la
investigacion de mercado que contendra la solicitud de cotizacion FO-CON-04 del
MAAGAAS, el resultado de la investigacién de mercado, las cotizaciones {minimo
3), en su caso, asf como la informacién obtenida de las siguientes fuentes:

i. Las que se encuentren disponibles en CompraNet y/o archivo histérico de
la SE {tres consultas), empleando diferentes criterios de blsqueda vy
considerando la informacion de contratos marco vigentes. Si en el sistema
CompraNet no se identifica informacién relacionada con la contratacion
que se pretende llevar a cabo, la DC debera consultar la informacion
histérica de contrataciones similares,

ii. La obtenida de organismos especializados; de camaras, asociaciones o
agrupaciones industriales, comerciales o de servicios, o bien de fabricantes,
proveedores, distribuidores o comercializadores del ramo correspondiente,

y

iii. La obtenida a través de paginas de Internet, por via telefénica o por algtn
otro medio, siempre y cuando se cuente con el registro de los medios y de
la informacién que permita su verificacion.

Lo anterior, conforme con lo dispuesto por el articulo 28 del RLAASSP, por
lo que sera la DC de la DGRMA quien realice la SDl en CompraNet a peticion
de las AS.

e. EiAS con el apoyo de la DC es responsable de realizar la investigacion de mercado
y deberd cumplir los siguientes requisitos para su presentacion:

i. En los formatos FO-CON-05 y FO-CON-Ti, respectivamente, a que alude el
MAAGAAS, debera incorporarse la informacién que ha sido localizada, y
debe contener como minimo dos fuentes de informacién, en donde
siempre deberan estar invariablemente la consulta a CompraNet y por lo
menos tres cotizaciones de posibles proveedores o prestadores de servicios
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disponibles y con la capacidad para realizar el servicio o proporcionar el
bien;

ii. Losformatos deberan estar firmados por la persona que los elaborg, la que
los revisé y la que ios autoriza, del AS, y

iii. Las cotizaciones deberan estar firmadas por la persona facultada por la
empresa o proveedor para comprometerse a nombre de ella.

f. Las cotizaciones deberan solicitarse preferentemente, a través del Sisterna
CompraNet, mediante la emisién de una SDI, salvo en los casos en los que la
posibilidad de contratacién se reduzca a un solo proveedor o las posibilidades de
obtener el servicio sea con proveedores que no se encuentren inscritos en el
Sistema CompraNet, o cuenten con los derechos exclusivos, de autor u otros
derechos. En este Ultimo caso, se debera acreditar con los documentos originales,
certificados o apostillados, en su caso, emitidos por persona facultada, que hagan
constar fehacientemente esta situacion.

g. El tramite de SDI debera ser solicitado por escrito a la DC, con un dia habil de
anticipacién a su registro en CompraNet. Dicha solicitud debera estar firmada por

servidor pUblico responsable de autorizar la requisicién, con un nivel mfnimo de
Director de Area.

h. LaSDldebera estar acompanada, invariablemente, del Anexo Técnico firmado, que
debera contener lo siguiente:

i. Lasespecificaciones técnicas de los bienes o servicios requeridos; unidad de
medida; en su caso marca, modelo o nimero de parte; cantidad solicitada;

fi. Debe expresarse la moneda a cotizar, en moneda nacional o cuando se trate
de moneda extranjera, se tomara al tipo de cambio del dia en el que se
recibié la cotizacion;

ili. Vigencia del contrato o pedido;
iv. Tiempo de entrega de los bienes o periode de la prestacion del servicio;

v.  Penas convencionales y/o deducciones al pago que se aplicarian en caso de
atrasos en la entrega de bienes 0 en la prestacién dei servicio;

vi. Causas de rescisién, terminacién anticipada y suspensién:

vii. Cuando procedsa, el sefialamiento de que se debera presentar, dentro de los
10 dias naturales siguientes a la firma del contrato, la garantia de
cumplimiento y, en su caso, de anticipo, correspondiente al porcentaje
aplicable al contrato o pedido;

viil. Forma y condiciones de pago;

ix. La indicacién de si habré o no anticipo y, en su caso, la forma en que se

realizard [a amortizacion del mismo;
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x. Fecha limite para la entrega de las proposiciones,y

xi.  Relacién de requisitos solicitados a los posibles proveedores, como parte de
la investigacién de mercado.

El resultado de la SDI debera ser devuelto a al AS en un plazo no mayor a 5 dfas
habiles a partir de su recepcién y tramite por parte de la DC, salvo en los casos en
que, por la naturaleza de la contratacion, sea necesario dar un plazo mayor de
respuesta para la integracién de las propuestas por parte de los proveedores.

Una vez concluida la investigaciéon de mercado, la persona Titular de la DCJunto
con la persona representante del AS, con nivel minimo de Director de Area,
firmarén la investigacién de mercado y en la misma confirmaran el tipo de
procedimiento a realizar. Cuando los bienes, arrendamientos o servicios a contratar
sean especializados o de complejidad técnica, la investigacion de mercado sera de
la absoluta responsabilidad del AT o AS.

E! resultado de la investigacién de mercado deberd incluir entre otros, ios
siguientes puntos:

i. Las razones que acrediten el procedimiento de contratacion que se va a
realizar;

En su caso, las razones téchicas y econdmicas de la conveniencia entre
adquirir o arrendar bienes y/o adquirir o contratar servicios (comparando
precios ¥ en su caso, el desglose de costos de las partidas yfo detalle de
rubros, sub-rubros o conceptos que integran la adquisicién o el servicio);

iii. En el caso de contrataciones de Tl, el anélisis técnico y econémico de un
cambio de tecnologfa v su conveniencia;

iv. En su caso, analisis del costo beneficio, comparacién de las ventajas de la
opcion elegida respecto de otras opciones y en los términos de las
disposiciones aplicables, y

v. Cuando en los procedimientos de contratacién se establezca precio
maximo de referencia, se deberd incluir la metodologia para su
determinacion.

k. Lainvestigacién de mercado y su resultado deberan ser utlllzados para la toma de

decisiones en el procedimiento de contratacién, asl como documentarse e
integrarse en el expediente de contratacion respectivo.

Cuando existan ajustes a las condiciones y/o especificaciones técnicas y el AS
determine gque aun con ello no se requiere actualizar la Investigacion de Mercado;
el Titular del AS bajo su responsabilidad, justificard por escrito las razones técnicas
por las cuéles las variaciones y/o ajustes no afectan el alcance de la contratacion,
asi como la funcionalidad y/o naturaleza intrinseca del bien o servicio requerido,

N
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por lo que se puede considerar que éstas no alteran el resuitado de la Investigacién
de Mercado, manteniendo la certeza razonable de la existencia de proveedores
nacionales o internacionales, que puedan cumplir con los requerimientos, en la
cantidad, calidad y oportunidad requeridas, asi como que los precios son los
prevalecientes en el mercado,

m. La Investigacién de mercado debera integrarse con los siguientes documentos,

3.

que formaran parte del expediente de contratacién:

i. Solicitud de Cotizacién (FO-CON-04). - Escrito mediante el cual se solicitara
a los posibles proveedores la cotizacién de bienes o servicios;

ii. Cuadro Comparativo de Cotizacién (FO-CON-05). - Formato mediante el
cual se estandarice la informacién recibida por parte de los posibles
proveedores, y

jii. Resuitado de la Investigacién de Mercado..- Documento en formato libre
que describa los hallazgos, caracteristicas y todo lo relacionado con los
bienes o servicios a contratar, incluyendo de manera enunciativa, no
limitativa, los siguientes aspectos: i) nombre de las personas-empresas
invitadas a cotizar, i} las que respondieron; iif} las fuentes consultadas; iv) Ia
indicacién de las que ofrecen lo requerido y las que no son aceptadas; v) el
comparativo de precios, indicando la mediana mas el 10 por ciento
correspondiente al precio aceptable.

Suficiencia Presupuestaria

La suficiencia presupuestaria deberd indicar cada una de las partidas
presupuestarias que se utilizaran conforme al COG vigente y el presupuesto
autorizado de la unidad administrativa. En ningdn caso, se podran iniciar
procedimientos de contratacién, ni asignar un contrato o pedido, si la partida
presupuestaria correspondiente no tiene saldo disponible, por el monto y tiempo
que corresponde al proceso que se prevé lievar a cabo.

En requisiciones cuyo monto estimado sea igual o superior a la cantidad de 300
veces la UMA, la solicitud de certificacién o suficiencia presupuestaria deberd estar
firmada por un servidor piblico con nivel minimo de Director de Area, y su vigencia
NO sera mayor a 60 dias naturales contados a partir de ia fecha de emisién.

Anexo Téchico

Las AS conjuntamente con las AT serdn las responsables de definir Y proporcionar
las especificaciones técnicas precisas y completas de los bienes muebles o servicios
que requieran, e integrar el anexo técnico que comprende un documento que
describe con claridad, precisién y detalle, todos los componentes, elementos y
caracteristicas de los aspectos que se integran en el proceso para la contratacién
de un bien o servicio, razén por la que debe contener, como minimo, de forma
indicativa y no limitativa, lo siguiente:
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i. Denominacion genérica de los bienes y/o servicios requeridos;

ii. Objeto de la contratacion del servicio;

iii. Periodo de la contratacién y plazo de entrega de los bienes y/o servicios;
iv. Lugar de prestacién de los servicios y entrega de los bienes y/o servicios,

v. Documentacién técnica o especifica y/o requisitos técnicos o especificos
que deberan cumplir los proveedores y entregar como parte de sus
proposiciones para prestar el servicio yfo para entregar los bienes;

vi. Especificaciones y caracteristicas técnicas del servicio y/o de los bienes,
cuando sea necesario incluir en el anexo técnico especificaciones
especiales, éstas deberan ser medibies y su cumplimiento verificable. En el
caso de que se requieran pruebas técnicas, deberd sefialarse el método
para ejecutarlas y los resultados minimos que deberan obtenerse, y

vii.  Alcance del servicio (detallar el procedimiento para la entrega de los bienes
o la prestacién del servicio):.
. Quién solicita el servicio o los bienes.

Cantidades que se requieren, con las unidades de medida precisas
y estandarizadas.

- Programacion de la entrega-recepcién esperada de los bienes yfo
servicios.

- A quién se solicita el servicio o los bienes.

- Medio a través del cual se solicita el servicio o los bienes.
- Coémo se debe prestar el servicio o proveer los bienes.

- Cuéando se debe prestar el servicio o proveer los bienes.

Quién y cuando supervisa y controia ia calidad de la prestacion del
servicio o provisién de los bienes.

Forma y condiciones de pago.
- Sanciones.
- Garantias, en su caso, péliza de responsabilidad civil.

- Método y responsable de la validacion de la correcta prestacion del
servicio o provision de los bienes.

- Entre otros aplicables, para la adecuada provisién de ios bienes o
prestacién del servicio.

b. E! anexo técnico debera ser firmado autégrafamente por el Titular del AS.
manifestando su autorizaciéon al mismo y firmado de elaboracién por servidor
publico con nivel minimo de Director de Area.
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5. Propuesta econémica

Incluye la forma en la que se requiere presentar la cotizacién y las caracteristicas
requeridas.

6. Justificacién

Para los casos que requieran someterse a dictamen del CAAS, la justificacién debera
contener lo establecido en el articulo 71 del RLAASSP y demads disposiciones

aplicables.

Asimismo, se debers adjuntar copia del oficio de justificacién de la excepcién de LPy
la respuesta correspondiente del OIC, a que se refiere el articulo 8 de Ia LFAR y demads
disposiciones aplicables.

7. Area responsable de la administracién del contrato

Las AS serén las responsables de administrar el contrato o pedido, a través del servidor
publico con nivel minimo de Director de Area.

8. Penas Convencionales y Deducciones al Pago

a. Las penas convencionales son independientes de Ia exigibilidad de los dafiosy
perjuicios que ocasione algln proveedor, por no cumplir con las condiciones
pactadas en el contrato o pedido. También son independientes de las
deducciones que se deban ejecutar, con motivo del cumplimiento parcial o
deficiente en que pudiera incurrir el proveedor.

b. La pena convencional que se estipule en la adquisicién o en el arrendamiento de
bienes muebies, por atraso en la entrega o el inicio de los servicios, respecto de la
fecha establecida en el instrumento respectivo, en forma general sera del 1 por
ciento por cada dfa natural de atraso, respecto del valor total de los bienes no
entregados o servicios no prestados oportunamente, y a satisfaccién del AS sin
incluir el IVA, y hasta por un monto que no exceda al de la proporcién que
corresponda de la garantia de cumplimiento presentada.

c. La DGRMA o, en su caso, el AS, podra determinar un porcentaje de penalizacién
diferente cuando existan razones debidamente justificadas, las cuales deberan ser
consideradas e incluidas formalmente en la convocatoria, asi como en el pedido o

contrato que corresponda,

d. Paraelcasode contrataciones que no requieran garantia de cumplimiento, la pena
convencional que se establecers sera de 2 por ciento por cada dia natural de atraso,
respecto del valor total de los bienes o servicios no entregados o prestados
oportunamente, sin incluir el IVA, y hasta por un monto que no exceda del 20 por
ciento del valor de los mismos, salvo en el supuesto previsto en el articulo 96 del

RLAASSP
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e. El administrador del contrato identificara dentro de los primeros 5 dias habiles
siguientes a mes vencido, los contratos o pedidos en que los proveedores hayan
incurrido en retraso, precisando a los que se les haya aplicado la penalizacion
respectiva, asi como los casos en gue se haya agotado el monto maximo de
penalizacion.

£ Cuando asf lo soliciten las dreas requirentes y/o areas técnicas, se establecera en
las convocatorias o en las solicitudes de cotizacién, asi como en los contratos o
pedidos, las deducciones gue se aplicaran con motivo del cumplimiento parcial o
deficiente en que pudiera incurrir el proveedor; asimismo, establecer3 el limite de
incumplimiento para iniciar el procedimiento de rescision.

Para efectos de este apartado, se entiende por deducciones aquella cantidad que
es descontada del pago de la factura del bien o servicio, por no otorgarlo conforme
a las condiciones contractuales pactadas o a satisfaccion el AS y/o AT, asimismo, es
aplicable, de manera enunciativa, para aquellos servicios como vigilancia, limpieza,
fumigacién, entre otros, en los que en la prestaciéon del servicio se detecten
inasistencias de personal gue implican deficiencias en dicho servicio.

9. Criterio de evaluacién de proposiciones

En los procedimientos de ITP y LP, de conformidad con los articulos 29, fraccion Xl y
36, de la LAASSP, asi como con los Lineamientos para la aplicacién del criterio de
evaluacion de proposiciones en los procedimientos de contrataciones, previsto en el
Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, publicado en el DOF el 9 de septiembre de 2010, y demaés disposiciones
aplicables, se definirad el mecanismo de evaluacién que, preferentemente, debera
ser por puntos y porcentajes, o costo beneficio o, en su caso, elaborar la justificacién
en la que se motiven y fundamenten, con claridad y sustento objetivo, las razones y
circunstancias por los cuales no es posible utilizar los criterios de puntos y porcentajes
o de costo beneficio y, por consiguiente, acreditar que es procedente la utilizacién del
criterio de evaluacién binaria “Cumple o No cumple”

10. Garantias

a. Ademés de la Garantia de cumplimiento dei contrato, se debera describir el tipo
de garantia requerida de Responsabilidad Civil, y contra defectos y vicios ocultos
de los bienes o servicios o la que aplique, asi como el porcentaje aplicable.

b. En el supuesto de excepcion de garantia, el Titular del AS deberd solicitar por
escrito, fundando y motivando la excepcion a la garantia, para autorizacién del
Titular de la UAF, Gnico servidor pulblico facultado para exceptuar de esta

obligacién, quien en un término de 5 dfas naturales responderd por escrito la
solicitud. '

1. Oficio de Liberacién de Inversién de los bienes emitido por la SHCP

Cuando se trate de adquisicién de bienes de activo fijo.

N
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12. Constancia de existencias en almacén
Cuando se trate de adquisicién de bienes.

13. Autorizacion para la contratacién de asesorias, estudios e
investigaciones

Se deberd presentar documento que acredite la autorizacién escrita de la UAF, asi
como el dictamen del AS, en el que presente formalmente la justificacién, fundada y
motivada, en los términos de las disposiciones apiicables, sobre la necesidad e
importancia del estudio o investigacién, y de que no se cuenta con personal
capacitado o disponible para su realizacion.

14. Otros documentos normativos en materia de contratacién y/o
adquisicién de Tecnologias de la informacién y Comunicaciones (TIC)

a. Justificacién de la necesidad de adquirir, arrendar o contratar servicios TIC ante la
UuGD.

Aprobacién de la UCD de los planes y programas Anuales de TIC.
c. Dictamen favorable del OIC del estudio de factibilidad.

d. En el caso de software, se debera contar con la evaluacién y validacién del Titular
de la Direccién General de Tecnologfas de la Informacién, quien considerara tanto
soluciones comerciales de licencia restringida, como software libre o cédigo
abierto, para lo cual deberéd evaluar aquella opcién que represente las mejores
condiciones en cuanto a uso, costo, beneficio, riesgo e impacto.

v

15. Plurianualidad

Si es el caso, autorizacién escrita de plurianualidad, para lo cual debera desagregar el
presupuesto total y el relativo a los ejercicios de que se trate (Articulo 25, penultimo
parrafo de la LAASSP) y demés disposiciones aplicables.

16. Adquisicién de madera, muebles y suministros

En la adquisicion de madera, muebles y suministros de oficina fabricados con madera,
deberan exigir a las personas fisicas 0 morales en la investigacion de mercado, los
certificados que garanticen el origen y manejo sustentable de los aprovechamientos
forestales de donde proviene la madera, de acuerdo con lo dispuesto por los artfculos.
26, parrafo tercero, de la LAASSP y 33 del RLAASSP. Dichos documentos deberan
formar parte del anexo técnico.

17. Contrataciones de consultorias, asesorfas, estudios e investigaciones

En contrataciones de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, las areas
requirentes consultaran a la UAF si se cuenta con trabajos en la materia y a la DGRH
si en las plantillas de recursos humanos de la SE, se cuenta con personal capacitado o
disponible para su realizacién, asi como atender la normativa en materia de

austeridad y optimizacién en el uso de los recursos destinados a estos fines.
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18. Oficio de notificacién de AD (notificacién)

Con la evaluacidn técnica y econdémica aceptadas, y cuando la DGRMA determine que
la propuesta resulta solvente porgue cumple con los requisitos técnicos y
econdmicos, se notificar a adjudicacion al proveedor, mediante oficio.

Las AS a través de su CA o AAA, la DGTY, la DAMI y la DAIS, deberdn remitir sus sclicitudes
de contratacion a la DC, incluyendo la totalidad de la documentacion soporte
correspondiente, asi como el anexo técnico. Después de ser aprobadas, la DC iniciara el
procedimiento correspondiente.

En las solicitudes o requerimientos a la DGRMA para llevar a cabo la contratacién de los
bienes o servicios, bajo su responsabilidad y por conducto de las CA o AAA, al igual que la
DGTI, la DAMI y la DAIS, deberan acompafar en lo aplicable, al menos la siguiente
documentacidn e informacion:

Cuadro 2
Requicitos de contratacién por tip
Responsables

o de procedimiento
Procedimignto
Invitacion

Actividad Licita a Cupando
=181 Menas

Publica Tres

Adjudicacion
Directa

Contratanto Proveedor

Identificar
necesidades Y v v V Vv
conforme a! PAAAS
Oficio de solicitud
de contratacion
Requisicion {FO- .
CON-03) v <
Constancia de i
existencias {FO-
CON-02) Sélo para
el caso de Bienes dsl
Capitulo 2000 vy
5000

Sustificacién
Documento de
suficencia
presupuestaria
Anexo Técnico
Propuesta
Econdmica
investigacion de
Mercado (FO-CON-
Q5 Y FO-CON-1}
Peticién de Ofertas
Cotizaciones
Reslltado de Ia
Investigacién de
Mercado
Evaluacion
Econdmica
Consuita ai
CompraNet | i

<,
<.
<

< o= =
< = = =
< ] S =

<.

< ] <
<.

e A =
<"-|.

L I I S 5t 8 I W Lo I S N

< | =
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Responsables Procedimiento
Invitacion
Actividad rz gy WO Y a Cusndo i g
Contratante Provecdor L':E:I?;Zn Moenos .&dg;:::t:mn
Tres
Personas
Consuta de no
sancionado en SFP v \ v v M
Justificacién de
evaluacién binaria v v M
Evaluacién por
puntos y v v v
porcentajes
Oficio y respuesta
relativo a la
excepcién prevista Vv Vv v
en el artfeulo 8 de |a
LFAR.
Visto Bueno Técnico v
v Por excepcién
Adicional en Io
aplicable
Consulta a SAT estar
al corriente en sus Vv Vv Vv Vv
obligaciones
Consuita a iIMSS
estar al corriente en Vv v Vv v
suUs obligaciones
Consulta a
INFONAVIT estar al v v y v

corriente en sus .
obligaciones

Solicitud de

autorizacién de v v v
plurianualidad

Cficio de

factibilidad ©IC /
Dictamen favorable
de la UGD (TIC'S)
Autorizacion
adquisicién /

arrendamiento v v v v
bienes de inversién
Contratacilén de
consultorias,
asesorias, estudios
e investigaciones
Autorizacién para la
erogacion por
concepto de Vv Vv Vv Vv
asesorfas, estudios e
investigaciones
Documente de no
existencia del \ Vv v VvV Vv
servicio solicitado
Dictamen de que no
se cuents con
personal capacitado
© no esta disponible

para realizar los v v v v v
trabajos requeridos
fArt. 19 de Ia
LAASSP)
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Responsables frocedimiento
Invitacion
a'Cuando
Menos
Tres
Persanas

Actividad Bdjudicacion
Directa

Licitacion
pPoblica

Contratante Proveodor

|
1
 Contrataciones ‘ I
{ relativas a gastos |
: de orden social, '!
| congresos,
| convenciones, . i
| exposiciones, l
i seminarios, |
! espectaculos
| eulturales o
; cualquier otro tipo
i de foro o evento
I

i andlogo
P Autorizacién para la
erogacién po*

]

| f

| concepto de gastos
! de orden social,
'
|
I
|
1

congresos.
| convenciones,
equsﬁciones, v | v v Vv
| seminarios. !
i espectdculos I
i culturaies o
i cualquier otro tipo !
i de foro o evento ! )
! andlego. i

| Documento de no

[}
| existencia de! v v v v v
| servicic solicitado

19. Plazos para atencién de requisiciones

Los plazos minimos estimados para la atencién de requisiciones por parte de la DC,
contados a partir del ingreso de la requisicion con anexos completos y correctamente
integrados y hasta la firma del contrato, dependiendo de las caracteristicas,
complejidad y magnitud de los bienes, servicios o arrendamientos y tipo del
procedimiento de contratacién a instrumentarse, seran los siguientes:

Cuadro 3
Tiempos de contratacién por tipo de procedimiento.

TIPG BE PROCEDIMIENTO CARACTER Dias

NATURALES

LP (Tiempos Normates)* ! Nacionat i 4%

LP (Tlempos Normaies)™ | Internaciona! Abierta 50
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TIPO DE PROCEDIMIENTlﬂ CARACTER Dias

MNATU F?ALE
Nacional o Internacional

AD Con Independencia de su Caracter 15
AD Por Excepcién Sesién Ordinaria o Conforme a los
Sesion Extraordinaria de Comité tiempos

establecidos en el
Manual de
Integracién ¥
Funcionamiento
del CAAS,

Notas: 15 dias naturales entre la publicacién de la convocatoria y la presentacién de proposiciones.
**40 dias naturales entre Ja publicacién de la convocatoria y la presentacion de proposiciones.

De las autorizaciones especiales

De conformidad con la naturaleza de la contratacién, podran requerirse otros
documentos, los cuales deben cumplir con lo siguiente:

1. Servidores publicos facultados para autorizar la reduccion de plazos

Las solicitudes para la reduccién del plazo, entre la fecha de publicacién de la
convocatoria y el acto de presentacién y apertura de las proposiciones, a que se
refieren los articulos 32 de la LAASSP y 43 del RLAASSP, deberan ser autorizadas por
la persona Titular de la UAF, ¢ en su ausencia, por la persona Titular de la DGRMA,
previa justificacién por oficio fundado y motivado por el Titular del AS, o por quien
éste designe, con nivel minimo de Director de Area, siempre que ello no tenga por
objeto limitar el nimero de participantes, en términos de lo dispuesto por el articulo
32 de la LAASSP y demds disposiciones aplicables.

En la CONAMER, las solicitudes para la reduccién del plazo entre la fecha de
publicacién de la convocatoria y el acto de presentacién y apertura de las
proposiciones, deberan ser autorizadas por el Titular de la DAC, previa justificacién por
escrito, fundada y motivada, por el Titular de la AS, siempre que ello no tenga por
objeto limitar el nimero de participantes, en términos de lo dispuesto por e! articulo
32 de la LAASSP y demés disposiciones aplicables.

2. Adquisicion de bienes informdticos/sistemas/licencias

En el caso de adquisicién de bienes informaticos/sisteras/licencias, se debera contar
con el estudio de factibilidad y autorizacion de la UGD que se requiera para determinar
la conveniencia de la adquisicién, arrendamiento o arrendamiento con opcién a
compra de bienes, de conformidad con el articulo 12 de la LAASSP y demés
disposicicnes aplicables.
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a. Las&reasrequirentesy técnica seran las encargadas de elaborar la documentacion
necesaria para el tramite del estudio de factibilidad para determinar la
conveniencia de la contratacidn de servicios, adquisicién, arrendamiento ©
arrendamiento con opcién a compra de bienes o sistemas informaticos, con la
asistencia de la DGTI, siendo ésta la responsable de realizar las gestiones ante el
OlICy la UGD.

b. El AS encargada de realizar el estudio de factibilidad, deberd adjuntarlo a la
requisicién, considerando el precio de adquisicién de los bienes, comparado con el
costo de la contratacién de servicios, su arrendamientoy con el arrendamiento con
opcidn a compra de los mismos, por el periodo de su vida util y, en su caso, os
costos de mantenimiento y consumibles gque se tuvieran que adquirir, de
aseguramiento, de distribucién, de almacenamiento, enajenacién, impuestos y
derechos.

3. Autorizacién para la adquisicién/arrendamiento de bienes de inversion

Las AS, con el apoyo de la DC, integrarén la justificacion para determinar la
conveniencia de adquirir o arrendar bienes de inversién, siendo la DGRMA la
responsable de realizar ia gestién ante las instancias competentes.

4, Estudio de costo beneficio para determinar la conveniencia de la
adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos, de conformidad
con el articulo 12 Bis de la LAASSP

Las AS y AT, seran las responsables de elaborar el estudio de costo beneficio para
determinar la conveniencia de la adquisicion de bienes muebles usados o
reconstruidos, y la persona Titular de la UAF serd responsable de autorizar dicha
adquisicioén.

5. Autorizacién de pilurianualidad, area responsable y criterios para
determinar los casos en que la contratacion debera ser plurianual

En la SE la DGPPC es la Unica facultada para autorizar contrataciones por mas de un
periodo presupuestario. El AS elaborard la justificacién y oficio de solicitud en el cual
motive y fundamente los argumentos sobre la conveniencia de realizar la contratacion
plurianual. La DGPPC evaluara los argumentos y emitird por escrito su determinacion.

a. De conformidad con io dispuesto por el articuio 148 del RLFPRH, la DCPPC sera
quien gestione el trdmite ante la SHCP para la autorizacién de plurianualidad, los
casos en los que las contrataciones podran ser plurianuales o previas al gjercicio
fiscal siguiente de aquel en el que se formalicen. Para ello, el Titular del AS 0 a quien
este designe con nivel mfinimo de Director de Area, debera solicitar por escrito a la
DGPPC, el tramite de la autorizacién para la contratacién plurianual.

b. Se podran celebrar contratos plurianuales de adquisiciones, arrendamientos o
servicios, siempre que la persona Titular del AS o a quien ésta designe, con nivel
minimo de Director de Area, determine el presupuesto total, asi como el previsto
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para cada uno de los gjercicios que abarque el compromiso plurianual de que se
trate y acredite los siguientes requisitos:

i.  Justifique con datos y cifras que su celebracién representa ventajas
econdémicas o gue sus términos o condiciones son més favorables:

fi. Justifique el plazo de la contratacién y que el mismo no afectars
negativamente la competencia econdmica en el sector de que se trate;

iiil. Identifique el gasto corriente o de inversién correspondiente;

iv. Integre el desglose del gasto a precios que se encuentren vigentes en el
momento de su tramite, asi como para cada uno de los subsecuentes, y

v. Obtenga la autorizacién plurianual antes de iniciar cualquier trdmite de
contratacion.

c. En el caso de TIC, ademas de la autorizacién para la contratacion plurianual
deberan contar con la autorizacion del OIC, de la UGD y de la Unidad de Politica \Y
Control Presupuestario de la SHCP, en su caso.

d. Las AS deberan remitir a la UAF sus andlisis, en los que se justifique la necesidad
de contratar bienes, arrendamientos o servicios cuya vigencia rebase un ejercicio
presupuestario o deba iniciar en el primer dia del ejercicio fiscal siguiente al de la
formalizacién de la contratacién.

e. Las AS deberan justificar por escritc ante la UAF, gue las adquisiciches,
arrendamientos y servicios con las que deban contar a partir del inicio del gjercicio
fiscal de que se trate, son indispensables para el cumplimiento de sus programas,
proyectos y actividades institucionales y que su interrupcion o suspensién causaria
un grave perjuicio a fa SE.

f. Los referidos contratos estaran sujetos a la disponibilidad presupuestaria del afio
en el que se prevé el inicio de su vigencia, por lo que sus efectos estaran
condicionados a la existencia de los recursos presupuestarios respectivos, sin que
la no realizacién de la referida condicién suspensiva origine responsabilidad alguna
para las partes. Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en este parrafo se
considerara nulo.

9- Lainformacién sobre estos contratos se difundird a través de CompraNet.

Cuando derivado de la variacién de costos, por la aplicacién de la férmula de ajuste
prevista en la convocatoria y en el contrato respectivo, o bien por la emisién por la
autoridad competente, de lineamientos generales de ajuste, ante contingencias
econémicas de caracter general, y que las dreas requirentes necesiten actualizar los
montos plurianuales autorizados que sirvieron de base para celebrar originalmente
los contratos con cargo a recursos presupuestarios, deberan informarlo a la DGPPC
adjuntando la justificacion correspondiente, asi como un informe del avance fisico y
financiero, para que por su conducto se tramite la autorizacién ante la SHCP.,

No sera necesario gestionar la autorizacion a que se refiere el parrafo anterior, cuando
el monto total actualizado de las adquisiciones o arrendamientos no rebase el 20 por
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ciento de los montos plurianuales autorizados, ni el techo del presupuesto modificado
autorizado para el afo en el concepto correspondiente.

6. Autorizacién para la erogacién por concepto de asesorias, estudios e
investigaciones

La persona Titular de la UAF es la Gnica facultada para autorizar contrataciones con
cargo a las partidas de asesorias, estudios e investigaciones. El AS elaborara la solicitud
debidamente motivada, fundamentada y con la justificaciéon por escrito en la que se
plantee y documente las razones, hechos y los argumentos que sustenten ia
conveniencia de realizar la contratacién, en congruencia con las medidas de
austeridad y los criterios para el manejo y ejercicio de los recursos publicos federales.
La UAF evaluara y emitira por escrito st determinacién, en un plazo no mayor de 5 dias
habiles a partir de la recepcién de la solicitud.

7. Autorizaciones para erogaciones relativas a gastos de orden social,
congresos, convenciones, exposiciones, seminarios, espectaculos
culturaies o cualquier otro tipo de foro o evento andlogo

Tratdndose de los conceptos a que se refiere el articulo 63 de la LFPRH y demas
disposiciones aplicables, relativos a gastos de orden social, congresos, convenciones,
exposiciones, seminarios, espectaculos culturales o cualquier otro tipo de foro o
evento analogo, y de conformidad con lo previsto en el artfculo 11 de la LFAR, las areas
requirentes deber&n presentar por escrito la solicitud, en la cual se motiven y
fundamenten los argumentos sobre la conveniencia de realizar la contratacién, para
el logro de los objetives y metas de los programas aprobados en el PEF y en
congruencia con las disposiciones en materia de austeridad y los criterios para el
manejo y ejercicio de los recursos pUblicos federales.

La UAF lo evaluara y emitira por escrito su determinacién en un plazo no mayor de 5
dias habiles a partir de la recepcién de la solicitud, para lo cual, se sujetara a los
lineamientos que, en términos del artfculo 16 de la LFAR, emitan la SFP y la SHCP,
atendiendo las disposiciones de austeridad republicana y en el é&mbito de sus
respectivas atribuciones, de conformidad con el articulo 11 de la LFAR y demas
disposiciones aplicables.

8. Servicios de difusion

Para el caso de las contrataciones referentes a difusién e informacién de mensajes
y actividades gubernamentales, informacién en medios masivos derivada de la
operacion y administracién de las dependencias, la OCS emitira el visto bueno.

9. Servicios de Capacitacién

Para el caso de las contrataciones referentes a la partida 33401 “Servicios para
capacitacién a servidores pUblicos” del COG, corresponde a la persona Titular de la
DGRH, otorgar por escrito el visto bueno técnico y la autorizacién correspondiente
para llevar a cabo esas contrataciones. De igual modo, otorgara el visto bueno
técnico para adguisiciones de las partidas 27101 Vestuario y uniformes, 27201

46



Politicas, Bases y Lineamientos en Materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Secretaria de Economia.

SECRETARIA DE
ECONOMIA

Prendas de proteccién personal” y 27301 “Articulos deportivos”, en los términos de
las disposiciones aplicables.

10. Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacién de las
tecnologias que permitan la reduccién de la emisién de gases de efecto
invernadero y la eficiencia energética, que deberin observarse en las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y
utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir costos
financieros y ambientales, conforme a lo previsto en el articulo 22,
fraccién Ill, segundo pérrafo, de la LAASSP y demas disposiciones
aplicables

En las adquisiciones, arrendamientos o servicios, se debera asegurar el uso eficiente y
racional del agua y de la energfa eléctrica, conforme a los siguientes aspectos:

a. Los equipos que al efecto se adquieran, arrienden o se contraten mediante
servicios, deberdn contener, para su funcionamiento, mecanismos de ahorro de
agua © energia, sin menoscabar su eficiencia.

b. En el disefio de la convocatoria, se incluiran las especificaciones de las
caracter(sticas de los bienes o servicios a contratar que prevean el ahorro del agua
y de la energila, solicitando a los licitantes que adjunten, segln sea el caso, la
documentacién que acredite el cumplimiento de los criterios técnicos en materia
ambiental establecidos en las normas oficiales mexicanas, normas mexicanas o
estandares internacionales que deben cumplir los bienes o servicios.

¢. Enla contratacién de servicios se estableceran aquellas obligaciones que se deben
cumplir relacionadas con la operacién y mantenimiento de los equipos o la
realizacién de los servicios que permitan en todo momento asegurar el ahorro del
aguay la energia,

d. Tratandose de la adquisicién de madera, muebles y suministros de oficina de este
material, se solicitara en la convocatoria la entrega de los siguientes documentos:

I. Certificado de manejo sustentable de los bosques expedido por un
certificador registrado ante la SEMARNAT o, en su defecto

Carta original que contenga la declaracién, bajo protesta de decir verdad,
de que el proveedor original de la madera cuenta con el certificado de
manejo sustentable de los bosques y en el cual indique, ademas, el niimero
de registro ante la SEMARNAT de su certificador, el nimero de metros
clbicos que le fueron entregados por su proveedor, la descripciény la fecha
de la venta, asl como el destino final para el cual fue adquirida la madera o
el producto forestal maderable.

e. Para el caso de la adquisicién de papel para uso de oficina, los aspectos de
sustentabilidad son los relativos a la composicién del mismo vy a los materiales
empleados en su elaboracion, por lo que en la convocatoria se establecers como
requisito que el papel que se adquiera para uso de oficina, deberd contener un
minimo de 50 por ciento de material reciclado, de material reciclable, de fibras
naturales no derivadas de ia madera, de materias primas provenientes de bosques
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y plantaciones que se manejen de manera sustentable o de sus combinaciones y
elaborado en procesos con blanqueado libre de cloro.

Con la finalidad de asegurar que se dé cumplimiento a lo establecido en este
apartado, se deberd solicitar a los licitantes 1a entrega de los siguientes
documentos:

i. NOM-050-SCFI-2004 informacién comercial-etiquetado general de
productos, la cual permite verificar la veracidad de las caracteristicas del
tipo de fibras y del proceso de blanqueado del producto, en su etiqueta,
empague, envase o embalaje.

ii. Una carta en donde se declare, bajo protesta de decir verdad, que el papel
cumple con las caracteristicas sefialadas en el inciso e. de este apartado.

ili. Cuando por consideraciones técnicas o de disponibilidad en el mercado,
sea necesario utilizar otro tipo de papel para uso de oficina, éste podra ser
adquirido, Gnicamente cuando las unidades administrativas solicitantes
justifiquen tales circunstancias.

Consolidacién de bienes y servicios

En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 9, de la LFAR y Tercero Transitorio del
Decreto por el que se expide la Ley Federal de Austeridad Republicana; y se reforman y
adicionan. diversas disposiciones de la Ley General de Responsabilidades Administrativas
y de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicado en el DOF
el 19 de noviembre de 2019, con base en la determinacién de existencia de inventarios, la
DGRMA administrara y ejercera en su caso, el presupuesto destinado a la adquisicién de
bienes de consumo, bienes de activo fijo y la contratacién de servicios generales, con el
objeto de abastecer de manera centralizada los requerimientos de las dreas de la SE.

Asimismo, en caso de existir la posibilidad de consolidar las adqguisiciones, arrendamientos
y servicios, tanto al interior de la SE y su Sector Coordinado, o con otras dependencias o
entidades, la persona Titular de la UAF podra convenir con otra dependencia o entidad
paraestatal llevar a cabo las mismas, cuando se considere la obtencion de mejores
condiciones para el Estado, conforme a las disposiciones aplicables.

1. Bienesy Servicios susceptibles de Consolidacion

La UAF, a través de la persona Tituiar de la DGRMA, serd la instancia que determine los
bienes, arrendamientos o servicios requeridos por las diferentes dreas administrativas de
la SE, que puedan ser integrados en un sélo procedimiento de contratacién consolidado.
Dichos bienes ¢ servicios deberdn reunir la condicién de ser de uso generalizado y
permanente durante un ejercicio fiscal o plurianual; sefialdandose a continuacién, de
manera enunciativa mas no limitativa, los bienes y servicios que se podran contratar en
esta forma para la SE:

- Materiales y Utiles de oficina.

Materiales y Utiles de limpieza.

A8



Politicas, Bases y Lineamientos en Materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Secretaria de Economia.

SECRETARIA DE
ECONOMIA

- -Materiales y (tiles de impresién y reproduccion.
- Productos alimenticios.
Mantenimiento a maquinaria y equipo.
- Servicios de comunicaciones e informatica.
- USB, Discos en cualquiera de sus presentaciones.

Cualquier otro bien y/o servicio que sea requerido por més de 2 unidades administrativas,
ademas de aquélios que permitan obtener ahorros y optimizar el precio, calidad, atencién
del proveedor y demds elementos o aspectos en la adquisicién y utilizacién de bienes y/o
servicios, en ios términos de las disposiciones aplicables.

2. Solicitud para no consolidar

Las AS, de ser el caso y bajo su estricta responsabilidad, podran solicitar 2 la UAF, por
escrito y con justificacién, los bienes o servicios que consideren inconveniente adquiriren
forma consolidada, con el fin de cumplir con caracteristicas especiales necesarias para las
areas.

3. Consolidacién de TIC, Comunicacién Social y Capacitacién

Tratandose de bienes o servicios relacionados con las TIC, la DGTI, en su caracter de drea
normativa, sera la Gnica facultada para solicitar recursos, atender y, en su caso, consolidar
necesidades de las areas requirentes, administrar el presupuesto en materia de TIC yen
consecuencia ante las necesidades de las &reas requirentes, solicitar las contrataciones a
la DGRMA cuidando los aspectos técnicos respectivos.

Para el caso de las partidas de comunicacién social o de capacitacién, la OCS ¢ la DGRH,
respectivamente, serdn las que, en su caracter de areas normativas de estos conceptos,
lleven a cabo la consolidacién de las necesidades y lo soliciten a la DGRMA para las
contrataciones correspondientes.

4. Consolidacién Sectorial

La SE como cabeza de sector, podra consolidar sus adquisiciones de bienes y servicios con
el Sector Coordinado, para lograr mejores condiciones en precio, financiamiento, calidad,
atencion del proveedor y demas aspectos asociados a la provisién de bienes y prestacion
de servicios. Para la consoiidacién de adquisiciones, arrendamientos o servicios entre |la SE
y su Sector Coordinado, bastard que los representantes de las areas contratantes se
coordinen y manifiesten formalmente su acuerdo para llevar a cabo la contratacion bajo
esta modalidad, debiendo dejar constancia por oficio, motivado y fundamentado, de las
decisiones y acuerdos que se tomen para tal fin.

Capitulo llI

De los procedimientos de licitacién piblica e Invitacién a cuando menos tres
personas
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Elaboracién, aprobacién, emisién y difusién del proyecto de
convocatoria

El AS debera enviar a la DGRMA la solicitud de contratacién de adquisiciones,
arrendamientos o servicios, para realizar un procedimiento de LP, adjuntando la
informacién técnica y administrativa necesaria.

La DGRMA sera el drea contratante a través de la DC, mientras que el AS serd el
drea administradora del contrato. Para el caso de la DGRMA, puede ser en forma
simultanea, AS y contratante.

En la CONAMER, la DAC, sera responsable de la contratacién, para lo cual por
conducto de la SRMC llevara a cabo la sustanciacién de los procedimientos de
contratacién.

Una vez que la DGRMA reciba la solicitud con la documentacién completa, la
tramitara a través de la DC para que integre el proyecto de convocatoria, el cual
debera estar acorde con las necesidades del AS y verificara que se cumpla con lo
establecido en los articulos 29 de la LAASSP y 39 del RLAASSP. La DC pedira al AS
toda la documentacién que sea necesaria y el AS esta obligada a proporcionarla en
tiempo y forma.

Enia CONAMER, las AS, conjuntamente con las AT, seran las responsables de definir
y proporcionar las especificaciones técnicas precisas y completas de los bienes
muebles o servicios que requieran e integrar el anexo técnice de la convocatoria.

L as convocatorias para la celebracion de los procedimientos ITP se formularan con
apego al modelo aprobado por el SRC.

Previo a la publicacién de la convocatoria a LP, la DC podra difundir a traves de
CompraNet, el proyecto de la misma de acuerdo a los articulos 29, penultimo
parrafo, de la LAASSP y 41 del RLAASSP.

En la CONAMER, previo a la publicacién de la convocatoria a LP, la SRMC podra
difundir a través de CompraNet, el proyecto de la misma, con fundamento en los
ordenamientos sefialados en el parrafo que antecede,

Los comentarios y opiniones que se reciban al proyecto de convocatoria, seran
analizados por el AS y, en su caso, considerados para enriquecer dicho proyecto. El
analisis de los comentarios relativos al anexo técnico, serd hecho por el AS, el AT,
por su CA o AAA, asi como por fa DC, esta ultima en el ambito de su competencia.

Los modelos de contrato o pedido que se establezcan en los proyectos de
convocatoria seran elaborados y autorizados con oportunidad y previo al
procedimiento de contratacion por la DCO, de conformidad con las caracteristicas
y especificaciones de los bienes y servicios a contratar establecidos en la propia
convocatoria, para lo cual la DC le proporcionara en tiempo y forma a la DCO, los
antecedentes necesarios para su elaboracién.,
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i. Las convocatorias para la realizacién de procedimientos de LP e ITP, podran
referirse 2 uno 0 mas bienes o servicios.

J- Cuando la DGRMA cuente con el proyecto de convocatoria terminado, a través de
la DC convocara a una sesién del SRC para la revision, y en su caso, aprobacion,
conforme a los tiempos establecidos en el Manual de Integracién y
Funcionamiento dei SRC.

Para la CONAMER, una vez integrado el Anexo Técnico, la DAC, por conducto de sus
Subdirecciones de Area, ser la responsable de elaborar los modelos de convocatoria

para ser presentados ante el SRC, para su aprobacién.

k. No se debers convocar al SRC sin la debida integracion del expediente, lo cual sera
responsabilidad de la CA, de la AAA, de la DGTI, de ia DAMI o de la DAIS, con el
apoyo de la DC en el &mbito de su competencia.

. El SRC de la SE tendréd como uno de sus objetivos, revisar que las convocatorias
conforme a las cuales se llevardn a cabo los procedimientos de contratacion,
cumplan con todos los aspectos legales y normativos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, y su funcionamiento estars regulado por el Manual de
Integracién y Funcionamiento del SRC.

m. Una vez que se cuente con la aprobacién de la Convocatoria por parte del SRC, la
DGRMA, a través de la DC publicard la convocatoria de la LP en el sistema
CompraNet para la realizacién del procedimiento de contratacién y en el DOF,
como lo dispone el articulo 30 de la LAASSP.

En los casos de ITP sélo se publicard en CompraNet.

n. Entodas las etapas que integran los procedimientos de contratacién de LP, como
en ITP, la DC debera enviar una invitacién por escrito a las areas de DGPPC, DCO,
OIC, UAJ, AS y/o AT, para que participen en los eventos de la junta de aclaraciones
{en su caso), de presentaciény apertura de proposiciones, y de fallo. Para participar
en los eventos, los representantes designados deberan contar con oficio de

designacién.

©o. Es responsabilidad de la DC de la DGRMA asegurar que los escritos de invitacién
mencionados se entreguen a los destinatarios cuando menos con un dia habil de
anticipacién para participar en los actos del procedimiento de contratacién y que
estén acompafiados con toda la documentacién necesaria.

2, Servidores publicos facultados en relacién con Ia convocatoria

Servidores publicos facultados para llevar a cabo los actos de revisién del proyecto de
la Convocatoria, aclaraciones a los aspectos contenidos en la Convocatoria,
presentacién y apertura de proposicionesy falio y suscripcion de la documentacién que

se genere de éstos.
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Los actos relativos al proceso de contratacién mediante LP o ITP, en sus diversas
modalidades (nacional, internacional, electrénica, mixta), estarén a cargo y bajo la
responsabilidad de la DC de la DGRMA. Para ello, la DC es ia responsable de verificar
y validar que el AS haya entregado el expediente completo, se haya aprobado la
convocatoria’ en el SRC y se cuente con la suficiencia presupuestaria, la
autorizacién plurianual, en su caso, y demas autorizaciones aplicables y que, por
tanto, es posible iniciar el procedimiento de contratacion.

La persona Titular y los Subdirectores de area de la DC, podran, indistintamente,
presidir los actos de los procedimientos de LP y de ITP, e invitar a los servidores
plblicos y demds participantes que por su especialidad deban intervenir en dichos
eventos.

En la CONAMER, el Director de Administracién y los servidores pUblicos adscritos a
la SRMC con nivel minimo de Jefe de Departamento, son los facultados para tievar
a cabo los eventos relativos a los procedimientos de contratacion de adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

En la CONAMER, e! responsable de presidir y conducir los eventos en los
procedimientos de contratacion, asl como suscribir los documentos inherentes a
los mismos y encargarse de su notificacion, podra ser indistintamente el Director
de Administracién y cuaiguier servidor publico adscrito a la SRMC, que cuente por
lo menos con nivel jerarquico de Jefe de Departamento.

L os servidores publicos que deberan participar en jos actos de revisién del proyecto
de convocatoria, aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria,
presentacién y apertura de proposiciones y fallo, asi como la suscripcién de la
documentacion que se genere en la LP o ITP, seran el servidor piblico de la DC gque
presida e procedimientoy el o los representantes(s) del (las) Area(s) requirente(s},
o a quien éste designe por oficio con nivel minimo de Director de Area.

Para la CONAMER, la DAC invitara a un representante de las areas del OIC y la CGMRS],
cuando menos con un dia habil de anticipacién para participar en los actos de los
procedimientos de las LP y de las ITP, mediante los oficios respectivos, dichos
representantes deberan tener un nivel minimo de Jefes de Departamento.

3'

Servidores puUblicos que deberan evaluar las proposicionés, firmar el
dictamen técnico, legal, administrativo, econémico y fallo

1 a documentacién técnica que integre la o las proposiciones debera ser evaluada
por los Titulares del AT y/o AS, debiéndose emitir dictamen escrito sefialando
claramente el sentido de su evaluacién en relacién con los requisitos técnicos
plasmados en la convocatoria y debidamente firmada por guienes la realizaron,
sefialando e! nombre y datos del servidor publico que evalud, con nivel minimo de
Director de Area, asi como el nombre y datos del servidor plblico gue autorizé la
evaluacién, que debera ser el Titular del AS o AT, 0 & quien éste designe para tales
efectos.

Cuando en un procedimiento de contratacion se agrupen requerimientos de 2 o
mas areas, en la evaluacion técnica participara un representante de cada AS.
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Para la CONAMER, el AS sera responsable de ia evaluacién de las propuestas téchicas
presentadas, debiendo elaborar el analisis cualitativo de las mismas, conforme al
criterio de evaluacién definido en la convocatoria, sefialando en su caso los
incumplimientos debidamente fundados y motivados y enviar los resultados
obtenidos a la DAC, por lo menos con un dia habil de anticipacién al acto de fallo, a fin
de que ésta elabore el fallo. El servidor publico que firme la evaluacién técnica, debera
tener nivel minimo de Director de Area.

b. Ladocumentacién legal y administrativa que integre la o |as proposiciones, debers
ser evaluada por los servidores pUblicos hasta nivel de Subdirector de Area
adscritos a la DC, debiéndose emitir dictamen escrito sefalando claramente el
sentido de su evaluacién en relacién con los requisitos para la integracién de la
propuesta plasmados en la convocatoria y debidamente firmada por quienes la
realizaron. El dictamen debera ser suscrito por quienes lo elaboraron y por la
persona Titular de la DC.

c. La documentacién econémica que integre la o las proposiciones debera ser
evaluada por el servidor publico hasta nivel de Subdirector de Area adscrito a la DC
que haya presidido el procedimiento de contratacién, debiéndose emitir dictamen
escrito sefialando claramente el sentido de su evaluacién en relacién con los
requisitos para la integracién de la propuesta plasmados en la convocatoria y
debidamente firmada por quienes |a realizaron y por la persona Titular de la DC. Lo
anterior, con el apoyo del AS a través de servidor publico con nivel minimo de

Director de Area.

d. La persona Titular de la DC firmara el fallo junto con el subdirector de Area adscrito
a la DC que haya presidido el procedimiento de contratacién, con la asistencia del
representante del AS con nivel mfnimo de Director de Area.

e. Las evaluaciones antes mencionadas, servirdn de sustento para la elaboracién del
fallo correspondiente.

f. Aspectos generales a considerar:

i. Cuando se determine utilizar como criteric para la evaluacién de
proposiciones, el mecanismo de puntos o porcentajes, se deberdn observar
los Lineamientos para la aplicacién del criterio de evaluacién de
proposiciones a través del mecanismo de puntos o porcentajes en los
procedimientos de contratacién, que emitié la SFP mediante el Acuerdo por
el que se emiten diversos fineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con
las mismas, pubiicado en el DOF e| 9 de septiembre de 2010.

il. Sise efectan reducciones de las cantidades de bienes o servicios, éstas se
llevaran a cabo en términos de lo que establece el articulo 56 del RLAASSP.

ili. Tratdndose de licitaciones internacionales abiertas, se deberdn aplicar ios
margenes de preferencia establecidos en el articulo 14 de la LAASSP, de
conformidad con las “Reglas para la aplicacién del margen de preferencia
en el precio de los bienes de origen nacional, respecto del precio de los
bienes de importacidn, en los procedimientos de contratacién de cardcter
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internacional abierto que realizan las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal”. publicadas en el DOF el 28 de diciembre de
2010 y su posterior aclaracién publicada el 9 de marzo de 2011,

4. Modalidades de los procedimientos de LP e ITP

- Licitacién Pablica Nacional Presencial.

- Licitacién PUblica Nacional Mixta.

- Licitacién Publica Nacional Electrénica.

- Licitaciéon Publica Internacional Presencial.

- Licitaciéon Puablica Internacional Mixta

- Llicitacién Publica Internacional Electrénica

- Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Presencial.
- Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Mixta.

- Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas Electrénica.

De conformidad con el segundo parrafo del articulo 26 de la LAASSP, las adquisiciones,
arrendamientos y servicios se adjudicaran, por regla general, a través de LP.

No obstante, en algunos casos por las caracteristicas particulares de la contratacion, se
puede optar por una ITP o una AD. sefialando las particularidades que el AS debera
cumplir para determinar su procedencia conforme a la normatividad aplicable.

_ Cuadro 4
Proceso y trdmites por tipo de procedimiento LP o ITP.

Responsables Procedimisnto

Actividad Invitaclén &/ Cuando

i rea : wg . B . /
Arah iy Provesdor Licitacion Publica Maonos Tres Personas

Solicitante  Contratants

Proyecto de Convocatoria o Invitacién

Caiendario ! !
de eventos
(FO-CON- v v v
06)
Oficios de
invitacion al
siibcomité

revisor de v
convocatori
a

Acta de!
subcomité
revisor de Vv W : Vv W
convocatori
as

TN B

Convocatoria o Invitacién i
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Responsables Procedimiznta

Actividad Invitacion A Cuando

Arca Aroen o - .
L Prove Public Meonos Tres rsor
Solicitante Contratante edor Licitacion a res Pa 135

Oficios de
invitacién a v Vv Vv
los actos
Resumen
de

Convecatori v v
a en el DOF,
Publicar en

CompraNet
las Vv Vv v

Convocatori
as

Junta de aclaraciones

Escrito  de
interés  en v Vv V
articipar
Preguntas
de licitantes
o v v v Vv v
participante

s

Acta de
Junta de
Aclaracione Vv Vv v Vv Vv
s {FO-CON-
08)
Publicar en
CompraNet
el o las Actas

de Junta de v v v
Aclaracione
s

Presentacién y apertura de proposiciones

Entrega de )
ropuestas v M v
Lista de
verificacién

- v v v
propuestas
Publicar en
CompraNet
el Acta de
Presentacié

ny apertura v v v
de
proposicion
es

Evaluacién de propuestas

Evaluacién
legal y

administrati ) v v v
va
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Responsables Procedimiento
Actividad

Invitacion A Cuando
Proveedar | Licitacion Publica Menos Tres Pefsonas

Area Araa
Solicitants  Contratante

Evavacion |
Bjnariadela
Propuesta | v v . \
Técnica

| [FO-CON-T1)
i Evaluacion
Binaria de ia i
Propuesta ] |
Econdmica v I v Vv v
del Licitante .

{(FO-CON-
12) !

Evajuacién | |
| DOr DUNLOSY | v v i E v v
| porcentajes E i l

; Emitir y difundir el fallo

| Acta de falio v v v

| Lista de
| asistencia

| Encuestas

i de

i transparenc
lig

Ipuplicar en |
| CompraNet : | !
lei Acta de .V ; i 4 ! v ;
! Fallo i :

5. Porcentaje para determinar el precio no aceptable

a. El porcentaje para determinar el precio no aceptable en la adquisicion o
arrendamiento de bienes o contratacién de servicios sera del 10 por ciento superior
respecto del que se observa como mediana en la investigacion de mercado o en
su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en la misma licitacion, de
conformidad con lo previsto en la fraccion X! del articulo 2 de la LAASSP

b. En el caso de que no existan proveedores nacionales, podré utilizarse un porcentaje
menor al establecido en el articulo 2 fraccién Xi de la LAASP para !a determinacion
del precio no aceptable, el cuai en ningdn momento podréa ser inferior al 5 por
ciento, de conformidad con el artfculo 38 de la LAASSP.

¢. Su aplicacion estara a cargo de las areas encargadas de llevar a cabo la evaluacién
econémica.

6. Porcentaje para determinar el precio conveniente

El porcentaje que se restara para la determinacion del precio conveniente a que se refiere
la fraccién X1 del articulo 2, de la LAASSP, en las contrataciones que se lleven a cabo en la
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SE, sera del 40 por ciento, salvo que el AS, previa Justificacién, acredite la conveniencia de
gue el porcentaje sea mayor.

Capitulo IV
De las contrataciones por AD y sus excepciones

De conformidad con lo establecido en los articulos 26, fraccion I1); 40, 41y 42 de la LAASSP,
se podrd optar, bajo la responsabilidad del AS, por la contratacion de bienes,
arrendamientos y servicios mediante el procedimiento de AD. La facultad para esta forma
de contratacién se deberd atender conforme a lo siguiente:

l.

AD por monto con fundamento en el articulo 42 de la LAASSP

Compras menores.

Las CA y AAA seran las responsables de llevar el registro, control y comprobacién
de las operaciones realizadas mediante el procedimiento de AD cuyo importe sea
menor a 300 veces la UMA, sin considerar el IVA, y deberan remitir a la DC Ia
informacion relativa a las adjudicaciones efectuadas al amparo del articulo 42 de la
LAASSP, en las que no se elaboraron pedidos o contratos, a mas tardar dentro de
los primeros 5 dias hébiles siguientes al mes vencido en ei formato o mecanismo
electrénico establecido para tal fin, Los montos superiores, invariablemente
deberan ser contratados por la DGRMA a través de la DC.

Para efectos de control interno, las oficinas de representacidn en las entidades
federativas, a través de la Unidad de Prospectiva, Planeacién ¥ Evaluacién, deberan
informar a la DC todas las contrataciones efectuadas al am paro del articulo 42 de
la LAASSP, dentro de los primeros 5 dias habiles siguientes al mes vencido en el
formato o mecanismo establecido para tal fin.

AD por monto

Todos los requerimientos de bienes o servicios que sean superiores a la cantidad
de 300 veces la UMA, sin considerar el L.V.A., sélo podrén ser realizadas por la
DGRMA, a través de la DC, por lo que el AS debera integrar el expediente para que
la DGRMA las lleve a cabo conforme a la LAASSP, RLAASSP y toda la legislacion y
normatividad aplicables; estas contrataciones deberan contar con la autorizacion
escrita del Titular del AS. Se invitara a personas que, con base en la investigacion
de mercado, cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asl como con los
recursos técnicos, y cuyas actividades comerciales o profesionales estén
relacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato o pedido a celebrarse.

En la CONAMER, para procedimientos de adjudicacion directa, preferentemente se
solicitara oferta al menos a 3 proveedores.

2.

Casos de excepcién sefialados en el articulo 41 de Ia LAASSP
dictaminados por el CAAS
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Las justificaciones, debidamente fundadas y motivadas, para la contratacién por
excepcion a la LP que se sometan a dictamen del CAAS, deberan ser elaboradas
por las dreas requirentes con el apoyo de ia DC, en los términos de las disposiciones
aplicables.

Las justificaciones de excepcién a la licitacion deberan cumplir los requisitos
establecidos por los articulos 71y 72 del RLAASSP y demas disposiciones aplicables,

El AS debera fundamentar la seleccién del proveedor en el escrito de justificacion,
segln las circunstancias que concurran en cada caso, basada en criterios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que
aseguren que se contrata al proveedor que ofrece las mejores condiciones para el
Estado Mexicano en un marco de austeridad y racionalidad presupuestaria.

En lo relativo a las adjudicaciones directas por excepcion, cuando se acredite un
supuesto de excepcion a que se refiere el articulo 41 de la LAASSP, el AS debera
presentar a la DGRMA l|a solicitud para someter la contratacién a dictamen del
CAAS, adjuntando el expediente correspondiente, para que se presente al CAAS.

El AS una vez realizada la investigaciéon de mercado debera validar, justificar y
documentar que la forma idénea de contratacién es la AD por excepcion.

La solicitud de presentacién de asuntos se debera realizar con la debida
anticipacion, a fin de integrar la carpeta correspondiente, contemplando las fechas
establecidas para las reuniones ordinarias del CAAS, o se podrd convocar a
reuniones extracrdinarias del CAAS, siempre que el AS justifique la necesidad de
convecar a una sesién extraordinaria.

Una vez que el CAAS dictamine favorablemente el caso de excepcidn, la DC llevara
a cabo el procedimiento de contratacién.

Dicho dictamen, también podra ser emitido directamente por la perscna Titular de
la SE, o aquel servidor publico en quien ésta delegue dicha funcién, conforme a la
fraccion !l del articulo 22 de la LAASSP.

Contrataciones por adjudicacién directa, por excepcién a cargo del
servidor publico Titular del AS

Para el caso de |as fracciones II, 1V, V, VI, VII, IX primer parrafo, Xi, Xil y XX del articulo
4] de la LAASSP y considerando que para estos supuestos de excepcion es
responsabilidad del AS lievar a cabo su dictamen, la manera de acreditar dichos
supuestos, sera por medio del escrito a que hace referencia el parrafo sequndo del
articulo 40 de la LAASSP, para lo cual se deberan cumplir con los requisitos
establecidcs en el articulo 71 del RLAASSP y las demés disposiciones aplicables.

Los demas supuestos del articulo 41 de la LAASSP, deberdn someterse a la

consideracién del CAAS para que, de conformidad con lo que establece dicho
articulo, dictamine sobre la procedencia de no celebrar licitaciones pubiicas.
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El escrito a que se refiere el parrafo segundo del articulo 40 de la LAASSP, debers
ser firmado por el Titular del AS con nivel minimo de Director General o a quien
éste designe con nivel minimo de Director de Area.

Contrataciones al amparo del articulo 1 de la LAASSP

Estas contrataciones deberan atender el escrito al que refiere el parrafo segundo
del articulo 40 de Ia LAASSP, mismo que debera ser suscrito por el Titular del AS o
a quien éste designe con nivel minimo de Director de Area.

El sustento de esta contratacién deberd atender los principios de eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y honradez sefialados por el articulo 134 de Ia
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y demds disposiciones
aplicables.

Las contrataciones deberan atender lo establecido en el Oficio Circular mediante
el cual se emiten diversas directrices para los Oficiales Mayores de las
dependencias y equivalentes en las entidades de o Administracion Publica
Federal y Titulares de los Organos Internos de Control que deberdn observarse en
fas contrataciones que se realicen entre entes publicos, publicado en el DOF el 6
de noviembre de 2017. Se destaca lo siguiente:

i. Que los actos previos a la celebracién de la contratacién se encuentran
sujetos a la LAASSP;

fi. En todos los casos, antes de la contratacién o el acto juridico a celebrar,
debera efectuarse una investigacién de mercado que permita determinar a
la dependencia el procedimiento de contratacién que deba llevarse a cabo
para asegurar al Estado las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, en el
entendido de que una investigacién de mercado sustenta el procedimiento
de verificacion previo al de la contratacién que determine efectuar la SE y
sera a partir del resultado que se obtenga de dicha verificacién, que se
determine [a conveniencia de su celebracién;

iii. La SE, previo a la asignacién y, en consecuencia, a la suscripcién del contrato
a celebrarse, debera solicitar a Ia institucién con la que pretenda contratar, la
documentacién que acredite que cuenta con |os recursos propios en al
menos 51 por ciento del monto total del contrato. No basta una carta bajo
protesta de decir verdad, sino gue debera presentar los documentos con los
que conste fehacientemente su capacidad para cumplir con las obligaciones;

iv.  Lacapacidadtécnica, material y humana con que debe contar el ente publico
se integra, entre otros elementos, con el conocimiento, la profesionalizacién,
la experiencia, las herramientas, el equipo, la maquinaria, la tecnologia, la
logistica, el recurso humano, que resulten adecuados y suficientes para
realizar el objeto de la contratacién, lo cual deberd acreditarse con la
documentacién que presente el ente publico con quien se pretende
contratar;
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v. Se deberd dejar constancia documental de los actos previstos a la
determinacion o del acto juridico a celebrar;

vi. En cumplimiento de lo previsto en la fracciones IXy X del articulo 49 de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas, antes de la celebracion de
contratos de adquisiciones, arrendamientos o para la prestacion de servicios
de cualquier naturaleza, verificar formal y documentaimente que el particular
manifieste, bajo protesta de decir verdad, que no desempefia empleo, cargo
o comisién en el servicio pGblico o, en su caso, que, a pesar de desempefiarlo,
con la formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un corflicto
de interés. Las manifestaciones respectivas deberan constar por escrito y
hacerse del conocimiento del OIC, previo a la celebracidn del acto en
cuestién. En caso de que el contratista sea persona moral, dichas
manifestaciones deberan presentarse respecto a los socios o accionistas que
ejerzan control sobre la sociedad. Sin perjuicio de la obligacion anterior,
previo a realizar cualquier acto juridico que involucre el ejercicio de recursos
publicos con personas juridicas, revisar su constitucién y, €n su caso, sus
modificaciones, con el fin de verificar que sus socios, integrantes de los
consejos de administracién o accionistas que ejerzan control no incurran en
conflicto de interés.

Contrataciones en el extranjero al amparo del articulo 16 de la LAASSP

Las contrataciones para la adquisicién de bienes muebles, arrendamiento de bienes
muebles y contratacion de servicios en el extranjero a ser utilizados por la SE para su
operacién y actividades sustantivas podran realizarse con fundamento en el articulo
16 de la LAASSP, parrafos primero y cuarto, de acuerdo con lo siguiente:

C.

De conformidad con lo establecido en los articulos 16, parrafo tercero, de la LAASSP
y 12, segundo parrafo, del RLAASSP, las AS, pedrén acreditar que no es factible
realizar el procedimiento de contratacién y la firma de un contrato en territorio
nacional (México), cuando con la investigacién de mercado correspondiente se
acredite que sélo existe un posible proveedor extranjero y éste ha expresado su
interés en contratarse conforme a la legislacién de su pais, o sélo es factible
contratar con el proveedor en el extranjero o cuando éste carece de representacion
legal en el territorio nacional {(México).

Para acreditar la aplicacién de los principios dispuestos por la LAASSP, tanto la
justificacién de la seleccion del proveedor, como de los bienes, arrendamientos y
servicios a contratar y el precio de los mismos, segun las circunstancias que
concurran en cada caso, deberd motivarse en criterios de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que aseguren las mejores
condiciones para el Estado.

Lo anterior, constard en un escrito firmado por la persona Titular del AS; el
dictamen de procedencia de la contratacién seré autorizado por la persona Titular
de la UAF en términos de lo dispuesto en el ultimo parrafo del articulo 16 de la
LAASSP, asi como en el criterio emitido por la Direccion General Adjunta de la
Unidad de Normatividad en Contrataciones Publicas de la SFP, mediante oficio de
fecha 29 de agosto de 2017 con nGmero UNCP/309/NA/0-248/2017, y las demas
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disposiciones aplicables. Las AS realizaran la tramitacién ante.la DGPPC para
efectuar los pagos al proveedor una vez que hayan recibido los bienes o servicios a
entera satisfaccion.

Cuadro 5
Del procedimiento de adjudicacién directa

Supuesto Responsables
Adjudicacian
Verificar . Directa
Acroditamiento de AS ATRS
. Contratante
EXcepcion
Articulo 1° de la
! LAASSP v v
Se encuentra dentro
de los supuestos del Vv v
Art. 41
Requiere . ser
2 dictaminada por el Vv Vv
CAAS
Es dictaminada a
cargo del servidor |’ v vV

publico Titular del AS
Se encuentra dentro
del rango de montos

3 maximos, Vv Vv v
determinados por el
CAAS [Art. 42)
4 Art. 16 dle la LAASSP v v
Capitulo V

Adquisicion de bienes muebiles, usados o reconstruidos de conformidad con

1.

el articulo 12 Bis de la LAASSP

Para determinar la adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos, que se
realicen bajo el amparo del articulo 12 bis de la LAASSP, se debera contar con el
resultado del estudio de costo beneficio efectuado por el AS, con el cual se
demuestre que el beneficio de adquirir bienes usados o reconstruidos es mayor al
costo de adquisiciéon de bienes nuevos y se sujetara a los siguientes términos:

Cuando no haya opcién para su adqguisicién como bienes nuevos:

- Las opciones existentes no resulten convenientes para la SE en funcién de
los tiempos para su fabricacién, y

» El costo para la adquisicién de bienes nuevos resulte fuera del presupuesto
asignado.

Tratdndose de adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, se debera
solicitar el avalGo correspondiente, de conformidad con la normatividad vigente
para la prictica de avaldos.
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Con base en lo anterior, ias AS deperan realizar el estudio de costo beneficio, para
determinar la conveniencia de la adquisicién de bienes muebles usados o
reconstruidos, y la UAF serd responsable de autorizar dicha contratacion.

El estudio de costo beneficio deberd demostrar la conveniencia de la adquisicién
de bienes usados comparativamente con bienes nuevos,

El citado estudio debera realizarse mediante avallo, conforme a las disposiciones
aplicables, expedido dentro de los 6 meses previo, ademas el estudio deberd
censiderar lo siguiente:

- Reguisicidén

- Suficiencia presupuestal

- Justificacién debidamente fundada y motivada

3. Se deberan tomar en consideracién los criterios de: Costo beneficio, presupuestal,
técnico, verificacién de restricciones normativas aplicables y de mantenimiento.

4. E|AS deberd fundamentar la seleccion del proveedor en el escrito de justificacién,
segun las circunstancias gue concurran en cada caso, basada en criterios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que
aseguren que se contrata al proveedor que ofrece las mejores condiciones para el
Estado Mexicano en un marco de austeridad y racionalidad presupuestaria.

Capitulo VI
De los anticipos

1. Criterios para el otorgamiento de anticipos

De manera general en las contrataciones que realice la SE no se ctorgardn anticipos. En
los casos de bienes cuyo proceso de fabricacién sea superior a 60 dias naturales y el
proveedor adjudicado sea una MIPYME nacional, se podra otorgar hasta un 30 por ciento
de anticipo, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 13y 48 de la LAASSP y demas
disposiciones aplicables;

Los anticipos que se otorguen deberan amortizarse proporcionalmente en cada uno de
los pagos que se realicen y deberan establecerse en la convocatoriaa la LP,enia TP o en
la solicitud de cotizacién y en los contratos respectivos.

a. En las contrataciones de bienes, arrendamientos y servicios, en cuya convocatoria
ala LP, en la ITP o en la solicitud de cotizacién en gue se prevea el otorgamiento
de anticipos autorizados por la UAF, se estara a lo siguiente:

E! anticipo deber3 ser solicitado por escrito por el proveedor.

El anticipo podré ser hasta de un 30 por ciento del monto total del contrato
incluyendo IVA,

ili. La UAF definird el porcentaje de anticipo atendiendo el monto de la
contratacion, el costo financiero del mercado y el tiempo de fabricacién del
bien de que se trate, procurandoc en todos los casos dar el mayor porcentaje
posible en los casos de micro, pequefias y medianas empresas, cuando el

/(/\
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proceso de fabricacion de sus bienes sea superior a 60 dias naturales; esto
con la finalidad de fomentar el desarrollo de este tipo de empresas; podra ser
en menor porcentaje si el proveedor asi lo indica en su escrito;

iv.  Se podré otorgar anticipos para la contratacién de bienes o servicios, cuando
estos sean de alta especialidad o se trate de proveedores (nicos que
distribuyen los bienes o prestan los servicios sin importar el tiempo de
entrega, en este caso el AS, previa autorizacién de la UAF, establecerd en la
requisicién respectiva el porcentaje a otorgar, por ser la gue conoce las
condiciones del mercado y caracterfsticas del bien o servicio, y

v. El monto del anticipo podra ser objeto de ajuste hasta la fecha de su entrega
al proveedor.

La DGRMA por conducto de la DCO debera solicitar al proveedor la entrega de la
garantfa del anticipo, antes de que se entregue el mismo y deberé ser por el
importe total de éste, sin incluir el IVA 'y en el tipo de moneda en que se pretenda
adquirir o contratar.

Amortizacién de anticipos

Cuando los pagos del bien, arrendamiento o servicip se realice en parcialidades, los
anticipos deberdn amortizarse en el mismo porcentaje del anticipo otorgado, de
forma proporcional al monto de la factura que ampare cada exhibicién y se debera
reflejar en éstas la deduccidn respectiva por dicho concepto;

El anticipo se amortizaré al 100 por ciento, si el pago de los bienes, arrendamientos
o servicios se cubren en una sola exhibicién; esto se hara en la factura que ampare
la entrega respectiva y ésta deberd reflejar la deduccién correspondiente por dicho
concepto, y

La garantfa de anticipo se cancelard hasta que se haya realizado la amortizacién
total det mismo.

Reintegro de anticipos

En caso de rescision administrativa del contrato, el proveedor debera reintegrar el
anticipo mas los intereses correspondientes. Los intereses se calcularan sobre el
monto del anticipo no amortizado y se computara por dfas naturales desde la fecha de
su entrega hasta la fecha en que se ponga efectivamente la cantidad a disposicién la

SE.

4. Servidores publicos autorizados para solicitar el otorgamiento de

anticipos

Siempre y cuando se justifique el otorgamiento del anticipo y exista disponibilidad de
recursos en el calendario de! gasto autorizado, los servidores publicos que podran solicitar
ante la UAF el otorgamiento de anticipos seran los que a continuacién se indican:

5.

Titulares de las Areas Requirentes, con cargo minimo de Director Generai.
Director General de Tecnoclogfas de la Informacién.

Plazo para el otorgamiento de anticipos /\__\
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El anticipo seréd entregado en el plazo y moneda pactada en el pedido o contrato, previa
entrega de la factura y la péliza de fianza al Area Contratante, y sera por el importe total
del anticipo otorgado sin el IVA,

Capitulo VII
De los contratos

1. Solicitud, elaboracién y validacién de contratos y pedidos

a. La DGRMA por conducto de la DCO, sera la responsable de elaborar los contratos,
pedidos y convenios modificatorios.

En la CONAMER, la DAC por conducto de la SRMC, serd la responsable de elaborar los
contratos, pedidos y convenios modificatorios.

b. Los contratos y convenios deberan elaborarse conforme a los formatos emitidos
por la UAJ en 5 tantos debidamente firmados por parte de las personas facultadas,
confarme al RISE.

Los pedidos seran elaborados conforme al formato establecido por la DGRMA.

c. La DCO se encargaré de enviar un ejemplar en original del contrato formalizado al
AS para que realice los tramites de pago ante DGPPC, asimismo enviara 4 tantos
en original a la UAJ para su registro.

d. Tratdndose de contrataciones en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios iguales o superiores a la cantidad de 300 veces la UMA, sin considerar el
IVA, la DC solicitara a la DCO la realizacién del instrumento juridico una vez que se
haya integrado el expediente de la adjudicacién.

i. La DCO recabara el dictamen del contrato, convenio o pedido por parte de la
UAJ, antes de su suscripcion.

ii. En la adquisicién de bienes o contratacién de servicios cuyc monto sea
inferior a la cantidad de 300 UMA, sin considerar el VA, bajo la
responsabilidad del Titular AS se podré omitir la elaboracion de contratos o
pedidos.

iii. Todasolicitud de contrato de bienes y servicios por articulo 16 de la LAAASSP
o convenios que se realicen al amparo de una contratacién en el extranjero,
sera atendida por la UAJ, siempre y cuando sea autorizada por la UAF y de
acuerdo con el AS, por:

- La persona Titular de la SE.

La persona Titular de la Subsecretarfa de Comercic Exterior, de la
Subsecretaria de Industria, Comercio y Competitividad o de Ia
Subsecretaria de Mineria.

- Titulares de Unidad.
. Directores Generales. /V\
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Cuadro 6
Responsabilidades en la elaboracién y suscljipcic’m de contratos

Rezponsablesy Acciones relacionadns conla sustripcion d¢l contrato

Tipo de procedimiento Titular Titular de
del AS DCo uad 13 DCRMA Proveedor
Art.1° LAASSP
Art. 41 LAASSP
{Supuestos de
aprobacion del CAAS)
AD Soliclta 5 Entrega
LAZ . elaboraciény ocumentacién
3:’5 !:;Isa bili dzgp (B:J; registra datos Firma EI?i?;r: Firma |.eg'a| y .
i ?0 del AS relevantes en Y Dictamina administrativa
itular def AS) CompraNet necesaria para
elaborar el
Art. 42 contrato o
ITP pedido y firma
Lp
Elabora
UATE: 16 - y Firma - -

2. Convenios Modificatorios

a. Las modificaciones a contratos y pedidos deberan realizarse en apego a lo
dispuesto por el artlculo 52 de la LAASSP, mediante la celebracién de convenios,
que deberan ser solicitados por el Administrador del Contrato a la DGRMA,
debiendo justificar mediante dictamen fundado y motivado la modificacién que se

solicita.

b. En casc de convenios modificatorios por ampliacion del monto, sera
responsabilidad de las CA o AAA del AS, seglin sea el caso, la elaboracién y tramite
del nuevo documento que acredite la suficiencia presupuestal, antes de su firmay
en su case, actualizacién de la autorizacién plurianuai.

¢. Parael caso en que se requieran celebrar convenios modificatorios de los contratos
abiertos, éstos deberan realizarse conforme a io establecido por e} articulo 85
fraccién IV, del RLAASSP.

d. Los convenios modificatorios por ampliacién de ia vigencia de los contratos
anuales indicado en el articulo 52 de la LAASSP, que rebasen el gjercicio fiscal, pero
sin exceder el primer trimestre del ejercicio siguiente, no requerirdn de la
autorizacion de la SHCP y su pago estara condicionado a la disponibilidad de
recursos presupuestarios del siguiente ejercicio, condicidon que deberd de
_estipularse en el clausulado del convenio.

En la CONAMER, las modificaciones a contratos y pedidos deberan realizarse en apego a
lo dispuesto por el articulo 52 de la LAASSP, mediante la celebracién de convenios, que

/"
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deberan ser solicitados por el Administrador del Contrato, a la DAC, debiendo justificar
mediante dictamen, fundado y motivado la modificacién que se solicita.

3. Documentacién necesaria para la elaboracién de contratos y pedidos

a. Afin de que sea elaborado el contrato o pedido respectivo el Titular de} AS y la DC
deberan anexar a la solicitud que se presente a la DCO, toda la documentacion gque,
conforme a los procesos autorizados y vigentes, se requiera para la elaboracién de
contratos, pedidos y/o convenios, en lo general y en los siguientes términos por tipo
de procedirmiento de contratacién lo siguiente:

~Quadro 7
Requisitos para la elaboracién de contratos o pedidos

Invitacion & Cuando Menos Adjudicacion
Tries Porsanas Directa

Requisitos pars la elsboracion

Licitacion

decontratos o pedidos Publica

Suriciencla
! presupuestaria. v v v
Justificacién de la
2 contratacion v v v
3 Anexo técnico v v f
Convecateria, i
Junta de |
Aclaraciones, Actc
de Presentacién y
Apertura de
proposiciones y
L Acta de Failo, en el Vv v
suguesto de gue a
contratacién gue
se pretenda derive
de un
orocedimientc de
LPodelTP
5 Notificacion de : v
Adjudicacion.
Propliesta Técnica
6 P v
y Econdémica.
Adicional en lo aplicable
Autorizacidn de
7 piurianuai:dad Vv v M
Dictarren
favorable del CAAS
8 de procedencia de v v v
la excepcibnala LP
Autorizacién para |
la ercgacién por,
=] concepto de | Vv ) v
asesorias, estudios|
e nvestigaciones |
Documente de no | .
10 existencia deli Vv Vv Y
servic'o solicitadc
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Dictamen de que
no se cuenta con

personal
capacitade © no
7 esta  disponible v v v

para realizar los
trabajos requeridos
(Art. 19 LAASSP)
Autorizacién para
la erogacidn por
concepto de gastos
de orden social,
congresos,
convenciones,

12 exposiciones, vV v Vv
seminarios,
espectaculos
cuiturales o
cualguler otro tipo
de foro o evento

analogo
Docurmento de no
13 existencia del v

servicio solicitado

b. Las solicitudes para la elaboracién de los contratos o pedidos deberan
acompanarse, ademas, de la siguiente documentacion en original y debidamente
firmada por el AS, en su caso por tipo de prestador de servicios, es decir, persona
fisica o moral, atendiendo al tipo y monto de la contratacion.

Cuadro 8
Documentacién de proveedores para la elaboracién de contratos o pedidos

No. Documentacion Persona Fisica Persana Moral

Acta constitutiva o decreto de
creacién (Verificar que el objeto social
1 |de |la empresa coincide con el objeto Vv Vv
del pedide o contrato, persona moral);
o acta de nacimiento {persona fisica)

2 | Poder notarial o nombramiento Vv Vv
3 | Cédula de identificacion fiscal (R.F.C.) Vv
4 Identificacion oficial del y y
representante legal
Opinién de Cumplimiento
5 |Obligaciones Fiscales {Positiva}, en su Vv Vv
caso
Opinién de Cumplimiento
6 | Obligaciones en materia de Vv Vv

Seguridad Social (Positiva), en su caso
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Comprobante de cumplimiento de
7 | obligaciones en materia de Vv Vv
INFONAVIT, en su caso

Comprobante de domicilio no mayor
a 3 meses

Carta de Pago Interbancario y/o
9 | Estado de Cuenta {(actualizado no Vv W
mayor a 3 meses)
Instrumento Netariai con el cual el
representante legal acredite su
personalidad (persona moral) o CURP
(persona fisica)
Carta original bajo protesta de decir
verdad, en el que manifieste no
i |encontrarse dentro de los supuestos v Vv
* {sefialados en los articulos 50y 60 dela
LAASSP
Carta original bajo protesta de decir
verdad, en el gue manifieste no
encontrarse dentro  del supuesto
establecido en el articulo 49, fraccién
IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas
Consulta registro de proveedores no
sanhcionados

10

12

13

Acreditacién de! articulo 4° del
RLAASSP (Solo para el caso de
contrataciones al amparo del articulo
1¢ de la LAASSP)

14

c. Para el caso de personas morales constituidas en el extranjero deberd acompanar:

i. Original o copia certificada por notario publico, apostillada o legalizada y
acompanada de su traduccién al espafiol del acta constitutiva y de los
estatutos de la empresa, de conformidad con el Articulo 142 de la Ley de
Notariado de la Ciudad de México, a fin de acreditar su legal existencia;

ii. En caso de que el poder del representante de la empresa haya sido
otorgado en el extranjero, la protocolizacién de diche peder ante notario
publico, en términos de lo dispuesto por el articulo 143 de la Ley de
Notariado de la Ciudad de México, previamente apostillado o legalizado y
acompafado de su traduccién al espafiol, del que se desprenda que el
otorgante y, en su caso, el compareciente, se encuentran debidamente
facuitados para celebrar el contrato respectivo en nombre y representacion
de la empresa;

iii. ldentificacién oficial del representante legal;
iv. Tratdndose de personas fisicas 0 morales residentes en el extranjero que no

estén obligadas a presentar la solicitud de inscripcidn en el Registro Federal
de Contribuyentes, los avisos al mencionado registro ni las declaraciones

WA
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periédicas en México, asentardn estas manifestaciones bajo protesta de
decir verdad en escrito libre, y

v. En caso de que se pretenda contratar con inmigrantes, se debers
acompanar, ademas la documentacién que acredite la legal estancia en el
pais del inmigrante, la calidad migratoria y la autorizacién para el
desempenio de la actividad del mismo.

4. Servidores puablicos autorizados para firmar contratos o pedidos

a. Una vez obtenido el dictamen favorable de la UAJ a que se refiere el articulo 14,
fraccion XVI, del Reglamento Interior de la SE, el contrato sera remitido al AS, a fin
de que se proceda a su firma en 5 tantos originales, o los que apliquen,
dependiendo de la naturaleza del contrato.

b. En el caso de los contratos y/o pedidos correspondientes a las adquisiciones,
arrendamientos y servicios requeridos por las CA éstos deberan ser firmados por el
Titular del AS, asf como por el administrador del contrato o pedido, el Titular de la

CAy el proveedor.

¢. Tratandose de los contratos y/o pedidos correspondientes a las adquisiciones,
arrendamientos y servicios requeridas por ia DGTI, DAMI| y DAIS, los instrumentos
Jjuridicos respectivos deberan ser firmados por los Titulares de dichas areas, asi
como por los administradores del contrato o pedido, el responsable del centro de
costos y el proveedor y tratandose de TIC ademés por el Titular del AS.

En todos los casos, los contratos o pedidos deberan ser firmados ademas por el
Titular de la DGRMA en representacién de la SE y por el Titular de ia DCO, como
responsable de su elaboracién.

Para la CONAMER, en el caso de los contratos y/o pedidos correspondientes a las
adquisiciones, arrendamientos y servicios requeridos por las CA éstos deberan ser
firmados por el Titular de la UR, asi como por el administrador del contrato o pedido, la CA

y el proveedor.

Para la CONAMER, en todos los casos, los contratos o pedidos deberan ser firrmados
ademas por el Titular de la DAC y por el Titular de la SRMC, como responsable de su

elaboracion.
5. Distribucién de contratos y pedidos

a. La DGRMA, por conducto de la DCO, establecera el mecanismo para la asignacion
del nimero de controi de los pedidos y contratos, con independencia del registro
que la UAJ asigne a los contratos.

b. Una vez integrado el expediente con todos y cada uno de los documentos
requeridos para la elaboracién de los instrumentos juridicos, tanto la DGRMA como
la UAJ deberdn considerar los tiempos establecidos en la LAASSP para la
elaboracién y formalizacién de los contratos, a efecto de que se dé cumplimiento

de su contenido, en tiempo y forma.
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e. La UAJ, DGRMA y DGPPC deberan contar con un tanto original de diches
instrumentos para integrar su expediente, gue les serdn remitidos por la DCO el
mismo dia en que se encuentren debidamente formalizados. El AS deberd
conservar una copia del contrato en su expediente para efectos de la correcta
administracién del contrato.

d. Un original debera ser entregado al proveedor a través de la DCO de la DGRMA.

6. Area responsable de incorporar informacién a CompraNet, a fin de
actualizar el Registro Unico de Proveedores

La DGRMA a través de la DC sera el érea responsable de incorporar la informacién a
CompraNet para gue se integre y mantenga actualizado el Registro Unico de Proveedores,
que prevé el articulo 56 bis de la LAASSP.

Para la CONAMER, la DAC por conducto de las SRMC adscrita a la misma, sera la
responsable de incorporar la informacién a CompraNet para gue se integre y mantenga
actualizado el Registro Unico de Proveedores previsto en el articulo 56 bis de la LAASSP.

7. Criterios para determinar la celebracion de contratos abiertos

a. La responsabilidad de determinar la conveniencia de celebrar contratos abiertos
estard a cargo de la UAF, a través de la persona Titular de la DGRMA, previa
justificacién motivada y fundamentada de la necesidad de celebrarlos por parte de
las &reas requirentes y, en su caso, del AT.

b. Las AS de las adquisiciones, arrendamientos y servicios seran las U(nicas
responsables de supervisar el cumplimiento de estos contratos y de vigilar que los
bienes y servicios no excedan el limite maximo convenido regulado por el articulo
47 de la LAASSP, ni incurrir en gasto inferior al minimo pactado en el contrato.

c. En la CONAMER, la DAC serd la responsable de determinar la conveniencia de
celebrar contratos abiertos para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios, asf
como de supervisar el cumplimiento de dichos contratos.

8. Criterios para la elaboracién de las férmulas o mecanismos de ajuste
para pactar en los contratos decrementos o incrementos en los precios

Por regla generai, las contrataciones que lleve a cabo la SE, se haran pactando la condicién
de precio fijo; sin embargo, en caso de contrataciones plurianuales o en aquellos casos que
integren precios sujetos primordialmente a mano de obra o a insumos sujetos a precios
oficiales, se podran pactar incrementos o decrementos en los precios, considerando para
tal efecto el indice inflacionaric pubiicado por el Banco de México, el salario minimo
aplicable o la lista de precios oficiales. En cualquiera de los casos se deberd determinar la
férmula de ajuste correspondiente bajo los términos establecidos en el articulo 80 del
RLAASSP en concordancia con el articulo 44 de la LAASSP y las demas disposiciones
aplicables, misma que se incorporard en la convocatoria respectiva.

En estos casos deberd establecerse en las convocatorias y en el contrato ¢ pedido, el plazo
dentro dei cual el proveedor podra formular su peticién, para que, en caso de no hacerlo

M\
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dentro del mismo, el incremento se otorgue Gnicamente a partir de la fecha en que lo
solicite.

Todo incremento debera ser autorizado por el administrador del contrato y debera contar
previamente con la autorizaciéon de suficiencia presupuestaria respectiva.

Los criterios para pactar ajustes de decremento o incremento de los precios en los
contratos seran los siguientes:

a. Para el caso de prestacién de servicios, se podran pactar en la cornvocatoria la
actualizaciéon de precios en funcién del valor de la UMA, el cual se aplicara
exclusivamente a los costos de mano de obra, no asi a los costos de materiales,
equipo, herramienta, etc., que se mantendran fijos durante la vigencia del contrato.

b. Tratdndose de bienes de importacién y que la moneda en gue fueron contratados
sufriera un incremento por cuestiones inflacionarias, en cuyo caso el ajuste se
limitara al porcentaje de incremento que determinen las instancias competentes
para efectos del tipo de cambio.

9. Areay servidor publico responsable para determinar la conveniencia de
incluir una cldusula de arbitraje en el contrato

Sera responsabilidad del Titular del AS, con asesoria de la UAJ y de la DCO, determinar
sobre la conveniencia de la inclusién de una clausula de arbitraje en los contratos de Ia
materia que celebre la SE, o por convenio escrito posterior a su celebracién.

En ia CONAMER, sera responsabilidad del Titular de la UR, con asesoria de |la DCA,
determinar sobre la conveniencia de la inclusién de una cldusula arbitral en los contratos
de la materia que celebre la SE, o la celebracién del convenio de compromiso arbitral

posterior.

Capitulo VIII
De la administracién y ejecucion de los contratos y pedidos

1. Servidores publicos responsables de la administracién de contratos y
pedidos '

a. Los Titulares de las dreas requirentes que integran la SE, designaran al servidor
publico de su Unidad Administrativa que sera el responsable de administrar el
contrato o pedido, el cual debera tener nivel minimo de Director de Area, quien
seré el responsable de la ejecucién, administracién y conclusién satisfactoria de los
contratos y/o pedidos y de la integracién y custodia de los expedientes de
adquisiciéon de bienes y contratacién de servicios que realicen, debiendo cuidar
que los mismos cuenten con la documentacién necesaria para la comprobacién
de su cumplimiento.

b. Losadministradores del contrato serdn los encargados de administrar y supervisar
el cumplimiento de todas y cada una de las condiciones pactadas en los contratos,
de la correcta ejecucidn de los trabajos consignados en los mismos y de dar aviso
de manera oportuna a la DCO en los casos de incumplimiento. /[/\
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¢. Los administradores del contrato de las adquisiciones, arrendamientos y servicios
seran responsables de supervisar el cumplimiento de los contratos abiertos que
soliciten y de vigilar que los bienes y servicios no excedan el limite maximo
convenido regulado por el articulo 47 de la LAASSP.

d. En el instrumento juridico respectivo deberédn establecerse las obligaciones y
responsabilidades especificas que correspondan a cada unoc de los
administradores.

2. Areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago de
las facturas que presenten los proveedores

a. Serd responsabilidad de las CA, AAA o, en su caso, de la DGTY, [a DAMI y la DAIS, =l
tramite de las facturas que presenten los proveedores.

b. El procedimiento para tramitar pagos de compromisos que tenga la SE, derivados
de contratos o pedidos, sera el estabtecido por la DGPPC.

c. La DGRMA establecera en la convocatoria a LP e ITP y en los contratos o pedidos,
el programa de pagos. Lo anterior, tomando como base ta informacion
proporcionada por el AS.

d. Losadministradores del contrato o pedido deberan cuidar, bajo su responsabilidad,
gue los tramites de pago que autoricen correspondan a cocmpromisos
efectivamente devengados o anticipos que hayan sido debidamente garantizados,
conforme a las condiciones establecidas en los contratos o pedidos.

Para la CONAMER, sera responsabilidad de las Coordinaciones Generales o, en su caso, la
DRFTS, la DAC y 1a SFC, el tramite de las facturas que presenten los proveedores.

En la CONAMER, el procedimiento para tramitar pagos de compromisos que tenga la SE,
derivados de contratos o pedidos, serd el establecido por la SRFC en el Manual de
Aplicacién General en Materia de Recursos Financiero respectivo, por lo que, la DAC
deberan dar cumplimiento a lo dispuesto en dichas disposiciones.

Para la CONAMER, la SRMC establecerd en la convocatoria a LP e ITP y en los contratos ©
pedidos, el programa de pagos considerando en su caso. Lo anterior tomando como base
{a informacién proporcionada por el AS.

3. Condiciones especificas para la entrega de bienes y servicios y para la
acreditacion de la recepcién de los mismos

Las condiciones para la entrega de bienes y prestacion de servicios seran las establecidas

en los contratos y pedidos respectivos, y por lo que corresponde a los criterios generales
que deberan atenderse para acreditar la recepciéon a satisfaccion de la SE, seran los

siguientes:
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Corresponderd a los administradores de los contratos y pedidos verificar que los
bienes adquiridos y prestacion de servicios se apeguen a las caracteristicas y
especificaciones establecidas en los contratos y pedidos.

Tratandose de bienes y servicios especializados, los administradores de los
contratos y pedidos verificardn que los bienes y servicios cumplan con las
caracteristicas y especificaciones establecidas en los contratos y pedidos, para lo
cual contarén con un fapso de 5 dias habiles a partir de su recepcién, para sefialar
cualquier incumplimiento y solicitar en su caso su sustitucién.

En los pedidos correspondientes a la adquisicién de bienes, se establecera que los
mismos cuenten con una garantfa contra defectos de fabricacién ¥ vicios ocultos
por un periodo minimo de un afho o la que establezca el fabricante, a excepcién de
bienes tales como material eléctrico que tienen una garantfa menor.

En aquellos casos que por necesidad de la SE, se requiera establecer en [a
convocatoria de la LP o en la ITP, una condicién de entrega en un lugar diferente a
las instalaciones de la SE, ésta debera sefialarse en el Anexo Técnicoyen el contrato

respectivo.

En cualquier caso, el proveedor sera responsable de su entrega en destino final
dentro del territorio nacional.

La recepcion de los bienes deberd efectuarse en el Almacén General de la SE
debiendo generarse el alta correspondiente. En casos excepcionales y a peticién
de la AS, considerando la naturaleza de los bienes o la ubicacion del lugar en donde
seran utilizados, los bienes adquiridos podran ser entregados directamente al
administrador del contrato o el personal al que éste designe, debiendo levantar un
acta de entrega recepcién en presencia del servidor publico designado por el
responsable del Almacén General, quienes la firmaran junto con el proveedor.

La recepcion de los bienes de consumo adquiridos de manera consolidada para las
UR, ingresardn al Almacén General, siendo responsabilidad del Titular de dicho
Almacén el efectuar la recepcién, guarda, custodia y suministro de los mismos. En
el caso de las contrataciones a nivel sectorial, cada entidad consolidada
determinara la forma y términos en que se llevarg a cabo la recepcion de los bienes

o la prestacidn de los servicios.

La recepcion de los bienes se realizard con la participacién conjunta del personal
adscrito al Almacén General y del personal designado por los administradores de

los contratos.

En el siguiente cuadro, se describen las condiciones especificas que las partes
involucradas en la ejecucién de una contratacién de bienes, arrendamientos o
servicios deberd cumplir en cada contrato o pedido suscrito, atendiendo a sus
especificaciones y condiciones de contratacién.

Cuadro 9
De la recepcién y validacién de los bienes o servicios
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Actividad Administrador Almacén Proveedor
_ del contrato
Entregar ios bienes 0 serviclos contratados ' Vv
con las caracteristicas y especificaciones
establecidas en los ceontratos y pedidos.
Recibir los bienes contratados. {Capitulo
2000 y 500C dei COG )
Verificar que los bienes adquiridos © ' v
servicios contratados cuenten con las : !
caracteristicas y especificaciones
establecidas en los contratos y pedidos
En su caso, sefialar cualquier V
incumplimiento al proveedor y de ser
aplicable, solicitar la sustitucion.
En su caso, sustituir los bienes en el plazo Vv
sefialado en los contratos y pedidos, mismo
| que se computara a partir de la notificacion |
de la sustitucién realizada por el
administrador del contrato.
Elaborar documento donde se hace constar YA Vv _
la recepcién y aceptacion de bienes o la l
entrega de servicios.
Recibir y tramitar la documentacion soporte ) i
que justifique el pago de los bienes, '
I
|

arrendarientos o servicios que se hayan
contratado.

4. Areas y servidores piblicos responsables de la integracién de expedientes
por la contratacién de bienes y servicios

a. Sélo la DGRMA, a través de la DC, serd el drea responsable de la creacion,
integracién y custodia de los expedientes administratives que deriven de los
procedimientos de contratacion de bienes y servicios que realice por LP, ITP 0 AD
sefalada en el articulo 42 de la LAASSP. Excepto las menores a 300 UMA, en cuyo
caso sera responsabilidad del AS.

b. Las Unidades Administrativas que integran la SE seran responsables de la
ejecucion, administracién y conclusion satisfactoria de los contratos y/o pedidos y
de los expedientes que por la adquisicion de bienes y servicios realicen, y su
actualizacién, debiendo cuidar que los mismos cuenten con la documentacion
necesaria para la comprobacién del gasto. Los administradores de los contrates
seran los encargados de administrar y supervisar el cumplimiento de todas y cada
una de las condiciones pactadas en los contratos, de la correcta ejecucion de los
trabajos consignados en los mismos y de dar aviso de manera oportuna a la DCO
sobre la falta de cumplimiento al mismo, con la finalidad de aplicar las medidas
correspondientes como es el caso de las penas convencionales gue, en su caso, 5e
establezcan en el propio contrato. Para el caso de la aplicacion de retenciones de
impuestos, estas seran aplicadas por la DGPPC.
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e. LosTitulares de las AS serén responsables de designar al personal encargado de la
creacién, integracion y custodia de sus expedientes.

d. Cuando a solicitud del AS, la DGRMA realice la adquisicién de bienes o contratacion
servicios mediante procedimiento de AD por monto o por excepcién, el AS sera
responsable de los expedientes, en los cuales deberd existir lo siguiente:

i.  Requisicién de compra con suficiencia presupuestaria, sefialando, para el
caso de bienes, ia no existencia en el almacén que corresponds, o el nivel
de inventario;

ii. Investigacion de mercado en CompraNet y Cuadro comparativo;

iii. 3 cotizaciones con las mismas condiciones, obtenidas en los 30 dias previos
al de la adquisicién o adjudicacién, cuando se trate de adjudicaciones
directas por monto, o el caso completo del CAAS cuando se trate de
adjudicaciones directas por excepcién;

iv. Oficios de Solicitud del contrato ante la UAJ, acompafiado de Ia
documentacién soporte del mismo tales como, documentacién legal,
anexos técnicos y econdémiceos y copia del formato de Opinidn de
Cumplimiento de Obligaciones Fiscales, IMSS e INFONAVIT;

v. Oficio de entrega del contrato por parte de la UAJ;

vi.  Original del Contrato debidamente formalizado;

vii. Oficios de distribucion del resto de los ejemplares del contrato;
viii. En su caso, copia de la fianza de cumplimiento del contrato;
ix. Fotocopia de la evidencia de la recepcion del bien o servicio, y
X. Lademadsque el area considere necesaria, conforme el tipo de contratacién.

e. La DGRMA a través de la DC y la DCO coordinaré las acciones que permitan la
integracién, guarda y custodia de la documentacién entregada por los
participantes, tanto de aquella que se presente en el desarrollo del procedimiento
de contratacién como la que se genere en los expedientes que se integren por
motivo de la elaboracién y formalizaciéon de pedidos y contratos.

Capitulo IX
De las garantias

Las bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban
constituirse por anticipos y por el cumplimiento de los contratos, se efectuarad de
conformidad con lo siguiente:

1. Suscripcién de la garantia y monto.

a. Losinstrumentos de garantia deberan estar suscritos a favor de la TESOFE.

b. La DGRMA a través de la DCO solicitara a los proveedores la garantia de
cumplimiente de contratos y pedidos, y de anticipos cuando resulte
aplicable;

c. Las garantlas de cumplimiento deberan ser expedidas por el 10 por ciento
del monto total o del monte maximo total del contrato sin incluir el IVA.

d. Las garantias de anticipos deberdn ser expedidas por la totalidad del
anticipo a otergarse;
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e. La forma para el otorgamiento de garantias para anticipos y para el
cumplimiento de las obligaciones de los contratos o pedidos, quedara
indicada en la convocatoria ¢ en {a solicitud de cotizacién correspondiente
y podran ser las que sefiala el articuio 79 del Reglamento de la LFPRH.
Cuando la forma de garantia sea mediante fianza, se observara lo que
sefiala el articulo 103 del RLAASSP y las disposiciones aplicables, y

f. Por lo que se refiere a la expedicidén de fianzas en moneda extranjera, se
atendera a las reglas generales emitidas por ia SHCP, conforme a lo
establecidc en el articulo 8 de la Ley Monetaria de los Estados Unidos
Mexicanos vy las disposiciones aplicables.

2. Area responsable de determinar montos menores de las garantias de
cumplimiento de los contratos.

Corresponderd a la persona Titular de la UAF a peticion escrita del AS determinar
montos mehores de las garantias de cumplimiento de los contratos sin que sea
menor del 5 por ciento, lo que necesariamente deberd indicarse en la convocatoria
del procedimiento respectivo o en la solicitud de cotizacidén correspondiente.

Para el estabiecimiento de montes menores de garantia, deberan tomarse en
consideracién los Lineamientos para la reduccién de los montos de garantias de
cumplimiento que deban constituir los proveedores y prestadores de servicios,
establecidos en el capitulo tercero del Acuerdo por el que se emiten diversos
lineamientos en materio de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, pubiicado en el DOF del 9 de
septiembre de 2010.

En la CONAMER, en los casos en donde resulte justificada una garantia menor, a
solicitud por escrito del AS, la SRMC podra autorizar otro porcentaje, sin que sea
superior del 20 0 menor del 5 por ciento, o que necesariamente debera indicarse en
la convocatoria del procedimiento respectivo o en la solicitud de cotizacion
correspondiente.

3. Forma de constituir garantias para el cumplimiento de los contratos.

a. La DCO, seguln sea el caso, como regla general aceptard para garantizar
anticipos y para el cumplimiento de los contratos péliza de fianza ctorgada
por institucioén autorizada y por excepcién, carta de crédito, o bien, cheque
de caja o certificado emitido por institucién bancaria autorizada para el caso
de contratos o pedidos con vigencia ho mayor de 6 meses, de conformidad
con lo siguiente:

Al licitante o proveedor que se le adjudique un pedido o contrato como
resultado de una LP, ITP o por AD al amparo del articulo 41 de la LAASP,
debera entregar péliza de fianza expedida por institucién autorizada para
ello, por un monto equivalente al 10 por ciento del importe total o méximo
total dei pedido o contrato, sin incluir el VA, a fin de garantizar su
cumplimiento.

Todos los anticipos que en su caso se otorguen deben ser garantizados en

su totalidad,;
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b. Para garantizar el cumplimiento de los pedidos y contratos cuyos montos
no excedan el monto de AD autorizados por el CAAS, el drea contratante
previa solicitud del AS podra pedir a los proveedores la presentacién de
cheque de caja o, en su caso, certificado, siempre y cuando el periodo de
vigencia del pedido o contrato no exceda de 6 meses a partir de su firma.

Asimismo, de aceptarse la entrega de cheque y con el propésito de
mantener la vigencia del documento que ampara la obligacién
garantizada, el proveedor gquedara obligado a presentar uno nuevo de
manera anticipada a la conclusién del exhibide para garantizar el
cumplimiento del contrato o pedido. La no presentacion del cheque nuevo
en sustitucién del exhibido seré causa de rescision administrativa, y

¢. Lasgarantias que se otorguen en contratos plurianuales, se podran aceptar
por ejercicio fiscal o por todos los ejercicios que comprendan la vigenciay
por la totalidad del monto a ejercerse en los diversos ejercicios fiscales.

4. Tiempos para la presentacién de las garantfas.

a. La garantla de cumplimiento del pedido o contrato debers presentarse
dentro de los 10 dfas naturales siguientes a la firma de los mismos, y sera
recibida por la DGRMA a través de la DCO; salvo que la entrega de los bienes
o la prestacién de los servicios se realice dentro del citado plazo, el
proveedor no estard obligado a su presentacién, en cuyo caso, debera
quedar constancia fehaciente de la entrega de los bienes o conclusién de la
prestacién de los servicios, de manera satisfactoria;

b. La garantia correspondiente al anticipo se presentard previamente a la
entrega de éste, a mas tardar en la fecha establecida en el contrato, y

¢. En el caso de convenios modificatorios, el proveedor deberad presentar el
endoso de la fianza o una nueva fianza por el periodo ampliado en un lapso
no mayor a 10 dias naturales a la fecha de la suscripcién del convenio
maodificatorio.

5. Criterios para exceptuar a los proveedores de la presentacién de garantias de
cumplimiento del contrato, en los supuestos a que se refiere el articulo 48,
segundo parrafo, de la LAASSP.

a. En los casos sefialados en los artlculos 41, fracciones I, IV, V, Xl y XIV y 42 de
la LAASSP y las disposiciones aplicables, la UAF podra exceptuar al
proveedor de presentar la garantia de cumplimiento, previa solicitud del AS,

mediante oficio que funde y motive las razones de la excepcién y contenga
la justificacion respectiva, bajo su responsabilidad;

b. En las LP e ITP, la presentacién de las garantfas de cumplimiento sera

obligatoria;
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c. No se podra exceptuar de la entrega de la garantia de cumplimiento a las
contrataciones efectuadas de conformidad con la descripcién de los
servicios a que aluden las partidas presupuestarias 33101 “Asesorias
asociadas a convenios, tratados o acuerdos”; 33102 “Asesorias por
controversias en el marco de los tratados internacionales”, 33103
“Consultorias para programas o proyectos financiados por organismos
internacionales; 33104 “Otras asesorias para la operacién de programas” y
33501 “Estudios e investigaciones” o en su defecto, cualquier contrataciéon
de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones;

d. Para poder otorgar la excepcién de la garantia de cumplimiento, se debera
contar, en forma previa a la contratacion, con la autorizacién escrita de la
persona Titular de la UAF. En un documento se aportaran los elementos de
hecho y de derecho en los que se fundamente la excepcién para la
presentacién de la garantia de cumplimiento. La referida autorizacién
podra ser negada, sin necesidad de justificacién alguna;

e. En caso de exceptuarse la garantia de cumplimiento, el monto maximo de
las penas convencionales por atraso serd del 20 por ciento del monto de los
bienes o serviciocs no entregados o no prestados oportunamente, salvo
cuando se trate de contrataciones que se ubiquen en el supuesto sefialado
en la fraccidn Xl del articulo 41 de la LAASSP, en cuyo caso el monto maximo
de las penas convencionales sera del 10 por ciento, conforme io dispone el
articulo 96 tercer parrafo del RLAASSP y las disposiciones aplicables, y

f. Tratandose de contratos de seguros, deberd observarse lo establecido en el
articulo 15 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, en el sentido
de que mientras las Instituciones y Sociedades Mutualistas no sean puestas
en liquidacién o declaradas en quiebra, se considerardn de acreditada
solvencia y no estaran obligadas, por tanto, a constituir depésitos o fianzas
legales a excepcién de las responsabilidades que puedan derivarles de
juicios laborales, de amparo o por créditos fiscales.

6. Modificacién de la garantia de cumplimiento por incremento en cantidad de
bienes o servicios.

Cuando la SE convenga un incremento en la cantidad de bienes o servicios, el
administrador del contrato solicitara al proveedor la entrega de la modificacidn
respectiva de la garantia de cumplimiento por dicho incremento.

7. Falta de presentacién de garantia.
El no presentar la garantia en el plazo sefialado, dara lugar a la rescisidn

administrativa del contrato o pedido de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 54
de la LAASSP.

8. Recepcion, calificacién, aceptacién, rechazo y custodia de las garantiés.

a. La DCO seré la responsable de recibir del proveedor las garantias que éste
debe otorgar de conformidad con lo previsto en ia LAASSP, RLAASSP, |a
convocatoria, invitacidén o solicitud de cotizacién, seglin corresponda, asi
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como en términos de las disposiciones que resuiten aplicables de acuerdo
con el tipo de garantfa, y

b. La DCO realizaré la revisién a la garantia recibida y proceders a realizar la
calificacién de la misma, determinando si los datos Yy requisitos que
describe satisfacen o son suficientes para cumplir con la obligacién
adquirida,

Para la CONAMER, las garantias permaneceran en custodia de la CGMRS] o de la DAC,
segun corresponda a contratos o pedidos, respectivamente, hasta gue proceda su
liberacién o se inicie el procedimiento para hacerlas efectivas

9. Calificacion de datos y requisitos minimos de las garantias para su aceptacion.

Los datos y requisitos de las garantias que seran calificados por |a DGRMA, a través
de la DCO, seran los siguientes.

a. NUumero de garantia;

b. Fecha de expedicién y vigencia de la garantia;
¢. Beneficiario de la Garantia;

d. Institucién Garante;

e. Oferente de la Garantia;

f. Ndamero, fecha, objeto y vigencia del contrato, en su caso convenio
modificatorio;

g. Monto que garantiza;
h. Obligacién garantizada;

i. Validacién de la fianza en el portal de internet. (www.afianza.com.mx o
www.amexig.com), y

J- Otros requisitos conforme a las disposiciones especificas.
10. Aceptacién o rechazo de la garantfa.

a. Sila DGRMA a través de la DCO acepta la garantia, lo hard constar en
formato de calificacién, el cual debera ser notificado de manera personal al

proveedor o prestador del servicio;

b. En caso de que la garantfa no cumpla con lo sefialado, la DGRMA a través
de la DCO, procederd a rechazarla mediante oficio gue debers notificar
personalmente al proveedor, en el cual deberén expresarse los motivos del
rechazo, y se requerird al proveedor para que en un plazo que no exceda de
5 dfas naturales, contados a partir de |a fecha de notificacién respectiva, se
subsanen los requisitos omitidos, o en su caso, se presente una nueva

garantfa debidamente constituida; y
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c. La DGRMA, a través de la DCO sera la responsable de conservar en guarda
y custodia la garantia aceptada.

1. Cancelacién y liberacion de garantias.

La cancelacion de la garantia serd procedente cuando se acredite alguno de los
siguientes supuestos y debera ser documentado por la DCO en el expediente de
contratacién. El AS serd la responsable de solicitar por oficio debidamente fundado
y motivado, la cancelacién y liberacién de la garantia ante la DCO, siempre y cuando
se cumpla lo siguiente;

a. Cumplimiento de la obligacién garantizada,
b. Pago voluntario con motivo del incumplimiento;

c. Pago realizado a requerimiento de la SE;

d. Por resolucién o sentencia firme que deje sin efectos el requerimiento de
pago de la garantia o desestime les incumplimientos a las obligaciones
garantizadas derivadas de los actos o contratos principales, y

e. La cancelacién de las garantias de anticipo, procederd cuando se haya
amortizado en su totalidad.

La liberacion de la garantia solamente procedera cuando ante la DCO se acredite ia
recepcién satisfactoria de los bienes adquiridos y/o servicios prestados, una vez que
el o los administradores del pedido o contrato, otorguen por escrito su conformidad
con la entrega del bien y/o con la prestacién def servicio conforme a lo estipulado en
el pedido o contrato que se formalice.

12. Responsables de ejecutar actividades relacionadas con la cancelacién y
liberacién de garantias.

La cancelacién de la garantia se realizara de conformidad con lo siguiente:

Cuadro 10
De la cancelacién de la garantia

ADMINISTRA

ACTIVIDAD DOR DEL PRACVEEDOR
CONTRATO

i -Solicitar la liberacién de flanza. Tratdndose de la
1 |garantia de anticipo una vez gue se haya efectuado | Y
la amortizacidn o devolucién total. ‘
Emitir 1a constancia del cumplimiento respectivo, a
2 |fin de contar cocn elementos probatorios que; - -
permitan cancelar las garantias. |
Levantar el acta administrativa que libere al!
3 |obligado principal de los dereches y obligaciones v
derivados del contrato.
Elaborar oficio mediante el cual, con relacién a la
4 |sclicitud del proveedor, manifieste a la DCO su Y
conformidad con la liceracién de garantia, en virtud

80



Politicas, Bases y Lineamientos en Materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios de la Secretaria de Economia.

SECRETARIA DE
ECONOMIA

de gue los bienes fueron entregados/el servicio fue
prestado, en tiempo y forma. Adjuntar constancias
que asf lo acrediten.

Elaborar oficio mediante el cual se informe Ia y
procedencia o no de la liberacién de fianza.

Notificar el oficio mediante el cual se informe Ia
procedencia o no de la liberacién de fianza.

13. De la efectividad de las garantias.

C.

Soiicitud de efectividad de garantias, una vez rescindido
administrativamente un contrato o pedido.

En caso de que el proveedor incurra reiteradamente en el atraso de las
entregas o de la prestacién del servicio, o que la acumulacién de las penas
convencionales o deducciones alcance el 10 por ciento del monto totai o
monto maximo total del contrato o pedido, antes de L.V.A. © no amortice los
anticipos otorgados; en un plazo que no exceda de 10 dfas hébiles
siguientes a aquél en que se registre dicha situacién, el administrador del
contrato informaré a la DGRMA para iniciar el procedimiento de rescisién
administrativa con la consiguiente solicitud de efectividad de las garantfas
ante la TESOFE.

l.a solicitud de efectividad de las garantias debera contener el origen y
causas que la generan, adjuntando la documentacién original gue sustente
su procedencia en términos de las disposiciones aplicables y considerando
lo estipulado en las mismas a efecto de evitar su caducidad.

Requisitos para la efectividad de garantfas.

La DCO recibira la solicitud, analizara su contenideo e integrara el expediente
relativo a la garantia para su efectividad, de conformidad con Ilas
disposiciones aplicables, con los originales o las copias certificadas de los
docurnentos que a continuacién se indican:

- Aquél en el que conste la obligacién garantizada (contrato o pedido).

Aquél en el que conste la constitucién de la garantia en original (Pdliza
de fianza o cheque).

- Acta administrativa en la que consten de manera cronolégica vy
circunstanciada los actos u omisiones que constituyan el
incumplimiento a las obligaciones garantizadas o cualquier otro que
motive la efectividad de la garantia.

- Liquidacién por el monto de la obligacién exigible, o documento en el
cual conste el crédito o importe a requerir con cargo a la garantia
respectiva.

Requerimiento de documentos e informes.
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Cuando la DCO advierta faltantes de documentos justificativos para la exigibilidad de
la garantia, errores, omisiones o inconsistencia en los requisitos o informes necesarios
para ello, procedera a solicitar mediante oficio al administrador del contrato para que,
en el plazo maximo de 5 dias habiles, contados a partir de la fecha de la notificacién
de la solicitud, proporcione lo requerido, y en caso de no dar cumplimiento, no se dara
tramite a su solicitud.

En la CONAMER, en los casos en que sea necesario hacer efectivas las garantias de los
contratos y pedidos, la' SRMC requerird a la CGMRSJ iniciar el procedimiento de
efectividad de la garantia ante la TESOFE.

En aquellas adquisiciones de bienes que cuenten con garantia de fabricante, sera
necesario que los bienes se entreguen invariablemente con dicha garantia. En caso
de que la AS requiera hacer efectiva dicha garantfa, ei proveedor sera el conducto para
hacerlo, circunstancia que debera establecerse en la convocatoria.

Cuando la AS, por la naturaleza de los bienes adquiridos o por las caracteristicas del
servicio, requieran la presentacién de una pdliza de responsabilidad civil, deberan
solicitarlo en forma expresa sefalando el porcentaje por el que debera de constituirse
en su solicitud de contratacién, para establecerlo en |la convocatoria y en el contrato.

Las AS seran las responsables de que e! proveedor presente la pdliza de
responsabilidad civil en ios términos y condiciones solicitados, asi como que la
entreguen en tiempo y forma en la DCO.

CAPITULO X
De las penas convencionales y deducciones al pago

1. Aspectos a considerar para la determinacién de los términos,
condiciones y procedimiento, a efecto de aplicar las penas
convencionales, deducciones, descuentos y retenciones econémicas,
atendiendo lo dispuesto en los articulos 53 y 53 Bis de la LAASSP

a. Laspenasconvencionales proceden por atraso en el cumplimiento de la(s) fechals)
pactadals) para la prestacion del servicio o entrega de bienesy las deducciones por
ia prestacién deficiente, incumplimiento parcial o condiciones distintas a las
pactadas en el contrato, respectivamente, mismas que seran determinadas en
funcién de los servicios no prestados en forma oportuna o proporcionados de
manera deficiente o diferente a la contratada.

b. En tal virtud, las areas requirentes deberan definir las fechas concretas o plazos en
los cuaies el prestador del servicio se obligara a cumplir lo pactado.

c. Los supuestos para la aplicacién de penas convencionales y deducciones al pago

en la adquisicion de bienes o prestacién de servicios se estableceran en la
convocatoria y en los contratos y pedidos respectivos.
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Las areas requirentes determinaran el porcentaje a aplicar por concepto de pena
convencional o de deduccién al pago y éstas se calculardn para el caso de penas
convencionales, directamente sobre el costo o precio de los bienes no entregados
en tiempo o el atraso en la prestacién de los servicios, por cada dia natural o habil
de atraso y, en su caso, por las horas adicionales que hayan transcurrido después
de la fecha pactada en |a entrega de los bienes y/o de la prestacién del servicio o,
bien, conforme lo determine el AS.

Para el caso de la deduccién al pago, se aplicara por el cumplimiento parcial o
deficiente en que pudiera incurrir el proveedor en la prestacién de los servicios,

En los contratos y/o pedidos se deberd estipular que los montos de las penas
convencionales deberén ser cubiertas por los proveedores que incumplan sus
obligaciones conforme a lo pactado con la SE.

Por ningdn motive, el monto de las penas convencionales y/o deducciones al pago
que las areas requirentes apliquen, podra exceder el monto de la garantia de
cumplimiento del contrato o pedido correspondiente.

Cuando exista atraso en la entrega de bienes o en la prestacién de los servicios, se
aplicara la pena convencional establecida en el contrato o pedido, que en lo
general sera del 1.0 por ciento, por cada dfa de atraso, sin embargo, &ste se fijara
conforme a las caracteristicas de cada caso.

El montc méximo de las penas convencionales serd el porcentaje determinado
como garantia de cumplimiento del contrato o pedido, de rebasarse dicho limite
podra iniciarse el procedimiento de rescisién por la DCO.

Las areas requirentes determinarédn el monto de las penas convencionales o
deducciones al pago por atrasos en la entrega de bienes o prestacién de servicios
o cuando éstos Ultimos sean proporcionados de manera distinta a la convenida en
el contrato correspondiente o se brinden en forma deficiente, asi como los casos
en que dichas sanciones alcancen el 10 por ciento del monto del contrato.

En contrataciones en que se pactare ajuste de precios, la penalizacién se calculars
sobre el precio ajustado.

Correspondera a los administradores de los contratos el célculo y aplicacion de las
penas convencionales y deducciones al pago, derivadas de las obligaciones
contractuales a las que se encuentren sujetos los proveedores y la DCO procedera
a notificar al proveedor las penas convencionales y, en su caso, iniciar el
procedimiento de rescisién de conformidad con lo dispuesto en el articulo 54 de la
LAASSP y las disposiciones aplicables.

Las areas requirentes deberan reportar a la DCO las penalizaciones y deducciones
al pago, dentro de los 5 dfas naturales posteriores a la fecha en que se envie a la
DGPPC el comprobante del pago de la sancién impuesta.

La DCO debera informar de manera trimestral al CAAS todas y cada una de las

penalizaciones y deducciones al pago reportadas por las &reas requirentes,
siempre y cuando estas hayan sido cubiertas por los proveedores sancionados.
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o. En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de dichas
penalizaciones y en su lugar se hara efectiva la garantia de cumplimiento de
contrato.

p- El administrador del contrato o pedido sera el responsable de determinar la
aplicacién de penas convencionales y deducciones derivadas de los
incumplimientos a las obligaciones de los proveedores. Asimismo, sera el
responsable de informar por escrito a la DGRMA los casos de atraso en la entrega
de los bienes o prestacién de servicios, sefalando el monto de las penas
convencionales que deban aplicarse con motivo del incumplimiento del
proveedor.

Para la CONAMER el administrador del contrato o pedido serd el responsable de
determinar la aplicacién de penas convencionales y deducciones derivadas de los
incumplimientos a las obligaciones de los proveedores, asi como de informar por escrito a
la DAC los casos de atraso en la entrega de los bienes o prestacién de servicios, sefialando
el monto de las penas convencionales gue deban aplicarse con motivo del
incumplimiento del proveedor.

La DAC, por conducto de la SRMC, procederd a notificar al proveedor las penas
convencionales y, en su caso, iniciar el procedimiento de rescision de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 54 de la LAASSP y las disposiciones aplicables. La UR, AS o AT
proporcionaran con oportunidad la informacién necesaria que requiera la DCO para tales
efectos.

2. Otorgamiento de prorrogas al proveedor

Las areas requirentes a través de los administradores de los contratos podran autorizar
por escrito prérrogas o esperas al proveedor para el cumplimiento de las obligaciones
establecidas en los pedidos y contratos que, mediante convenios modificatorios
solicitados a la DCO, requieran la ampliacién de la vigencia o de los plazos establecidos
en el pedido o contrato de que se trate, y exigirdn al proveedor la presentacién de la
modificacién de la garantia de cumplimiento o de la garantia otorgada, en los términos
del articulo 103 del RLAASSP v las disposiciones aplicables.

3. Responsables de ejecutar actividades relacionadas con el otorgamiento
de prérrogas al proveedor

E! otorgamiento de prorrogas a proveedores que asl lo soliciten, se realizara de
conformidad con lo siguiente:

Cuadro 11
Procedimiento para el otorgamiento de prorrogas
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Titular del AS

Solicita Manifiesta su|4& | En caso de concederse
prérroga al AS. conformidad o no por la prérroga, modifica el
La solicitud se escrito, respecto de la contrato o pedido
debe remitir solicitud del proveedor correspondiente.
por escrito y de conceder las
con prérrogas adicionales a De no ser procedente, el
anticipacién a los plazos pactados en proveedor debera
la fecha de los contratos para la atender los plazos
entrega de los entrega de bienes o convenidos.
bienes prestaciéon de servicios,
establecida en siempre y cuando los
el pedido o proveedores
contrato. Justifiquen \Y%

~demuestren por escrito

las razones que les

impidan cumplir con la

entrega de los bienes

y/o la prestacion de los

servicios en los plazos

convenidos

originalmente.

3. Solicita a la DCO se | 5. En conjunto con el
modifique el contrato o administrador del
pedido contrato, solicita al
correspondiente. proveedor la

modificacién de Ia
garantia de
cumplimiento, para que
ésta cubra la totalidad
de las obligaciones
contraidas en el
contrato o pedido y sus
madificaciones.

Capitulo XI
De los procedimientos de cancelacién de una licitacién publica, rescisién
administrativa y terminacién anticipada de los contratos y pedidos

1. Cargo del servidor piblico que determinard la cancelacién de una
licitacion publica, la rescision o la terminacién anticipada de un
contrato o la suspensién de la prestacién del servicio o de la ejecucién
de los trabajos; los gastos no recuperables a cubrir por una cancelacién
de licitacién publica, la falta de firma del contrato por causas
imputables a la dependencia, una terminacién anticipada o Ia
suspensidn, y las consideraciones necesarias para elaborar el finiquito

N
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en el caso de rescision, en apego a lo establecido, seguin el caso, en los
articulos 38, 46, 54, 54 Bis y 55 Bis de la LAASSP y demas disposiciones
aplicables

a. Cancelacién de licitacién publica.

i.  ElTitular del AS o el servidor publico a quien éste designe con nivel minimo
de Director de Area, solicitard a la DGRMA la cancelacion de la LP o de
partidas especificas o conceptos indicando los motivos y sus causas,
conforme con lo indicado en el articulo 38 de la LAASSP y las disposiciones
aplicables;

ii. La DGRMA através de la DC determinara la procedencia de la cancelacion
en caso de que se actualicen los supuestos de la LAASSP y las disposiciones
aplicables;

ili. La DC informara a los licitantes la cancelacién de la licitacién motivando y
fundamentando la determinacién, y

iv. En la CONAMER, el Titular de la SRMC, previa justificacién y solicitud del
Titular de la UR a peticién de la AS, sera la responsable de determinar la
cancelacién de licitaciones publicas.

b. Rescisién administrativa.

i. Los Titulares de las AS o los servidores pubiicos a quien éstos designen con
nivel minimo de Director de Area, que se constituyan como éareas
administradoras de los contratos, solicitardn a la DGRMA la rescisién del
contrato cuando existan las causales de rescisién establecidas en la LAASSP
y en los contratos o pedidos, debiendo informar de manera pormenorizada
en qué consistieron los incumplimientos, especificar {a causal o causales de
rescisién que se actualizan y remitir las constancias documentales en
original o certificadas que acrediten fehacientemente el incumplimiento.

Las areas administradoras, como usuarias y receptoras de los bienes o
prestacién de los servicios serdn las encargadas de verificar que |a entrega
de los bienes y la prestacién de los servicios se desarrollen de conformidad
con lo pactado en el pedido o contrato, a efecto de que, en caso de
incumplimiento del proveedor, se obtengan las evidencias documentales
gue acrediten el incumplimiento;

il.  El procedimiento de rescisién se ajustara a lo sefialado en el articulo 54 de
la LAASSP vy las disposiciones aplicables;

jii. Las areas administradoras son las responsables de comunicar mediante
oficio debidamente fundado y motivado, a la DGRMA acerca del
incumplimiento  del  proveedor, anexando la documentacion
correspondiente para que la DCO integre el expediente;
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iv. La DGRMA, a través de la DCO, podra determinar no dar por rescindido el
contrato o pedido siempre y cuando la UR asf lo solicite y lo justifique,
mediante el dictamen correspondiente, de acuerdo con el segundo y
cuarto parrafo del articulo 54 de la LAASSP en relacion con el articulo 98 del
RLAASSP y Ias disposiciones aplicables:

V. En la CONAMER, la SRMC podra determinar no dar por rescindido el
contrato o pedido siempre y cuando la UR asi lo Jjustifique, mediante el
dictamen correspondiente, de acuerdo con el segundoy cuarto péarrafo del
articulo 54 de la LAASSP en relacién con el articulo 98 del RLAASSP y el
punto 4.3.5.1 del MAAGAAS y las disposiciones a plicables;

vi. La DCO de la DGRMA determinara la procedencia de la rescisién, elaborara
el Oficio de inicio de rescisién administrativa del contrato Y. en su caso, la
Resolucion para la determinacién de la procedencia o no de la rescisién en
los términos de lo dispuesto por el articulo 54 de la LAASSP, 98 del RLAASSP
y las disposiciones aplicables. El Oficio de inicio de rescisién administrativa
del contrato y la Resolucién para la determinacién de la procedencia o no
de |a rescisién deberan ser firmados por la persona Titular de la DGRMA,;

vii, Cuando se rescinda un contrato, el &rea administradora formulara el
finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar jos pagos que deba
efectuar la SE por concepto de los bienes recibidos o los servicios prestados
hasta el momento de la rescisién, una vez realizado, el drea administradora
proporcionara la documentacién original o certificada correspondiente a la
DCO para la elaboracién y firma del convenio de finiquito respectivo, y

viii. La DGRMA por conducto de la DCO realizars todas las naotificaciones al
proveedor.

En la CONAMER, el procedimiento de rescisién de los contratos o pedidos estard a cargo
del Titular de la SRMC, cuando el administrador del contrato o pedido notifique el
incumplimiento por parte del Proveedor a ias obligaciones pactadas, quien debers
informar de manera pormenorizada en qué consistieron los incumplimientos, especificar
la causal o causales de rescisién que se actualizan y remitir las constancias documentales
que acrediten fehacientemente el incumplimiento.

c. Terminacién anticipada.

i. Se podran dar por terminados anticipadamente los contratos cuando
concurran razones de interés general o bien, cuando por causas justificadas
se extinga la necesidad de requerir ios bienes o servicios originalmente
contratados y se demuestre por parte del AS que, de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionarfa algin dafio o
perjuicio a la SE;

ii. En la CONAMER, el Titular de Ia SRMC, a peticién del administrador del
contrato o pedido, podré dar por terminados anticipadamente los contratos
o pedidos en los términos de lo dispuesto por el articulo 54 Bis de la LAASSP

/e
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y 102 del RLAASSP, siguiendo el procedimiento sefialado en el apartado
43.4] del MAAGAAS vy las disposiciones aplicables;

Asimismo, serd motivo de terminacion anticipada de un contrato cuando se
determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron crigen al
contrato, con motive de la resolucién de una inconformidad emitida por la
SFP;

La terminacién anticipada de los contratos se sustentara en el expediente
gue debe integrar el drea administradora donde se precisen ias razones o
las causas justificadas que den origen a ia terminacién anticipada
requerida. Al efecto, las areas administradoras deberan solicitar a la DCO el
dictamen de terminacion anticipada, el cua! sera suscrito por el servidor
pablico administrador del contrato o pedido vy la persona Titular de la DCO,
en observancia del numeral 43.412 del MAAGAAS y las disposiciones
aplicables;

La notificacién al proveedor respecto de la terminacion anticipada sera
responsabilidad de la DCO;

La SE reembolsara al proveedor los gastos no recuperables en que haya
incurrido, en los términos de las disposiciones aplicables, y

La DCO con el apoyo del 4rea administrativa, es la responsable de elaborar
el documento de terminacién anticipada con base en la documentacion
que sustentard y proporcionara el area administradora.

d. Suspensién temporal.

iv.

En el supuesto de que en la prestacion del servicio contratado se presente
un caso fortuito o de fuerza mayor, el AS, bajo su responsabiiidad, solicitara
a la DGRMA, por oficio motivade y fundamentado, donde conste la causa
para la suspension temporal de! contrato;

La DCO, con el apoyo del drea administradora elaborara un escrito con ias
razones por las cuales se acredita la necesidad de efectuar la suspensiony
ia DCO realizara la notificacién correspondiente al proveedor. Al efecto, las
sreas administradoras deberan solicitar a la DCO el dictamen de suspension
temporal, el cual serd suscrito por el servidor publico administrador del
contrato © pedido y la persona Titular de la DCO, en observancia del
numeral 4.3.41.2 del MAAGAAS y las disposiciones aplicables;

La SE unicamente pagaréd aguellos bienes o servicios gque hubiesen sido
efectivamente prestados y se reintegrara por el proveedor el anticipo no
amortizado, y

Cuando la suspensién obedezca a causas imputablesa la SE, previa peticién
y justificacion del proveedor, se ie reembolsaran los gastos no recuperables
que se originen durante el tiempo que dure esta suspension, siempre que
éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el contrato.
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Para la CONAMER cuando en la prestacién de algln servicio se presente caso fortuito o
de fuerza mayor, el Titular de la DAC podra solicitar a la SRMC, bajo su responsabilidad,
gue se suspenda la prestacién del servicio, en cuyo caso deberd cumplirse con lo que
sefiala el articulo 55 Bis de la LAASSP vy las disposiciones aplicables.

e. Falta de firma del Contrato.

i. La persona adjudicada debe firmar el contrato en la fecha, hora y lugar
previstos en el propio fallo, o bien en la convocatoria a la LP y en defecto de
tales previsiones, dentro de los 15 dias naturales siguientes al de la
notificaciéon del fallo; si el interesado no firma el contrato por causas
imputables al mismo, la SE, sin necesidad de un nuevo procedimiento,
podra adjudicar el contrato al participante que haya obtenido el segundo
lugar, siempre que Ia diferencia en precio con respecto a la proposicién
inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del 10 por ciento:

Tratdndose de contrataciones en las que la evaluacién se haya realizado
mediante puntos y porcentajes o costo beneficio, se podrd adjudicar al
segundo lugar, dentro del margen del 10 por ciento de la puntuacién, de
conformidad con lo asentado en el fallo correspondiente, y asf
sucesivamente en caso de que este Qltimo no acepte la adjudicacién;

jiii. LaDCO esresponsable deinformar ala UAJ respecto de la falta de firma del
contrato para que la UAJ proceda a la cancelacidén de su registro, v la
DGRMA comunicara la necesidad, en su caso, de elaboracidon de un nueve

contrato, y

iv. La DGRMA debera informar al OIC la falta de firma del contrato para los
efectos que procedan en el ambito de su competencia.

En la CONAMER, el Titular de la SRMC determinara la procedencia del pago de los gastos
no recuperables solicitados por los licitantes y/o proveedores en caso de la cancelacién de
licitaciones, por la falta de firma del contrato por causas imputabies a la Dependencia, por
la terminacion anticipada o la suspension de los contratos.

f. Responsables de ejecutar actividades relacionadas con la rescisién
administrativa, terminacién anticipada y suspensién temporal de los contratos

o pedidos.

El proceso de rescision se realizard de conformidad con lo siguiente:

Cuadro 12
Ejecutores de la rescisi6n administrativa de contratos o pedidos

/M
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Actividad DCO Area
Administradora

=

1 | Elaborar y enviar el documentoen el |
'que se haga constar el
i incumplimiento, o en el cual se
| expongan las causas justificadas que |
| extinguen la necesidad de requerir :
los bienes o servicios criginalmente
contratados acompafiado de ias
| constancias que asi lo acrediten.
i Elaborar dictamen para determinar f v
i dar o no, por rescindido el contrato
correspondiente, de acuerdo con el
primer parrafo del articulo 54 de la | .
LAASSP en relacién con el articulo
28 del RLAASSP.

2 Integrar el expediente y determinar Vv
la procedencia o no de rescisién, a

partir de los argumentos y pruebas
presentados o no por el proveedor.

3 Suscribir ei oficio de inicio de Vv
rescision.
i
4 Notificar por escrito al proveedorya v

tas areas involucradas el inicio dei
procedimiento de rescisién del
contrato.

5 En su caso, iniciado un v
procedimiento de conciiiacién,
suscribir el oficio debidamente
fundado y motivado dirigido al
proveedory a las areas involucradas
de la resolucion de rescisién o no
del contrato.

6 Formular el finiquito v
correspondiente, a efecto de hacer
constar los pagos que deba
efectuar la SE por concepto de los |
bienes recibidos o los servicios i
prestados hasta el momento de
rescision,

7 Notificacién de rescisiéon y del
finiguito.

<.
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Cuadro 13 _
Ejecutores de la terminacién anticipada o suspensién temporal

Actividad Area

Administradora

1 Elaborar y enviar el documento de T
solicitud de terminacién anticipada o
suspension tempeoral.

2 Integracion de expediente de : Vv W
terminacion anticipada o de Ia
suspensién temporal. ]
3 Determina la procedencia de la Vv
terminacién anticipada o de la
suspensién temporal.

4 Notificacion al proveedor de la Vv
terminacién anticipada o suspensién
temporali.

Capitulo Xli
Otras consideraciones

1. Cargo del servidor publico del area responsable de elaborar y dar
seguimiento al programa de desarrollo de proveedores y a los programas
que tengan por objeto promover la participacién de las empresas
nacionales, en especial de las micro, pequefias y medianas, a que alude
el articulo 8 de la LAASSP

La Unidad de Desarrolio Productivo, a través de su Titular o del servidor pablico a quien
éste designe con nivel minimo de Director de Area, seré el area responsable de dar
seguimiento a los programas que tengan por objeto promover la participacién de las
micro, pequefias y medianas empresas nacionales, y realizar los informes

correspondientes.

2. Determinacion del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o
adjudicar contratos a los proveedores que se encuentren en la hipétesis
prevista en la fraccién Il del articulo 50 de la LAASSP

El plazo durante el cual ia DGRMA por conducto de la DC se abstendra de recibir
proposiciones o adjudicar contratos a proveedores a los que se les haya rescindido
administrativamente mas de un contrato en un lapso de 2 afios, serd de 1 afio contado a

partir de la notificacién de la primera rescisién.

3. Forma y términos para la devolucién o destruccién de las proposiciones,
conforme a lo dispuesto en los articulos 56, Gltimo pérrafo de la LAASSP

a. En el caso de LP o ITP presenciales, la SE a peticién de parte, devolvera las
proposiciones desechadas en cualquiera de las etapas una vez transcurridos 60
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dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo de la LP,
siempre y cuando éstas no hayan sido sujetas a evaiuacion. Al término de dicho
periodo, la SE podra proceder a la destruccién de dicha documentacién, salvo que
exista alguna inconformidad en trémite, en cuyo caso las proposiciones deberan
conservarse hasta la total conclusidn de la inconformidad e . instancias
subsecuentes. Agotados dichos términos, la SE podra proceder a su devolucién o
destruccién,

b. Seréd condicién para la devolucién, la solicitud por escrito firmada por el
representante legal de! licitante, mismo que deberd presentarse posterior a los 60
dfas naturaies al falic y no mas de 3 meses posteriores a esa fecha.

Capitulo XIlII
Modificaciones a las POBALINES

1. Nivel jerarquico de los servidores piiblicos encargados de proponer
modificaciones a las POBALINES, asi como la forma en que dichas
propuestas seran atendidas por el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, y el plazo en que serdn sometidas a la
consideracién del Titular de la dependencia, asi como su difusién en los
términos del reglamento correspondiente

a. Corresponderd a la persona Titular de la UAF, previa consulta por escrito a los
Titulares de las AS, proponer las modificaciones a las POBALINES. La DGRMA
consolidara dichas propuestas. Una vez validadas por la persona Titular de la UAF,
ésta las someterd a la consideraciéon del CAAS, para su dictamen en la sesion
ordinaria que corresponda.

b. Una vez que la procedencia de las modificaciones a estas POBALINES sea
dictaminada por el CAAS conforme lo dispone el articulo 21, fraccidn V del
RLAASSP, la nueva version de las POBALINES deberé ser sometida a la aprobacién
de la persona Titular de {a Secretaria de Economia.

Dentro de los 10 dias habiles siguientes a la autorizacidon de las POBALINES por
parte de la persona Titular de la Secretaria, se realizaré la publicacién en el DOF
del Aviso mediante el cual se informa de la publicaciéon de las POBALINES en la
Normateca Interna de la Secretaria de Economia.

Una vez realizada la publicacién en el DOF, se solicitara su difusiéon en la pagina
de Internet de la SE y se informara a ias AS su publicacion, para su cumplimiento.

CAPITULO XIV
Transparencia

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo dispuesto en la LGTAIP, en especial a o

establecido en sus articulos 23, 24, 70 fraccion XXVIIl ¥ en lo previsto en los articulos N3 y
116 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informacion Pablica, la UAF, a través
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del DGRMA, integrara la informacion prevista en dicha Ley, para presentarla ai Comité de
Transparencia.

En cuanto a lo establecido en los articulos 45 y 68 de la LGTAIP, se deberan atender en los
tiempos y requisitos establecidos, las solicitudes de informacién que realicen los
particulares a la SE. .

Asimismo, la DGRMA en coordinacién con la UAJ y la DGTI, cuando asf se requiera, daran
cumplimiento a las obligaciones comunes que sefiala el articulo 70 de la LGTAIP, respecto
de la informacién necesaria para mantener actualizado el Portal de Obligaciones de

Transparencia, conforme a las facultades, atribuciones y funciones de la UAF

Capitulo XV
Marco Juridico

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el DOF el 5
de febrero de 1917 y sus reformas.

-Leyes

* Ley Orgdnica de la Administracién Piblica Federal, publicada en el DOF el 29 de
diciembre de 1976 y sus reformas.

* LeyFederal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el DOF
el 30 de marzo de 2006 y sus reformas.

* Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, publicada
en el DOF el 4 de enero de 2000 y sus reformas.

¢ Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, publicada en el DOF el 4 de abril
de 2013 y sus reformas

e Ley Federal de Austeridad Republicana, publicada en el DOF el 19 de noviembre
de 2019.

* Leyde ingresos de la Federacién (del ejercicio fiscal que corresponda).

¢« Ley Federal de Procedimiento Administrativo, publicada en el DOF el 4 de
agosto de 1994 y sus reformas.

¢ Ley General de Responsabilidades Administrativas, publicada en el DOF ¢l 18 de
Jjulioc de 2016.

* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Piiblica, publicada en
el DOF el 4 de mayo de 2015

s Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, publicada en

el DOF el @ de mayo de 2016 y sus reformas.
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Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, publicada en el DOF el 26 de enero de 2017.

Ley de Tesoreria de la Federacién, publicada en el DOF el 30 de diciembre de
2015.

Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el DOF el 27 de
julio de 1931 y sus reformas.
-Cédigos

Cédigo Civil Federal, publicado en el DOF en cuatro partes los dias 26 de mayo, 14
de julio, 3 y 31 de agosto de 1928 y sus reformas.

Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, publicado en el DOF el 24 de febrero
de 1943 y sus reformas.

Cédigo Fiscal de la Federacién, publicado en el DOF el 31 de diciembre de 1981y

sus reformas.

-Reglamentos

Reglamento Interior de la Secretaria de Economia, publicado en el DOF ei 17 de
octubre de 2019.

Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion, publicado en el DOF el 30
de junio de 2017

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
publicado en el DOF el 28 de junio de 2006 y sus reformas.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Puablico, publicado en el DOF el 28 de julio de 2010.

-Decretos

Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacién (del ejercicio fiscal que
corresponda).

Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan
observar las dependencias y entidades de la Administracién Padblica Federal

bajo los criterios que en el mismo se indican, publicado en el DOF el 23 de abril
de 2020.

-Acuerdos
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Acuerdo por el que se establece la estratificacién de las micro, pequefias y
medianas empresas, publicado en el DOF el 30 de junio de 2009.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General
en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
publicado en el DOF el 9 de agosto de 2010 y sus reformas.

Acuerdo mediante el cual se delegan en el Oficial Mayor de la Secretaria de
Economia, las facultades que se indican, publicado en el DOF el 22 de febrero de

201

Acuerdo por el que se delega en el Director General de Comunicacién Social de
la Secretaria de Economia la facultad de dictaminar la procedencia de la
excepcién a la licitacién publica en la materia que se indica, publicado en el DOF
el 19 de abril del 2013.

Acuerdo por el que se delega en el Oficial Mayor de la Secretaria de Economia
la facuitad a que se refiere el articulo 16 de la Ley de Adqi.lisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Ptblico, publicado en el DOF el 7 de junio
de 2013.

Acuerdo por el que se delega en el Oficial Mayor de la Secretarfa de Economia
la facultad de dictaminar la procedencia de la excepcién a la licitacién publica
en términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico, publicado en el DOF el 4 de septiembre de 2013.

Acuerdo que modifica al diverso por el que se instruye a las dependencias y
entidades de la Administracién Pidblica Federal, asf como a la Procuraduria
General de la Repliblica a abstenerse de emitir regulacién en las materias que
se indican, publicado el 10 de agosto de 2010, publicado en el DOF e] 21 de agosto

de 2012

Reglas para la determinacién, acreditacién y verificacién del contenido
nacional de los bienes que se ofertan y entregan en los procedimientos de
contratacién, asi como para la aplicacién del requisito de contenido nacional
en la contratacion de obras publicas, que celebren las dependencias y
entidades de la Administracién Piblica Federal, publicadas en el DOF el 14 de
octubre de 2010.

Reglas para la aplicacién de las reservas contenidas en los capitulos o titulos
de compras del sector plblico de los tratados de libre comercio suscritos por
los Estados Unidos Mexicanos, publicadas en el DOF el 28 de diciembre de 2010y
su posterior Aclaracién, publicada el 8 de marzo de 2011.

Reglas para la aplicacion del margen de preferencia en el precio de los bienes

de origen nacional, respecto del precio de los bienes de importacién, en los
procedimientos de contratacién de caricter internacional abierto que realizan
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las dependencias y entidades de la Administracién Piblica Federal, publicadas
en el DOF el 28 de diciembre de 2010 y su posterior Aclaracién, publicada en el
mismo érgano de difusion oficial el 9 de marzo de 2071

» Reglas para la celebracién de licitaciones publicas internacionales bajo la
cobertura de Tratados de libre comercio suscritos por los Estados Unidos
Mexicanos, publicadas en el DOF el 28 de diciembre de 2010 y su posterior
Aclaracién, publicada en el mismo érganc de difusion oficial el 8 de marzo de 2011
-Otras Disposiciones

¢« Tratado entre México, Estados Unidos y Canada (T-MEC).

e Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de

las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, publicados
en el DOF el 2 de octubre de 2009.

« Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal,
publicado en el DOF el 28 de diciembre de 2010 y sus reformas.

« Disposiciones Generales en Materia de Funciones de Tesoreria, publicado en el
DOF el 30 de noviembre de 2018 y su reforma.

« Normas Oficiales Mexicanas que emite la Secretaria de Economia.

e« Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 y Decreto por el que se aprueba,
publicados en el DOF el 12 de julio de 2019.

« Programa Nacional de Combate a la Corrupcién y a la Impunidad, y de Mejora
de la Gestién Piblica 2019-2024, publicado en el DOF el 30 de agosto de 2019.

« Programa Sectorial de Economia 2020-2024, publicado en el DOF el 24 de junio
de 2020.

La legistacién y normatividad se citan de manera enunciativa y no limitativa.

Capitulo XVI
Disposiciones Finales

1. La UAF para efectos de la aplicacion de las presentes POBALINES, interpretara
y resolverd las dudas que se susciten con motivo de su aplicacion.

2. EI CAAS, de conformidad con lo establecido en la fraccién lll del articulo 22 de
la LAASSP, autorizard los supuestos no previstos en este documento,
informandolo a la Titular de la Dependencia, para su inclusién en las

POBALINES ya emitidas.
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3. El Organo Desconcentrado CONAMER se sujetar4, en lo conducente, a las
presentes POBALINES.

Capitulo XVII
Disposiciones Transitorias

PRIMERA. Las presentes POBALINES entrardn en vigor a partir de la fecha de la
publicacién en el DOF del Aviso mediante el cual se informa de la publicacién de las
mismas en la Normateca Interna de la Secretaria de Economfa.

SEGUNDA. Con la fecha de entrada en vigor de las presentes POBALINES quedaran
sin efectos las POBALINES de fecha 10 de abril de 2015

Las presentes POBALINES fueron aprobadas por el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios en la Octava Sesién Ordinaria de 2020.

Ciudad de México, a 27 de agosto de 2020

Dra. Graciela Marquez Colin
Titular de [a\Secketaria de Economia
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Hoja de firmas

Por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de

//7&- s Sl

—Lic. Ricardo Miranda Burgos jc. Maria Alejandra’Ayala Arroyo
7 Presidente del Comité, Vocal de la Diree€ion General de
Recur: tales y Archivo

Lic<8ifiali Afenas Cervantes . Felipa Aguilar Rivera
Vocal Suplente de la Direccién General Vocal Suptente de la ecretarfa de

de Programacién, Presupuesto y Comercio Exterior

Industria, Comercio y Competitividad
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Anexos

Anexo 1. FO-PPP-01 Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos ¥ Servicios
(PAAAS).

Anexo 2. FO-CON-03 Formato de Requisicién.

Anexo 3. FO-CON-04 Solicitud de informacién/cotizacién (Peticion de ofertas).
Anexo 4. FO-CON-05 Resultado de la investigacion de mercado.

Anexo 5. FO-CON-11 Resultado de evaluacién técnica.

Anexo 6. Apéndice IV. A Formatos para los Productos de los procesos del MAAGTICSI
(requerimientos para estudio de factibilidad).

Anexo 7. Ejemplo de oficio de notificacién de Adjudicacién.
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FORMATO. P e e o

= Documento de necesidades para integrar el formato FO-PPP-01
Documento intemo que sirve para concentrar las necasidades de contratacion de las unidades administrativas de la dependencia o entidad.

1. Depeondencia o entidad 1. Nombre de la dependencia o entidad.

2, CUCOP 2. Nomero de codigo en funcion del Clasificador Unico de las Contrataciones Pblicas (CUCOP) asignado al bien a adquirir,
amendamiento o servicio a contratar, )

3. Concepto 3. Descripcién del bien a adquirr, amendamiento o serviclo asociado al Clasificador Unico de las Contrataciones Plblicas
(CUCOP).

4. Valor estimado de la compra 4. Valor total estimado del bien, arendamierito o servicio (Na se refiere al precio unitario dal bicn). Se debe capturar eri
pesos. {Capturar nimaros sin comas y sin decimales, sjemplo: 5500).

5. Valor estimado de compras 5. Valor estimado de compra a Mipymes (pesos) (Capturar nimeros sin comas y sin decimales, sicmplo: 5500).

6. Cantidad 6. Cantidad de bienes o servicios soficiiados de cada partida.
7. Unidad de medida 7. Clave de la unidad de medida de! bian o servicio. £l valor de este campo se obtiene del catdlogo de Unidados de medida.
8. Entidad federativa 8. Clave del Estado de la Repiblica Maxicana donde se realizara Ia coniratacién del bien, amendamiento o servicio. (Solo

claves existentes en ol catilogo de entidades fadorativas).

910,11y 12.T1, 72, T3y T4 9, 10, 11 y 12. Porcentaje del presupuesto qus se sstima ejercer en cada uno de los cuatro frimestres del afio para la
contratacidn dal bien o servicio. Debera expresarse ol valor del porcentaje y la suma de los cuatro perivdos debe ser igual a
100. (Solo nimercs que sumen el 100 porciento, 10, 20, 30, 40. No acepta decimales. No oscribir signo de %).

13. Facha ostimada para reaglizar el 13. Deberé sefialar la fecha en la que se poura realizar ! procedimiento do contratacién del blen, arrendamiento o sefvicio.

procedimiento

14. Plurianualidad 14. Indique si 1a contratacion sera plurianual, en caso de ser afirmativo poner “1” y en caso contrario "0°.

18. Ejercicios fiscales 15. En caso de que la compra sea plurianual deberén schalarse o nimero da ejercicios fiscales que abarcara la
plurianualidad. (En caso de no ser plurianual indicar con "0").

16. Monto a ejercer en el presente 16. Este campo se refiere exclusivamente a1 valor estimado de la plurianualidad que corresponde al afio gue se esta

afto registrando.

17, 18 y 19. Comentario 17, 18 y 19. Se recomienda para aqueHas entidades y dependancias que tienen sistemas propios para la administraciéon de
los programas anuales.

Nota: Para poder realizar la carga masiva en el sistema CompraNet (Programas anuales), el archivo electronico se debera cargar con la E::mina: .csv delimitada
por comas. En al caso de que resulte necesario adicionar conceptos al contenido del mismo, se debera realizar la solicitud correspondiente al correo electronico
normatadg@funcionpublica.gob.mx, conforme al articulo octavo del Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion Om.rma_ en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico publicado en el DOF el 9 de agosto de 2010. _

|
|




T euiSed

[

(28) ezvainy]| [

(9) ‘ewoyog]

| (1£) :ugeouqe; ep oduia) ]

:mﬂ :elmusalog _ _ (zg) :se[euoDUeAUCD mmﬂ_

{1£) sasepy

{0e) :pepllenueun|g

[

(gg) “ebegua ap moco_u_uc&_

_hwv _c._ﬁcooﬂ_ r

2(QISIAP OluBjWHCWNG

(g2) ‘epueieb ap on_._._

ENV ”u_ﬂcmuuon__ _’

odppuy

{92) :ejue.eb ep oa_.ﬂ

{62) :olejuasiog

BIG/IAL pepliqesuodse)

ap ez|jod/[(pepijeo o S0j98j9p) S04 N0 SOIDIA

(82) ;enueresd ap odi)

L

(22) :eqenud sp sopojon|

_’ (92} :uabuo ep sy _ _! (52} :ugoeyoeden 1_ o P : {¥z) uonoedsu) op sopau / sBUlON i _ (£2Z) :ouepues o.am_mwﬂ_
_I _C.S LT 1_ m (z2) :saucienasqp
(91) :ssusweaRIB song _r (12) :usoewe us eUsSKT a — {02) :o1sendnsesd jep ugezuoNy 1_ {61) :odionuy
(G1) wA m (s1) uoxw=<_
(v1) ‘le10iang
|
|
m
i W)
€n 2T 1Y) 017 @ ] e
OHEHUN Epjpaw epeyoijos f eppred
SHodu owaig | sppepun | pepyuen ugrdiiosag '] doond ap "oN
— (9) :eBoqua ap hmm:.__
L | (S) :epuanbe. eyoas] [ (1) :ugrsinbas ap -on] [ | (8) ugpesoqeie op eyos.i]
_r (2) :sueunbes w2<_ r (1) :peppue o ejpuepuadep g| ep m._n_tﬁ_
£0-NOO-04 SOIDIAMAS A SANTIG 30 NOIDISINDIH

_
1
_
i
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FECHA:

- -———— ASUNTO:-SOLICITUD DE INFORMACION/COTIZAGION —

Muy Estimado Sr. Escribir el Nombre de Destinatario
Domicilio:

(Nombre de la dependencia o entidad), como (entidad / dependencia) del Gobierno Federal, requiere para sus
actividades de suministro, arrendamiento y/o prestacién de servicios, mismas que se encuentran reguladas por la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos'y Servicios del Sector Publico (LAASSP) y su Reglamento, obtener
informacion para contratar bajo las mejores condiciones disponibles para el Estado.

En este sentido y en terminos de lo previsto en el articulo 2 fraccién X de la LAASSP, su representada ha sido
identificada por este ente publico, como un posible prestador de servicio y/o proveedor.

Por lo antes mencionadoe y con el objeto de conocer: a).- la existencia bienes, arrendamientos o servicios a requerir
en las condiciones que se indican; b).- posibles proveedores a nivel nacional o internacional; c).- el precio estimado
de lo requerido, y d).- la capacidad de cumplimiento de los requisitos de participacién, nos permitimos solicitar su
valioso apoyo a efecto de proporcionarnos la informacién/cotizacién de los bienes y/o servicios y/o arrendamientos
descritos en el documento anexo (poner en el anexo la descripcion con las especificaciones técnicas y requisitos de
calidad, cantidad y oportunidad del o los bienes, arrendamiento y/o servicios a contratar).

Dicha informacién/cotizacion se requiere que la remita en documento de la empresa, debidamente firmada por
persona facultada, a la siguiente direccién: (especificar direccion completa) y que sea dirigida a nombre de (indicar el
nombre completo y cargo del servidor piblico).

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de informacién/cotizacion y vigencia de la misma.

Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas a los correos: Cuenta del drea usuaria@ y
cuenta del 4rea contratante@

La fecha limite para presentar la informacién/cotizacion es el:

Favor de enviar acuse de recibo de esta solicitud al correo electrénico a: cuenta de usuario@

NOTA: Vencido el plazo de recepcion de cotizaciones, (nombre de la dependencia o entidad) con fundamento en lo
previsto en el articulo 26 de la LAASSP, se definira el procedimiento a seguir para la contratacién, el cual puede ser:
LICITACION PUBLICA, INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS y/o ADJUDICACION DIRECTA,

mismo que se informara a las personas que presentaron su informacidn/cotizacién.

Este documento no genera obligacién alguna para la dependencia o entidad.

Nombre, cargo y firma del servidor piblico que realiza la solicitud.

{Para efectos de controf inferno, en el caso de no recibir respuesta o manifestar un inconveniente o imposibifidad, se
procedera a hacer la anotacion respectiva en nuestros registros, circunstancias que deberan ser consideradas al

momento de definir ef tipo de procedimiento de contratacién)

FO-CON-04
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PARA FORMULAR SU INFORMACION/COTIZACION, SE DEBERA CONSIDERAR LOS SIGUIENTES
ASPECTOS:

Datos que en su caso, se deben proporcionar para que el destinatario de la solicitud conteste:

% 1.- Los datos de los bienes, arrendamientos o servicios a cotizar (mismos que se especifican en el
anexo de la solicitud de informacién/cotizacién).

¢ 2.- Condiciones de entrega:
4 En una sola exhibicién de dias naturales posteriores a la recepcién de la orden de
surtimiento.
o Entregas parciales con una vigencia maxima (fechas o plazo)
o Ellugar de entrega sera:

3.- Considerar en su informacién/cotizaciéon que el pago es a los 20 dias naturales posteriores a la
entrega de la factura, previa entrega de los bienes o prestacion de los servicios a satisfaccion.

4 4.- Sefialar en su caso, el porcentaje del anticipo

5.- El porcentaje de garantia de cumplimlento ser4 del %.
6.- Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes ylo servicios y Deducciones por
incumplimiento parcial o deficiente seran del
El archivo adjunto de especificaciones técnicas se hace consistir en . fojas
% 7.- En su caso, los métodos de prueba que empleara el ente publico para determinar el
cumplimiento de las especificaciones solicitadas.

o Normas que deben de cumplirse

o Registros Sanitarios o Permisos Especiales, en su caso.
8.- Origen de los bienes (nacional o pais de importacién) y nacionalidad de los posibles
proveedores.
9.- En caso de bienes de importacion la moneda en que cotiza .
10.- En caso de que el proceso de fabricacién de los bienes requeridos sea superior a 60 dias,
sefiale el tiempo que corresponderia a su produccién.
11.- En su caso, especificar si el costo incluye:

o Instalacién.

o Capacitacién.

o Puesta en marcha.
¥ 12.- Otras garantias que se debe considerar, indicar el o los tipos de garantia, o de responsabilidad
civil sefialando su vigencia.

& &

* o &
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FO-CON-85 Resultado de Ia investigacion de mercado

Documento temo que resume los datos oblenidos de las fuentes consultadas para realizar la Investigacion de mercado y conocer si ol bign, arendamiento o servicio a conbratar
existe en la cantidad, calidad y oportunidad requerida por la dependencia o enfided, con quian o quiones se puede obtener o coriratar y que precio estimado trene

Lienar Yos camyp:0s confonme aphique a la contratacitn respectiva

1. Dependencia 0 enkdad 1 Logo y Aormbre de la depondencia b exfidad

2 Nombre del proveador 2 identificar el nombre det provesdor que directa o indirectamente proporcicna la informacién

3. Namero de partida 3 Anotar & ndmero con el cual se Keniifica € bien, arendamento o serviclo ohjeto de 1a investigacion de
4 Proporciona ias condiciones técnicas scheitadas Farcade, mismo que £a detalia en los numerales 12, 13y 14 d2 esle formala

5 Caniidad que puede surty 4 indicar s el provesdor cumple con las condicicnes técnicas del objeta re la contratacién sohicitatlas
8 Ongen del bien relativas a la calidad, cantidad y oportunidas requenda del bien, amendamionto o serviio & contratar (si o
7 Cumplbmento de requistos de parbczpacion cus o cudles incumpie)

§ Precic. 5. Indicar la cantidad de los bienes O SBIVICIos Gua puede proporcionar

9. Facha de elaboracién & Anatar el origen del bien a surtir por €l proveedor . (nacional o pais da origen)

10. Niimero de requisicion 7. ldenticar aquelios requisitos de participacidn (distnios a la calidzd, oporiunid=d o cantdad) que
11. Nomero de partida considera la convocante se deben preguniar para poder saber si no se limita ha libre participacién, en
12 Nomero qus corresponde al CLICOP {&rminas del articulo 30 c2t Reglamenta de la LAASSP

13 Descripeien 8 Indicar el precio obtenido o seficiado por la fuente

14 Fuemss Consultzdas 4. Anoclar la fecha de etaboracion del 1esumen. i

15 Eiabord 10 Kentificar el numers qua Ie asigna =l ente pabhce (conforme &l FO-CON-03}

11.4ndicar el nimero de pariida qua comgspenda a ko3 bienes, arrendamienics o servicios a contratar

12 Indicar ol namero del CUCOP para el bien, amsndamienio 0 servicio cbjeto de la investigacion de
mercagia

13. Descripcion de! bien, arrendamientn o servizio asontado al CuCoP.

44 Indicar les fuentes uilizadas para haser la investigacion de mertado. Los documentos daberan formar
parte del expedienis de contratacién, conforme lo prevé el Ulime pdirafo del articulo 30 del Reglamenta.

16 Nombre, cargo y Rrma del servidor piblico que elabord el documento
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SE RESULTADO DE LA EVALUACION TECNICA

TR NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
PROCEDIMIENTO N* i

TIPQO DE PROCEDIMIENTO:

!
|

. 1

NOTA.- EL FORMATD ES SOLOY PARS EVALUACION BINARIA, PARA LA EVALUACION POR PUNTOS O PORCENTAIES DEAERA &IUSTARSE BN FURCIA T DE
LOS ARALISIS ¥ LOS UMEAMIENTOS RESPECTIVGS EMITIDOS POR L& SECRETARIA DE La FUNGISN FURLIEA,

CUANDO SE REFIERA A "NO CUMPLE" INDICAR MOTIVO ¥ FUNDAMENTO DEL INCUMPLIMIENTO Y/O CAUSAL DE DESECHAMIENTO.

ELABORO Vo, Bo.

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

Pégina 2
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Secretaria de Economia

ECONOMIA ‘39?, 2020

Oficio N°
Asunto: Notificacién de Adjudicacién

Ciudad de México, a (dia) de (mes) de {afo).

-.Nombre del Prestador del Servicio —
Domicitio:

Con fundamento en los articulos: (fundamento del procedimiento de contratcién), para llevar a
cabo la adjudicacién directa para {nombre de la contratacion), a favor de (nombre del prestador
del servicio); el plazo para la prestacién de los servicios sera (vigencia), conforme a lo siguiente:

Importe

(Monto de la contratacion)

Por lo anterior se deberd presentar dentro de los siguientes tres dias habiles para formalizar el
contrato del procedimiento con nimero de control interno (numero interna), en la Direccién de
Contratos de la Direccién General de Recursos Materiales y Archivo, ubicada en Blvd, Adolfo
Lopez Mateos No. 3025 4° piso, Colonia San Jerdnimo Aculco, Demarcacidon Territorial La
Magdalena Contreras, C.P. 10400, Ciudad de México, Teléfono 56-29-95-00 ext. 27216, en un
horario de 09:00 a 14:00 horas, con la siguiente documentacién para estar en posibilidad de
elaborar el instrumento juridico correspondiente:

a) Doscopiassimples de la identificacién oficial del representante legal o persona facultada para
suscribir el instrumento juridico (cédula profesional, credencial para votar, pasaporte o
cartilla).

b) Dos copias simples del Estado de Cuenta Bancario con una antigliedad maxima de tres
meses.

¢} Dos copias de la Carta de Pago Interbancario.

d) Dos copias éimpleé del Comprobante de domicilio vigente {actualizado no mayor a 3 meses).

e) Dos Copias simples de la Cédula Fiscal (RF.C).

f) Escrito mediante el cual manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se ubica en los
supuestos establecidos en los articulos 50 y 60, de la Ley.

g} Encumplimiento al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién y de conformidad con |a
regla 2131, de la Resolucién Misceldnea Fiscal para el afio 2020 {publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el dfa 28 de diciembre de 2020), el participante adjudicado, por monto
superior a $300,000.00 (Trescientos Mil Pesos 00/100 M.N.}, antes del IVA, debers presentaren
la Direccién de Contratos de la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios
Cenerales, el dia de la firma del instrumento juridico correspondiente, el documento vigente
expedido por el SAT, en el que se emita la opinidn positiva del cumplimiento de obligaciones
fiscales en términos de lo dispuesto por la Regla 2.1.32..en el que evidencie la opinién positiva
del cumplimiente de sus obligaciones fiscales, asimismo, los contribuyentes gue no estén
obligados a presentar total o parciaimente la declaracién anual del ISR, deberan realizar su

/ solicitud de opinién al SAT ante la Administracién Local de Servicios al Contribuyente que
corresponda al domicilio de la Secretarfa de Hacienda y Credito Publico. Por otro lado, las

Boulevard Adolfo Lépez Mateos 3025, 4° piso, Col. San Jerénime Aculco, Demarcacion Territorial La Magdalena Contreras, C.P, 10400, /b\
Ciudad de México, Tel. (55) 5629 9500 ext 26204 www.economia.gob.mx



Secretaria de Economia

gconomia P 2020
[P A2 2

Oficio N°
Asunto: Notificacion de Adjudicacion

Ciudad de México, a (dia) de (mes) de (ano).

. ._oersonasfisicas omorales residentes en.glexranisc sueresulten edjudicadasy que NOesten o e

obligadas a presentar la solicitud de inscripcién en el RFC o declaraciones periodicas en
México, deberan apegarse al procedimiento indicadoen la mismz regla 2.1.31. de |a resolucion
Misceldnea Fiscal para el afio 2020.

Quien estanco obligado no presente el cumplimiento de sus cbligaciones fiscales en sentico
nositivo, “l.a Secretarfa” se abstendra de formalizar el instrumento jutidico.

h) Encumplimiento al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de 1a Federacion y de conformidad con el
Acuerdo ACDO SALHCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico publicado en el Diario Oficial ce la
Federacion el 27 de febrero de 2015y modificado el dia 3 de abril del 2015 en la misma fuente
informativa, por los cuales el Consejo Técnico del Instituto Mexicano del Seguro Social aprobo
las “Reglas para la obtencién de |a opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de Seguridad Social’, el participante adjudicado por un monto superior a
$300,000 00 {Trescientos Mil Pesos Q0100 M.INL, antes del IVA, deberd presentar de manera
imprerrogable el dia de la firma del instrumento juridico correspondiente el documentc
expedido por el Instituto Mexicano del Seguro Social en el gue emita opinidn positiva resoecto
al cumplimierio ce sus coligacicnes #zcales en materia de seguridad socizl.

S no presenta el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materiz de seguridac social 'a
convocante se abstendrd de formalizar el instrurmento juridico, salvo en el caso que No ses
aplicable

} Encumplimiento del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién y de conformidad con
el Acuerdo del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional ce |z Vivienoz
para los Trabajadores por el gue se emiten las Reglas para la obtencién de la constancia de
situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2017, el (los) licitantes (s) adjudicado (s) por
un monto superior a $300,000.00 (Trescientos Mil Pesos 00/100 M.NLL, antes del IVA, debera(n)
presentar de manera improrrogable el dia de la firma delfios) instrumentol(s) juridico(s)
correspondiente(s) la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronalesy
entero de descuentos sin adeudo o con garantia, expedida por & Instituto del Fondo Nacional
de la Vivienda para los Trabajadores.

Sino presenta la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronaiesy entero
de descuentos sin adeudo o con garantia, la convocante se abstendra de formalizer 2l{los)
instrumento(s) juridico(s), salve en el casc que no sea aplicable.

) Carta Original bajo protesta de decir verdad, en &l que manifieste que cumplira con la regla
21.31.. primer péarrafo, de la Resolucion Miscelanea Fiscal para el afio 202C.

k) Carta original bajo protesti2 de decir verdad, en el que manifieste no encontrarse dentrc del
supuesto establecido en el articulo 49, fraccién X, de la Ley Generz! de Responsabilidades
Administrativas

Boulevard Adolfo Lépez Mateos 3025, 4° piso, Col. San Zerénimao Aculce. Dernarcacién Territorial La Magdalena Cortreras, C.P 10400, /l/\
~judad de México, Tel. (55) 5629 9500 ext26204 wiww.econormia.gobimx
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Asunto: Notificacién de Adjudicacién
Ciudad de México, a (dia) de {mes) de (afo).

Finalmente.en atencién al punto 18 del ACUERDO por.el quese establecen las disposiciones que.
se deberdn observar para la utilizacién del Sistema Electrénico de Informacion Publica
Gubernamental denominado CompraNet, publicado en Diario Oficial de |a Federacion el dia 28
de junio de 2011, debera de realizar sy inscripcién en el Registro Unico de Proveedores en dicho
sistema en la pagina https]/compranet.hacienda.gob.mx/web/login.html, a efectos de que la
Secretaria este en posibilidad de incorporar los datos relevantes del contrato adjudicado y de
integrar el historial de proveedores o contratistas, para lo cual deberd de remitir al correo
licitaciones@economia.gob.mx en un plazo de 5 dfas habiles su nimero de registro que emita el
sistema antes mencionado.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
(cargo del servidor pablico facultado para firmar)

(Nombre del servidor piiblico facultado para firmar)

/./ /7”

Boulevard Adolfio Lépez Mateos 3025, 4° piso, Col. San Jerdnimo Aculco, Dernarcacién Territarial La Magdalena Contreras,_C.lD_. 10400,

Ciudad de México, Tel. (55) 5629 9500 ext. 26204 Www.economia.gob.mx’






