HACIENDA %7/ COMISION NACIONAL DEL SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRC

CONSAR SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
{CTO/02/2021)

ACTA CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL 2021 (CTO/02/2021) DEL
COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA COMISION NACIONAL DEL SISTEMA DE AHORRO PARA
EL RETIRO EN EL MARCO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA, CELEBRADA EL VEINTIDOS DE FEBRERO DE DOS MIL VEINTIUNO.

En la Ciudad de México, siendo las doce horas del veintidds de febrero de dos mil veintiuno, en
la Comisidn Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro ([CONSAR), sita en Camino a Santa
Teresa, numero mil cuarenta, colonia Jardines en la Montafa, alcaldia Tlalpan, a efecto de
celebrar la Segunda Sesion Ordinaria del 2021 {CTO/02/2021) del Comité de Transparencia de la
Comision Nacional del Sistemma de Ahorro para el Retiro (CONSAR), se estima necesario
considerar lo establecido en el Acuerdo por el que se establecen los criterios en materia de
administracion de recursos humcanaos para contener la propagacion del coronavirus COVID-
19, en las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 23 de marzo de 2020 y su Reforma por Adicion del 27 de
marzo de 2020, asi como conforme a lo dispuesto en el Acuerdo por el gue se establecen las
medidas preventivas que se deberdn implementar para la mitigacion y control de los riesgos
para la salud que implica o enfermedad por el virus SARS-CoV2 (COVID-19), publicado en el
rmismo medio el 24 de marzo de 2020, el cual fue sancionado por Decreto publicado en la
misma fecha, y en razén de que el 20 de abril del 2020, en sesién plenaria del Consejo de
Salubridad General, se determind gue es necesario mantener y extender la Jornada Nacional
de Sana Distancia hasta el 30 de mayo de 2020; asi como asegurar la adecuada
implementacion y cumplimiento de las medidas de seguridad sanitaria, derivado de lo cual el
21 de abril de 2020, la Secretaria de Salud publicé en el Diario Oficial de la Federacion el
Acuerdo por el que se modifica el similar por el que se establecen acciones extraordinarias
para atender la emergencia sanitaria generada por el virus SARS-CoV2, publicado el 31 de
marzo de 2020, aunado a lo anterior el 14 de mayo de 2020 se publicd en el Diario Oficial de la
Federacion el Acuerdo por el que se establece una estrategia para la reapertura de las
activiclades sociales, educativas y econdrnicas, asfi como un sistema de semdaforo por
regiones para evaluar semanalmente el riesgo epidemioldgico relacionado con la reaperturc
de actividades en cada entidad federativa, asi como se establecen acciones extraordinarias,
en dicho acuerdo se sefala que la estrategia consiste en la reapertura de actividades de una
manera gradual, ordenada y cauta en tres etapas, en el entendido que la etapa 3 inicia el 1 de
junio de 2020 conforme el sistema de semaforo, el cual indica que como parte de las
actividades econémicas generales, se podran reanudar las actividades no esenciales con una
operacion reducida, hasta en tanto el semaforo se encuentre en color naranja, el 15 de mayo
de 2020 se publico en el Diario Oficial de la Federacion la modificacion al Acuerdo publicado el
14 de mayo de 2020, en el cual se desglosa acciones relacionadas con las actividades que se
incorporan como esenciales. Asi como el Acuerdo por el que se establecen medidas
temporales y extraordinarias y se suspenden algunos plazos para la atencion de los
participantes en los Sistemas de Ahorro para ef Retiro o causa del COVID-19, publicado en el
Diario Oficial del Federacidn el 26 de marzo de 2020, y sus modificaciones publicadas en el
rmismo medio de comunicacién oficial el 17 de abril de 2020, 28 de abril de 2020 y 13 de julio de
2020. Ademas de lo anterior, el 20 de mayo de 2020 la Jefa de GCobierno de la Ciudad de
México presentd el Plan gradual hacia la nueva normalidad en fa Ciudad de Meéxico, que
implica la reactivaciéon de las actividades dependiendo de un semaforo epidemiolégico diario
que medird la ocupacion de los hospitales y el aumento ¢ descenso del ndmero de nuevas
hospitalizaciones por pacientes de COVID-19, y en el cual se senala que la Ciudad de México
estara en semaforo rojo por lo menos hasta el 15 de junio de 2020, finalmente el 22 de mayo de
2020, se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el Acuerdo por el que se_

establecen los Lineamientos para la ejecucién del Plan Gradual Hacia la Nueva Normalidad d

en la Ciudad de México y se crea el Comité de Monitoreo, en el que se determina gue en
virtug de la evolucién de la pandemia generada por el COVID-19 y de acuerdo con los
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indicadores epidemioldgicos establecidos por las autoridades sanitarias, a partir del 1° de junio
de 2020 el semaforo se encuentra en rojo, ademas de gue en seguimiento a su Plan gradual
hacia la nueva normalidad en la Ciudad de México, la Jefa de Gobierno de dicha entidad
federativa, el 19 de febrero de 2021 dio a conocer el Semaforo de Riesgo Epidémico COVID-19
vigente en la semana det 22 al 28 de febrero de 202], siendo gue la Ciudad de México
permanece en semaforo naranja. Adicional a lo anterior, el 30 de septiembre y 21 de diciembre
de 2020 respectivamente se publicaron en el Diorio Oficial de la Federacion el Acuerdo por el
que se reforma el diverso que establece los criterios aplicables para la administracion de los
recursos humanos en las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para
mitigar la propagacion del coronavirus COVID-19, destacando gue hubo una modificacion
adicional el pasado 8 de enero de 202len el que se contempla gue durante e! periodo
comprendido del 11 de enero al 30 de abril de 2021, para reducir la transmision del COVID-19 se
podra facilitar o autorizar el trabajo en casa, los dias de trabajo alternados, horarios
escalonados y el uso de tecnologias de fa informacion, en tales consideraciones es de resaltar
que la Comisién continda realizando trabajo a distancia; por lo que expuesto lo anterior, es que
ce convoco a traves del uso de las tecnologias de la informacién a los servidores publicos de la
CONSAR que integran el Comité de Transparencia y que se senalan a continuacién: la Mtra.
Mdénica Leticia Mendoza Archer, Coordinadora General de Informacién y Vinculacion, Titular
de la Unidad de Transparencia y Presidenta del Comité, la Mtra. Mdnica Lopez Sandoval,
Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas, asi como Titular del Area Coordinadora de
Archivos, y el Lic. Gilberto Armendariz Pérez, Titular del Organo Interno de Control en la
CONSAR.

Asimismo, se convocd al Lic. Antonio Salvador Reyna Castillo, Vicepresidente Juridico e
invitado permanente del Comité y como invitado el Mtro. Juan Francisco Guzman Olvera,
Titular del Area de Auditoria para Desarrollo y Mejora de la Gestion Publica y Titular del Area de
Responsabilidades del Organo Interno de Control en la CONSAR, para tratar el siguiente:

ORDEN DEL DIA
L. Lista de asistencia.
. [nformes

21 Informe de actividades de la Unidad de Transparencia de la Comisién Nacional del
Sisterna de Ahorro para el Retiro, respecto al cuarto trimestre de 2020.

22 Informe en materia de archivos de la Comisién Nacional del Sistema de Ahorro para
el Retiro, relativo al cuarto trimestre de 2020.

. Lista de Asistencia.
La Mtra. Monica Leticia Mendoza Archer, Titular de la Unidad de Transparencia y Presidenta

del Comité de Transparencia, manifiesta haber verificado que se contara con el qudrum legal
para sesionar y sometio a la consideracion de |os miembros del Comité el Orden del Dia, el

cual fue aprobado.

—
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1. Informes

En uso de la palabra la Presidenta del Comité sefiald que el siguiente asunto del Orden del Dia
corresponde a dos informes, en los términos siguientes:

21 Informe de actividades de la Unidad de Transparencia de la Comisién Nacional del
Sisterma de Ahorro para el Retiro, respecto del tercer trimestre del 2020.

Al respecto, la Mtra. Monica Leticia Mendoza Archer como Titular de la Unidad de
Transparencia indicé que fue remitido a los integrantes del Comité un informe sobre las
actividades realizadas por la Unidad de Transparencia, del cual se desprende lo siguiente:

[
a. Solicitudes de informacion dirigidas a la Comisién Nacional del Sistemna de Ahorro para el

Retiro

En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 45 fracciones I1, IV, Vy VIII de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, esta Unidad de Transparencia informsas
sobre las solicitudes presentadas y contestadas en el periodo del 1° de octubre al 31 de
diciembre de 2020 (Cuadro 1), en los términos siguientes:

Cuadro}
Solicitudes de acceso a la informacién
(octubre ~ diciembre 2020)

Tipo?g'informacio{
Publica 54
Clasificada 14
Incompetencia 10
Datos perschales 9
Requerimiento de Informacion Adicional (RIA) 3
[Total 2 w e X 90 \

B Fuente; CNSAIQ.

A continuacion, se observa el desglose de las solicitudes en el que destacan 48 solicitudes
sobre informacién del Sisterma de Ahorro pare el Retiro, 10 solicitudes gue se respondieren
como incompetencia, 9 solicitudes de datos personales, 7 solicitudes de informacion
estadistica, 6 solicitudes sobre actividades de la CONSAR, 3 solicitudes desechadas por falta
de respuesta del particular a un requerimiento de informacion adicional, 2 solicitudes sobre
licitaciones y servicios contratados, 2 solicitudes de normatividad de la CONSAR, 2
solicitudes de informacién de los servidores pdblicos y 1 solicitud del organigrama de la
CONSAR. {(Para ver el detalle completo véase el Cuadro Ii).

Cuadro Il
Desglose de solicitudes de acceso a la informacion
(octubre-diciembre 2020

= as ae |3 ® ae« ota Porce €
Informacion sobre €l SAR 48 5334
Incompetencia 10 nn
Datos personales 9 10.00
Informacion estadistica 7 778 _— e
Actividades de la CONSAR 6 6.67
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Desechada por falta de respuesta
del particular a un requerimiento 3 333
de informacién adicional.
Licitaciones servicios

contralt(;dos g ° C 222
Normatividad Z 222
Informacién de servidores 5

publicos
Crganigrama

e Total .

Fuente, CONSAR.

b, Solicitudes de informacion dirigidas al Fideicomiso para la Asistencia Legal de los
Miembros de la Junta de Gobierno, del Comité Consultivo y de Vigilancia y Servidores
PUblicos de la Comision Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro, asf como de los
interventores Administrativos o Gerentes y Funcionarios Auxiliares de las intervenciones

En lo correspondiente a las solicitudes de informacion dirigidas al Fideicomiso para la
asistencia legal de los miembros de la Junta de Gobierno, del Comite Consultivo y de
Vigilancia y servidores publicos de la Comision Nacional del Sistema de Ahorro para el
Retiro, asi como de los interventores administrativos ¢ gerentesy funcionarios auxilisres de
fas intervencionas con que cuenta esta Comisién, se informa que en el periodo del 1° de
octubre al 31 de diciembre de 2020 se recibieron un total de 3 solicitudes de acceso a la
informacién, de las cuales 2 se respondieron como incompetencias y en | de ellas se pidid
informacion sobre las actividades realizadas, el personal adscrito y los servicios contratados.
{(Véase Cuadro I1l).

Cuadro |l
Solicitudes de acceso a la informacidn Fideicomiso
octubre - diciembre 2020

Tipode solicitudes : I

Incompetencias
Actividades del Fideicomiso, personal adscrito y
servicios contratados
e ”

-

Fuente: CONSAR.
c. Recursos de Revisiéon

Respecto al periodo que se reporta, se informa que se interpusieron en contra de la
CONSAR un total de 18 Recursos de Revision, de los cuales en dos se confirmo la respuesta
de la CONSAR, en uno de ellos se revocé la respuesta de la Comision y 15 se encuentran en
tramnite en el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales (INAI).

d. Comité de Transparencia

En el periodo que se reporta se realizaron i2 Sesiones Extraordinarias del Comité de
Transparencia. (Véase Cuadio IV}
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Cuadro vV

Sesiones del Comité de Transparencia

(octubre — diciembre 2020
. N T TR
Aprobacién de la ¢lasificacion como informacion confidencial -
Solicitudes ™ 0612100021120, 0612100021320, 0612100021620,
0612100021720, 0612100021920 v 0612100022020
Vigésima primera Aprobacién de la clasificacién como informacion confidencial -
Solicitudes 0612100020720, 0612100020820, 0612100020920 y
0612100021020.
Vigésima segunda Aprobacién de la clasificacién como informacion confidencial -
Solicitudes 0612100023020, 0612100023120, 0612100023220,
0612100023520, 0612100023420, 0612100023520,
0612100023620, 0612100023720, 0812100023820
0612100023920, 0612100024020 vy 0612100024120.
Vigésima tercera Aprobacion de la clasificacién como informacion confidencial -
Solicitudes 0612100025120 y 0612100025220,
Vigésima cuarta Aprobacién de la clasificacion como informacion confidencial -
Solicitud 0612100026220.
Vigésima quinta Aprobacion de la clasificacion como informacion confidencial -
Solicitudes 0612100027320 y 0612100027420.
Vigesima sexta Aprobacion de la clasificacion como informacion confidencial -
Solicitud 0612100028020.
Vigésima séptima Aprobacion de la clasificacién como informacion confidencial -
Solicitudes 0612100028820, 06121000029120, 06121000029820,
06121000029920 vy 06121000030020.
Vigésima octava Aprobacion de la clasificacion como informacion confidencial
- Solicitud 0612100029020.
Vigésima novena Aprobacion de la clasificacion de la informacién como
confidencial - Solicitudes 0812100030220 vy 0612100030320.
Trigésima Aprobacién de la clasificacion como informacion confidencial -
Solicitud 0612100028320.
Trigésima primera Aprobacion de la clasificacion como informacion confidencial
-Solicitud 0612100031420.

| Sesiones extraordinarias
Vigesima

e. Obligaciones de Transparencia

En seguimiento a lo establecido en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, por Io que se refiere a las Obligaciones de Transparencia con fas quela
CONSAR debe cumplir, se informa que en el periodo que se reporta, las unidades
administrativas realizaron las actualizaciones correspondientes en la Plataforma Nacicnal de
Transparencia, respecto al cuarto trimestre y segundo semestre del 2020, cumpliendo en
tiempo y forma con todas las obligaciones en la materia que corresponden a esta Comision,

[zl

Expuesto lo anterior y al no haber comentarios, los integrantes del Comité de Transparencia
aprobaron en forma unanime el siguiente:

“ACUERDO CTO 02/01/2020:
El Comité de Transparencia toma conocimiento del informe de actividades de la Unidad de
Transparencia de la Comisién Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro correspondiente
al cuarto trimestre de 2020, dentro del dmbito de competencia de Ia Comision Nacional del
Sisterma de Ahorro para el Retiro.”

— S

Dagina 5de 19



HACIENDA

¥
CONSAR

COMISION NACIONAL DEL SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO
SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
(CTO/02/202)

-M

22 Informe en materia de archivos de la Comisién Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro,
relativo al cuarto trimestre de 2020.

En uso de la palabra la Presidenta del Comité sefald que el siguiente informe refiere a la
materia de archivos de la Comision Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro, mismo que

Objetiva
1

fue remitido por la Titula

r del area coordinadora de archivos, y cuyo tenor literal es el si

Avances de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrolio Archivistico
Cudrto Trimestre 2020

Objetivos

Consolidar el
Sisterna de
Institucional de
Archivo (SIA) en la
CONSAR ¥

conformar el Grupo
interdisciplinario
en términos de las
disposiciones
reglamentarias,
que
coadyuve
valoracién
documental

en la

AEIGES

%

Cumplimiento

Acciones

guiente:

Observaciones

Tarea

Ratificar o rectificar al
titular del area
coordinadora de
archivos, y a los
integrantes del grupo
interdisciplinario.

100%

Con la informacion recibida
por parte de las Unidades
Administrativas respecto a
Ja ratificacién o rectificacion
de la designacien de los
Integrantes  del  Grupo
Interinstitucional  {G1), se
elshoré la base de datos
para ilevar el control de los
servidores publicos.
Asimismo, se  considera
vigente el nombramiento
de designacion COMmo
Coordinadora de Archivo de
la Mtra. Monica Lopez
Sandoval, con oficic No.
DOOA0DNR2/2019, del 19 de
junio de 2019, signado por el
Presidente de la CONSAR el
Dr. Abraham Vela Dib.

Cumplida ai
100%

Tarea

Ratificar o rectificar al
responsable de
coordinar el area de
correspondencia.

100%

El 13 de diciembre de 2019
mediante oficio No.
CONSAR/CGATI/ 2442019 ze
designo a la Mtra. Monica
Chalchy Garcia como
Responsable del Area de
Correspondencia.

Se considera vigente el
nombramiento.

Curmnplida al
100%

Tarea

los
las

oficios a
de

Enviar
titulares
unidades
administrativas de la
CONSAR, solicitando
la ratificacién o}
rectificacion de
responsables de los
archivos de tramite.

100%

El 10 de marzo de 2020 el
area Coordinadora de
Archivos envid un correc a
los Titulares de las Unidades
Administrativas, mediante el
cuat se les solicita designen
o ratifiguen a los Servidores
Publicos que fungirén como
Responsables de Archive de
Tramite (RAT 's) de las areas
generadoras de la
documentacion, asf como al
suplente.

Se recibid
todas las
administrativas
CONSAR.

respuesta de
Unidades
de la

Cumgalica al
100%

Tarea

Ratificar o rectificar al
titular del archivo de
concentracion.

100%

El 13 de diciembre de 2019
mediante cficio No.
CONSAR/CCATIf245/2019 se
designo a la Lic. Rosg Isela

Curriplida al
0%
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Alonso  Espinosa  como
Responsable del Archive de
Concentracion.
Se considera vigente el
nombramiento

Tarea

Elaboracion det
control de
Responsables de
Archivos de Tramite
(RATS)

Concentracion (RAC)

100%

Con la informacion recibida
por parte de las Unidades
Administrativas respecto a
la designacion del personal
participante en materia de
Archivos, se elabord el
Control de los Servidores
Publicos designados como
Responsables de Archivo de
Tramite (RATs), Responsable
de Archivo de
Concentracion {RAC) y los
Integrantes del Grupo
Interinstitucional (C).
Se recibid respuesta de
todas las Unidades
administrativas de la
CONSAR.

En el SICLA derivado de una
actualizacion al Sistema, se
colocéd el directorio y ia
estructura del Comité de
Archivo.

Curmplida al
100%

Tarea

Notificacién al AGN.

100%

La Coordinacion de Archivos
de la CONSAR envié via
correo electrénico al Archivo
General de ta Nacian los dias
20 de abril y 13 de mayo de
2020, remitiendo la
informacién siguiente:

Proceso de inscripcion de la
CONSAR en la Plataforma
del Registro Nacional de
Aschives:

. Of No. DOQ/G00/238/2020,
solicitud de Inscripcién  al
Registro Nacional de
Archivos.

Of No. DO0A00/M192/2019
desighacién como  Titular
del Area Coordinadora de
Archivo de la CONSAR
- ¥ ta Informacién especifica
solicitada para la
actuatizacion del directorno

Asi como la notificacion de
la relacion de tos servidores
publicos  integrantes  del
Sistema Institucional de
Archivos de la Comision,
para su registro, con el oficio
No. DOG/600/260/2020 el 13
de mayc de 2020, con
fundamento el articuio 21 de
ia Ley General de Archivos y
la normatividad aplicakle en
materia de archivos.

Cumplida ai
100%

Se remite ef
Anexo 1,
reportado en
el 4to
Trimestre
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ANEXO 1.

Obijetivo
2

Establecer e
implermentar la
operatividad
necesaria para el
oéptimo
funcionamiento del
Sistema
Institucional de

Archivos en el que
se asuma la
adecuada

administracion =y
operacién de los

procesos de
gestién
documental de
conformidad con la
normatividad.

En el mes de enero se
elaboré el Programa Anual |

de Desarrollo Archivistico

Disen {PADA) ¥ se dio

Tarea | —oonar el programa conocimiento al Comité de

anual de desarrollo 100% "

1 - Transparencia, el cual se
archivistico. b . .

verificéd en la primera sesién

ordinaria del Comité de

transparencia (CTO/01/2020)

del dia 28 de enero de 2020. |

En el mes de enero se

elabord el Informe del

Programa Anual de

Realizar el informe del Desarroilo Archivistico

[ d {PADA) correspondiente al

Tarea pregiEmel anug;, O ejercicio 2012 y se dio
desarrolle archivistico 100% e o

2 . : ) conocimiento al Comité de

del afio inmediato : k

k Transparencia, el cual se|

anterior, il . o B

verificéd en la primera sesion |

ordinatia de! Comité de
transparencis (CTO/01/2020) |
del dia 28 de enero de 2020.
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W

Tarea

Elaboracion

de

criterios de procesos
archivisticos por parte

de {as
administrativas.

unidades

50%

Conforme al PADA, se
concluyd con la revision de
los criterios de procesos
archivisticos per parte de las
unidades  administrativas;
sin embargo, se inicié con
los trabajos de analisis de la
informacion, a fin de contar
con los elermantos
necesarios para la
elaboracion del documento
integrat.

l.as Unidades
Administrativas  contindan
trabajando en ia integracion
y elaboracion de los criterios
archivisticos propios de
cada &rea, por lo que se le
dard seguimiento en el
PADA 2021,
Las areas elaboraron las
fichas técnica de valoracion
que acompanaran al
CADIDO 2021 v se enviado al
AGN.

Se r@porta en
el 4to
trimestre, sin
anexy, 8¢ le
dard
seguimignto
en el PADA
2021

Tarea

Establecer de

ser

necesario politicas de
operacién archivistica

por area.

50%

Conforme al PADA, se
concluyd con la revisién de
fas politicas de operacion
archivisticas por parte de las
unidades  administrativas;
sin embargao, se inicio con
los trakbajos de analisis de la
informacién, a fin de contar
con los elementos
necesarios para la
elaboraciéon del documento
integral.

Las Unidades
Administrativas continuan
trabajando en la integracion
y elabaracién de las politicas
de operacion archivisticas
propias de cada area, por lo
que se fe dard seguimiento
en el PADA 2021.
lLas é4reas elaboraron las
fichas técnica de valoracion
que acompanaran al
CADIDO 2021 v se enviado al
AGCN.

Se reporta en
@l 4to
trimestre, sin
anexy, 5e le
dara
seguimiento
en & PADA
2021
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Tarea

Comunicacion
difusion
de interés
requerimientos
archivisticos con
Unidades
Administrativas.

Y

de asuntos

Q

las

100%

En el marco del Dia Nacional
de los Archivos, el dia 9 de
junio, en el que se
conmemeora la creacién del
Consejo  Internacional de
Archivos (ICA), el organismo
consultivo de la UNESCO en
materia de archivos.

Se  hizo  extensiva la
invitacion a los
Responsables de Archivo de
la CONSAR (RAT's y
suplentes) para participar
en una videoconferencia en
youtube impartida por el
Jnstituto Nacicnal de Acceso
a la Informacidn (INAI) y el
Archive Ceneral de la
Nacion (AGN) denominada
"o importancia de la
preservacion de la memoria
histérica en tiempos de
Covid -19",

Se remitig evidencia en el
2do Trimestre y se dio
conocimiento al Comite de
Transparencia, el cual se
verificod en la primera sesion
ordinaria del Comité de
transparencia (CTQ/01/2020)
del dia 28 de enero de 2020.

La Coordinaciéon de Archivos
de la CONSAR centinua
trabajando en la difusion de
infografias e informacion de
interés  a las Unidades
Administrativas vy a los
Responsables de los
Archivos de Tramite vy
Concentracion (titulares vy
suplentes), asi como
personal servidor publico de
la Comision, como parte de
las medidas de formacion y
capacitacion en rateria de
Archivo, de los dias 07 y 15
de septiembre de 2020, se
remitio evidencia en el 3er
Trimestre al Comité de
Transparencia.

Cumplida al
100%

Objetivo
3

Actualizar los
instrumentos  de
control y consulta
archivistica que
propicien la
organizacion,
administracion,
conservacion y
localizacién

expedita de los

documentos de

Tarea

Actualizacién
formatos de
simple e
general.

de
guia

inventario

100%

Actualizacién de los
formatos de guia simple
documental e inventario
general para generar oS
informes anuales de los
archivos de la CONSAR.

Cumplida at
0%

Tarea

Elaboracion de
gufas  simples
area.

las
por

100%

Se elaboré la Guia simple de
archivo de la CONSAR con
datos actualizados al mes
de marzo de 2020

Cumgplida al
1005

Pagi

nalQ delo

~

—_—



HACIENDA

¥

COMISION NACIONAL DEL SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO

CONSAR SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
(CTO/02/2021)
M
archivo. Se concluyé con la| Cumplidaal
elaboracion del Inventario TRO%,
Tarea | Elaboracion del 100% General, conforme al | reportado en
3 | inventario general. normatividad vigente en el 4to
materia de archivos y al| Trimestre,sin
PADA 2020. anexo
En sesion del 24 de febrero
Reunién ordinaria del de 2020 mediante acuerdo
comité de CTE 06/0/2020, el Comité 3
Tagea fransparencia para la 100% de Transparencia toma Cur:g%ga E!
aprobacion del conocimiento y aprueba el
CADIDO. Catalogoe de Disposicion
Documental 2020.
Actualizacién del formato
s de transferencia primaria
Actualizacién de
; . documental para el
Tagea gogmamira;‘rg:g:gigz 100% traslado controlado de CUTO%;?EI al
primarias documentos al archive de
) concentracion de la
CONSAR.
Se  concluyo con fa \
. elaboracion de Iz Guia Currplicta al
Actualizacion de " 106355,
Tarea | formatos de Documental de Archivo de reportado en
6 ) ; ; 100% la CONSAR, conforme a la
inventarics de bajas AT el 4to
documentales. e vigebite, e Trimestre, sir
materia de archivos y al S
PADA 2020.
Se emite et Acta
correspondiente a la sexia
Acta de aprobacién sesian extraordinaria 2020,
Tarea | del CADIDO por parte 100% No. CTE  086701/2020 | Cumptica al
7 | del comité de derivada del analisis, 100%
transparencia. evaluacion y aprobacion del
Catdlogo de Disposicion
Documental 2020.
Objetivo | Otorgar la
i
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COMISION NACIONAL DEL SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO
SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
(CTO/02/2021)

capacitacion y
asesoria necesaria
por parte del drea
coordinadora de
archivos para
favorecer el buen
funcionamiento de
los archivos de
tramite

Tarea

Elaborar e
implementar un
programa de
capacitacion para el
personal involucrado
en la gestién
documental.

100%

La Coordinacion de Archivos
de la CONSAR convocd a los
Titulares de las Unidades
Administrativas y a los
Responsakles de fos
Archivos de Tramite y
Concentracion (titulares y
suplentes), asi como
personat servidor publico de
Ja Comision, para gque como
parte de las medidas de
formacion y capacitacidn en
materia de:

ARCHIVO realizaran ef
curso virtual de la serie
"Expedientacién y Foliado
de Documentos en la
CONSAR. Cuaderno 3
Foliacion documental”, con
una duracion de 3 horas. El
reporte de participacion al
15 de julio de 2020, es de 25
RAT 's.

Proteccion de  dstos
personales en posesion de
sujetos obligados, tomaran
el curso la “Ley General de
Proteccion de Datos
Personales en Posesion de
Sujetos Obligados’, en la
plataforrna  del  [nstitute
Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos
Personales (INAl), con una
duracion de 7 horas. El
reporte de participacion fue
el 15 de julio de 2020, es de
44 personas  servidoras
publicas.

Por lo anterior, se anexan
capturas de pantalla de las
difusiones mencionadas.

Cumplida al
100%

X
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{CTOf02/2021)

M

Tarea

Asistencia a cursos de
capacitacion,
seminarios, talleres,
eventos, etc.
Impartidos por el ANG
o INAL en materia
archivistica.

100%

La Coardinacion de Archivos
de la CONSAR convoco a los
Titulares de las Unidades
Administrativas vy a los
Responsables de los
Archivos de Tramite y
Concentracion (suplentes) a
tomar el 'Taller Virtual
Nacichal de Archives 2020",
impartido por el Archivo
General de la Nacion [AGN)
y et Instituto Nacional de
Transparencia y Acceso a la
informacion  y Proteccidon
de daios personales {iNAI} el
dia 28 de mayo de 2020

Del 6 al 8 de mayo del 2020
personal de la Direccidn de
Recursos Humanos
participaron en el taller
virtiial de acompafamiento
para la elaporacion del
Cuadro General de
Clasificacion y el Catdlogo
de Disposicién Documental,
impartide por el Archivo
General de la Nacidn (AGN).

Se remitio evidencia en el
reporte del 2do Trimestre y
se dio conhocimiente al
Comité de Transparencia, &l
cual se verificé en la primera
sesion ordinaria del Comité
de transparencia
(CTOfOXX/2020) del dfa 28 de
julio de 2020.

Cumplida al
100%

Tarea

Proporcionar al
Interior de la CONSAR
las asesorias
necesarias por parie
de la coordinacién de
archivos a los archivos
de tréamite que !0
requieran.

100%

Permanentemente se
proporciona asescria  de
acuerde a las necesidades
de los usuarios en materia
de archivos de la CONSAR

Cumplida al
100%

Tarea

Implementacion de la
difusion ¥
sensibilizacidn en
materia de
organizacion y
conservacion de
archivos

100%

Con la promocion de la
asistencia a cursos de
capacitacién, serinarios,
talleres, eventos, etc.
impartidos por el Archivo
General de la Nacion (AGN)
y el Instituto Nacional de
Transparencia y Acceso a la
Informacion  y Proteccion
de datos personales [INAI)
en materia archivistica, se
sensibiliza a los servidores
publicos involucrados en el
manegjo de jos expedientes y
archivos de la CONSAR,

Cumplida al
100%

Objetivo

Coordinar

los

-L._~‘_-_\
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COMISION NACIONAL DEL SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO
SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

[CTC/02/2021)

procedimientos de

Mediante correo electronico,

valoracidn ¥ el dia 10 de febrero de 2020
destino final de la se remitié a los
documentacién Difundir el calendario Resp_onsables §ie' los
con Abesesseny |2 Tarea | de transferencias con IR I Cumplida al
normatividad 1 as unidades 100% Calendario de transferencias 100%
vigente e ol primarias propuesto por el
' Responsable del Archivo de
Concentracion para recibir
las transferencias de cada
Area.
Se reslizd la revision de
documentacidén susceptible
) de baja documental de
Revisar por parte del ;
esponsable dl o I
Ta;ea zgcn?z;ﬁtracién C}g 100% CONSAR, 5€ encont_raron v Cur%%;dﬁa al
documentacién  para selecmonarorj‘ 97 cajas con
su baja definitiva, documentasion gs
comprabacion
administrativa inmediata y
fotocopias.
Se seleccionaron 97 cajas
con documentacion de
comiprokacién
administrativa inmediata y | Se reporta en
fotocopias para baja el 4to
S;i?;‘;er:tfs bajas SZ doc_ur)ﬁental, gsimismo se | trimestre, sin
Tarea comprobacién 75% realizé un listado del | anexasyse
3 i ativa contenido de cada una _de c@ar‘é
inmediata la§ . ~cajas, saguimiento
' Aun no se formaliza el| eanel PADA
procesc de baja para contar 2021
con el vobo del OIC, por lo
gue se le dard seguimiento
en el PADA 2021,
Se trabajo en el andlisis y
validacion de las vigencias
. documentales, conforme a
?ei\gie:s;&; parte Sz: la _normativi‘d:_ad de cada | Se regorta en
archivo de Unidad Administrativa de la et ato :
e las CONSAR. trimestre, sin
Tarea - 80% Debido al volumen de la| éanexosyse
4 dg tal documentacion  que  se dara
5;%:{;‘9”; edsi'ctar?wae:i cuenta en el archi\_/o seguimienta
U enition genelfal, 58 continda | en gl PADA
ante el AGN trabajando en este tema, 2021
’ por le que se le dard
seguimiento en el PADA
2021.
Se trabajé en la baja
administrativa de
expedientes en el afio 2020,
los cuales serdn donados a3 | Sereporta en
Conjuntar el material la CON_ALITEG, a traves giel ' el 4to .
" convenio de colaboracidn | ttimestre, sin
Tarea Z'uscep’glble c:e 50% con la CONSAR, por lo que [ anexosyse
5 C(C))nr\?/g:j?EG yareallza? ;ilgfaré seguimiento ?’r(i\)'?]‘ dgr?
= ) 2021. | seguimiento
lalgesticpliesREs e han no se formliza o RCHIESS
proceso de baja ante el OIC 2021
y falta la protocolizacion de
la baja y realizar el contrato
con la CONALITEG.
Pagina i4 de 19
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M

Conforme al calendario de
transferencia, se esta
trakajando en la
actualizacion de los archivos
de concentracién y de
tramite, por lo que se le dara

seguimienta en el PADA
De conformidad con 2021 Se reporta en
el caiendario  de el 4to
transferencia se No obstante lo anterior, se | trimestre, 5in
Tarea | cotejan  in situ los 750, infarma que derivado de la| anexosyse
& inventarios para su emergencia sanitaria dara
yecepcion en el causada por el CCVID 19,| seguimienta
archivo de esta actividad se ha visto| enelPADA
concentracion. limitada por parte de los 2021
archivos de tramite por la
ausencia fisica del personal
en las instalacicnes de la
CONSAR, sin embargo las
tres {3) transferencias
recibidas durante 2020 han
sido debidamente revisadas.
Conforme al calendario de
transferencia, se esta
trabajando en la
actualizacién de los archivos
de concentracion y de
trémite, por lo que se le dara
seguimienio en el PADA
2021. Se reporta en
el 4to
" No obstante lo anterior, se | trimastre, sin
Tarea Qenerac]on de informa que derivadeo de la | anexosyse
inventarios de 75% : -

7 I T emergencia sanitaria da}*a
causada por el COVID 12, | seguimisnto
esta actividad se ha visto | en el PADA
limitada por parte de los 2021
archivos de trémite por la
ausenciz fisica del personal
en las instalaciones de la
CONSAR, sin embargo las
tres {3) transferencias
recibidas durante 2020 han
sido debidamente revisadas.

Se reparta en

Se trabajo en la bajz el 410
. Generacian e admi;_istrtativa - de triﬁngsre,sim
area | . ; expedientes contables para | @ y se

8 g‘;:;:\f;':faleie bajas Loy este afic 2020, por lo que se dara

) le dara seguimiento en el | seguirmiento
PADA 2021 an gl PADA
2021

Objetivo

Coordinar,

con el

X

L
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HACIENDA ¥
corsaR

COMISION NACIONAL DEL SISTEMA DE AHORRQ PARA EL RETIRO
SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

area de tecnologias
de la informacion,
las actividades
destinadas a &
automatizacién de
los archivos y la
gestién de
documentos

electrénicos.

{CTO/02/2020)
Se esta trabajando en la
actualizacién del Sisterma de
Control Interno de Archivo
en la CONSAR denominado
SICLA.
Se ha tenido Reuniones de
Trabajo con el aea de la
Direccién de Informatica de
la CGATI, se reportaron en el
Jer Trimestre cinco (5)
Minutas de Trabajo:
014_MINUTA 26/Jun/20
Ui_ODT-05,
0V4_MINUTA 30/Junf20
02_ODT-05,
Reuniones de trabajo 014, MINUTA, 7/Iulf20 -
para la actualizacion 03_QDT-05, Cu%%i;ga al
de los sistermas O14_MINUTA 7ulf20 1
Ta;ea automatizados  de 100% 03_ODT-05, y repc;?fio £
gestion v Ol4_MINUTA 28/1ulf20 TriFestre
administracion Q3_0ODT-05 Arrn? ¢
documental.
En el presente Trimestre, se
reportan  las Minutas de
Trabajo siguientes:
Q4_Minuta 052-SICLA
06_0DTOS 20120,
Ol4_Minuta 052-SICLA
08_0ODTOS 01.12.20,
0l4_Minuta 052-SICLA
02_0ODTO5- 07.12.20,
014_Minuta 052-5ICLA
10_ODTO5- 1512.20,
Q4_Minuta 052-SICLA
N_ODTO5- 221220,
4_Minuta 052-SICLA
07_0DTOS {20.11.20)
(ANEXO 2)
Para proceder a la
actualizacién del sistema de
) administracion de archivos -
Tarea | Levantamiento de 100% SICLA, se analizaron los Cumplida al
2 datos. T . 100%
requerimientos necesarios
para ei diserio de la nueva
versién del sistema.
Derivado de la emergencia
sanitaria causada por el
CoViD 19, ya no fue posible
concluir con los trabajos y
definicion de |z estrategia
de preservacion de | Sereporie en
Definicion de documentos  electrénicos, _ el 4o ;
aleome o que de maners conjunta se | timMestie, sIn
Tarea | S0 g'as llevaron a cabo con la| anexosyse
preservacion de 45% : L. .
3 documentas Direccion de informatica d'arzlé
CleetrOnICos {tecnologlas de la | seguimienio
' informacién), a fin de| enelPADA
establecer mecanismos gue 2021
permitan proteger,
preservar y conservar la
documentacion electrénica.
Se le dara seguimiento en el
PADA 2021.
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{CTO/02/2021)

Derivado de fa emergencia
sanitaria causada por el
COVID 19, ya no fue posibie
concluir con los trabajos y
definicion de la estrategia

de preservacion de
documentos  electronicos, Ser&lgm‘ta S
Implementar politicas gque de manera conjunta se trim&e;;‘r:g .
Tarea Y c.nterlos para la IIeyaron a cabo con la anexosy,se
4 gestidn de 45% Direccion de Informatica ks
documentos de (tecnologias de la e Shio
archivo electranicos. informacion), a fin de eg | DADA
establecer mecanismaos gue S ‘;02]
permitan proteger,
preservar |y conservar ia
documentacion electrénica.
Se le dara seguimiento en el
PADA 2021.
Actualizacion de la
informacion en SIPOT: Informacion actualizada en .
Ta]rea instrumentos de 100% el Porial de Transparencia el Cur?or:c}iﬁa al
control  y consulta 2 de abril de 2020.
archivisticos.
La actualizacion se ha
realizado a lo largo del aho
Actualizacion de 2020 gofics titu[args de. las .
Tarea responsables de 100% unidades  administrativas, | Cumiglida al
2 iotece: de acuerdo a las T0o%
' necesidades de cambio
derivadas de la rotacién o
Asegurar en el ingreso de personal,
corto 'y mediano Conforme al calendario de
Elﬁi‘:;”mienm el transferencia, se  esta
o trabajando en la
Objetivo | cabal ~ de la actualizacion de los archivos
7 normatividad de concentracion y de
vigente en materia trdmite, por lo que se le dara
cd:le orgtal?lzamé; seguimiento en el PADA
ocumenta
transparencia. 2= Sereporta en
F . No obstante lo anierior, se : el 410 :
omentar y vigilar informa aue derivado de |a trirmestre, sin
Tarea | que los RATs realicen % S 4t o anexos y se
3 las transferencias =Y emergencia eI dara
primarias. causada.por el COVID_19, seguimiento
esta actividad se ha visto
imitada por parte de los en el PADA
; o 2021
archivos de tramite por la
ausencia figica del personal
an ias instalaciones de la
CONSAR, sin embargo las
dos (2) solicitudes de
transferencias recibidas
durante 2020 han sido
debidamente revisadas.
<_____‘____‘__\
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M
Derivado de la emergencia
sanitaria causada por el
COVID 19, el AGN suspendid
tos plazos de recepcién que

Obedecer el estaban establecidos Cr e 2k
cumplimiento conforme al calendario del fee Y
Tarea | normativo  conforme 0% AGN (marzo y septiembre). B:;.

4 |al calendario gque seguimiento
establece el AGN para Se dard seguimiento en el a eleF’zﬁsDA
solicitudes de baja. PADA 2021, ya que se

tramitan bajas ante el AGN
en el 2021, una vez que
reaperturen las fechas de
recepclon.
Se ha revisado la
Realizar lg revision de normatividad aplicable para | Curriplida af
la normatividad y los ser considerada en ia 100%,
Tarea | procesos de actualizacién del sistema | reportado en
P ; 100% .

5 |operacién  para  ir automatizado de archivos el 4to
actualizando los del SICLA, asi como en los | Trimestre, sin
procedimientos. procesos de baja anexoc

documental.

En ese sentido, al no haber mas comentarios, los integrantes del Comité de Transparencia
aprobaron en forma unanime el siguiente:

"ACUERDO CTO 02/02/2020:

El Comité de Transparencia toma conocimiento del informe en materia de archivos de la
Cornisién Nacional del Sisterna de Ahorro para el Retiro, relativo al cuarto trimestre de 2020,
De acuerdo o las manifestaciones realizadas por el Area Coordinadora de Archivos en la
CONSAR, aguellas acciones que por las razones reportadas, no pudieron ser cumplidas como
parte del PADA 2020, se contemplaran en el PADA 202, ddndole el seguimiento y atencion
respectivas, asi como remitiendo los informes correspondientes a este Comité de
Transparencia.

Agotados los puntos del Orden del Dia y no habiendo otro asunto que tratar, se concluye la

presente sesion el mismo dia de su inicio, siendo las doce horas con treinta minutos y firman
al calce los que en ella intervinieron para su debida constancia.

MIEMBROS DEL COMITE

X doza Archer tra. Mohi opez sandoval
Coordinadora G Informaciéony Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas,
Vinculacion, Titular dé la Unidad de asi corno Titular del Area Coordinadora de Archivos

Transparencigly Presidenta del Comite

Mtra. Ménica Le
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SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
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HACIENDA /// COMISION NACIONAL DEL SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO
CONSAR

Titular del Organo Intepio de Control en esta Comisién
INVITADO PERMANENTE

e

Lic. Antonio Salvador Reyna Castitlo
Vicepresidente Juridico

INVITADO

PP

Mtro. Juan Francisco Guzméan Olvera

Titular del Area de Auditoria para Desarrolloy
Mejora de Ia Gestidn Publica y Titular del Area de
Responsabilidades del Organo Interno de Control en la CONSAR

La presente foja corresponde al acta de la Segunda Sesion Ordinaria del 2021 (CTO/02/2021) del
Comité de Transparencia de la Comision Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro

(CONSAR).
A
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