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Manual de operacién de la componente para |a rehabilitacion,
tecnificacion y equipamiento de los distritos de temporal tecnificado.

1. Presentacion

El presente manual de aperacion para el ejercicio 2021, es el instrumento normativo gue
contiene en forma explicita y ordenada la informacion sobre las generalidades, requisitos,
instrucciones, caracteristicas de los apoyos, instancias participantes, procedimiento de
seleccion y mecanica operativa, el cual aplica para las modalidades FOFAE o comité
hidroagricola.

2. Normatividad aplicable

Los apoyos de esta componente se otorgan a traveés de recursos federales previstos en
el Presupuesto de Egresos de la Federacidn 2021, como subsidios, por lo que dichos
recursos deben ser ejercidos con apego a las reglas de operacion del programa de apoyo
a la infraestructura hidroagricola vigentes, y al presente manual, por lo gue no estan
sujetos a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi como
tampoco a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, ni a sus
Reglamentos correspondientes.

3. Generalidades

3.1.Objetivo especifico

Mejorar las condiciones de la infraestructura hidroagricola de los distritos de temporal
tecnificado mediante acciones de rehabilitacion o tecnificacion.

3.2. Area de enfoque

Infraestructura administrada por usuarios hidroagricolas que cumplan con los
requisitos establecidos en las reglas de operacién y el presente manual de operacion.

3.3. Cobertura

Areas agricolas de los distritos de temporal tecnificado.
4. Acceso y caracteristicas de los apoyos

4.1.Acceso a los apoyos

4.1.1.Requisitos generales

Para acceder a los apoyos de esta componente, en las modalidades FOFAE y comité
hidroagricola, las ACU deben cumplir con |o siguiente:

s Escritura o documento que acredite la constitucién de la ACU, asi como la
personalidad del representante legal.

s Contar con una cuenta bancaria productiva vy exclusiva.
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e Constancia bajo protesta de decir verdad gue los recursos de inversion que
aporten las ACU no estén considerados en mas de un programa federal.
Formato 10

e Cierre definitivo del ejercicio del afic inmediato anterior, ficha de deposito del
reintegro de saldos no gjercidos con sus respectivos intereses y en su caso
cargas financieras a la TESOFE y acta de entrega-recepcion, en caso de haber
sido beneficiado con recursos del programa. En caso de reintegra
extemporaneo, debe presentar el pago efectuado por los productos financieros
generados.

4.1.2. Requisitos especificos

Pueden participar las ACU que presenten en la Direccion de la Comisién o en la jefatura
clel distrito de temporal tecnificado lo siguiente;

e Solicitud por escrito utilizando el Formato 1.- Solicitud de inscripcion a la
componente para la rehabilitacion, tecnificacion y equipamiento de distritos de
temporal tecnificado.

e Proyecto ejecutivo para la rehabilitacion o tecnificacion de infraestructura de
drenes, caminos, bordos, bordos-caminos y estructuras, asi como de drenaje
subterraneo o superficial, para su aprobacion por la Comision.

e Carta compromiso de aportacion de la contraparte para la realizacion de las
acciones solicitadas. Esta puede ser acomparfiada por documentos de otras
instancias gubernamentales o privadas que se comprometan a apoyar a los
usuarios hidroagricolas total o parcialmente. Para lo anterior debe utilizarse el
Formato 2.- Carta compromiso de aportacion de recursos por los beneficiarios.

e Presentar propuesta del programa de conservacion normal de la
infraestructura.

Adernds, para el caso de adquisicién de maquinaria y equipo deben presentar:

. Programa de trabajo de conservacion de la infraestructura a cargo de la ACU
por cada unidad.

Y para la rehabilitacién de maguinaria y equipo concesionados a la ACU:

. Diagnéstico que justifique la rehabilitacion integral de la unidad y el programa
de trabajo durante su vida ampliada.

4.1.3. Criterios de seleccion

Los criterios de seleccidn para la asignacion de puntos a los proyectos y obras que son
elegibles de participar y recibir los beneficios de esta componente, son los siguientes:

Concepto Puntos
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Tipo de apoyo. 0a30
Ubicacion del proyecto en zonas de atencicén prioritaria. 0aZzo
Superficie beneficiada, 0aZ0
Numero de usuarios beneficiarios. 0az0

La asignacién de puntos corresponde a la Direccidn de la Comisién con el apoyo de la
jefatura del distrito de temporal tecnificado con base en los siguientes conceptos:

Tipo de apoyo

Acciones Puntos
Rehabilitacion o tecnificacion de infraestructura 30
Adguisicion o rehabilitacién integral de magquinaria y equipo 20
Asesoria técnica especializada 10
Proyectos ejecutivos y supervision para la tecnificacion o rehauilitacion 15

Para los apoyos de asesoria técnica especializada tendra preferencia la ACU que
contemple realizar acciones de rehabilitacién o tecnificacion de infraestructura,
adquisicion o rehabilitacién integral de maquinaria y equipo.

Ubicacién del proyecto en zonas de atencion prioritaria

Grado de marginacién Puntos

Muy alto 20

Alto 20

Superficie beneficiada

Numero de superficie (hectdreas) Puntos

Mas de 300 hectéreas 20

100 a 300 hectareas 15

Menor de 100 hectareas 10

NUmero de usuarios beneficiarios

Namero de productores Puntos
Mas de 20 20
10a20 15
Menor de 10 10

Para la adquisicién de magquinaria y equipo.
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La Direccién de la Comisién selecciona las propuestas de adquisicién de maquinaria y
equipo tomande en cuenta el programa de conservacion normal de cada ACU y su pargue
dptimo, es decir, mediante el balance de maquinaria y equipo, conforme al siguiente
esquema:

e« Para completar el parque optimo requerido, en primer término, beneficiando a
la ACU que, al momento de la solicitud, cuente con el menor nimero de las
unidades necesarias calculada de manera proporcional a la maguinaria ©
equipo existente.

En casc de gue las solicitudes excedan el monto anual asignado a esta componente, se
priorizan a las ACU gue tienen derecho a los apoyos del mismo, bajo los siguientes criterios:

s Faltante: no existe la maquina o egquipo.
s Sustitucion: baja de la maquina o equipo por mal estado u obsolescencia.

Adicionalmente, las solicitudes se valoran bajo la siguiente consideracion, respecto a la
utilizacion de la maguinaria en trabajos de conservacion de:

. Drenes

« Caminos

e Bordocamino

. Estructuras

e« Drenaje subterraneo o superficial

Lo anterior, a efecto de rehabilitar, tecnificar o mantener el buen funciocnamiento la
infraestructura hidroagricola de los distritos de temporal tecnificado. '

Para asesoria técnica especializada

La Direccién de la Comisién selecciona las propuestas de asesoria técnica especializada
bajo las siguientes consideraciones:

. Los apoyos son a nivel ACU.
e Se atienden conforme a la disponibilidad presupuestaria.

e Otorga prioridad a la ACU que presenten su requerimiento con el diagnostico
de necesidades.

En caso de que dos o mas proyectos obtengan el mismo puntaje de seleccion, se da
prioricdad acorde al orden de presentacion de las solicitudes.

Se atienden todas las solicitudes ingresadas sin rebasar el presupuesto federal anual
autcrizado a esta componente.

La asignaciéon de puntuacion de solicitudes se documenta en el Formato 5.- Asignacion
de puntos.
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4.2. Caracteristicas de los apoyos
4.2.1. Tipos de apoyos

Los apoyos que se otargan son los siguientes.

a) Rehabilitacién o tecnificacién de infraestructura

e Obras de infraestructura que formen parte del inventarioc de distritos de
temporal tecnificado: drenes, caminos, bordos, bordos-caminos y estructuras.

. Estructuras de medicidn, automatizacion, control y manejo del agua.
. Sistermas de drenaje subterrdneo y superficial.
b) Magquinariay equipo

e Adquisicion para la conservacion y tecnificacion de drenes, caminos, bordos,
bordos-camino vy estructuras.

. Rehabilitacion integral de maquinaria y equipo transferidos a las ACU.
c) Asesoria técnica especializada

e Apoyo técnico para la administraciéon, operacion y conservacion de la
infraestructura hidroagricola, asi como de la maquinaria y equipo a cargo de las
ACU y capacitacion.

. Elaboracion de planes directores.
d) Proyectosy supervision

. Elaboracion de proyectos ejecutivos de las obras de rehabilitacion vy
tecnificacion.

. Supervisién de acciones de rehabilitacion y tecnificacion de infraestructura
hidroagricola.

4.2.2. Montos maximos y minimos
La aportacion de la Comision para acciones de esta componente sera acorde a lo sig uiente:

e Hasta 50% del presupuesto base para acciones de rehabilitacion y tecnificacion
de obras de infraestructura hidroagricola, con excepcién de los drenes gue
podra ser de hasta el 75% de aportacién federal. La ACU beneficiaria puede
aportar en efectivo o en especie, este Ultimo a través de mano de obra,
rmateriales de construccién, magquinaria o equipo no concesionado.

) Hasta el 50% del presupuesto base, que no debe ser mayor que $39,520.00 v
$14,560.00 por hectarea para drenaje subterraneoy superficial respectivamente.
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e Hasta el 50%, con un moente maximo $2,839,200.00, del presupuesto base por
unidad para la adquisicion de maguinaria y equipo.

e Hasta el 50% del presupuesto base de la rehabilitacion integral de maquinaria y
equipo.

. Hasta el 80% del presupuesto base para acciones de asesoria técnica
especializada. En caso de que la ACU solicite Unicamente este apoyo, puede
autorizarse maximo $450,000.00 de apoyo federal. La aportacién de la ACU
debe ser en efectivo.

e Hasta el 100% del presupuesto base de los proyectos ejecutivos para la
rehabilitacién v tecnificacidn, sin exceder un maximo del 10% de la asignacion
autorizada por entidad federativa,

. Hasta el 50% del presupuesto base de acciones de supervision, sin exceder un
maximo del 5% del monto total autorizado por entidad federativa para obras de
rehabilitacién vy tecnificacion de infraestructura.

De manera excepcional, se podra autorizar hasta el 100% del presupuesto base a los
usuarios gue se ubiguen en mMmunicipios del listado de zonas de atencidn prioritaria con
muy alto grado de marginacién o cuando el proyecto se ubique en comunidades O
localidades con 40% y mas de poblacidn indigena acorde al catalogo de localidades
indigenas gue publigue |a autoridad competente.

5. Instancias participantes

5.1.Ejecutores

Las acciones de esta componente son definidas con base en la demanda de las ACU de
los distritos de temperal tecnificado.

Las ACU beneficiarias de los apoyos llevaran a cabo los procesos de contratacion,
ejecucién, supervision, control, seguimiento, entrega-recepcién, pagos, finiquito,
integracion del expediente técnico y en general del ejercicio de los recursos destinados a
las acciones autorizadas por el comité técnico del FOFAE o por el comité hidroagricola, en
estricto apego a la normatividad establecida en las reglas de operacion vigentes y al
presente manual de operacion.

5.2. Comité hidroagricola

El comité hidroagricola estaréd integrado por representantes del gobierno federal,
usuarios hidroagricolas y de ser el caso el gobierno del estado, conforme lo siguiente:

v El presidente del comité: el titular o encargado de la Direccidn de la Comision.
v El secretario técnico: el titular o encargado de la Direccién o Subdireccion de
infraestructura hidroagricola de la Direccion de la Comision.
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v Elvocal:un representante de los usuarios que se elegira de entre |os representantes
de las asociaciones civiles de usuarios de los distritos de temporal tecnificado
ubicados en dicha entidad, y de ser el caso un representante del gobierno del
estado, los cuales tendran derecho a voz y voto de manera preporcional a los
montos econdmicos aportados,

5.3 Subcomité hidroagricola del FOFAE

El subcomité hidroagricola estara integrado por representantes del gobierno federal,
gobierno del estade y usuarios., conforme lo siguiente:

¥ El presidente del subbcomité: el representante del gobierno del estado.

v El secretario técnico: el titular o encargado de la Direccion de la Comision.

v El vocal: un representante de los usuarios que se elegira de entre los
representantes de las asociaciones civiles de usuarios de los distritos de
temporal tecnificado ubicados en dicha entidad.

5.3. Representante de los usuarios

Con la finalidad de que las ACU de los distritos de temporal tecnificado nombren al
representante titular de los usuarios hidroagricolas que funge como vocal en el subcomite
hidroagricola o en el comité hidroagricola, debe aplicarse el procedimiento siguiente:

e Las ACU deben contar con acta constitutiva.

e Enreunidn decomité hidraulicoy como un punto del orden del dia, los representantes
de las ACU que acrediten la vigencia de su nombramiento, designan al representante
titular y suplente del distrito de temporal tecnificado.

e La Direccion de la Comisién convoca a los representantes titulares de cada distrito de
temporal tecnificado de la entidad, con el objetivo de elegir libremente al
representante titular de los usuarios hidroagricolas y al suplente ante el subcomité
hidroagricola o comité hidroagricola, levantédndose acta o minuta de acuerdos; para
las reuniones, en ausencia del titular asume la responsabilidad el suplente, mientras
gue en ausencia de ambos ninguna otra persona.

e En caso de que no exista consenso en la reunién convocada acorde al punto anterior,
se designa como representante titular de los usuarios hidroagricolas al representante
titular del distrito de temporal tecnificado con mayor superficie beneficiada en la
entidad y como suplente al representante titular de distrito de temporal tecnificado
que le siga en superficie beneficiada en la entidad.
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6. Catalogo de empresas/instituciones

La Direccion de la Comision es responsable de publicar la convocatoria en la pagina
web de la Comision, en un plazo na mayor a 15 dias naturales a partir de la publicacién del
presente manual.

Las empresas deben presentar, dentro de los 30 dias naturales siguientes a la publicacién
de la convocatoria, la siguiente documentacion:

T

10.

11.

Solicitud por escrito en el gue indigue su interés para formar parte de dicho
catalogo, conteniendo los datos generales de la empresa: denominacion o razon
social, domicilio legal, numerc de teléfono, especialidad y nombre del
representante legal (original en hoja membretada).

Declaracion fiscal o estados financieros dictaminados por auditor externo del
Gltimo ejercicio fiscal inmediato anterior que acrediten el capital contable
(original).

Curriculum vitae de la empresa con la relaciéon de su personal directivo, técnico y
administrativo que labora en forma permanente (original en hoja membretada).

Relacidon de maquinaria y equipo propio indicando marca, modelo, ndmero de
serie, capacidad y ubicacion (original en hoja membretada), cuando aplique.

Listado de obras y servicios ejecutados en los Ultimos tres anos, similares a las que
se ejecutan con apoyos de la componente; para el caso de las de reciente creacion,
presentar carta en la que sefale dicha situacién (original en hoja membretada).

Declaracién por escritoy bajo protesta de decir verdad, de no haber sido rescindido
administrativamente algun contrato o encontrarse sancionada o impedida por |a
Secretaria de la Funciéon Publica o algun érgano fiscalizador (original en hoja
membretada).

Declaracion por escrito y bajo protesta de decir verdad, sefialando que no cuentan
con antecedentes de incumplimiento contractual en acciones del Programa de
Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola, en los dltimos 2 anos, lo cual puede ser
constatado por la Direccién de la Comision (original en hoja membretada).

Copia del Registro Federal de Contribuyentes.

Para personas morales, acta constitutiva y modificaciones en las gue en su objeto
social establezca que pueden llevar a cabo las acciones previstas en la componente,
asi como documenta que acredite la personalidad del representante legal vigente.

En caso de personas fisicas, adicionalmente a lo solicitado del punto1al 8, presentar
copia de identificacion oficial vigente y CURP.

Declaracion por escrito bajo proteste de decir verdad gue los socios no tienen
participacién en alguna u otras empresas que solicitan su inscripcion al catalogo
(original en hoja membretada).
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2.

13

Copia de cédula profesional y nombre del responsable técnico. (cotejo en la pagina
de internet de |la Secretaria de Educacién PUblica).

Registro en el Instituto Mexicanc del Segure Social, opinidén positiva de
cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social (Formato
32D) y constancia de situacion fiscal en el Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores.

Para el caso de las instituciones publicas de ensefianza, investigacion y servicio,
adicionalmente se reguiere:

1.

Solicitud por escrito en la cual indigue su interés para formar parte de dicho
catalogo, conteniendo los datos generales de la institucion: denominacion o razon
social, domicilioc legal, nimero de teléfono, especialidad y nombre del
representante legal. (original en hoja membretada).

Declaracion por escrito y bajo protesta de decir verdad en la gue manifieste que se
encuentra dotado de plena capacidad juridica y técnica para ejecutar acciones del
Programa de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola (original en hoja
membretada).

Curriculum vitae de los especialistas gue participan en las acciones y que forman
parte de la institucion (original en hoja membretada).

Documento en el que se describa la metodologia de intervencion en la asesoria
técnica especializada para el desarrollo de distritos de temporal tecnificado
(original en hoja membretada).

Copia del Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

Copia de la cédula profesional y nombre del responsable técnico (cotejo en la
pagina de internet de la Secretarfa de Educacion Publica).

Para el caso de adqguisicién de maquinaria y equipo, adicionalmente se requiere:

1.

Lista de maquinaria y eqguipo que ofertan con sus principales caracteristicas
técnicas (marca, modelo, capacidades, entre otros).

Descripcion detallada y ubicacion de cada uno de los centros de servicio vy
mantenimiento con los gue cuenta la marca a nivel nacional.

La marca ofertada debe tener cuando menos un centro de servicio autorizado ©
convenido, a una distancia maxima de 350 kilémetros respecto al destino final o
dentro de la entidad federativa. Verificando mediante una visita de inspeccion por
la Direccion de la Comision.
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4. Elcentro de servicio debe establecerse por un periodo de por lo menos 5 anos, por
lo que se requiere declaracion escrita y bajo protesta de decir verdad gue el centro
de servicio se establece por el periodo mencionado.

5. Constancia de por lo menos tres clientes de que el proveedor ha cumplido con los
tiempos de respuesta para los servicios y mantenimiento de las unidades que ha
suministrado.

6. Lista de clientes de los dos Ultimos anos a los que ha suministrado maguinaria y
equipo, relacionando nombre, direccion, teléfono y correo electronico.

Para el caso de la asesoria técnica especializada, adicionalmente se requiere:

1. Comprobar experiencia minima de dos anos en desarrollo de proyectos de
capacitaciéon y asesoria técnica para el desarrollo organizativo, gerencial vy
administracion de asociaciones civiles, mediante listado en que se senalen |os
resultados de la intervencidn y copia de contratos o convenios.

Lo no previsto en la convocatoria es resuelto por la convocante.

La Direccion de la Comisién evalta y emite el dictamen correspondiente, en un plazo ne
mayor a 15 dias naturales a partir de cierre de la convocatoria, notificando a las empresas
dicho dictamen y en su caso indicando que la vigencia de la inscripcién es hasta la
integracién del nuevo catdlogo.

La Direccién de la Comisidn publica en la pagina web de la Comision las empresas que
quedaron inscritas en el catadlogo.

Las instituciones publicas de ensefanza e investigacion solo pueden participar en
acciones de asesoria técnica especializada y proyectos ejecutivos.

7. Procedimiento operativo

7.1.Generales

Las ACU interesadas en acceder los apoyos de esta componente deben presentar sus
solicitudes junto con los requisitos generales y especificos en un periodo de 60 dias habiles,
contados a partir de la fecha que entren en vigor |as reglas de operacion aplicables en 2021.

|a Direccién de la Comision, una vez emitido el dictamen técnico y aprobado |05 apoyos,
pondréa a disposicion de la GIPRDT los recursos que no se vayan a devengar, asi mismao en
caso de requerir recursos adicionales debe solicitarlos a dicha gerencia tomando en
cuenta las solicitudes procedentes de la base de datos de proyectos.
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7.2. Catadlogo general de precios unitarios del Programa de
Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola.

Los presupuestos base de las acciones deben ser elaborados tomando como referencia
el catdlogo general de precios unitarios del Programa de Apoyo a la Infraestructura
Hidroagricola publicado en la pagina web de la Comision.

En tanto la SCGIH publica en la pagina de |z Comisién el referido catélogo, la Direccion
de la Comisidon puede optar por generar de manera local dicho catalogo regionalizado
para las obras hidroagricolas y con ello elaborar el presupuesto base.

7.3. Mecdanica operativa

Para las acciones de esta componente la mecanica operativa es la siguiente!

. La SGIH directamente o a través de la GIPRDT comunica a la Direccion de la
Camisidn el presupuesto autorizado para el ejercicic correspondiente y esta a su
vez al subcomité Hidroagricola del FOFAE o al Comité Hidroagricola, asi como a
la jefatura de los distritos de temporal tecnificado.

e La Direccion de la Comision conjuntamente con el Gobierno del Estado y las
ACU promueven y difunden, los beneficios, alcances, requisitos y
procedimientos de seleccidon paraser elegibles a los apoyos, a través de diversos
medios de difusion, como:

o Reuniones de comité hidraulico en el que debe quedar documentada en el
acta correspondiente.

o Tripticos y carteles.
o Pégina web de la Comision.

e El presidente del comité hidraulico convoca a reunién en donde da a conocer el
presupuesto autorizado. Las ACU en dicha sesion eligen la modalidad para la
radicacion y manejo de los recursos, debiendo ser por FOFAE o directamente
por éstas.

N La Direccién de la Comisidon al amparo del convenio marco de coordinacion
suscrito entre el Gobierno Federal y el Gobierno Estatal, formaliza los anexos de
ejecucién y técnicos o convenios de concertacion, segun corresponda la
eleccién de las ACU a nivel entidad, estableciéndose los compromisos
presupuestarios.

. Las ACU entregan a la jefatura del distrito de temporal las solicitudes de apoyo
y los requisitos establecidos en las reglas de operacion vigentes y el presente
manual de operacion.
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La Direccion de la Comision con el apoyo de |a jefatura del distrito de temporal
revisa que las solicitudes de apoyo cumplan con los requisitos generales vy
especificos. En caso de observaciones comunica a la ACU en un plazo no mayor
a 10 dias habiles a partir de la recepcion de la solicitud vy esta cuenta con 10 dias
habiles siguientes a su notificacién para dar respuesta, que de no hacerlo se
tendra por no presentada la solicitud. Las solicitudes procedentes tendran el
dictamen técnico positivo utilizando el Formato 4.- Dictamen técnico, el cual
debe ser concluyente en cuanto a la factibilidad técnica de las acciones a realizar
y contar con el visto bueno de la GIPRDT.

La jefatura del distrito de temporal tecnificado correspondiente notifica a las
ACU la inscripcién a la componente, en un plazo no mayor a 10 dias habiles
posteriores a la emision del dictamen técnico positivo, para lo cual debe utilizar
el Formato 5.-Notificacion de inscripcion a la componente para la rehabilitacion,
tecnificacién y equipamiento de distritos de temporal tecnificado.

El comité hidraulico jerarquiza las solicitudes junto con los expedientes técnicos
acorde a los criterios de seleccion de esta componente y los envia a la Direccion
de la Comision,

La Direccion de la Comision revisa y envia la relacién de proyectos jerarquizados
con el dictamen técnico, al comité hidroagricola o al subcomite hidroagricola y
ésta al comité técnico del FOFAE, segun aplique, para su autorizacion.

El comité hidroagricola o comité técnico del FOFAE autoriza los proyectos y
notifica por escrite a través de la Direccién de la Comision.

La Direccion de la Comisién notifica por escrito las acciones autorizadas a la ACU
a través de la Jefatura del distrito de temporal tecnificado correspondiente, para
lo cual utiliza el Formato 6.- Notificacion de autorizacion de apoyos.

La ACU beneficiada recibe notificacion de autorizacion del apoyc y disponen de
15 dias habiles, contados a partir de la notificacion tanto para iniciar el proceso
de contratacién como para garantizar los recursos que corresponden a su
aportacion, para lo cual deben utilizar el Formate 7.- Carta compromiso para
garantizar aportacion de recursos de los beneficiarios. En caso de no cumplir
con lo anterior en el plazo establecido, el comité hidroagricola o comité técnico
del FOFAE, cancela la autorizacion del apoyo federal.

Las ACU pueden contribuir con la totalidad o parte de su aportacién en efectivo
o con mano de obra, materiales de construccién y cualquier tipo de
financiamiento u obras por administracion y utilizarlo para los fines autorizados
por la Direccién de la Comision vy por el comité técnico del FOFAE o del comite
hidroagricola.
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La Direccicn de la Comision da de alta la cuenta bancaria exclusiva y productiva
en los sistemas financieros de la Comisidn, de la ACU cuando |os recursos sean
operados directamente por ésta o del Gobierno del Estado cuando los recursos
sean operados por el FOFAE.

Para los procedimientos de contratacidon por invitacion a cuando menos cuatro
empresas/instituciones y asignacién directa, la Direccion de la Comisién entrega
ala ACU beneficiada el catdlogo de empresas/instituciones de |a Direccion de |a
Comision, para que estos seleccionen & inviten a las de su preferencia.

La Direccidn de la Comision con base en la autorizacion del comité técnico del
FOFAE o del comité hidroagricola, define el procedimiento de contratacion al
cual debe sujetarse la ACU, asi mismo pone a disposicion la documentacion
autorizada que debe utilizar en dicho proceso, cuando se trata de acciones
distintas a la adquisicion o rehabilitacion de maguinaria y equipo, de acuerdo a
lo siguiente:;

a. Para montos superiores o iguales a $600,000.00 de aportacion federal con
IVA incluido del contrato, el procedimientao sera por convocatoria publica.

Se entiende por convocatoria publica el procedimiento dirigido a toda
persona fisica o moral, que cumpla con los requisitos establecidos en la
misma.

El costo de la publicacién de la convocatoria estd a cargo de la ACU
beneficiada y no forma parte de su contraparte, la cual debe publicarse en
la pagina web de la Comision o en el Diario Oficial de la Federacion.

Las bases de la convocatoria publica pueden tener un costo por
recuperacion de la publicacién y reproduccién de |as bases, gue es definido
por la ACU.

Este procedimiento aplica para la contratacion de rehabilitacion vy
tecnificacién de infraestructura y asesoria técnica especializada.

En caso de que una convocatoria publica se declare desierta, la ACU puede
optar por el procedimiento de invitacién a cuando menos cuatro empresas
siempre y cuando se mantengan los requisitos establecidos en la
convocatoria publica.

b. Para rmontos mayores o iguales a $200,000.00 y menores que $600,000.00
de aportacién federal con IVA incluido del contrato, el procedimiento de
contrataciéon serd por invitacion a cuando menos  cuatro
empresas/instituciones.

En este procedimiente la ACU invita a cuando menos cuatro
empresas/instituciones inscritas en el catalogo gue debe ser proporcionada
por la Direccién de la Comision, de las cuales dos son propuestas por la
Direccion de la Comision y dos por los beneficiarios.
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Las ACU no pueden invitar a una misma empresa en mas de dos
procedimientos de contratacidon de esta componente en la entidad
federativa gue corresponda. Para el caso de que no cubra con el padron de
empresas para continuar con el proceso de contratacion podra realizarlo
por convocataria publica.

La jefatura del distrite de temporal tecnificado verifica gue los proyectos
ejecutivos U obras solicitadas por la ACU no se fraccionen para quedar
comprendidos en los supuestos de excepcion a un procedimienta por
convocatoria publica.

Las empresas o instituciones pueden interponer inconformidades por actos
del procedimiento de contratacion ante la Direccion de la Comision.

c. Para montos menores que $200,000.00 de aportacion federal con IVA
incluido, el procedimiento de contratacion es por asignacion directa.

Se entiende por asignacion directa al procedimiento de contratacion
mediante orden de servicio en el cual la ACU debe obtener cuando menos
cuatro cotizaciones de empresas/instituciones inscritas en el catdlogo de la
Direccion de la Comision.

Las ACU verifican que las propuestas cumplan con los requisitos de la
solicitud de cotizacion y consideraciones técnicas, asignando |la orden de
servicio a la empresa o institucion que cumpla con las condiciones técnicas
y economicas para el desarrollo del servicio requerido.

Todos los procedimientos de contratacidon se realizan por la ACU con la
asistencia, participacion y firma como testigos de |a Direccian de la Comisién y,
en su caso, del gobierno del estado o municipios.

En el acto de presentacién y apertura de propesiciones la ACU debe invitar a un
representante de la Direccion de la Comision y del gobierno del estado y
municipios cuando aporten recursos aclarando que su inasistencia no es
impedimento para continuar con dicho procedimiento.

Las ACU evalUan las propuestas técnicas y econdmicas de las acciones a realizar,
con el apoyo técnico de la Direccion de la Comisidn, asi mismo puede participar
un representante del gobierno del estado, considerando la mejor propuesta
técnica y econémica mas baja, con un margen de 10 % mayor o menor del
presupuesto base y cumpliendo los requisitos establecidos en la bases de
concurso, que garantice satisfactoriamente las mejores condiciones, para la
adjudicacion del contrato a la empresa que realice los trabajos.

La ACU en coordinacion con personal técnico de la Direccion de la Comision y
en su caso del gobierno del estado o municipios elaboran el dictamen tecnicoy
econdmico de las propuestas presentadas, que servird de base para el acta de
fallo,
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La ACU elabora el acta de fallo y adjudica el contrato a la persona fisica o moral
gue cumpla con las condiciones técnicas y econdémicas.

Las ACU firman con el representante de la empresa ganadora el contrato
respectivo, previa entrega de la fianza de cumplimiento cuando aplique. Por
ningtin motivo debe otorgarse anticipos. La Direccion de la Comisién
directamente o a quién designe firma dicho contrato en calidad de testigo.

La Direccion de la Comisién hace del conocimiento de la formalizaciéon del
contrato al comité hidroagricola o subcomité hidroagricola del FOFAE.

La ACU notifica con la debida anticipacion a la Direccion de la Comision, el inicio
de |a ejecucién de los trabajos y acciones contratadas.

La ACU directamente o con el apoyo de la empresa supervisora cuando sea ¢l
caso presenta a la Direccién de la Comision las solicitudes de pago de los
trabajos realizados. El pago de las estimaciones debe ser proporcional al
esquema de aportacion federal y de la ACU formalizado en contrato.

La Direccion de la Comision con el apoyo de la jefatura del distrito de temporal
tecnificado revisa las solicitudes de pago con la documentacién soporte,
otorgando visto bueno de aquellos que sean procedentes y envia al comité
hidroagricola o subcomité hidroagricola para su autorizacion.

El comité hidroagricola o comité técnica del FOFAE de ser procedente autoriza
el pago de los trabajos realizados a cuenta y orden de la ACU beneficiada. La
factura debe estar a nombre de la contratante e indicar la leyenda "El 50 % del
importe de esta factura es de aportacion federal a través de la Comision
Nacional del Agua”. El porcentaje del 50% de |a leyenda debe ser modificado de
acuerdo a los esquemas de financiamiento del contrato respective.

Para el pago de los trabajos se procedera acorde a la modalidad:

v Comité hidroagricola: La Direccion de la Comision notifica a la ACU la
autorizacién del pago de los trabajos para que ésta proceda con el pago. La
ACU una vez notificado procede al pago de los trabajos a la
empresa/institucion.

v FOFAE: El comité técnico con la autorizacion respectiva a traveés de la
fiduciaria realiza el pago a la empresa contratista.

La ACU presenta los dias 20 de cada mes o el siguiente dia habil el informe de
avance fisico-financiero y de metas a la Direccién de la Comision, quien lo
integray envia a la GIPRDT, a més tardar el dia 25 de cada mes o el siguiente dia
habil. Para lo anterior debe utilizar el Formato 8- Seguimientc de la
componente para la rehabilitacion, tecnificacion y equipamiento de los distritos
de tempeoral tecnificado,
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En caso de que durante la ejecucidn de las obras se presenten trabajos
imprevistos 0 no contemplados en el catdlogo de conceptos del proyecto
original, incluyendo ampliacion de metas con cargo a ahorros de contratacion y
productos financieros, estos pueden recibir recursos de la componente, siempre
y cuando sean técnica y economicamente viables. Estos deben ser
dictaminados por la Direccion de la Comision y de la supervisora contratada,
presentados ante comité hidroagricola o comité técnico del FOFAE para su
autorizacion. El monto adicional autorizado para estos trabajos debe
formalizarse en un instrumento modificatorio entre las partes y no debe exceder
al 25 % del monto total contratado o el plaze pactado; asi mismo la aportacion
federal podra ser de hasta el 50 % y el porcentaje restante corresponde a los
beneficiarios.

La ACU informa a la jefatura del distrito de temporal tecnificado la conclusion
de los trabajos realizados.

La jefatura del distrito de temporal tecnificado notifica a la Direccion de la
Comision la conclusion de los trabajos.

La Direccién de la Comisién designa al representante para que participe y firme
como testigo en el acta de entrega-recepcion.

La ACU elabora el acta entrega-recepcion acarde al Formato 9, especificando los
conceptos de obra realizados y su costo. Para la formalizacion de dicha acta
Invita con 5 dias habiles de anticipacion al representante del subcomité
hidroagricola del FOFAE o comité hidroagricola, a la Direccion de la Comision y
a los representantes de los organismos fiscalizadores, sin que la inasistencia de
alguno de ellos sea limitante para formalizar la misma.

La Direccidn de la Comisién notifica la conclusidn de los trabajos v entrega el
acta de entrega-recepciéon o entregables, segun corresponda, al subcomite
hidroagricola del FOFAE o comité hidroagricola.

La ACU entrega a la Jefatura del distrito de temporal tecnificado la ultima
estimacion o finigquito de los trabajos junto con copia del acta entrega-
recepcién, asi como de los entregables, cuando aplique, para el tramite de pago.

La jefatura del distrito revisa y de ser procedente envia a la Direccion de la
Comisién para visto bueno y tramite de pago del finiquito ante el comité
hidroagricala o subcomité hidroagricola.

El comité técnico del FOFAE o comité hidroagricola, a nombre y cuenta de la
ACU beneficiada, de ser procedente, autoriza el pago de finiquito a la empresa
qgue realice los trabajos contra las facturas que amparen la totalidad de los
mismos.

El pago de finiquito sera acorde a la modalidad del manejo de [os recursos
acorde a lo sefalado anteriormente en el presente numeral.
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e« Al término de la ejecucion de las acciones y cierre administrativo y en un plazo
no mayor a 15 dias habiles, la Direccion de la Comision recibe de manera oficial
el expediente técnico y revisara cualitativamente que cumpla con lo sehalado
en Formato 11.- Guia de Integraciéon del expediente, de lo contrario informara de
manera oficial a la ACU otorgando un plazo de prevencion de cinco dias habiles
para su solventacion.

e Una vez que la Direccion de la Comisién revise que el expediente técnico se
encuentra debidamente integrado, es su responsabilidad el resguardo de dicho
expediente técnico original, por lo menos cinco anos.

7.4. Contratacién de maquinaria y equipo

7.4.1. Adquisiciéon de maquinaria y equipo nuevo de conservacién

e La Direcciéon de la Comision analiza el programa de trabajo factible de realizar
por cada unidad propuesta a adquirir, durante la vida util del equipo presentada
por la ACU, conforme a las hecesidades anuales de conservacion normal (NACN)
y al pargue optimo requerido para la ACU.

e La Direccion de la Comision con base en la autorizacién asesora a la ACU en g
procedimiento de contratacién y pondra a disposicion, las bases de
contratacién, especificaciones técnicas de maquinaria y equipo vy
consideraciones técnicas.

e El presupuesto base para la adquisicion de maquinaria y equipo nuevo estara
definido y publicado por la SGIH en la padgina web de la Comision.

e Para la adqguisicion de maguinaria ¥y equipo nuevo el procedimiento de
contratacion estara sujeto al costo de los bienes acorde a los siguientes
esguemas:

¥ Convocatoria publica.
» |nvitacion a cuando menos tres empresas.

» Adjudicacion directa.

La definicién del procedimienta de contratacion es el siguiente:

. » Monto ITmite de contratacién en M.N. Procedimiento de
Tipege acaon (Peso Mexicano ) cen IVA contratacion
Adquisicién de maquinaria y|Superioroigual 120000000 ggg‘l‘;zzator‘a
equipos nuevos, asi  como
rehabilitacion integral de Invitacién a
maquinaria concesionada o | Menorgue 1,200,000.00 cuando meanos
subsidiada. tres empresas
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e Paralacontratacidn deben aplicarse las especificaciones técnicas emitidas por
la SGIH.

s Todos los procedimientos de contratacion de las acciones, deben efectuarse con
la asistencia y la participacion tanto de representantes de la ACU como de
Direccién de la Camisidn, recabando las firmas pertinentes en los documentos
que acrediten el acto.

Para el caso del procedimiento de convocatoria plblica se deben tomar las siguientes
consideraciones:

s La ACU es la responsable de publicar la convocatoria en el Diario Oficial de la
Federacién o en la pagina web de la Comision.

e El costo de la publicacién debe ser cubierto por la ACU beneficiada, lo cual no
forma parte de su contraparte del bien o servicio contratado.

» En la convecatoria debe considerarse las partidas necesarias por tipo Yy
caracteristicas similares, para agrupar los apoyos autorizados a nivel entidad.

s Aun y cuando la convocatoria se realice en forma consolidada a nivel entidad,
cada ACU beneficiada debe formalizar el contrato respectivo.

e Encasodeque unaconvocatoria publica se declare desierta, la ACU puede optar
por el procedimiento de invitacién cuando a menos tres empresas, siempre y
cuando se mantengan los requisitos establecidos en la convocatoria publica.

Para el caso del procedimiento de invitacién cuando menos tres empresas se deben tomar
las siguientes consideraciones:

e La Direccion de la Comisién integra, actualiza y hace del conocimiento de la ACU
beneficiada, el catdlogo de empresas de |a Direccidn de la Comision.

e« La ACU invita a cuando menos tres empresas registradas en el catalogo de
ermpresas de la Direccion de la Comision.

. En caso de que el procedimiento de invitacién a cuande menos tres empresas,
haya sido declarado desierto, la ACU puede optar por adjudicacion directa.

Para la evaluacién de las propuestas en la adquisicion de maquinaria y equipo debe
considerarse lo siguiente:

Propuesta técnica:

Para efectos de la evaluacion técnica, la oferta es aceptada, si el bien cumple con las
especificaciones de maquinaria, con lo cual la ACU emite el dictamen técnico

correspondiente.

Propuesta econémica:
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Para la evaluacion econdmica, el criterio debe ser el precio mas conveniente, para ello
debe tener el mayor puntaje en los rubros de atencidn técnica, costos y confianza.

Los puntajes para determinar los valores de cada rubro considerados, se obtienen al
calificar los siguientes aspectos:

Criterios de evaluacién:

Para la propuesta técnica se debe evaluar:

1.

Atencion tecnica

.Qué se evalua?

Centro de servicio vy refacciones: existencia de un centro de servicio y/o taller
para brindar atencién y suministro de refacciones en la zona en que se ubica el
bien conforme a la especificacian técnica autorizada.

Respuesta en servicio: en los registros de atencidon que brinda el proveedor, se
verifica si los tiempos de respuesta en servicio en campo son adecuados, las
soluciones efectivas, capacitacion brindada, etc.

Mejor calidad: se consulta con las ACU gue tienen bienes de la misma marca y
modelo similar, el nimero de reportes técnicos de fallas o requerimientos de
reparacion por calidad de los materiales que constituyen el bien. En este caso el
menor ndmero de reportes representa una mejor calidad.

Tecnologia de la marca: en apreciacion de la ACU, existe una mejor aportacion
tecnolégica por disefic de partes, funcionamiento de los componentes,
ergonomia, confort para el operador, etc.

Suministro de refacciones: se consulta con las ACU que tienen bienes de la
misma marca y modelo similar, si la respuesta del proveedor en tiempos de
entrega de refacciones es coincidente con los tiempos sefialados en las
especificaciones técnicas.

;Como se evalua?

Para los cinco aspectos antes relacionadoes, el rango de evaluacion es de 0 a 4 puntos,
los cuales se asignan de acuerdo al grado de cumplimiento; siendo los parametros: €l
puntaje maximo de 4, para el caso de total cumplimiento y de O para el que no cumple.

2. Costos

cQueé se evalua?

Costos de servicio v mantenimiento: se consulta con las ACU con bienes de la
marca y modelo similares y se verifica que los valores aplicados por el proveedor
en estos rubros sean acordes con el tipo de servicio brindado. Se asigna mayor
puntaje a los costos mas bajos.
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¢  Ahorro por consumos en combustibles y consumibles: informacion obtenida del
costo horario, se asigna mayor puntaje al menor consumo por unidad de
medida utilizada.

;Coémo se evallia?

Para los dos aspectos antes relacionados, el rango de evaluacion es de 0 a 5 puntos, los
cuales se asignan de acuerdo al grado de cumplimiento, siendo los parametros: el puntaje
maximo de 5, para el caso de costo menor, de 3 para un costo intermedio y de O para el
costo méyor,

cQué se evalua?

« Costo de adquisicion: en el cual deben estar considerados el valor del bien
ofertado y los costos por refacciones de las primeras 2,000 horas efectivas,
herramientas, flete, seguro, etc, hasta la entrega del bien en el lugar de destino.
No incluir costos de aceites y lubricantes.

¢Como se evalua?
En este aspecto se asigna el total del puntaje (50) en funcién de la comparacion del
importe de |a oferta respecto al importe base del bien considerado:

e Puntaje costo de adquisicion = 50 puntos - puntos por diferencia costo
e Puntaje costo de adquisicién = 50 - [50 (Precio oferta - Monto autorizado)]

Monto autorizado: La formula efectla ajuste y bonifica puntos a los precios menores al
precio base.

;Qué se evalua?

e El Tiempo de entrega del bien en el destino solicitado: que al ser menor el
tiempo de entrega, permite disponer del bien con antelacion para iniciar la
realizacion de los trabajos de conservacion, se asigna mayor puntaje al tiempo
de entrega mas reducido y la entrega en las instalaciones de la ACU.

iComo se evalua?
Se asigna el total del puntaje (5) en funcién de la comparacion (en dias) del tiempo de
la oferta respecto al tiempo de entrega fijado:

. Puntaje tiempo entrega = 5 puntos - puntos por diferencia en tiempo
. Puntaje tiempo entrega = 5 - 5 (tiempo oferta - tiempo base)]

Tiempo base

La férmula efectiia ajuste; bonifica puntos a los tiempos menores al tiempo base y
respeta los 5 puntos a los tiempos base.

3. Confianza

¢ Qué se evalua?
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e Certeza y confianza: la ACU esta conforme con la disposicion del proveedor en
brindar atencidn, servicio y dar soluciones, entre otras.

. Marca reconccida: la ACU identifica la marca, le da confianza.

. Conocimiento: la ACU dispone de otros bienes de la misma marca, por lo que
conoce la disponibilidad de refacciones compatibles y su precio.

;Como se evalua?

Para los tres aspectos antes relacionados, el rango de evaluacion esde 0 a 5 puntos, los
cuales se asignan de acuerdo al grado de cumplimiento, siendo los parametros: el puntaje
maximo de 5, para el caso de total cumplimiento, de 3 para mediano cumplimiento y de O
para el gue no cumple.

Los puntajes para determinar los valores de los criterios antes senalados se resumen en
la siguiente tabla.

Atencién técnica Costos Confianza
Concepto Puntos Concepto Puntos Concepto Puntos
ro de servicio Aot
b . 5 2 Costos de servicio y Certeza \'
refacciones en la zona 4 vl 5 ) 5
: ) mantenimiento cenfianza

que se ubica el bien

Ahorro par
L. consumaos en Marca

HERUSAN SEVcke % combustibles y 3 reconocida 2
consumibles
Costo total de

. s adquisicion (incluye -

Calidad del bien 4 refoiidt o y 50 Conocimiento 5
Servicios conexos)

— . TH ntrega

Tecnologia en la marca 4 o % e 5
del bien

Suministro de 4

refacciones

Suma 20 Suma 65 Suma 15

Evaluacidn final de |la propuesta:

La propuesta se califica sumando los puntos de todos los aspectos considerados en los
criterios anteriores;

Evaluacion final = atencidn técnica + costos + confianza

= 20 puntos + 65 puntos + 15 puntos
=100 puntos

La adjudicacion se asigna a la propuesta mas conveniente porgue califica con el mayor
puntaje obtenido al sumar los parciales de los aspectos evaluados por criterio.
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La ACU firma con el representante de |la persona fisica o moral ganadora el contrato y
anexos respectivos y como testigo la Direccidon de la Comision. Para las acciones de
adguisicion del bien, los anexos al contrato sugeridos son:

e Catélogo del bien ofertado.
s Carta compromiso de fecha de entrega-recepcion.
s Manual de operacion y mantenimiento.

e Carta compromiso de capacitacion por 40 horas para operacion Yy
mantenimiento preventivo y registro de actividades en bitacora.

e Carta compromiso de entrega de kit de refacciones cerrespondientes a las
primeras 2000 horas efectivas de trabajo, herramientas y los manuales
respectivos en espanol.

» Carta compromiso de servicios durante el periodo de garantia por 2000 horas
efectivas.

» Fianza de cumplimiento del contrato (entrega del bien).

. Fianza de garantia de calidad del bien y contra vicios ocultos gue una vez
entregado el bien sustituye la fianza de cumplimiento del contrato

Si resultase que el proveedor de bienes o empresa de servicios incumple las
obligaciones del contrato sin previa justificacion, la ACU hace efectiva la garantia de
cumplimiento respectiva, comunicando inmediatamente dicha situacion a la Direccién de
la Comisién y al comité hidroagricola o comité técnico del FOFAE.

De igual forma, si resultase que la ACU incumple los pagos establecidos en el contrato,
sin previa justificacién, a solicitud del proveedor de bienes 0 empresa de servicios, debe
pagar gastos financieros conforme a la tasa establecida por la Ley de Ingresos de la
Federacién del presente ejercicio en |los casos de prorroga para el pago de créditos fiscales.

Dichos gastos se calculan sobre las cantidades no pagadas y se acumulan por dias
naturales desde que se vencio el plazo pactado, hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicion del proveedor.

El pago de los gastos financieros debe ser cubierto por la ACU, sin considerar los
productos financieros (intereses) que se obtengan de los recursos depositados en |a
cuenta de la ACU de la aportacién federal, ni de los ahorros de contratacion.

Tipo de magquinaria y equipos nuevos gue se pueden adquirirde acuerdo a las necesidades
de cada Distrito:

v Excavadora hidraulica
v Retroexcavadora-cargadora

v Tractor sobre crugas
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Motoconformadara

Camion de volteo

Camidn con cama baja

Camidén para mantenimiento de magquinaria (orquesta)
Camién pipa

Compactador vibratorio

Tractor agricola con eguipo ligero

Miniexcavadoras o zanjadoras para drenaje superficial o subterranec

NOR RN B S AN RS

Tractor bulldozer con equipo para drenaje superficial o subterraneo

7.4.2.Rehabilitacién integral de maquinaria y equipo concesionado

La Direccién de la Comision analiza el programa de trabajo factible de realizar por cada
unidad propuesta a rehabilitar, presentada por la ACU, en la conservacion de
infraestructura existente en el distrito de temporal tecnificado, conforme a las necesidades
anuales de conservacion normal (NACN) bajo los siguientes aspectos:

. La maguinaria concesionada debe superar las 5,000 horas efectivas de trabajo,
indicadas en el horémetro o por tiempo de compra mayor o igual a 5 afos,

. No aplica a la maguinaria adquirida por los usuarios hidroagricolas con recursos
propios.

Excepcionalmente, en el caso de que para la unidad adquirida con aportacion federal
se justifique la reposicion de un sistema o componente que persiste en falla al término de
la garantia, es posible apoyar hasta con el 30% del valor factura de la misma unidad.

Criterio (37-40), 60, 80; para la rehabilitacion integral de la maguinaria

e Factibilidad econdmica: (37%-40%) del valor de la unidad equivalente en el
mercado actual.

e Factibilidad técnica: incrementar la vida atil minima al 60% de una maguina
nueva.

e« 80% de eficiencia operativa en la unidad rehabilitada con respecto a unidad
nuewva.

e Falta de liquidez para adquirir o reponer una unidad nueva.
Vida util alcanzada

Apoyo federal en rehabilitacion integral de maqguinaria y equipo de conservacion:
Unicamente a unidades gue hayan rebasado un 50% de vida util.

Servicio de rehabilitacién
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La rehabilitacion integral debe ser realizada por una empresa proveedora o de servicio
especializada en reparacién de maquinaria pesada.

El apoyo federal es aplicable Unicamente cuando la unidad sea sujeta a un proceso
completo de rehabilitacion integral, no cuando se realicen reparaciones menores o
mayores que carresponden a procesos parciales.

7.5. Radicacién de recursos

Cuando los recursos sean operados y administrados por el FOFAE la mecanica es la
siguiente;

Nam. | Descripcion Responsable

1 Envia a la GIPRDT y a su area de administracion los anexos de ejecucion | Direccion de la
y técnico formalizados, asi como los datos bancarios y fiscales del | Comision.
FOFAE.

E| grea de administracion registra los datos correspondientes y | Direccion de la
compromete los recursos en el SAL Comisiéon

]

3 Solicita a su drea de administracion la elaboracidon de la cuenta por | Direccién de Iz
pagar acorde &l calendario de los recursos autorizados por la SHCP. Comisian

El 3rea de administracién elabara la cuenta por pagar para la radicaciéon | Direccion de  la
de los recursos. Comision

o

5 Revisa y de ser procedente autoriza la cuenta por pagar mediante el SAl | GIPRDT
para continuar con el tramite

B E| area de administracion elabora la cuenta por liguidar certificada, la | GRF
GRF revisa vy de ser procedente tramita ante la TESOFE la transferencia
de recursos.

7 La TESOFE realiza la radicacion/transferencia de recursos a la Secretaria | SHCP
de Finanzas o instancia eguivalente del Gobierno del Estado.

8 La Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado transfiere los recursos | Tesoreria del
presupuestales al FOFAE Gobierno del
Estado

Cuando los recursos sean operados y administrados a través del comité hidroagricolg,
la mecéanica es la siguiente:

Nam. Descripcion Responsable

Envia a la GIPRDT y & su area de administracién el convenio de
1 concertacion celebrado entre el representante de los usuarios-con la
Direccion de la Comision.

Direccion de la
Comision
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Nuam. Descripcién Responsable

El drea de administracién registra los datos de los beneficiarios y | Direccion de la

2
compromete |os recursos en SAL Comision

2 Solicita a su &rea de administracion la elaboracion de la cuenta por pagar | Direccion de la
acorde al calendario de los recursos autorizados por la SHCP. Comision

& El area de administracién elabora la cuenta por pagar para la radicacién | Direccién de Iz
de recursos a los beneficiarios. Comision
Revisa y de ser procedente autoriza la cuenta por pagar mediznte el SAl

5 Y 2 el eg GIPRDT

para continuar con el tramite.

El| area de administracion elabora la cuenta por liquidar certificada; la GRF
6 revisa y de ser procedente tramita ante |la TESOFE la transferencia de | GRF

recursos.

La TESQFE realiza la radicacion/transferencia de recursos a la cuenta del SHCP
beneficiario.

7.6. Productos financieros y ahorros de contratacion

Los intereses que se generen con las aportaciones de los recursos depositados en el
FOFAE o a la cuenta de los beneficiarios, asi como los ahorros de contratacion, se pueden
destinar conforme a lo establecido en reglas de operacién para la ampliacion de metas,
estudios, adquisicion de instrumentos de medicidn y asistencia técnica en apoyo para la
operacién, para éste Ultimo, sin rebasar el 3% del monto federal radicado, asi como para el
pago de los honararios fiduciarios.

En la ampliacién de metas, se pueden atender solicitudes de apoyo gue cumplan con
los requisitos estipulados tanto en las reglas de operacién como en el presente manual,
mismas que no hayan sido consideradas por falta de disponibilidad presupuestaria,
siempre y cuando los productos financieros y ahorros de contratacion generados por los
recursos econdémicos de la componente cubran el porcentaje de aportacion que le
corresponda a la Comision, en las siguientes acciones inherentes a la rehabilitacion y

tecnificacion:

e« Obras de infraestructura hidroagricola gue formen parte del inventario de
distritos de temporal tecnificado: drenes, caminos, bordos, bordos-caminos y

estructuras.

e Estructuras de medicién, automatizacién, control y manejo del agua.

. Sistemas de drenaje subterraneo y superficial.
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8. Sanciones

8.1.Sanciones a la ACU

La

a)

s)

c)

d)

f)

gl

Comision aplica sanciones cuando:

No cumpla con las disposiciones establecidas en las reglas y manual de operacion
vigentes.

Aplique los recursos en proyectos o acciones no autorizadas por el comiteé
hidroagricola o por el comité técnico del FOFAE, o no los aplique en los términos
autorizados conforme a la normatividad aplicable.

No otorgue las facilidades o se niegue a proporcionar la informacion que le soliciten
las instancias de coordinacién, supervision y control de los niveles de gobierno
facultados para realizar visitas de inspeccion.

No presente |la documentacion e informes establecidos en |los documentos que
suscriba.

No cumpla con las abligaciones contraidas por la contratacion para la ejecucion de
las acciones autorizadas,

Cuando por causas imputables al contratante existan atrasos en la ejecucion de |as
acciones con base en el calendario de ejecucion autorizado y formalizado en el
contrato respectivo.

Cuando emita el fallo de adjudicacién del contrato a una empresa o institucion que
no cumpla con las condiciones técnicas y econdmicas sefialadas en las bases de
licitacion o en contravencion a alguna de las disposiciones sefaladas en el presente
manual.

8.2. Mecanica

1. La Direccién de la Comisién una vez que detecte un incumplimiento, cita a la ACU &

efecto de que presente la documentacién correspondiente, o en su caso, manifieste
lo que a su derecho convenga, suscribiendo minuta de acuerdos y COMpPromisos.

2. En caso de que la ACU no acuda o no presente la documentacion requerida, la

Direccién de la Comisién, debe prevenirlo por escrito y por una sola vez dentro del
término de cinco dias habiles.

3. Una vez concluido el término a que se refiere el numeral anterior, la Direccion de la

Comisién en un plazo no mayor a 15 dias habiles, puede:
» Confirmar el incumplimiento y en su casc.

e Cancelar osuspender la aportacidon de los recursos federales.
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s Solicitar el reintegro de los recursos federales y el entero de los intereses
generados a la TESOFE.

e« Solicitar el entero de las cargas financieras a la TESOFE, mismas gue son
calculadas conforme al procedimiento de la Subtesoreria de Vigilancia de
Fondos y Valores, gue puede ser consultado en la siguiente liga:

https://www.mst.hacienda.gob.mx/calculadora/welcome.do:jsessionid=92346
0072a1153712497e3916128299b7011923eeb1623ca4fc35f14cb63733cd.e3aTaxala
NuMe34QbNyPah8Nbxv0

Las cargas financieras se aplican conforme lo siguiente:

¥ En caso de recursos economicos que se apliguen en acciones no
autorizadas el calculo de las cargas financieras debe considerarse a partir
de |la fecha de radicacion.

v Para el caso de recursos economicos no devengados a partir del 15 de enero
del gjercicio fiscal siguiente y

v Para el caso de recursos econdmicos no aplicados a partir de su notificacion
de devoalucion.

Aunado a lo anterior, la Direccion de la Comision debe notificar al comité
hidroagricola o al comité técnico del FOFAE, que la ACU no es susceptible de
apoyo hasta en tanto regularice el cumplimiento de sus obligaciones,

> Determinar el cumplimiento extemporaneo de la ACU con las penalizaciones
correspondientes,

8.3. Penalizaciones a las empresas/instituciones

En caso de que el beneficiario detecte que la empresa o institucién incumple con |os
compromisos contraidos en los contratos suscritos © detecte una cancelacion
injustificada de facturas pagadas, puede:

1- Rescindir el contrato correspondiente y aplicar las penalizaciones y fianzas pactadas.

2.- Solicitar por escrito a la Direccién de la Comisién gue la elimine del citado catalogo,
debiendo remitir la justificacion y el soporte documental que lo acredite.

En el supuesto anterior, la Direccién de la Comision debe dar de baja del catélogo de
empresas/instituciones y no puede participar en el siguiente ejercicio fiscal.

9. Conclusion de proyectos

9.1.Cierre de ejercicio

|. Cuando los recursos sean operados y administrados por el FOFAE:
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El comité técnico del FOFAE con apoyo de la Direccion de la Comision es el responsable
de integrar el informe de cierre del gjercicio de esta componente.

ll. Cuando los recursos sean operados y administrados por las ACU:

El comité hidroagricola es el responsable de integrar el informe de cierre del gjercicio de
esta componente.

[1l. En ambos casos;

Deben entregar el informe de cierre firmado a la Direccion de la Comision y ésta a su
vez remitirlo al area responsable de la componente para la integracion de la Cuenta de la
Hacienda Publica Federal correspondiente.

Se recomienda que, en dicho informe, ademas de los resultados alcanzados, incluir el
listado de beneficiarios y monto federal apoyado durante el ejercicio fiscal que se reporta,
asi como aguellos que al 31 de diciembre se encuentran devengados conforme al articulo
175 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y lo
remite a la GIPRDT impreso v en medios magnéticos a mas tardar el Ultimo dia habil de
enero del gjercicio fiscal posterior al que se informa.

Los recursos se consideran devengados pendientes de pago una vez que se haya
constituideo la obligacion de entregar el recurso al beneficiario a través de la autorizacion
del proyecto y obra por parte del comité técnico del FOFAE o comité hidroagricola a mas
tardar el 31 de diciembre de 2021.

Adicionalmente, el comité técnico del FOFAE vy el comité hidroagricola, a través de la
Direccion de la Comision, estan obligados a seguirinformando mensualmente a la GIPRDT
los avances en la aplicacién de los recursos reportados como devengados y contabilizadas
en el ejercicio fiscal 2021, hasta su total aplicacion, teniendo como limite el dltimo dia habil
del mes de febrero de 2022 o su devolucion a la TESOFE, lo anterior en los términos de los
articulos 85 v 176 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

En caso de que se haya autorizado una ampliacion de recursos en el ultimo trimestre
del ejercicio fiscal o exista una causa plenamente justificada, la SGIH a través de la GIPRDT
puede otorgar prarroga a la aplicacion de los recursos, en casos debidamente avalados por
la Direccion de la Comision.

Al término de cualguiera de los dos casos se debe elaborar el informe definitivo de cierre
de la componente.

El comité técnico del FOFAE y comité hidroagricola con apoyo de la Direccion de la
Comisién deben integrar la conciliacion respecto a los montos formalizados, radicados,
ejercidos, reintegrados, entre otros.
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10. Reintegro de recursos

Se consideran recursos no devengados los gue al 31 de diciembre del ejercicio fiscal 2021
no cuenten con autorizacion de acciones, por parte del comité técnico del FOFAE o comité
hidroagricola.

Los productos financieros y ahorros de contratacién deben ser devengados antes del 31
de diciembre del gjercicio correspondiente.

Es responsabilidad de las ACU o comité técnico del FOFAE, segun la modalidad,
reintegrar los recursos no devengados al 31 de diciembre del ejercicio fiscal
correspondiente a la TESOFE dentro de los primeros 15 dias naturales del siguiente
ejercicio fiscal.

Los recursos federales devengados que no se ejerzan y los productos financieros que se
generen posterior al 31 de diciembre de 2021 deben ser enterados a la TESOFE.

En caso de extemporaneidad del reintegro o entero debe cubrirse las cargas financieras
correspondientes.

10.1.Mecanica

a. La ACU o comité técnico del FOFAE debe solicitar a la Direccion de |la Comision |a
linea de captura para efectuar el reintegro o entero a la TESOFE de los recursos
federales o productos financieros no devengados al 31 de diciembre del gjercicio
fiscal correspondiente.

b. La Direccién de la Comisién solicita a la Direccién de Administracién o Subdireccion
de Enlace Administrativo la linea de captura para el reintegro o entero a la TESOFE
de los recursos sefialados en el inciso anterior y posteriormente lo comunica a la ACU
o comité técnico del FOFAE.

Para el entero de productos financieros, la ACU o comité técnico del FOFAE debe
generar la hoja de ayuda para el deposito a la TESOFE de los recursos senalados.

c. La ACU o comité técnico del FOFAE, este Ultimo a través de la instancia competente,
debe realizar el reintegro o entero a la TESOFE, conforme a la linea de captura y hoja
de ayuda, en su caso.

d. La ACU o comité técnico del FOFAE debe entregar a la Direccion de la Comision
copia de |a linea de captura, hoja de ayuda y ficha de deposito del reintegro o entero
efectuados a la TESOFE.

11. De la interpretacién

La SCIH a través de la GIPRDT estd facultada para interpretar técnica vy
administrativamente las disposiciones contenidas en este manual de operacion.
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Asl mismo, analiza los casos especiales y publica los procedentes en la pagina oficial
www.gob.mx/conagua, para lo cual los solicitantes deben de justificar formal vy
técnicamente ante la Direccidn de la Comisidén su solicitud y esta a su vez debe emitir el
dictamen caorrespondiente.

Cualquier consulta sobre la interpretacion debe ser por escrito a la CIPRDT y ésta
otorgara respuesta en un plazo no mayor a diez dias habiles.

12.De la contraloria social

Para llevar a cabo las actividades de contraloria social, las personas beneficiarias
interesadas, deberan basarse en los siguientes documentos; Esquema de Contraloria
Social, el Programa Anual de Trabajo de Contralaria Social y la Guia Operativa, elaborados
conforme a los lineamientos vigentes de la Secretaria de la Funcién Pudblica, los cuales
podran consultarse en la pagina web de la Comision.
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Manual de operacion de la componente para la rehabilitacion,
tecnificacién y equipamiento de los distritos de temporal tecnificado.

14. Relacion de anexos

EorraEte T Solicitud de inscripcién a la componente para la rehabilitacion, tecnificacion vy
equiparniento de distritos de temporal tecnificado.

Formato 2 Carta compromisc de aportacion de recursos por los beneficiarios.

Formato 3 Asignacion de puntos.

Formato 4 Dictamen técnico.

. Notificacion de inscripcion a la componente para la rehabilitacion, tecnificacion y
eguipamiento de distritos de termporal tecnificado.

Formato 6 Notificacién de autorizacion de apoyos.

Formato 7 Carta compromiso para garantizar aportacion de recursos de los beneficiarios.
Seguimiento de la companente para la rehabilitacién, tecnificacion y equipamiento

Formato 8 - =,
de distritos de temporal tecnificado.

Formato © Acta de entrega-recepcion.
Constancia bajo protesta de decir verdad que los recursos de inversion que aporten

Formato 10 k y 4
las ACU no estén considerados en mas de un programa federal

Formato 11 Guia de integracion del expediente.
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Manual de operacion de la componente para la rehabilitacion,
tecnificacién y equipamiento de los distritos de temporal tecnificade.

(Usar hoja membretada de la ACU)

Formato 1.- Solicitud de inscripcion a la componente para la rehabilitacion, tecnificacién
y equipamiento de distritos de temporal tecnificado.

Lugar y fecha

C. Presidente del comité hidroagricola o subcomité hidroagricola del FOFAE, del estado de

Los representantes de (razén Social de la ACU) manifestamos a usted nuestro interés para
inscribirnos al Programa de Apoyo 2 la Infraestructura Hidroagricola en su componente para Ia
rehabilitacion, tecnificacion y equipamiento de distritos de temporal tecnificado. En caso de ser
autorizada nuestra solicitud, el apoyo lo emplearfamos en la (s) siguiente (s) acciéon (es):
(descripcién y ubicacién incluyendo el (los) municipio (s)).

Con un costo estimado del proyectode ________ pesos.

En beneficio de
Y mujeres.

hectareasy usuarios hidroagricolasde los cuales son hombres

En caso de ser beneficiados con apoyos de esta componente nos comprometemos a cubrir
nuestra aportacién y en su caso contratar la supervision correspondiente.

Manifestarmos bajo protesta de decir verdad gue la informacion es correcta y aceptamos la
normatividad vigente aplicable a esta componente y estamaos enterados que en caso de hacer
uso indebido de los recursos federales seremos acreedores a las sanciones correspondientes.

Solicitantes representantes de (razén social de la ACU):

Nombre y firma Nombre y firma

Nombrey firma

Presidente Tesorero

Secretario

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines
distintos a los establecidos en el programa”

(Usar hoja membretada de la ACU)

£2




Manual de operacion de la componente para la rehabilitacion,
tecnificacion y equipamienta de los distritos de temporal tecnificado.

Formato 2.- Carta compromiso de aportacién de recursos por los beneficiarios.

Lugary fecha

C. Presidente del comité hidroagricola o subcomite hidroagricola del FOFAE, del estado de

Los representantes de (razon social de la ACU) en complemento a nuestra solicitud de
inscripcién al Programa de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola en su componente para la
rehabilitacion, tecnificacion y equipamiento de distritos de temporal tecnificado manifestamos
bajo protesta de decir verdad que los datos agui asentados son ciertos y gue, de ser autorizada
nuestra solicitud, estamos de acuerdo en participar con el xxx por cientoc del costo total. Asi
mismo, esta aportacidn se realiza:

1. Efectivo, ya gue contamos con pesos, en la cuenta de la
institucién bancaria

2. Aportacion del Gobierno Estatalpor____ pesos.
3. Obra bajo administracién directapor ___ pesos.
4. Con carta de crédito de financiamiento vigente hasta por un monto de pesos (se

anexa copia del documento bancario).

5. Otros (especificar)

Estamos enterados que la contratacion, ejecucion y supervision de la accion solicitada es nuestra
responsabilidad. Adicionalmente aceptarmos acatar la normatividad vigente establecida para
esta componente.

Solicitantes representantes de (razén social de la ACU):

Nombrey firma

Presidente Nombre y firma Nombre y firma

Secretario Tesorera

“Este programa es publico, gjeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines
distintos a los establecidos en el programa”
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Manual de cperacidn de la componente para la rehabilitacidn,
tecnificacion y equipamiento de los distritos de temporal tecnificado.

(Usar hoja con logo de la Comision)

Formato 4.- Dictamen técnico.

Lugar y fechsa
Direcciéon General del Organismo de Cuenca
Direccidon Local
Distrito de Temporal Tecnificado
Dictamen técnico
Con referencia a |a solicitud de (razon social de la ACU) (RFC ) para participar en el
Programa de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola en su componente para la rehabilitacion,
tecnificacion y eguipamiento de distritos de temporal tecnificado, con el proyecto (descripcion
v ubicacién incluyendo los municipios), con un presupuesto base de ___ pesos
($___ federal,$___ estataly$_____ usuarios), para el beneficiode ____ hectareas y

____ usuarios hidroagricolas. Por el presente me permito informar que una vez realizada la
inspeccion fisica a los sitios propuestos y la revision detallada de la documentacién presentada
se determina que:

e Las acciones solicitadas se localizan dentro de la jurisdiccion del distrito de temporal
tecnificado.

e Cumple con la totalidad de los requisitos generales y especificos establecidos en las
reglas de operacion vigentes para la componente.
e L3 accién solicitada no ha sido fraccionada para gquedar comprendida en los supuestos
de excepcidn a un procedimiento por convocatoria.
Derivado de lo anterior y con base en los parametros establecidos en el diagnostico del distrito
numero de temporal tecnificado se dictamina que la accién solicitada es
viable técnica y econémicamente para recibir los apoyos de la componente.

Atentamente:

Elabora: Vo. Bo.
El Jefe del Distrito de Temporal Tecnificado El Director de Infraestructura Hidroagricola o
Subdirector de Infraestructura Hidroagricola

Nombre vy firma Nombre y firma

Vo Bode la CGIPRDT

Nombre y firma Nombre y firma

“Este programa es pUblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines
distintos a los establecidos en el programa”




Manual de operacion de la camponente para la rehabilitacién,
tecnificacién y eguipamiento de los distritos de tempoeral tecnificado.

Formato 5.- Notificacion de inscripcion a la componente para la rehabilitacion,
tecnificacién y equipamiento de distritos de temporal tecnificado.

Lugar y Fecha

.

Presidente de ACU
(Denominacion/razén social de la ACU)
Presente

Por medio del presente comunico a usted que la solicitud de apoyc para (descripcion y
ubicacién incluyendo los municipios) guedé inscrita en el programa de apoyo a la
infraestructura hidroagricola en su componente para la rehabilitacion, tecnificacién y
equipamiento de distritos de temporal tecnificado, lo anterior en virtud de que el expediente
técnico respectivo cumplié con los requisitos generales y especificos, asimismo, el dictamen
técnico respectivo es favorable.

Cabe sefalar que lo anterior no implica la auterizacion de apoyos federales por parte del comité
hidroagricola/técnico del FOFAE en el Estado de . ya gue |a autorizacién esté sujeta
entre otros aspectos a la disponibilidad y distribucion de recursos federales que notifica la
Direccidn de la Comision al comité hidraulico del distrito de temporal tecnificado.

De ser autorizado el expediente técnico le serd notificado en su momento,

Atentamente:

Ing. En Jefe del distrito de tempaoral tecnificado

Nombre y firma
e,

Nombre, DIH o DHL y Secretario Técnico del comité hidroagricola del Estado de

“Este programa es pUblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines
distintos a los establecidos en el prograrma”
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Manual de operacidn de la componente para la rehabilitacion,
tecnificacion y equipamiento de los distritos de temporal tecnificado.

Formato 6.- Notificacion de autorizacion de apoyos

Lugar y Fecha

C.

Presidente de la ACU

(Denominacion / razon social de la ACU)
Distrito de Temporal Tecnificado
Presente

Hago referencia a las reglas de operacion para el Programa de Apoyo a la Infraestructura
Hidroagricola, a cargo de la Comisién Nacional del Agua, aplicables a partir de 2021, publicadas
en el Diario Oficial de |a Federacion el 28 de diciembre de 2020, especificamente a lo establecido
en el anexo | atribuciones y responsabilidades de las instancias participantes, que entre otros
aspectos establecen que corresponde (Direccién de la Comisién / comité hidroagricola), lo
siguiente:

« Notificar a las ACU la autorizacion del comité técnico del FOFAE / comité hidroagricola
para recibir los apoyos v realizar la contratacion de |os trabajos de |as componentes,

En cumplimiento a lo anterior y en apego a lo senalado en la mecanica operativa del manual
de operacién de la componente para |a rehabilitacion, tecnificacion y equipamiento de distritos

de temporal tecnificado, hago de su conocimiento que medianteelacuerdo ___ del
acta de lareunion (ordinaria/extraordinaria) realizada el __de de 2021, el [comite
hidroagricola/comité técnico del FOFAE en el Estadode ____ ) autoriza recursos federales

de |la citada componente, conforme se detalla:

Importe del Aportacion Aportacién Aportacian
% % %

Projiecto sutonizace Proyecto | CONAGUA Estatal ACU

Total

En ese sentido, es importante sefialar que, de acuerdo con la normatividad aplicable, la
(denominacion/razon social de la ACU) gue usted representa, dispone de 15 dias habiles
contados a partir de |a recepcion de esta notificacion, para garantizar la disponibilidad de los
recursos gue les corresponde aportar, asi mismo iniciar el proceso de contratacion (publicacion
de licitacién o emision de invitaciones) en un plazo no mayor a 10 dias habiles posteriores a la
entrega de la garantia. En caso de no cumplir con los plazos establecidos, el comité técnico del
FOFAE / comité hidroagricola del Estadode _____ cancela la autorizacion del apoyo federal
correspondiente.
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Manuzl de operacion de la componente para la rehabilitacian,
tecnificacién y equipamiento de los distritos de temporal tecnificado.

Asi mismo, se comunica que conforme a la inversidn total forrmalizada para esta componente
en el anexo de ejecucion y técnico/convenio de concertacién respectivo, asi como a los montos
autorizados por el comité técnico/comité hidroagricola, el procedimiento de contratacion al cual
debe sujetarse su representada para las acciones autorizadas mediante [convocatoria publica]
[invitacion] [asignacién directa). [En caso de un procedimiento por concurso de invitacion, debe
invitar a cuando menos cuatro empresas del catdlogo de empresas/instituciones de la Direccién
de la Comision, de las cuales dos son propuestas por la Direccion de la Comision].

Finalmente, por este medio le solicito de la manera mas atenta se implementen las accicnes
pertinentes a fin de que los procesos de contratacion y conclusién de las acciones autorizadas
se lleven a cabo en los plazos establecidos y en estricto apego a lo sefialado en las disposiciones
normativas establecidas en las reglas y manuzl de operacion vigentes. De igual manera se le
recuerda que es responsabilidad de su representada la integracion correcta, completa y
oportuna de los expedientes técnicos respectivos.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Nombre
Director de Infraestructura Hidroagricoladel OC_oDLen___ y

Secretario técnico del subcomite hidroagricola del FOFAE / comité hidroagricola del Estado de

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines
distintos a los establecidos en el procgrama”
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Manual de operacidn de la componente para la rehabilitacion,
tecnificacion y equipamiento de los distritos de temporal tecnificado.

Formato 7.- Carta compromiso para garantizar aportacion de recursos de |los
beneficiarios.

Lugar y fecha

C. Presidente del comité hidroagricola o subcomité hidroagricola del FOFAE, del Estado de

Los representantes de (razon social de la ACU) en complemento a nuestra carta compromiso de
aportacién de recursos al Programa de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola en su
componente para la rehabilitacién, tecnificacion y equipamiento de distritos de temporal
tecnificado, manifestamos que garantizamos la aportacion que nos corresponde para
(descripcion de la accidn autorizada, ubicacion incluyendo los municipios. Dichos recursos son
provenientes de (gjemplo: aportacion de los beneficiarios a través de una cuota extraordinaria,
crédito bancario, etc.) y estos son (depaositados en la cuenta bancaria correspondiente o pagados
directamente al contratista).

Representantes de (razon social de la ACU):

Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma

; ; Tesorero
Presidente Secretario

“Este programa es publice, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines
distintos a los establecidos en el programa”
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Manual de operacion de la componente para la rehabilitacion,

tecnificacion y equipamiento de los distritos de temporal tecnificado.

OOO0 GOOBO 000 00 66 00O COOOOOOOOKOOOO

Estado:

Fecha:

Distrito de Temporal

Asociacitn Civil de Usuarios [ACU}

RFC de la Asociacién Civil de Usuarios (ACU)

Nomore y RFC del Representante de la
Asociacion Civil de Usuarios

No. de Auterizacion del Comité Hidroagricola o
Comité Técnico del FOFAE

Fecha de  Auteorizacién del Comité
Hidroagriceia @ Comité Técnico del FOFAS

Municipio
Lecalidad
Numere del contrate
Objetc del Contrate
Empresa contratista
mpoerte del Contrato en pesos
Comisién Nacicnal del Agua
Cobiernc del Estade
Productores agricelas
Total
Avance Fisico
Importe
%
Avance Ffinanciero
importe
%
Duracién de ia obra
(=141
Término
Fecra de =ntrega de la Maguinaria y/o equipe
3enefcios
Superficie Renabilitada (ha)
Superficie Modernizada [na)
Superficie Modernizada tecnificada (ha)
Tipo de Magquinaria y/c equipo

Tipey NUmero de Asescrias

Tipc y NOmero de ESstudics, Proyectos y
Supervisién

Sreductores agrico as oeneficiados

Homores
Mujares
Tetal

Obpservaciones

Seanotard & Aadmgre de g Sntidat Sederativa a I3 que saradicd ¢l Asoyo Tedefs

Sigroagricos ylo Comité

torizacién da: Somitd ~idroagrizola yio Comitd Téenicade

MUNSRoa Que SoTe

Se gnoRard ¢! nomore de | localidad sl gue correspanda el contratdls] que se
regortan
Se arnofara e numersdecontrats

Seamitara e 20810 Jel nontrato

S arotard (3 emmpresa Sontratsts que Eje

105 Tracaics Jessriios en el oojetlode

mporte g8l contrato en pesss sutorizado con la AL5Matdn de ia
el de Agus [CONACUA

rporte del contratoen peso

ima et adl=tal T mea
530200 1A SRRTIaCIVN g8 LoSEme

Se 875%3r8 =l mporte del contrato & oesBE LTOMZAUS con g 300TETiON de log

b

MaontoTotal de lg | nversidn en pesds Autorizada Sara el contrato

Szanotarde

B IS

™ PE505 def svance TECDge Sontrate

o

antiars & porcentae del avante faico del contrato (Importe Avance

PR
S aportacidn CONACUA

Sa gnitard & Moorte Bn peinE Je gvance finans &0 38l contrats

imporie Avance

NACUA

Se anotars a fecna de iniciodel contrato ene forrrato (gd/mmasss

chsdetérminodel convratoene a0 (go/mrmiaaaal
uinara ¥/o equioa se 3NSLara (s facns de entregs de 08 8guI00s
itads o sdquirids

S& anotard & NUMers de NeCtareas Que se reN30Ileran CON 55 GDras 08l Canirato

Sz gnozard o nimero de nectsreas que semodernizardn con las ooras de contratt

Se anstatd & ndmero de nectéreas que se modernizardn tecnifizardn con las ooras

t'on especificaciones y SHrACTETSTICES TEENITES O¢ I3 AJQUEICRT yo
M intesrs!l g2 MEgUINET sy EquUiDD

e consenas 3 3 de mangjc el agus;
nicopara ia admirigtratidn, operacidn y consenatiSn de la infraestructurs
tion | estudios y oroyectos efecutives,y I8 suoenvisidn de ias accionesde
ola cantidasd de Latda Ipo que se realiten.

Seanatard 8l Admers de nomores oroduCtores agricois

ontratd

£ cenefiziados con e tratads

NUMErd g mus

jeres oroductoras 8517c0'es ceneficiacas con o tratajos
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Manual de operacién de la componente para la rehabilitacion,
tecnificaciéon y equipamiento de los distritos de temporal tecnificado.

Formato 9.- Acta de entrega-recepcion

Direccion general del organismo de cuenca o Direccidn local de la Comision en el estado de

Acta gue se formula para hacer constar la entrega-recepcion de los trabajos establecidos en el
contrato no.

Lugar, hora y fecha: en las oficinas de la Jefatura de Distrito o Direccion de la Comision en el
Estadode ___  sita en Colonia _ Ciudad
siendao las horas del dia de deldosmil e

Motivo: Hacer constar |z entrega-recepcion de los trabajos realizados por (Nombre de la
Empresa Contratista), bajo el Contrato que se celebré con la (Nombre de la Asociacion Civil de
Usuarios), en (Fecha). —-=—mmmmm e s

Intervienen: Por la (nombre de la ACU), el C. (nombre del representante legal de la ACU), y por la
(nombre de la empresa), el C. (nombre del representante de la empresa), responsable técnico
del Trab@)o. - mm e e

Diligencia: Los trabajos fueron contratados para iniciar el ___ (Fecha) __ y terminar el
—(Fecha)_; estableciéndose un término de treinta dias naturales para su revision final,
haciendo del conocimiento por escrito a (nombre de la empresa), representado por el C.
(nombre del representante de la empresa), sobre las deficiencias encontradas en el trabajo o la
aceptacion del MiSmMO. —--=msmmmmmm s

Estimaciones: Durante la ejecucion del contrato se generaron (N) estimaciones con un monto
total de $ ( ) pesos 00/T00 MNL)-mmmmmmmmm e

Cierre de acta: No habiendc maés que hacer constar, se cierra |la presente acta de entrega -
recepcionalas ____ horas del dia de su inicio, firmando en ella todos los que intervienen al
final de la hoja para su debida CONStaNCIA.-=========mmm e
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Manual de operacion de la componente para la rehabilitacion,
tecnificacion y eguipamiento de los distritos de temporal tecnificado.

Nombre y firma de las personas que intervienen en este acto:

ACU Empresa contratista

Testigos de asistencia:

a3




Manual de operacion de la componente para la rehabilitacion,
tecnificacion v equipamiento de los distritos de temporal tecnificado.

Formato 10.- Constancia bajo protesta de decir verdad que |los recursos de inversion que
aporten las ACU no estén considerados en mas de un programa federal.

Lugar y fecha

C. Presidente del comité hidroagricola ¢ subcomité hidroagricola del FOFAE, del estado de

Los representantes de (razon Social de la ACU) Manifestamos bajo protesta de decir verdad gque
nuestra aportacion no esta considerada en otros programas o componentes federalesy que este
proyecto no ha sido apoyado con recursos federales, conocemos y aceptamos la normatividad
vigente aplicable a esta componente y estamos enterados que en caso de hacer uso indebido
de los recursos federales seremos acreedores a las sanciones correspondientes.

Solicitantes representantes de (razén social de la ACU):

Nombrey firma

Nombre y firma Nombre y firma

Presidente Secretario

Tesorero

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibidoe el uso para fines
distintos a los establecidos en el programa”
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Manual de operacién de la componente para la rehabilitacion,
tecnificacion y equipamiento de los distritos de temporal tecnificado.

(Usar hoja membretada de la ACU)

Formato 11.- Guia de integracién del expediente

Completo
Apartados y documentos.
P Y (SI/NO)
1 Requisitos generales y especificos
11 Solicitud de inscripcién a la componente para la tecnificacion de
distritos de temporal tecnificado. (Formato 1).
12 Carta compromisc de aportacicn de recursos por los beneficiarios.
(Formato 2).
13 Autorizacion del area correspondiente de la Comisién para la
relocalizacion o reposicién de pozos, cuando aplique.
1.4 Constancia bajo protesta de decir verdad que los recursos de inversion
que aporten las ACU no estén considerados en mas de un programa
federal. (Formato 10).
2 Proyecto ejecutivo autorizado por la Comision.
21 Planos.
22 Presupuesto base.
23 Inversion calendarizada.
24 Catalogo de conceptos.
25 Especificaciones técnicas de la obra.
26 Croquis de localizacion.
27 Memoria de calculo.
28 Programa de trabajo.
D Autorizacion de apoyo de la componente.
31 Asignacion de puntuacion (Foermato 3).
3.2 Dictamen tecnico (Fermato 4).
3.3 Notificacion de inscripcion a la componente para la rehabilitacion,
tecnificacion y equipamiento de distritos de temporal tecnificado
(Formato 5).
3.4 Notificacion de autorizacion de apoyos (Formato 6).
35 Carta compromiso para garantizar la aportacion de los beneficiarios
(Formato 7).
4 Procedimiento de contratacion
4] Propuesta de las dos personas fisicas o morales del catalogo de
empresasfinstituciones de la Direccion de la Comision (cuando
aplique).
4.2 Publicacion de la convocatoria o cartas de invitacion.
43 Acta de visita a la obra.
L4 Acta de junta de aclaraciones.
45 Acta de recepcion y apertura de propuestas.
46 Dictamen técnico y cuadro comparativo de las propuestas.
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Manual de operacion de la componente para la rehabilitacion,
tecnificacion y equipamiento de los distritos de temporal tecnificado.

Completo

Apartados y documentoes. (Sl/IEJ)OJ

4.7 Fallo (notificacion de adjudicacion).

48 Propuesta técnica y econémica de la empresa ganadora.

49 Fianza de garantia de cumplimiento de contrato.

4. Contrato y convenio.
5 Ejecucion

51 Solicitudes de pago incluyendo facturas, estimacion de obrs,

generadores, reporte fotografico.

6 Recepcion

6.1 Notificacion de la conclusién de los trabajos por parte del contratista,

6.2 Invitacion a la entrega-recepcion.

6.3 Fianza de vicios ocultos.

6.4 Acta de entrega-recepcion. (Formato 9)

6.5 Acta de finiquito.

6.6 Acta de extincion de derechos vy obligaciones

Integré Reviso Vo. Bo.
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
Presidente de la ACU Jefe del DTT DIH o su correspondiente en

la Direccion Local

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintas

a los establecides en el programa”
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Manual de operacién de la componente para la rehabilitacion,
tecnificacion y eguipamiento de los distritos de temporal tecnificado.

15.Glosario de términos
Para efectos de este manual de operacidn, se entiende por:

Balance de maquinaria y equipo. - Analisis técnico para determinar el pargue optimo de
magquinaria y equipo, a partir de los inventarios, mediante el tipo, cantidad, estado fisico actual
vy diagnosticos de necesidades de conservacion, los reguerimientos de adguisicion,
rehabilitacion y equipamiento.

Beneficiarios. - Personas fisicas o morales apoyadas con recursos de los programas
hidroagricolas.

Tecnificacién de caminos. - Ampliacion de secciones geomeétricas, asi como la modificacién de
la carpeta de revestimiento y rasante.

Tecnificacion de estructuras. - Accion gue indica mejoramiento de la operacion o |la sustitucion
de |la estructura.

Tecnificacién de drenes. - Acciones gue indican la ampliacion de la seccion hidraulica,
revestimiento de los taludes y adecuacion de rasante.

Tecnificacidn de bordos-caminos. - Ampliacion de secciones geométricas, asi como |la
modificacion de la carpeta de revestimiento y proteccion de taludes por otro tipo de material.

Rehabilitaciéon de obras de infraestructura hidroagricola. - Conjunto de acciones que tienen por
objeto restablecer las condiciones originales de funcionamiento en la infraestructura (drenes,
caminos, bordos, bordos-caminos y estructuras).

Rehabilitacion integral de maguinaria para conservacion de infraestructura hidroagricola. -
Conjunto de acciones gue tienen por abjeto ampliar la vida util de una maguina en mal estado,
se realiza un proceso de rehabilitacion integral de aquellos componentes, sistemas o
compartimentos que lo reguieran, lo cual permite recuperar el potencial productivo de la
unidad con inversiones menores, para ello previamente se analizan aspectos mecanicos,
técnicos, econdmicos y financieros.
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Manual de operacion de la componente para la rehabilitacion,
tecnificacion y equipamiento de los distritos de temporal tecnificado.

16. Siglas y acrénimos

ACU
CLABE
COMISION
DGOC
DOF
DL
DIH

" FOFAE
GIPRDT
GRF
REPDA
RFC
ROP
SEMARNAT
SAl
SADER
SFP
SGIH
SHCP

TESOFE

Asociacion Civil de Usuarios,

Clave bancaria estandarizada

Comision Nacional del Agua

Direccion General del Organismo de Cuenca,

Diario Oficial de la Federacion

Direccion Local

Director de Infraestructura Hidroagricola

Fideicomiso Fondo de Fomento Agropecuario Estatal
Cerencia de Infraestructura de Proteccidn en Rios vy de Distritos de Temporal
Cerencia de Recursos Financieros

Registro PUblico de Derechos de Agua

Registro Federal de Contribuyente

Reglas de Operacion

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales,
Sistema de Administracion Integral

Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural

Secretaria de la Funcion Publica

Subdireccion General de Infraestructura Hidroagricola.
Secretaria de Hacienda y Credito Publico.

Tesoreria de la Federacion.
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